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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 33/2025/QD-UBND Pak Lak, ngay 20 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh diic diém kinh té - ky thuit ciia cAc dich vu theo yéu ciu
lien quan dén viéc cong chirng trén dia ban tinh Pak Lik

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Ludt Gia ngay 19 thang 6 nam 2023;

Can cir Lugt Cong chung ngay 26 thang 11 nam 2024,

Can cir Nghi dinh s6 85/2024/NP-CP ngay 10 thang 7 ndm 2024 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Gid;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Tw phdp tai To trinh s6 64/TTr-STP ngay 30
thang 5 nam 2025;

Uy ban nhén dén ban hanh Quyét dinh Quy dinh ddc diém kinh té - ky thudt

cuia cac dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc cong chung trén dia ban tinh
Dak Lak.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Quyét dinh nay quy dinh dic diém kinh té - k¥ thuat cta cac dich vu theo
yéu cau lién quan dén viéc cong ching trén dja ban tinh Pak Lik theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu 28 Nghi dinh s6 85/2024/ND-CP ngay 10 thang 7 nim 2024
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu cia Luat Gia.

2. Quyét dinh nay ap dung d6i v6i cac to chirc hanh nghé cong chimg va
C4C co quan, t6 chtic, c4 nhan lién quan trong viéc 1ap, tham dinh phuong 4n gia
d6i voi cac dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc cong ching trén dia ban tinh
bik Lik.

Piéu 2. Pic diém kinh té - k§ thuit ciia cac dich vu theo yéu ciu lién
quan dén viéc cong chimg
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Pic diém kinh té - ky thuat cta cac dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc
cong chung trén dia ban tinh bik Lik quy dinh tai Phu luc dugc ban hanh kém
theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. T6 chirc thue hién

1. S& Tu phap c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi, to
chuc lién quan tham muu Uy ban nhan dan tinh:

a) Ban hanh Quyét dinh quy dinh gia t6i da d6i voi céc dich vu theo yéu
cau lién quan dén viéc cong chimg ap dung ddi voi cac to chic hanh nghé cong
chtng trén dia ban tinh Pak Lik theo trinh tu, thu tuc quy dinh.

b) Theo ddi, giam sat viéc thuc hién; stra doi, bd sung, thay thé quy dinh
dic diém kinh té - k¥ thuat, gia t6i da dbi vdi cac dich vu theo yéu cau lién quan
dén viéc cong chung trén dia ban tinh khi khong con phut hop quy dinh phap luat
hodc tinh hinh thuc tién tai dia phuong.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Giam déc cac s, ban, nganh;
Thu trudng cac co quan, don vi va cic to chirc, cd nhan khac c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Pic¢u 4. Hiéu lwe thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025.

2. Cac Quyét dinh sé 37/2015/QD-UBND ngay 28/10/2015 cta Uy ban
nhan dén tinh ban hanh Quy dinh mirc tran thu lao céng ching trén dia ban tinh
Pik Lak; Quyét dinh s6 38/2015/QD-UBND ngay 28/10/2015 ctia Uy ban nhan
dan tinh vé muc trin chi phi in, chup, danh mdy gidy td, van ban tai cac co quan
thuc hién ching thyc trén dia ban tinh Pak Lik; Quyét dinh s6 42/2016/QD-
UBND ngay 01/12/2016 ctia Uy ban nhan déan tinh quy dinh vé cong tac vién
dich thuat va mirc thu lao dich thuat trén dia ban tinh Pak Lak hét hiéu lyc thi
hanh ké tir ngay Quyét dinh quy dinh gia toi da d6i véi cac dich vu theo yéu cau
lién quan dén viéc cong ching 4p dung dbi véi cac té chirc hanh nghé cong
chtng trén dia ban tinh Dak Lik c6 hiéu luc thi hanh./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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Phu luc
PAC PIEM KINH TE - KY THUAT CUA CAC DICH VU THEO YEU CAU
LIEN QUAN PEN VIEC CONG CHUNG TREN PIA BAN TiNH PAK LAK
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 33/2025/0P-UBND
ngay 20/6/2025 ciia UBND tinh Pak Lik)

I. CAC DICH VU LIEN QUAN PEN VIEC CONG CHUNG

1. Dich vu soan thao giao dich (hop ddng, hanh vi phap 1y don phuong) dé
cong chung.

2. Dich vy danh may, in vin ban lién quan dén viéc cong chimg.

3. Dich vu sao chup gidy to, vin ban lién quan dén viéc cong ching.

4. Dich vu dich gidy to, van ban lién quan dén viéc cong ching, ching thuyc.

5. Céc dich vu khac lién quan dén viéc cong ching.

II. PAC PIEM KINH TE - KY THUAT CUA CAC DICH VU LIEN
QUAN PEN VIEC CONG CHUNG

1. Dich vu soan théo giao dich dé cong chirng
a) Soan thao giao dich 1a viéc t6 chirc hanh nghé cong ching

- Tao 13p du thdo ndi dung cua giao dich theo yéu cau cua t6 chirc, ca nhan
yéu cau cong chung.

- Chinh sira du thao giao dich dd duoc ngudi yéu cau cong chimg tu soan
thao trong truong hop du thao do co diéu khoan vi pham phép luat, trai dao dtc
x4 hoi, dbi twong cua giao dich khong phu hop voi quy dinh cta phéap luat; da
dugc cong chimg vién kiém tra va chi 1& cho nguoi yéu cau cong ching dé tu
chinh sira nhung ho dé nghi t6 chirc hanh nghé cong chimg chinh stra thay.

b) Pic diém kinh té - k¥ thuat

- Soan thao giao dich bao gém ca viéc tao 1ap ndi dung, danh may, in 4n
d6i véi cac loai giao dich ma theo quy dinh ctia phap luét phai céng ching hoic
c4 nhan, t6 chtrc tu nguyén yéu cau coéng chimng.

+ Pbi v6i giao dich 1a vin ban phan chia di san thi viéc soan thao bao gdm
ca vi¢c tao 1ap ndi dung, danh may, in 4n vin ban vé viéc tiép nhan cong chung
van ban phan chia di san dé thue hién tha tuc niém yét.

+ Pbi véi cong ching dién tir thi soan thao chi gém viéc tao 1ap ndi dung
thanh van ban dé phuc vu viéc cong ching di¢n tu.
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- Du thdo giao dich dugc soan thao phai dam bao phu hop voi quy dinh
phap luat, khong trai dao duc xa hoi, d6i tuong cua giao dich phai phu hop véi
quy dinh ctia phap luat. T6 chitc hanh nghé cong chung chiu trach nhiém d6i voi
du thao giao dich do td chtrc minh soan théo.

- Dy thao giao dich ¢6 ndi dung phtic tap, doi hoi tinh chuyén sau, nghién
ctru nhiéu van ban phép luat chuyén nganh c6 muc gia cao hon so v6i du thao

giao dich c¢6 ndi dung don gian.

Bang 1. Cac loai giao dich cu thé

. A Y Co sé xac
Dich vu Teén goi chi tiét )
dinh
1. Hop dong chuyén nhuong, ting, cho, chia, tach, | Tinh trén
nhap, d6i quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat hop dong
A L . i Tinh trén
2. Hop dong mua ban, tang cho tai san khac N
hop dong
3. Hop dong cam c6, thé chap, thué, thué lai, muon, | Tinh trén
vay tai san; dit coc chuyén nhugng, mua bén tai san hop dong
4. Hop dong kinh té, thuong mai, dau tu kinh doanh, | Tinh trén
g6p von, hop tac kinh doanh hop dong
5. Hop dong huy bo, sta d6i, bé sung, chdm dat, | Tinh trén
thanh 1y giao dich hop dong
Soan thio \ Z . N o Tinh trén
giao dich | 6. Hop dong, gidy uy quyén; hop dong bao lanh .
: truong hop
7. Vian ban lién quan dén hon nhéan va gia dinh (phan
chia tai san chung, nhdp tai san riéng vao khoi tai | Tinh trén
san chung, van ban vé ché do tai san theo thoa | van ban
thuan, ...)
o Tinh trén
8. Di chuc .
truong hop
9. Vin ban phan chia di san, van ban tir chéi nhan di | Tinh trén
san van ban
. C o . Tinh trén
10. Céc loai giao dich khac ) )
giao dich
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2. Dich vu danh may, in van ban lién quan dén viéc cong chirng

a) Panh may vin ban 1a viéc to chic hanh nghé cong chimg thuc hién nhap
van ban d3 c6 san c6 ndi dung lién quan dén viéc cong chimg (do ngudi yéu cau
cong chimg soan thao, cung cap) vao may vi tinh, chinh stra hinh thirc vin ban
va in theo yéu cau ctia ngudi yéu cau cong ching.

In vin ban 1a viéc t6 chirc hanh nghé cong ching tiép nhan file van ban da
c6 san c6 nodi dung lién quan dén viéc cong chung (do ngudi yéu ciu cong
ching cung cdp) vao may vi tinh, chinh stra hinh thirc va nhan ban s luong theo
yéu cu ctia ngudi yéu cau cong chimg.

b) Pic diém kinh té - ki thuét

- Viéc danh mdy, in van ban chi dugc thuc hién ddi vé&i cac van ban co nodi
dung lién quan dén viéc cong chimg. T chirc hanh nghé cong chimg phai tir
chéi trong trudng hop vin ban duge cung cip khong lién quan dén viéc cong
chung.

- T6 chirc hanh nghé cong ching phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac
ctia ndi dung vin ban theo dung miu do nguoi yéu cau cong chimg cung cip dé
danh may, in an. Truong hop phat hién sai sot trong van ban duoc cung cép, to
chie hanh nghé cong ching chi duoc chinh stra sai sot nay sau khi da trao doi va
dugc su déng ¥ cia nguoi yéu cau cong chimg.

- Vin ban danh may duoc trinh bay trén kho gidy A4, tinh theo trang,
phong chit Times New Roman, bd ma ky tu Unicode theo Ti€u chuin Viét Nam
TCVN 6909:2001, mau den. C& chit, kiéu chit theo quy dinh cu thé cho tung
yéu t6 thé thirc. Thé thirc, k¥ thuat trinh bay vin ban dugc thyuc hién theo quy
dinh phap luat.

Bang 2. Cac truong hop danh may, in van ban

Co so xac

Dich vu Tén goi chi tiét )
dinh

Tinh trén trang

, l Dr h ’ - bv b A o A A r
Panh anh may van ban (bao gom ca in an néu co) AL/A3

may, in
Tinh trén trang

van ban | 2 In van ban (d6i véi file van ban co sin) A4/A3

3. Dich vu sao chup giay to, van ban lién quan dén viéc cong chirng

a) Sao chup gidy to, van ban lién quan dén viéc cong chung 13 viée to chuc
hanh nghé céng chimg thuc hién chup lai toan bd ndi dung ban chinh cac gidy
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td, van ban lién quan dén viéc cong ching (do nguoi yéu cau cong chimg cung
cip) bang may photocopy sang ban gidy/hodc bang mdy scan dé tao ra cac ban
sao y tir ban chinh/tao thanh tap tin dién tu.

b) Pic diém kinh té - ky thuat

- Viéc sao chup giéy to, van ban chi duoc thue hién d6i véi cac giéy to, van
ban c6 ndi dung lién quan dén viéc cong chimg. T chirc hanh nghé cong chimg
phai tir chdi trong truong hop gidy to vin ban duoc cung cap khong lién quan
dén viéc cong chung.

- T6 chic hanh nghé cong chimg phai chiu trach nhiém vé tinh day du
chinh xac cua van ban sao chup so v&i ban chinh.

Bang 3. Truong hop sao chup gidy to, vin ban

Dich vu Tén goi chi tiét Co sé xac dinh
Sao chup Tinh theo trang cua
gidy to, | Sao chup giao dich; hd so, gidy to, van ban van ban chinh
van ban (A4/A3)

4. Dich vu dich gidy to, viin ban lién quan dén viéc cong chirng

a) Dich gidy to, van ban 13 viéc nguoi dich thuc hién dich ban chinh gidy
t&, van ban tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai hodc tir tiéng nudc ngoai sang
tiéng Viét theo yéu cau dé phuc vu viéc cong chimg, ching thuc.

b) Pic diém kinh té - ky thuat

- Ban dich phai do cOng tac vién dich thuat cua td chtrc hanh nghé cong
chirng thuc hién. Nguoi dich phai ky vao ting trang cua ban dich va phai chiu
trach nhiém di vé6i to chic hanh nghé cong chimg vé tinh chinh xac, phu hop
cua ndi dung ban dich do minh thyc hién.

- Gidy t0, van ban duoc yéu cau dich 1 cac gidy to, van ban nguyén ven,
khong bi téy x0a, sua chira, thém, bét hodc bi hu hong, cli nat khong thé xéc
dinh r6 ndi dung va khong phai 1a van ban, giéy to thuoc bi mat nha nudc hoac
gidy tO, van ban bi cdm phd bién theo quy dinh ctia phéap luét.

- Viéc dich bao gom cé dich, danh may, in an, sao chup.

- Van ban dich thuat c6 nhiéu thuat ngtr chuyén nganh, doi héi su chinh xac
cao hodc co tinh chat dac biét sé c6 mirc gid cao hon so vGi van ban thong
thuong va dé hiéu.
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Bang 4. Cdc truong hop dich gidy to, van ban

Co so xac

Dich vu Tén goi chi tiét )
dinh

1. Dich gidy to, van ban tir tiéng Anh sang Tiéng | Tinh trén
Viét va nguoc lai trang A4

2. Dich gidy to, van ban tir tiéng Phap, Nga, Dic,

A \ A A ” - X v Tinh tl’én
Trung Qudc, Han Quodc, Nhat Ban sang Tiéng Viét

i i4 trang A4
Dich giay va nguoc lai J

to, van
ban 3. Dich gidy td, van ban tir cac ngdn ngit khac sang | Tinh trén
Tiéng Viét va nguoc lai trang A4
Tinh trén
4. Cép thém ban dich thu 02 tré 1én s6 luong
cap thém

5. Cac dich vu khac lién quan deén viéc cong chirng

Cac dich vu khéc lién quan dén viéc cong ching (dé nghi xdc minh, yéu
cau gidm dinh phuc vy viéc cong chimg; yéu cau cong chitng ngodi tru sé ciia to
chirc hanh nghé céng chitng; yéu cdu cong chiing ngodi ngay, gio lam viéc cia
16 chirc hanh nghé céng chimg; té chirc hanh nghé céng chimg niém yét viéc
tiép nhdn céng chieng vin ban phdn chia di san; sao luc hé so leu trit, cong bo
di chic; phién dich....) do ngudi yéu cau céng ching va to chirc hanh nghé cong
ching tu xac dinh theo quy dinh tai Piéu 72 Luat Cong ching nam 2024./.




