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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 23/2014/QD-UBND Pak Lk, ngay 14 thang 07 nam 2014
QUYET PINH
Ban hanh Quy ché té chirc tuyén dung cong chirc xa, phuong, thi trin trén dia
ban tinh Pik Lik
UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat T6 chie HDND va UBND, ngay 26/11/2003;

Can cu Luat Can bg, cong chtrc ngay 13/11/2008;

Cin ctr Nghi dinh s6 112/2011/NB-CP ngay 05/12/2011 cta Chinh phu vé cong
chtrc xa, phuong, thi trn;

Can ctr Thong tu sé 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 ctia Bo Noi vy, hudng
dan vé chuec trach, tiéu chuin cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chuc xa, phuong,
thi tran;

Can ctr Thong tu lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cta
B6 Tai chinh va Bo Ndi vu vé huong dan muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va su
dung phi dy thi tuyén va phi du thi nang ngach cong chirc, vién chirc;

Theo dé nghi ciia Giam ddc S¢ Noi vu tai To trinh s6 258/TTr-SNV, ngay 04
thang 6 nam 2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc tuyén dung cong
chuc xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh Dak Lak.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngdy, ké tir ngay ky ban hanh va thay
thé Quyét dinh s6 19/2007/QD-UBND, ngay 12/6/2007 cia UBND tinh vé ban hanh
Quy ché tuyén dung coéng chirc xa, phudng, thi tran.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc cac So, ban, nganh, Chu tich
UBND cac huyén, thi xa, thanh phé, Chu tich UBND céc xa, phuong, thi tran; cac to
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Hoang Trong Hai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

T6 chirc tuyén dung cong chire xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh Pik Lak
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 23/2014/0P-UBND,
ngay 14 thang 7 ndam 2014 ciia UBND tinh Pcik Laik)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi: Quy ché nay quy dinh viéc tuyén dung cong chtic xa, phudng, thi
tran (sau ddy goi chung la céng chiic cap x4) trén dia ban tinh Pak Lak.

2. Béi tuong ap dung:

a) Cac co quan quan 1y nha nudc thuc hién tuyén dung cong chic cip xa va cac
co quan, t chtic ¢6 lién quan dén qua trinh to chitc tuyén dung: S& Noi vu; UBND
huyén, thi x4, thanh phd (sau day goi tit 1a cip huyén); UBND x4, phuong, thi trin
(sau ddy goi tat 13 cap x4).

b) Nguoi dang ky du tuyén vao cong chirc cap xi vdi cac chitc danh sau:

- Vin phong - thong ké;

- Tai chinh - ké toan;

- Tu phép - ho tich;

- Pia chinh - x4y dung - d6 thi va méi trudng (d6i véi phudng, thi tran) hodc Dia
chinh - nong nghiép - xdy dung va mdi truong (d6i véi xa);

- Van hoa - xa hoi;

- Chi huy truéng Quan su;

- Truong Cong an xa.

Piéu 2. ThAm quyén tuyén dung

Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén t6 chirc tuyén dung cong chic cap xa theo
quy dinh cta phap luat hién hanh c6 lién quan va Quy ché nay, trir truong hop dic
biét trong tuyén dung quy dinh tai Diéu 21, Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP, ngay
05/12/2011 ctia Chinh pha vé cong chtic x4, phuong, thi tran.

Piéu 3. Ciin cir tuyén dung, diéu kién du tuyén va phwong thirc tuyén dung

1. Can ¢t tuyén dung, diéu kién dang ky du tuyén va thong bao tuyén dung thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 5, Piéu 6, Diéu 17, Diéu 18 Nghi dinh s6 112/2011/ND-



CONG BAO/ S6 01+02/Ngay 12/01/2015 69

CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu va Biéu 10, Diéu 12, Théng tu sé 06/2012/TT-
BNV ngay 30 thdng 10 ndm 2012 ctia B§ No6i vu.

2. Phuong thirc tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai Didu 7, Thong tu sb
06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 ndm 2012 cua Bo Noi vu.

Picu 4. HoO so' du tuyén va Ho so tring tuyén

1. H6 so du tuyén cong chirc bao gdm:

a) Pon dang ky du tuyén cong chtrc cip xd theo mau ban hanh kém theo Théng
tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 ctia Bo Noi vu.

b) Ban so yéu 1y lich ty thuat (theo mau 2C-TC TW-98), yéu cau khai day du, ro
rang, chinh xac, trung thyc, cu thé timg nodi dung quy dinh (khong dugc dé trong); co
dan anh, dong dau giap lai, c6 xac nhan cia UBND x4, phuong, thi trdn noi thudng
trt trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén.

¢) Ban sao c6 chimg thuc cac loai gidy td sau:

- Bang t6t nghiép chuyén mén (hoic gidy ching nhan tét nghiép tam thoi ddi véi
nguoi moi thi tét nghiép trong nam du tuyén);

- Két qua hoc tap (hoc ba hodc bang diém phai ghi diém trung binh toan khoa
theo thang diém 10; néu hoc ba hoic bang diém khong ghi diém trung binh toan khoa
hodc ghi diém trung binh toan khoa theo thang diém 4 hodc hoc theo tin chi thi phai
c6 gidy x4c nhan diém trung binh toan khoa theo thang diém 10 ctia Hiéu truéng hoic
Giam déc co s dao tao);

- S6 ho khau gia dinh;

- Giay khai sinh;

- Gidy chimg nhan thudc dbi twong wu tién trong tuyén dung cong chire (thuong
binh, bénh binh hoic hudng chinh sach nhu thuong binh, bénh binh; gidy x4c nhan la
con dé ciia cac d6i twong liét sy, thuong binh, bénh binh ...) dugc co quan c6 thim
quyén ching thue (néu c6);

- Céc loai van bang, chung chi, gidy to c6 lién quan khac theo yéu cau ciia chiic
danh cong chirc can tuyén.

d) Gidy kham strc khoe ctia co quan y té c6 tham quyén cép trong thoi han 30
ngady, tinh dén ngay nop ho so du tuyén.

d) Vian ban dé nghi cta Chi huy truong Ban chi huy Quén sy cap huyén hodc
Truong Cong an cdp huyén (néu dang ky du tuyén vao chtc danh Chi huy trudng
Quén sy hoac Truong Cong an).

e) Bi thu dan tem (03 bi), ghi dia chi lién lac thuén tién nhét.

) Ho so du tuyén phai sach s&, day du, khong duogc tay xoa, dung trong phong
bi 24 cm x 34 cm.
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Hb so du tuyén cong chire cip xa khong tra lai cho nguoi dang ky du tuyén va
khong str dung dé tuyén dung cong chirc cap xa lan sau.

2. HO so trang tuyén cong chirc cip xa 1a hd so du tuyén cua nhimg ngudi da
trang tuyén.

Piéu 5. Uu tién trong tuyén dung

1. Béi twong va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén cong chuc:

a) Anh hung luc luong vii trang, anh hung lao dong; ban than la thuong binh,
bénh binh, ngudi huéng chinh sach nhu thuong binh, bénh binh: duoc cong 30 diém.

b) Ngudi dan tde thiéu sb c6 ho khau thuong tru tai bak Lk, si quan quan doi,
sT quan cong an, quan nhan chuyén nghiép, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh,
con li¢t sy, con thuwong binh, con bénh binh, con cua ngudi hudng chinh sach nhu
thuong binh, con cia ngudi hoat dong cach mang trude tong khoi nghia (trude ngay
19/8/1945 trg vé trude), con dé ciia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc
hoa hoc (chét doc mau da cam), con Anh hung luc luong vii trang, con Anh hung lao
dong: dugc cong 20 diém.

c) Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy; nguoi cé thoi gian phuc vu trong luc
lugng cong an nhan dan, nghia vu dan quan tu v¢, doi vién thanh nién xung phong,
d6i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién nai tinh Pak Lik
du tr 24 thang tré 1€n; ngudi co thoi gian gitt chue danh hoat dong khong chuyén
trach & cap x4, & thon, budn, t6 dan phd lién tuc tir 36 thang trd 1én; ngudi dang hop
doéng dam nhiém chitc danh cong chiic cap x4 ¢ trinh d6 chuyén mon phu hop, co
thoi gian 1am viée lién tuc tir 36 thang tro 18n: duoc cong 10 diém.

2. Truong hop ngudi tham gia thi tuyén hodc xét tuyén cong chirc cap xa thudce
nhiéu dién wu tién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi dugc cong diém uu tién cao
nhat vao két qua thi tuyén hodc xét tuyén.

Chwong IT
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Muc 1: THI TUYEN CONG CHUC CAP XA
Piéu 6. Hoi dong thi tuyén cong chirc cap xi
1. Hoi dong thi tuyén cong chirc cip xa (sau day viét tat 1a Hoi dong thi tuyén)
do Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh thanh lap. Hoi dong thi tuyén
hoat dong theo timg ky thi tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.



CONG BAO/ S6 01+02/Ngay 12/01/2015 71

2. Co c4u thanh vién, nhiém vu va quyén han cua Hoi dong thi tuyén cong chirc
cdp x4 thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Piéu 10 Nghi dinh s
112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh phu.

Diéu 7. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Hoi dong thi tuyén

1. Cha tich Hoi dong thi tuyén:

a) Chiu trach nhiém td chirc thuc hién cac nhiém vu cta Hoi déng thi tuyén theo
quy dinh, chi dao t6 chuc ky thi bao dam dung ndi quy, quy ché cua ky thi;

b) Phan cong trach nhiém cho timg thanh vién ciia Hoi dong thi tuyén;

C) Quyét dinh thanh Iap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban
phuc khao;

d) T6 chuc viée xdy dung dé thi, lya chon dé thi, bao quan, luu giit dé thi theo
dung quy dinh; bao dam bi mat dé thi theo ché d¢ tai liéu tuyét mat;

d) T6 chtic viéc coi thi, quan 1y bai thi, danh s6 phach, roc phach, quan 1y phach
va chdm thi theo quy dinh;

e) Bao cao Chu tich UBND cap huyén xem xét, quyét dinh cong nhan két qua
thi;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chtrc ky thi.

2. Phé Chu tich Hoi dong thi tuyén: giap Chu tich Hoi dong thi tuyén diéu hanh
hoat dong va thuc hién mot s6 nhiém vu cu thé cua Hoi déng thi tuyén theo su phan
cong.

3. Cac Uy vién ctia Hoi dong thi tuyén do Chu tich Hoi dong thi tuyén phan cong
nhiém vu cu thé dé bao dam céac hoat dong cua Ho1 déng thi tuyén thuc hién ding
quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén giup Chu tich Hoi dong thi tuyén:

a) Chuan bi cac van ban, tai liéu can thiét cia Hoi dong thi tuyén va ghi bién ban
cac cudc hop cua Hoi déng thi tuyén;

b) To chirc va chuan bi cac tai liéu dé hudng dan on tap cho thi sinh;

¢) T chire viéc thu phi du thi, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan phi dy thi
theo diing quy dinh;

d) Nhan va kiém tra niém phong bai thi tir Truéng ban coi thi; ban giao bai thi
cho Trudng ban phach, nhan bai thi da roc phach va danh sd phéach tir Truéng ban
phach; ban giao bai thi d& roc phach cho Truong ban cham thi va thu bai thi da c6 két
qua cham thi tir Trudng ban cham thi theo dung quy dinh;

d) Tong hop, bao céo két qua thi véi Hoi dong thi tuyén;

e) Nhan don phuc khao va ghi rd ngay nhan don phtc khao theo ddu van thu cua
co quan c¢6 tham quyén tuyén dung cong chirc chuyén dén, kip thdi bao cdo Chu tich
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Hoi dong thi tuyén dé bao céo nguodi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chirc xem xét, quyét dinh.

Piéu 8. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi dong thi tuyén thanh 1ap, gdm céc thanh vién:
Trudng ban, Phé Trudong ban va cac giam thi.

2. Nhiém vu, quyén han cua cac thanh vién Ban cot thi:

a) Trudng ban coi thi:

- Giap Hoi ddng thi tuyén t6 chuc ky thi theo dung quy ché va ndi quy cua ky
thi;

- B4 tri phong thi; phan cong nhiém vu cho Phé Trudng ban coi thi; phan cong
giam thi phong thi va gidm thi hanh lang cho tirng mon thi;

- Nhén va bao quan dé thi theo dung quy dinh;

- Tam dinh chi viéc coi thi cua gidm thi néu ¢6 c¢in ¢t vi pham ndi quy, quy ché
ctia ky thi, kip thoi bao cdo Chu tich Hoi dong thi tuyén quyét dinh; dinh chi thi doi
v6i thi sinh vi pham ndi quy, quy ché cua ky thi;

- T6 chtrc thu bai thi cta thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén.

b) Pho Trudng ban coi thi:

Giup Trudng ban coi thi diéu hanh mot sb hoat dong cua Ban coi thi.

c¢) Giam thi phong thi:

Mbi phong thi duoc phan cong 02 giam thi, trong d6 c6 mdt giam thi duoc
Trudng ban coi thi phan cong chiu trach nhiém chinh trong viéc t6 chirc thi tai phong
thi (goi 1 gidm thi 1). Giam thi 1 phan céng nhiém vu cu thé cho giam thi 2 tai phong
thi. Giam thi phong thi thuc hién cac nhiém vu sau:

- Kiém tra phong thi, danh s6 bao danh ciia thi sinh vao chd ngoi tai phong thi;

- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chtrng minh nhan dan (hodc mdt trong
cac loai gidy to tiy than hop phéap khac) cua thi sinh; chi cho phép thi sinh mang vao
phong thi nhitng vat dung theo quy dinh; huéng dan thi sinh ngdi theo ding vi tri;

- Ky vao gidy 1am bai thi va gidy nhap theo quy dinh; phat gidy thi, gidy nhap
cho thi sinh; huéng dan thi sinh cac quy dinh vé lam bai thi, ndi quy thi;

- Nhan dé thi; kiém tra niém phong dé thi c6 sy chimg kién cta thi sinh; mo dé
thi; doc dé thi hodc phat dé thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thyc hién nhiém vu coi thi theo noi quy, quy ché ciia ky thi;

- Xt ly cac truong hop vi pham ndi quy thi; 1ap bién ban va bdo cao Trudng ban

coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén mirc phai dinh chi thi;
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- Thu bai thi theo dung thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh ndp, bao
dam dtng ho tén, s6 bao danh, sb to; ky bién ban va ban giao bai thi, dé thi 3 nhan
ban chua phat hét cho thi sinh va cac bién ban vi pham (néu c6) cho Trudng ban coi
thi.

d) Giam thi hanh lang:

- Gifr gin trat tu va bdo ddm an toan bén ngoai phong thi;

- Phat hién, nhic nhd, phé binh, cung giam thi phong thi 14p bién ban thi sinh vi
pham ndi quy, quy ché cta ky thi & khu vuc hanh lang. Trudng hop vi pham nghiém
trong nhu gay mat trat ty, an toan & khu vuc hanh lang phai bao cdo ngay cho Trudng
ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Khong duoc vao phong thi.

3. Tiéu chuan giam thi:

a) Nguoi dugc cu lam gidm thi phai 1a cong chire, vién chiic & ngach chuyén
vién hoac twong duong trd 1€n;

b) Khong ctr lam giam thi doi véi nhitng ngudi 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
bén vo hodc chong, vo hodc chong ciia nguoi du thi va nhiing nguoi dang trong thoi
gian bi xem xét xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duoc cir 1am giam thi khong duoc tham gia Ban dé thi va Ban chdm
thi.

Piéu 9. Ban phach

1. Ban phach do Chu tich Hoi dong thi tuyén thanh lap gom céc thanh vién:
Trudng ban va céac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cua cac thanh vién Ban phéach:

a) Truong ban phach:

- Giup Hoi déng thi tuyén va phan cong nhi¢ém vu cy thé cho cac thanh vién Ban
phach dé t6 chirc thuc hién viéc danh sé phach va roc phach cac bai thi theo ding quy
dinh cua ky thi;

- Niém phong phach va bai thi dd duoc roc phach, ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong thi tuyén theo dung quy dinh.

b) Uy vién Ban phéch:

- Panh s phach va roc phach cac bai thi theo phan cong ctia Trudng ban phach;

- Bao dam bi mat s6 phach.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban phéch:

a) Nguoi dugc ctir lam thanh vién Ban phach phai 1a cong chuc, vién chirc dang &
ngach chuyén vién hodc tuong duong tro 1én;
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b) Khong ctr lam thanh vién Ban phach ddi véi nhirng nguoi 1a cha, me, anh, chi,
em rudt cua bén vo hoac chéng, vo hoac chéng cua nguoi du thi va nhiing nguoi
dang trong thoi gian bi xem xét xtr Iy ky lut hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut.

¢) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban phach khong duoc tham gia Ban chim thi.

Diéu 10. Ban dé thi

1. Ban dé thi do Chu tich Hoi ddng thi tuyén thanh 1dp gém cac thanh vién:
Trudng ban va cac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cua cac thanh vién Ban dé thi:

a) Truong ban dé thi:

- Giap Hoi déng thi tuyén t6 chirc thuc hién viéc xady dung bo dé thi hoic ngan
hang cau hoi theo dung quy dinh;

- Giir bi mat ctia bd dé thi hodc ngan hang cau hoi theo quy dinh.

b) Uy vién Ban d¢ thi:

- Tham gia xay dung bo dé thi hodc ngin hang cdu hoéi theo phan cong cia
Trudéng ban dé thi;

- Giir bi mat ctia bd dé thi hodc ngan hang cau hoi theo quy dinh.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban d¢ thi:

a) Nguoi duoc ctr 1am thanh vién Ban dé thi phai 1a cong chtic, vién chuc, nha
quan ly c6 trinh do chuyén mon dai hoc tré 1én;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban dé thi d6i véi nhitng ngudi 1a cha, me, anh, chi,
em rudt cua bén vo hoac chéng, vo hoac chéng cua nguoi du thi va nhitng nguoi
dang trong thoi gian bi xem xét xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duoc ctr 1am thanh vién Ban d¢é thi khong duoc tham gia Ban coi thi.

Pi¢u 11. Ban cham thi

1. Ban chdm thi do Chu tich Hoi dong thi tuyén thanh lap, gom cac thanh vién:
Trudng ban va cac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cta cac thanh vién Ban cham thi:

a) Truong ban cham thi:

- Giup Hoi déng thi tuyén td chire thue hién viéc cham thi theo ding quy dinh;

- Phan cong céc Uy vién Ban cham thi bao dam nguyén tic mbi bai thi viét phai
c6 it nhét 02 thanh vién cham thi;

- T6 chuc trao ddi dé thdng nhét bao cdo Chu tich Hoi dong thi tuyén xem xét,
phé duyét dap an, thang diém chi tiét cta dé thi trude khi cham thi;

- Nhan va phan chia bai thi cua thi sinh cho céc thanh vién Ban chim thi, ban
giao bién ban chdm thi va két qua chim thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi;
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- Lap bién ban va bao cao Chu tich Hoi ddng thi tuyén xem xét va giai quyét khi
phat hién bai thi cta thi sinh vi pham noi quy, quy ché cta ky thi;

- Téng hop két qua chdm thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi
tuyén. Giit gin bi mat két qua diém thi;

- Quyét dinh chdm lai bai thi trong truong hop cac thanh vién cham thi cham
chénh 1éch nhau trén 10% so véi diém tdi da ddi voi cung mot bai thi.

b) Uy vién Ban cham thi:

- Cham diém cac bai thi theo dung dap an va thang diém;

- B4o cao dau hiéu vi pham trong céc bai thi vi Truéng ban cham thi va dé nghi
hinh thuc xu ly.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban chim thi:

a) Nguoi dugce ctr lam thanh vién Ban cham thi phai 1a cong chirc, vién chirc,
nha quan 1y c6 trinh do chuyén mon dai hoc tré lén;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban chdm thi d6i v6i nhiing nguoi 1a cha, me, anh,
chi, em rudt cua bén vo hoac chéng, vo hoac chéng cua nguoi du thi va nhiing ngudi
dang trong thoi gian bi xem xét xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban chdm thi khong dugc tham gia vao Ban
coi thi va Ban phach.

Picu 12. Cong tac chuan bi ky thi

1. Trudc ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong thi tuyén gri thong béo triéu tap thi
sinh du thi, thong bao cu thé thoi gian, dia diém to chirc 6n thi (néu c6) va dia diém
t6 chure thi cho céc thi sinh c¢6 du diéu kién du thi.

2. Trudc ngay thi 01 ngdy, Hoi dong thi tuyén niém yét danh sach thi sinh theo
s6 bao danh va theo phong thi, so d6 vi tri cic phong thi, noi quy thi hinh thuc thi,
thoi gian thi d6i v6i tng mon thi tai dia diém to chirc thi.

3. Trudc ngay thi it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén phai
hoan thanh cac cong tac chuan bi cho ky thi nhu sau:

a) Chuén bi cidc mau biéu lién quan dén to chuec thi, gém: danh sach thi sinh dé
goi vao phong thi; danh sach dé thi sinh ky ndp bai thi; mau bién ban ban giao, nhin
dé thi, mau bién ban mo dé thi, miu bién ban xir Iy vi pham ndi quy thi; mau bién ban
ban giao bai thi va miu bién ban tam giit cac gidy t& vat dung cua thi sinh vi pham
quy ché thi;

b) Chuén bi thé cho cac thanh vién Hoi dong thi tuyén, Ban coi thi, bd phan phuc
vu ky thi. Thé ciia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong thi tuyén, Truong ban
coi thi tuyén thi in ddy du ho tén va chtrc danh. Thé cta cac thanh vién khéc chi in
chue danh.
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Piéu 13. Khai mac ky thi

1. Trude khi bat du ky thi phai t6 chuc 18 khai mac ky thi.

2. Trinh ty t6 chirc 1& khai mac nhu sau: chao co; tuyén bd 1y do; gidi thi¢u dai
biéu; cong bd quyét dinh thanh 14p Hoi ddng thi tuyén; cong bd quyét dinh t6 chirc ky
thi; cong b quyét dinh thanh 1ap Ban coi thi, Chu tich Hoi dong thi tuyén bd khai
mac ky thi; phé bién ké hoach thi; quy ché thi; noi quy thi; cong khai Iya chon dé thi
(moi 02 thi sinh chimg kién).

Piéu 14. T6 chirc cac cudc hop Ban coi thi

1. Sau 1& khai mac, Truong ban coi thi t6 chitc hop Ban coi thi; pho bién ké
hoach, quy ché, noi quy, nhiém vu, quyén han, trach nhiém cua cac thanh vién Ban
coi thi; thdng nhéat cic hudéng dan can thiét dé gidam thi thyc hién va huéng dan cho
thi sinh thyc hién trong qué trinh thi.

2. P6i voi mdi mon thi, trude gio thi, Trudng ban coi thi hop Ban coi thi; phan
cong giam thi ting phong thi theo nguyén tic khong lap lai giam thi phong thi d6i voi
mon thi khac trén cung mdt phong thi.

3. Trudong hop can thiét, khi két thic mon thi, Trudng ban coi thi to chitc hop
Ban coi thi dé rat kinh nghiém.

Pi¢u 15. Cach bo tri, sip xép trong phong thi

1. P6i voi cac mén thi theo hinh thire thi viét, thi trac nghiém: mdi phong thi bd
tri tdi da khong qua 50 thi sinh. Trudc gio thi, giam thi phong thi danh sb bao danh
cua thi sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

2. Pbi véi mon thi theo hinh thire thi thuc hanh: phong thi phai duoc bd tri phu
hop v6i yéu cau thuc hanh. Trudng hop thi thue hanh trén may, Hoi dong thi tuyén
phai chuan bi may va phuong tién pht hop véi tinh huéng dé thi thyc hanh.

Diéu 16. Cac mén thi va hinh thic thi

Céac mén thi va hinh thirc thi thyc hién theo quy dinh tai Piéu 11, Nghi dinh s6
112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 ctua Chinh phu.

Diéu 17. Dé thi

1. Chu tich Hoi dong thi tuyén chi dao Ban dé thi t6 churc viéc xay dung dé thi,
Trudng ban dé thi trinh Chil tich Hoi dong thi tuyén quyét dinh lya chon b dé thi
cong khai tai 1€ khai mac ky thi.

2. Noi dung dé thi phai can ct vao tiéu chuan nghiép vu cta ngach cong chirc
phil hop véi vi tri viéc 1am can tuyén; két cau dé thi phai bao dam tinh chinh xac,
khoa hoc. Mdi dé thi phai c6 dap an va thang diém chi tiét. D& thi phai duoc dong
trong phong bi, niém phong va bdo quan theo ché d6 tai liéu mat; viéc giao nhan, mo
dé thi déu phai lap bién ban theo quy dinh.
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3. Pbi véi mdi mén thi bang hinh thuc thi viét, phai chuan bi it nhat mot dé thi
chinh thirc va mot dé thi du phong.

4. B6i voi mdi mén thi bang hinh thire thi tric nghiém, phai chuan bj it nhat 02
dé thi chinh thirc va 02 dé thi du phong. D& thi dugc nhan ban dé phat cho timg thi
sinh, thi sinh ngdi gan nhau khong dugc st dung dé thi giéng nhau.

5. Viéc nhan ban d¢é thi (thi viét, thi trdc nghiém) do Chu tich Hoi dong thi tuyén
quyét dinh, bao dam hoan thanh trudc gio thi 60 phut. Dé thi sau khi nhan ban dugc
niém phong va bao quan theo ché do tai liéu mat. Ngudi tham gia nhan ban dé thi
phai duoc cach ly cho dén khi thi sinh bat dau 1am bai thi.

Picu 18. Gidy 1am bai thi, gidy nhap

1. B6i voi hinh thire thi viét, gidy 1am bai thi dugc in sin theo miu quy dinh, c6
chir ky cta 02 gidm thi phong thi.

2. Pbi véi hinh thirc thi tric nghiém, thi sinh lam bai truc tiép trén phiéu tra 10i
trac nghiém.

3. Gidy nhap: st dung théng nhat mot loai gidy nhap do Hoi dong thi tuyén phat
ra, ¢ chir ky ctia giam thi tai phong thi.

Piéu 19. Xac nhin tinh trang dé thi va mé deé thi

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi
dung dé thi va ky bién ban xac nhan phong bi dung dé thi dugc niém phong theo quy
dinh.

2. Trudng hop phong bi dung dé thi bji mat dau niém phong hodc c6 dau hiéu
nghi ngd khac, giam thi phong thi 1ap bién ban (c6 x4c nhan ctia 02 dai dién thi sinh)
tai phong thi; ddng thoi thong bao Trudng ban coi thi dé bao cao Chu tich Hoi dong
thi tuyén xem xét, giai quyét. Truong hop sau khi d3 mo dé thi néu phat hién dé thi
c6 16 (dé thi c6 sai s6t, nham dé thi, thiéu trang, nham trang...) thi giam thi phong thi
(giam thi 1) phai thong bao ngay cho Trudng ban coi thi dé 1ap bién ban va Trudng
ban coi thi phai bao cdo ngay 1én Chu tich Hoi dong thi tuyén xem xét, giai quyét.

3. Chi ¢6 Chu tich Hoi dong thi tuyén méi c¢6 quyén cho phép sir dung dé thi du
phong.

Piéu 20. Cach tinh thoi gian 1am bai thi

1. B6i véi hinh thirc thi viét: thoi gian bat dau 1am bai thi duoc tinh tir sau khi
giam thi viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét dé thi; truong hop dé thi di dugc
nhan ban dé phat cho timg thi sinh thi tinh tir khi giam thi phat du dé thi cho thi sinh
va doc lai hét dé thi. Thoi gian 1am bai thi dugc ghi trén dé thi, giam thi phong thi ghi
thoi gian bat dau va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi.
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2. Pbi vé6i hinh thuc thi tric nghiém: thdi gian bat dau lam bai thi duoc tinh sau
5 phut ké tir khi phat xong dé thi cho thi sinh. Thoi gian 1am bai duoc ghi trén dé thi,
giam thi phong thi ghi thoi gian bét dau va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi.

3. Dbi véi hinh thirc thi thyc hanh: thoi gian lam bai thi thuc hién theo yéu cau
cua de thi.

Diéu 21. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. B4i véi hinh thirc thi viét va thi tric nghiém:

a) Thu bai thi:

Khi hét thoi gian 1am bai thi, giam thi phong thi yéu cau thi sinh dimg lam bai va
ndp bai thi. Gidm thi phong thi kiém tra sb td, s6 trang bai thi ctia ting thi sinh, ghi
vao danh sach ndp bai thi va yéu cau thi sinh ky vao danh sach ndp bai thi.

b) Ban giao bai thi:

- Giam thi tung phong thi ban giao toan bd bai thi cua thi sinh va cac van ban
khac c6 lién quan cho Truéng ban coi thi. Trudng ban coi thi ban giao toan b bai thi
cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén.

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén chi duoc ban giao bai thi cho Trudng
ban chim thi sau khi toan bd céc bai thi cua thi sinh d3 duoc danh sb phach va roc
phéach.

2. Doi v6i hinh thce thi thuc hanh:

Két qua chim thi phai duoc téng hop vao bang két qua thi c6 chit ky cua cac
thanh vién chdm thi va giao ngay cho Trudng ban chiam thi. Truéng ban cham thi
niém phong két qua trudc su chung kién cia thanh vién cham thi. Truéng ban cham
thi ban giao toan bd két qua cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén ngay khi
két thuc budi thi.

3. Viéc giao, nhan bai thi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay déu phai co
bién ban xac nhan dbi voi timg mon thi.

Piéu 22. Cham thi va xac dinh nguéi tring tuyén trong ky thi tuyén

1. Truéng ban cham thi to chirc, quan 1y viéc cham thi tap trung tai dia diém quy
dinh, khong duoc mang bai thi cta thi sinh ra khoi dia diém cham thi.

Cach tinh diém bai thi thyc hién theo quy dinh tai Piéu 12, Nghi dinh s6
112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 ctua Chinh phu.

Thanh vién chim thi chi cin c&r vao nodi dung bai thi va dap an, thang diém da
dugc Chu tich Hoi dong thi tuyén phé duyét dé cham thi. Chi chim nhiing bai thi hop
1¢ 1a bai thi lam trén gidy do Hoi dong thi tuyén phat. Khong chdm nhiing bai lam
trén gidy khac véi gidy dung cho ky thi d6, bai lam trén gidy nhap, bai c¢6 nhiéu loai
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chit khac nhau hodc c6 viét, v& trai véi thuin phong my tuc, bai c6 d4u hiéu khéc
thuong, bai viét tir 02 loai muc tr& 1én.

2. Mdi bai thi duoc 02 thanh vién chdm thi chdm ddc 1ap; néu diém cua 02 thanh
vién chdm chénh léch nhau tir 10% tré xudng so véi sé diém téi da thi 14y diém binh
quan; néu chénh 1éch trén 10% so véi diém téi da thi thuc hién nhu sau:

a) D41 v6i mén thi bang hinh thuec thi viét va thi tric nghiém thi bai thi d6 duoc
chdm lai boi 02 thanh vién cham thi khac, néu van chénh 1éch trén 10% so véi diém
t6i da thi chuyén 02 két qua 1én Truong ban chdm thi dé bao cao Chu tich Hoi dong
thi tuyén xem xét, quyét dinh;

b) Pdi véi mon thi bang hinh thirc thi van dap va thi thuc hanh thi cac thanh vién
cham thi trao d6i dé théng nhat ngay khi két thiic phan thi d6i véi thi sinh d6, néu
khong thong nhat duoc thi chuyén két qua 1én Trudng ban cham thi dé bao cdo Chu
tich Ho1 déng thi tuyén xem Xxét, quyét dinh.

3. Diém cua bai thi phai duoc thanh vién cham thi ghi rd bang sé va bang chi
vao phan danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tong hop diém cham thi, néu co
sira chita thi phai c6 chit ky ciia 02 thanh vién cham thi & bén canh noi ghi diém da
sira chita. Truong hop diém thi cia thi sinh do Chu tich Hoi dong thi quyét dinh theo
quy dinh tai Piém a va Piém b Khoan 2 Diéu nay thi Chu tich Hoi dong thi tuyén
cling phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich Hoi dong thi tuyén da quyét
dinh.

4. Sau khi cham xong bai thi cta tirmg mon thi, ting thanh vién cham thi tong
hop két qua thi va ky vao bang tong hop, ndp cho Trudng ban cham thi. Truéng ban
cham thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén quan
1y theo ché d9 tai liéu mat.

5. Xéac dinh nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén: thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 13, Nghi dinh s6 112/2011/NB-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 ctia Chinh phu.

Piéu 23. Ghép phach va tong hop két qua thi

1. Sau khi t6 chtrc chdm thi xong mdi duge t6 chiic ghép phach. Truong ban
phach niém phong danh sach thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chiu trach nhiém t6 chirc tong hop két qua
thi sau khi ghép phach va bao cao Chu tich Hoi dong thi.

3. Chu tich Hoi dong thi bao cdo két qua thi trinh cap c6 tham quyén xem xét,
quyét dinh.

Piéu 24. Giam sat ky thi
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1. Chu tich UBND cép huyén quyét dinh thanh 1ap Ban giam sat ky thi tuyén
cong chic, gdbm Trudng ban giam sat ky thi va cac giam sat vién. Nhiém vu cu thé
cua giam sat vién do Truong ban gidm sat ky thi phan cong.

2. Nbi dung giam sat gdbm: viéc thuc hién cac quy dinh vé t6 chuc ky thi, vé hd
so, tiéu chuén va diéu kién cua nguoi du thi; vé thue hién quy ché va noi quy cua ky
thi.

3. Pja diém gidm sat: tai noi lam viéc cua Hoi déng thi tuyén, noi to chire thi,
noi t6 chtrc danh dau phach, roc phach, ghép phach va noi to chic cham thi.

4. Thanh vién Ban giam sat ky thi dugc quyén vao phong thi va noi cham thi; c6
quyén nhic nhé thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi thuc hién
dung quy ché va ndi quy cua ky thi; khi phat hién c6 sai pham dén murc phai l1ap bién
ban thi c6 quyén lap bién ban vé sai pham cia thi sinh, thanh vién Hoi dong thi tuyén,
thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban cham thi.

5. Thanh vién Ban giam sat ky thi khi [am nhiém vu phai deo thé va phai tuan
thit dung quy ché, ndi quy cua ky thi; néu vi pham quy ché, ndi quy cuia ky thi hoic
tiét 10 bi mat anh huong dén két qua cua ky thi thi Trudng ban coi thi, Truéng ban
phach, Truong ban cham thi bao cdo Chui tich Hoi dong thi dé kip thoi bao céo
UBND cép huyén dinh chi nhiém vu giam sat ky thi va xtr 1y theo quy dinh ctia phap
luat.

Piéu 25. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phiic khao va phé duyét két qua thi
tuyén

1. Trong qua trinh t6 chirc ky thi, trudng hop co don khiéu nai, t6 cdo, Hoi dong
thi tuyén phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc don
khiéu nai, t6 c4o.

2. Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén,
ngudi du tuyén c6 quyén giri don dé nghi phtic khao két qua thi tuyén dén Hoi dong
thi tuyén. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén tong hop béo cao Chu tich Hoi
dong thi tuyén dé bao cédo nguoi ding dau co quan co tham quyén tuyén dung cong
chtc t6 chirc cham phuc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan
don dé nghi phuc khao theo quy dinh tai khoan nay. Khong giai quyét phic khao doi
v6i cac don dé nghi phic khao nhan dugc sau thoi han quy dinh néu trén (tinh theo
ngay don thu dén tai bd phan vin thu cta co quan c6 thim quyén tuyén dung cong
chtic) va cac don dé nghi phiic khao giri bang thu dién tir, Fax, Telex.

3. Hoi dong thi tuyén quyét dinh thanh lap Ban phuc khao, khong bao gom
nhimg thanh vién di tham gia vao Ban cham thi; két qua chAm phuc khao duoc tong
hop vao két qua thi. Hoi dong thi tuyén bao cao nguoi ding dau co quan co tham
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quyén tuyén dung cong chirc xem xét va théng bao két qua chdm phuc khao cho
ngudi co don dé nghi phic khao trong thoi han quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay. Sau
d6, trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy c6 théng bao két qua chidm phuc khao, Hoi
ddng tuyén dung hoic phong Noi vu cdp huyén (trudng hop khong thanh lap Hoi
ddng tuyén dung) bao cao Chi tich UBND cép huyén phé duyét két qua ky thi.

Diéu 26. Luwu trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky thi bao gdm: cac vin ban vé t6 chirc ky thi cia nguoi ding dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc, van ban ctua Hoi dong thi tuyén, bién
ban cac cudc hop Hoi dong thi tuyén, danh sach tong hop ngudi du thi, dé thi gdc,
dap an va thang diém cta dé thi, bién ban ban giao dé thi, bién ban xac dinh tinh
trang niém phong dé thi, bién ban 1ap vé cac vi pham quy ché, ndi quy thi, bién ban
ban giao bai thi, bién ban cham thi, bang tong hop két qua thi, quyét dinh cong nhan
két qua thi, bién ban phuc khao, giai quyét khiéu nai, to cao va cac tai liéu khac (néu
c0) cua ky thi.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thic ky thi (ngay co quan quan 1y cong
chtrc phé duyét két qua ky thi), Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén chiu trach
nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 tham quyén tuyén dung céng chic dé luu trit, quan
1y tai lidu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Ban giao cho co quan duoc phan cip quan 1y hd so cong chirc toan bo hd so
ca nhan cia nguoi du thi.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén luu trir trong
thoi han 02 nam, ké tir ngay cong bd két qua thi.

Muc 2: XET TUYEN CONG CHUC CAP XA

Piéu 27. Hi dong xét tuyén cong chire cap xi

1. Hoi dong xét tuyén cong chirc cap xa (sau day viét tat 1a Hoi dong xét tuyén)
do Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh thanh lap. Hoi dong xét tuyén
hoat dong theo timg ky xét tuyén va ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Co cAu thanh vién, nhiém vu va quyén han ctua Hoi dong xét tuyén cong chirc
cép xa thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Piéu 10 Nghi dinh )
112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh phu.

3. Hoi déng xét tuyén duoc st dung con diu, tai khoan cta co quan co tham
quyén tuyén dung cong chirc trong cac hoat dong ctia Hoi dong.

Piéu 28. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Hoi dong xét tuyén

1. Cha tich Hoi dong xét tuyén:
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a) Chiu trach nhiém td chire thue hién cac nhiém vy ctia Hoi dé)ng xét tuyén theo
quy dinh, chi dao viéc td chirc xét tuyén bao dam dung quy ché xét tuyén;

b) Phan cong trach nhiém cho timg thanh vién ciia Hoi dong xét tuyén;

C) Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra sat hach, Ban phuac khao;

d) T6 chirc viée xay dung va lya chon dé phong van theo ding quy dinh, bao
dam bi mat dé phoéng van theo ché do tai liéu tuy¢t mat;

d) T6 chire viéc phong van va tong hop két qua xét tuyén theo quy dinh;

e) Bao cdo nguoi dimg dau co quan co tham quyén tuyén dung cong chirc xem
xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyeén;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét tuyén.

2. Pho Chu tich Hoi dong xét tuyén: giap Cha tich Hoi ddng xét tuyén diéu hanh
hoat dong cua Ho1 déng x&t tuyén va thuc hién mot sb nhiém vu cu thé cua Hoi déng
xét tuyén theo su phan cong ciia Chu tich Hoi dong xét tuyén.

3. Cac Uy vién cua Hoi dong xét tuyén do Chu tich Hoi dong xét tuyén phan
cong nhiém vu cu thé dé bao dam cac hoat dong cua Hoi déng x¢t tuyén thuc hién
theo dung quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén gitp Cha tich Hoi dong xét tuyén:

a) Chuan bi cac vin ban, tai liéu can thiét cia Hoi dong xét tuyén va ghi bién
ban cac cudc hop cuia Hoi déng xét tuyén;

b) T6 chirc va chuan bi cac tai liéu dé hudng dan 6n tap cho thi sinh;

¢) T6 chirc viéc thu phi du xét tuyén, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan phi du
xét tuyén theo ding quy dinh;

d) Tong hop, béo cao két qua xét tuyén voi Hoi dong xét tuyén;

d) Nhan don phiic khao va ghi rd ngay nhan don phuc khao theo ddu vin thu ciia
co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc chuyén dén, kip thdi bao cdo Chu tich
Hoi dong xét tuyén dé bao cdo nguoi ding dau co quan co thim quyén tuyén dung
cong chirc xem xét, quyét dinh.

Picu 29. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hoi dong xét tuyén thanh 1ap gdm cac
thanh vién: Trudng ban va cac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han ctia cac thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Truong Ban kiém tra sat hach:

- Gitip Chu tich Hoi dong xét tuyén xay dung dé phong van va to chire thuc hién
viéc phong van nguoi du tuyén theo dung quy dinh;

- T chirc bé tri ngudi phong van bao dam nguyén tic mdi nguodi du phong van
phai c6 it nhat 02 thanh vién phong véan va cho diém;
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- Tong hop két qua phong van va ban giao bién ban, phiéu diém chdm phong van
cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén. Giir bi mat két qua diém phong vin;

- Bao c4o Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh két qua phong van cua thi sinh
trong trudng hop cac thanh vién cham chénh 1éch nhau trén 10% so véi diém t6i da.

b) Uy vién Ban kiém tra sat hach:

- Tham gia x4y dung bd dé phong van theo phan cong cua Trudng Ban kiém tra
sat hach;

- Thuc hién phong van, cham diém cac thi sinh theo dung dap an va thang diém
cta dé phong van;

- B4o céo cac dau hiéu vi pham trong qua trinh to chitc phong van véi Trudong
ban kiém tra sat hach va dé nghi hinh thirc xtr 1.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Nguoi dugc ctr 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach phai 1a céng chirc, vién
chtrc, nha quan 1y c6 trinh d6 chuyén mén dai hoc tré 1én hodc ngudi ¢ nhiéu kinh
nghiém dbi v6i chuyén nganh, linh vuc pht hop véi vi tri can tuyén.

b) Khong cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach ddi voi nhitng ngudi 1a cha,
me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoac chéng, vo hoac ché)ng cua nguoi dy xeét tuyén
va nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xur Iy ky ludt hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat.

Piéu 30. T6 chirc xét tuyén

1. Cac budc chuan bi to chirc xét tuyén:

a) Trudc ngay to chirc xét tuyén it nhat 15 ngay, Hoi dong xét tuyén gui thong
bao tri¢u tap thi sinh du phong van, thong bao cu thé thoi gian, dia diém t6 churc 6n
tap (néu co) va dia diém to chirc phong van cho cac thi sinh co du diéu kién du xét
tuyén;

b) Trudc ngay to chirc phong van 01 ngdy, Hoi ddng xét tuyén niém yét danh
sach thi sinh theo s6 bao danh va theo phong t6 chitc phong van, so dd vi tri cac
phong, ndi quy xét tuyén, hinh thirc xét tuyén tai dia diém t6 chtrc phong vén;

¢) Trudc ngay to chirc xét tuyén it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong
xét tuyén phai hoan thanh cac cong tac chuan bi cho ky xét tuyén nhu sau:

- Chuan bi cac mau biéu lién quan dén to chirc xét tuyén, gom: danh sach thi
sinh dé goi vao phong van; danh sach dé thi sinh ky x4c nhan sau khi phong van; mau
bién ban ban giao, nhan dé, mau bién ban mé d&, mau bién ban dé xir 1y vi pham quy
ché xét tuyén; mau bién ban ban giao két qua phong van va miu bién ban tam giit cac

gidy t, vat dung cta thi sinh vi pham quy ché xét tuyén;
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- Chuén bj thé cho cac thanh vién Hoi dé)ng xét tuyén, Ban kiém tra sat hach, b
phan phuc vu ky xét tuyén. Thé ciia Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Hoi dong xét
tuyén, Trudng Ban kiém tra sat hach thi in day da ho tén va chirc danh. Thé cua cac
thanh vién khac chi in churc danh.

2. Tb chirc cude hop Ban kiém tra sat hach:

a) Trudc khi to chtrc phong van, Trudng ban kiém tra sat hach t6 chirc hop Ban
kiém tra sat hach; phé bién ké hoach, quy ché, noi quy, nhiém vu, quyén han trach
nhiém cta cc thanh vién Ban kiém tra sat hach; thong nhat cac huéng dan can thiét
dé uy vién Ban kiém tra sat hach thuc hién va huéng dan cho thi sinh thuc hién trong
qua trinh to chirc phong van.

b) Trudng hop can thiét, khi két thuc budi phong van. Trudng ban kiém tra sat
hach t6 chuc hop Ban kiém tra sat hach dé rat kinh nghiém.

3. T6 chtic phong van:

a) Chu tich Ho1 déng xét tuyén chi dao Ban kiém tra sat hach to chirc viéc xay
dung dé phong van; Truong ban kiém tra sat hach trinh Chu tich Hoi dong xét tuyén
quyét dinh Iya chon dé phong van, bao dam mdi vi tri can tuyén phai co it nhat 10 dé
(kém dap an va thang diém); cac dé phong van dugc nhan ban dé thi sinh bc thim
ngau nhién, viéc nhan ban phai hoan thanh trudc gio phong van 60 phiit.

b) Nb6i dung dé phong van phai cin ¢t vao tiéu chuan nghiép vu ctia ngach cong
chtrc phu hop véi vi tri viée 1am can tuyén; két cau dé phong van phai bao dam tinh
chinh xac, khoa hoc. Mdi dé phong van phai c6 dap an va thang diém chi tiét. Dé
phong van phai duge dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché do tai
ligu tuy€t mat; viéc giao nhan, méd dé phong van déu phai 1ap bién ban theo quy dinh;

¢) Thoi gian chudn bi va tra 11 cAu hoi ciia mdi thi sinh toi da 13 30 pht;

d) Khi chdm diém phong vén, cac thanh vién cham doc lap. Néu diém cta 02
thanh vién chidm chénh léch nhau tir 10% tré xudng so voi diém téi da thi 1ay diém
binh quén, néu chénh léch trén 10% so véi diém t6i da thi cac thanh vién cham phong
van trao doi dé thong nhat, néu khong théng nhét duoc thi chuyén két qua 1én Trudng
ban kiém tra sat hach dé bao cao Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh;

d) Két qua cham phong van phai duoc tong hop vao bang két qua co chit ky cua
cac thanh vién cham phéng van va ban giao cho Trudng ban kiém tra sat hach.

4. Tong hop két qua xét tuyén:

a) Sau khi t6 chirc phong van, Trudng ban kiém tra sat hach ban giao két qua
phong van ciia cac thi sinh du xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét
tuyén;
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b) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén c6 trach nhiém tong hop két qua xét
tuyén ctia cac thi sinh trén co s két qua hoc tap, diém tot nghiép va diém phong van
dé bao cao Hoi dong xét tuyén;

¢) Chu tich Hoi ddng xét tuyén bao cdo nguoi dimg dau co quan cd thim quyén
tuyén dung cong chiic vé két qua xét tuyén dé xem xét, trinh cap c6 thAm quyén coéng
nhan két qua ky xét tuyén.

5. Viéc ban giao két qua phong van quy dinh tai Piém ¢ Khoan 3 va Piém a
Khoan 4 Diéu nay déu phai co bién ban xac nhan.

Picu 31. Noi dung xét tuyén, cach tinh diém va xac nhin nguéi tring tuyén
trong ky xét tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 14, biéu 15, biéu 16, Nghi dinh
s6 112/2011/NP-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 ctia Chinh phu.

Picu 32. Giai quyét khiéu nai, to cdo, phiic khao va phé duyét két qua xét
tuyén

1. Trong qué trinh t6 chirc ky xét tuyén, trudng hop c6 don khiéu nai, to cao, Hoi
dong xét tuyén phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc
don khiéu nai, t6 céo.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cong khai két qua xét tuyén, néu
thay co sai sot ctia Hoi dong xét tuyén trong viéc tinh diém hoc tap, diém t6t nghiép
thi ngudi du tuyén co quyén gui don dé nghi phiic khao két qua xét tuyén dén Hoi
ddng xét tuyén. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén tong hop bao cdo Chu tich
Hoi dong xét tuyén dé bao cédo nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung
cong chuc to chirc phiic khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan
don dé nghi phuc khao theo quy dinh tai khoan nay. Khong giai quyét phuc khao ddi
v6i cac don dé nghi phic khao nhan dugc sau thoi han quy dinh néu trén (tinh theo
ngay don thu dén tai bd phan van thu cia co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chtic) va cac don dé nghi phiic khao giri bang thu dién tir, Fax, Telex.

3. Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh thanh 1ap Ban phuc khao; két qua
phuc khao dugc tong hop vao két qua xét tuyén, Chi tich Hoi dong xét tuyén xem xét
va thong bao két qua phuc khao cho ngudi c6 don dé nghi phuc khao trong thoi han
quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay. Sau d6, trong thoi han 15 ngay, ngudi dimg dau co
quan c6 thim quyén tuyén dung coéng chirc phai trinh nguoi dung dau co quan quan
1y cong chirc phé duyét két qua ky xét tuyén.

Piéu 33. Luu trir tai liéu

1. Tai lidu vé ky xét tuyén bao gom: cic van ban vé t6 chirc ky xét tuyén cua
ngudi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc, van ban ctia Hoi dong
xét tuyén, bién ban cac cudc hop Hoi dong xét tuyén, danh sach tong hop ngudi du
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tuyén, dé phong van gbc, thang diém va dap an dé phong vén, cac bién ban ban giao
dé phong van, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé phong van, bién ban 1ap vé
cac vi pham quy ché, ndi quy xét tuyén, bang tong hop két qua phong van, két qua
xét tuyén, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén, bién ban phuc khao, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo va cac tai liéu khac (néu c6) cta ky xét tuyén.

2. Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay két thic ky xét tuyén (ngay co quan quan
Iy cong chirc phé duyét két qua ky xét tuyén), Uy vién Thu ky Hoi dong xét tuyén
chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 tham quyén tuyén dung céng chic dé luu trit, quan
Iy tai lidu vé ky xét tuyén quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan duoc phan cip quan 1y hd so cong chirc toan bo hd so
c4 nhan cia ngudi du xét tuyén.

Muc 3: TUYEN DUNG POI VOI CAC TRUONG HQP PAC BIET

Piéu 34: Tuyén dung ddi véi cac truomg hop dic biét

1. Piéu kién, tiéu chuan tiép nhan vao cong chtrc cap xa khong qua thi tuyén:
thue hién theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12
nam 2011 cta Chinh pha va Diéu 15 Thong tu sb 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10
nam 2012 caa B6 No1 vu.

2. Quy trinh tiép nhan coéng chiic cip xa khong qua thi tuyén: thyc hién theo quy
dinh tai Diéu 16 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nim 2012 cua Bo
Noi vu.

3. Ho so dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh théng nhat y kién ddi véi
cac truong hop tiép nhan khong qua thi tuyén, thuc hién theo quy dinh tai Piéu 17
Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nim 2012 cua Bo Noi vu.

Muc 4: THOT HAN RA QUYET PINH TUYEN DUNG VA NHAN VIEC

Piéu 35. Thong bao két qua tuyén dung, hoan thi¢n Ho so tring tuyén

1. Thong bao két qua tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Nghi dinh
s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 ctia Chinh phu.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay ngudi du tuyén nhan duoc thong bao cong
nhan két qua tring tuyén, ngudi trang tuyén phai dén Phong Noi vu cia Uy ban Nhan
dan cap huyén noi du tuyén dé hoan thién ho so trang tuyén. Ho so tring tuyén phai
bd sung theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 14 Thong tu sé 06/2012/TT-BNV ngay 30
thang 10 ndam 2012 ciia B6 Noi vu va phai hoan thién trude khi ky quyét dinh tuyén
dung.
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Piéu 36. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhén viéc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 20, Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cuia
Chinh pha va Diéu 14, Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012
cua Bo No1 vu.

Chwong I11
TAP SU VA XEP LUONG

Piéu 37. Ché dd tap su

1. Ché @6 d6i voi nguoi tap su thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22, Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh phu.

2. Cham nhét sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy cong chitc dén nhan viéc, Chu
tich UBND cip xi phai cir ngudi cung chuyén mén, nghiép vu hodc ngudi co ning
lyc va kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu huéng din ngudi tdp su nim viing va
tap lam nhimng cong viéc theo yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai Khoan 3, Diéu 22,
Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 ctia Chinh phu.

3. Ché d9, chinh sach d6i voi ngudi hudng dan tap su thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 24 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 caa Chinh phu.

4. Truong hop duoc mién thyc hién ché d6 tap su quy dinh tai Piéu 18, Thong tu
s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nim 2012 cta B6 Noi vu.

5. Cong nhan dbi v4i ngudi hoan thanh ché do tap sy thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 25 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 niam 2011 cta Chinh phu.

6. Huy bo quyét dinh tuyén dung ddi v6i ngudi tap sy trong truong hop ngudi
tap su khong dap tng duge yéu cau cua chirc danh céng chire tip sy hoic bi xtr 1y ky
luat tir khién trach tré 1én trong thoi gian tap su.

Chu tich UBND cép X4 ¢o van ban dé nghi Chua tich UBND cép huyén hodc
ngudi c6 tham quyén theo phan cap quan 1y cong chirc ciia dia phuong ra quyét dinh
huy bo quyét dinh tuyén dung.

Nguoi tap sy bi hiy bé quyét dinh tuyén dung duoc UBND cap x4 tro cap 01
thang luong, phu cap hién huong (néu cd) va tién tau xe vé noi cur tra.

Piéu 38. Xép lwong ddi v6i trudng hop da cé thoi gian cong tic cé6 dong bao
hiém x3 héi bit budc khi dwoc tuyén dung vao cong chirc cap xi: Thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 19 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 cua
BO No1 vu.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 39. Trach nhiém thi hanh
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1. Uy ban nhan dén cip x4 c6 trach nhiém xdy dung ké hoach tuyén dung cong
chtrc cip x4 hang nim theo timg chirc danh bao cao UBND cap huyén dé phé duyét.

Ké hoach tuyén dung cong chirc cip x3 phai néu rd sd lugng cong chirc hién co
va s6 lugng cong chirc con thiéu so véi chi tidu duge giao theo timg chirc danh, diéu
kién dang ky du tuyén theo timg chtrc danh cong chirc cap xA.

2. Trén co sé dé nghi cua Uy ban nhan déan cép xa, Uy ban nhan dan cip huyén
xay dung phuong an tuyén dung, co céu, sé luong tiéu chuan, chtc danh cong chic
cip x4 can tuyén bao cao S& Noi vu phé duyét trude khi to chirc tuyén dung.

Sau khi ¢6 két qua tuyén dung, Uy ban nhan dan cp huyén bao cio S& Noi vu
tham dinh trudc khi ra quyét dinh tring tuyén.

3. S6 No1 vu chiu trach nhiém:

- T6 chtrc trién khai thyc hién Quy ché; kiém tra, giam sat trong qué trinh to
chtic tuyén dung cong chirc cap xa.

- Hang nam tong hop két qua tuyén dung cong chic cép xi bao cao Uy ban nhan
dan tinh.

Pic¢u 40. Kinh phi t6 chirc tuyén dung

Kinh phi t6 chirc tuyén dung cong chirc cip xa tir ngudn thu phi dy thi tuyén
hoac xét tuyén. Muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi du thi tuyén hoac
xét tuyén thuc hién theo hudng dan tai Thong tu lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-
BNV ngay 20 thang 10 nam 2010 cua Bo Tai chinh va B6 Noi vu vé huong dan muc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi dy thi tuyén va phi du thi ning ngach
cong chure, vién chuec.

Piéu 41. T6 chirc thuwe hién

Trong qua trinh thyc hién néu t6 chirc, ca nhan ndo vi pham cac quy dinh trén thi
can ct theo tinh chat, mac do vi pham dé xur 1y ky luat hanh chinh hodc truy ctru
trach nhiém hinh sy theo quy dinh cta phap luét.

Truong hop c6 vudng méic, Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phd bao
cdo vé SO Noi vu dé téng hop trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét Quyét dinh./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Hoang Trong Hai



