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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Poc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: 18 /2011/QB-UBND Pak Lik, ngay 04 thing 8 nam 2011
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé co ché mot cira lién thong trong linh vue cap Giay
chirng nhan quyeén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san gan lién véi dat
cia cap huyén trén dia ban tinh Pik Lik

UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat t6 chitc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Can ctr Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nim 2003;

Can ct Nghi dinh sé 88/2009/NP-CP ngay 19 thang 10 nim 2009 cua Chinh
phu, vé cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sd hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dat;

Can ctr Quyét dinh s6 93/2007/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2007 cua Thu
tuéng Chinh phu, ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché mot cira lién
thong tai co quan hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

Can ctr Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 ciia Bo
Tai nguyén va Moi truong, quy dinh vé Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat;

Can ctr Thong tu s6 20/2010/TT-BTNMT ngay 22 thang 10 nam 2010 cia Bo
Tai nguyén va Moi truong, quy dinh b sung vé Gidy chtng nhéan, quyén sé hitu nha
& va tai san gan lién vai dat;

Cian ci Thong tu s6 16/2011/TT-BTNMT ngay 20 thang 5 nam 2011 ctia Bo
Tai nguyén va Méi truong, quy dinh stra d6i, bd sung mot sé nodi dung lién quan dén
tha tuc hanh chinh vé linh vuc dat dai;

Theo dé nghi cia lién nganh: Tai nguyén va Maéi trudng va Noi vu tai To trinh
lién nganh s6: 249/TTr- SNV-STNMT ngay 8 thang 6 nam 2011,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh ‘kem theo Quyét dinh nay Quy dinh vé co che mot ctra lién
thong trong linh vurc cap Gidy ching nhan quyén suir dung dat, quyen s& hitu nha ¢
va tai san gan lién vi dat cua cap huyén trén dia ban tinh Dak Lik

Piéu 2. Giao trach nhiém cho:
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1. Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan
dan xa, thi tran to chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay;

2. Giam ddc cac S6: Tai nguyén va Moi truong, Noi vu gitp Uy ban nhan dan
tinh theo do1, don doc, kiém tra viéc to chirc thuc hién Quy dinh trén dia ban tinh.

Diéu 3. Hiéu lyc thi hanh:

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

2. Bidi bo Piéu 15, Piéu 16, Quy dinh vé linh vyc, trinh tu tiép nhén, giai
quyét hd so tha tuc hanh chinh theo co ché mot cura tai Uy ban nhan dan xa, phuong,
thi trAn trén dia ban tinh Pik Lik dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
26/2009/QD-UBND ngay 21 thang 8 nam 2009 ctiia Uy ban nhan dén tinh.

3. Bai bo Piéu 8, Piéu 9, Khoan 2 Piéu 10, Quy dinh vé linh vuc, trinh tu tiép
nhan, giai quyét hd so thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira tai Uy ban nhan dan
huyén, thi xa, thanh pho trén dia ban tinh Pak Lik dugc ban hanh kém theo Quyet
dinh s6 25/2009/QD-UBND ngay 21 thang 8 ndm 2009 cua Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban Nhan dan tinh, Giam déc cac So: Tai
nguyén va Moi truong, Xay dung, Tai chinh, Noi vu, Cuc trudng Cuc Thué tinh, Tha
trudng cac S&, ban, nganh c6 lién quan, Chu tich Uy ban Nhan dan cac huyén, thi xa,
thanh ph6, Chu tich Uy ban Nhéan dan cic xi, phuong, thi trin va cac to chuc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lir Ngoc Cw
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK DPoc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY DINH
Vé co ché mot ctra lién thong trong linh vue cap Glay chu’ng nhan quyen sur
dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san gan lién véi dat cia cap huyén trén
dia ban tinh Pik Lik
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 18 /2011/QD- UBND,
ngay 04 thang 8 nam 2011 cua Uy ban nhédn déan tinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh:

1. Co ché mét cira lién thong (101 v0i cac thu tuc hanh chinh giai quyet theo co
ché mot cira lién thong trong linh virc cap Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyen
sO hiru nha ¢ va tai san gan lién véi dat (sau day goi 1a Gidy chting nhén) thudc tham
quyen giai quyéet cia Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh pho trén dia ban tinh Pak
Lak.

2. Quy trinh tiép nhan, luu chuyén, thoi gian giai quyét hd so; mbi quan hé va
trach nhi¢m ctia Uy ban nhan dan xa, thi tran; Van phong dang ky quyén st dung
dat, Phong Tai nguyén va Moi truong va Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh
pho; S¢ Tai nguyén va Mo6i truong va cac co quan hanh chinh nha nudce ¢6 lién quan
trong qua trinh xur ly, gidi quyét cac thu tuc hanh chinh dugc néu tai khoan 1, Diéu
nay.

Picu 2. Pdi twong ap dung

1. Uy ban nhén dan céac x4, phuong, thi trin.

2. Uy ban nhan déan cac huyén, thi x, thanh phd (sau day goi 1a Uy ban nhan
dan cap huyén).

3. Phong Tai nguyén va Mo6i truong cac huyén, thi xd, thanh phé (sau day goi
1a Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén).

4. Van phong dang ky quyen su dung dat cac huyén, thi x4, thanh phd (sau day
goi 4 Vin phong diang ky quyén sir dung dét cap huyén).

5. Chi cuc Thué cac huyén, thi x4, thanh phd.

6. Ho gia dinh, c4 nhan, cong ddong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc so hiru nha ¢ tai Viét Nam tai x4, thi tran c6 nhu cau giai quyét cac thu
tuc hanh chinh lién quan dén cap Gidy chung nhan.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
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1. Co ché mét cira lién thong trong cap Glay ching nhén 1 co ché giai quyet
cong viéc thude trach nhiém, tham quyén cua Uy ban nhéan dan x4, phuong, thi trin;
Vian phong dang ky quyén st dung dat, Phong Tai nguyén va Moi tru’O’ng, Uy ban
nhan dan cap huyén trong viéc cap Gidy chimg nhan; trong d6 hudng dan tiép nhan
g1ay t&, ho so, g1a1 quyét dén tra két qua duoc thuc hién tai mot dau mdi 1a Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trin hodc Vin phong
dang ky quyén sir dung dat cip huyén.

2. Thoi gian giai quyét 13 ngay cac co quan lién quan giai quyét cac tha tuc quy
dinh tai Muc 1, Chuong II Quy dinh nay (khong tinh ngay nghi hang tuan, 1€, tét)
khong ké thot gian thuc hién nghia vu tai chinh.

Piéu 4. Muc tiéu

1. Tao diéu kién thuan loi cho cong dan, t6 chirc khi c6 nhu cau thyuc hién cac
thu tuc hanh chinh lién quan dén linh vuc cap Gidy chung nhén lién h¢ duy nhat véi
B phan tiép nhan va tra két qua thudc Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran hoac
Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén.

2. Giam phién ha, rit ngan t6i da thoi gian giai quyét cong viéc so véi quy dinh
chung cho cong dan.

3. Nang cao y thuc trach nhiém, tinh than, thai d6 phuc vu cua cén bd, cong
chue.

4. Tang cudng moi quan h¢ ph01 hop gilra cac co quan hanh chinh co tham
quyen trong viéc gidi quyét cac nhu cau cua cong dan, to chirc trong cong tac cap
Gidy chimg nhan.

Chuong I1
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA
LIEN THONG TRONG CAP GIAY CHUNG NHAN
Muc 1

THU TUC HANH CHINH TIEP NHAN, GIAI QUYET THEO CO CHE MOQT
CUA LIEN THONG

Piéu 5. Cip Gidy chirng nhan

1. Cép Giay chung nhan d6i véi truong hop thira dat khong c6 tai san gan lién
v6i dat hoac c6 tai sdn nhung khong ¢6 nhu cau chung nhan quyén sé hiru hoac co6 tai
san nhung thudc quyeén so hitu ctia chu khac.

2. Cap Giay chung nhan d6i véi truong hop tai san gan lién voi dat ma chu so
hiru khong dong thot 1a nguoi sir dung dat.

3. Cép Gidy ching nhan d6i voi trudng hop nguoi sir dung dat dong thoi 1a chi
sO hiru nha &, cong trinh xay dung.
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4. Cép Glay chtmg nhan cho nguoi st dung dat déng thoi 1a chu sé hitu rimg
san xut 1a rung trong

Piéu 6. Ping ky bién dong sau khi cip Gidy chirng nhan
1. Cac trudong hop bién dong vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gin
lién véi dat duoc cap Gidy ching nhan quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 Thong tu sb
17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cia Bo Tai nguyén va Moi truong;
2. Cac trudong hop xac nhan thay ddi vao Gidy chimg nhan da cip quy dinh tai
khoan 2 Bicu 19 Thong tu s6 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua
B6 Tai nguyén va Méi truong;
3. Tha tuc hanh chinh vé dang ky bién dong sau khi cip Gidy chimng nhan:
o a) Chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién voi dat;
b) Pang ky cho thué, cho thué lai quyén str dung dét, tai san gan lién véi dat;
, ¢) Xo4 dang ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat, tai san gan lién véi
dat;
d) Bang ky gop vbn bang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat;
~d) Xoa dang ky gop von bang quyén st dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién
voi dat;
e) Dang ky nhan quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat do xur ly hop dong
thé chap, gop von, ké bién ban dau gia quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat;

f) Bang ky bién dong vé st dung dat, tai san gan lién véi dat do doi tén; giam dién
tich thira dat do sat 1o tw nhién; thay doi vé han ché quyeén; thay dél vé nghia vy tai
chinh; thay d6i dién tich xay dung, dién tich sir dung, tang cao, két cau chinh, cap (hang)
nha, cong trinh; thay d6i thong tin vé& quyén sé hitu rimg cay.

Muc 2

QUY TRINH TIEP NHAN, LUAN CHUYEN VA GIAI QUYET HO SO
CHUNG THEO CO CHE 1 CUA LIEN THONG

) l?iéu 8. Quy trinh gidi quyét hd so theo co' ché mdt cira lién thong trong

cap Giay chirng nhan

1. Trudng hop ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi trdn

a) Uy ban nhan dan x3, thi trdn khi nhan hd so viét gidy bién nhan hd so cho
ngudi ndp ho so; kiém tra hd so va trong thoi han khong qua ba (03) ngay lam viéc
phai thong bao bang van ban cho nguoi ndp hod so biét néu can phai bo sung, hoan
thién ho so;

b) Uy ban nhan dan x&, phuong, thi tran thuc hién cac cong viéc theo quy dinh
nay va chuyén ho so cho Van phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén dé tham
tra ho so, chuyén thong tin, so li€u dia chinh cho Chi cuc Thué¢ huyén, thi xa, thanh
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phé dé xac dinh nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat, cha sé hiru tai san gan lién
vai dat va thuc hién céc thu tuc trinh ky Gidy chirng nhan,;

¢) Uy ban nhan dan x4, thi trin trao Gidy chting nhan cho nguoi dé nghi cip
Giay chung nhan.

2. Trudng hop ndp hd so tai Vin phong Dang ky quyén st dung dat cip
huyén.

a) Van phong dang ky quyen su dung dat cap huyén khi nhan ho so viét gidy
bién nhan ho so cho ngudi ndp hd so; kiém tra hd so va trong thoi han khong qua ba
(03) ngay 1am viéc phai thong bao bang vin ban cho ngudi ndp hod so biét néu can
phai bo sung, hoan thi¢n ho so;

b) Vin phong ding ky quyén str dung dat cAp huyén chuyén hd so cho Uy ban
nhan dan x4, thi trdn thuc hién cac cong viéc theo quy dinh ndy va tham tra hd so,
chuyén thong tin, s6 liéu dia chinh cho Chi cuc Thué huyén, thi x4, thanh phd dé xéac
dinh nghia vy tai chinh ctia ngudi sir dung dat, chii so hiru tai san gan lién véi dat va
thuc hién cac thu tuc trinh ky Giéy chtng nhan;

¢) Van phong dang ky quyén sir dung dat cip huyén trao Gidy chimg nhan cho
nguoi dé nghi cap Gidy chimg nhan.

3. Truong hop tha tuc hanh chinh duoc giai quyét sém hon so véi thoi han quy
dinh thi Van phong dang ky quyén sir dung dat c6 trach nhiém:

a) Thong bao cho nguoi dé nghi cip Gidy chirmg nhan blet dé 13y Gidy chung
nhan dbi véi truong hop ndp hd so tai Van phong diang ky quyén sir dung dat cip
huyén;

b) Thong bao cho B phan tiép nhan va tra két qua x4, thi tran dé thong bao
cho nguoi dé nghi cap Giay ching nhén biét dé lay Giay ching nhén dbi véi truong
hop ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi tran.

Pi¢u 9. Quy dinh trong qua trinh tiép nhan, luu chuyén va tra két qua

1. Trong qua trinh luu chuyén hd so dé giai quyét theo co ché mot cura lién
thong, cac co quan hanh chinh nha nuéc sit dung Phi€u luu chuyén dinh kém theo ho
SO.

a) Phiéu luu chuyén do Bo phan tiép nhan va tra két qua xa, phuong, thi trén
1ap theo mau hodc Vin phong ding ky quyén str dung dat cap huyén 1ap theo mau
ghi day du thong tin quy dinh, duoc st dung khi giao nhan va tra két qua giai quyét
hd so giira cac co quan lién quan;

b) Cong chirc tham gia xir Iy ho so cap nhat thoi gian giao nhan va ky x4c nhan
vao Phiéu luu chuyén;

¢) Phiéu luu chuyén duoc tra lai cho B phan tiép nhan cua Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi trin hodc Van phong ding ky quyén st dung dat cap huyén 1ap theo mau dé
luu trit.

2. Vian phong ding ky quyén str dung dat cap huyén chuyén thong tin, sé liu
dia chinh cho Chi cuc Thué huyén, thi xa, thanh phé dé xac dinh nghia vu tai chinh,
trir cac truong hop sau:



CONG BAO/SH 13+14/Ngay 30/8/2011 93

a) Khong du diéu kién duoc cap Gidy chimg nhan hodc xac nhan thay doi vao
Gidy chimg nhén di cap;

b) Pu diéu kién dugc cip Gidy chiung nhin hodc xac nhan thay d6i vao Gidy
chtng nhan d3 cap nhung di c6 don dé nghi ghi ng (ndp kém theo hd so dé nghi cip
Gidy chimg nhén, hd so dang ky bién dong) va thude ddi twong dugc ghi no theo quy
dinh cua phap luat;

¢) Pu diéu kién dugc cdp Gidy ching nhan hodc xac nhan thay doi vao Gidy
chung nhan di cip nhung khong thudc trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh ctia phép luat.

3. Viéc trao Gidy chimg nhan duoc thyc hién nhu sau

a) Truong hop khong phai thue hién nghia vy tai chinh hodc duoc ghi ng nghia
vu tai chinh lién quan dén cap Gidy chung nhén theo quy dinh cuia phap luat thi Gidy
chtng nhan dugc trao ngay sau khi co quan tiép nhan hd so nhan duoc Gidy chimg
nhan da ky;

b) Truong hop phai thyc hién nghia vy tai chinh lién quan dén cap Gidy chung
nhan (trir truong hop ndp tlen thué dat hang nam) thi Gidy chung nhan dugc trao
ngay sau khi ngudi duoc cip Gidy ching nhan ndp chung tir hoan thanh nghia vu tai
chinh;

¢) Truong hop tra tién thué‘dét hang nam thi Gidy chting nhan dugc trao sau
khi nguoi str dung dat da ky hop dong thué dat véi co quan tai nguyén va moi truong;
d) Truong hop dugc mién nghia vu tai chinh lién quan dén cip Gidy ching

nhén thi Glay ching nhan dugc trao sau khi nhan duoc vén ban cua co quan co tham
quyén vé viéc dugc mién nghia vy tai chinh.

Piéu 10. Quan hé phdi hop giai quyét hd so theo co ché mot cira lién thong
1. Quan hé phdi hop tai Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trdn

Cong chue Bo phan tiép nhén va cong chirc chuyén mén c6 trach nhiém phbi
hop tich cuc trong viéc kiém tra, tiép nhan ho so. Mdi quan hé phbi hop quy dinh tai
Quyét dinh s6 26/2009/Qb-UBND ngay 21 thang 8 nam 2009 cua Uy ban nhan dan
tinh, Quy dinh vé linh vuc, trinh tu tlep nhan, giai quyet ho so thu tuc hanh chinh
theo co ché mét cua tai Uy ban nhan dan x4, phuodng, thi trdn trén dia ban tinh Dik
Lék;

2. Quan hé va trach nhiém phdi hop giita Uy ban nhan dan xa, phuong, thi
tran voi Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh ph

a) Trong qua trinh tiép nhan va giai quyét ho so trong linh vuc dat dai néu co
phat sinh kho khin, vudng mac ma cong chiic dja chinh — xay dung — d6 thi (d6i véi
thi tran) hoac cong chuc dia chinh — ndng nghiép — xay dung (601 v6i xa) khong tu
giai quyét duoc thi trao ddi véi cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan
huyén, thi x3, thanh phd dé dugc hudng dan giai quyet

b) Truong hop hd so do cong chirc x4, thi tran chuyén dén chua hop I¢, chua
hoan chinh theo quy dinh, Van phong dang ky quyen su dung dat cap huyén yéu cau
cong chirc x4, thi tran bo sung, hoan chinh hd so bang Phiéu hudng dan, theo nguyén
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tac hudng din mot 1an. Bd phan tiép nhéan va tra két qua xa, thi trin co trach nhiém
lién hé vé6i ca nhan dé xin 161 va dé nghi hoan chinh ho so theo quy dinh;

¢) Truong hop thoi gian giai quyét hd so kéo dai hon quy dinh, nguyén nhén
do co quan nao gay ra thi co' quan do phai c6 van ban giai thich va xin 16i 6 chrc, ca
nhan (thong qua Uy ban nhan dan x4, thi trin). Ddi véi cac nguyén nhén chu quan,
lanh dao co quan chuyén mén xem xét xir 1y cac cong chuc thiéu trach nhiém theo
quy dinh;

d) Trong qua trinh tiép nhan va giai quyet hé so, can b, cong chire cac co
quan c6 lién quan cung tham gia giai quyét ho so phai phdi hop chit ché va thuc hién
nghiém tac cac quy dinh vé S6 theo ddi hd so, Phiéu hudng dén, Glay bién nhan,
Phiéu luu chuyen dé c6 co s xac dinh trach nhiém c4 nhan, tap thé khi can thiét;

d) Trong trudng hop viée xir 1y hd so ¢ lién quan dén nhiéu co quan c6 tham
quyén, co quan, cong chirc chiu trach nhiém chinh vé xur Iy hd so chu dong phdi hop
v6i cac co quan lién quan dé giai quyet Cac co quan lién quan va cong chure co trach
nhiém tham gia phéi hop giai quyét hd so trong pham vi thim quyén ctia minh theo
quy dinh.

Muc 3

QUY TRINH TIEP NHAN HO SO VA TRA KET QUA GIAI QUYET THU
TUC CAP GIAY CHUNG NHAN

Dleu 11. Cap Gidy chirng nhin déi véi trwong hop thira dat khong c6 tai
san gan lién voi dat hoac co tai san nhu’ng khong c6 nhu cau chirng nhan quyen
s& hiru hoac ¢6 tai sin nhwng thudc quyén sé hiru cia chia khac

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi cap Giéy chl'mg nhan;

b) Mot trong cac loai glay to vé& quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2
va 5 Diéu 50 Luat Dat dai (néu co);

¢) Ban sao cac glay to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh vé dat
dai theo quy dinh cua phép luat (n€u co).

2. S6 luong hd so: mot (01)bd ho so.

3. Thoi gian giai quyét:

a) THi da khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18 d6i voi
truong hop khong phai trich do dia chinh thtra dat

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 18,
Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi trdn c6 trach nhiém chuyén ho so cho can bd
chuyén mén déi voi truong hop ndp ho so tai Uy ban nhén dan xa, phuong, thi tran
hogc khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén
guri ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y klen xdac nhén va cong khai két qua
truoc khi chuyen 1én co quan cdp huyén giai quyét theo tham quyén ddi véi truong
hop ndp ho so tai Van phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén;
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- Trong thoi han khong qua 7 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so do Bo phan
tiép nhan va tra két qua xa, phuong, thi tran chuyén dén hodc khong qua 7 ngay lam
viée ké tur ngay nhén hdé so do Vin phong dang ky quyén st dung dat cap huyén
chuyén dén, Uy ban nhan dan xa, phudng, thi tran c6 trach nhiém:

+ Klem tra, xac nhan vao Pon dé nghi cap Gidy chtng nhan vé tinh trang tranh
chap quyén st dung dat, cong khai két qua kiém tra; truong hop khong c6 gidy to vé
quyén st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 ctia Luat Dét dai thi kiém
tra, xac nhan vé ngudn gdc va thoi diém st dung dat, tinh trang tranh chéap st dung
dat, sy phu hop véi quy hoach sir dung dit, quy hoach xdy dung da duoc xét duyét;

+ Cong bd cong khai két qua kiém tra tai try s¢ Uy ban nhan dan x4, phuong,
thi tran trong thoi han 15 ngay; xem xé€t giai quyét cac y kién phan anh veé ndi dung
cong khai;

+ Chuyén hd so dén Van phong Ping ky quyén st dung dat huyén, thi xi,
thanh pho;

- Trong thoi han l§h6ng qua O§ ngay lam viéc, ké tur ngay nhén du hd so hop 1€,
Vian phong Dang ky quyén sir dung dat huyén, thi xa, thanh pho c6 trach nhiém:

+ Kiém tra hd so, x4c minh thuc dia trong truong hop can thiét;

+ X4c nhan du diéu kién hay khong du diéu kién dugc chting nhin vé quyén s
dung dat vao Pon dé nghi cap Giay chung nhan;

+ Trich sao ho so dia chinh, gtri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xéc
dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢,
Chi cyc Thué lap thong bao thué chuyén dén B phan tiép nhan va tra két qua xa, thi
tran d6i voi truong hop ndp ho SO tai Uy ban nhan dan x4, thi tran hodc Vin phong
bang ky quyén st dung dat cap huyén ddi v6i trudng hop ndp ho so tai Van phong
Piang ky quyén st dung dat cdp huyén dé thong bao cho nguoi dé nghi cap Gidy
ching nhan.

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc, sau khi nguoi dé nghi cap Giay
ching nhén thuc hién xong nghia vu tai chinh, Van phong Dang ky quyén sir dung
dat huyén, thi xa, thanh pho c6 trach nhiém:

+ Lap thong béo chinh 1y bién dong, du thao T¢ trinh, Quyét dinh, Gidy chimg
nhéan dé Phong Tai nguyén va Moi truong huyén, thi xa, thanh phd trinh 1anh dao Uy
ban nhan dan huyén, thi xa, thanh pho ky Giay ching nhan va ky Hop dong thué dat
doi véi truong hop duge Nha nude cho thué dat;

+ Chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Mai truong huyén, thi x3, thanh phd;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1

tr Van phong dang ky quyén st dung dat, Phong Tai nguyén va Moi truong huyén,

thi x4, thanh phd trinh Uy ban nhan dan huyén, thi x3, thanh phd ky Quyét dinh va
G1ay chung nhan;
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- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢
tr Phong Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhan dan huyén, thi x3, thanh phd ky
Quyét dinh, Gidy chimg nhan va chuyén két qua cap Gidy chirmg nhan cho Phong Tai
nguyén va Moi trudng huyén, thi x4, thanh phd;

- Trong thoi han khong quéa 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan két qua cap
G1ay ching nhén, Phong Tai nguyén va Moi truong huyén, thi xa, thanh pho chuyén
két qua cip Gidy chting nhan cho Vin phong dang ky quyén sir dung dat huyén, thi
xa, thanh phd;

- Trong thot han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan két qua cap
G1ay ching nhén, Van phong dang ky quyén sir dung dat huyén, thi xd, thanh phé vao
S6 cap Gidy chung nhan; chuyén Glay chtng nhan dén Bo phén tiép nhan va tra két
qua x4, phuong, thi tran; thong bao vé viéc cap nhap, chinh 1y ho so dia chinh;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ‘ngay nhan két qua cap
G1ay ching nhén, Van phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén hodc Bo phén
tiép nhan va tra két qua x4, thi tran trao Gidy chimg nhan cho nguoi dé nghi cap Gidy
chtrng nhan va thu phi, 18 phi (néu c6).

b) T6i da khong qua 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 doi voi
truong hop chua co trich luc ban do6 dia chinh hodc trich do dia chinh thtra dat.

- Trong thot han khong qua 01 ngay lam viée ke tir ngay nhan du ho so hop 1€,
B0 phan tiép nhan va tra két qua x4, phuong, thi tran c6 trach nhiém chuyén ho so
cho Vin phong ding ky quyén st dung dat cip huyén thuc hién trich do dia chinh
thira dat hodc khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong dang ky quyén sir dung dat
cap huyén giri ho so cho can bd chuyén mén thuc hién trich do dia chinh thira dat dbi
v6i truong hop ndp ho so tai Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén;

- Trong thoi han khong qua 06 ngay lam viéc sau khi nhén du hd so hop 18,
Vian phong dang ky quyén su dung dat cap huyen hoan thanh trich do dia chinh thura
dat, gtri hd so dén Uy ban nhan dan cap x4 dé lay ¥ kién xac nhan va cong khai két
qua trudce khi chuyén 1én co quan cap huyén giai quyét theo tham quyén;

- Trong thoi han khong qua 06 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so do B
phéan tlep nhan va tra két qua x4, thi trdn chuyén dén hodc khong qua 20 ngay lam
viéc ké tur ngay nhén h6 so do Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén
chuyén dén, Uy ban nhan dan x4, thi trén c6 trach nhiém:

+ K1em tra, xac nhan vao Pon dé nghi cap Gidy chtng nhén vé tinh trang tranh
chap quyén st dung dat, cong khai két qua kiém tra; truong hop khong co gidy to vé
quyén st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cua Luat Dét dai thi kiém
tra, xac nhan vé ngudn gdc va thoi diém st dung dat, tinh trang tranh chép st dung
dat, sy phu hop véi quy hoach sir dung dat, quy hoach xdy dung da duoc xét duyét;

+ Cong bd cong khai két qua kiém tra tai try s¢ Uy ban nhan dan x4, phuong,
thi tran trong thoi han 15 ngay; xem xét gidi quyét cac y kién phan anh vé ndi dung
cong khai;
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+ Chuyén hd so dén Vin phong Ping ky quyén st dung dat huyén, thi xa,
thanh pho;

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hd so hop 18,
Vian phong Pang ky quyén st dung dat huyén, thi xa, thanh pho c6 trach nhiém:

+ Kiém tra hd so, x4¢ minh thuc dia trong truong hop can thiét;

+ Xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc ching nhan vé quyén sir
dung dat vao Pon dé nghi cap Giay chimg nhan;

+ Trich sao ho so dia chinh, gtri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€,
Chi cuc Thué 1ap théng bao thué chuyén dén Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi
tran d6i véi truong hop ndp hf) SO tai ij ban nhan dan x4, thi tran hoic Vian phong
bang ky quyén st dung dat cap huyén ddi v6i truong hop ndp ho so tai Van phong
Piang ky quyén st dung dat cap huyén dé thong bao cho nguoi dé nghi cap Gidy
ching nhan.

- Trong thdi han khong qua 05 ngdy lam viée, sau khi nguoi dé nghi cap Gidy
ching nhén thue hién xong nghia vu tai chinh, Van phong Dang ky quyén sir dung
dat huyén, thi xa, thanh pho c6 trach nhiém:

+ Lap thong bao chinh 1y bién dong, du thao Td trinh, Quyet dinh, Giay chimg
nhan dé Phong Tai nguyén va Mbi tru’ong huyen thi x3, thanh phé trinh 1anh dao Uy
ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd ky Gidy chimg nhan va ky Hop dong thué dat
dbi voi truong hop duge Nha nude cho thué dit;

+ Chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va Méi trudng huyén, thi x3, thanh phd;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
tor Van phong dang ky quyén sir dung dat, Phong Tai nguyén va Mbi truong huyén,
thi x4, thanh phd trinh Uy ban nhan dan huyén, thi x3, thanh phd ky Quyét dinh va
Gidy chimg nhan;

- Trong thot han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€
tr Phong Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhén dan huyén, thi xa, thanh phé ky
Quyét dinh, Gidy chimg nhan va chuyén két qua cap Gidy chtng nhan cho Phong Tai
nguyén va Moi truong huyén, thi xa, thanh phd;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tr ngdy nhan két qua cép
Glay ching nhén, Phong Tai nguyén va Moi truong huyén, thi xa, thanh pho chuyén
két qua cap Glay chtng nhan cho Vian phong dang ky quyén sir dung dat huyén, thi
x4, thanh phd;

- Trong thot han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan két qua cap Glay
chimg nhén, Van phong dang ky quyeén sir dung dat huyén, thi xa, thanh pho vao SO cap
Glay chimg nhén; chuyén Gidy ching nhan dén B phan tiép nhan va tra két qua x4, thi
tran; thong bao vé viéc cap nhap, chinh ly ho so dia chinh;
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- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tur ‘ngay nhan két qua cap
Glay ching nhén, Van phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén hodc B phén
tiép nhan va tra két qua xa, thi trdn trao Gidy chimg nhan cho ngudi dé nghi cap Gidy
chtng nhén va thu phi, 18 phi (néu c6).

Piéu 12. Cap Gidy chirng nhin d6i v6i treong hop tai san gin lién voi dat
ma chii s¢ hiru khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat

1. Thanh phan hé so:

a) Pon dé nghi cap Gidy ching nhan;

b) Truong hop ching nhan quyén s& hitu nha & thi ndp gidy to vé quyén so
hiru nha ¢ theo quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 4 Piéu 8 Nghi dinh s 88/2009/ND-
CP; truong hop chimg nhén quyén so huu cong trinh xay dung thi ndp gidy to vé
quyen s0 hitu cong trinh xay dung theo quy dinh tai khoan 1 va 3 Dleu 9 Nghi dinh
s6 88/2009/ND-CP; trudng hop ching nhan quyén so hitu rimg san xuat 13 ring trong
thi ndp mét trong cac gidy to vé quyén sé hiru rimg cdy quy dinh tai cac khoan 1, 2,
3, 4 va gidy to tai khoan 7 Diéu 10 Nghi dinh sb 88/2009/ND-CP;

¢) Ban sao cac gidy to lién quan dén viéc thyc hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh cua phap luat (néu co);

d) So d6 nha ¢ hodc cong trinh xay dung (trir trudng hop trong gidy to quy
dinh tai diém b, khoan nay da c6 so d6 nha &, cong trinh xay dung).

2. S6 luong hd so: mot (01) bd ho so.

3. Thoi gian giai quyét:

a) Toi da khong qué 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18 dbi vai
truong hop da co trich luc ban do dia chinh hoac trich do dia chinh thira dat.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hod so hop 1¢,
B6 phén tiép nhan va tra két qua xa, thi trin co trach nhiém chuyén hé so cho can bd
chuyén mén déi v6i trudng hop ndp hd so tai Uy ban nhén dan xa, thi tran hodc
khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong dang ky quyén str dung dat cap huyén guri ho
so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y ¥y kién xac nhan va cong khai két qua trudc khi
chuyén 18n co quan cap huyén giai quyét theo tham quyén d6i voi truong hop ndp hd
so tai Van phong dang ky quyén sir dung dit cap huyén;

- Trong thoi han khong qua 7 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so do B phan
tiép nhan va tra két qua xa, phuong, thi tran chuyén dén hodc khong qua 7 ngay lam
viéc ké tur ngay nhéan hdé so do Vin phong dang ky quyén st dung dat cap huyén
chuyén dén, Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trdn c6 trach nhiém:

+ Kiém tra, xac nhan vao Pon dé nghi cap Gidy ching nhan vé tinh trang tranh
chap quyén s¢ hiru tai san.
+ Kiém tra, xac nhan vao so d6 nha ¢ hodc cong trinh xdy dung (tru truong

hop so dd nha ¢ hodc cong trinh xay dung da c6 xdc nhén cua t6 chirc ¢ tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban dd).
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+ Cong bd cong khai két qua kiém tra hd so tai Uy ban nhan dan x4, phuong,
thi tran trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét y kién phan anh vé ndi dung cong
khai.

+ Chuyén hd so dén Vin phong dang ky quyén sir dung dat huyén, thi x4,
thanh pho.

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhéan du hé so hop 1&,
Van phong dang ky quyén st dung dat huyén, thi xa, thanh pho c6 trach nhiém:

+ Tiép nhan, kiém tra hd so, xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duogc ching nhan vé quyén so hiru tai san
vao Pon dé nghi cap Glay ching nhén; trudng hop can xac minh thém thong tin vé
dleu kién ching nhéan quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat thi Van phong dang ky
quyén st dung dat giri Phiéu lay y kién co quan quan 1y vé nha &, cong trinh xay
dung, co quan quan 1y néng nghiép huyén, thi xa, thanh phd; trong thoi han khong
qua nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Phiéu lay y kién, co quan quan 1y
v€ nha 0, cong trinh xay dyng, co quan quan ly nong nghiép c6 trach nhiém tra loi
bang vin ban cho Vin phong dang ky quyén sir dung dat;

+ Trich sao hd so dia chinh, giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€,
Chi cuc Thué 1ap thong bao thué chuyén dén Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi
tran d6i voi trudng hop ndp hd so tai ny ban nhan dan x4, phuong, thi trin hodc Vin
phong dang ky quyén su dung dat cap huyén d6i voi truong hop ndp hd so tai Vian
phong dang ky quyén st dung dat cap huyén dé thong bao cho nguoi dé nghi cap
Gidy chtng nhan.

- Trong thoi han khong qua 05 ngdy lam viéce, sau khi nguoi dé nghi cap Giay
ching nhén thuc hién xong nghia vu tai chinh, Van phong Dang ky quyén sir dung
dat huyén, thi xa, thanh pho c6 trach nhiém:

+ Lap thong bao chinh 1y bién dong, du thao T trinh, Quyét dinh, Gidy chung
nhan dé Phong Tai nguyén va Méi trudng huyén, thi x3, thanh phd trinh ny ban nhan
dan cap huyén ky Giay chtig nhan;

+ Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mbi truong huyén, thi xa, thanh
pho;

- Trong thot han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18
tr Van phong dang ky quyén st dung dat, Phong Tai nguyén va Mbi truong huyén,
thi x4, thanh phd trinh Uy ban nhan dan huyén, thi x3, thanh phd ky Quyét dinh va
Gidy chimg nhan;

- Trong thot han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16
tr Phong Tai nguyén va Mai truong, Uy ban nhan dan cap huyén ky Quyét dinh,
Gidy chimg nhan va chuyén két qua cap Gidy chimg nhan cho Phong Tai nguyén va
Méi truong huyén, thi x4, thanh phé;
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- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan nhan két qua
cap Glay chung nhan, Phong Tai nguyén va Moi truong huyén, thi x4, thanh pho
chuyén két qua cip G1ay ching nhan cho Vin phong ding ky quyén st dung dat
huyén, thi xa, thanh pho,

- Trong thoi han khong quéa 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan két qua cap Gidy
chimg nhéan, Van phong dang ky quyén sir dung dat huyén, thi x4, thanh phd:

+ Vao S6 cp Gidy chimg nhén;

+ Chuyén Giéy ching nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua xa, thi tran;

+ Thong bao vé viéc cap nhap, chinh 1y hd so dia chinh;

+ Sao y ban chinh (d6ng déu ctia Vin phong dang ky quyén sir dung dat) d6i
v6i Gidy chimg nhén c6 ndi dung ching nhan quyén so hitu nha &, cong trinh xay
dung, ring san xuat 1a ring trong dé giri cho co quan quan 1y nha nudc vé nha o,
cong trinh xay dung, néng nghiép dé dap ung yéu cau quan 1y nha nudc cua ting
nganh;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam vigc, ké tur ‘ngay nhan két qua cap
G1ay ching nhéan, Van phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén hodc B$ phén
tiép nhan va tra két qua xa, thi trdn trao Gidy ching nhan cho nguoi dé nghi cap Giy
chtng nhan va thu phi, 1& phi (néu c6).

b) Toi da khong qua 35 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 doi voi
truong hop chua co trich luc ban do6 dia chinh hodc trich do dia chinh thtra dat.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢,
B6 phén tiép nhan va tra két qua xa, thi trin co trach nhiém chuyén hé so cho can bd
chuyén mén déi v6i trudng hop ndp hd so tai Uy ban nhén dan xa, thi tran hodc
khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén guri ho
so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y ¥y kién xac nhan va cong khai két qua trudc khi
chuyén 1én co quan cép huyén giai quyét theo tham quyén dbi vdi truong hop nop ho
so tai Van phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén;

- Trong thoi han khong qua 7 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so do B¢ phan
tiép nhan va tra két qua x&, phudng, thi tran chuyén dén hodc khong qua 7 ngay lam
viéc ké tur ngay nhéan hdé so do Vin phong dang ky quyén st dung déat cap huyén
chuyén dén, Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trdn c6 trach nhiém:

+ Kiém tra, xac nhan vao Pon dé nghi cap Giy ching nhan vé tinh trang tranh
chap quyén s¢ hiru tai san;

+ Kiém tra, xac nhan vao so d6 nha ¢ hodc cong trinh xay dung (tror truong
hop so d6 nha ¢ hodc cong trinh xay dung da c6 xac nhén cua t6 chuc co tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban dd);

+ Cong bd cong khai két qua kiém tra hd so tai Uy ban nhan dan x4, thi trin
trong tho1 han 15 ngay; xem xét gidi quyét y kién phan anh vé ndi dung cong khai;

+ Chuyén hd so dén Vin phong dang ky quyén st dung dat huyén, thi xi,
thanh pho;
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- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hd so hop 18,
Vin phong dang ky quyén st dung dit huyén, thi x4, thanh phd c6 trach nhiém:

+ T1ep nhén, kiém tra hd so, xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duogc ching nhan vé quyén so hiru tai san
vao Pon dé nghi cap Glay ching nhén; trudng hop can xac minh thém thong tin vé
d1eu kién ching nhéan quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat thi Van phong dang ky
quyén st dung dat giri Phiéu ldy ¥ kién co quan quan 1y vé nha &, cong trinh xay
dung, co quan quan ly nong nghiép huyén, thi x&, thanh pho trong thoi han khong
qua nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Phiéu ldy ¥ kién, co quan quan Iy
v€ nha ¢, cong trinh xay dung, co quan quan ly nong nghi€p c6 trach nhiém tra loi
bang vin ban cho Vian phong dang ky quyén sir dung dat;

+ Trich sao ho so dia chinh, gtri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xéac
dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢,
Chi cuc Thué 1ap théng bao thué chuyén dén Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi
tran d6i voi truong hop ndp hf) SO tai ij ban nhan dan x4, thi tran hodc Van phong
dang ky quyén sir dung dat cap huyén dbi vé6i truong hop ndp ho so tai Van phong
dang ky quyén st dung dat cip huyén dé thong bao cho nguoi dé nghi cap Gidy
ching nhan.

- Trong thoi han khong qua 10 ngay lam viéce, sau khi nguoi dé nghi cap Giay
ching nhan thyc hién xong nghia vu tai chinh, Van phong Pang ky quyén st dung
dat huyén, thi xa, thanh pho c6 trach nhiém:

+ Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh thira dét, Lap thong bao
chinh 1y bién dong, dy thao T trinh, Quyét dinh, Glay chirng nhan de Phong Tai
nguyén va Moi truong huyén, thi xa, thanh phé trinh Uy ban nhan dan cép huyén ky
Gidy chtng nhan;

+ Chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va M6i trudng huyén, thi x3, thanh phd;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18
tr Van phong dang ky quyén st dung dat, Phong Tai nguyén va Moi treong huyén,
thi x4, thanh phd trinh Uy ban nhan dan huyén, thi x3, thanh phd ky Quyét dinh va
Gidy chimg nhan;

- Trong thot han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 18
tor Phong Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhan dan cap huyén ky Quyét dinh,
Gidy chtmg nhan va chuyén két qua cap Giay chiung nhan cho Phong Tai nguyén va
Méi truong huyén, thi x4, thanh phd;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan nhan két qua
cap Glay chung nhan, Phong Tai nguyén va Moi truong huyén, thi x4, thanh pho
chuyén két qua cap Glay chtimg nhan cho Vin phong ding ky quyén sir dung dat
huyén, thi x4, thanh ph;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan két qua cip Gidy
chimg nhan, Van phong dang ky quyén sir dung dat huyén, thi xa, thanh phé:

+ Vao S6 cap Gidy ching nhan;
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+ Chuyén Giéy chuing nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua xa, phuong, thi
trém;

+ Thong béo vé viéc cap nhap, chinh 1y hd so dia chinh;

+ Sao y ban chinh (d6ng d4u ctia Vin phong dang ky quyén sir dung dat) d6i
v6i Gidy chimg nhén c6 ndi dung chung nhan quyén so hitu nha &, cong trinh xay
dung, rimg san xudt 1a ring trong dé giri cho co quan quan ly nha nudc vé nha g,
cong trinh xay dung, néng nghiép dé dap ung yéu cau quan 1y nha nudc cua timg
nganh;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tur ‘ngay nhan két qua cap
Glay ching nhan, Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén hodc Bo phén
tiép nhan va tra két qua xa, thi trdn trao Gidy ching nhan cho ngudi dé nghi cap Gidy
chtrng nhan va thu phi, 18 phi (néu c6).

. Piéu 13. Cip Gidy chirng nhin d6i véi trwong hop ngudi siv dung dat
dong thoi 1a chu sé hitu nha &, cong trinh xay dung

1. Thanh phan ho so

a) Pon dé nghi cap Giéy cht’rng nhén;

b) Mot trong cac loai glay to vé quyén str dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2
va 5 Diéu 50 Luat Dat dai (néu co);

C) Glgly to vé quyén so hiru nha ¢ theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 8
Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP do1 voi trudong hop tai san 1a nha 6;

~d) Gidy to Vé, quyén so hiru cong trinh X8y dung theo quy dinh tai khoan 1,
Dicéu 9 Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP do6i véi truong hop tai san la cong trinh xay
dung;

d) Béan sao cac ,giéy td lién quan dén viée thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat (néu co);

e) So d6 nha ¢ hodc cong trinh xdy dyng (tru truong hop trong gidy to quy
dinh tai cac diém b, ¢ va d khoan 1, Piéu nay di c6 so d6 nha &, cong trinh xay
dung).

2. S6 lugng ho so: mot (01) bd ho so.

3. Thoi gian giai quyét:

a) T6i da khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1& d6i voi
truong hop da co6 trich luc ban do dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18,
Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi tran co trach nhiém chuyén ho so cho can bo
chuyén mén dbi voi truong hop ndp hd so tai Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran
hoac khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén
giri ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y klen xdc nhén va cong khai két qua
trude khi chuyen 1én co quan cdp huyén giai quyét theo tham quyén ddi vé6i trudong
hop ndp hd so tai Vin phong dang ky quyén st dung dat cip huyén;
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- Trong thoi han khong qua 7 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so do B phén
tiép nhan va tra két qua x3, thi trin chuyén den hodc khong qua 7 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan hd so do Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén chuyén dén,
Uy ban nhan dan x4, thi trin co trach nhiém:

+ Kiém tra, xac nhan vao Don dé nghi cap Giéy ching nhén vé tinh trang
tranh chap quyen st dung dat va tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san; truong
hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50
ciia Luat Pat dai thi kiém tra, xdc nhan vé ngudn gbc va thoi diém sir dung dt, tinh
trang tranh chap st dung dat, su phl hop voi quy hoach st dung dat, quy hoach xay
dung da duoc xét duyét;

+ Kiém tra, xac nhan vao so dd nha & hodc cong trinh xdy dung (trir truong
hop so d0 nha & hodc cong trinh xdy dung dd c6 xac nhan cia té chic ¢ tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do);

+ Cong bd cong khai két qua kiém tra hd so tai Uy ban nhan din x3, phuong,
thi tran, xem x¢&t giai quyét y kién phan anh vé ndi1 dung cong khai;

+ ,Chuyén hd so dén Vin phong ding ky quyén st dung dat huyén, thi xa,
thanh pho;

- Trong thot han khong qua 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18,
Vin phong ding ky quyén st dung dat huyén, thi xa, thanh phd co trach nhiém:

+ Xac nhén du diéu kién hay khong du diéu kién dugc ching nhan vé quyén
su dung dat, quyén so hiru tai san vao Bon dé nghi cap Glay ching nhén. Truong hgp
can xac minh thém thong tin vé dleu kién ching nhan quyén s¢ hitu tai san gan lién
Vol dat thi Van phong diang ky quyén sir dung dat guri Phiéu lay y kién co quan quan
Iy vé nha &, cong trinh xdy dung, co quan quan 1y nong nghiép huyén, thi xa, thanh
pho trong thoi han khong qua nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Phiéu
ldy ¥ kién, co quan quan 1y vé nha &, cong trinh x4y dung, co quan quan ly nong
nghiép co trach nhiém tra 161 bang van ban cho Vian phong ding ky quyén st dung
dat;

+ Trich sao ho so dia chinh, giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xéac
dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hé so hop 1¢,
Chi cuc Thué 1ap thong bao thué chuyen dén Bo phan tiép nhan va tra ket qua xa, thi
tran doi véi trudong hop ndp ho so tai Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trdn hodc Vian
phong dang ky quyén su dung dat cap huyén d6i voi trudng hop ndp ho so tai Van
phong dang ky quyén st dung dat cap huyén dé thong bao cho nguoi dé nghi cap
Gidy chimg nhan.

- Trong thoi han khong quéa 05 ngay lam viéc, sau khi nguoi dé nghi cap Gidy
ching nhén thuc hién xong nghia vu tai chinh, Van phong Dang ky quyén sir dung
dat huyén, thi xa, thanh pho c6 trach nhiém:

+ Tri,ch luc ban d6 dia chinh hodc tri,ch do dia ghinh thura dat, lép thong bao
chinh 1y bién dong, du thao T¢ trinh, Quyét dinh, Gidy chimg nhan dé Phong Tai
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nguyén va Moéi trudng huyén, thi xa, thanh phd trinh Uy ban nhan dan cung cip ky
Gidy chimg nhan;

+ Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi trudng huyén, thi x3, thanh
ph;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18
tir Van phong dang ky quyén st dung dat, Phong Tai nguyén va Mbi treong huyén,
thi x4, thanh phd trinh Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd ky Quyét dinh va
Gidy chimg nhan;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢
tr Phong Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phé ky
Quyét dinh, Gidy chimg nhan va chuyén két qua cap Gidy chting nhan cho Phong Tai
nguyén va Moi trudng huyén, thi x4, thanh phd;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan két qua cép
Glay ching nhan, Phong Tai nguyén va Moi truong huyén, thi xa, thanh pho chuyén
két qua cap Glay chtmg nhan cho Vin phong dang ky quyén sir dung dat huyén, thi
x4, thanh pho;

- Trong thot han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan két qua cap
Gidy chimg nhan, Vin phong dang ky quyén st dung dat huyén, thi xa, thanh phé co
trach nhiém:

+ Vao S6 cip Gidy ching nhan;

+ Chuyén Gidy chting nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi tran;

+ Thong bao vé viéc cap nhap, chinh 1y hd so dia chinh;

+ Sao y ban chinh (déng dau ctua Vian phong dang ky quyén sir dung dat) d6i
v6i Gidy chimg nhén c¢6 ndi dung chimg nhén quyén so hitu nha &, cong trinh xay
dung, rimg san xuat 13 ring trong va gui cho co quan quan ly nha nudc vé nha o,
cong trinh xay dung, nong nghi¢p dé dap ung yéu cau quan ly nha nudc cua ting
nganh;

- Trong thot han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tur ‘ngay nhan két qua cap
Glay ching nhén, Van phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén hodc Bo phén
tiép nhan va tra két qua xa, thi trdn trao Gidy ching nhan cho ngudi dé nghi cap Gidy
chtng nhan va thu phi, 18 phi (néu c6).

b) Toi da khong qué 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1& doi véi
truong hop chua cé trich luc ban d6 dia chinh hoac trich do dia chinh thira dat.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢,
Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi trdn c6 trach nhi¢m chuyén ho so cho can bo
chuyén mén déi vé6i trudng hop ndp hd so tai Uy ban nhén dan xa, thi tran hodc
khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong dang ky quyén str dung dat cap huyén gui hd
so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y y kién xac nhan va cong khai két qua trude khi
chuyén 1én co quan cép huyén giai quyét theo tham quyén dbi v6i truong hop nop ho
so tai Van phong diang ky quyén sir dung dit cap huyén;
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- Trong thoi han khong qua 7 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so do B phén
tiép nhan va tra két qua x3, thi trin chuyén den hodc khong qua 7 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan hd so do Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén chuyén dén,
Uy ban nhan dan x4, thi trin co trach nhiém:

+ Kiém tra, xac nhan vao DBon dé nghi cap Giéy ching nhén vé tinh trang
tranh chap quyen su dung dat va tinh trang tranh chap quyén s¢ hitu tai san; truong
hop khong co gidy t& vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1,2 va 5 Diéu 50
ciia Luat Dt dai thi kiém tra, x4c nhin vé ngudn gbc va thoi diém sir dung dét, tinh
trang tranh chap st dung dat, su phl hop voi quy hoach st dung dat, quy hoach xay
dung da dugc xét duyét.

+ Kiém tra, xac nhén vao so d6 nha & hodc cong trinh xdy dyng (trtr truong
hop so d6 nha ¢ hodc cong trinh xay dung da c6 xac nhan cua t6 chuc co tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban dd);

+ Cong bo cong khai két qua klem tra hd so tai Uy ban nhan dan x4, thi tréan,
xem xét giai quyét y kién phan anh vé ndi dung cong khai;

+ ,Chuyen hd so dén Vin phong ding ky quyén st dung dat huyén, thi xa,
thanh pho;

- Trong thoi han 1§h6ng qua 05,nge‘1y lam viéc, ké tur nge‘ly nhan da hd so hop 1€,
Vian phong dang ky quyén stir dung dat huyén, thi xa, thanh pho c6 trach nhiém:

+ Xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc chirng nhan vé quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san vao Don dé nghi cap Giay .chimg nhén. Truong hop
can xac minh thém théng tin vé dleu kién chung nhan quyen sO hitu tai san gan lién
Vol dat thi Van phong diang ky quyén sir dung dat giri Phiéu lay ¥ kién co quan quan
1y vé nha &, cong trinh xay dung, co quan quan 1y nong nghiép huyén, thi xa, thanh
pho trong thoi han khong qua nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Phiéu
lay ¥ kién, co quan quan 1y vé nha &, cong trinh xay dung, co quan quan ly nong
nghlep c6 trach nhiém tra 161 bang van ban cho Vian phong diang ky quyén st dung
dat;

+ Trich sao ho so dia chinh, giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hé so hop 1¢,
Chi cyc Thué lap thong bao thué chuyen dén B phan tiép nhan va tra két qua x4, thi
tran di voi trudng hop ndp ho so tai Uy ban nhan dan x4, thi trin hodc Vian phong
dang ky quyén str dung dat cap huyén d6i véi truong hop ndp ho so tai Van phong
dang ky quyén st dung dat cap huyén dé thong bao cho ngudi dé& nghi cip Gidy
ching nhan.

- Trong thoi han khong quéa 10 ngay lam viéc, sau khi nguoi dé nghi cap Gidy
ching nhén thuc hién xong nghia vu tai chinh, Van phong Dang ky quyén sir dung
dat huyén, thi xa, thanh pho c6 trach nhiém:
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+ Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thua dat, 1ap thong bao
chinh 1y bién dong, dy thiao T trinh, Quyét dinh, G1ay chtng nhan dé Phong Tai
nguyén va Moi truong huyén, thi xa, thanh phé trinh Uy ban nhan dan cung cép ky
Gidy chimg nhan;

+ Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moi trudng huyén, thi x4, thanh
ph;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18
tor Van phong dang ky quyén su dung dat, Phong Tai nguyén va Mbi treong huyén,
thi x4, thanh phd trinh Uy ban nhan dan huyén, thi x3, thanh phd ky Quyét dinh va
Gidy chimg nhan;

- Trong thot han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€
tir Phong Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd ky
Quyét dinh, Gidy chimg nhan va chuyén két qua cap Gidy chtng nhan cho Phong Tai
nguyén va Moi trudng huyén, thi x4, thanh ph;

- Trong thoi han khong qué 01 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan két qua cap
Glay ching nhan, Phong Tai nguyén va Moi truong huyén, thi xa, thanh pho chuyén
két qua cap Giay chimg nhan cho Vin phong dang ky quyén sir dung dat huyén, thi
x4, thanh phd;

- Trong thot han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan két qua cap
Gidy chimg nhan, Vin phong dang ky quyén st dung dat huyén, thi xa, thanh pho co
trach nhiém:

+ Vao S6 cip Gidy ching nhan;

+ Chuyén Gidy chiing nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua xa, phuong, thi
trén;

+ Thong bao vé viéc cap nhap, chinh 1y hd so dia chinh;

+ Sao y ban chinh (déng ddu cua Vin phong dang ky quyén str dung dat) ddi
v6i Gidy chimg nhéan c6 ndi dung chimg nhan quyén s¢ hiru nha ¢, cong trinh xay
dung, rimg san xuat 1a ring trong va giri cho co quan quan ly nha nudc vé nha o,
cong trinh xay dung, néng nghiép dé dap ung yéu cau quan 1y nha nudc cua timg
nganh;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tur ‘ngay nhéan két qua cap
Glay ching nhén, Van phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén hodc Bo phén
tiép nhan va tra két qua xa, thi tran trao Gidy ching nhan cho nguoi dé nghi cap Giy
chtrng nhan va thu phi, 18 phi (néu c6).

Diéu 14. Cap Gidy ching nhan cho nguoi sir dung dat dong thoi 1a chi sé
hiru rirng san xuat la rirng trong

1. Thanh phan ho so

a) Don dé nghi cip Gidy chtrng nhan;

b) Mot trong cac loai giéy to vé quyén st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2
va 5 Diéu 50 Luat Dat dai (néu co);
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¢) Mot trong cac gidy to vé qpyén s& hitu rung cay theo quy dinh tai cac
khoan 1, 2, 3 va 4 Biéu 10 Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP;

d) Ban sao cac gidy to lién quan dén viéc thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat (néu co).

2. S6 lugng hd so: mot (01) bd hd so.

3. Thoi gian giai quyét:

a) THi da khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16 d6i véi
truong hop da co trich luc ban do6 dia chinh hoac trich do dia chinh thira dat.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢,
Bo phén tiép nhan va tra két qua x4, thi tran co trach nhiém chuyén ho so cho can bo
chuyén mon dbi voi trudong hop ndp ho so tai Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trdn
hogc khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong dang ky quyén sir dung dat cap huyen
giri hd so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y klen xdc nhén va cong khai két qua
trude khi chuyen 1én co quan cdp huyén giai quyét theo tham quyén ddi véi truong
hop ndp hd so tai Van phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén;

- Trong thoi han khong qua 7 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so do B phan
tiép nhan va tra két qua xa, phuong, thi tran chuyén dén hodc khong qua 7 ngay lam
viéc ké tur ngay nhén hé so do Vin phong dang ky quyén st dung dat cip huyén
chuyén dén, Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trdn c6 trach nhiém:

+ Kiém tra, xac nhan vao Don dé nghi cap Glay chimg nhan vé tinh trang
tranh chap quyen st dung dat va tinh trang tranh chap quyén so hiru tai san; truong
hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50
ctia Luat Dt dai thi kiém tra, xdc nhan vé ngudn gbc va thoi diém st dung dat, tinh
trang tranh chap st dung dat, su pht hop voi quy hoach sir dung dat, quy hoach xay
dung da dugc xét duyét.

+ Kiém tra, xac nhan vao so d6 nha & hodc cong trinh xdy dung (trir trudng
hop so 6 nha ¢ hodc cong trinh xdy dung di c6 xac nhan cta td chiic c¢6 tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban dé), cong bd cong khai
két qua kiém tra hd so tai Uy ban nhan dan x, phuong, thi trdn trong thoi han 15
ngdy, xem xét giai quyét y kién phan anh vé noi dung cong khai;

+ Chuyén ho so dén Vin phong ding ky quyén sir dung dat huyén, thi xa,
thanh pho;

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du hé so hop 1¢,
Van phong dang ky quyén st dung dat huy¢n, thi xa, thanh pho c6 trach nhiém:

+ Xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién dugc ching nhan vé quyén
su dung dat, quyén so hiru tai san vao Bon dé nghi cap Glay ching nhén; Truong hop
can xac minh thém théng tin vé dleu kién ching nhén quyén so hiru tai san gan lién
Vol dat thi Van phong dang ky quyén sir dung dét giri Phiéu 1dy ¥ kién co quan quan
1y vé& nha &, cong trinh xay dung, co quan quan 1y ndng nghiép huyén, thi xd, thanh
phé; trong thoi han khong qua nam (05) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugce Phiéu
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lay y kién, co quan quan ly vé nha &, cong trinh xdy dung, co quan quan ly nong
nghiép co trach nhiém tra loi bang vin ban cho Vin phong ding ky quyén sir dung
dat;

+Trich sao ho so dia chinh, giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢,
Chi cuc Thué 1ap théng bao thué chuyén dén Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi
tran d6i voi trudng hop ndp hd so tai Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin hodc Vin
phong dang ky quyén su dung dat cap huyén d6i voi trudng hop ndp ho so tai Van
phong dang ky quyén su dung dat cap huyén dé thong bao cho nguoi dé nghi cap
Gidy chimg nhan.

- Trong thdi han khong qua 05 ngdy lam viée, sau khi nguoi dé nghi cap Gidy
ching nhén thue hién xong nghia vu tai chinh, Van phong Dang ky quyén sir dung
dat huyén, thi xa, thanh pho c6 trach nhiém:

+ Lap thong bao chinh Iy bién dong, du thao To trinh, Quyet dinh, Gidy chimg
nhan de Phong Tai nguyen va Mbi trudng huyén, thi xa, thanh phd trinh Uy ban nhan
dan cap huyén ky Giay chimg nhan.

+ Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mbi truong huyén, thi xa, thanh
pho;

- Trong thot han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
tor Van phong dang ky quyén sir dung dat, Phong Tai nguyén va Mbi truong huyén,
thi x3, thanh phd ky trinh Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd ky Quyét dinh va
Gidy chimg nhan;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
tir Phong Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhan dan huyén, thi x3, thanh phd ky
Quyét dinh, Gidy chimg nhan va chuyén két qua cip Gidy chtng nhan cho Phong Tai
nguyén va Moi trudng huyén, thi x4, thanh phd;

- Trong thoi han khong qué 01 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan két qua cap
G1ay chimg nhan, Phong Tai nguyén va Moi truong huyén, thi xa, thanh pho chuyén
két qua cap Glay chtrng nhan dén Vin phong ding ky quyén st dung dat huyén, thi
x4, thanh phd;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan két qua cap
Gidy ching nhan, Van phong dang ky quyén sir dung dat huyén, thi xa, thanh phd:

+ Vao So cap Gidy ching nhén;

+ Chuyén Gidy chimg nhan dén B phan tiép nhén va tra két qua x4, thi tran va
thong bao vé viéc cap nhap, chinh ly ho so dia chinh;

+ Thong bao vé viéc cap nhap, chinh 1y hd so dia chinh;

+ Sao y ban chinh (déng ddu cua Vian phong dang ky quyén st dung dat) doi

v6i Gidy chimg nhén c6 néi dung chimg nhén quyén so hitu nha &, cong trinh xay
dung, rimg san xuat 1a ring trong va giri cho co quan quan 1y nha nudc vé nha o,
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cong trinh xay dung, néng nghiép dé dap ung yéu cau quan 1y nha nudc cua ting
nganh;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tur ngay nhéan nhén két qua
cap Glay ching nhan, Van phong dang ky quyen str dung dat cap huyén hodc B9
phén tiép nhan va tra két qua xa, thi trin trao Gidy ching nhan cho ngudi dé nghi cap
Gidy chimg nhén va thu phi, 1& phi (néu co).

b) Téi da khong qua 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 dbi véi
truong hop chua c6 trich luc ban d6 dia chinh hoac trich do dia chinh thira dat.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so hop 1€,
B0 phan tiép nhan va tra két qua xa, phuong, thi trin c6 trach nhiém chuyén ho so
cho can bg chuyén mén d6i v6i truong hop nop hd so tai Uy ban nhén dan x4, thi
tran hodc khong qua 0l ngay lam viéc, Van phong dang ky quyén sir dung dat cap
huyén gui hd so dén Uy ban nhén dan cap xi dé lay y klen xdc nhén va cong khai két
qua trude khi chuyen lén co quan cap huyén giai quyét theo tham quyén ddi voi
truong hop ndp hd so tai Vin phong ding ky quyén sir dung dat cip huyén;

- Trong thoi han khong qua 7 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so do Bo phéan
tiép nhan va tra két qua xa, thi trin chuyén den hodc khong qua 7 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan h6 so do Vian phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén chuyén dén,
Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trén c6 trach nhiém:

+ Kiém tra, xac nhan vao Don dé nghi cap G1ay ching nhan vé tinh trang
tranh chap quyen st dung dat va tinh trang tranh chap quyén so hiru tai san; truong
hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50
ciia Luat Dt dai thi kiém tra, xdc nhan vé ngudn gbc va thoi diém sir dung dit, tinh
trang tranh chap st dung dat, su phi hop voi quy hoach sir dung dat, quy hoach xay
dung da dugc xét duyét.

+ Kiém tra, xac nhin vao so d6 nha ¢ hoic cong trinh xay dung (trtr truong
hop so dd nha ¢ hodc cong trinh xay dung da c6 xac nhan cua t6 chirc ¢ tu cach
phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban d6), cong bd cong khai
két qua klem tra hd so tai Uy ban nhan dan x4, thi tran trong thoi han 15 ngay, xem
xét giai quyét y kién phan anh vé noi dung cong khai;

+ Chuyén ho so dén Vin phong ding ky quyén sir dung dat huyén, thi xa,
thanh pho;

- Trong thoi han khéng qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 18,
Van phong dang ky quyén st dung dat huyén, thi xa, thanh pho c6 trach nhiém:

+ Xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién dugc ching nhan vé quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san vao bon dé nghi cip Gidy chimg nhan; Truong hgp
can xac minh thém théng tin vé dleu kién chirng nhén quyen s¢ hitu tai san gén lién
Vol dat thi Van phong diang ky quyén str dung dat giri Phiéu 1dy ¥ kién co quan quan
1y vé& nha &, cong trinh xay dung, co quan quan 1y ndng nghiép huyén, thi x4, thanh
pho trong thoi han khong qua nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Phiéu
lay y kién, co quan quan ly vé nha &, cong trinh xdy dung, co quan quan 1y noéng
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nghiép ¢ trach nhiém tra 1oi bang vin ban cho Vian phong ding ky quyén sir dung
dat;

+ Trich sao hd so dia chinh, giri thong tin dja chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢,
Chi cyc Thué 1ap thong béo thué chuyén dén Bo phan tiép nhan va tra két qua xa, thi
tran d6i voi trudng hop ndp hd so tai Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin hodc Vin
phong dang ky quyén su dung dat cap huyén d6i voi trudong hop ndp hd so tai Van
phong ding ky quyén st dung dat cap huyén dé thong bao cho nguoi dé nghi cip
Gidy chimg nhan.

- Trong thoi han khong quéa 10 ngay lam viéc, sau khi nguoi dé nghi cap Gidy
ching nhén thue hién xong nghia vu tai chinh, Van phong Dang ky quyén sir dung
dat huyén, thi xa, thanh pho c6 trach nhiém:

+ Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thua dat, lap thong bao
chinh 1y bién dong, dy thio T trinh, Quyét dinh, Glay chirng nhan de Phong Tai
nguyén va Moi truong huyén, thi xa, thanh phé trinh Uy ban nhan dan cép huyén ky
Gidy chimg nhan;

+ Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mbi truong huyén, thi xa, thanh
pho;

- Trong thot han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18
tr Van phong dang ky quyén st dung dat, Phong Tai nguyén va Mbi truong huyén,
thi x4, thanh phd ky trinh Uy ban nhan dan huyén, thi x&, thanh phd ky Quyét dinh va
Gidy chtng nhan;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tlr ngdy nhan du hd so hop 1¢
tir Phong Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phé ky
Quyét dinh, Gidy chimg nhan va chuyén két qua cip Gidy chtng nhan cho Phong Tai
nguyén va Moi truong huyén, thi x4, thanh phd;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tr ngdy nhan két qua cap
Glay ching nhén, Phong Tai nguyén va Mo61 truong huyén, thi xa, thanh pho chuyén
két qua cap Glay ching nhan dén Vian phong dang ky quyén sir dung dat huyén, thi
x4, thanh pho;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan két qua cap Gidy
ching nhan, Vian phong ding ky quyén sir dung dat huyén, thi x4, thanh pho:

+ Vao S6 cip Gidy ching nhan;

+ Chuyén Giay chimg nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi trdn va
thong bao vé viéc cap nhap, chinh ly hd so dia chinh;

+ Thong bao vé viée cap nhap, chinh 1y hd so dia chinh;

+ Sao y ban chinh (déng ddu cta Vian phong dang ky quyén sir dung dat) d6i
v6i Gidy chimg nhén c6 néi dung chimg nhén quyén so hitu nha &, cong trinh xay
dung, rimg san xuat 13 ring trong va giri cho co quan quan 1y nha nudc vé nha o,
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cong trinh xay dung, néng nghiép dé dap ung yéu cau quan 1y nha nudc cua ting
nganh;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tur ngay nhéan nhén két qua
cap Glay ching nhan, Van phong dang ky quyen str dung dat cap huyén hodc B9
phén tiép nhan va tra két qua xa, thi trin trao Gidy ching nhan cho ngudi dé nghi cap
Gidy chimg nhén va thu phi, 1& phi (néu co).

Pic¢u 15. Ping ky bién dong sau khi cap Gidy chirng nhin
1. Thanh phan hé so:
a) Don dé nghi dang ky bién dong;

b) Céc giay to theo quy dinh ctia phap ludt doi v6i truong hop ndi dung bien
dong phai duoc phép cua co quan c6 tham quyén;

c¢) Mot trong cac loai gidy chimg nhan da cip c6 noi dung lién quan dén viée
dang ky bién dong.

d) Trich do Ban d6 dia chinh thira dat.
2.S6 luong ho so: mot (01) bo hd so.

3. Thoi gian giai quyét: Téi da khong qua 14 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd
so hop 18. Truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong ma phai trich do dia chinh
thira dat thi thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh dugc tang thém khong qua hai muoi
(20) ngay lam viéc; trudng hop phai cap Gidy chimg nhan thi thoi gian thuc hién thii tuc
hanh chinh duoc tang thém khong qua nam (05) ngay lam viéc; truong hop hé so ding
ky bién dong chua c6 Gidy chimg nhan ma c6 mot trong cac gidy to quy dinh tai cac
khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cta Luat Pat dai, cac Dicu 8, 9 va 10 cta Nghj dinh sb
88/2009/ND-CP thi thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh dugc tang thém khong qua ba
lam (35) ngay lam viéc.

a) Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€,
Bo phén tiép nhan va tra két qua xa, thi trin c6 trach nhiém chuyén hd so dén Van
phong dang ky quyén st dung dat huyén, thi xa, thanh phé d6i véi truong hop ndp hd
so tai Uy ban nhan dan xa, thi tran hoic khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong
dang ky quyén sir dung dat huyén, thi x&, thanh phé chuyén ho so cho can bo chuyén
mon xt 1y d6i voi truong hop ndp hd so tai Vian phong dang ky quyén st dung dat
cap huyén;

b) Trong thoi han khong qua 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18,
Van phong dang ky quyén st dung dat c6 trach nhiém:

- Truong hop thay d6i dién tich xay dung, dién tich sir dung, tang cao, két cu
chinh, cap (hang) nha hodc cong trmh xay dung phai xin phép xay du’ng nhu’ng trong
hd so ding ky bién  dong khong co gidy phép xay dung thi giri Phiéu 1ay ¥ kién cua co
quan c6 tham quyén quan 1y vé nha &, cong trinh xdy dung. Trong thoi han khong
qua nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc Phiéu lay y kién, co quan quan ly
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vé nha ¢, cong trinh xay dung co trach nhiém tra 16i bang van ban cho Vin phong
dang ky quyén str dung dat;

- Cap nhat bién dong vao co s¢ dir liéu dia chinh;
, ¢) Trong thot han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan nhén két qua
cap Giay chiing nhan,Van phong dang ky quyén st dung dat huyén, thi xa, thanh pho
- Vao So theo doi cap Gidy chung nhan, luu ho so;
- Thong bao vé viéc cap nhap, chinh ly ho so dia chinh;
- Chuyén ho so dén BH phan tiép nhan va tra két qua xa, phuong, thi tran;

d) ‘Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan nhan két qua
cap Glay chirng nhan, Van phong dang ky quyen sur dung dat cap huyén hoic Bo
phan tiép nhan va tra két qua xa, phuong, thi trin trao Gidy ching nhan cho ngudi dé
nghi dang ky bién dong va thu phi, 18 phi (néu co)

Piéu 16. Chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat, quyén sé
hiru tai san gin lién véi dat.

1. Thanh phan ho so:

a) Truong hop nhan chuyén nhugng, thira ké, nhan tiang cho quyén sir dung dat
va tai san gan lién voi dat:

- Vin ban giao dich vé quyén sir dung dat va tai san gan lién voi dat (hop dong
chuyén nhuong doi voi truong hop nhin chuyén nhuong; di chic hodc bién ban phan
chia thira ké hodc ban an, quyét dinh giai quyét tranh chap ctia Toa 4n nhan dan da c6
hiéu luc phap luat ddi véi truong hop thira ké hodc don dé nghi ctia ngudi thira ké néu
nguoi thira ké 1a ngudi duy nhét; van ban cam két ting cho hodc hop dong ting cho
hoic quyét dinh ting cho d6i voi trudng hop nhan tang cho);

- Gidy to Vé quyén st dung dét va quyén s¢ hiru tai san gin lién véi dat (Giéy
chimg nhén quyén st dung dat, quyén sé hitu nha 0 va tai san khac gan lién véi dat
hodc Glay ching nhan quyén s¢ hiru nha ¢ va quyen str dung dat ¢ hoic Gidy chung
nhén quyén sur dung dat va Gidy chung nhan quyén so hitu nha ¢, Gidy ching nhan
quyén s hiru cong trinh X8y dung hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai cac
khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 Luat Pat dai va mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Dicu
8,9 va 10 Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP); Trudng hop nguoi su dung dat chu s¢ hiru
tai san gan lién voi dat da co Glay ching nhan quyén suir dung dat, quyén s¢ hiru nha
& va tai san khac gan lién v6i dat hoic Glay ching nhén quyén so hitu nha ¢ va quyen
stt dung dat & hodc Gidy ching nhén quyén su dung dat va Gidy chung nhan quyén Sy
hitu nha &, Gidy chimg nhan quyén s hitu cong trinh xay dung thi phai ndp ban gdc
Gidy ching nhén do;

b) Truong hop nhan chuyén nhuong, thira ké, nhan ting cho quyén sir dung
dat, ho so gom:

- Van ban giao dich vé quyén st dung dat (hop dong chuyén nhuong d6i voi
truong hop nhan chuyen nhuong; di chic hodc bién ban phan chia thua ké hodc ban
an, quyét dinh giai quyet tranh chap cia Toa an nhan dan da co hiéu lyc phap luat d6i
v6i truong hop thira ké hodc don dé nghi ctia ngudi thira ké néu nguoi thira ké 1a
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ngudi duy nhat; van ban cam két ting cho hodc hop dong ting cho hodc quyét dinh
ting cho ddi véi trux‘mg hop nhan tang cho);

- Gidy to vé quyén sir dung dat (Glay chting nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat hodc Glay chtng nhan quyén sir dung dat
hodc Glay chimg nhén quyén s¢ hiru nha & va quyén sir dung dat ¢ hodc mot trong
cac loai gidy to quy dinh tai cac khoan 1, 2 va § Diéu 50 Luat Dat dai); Trudng hop
nguoi su dung dat chu sé hitu tai san gan lién véi dat da co Glay ching nhan quyén
st dung dat quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat hodc Glay ching
nhan quyén str dung dat hoac Glay chirng nhén quyén s¢ hitu nha & va quyén st dung
dat ¢ thi phai nop ban gbc Gidy chimg nhan do;

_¢) Truong hop nhan chuyen nhuong, thira ké, nhan ting cho quyén s& hiru tai
san gan lién v6i dat, ho so gom

- Van ban giao dich vé quyén s& hitu tai san gan lién véi dat (hop dong
chuyén nhuong d6i véi truong hop nhéan chuyén nhuong; di chic hodc bién ban
phan chia thtra ké hodc ban an, quyét dinh giai quyét tranh chap cua Toa an nhén
dan da co6 hiéu luc phap luat ddi voi truong hop thira ké hoic don dé nghi ctia nguoi
thira ké néu nguoi thira ké 13 nguoi duy nhat; van ban cam két ting cho hodc hop
ddng ting cho hoic quyét dinh ting cho ddi voi trudng hop nhan ting cho);

- Gidy to vé quyén sé hitu tai san gan hen véi dat (Glay chting nhan quyén sir
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat hoic Gidy chimg nhan
quyén 80 hitu nha ¢ hoac Gidy chimg nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung hodc mot
trong céac loai gidy t& quy dinh tai cac Piéu 8, 9 va 10 Nghi dinh sé 88/2009/ND-CP);
Truong hop nguoi st dung dét chu s hitu tai san gan lién vOi dat di co Giéy chung
nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat hoic Glay
ching nhan quyén so hitu nha ¢ va quyen str dung dat & hodc Gidy ching nhan quyen
so hiru nha &, Gidy chimg nhan quyén s hitu céng trinh xay dung thi phai ndp ban gdc
Gidy chimg nhan do;

- Trudng hop bén chuyén nhuong, ting cho 1a chil s¢ hitu tai san khong dong
thoi la nguoi sir dung dat thi _phai co van ban cua nguoi su dung dat dong y cho chu
sO hitu tai san gan lién véi dat duogce chuyén nhuong, tang cho tai san gan 11en Vol dat
d3 co chimg nhén cia cong ching hodc ching thuc cia Uy ban nhan dan cip x4, cip
huyén theo quy dinh ctia phép luat.

2. Sb lugng hd so: mot (01) bo hod so.

3. Thoi gian giai quyét:

a) THi da khong quéa 13 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18 dbi véi
truong hop khong cap méi Gidy ching nhan.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, Bo phan tiép nhan va tra két qua
x4, thi trin c6 trach nhiém chuyen hd so dén Van phong dang ky quyén st dung dat
huyén, thi x&, thanh phd d6i voi truong hop ndp hd so tai Uy ban nhén dan xa, thi
tran hodc khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong ding ky quyén s dung dat cip
huyén chuyén cho bo phan chuyén mén xir Iy d6i v6i truong hop nop hd so tai Vin
phong diang ky quyén sir dung dat cap huyén;
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- Trong thot han khong qua 03 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€,
Vin phong diang ky quyén st dung dat c6 trach nhiém thdm tra hd so; néu phu hop
quy dinh cua phap luat thi thyc hi¢n cac cong viéc sau:

+ Trich do dia chinh thira dat d6i véi trudng hop chwa dugc cp Gidy ching
nhan ¢ noi chua c6 Ban d6 dia chinh hodc da cap Gidy chimg nhan nhung chwa c6 so
dd thira dat hodc truong hop chuyén quyén st dung mot phan thira dét.

+ Trich sao dia chinh gui co quan thué dé x4c dinh nghia vy tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tu ngay nhan du h6 so hop 18,
Chi cyc Thué 1ap thong béo thué chuyen dén B phan tiép nhan va tra két qua x4, thi
tran ddi voi truong hop nop ho SO tai Uy ban nhan dan x4, thi trdn hodc Van phong
dang ky quyén sur dung dat cap huyén dbi v6i truong hop ndp ho so tai Vin phong
dang ky quyén sir dung dét cap huyén dé thong bao cho ngudi ndp ho so.

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée, sau khi nguoi dé nghi cap Giay
ching nhén thue hién xong nghia vu tai chinh, Van phong Dang ky quyén sir dung
dat huyén, thi xa, thanh pho c6 trach nhiém:

+ Chinh 1y Gidy chung nhén.

+ Sao y ban chinh (déng dau ctua Vian phong dang ky quyén sir dung dat) d6i
v6i Gidy chimg nhén c6 ndi dung ching nhan quyén so hitu nha &, cong trinh xay
dung, ring san xuat 1a rimg trong va giri cho co quan quan ly nha nudc vé nha o,
cong trinh xay dung, néng nghiép dé dap ung yéu cau quan 1y nha nudc cua ting
nganh;

+ Chinh 1y ho so dia chinh;

+ Thong béo vé viéc chinh 1y bién dong;

+ Chuyén két qua dén Bo phan tiép nhén va tra két qua x4, thi tran;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan két qua, Van

phong dang ky quyen sir dung dat cip huyén hodc Bo phan tiép nhan va tra két qua
x4, thi trin trao Gidy chimg nhén cho ngudi ndp hd so va thu phi, 1& phi (néu co);

b) Téi da khong qua 19 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ ddi véi
truong hop phai cdp méi Gidy chimg nhan

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, Bo phan tiép nhan va tra két qua
x4, thi trin c6 trach nhiém chuyen hd so dén Van phong dang ky quyén st dung dat
huyén, thi xa, thanh phé ddi véi truong hop ndp hd so tai Uy ban nhén déan xa, thi
tran hodc khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong dang ky quyén sir dung dat cap
huyén chuyén cho bd phén chuyén mén xur ly d6i véi truomg hop ndp ho so tai Vin
phong dang ky quyén str dung dat cap huyén;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan du ho so hop 1€,
Vin phong diang ky quyén st dung dat c6 trach nhiém thdm tra hd so; néu phu hop
quy dinh cua phap luéat thi thyc hi¢n cac cong viéc sau:

+ Trich do dia chinh thira dit d6i véi trudng hop chua dugc cip Gidy chung
nhan & noi chua c6 Ban dd dia chinh hodc dd cip Gidy chimg nhin nhung chua c6 so
dd thira dat hodc truong hop chuyén quyén st dung mot phan thira dét.
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+ Trich sao dia chinh gui co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh;

- Trong thoi han khéng quéa 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18,
Chi cyc Thué 1ap thong bao thué chuyén dén B phan tiép nhan va tra két qua x4, thi
tran ddi voi truong hop nop ho SO tai Uy ban nhan dan x4, thi trdn hodc Van phong
dang ky quyén sur dung dat cap huyén d6i véi truong hop ndp ho so tai Van phong
ding ky quyén sir dung dét cip huyén dé thong bao cho ngudi ndp hd so.

- Trong thoi han khong quéa 03 ngay 1am viéc, sau khi nguoi dé nghi cip Gidy
chtng nhan thue hién xong nghia vu tai chinh, Vin phong Pang ky quyén sir dung
dat huyén, thi xa, thanh phé co trach nhiém:

+ Chinh 1y Gidy chung nhén.

+ Sao y ban chinh (déng dau cta Vian phong dang ky quyén sir dung dat) d6i
v6i Gidy chimg nhén c6 ndi dung ching nhan quyén so hitu nha &, cong trinh xay
dung, ring san xuat 1a ring trong va giri cho co quan quan 1y nha nudc vé nha o,
cong trinh xay dung, néng nghiép dé dap ung yéu cau quan 1y nha nudc cua ting
nganh;

+ Thyc hién thu tuc trinh cip Gidy chimg nhén, chuyén ho so dén Phong Tai
nguyén va Mdi trudng huyén, thi x4, thanh phd ddi voi truong hop phai cap Gidy
ching nhan.

- Trong thot han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18
tr Van phong dang ky quyén st dung dat, Phong Tai nguyén va Moi trudng huyén,
thi x4, thanh phd kiém tra hd so; trinh Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh pho ky
Quyét dinh va Gidy chung nhan;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
tir Phong Tai nguyén va Mbi truong, Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phd ky
Quyét dinh, Gidy chimg nhan va chuyén két qua cap Gidy chting nhan cho Phong Tai
nguyén va Moi trudng huyén, thi x4, thanh pho;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan két qua cép
Glay chimg nhan, Phong Tai nguyén va Moéi truong huyén, thi xa, thanh pho chuyén
két qua cap Glay ching nhan cho Vian phong dang ky quyén sir dung dat huyén, thi
x4, thanh pho;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan két qua cap
Gidy ching nhén, Van phong dang ky quyen sir dung dat huyén, thi xa, thanh pho
chinh 1y ho so dia chinh; thong bao vé viéc chinh ly bién dong; chuyén két qua cap
Gidy chtng nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi tran;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur ngay nhan két qua cap Glay
ching nhén, Van phong dang ky quyén sur dung dat cap huyén hodc B phén tlep
nhan va tra két qua x4, thi trn trao Gidy chimg nhan cho nguoi dé& nghi cip Gidy
chtng nhan va thu phi, 1& phi (néu c6);

Piéu 17. Ping ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat, tai sin gan lién
voi dat

1. Thanh phan hé so
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Bén cho thug, cho thué lai quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat hodc bén
cho thué tai san gin lién véi dat ndp mot bd ho so theo quy dinh sau day:

a) Truong hop cho thué, cho thué lai quyén st dung dét va tai san gin lién véi
dat:

- Hop dong cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat va tai san gin lién voi dat;

- Gidy to vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat;

Vin ban giao dich vé quyén sir dung dat va tai san gan lién voi dat (hop dong
chuyén nhuong ddi véi truong hop nhan chuyén nhuong; di chiic hodc bién ban phan
chia thira ké hodc ban an, quyét dinh giai quyét tranh chap ctia Toa an nhan dan da c6
hiéu luc phéap luat dbi voi truong hop thira ké hodc don dé nghi cua nguoi thira ké
néu nguoi thira ké 1a nguoi duy nhat; vian ban cam két ting cho hodc hop dong ting
cho hodc quyét dinh ting cho d6i véi trudng hop nhan ting cho);

Gidy to Ve quyén sir dung dat va quyén so hiru tai san gin hen véi dat (Glay
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha 0 va tai san khac gan lién véi dat
hodc Glay ching nhan quyén s¢ hiru nha ¢ va quyen str dung dat ¢ hoic Gidy chung
nhéan quyén sir dung dat va Gidy chung nhan quyén so hitu nha ¢, Gidy ching nhan
quyén so hitu cong trinh xa8y dung hodc mot trong cac loai gidy to quy dinh tai cac
khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 Luat Piat dai va mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Piéu
8,9 va 10 Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP); Trudng hop nguoi sur dung dat chu s¢ hiru
tai san gan lién voi dat da co Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha
& va tai san khac gan lién v6i dat hoic Glay ching nhan quyén so httru nha ¢ va quyen
st dung dat & hodc Gidy ching nhan quyén st dung dat va Gidy chung nhan quyén S0
hitu nha ¢, Gidy chimg nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung thi phai ndp ban gdc
Gidy chtng nhan do;

b) Trudng hop cho thué, cho thué lai quyén str dung dat, hd so gdm co:
- Hop déng cho thué, cho thué lai quyén st dung dat;
- Gidy to vé quyén sur dung dat

Vin ban giao dich vé quyén sir dung dat (hop dong chuyén nhuong dbi véi
truong hop nhan chuyen nhu’ong, di chiic hodc bién ban phan chia thira ké hodc ban
an, quyét dinh giai quyet tranh chdp ctia Toa 4n nhan dan di c6 hiéu luc phap luat dbi
v6i truong hop thira ké hodc don dé nghi ciia nguoi thira ké néu nguoi thira ké 1a
nguoi duy nhat; van ban cam két ting cho hodc hop dong ting cho hodc quyét dinh
ting cho dbi véi trudmg hop nhan ting cho);

Gidy to vé quyén sir dung dat (Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so
htru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat hodc Glay chtng nhan quyén sir dung dat
hoic Gidy chimg nhén quyén so hiru nha ¢ va quyén sir dung dat ¢ hodc mot trong
cac loai gidy to quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 Luat Dat dai); Trudng hop
nguoi sir dung dat chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat da co Glay chimg nhan quyén
su dung dat quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat hodc Glay ching
nhan quyén st dung dat hoac Glay ching nhan quyén s¢ hiru nha ¢ va quyén st dung
dat ¢ thi phai nop ban gbc Gidy ching nhan do;
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¢) Truong hop cho thué tai san gan lién voi dat, hd so gdm co:

- Hop ddng cho thué tai san gan lién voi dat;

- Gidy to vé quyén so hiru tai san gan lién véi dat:

Vin ban giao dich vé quyén s& hiru tai san gan lién v6i dat (hop doéng chuyén
nhuong d6i voi truong hop nhan chuyen nhuong; di chic hoac bién ban phan chia
thira ké hodc ban an, quyét dinh giai quyét tranh chip cua Toa 4n nhan dan da co hiéu
luc phap luat do1 voi truong hop thura ké hodc don dé nghi cua nguoi thura ké néu
nguoi thura ké 1a ngudi duy nhat; van ban cam két tang cho hodc hop dong tang cho
hodc quyét dinh tang cho do6i véi truong hop nhan tang cho);

Glay to vé quyén so hitu tai san gin hen v6i dat (Glay chting nhan quyén st
dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat hoic Gidy chimg nhan
quyén 80 hitu nha ¢ hoac Gidy chimg nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung hodc mot
trong céac loai gidy t& quy dinh tai cac Piéu 8, 9 va 10 Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP);
Truong hop nguoi st dung dat chu s hitu tai san gan lién Vol dat di co Giay ching
nhéan quyén sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san gan lién v&i dat hoic Giay
ching nhéan quyén s¢ hiru nha o, Gidy chtng nhan quyén so hitu cong trinh xay dung
thi phai nop ban gdc Gidy chung nhan do;

Truong hop bén chuyén nhuong, ting cho 1a chil s& hitu tai san khong dong
thoi 1a nguoi s dung dat thi phai c6 vin ban ctia nguoi st dung dat dong y cho chu
sO hitu tai san gin lién véi dat duoc chuyén nhuong, tang cho tai san gan hen Vol dat
d3 c6 chirmg nhan cta cong chung hodc ching thuc cua Uy ban nhan dan cép xa, cip
huyén theo quy dinh cua phép luat;

- Vian ban ctia nguoi st dung dat dong ¥ cho chi so hitu tai san gan lién voi dat
duoc cho thué tai san gan lién voi dat da co chung nhan cua cong chimg hoac chimg
thuc cia Uy ban nhan dan cap xa, cap huyén theo quy dinh cua phap luat doi voi
truong hop chu s¢ hitu tai san khong dong thot 1a nguoi sir dung dat.

2. S6 lwong ho so: mot (01) bd ho so.

3. Thoi gian giai quyét:

a) Toi da khong qua 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18 d6i voi
truong hop khong cap méi Gidy chirng nhan.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, Bo phan tiép nhan va tra két qua
x4, thi trin c6 trach nhiém chuyen hd so dén Van phong dang ky quyén str dung dat
huyén, thi xa, thanh pho ddi voi truong hop nop hd so t:(_n UBND xa, }h; ‘Eran hoac
khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong dang ky quyén su dung dat cap huyén
chuyén cho bo phén chuyén mén xur ly d6i voi truong hop ndp ho so tai Van phong
dang ky quyén stir dung dat cap huyén.

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén du hé so hop I¢,
Van phong dang ky quyén stir dung dat c6 trach nhiém tham tra hd so; néu phu hop
quy dinh cta phép luat thi thuc hién cac cong viéc sau:

+ Pang ky viéc cho thué vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dia chinh;
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Truong hop nha dau tu xay dung kinh doanh két cdu ha tang trong khu cong
nghiép, khu kinh té, khu cong nghé cao cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat gin
v6i két cdu ha ting thi Vin ph(‘)ng dang ky quyén su dung dét cap tinh c6 trach nhiém
xac nhan viéc cho thué vao Gidy chimg nhan d3 cAp cua bén cho thué, cho thué lai
quyen str dung dét; thuc hién thu tuc cdp Gidy chimg nhan cho bén thué, thué lai
quyén sir dung dat.

+ Trich sao dia chinh gui co quan thué dé x4c dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan du hé so hop 18,
Chi cyc Thué 1ap thong bao thué chuyen dén B phan tiép nhan va tra két qua x4, thi
tran d6i voi trudng hop ndp ho so tai Uy ban nhan dan x4, thi trin hodc Van phong
dang ky quyén sur dung dat cap huyén dbi voi trudng hop ndp hod so tai Van phong
dang ky quyén sir dung dét cip huyén dé thong bao cho ngudi ndp hd so.

- Trong thdi han khong qua 05 ngdy lam viée, sau khi nguoi dé nghi cap Giay
ching nhén thue hién xong nghia vu tai chinh, Van phong Dang ky quyén sir dung
dat huyén, thi xa, thanh pho c6 trach nhiém:

+ Chinh 1y Gidy ching nhan;

+ Chinh Iy ho so dia chinh;

+ Thong bao vé viéc chinh ly bién dong;

+ Chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi tran;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén két qua, Van

phong dang ky quyen sir dung dat cAp huyén hoic Bo phan tiép nhan va tra két qua
x4, thi trdn trao Gidy chirmg nhan cho ngudi ndp hd so va thu phi, 1& phi (néu c6).

b) Téi da khong qua 19 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18 d6i voi
truong hop cip moi Gidy ching nhan.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, Bo phan tiép nhan va tra két qua
x4, thi trin c6 trach nhiém chuyen hd so dén Vin phong dang ky quyén st dung dat
huyén, thi xa, thanh phé ddi véi truong hop ndp hd so tai Uy ban nhan déan xa, thi
tran hodc khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong ding ky quyén su dung dat cip
huyén chuyén cho bd phan chuyén mén xt 1y d6i véi trudng hop ndp ho so tai Van
phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du ho so hop 1€,
Vin phong Pang ky quyén sir dung dat c6 trach nhiém tham tra hd so; néu phu hop
quy dinh cua phap luat thi thyc hi¢n cac cong vigc sau:

+ Pang ky viéc cho thué vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dia chinh;

Truong hop nha dau tu xdy dung kinh doanh két cdu ha tang trong khu cong
nghiép, khu kinh té, khu cong nghé cao cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat gin
v6i két cau ha tang thi Vin phong dang ky quyén su dung dat cap tinh c6 trach nhiém
xac nhan viéc cho thué vao Gidy chung nhan da cap cua bén cho thué, cho thué lai
quyen str dung dét; thuc hién thu tuc cip Gidy chimg nhan cho bén thué, thué lai
quyén sir dung dat.
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+ Trich sao dia chinh guri co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢,
Chi cuc thué lap thong bao thué chuyén dén Bo phén tiép nhan va tra két qua xa,
phuong, thi tran d6i véi truong hop ndp hd so tai Uy ban nhan dan xa, phuong, thi
tran hodc Vian phong dang ky quyén st dung dat cap huyén dbi voi truong hop ndp
hd so tai Van phong ding ky quyén st dung dat cip huyén dé thong bao cho ngudi
nop hod so.

- Trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viéc, sau khi nguoi dé nghi cip Gidy
chting nhéan thyc hién xong nghia vy tai chinh, Van phong Ping ky quyén sir dung
dat huyén, thi xa, thanh ph6 co trach nhiém:

+ Chinh 1y Gidy chimg nhan;

+ Thyc hién thu tuc trinh cip Gidy chimg nhén, chuyén ho so dén Phong Tai
nguyén va Mdi trudng huyén, thi xa, thanh phd ddi voi truong hop phai cap Gidy
chig nhan,;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18
tir Van phong ding ky quyén sir dung dat, Phong Tai nguyén va Moi trudng huyén,
thi x4, thanh phé kiém tra hd so; trinh Uy ban nhan dén huyén, thj x3, thanh phd ky
Quyét dinh va Gidy ching nhén;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tlr ngdy nhan du hd so hop 1¢
tr Phong Tai nguyén va Mo6i truong, Uy ban nhén dan huyén, thi xa, thanh phd ky
Quyét dinh, Gidy chimg nhan va chuyén két qua cap Gidy chting nhan cho Phong Tai
nguyén va Moi trudng huyén, thi x4, thanh pho;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan két qua cap
Glay ching nhén, Phong Tai nguyén va Mo6i truong huyén, thi x4, thanh phd két qua
cap Gidy chimg nhan cho Vian phong dang ky quyén str dung dat huyén, thi xa, thanh
pho;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan két qua cép
Gidy ching nhén, Van phong dang ky quyen sir dung dat huyén, thi xa, thanh pho
chinh 1y ho so dia chinh; thong bao vé viéc chinh ly bién dong; chuyén két qua cap
Gidy chtng nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi tran;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tur ‘ngay nhéan két qua cap
Glay ching nhén, Van phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén hodc Bo phén
tiép nhan va tra két qua xa, thi tran trao Gidy ching nhan cho nguoi dé nghi cap Giy
chtrng nhan va thu phi, 18 phi (néu co).

Picéu 18. Xo4 ding ky cho thug, cho thué lai quyén sir dung dat, tai san gin
lién véi dat
1. Thanh phan ho so
Sau khi hop dong cho thué, cho thué lai quyen str dung dat hodc hop dong cho
thugé, cho thué lai quyén su dung dat va tai san gin lién v6i dat hodc hop ddng cho

thué tai san gan lién voi dat hét hiéu luc; bén cho thué, cho thué lai quyén st dung
dat, tai san gan lién voi dat nop:
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- Hop dong da duoc xac nhan thanh 1y hop dong hodc hop dong va vin ban
thanh 1y hop dong kém theo.

2. S6 luong hd so: mot (01) bd hd so.

3. Thot gian giai quyét: Téi da khong qua 05 ngdy lam viée ké tir ngay nhan du
ho so hop I¢.

a) Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
1¢, Bo phan tiép nhén va tra két qua x4, thi trdn c6 trach nhiém chuyén ho so dén Vin
phong dang ky quyén sir dung dat huyén, thi x&, thanh phé dbi véi truong hop ndp hd
so tai Uy ban nhan dan x3, thi tran hoic khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong
dang ky quyén sir dung dét cap huyén chuyén cho bd phén chuyén mén xur ly d6i véi
truong hop ndp ho so tai Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén.

b) Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop
1¢, Van phong Pang ky quyén str dung dét ¢ trach nhiém kiém tra hd so, néu phu hop
quy dinh ctia phap luat thi xac nhan viéc xo4 cho thué, cho thué lai trong ho so dia
chinh va co s& dir liéu dia chinh; chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua
x4, thi tran.

c) Trong thoi han khong qua Ol ngay lam viéc, ké tir ngay nhan két qua, Van

phong dang ky quyen str dung dat cap huyen hoac B9 phan tlep nhén va tra két qua
x4, thi trdn trao két qua cho ngudi ndp hd so va thu phi, 1& phi (néu co).

Picu 19. Ping ky gép von biang quyén sir dung dit, tai sin gin lién voi
dat.

1. Thanh phan ho so:

Bén gop von bang quyén st dung dat, tai san gin lién v6i dat ndp mot bo hd so
theo quy dinh sau:

a) Truong hop gop von bang quyén sir dung dat va tai san gan lién véi dat, ho so
gom co:

- Hop dong gop von bang quyén sir dung dat va tai san gan lién voi dat;

- Glay td vé quyén sir dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién v6i dat theo quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu 23 Thong tu s6 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10
nam 2009; Truong hop nguoi su dung dat chu s hitu tai san gan lién VoL dat da co
Glay chimg nhan quyén sur dung dat, quyén so hitu nha 0 va tai san khac gan lién véi
dat hodc Gidy ching nhan quyén so hitu nha ¢ va quyen stt dung dit ¢ hodc Gidy

chimg nhan quyén su dung dat va Gidy chung nhan quyén s¢ hitu nha o, Gidy chung
nhan quyén s hitu cong trinh xay dyung thi phai nop ban goc Gidy chimg nhan do;

b) Trudng hop gop von bang quyén st dung dét, hd so gdm co:
- Hop ddng gop vén bang quyén sir dung dat;

- Gidy td vé quyén sir dung dat theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 23 Thong
tu s6 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009; Truong hop ngudi st dung
dat, chu so hiru tai san gin lién v6i dat d3 co Gidy ching nhan quyén st dung dat,
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quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vdi dat hoac Gidy chung nhan quyén st
dung dat hodac Giay ching nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén st dung dat & thi phai
ndp ban gdc Gidy ching nhén do;

¢) Truong hop godp von bang tai san gan lién voi dat, ho so gom co:

- Hop dong gop von bang tai san gan lién voi dat;

- Gidy to vé quyén so hiru tai san gan lién voi dat theo quy dinh tai diém ¢ khoan
1 biéu 23 Théng tu sb 17/2009/TT- BTNMT ngay 21 thang 10 ndm 2009; Truong
hop nguoi su dung dat, _chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat da co Giay ching nhan
quyén str dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san gin lién véi dat hoac Gidy ching
nhan quyén s¢ hitu nha o, Gidy chting nhan quyén sé hiru cong trinh xay dung thi
phai nop ban gdc Gidy chimg nhan do;

- Van ban cua nguoi stir dung dat dong ¥ cho chii so hitu tai san gan lién voi dat
duoc gop von bang tai sadn gan hen Vol dat da c6 chung nhan cta cong ching hodc
chimg thuc cia Uy ban nhan dan cip x3, cdp huyén theo quy dinh cta phap luat dbi
v6i truong hop chi sé hitu tai san khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat.

2. 86 lugng hod so: mot (01) bo hd so.

3. Thoi gian giai quyét:

a) Toi da khong qua 11 ngay lam viéc ddi voi truong hop khong cap méi Gidy
chtrng nhan ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

- Trong thot han khong qua 01 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€,
Bo phan tiép nhan va tra két qua xa, thi tran c6 trach nhiém chuyén hd so dén Vin
phong dang ky quyén str dung dat huyén, thi xa, thanh phé ddi véi truong hop nop hd
so tai Uy ban nhan dan xa, thi tran hoic khong qua 01 ngdy lam viéc, Van phong
dang ky quyén sir dung dét cap huyén chuyén cho bo phan chuyén mon xu ly d6i véi
truong hop ndp hd so tai Vin phong dang ky quyén sir dung dit cap huyén.

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hQ so hop 1€,
Vian phong dang ky quyén sir dung dat c6 trach nhiém tham tra ho so; néu phu hop
quy dinh cua phap luéat thi thyc hi¢n cac cong vigc sau:

+ Trich do dia chinh thira ¢4t di véi trudng hop da cap Gidy ching nhan nhung
chua c¢6 so d6 thira dat hodc gop vén hinh thanh phap nhan méi ddi véi mot phan
thura dat;

+ Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh;

+ Trich sao dja chinh gui co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéce, ké tir ngay nhéan du hd so hop 1¢,
Chi cyc thué 1ap thong bao thué chuyén dén Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi
tran d6i voi truong hop ndp h6 SO tai Uy ban nhan dan x4, thi trAn hodc Van phong
dang ky quyén suir dung dat cap huyén d6i véi truong hop nop hd so tai Van phong
dang ky quyén sir dung dat cAp huyén dé thong béo cho ngudi ndp ho so;

- Trong thdi han khong qua 03 ngdy 1am viée, sau khi nguoi dé nghi cap Gidy
chimg nhan thuc hién xong nghia vu tai chinh, Van phong Pang ky quyén st dung
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dat huyén, thi x4, thanh phé co trach nhiém xac nhén thay d6i trén Gidy ching nhén
da cap ddi voi truong hop gop vén ma khong hinh thanh phap nhan mi, chuyén két
qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua xd, phuong, thi tran ddi voi trudng hop nop
hd so tai Uy ban nhan dan xa, thi tran hodc chuyén két qua cho Bo phan tlep nhan
Van phong dang ky quyen str dung dat cap huyén d6i véi truong hop ndp hd so tai
Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan két qua, Van
phong dang ky quyen sir dung dat cap huyén hodc Bo phan tiép nhan va tra két qua
x4, thi tran trao Gidy chtng nhan cho ngudi nép hd so va thu phi, 18 phi (néu co).

b) Ti da khong qua 18 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 1& ddi voi
truong hop phai cdp méi Gidy ching nhan

- Trong thot han khong qua 01 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€,
Bo phan tiép nhan va tra két qua xa, thi tran c6 trach nhiém chuyén hd so dén Vin
phong dang ky quyén str dung dat huyén, thi x4, thanh phé d6i véi truong hop nop hod
so tai Uy ban nhan dan xa, thi tran hodc khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong
dang ky quyén sir dung dat cap huyén chuyén cho bd phan chuyén mén xur ly d6i vai
truong hop ndp hd so tai Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hQ so hop 1€,
Vian phong dang ky quyén sir dung dat co trach nhiém tham tra ho so; néu phu hop
quy dinh cua phap luat thi thyc hi¢n cac cong viéc sau:

+ Trich do dia chinh thia dat déi véi truong hop phai cip Gidy chimg nhan &
noi chua c6 ban d6 dja chinh hoic di cip Gidy chirng nhin nhung chua c6 so dd thia
dat hodc gop von hinh thanh phap nhan méi dbi v6i mot phan thira dat;

+ Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh;

+ Trich sao dia chinh gui co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢,
Chi cuc thué 1ap thong bao thué chuyén dén Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi
tran d6i voi truong hop ndp ho SO tai Uy ban nhan dan x4, thi trAn hodc Van phong
dang ky quyén st dung dat cap huyén d6i véi truong hop ndp ho so tai Van phong
dang ky quyén sir dung dat cAp huyén dé thong bao cho ngudi ndp ho so;

- Trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc, sau khi nguoi dé nghi cap Giéy
ching nhén thyc hién xong nghia vu tai chinh, Van phong dang ky quyén str dung dat
huyén, thi x4, thanh phé thyc hién thu tuc trinh cap Gidy ching nhan, chuyén ho so
dén Phong Tai nguyén va Moi trudng huyén, thi xi, thanh pho dbi voi trudng hop
phai cap Gidy chting nhan;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan d ho so hop 18
Vin phong dang ky quyén str dung dat, Phong Tai nguyén va Mai trudng huyén, thi
x3, thanh phd kiém tra hd so; trinh Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh ph ky
Quyét dinh va Gidy chung nhan;

- Trong thot han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€
tir Phong Tai nguyén va Méi trudong, Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phd ky
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Quyét dinh, Gidy chimg nhan va chuyén két qua cap Gidy chimg nhan cho Phong Tai
nguyén va Moi truong huyén, thi xa, thanh pho;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan két qua cép Gléy
ching nhan, Phong Tai nguyén va Moi truong huyén, thi x4, thanh pho chuyén két
qua cap Glay chtg nhén cho Van phong ding ky quyén st dung dat huyén, thi xa,
thanh phd;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan nhan két qua cap
Glay chung nhéan, Van phong dang ky quyén str dung dat huyén, thi x&, thanh pho chinh
1y hd so dia chinh; thong bao ve€ viéc chinh ly bién dong; chuyén két qua cip Gidy chimg
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi trn;

- Trong thot han khong qua 01 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan nhan két qua
cap Glay chimg nhan, Van phong dang ky quyen stt dung dat cip huyén hodc Bo
phan tiép nhan va tra két qua x4, thi tran trao gidy chimg nhan cho nguoi ndp ho so va
thu phi, 18 phi (néu co).

Piéu 20. Xoa diing ky gop von bing quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat

1. Thanh phém ho so

Bén d3 gop von hodc bén nhan gop Von bang quyén st dung dat, tai san gan lién
v6i dat hodc ca hai bén ndp mot bd hd so gom co:

a) Hop dong hoic vian ban thoa thuan chdm dut gop véon;

b) Giay chtmg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin
lién voi dat hodc Gidy ching nhan quyén st dung dat hoic Gidy chting nhan quyén
s& hitu nha & va quyén sir dung dit & hodc Gidy chtrng nhan quyén sé hitu nha & hoic
Gidy chtng nhan quyén so hitu cong trinh xay dung da cap.

2. S6 lwong ho so: mot (01) bd ho so.

3. Thoi gian giai quyét:

a) Toi da khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18 dbi vOi
truong hop gop von dd xac nhan viée dang ky gop von bang quyén st dung dat, quyén

s& hitu tai san gin lién véi dat vao Gidy chig nhan da cp quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu nay.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, Bo phan tiép nhan va tra két qua
x4, thi trin c6 trach nhiém chuyen hd so dén Van phong dang ky quyén str dung dat
huyén, thi xa, thanh pho ddi vai truong hop nop hd so tai UBND x4, thi trdn hodc
khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong ding ky quyén st dung dét cap huyén
chuyén cho bd phan chuyén mén xir Iy d6i v6i truong hop ndp hod so tai Vin phong
dang ky quyén sir dung dat cip huyén.

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢,
Van phong dang ky quyén st dung dat c6 trach nhiém sau:

+ Kiém tra ho so;
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+ Xac nhan viéc xoa gop vbn vao Glay ching nhéan hoac thu gitr Glay ching nhan
da cap dé luu néu thoi han sir dung dat da két thuc sau khi cham dit gop vén;

+ Chinh 1y, cap nhat bién dong vao h so dia chinh, co s& dit liéu dja chinh;
+ Chuyén két qua dén Bo phan tiép nhéan x3, phuong, thi tran.

- Trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan két qud, Vian
phong dang ky quyen sir dung dat cip huyén hodc Bo phan tiép nhan va tra két qua
x4, thi tran trao Gidy chtng nhan cho ngudi ndp hd so va thu phi, 18 phi (néu co).

b) Téi da khong qua 12 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ dbi véi truong hop
cap méi Gidy chimg nhan
- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, Bo phan tiép nhén va tra két qua
x4, thi tran c6 trach nhiém chuyen hd so dén Vin phong dang ky quyén sir dung dat
huyén, thi xa, thanh phé dbi véi truong hop ndp hd so tai Uy ban nhan déan x4, thi
tran hodc khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong dang ky quyén sir dung dat cap
huyén chuyén cho bd phén chuyén mén xur ly d6i véi truong hop ndp ho so tai Vin
phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén.

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢,
Vin phong dang ky quyén sir dung dat c6 trach nhiém sau:

+ Trudng hop khi gop von da cip gidy chung nhan quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu nay cho phap nhan méi thi sau khi nhan da ho so hop 1€, Van phong dang ky
quyen str dung dat thuc hién kiém tra hd so, thu giir Gidy chu’ng nhan da cap dé lu'u
néu thoi han sir dung dat da két thuc sau khi chdm dit gop vén; lam tha tyc trinh cap
Glay chimg nhan cho bén da gop von d6i voi truong hop thdi han st dung dat chua
két thuc sau khi chdm dat gop von;

- Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan da ho so hop 18 tir
Van phong dang ky quyén su dung dat, Phong Tai nguyén va Méi trudng huyén, thi
x3, thanh phd kiém tra hd so; trinh Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd ky
Quyét dinh va Gidy ching nhan;

- Trong thot han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1€
tr Phong Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhén dan huyén, thi xa, thanh phé ky
Quyét dinh, Gidy chimg nhan va chuyén két qua cip Gidy chtrng nhan cho Phong Tai
nguyén va Moi trudng huyén, thi x4, thanh phd;

- Trong thoi han khéng qua 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan két qua cép Giéy
chimg nhén, Phong Tai nguyén va Mo6i truong huyén, thi xa, thanh pho chuyén két
qua cap Glay chtimg nhan cho Vian phong dang ky quyén st dung dat huyén, thi xa,
thanh phd;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan két qua cap Gidy
chimg nhén, Van phong déng ky quyén st dung dat huyén, thi x4, thanh pho chinh ly,
cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s6 dir li¢u dia chinh, chuyén két qua cip
Glay chirng nhan dén Bo phan tlep nhan va tra két qua xa, thi tran;
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- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ‘ngdy nhan két qua cap Glay
chimg nhén, Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén hoic Bo phan tlep
nhan va tra két qua x, thi tran trao Gidy chimg nhan cho ngudi dé nghi cap Gidy
chtng nhén va thu phi, 1 phi (néu c6).

Picu 21. Dang ky nhan quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat do xir ly
hop dong thé chap, gép von, ké bién ban diu gia quyén sir dung dat, tai sin gin
lién véi dat

1. Thanh phén ho so:

T6 chtc da thyc hién viéc xir Iy quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat da
thé chap, gop von bang quyén sir dung dat, tai san gan lién v6i dat hoic ké bién ban
dau gia quyén sur dung dat, tai san gan lién véi dat dé thi hanh 4n theo quy dinh cia
phap luét c6 trach nhiém ndp thay ngudi duoc nhan quyén st dung dat mot bo ho so
gdm co:

a) Hop dong thé chap, hop dong gép von bang quyén sir dung dat, tai san gin
lién vé&i dat hodc ban an hodc quyét dinh thi hanh an hoac quyét dinh ké bién ban dau
gia quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat cia co quan thi hanh an;

b) Gidy to vé quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 23 Thong tu so 17/2009/TT-BTNMT ngay 21 thang 10 ndm
2009;

¢) Chung tir thuc hién nghia vu tai chinh (néu co);

d) Vin ban vé két qua ddu gia trong trudng hop ddu gia quyén sir dung dat, tai
san gan lién voi dat.

2.S6 luong ho so: 01 bo;

3. Thoi gian giai quyét: Toi da khong qua 19 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhéan du
ho so hop I¢.

a) Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
1¢, Bo phan tiép nhén va tra két qua x4, thi tran co trach nhiém chuyén hd so dén Vian
phong dang ky quyén str dung dat huyén, thi x&, thanh phé d6i véi truong hop nop hd
so tai Uy ban nhan dan xa, thi tran hoic khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong

dang ky quyén sir dung dat cap huyén chuyén cho bd phéan chuyén mén xur ly d6i voi
truong hop ndp hd so tai Vin phong dang ky quyén sir dung dit cap huyén.

b) Trong thoi han khong qua 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop
1¢, Van phong ding ky quyén st dung dat co trach nhiém sau:

- Trich do dia chinh thua dat dbi véi truong hop chua c6 ban dd dia chinh va
chua duoc cap Gidy chung nhén hodc c6 Gidy chung nhan nhung chua c6 so d6 thura
dat hodc truong hop nhan chuyén quyén st dung mot phan thira dat;

- Trich sao dia chinh giri co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (néu co);

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh;
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¢) Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢,
Chi cyc Thué 1ap thong bao thué chuyén dén Vin phong dang ky quyén str dung dét
cap huyén hodc Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi tran d6i v6i trudng hop ndp
ho so tai Uy ban nhan dan x4, thi tran dé thong bao cho cong dén.

d) Trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viéc, sau khi nguoi dé nghi cap Giéy
ching nhan thyc hién xong nghia vy tai chinh, Van phong dang ky quyén str dung dat
huyén, thi xa, thanh phd co trach nhiém thyc hién thu tuc trinh cp Gidy ching nhan,
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Mbi truong huyén, thi xa, thanh phd dbi véi
truong hop phai cip Gidy chimg nhén;

d) Trong thot han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
tor Van phong dang ky quyén su dung dat Phong Tai nguyén va Méi truong huyen
thi x4, thanh phé kiém tra hd so; trinh Uy ban nhan dan huyén, thj x3, thanh phd ky
Quyét dinh va Gidy ching nhén;

e) Trong thoi han khong qua 03 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop
1¢ tir Phong Tai nguyén va Mai truong, Uy ban nhan dan huyén, thi x, thanh phé ky
Quyét dinh, Gidy chimg nhan va chuyén két qua cap Gidy chting nhan cho Phong Tai
nguyén va Moi truong huyén, thi x4, thanh pho;

f) Trong thoi han khong qua 01 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan nhan két qua cép
G1ay ching nhan, Phong Tai nguyén va Moi truong huyén, thi xa, thanh pho chuyén
két qua cap Glay chting nhan cho Vian phong dang ky quyén sir dung dat huyén, thi
x4, thanh phd;

g) Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan két qua cap
Gidy ching nhén, Van phong dang ky quyén st dung dat huyén, thi xa, thanh pho
chinh 1y ho so dia chinh; thong bao vé viéc chinh 1y bién dong, chuyén két qua cap
Gidy chtng nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua x4, thi tran;

h) Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan két qua cap
Glay ching nhén, Van phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén hodc Bo phén
tiép nhan va tra két qua x4, thi tran trao Gidy chimg nhan cho nguoi dé nghi cap Gidy
chtng nhan va thu phi, 18 phi (néu c6).

Piéu 22. Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai san gén lién véi dét do doi
ten, giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay déi vé han ché quyén; thay
doi vé nghia vu tai chinh; thay d6i dién tich xay dung, dién tich sir dung, ting
cao, két cau chinh, cip (hang) nha, cong trinh; thay doi thong tin vé quyén s&
hiru rurng cay

1. Thanh phan ho so:

a) Pon dé nghi dang ky bién dong;

b) Céc gidy to theo quy dinh ctia phap luat doi véi truong hop ndi dung bién
dong phai dugc phép cua co quan c6 tham quyén,;

- Trudng hop ca nhan hodc ngudi dai dién ho gia dinh thay d6i ho, tén phai c6
ban sao van ban cong nhén cia co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh cia
phap luat;
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- Truong hop ho gia dinh thay d6i nguoi dai dién 1a chii ho gia dinh phai c6 ban
sao sO ho khau cua ho do; truong hop thay ddi nguoi dai dién 13 thanh vién khac
trong ho thi phéi ¢6 van ban thoa thuan cta ho gia dinh duge Uy ban nhan dan cép
x4 xac nhan;

- Truong hop t6 chic d6i tén phai co ban sao vin ban cia co quan c6 thim
quyén cho phép hay cong nhan viéc doi tén té chirc do;

- Truong hop cdng dong dan cu do6i tén phai cd van ban thda thuan cua cong
dong dan cu do, dugc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan;

- Truong hop giam dién tich thira dat, tai san gin lién v6i dat do sat 16 ty nhién
thi phai c6 van ban xac nhan cua Uy ban nhan din cip xd vé tinh trang sat 1O tu
nhién do;

- Truong hop da thyuc hién xong nghia vu tai chinh ghi ng trén Gidy ching nhan
thi phai c6 chung tir vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh dé, trir trudng hop ngudi
sir dung dat duoc mién giam hodc khong phai nop do thay doi quy dinh cua phéap luat
dat dai;

- Trudng hop thay ddi han ché vé quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gan
lién vi dat ghi trén Gidy chimg nhan theo thoa thuan giita nhitng ngudi c6 quyén loi
lién quan phu hop voi quy dinh cua phap luat thi phai c6 van ban thoa thuan vé viée
thay ddi d6, duoc Uy ban nhan dan cip x4 xac nhén;

- Truong hop thay do6i dién tich xay dung, dién tich sir dung, tang cao, két cau
chinh, cap (hang) nha, cong trinh da ghi trén Gidy chimng nhén ma phai xin phep theo
quy dinh cua phap luat vé xay dung thi phai c6 ban sao gidy phép xdy dung cia co
quan c6 tham quyén.

Truong hop thay doi thong tin vé quyén sé hiru rimg san xuat 13 rimg trong thi
phai ¢6 van ban xac nhan ctia Uy ban nhan dan cap xa

- Cac gidy to 1a ban sao phai c6 chung thyc theo quy dinh cua phap luat hoac
khong chiing thuc nhung phai xuat trinh ban gdc dé co quan ti€p nhan ho so ki€m tra,
doi chiéu.

¢) Mot trong cac loai gidy ching nhan di cép co noi dung lién quan dén viéc
dang ky bién dong.

2.6 lugng hd so: 01 bo;

3. Thoi gian giai quyét:

a) To6i da khong qua 13 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hé so hop 1& dbi voi
truong hop khong cap méi Gidy ching nhan.

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop 18,
B6 phén ti€p nhén va tra két qua xa, thi tran c6 trach nhiém chuyén ho so cho can b
chuyén mon doi v6i trudong hop nop ho so tai Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran

hoac khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong dang ky quyén st dung dit cp huyen
giri hd so dén Uy ban nhan dan cip x3 dé 14y y kién xac nhan va cong khai két qua
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truoc khi chuyen 1én co quan cdp huyén giai quyét theo tham quyén ddi véi truong
hop ndp hd so tai Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du ho so hop 1€,
Vin phong diang ky quyén st dung dat c6 trach nhiém thdm tra hd so; néu phu hop
quy dinh cua phap luat thi thyc hi¢n cac cong viéc sau:

+ Trich do dia chinh thira dit ddi véi trudng hop c6 thay dbi vé dién tich thira
dat, tai san gan lién vo1 dat hoac truong hop chua c6 ban do dia chinh, chua trich do
dia chinh thira dat;

Truong hop thay doi dién tich xay dung, dién tich su dung, tﬁng cao, két cau
chinh, cap (hang) nha hodc cong trinh xay dung phai xin phép xay dung nhung trong
ho so ding ky bién dong khong c6 Gidy phép xay dung thi giri Phiéu 13y y kién cia
co quan c6 tham quyén quan ly vé nha &, cong trinh xay dung. Trong thoi han khong
qua nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc Phiéu lay y kién, co quan quan ly
vé nha 0, cong trinh xay dung c6 trach nhiém tra 10i bang vin ban cho Van phong
dang ky quyén sir dung dat;

+ Trich sao dia chinh gt co quan thué dé x4c dinh nghia vu tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18,
Chi cuc Thué 1ap théng bao thué chuyén dén Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi
tran d6i voi truong hop nop h6 SO tai Uy ban nhan dan x4, thi trin hodc Vian phong

dang ky quyén sur dung dat cap huyén dbi v&i truong hop ndp ho so tai Vin phong
dang ky quyén st dung dat cap huyén dé théng bao cho ngudi ndp ho so.

- Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢,
Van phong dang ky quyén st dung dat c6 trach nhiém:

+ Xac nhan thay doi vao Gidy ching nhan da cap;

+ Cép nhat bién dong vao co s¢ dir liéu dia chinh;

+ Chuyén két qua dén B phan tiép nhan va tra két qua xa, phuong, thi tran;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén két qua, Van

phong dang ky quyen sir dung dat cap huyén hodc Bo phan tiép nhan va tra két qua
x4, thi trin trao Gidy chirmg nhan cho ngudi ndp hd so va thu phi, 1é phi (néu cb).

b) Téi da khong qua 19 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18 d6i voi
truong hop cap méi Glay ching nhan va truong hop trén Trang 4 cua Gidy chung
nhan da cap khong con chd dé xac nhan thay doi.

- Trong thot han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d hd so hop 18,
Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi tran co trach nhiém chuyén ho so cho can bo
chuyén mén dbi voi truong hop ndp hd so tai Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran
hoac khong qua 01 ngay lam viéc, Van phong déng ky quyén st dung dat cap huyén
giri ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y klen xdc nhén va cong khai két qua
trude khi chuyen 1én co quan cdp huyén giai quyét theo tham quyén ddi véi trudng
hop ndp hd so tai Vin phong dang ky quyén sir dung dat cip huyén;



CONG BAO/SH 13+14/Ngay 30/8/2011 129

- Trong thot han khong qua 03 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€,
Vin phong diang ky quyén st dung dat c6 trach nhiém thdm tra hd so; néu phu hop
quy dinh cua phap luat thi thyc hi¢n cac cong viéc sau:

+ Trich do dia chinh thira dit ddi voi trudng hop c6 thay dbi vé dién tich thira
dat, tai sdn gan lién véi dat hodc truong hop chua c6 ban do dia chinh, chua trich do
dia chinh thtira dat;

Truong hop thay d6i dién tich xdy dung, dién tich st dung, ting cao, két cu
chinh, cdp (hang) nha hodc cong trinh xay dung phai xin phép xay dung nhung trong
hé so ding ky bién dong khong c6 Gidy phép xay dung thi giri Phiéu 13y y kién cta
co quan c6 tham quyén quan ly vé nha &, cong trinh xdy dung. Trong thoi han khong
qua nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc Phiéu 1ay ¥ kién, co quan quan 1y
vé nha 0, cong trinh Xay dung c6 trach nhiém tra 10i bang vin ban cho Van phong
dang ky quyén st dung dat;

+ Trich sao dia chinh guri co quan thué dé xac dinh nghia vy tai chinh;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢,
Chi cuc Thué 1ap thong bao thué chuyén dén Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi
tran ddi véi trudong hop ndp hd so tai Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trdn hodc Vian
phong dang ky quyén su dung dat cap huyén d6i voi trudng hop ndp hod so tai Vin
phong diang ky quyén sir dung dat cap huyén dé thong bao cho nguoi ndp ho so.

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéce, sau khi nguoi dé nghi cap Glay
chtng nhan thuc hién xong nghia vu tai chinh, Van phong ding ky quyén st dung dat
c0 trach nhiém:

+ Thyc hién thu tuc trinh cip Gidy chimg nhén, chuyén ho so dén Phong Tai
nguyén va Moi truong huyén, thi xa, thanh pho doi véi truong hop phai cap Giay
ching nhan;

+ Thu hdi Gidy chimg nhan da cdp dé quan ly, viét Gidy ching nhan mdi (theo
ndi dung thong tin di thay doi) va thuc hién tha tyc trinh cdp Gidy chung nhén,
chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va Moéi trudng huyén, thi xa, thanh phé dbi véi
truong hop phai cip Gidy chimg nhén;

- Trong thot han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18
tr Van phong dang ky quyén st dung dat, Phong Tai nguyén va Méi trudng huyén,
thi x4, thanh phé kiém tra ho so; trinh Uy ban nhan dan huyén, thi x3, thanh phd ky
Quyét dinh va Gidy ching nhan;

- Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tr ngdy nhan du ho so hop 18
tir Phong Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phé ky
Quyét dinh, Gidy chimg nhan va chuyén két qua cip Gidy chtng nhan cho Phong Tai
nguyén va Moi trudng huyén, thi x4, thanh phd;

- Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ké’t’qué cap
Giay chtiing nhan, Phong Tai nguyén va Moi truong huyén, thi xa, thanh pho chuyén
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két qua cap Gidy ching nhan cho Vin phong ding ky quyén sir dung dat huyén, thi
x3, thanh phd;

- Trong thot han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan két qua cép
Gidy ching nhén, Van phong dang ky quyen stt dung dat huyén, thi x4, thanh pho
chinh 1y ho so dia chinh; thong bao vé viéc chinh ly bién dong; chuyén két qua cap
Gidy chtng nhan dén B6 phan tiép nhan va tra két qua x4, thi tran;

- Trong thot han khong qua 01 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan két qua cap
Glay ching nhan, Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén hodc Bo phén
tiép nhan va tra két qua xa, thi trdn trao Gidy ching nhan cho nguoi dé nghi cap Giy
chtng nhan va thu phi, 18 phi (néu c6).

Muc 5
QUY PINH VE THU PHI VA LE PHi
Piéu 23. Phi va 1¢ phi

Phi va 18 phi cap Gidy chimg nhan duoc thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét
5O 28/2010/NQ-HDND ngay 10 thang 12 ndm 2010 cua Hoi d6ng Nhan dan tinh veé
1¢ phi cap Glay chimg nhin quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac
gan lién véi dat.

Chuwong IIII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu,24. Trach nhiém cia Chi tich Uy ban nhin din cac huyén, thi x4,
thanh pho:

1. Chi dao viéc trién khai thuc hién Quy dinh nay tai Uy ban nh4n dan huyén,
thi x3, thanh phd, Phong Tai nguyén va Moi truong, Van phong dang ky quyén su'
dung dit, cac phong chuyén moén co lién quan va Uy ban nhan dan cac x4, thi trin
tryc thudc; to chirc cong tac thong tin, tuyén truyén rong rii dé gidi thiéu cho nhan
dan biét va thyc hién.

2. Ra soat cac van ban quy pham phép luat &p dung trén dia ban trudc day
trai v6i Quy dinh nay va cic quy dinh ctia phap luat hién hanh dé stra doi, b sung
hodc bai bo.

3. Cuing ¢, hoan thién vé bién ché, co s& vat chat va trang thiét bi cho Vin
phong diang ky quyén st dung dat; Bo phan tiép nhan va tra két qua x4, thi tran; xay
dung cac chuong trinh quan 1y hd so dia chinh, thi tuc hanh chinh va quan 1y bién
dong dat dai.

4. Chi dao Phong Tai nguyén va Mdi truomg tich cyc huéng dan thi tuc,
nghiép vu cho cong chuc x4, thi tran trong qua trinh thuc hién.

5. Chi dao Chi cuc Thué huyén, thi xa, thanh phé; Kho bac Nha nudc huyén,
thi xa, thanh phé) td chtrc trién khai thuc hién nghiém tic Quy dinh nay tai dia
phuong; kip thoi phan anh nhiing khé khin, vudng méc trong qua trinh thuc hién vé
Uy ban nhan dan tinh.
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Pidu 25. Trach nhiém cia Chi tich Uy ban nhan dan xi, phuong, thi
trin

1. Trién khai thuc hién Quy dinh nay tai Uy ban nhan dan xa, phuong, thi
trdn

2. Cung cb, sap xép lai Bo phan tiép nhan va tra két qua

a) T6 chuc, cung cb Bo phéan tiép nhan va tra két qua du nang luc dap ung
yéu cau nhiém vu tiép nhan, xir ly hd so theo co ché mot cua lién thong duoc quy
dinh tai Quy dinh nay do Chu tich Uy ban nhan dan x4, thi tran truc tiép chi dao.

B tri du cong chirc chuyén trach tai Bo phan tiép nhan va tra két qua theo
yéu cAu nhiém vu, ¢6 phé\m chit dao duec, co nang luc vé chuyén mon, hiéu biét vé
thi tuc hanh chinh, c¢6 kinh nghiém tiép nhan ho so va k¥ ning giao tiép hanh chinh;

b) Chi dao Bo phan tiép nhéan t6 chtrc thuc hién cong viéc, 1ap so sach theo
doi viée tiép nhan va giai quyét ho so theo ding quy dinh;

c¢) Niém yét cong khai cac tha tuc hanh chinh, thoi gian giai quyét ho so,
muc thu phi va 1€ phi theo quy dinh

3. Pbi véi cac dia phuong chua chuyén giao nhiing thu tuc hanh chinh thudc
linh vyc cong ching vé Phong cong chimg thi thuc hién cong ching, ching thuc cac
van ban, hop dong theo tham quyén; Chu tich Uy ban nhan dan cap xa chiu trach
nhiém trudc phéap ludt vé ngudn gdc sir dung dat, thoi diém sir dung dat, hanh vi ning
luc dan su, chit ky giao dich cua céc bén, thoi diém cong chimg chimg thuc va thoi
diém xay dung céc cong trinh trén dat.

4. Thuong xuyén theo ddi, kiém tra va quan 1y cac bién dong vé dat dai trén
dia ban. Thuong xuyén kiém tra tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so cia B phan
tiép nhan va cong chirc chuyén mon; dinh ky 06 thang c6 ra soat, danh gia tinh hinh
cong viée, so két, tong két rat kinh nghiém; dé xuét, kién nghi cac vuong mac, kho
khan phét sinh trong qué trinh thuc hién. C6 hinh thac khen thuéng doi voi cong
chirc hodc bd phan thuc hién t6t nhiém vu va xur 1y ky luat dbi v6i cong chire hodc bo
phan co6 vi pham cac quy dinh hodc thuc hién khong tdt nhiém vu theo ban Quy dinh
nay.

Pi¢u 26. Trach nhiém ciia cac Sé, nganh lién quan

1. Trach nhiém cua S& Tai nguyén va Méi trudong

a) Phdi hop véi cac S&, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhan dan huyén
huéng dan vé chuyén mén va t6 chic trién khai thuc hién Quy dinh nay;

b) Hudng din cong tac chinh 1y bién dong ho so dia chinh ¢ cac cap;

¢) Phoi hop véi cac S&, ban, nganh chuyén moén co lién quan kip thoi xur Iy
cac vuéng mac phét sinh trong qué trinh thuc hién;

d) Theo ddi, kip thoi béo cdo Uy ban nhan dan tinh (thong qua S¢ Tai
nguyén Méi trudong va S& Noi vu) vé két qua thuc hién va dé xuit xir Iy cac vudng
mac phét sinh trong qué trinh thuc hién.

2. Trach nhiém cua cac S¢, nganh chuyén moén c6 lién quan.
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a) So Tai chinh: Hang ndm cap kinh phi dé S Noi vu, S& Tai nguyén va
Moi truong tng dung cong nghé trong cai cach thu tuc hanh chinh, chuan hoa dir
li¢u, xay dung h¢ thong thong tin tai nguyén va mdi trudng;

b) Cuc thué tinh

-\Hl{('mg dan céc to chire, ho gia dinh, ca nhan ké khai thuc hién nghia vu tai
chinh vé dat dai. X4c dinh murc thu nghia vu tai chinh ma t6 chirc phai ndp theo quy
dinh;

- bé gcur?'lt Uy ban Nhén dan cap tinh, cip huyén quyét dinh dbi voi cac
truong hop té chirc ¢ yéu cau dugc ndp cham nghia vu tai chinh vé dat dai;

c) S¢ Xay dung

- Huéng dan Uy ban Nhén dan cap huyén thuc hién xac dinh chi gioi duong

do, chi gioi xay dung trong khu vuc quy hoach chi tiét xay dung; t6 chirc kiém tra
viéc cam mbc 16 gidi trén dia ban huyén, thi x4, thanh phé;

- Thuc hién va hudéng dan thyc hién viéc cong khai cac do an quy hoach xay
dung;

- Chu tri, phdi hgp Uy ban Nhén dan cép‘ huyén thuc hién ra soat cac quy
hoach xay dung da duoc phé duyét dé co xur 1y, di€u chinh kip thoi;

d) Thi truong cac co quan, don vi ¢ lién quan tao diéu kién va thuc hién tot
cong tac phoi hop gitip Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho trién khai
nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh theo co ché mdt ctra lién thong dung quy dinh;

d) Bao ik Lak, Dai Phét thanh - Truyén hinh Dak Lak va céc co quan thong
tin dai chung trén dia ban tinh phoi hop pho6 bién, tuyén truyén viéc td6 chirc thuc
hién ndi dung Quy dinh nay.

Picu 27. Khen thuwéng, ky luat

Ap dung theo Piéu 29, Quyét dinh sd 25/2009/QD- UBND ngay 21 thang 8
nam 2009 cua Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quy dinh vé linh vuc, trinh tu tiép
nhan, giai quyet ho so tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira tai Uy ban nhan dan
huyén, thi x4, thanh phé trén dia ban tinh Dék Lak.

Ap dung theo Piéu 32, Quyét dinh s6 26/2009/QD- UBND ngay 21 thang 8
nam 2009 cua Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quy dinh vé linh vy, trinh ty tiép
nhan, giai quyet ho so tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira tai Uy ban nhan dan
huyén, thi x4, thanh phd trén dia ban tinh Pak Lak.

Picu 28. Ché a9 thong tin, bio cio

1. Uy ban nhan dan xa, phudng, thi tran dinh ky bao céo tinh hinh thyc hién
co ché mot cra vé Uy ban nhén dan huyén, thi xa, thanh pho vao ngay 27 hang
thang d¢ tong hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh.
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2. ny ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phé dinh ky béo cdo tinh hinh thuc
hién co ché mdt ctra vé S& No1 vu va S¢ Tai nguyén va Moi truong vao ngay 10
hang thang dé tong hop, bdo cdo Uy ban nhan dan tinh.

3. Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd thyc hién bao céo nhanh va
cac bao cdo chuyén dé vé S& Noi vu theo dung thot gian quy dinh.

4. Trong qua trinh trién khai thyc hién Quy dinh nay, néu co6 vudng mac,
phat sinh, cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé S& Tai nguyén va Méi truong va
S& Nai vu deé tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét stra doi, bo sung cho
phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lir Ngoc Cw



