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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 11/2018/QD-UBND Pk Lik, ngay 01 thang 6 nam 2018
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché phdi hep giira Vin phong diing ky dit dai
thudc S¢ Tai nguyén va Méi truong voi UBND cip huyén, cip x4, co quan thué
va cac co’ quan cé lién quan trong viéc thue hién mét sé chirc niing,
nhiém vu ciia Vin phong ding ky dat dai

UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;
Can cir Ludt Dat dai ngay 29/11/2013;

Can cir Nghi dinh s6 43/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét so dieu Ludt Pat dai; Nghi dinh so 01/2017/NP-CP ngay
6/01/2017 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Ludt Pdt dai; Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thiee hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh ddt
dai,

Can cir Thong tw sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B Tai nguyén
va Méi truong quy dinh vé Gidy chirg nhdn quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢
va tai san khdc gan lién véi dat; Théng tw s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014
ciia Bo Tai nguyén va Méi trwong quy dinh vé hé so dia chinh; Théng tw sé
30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 ciia Bé Tai nguyén va Méi trwong quy dinh vé
hé so giao dat, cho thué ddt, chuyén muc dich sir dung dat, thu hoi ddt; Thong tw lién
tich s6 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 cua Bo Tai chinh va Bo Tai
nguyén va Méi trieong quy dinh vé hé so va trinh tw, thi tuc tiép nhdn, ludn chuyén
hé so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cia ngwoi sir dung dat; Théng tw so
33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong quy
dinh chi tiét Nghi dinh sé 01/2017/NP-CP ngay 06/01/2017 ciia Chinh phi sita doi, bo
sung mot s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Pdt dai va sira doi, bo sung mot $6
mét s6 Piéu cia cdc Théng tw hiedng dan thi hanh Ludt Pat dai;

Can cir Théng tw lién tich sé 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay
04/4/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi truong, Bo Noi vu, Bo Tai chinh huong dan
chikc ndng, nhiém vy, quyén han, co cdu t6 chirc va co ché hoat dong cia Vin phong
dang ky dat dai triec thude So Tai nguyén va Méi truong;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tai nguyén va Moi treong tai To trinh s6
285/TTr-STNMT ngay 21/5/2018.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché phdi horp gilra Van phong
dang ky dat dai thuoc SO Tai nguyén va Moi truong voi UBND cap huyén, cip x4, co
quan thué va céc co quan c6 lién quan trong vi¢c thuc hién mot s6 chirc nang, nhi¢m
vu clia Van phong ding ky dat dai.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 21 thang 6 nim 2018 va thay
thé Quyét dinh s6 25/2016/QD-UBND ngay 31/5/2016 ctia UBND tinh Pak Lik vé
viéc ban hanh quy ché phdi hop giai quyét thu tuc hanh chinh trong viéc ding ky dat
dai, tai san gan lién voi dat; cip Gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu
nha & va tai san khac gan lién v6i dat trén dia ban tinh Pik Lak Va Quyét dinh s6
O3/2017/QD UBND ngay 25 thang 01 ndm 2017 ctia UBND tinh vé viéc stra ddi, bd
sung mot sd Piéu cua Quyét dinh s6 25/2016/QD-UBND.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh; Giam dbc cac So: Tai nguyén va Moi
truong, Xay dung, Tai chinh, Nong nghiép va Phat trién Nong thon, Tu phap; Cuc
trudng Cuc thué tinh; Cha tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich UBND
cac xa, phuong, thi trin va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Ngoc Nghi
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Doc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Quy ché phdi hop giira Vin phong Ping ky dat dai thudc S¢ Tai nguyén
va Méi trudong véi UBND cip huyén, cip xd, co quan thué va cac co quan c6 lién
quan trong viéc thuc hién mét s6 chirc ning, nhiém vu ciia Viin phong Ping ky
dat dai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 11/2018/0P-UBND
Ngay 01/6/2018 ciia Uy ban nhdn dén tinh Pak Lik)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndy quy dinh vé nguyén tic, ndi dung, phuong thirc, trach nhiém phdi
hop gitta Vian phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai véi Uy
ban nhan dan cac huyén, thi xa Buon Ho, thanh phé Buén Ma Thudt (sau day goi 1a
UBND cip huyén), Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran (sau dy goi 1a UBND
cap x4), co quan thué va cac co quan, don vi khac ¢6 lién quan trong viéc thuc hién
giai quyét thil tuc hanh chinh vé dang ky, cap Giay chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat (sau day goi 13 Gidy ching nhan);
cap d6i, cap lai, dinh chinh va thu hdi Gidy ching nhan; dang ky bién dong dat dai,
chuyén muc dich sir dung dat, cung cép trich luc ban d6 dia chinh, cap nhat va chinh
1y ho so dia chinh, xay dung co s& dit lidu dat dai trén dja ban tinh Dak Lik.

2. Béi tuong ap dung

Cac So, nganh: Tai nguyén va Méi truong, Xay dung, S& Tai chinh, Nong
nghiép va Phat trién nong thon, Kho bac nha nudc tinh va Kho bac nha nudc cac
huyén, thi x3 Budn Ho6 va thanh phé Buon Ma Thudt (sau day goi l1a Kho bac nha
nuéc), Cuc Thué tinh, Chi cuc Thué cac huyén, thi xd Budén Ho va thanh phd Budn
Ma Thudt (sau day goi 1a Co quan thué); UBND cap huyén; Vin phong Pang ky dat
dai (bao gém cac Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai); Phong Tai nguyén va Moi
truong cac huyén, thi xd Budén HO va thanh phé Buén Ma Thudt (sau day goi la
Phong Tai nguyén va Mdi trudng); co quan quan 1y xay dung cdp huyén; co quan
néng nghiép cap huyén; UBND cip xi va cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic phdi hop

1. Bao dam thuc hién dong bo, thdng nhat, chit ché, kip thoi, cong khai, minh
bach.
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2. Xac dinh 18 co quan, don vi chu tri, phdi hop; trach nhiém, quyén han cta
nguoi ding dau co quan, don vi; ndi dung, thoi han, cach thuc thuc hién; ché do
thong tin, bdo céo.

3. Tuan thu cac quy dinh ctia phép luat hién hanh; phu hop voi chuc nang,
nhiém vy, quyén han, quy ché t6 churc hoat dong cua timg co quan, don vi va trach
nhiém, quyén han cta cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong.

4. Cac bén lién quan phai chii dong cung phdi hop, ban bac giai quyét cac
vuéng mic, phat sinh trong qué trinh phi hop giai quyét hd so, néu co vudng mic
ma cac bén khong thdng nhat duoc cach giai quyét thi co quan chi tri bao cdo cip cd
tham quyén xem xét, quyét dinh.

Picu 3. Noi dung phoi hop
1. Phéi hop trong cong tac tiép nhan, luan chuyén ho so va tra két qua.
q 2. Phéi hop trong ‘ViéC thu,c hién ding ky, cap Gidy ching nhan lan dau; dang
ky bo sung tai san gan lién voi dat.
3. Phoi hop trong viéc thuc hién cép lai Giéy chimg nhan do bi mét.

4. Phoi hop trong viéc thuc hi¢n chuyén muc dich st dung dat tir dat san xudt
nong nghiép sang dat & ddi v4i ho gia dinh, ca nhan; diang ky bién dong khi dugc Nha
nudc cho phép chuyén muc dich st dung dat dbi voi ho gia dinh, ca nhén.

5. Phéi hop trong viéc thuc hién tha tuc chuyén nhuong quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién vé6i dat.

6. Phoi hop trong viéc thuc hién tach thira hodc hop thira dat.

7. Phéi hop trong viée thuc hién thu tuc dang ky bién dong quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat trong truong hop thay doi thong tin vé ngudi
duoc cip Gidy chimg nhan; giam dién tich thira dat do sat 16 tu nhién, thay d6i nghia
vu tai chinh.

8. Phdi hop trong viéc cung cap Trich luc thira dat, trich do dia chinh thira dét.
9. Phéi hop trong cong tac thong ké, kiém ké dat dai.
10. Phéi hop cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co sé dit liéu dia chinh.

11. Phéi hop thuc hién cac ndi dung cong viéc khac cé lién quan theo quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 4: Phuwong thirc phdi hop

1. Trao 401, lay y kién bang van ban hodc cung cap thong tin bang van ban theo
yéu cau cua co quan chu tri, co quan phoi hgp v€ nhiing van dé c6 lién quan dén chirc
nang, nhiém vy cua co quan do;

2. T6 chuc hop 4y v kién;
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3. Khao sat, diéu tra thuc dia;
4. Trao dbi thong tin bang dién tir;
5. Céac hinh thurc khac.

Chwong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1. TIEP NHAN, LUAN CHUYEN HO SO VA TRA KET QUA

Piéu 5. Tiép nhin ho so
1. Trach nhiém tiép nhan ho so

a) B0 phan tiép nhan ho so va tra két qua (sau day goi 1a B6 phan Mot ctra) cila
S¢ Tai nguyén va Mdi trudng cir can bd, vién chire tiép nhan va tra két qua hod so
dang ky, cap Gidy chung nhan, cip do6i, cip lai, dinh chinh va thu hoi Gidy ching
nhan thudc tham quyén giai quyét ciia Van phong Pang ky dat dai, So Tai nguyén va
Moi truong, UBND tinh ddi véi to chirc, co sé ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai thyc hién du an dau tu, to chirc nuée ngoai, ca nhan nudc ngoai, doanh
nghiép co von dau tu nude ngoai; cung cr?ip trich luc thira dat, trich do thira dat, do
dac chinh 1y thira dat theo quy dinh.

b) Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai cir can b, vién chirc tiép nhan hd so
va tra két qua tai B6 phan Mot ctra cdp huyén trong linh vuc diang ky cip Gidy ching
nhan, cap doi, cap lai, dinh chinh va thu hoi Gidy ching nhan cho ho gia dinh, c4
nhan, cong déng dan cu, nguoil Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duge sé hiru nha &
gan lién v&i quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam thudc tham quyén giai quyét ctia Chi
nhanh vin phong Ping ky dat dai, UBND cap huyén va cia So Tai nguyén va Moi
trudong; cung cap trich luc thira dat, trich do thua dat, do dac chinh 1y thira dat theo
quy dinh.

c) B6 phan Mot cura cép huyén ctr can bo, cong chirc thuoc UBND c?ip huyén
tiép nhan, tra két qua trong linh vuc chuyén muc dich st dung dat cua ho gia dinh, ca
nhan.

d) Bo phan Mot cira cap xi noi co dat cir cong chire tiép nhan hd so cua ho gia
dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai duoc sé hitu
nha & gén lién vai quyén su dung dat & tai Viét Nam c6 nhu ciu nop ho so tai BO
phan Mot ctra cap x4 (trir hd so chuyén muc dich st dung dat) theo quy dinh phap
luat.

2. Phuong thure tiép nhan

a) Viéc tiép nhan hd so dugc thuc hién theo quy dinh vé thil tuc hanh chinh
trong linh vuc tai nguyén va moi truong thudc thim quyén giai quyét cia So Tai
nguyén va Moi truong, cia UBND cép huyén da duoc UBND tinh ky duyét.
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b) Trach nhiém cta cong chirc, vién chuc ti€p nhan ho so:

- Huéng dan t6 chirc, c4 nhan thuc hién thil tuc hanh chinh day du, 1d rang,
chinh x4ac; truong hop phai yéu cau stra doi, bo sung ho so chi dugc yéu cau sura doi,
b6 sung mot lan.

- Tiép nhan, chuyén ho so, theo ddi viée giai quyét thi tuc hanh chinh cho t6
chtic, c4 nhan theo quy dinh; cap nhat ho so da tiép nhan vao Phan mém quan 1y va
cap ma sd hd so thu tuc hanh chinh cho té chirc, ca nhan thong qua Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

- Khi tiép nhan ho so tai B phan Mot ctra, cong chirc, vién churc tiép nhan ho
so phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du ctiia hd so; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu ctia HE théng thong tin mot ctra dién tir cua dia
phuong.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh, céng chic,
vién chtrc tiép nhan hd so phai hudng din dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 15 cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phii vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh (goi tat 1a Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP) va néu 13 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Truong hop tir chéi nhan ho so, cong chirc, vién chire tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop hd so day di, chinh xac theo quy dinh, cong chirc, vién chirc tiép
nhén ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua va trao cho cho nguoi
ndp ho so.

Piéu 6. Luin chuyén ho so

1. Cong chirc Bo phan Mot cura cép xa chuyén ho so dén Bo phan Mot cua cép
huyén dé chuyén cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai thy 1y giai quyét va nhan
két qua dé giao cho ngudi st dung dat thong qua Bo phan Mot cira cap huyén.

2. Cong chtc, vién chirc Bo phan Mot cira cdp huyén chuyén hd so dén Chi
nhanh Vin phong Ping ky dat dai, Phong Tai nguyén va Moi trudng thu 1y giai quyét
va nhan lai két qua dé giao cho ngudi st dung dat hoic UBND cép xi (d6i voi truong
hop ndp ho so tai x3).

3. Truong hop ho gia dinh, cd nhan, cong déng dan cu ndp hd so tai BO phan
Mot ctra cap huyén thi Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai chuyén hd so dén
UBND cap x4 d¢ lay y kién xac nhan va cong khai két qua theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 70 ctua Nghi dinh s 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cia Luat Pat dai (goi tat 1a Nghi dinh s6
43/2014/ND-CP); xac nhan thay d6i dudng ranh giéi thira dat ddi véi truong hop cap
doi Giéy ching nhan do do v€ lai ban dd dia chinh. Ddi véi hd so chuyén muc dich
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str dung dat tir dat san xuat nong nghiép sang dat & cta ho gia dinh, c4 nhan, sau khi
tiép nhan hd so tir B phan Mot cira cap huyén, Phong Tai nguyén va Moi trudng
kiém tra, trinh UBND c4p huyén xem xét, ky quyét dinh cho phép chuyén muc dich
str dung dat.

4. Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai thu 1y, tham dinh va 1ap phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai chuyén dén co quan thué; chuyén
hd so dén Phong Tai nguyén va Moi trudng; chuyén hd so dén Vin phong Ping ky
dat dai.

5. Phong Tai nguyén va Mai trudng: tiép nhan hd so do Bo phan Mot cira cip
huyén (d6i voi ho so chuyén muc dich sir dung dat phai xin phép) va Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai chuyén dén theo quy dinh; tham muu xtr 1y d6i véi ho so
chuyén muc dich str dung dét, trinh UBND cap huyén xem xét, ky quyét dinh cho
phép chuyén muc dich str dung dét; kiém tra, trinh UBND cép huyén ban hanh quyét
dinh cong nhin quyén st dung dat, ky hodc dinh chinh Gidy chting nhan sau khi
nguoi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh.

6. Vian phong Pang ky dat dai thu 1y, tham tra, 1ap Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai chuyén sang co quan thué, trinh S¢ Tai nguyén
va Moi truong ky hodc dinh chinh gidy chimg nhan dbi vai to chire; kiém tra, ky Gidy
chting nhan do Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai chuyén dén dbi voi ho gia
dinh, ca nhan.

7. Sau khi c6 két qua (Gidy ching nhan, quyét dinh cho phép chuyén muc dich):

a) boi v6i Gidy chung nhan do S¢ Tai nguyén va Moi truong ky: Van phong
Ping ky dat dai nhan két qua tir vin thu SO Tai nguyén va Moi trudng, trao gidy
chtrmg nhan cho nguoi duge cap.

b) Péi v6i Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat: Phong Tai
nguyén va Moi truong chuyén Quyét dinh, hd so dén Bo phan Mot ctra cép huyén dé
trao cho ngudi sir dung dat.

¢) Béi véi Gidy chimg nhan do UBND cép huyén ky cép lan dau; dinh chinh sai
sot: Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai nhan ho so, gidy chimg nhan da ky tir
Phong Tai nguyén va Mai trudng, trao Gidy chimg nhan cho ngudi duogc cap.

d) Péi v6i Gidy ching nhan do Vian phong Pang ky dat dai ky: chuyén ho so,
gidy chimg nhan da ky cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai, trao Gidy chung
nhan cho ngudi str dung dat.

8. Viéc luan chuyén ho so phai kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hé so theo mau quy dinh ctia phap luat.

Picu 7. Tra két qua
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1. HO so thuc hién cac thu tuc hanh chinh vé dat dai sau khi duoc giai quyét,
chuyén vé Vin phong Dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dé
chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh theo quy dinh va chuyén Gidy chimng
nhan vé B phan Mot cira cdp huyén dé trao cho ngudi duoc cap hodc gui Gidy
chtrng nhan cho UBND cép x4 (d6i v6i trudng hop UBND cap x3 ndp ho so tai Bo
phan Mot ctra cip huyén) dé trao cho nguoi dugc cap.

2. Pbi vai két qua chuyén muc dich sir dung dat, BO phan Mot ctra cép huyén
trao Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat, Gidy ching nhan (ban gbc)
cho ngudi st dung dat.

3. Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tra cho nguoi st dung dat, chi
so hitu tai san gan lién véi dat ké tir ngay c6 két qua giai quyét ho so.
Picu 8. Thoi gian phoéi hop va thuc hién thi tuc hanh chinh

Thoi gian thuc hién cic cong viée néu tai Quy ché nay 1a s ngay lam viéc,
duoc tinh tir ngdy nhan ho so hop 18, khong tinh thir bay, chu nhat, ngay 18, ngay tét
duoc nghi theo quy dinh cta phap luat va khong bao gdm:

- Thoi gian tiép nhan ho so tai x4.

- Thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi s dung dét, chu s hiru nha
¢ va tai san gan lién véi dat.

- Thoi gian xem xét xtr ly ddi voi truong hop sir dung dat, sé hiru nha o, cong
trinh c¢6 vi pham phép luat.

- Thoi gian trung cau giam dinh.

- Thoi gian niém yét cong khai (d6i voi truong hop cap Gidy chting nhan lan
dau).

- Thoi gian niém yét cong khai va ding tin trén cac phuong tién thong tin dai
chung (trong trudng hop mat Gidy chimg nhan); thoi gian niém yét tai tru s6 UBND
cap x4 hodc phai dang tin trén phuong tién thong tin dai chung cta dia phuong theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 82 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP.

- Thoi gian théng béo thu hdi hiy Gidy chimg nhan theo quy dinh tai Diéu 28
ctia Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nim 2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat thi hanh an dan su.

- Thoi gian tham muu UBND tinh xir Iy quyén sir dung dat: theo quy dinh tai
Piéu 25 cta Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP d6i voi to chic, theo quy dinh tai Diéu 28
ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP d6i véi co so ton gido.

Muc 2
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN CO LIEN QUAN TRONG VIEC
THU'C HIEN CAP GIAY CHUNG NHAN VA CAC THU TUC CO LIEN
QUAN PEN THUC HIEN CAC QUYEN CUA NGUOI SUDUNG PAT
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Piéu 9. Phoi hop thuc hién thii tuc ding ky dat dai, nha & va tai san khac
gin lién voi dat, cAp Gidy chirng nhan lan dau

1. B6i vé6i ho gia dinh, c4 nhan

Thoi han giai quyét ho so dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy
chtng nhan lan dau khong qua 25 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18.

a) Trach nhiém ctia UBND cip x3

- Trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1¢,
UBND cép x4 ¢6 trach nhiém thuc hién kiém tra hd so, niém yét cong khai két qua
kiém tra ho so, xac nhan hién trang, tinh trang tranh chap, ngudn gdc va thoi diém st
dung dat tai tru s& UBND cép x4 va khu dan cu noi co dat, tai san gén lién voi dat
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 70 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, xem xét giai
quyét cac ¥ kién phan anh vé ndi dung cong khai, xac nhan vao don dang ky, cap
Gidy chtng nhan va giri hd so dén Bo phan Mot cira cap huyén.

- Truong hop thira dat chua c6 ban d6 dia chinh, hodc d c6 ban dd dia chinh
nhung hién trang ranh gi6i st dung dat da thay d6i: UBND céap xa thong bao cho Vian
phong Pang ky dat dai dé thuc hién trich do dia chinh thira dat hodc kiém tra ban trich
do dia chinh thira dat do nguoi st dung dat ndp (néu co).

- Trudng hop xét duyét hd so cap Gidy ching nhan tap trung, UBND cép xa co
van ban dé nghi Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai, Phong Tai nguyén va Moi
truong thuc hién 16ng ghép trong qua trinh xac nhan, xét duyét, kiém tra ho so cip
Gidy chtng nhan theo quy dinh.

b) Trach nhiém cua Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

- Trudong hop hd gia dinh, cd nhan, cOng déng dan cu nop hd so tai BO phan
Mot cira cap huyén thi trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, Chi nhanh Vian
phong Ping ky dat dai giri hd so dén UBND cap xa dé 13y y kién xac nhan va cong
khai két qua theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay.

- Trong thoi han khong qua 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢,
Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai thyc hién cac nodi dung cong viéc theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 70 ctia Nghi dinh s 43/2014/ND-CP, dy thao to trinh, quyét
dinh cong nhan quyén sir dung dat, in Gidy chirmg nhan, chuyén ho so dén phong Tai
nguyén va Moi truong dé kiém tra, trinh UBND huyén xem xét, ky Gidy chtng nhan,
cap nhat bo sung cip Gidy chimg nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va
chuyén két qua dén Bo phan Mot ctra cap huyén.

- Truong hop c6 vin ban dé nghi caa UBND cép x4 thyc hién 16ng ghép viéc
xé4c nhan, thim dinh, kiém tra hd so, Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai cir can
b, ciing véi can bo ciia Phong Tai nguyén va Mbi trudng thuc hién tham dinh ho so
ngay trong qua trinh xac nhan ho so cia UBND cép xA.
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c¢) Trach nhiém ctia Phong Tai nguyén va Méi truong

- Trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so day dua do
Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai chuyén dén, Phong Tai nguyén va Moi trudng
c6 trach nhiém kiém tra tinh ddy du vé trinh tu, thi tuc, pht hop cta hd so theo quy
dinh, trinh UBND cap huyén xem xét, ky quyét dinh céng nhin quyén sir dung dat,
ky Gidy chuing nhéan, chuyén hd so, Gidy chiung nhan di ky dén Chi nhanh Vin
phong Pang ky dit dai.

- Truong hop c6 vin ban dé nghi cia UBND cip x4 thuc hién 16ng ghép viéc
xac nhan, xét duyét, kiém tra ho so, Phong Tai nguyén va Moi truong cu can bo,
cung voi can bo ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai thuc hién kiém tra hd so
ngay trong qua trinh xac nhan cia UBND cép xA.

d) Trach nhiém cua Co quan thué

- Khi tiép nhan ho so do Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai chuyén dén, co
quan thué phai kiém tra tinh day du cua timg loai gidy to c6 trong hd so. Néu hd so
day du thi tiép nhan va ghi vao s6 giao nhan hd so vé nghia vu tai chinh. Truong hop
phat hién hd so o sai sot hodc thiéu can cir dé xac dinh nghia vu tai chinh thi co quan
thué dé nghi Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai xac dinh hoic b sung thong tin.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so do Chi nhanh Vin
phong Ping ky dat dai chuyén dén, co quan thué thuc hién xac dinh va thong bao cac
khoan nghia vu tai chinh vé dat dai cho ngudi st dung dét theo dung quy dinh. Mdi
loai thong bao 1ap thanh 04 ban dé gui: 01 ban cho nguoi str dung dét, 01 ban cho Chi
nhanh Vin phong Pang ky dét dai, 01 ban cho Kho bac Nha nuéc, 01 ban luu tai Co
quan thué.

d) Trach nhiém cua Uy ban nhan dan cip huyén: Trong thoi han khong qué 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so cap Gidy ching nhan, UBND cép huyén xem
xét, ban hanh quyét dinh cong nhan quyén sir dung dat, ky Cap Gidy chimg nhén.

e) Trach nhi€ém ctia B§ phan Mot ctra cép huyén: Trong thoi han khong qué 01
ngay lam viéc ké tir ngay nhan Gidy ching nhan, Bo phian Mot ctra ¢6 trach nhiém
trao Gidy chtng nhan cho ngudi dugc cip hodc giri Gidy chimg nhin cho UBND cip
x4 dé trao cho nguoi duogc cap.

f) Poi voi truong hop cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, dong thoi cap
ching nhan quyén s& hitu tai san, thoi han 14 khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so hop 18. Trach nhiém cta co quan Quan 1y xdy dung, co quan Nong nghiép
cap huyén: trong thoi han khong qué 5 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc Phiéu lay y
kién ciia Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai kém theo ho so lién quan dén tai san c6
trach nhiém tra 10i bang van ban cac nodi dung lay y kién theo quy dinh tai Piéu 31, 32,
33 va 34 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

2. D61 véi to chure, co s ton gido
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Thoi han giai quyét hd so dang ky dat dai, tai san gan lién vé6i dat, cap Gidy
chtng nhan lan dau khong qua 21 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18.
a) Trach nhiém cta Vin phong Pang ky dat dai

- Trong thoi han khong qua 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1¢,
Vin phong Pang ky dat dai c6 trach nhiém thuc hién cic ndi dung theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 70 cta Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, chuan bi hd so, trinh S Tai
nguyén va Méi truong dé xem xét, ky Gidy chirng nhan theo quy dinh.

Truong hop ho so cip Gidy ching nhin ma dién tich dat chua dugc UBND
tinh giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dat, trong thoi han khong qua 3
ngay lam viéc, Vin phong Pang ky dat dai bao cao S& Tai nguyén va Moi truong dé
chu tri, phdi véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan kiém tra ngudn goc, hién trang, quy
hoach va béo cao UBND tinh xem xét, quyét dinh xir Iy quyén sir dung dét theo quy
dinh. Sau khi Van phong Ping ky dat dai nhan quyét dinh cong nhan quyén sir dung
dat cia UBND tinh, tiép tuc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

b) Trach nhiém ctua Co quan thué

- Khi tiép nhan ho so do Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai chuyén dén, co
quan thué phai kiém tra tinh day du cua timg loai gidy to c6 trong hd so. Néu hd so
day du thi tiép nhan va ghi vao s6 giao nhan hd so vé nghia vu tai chinh. Truong hop
phat hién ho so ¢o sai sot hoic thiéu cin ctr dé xac dinh nghia vu tai chinh thi co quan
thué dé nghi Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai xac dinh hodc bo sung thong tin.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so do Chi nhanh Vin
phong Ping ky dat dai chuyén dén, co quan thué thuc hién xac dinh va thong bao cac
khoan nghia vu tai chinh vé dét dai cho nguoi s dung dat theo dung quy dinh. Mdi
loai thong bao 1ap thanh 04 ban dé gui: 01 ban cho nguoi str dung dét, 01 ban cho Chi
nhanh Vin phong Piang ky dat dai, 01 ban cho Kho bac Nha nudc, 01 ban luu tai Co
quan thué.

c¢) Trach nhi€ém cuia S& Tai nguyén va Moi1 truong: Trong thoi han khong qua
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so cap Gidy chung nhan, S¢ Tai nguyén va Moi
truong xem xét, ky cap Gidy chimg nhén cho t6 chuc, co so ton gido.

d) Trach nhiém ctia BO phan M{t ctra ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong: Trong
thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Gidy ching nhan, Bo phan Mot
ctra ¢ trach nhiém trao Gidy ching nhan cho nguoi duoc cép.

d) Trach nhiém ctia UBND cép xa: Phoi hop voi S¢ Tai nguyén va Méi truong
trong viéc kiém tra ngudn gbc, hién trang, quy hoach, tinh trang tranh chép dat dai,
tai san theo quy dinh.

e) Pdi voi truong hop cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, déng thoi cp
chtng nhin quyén s& hitu tai san, thoi han 12 khong qua 26 ngay lam viée ké tir ngay
nhan ho so hop 1&. Trach nhiém cua S& Xay dung, S& Nong nghiép va Phat trién
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nong thon: Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc phiéu
lay y kién ciia Van phong Pang ky dat dai kém theo ho so lién quan t6i tai san, co
trach nhiém tra 161 bang van ban cac ndi dung ldy y kién theo quy dinh tai Piéu 31,
32, 33 va 34 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP cho Vin phong Piang ky dat dai.

Piéu 10. Phéi hop thuc hién thi tuc ding ky bo sung tai san gin lién véi
dit ctia nguoi sir dung dat da dwoc cap gidy chimg nhan

1. Bdi v6i ho gia dinh, cd nhan

a) Trudng hop xac nhan diang ky bo sung tai san vao Gidy chimg nhan di cip

Thoi han giai quyét khong qua 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18.

- Trach nhiém ctia UBND cép xa: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan ho so hop 1&, UBND cép xi c6 trach nhiém xac nhan cac noi dung
theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 70 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP.

- Trach nhiém cta Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai:

+ Truong hop tiép nhan ho so tai Bo phan Mgt cura cép huyén, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai chuyén hd so
dén UBND cip xa dé lay ¥ kién xac nhan theo quy dinh tai diém a khoan nay.

+ Trong thoi han khong quéa 4 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1¢, Chi
nhanh Vin phong Dang ky dat dai thuc hién cic ndi dung cong viée theo quy dinh tai
khoan 3 DPiéu 70 ctua Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP, xac nhan ding ky bo sung tai san
vao Giay chimg nhan, chuyén ho so dén Bo phan Mot cira cap huyén.

- Trach nhiém ctua Co quan thué: Thuc hién theo quy dinh tai diém d khoan 1
Diéu 9 ctia Quy ché nay.

- Trach nhiém cta co quan Quan 1y xdy dung, co quan Nong nghiép cap
huyén: Thuc hién theo quy dinh tai diém f khoan 1 Diéu 9 cua Quy ché nay.

- Trach nhiém ctia B phan Mot cira cap huyén: Trong thdi han khong qua 01
ngay lam viéc, B phan M{t ctra ¢6 trach nhi€ém trao Giéy chimg nhan cho nguoi
duoc cip hodc gui Gidy chimg nhin cho UBND cip xa dé trao cho ngudi duoc cap.

b) Trudng hop cip méi Gidy chimg nhan

Thoi han giai quyét khong qua 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18.

- Trach nhiém cua UBND cép x3: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan hd so hop 16, UBND cép xi c6 trach nhiém xac nhan céc nodi dung
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 70 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP.

- Trach nhiém cta Chi nhanh Van phong Ding ky dat dai

+ Truong hop tiép nhén ho so tai Bo phan Mot cua cép huyén, trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai chuyén ho so
dén UBND cip xi dé lay ¥ kién xac nhan theo quy dinh tai diém a khoan nay.
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+ Trong thoi han khong qua 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18 tir
UBND cip x4, hoidc bd phan mét cira ddi voi truong hop ngudi st dung dat ndp hd
so tai bd phan moét ctra, Chi nhanh Van phong Pang ky dAt dai thuc hién cac noi dung
cong vi¢ce theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 70 cua Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP, x4c
nhan dang ky bod sung tai san vao Giéy chung nhan, chuyén ho so dén Bo phan Mot
ctra cAp huyén.

- Trach nhi¢m cta Co quan thué: Thuc hién theo quy dinh tai diém d khoan 1
Diéu 9 cua Quy ché nay.

- Trach nhiém cua co quan Quéan 1y xdy dung, co quan Néng nghiép cip
huyén: Thuc hién theo quy dinh tai diém f khoan 1 Diéu 9 cia Quy ché nay.

- Trach nhiém cua Vin phong Pang ky dat dai: Trong thoi han khong qua 03
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so cip Gidy ching nhan, Vin phong Pang ky dat
dai xem xét, ky Cép Gidy chimg nhan cho ho gia dinh, c4 nhan.

- Trach nhiém ctia B6 phan Mot cira cap huyén: Trong thdi han khong qua 01
ngay lam vi¢c, B phan Mgt ctra ¢6 trach nhi€ém trao Giéy chiing nhan cho nguoi
duoc cip hodc gui Gidy chimg nhan cho UBND cap xa dé trao cho nguoi duoc cip.

2. Ddi véi t6 chirc

a) Truong hop xac nhan dang ky bd sung tai san vao Gidy chimg nhan da cip

Thoi han giai quyét khong qua 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18.

- Trach nhiém cta Vian phong Ping ky dat dai: Trong thoi han khong qua 04
ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18, Vian phong Ping ky dat dai thyc hién
cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 70 ctia Nghi dinh s
43/2014/ND-CP, x4c nhan ding ky bd sung tai san vao Gidy chimg nhan di cép,
chuyén ho so dén B6 phan Mot cira S¢ Tai nguyén va Mai trudng.

- Trach nhi¢m ctua Co quan thué: Thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 9 cua Quy ché nay.

- Trach nhiém cta S¢ Xay dung, S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:
Thuc hién theo quy dinh tai diém e khoan 2 Piéu 9 ctia Quy ché nay.

- B6 phan M¢t ctra S& Tai nguyén va M6 truong: Trong thot han 01 ngay lam
viéc, BO phan Mot ctra c6 trach nhiém trao Giéy chimg nhan cho nguoi dugce cép.

b) Trudng hop cap méi Gidy ching nhan

Thoi han giai quyét khong qua 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18.

- Trach nhiém cta Vin phong Pang ky dat dai: Trong thoi han khong quéa 9
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18, Vin phong Pang ky dat dai thuc hién
cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 70 cua Nghi dinh )
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43/2014/NB-CP, chuan bi ho so, trinh S& Tai nguyén va Moi truong dé xem xét, ky
Gidy chimg nhan.

- Trach nhi¢m cua Co quan thué: Thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 9 cua Quy ché nay.

- Trach nhiém cta S& Xay dung, So Nong nghiép va Phat trién nong thon:
Thue hién theo quy dinh tai diém e khoan 2 Piéu 9 ctia Quy ché nay.

- Trach nhiém cua S& Tai nguyén va Moi truong: Trong thoi han khong qué 02
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan hd so cip Gidy ching nhan, S& Tai nguyén va Moi
truong xem xét, ky cap Gidy chimg nhén cho to chic.

- B0 phan M{t ctra S¢ Tai nguyén va Moi truong: Trong thoi han 01 ngay lam
viéc, B6 phan Mot cira ¢o trach nhiém trao Gidy chimg nhan cho ngudi dugc cap.

Picu 11. Phdi hop thuc hién thii tuc cip lai Gidy chirng nhin do bi mat

Thoi han giai quyét khong qué 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

1. Béi v6i ho gia dinh, c4 nhan

a) Trach nhiém ciia UBND cép x4

Khi tiép nhan noi dung khai bao ctia hd gia dinh, ca nhan vé mét Gidy chung
nhan (trir truong hop mat gidy do thién tai, hda hoan), UBND cép xi c6 trach nhiém
niém yét thong bao mat Gidy ching nhan tai tru s& UBND cép x4 theo quy dinh; sau 30
ngay ké tir ngay niém yét, nguoi str dung dat nop 01 bd ho so dé nghi cap lai Gidy ching
nhan, trong thoi han 01 ngdy UBND cép xa chuyén ho so dén Bo phan Mot ctra cap
huyén.

b) Trach nhiém cua Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Trong thoi han khong quéa 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1&, Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai thuc hién cac ndi dung cong viée theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 77 cta Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP, chuin bi hd so, trinh ky cap lai
Gidy chimg nhan.

¢) Trach nhiém Vin phong Diang ky dat dai

Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so, Van phong
Ding ky dat dai kiém tra, trinh S Tai nguyén va Moéi trudong ban hanh quyét dinh
huy Gidy chimg nhan bi mat, ky Gidy ching nhan theo quy dinh, chuyén hd so dén
Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai.

d) Trach nhiém cua Bo phan Mét cura cép huyén

Trong thoi han khong qua 01 ngay 1am viéc, B phan Mot cua cé trach nhi€ém
trao Gidy chtng nhan cho ngudi dugc cip hodc giri Gidy chimg nhan cho UBND cép
xa dé trao cho nguoi duoc cap.

2. B6i voi t6 chure, co so ton gido
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Thoi han giai quyét khong quéa 10 ngay lam viéc ké tir ngy nhan ho so hop 1¢.

a) Trach nhiém cta Van phong Pang ky dat dai

Trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18, Van
phong Pang ky dat dai thuc hién cac noi dung cong viéc theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 77 ciua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, chuan bi ho so, trinh ky cap lai Giay
chuing nhan.

b) Trach nhiém cua S& Tai nguyén va Moi truong

Trong thoi han khong qua 02 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugce hd so cp
Gidy chting nhan, S¢ Tai nguyén va Mdi truong xem xét, ky Quyét dinh huy Gidy
chting nhan bi mat, dong thoi ky cap lai Gidy chimg nhan.

c) B6 phan Mot cira S¢ Tai nguyén va Moi truong

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, B§ phan Mot ctira c6 trach nhiém trao Giéy
chtng nhan cho nguoi str dung dat.

Piéu 12. Phoi hop trong viéc chuyén muc dich sir dung dat tir dit san xuat
ndng nghiép sang dit ¢ d6i voi hd gia dinh, ca nhan; ding ky bién dong khi
dwoc Nha nuwéc cho phép chuyén muc dich sir dung dat d6i véi ho gia dinh, ca
nhan

1. Phéi hop chuyén muc dich sir dung dét

Thoi han giai quyét khong qua 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1€.

a) Trach nhiém ctia Phong Tai nguyén va Méi truong

- Trong thoi han khong quéa 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢,
Phong Tai nguyén va Moi truong thyce hién cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 69 ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP.

- Truong hop du diéu kién thi trinh UBND cap huyén xem xét, ky Quyét dinh
cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

- Trudng hop khong du diéu kién thi co Vian ban tra 10i cho ngudi sir dung dat,
chuyén déng thoi voi ho so chuyén muc dich st dung dat cho Bo phan tiép nhan va
tra két qua cAp huyén dé tra két qua cho nguoi st dung dat.

b) Trach nhiém cua UBND cip huyén

Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, UBND cip huyén xem xét, ky
quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat.

c) Bo phan Mot cua cép huyén.

Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, BO phan Mot ctra c6 trach nhiém
trao Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat, Gidy ching nhan (ban gbc)
cho nguoi xin chuyén muc dich sir dung dat.
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Sau khi dugc UBND cap huyén cho phép chuyén muc dich str dung dat, ngudi
str dung dat ndp ho so ding ky bién dong, cip Gidy chimg nhan tai B6 phan Mot cira
cap huyén.

2. Phéi hop diang ky bién dong, cap Gidy ching nhan
a) Truong hop chinh 1y bién dong
Thoi han giai quyét khong quéa 10 ngay lam viée ké tir ngy nhan ho so hop 1¢.

- Trach nhiém cta Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai: Trong thoi han
khong qua 04 ngay 1am viéc, Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai co trach nhiém
kiém tra ho so, 1ap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
chuyén sang co quan thué, xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan, chinh
1y ho so dia chinh, co so dir lidu dét dai.

- Trach nhiém ctia Co quan thué: Thuc hién theo quy dinh tai diém d khoan 1
Diéu 9 cua Quy ché nay.

- B phan Mot cira cap huyén: Trong thoi han khong qua 01 ngay 1am viéc, Bo
phan Mot ctra c6 trach nhiém trao Gidy chimg nhan cho ngudi dugc cap

b) Trudong hop cip méi Gidy chimg nhan
Thoi han giai quyét khong qué 17 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

- Trach nhiém cua Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai: Trong thdi han
khong qua 06 ngay lam viéc, Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai ¢6 trach nhiém
kiém tra ho so, 1ap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
chuyén sang co quan thué, in Gidy ching nhén, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hod
so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

- Trach nhiém ctua Co quan thué: Thuc hién theo quy dinh tai diém d khoan 1
Diéu 9 ctia Quy ché nay.

- Trach nhiém ctua Phong Tai nguyén va Moi trueong: Trong thoi han khong
qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so day da do Chi nhanh Vian phong Pang
ky dét dai chuyén dén, Phong Tai nguyén va Méi truong co trach nhiém kiém tra tinh
day du vé trinh tu, thi tuc, phi hop ctia hd so theo quy dinh, trinh UBND cép huyén
dé xem xét, ky Gidy chimg nhan, chuyén hd so, Gidy chimg nhan di ky dén Chi
nhanh Vian phong Piang ky dét dai.

- Trach nhiém ctiia UBND cép huyén: Trong thoi han khong qua 02 ngay lam
viéc, UBND cap huyén xem xét, ky Gidy ching nhan.

- B phan Mot cira cap huyén: Trong thoi han khong qua 01 ngay 1am viéc, Bo
phan Mot ctra c6 trach nhiém trao Gidy chimg nhan cho ngudi duge céap

Piéu 13. Phoi hop thuc hién thii tuc chuyén nhwong quyén sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
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1. B6i v6i ho gia dinh, c4 nhan

a) Chuyén nhuong toan bo thira dat

- Trudng hop xac nhan trén Gidy chimg nhan da cip

Thoi han giai quyét khong quéa 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

+ Trach nhiém cua Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai: Trong thoi han
khong qua 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1&, Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai thuc hién cac ndi dung cong viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 79
cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, x4c nhan bién dong vao Giéy ching nhan, chuyén
hé so dén Bo phan Mot cira cip huyén.

+ Trach nhiém cua Co quan thué: Thuc hién theo quy dinh tai diém d khoan 1
Diéu 9 ctia Quy ché nay.

+ B0 phan Mot cira cAp huyén: Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée, Bo
phan Mot cira ¢ trach nhiém trao Gidy chimg nhan cho nguoi duoc cip hodc gui
Gidy chtng nhan cho UBND cip xa dé trao cho nguoi duoc cip.

- Trudng hop cAp méi Gidy chimg nhan

Thoi han giai quyét khong qua 17 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan ho so hop 1€.

+ Trach nhiém cua Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai: Trong thoi han
khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1&, Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai thuc hién cac ndi dung cong viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 79
ctia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP, chuyén hd so dén Vin phong Ping ky dat dai dé
xem x¢ét, ky Gidy ching nhan.

+ Trach nhiém cua Co quan thué: Thuc hién theo quy dinh tai diém d khoan 1
Diéu 9 ctia Quy ché nay.

+ Trach nhiém ctia Vin phong Pang ky dat dai: trong thoi han khong qua 06
ngdy lam viéc, Van phong Dang ky dat dai co trach nhiém kiém tra, ky Gidy ching
nhan, chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai.

+ B0 phan Mot cira cAp huyén: Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée, Bo
phan Mot cira c6 trach nhiém trao Gidy chimg nhan cho nguoi duoc cdp hodc gui
Gidy chtng nhan cho UBND cip xa dé trao cho nguoi duoc cip.

b) Chuyén nhuong mot phan thira dat

Thoi han giai quyét khong quéa 23 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢.

- Trach nhiém cta Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai: Trong thoi han
khong qua 14 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é, Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai thuc hién cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai Diéu 75, khoan 2
Picu 79 cia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP, khoan 49 Piéu 2 cia Nghi dinh sb
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01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 ciia Chinh pha va chuyén ho so dén Vin
phong Piang ky dat dai dé xem xét, ky Gidy chtng nhan.

- Trach nhi¢m cua Co quan thué: Thuc hién theo quy dinh tai diém d khoan 1
Diéu 9 cua Quy ché nay.

- Tréach nhiém cua Van phong Ping ky dat dai: trong thoi han khong quéa 03
ngdy lam viéc, Van phong Dang ky dét dai co trach nhiém kiém tra, ky Gidy ching
nhan, chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

- B6 phan Mot cira cap huyén: Trong thoi han khong qua 01 ngay 1am viée, Bo
phan Mot cira co trach nhiém trao Gidy chung nhan cho ngudi dugc cip hoic gii
Gidy chtng nhan cho UBND cip xa dé trao cho nguoi duoc cap.

2. PB6i véi to chirc

a) Truong hop xac nhan trén Gidy chimg nhan da cap

Thoi han giai quyét khong qué 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

- Trach nhiém cta Vian phong Piang ky dat dai: Trong thoi han khong qua 04
ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18, Vin phong Ping ky dat dai thuc hién
cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 79 cua Nghi dinh $6
43/2014/ND-CP, xac nhan bién dong vao Giéy chimg nhan, chuyén hd so dén Bo
phan Mot ctra S¢ Tai nguyén va Moi truong

- Trach nhiém ctua Co quan thué: Thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 9 ctia Quy ché nay.

- BO phan M{t cura S¢ Tai nguyén va Moi truong: Trong thoi han 01 ngay lam
viéc, B phan M6t cira ¢6 trach nhiém trao Gidy chimg nhan cho ngudi duoc cap.

b) Truong hop cip méi Gidy chimg nhan

Thoi han giai quyét khong qua 16 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1€.

- Trach nhiém cta Vin phong Pang ky dat dai: Trong thoi han khong qua 08
ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18, Vin phong Ding ky dat dai thuc hién
cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 79 cua Nghi dinh )
43/2014/NB-CP, chuan bi hd so, trinh ky Gidy chimg nhan.

- Trach nhi¢m ctua Co quan thué: Thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 9 cua Quy ché nay.

- Trach nhi¢ém cta S& Tai nguyén va Mai truong: Trong thol han khong qua 02
ngay lam viéc, S& Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky Gidy ching nhan.

- Trach nhiém cua Bo phan Mot ctra S¢ Tai nguyén va Méi trudng: Trong thoi
han khong qua 01 ngay lam viéc, Bo phan Mot cira c6 trach nhiém trao Gidy ching
nhan cho ngudi str dung dat.

Picu 14. Phdi hop thuc hién tich thira hoic hop thira dat
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1. B6i vé6i ho gia dinh, c4 nhan
Thoi han giai quyét khong qué 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢.

Truong hop ndp hd so tai UBND cap x4 thi trong thoi han khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du hd so, UBND cip xa phai chuyén ho so dén B phan
Mot cira cap huyén.

a. Trach nhiém ctia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Trong thoi han khong qua 11 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1&, Chi
nhanh Vin phong Dang ky dat dai thuc hién cac ndi dung cong viée theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 75 ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, chuyén hod so dén Vin phong
Ping ky dat dai dé xem xét, ky Gidy ching nhan.

b. Trach nhiém cta Vin phong Pang ky dat dai

Trong thdi han khong qua 03 ngay 1am viéc, Van phong Pang ky dat dai xem
xét, ky Gidy chung nhan, chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

c. Trach nhiém cua B phan M4t ctra cap huyén

Trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc, BO phan Mot ctra ¢6 trach nhiém
trao Gidy chtng nhan cho ngudi duoc cip hodc giri Gidy chimg nhan cho UBND cép
x4 dé trao cho nguoi duogc cap.

2. Dbi véi o chire
Thoi han giai quyét khong qua 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.
a) Trach nhiém cta Van phong Pang ky dat dai

Trong thoi han khong quéa 09 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1&, Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai thuc hién cac ndi dung cong viée theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 75 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, ky Gidy chtng nhén.

b) BO phan M{t cira S¢ Tai nguyén va Moi truong
Trong thoi han 01 ngay lam viéc, B§ phan Mot cira c6 trach nhiém trao Gi?iy
chtng nhan cho nguoi duoc cip.

Piéu 15. Phoi hop thwe hién thi tuc ding ky bién dong quyén sir dung dit,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat trong trwomg hop thay doi thong tin veé
ngudi dwoc cip Gidy chirng nhin; giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién,
thay d6i nghia vu tai chinh

1. B6i vé6i ho gia dinh ca nhan
a) Truong hop xac nhan trén Gidy chimg nhan da cap
Thoi han giai quyét khong qué 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

- Trach nhiém cua Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai: Trong thoi han
khong qua 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1é, Chi nhanh Vin phong
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Ping ky dat dai thuc hién cac noi dung cong viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 85
ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, x4c nhan bién dong vao Gidy ching nhan, chuyén
ho so dén B phan Mot ctra cép huyén.

- Trach nhi¢m cua Co quan thué: Thuc hién theo quy dinh tai diém d khoan 1
Diéu 9 cua Quy ché nay.

- Trach nhiém ctia B6 phan Mot cira cap huyén: Trong thdi han khong qua 01
ngay lam viéc, B0 phan M{t ctra ¢6 trach nhi€ém trao Giéy chimg nhan cho nguoi
dugc cap hodc gui Gidy ching nhan cho UBND cép x4 dé trao cho ngudi duogc cip.

b) Trudng hop cip méi Gidy ching nhan

Thoi han giai quyét khong qua 17 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1€.

- Trach nhiém cua Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai: Trong thoi han
khong qua 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1&, Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai thue hién cac nodi dung cong viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 85
ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, chuén bi hd so, trinh ky Giay chtng nhan.

- Trach nhiém cua Co quan thué: Thuc hién theo quy dinh tai diém d khoan 1
Diéu 9 cua Quy ché nay.

- Trach nhiém cta Vian phong Piang ky dat dai: Trong thoi han khéng qua 07
ngdy lam viéc, Vian phong Pang ky dat dai xem xét, ky Gidy ching nhan, chuyén hd
so cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

- Trach nhiém ctia B6 phan Mot cira cap huyén: Trong thdi han khong qua 01
ngay lam viéc, Bo phan Mot cira c6 trach nhiém trao Gidy ching nhan cho ngudi
duoc cp hodc gui Gidy chimg nhan cho UBND cép x3 dé trao cho nguoi duogc cap.

2. D6i véi 0 chiie

a) Truong hop xac nhan trén Gidy chimg nhan da cap

Thoi han giai quyét khong quéa 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

- Trach nhiém cta Vin phong Pang ky dat dai: Trong thoi han khong qua 04
ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18, Vin phong Ding ky dat dai thyc hién
cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 85 cua Nghi dinh )
43/2014/ND-CP, x4c nhan thay doi vao Gidy chimg nhan da cép, chuyén dén Bo
phan Mot ctra S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- Trach nhiém cua Co quan thué: Thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Piéu 9 cua Quy ché nay.

- Trach nhiém cua Bo phan Mot ctra S¢ Tai nguyén va Méi trudng: Trong thoi
han khong qua 01 ngay lam viéc, Bo phan Mot cira c6 trach nhiém trao Gidy ching
nhan cho ngudi str dung dat.

b) Trudng hop cip méi Gidy chimg nhan
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Thoi han giai quyét khong qué 15 ngay lam viée ké tir ngy nhan ho so hop 1¢.

- Trach nhiém cta Vian phong Piang ky dat dai: Trong thoi han khéng qua 07
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 18, Vin phong Pang ky dat dai thuc hién
cac ndi dung cong viéc theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 85 cua Nghi dinh $6
43/2014/ND-CP, chuan bi hd so, trinh ky Gidy chimg nhan.

- Trach nhi¢m cua Co quan thué: Thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2
Diéu 9 cua Quy ché nay.

- Trach nhiém cua S& Tai nguyén va Méi truong: Trong thoi han khong qué 02
ngay lam viéc, S& Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky Gidy ching nhan.

- Trach nhiém cia B phan Mot ctra S¢ Tai nguyén va Méi trudong: Trong thoi
han khong qua 01 ngay lam viéc, Bo phan Mot cira ¢6 trach nhiém trao Gidy ching
nhan cho nguoi st dung dat.

Picu 16. Phdi hop trong viéc cung cip Trich luc thira dat, trich do dia
chinh thira dit phuc vu cong tic cip Gidy chitng nhan hoic thwe hién cic quyén
ciia ngudi sir dung dit

1. Doi véi Trich luc thira dat

Trong thoi han khong quéa 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu yéu cau cung
cap dir liéu dét dai, Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
¢6 trach nhiém cung cap Trich luc thira dat cho ngudi st dung dat.

2. Doi véi trich do dia chinh thira dat

Thoi han giai quyét khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu dé nghi
trich do dija chinh thira dat

a) Trach nhiém ctia Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai:

- Thyc hién viée trich do dia chinh thira dat;

- Cung cép trich do dia chinh thira dat cho ngudi str dung dat theo quy dinh.

b) Trach nhiém ctia UBND cép x4: phdi hop v6i voi Vian phong Pang ky dat
dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai trong viéc xac dinh ranh gi6i, méc gioi
thira dat (néu c6 dé nghi).

¢) Trach nhiém cta ngudi str dung dat: phdi hop véi Vin phong Diang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong Diang ky dat dai trong viéc xac dinh ranh gi6i thira dat,
ranh gi6i chinh 1y thira dt.

Piéu 17. Phoi hop trong cong tac thong ké, kiém ké dat dai

1. Thong ké dat dai
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a) Trach nhiém ctia UBND cip xa: T6 chirc thuc hién théng ké dat dai cap xa;
ky xac nhan cac biéu théng ké dat dai, phé duyét cac biéu thong ké dat dai va bao cao
két qua théng ké dat dai cap xa giri UBND cap huyén.

b) Trach nhiém ciia Phong Tai nguyén va Moéi truong: Kiém tra két qua thong
ké dat dai cua cép xa truoc khi tiép nhan; thuc hién théng ké dat dai cép huyén;
Truéng Phong Tai nguyén va Moi truong ky xac nhan cac biéu thong ké dét dai trinh
UBND cip huyén ky duyét.

¢) Trach nhiém ctia UBND cip huyén: Chi dao Phong Tai nguyén va Moi
truong, UBND céap x3 thuc hién thdng ké dit dai theo quy dinh tai Thong tu sb
28/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua Bo truéng Bo Tai nguyén va Moi truong.
Chu tich UBND cap huyén phé duyét biéu thdng ké s6 01/TKDD va ky béo cao két
qua thong ké dat dai cAp huyén giri UBND tinh.

d) Trach nhiém cua Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai: Thuc hién tap hop
bién dong dat dai trong ky théng ké dé cung cdp cho Phong Tai nguyén va Mbi
truong, UBND cip xa thuc hién théng ké néu co yéu cau; phdi hop voi Phong Tai
nguyén va Moi truong thuc hién thdng ké dat dai cap huyén.

d) Trach nhiém ctia Vin phong Pang ky dat dai: Kiém tra két qua thong ké dat
dai ctia cAp huyén trudc khi tiép nhan; tong hop s liéu thong ké dét dai cap tinh.

e) Trach nhiém cua Chi cuc Quan 1y dat dai: Phéi hop v6i Vian phong Pang ky
dat dai kiém tra két qua thong ké dat dai cua cip huyén; du thao Bao cao Théng ké
dat dai tinh Pak Lak trinh S¢ Tai nguyén va Moi trudng.

2. Kiém ké dat dai: Thuc hién theo phuong an kiém ké duoc cép co tham
quyén phé duyét.

Picu 18. Phoi hop cip nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co sé dir li¢u dia
chinh

1. S¢ Tai nguyén va Moi truong

a) Chi dao to chue viée thuc hién do dac 1ap ban dd dia chinh, s6 muc ké dat dai.

b) Chi dao thuc hién chinh 1y, cip nhat bién dong ban d6 dia chinh, sé muc ké
dat dai, lap, cap nhat va chinh ly bién dong thuong xuyén, s6 dia chinh va céc tai liéu
khéc cua hd so dia chinh.

C) T chirc thanh tra, kiém tra viéc cap nhat, chinh ly hd so dia chinh cia Vin
phong Piang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai va UBND cap xa.

2. Vin phong Pang ky dat dai c6 trach nhiém

a) Thuc hién cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu dja chinh déi voi
t6 chirc thyc hién ding ky dat dai dbi véi dat duge giao, cho thué, chuyén muc dich
sir dung dat theo quy dinh.
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b) Cung cép ban sao ban d6 dia chinh, s6 dia chinh, s6 muc ké dat dai (dang )
va dang gidy) cho UBND cap x4 sir dung.

¢) Cung cap ho so dja chinh cho cic co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh
cua phap luat.

3. Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai c6 trach nhiém

Thuc hién cép nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh d6i véi
ho gia dinh, c4 nhan thyc hién ding ky dat dai dbi voi dat dugce giao, cho thué,
chuyén muc dich sir dung dit theo quy dinh.

4. UBND cép xa

Cap nhat bién dong, chinh 1y tai liéu do dac dia chinh, ho so dia chinh dang
quan 1y theo quy dinh.

~ Chuwong III
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 19. Trach nhiém ciia Sé& Tai nguyén va Méi truong

1. Phéi hop chit ché véi UBND cép huyén trong viéc trao d6i thong tin vé hoat
dong cua Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai dé kip thoi chi dao, diéu hanh cho
phu hop.

2. Phéi hop chit ché v6i UBND cap huyén trong viéc chi dao cip Gidy chung
nhan; thuc hién ké hoach hang nim vé cap Gidy chimmg nhan, cac quy dinh vé giai
quyét cac thi tuc hanh chinh vé dat dai va cac nodi dung quy dinh trong Quy ché nay.

3. Chu tri, phdi hop vé6i cac SO, ban, nganh, UBND cap huyén va cac co quan
lién quan trién khai, theo ddi, kiém tra, d6n déc thuc hién Quy ché nay; kip thoi giai
quyét nhitng khé khin, vuéng mic; truong hop vuot thim quyén bao céo, dé xut
UBND tinh.

4. S& Tai nguyén va Moi trudng, can bd, vién chirc duoc giao xtr 1y hd so thyuc
hién theo quy dinh tai Diéu 19 ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

Piéu 20. Trach nhiém cia Co quan thué, Co quan tai chinh, Kho bac nha
nuwoc

1. Chiu trach nhiém theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT-
BTC-BTNMT ngay 22 thang 6 nam 2016 cua B Tai chinh va B Tai nguyén va M6
truong quy dinh vé hd so va trinh tu, thi tuc tiép nhan, ludn chuyén ho so xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai ctia nguoi sir dung dit.

2. Co quan thué, can bg, cong chirc dugc giao xir Iy hd so thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 19 cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

Piéu 21. Trach nhiém ciia UBND cap huyén
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1. Chu tich UBND cép huyén chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan
dan tinh vé két qua thuc hién cong tac cip gidy ching nhan lan dau, chuyén muc dich
su dung dat dbi voi ho gia dinh, ¢4 nhan thudc dia ban quan ly; hang nam, UBND cép
huyén c6 trach nhiém 1ap ké hoach, chi tiéu cip Gidy chting nhan lan dau, t6 chuc
trién khai thuc hién.

2. Thuong xuyén don dbc, theo ddi, chi dao cong tac cip gidy ching nhan lan
dau dé kip thoi phat hién, giai quyét cac vudng mac phat sinh trong qua trinh thuc
hién thudgc tham quyén.

3. Chi dao Phong Tai nguyén va Mai truong, UBND cép x4 va cic co quan
don vi c6 lién quan trén dia ban phdi hop chit ché véi Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai trong viéc thuc hién nhiém vy cta Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai trén
dia ban.

4. Cong khai quy dinh, thu tuc hanh chinh mdt cach dﬁy du, thuong xuyén, ro
rang, d& tiép can, d& khai thac, d& st dung theo quy dinh tai Nghi dinh sd
63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cta Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh
chinh va cac vin ban huéng dan vé cong khai thu tuc hanh chinh; Thyc hién mo )
gop ¥, hop thu gop y; niém yét cong khai sé dién thoai, hop thu dién tir cta 1anh dao
co quan, don vi va cac truéng phong chuyén mon.

5. Chi dao UBND cép x4 tiép nhan ho so lién quan dén dat dai ma nguoi st
dung dat lwa chon ndp tai UBND cap x4 theo quy dinh va phdi hop thuc hién cac
nhiém vu vdi co quan, don vi khi c6 yéu cau.

6. Chu tri giai quyét nhimng ¥ kién khong dong nhét giita Phong Tai nguyén va
MBoi truong, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai va UBND cap x3 trong viéc xdc
nhan, tham dinh, kiém tra ho so cap Gidy chtng nhan.

7. Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19 ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.
Piéu 22. Trach nhiém ciia Vin phong Ping ky dat dai

1. Xem xét, bd tri nhan luc, trang thiét bi phu hop dé phdi hop, thuc hién cac
chuong trinh, ké hoach, nhiém vu cuia UBND cép huyén.

2. Chi dao Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai phdi hop chat ché véi Phong
Tai nguyén va Mbi trudng, UBND cdp xi va cac co quan, don vi co lién quan thudc
UBND cép huyén dé thue hién céc chuong trinh, ké hoach, nhiém vy do UBND cép
huyén giao theo chirc nang, nhiém vuy.

3. Thuong xuyén trao ddi va cung cép thong tin, két qua thuc hién nhiém vu
v6i UBND cép huyén, Phong Tai nguyén va Moéi trudng nham c6 phuong an chi dao,
quan 1y va diéu hanh Chi nhanh Van phong Piang ky dét dai thuc hién tot nhiém vu
duoc giao.
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4. Tong hop, bao cdo S& Tai nguyén va Moi trudng; phdi hop voi UBND cip
huyén giai quyét nhitng v kién khong dong nhat gitta phong Tai nguyén va Moi
truong, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai, UBND cap xa trong viéc xac nhan,
tham dinh, kiém tra ho so cip Gidy chimg nhan.

5. Giam dbc Van phong Pang ky dat dai chiu trach nhiém trudc Giam dbc So
Tai nguyén va Moi trudng va trude phap luat vé tinh ddy du, hop phap ctia hd so cip
gidy chimg nhan trong trudng hop ngudi st dung dat, cha sé hiru tai san déi voi
truong hop trinh S¢ Tai nguyén va Moi truong ky Gidy chimg nhan.

6. Vian phong dang ky dat dai, can bo, vién chtc duoc giao xtr Iy hd so thyc
hién theo quy dinh tai Piéu 19 ctia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP.

Pi¢u 23. Trach nhiém ciia Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén

1. Phéi hop véi Van phong Piang ky dat dai trong viée giai quyét cac tha tuc
hanh chinh vé dat dai trén dia ban; tham muu UBND cip huyén cho phép chuyén
muc sir dung dét theo quy dinh.

2. B6i v6i hd so thudc thim quyén cdp Gidy chung nhan cia UBND cip
huyén, Phong Tai nguyén va Moi truong kiém tra tinh day du vé trinh tu, thu tuc, phu
hop cua hd so theo quy dinh va trinh UBND cip huyén xem xét, cip Gidy ching
nhan. Truong hop Phong Tai nguyén va Moi truong kiém tra hd so cap Gidy chimng
nhan ma khong dong ¥ voi ndi dung tham dinh thi ¢6 Vin ban néu rd 1y do va giri dén
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

3. Phong Tai nguyén va Méi trudng, can bd, cong chirc duge giao xir Iy hd so
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP.

Pi¢u 24. Trach nhiém ciia Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai

1. Thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, nhiém vu do Vin phong Ping ky dat
dai, UBND cip huyén giao phu hop voi chirc ning, nhiém vu.

2. Bao cao Két qua thuc hién dinh ky hang quy, sau thang, hang nim hodc béo céo
dot xuét theo chuong trinh, ké hoach, nhiém vu cia UBND cép huyén.

3. Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai kiém tra, xac minh lai noi dung
khong dong ¥ ctua Phong Tai nguyén va Moi truong. Néu ndi dung kiém tra, xac
minh lai 1a du diéu kién thi Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai chuyén hd so kém
theo van ban da kiém tra, x4c minh lai cho Phong Tai nguyén va Mai truong dé kiém
tra, trinh ky Gidy chung nhan. Néu Phong Tai nguyén va Moi trudng van khong dong
¥ voi ndi dung da kiém tra, xac minh lai va tra lai hd so thi Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai bao cdo UBND cap huyén, Vin phong Diang ky dat dai dé xem xét,
giai quyét. Truong hop khong dong ¥ véi két qua xac nhan cia UBND cip xa, Chi
nhanh Vian phong Piang ky dat dai phai lap danh sach bao cao UBND cap huyén va
Vin phong Ding ky dat dai dé xem xét, giai quyét.
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4. Giam doc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chiu trach nhiém trudc
Giam doc S¢ Tai nguyén va Moi trudng, Giam ddc Vin phong Ping ky dat dai va
trude phap luat vé ndi dung quy dinh tai Muc IIL, dt hay khong du diéu kién cap Gidy
chtng nhan cua Pon ding ky cip Gidy chiung nhan dbi vdi hd so cap Gidy chimg
nhan lan dau; tinh diy du, hop phap cta hd so cap gidy ching nhan trong truong hop
nguoi str dung dat, cha sé hitu tai san thuc hién cac quyén cua nguoi sir dung dat ma
phai cAp méi Gidy chimg nhén; cip d6i, cap lai Gidy ching nhan, chimg nhan tai san
gin lién véi dat

5. Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai, can bo, vién chirc dugc giao xir Iy hd
so thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19 cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

Pi¢u 25. Trach nhiém ciia UBND cap xa

1. Chu tich Uy ban nhan dan cap xa chiu trach nhiém truéc Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén trong viéc thyc hién ké hoach, chi ti€u cap Giéy chiing nhén lan
dau va cac ndi1 dung va thoi han quy dinh tai Quy ché nay;

2. Thuong xuyén nam bat tinh hinh thuc tién, kip thoi phan anh, dé xuat giai
phap giai quyét cac vudng mic lién quan dén cong tac cap gidy chting nhan tai dia
phuong dén UBND cép huyén, Phong Tai nguyén va Mdi truong dé hudng dan, chi
dao giai quyét.

3. Chu tich Uy ban nhan dan cép xa chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND
cap huyén va trude phap luat vé ndi dung quy dinh tai Muyc II cia Pon diang ky cap
Gidy chtng nhan ddi v6i hd so cap Gidy ching nhan lan dau.

4. UBND Cép xa, cong chuc dugce giao xu 1y ho so thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 19, Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi.

Diéu 26. Di¢u khoan thi hanh

1. Nhimg noi dung khac khong quy dinh trong Quy ché nay duogc thuc hién
theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

2. Trong qua trinh thuc hién quy ché nay, néu c6 kho khan, vuéng mic hoic co
nhimg van dé méi phat sinh, cic co quan, don vi kip thoi phan anh vé S¢ Tai nguyén
va Moi truong dé téng hop, bao cao UBND tinh xem xét stra d6i, bd sung, diéu chinh
cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

Pham Ngoc Nghi



