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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK bgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 16/2019/QP-UBND Pak Ldk, ngay 30 thang 7 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tiép nhan, xir ly, phat hanh va quan 1y vin ban dién tir gitta
cac co quan hanh chinh nha nwéc tinh Pak Lak

UY BAN NHAN DAN TINH PAK LAK

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cu Lugt Giao dich dién tu ngay 29 thang 11 nam 2005,

Can cur Lugt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Nghi dinh 6 64/2007/NP-CP ngay 10 thing 4 nam 2007 ciia Chinh
phu ve viéc ung dung Cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nwoc;

Can cir Nghi dinh 6 85/2016/NP-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh
phui vé bdo dam an toan hé thang théng tin theo cdp dg;

Can cw Quye] dinh sé 28/2018/0P-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 cua Thu
tuong Chinh phu vé viéc gui, nhdn van ban dién t giita cac co quan trong hé thong
hanh chinh nha nuoc;

Can cir Nghi dinh 6 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 cua Chinh
phu quy dinh g:hi tiet thi hanh Lugt Giao dich dién tir vé chir ky so va dich vu ching
thuc chir ky so;

Can ciz Théng tw so 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nam 2019 cua Bo
truong Bo Noi vu quy dinh quy trinh trao doi, luu trit, xu ly tai lieu dien tu trong
cong tdc van thu, cac chirc nang co ban cua H¢ thong quan 1y tai liéu dién tu trong
qud trinh xu ly cdng viéc cia cdc co quan, té chic;

Can cir Théng tw so 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nam 2019 cua Bo
truong Bo Noi Vu quy dinh tiéu chuan dir ligu thong tin dau vao va yéu cau bao quan
tai liéu leu triv dién tr;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Thong tin va Truyén thong tai To trinh so
ALTTr-STTTT ngay 03 thang 5 nam 2019.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tiép nhan, xu ly, phét
hanh va quan ly van ban dién t&r gitta cac co quan hanh chinh nha nudc tinh
Pak Lak.

Piéu 2. Giao S& Thdng tin va Truyén thdng chu tri, phdi hop véi cac co quan,
don vi lién quan to chuc trién khai, theo dai, don ddc thuc hién Quy ché ban hanh
kém theo Quyét dinh nay.
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Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S Théng tin

va Truyén thong; Thu truéng cac sa, ban, nganh caa tinh; Chu tich Uy ban nhan

dan cac huyén, thi x4, thanh phd; Cha tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran
va céc t6 chuc, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 09 thang 8 nim 2019./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Ngoc Nghi
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Poc lap — Tw do — Hanh phc

Pak Ldk, ngay 30 thang 7 nam 2019

QUY CHE
Tiép nhan, xix ly, phat hanh va quan 1y vin ban dién tir
giira cac co quan hanh chinh nha nwéc tinh Pak Lak
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 16/2019/0D-UBND ngay 30 thdng 7 nam 2019 cua
Uy ban nhan dan tink Pdk Lak)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc tiép nhan, xir ly, phat hanh va quan 1y vin ban
dién t&r gita cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh
Dik Lak.

2. Quy ché nay khong ap dung di véi viéc tiép nhan, xt Iy, phat hanh va quan
1y van ban ¢6 ndi dung thudc bi mat nha nude theo quy dinh cua phéap luat.

3. Nhitng noi dung lién quan viéc tiép nhan, xir ly, phat hanh va quan 1y vin
ban dién ta khong dugc quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 28/2018/QDB-TTg ngay 12 thang 7 ndm 2018 cua Thu tudéng Chinh pha
vé viéc guri, nhan van ban dién tir gitta cac co quan trong hé thdng hanh chinh nha
nuéce; Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim 2019 cua Bo trudong Bo
Noi vu quy dinh quy trinh trao d6i, luu trit, Xt 1y tai liéu dién ti trong cong tic van
thu, cac chitc nang co ban caa Hé théng quan ly tai liéu dién ti trong qua trinh xu Iy
cong Viéc cla cac co quan, to chirc; Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01
nam 2019 cua Bo trudng Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dit liéu thdng tin dau vao va
yéu cau bao quan tai liéu luu trir dién tir va cac van ban phap luat hién hanh cd lién
quan.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay &p dung d6i Voi cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban
tinh, bao gom:

1. Céc co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan tinh; Uy ban nhan dan cac
huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh (sau diy goi chung la Uy ban nhan dan cap
huyén); Uy ban nhan dan cac x4, phudng, thi tran (sau day goi chung 1a Uy ban nhan
dan cap x4).

2. Can b9, cong chtrc, vién chuc, nguoi lao dong cua cac co quan quy dinh tai
Khoan 1 Piéu nay (sau day goi chung la can bg, cong chirc).
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3. Céc co quan, to chirc, ca nhan khéng thudc Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay

nhung lién quan dén hoat dong tiép nhan, xu ly, phat hanh va quan 1y van ban

dién tr v6i cac co quan hanh chinh nha nuéc néu dap tng ha tang ky thuat, cong
nghé dé ap dung thi duoc thuc hién theo Quy ché nay.

Piéu 3. Gia tri phap ly ciia vin ban dién tir

1. Vin ban dién tir dd duoc Ky sé theo quy dinh cua phép luat duoc giri, nhan
qua Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh quy dinh tai Quy ché nay c6 gia tri phap ly
trong dwong vin ban gidy va thay cho viéc giri, nhan vin ban gidy.

2. Van ban dién ta khdng thuoc Khoan 1 Diéu nay duoc gii, nhan qua Hé
théng quan 1y van ban va diéu hanh cé gia tri dé biét, tham khao, khdng thay cho viéc
gui, nhan van ban giay.

Piéu 4. Thé thirc va k¥ thuét trinh bay vin ban dién tir

1. Thé thuc va k¥ thuat trinh bay vian ban dién tir doi véi van ban quy pham
phap luat thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 15 thang 5
nam 2016 ciia Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ban hanh vin ban quy pham phap luat; déi véi van ban hanh chinh thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nim 2011 cua Bo
truong Bo Noi vu hudng dan vé thé thic va ki thuat trinh bay van ban hanh chinh.

Hinh thirc ky s6 ciia ngudi c6 tham quyén va ky sb cua co quan, to chic quy
dinh tai Biéu 12, Piéu 13 ciia Thong tu s6 01/2019/TT-BNV.

2. Sir dung bo ma cac ky tu chir Viét theo tiéu chuan TCVN 6909:2001 dé thé
hién cac ndi dung van ban dién ti.

3. binh dang van ban dién tu

a) Binh dang cac tai liéu 1a van ban: *.txt, *.rtf, *.doc, *.docx, *.odt.

b) Binh dang cac tai liéu la bang tinh: *.csv, *.xls, *.xlIsx, *.ods.

¢) binh dang cac tai liéu chi doc: *.pdf.

d) Pinh dang céc tai liéu 1a d6 hoa, do thi phuc vu quan Iy chuyén nganh:
*.jpeg, *.png.

Piéu 5. Nguyén tic va yéu cau tiép nhan, xir ly, phat hanh va quan 1y vin
ban dién tir

Viéc tiép nhan, xtr ly, phat hanh va quan 1y van ban dién tir phai thuc hién theo
yéu cau va nguyén tic dugc quy dinh tai Piéu 5, Piéu 6 cua Quyét dinh sb
28/2018/QD-TTg va Piéu 4, Piéu 9 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV.

Piéu 6. Ni dung va y&u ciu thdng tin ciia vin ban dién tir

Vin ban dién tar duoc phat hanh, tiép nhan trén Hé théng quan 1y vin ban va
diéu hanh phai thé hién day du cac thong tin theo quy dinh tai Bidu 10 Quyét dinh sé
28/2018/Qb-TTg.
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Piéu 7. CAc loai vin ban dién tir va diu mdi phat hanh, tiép nhan vin ban
dién tw

1. T4t ca cac van ban do co quan hanh chinh nha nudc phat hanh (trir vin ban
mat) phai dugc tiép nhan va phat hanh bang van ban dién tr cd s dung chir ky so
chuyén dung thong qua Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh. Trir truong hop bén
gui hoac bén nhan chua dap tng cac yéu cau vé ha tang ky thuat, céng nghé, an toan
théng tin, giai phap két noi, lién thong dé phat hanh, tiép nhan van ban dién tur.

2. Céc loai van ban dién tir guii kém van ban gidy

Danh muc bat budc giri van ban dién tir gri kém van ban gidy do Chu tich Uy
ban nh&n dan tinh quy dinh (dugc diéu chinh, bé sung cho phu hop theo ting thoi
diém).

3. Pau mdi tiép nhan, xt ly, phat hanh va quan 1y vin ban dién tir

a) Vian phong Uy ban nhan dan tinh tiép nhan, phat hanh vin ban dién tar thuoc
pham vi, tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan cap tinh, Cha tich Uy ban nhan
dan tinh va theo Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan tinh, Quy ché vé cong tac
van thu, lvu trir caa Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

b) Vian phong cac co quan chuyén mén (cac so, ban, nganh) thuoc Uy ban nhan
dan tinh tiép nhan, phat hanh van ban dién tr thudc pham vi, tham quyén quan Iy va
theo Quy ché lam viéc, Quy ché vé cong tac van thu, luu trit ciia co quan, don vi.

¢) Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén; Bo phan
hanh chinh caa Uy ban nhan dan cép xa 1a dau mdi, guri nhan van ban dién tir thuoc
pham vi, tham quyén quan Iy va theo Quy ché 1am viéc, Quy ché vé cong tac van thu,
luu trir cua co quan, don vi minh.

Chuong 11
QUY TRINH PHAT HANH, TIEP NHAN, XU LY VAN BAN DPIEN TU

Picu 8. Phat hanh vin ban dién tir

1. Quy trinh phat hanh van ban dién tr

a) Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 11 Théng tu s6 01/2019/TT-BNV.

b) Vin ban dién tir sau khi duoc cap ¢ tham quyén phé duyét, ky ban hanh, ky
sb theo quy dinh cua phap luat duoc phat hanh dén bén nhan théng qua Hé thng
quan ly vin ban va diéu hanh.

2. Bén gui ¢o trach nhiém kiém tra, theo ddi, bao dam vian ban dién tir duoc gui
dung bén nhan. Truong hop thu hdi vin ban dién ta, bén gui phai théng bao trén Heé
thdng quan 1y vin ban va diéu hanh cho bén nhan biét dé xu 1y van ban dién tir duoc
thu hoi.
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Piéu 9. Tiép nhin viin ban dién tir

1. Trudc khi tiép nhan, bén nhan phai kiém tra day du, toan ven, tinh xac thuc
ctiia van ban dién tir va tién hanh tiép nhan trén Hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh.

Truong hop khong bao dam cac nguyén tic, yéu cau vé phat hanh, tiép nhan
van ban dién ta, bén nhan phai kip thoi phan hoi thong qua Hé thdng quan 1y van ban
va diéu hanh dé bén gui biét, xir 1y theo quy dinh.

2. Quy trinh tiép nhan van ban dién tr
Thuc hién theo quy dinh tai Bidu 5, Diéu 6 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV.

3. Sau khi tiép nhan, bén nhan xir Iy va phan hoi trang thai xi Iy van ban dién
tir trén Hé thong quan 1y van ban va dieu hanh.

Truong hop nhan duoc thong bao thu hdi van ban dién ta, bén nhan co trach
nhiém hay b6 van ban dién tir dugc thu hoi @6 trén Hé thong quan 1y van ban va diéu
hanh; dong thoi, thdng bao viéc da xir Iy van ban dién tir duoc thu hoi thdng qua Hé
théng quan 1y van ban va diéu hanh dé bén guri biét.

Piéu 10. Xir Iy vin ban dién tir, hd so dién tir

1. Viéc xir ly cdng viéc bang vin ban dién tir, hd so dién tir duoc thyuc hién theo
cac quy trinh xt ly ndi bo do cac co quan, don vi Xay dung va ban hanh dua trén Quy
trinh xr 1y van ban dién tu, ho so dién tir can ctr theo Piéu 7, Piéu 8 Thong tu so
01/2019/TT-BNV.

2. Céc co quan, don Vi to chuc theo ddi, kiém tra thuong xuyén tinh hinh tham
muu, gial quyet cong viéc bang van ban dién ti, ho so dién tr trén moi tredng mang
dé phuc vu cho viéc bao cao, chi dao kip thoi trong qua trinh xtr ly cdng viéc.

Pi¢u 11. Ma dinh danh vin ban

M&i van ban dién tar ¢ mot ma dinh danh van ban. Cau trac Ma dinh danh vian
ban duoc xac dinh nhu sau:

V1V2V3.Z2175.Y1Y2.MX1 X-YYYY.N

Trong do:

- V1V2V3.Z175.Y1Y2.MX1 X, 1a mé dinh danh caa co quan c6 tham quyén, theo
quy dinh tai Quyet dinh so 657/Qb-UBND ngay 02 thang 4 nam 2018 cuaa Uy ban
nhan dan tinh ban hanh danh muc ma dinh danh phuc vu két noi, trao doi van ban
dién ttr cua co quan nha nudc tinh Pak Lak.

-YYYY la nim ban hanh vin ban, bao gém 4 Ky tu sé.

- N 14 sb thtr ty vin ban duoc ban hanh trong nam. N s& dugc hé thdng tu dong
sinh ra theo nguyén tac N la so tu nhién lién tiép, bat dau tir s6 1 va két thuc la so tha
tu van ban cuoi cung cia nam nham bao dam tinh lién tiép va duy nhat ciia ma dinh
danh van ban.
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- Nam ban hanh vin ban va sé tha ty vin ban duoc ban hanh trong nim duoc
phan tach bai dau cham ().

- Dau gach ngang (-) dé phan tach gitta Ma dinh danh co quan v6i nhém nim
ban hanh van ban va so thir tw van ban dugc ban hanh trong nam.

Chuong I1I
QUAN LY VAN BAN PIEN TU, HO SO PIEN TU

Piéu 12. Quy dinh Vé lru trir viin ban dién tir

1. Viéc luu trir d6i voi van ban dién tir duoc thuc hién theo quy dinh cua phap
luat vé van thu, luu trir.

2. Tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao cua co so dit liéu tai lidu luu trit duoc
thuc hién theo quy dinh tai Chuong II Thong tu so 02/2019/TT-BNV.

3. Vin ban dién tir cia co quan, don vi khi luu triv phai dap tmg cac diéu kién
sau day:

a) Phai dam bao d¢ tin cay, tinh toan ven va xac thuc cua thong tin chira trong
van ban dién tu.

b) Théng tin chira trong van ban dién tir ¢6 thé truy cap, st dung duoc dudi
dang hoan chinh.

4. Truong hop vin ban dién tir giri kém van ban gidy quy dinh tai Khoan 2
biéu 7 Quy ché nay phai duoc luu trit bang ca hai hinh thirc van ban giay va van ban
dién tu.

5. Nghiém cam truy cap, thay doi, gia mao, sao chép, tiét 16, gui, hay trai phép
van ban luu trir dién tr va tai liéu lién quan trong qua trinh trao doi xu 1y, luu trir.

6. Céac co quan, don vi thuc hién ban hanh danh muc hé so dién tir ciia co quan.
Can ctr vao danh muc ho so dién tir, can bo, cdng chuec, vién chirc duoc giao nhiém
vu €0 trach nhiém mao ho so, thu thap va cap nhat van ban, tai liéu dién tu hinh thanh
trong qua trinh theo dbi, giai quyét cong viec vao ho so
tuong ung.

Piéu 13. Tao lap ho so dién tir

Thuc hién theo quy dinh tai Biéu 16 Thong tu s6 01/2019/TT-BNV.

Piéu 14. Nop luu, quan Iy va bao quan ho so dién tir

1. Nop luu va quan ly hé so dién tir duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 17
Thong tu s6 01/2019/TT-BNV.

2. Bao quan co so dit liéu tai liéu luu trlr duoc thuc hién theo quy dinh tai
Chuong II Thong tu s6 02/2019/TT-BNV.
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Chuong IV
HA TANG KY THUAT, CONG NGHE

Piéu 15. Bao dam ha tang ky thuat

1. Truc lién thong vin ban noi tinh duoc két néi, lién théng véi Heé thdng quan
Iy van ban va diéu hanh cua cac co quan, don vi qua mang truyen so liéu chuyén
dung cua cac co quan Pang, Nha nudc.

2. biéu kién tdi thiéu vé ha tang céng nghé thdng tin cta cic co quan, don vi
bao gom: May tinh cd nhan, mang noi bo (LAN) c6 két noi Internet, ching thu s6 do
Ban Co yéu Chinh phu cap cho co quan, don vi va lanh dao co quan, don vi.

biéu 16. Bao dam an toan thong tin

S& Théng tin va Truyén théng xay dung hd so dé xuit cip do an toan thdng tin
cho Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh va céc thanh phan lién quan, trinh Uy ban
nhan dan tinh phé duyét. To chirc thuc hién phuong an bao dam an toan thong tin
theo cap d6 cho cac hé thong thong tin theo quy dinh cua phép luat.

Picu 17. Bao dam giai phap két néi, lién thong

1. Giai phap két néi, lién thong cac Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh voi
Truc lién thong van ban noi tinh tuan tha quy dinh ctaa Bo Thong tin va Truyeén
thong; thuc hién két noi theo huéng dan cua Vin phong Chinh phu.

2. Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh cua cac co quan, don vi g, nhan
van ban dién tir qua Truc lién thdong van ban ndi tinh sir dung ma dinh danh va dinh
dang dit liéu g6i tin, phan hoi trang thai xu 1y van ban theo quy dinh caa Bo Théng
tin va Truyén théng.

3. Thdng tin vé tinh hinh giri, nhan, xi 1y va luu tri van ban dién tir cta cac co
quan, don vi bao dam chia s¢, cong khai trén Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh,
cac hé théng théng tin khac phuc vu su chi dao, diéu hanh caa Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhén dan tinh.

4. Thoi gian giri, nhan, xir Iy va luu trit van ban dién tir trén Hé thong quan ly
van ban va diéu hanh bao dam thdng nhat, dong bo theo mdi gio Viét Nam (Tiéu
chuan ISO 8601) va dong bo theo Truc lién thong van ban noi tinh.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Trach nhiém ciia Vian phong Uy ban nhan dan tinh

Phéi hop vaoi S& Thong tin va Truyén thdng theo dbi, kiém tra viéc thuc hién
trao doi, st dung van ban dién tur trong hoat dong cua cac co quan hanh chinh nha
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nude trén dia ban tinh. Pon dbc, nhic nhé cac co quan nha nudc thuc hién nghiém
noi dung Quy ché nay.

Piéu 19. Trach nhiém caa Sé Thong tin va Truyén théng

1. Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan hudng dan trién khai
thuc hién Quy ché nay.

2. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham muu Chu tich Uy
ban nhan dan tinh ban hanh, diéu chinh, bd sung danh muc vin ban dién tir phat hanh
gri kém vin ban gidy trén dia ban tinh cho phu hop theo ting
thoi diém.

3. Theo d&i, kiém tra viéc thuc hién trao ddi, sir dung van ban dién tu trong
hoat dong cua cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh. Binh ky hang quy,
6 thang va nim téng hop bao cao tinh hinh gui, nhan vin ban dién tir cta cac co
quan, don vi. Viéc thuc hién bao cdo phai dam bao theo dung quy dinh tai Nghi dinh
s6 09/2019/ND-CP ngay 24/01/2019/ND-CP cua Chinh pha, Quy dinh vé ché do béo
cao cua co quan hanh chinh nha nuéc.

4. Bam bao cac diéu kién ha tang ki thuat phuc vu viéc tiép nhan, xi ly, phét
hanh va quan 1y van ban dién tir trong co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh.
Pé xuat giai phap, tham muu ban hanh cac chinh sach, quy dinh, nhim ting cuong
cong tac an toan, an ninh théng tin trong viéc trao doi, luu trit, Xir Iy van ban dién ti;
thuong xuyén tap huan, huéng dan thyuc hién cong tac bao ¢am an toan, an ninh thong
tin, bao dam giai phap két néi, lién thong theo Dicu 13, Piéu 14 Quyét dinh sd
28/2018/QD-TTg.

5. Hb tro ky thuat, huéng dan sir dung chimg thu sb cho céc co quan, don vi
trén dia ban tinh.

6. Cap nhat ma dinh danh cho cac co quan, don vi trong tinh dé thong nhat
quan ly.

7. Theo ddi, tong hop, béo cao véi Uy ban nhan dan tinh vé két qua thuc hién
Quy ché nay.

Piéu 20. Trach nhiém caa Sé Noi vu

Tham muu ban hanh quy dinh va huéng dan viéc luu trit, giao nop va bao quan
van ban dién tr, ho so dién tu thong nhat trong toan tinh.

Piéu 21. Trach nhiém caa Sé Tai chinh

Hang nam tham muu Uy ban nhan dan tinh bd tri kinh phi cho cac hoat dong
lién quan dén cbng tac quan ly, sir dung van ban dién tu trén dia ban tinh.

Piéu 22. Trach nhiém cia cac co quan, don vi trén dia ban tinh

1. T6 chac quan triét va trién khai day du cac noi dung tai Quy ché nay dén
toan thé can bg, cong chuec, vién chic trong co quan, don vi.
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2. Trién khai sir dung c6 hiéu qua Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh,

chtng thu sé va chit ky s duoc cip dé bao dam viéc tiép nhan, xtr ly, phat hanh

va quan 1y vin ban dién tir trong co quan, giira cac co quan véi to chic, ca nhan duoc
théng nhat, toan dién.

3. Ban hanh quy trinh trao doi, Xt 1y, luu trit van ban dién tir, hd so dién tir
trong noi b co quan, don vi.

4. Bay manh cbng tac tuyén truyén, két hop véi cac hinh thic hd trg, hudng
dan nham khuyén khich to chire, ca nhan ting cuong sir dung vin ban dién tir trong
trao doi, giao dich véi co quan nha nudce, dac biét 1a thuc hién cac dich vu cbng truc
tuyen.

5. Tung budc trién khai s6 hoa cac van ban, tai liéu dé phuc vu viéc trao doi,
tra cuu, tim kiém va xu ly thong tin.

6. Bao cao dinh ky hodc dot xuat tinh hinh thuc hién viéc tiép nhan, xu ly, phét
hanh va quan 1y vian ban dién tir giri S& Thong tin va Truyén thong, Vian phong Uy
ban nhan dan tinh,

7. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vuéng mac, Thi truong cac co
quan, don vi phan anh kip thoi vé Uy ban nhan dan tinh (qua S& Thong tin va Truyén
thong) dé xem xét, dicu chinh, bo sung kip thoi./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

Pham Ngoc Nghi



