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CONG BAO PAK LAK SO/51+52/Ngay 10-5-2021
HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 05/NQ-HPND Pk Lk, ngay 19 thang 3 nam 2021
NGHI QUYET

Vé viéc thanh lap Vin phong Poan dai biéu
Quoc hoi va Hoi dong nhan dan tinh

HOI PONG NHAN DAN TINH PAK LAK
KHOA IX, KY HQP CHUYEN DE

Can cit Ludt T6 chirc Quoc hdi so 57/2014/QH13,ngay 20 thang 11 nam 2014;
Ludt stra doi, bo sung mot so diéu cua Ludt To chire Quoc hoi so 65/2020/QH14ngay
19 thang 6 nam 2020;

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong 0 77/2015/QH13, ngay 19 thang

6 nam 2015; Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt
T6 chirc Chinh quyén dia phwong s6 47/2019/QH14, ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cwr Nghi quyét 0 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18 thdang 9 nam 2020 ciia
Uy ban Thwrong vu Quoc hoi vé viéc thanh Idp va quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém
vu, quyén han, co cau 16 chitc ciia Vin phong Poan dai biéu Quoc héi va Hoi dong
nhdn dén cdp tinh;

Xet To trinh s6 114/TTr-HDND ngay 12 thang 3 nam 2021 cia Thuong truc
Hoi dong nhan ddn tinh vé viéc dé nghi ban hanh Nghi quyét thanh lap Van phong
Doan gfai bieu Quoc hoi va Hoi dong nhdn dan tinh; y kién thdao ludn cua dai biéu
Hoi dong nhdn dan tinh tai Ky hop.
QUYET NGHI:

Piéu 1.Thong qua P& an thanh 1ap Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi
ddng nhan dan tinh(C6 dé dn kem theo).

Piéu 2. Hoi dong nhan dan tinh giao cho Thudng truc Hoi dong nhan dan tinh
sau khi théng nhat v6i lanh dao Poan dai biéu Qudc hoi tinh, chi dao Vin phong
HDND tinh chi tri to chir trién khai thue hién Nghi quyét.

Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh, cdc Ban ciia Hoi dong nhan dan tinh, T6
dai biéu Hoi dong nhan dan tinh va dai biéu Hoi dong nhan dan tinh co trach nhiém
giam sat viéc trién khai thuc hién nghi quyét.
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Piéu 3.Nghi quyét nay duoc Hoi ddng nhan dan tinh Dik Lak khoa 1X, Ky hop
Chuyén dé thong qua ngay 19 thang 3 nam 2021 va c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7
nam 2021./.

CHU TICH

Y Biér Nié
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HOI DPONG NHANDAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DAK LAK Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PE AN
THANH LAP VAN PHONG DPOAN PAI BIEU QUOC HOQI
VA HOI PONG NHAN DAN TINH

Phin I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY XAY DUNG PE AN

I. SU CAN THIET

Thuc hién Luat T6 chtc chinh quyén dia phuong nim 2015, Nghi quyét sd
1097/2015/UBTVQHI13 ngay 22 thang 12 nam 2015 cua Uy ban Thuong vu Quoéc
hoi vé thanh 1ap va quy dinh chic ning, nhiém vu, co cu t6 chiic ciia Van phong
Poan dai biéu Qudc hoi cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Nghi dinh
48/2016/ND-CP ngay 27 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu Quy dinh vé chirc ning,
nhiém vy, quyén han, co cdu to chirc va bién ché Vian phong Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung uong. Nam 2016, Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va
Hoi dong nhan dan tinh Dak Lik (viét tat 1a Vian phong Poan PBQH va HDND tinh)
duoc chia tach thanh 02 Vian phong: Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi tinh (viét tat
1a Van phong Poan PBQH tinh) va Vin phong Hoi dong nhan dan tinh (viét tat 1a
Vian phong HDND tinh).

Qua 05 nam t6 chuc trién khai thuc hién, b may t6 churc ctia Van phong Doan
PBQH tinh va Vian phong HDND tinh hoat dong co ban 6n dinh, hiéu qua, theo
ding quy dinh cua phap luat. Tuy nhién, do cung thyc hién cong tac tham muu, gitp
viéc va phuc vu cho co quan dan cir tai dja phuong (Poan dai biéu Québc hoi tinh va
Hoi dong nhan dan tinh) nén chirc nang, nhiém vy ctiia 02 Vin phong c6 nhiéu diém
tuong déng.Dé thuc hién viéc tinh gon, sép xép bd may hoat dong hiéu luc, hi¢u qua
theo ndi dung Nghi quyét sé 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 ctia Ban Chap hanh Trung
wong Pang (khéa XII) thi viéc hop nhat 02 Vian phong: Poan PBQH tinh va HDND
tinh thanh Van phong Poan DBQH va HPND tinh theo Nghi quyét sb
1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 cua Uy ban Thudng vu Quoc hoi vé viéc
thanh 14ap va quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han, co cau t6 chtc cta Vin
phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dan cip tinh 1a can thiét, dap tmg
duge yéu cau thuc t& khach quan va phu hop véi cac quy dinh cta phéap luat hién
hanh.

II. CO SO PHAP LY

- Ludt T6 chitc Quoc hdi s0 57/2014/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2014; Luat
sua doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt To chirc Quoc hoi s6 65/2020/QH14,ngay 19
thang 6 ndm 2020;
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- Luat T6 chtic chinh quyén dia phuong sO 77/2015/QH13, ngay 19 thang 6
nam 2015; Ludt stra d6i, bo sung mot sd diéu ctia Luat T6 chirc Chinh phu va Luat T6
chte Chinh quyén dia phuong s6 47/2019/QH14, ngay 22 thang 11 nam 2019;

- Nghi quyet sd 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 cua Uy ban Thuong
vu Quoc hoi vé viéc thanh 1ap va quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyen han, co
ciu to chirc ctia Van phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan cép tinh.

Phén II
THU'C TRANG TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE
VA HOAT PONG CUA VAN PHONG POAN PAI BIEU QUOC HOI
VA VAN PHONG HOI PONG NHAN DAN TINH
I. VAN PHONG POAN PBQH TIiNH

Thyc hién Nghi quyét so 1097/2015/UBTVQH13 ngay 22/12/2015 cta Uy ban
Thuong vu Qudc hodi khoa 13 vé viée thanh 1ap va quy dinh chirc nang, nhiém vu, co cau
t6 chiic cia Van phong Poan PBQH tinh, thanh phé truc thudc Trung wong. Vin phong
Doan BDBQH tinh dugc thanh 1ap trén co s& chia taich Van phong Poan DPBQH va HDND
tinh.

- Van phong 1:)02‘1n EBQH tinh ¢o6 vi tri, chttc nang tham muu, giup ,Viéc, phuc vu
hoat dong cua dai bi€u Qudc hoi, Poan PBQH va truc thuoc Van phong Qudc hdi.

- \{é co 9§u to chirc va bién ché bao gom: Chanh Vin phong va 01 Pho Chanh Van
phong. Tong so bién ché cong chirc 1a 08 nguoi va 05 lao dong hop dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua Chinh phu. Khong c6 Phong chuyén mon trong
Van phong, cu thé:

+ Chanh Van phong: 01

+ Phé Chanh Van phong: 01
+ Chuyén vién: 05

+ Can su: 01

+ Lai xe: 02

+ Phuc vu: 01

+ Bao vé: 02

- T chirc Pang, doan thé: Van phong Poan PBQH c¢6 Chi bd truc thudc Pang
bd Khoi cac co quan va Doanh nghi€p tinh; Doan Thanh nién sinh hoat chung véi
Van phong HDND va UBND tinh; Coéng doan co s6 Van phong tryc thuc Cong
doan Van phong Quodc hoi.

- V¢ kinh phi hoat dong: Kinh phi hoat dong ciia Vin phong dugc bé tri trong
kinh phi hoat dong cia Boan PBQH, do Van phong Quoc hoi bao dam.

II. VAN PHONG HDND TINH
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Thyc hién Nghi dinh sO 48/2016/ND- CP ngay ngay 27/5/2016 cua Chinh phu
quy dinh cu thé vé chtrc ning, nhiém vu, quyen han, co cau to chirc va bién ché cua
van phong hoi dong nhén dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong. Vin phong
HDND tinh dugc thanh 14p trén co s¢ chia taich Van phong Poan PBQH va HDND tinh.

- Van phong HDND tinh ¢6 vi tri, chirc nang 1a co quan tham muu, gitp viée,
phuc vu hoat dong cua H1 dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, cdc Ban
cua Hoi dong nhan dan va dai bi€u Hoi dong nhan dan tinh.

- V& co cau t6 chuc va bién ché, gdom: Chanh Vian phong va 02 Phé Chanh Vin
phong. C6 02 phong chuy&n mén thuéc Vian phong. Tong bién ché cong chic duoc
giao nam 2020 1a 35 bién ché. Trong d6: Thuong truc HDND, cac Ban ciia HDND
tinh 1a: 11 bién ché; Van phong HPND tinh 1a: 24 bién ché. Lao dong hop dong theo
Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua Chinh pha va Nghi dinh sé
161/2018/ND-CPIa 09 nguoi, cu thé nhu sau:

+ Chanh Van phong: 01
+ Pho Chanh Van phong: 02

+ Truong phong: 01
+ Pho trudng phong: 04
+ Chuyén vién: 10
+ Lai xe: 06
+ Phuc vu: 03

- Kinh phi hoat dong ctia Van phong HDND tinh do ngin sich dia phuong bao
dam.

- Van phong HDND tinh ¢6 t6 chirc Chi bg tryc thuc Dang bo Khdi cac co quan
va doanh nghi¢p tinh; c6 cac to chirc doan the, gom: Cong doan, Poan Thanh nién, Ho1
Cuu chién binh.

Phan 111
NOI DUNGTHANH LAP VAN PHONG
POAN PAI BIEU QUOC HOQI VA HOI PONG NHAN DAN TINH

I. QUAN PIEM, MUC TIEU, NGUYEN TAC VA YEU CAU CHUNG
KHI THANH LAP VAN PHONG POAN PBQH VA HPND TiNH

1. Quan diém x4y dung Pé an

Tiép tuc quan triét thue hién cac quan dlem chu truong, nghi quyet ctia Qudc
hoi, Chinh phu va chinh quyén dia phuong vé doi moi to chi, sap x€p t6 chic b
may cua hé thdng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua; d6i méi, nang cao
chét luong cong tac tham muu, phuc vu hoat dong ciia Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi
d6ng nhan dan tinh trong tinh hinh méi.

2. Muc tiéu cia De an



CONG BAO PAK LAK SO/51+52/Ngay 10-5-2021

47

Thanh 1ap Van phong Poan PBQH va HPND tinh trén co s¢ hop nhat Vin
phong Poan PBQH tinh va Vin phong HDND tinh. Sip xép, bd tri lai t6 chiic bd
may, nhan sy dam bao tinh gon, khoa hoc, hoat dong hi€u luc, hiéu qua; di doi voi
kién toan théng nhét t6 chirc Pang, doan thé trong co quan; tao mdi quan hé cong tc
chat ch€ véi cac co quan, don vi, dia phuong va Trung uong

3. Nguyén tic thue hién

7 - Pam bao thyc hién tbt vi tri, chic nang, nhi¢m vy, quyén han; dang co cau
t6 chue va cac quy dinh khac do6i véi Van phong Boan PBQH va HDND tinh theo
Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14.

- Cac quyét dinh cua cap c6 tham quyén lién quan dén viéc thanh lap Van
phong Boan DPBQH va HDND tinh, gidi thiéu, bd nhiém can bd phai thyc hi¢n ding
theo quy trinh, quy dinh cua cap tham quyen Thuong truc HoO1 dong nhan dan tinh
quyét dinh trén co so ¢ y kién thong nhat cta ldnh dao Poan dai biéu Qudc hoi.

4. Yéu cau

- Vin phong Poan DPBQH va HPND tinh phai ké thira, phét trién nhiing mit
wu diém, tién bo dat duoc; déng thoi, khac phuc nhirng han ché, khuyét diém “vira
thira, vira thiéu can bo”; _xay dung doi ngii can bg, cong chirc ¢6 ban linh chinh tri
ving vang, tinh thong vé chuyén mén, nghiép vu, ning dong, sang tao, dap ung t6t
yéu cau tham muu, phuc vu nhiém vu chinh tri cia Doan dai biéu Québc hoi va Hoi
d6ng nhan dan tinh.

- Cuing cd, kién toan doi ngii cong chirc, ngudi lao dong ciia Vian phong phai
dam bao “rd nguoi, rd vigc, 0 trach nhi¢ém” thyuc hién tdt hon, hiéu qua hon chuc
trach, nhiém vu dugc giao; mdt nguodi co thé dam nhan nhiéu viéc, mot viéc chi giao
mot ngudi hodec mot phong chu tri chiu trach nhiém chinh.

- Khﬁmg lé}m gian doan cc}ng tac tham muru, gitp vi¢c, phuc vu hoat dong cua
Doan dai bi€u Quoc hoi va Hoi dong nhan dan tinh. Vira phai dam bao cho hoat dong
chung, vira phai dam bao thyc hién chie nang, nhiém vu riéng ctua Boan dai bi€u Quoc
hd1 va Ho1 dong nhan dan tinh.

- Giai quyét ché do, chinh sach dbi véi cong chirc, ngudi lao dong sau khi
thanh 1ap phu hop, ddm bao dung theo quy dinh ctia Chinh pht va cac van ban khac
coé lién quan.

- PBéi voéi lanh dao ‘Van phong, lanh dao cac phong chuyén moén thugc Vian
phong sau khi thanh lap, sap xép lai t6 chirc, néu khong con gilr chire vu hodc chue

vu thap hon thi dugc bao luu phu cap chitc vu cho dén hét thoi gian bd nhiém chic
vu dang gitr va theo cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

II. VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA VAN
PHONG POAN PBQH VA HPND TIiNH

1. Vi tri, chirc nang

Van phong Boan PBQH va HDND tinh la co quan twong dwong So, chiu sy
lanh dao, chi dao truc ti€p cua Truong doan, Pho Truong doan PBQH va Thuong
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truc HDND tinh, c6 chic nang tham muu, gitp viéc, phuc vu hoqt dong cua Boan
DBQH va HDND, Thuong truc HDND, cac Ban cua HDND, Dai biéu HDND tinh.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Vin phong Poan PBQH va HPND tinh

~2.1.Trong viéc tham muu, giip viéc, phuc vu hoat dong cia Doan dai biéu
Quoc hdi, dai biéu Quoc hgi, Vin phong Doan PBQH va HDND tinh c6 cac
nhiém vu, quyéen han sau day:

a) Tham muu, gitp Trudng doan, Pho Trudng doan dai biéu Qudc hoi trong
viéc xdy dung va to chuc thyc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong hang thang,
hang quy, 06 thang va ca nam cua Doan dai biéu Quoc hdi, triéu tap cac cudc hop cua
Poan dai biéu Qubc hoi, gitt mbi lién hé v4i dai biéu Qudc hoi trong Poan;

b) Phédi hop véi co quan, t6 chtre hiru quan phuc vu dai biéu Quéc hoi tiép xUc
cur tri; giup Poan dai biéu Qudc hoi tong hop y kién, kién nghi cua cur tri chuyén dén
cac co quan, to chic, ca nhan c6 thAm quyén xem xét, giai quyét theo quy dinh cta
phap luat;

‘¢) Phyc vu dai biéu Qudc hdi tiép cong dan; tiép nhan, tham muu xu ly khiéu
nai, t6 céo, kién nghi cua cong dan giri dén Poan dai biéu Quoc hoi, dai biéu Qudc
hoi; theo ddi, don doc viéc giai quyet khiéu nai, t6 céo, kién nghi cua cong dan do
Doan dai bleu Quéc hoi, dai biéu Quéc hoi chuyén dén co quan, t6 chirc, ca nhan co
tham quyén giai quyét;

d) Tham muu, t6 chirc phuc vu Doan dai biéu Qudc hoi trong cong tac xay
dung phéap luat, thao luan, gop ¥ kién vé cac nodi dung theo yéu cau cia Uy ban
Thuong vu Quoc hoi;

d) Tham muu, phuc vu hoat dong giam sat, khao sat cia Poan dai biéu Quéc
hoi, dai biéu Qudc hoi; thyc hién chi dao cua Trudng doan, Pho Truong doan dai biéu
Quéc hoi trong viée phodi hop voi cac co quan, t6 chirc hitu quan phuc vu hoat dong
giam sat, khao sat caa Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Quoc hoi, Hoi ddng Dan toc, Uy
ban ctia Qudc hdi, co quan thudc Uy ban Thuong vu Québc hoi tai dia phuong;

¢) Tham muu, giup Doan dai biéu Quéc héi chuan bi béo cao vé tinh hinh hoat
dong cua Doan dai biéu Qudc hoi, dai biéu Qudc hoi 06 thang, ca nam hodc theo yéu
cau cia Uy ban Thudng vy Quéc hoi;

g) Phéi hop phuc vu hoat dong cua Doan dai biéu Qudc hoi, dai biéu Quéc hoi
tai ky hop Qudc hoi; gitip dai biéu Quoc hoi tham gia hoat dong ciia Hoi dong Dan
toc, Uy ban cta Qudc hoi ma dai biéu 1a thanh vién va cac hoat dong khac cua Quoc
hoi, Uy ban Thuong vu Quoc hoi, cac co quan cua Quoc hoi, cac co quan thudc Uy
ban Thuong vu Quéc hoi;

h) Tham muu, gitp Phé Truéng doan dai biéu Qudc hoi thyc hién cac nhiém
vu theo su phan cong cua Trudng doan dai biéu Quoc hoi.

2.2. Trong viéc tham muwu, gitp viéc, phuc vu hoat déng caa Hoi dong
nhéan dan, Thuwong truc Hi ddng nhan dan, cac Ban cia Hoi dong nhan dan, dai
biéu Hoi ddong nhan dan tinh, Viin phong Poan PBQH va HPND tinh c6 cac
nhiém vu, quyén han sau day:
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a) Tham muu, gitp Ho1 d6ng nhan dan, Thuong tryc Hoi d6ng nhan dan, cac
Ban cua Hoi dong nhan dan tinh xay dung va t6 chirc thuc hién chuong trinh lam
viéc, ké hoach hoat dong hang thang, hang quy, 06 thang va ca nam;

b) Tham muu, gitp Thudng truc Hoi ddng nhan dan, Ban cua Hoi dong nhan
dan tinh xay dung chuong trinh, t6 chtrc phuc vu ky hop Hoi déng nhan dan, phién
hop Thuong truc HoO1 déng nhan dan, cudc hop ctia Ban ctia Hoi dé)ng nhan dan tinh;
phéi hop véi cac co quan, td chirc hitu quan chuan bi tai lidu phuc vu ky hop Hoi
ddng nhan dan, phién hop Thuong triuc Hoi dong nhan dan, cude hop ciia cac Ban cua
Hoi1 déng nhan dan tinh; tham muu, phuc vu cac Ban ctia Hoi déng nhan dan tinh
trong vi¢c tham tra dy thao nghi quyét, dé 4n, bao cdo; hoan thién cac du thao nghi
quyét, dé an, bo céo cua Hoi déng nhan dan tinh;

¢) Tham muu, phuc vu Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan,
cac Ban ciia Hoi dong nhan dan, T6 dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dan tinh
trong hoat dong gidm sat, khao sat; téng hop chit van cta dai biéu Hoi déng nhan
dan; theo doi, téng hop, don ddc co quan, t6 chirc, ca nhan thuc hién nghi quyét vé
giam sat, chat van;

d) Phéi hop véi co quan, t6 chirc hitu quan phuc vu dai biéu Hoi dong nhan
dan tinh tiép xtic cur tri; giiip Thuong truc HOi dong nhan dan tinh tong hop y kién,
kién nghi cua cu tri chuyén dén cic co quan, t6 chirc, ca nhan c6 tham quyén xem
Xét, giai quyét theo quy dinh ctia phap luat;

d) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dén tinh
tiép cong dan; tiép nhan, tham muu xtr 1y khiéu nai, td cdo, kién nghi ciia cong dan
giri dén Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi d6ng nhan dan tinh; theo doi, don ddc
viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi cua cong dan do Hoi ddng nhan dan,
Thuong tryc Hoi dong nhan dan, dai biéu Hoi d6ng nhan dan tinh chuyén dén co
quan, to chirc, ca nhan c6 thim quyén giai quyét;

¢) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi déng nhéan dan tinh dy kién co cu,
thanh phan, s6 luong dai biéu Hoi dong nhan dan cAp minh dé chuan bi t6 chirc bau
clr dai biéu Hoi dong nhan dan nhiém ky sau; phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai
nhiém Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan cap huyén; giai quyét cac van dé
gitra hai ky hop Hoi dong nhan dan; giit méi lién hé véi cac Ban ctua Hoi dong nhan
dan, T dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dén tinh;

g) Tham muu, phuc vu Thuong tryc Hoi dong nhan déan, cac Ban cia Hoi dong
nhan dan tinh trong viéc to chuc cac cudc hop giao ban, trao déi kinh nghiém, bodi
dudng ky nang hoat dong cho dai biéu Hoi dong nhan déan cac cip; xdy dung béo céo
cong tac trinh cip c6 thim quyén;

h) Phuc vu Thuong truc Ho1 déng nhan dan, Chu tich, Pho Chu tich Ho1 déng
nhan dan tinh diéu hanh cong viéc chung ctia Hoi dong nhan dan tinh; diéu hoa, phdi
hop hoat dong cac Ban cua Hoi déng nhan dan tinh; bao dam viéc thuc hién quy ché
hoat dong cuia Hoi déng nhan dan, Thuong truc Ho1 déng nhan dan, Ban cua Hoi
ddng nhan dan, ndi quy ky hop Hoi ddng nhan dén tinh; phuc vu Hoi dong nhan dan,
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Thuong truc Hoi dong nhan dan, cac Ban ctia Hoi dong nhan dan, dai biéu Hoi dong
nhan dan tinh trong hoat dong doi ngoai.

2.3. Trong cong tac hanh chinh, té chirc, quan tri, Vin phong Poan PBQH
va HDND tinh c6 cac nhiém vu, quyén han sau day:

a) Phuc vu Poan dai biéu Quéc hoi, Trudéng doan, Pho Trudng doan dai biéu
Quéc ho1, Ho1 dé)ng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan, Ban cua Ho1 déng
nhan dan tinh gitt mdi lién hé cong tac véi cac co quan nha nude & Trung wong va &
céc tinh, thanh phd khac truc thudc Trung uong, v6i Thuong tryc Tinh uy, Thanh uy,
Uy ban nhén dan, Uy ban Mt tran TH quoc Viét Nam, Toa an nhén dan, Vién kiém
sat nhan dan ciing cip va cc co quan, to chirc, doan thé khac ¢ dia phuong;

b) Lap du toan ngan sach nha nudc phuc vu hoat dong cua Poan dai biéu Quéc
hoi va Hoi dong nhan dan tinh trén co so dd xin y kién ctia Trudng doan dai biéu
Qudc hdi, Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh; to chirc thuc hién, quan 1y kinh phi
hoat dong ctua Poan dai biéu Quéc hoi va kinh phi hoat déng ctia Hoi dong nhan dan
tinh;

¢) Bao dam diéu kién hoat dong cua Poan dai biéu Qudc hoi, dai bieu Qudc
hoi, Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Ho1 dong nhan dan, Ban ciia Hoi dong nhan
dan, To dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dan tinh; tham muu viéc thuc hién ché
dd, chinh sach ddi véi dai biéu Qudc hoi, dai biéu Hoi dong nhan dan tinh;

d) Quan 1y co sé vat chat, tai san cong, cong tdc hanh chinh, bao vé va 1€ tan
cua Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh;

d) Tham gia xdy dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng va thuc hién
viéc quan ly céng chirc cua Van phong Doan BPBQH va HPND tinh theo quy dinh
cua phéap luat;

e) T6 chirc nghién ciru khoa hoc; xay dung, khai thac hé thdng théng tin, dit
liéu phuc vu hoat déng ciia Poan dai biéu Quéc hoi, Hoi dong nhan dan tinh; té chuc
nghién cau ung dung cong nghé thong tin vao cac cong tac cta Van phong Poan
DBQH va HDND tinh,;

) Thyc hién cac nhiém vy khéc do Truéng doan, Pho Trudng doan dai biéu
Quoc hoi, Chu tich‘, Pho Chu tich Ho1 dong nhan dan, Thuong truc HO1 dong nhan
dan, Ban cua HQ1 dong nhan dan tinh giao;

h) Thuc hién nhiém wvu, quyén han theo quy dinh khéac cua phéap luat co6 lién
quan.

III. CO CAU TO CHUC, BIEN CHE VA CAC PIEU KIEN HOAT
DONG

1. Co clu to chirc:

Van phong Doan PBQH va HDND tinh ¢6 Chanh Van phong va khong qua
03 Ph6 Chanh Van phong.
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Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh sau khi théng nhat véi Truong doan, Pho
Trudéng doan dai bieu Quoc hoi quyet dinh bo nhiém, mién nhiém Chanh Van phong,
Phé Chanh Van phong; xem xét, danh gia cong churc doi voi Chanh Van phong.

Vian phong Doan PBQH va HDND tinh dugc t6 chirc thanh 04 phong chuyén
mon, gom:

a) Phong Cong tac Qudc hoi

b) Phong Cong tac Hoi dong nhan dan
¢) Phong Hanh chinh, T6 chtrc, Quan tri
d) Phong Thong tin va Dan nguyén

Chéanh Vin phong Poan PBQH va HPND tinh quy dinh nhiém vu, quyén han
cu thé cua Phong thugc Van phong sau khi xin ¥ kién cua Trudng doan, Phé Trudng
doan dai biéu Quéc hoi va Thuong truc Hoi ddong nhan dan tinh.

Chanh Van phong Poan BPBQH va HPND tinh quyét dinh bd nhiém, mién
nhi¢m Truong phong, Phé Truong phong sau khi xin y kién cua Truong doan, Pho
Trudng doan dai biéu Québc hoi va Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh.

Bién ché cong chirc cua Van phong Boan DBQH va HDND tinh dugc glao
trén co sd Vi tri viéc 1am, gan véi chire nang, nhiém v, pham vi hoat dong va nam
trong téng bién ché cong chic hanh chinh cua tinh, do Hoi dong nhan dan tinh quyét
dinh.

Cin ctr chic ning, nhiém vy, co cau té chac va vi tri viée 1am, co ciu ngach
cdng chirc duoc cap co tham quyén phé duyét, hang nim Vin phong Poan PBQH va
HDND tinh xay dung ké hoach bién ché cong chirc theo quy dinh cua phap luat bao
dam thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. V& bién ché:

Bién ché cong chic va nguoi lao dong cua Van phong Poan PBQH va HDND
tinh dwugc gitt nguyén s luong bién ché dd duoc giao tai Nghi quyét so
1097/2015/UBTVQH13 ngay 22/12/2015 cta Uy ban Thuong vu Qudc hoi khoa 13 vé
viéc thanh 1ap va quy dinh chirc nang, nhiém vu, co cau to chirc cia Van phong Doan
PBQH tinh, thanh phd truc thudc Trung wong vaQuyét dinh s6 109/QP-UBND, ngay
16/01/2020 ctia UBND tinh vé viéc giao bién ché cong chirc trong cac co quan hanh
chinh, sé lugng ngudi 1am viéc trong cac don vi sy nghiép cong 1ap va bién ché hoi
dac thu trén dia ban tinh Dak Lak nam 2020.

3. Ché d¢ lam viéc

- Vin phong Poan DPBQH va HPND tinh lam viéc theo ché do thu truong két
hop véi ché do chuyén vién.

- Chanh Vin phong Poan PBQH va HPND tinh 1a nguoi dting dau, diéu hanh
cong viéc chung cua Van phong, chiu trach nhiém trudc Trudng doan, Pho Truong
doan dai biéu Quéc hoi, Thuong truc Hoi déng nhan dan tinh va trudc phap luat vé
toan bd hoat dong cua Van phong. Cac Pho Chanh Van phong giip Chanh Van
phong thuc hién nhiém vu, quyén han theo phan céng cia Chanh Vin phong.
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- Van phong Boan PBQH va HDND tinh thyuc hién quy ché 1am viéc do Chanh
Vian phong ban hanh.

4. Tru sé lam viéc va kinh phi hoat dong

- Vian phong Poan PBQH va HDND tinh c6 tu cach phap nhan, c6 con du va
tai Khoan riéng do Chanh Van phong lam chu tai khoan.

- Tru s& 151{11 viéc cua Van phong Doén’ DBQH va HDND tinh d}rcyc fie_’lt tai sb
09, dux:)'ng Lé Duan, phuong Tu An, thanh ph6 Buén Ma Thu(f)g, tinh bak Lak. Co s&
vat chat cia Van phong Poan PBQH va HDND tinh dugc bo tri nguyén trang cua
Van phong Poan BPBQH va Van phong HDND tinh trudce day.

- Kinh phi hoat dong cuia Van phong Poan DPBQH va HPND tinh do ngan sach
dia phuong bao dam.

5. M6i quan hé cong tac

- Van phong Boan DBQH va HDND tinh gitr mdi quan hé cong tac voi Van
phong Tinh uy, Van phong Uy ban nhan dan tinh, Van phong Uy ban Mat tran T6
quoc Viét Nam tinh va cac co quan, to chire, dop ! khéc o dia phu’O‘ng dé phoi hop
tham muu, phuc vu hoat dong ctia Poan dai bi€u Quoc hdi va Hoi dong nhan dan
tinh.

- Van phong Doan DBQH va HDND tinh gitr moi quan hé cong tac voi Van
phong Qudc hoi; phoi hop véi cac vu, don vi thuQc Vén’ phong Quécv ho1 trong viéc
tham muu, phuc vu cac hoat dong cua Dorém dai bjéu Quoc hoi, dai biéq Quoc hoi va
hoat dong cﬁ:d Chu tich, Phé Chu tich Quéc hoi, Uy ban Thuc‘yng vu Quoc hoi, cac co
quan cua Quoc hgi, cac co quan thudoc Uy ban Thuong vu Qudc hoi tai dia phuong.

PHAN IV
TO CHUC THUC HIEN

I. Trach nhiém t chirc trién khai thue hién

1. Thwong truc Hoi dong nhan dén tinh chi tri, thong nhit véi lanh dao
Poan dai biéu Quoc hoi:

a) Thuc hién quy trinh bo nhiém Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin phong
Doan dai biéu Quoc hdi va Hoi dong nhan dan tinh.

b) Chi dao Van phong

- Xay dung, ban hanh quy ché lam viéc ctia Van phong; thyc hién quy trinh bo
nhiém céc chtic danh Truéng phong, Pho Trudng phong theo quy dinh.

- Xay dung, ban hanh quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han cic phong
chuyén mon thu¢c Van phong.

- Xay dung Dé an vi tri viéc lam cua Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi
dong nhéan dan tinh trinh cap tham quyén phé duyét.

- Cung ¢, sap xép, bd tri cong chic va nguoi lao dong cac phong chuyén mon
thudc Van phong theo dung quy dinh.
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- T chitc quan 1y, st dung kinh phi, tai san ctia Poan dai biéu Quédc hoi, Hoi
d6ng nhan dan tinh, Van phong Poan PBQH va HPND tinh dam bao ding theo quy
dinh cua phap lut va thuc hién cac cong viéc can thiét khac nham dam bao Vin
phong Doan PBQH va HDND tinh hoat dong 6 6n dinh, hiéu qua, tham muu, phuc vu
t6t hoat dong ciia Poan dai biéu Quéc hoi, Hoi ddng nhan dan tinh.

- Kién toan to chirc bang, doan thé cia Van phong Poan dai biéu Quéc hoi va
Ho1 dong nhéan dan tinh theo dung quy dinh.

2. L trinh thuc hién

- T chire trién khai, thye hién Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan tinh vé
thanh ldp Van phong Doan dai bi€u Quéc hoi va Hoi dong nhan dan tinh ngay sau khi
Nghi quyét cia HDND tinh dugc ban hanh.

- Viéc giai quyét ché do, chinh sach dbi voi déi ngii can bo, cong chirc, nguoi
lao dong doi du cua Van phong Boan DPBQH va HDND tinh sau khi dugc thanh 1ap
thue hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, trong thoi han 03 nam, ké tir ngay
Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 cua Uy ban Thuong vu Qudc hdi cé hiéu
luc./.

TM. THUONG TRU'C HDND TINH
CHU TICH

Y Biér Nié



