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CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

21/10/2024 Quyeét dinh s6 1410/QD-UBND Vé viéc cong boé Quy trinh 3
ndi by gidi quyét tha tuc hanh chinh trong linh vyc dat dai
thuéc tham quyén gidi quyét cia S& Tai nguyén va Moi
treong va Uy ban nhan dan cap huyén

23/10/2024 Quyét dinh s6 1434/QD-UBND Ve viéc cong b6 Danh muc 142
tha tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh viec ho trg to
hop tac, hgp tac xa, lién hiép hop tac xa thudc tham quyén
ti€p nhan, giai quyét cia UBND cap xa trén dia ban tinh
Phu Yén

23/10/2024 Quyeét dinh s6 1435/QD-UBND Veé cong b6 Danh muc tha 145
tuc hanh chinh bi bdi bo trong linh vyc nha ¢ thudc pham vi
chttc nang quan ly nha nwéc caa S& Xay dung

24/10/2024 Quyét dinh s6 1440/QD-UBND VEé viéc cong bo tha tuc 147
hanh chinh ndi bg gitta cac co quan hanh chinh nha nuéc
thudc pham vi chirc nang quan ly cia S& Khoa hoc va Cong
nghé

24/10/2024 Quyét dinh s6 1441/Qb-UBND Vé viéc cong b6 tha tuc 163
hanh chinh ndi b gitta cac co quan hanh chinh nha nwéc
thudc pham vi quan ly ctia S& Tw phap tinh Phu Yén

28/10/2024 Quyét dinh s6 1453/QD-UBND Vé viéc cong bd tha tuc 174
hanh chinh noi bo gitta cac co quan nha nwéc trong linh



vure nong nghiép va phat trién néng thon thudc tham quyén
quan ly cia S6 Nong nghiép va Phat trién néng thon
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc lap - Tw do - Hanh phc
$6:1410/QP-UBND Phu Yén, ngay 21 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Quy trinh ndi bd gial quyét thi tuc hanh chinh trong
linh vue dat dai thudc tham quyén giai quyét cua So Tai nguyén
va Méi treong va Uy ban nhan dan cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can civ Ludt To chirc Chinh quyén dia phiwong ngay 19/612015; Ludt sira
doi, bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghj dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phu vé kiém
soat ths tuc hanh chinh; Ngh; dinh s¢ 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui sita d6i, bé sung mét so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soét tha tuc
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cuiia Chinh pha vé thuc
hién co ché mgt cira, mt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bg truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii huwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Can cir Quyét dinh sé 2124/0D-BTNMT ngay 01/8/2024 cua Bg truong Bg
Tai nguyén va Méi trwong Vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh trong linh vuc dat
dai thuoc pham vi chire nang quan ly nha nuoc cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

Theo dé nghi cua Gidam déc Sé Tai nguyén va M6i trwong tai To trinh s6
AS4/TTr-STNMT ngay 11/10/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd Quy trinh n6i bo giai quyét 32 thu tuc hanh chinh trong linh
vuc dat dai thudc tham quyén giai quyét cua S¢ Tai nguyén va Mai truong, Uy ban
nhan dan cap huyén.

Piéu 2. T6 chuc thuc hién:

1. S¢ Tai nguyén va Mai truong cd trach nhiém phéi hop véi Sé Thong tin
va Truyén théng va Viettel Phii Yén ra soat, thiét 1ap quy trinh dién tu trén He
théng thoéng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh (dia chi:
dichvucong.phuyen.gov.vn) theo Danh muc tha tuc hanh chinh tai Diéu 1 (cham
nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh); niém yét, cong khai cac thu tuc
hanh chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va trén Trang thong tin
dién tir cua So; thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh thude tham quyén theo quy
dinh.

2. Uy ban nhan dan cip huyén, Uy ban nhan dan cap xa niém yét, cong khai
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céc thu tyc hanh chinh lién quan tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua don vi;
thuc hién giai quyet tht tuc hanh chinh thudc tham quyen theo quy dinh.

biéu 3. Quyet dinh nay co hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
tha tuc hanh chinh, gdm: thu tuc sé 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,
28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40 trong phﬁn A. Danh muc Thu tuc
hanh chinh cap tinh va thu tuc sé 13, 14, 15, 16, 17, 18 va 20 trong phan B. Danh
muc tha tuc hanh chinh cap huyén tai Quyét dinh sé 1143/QB-UBND ngay 21
thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S¢ Tai nguyén
va Moi trudng, Giam déc So Thdng tin va Truyén théng, Cha tich Uy ban nhan dan
cac huyén, thi x4, thanh phd, Cha tich Uy ban nhan dan céc x4, phuong, thi trin va
cac t6 churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Ho Thi Nguyén Thao
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QUY TRINH NQI BQ GIAIQUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC
DAT DAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN
VA MOI TRUONG, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 35’:1410/QB-UBND ngay 21 thang 10 nam 2024
cia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Phii Yén)

PHAN I. DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI
NGUYEN VA MOI TRUONG

S0 TT) Ten t?;]ll,:]lﬁlc nanh | o gian giai quyét | Dia diém thuc hién Cin ctt phép ly

Quy dinh chung vé thoi gian giai quyét TTHC:

- Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan dugc hd so da dam bao tinh day du caa thanh phan
hd so, tinh thong nhat vé noi dung thdng tin gitra cac gidy to, tinh day da caa noi dung ké khai; khéng
tinh thoi gian xac dinh gia dat, ky hop dong thué dat, khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dat, thoi
gian xem xét xtr 1y d6i voi truong hop st dung dat c6 vi pham phéap luat, thoi gian trung cau giam
dinh, thoi gian niém yét cong khai, déng tin trén phuong ti¢n thong tin dai ching, thoi gian thuc hién
thu tuc chia thua ké quyen st dung dat, tai san gan lién vai dat dol v6i truong hop thuc hién thu tuc
cap Gidy chung nhan quyen st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat ma nguoi sir dung dét,
chu so hitu tai san gan lién véi dat chét truge khi trao Giay chang nhan.

- B6i véi cac x3 mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - x3 hoi kho khan,
vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién dugc tang thém 10 ngay
lam viéc.

Ping ky dat dai, - Nop ho so tryc tiep| - Luat Dat dai  sO
tai san gin lién tai Trung tAm Phuc vu| 31/2024/QH15 ngay
v6i dat, cAp Gidy |Khéng qua 20 ngay|hanh chinh cong tinh| 18/01/2024. Luat s
chimg nhan quyén |lam viéc dbi voi truong | Phi Yén, 43/2024/QH15 ngay
st dung  dat, |hop dang ky dat dai, tai| - Nop théng qua dich| 29/6/2024 stra ddi, bd sung
1 | quyén so hiru tai [san gan lién véi dét 1an | vu buu chinh; mét sb diéu coa Luat DAt
san gan lién voi |dau; Khong qua 23| - Hé thdng thong tin| dai sb 31/2024/QH15, Luat
dat 1an dau dbi voi |ngay lam viéc dbi véi|giai quyét TTHC tinh tai| Nha ¢ s6 27/2023/QH15,
t6 chuc dang st |truong hop diang ky dat|dia chi| Luat Kinh doanh bt dong
dung dat dai, tai san gan lién voi | http:/dichvucong.phuye | san sb 29/2023/QH15 va
dat, cip Gidy chang|n.gov.vn Luat Cac t6 chic tin dung
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bang ky dat dai,
tai san gan lién
v6i dat, cip Gidy
chimg nhan quyén
st dung  dat,
quyen s0 hiru tai
san gan lién voi
dat 1an dau ddi voi

nguoi goc Viét
Nam dinh cu 0o
nuoc ngoai

nhan quyeén st dung
dat, quyen so hiru tai
san gan lién véi dat lan
dau (trong do6 dang ky
dat dai, tai san gan lién
véi dat lan dau Ia
khong quéa 20 ngay lam
viéc; cap Gidy chung
nhan lan dau 1a khong
qua 03 ngay lam viéc).

- Nop hd so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cAp XA,

- Nop hd so truc tiép
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
Pha Yén,

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Hé théng thdng tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

Pang ky dat dai
lan dau d6i véi
truong hop duoc
Nha nudc giao dat
dé quan ly

Khoéng qué 20 ngay lam
Viéc.

- Nop ho so truc tiép
tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
Pha Yén,

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Heé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

Ping ky Dbién
dong quyén st
dung dat, quyén
s& hitu tai san gan
lién véi dat trong
cac truong hop
chuyén doi quyén
s dung dat nong
nghiép ma khéng
theo phuong én
don dién, doi thira,
chuyén  nhuong,
thira ké, ting cho
quyén s dung
dat, quyén so hitu
tai san gan lién
véi dat, gop vén
bing quyén s
dung dat, quyén
s& hitu tai san gén
lien véi dat; cho
thué, cho thué lai
quyén st dung dat
trong du an xay
dung kinh doanh

- Thoi gian thuc hién
tha tuc chuyén doi
quyén st dung dat
ndng nghiép ma khéng
theo phuwong 4n don
dién, ddi thua hoic
truong  hop  chuyén
nhuong, thira ké, ting
cho quyen sir dung dt,
quyen s¢ hioru tai san
gan lien voi dat gop
von bang quyen sur
dung dat, _quyen so hitu
tai san gan lién véi dat
la khéng qua 10 ngay
lam viéc.

- Thoi gian thyc hién
thu tuc cho thué, cho
thué lai quyén st dung
dat trong duy an xay
dung kinh doanh két
cau ha tang la khong
qua 05 ngay lam viéc

- Nop hd so truc tiép
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
Phi Yén (d6i Vi 16
chirc);

- Nop ho so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap xa hodc
tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap huyeén
(d6i vai ho gia dinh, ca
nhan);

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Heé thdng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

s 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s
101/2024/ND-CP ngay 29
thang 7 nam 2024 cua
Chinh pha quy dinh vé
diéu tra co ban dit dai,
dang ky, cap Gidy ching
nhdn quyen str dung dat
quyen s& hitu tai san gan
lién véi dat va Hé thong
thong tin dét dai;




CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 39 + 40 + 41/29-10-2024

két cAu ha tang

Ban hoac gop VOn
bang tai san gan
lien véi dat thué
cua Nha nudc theo
hinh thuc thué dat
tra tién hang nim

Khong qué 10 ngay lam
Viéc.

Xoa dang ky thué,
cho thué lai quyén
st dung dét trong
du an xay dung
kinh doanh két
cau ha tang

Khéng qua 03 ngay lam
Viéc.

bang  ky bién

dong doi Vo
truong hop doi tén
hoac thay doi

thdng tin vé nguoi
sa dung dat, cha
s& hitu tai san gan
lién voi dat; thay
ddi han ché quyén
st dung dat,
quyén so hitu tai
san gan lién voi
dat hoic co thay
ddi quyén ddi Vi
thia dat lién ké;
giam dién tich
thira dat do sat I
tu nhién

- Thoi gian thuc hién
thu tuc d6i tén hoac
thay do6i thong tin veé
ngudi st dung dat, chi
so hitu tai san gan lién
vé6i dat 12 khdng qua 05
ngay lam viéc;

- Thoi gian thuc hién
tha tuc thay doi han
ché quyén str dung dat,
quyen s¢ hioru tai san
gan lién véi dat hoac
c6 thay d6i quyén ddi
V6i thira dét lign ké la
khéng qua 07 ngay lam
VIéC;

- Thoi gian thuc hién
tha tuc giam dién tich
thira dat do sat 1o tu
nhién la khoéng quéa 10
ngay lam viéc

Dang ky tai san
gin lién voi thira
dat da duoc cip
Gidy ching nhéan
hodc dang ky thay
d6i vé tai san gin
lién v6i dat so voi
ndi dung da dang
ky

Khéng qua 10 ngay
lam viéc ddi véi truong
hop dang ky quyén so
hiru tai san gan lien véi
thira dat di cap Giay
chtng nhan; khéng qué
07 ngay lam viéc ddi
v6i truong hop déng ky
thay do6i vé tai san gan
lién véi dat so véi noi
dung da dang ky.

Pang ky bien
dong  thay doi
quyén st dung

dat, quyén s¢ hiru
tai sdn gan lién

Khéng qua 08 ngay lam
Viéc

- Nop hé so truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh Pha Yén,

- Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai
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véi dat do chia,
tach, hop nhat, sap
nhap t6 chirc hodc
chuyén d6i mo
hinh t6 chire

dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

- Qua dich vu buu
chinh cong ich.

10

Piang ky bién
dong  d6i  véi
truong hop thay
d6i quyen su dung
dat, quyén s¢ hitu
taii san gin lién
véi dat theo thoa
thuan cua cac
thanh vién h§ gia
dinh hodc cua vog
va chdng; quyén
st dung dat xay
dung cong trinh
trén mat dat phuc
vu cho viéc van
hanh, khai thac su
dung cong trinh
ngim, quyén so
hitu cong trinh
ngém; ban tai san,
didu chuyén,
chuyén  nhuong
quyén sir dung dét
la tai san cong
theo quy dinh cua
phap luat vé quan
1y, str dung tai san
cong; nhan quyén
st dung  dat,
quyén so hitu tai
san gan lién voi
dat theo két qua
giai quyét tranh
chap, khiéu nai, t6
cdo vé dat dai;
nhan quyén su
dung déat, quyén
s¢ hitu tai san gin
lién véi dat do xtr
Iy tai san thé chap
13 quyén sir dung
dat, tai san gin
lién voi dat da
duoc dang ky, bao
gdm ca xu Iy

- Thoi gian thuc hién
thi tuc dang ky bién
dong dbi véi truong
hop thay doi quyen su
dung dét, _quyen so hitu
tai san gan lién véi dat
do su thoa thuan cua
cac thanh vién ho gia
dinh hodc cua vo va
chdng 1a khong qué 08
ngay lam viéc;

- Thoi gian thuc hién
thi tyc ding ky bién
dong doi voi truong
hop nhan quyén st
dung dét, quyen SO hitu
tai san gan lien véi dat
theo két qua hoa giai
thanh vé tranh chap dat
dai, khiéu nai, t6 céo
vé dit dai 1a khong qua
08 ngay lam viéc;

- Thoi gian thuc hién
thi tuc diang ky bién
dong ddi voi trudong
hop nhan quyén su
dung dat, _quyen so hitu
tai san gan lién véi dat
do xu ly tai san thé
chap 1a khéng quéa 08
ngay lam viéc;

- Thoi gian thuc hién
thu tuc déng ky bién
dong doi véi truong
hop thay doi vé quyén
s dung dat xay dung
cong trinh trén mat dat
phuc vu cho viéc van
hanh, khai thac su
dung céng trinh ngam,
quyén so hitu cong
trinh ngam 1a khéng
qua 15 ngay lam viéc;

- Thoi gian thuc hién
thii tuc dang ky bién

- Nop hd so truc tiép
tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
Phi Yén ( doi Véi 16
chuc);

- Nop ho so truc tiép
tai B6 phan tiép nhan va
tra két qua cap xa hodc
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén (ddi
voi ho gia dinh, ca
nhan);

- Nop théng qua dich
\Vvu buu chinh;

- Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn
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khoan no ¢o
ngudn gbc  tur
khoan nog xAu cua
td chirc tin dung,
chi nhadnh ngén
hang nudc ngoai

dong doi véi truong
hop ban tai san, diéu
chuyén, chuyén
nhuong quyén st dung
dat 12 tai san cong theo
quy dinh cta phéap luat
vé quan ly, sir dung tai
san cbng la khdng qua
10 ngay lam viéc.

Ping ky bién
dong @61 véi
truong hop thanh
vien cua hd gia
dinh hodc ca nhan
dang st dung dit

Khong qué 10 ngay lam

1 thanh 14p doanh Viéc. - Nop hd so truc tidp tai
nghiép ' nbin va Trung am Phuc v hanh
dne dat Ve chinh cong tinh Ph
hoat dong san xuat ven
lsgillh goﬁ?éh cua - H¢ thong thong tin
ALLEL ) S giai quyét TTHC tinh tai
bang ky bien dia chi
dot}g doi Vol hﬁp://dichvucong.phuye
truong hop dicu ngov.vn
lemh quy }.loaflfh - N¢p thdng qua dich
xay dung chi tiét; vu buu chinh
12 cap Giay chung |[Khong qué 05 ngay lam | ** '
nhdn cho tung Viéc
thira dat theo quy
hoach xdy dung
chi tiét cho chu
dau tur du an c¢b
nhu cau
. .. |- Bo phan tiép nhan va
Thuc hién trong ngay|,. kétpqdé cépphuyén'
Iél‘m viéc nhéan duoc du| NGD théna aua dich
. ) .»_ | ho so x0a ng; néu thoi P , g4 :
Xoba ghi no tién | ..z A xr LA \Vvu buu chinh;
. z, 1~ 1., |diém nhan du ho so sau o X R .
13 | suir dung dat, 1¢ phi 15 qiés cina naav thi co| Hé 'Ehong théng tin
trude ba ;g g X g YA - |giai quyet TTHC tinh tai
the giai quyet viéc xoa i chi
ng trong ngay lam viéc| . . .
tip theo. http://dichvucong.phuye
n.gov.vn
q - Trung tam Phuc vu
bang ky chuyén hanh chinh cong tinh
muyc dich su dung Pha Yén ( doi véi to
14 dat khong phai xin |Khéng qué 10 ngay lam | chuc);

phép co quan nha
nudéc c6 tham
quyén

Viéc

- Nop hd SO truc tiép
tai BO phan tiép nhan va
tra ket qua cap x& hoac

Bo phan tiép nhan va tra
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két qua cap huyén (doi
voi ho gia dinh, ca
nhén);

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Hé théng thdng tin
giai quyét TTHC tinh tai

dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

15

Ding ky dat dai,
tai san gan lién
véi dat dbi véi
truong hop ho gia
dinh, c4 nhan dang
sir dung dat khong
ding muc dich da
duoc Nha nudc
giao dat, cho thué
dat, cong nhan
quyén st dung dat
truéc  ngay Ol
thang 7 nam 2014

Khong quy dinh

- Nop ho so tryc tiép
tai NOop hod so truc tiép
tai BO phan tiép nhan va
tra két qua cap xa

- Nop hd so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap huyen;

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Hé théng thdng tin
giai quyét TTHC tinh tai

dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

16

Ping ky, cap Gidy
ching nhan d6i
v6éi thira dat c6
dién tich ting
thém do thay do6i
ranh gigi so voi
Gidy chimg nhéan
da cap

Khéng qua 10 ngay
lam viéc

- Nop ho so truc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cAp Xa;

- Nop hé so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap huyen;

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Hg thdng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai

dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

17

Ding ky, cap Gidy
ching nhan d6i
véi truong hop ca
nhan, h{ gia dinh
da duoc cip Gidy
ching nhidn mot
phan dién tich vao
loai dat ¢ trude
ngay 01 thang 7
nim 2004, phan
dién tich con lai
cta thira dat chua
dugc cdp Gidy

Khong qua 20 ngay
lam viéc

- Nop ho so tryc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap X&;
- Nop hé so truc tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyen;

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai

dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn
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chimg nhan

18

Cip do6i Gidy
chimg nhan quyén
st dung  dat,
quyen s0 hitu tai
san gin lién véi
dat

- Truong hop quy dinh
tai cac diém a, b, ¢, d,
d, e, g va h khoan 1
biéu 38 cua Nghi dinh
s6  101/2024/ND-CP
ngay 29/7/2024 la
khéng qua 05 ngay lam
Viéc;

- Truong hop quy dinh
tai diém i khoan 1 D1eu
38 cua Nghi dinh sé
101/2024/ND-CP ngay
29/7/2024 1a khéng qua
10 ngay lam viéc;

- Truong hop cp doi
doéng loat cho nhiéu
ngudi sir dung dat do
do dac lap ban d6 dia
chinh thi thoi gian thuc
hién theo du an da
dugc co quan c6 tham

quyén phé duyét.

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh
Phti Yeén ( dbi véi to
chuc);

- Nop hé so truc tiép
tai BO phan tiép nhan va
tra két qua cap xa hodc
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cAp huyén (ddi
voi ho gia dinh, ca
nhan);

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Hg thdng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

- luat Pat dai  sO
31/2024/QH15 ngay
18/01/2024.;  Luat sb
43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 stra ddi, bd sung
mot s6 diéu cua Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat
Nha ¢ s 27/2023/QH15,
Luat Kinh doanh bét dong
san s 29/2023/QH15 va
Luat Cac t6 chic tin dung
s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s
102/2024/ND-CP ngay 30
thang 7 ndm 2024 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s diéu cua
Luat Dt dai;

- Nghi dinh s
101/2024/ND-CP  ngay
29/7/2024 cua Chinh phi
quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai, diang ky, cap Gidy
chtng nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat va He
thdng thong tin dat dai;

19

Tach thf{a hoiac
hop thira dat

Khoéng qué 15 ngay
lam viéc

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng tinh
Phi Yén (d6i Vi 16
chirc);

- Nop ho so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap xa hodc
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén (ddi
voi ho gia dinh, ca
nhan);

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

20

Cip lai Gidy
ch}'rng nhan do bi
mat

Khéng qua 10 ngay
lam viéc

- Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Phu Yén ( doi véi to

chuc);

- Luat Pit dai sb
31/2024/QH15 ngay
18/01/2024.;  Luat sb
43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 sira doi, b6 sung
mot sb didu cua Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat
Nha ¢ s 27/2023/QH15,
Luat Kinh doanh bat dong
san sb 29/2023/QH15 va
Luat Céc t6 chuc tin dung
s6 32/2024/QH15.

- Nghi dinh s
101/2024/NB-CP  ngay
29/7/2024 cta Chinh phu
quy dinh vé diéu tra co ban
dat dai; dang ky, cap Gidy
ching nhan quyén sir dung
dat quyen so hiru tai san
gan lién voi dat va Heé
thdng thong tin dat dai
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- Nop ho so truc tiep tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap xa hodc Bo
phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén (d6i voi
ho gia dinh, ca nhan);

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

- Nop hé so truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Pha

dai  sb
ngay

- Luat Pat
31/2024/QH15
18/01/2024.;  Luat s6
43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 stra ddi, bd sung
mot s6 diéu caa Luat Dat
dai s6 31/2024/QH15, Luat
Nha & sb 27/2023/QH15,
Luat Kinh doanh bét dong
san sb 29/2023/QH15 va
Luat Cac t6 chic tin dung

Ping ky dit dai Yén, | s032/2024/QH15. ,
dbi voi truong hop [Khdng qua 10 ngay lam .'.Hé thong thong tin| - Nghi — dinh ?6
21 chuyén nhuong duy vidc gidi quyét TTHC tinh tai| 101/2024/ND-CP  ngay
4n bit dong san i dia _ chi| 29/7/2024 cua Chinh phu
' http:/dichvucong.phuye | quy dinh vé diéu tra co ban
n.gov.vn dat dai; dang ky, cap Giay
- Nop théng qua dich| chimg nhan quyén st dung
vu buu chinh. dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat va He

thdng thong tin dat dai;
- Nghi dinh s
102/2024/ND-CP  ngay
30/7/2024 cua Chinh phua
quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Lugt Dat

dai;

5, | Dinh chinh Gidy | Khongqua10ngay | - Trung tam Phyc vu| - Luat Pat dai  so
ching nhan da cap lam viéc hanh chinh cong tinh| 31/2024/QH15 ngay
Thu hoi Gidy |[(1) Thoi gian thu hoi|Pha Yeén ( d6i voi t6| 18/01/2024.;  Luat  so
chimg nhéan da cap |Gidy chung nhan da cap | chirc); 43/2024/QH15 ngay
khong dang quy |khdng qué 25 ngay lam| - Nop ho so truc tiép| 29/6/2024 sira doi, bd sung
o3 | dinh cia phap lugt Viéc; tai Bo phan tiép nhan va| mét sb diéu cua Luat Dét

dat dai do nguoi
sit dung dit, cha
s¢ hitu tai san gin
lién v6i dat phat

(2) Thai gian thyc hign
viéc cap Giay chung
nhan sau thu hoi:

- Truong hop thu hoi

tra két qua cap xa hodc
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cAp huyén (ddi
voi hd gia dinh, ca

dai s6 31/2024/QH15, Luat
Nha ¢ s 27/2023/QH15,
Luat Kinh doanh bat dong
san sb 29/2023/QH15 va
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hién va cép lai
Giay chung nhan
sau khi thu hoi

Giay chung nhan da
cap lan dau thi thoi
gian thuc hién dang ky,
cap lai Gidy chang
nhan khéng qua 23
ngay lam viéc (trong
d6 dang ky dat dai, tai
san gan lién véi dat lan
dau 1a khong quéa 20
ngdy lam viéc; cap
Gidy ching nhan lan
dau la khéng quéa 03
ngay lam viéc).

- Truong hop thu hoi
Gidy chang nhan da
cap do diang ky bién
dong thi thoi gian thuc
hien cip lai Gidy
ching nhan theo quy
dinh déi véi tung
truong hop dang ky
bién dong theo quy
dinh tai cac khoan 2, 3,
4,5, 6,7 va 8 Diéu 22
cua Nghi dinh quy dinh
vé diéu tra co ban dat
dai, dang ky, cip Giay
chang nhan quyén st
dung dét, quyén so hitu
tai san gan lién vai dat

24

Ping ky, cap Giay
chang nhan déi
Véi truong hop da
chuyén quyén su
dung dat trude
ngay 01 thang 8
nam 2014 ma bén
chuyén quyen da
dugc cip Gidy
chirng nhung chua
thuc hién thu tuc
chuyén quyén theo
quy dinh

Khéng qua 10 ngay
lam viéc

nhan);

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Hé théng thdng tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

25

Ding ky, cap Giy
chang nhan quyén
st dung dat,
quyén so hitu tai
san gian lién voi
dat  cho nguoi
nhan chuyén

Khéng qua 10 ngay
lam viéc

- Nop hoé so truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Pha
Yén,

- Hé thdng thdng tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi

Luat Cac t6 chuc tin dung

s6 32/2024/QH15. ,
- Nghi dinh SO
101/2024/ND-CP  ngay

29/7/2024 Quy dinh V&
diéu tra co ban dit dai;
dang ky, cap Gidy ching
nhdn quyen str dung dat
quyen s& hitu tai san gan
lién véi dat va Hé thong
thong tin dét dai.




CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 39 + 40 + 41/29-10-2024

14

nhuong quyén st
dung dit, quyén
s&¢ hiru nha o,
cong trinh  xay
dung trong du an
bat dong san

http://dichvucong.phuye
n.gov.vn

- Nop thong qua dich
Vvu buu chinh.

26

Cung cép théng

tin, dir lieu dit dai

- Ddi véi thong tin,
dir liéu c6 san trong
co so dir lieu québc
gia vé dit dai thi
cung cap ngay trong
ngay lam viéc.

- Déi voi thdng tin,
dir liéu khong cé san
trong co s& dir li¢u
quéc gia vé dat dai
thi cham nhat la 03
ngay lam viéc.

- Truong hop co quan
cung cap théng tin,
dir liu dat dai va to
chtrc, c& nhan co thoa
thuan riéng vé viéc
khai thac va sir dung
thong tin, dir lidu dat
dai thi thoi gian cung
cap théng tin, dir lidu
dat dai dugc xac dinh
theo thoa thuan.

Nop truc tuyén trén He
théng thong tin  giai
quyét TTHC tinh tai dia
chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn;

27

Xac nhan tiép tuc
sir dung dat nong
nghi¢p cua ca
nhan khi hét han
stir dung dat.

Khéng qua 07 ngay lam
Viéc

- Nop ho so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap xa ;

- Nop ho so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap huyen;

- Nop théng qua dich
vu buu chinh;

- Heé thdng thong tin
giai quyét TTHC tinh tai
dia chi
http://dichvucong.phuye
n.gov.vn
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN
NHAN DAN CAP HUYEN

SOTT

Tén tha tuc hanh
chinh

Thoi gian giai quyét

Pia diém thuc hién

Cin cw phap ly

Quy dinh chung vé thoi gian giai quyét TTHC:
- Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tir ngdy nhin duoc hd so da dam bao tinh diy du caa thanh phan
ho so, tinh théng nhat vé noi dung thang tin gitra cac gidy to, tinh ddy du cua ndi dung ké khai; khong
tinh thoi gian xac dinh gid dat, ky hop dong thué dat, khdng tinh thoi gian co quan ¢ tham quyen xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat, thoi
gian xem xét xur 1y ddi vai truong hop sir dung dat c6 vi pham phéap luat, thoi gian trung cau giam dinh,
thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tuc
chia thira ké quyén sir dung dt, tai san gan lién véi dat dbi voi trueong hop thuc hién thi tuc cp Gidy
chting nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién voi dit ma nguoi sir dung dat, chu so hitu
tai san gan lién vai dét chét trudc khi trao Gidy chimng nhan.
- Pbi véi cac xa mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién kinh té - x3 hoi kho khan, vung
¢6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién duoc ting thém 10 ngay lam viéc.

Ping ky dat dai,
tai san gan lién véi
dat, cip Giay
ching nhan quyen
st dung dat, quyén
so hiru tai san gan
lien véi dat lan dau
d6i véi c4 nhan,
cong dong dan cu,
ho gia dinh dang
stir dung dat

Khéng qua 20 ngay
lam viéc ddi  véi
truong hop dang ky
dat dai, tai san gan
lien véi dat lan dau;
khdong qud 23 ngay
lam viéc ddi  véi
truong hop dang ky
dat dai, tai san gan
lién voi dat, cap Giéy
ching nhan quyen sur
dung dat, quyen SG
htu tai san gan lién
vé6i dat lan dau (trong
do ding ky dat dai,
tai san gan lién voi
dat lan dau la khong
qua 20 ngay lam vigc;
cap Glay chirng nhan
quyen sa dung dat,
quyen so hitu tai san
gan lién véi dat lan
dau 1a khdng qua 03
ngay lam viéc)

- Nop hd so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cap
X&;

- Nop thong qua
dich vu buu chinh;
- Nop truc tuyén:
Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC
tinh tai dia chi
http://dichvucong.p
huyen.gov.vn.

Xac dinh lai dién
tich dit & caa ho
gia dinh, cd4 nhan
da duoc cap Gidy
ching nhan trudc
ngay 01 thang 7
nam 2004

Khéng qua 20 ngay
lam viéc

- Nop ho so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cap
X&;

- Nop hd so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cip
huyen;

- Nop thong qua

dai  sO

ngay

- Luat Dit
31/2024/QH15
18/01/2024; Luat so
43/2024/QH15 ngay
29/6/2024 sia doi, bo
sung mot s6 diéu cua

Luat Dat dai  sd
31/2024/QH15,  Luat
Nha & sb
27/2023/QH15,  Luat

Kinh doanh bat dong san
s6  29/2023/QH15 va
Luat Cac t6 chuc tin
dung s 32/2024/QH15.
- Nghi dinh s
101/2024/ND-CP  ngay
31 thang 7 nam 2024
cua Chinh pht quy dinh
vé diéu tra co ban dat
dai, dang ky, cip Gidy
chang nhan quyén st
dung dat, quyén s¢ hiru
tai san gan lién véi dat
va Hé théng théng tin
dat dai
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dich vu buu chinh;
- NOp truc tuyén: H¢
thong thong tin giai
quyét TTHC tinh tai

dia chi
http://dichvucong.phu
yen.gov.vn.

DPinh chinh Gidy
chung nhan da cap
lan dau c6 sai sot

Khéng qua 10 ngay
lam viéc

- Nop ho so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan
vatra két qua cap xa
- Nop hd so tryc tiép
tai BO phén tiép nhan
va tra két qua cip
huyén;

- Nop thong qua
dich vu buu chinh;

- Nop tryc tuyén:
Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC
tinh tai dia chi
http://dichvucong.p
huyen.gov.vn.

Thu hdi Gidy chang
nhan da cip lan dau
khong ding quy dinh
cua phap luat dat dai
do nguoi st dung dat,
chua so hitu tai san gan
lién v4i dat phat hién
va cap lai Gidy ching
nhan sau khi thu hdi

(1) Thoi gian thu hoi
Gidy chtng nhan da
cap khong qua 25
ngay lam viéc;

(2) Thoi gian thuc
hién viéc cip Gidy
chitng nhan sau thu
hoi:

- Truong hop thu hoi
Gidy chung nhan da
cap lan dau thi thoi
gian thyc hién dang
ky, cap lai Gidy
chtng nhan khoéng
qua 23 ngay lam viéc
(trong d6 dang ky dat
dai, tai san gan lién
voi dat lan dau la
khdong qud 20 ngay
lam viéc; cip Gidy
chang nhan la khong
qua 03 ngay lam
ViéC).

- Nop hé so truc tiép
tai BO phén tiép,nhz_in
va tra két qua cap xa

- Nop hé so truc tiép
tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cip
huyen;
- Nop thong qua
dich vu buu chinh;
- NOp truc tuyén: H¢
thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh tai

dia chi
http://dichvucong.phu
yen.gov.vn.

Ding ky, cip Giay
chang nhan quyén
sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan
lign voi dat dbi véi

Khéng qua 10 ngay
lam viéc

Nop tai Uy ban
nhan dan cap xa
noi co6 dat.
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truong hop tang
cho quyén st dung
dat cho Nha nudc
hoic cong dong
dan cu hoac mo
rong duong giao
thong

PHAN I1. QUY TRINH NQI BQ CAC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA SO TAI
NGUYEN VA MOI TRUONG

1. Thi tuc: Piang ky dat dai, tai san gin lién véi dit, cap Gidy chieng nhan quyen sir
dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat lin dau ddi véi to chire dang sir dung dat

1.1. Trudng hop diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat

- Thoi gian giai quyét: Khdng qua 20 ngay lam viéc;

- Thoi gian giai quyét ddi v6i cac xa mién ndi, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té- xa hoi kho khan, vang c6 diéu kién kinh té- xa hoi ddc biét kho khan: Khong qué 30 ngay

lam viéc.

- Boi tuong: To chirc trong nude, t6 chirc ton gido, to churc ton gido truc thudc, to chirc nudc
ngoai cd churc ndng ngoai giao, td chure kinh t€ ¢6 von dau tu nudc ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thaoi gian doi voi
cac x& mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir tw . L e xa, vung co dieu
R n R . Trach nhiém xir ly Thoi gian a0 £ Ux A
codng Noi dung cng viéc A Cn kién kinh te - xa hoi
" cdng viéc thuc hién C v s :
Viéc khg khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so.
- Néu chua hop & thi
huéng dan bo sung. ) ‘
- Néu hop 1€ thi tiép nhan, | Can bo tiep nhan ho R .
L iAok A A . A Khéng qua R . N
. cap Giay tiep nhan ho so | so tai Trung tam phuc N Khoéng quéa 01 ngay
Buéc 1 X L Ap iz 2 X . A 0,5 ngay lam | =~ 2,
va hen tra ket qua; chuyén | vu hanh chinh cong viac lam viéc
ho so trén HE thong thong | tinh. i
tin giai quyet TTHC hodc
chuyén ho so cho co quan
chuyén moén dé giai quyet
theo quy dinh.
Tham traho so:
- Kiém tra thuc t¢ dang st
dung dat cua to chuc, xac A .
; 2 . R ~ s oaa: | KNONG  qua A . \
. dinh ranh gigi cu thé cua | S¢ Tai nguyén va Moi - | Khéng qua 27 ngay
Buéc 2 P ek - . 18,5 NOAY |y . ia
thira dat theo quy dinh; truong lam viec lam viéc

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu van
ban tra loi néu rd ly do.
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- Truong hop ho so dat yéu
CAU:

+ Lap to trinh theo mau
quy dinh;

+ Trinh Uy ban nhan dan
cap tinh xac dinh hinh thac
s dung dit cua t6 chuc
nhu trueong hop duoc Nha
nuéc giao dit hoic cho
thué dat

Déi voi truong hop nguoi
su dung dat phai nop tién
su dung dat, tién thué dat

S& Tai nguyén va Moi

khong  tinh
vao tong thoi

khdng tinh vao tong

Bugc 3 | thi xdc dinh gia dat va gui s gian giai | thoi gian giai quyet
Phiéu chuyén thong tin dé g quyét thi tuc | thi tuc hanh chinh
xéc dinh nghia vu tai chinh hanh chinh
ve dat dai
Lap, cap nhat thong tin - .

y Ahe Al xi oo L < . < . | Khdng  qué R . N
. dang ky dat dai, tai san gan | Van phong dang ky N Khong quéa 02 ngay

Buocd | [ 1 2 7 a0y . L o4 01 ngay lam |, ~ %
lien véi dat vao ho so dia | dat dai viac lam viéc
chinh, co so dit liéu dat dai ;

Tong thai gian giai quyet Khong qua Khong qua 30 ngay
20 ngay lam lam vie
vidc am viéc

1.2. Tru’o’ng hgp diang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Glay chung nhan quyen
str dung dat, quyen s6' hiru tai san gin lién véi dat

- Thot glan g1a1 quyet Khong qua 23 ngay lam viéc;

- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai ddo, ving su, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té- x3 hoi kho khan, vung cé diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: Khéng qué 33 ngay

lam viéc.

- Bbi tugng: T6 chirc trong nudc, t6 chire t6n gido, t6 chirc ton gido tryc thudc, to chirc nude
ngoai ¢ chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi véi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir tw . P e xa, vung c6 dieu
A A A n Trach nhiém xir ly Thaoi gian NP SR
céng Noi dung cbng viéc A S o kién kinh te - xa hgi
” cdng viéc thuc hién X :
viec kho khan, ving co
dieu ki¢n kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so. U S
- Néu chua hop l¢ thi| C8N PO U nhan NO | yponygug o
. . X so tai Trung tdm phuc s Khoéng qua 01 ngay
Budc 1 | huong dan bo sung. X . ~ 0,5 ngay lam | .. ~ 7
£ TR ~ | vu hanh chinh cong | ~: lam viéc
- Néu hop 1€ thi tiép nhan, Viéc

cap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua; chuyén

tinh.
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ho so trén Hé thdng thong
tin giai quyét TTHC hoic
chuyén hé so cho co quan
chuyén mén dé giai quyét
theo quy dinh.

Tham tra ho so:

- Kiém tra thuc té dang su
dung dat cua to chuc, xac
dinh ranh gi¢i cu thé cua
thira dét theo quy dinh;

- Trudng hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

. A A \ ~ xaa: | KhONg  qua A . .
Buéc 2 ;Fr.uong hop ho so dat yéu | So ‘Tal nguyén va Moi 18 ngay Iam Khon_gA qua 25 ngay
cau: | trudng viac lam viéc
+ Lap to trinh theo mau i
quy dinh;
+ Trinh Uy ban nhan dan
cap tinh xac dinh hinh thuc
s dung dat cua to chuc
nhu truong hop duoc Nha
nuoec giao dat hoac cho
thué dat
boi véi truong hop nguoi
su dung dat phai nop tien khdng  tinh 7
sur dung dat, tien thué dat | o, .. ~ + .. | VA0 tong thoi | khéng tinh vao tong
. C . 4 s .. | S& Tal nguyén va Moi | . oo :
Budc 4 | thi xac dinh gia dat va gui ruon gian giai | thoi gian giai quyet
Phiéu chuyén thong tin dé g quyét thu tuc | thi tuc hanh chinh
xéc dinh nghia vu tai chinh hanh chinh
ve dat dai
- Sau khi nhan ho so: Kiem
tra ho so xac dinh va thong . ,
. - v Khong qua
bao thu nghia vu tai chinh w2 ho . R
(néu co): 05 ngay lam K ong qua 95 ngay
. o viegc  (khdng | lam vigc (khdng tinh
. - Sau khi nguoi su dung % . Ao o2 N A
Buac 5 IO - <> | Co quan thue tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai o N 2 ,
. N o . A thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
chinh thi Théng bao vé P X ;
= o X, A~ quyet thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi st dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh v¢ dat dai.
Sau khi nhan duoc théng
bao vé viéc hoan thanh
nghia vy tai chinh, tru
trudng hop duge Nha nude Khon ua
, cho thué dit thu tién thué | S Tai nguyén va Moi 9 QUat hang qua 05 ngay
Budc 6 Lo a3 . . 03 ngay lam | . = 2,
dat hang nam: truong viac lam viéc

- Ky Giay chiing nhan;

- Ky hop dong thué dat doi
Vé6i truong hop thué dat;

- Chuyén Gidy chiing
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nhan, hop dong thué dat
dbi voi truong hop thué dat
cho co quan tiép nhan hd
so dé trao cho ngudi st
dung dat, cha sé hiru tai
san gan lién véi dat;

- Chuyén hd so kém theo
ban sao Gidy chung nhan
da cép dén Vin phong ding
ky dat dai dé cap nhat,
chinh Iy hd so dia chinh, co
s dit lidu dét dai.

Lap, cap nhat thong tin

| diing ky dét dai, tai san gin | Van phong dang ky | PONG QU1 ypang qua 02 ngay
BudC 7 | A ° 0 a0 . L o1 1,5 ngay lam | . = 2
lien vai dat vao ho SO dia | dat dai viac lam viéc
chinh, co so dir liéu dat dai i
Tong thoi gian giai quyét Khong qua | Khong qua 33 ngay
23 ngay lam | lam viéc
viéc

2. Thi tuc: Dang ky dat dai, tai san gan lien véi dat, cap Gidy chirng nhén quyén sir
dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat 1an dau ddi véi ngudi goc Viét Nam dinh cr &
nwéc ngoai

2.1. Trlr(‘rng ho’p dang ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1an dau

- Thoi glan g1a1 quyet khong qua 20 ngay lam viéc;

- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khdng qué 30 ngay

lam viéc.

- DOi twong: Nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai nhan thira ké quyen sir dung dat & va
cac loai dat khac trong trong cung thira dat c6 nha 6.
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi voi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir tw ) s N xa, vung cé dieu
A e A o Trach nhiém xir ly Thoi gian D £ Ux A:
céng Noi dung cbng viéc . " ‘o kién kinh te - xa hoi
= cbng viéc thuc hién L s X .
VIec kho khan, ving co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so. Can bo tiep nhan ho
- Néu chua hop 1€ thi|so tai Bo phan tiep
huéng dan bd sung. nhan va tra két qua | Khéng qué A . X
Budc 1 | - Néu hop 16 thi tiép nhan, | cip x& hoic Céan bo | 0,5 ngay lam :fhongA qua 01 ngay
J4 - X - X A A - X A A . ‘ n am viec
cap Giay tiep nhan ho so | tiep nhan ho so tai | viéc

va hen tra két qua; chuyen
ho so trén Hé thong thong
tin giai quyet TTHC hoac

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh.




CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 39 + 40 + 41/29-10-2024

21

chuyén ho so cho co quan
chuyén moén dé giai quyeét
theo quy dinh.

Budc 2

Tham tra ho so theo khoan
5 Piéu 32 Nghi dinh
101/2024/ND-CP cua
Chinh phu:

- Lay y kién cia UBND
CcAp Xx4;

Van phong Dang ky
dat dai

Khong qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khdéng qua 01 ngay
lam viéc

Buédce 3

Xac nhan hién trang su
dung dét c6 hay khdng co
nha ¢, cbng trinh xay
dung; tinh trang tranh chap
dat dai, tai san gan lién véi
dat. (Ngoai noi dung xac
nhan da néu, can cu vao
truong hop cu thé, Uy ban
nhan dan cip x& xac nhan
thém cac noi dung quy
dinh tai Diéu 33 Nghi dinh
101/2024/Nb-CP cua
Chinh phu)

Uy ban nhan dan cap
xa

Khong qua
07 ngay lam
Viéc

Khong qua 10 ngay
lam viéc

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu r6 ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau:

+ Trich luc ban d6 dia
chinh d6i véi noi d c6 ban
d6 dia chinh;

+ Noi chua c6 ban d6 dia
chinh va trong hd so di c6
manh trich do ban do dia
chinh thi kiém tra, ky duyét
manh trich do ban do dia
chinh. (Truong hop trong
hd so chua ¢ manh trich
do ban d6 dia chinh thi
thuc hién trich do ban d6
dia chinh);

+ Gui vin ban lay y kién
vé du diéu kién ton tai nha
&, cong trinh xay dung (d6i
Vi truong hop chiing nhan
quyén so hitu nha &, céng
trinh xdy dung ma khéng
cO gidy xac nhan coa co
quan c6 churc nang quan ly
vé xay dung cap huyén)

Van phong Dang ky
dat dai

Khong qua
02 ngay lam
Viéc

Khéng qua 04 ngay
lam viéc
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Kvlem Era, 'tkra Io'fIA bankg van Coﬂ quan co chAuc nang Khong‘ qua Khong qua 03 ngay
ban vé dicu kién ton tai | quan ly vé xay dung | 03 ngay lam am vié
NP NI < . . am viéc
nha &, cong trinh xay dung | cap huyén Viéc
- Xac nhan mau Thang béo
xac nhan ket qua dang ky
dat dai theo quy dinh;
- Lap, cap nhat thong tjn
dang ky dat dai, tai san gan | . . < . | Khdng  qué R . .
Busc4 | lidn voi dét vao hé so dia | Van Phong dang ky |77, 3 | KhONg qua 11 ngay
, . 1~ 1A a%, | dat dai . lam viéc
chinh, co s& di liéu dat Viéc
dai; 2 r r
- Chuyén ket qua den Bo
phan tiep nhan va tra ket
qua.
Tong thoi gian giai quyét Khong qua | Khong qua 30 ngay
20 ngay lam | lam viéc
Viéc

2.2. Truwong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chirng nhian quyén
st dung dat, quyen s6' hiru tai san gan lién véi dat 1an dau

- Thoi gian giai quyet khong qua 23 ngay lam viéc;

- Thoi gian giai quyét ddi v6i cac xa mién nui, hai dao, vung sau, ving xa, vung co diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khdng qué 33 ngay

lam viéc.

- DOi twong: Nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nuc ngoai nhan thira ké quyen sir dung dat ¢ va
cac loai dat khac trong trong cung thira dat c6 nha 6.
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi véi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir ty N o Trach nhiégm xitly | Thoigian | % Yung co dieu
codng Noi dung cbng viéc R o kién kinh te - xa hoi
= cbng viéc thuc hién s . .
Viéc kh‘o khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so.
- Neu chua hop e thi| oo s ich nhan ho
hudng dan bo sung. Y
X PR . | so tai Bo phan tiep
- Néu hop 1€ thi tiép nhan, . NN X A ,
A ~iAu gk A A nhan va tra két qua | Khong qua R . \
. cap Giay tiep nhan ho so | <~ _~ , . A SO s Khéng qua 01 ngay
Buoc 1 5 s LA 2| cap x& hoac Céan bo | 0,5 ngay lam | . = 2,
va hen tra két qua; chuyeén | - A A A I lam viéc
A A T1A tI A 2 tiep nhan ho so tai | viéc
ho so trén HE thong thong A
R z .2 | Trung tam phuc vu
tin giai quyet TTHC hoac | . PP
R A hanh chinh cong tinh.
chuyén ho so cho co quan
chuyén mon dé giai quyeét
theo quy dinh.
Buéc 2 Tham tra ho so theo khoan | Van phong Déng ky | Khong  qua | Khdng qua 01 ngay
5 bieu 32 Nghi dinh | dat dai 0,5 ngay lam | lam viéc
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101/2024/Nb-CP cua
Chinh phu; Lay y kien cua
UBND cap xé.

Budc 3

Xac nhan hién trang su
dung dét c6 hay khdng co
nha ¢, cong trinh Xxay
dung; tinh trang tranh chap
dat dai, tai san gan lién véi
dat. (Ngoai noi dung Xac
nhan da néu, can cur vao
truong hop cu thé, Uy ban
nhan dan cip x& xac nhan
thém cac noi dung quy
dinh tai Biéu 33 Nghi dinh
101/2024/ND-CP cua
Chinh phu)

Uy ban nhan dan cap
xa

Khong qua 10 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra hd so:

- Trudong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
CAU:

+ Trich luc ban d6 dia
chinh d6i véi noi d c6 ban
dd dia chinh;

+ Noi chua c6 ban d6 dia
chinh va trong hd so di co
manh trich do ban do dia
chinh thi kiém tra, ky duyét
manh trich do ban do dia
chinh. (Truong hop trong
hd so chua ¢ manh trich
do ban d6 dia chinh thi
thuc hién trich do ban d6
dia chinh);

+ Gui van ban lay y kién
vé du diéu kién ton tai nha
&, ¢ong trinh xay dung (d6i
Vi truong hop chiing nhan
quyén s hitu nha &, cong
trinh x&y dung ma khéng
cO gidy xac nhan caa co
quan c6 chirc nang quan ly
E xay dung cap huyen)

Van phong Dang ky
dat dai

Khéng qua 04 ngay
lam viéc

Budc 4

Kiém tra, tra 10i bang van
ban vé diéu kién ton tai
nha &, cong trinh xay dung

Co quan co6 chure nang
quan ly vé xay dung
cap huyén

Khoéng qua 03 ngay
lam viéc

Budc 5

Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua
dat yéu cau, tham muu van

Van phong Dang ky
dat dai

Viéc
Khong qua
07 ngay lam
Viéc
Khong qua
02 ngay lam
Viéc
Khéng qua
03 ngay lam
Viéc
Khéng qua
05 ngay lam
Viéc

Khdéng qua 07 ngay
lam viéc
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ban tra 161 néu rd ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau: Gui phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai

- Sau khi nhan ho so:
Kiém tra ho so xac dinh va

n \ N < Khéng qua
th(,)ng baf) th,u _nghla vu tal 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
chinh (neu co); = o N N
. P viec  (khong | lam viéc (khong tinh
. - Sau khi nguoi st dung X . A o R N o R o
Budc 6 O - . | Co quan thu¢ tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai i 4 .
. N A LA thoi gian giai | giagi quyet thu tuc
chinh thi Théng bao vé P R ;
" N L, ax quyet thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia wvu tai
chinh vé dat dai.
Sau khi nhan duoc thdng
bao vé viéc hoan thanh
nghia vy tai chinh, trr
truong hop dugc Nha nudc | . . < . | Khéng qué R . 5
Budc 7 | cho thué dat thu tien thué V;an Phong Bang ky 02 ngay lam KhongA qua 03 ngay
FOR) . .« | dat dai o lam viéc
dat hang nam: In Giay Viéc
ching nhan va trinh co
quan c6 tham quyen ky
Giay chirng nhan.
- Ky Giay chung nhén; ky
hop dong thué dat doi véi
troeong hqp thué giét;
- Chuyén Giay chung
nhan, hop dong thué dat
doi véi truong hop thué Khon ua
. dat dén B phan tiép nhan | S¢ Tai nguyén va Moi g 4 Khéng qua 02 ngay
Buoc 8 NN N 02 ngay lam | . = 2
va tra ket qua; truong viac lam viéc
- Chuyeén h@ so kém theo ¢
ban sao Giay chung nhén
da cap dén Van phong déng
ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y ho so dia chinh, co
so dir liéu dat dai.
Lap, cap nhat thdng tin o .
y Y < . 9 , | Khdng qua R . .
. dang ky dat dai, tai san gan | Van phong DPang ky N Khdng qua 02 ngay
Bu6c9 | 2 . L o4l 01 ngay lam | .~ ~.3
lién véi dat vao ho so dia | dat dai viac lam viéc
chinh, co so dit liéu dat dai ;
. ) Khéng quéa | Khéng quéa 33 ngay
Tong thai gian giai quyet 23 ngay lam | lam viéc

viéc
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3. Thi tuc: Ping ky dat dai 1n diu d6i véi treong hep dwoe Nha nwéc giao dit dé

quan ly

- Thoi gian giai quyet khong quan 20 ngay lam viéc;
- Thoi gian giai quyét dbi voi cac xa mién nui, hai dao, vung séu, ving xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét khé khan: khéng quéa 30 ngay

lam viéc.

- Ddi twong: Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong; Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi trin; Té chirc trong nuéc duoc giao quan ly cong trinh cdng cong va hanh lang bao vé
an toan cac cong trinh theo quy dinh cua phap luét; T6 chirc trong nuéc dugc giao quan 1y dat co
M3t nuGC cua cac song va d4t c6 mat nudc chuyén ding; T6 chic trong nude dugc giao quan ly quy
dat da thu hoi theo quyet dinh cua co quan nha nudc co tham quyén; T6 chic kinh té dugc giao
quan ly dién tich dat dé thuc hién du an dau tu theo quy dinh cua phép luat; Cong dong dan cu duoc
giao dét quan ly

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
céng
viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian doi Véi
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi
khé khan, vung cé
diéu kién kinh té-
xa hoi dac biét kho
khan

Buédc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop & thi
huéng dan bd sung.

- Néu hop 18 thi tiép nhan
va xuit gidy bién nhan ho
so; chuyén ho so trén Heé
thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoac chuyén hd
so cho co quan chuyén
mon dé giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
tinh.

Khéng qua
01 ngay lam
Viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Doi voi cong dong dan cu
thi kiém tra, xac nhan céac
noi dung:

- Xac nhan hién trang sir
dung dat c6 hay khéng cé
nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap
dat dai, tai san gan lién véi
dat.

- Ngoai ndi dung xac nhan
néu trén, can clr vao truong
hop cu thé, Uy ban nhan
dan cap x& xac nhan cac
noi dung sau:

+ Truong hop c6 gidy to vé

Uy ban nhan dan cép
Xa

Khong qua
15 ngay lam
Viéc

Khéng qua 20 ngay
lam viéc
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quyeén st dung dat quy dinh
tai khoan 7 Piéu 137 cua
Luat Dat dai thi x4c nhan
dat st dung on dinh theo
quy dinh tai khoan 38 Diéu
3 cia Luat Pat dai va
khoan 3 Diéu 34 cia Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP
cua Chinh phu;

+ Truong hop khong c6
glay to vé quyén sir dung
dat theo quy dinh tai biéu
137 coa Luat Dét dai thi
x4c nhan ngudn goc su
dung dat; xac nhan viéc st
dung dat 6n dinh theo quy
dinh tai khoan 38 Diéu 3
cua Luat Dat dai va khoan
4, khoan 5 Diéu 34 cua

Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP cua
Chinh phu;

* Truong hop ddi twong
dwoc giao quan ly dat
khong phai la Céng dong
din cw thi thoi gian giai
quyét tai Budc 2 dwoc
tinh vao thoi gian giai

quyét tai Buéc 3

Thuc hién hé so theo Diéu
35 Nghi dinh
101/2024/Nb-CP cua
Chinh phu:

- Trudong hop hd so chua

| dat yeu ciu, ban hanh van | Van phong dang ky | <NOM9. QU phang qua 09 ngay
Buéc 3 ban tra 1oi Néu 16 IV L, 4o 04 ngay lam | " ~.3
an tra loi néu o ly do. dat dai viac lam viéc
- Truong hop ho so dat yéu i
cau: Lap, cap nhat, chinh
ly h6 so dia chinh, co s&
dir liu dat dai, dua hd so
vao luu trir.
Khéng quéa | Khéng quéa 30 ngay
Tong thai gian giai quyét 20 ngay lam | lam viéc
Viéc

4. Thi tuc: Piang Ky bién dong quyen str dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi
dat trong cac truong hep Chuyen déi quyén sir dung dit nong nghiép ma khong theo phuwong
an don dlen, déi thira, chuyen nhugng, thira ké, tang cho quyen sir dung dat, quyen s6 hiru tai
san gan lién véi dat, gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat;
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cho thué, cho thué lai quyén sir dung dét trong cac dw an xay dwng kinh doanh két ciu ha

tang.

4.1. Thu tuc: Dang ky bién dong quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi
dat trong cac tru’o’ng hop chuyen ddi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong theo phwong
an don dlen, doi thira, chuyen nhwong, thira Kké, tang cho quyen st dung dat, quyen s6 hiru tai
san gin lién véi dat, gop von bang quyen sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi dat

- Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam viéc;

- Thoi gian giai quyét dbi voi cac xa mién nui, hai dao, vung séu, ving xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét khé khan: khéng qué 20 ngay

lam viéc.

a) Dbi tuong: HS gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc

ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian doi véi
cac x& mién nui, hai
dao, vung sau, vung

xa, viing ¢6 diéu
kién Kinh té - x4 hoi

kho khan, viung co

diéu kién kinh té-

xa hoi dac biét kho
khan

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.

- Néu chua hop 1& thi
huéng dan b sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
Vva Xuét giay bién nhan ho
so; chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoac chuyén hd
so cho céac co quan chuyén
moén giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua
cap xa hoic Can bo
tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khoéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cAu, tham muu van
ban tra loi néu r6 ly do.

- Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hogc trich do
ban d6 dia chinh thira dat
(truong hop cap méi Gidy
chang nhan ma Gidy
chang nhan da cép chua st
dung ban dd dia chinh
hogc trich do ban do dia
chinh)

Vién chuc, nguoi lao
dong Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua
04 ngay lam
Viéc

Khéng quéa 10 ngay
lam viéc
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- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu r6 ly do.

- Truong hop hd so du | Lanh dao Chi nhanh | Khéng qua Khang qué 02 nad
Busc3 | diéu kién theo quy dinh ky | Van phong dang ky |02 ngay lam | 94 gay
- X 2 A . 2 X . . n am viec
Phiéu chuyén thong tin dé | dat dai viéc
xdc dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai doi vai truong
hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.
- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra ho so xac dinh va théng A ,
. - N Khéong qua
b&o thu nghia vu tai chinh 2 ho ) .
(néu co): 05 ngay lam K ong qua 95 ngay
e N viegc  (khdng | lam viéc (khong tinh
. - Sau khi nguoi st dung % . A L2 N P
Buécd | .. - <> | Co quan thué tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai o £ .
. N o . A thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
chinh thi Thong bao vé g \ ;
i N X, o~ quyet thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi st dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai.
Sau khi nguoi str dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra hd so, | | ,.» , .. . ,
truong hop hod so da diéu Vién chirc, ngudi lao | Khong —qua Khéng qua 02 ngay
Buéc 5 Do . .| ddong Chi nhanh Van | 01 ngay lam | . =~ °
Kién thi tham muu xac hone dine kv dat dai | viec lam viéc
nhan thay doi vao Giay phong dang &y i
ching nhan da cap hoac In
Giay chung nhan mai.
Kiem tra ho so: Truong hop
ho so du dieu kién thi xac | Lanh dao Chi nhanh | Khong  qua Khona aui 02 naa
Buéc 6 | nhan thay d6i vao Giay | Van phong dang ky | 01 ngay lam I3 99 gay
; T S B " am viéc
Chqng nhan da cap hoac ky | dat dai Viéc
Giay ching nhan.
, . ~ 4. | Vién chic, nguoi lao A .
. Cfnnh \Iy, gap nhat plen dong caa Chi nhénh Khong‘ gua Khéng qua 02 ngay
Budc 7 | dong vao ho so dia chinh, | (. A g , 101 ngay lam |, =~ 7,
e LA ARe 4o Vian phong dang ky | .. lam viéc
co so dir liéu dat dai. L s Viéc
dat dai
Sao luu Giay chung nhan | Lanh dao Chi nhanh | Khdng  qua Khona aui 01 nad
Budc8 | dé dua ho so vao hwu trir, | Vin phong dang ky | 05 ngay lam | g4a gay
2k , AL an A . . am viec
chuyén giay chitng nhan da | dat dai Viéc
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ky dén Bo phan tiép nhan
va tra ket qua.

. ] Khéng qué | Khdng qua 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet 10 ngay lam | lam viéc
Viéc

b) boi tuong: To chuc trong nudc, to chire ton gido, to chure ton gido truc thudc, to chuc
nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
codng
viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian
thuc hién

Thoi gian doi véi
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung

Xa, vung ¢6 diéu
kién kinh té - x4 hdi

khé khin, viing ¢6

diéu kién kinh té-
xa hoi dac biét kho
khan

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.

- Néu chua hop & thi
huéng dan b sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va xuat giay bién nhan ho
so; chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén hd
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
tinh.

Khong qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khoéng qua 01 ngay
lam viéc

Buac 2

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cAu, tham muu van
ban tra loi néu r6 ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Vién chuc, nguoi lao
dong Van phong dang
ky dat dai

Khéng qua
04 ngay lam
Viéc

Khéng quéa 10 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu rd ly do.
- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh ky

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua
02 ngay lam
Viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc
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Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra ho so xac dinh va théng

. - i Khéng quéa
?r?gutilg)_nghla vu tai chinh 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
. o viec  (khdng | lam viéc (khdng tinh
. - Sau khi nguoi st dung X . A o R N X P
Budc 4 IO - - | Co quan thue tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai i "l I 4 .
. N A . A thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
chinh thi Théng bao vé P R ;
i o L, ax quyet thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai.
Sau khi nguoi su dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra ho so, | ,,:. , Ny R ,
\ \ .+ | Vién chuc, nguoi lao | Khéng qua R . s
. treong hop ho so du diéu | .. < A y N Khong quéa 02 ngay
Buéc 5 < x . .| dong Van phong dang | 01 ngay lam | . =~ 2,
Kién thi tham muu Xac |, . = . . - lam viéc
A 2 -« | ky dat dai Viéc
nhan thay doi vao Giay
ching nhén da cap hoac in
Giay chung nhan maéi.
Kiém tra ho so: Truong hop
ho so du diéu kién thi xac | | . . .. |Khdng qua |, . . X
Budc 6 | nhan thay doi vao Gidy Efmh d’aoAVag phong 01 ngay lam KhongA qua 02 ngay
; J s A .- | dang ky dat dai - lam viéc
ching nhan da cap hoac ky Viéc
Giay chiing nhan.
Chinh ly, cap nhat bién | Vién chic, nguoi lao | Khong  qua R . s
Buéc 7 | dong vao hd so dia chinh, | dong cua Van phong | 01 ngay lam Et‘no:‘/?écq“a 02 ngay
co s¢ dir li¢u dat dai. dang ky dat dai Viéc i
Sao luu Giay chung nhan
dé dwa hd so vao luu trit, | . . o . Khéng qua R . N
Buéc 8 | chuyén ,giéy chung nhan E;;lhkd'agét\?; phong 0,5 ngay lam :gr]no?/?écqua 01 ngay
da ky den Trung tdm Phuc gy viéc i

vy hanh chinh cdng.

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qué
10 ngay lam
Viéc

Khéng qua 20 ngay
lam viéc

4.2. Thu tuc: Pang ky bién dong quyen sur dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi
dat trong cac truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong du an xAy dung kinh
doanh két ciu ha ting.

- Thoi gian giai quyet khong qua 05 ngay lam viéc;

- Thoi gian giai quyét ddi voi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khin: khdng qué 15 ngay

lam viéc.

a) Ddi twong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi gc Viét Nam dinh cu ¢ nudc

ngoai.

- Quy trinh ndi bo:
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Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian doi véi
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung

xa, viing ¢6 diéu
kién kinh té - x4 hdi

khé khin, viing ¢6

diéu kién kinh té-

xa hoi dac biét kho
khan

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 18 cua hd so.

- Néu chua hop 1& thi
huéng dan bé sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va xuét gidy bién nhan ho
so; chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén h
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua
cap x& hoic Can bo
tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

Khong qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, cac diéu
kién theo quy dinh va thuc
hién cic cong viéc sau
day:

- Trudong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu van
ban tra loi néu rd ly do.

- Thyc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoac trich do
ban d6 dia chinh thira dét
(trudng hop cip moi Giay
chang nhan ma Giay
ching nhan d cép chua st
dung ban dd dia chinh
hoic trich do ban dd dia
chinh)

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai ddi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Vién chuc, nguoi lao
dong Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua 05 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu rd ly do.
- Truong hop hd so du

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc
Khéng qua
1,5 ngay lam
Viéc
Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khdéng quéa 03 ngay
lam viéc
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dicu kién theo quy dinh ky
Phiéu chuyén thong tin dé
xéc dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai doi véi truong
hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.
- §au khi‘ nhan hd so:
Kiém tra ho so xac dinh va Khén U
thong bao thu nghia vu ti g 4 ) ) \
. Loy, 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
chinh (néu co); ) n N PO
. N viegc  (khdng | lam viéc (khong tinh
. - Sau khi nguoi su dung £ . A L2 N X P
Buéc 4 K1 o o1s - <> | Co quan thué tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai o A ,
. N R . A thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
chinh thi Thong bao veé g R ;
A N X, i~ quyét thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vy tai
chinh v¢ dat dai.
Sau khi nguoi stir dung dat
hoan thanh nghia wvu tai
chinh thi kiem tra ho so,
truong hop ho so du dicu | \.an hie  ousi lao | Khong  qua
, kién thi tham muu Xic | *, ¢, nguol a 9 QUat hang qua 03 ngay
Budc 5 " 2 .z | dong Chi nhanh Van | 01 ngay lam | . ° *
nhan thay doi vao Giay hone dine kv dat dai | viec lam viéc
ching nhan da cap cua chu phong dang ky i
dau tu du an va In Giay
ching nhan méi cho bén
thué, bén thué lai
Kiém tra ho so: Truong hop
ho so du dieu kién thi xéc
nhan thay doi vao Gidy | Lanh dao Chi nhanh | Khong qua Khond aui 01 na
Bugc 6 | chung nhén da cap cua chu | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam lam v?écq gay
dau tur du an va Ky Giay | dat dai viéc i
ching nhan méi cho bén
thué, bén thué lai.
. S ~e ik | VIEN chuc, nguoi lao A .
. CAhmh \Iy, gap nhat tf'en dong cuaa Chi nhénh Khong\ gua Khéng quéa 01 ngay
Budc 7 | dong vao ho so dia chinh, | (. . g , 10,5 ngay lam | .. = %,
e A AKe A Van phong dang ky | .. lam viéc
co sO dir liéu dat dai. L, 4 viéc
dat dai
Sao luu Giay ching nhan
dé dwa hd so vao luu trit, | Linh dao Chi nhanh | Khong qua | ., - . ,
Budc 8 | chuyén gidy ching nhan | Vin phong diang ky | 0,5 ngay lam FhongA qua 01 ngay
~ 1.0 4k ~ A - X e . ‘ n am viec
da ky dén Bo phan ticp | dat dai Viéc
nhan va tra ket qua.
. ) Khéng quéa | Khéng qua 15 ngay
Tong thai gian giai quyet 05 ngay lam | lam viéc
Viéc

b) Péi tugng: T chire trong nudc, to chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc
nude ngodi ¢o chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai; to chirc nude ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

| Thirty |

Noi dung cong viéc

| Trachnhiémxikly | Thei gian

| Thoi gian d6i véi |
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cong
viéc

cong viéc

thuc hién

cac x& mién ni, hai

dao, vung sau, vung
xa, viing c6 diéu

kién kinh té - x& hoi
khé khin, ving c6
diéu kién kinh té-

xa hoi dic biét khé

khan

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chwa hop 18 thi
huéng dan b sung.

- Néu hop 18 thi tiép nhan
va xuit gidy bién nhan hd
S0O; Chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoac chuyén hd
so cho céc co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Céan bo tiép nhan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng
tinh.

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, cac diéu
kién theo quy dinh va thuc
hién cac cong viéc sau day:
- Trudong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu van
ban tra loi néu rd ly do.

- Thyc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
bin do dia chinh thira dét
(trudng hop cap moi Giay
chang nhan ma Giay
ching nhan di cap chua st
dung ban dd dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Vién chtc, nguoi lao
dong Van phong dang
ky dat dai

Khong qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khong qua

1,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 05 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu rd ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh ky
Phiéu chuyén thong tin dé

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khéng quéa 03 ngay
lam viéc
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xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai d6i véi truong
hop phai thuyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra ho so xac dinh va théng

. - N Khong qua
?ﬁgutgg)_nghla vu tai chinh 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
. o viec  (khdng | lam viéc (khong tinh
. - Sau khi nguoi su dung £ . sz .k N
Buéc 4 K1 a1y - <. | Co quan thue tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai o e A ,
. N o . A thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
chinh thi Théng b&o vé PR N ;
A N X, i~ quyét thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi st dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vy ftai
chinh vé dat dai.
Sau khi nguoi sir dung dat
hoan thanh nghia wvu tai
chinh thi kiém tra ho 50,
truong hop ho so du dicu | \an chie nousi lao | Khong  qua
. Kién thi tham muu Xac | .. e, DEWOT | g 4 Khéng qué 03 ngay
Buéc 5 A Ze o .. | dong Van phong dang | 01 ngay lam | . = %,
nhan thay doi vao Giay |, = . . - lam viéc
, A ax Ae oo > | ky dat dai viéc
ching nhan da cap cua chu
dau tu du an va In Giay
ching nhan méi cho bén
thué, bén thué lai
Kiém tra ho so: Truong hop
ho so du diéu kién thi xac
nhan thay doi vao Gidy | . . 3 .| Khdng qué A . X
Bugc 6 | ching nhéan da cap cua chu Egghkqagét\?; phong 0,5 ngay lam :;Elocgécqua 01 ngay
dau tu du an va Ky Gidy | “"8 Y viéc :
ching nhan méi cho bén
thué, bén thué lai.
Chinh ly, cap nhat bién | Vién chic, nguoi lao | Khong  qua A . \
Buéc 7 | dong vao hd so dia chinh, | dong cua Van phong | 0,5 ngay lam :;fr}]ocgi]écqua 01 ngay
co so dir liéu dat dai. dang ky dat dai Viéc i
Sao luu Giay chung nhan
dé dua ho so vao luu trit, | . . < X Khong qua A . \
Buéc 8 | chuyén gidy chang nhan Lanh dao Van phong 0,5 ngay lam Khong qua 01 ngay
~ 1 X ~ 1= ..« | ding ky dat dai i lam viéc
da ky den Bo phan tiep viéc
nhan va tra ket qua.
. ] Khéng qué | Khdng qua 15 ngay
Tong thai gian giai quyet 05 ngay lam | lam viéc

viéc




CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 39 + 40 + 41/29-10-2024

35

5. Thi tuc: Ban hodc gop von bang tai san gin lién véi dat thué caa Nha nwéc theo

hinh thirc thué dit tra tién hang nim

- Thoi gian giai quyét: Khdng qua 10 ngay lam viéc
- Thoi gian gidi quyét doi voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co6 dicu kién
kinh t€ - x8 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- x4 hoi dac biét kho khan: khdng qué 20 ngay

lam viéc.

a) Béi twong: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thot gian
thuc hién

Thoi gian doi véi
cac xa mién nui,
hai d4o, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
x4 héi kho khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té- x& hai dic
biét khé khiin

Buéc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh
hop 1é cua hd so:

- Néu chua hop 1& thi
huéng dan bo sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va Vviét gidy bién nhan ho
so; quét (scan) hd so va
chuyén hdé so trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén hd
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap x4 hoic Can bo
tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

Khong qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Tham tra ho so va diéu
kién thuc hién quyén theo
quy dinh:

- Truong hop hd so chua
du diéu kién, tham muu
van ban tra loi néu rd ly
do.

- Trudng hop hd so du
diéu kién theo quy dinh:

+ Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat
(truong hop cip mai Gidy
chang nhan ma Gidy
chang nhan di cip chua st
dung ban dd dia chinh
hoic trich do bian db dia
chinh)

+ Trinh hd so dén co quan
quén ly dat dai cing cap

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

Khong qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khong qua

6,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 15 ngay
lam viéc
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Tham tra ho so va diéu
kién thuc hién quyén theo
quy dinh:

- Truong hop hd so chua
da diéu kién, ky van ban
tham muu tra loi néu rd ly

4o Khéong qua
- Truong hop hd so du 03 ngay lam | Khong qua 03 ngay
A tin _ . . ~ .~ |viec (khdng | lam viéc (khdng tinh
. dieu kién theo quy dinh: Phong Tai nguyén va | . ss L 2 S o X A
Budc 3 . a Y P tinh vao tong | vao tong thoi gian
+ Xac dinh gia dat Moi truong o A I P ,
Y thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
+ Tham muu trinh Uy ban g R 7
A AN A o . quyét thu tuc | hanh chinh)
nhan dan cap huyén ky hanh chinh)
hop dong thué dat va thong
bao béng van ban cho co
quan thué veé \(iéc héet hié,u
luc cua hop dong thué dat
doi voi bén ban, bén gop
von bang tai san.
Ky hop dong thué dat doi
v6i bén mua, nhan gop von Khéong qua
bang tai san gan lien voi 01 ngay lam | Khdng qua 01 ngay
dat thué va ky thong bao | .- s s 4 |vigc (khdng | lam vigc (khdng tinh
. 3 . 1 Uy ban nhéan dén cap | .. s L2 g2 O
Budc 4 | bang van ban cho co quan hUve tinh vao tong | vao tong thoi gian
L P Ly pia uyen N A 4 ,
thue veé viéc het hi¢u luc thoi gian giai | giai quyet thu tuc
cua hop dong thué dat doi quyet thu tuc | hanh chinh)
v6i bén ban, bén gop von hanh chinh)
bang tai san.
Sau khi nhap ho so va hop
dong thué dat tar Phong Tai
nguyén va Mai truong thi
gui Phieu chuyén thong tin C o < . Khéng qua R . N
Bugc 5 | d€ xac dinh nghia vu tai gg;ni%ngét\];; phong 1,5 ngay lam :;rno?,%gua 02 ngay
chinh vé& dat dai ddi voi 8xy viéc ¢
truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra ho so xac dinh va théng . ,
. - N Khong qua
bao thu nghia vu tai chinh W2 ho . R
(néu c): 05 ngay lam K ong qua 95 ngay
. o viegc  (khong | lam vi¢c (khdng tinh
. - Sau khi nguoi su dung % . A L2 N A
Buac 6 IO - <> | Co quan thué tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai o N Z ,
. N o . A thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
chinh thi Théng bao vé P \ 7
= i L, ax quyét thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi St dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh v¢ dat dai.
Sau khi nguoi sir dung dat Khon Ul
Buéc 7 hoan thanh nghia vy tai | Chi nhanh Van phong 01 ngél Iqém Khéng qua 01 ngay
chinh thi kidm tra ho so, | Pang ky dét dai Viae gay lam viéc

x4c nhan thay doi vao Gidy
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ching nhan da cap hoac ky
Giay chiing nhan mai

Budc 8

Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co s& dit lieu dat dai,
chuyén Gidy chung nhan
da ky dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua

Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khong qua 01 ngay
lam viéc

. ] Khéng qué | Khdng qué 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet 10 ngay lam | lam viéc
viéc

b) DPoi tuong: Tb chuc trong nudc, td chuc ton giao, td chuc ton giao tryc thuoc, to6 chuc
nude ngoai co chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té ¢6 vén dau tu nudc ngoai, ngudi gbe Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
céng
Viéc

Noi dung cbng viéc

Tréach nhiém xir ly
cdng viéc

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian doi voi
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung

xa, viing c6 diéu
kién kinh té - x& hoi

khoé khan, viung c6

diéu kién kinh té-

xa hoi dic biét khé
khan

Buodc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh
hop 1é cua hd so:

- Néu chua hop 1& thi
huéng dan bo sung.

- Néu hop I¢ thi tiép nhan
va viét gidy bién nhan hd
so; quét (scan) hd so va
chuyén ho so trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoac chuyén hd
so cho céac co quan chuyén
moén giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tal Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
tinh.

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Tham tra ho so va diéu
kién thuc hién quyén theo
quy dinh:

- Truong hop hd so chua
du diéu kién, tham muu
van ban tra loi néu rd ly
do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh:

+ Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do

Van phong Dang ky
dat dai

Khéng qua
6,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 15 ngay
lam viéc
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ban do dia chinh thira dat
(truong hop cap moi Glay
chang nhan  ma Giay
chtng nhan da cép chua sir
dung ban d6 dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

+ Trinh hd so dén co quan
quéan ly dt dai cung cap

Budc 3

Tham tra ho so va diéu
kién thuc hién quyén theo
quy dinh:

- Trudong hop hd so chua
du diéu kién, ky van ban
tham muu tra 1oi néu ré ly
do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh:

+ Xac dinh gia dat

+ Tham muu trinh lanh
dao S¢ Tai nguyén va M0oi
truong ky hop dong thué
dat va thong béo bang van
ban cho co quan thué vé
viéc hét hiéu lyc cua hop
ddng thué dat ddi véi bén
ban, bén gop von bang tai
san.

Chi Cuc Quan ly dat
dai

Khéong qua
03 ngay lam
viec  (khdng
tinh vao tong
thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)

Khoéng quéa 03 ngay
lam viéc (khong tinh
vao téng thoi gian
giai quyét thu tuc
hanh chinh)

Buéc 4

KY hop dong thué dat doi
v6i bén mua, nhan gop von
bang tai san gan lién voi
dat thué va ky théng béo
bang vin ban cho co quan
thué vé viéc hét hiéu luc
cia hop dong thué dat doi
VGi bén ban, bén gop vén
bang tai san.

Lanh dao S¢ Tai
nguyén va Moi truong

Khong qua
01 ngay lam
viéec  (khdng
tinh vao tong
thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)

Khéng qua 01 ngay
lam viéc (khdng tinh
vao tong thoi gian
gigi quyét thu tuc
hanh chinh)

Budc 5

Sau khi nhan ho so va hop
ddng thué dat tir Chi cuc
Quan 1y dit dai thi gii
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai ddi véi trudong
hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

Van phong bang ky
dat dai

Khéng qua
1,5 ngay lam
Viéc

Khoéng qua 02 ngay
lam viéc

Budc 6

- Sau khi nhan ho so:
Kiém tra hd so xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai
chinh (néu co)

- Sau khi nguoi su dung

Co quan thué

Khéong qua
05 ngay lam
viéc  (khdng
tinh vao tong
thoi gian giai

Khéng qua 05 ngay
lam vigc (khong tinh
vao tong thoi gian
gidgi quyét thu tuc
hanh chinh)
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dat hoan thanh nghia vu tai

quyét thi tuc

chinh thi Théng béo vé hanh chinh)
viéc nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dét dai
Sau khi nguoi s dung dat
hoan thanh nghia vy tai Khong  qué
. chinh thi kiém tra ho so, | Van phong Pang ky N Khéng qua 01 ngay
Buac 7 . . 2 s ek L, o4l 01 ngay lam | . =~ 2,
xac nhan thay doi vao Giay | dat dai viac lam viéc
ching nhan da cap hoac ky i
Gidy chting nhan maéi
Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hé so dia chinh, Khong  qua
, co s6 dit ligu dit dai, | Van phong dang ky AU heng qua 01 ngay
Budc 8 2 Y . ~ £ o4 0,5 ngay lam | ., " %
chuyén Giay chuang nhan | dat dai viac lam viéc
da ky dén Bo phan tiep i
nhan va tra két qua
Khéng qué | Khdng qua 20 ngay
Téng thoi gian giai quyét 10 ngay lam | lam viéc
viéc

6. Thii tuc: Xéa ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong du an xay dung
kinh doanh két cau ha tang
- Thoi gian giai quyét: khdng qua 03 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét ddi v6i cac xa mién ndi, hai dao, ving siu, viing xa, ving ¢ diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét khé khin: khdng qua 13 ngay

lam viéc.
a) boi tuwong: HO gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc

ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
céng
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian doi vei
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi
khé khan, vung cé
diéu kién kinh té-
xa hoi dac biét kho
khan

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1& thi
huéng din bd sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va xuét gidy bién nhan hd
so; chuyén hd so trén Hé
thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén ho
so cho co quan chuyén
mon giai quyét theo quy

Can bo tiép nhan ho
so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap x4 hoic Can bo
tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khdéng qua 01 ngay
lam viéc
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dinh.

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua
dat yéu cdu, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so phl

Vién chtc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh

Budc 2 | hop quy dinh cua phap luat | 7 % 1o " qane g | KNONG QUA T pane qua 06 ngay
thi tham muu xac nhan | .z .~ 01 ngay lam | . = 2,
A A ~ | dat dai e lam viéc
viéc x0a ch9 thué, cho thué Viéc
lai vao Gidy ching nhan
va trao cho chu dau tu du
an.
Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu rd ly do. N L . .
| - Truong hop hd so phu | LAk dao Chi nhanh | Khong —qua |y pqn0ois 02 ngay
Budéc 3 h . , . 1~ | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam | . ~ 7,
op quy dinh cua phép luat | .z . ° i lam viéc
S . | dat dai Viéc
thi ky xac nhan viéc xoda
chq thué, cho thué lai vao
Giay chung nhan va trao
cho chu dau tu du an.
Chinh ly, cap nhat bién | Vién chuc, nguoi lao Khon Ul
. doéng vao ho so dia chinh, | @ong cuaa Chi nhéanh g 4 Khéng qua 02 ngay
Budc 4 v Nin . afe 4 9 . < , 10,5 ngay lam | ;= 7,
co so dir li¢u dat dai; Van phong ding ky | .7 lam viéc
Z . viec
dat dai i
Sao luu Giay chuang nhén
dé dua ho so vao luu trix,
chuyén Gidy chuang nhan | Lanh dao Chi nhéanh | Khéng qué A . .
Buéc5 |da ky dén Bo phan tiép | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam :§h°”9A qua 02 ngay
A N 42 A PV e . ‘ n am viec
nhan va tra ket qua deé trao | dat dai viéc
giay chung nhan cho ngudi
duoc cap
Khoéng qué | Khdng qua 13 ngay

Téng thai gian giai quyét

03 ngay lam
viéc

lam viéc

b) Péi tugng: TH chic trong nude, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudce, to chirc

nudc ngoai c6 chlrc ndng ngoai giao, to chirc kinh t€ cd von dau tu nude ngoai, td chlirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cdng
Viéc

N@i dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly
cbng viéc

Thoi gian
thwc hién

Thoi gian doi voi
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hdi
khé khan, vung cé
diéu kién kinh té-
xa hoi dic biét kho
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khan

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 18 cia ho so.

- Néu chua hop & thi
huéng dan bo sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan

Can bo tiép nhan hd

. va xuét gidy bién nhan ho | so tai Trung tam phuc Khong  qua Khéng qué 01 ngay
Buéc 1 i 2 A A N \ . A 0,5 ngay lam | 2,
so; chuyén ho so trén Hé | vu hanh chinh cong | ~:% lam viéc
X A . e s VviecC
thong thong tin giai quyet | tinh. i
TTHC tinh hoac chuyén ho
so cho co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.
Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua
dat yéu cau, tham muu van
ban tra 161 néu rd ly do.
- Truong hop ho so phu | Vién chuc, nguoi lao | Khdng  qua A , X
Budc 2 | hop quy dinh cta phap ludt | dong ctia Van phong | 01 ngay lam FhongA qua 06 ngay
R . A < , 3k . . am viec
thi tham muu xac nhan | dang ky dat dai viéc
viée x0a cho thué, cho thué
lai vao Gidy ching nhén
va trao cho chu dau tu du
an.
Kiém tra ho so:
- Trudng hop ho so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
lo6i néurd ly do. Khon ua
. - Truong hop ho so phu | Lanh dao Vian phong g 4 Khéng qua 02 ngay
Buoc 3 h . , fovoar | ax AR 0,5 ngay lam | . =~ 2,
op quy dinh cua phép luat | dang ky dat dai viac lam viéc
thi ky x&c nhan viéc xda ¢
chq thué, cho thué lai vao
Gigy chuang nhan va trao
cho chu dau tu du an.
Chinh ly, cap nhat bién | Vién chuc, nguoi lao | Khong  qua R . .
Budc 4 | dong vao hd so dia chinh, | dong ctia Vian phong | 0,5 ngay lam Fhon% qua 02 ngay
TR TP . < , 3A . ‘ n am viec
co so dir ligu dat dai dang ky dat dai Viéc
Sao luu Giay chang nhan
dé dua hd so vao luu trit; | . . 9 . Khéng qua R . .
Budc 5 | chuyén ,Giéy chirtng nhan E;;lhkd,agét\?; phong 0,5 ngay lam :;frlnoil/?écqua 02 ngay
da ky dén Trung tdm Phuc gy viéc i
vy hanh chinh céng
. ) Khéng qua | Khéng qua 13 ngay
Tong thai gian giai quyet 03 ngay lam | lam viéc

Viéc
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7. Thi tuc: Ping ky bién dong déi véi truong hop ddi tén hoic thay ddi thong tin vé
nguoi sir dung dit, cha sé hiru tai san gin lién véi dat; thay doi han ché quyén sir dung dét,
quyén sé hir tai san gan lién véi dit hodc ¢ thay ddi quyén déi véi thira dat lién ké; giam dién
tich thira dat do sat 16 tw nhién.

7.1. Thia tuc ddi tén hoic thay doi thong tin vé nguoi siv dung dat, chii s¢ hiru tai san
gin lién véi dat

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 05 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét dbi voi cac x3 mién ndi, hai ddo, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té- xa hoi khé khan, ving c6 didu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khéng quéa 15 ngay

lam viéc.

a) Déi twong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh cu & nudce

ngoai

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian doi véi
cac xa mién ndi, hai
dao, vung sau, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi
kho khian, viung cé
diéu kién kinh té-
xa hgi dac biét kho
khan

Budc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh
hop 1é cua ho so:

- Néu chua hop & thi
huéng dan b sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va xuét giay bién nhan ho
so; chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoac chuyén hd
so cho céc co quan chuyén
moén giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap x4 hoic Can bo
tiép nhan ho so tai Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

Khong qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so va cac dicu
kién theo quy dinh phap
luat:

- Truong hop hd so chua
du diéu kién, tham muu
van ban tra loi néu rd ly
do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh
thi:

+ Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
ban db dia chinh thira dat
(trudng hop cap moi Gidy

Vién chuc, nguoi lao
dong cuaa Chi nhénh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua
2,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 08 ngay
lam viéc
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chang nhan ma Gidy
chung nhan da cép chua sir
dung ban d6 dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

+ Du thao noi dung xac
nhan thay d6i vao Giiy
chang nhan da cap hoic in
Gidy chuang nhan

Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua
da diéu kién, ky van ban

tra 101 néu rd ly do. Lanh dao Chi nhanh | Khong qué Khéna qui 03 Nnaa
Buéc3 |- Truong hop hd so du | Van phong Pang ky | 01 ngay lam | b V?écq gay
diéu kién theo quy dinh th‘l dat dai Viéc -
xac nhén thay doi vao Giay
chiing nhén da cap hodc ky
Giay chirng nhan
, L ~ 4. | ViEn chace, nguoi lao R )
. Cpmh \Iy, gap nhat tf'en dong cuaa Chi nhénh Khong\ gua Khéng qua 02 ngay
Budc 4 | dong vao ho so dia chinh, | (. . y .1 0,5 ngay lam | o "~ 2
AT SR Vian phong dang ky | lam viéc
co so dir liéu dat dai L s Viéc
dat dai
Sao luu Gidy chung nhan
dé dua ho so vao luu trit va | Lanh dao Chi nhanh | Khdng  qua Khona aui 01 na
Budc 5 | chuyén Giay chung nhan | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam I3 gﬂq gay
~ 1o 24 A N - X A - ‘A am viec
da ky den Bo phan tieép | dat dai Viéc
nhan va tra két qua.
) ] Khéng qué | Khdng qua 15 ngay
Tong thoi gian giai quyet 05 ngay lam | lam viéc
viéc

b) Dbi tugng: TO chirc trong nudce, to chic ton gido, td chuc ton giao tryc thudc, td chuc
nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chic kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai, to chirc nude ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi véi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir tw . s N xa, vung cé dieu
A n A o Trach nhiém xir ly Thoi gian O £ x Lo
cbng Noi dung cdng viéc . o n kién Kkinh te - xa hoi
= cbng viéc thuc hién L1 X .
VIEC kho khan, ving co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan, kiém tra tinh
hop IF cua ho so: ~ . | Can bo tiép nhan hd . .
- Néu chua hop I€ thi . A Khéng qua A . 5
. . XA so tal Trung tdm phuc N Khong quéa 01 ngay
Budc 1 | hudng dan bo sung. \ . R 0,5 ngay lam | =~ 2,
X Xy gi A ~. | vu hanh chinh cong | lam viéc
- Néu hop ¢ thi tiep nhan Viéc

va xuat gidy bién nhan ho
so; chuyén ho so trén Hé

tinh.
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thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén hd
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Kiém tra ho so va cac diéu
kién theo quy dinh phép
luat:

- Trudong hop hd so chua
di diéu kién, tham muu
van ban tra loi néu rd ly
do.

- Trudng hop hd so du
diéu kién theo quy dinh
thi:

+‘Thuc hién trich luc ban | Vién chuc, nguoi lao | Khdng  qua Khong qué 08 ngay
Buéc 2 | d6 dia chinh hogc trich do | dong cia Véan phong | 2,5 ngay lam 1am viac
ban do dia chinh thtra dat | dang ky dat dai viéc i
(truong hop cap mai Giy
chung nhan ma Gidy
ching nhan da cap chua sir
dung ban dd dija chinh
hoic trich do ban do dia
chinh)
+ Dy thao noi dung xac
nhan thay doi vao Giay
chang nhan da cap hoac in
Gidy chang nhan
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua
da diéu kién, ky van ban
tra 1oi néu rd ly do. ~ < . Khéng qua A , X
Budc3 |- Truong hop ho so du Iﬁ%nh S?%;V(z;n. phong 01 ngay lam FhongA qua 03 ngay
diéu kién theo quy dinh thi ang ky dat dai Viéc amvieC
xé&c nhan thay doi vao Gidy
ching nhan da cap hoic ky
Gidy chiing nhan ’
Chinh ly, cap nhat bién | Vién chirc, nguoi lao | Khdng qua A . 5
Budc 4 | dong vao ho so dia chinh, | dong cua Van phong | 0,5 ngay lam :;rr}]ocgi]écqua 02 ngay
co so dir ligu dat dai dang ky dat dai Viéc i
Sao luu Gidy chung nhan
dé dua ho so vao luu trirva | . 9 . Khén ua A , X
Buéc 5 | chuyén Gidy ching nhan Lanh dao Van phong 0,5 ngay I(j"im KhongA qua 01 ngay
~ 1o 4k ~ o~ x| dang ky dat dai e lam viéc
da ky den Bo phan tiep Viéc
nhan va tra két qua.
Khéng quéa | Khéng qua 15 ngay

Téng thai gian giai quyét

05 ngay lam
Viéc

lam viéc
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7.2. Thu tuc thay doi han ché quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai san gz'in lién véi dat
hoic c6 thay ddi quyén doi véi thira dit lién ké.

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 07 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét dbi voi cac xd mién ndi, hai ddo, ving sdu, ving xa, viung c6 diéu kién
kinh té- xa hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét khé khin: khéng quéa 17 ngay

lam viéc.

a) Déi twong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudce

ngoai
- Quy trinh ndi bo:
Thoi gian doi véi
cac x& mién nai, hai
dio, vung sau, vung
Th}r tw e . i Tréach nhiém xir ly Thaoi gian xa, ving «o file}!
céng Noi dung cbng viéc . " Cn kién kinh té - xa hoi
. cbng viéc thuc hién Lo . ,
viec kho khan, vang co
diéu kién kinh té-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiép nhan, kiém tra tinh
hop 1é cua hd so:
- Néu chua hop & thi
huéng dan bd sung. Can bo tiép nhan hd
- Néu hop 18 thi tiép nhan | so tai Bo phan tiép
va Xxuat giay bién nhan ho | nhan va tra két qua | Khong quéa A . .
Budc 1 | so; chuyén hd so trén Hé | cap x4 hoic Can bo | 0,5 ngay lam :ghongﬂ qua 01 ngay
A ~ . £ - A A A s oA ‘ p am viec
thong thdng tin giai quyét | tiép nhan ho so tai B | viéc
TTHC tinh hoic chuyén hd | phan tiép nhan va tra
so cho cac co quan chuyén | két qua cap huyén
moén giai quyét theo quy
dinh.
Kiém tra ho so va cac diéu
kién theo quy dinh phap
luat:
- Truong hop hd so chua
du diéu kién, tham muu
van ban tra loi néu rd ly
do.
- Trudng hop ho so da diéu | | .. , .
. ) N Vién chuc, nguoi lao A .
Kién theo quy dinh thi: dona cia Chi nhanh Khéng qua Khona aui 09 naa
Buéc 2 | + Thuc hién trich luc ban ong cu 3,5 ngay lam g9 gay

d6 dia chinh hogc trich do
bin @6 dia chinh thira dat
(trudng hop cap méi Gidy
chang nhan ma Giay
chang nhan da cip chua sir
dung ban do dia chinh hozc
trich do ban db dia chinh)

+ Du thao ndi dung xac
nhan thay d6i vao Gidy

Van phong dang ky
dat dai

Viéc

lam viéc
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ch(rng nhan da cap hoac in
Giay chirng nhan

Kiém tra ho so: i
- Truong hop ho so chua
da dieu kién, ky van ban

tra 161 néu rd ly do. | Lanh dao Chi nhanh | Khong qua KNhond aui 04 naa
Budc3 | - Truong hop ho so di diéu | Van phong Pang ky | 02 ngay lam | w000 1 gay
. . N s e . . am viec
kién theo quy. dinh thi xac | dat dai Viéc
nhan thay doi vao Giay
chung nhan da cap hodc ky
Giay chung nhan
. P ~ 4. | Vién chic, nguoi lao R .
. Cfnnh \Iy, cap nhat t?'en dong cua Chi nhanh Khong\ qua Khong qua 02 ngay
Budc 4 | dong vao ho so dia chinh, g . . . 10,5 ngay lam | . o
e DA AKe Ani Van phong dang ky | lam viéc
co so dir liéu dat dai PO Viéc
dat dai
Sao luu Giay chung nhan
dé dwa ho so vao luu trir va | Lanh dao Chi nhanh | Khong  qua Khond aui 01 naa
Buc5 | chuyén Gidy ching nhan | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam | 1. V?écq gay
da ky den Bo phan tiép | dat dai Viéc -
nhan va tra ket qua.
Khéng quéa | Khéng qua 17 ngay

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam
Viéc

lam viéc

b) Péi twong: TH chirc trong nude, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudce, td chirc
nude ngodi ¢6 chire ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nude ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi Véi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Tchélll;g'r Noi dung cong viéc Trach ”h‘@m Xir Iy Thei g!an )Iizilén ‘I;lllrlllr% téc?x;;leéui
o : ; cdng viéc thuc hién PR . S
viec kh‘o khan, vang co
dieu kién Kkinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan, kiém tra tinh
hop 1¢ cua ho so:
- Néu chua hop & thi
huéng dan bo sung.
- Neéu hop 1 thi tiep nhan | o s igy nhan hd | ,
va xuat giay bién nhan ho . A Khéng qua R . \
. ) 2 A ~ w1~ | SO tail Trung tdm phuc s Khoéng quéa 01 ngay
Bugsc 1 | so; chuyén ho so trén Hé vu hanh chinh con 0,5 ngay lam 1am viac
thong thong tin giai quyét | .o 9| viec -
TTHC tinh hoac chuyén ho '
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.
Budc 2 | Kiém tra ho so va cac dieu | Vién chtic, nguoi lao | Khdng  qua | Khéng qua 09 ngay
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kién theo quy dinh phép
luat:

- Truong hop hd so chua
di diéu kién, tham muu
van ban tra 1oi néu rd ly
do.

- Trudng hop hd so du
diéu kién theo quy dinh
thi:

+ Thuc hién trich luc ban
dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat
(trudng hop cap moi Gidy
chung nhan ma Gidy
ching nhan di cap chua st
dung ban dd dija chinh
hoic trich do ban do dia
chinh)

+ Dy thao noi dung xac
nhan thay doi vao Giay
chang nhan da cap hoac in
Gidy chang nhan

dong cua Van phong
dang ky dat dai

lam viéc

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua
da diéu Kién, ky van ban
tra loi néu rd ly do.

Lanh dao Van phong

3,5 ngay lam
Viéc
Khéng qua

Khéng quéa 04 ngay

Bugc3 |- Truong hop hd so du | <. s iAe 02 ngay lam | . ~ 2
didu Kion theopquy dinh thi | Pang ky dat dai v lam vige
xé&c nhan thay doi vao Giay
ching nhan da cap hoic ky
Gidy chiing nhan ’
Chinh ly, cap nhat bién | Vién chtrc, nguoi lao | Khdng qua A . s
Budc 4 | dong vao ho so dia chinh, | dong cua Van phong | 0,5 ngay lam Efrlnocgi]écqua 02 ngay
co so dir ligu dat dai dang ky dat dai Viéc i
Sao lvu Giay chimg nhan
dé dua ho so vao luu trirva | . < . Khéng qua A . N
Bu6c 5 | chuyén Gidy ching nhan Lanh dao Van phong 0,5 ngay lam Khong qua 01 ngay
~ 1o 4k ~ .~ ..« | dang ky dat dai o lam viéc
da ky dén Bo phan tiep Viéc
nhan va tra két qua.
Khoéng qué | Khdng qua 17 ngay

Téng thai gian giai quyét

07 ngay lam
viéc

lam viéc
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7.3. Thu tuc giam di¢n tich thira dit do sat 16' tw nhién.

- Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam viée.
- Thoi gian giai quyét ddi voi cac xa mién nui, hai ddo, ving su, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té- xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khong qua 20 ngay

lam viéc.

a) Poi tuong: HO gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude

ngoai.
- Quy trinh ndi bo:
Thoi gian doi véi
cac xa mien nui, hai
dio, vung sau, vung
Thir ty N N Trach nhigmxirly | Thoigian | X% Yung co dieu
cong Noi dung cbng viéc . " Cn kién kinh te - xa hoi
” cbng viéc thuc hién L1 \ .
VIgc kho Kkhan, ving co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan, kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so:
iludl\lne; d?f;l gg sﬁgg ¢ M can bo tiep nhan ho
- Néu hop I¢ thi tiép nhan | 50 @ Bo phan ticp |~ ,
S ikt ik RiA ~ x| nhan va tra két qua | Khdng qua R . 5
. va xuat giay bién nhan ho | = .~ . PR N Khong qua 01 ngay
Bude 1 | o chuyén hd so trén He | S4P X4 hoge Can b | 0,5 ngay lam | e
A <. | tiép nhan ho so tai Bo | viéc :
thong thdng tin giai quyet han tio nhan VA tra i
TTHC tinh hoac chuyén ho pRan ficp nhan
. . | két qua cap huyén
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyet theo quy
dinh.
Bugc 2 | K& nhan bang vin ban vé | Uy ban nhan dan cip gzhor?ga ﬁ;ﬁ Khéng qua 03 ngay
tinh trang sat 16 ty nhién Xa viac gay lam viéc
Kiém tra ho so va cac diéu .
Kién theo quy dinh phéap
luat: ‘
- Truong hop ho so chua
da dieu Kién, tham muu
van ban tra loi néu ro ly
do. \ .| Vién chirc, ngudi lao
. -Imong hop h? 50 d? dieu dong caa Chi nhénh Khong\ gua Khéng qua 10 ngay
Budc 3 | kién theo quy dinh thi: g . g , | 4,5 ngay lam | ;= 7
L .| Van phong dang ky | .. lam viéc
+ Thuc hién do dac, xac At dai viéc
dinh lai dién tich thua dat
bang kinh phi cia Nha
nudc;
+ Du thao noi dung xac
nhan thay doi vao Giay
chl';ng nhan da cap hoac in
Giay chirng nhan.
Buoc 4 | Kiém tra ho so: Lanh dao Chi nhanh | Khong qué | Khdng qua 04 ngay
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- Truong hop hd so chua
du diéu kién, ky vin ban
tra 161 néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi xéac
nhan thay ddi vao Gidy
ching nhan da cap hoic ky
Gidy ching nhan

Van phong Dang ky
dat dai

lam viéc

Chinh ly, cap nhat bién

Vién chtc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh

02 ngay lam
Viéc
Khong qua

Khdéng qua 01 ngay

Budc 5 donq vgo_r)o 50 d;a} chinh, Van phong ding ky Ozk:a ngay lam lam viac
co so dir liéu dat dai L o4 Viéc
dat dai
Sao luu Giay ching nhén
de€ dwa ho so vao luu trir va | Lanh dao Chi nhanh | Khong  qua Khona aui 01 na
Budc 6 | chuyén Giay chung nhan | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam 13 .gﬂq gay
~ 1. A A~ A - X e . . n am viec
da ky den Bo phan tiép | dat dai Viéc
nhan va tra ket qua.
) ] Khéng qué | Khdng qua 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet 10 ngay lam | lam viéc
viéc

b) DPoi tuong: T6 chuc trong nudc, to chic ton gido, td chuc ton gido truc thude, td churc
nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chic kinh té ¢ vén dau tu nude ngoai, to chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi Véi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir tw . A N xa, vung cé dieu
A e A - Trach nhiém xir ly Thoi gian SN S
céng Noi dung cbng viéc . " Cn kién kinh te - xa hoi
= cbng viéc thuc hién L1 X .
VIec kho khan, viung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan, ‘kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so:
- Néu chua hop 1€ thi
huong dan bo sung. ) ‘
- Néu hop 1€ thi tiép nhan | Can bo tiép nhan ho R .
s oAy Ao pin A P , A Khéng qua A . .
. va xuat giay bién nhan ho | so tai Trung tdm phuc N Khéng qua 01 ngay
Buéc 1 2 LN n N \ . R 0,5 ngay lam | .~ 2,
so; chuyén ho so trén Hé | vu hanh chinh cong | ~.% lam viéc
£ A . J s VieC
thong thong tin giai quyet | tinh. i
TTHC tinh hoac chuyén ho
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyeét theo quy
dinh.
. X&c nhan bang vin ban vé | Uy ban nhan dan cip Khong  qua Khéng qua 03 ngay
Buoc 2 | . - L % 02 ngay lam |, = 2,
tinh trang sat 1o tu nhién xa viac lam viéc
Budc 3 Kidm tra hd so va cac didu | Vién chuc, nguoi lao | Khong  qué | Khong qué 10 ngay
Kién theo quy dinh phap | dong ciia Van phong | 4,5 ngay lam | lam viéc
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luat:

- Truong hop hd so chua
du diéu kién, tham muu
van ban tra loi néu ro ly
do.

- Truong hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi:

+ Thuc hién do dac, xac
dinh lai di¢n tich thira dét
bang kinh phi cua Nha
nudc;

+ Du thao ndi dung xac
nhan thay d6i vao Gidy
chtng nhan di cap hoac in
Giay chang nhan.

dang ky dat dai

Viéc

Buoc 4

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua
du diéu kién, ky van ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi xéac
nhan thay doi vao Gidy
chang nhan da cap hoac ky
Gidy chang nhan

Lanh dao Van phong
Dang ky dat dai

Khong qua
02 ngay lam
Viéc

Khéng qua 04 ngay
lam viéc

Budc 5

Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai

Vién chuac, nguoi lao
dong cua Van phong
dang ky dat dai

Khong qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khoéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 6

Sao luu Gidy chiing nhan
dé dua ho so vao luu trir va
chuyén Giay chiing nhan
da ky dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua.

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khong qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qué
10 ngay lam
Viéc

Khéng quéa 20 ngay
lam viéc

8. Thii tuc: Ping ky tai san gin lién véi thira dat da dwec cap Giay chirng nhan hoic
dang ky thay doi ve tai san gan lien véi dat so véi ngi dung da diang ky
8.1. Trwong hop diang ky quyén sé hiru tai san gan lién voi thira dat da cap Giay ching

nhan

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 10 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét doi véi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 dieu kién
kinh té- xa hdi kho khan, viung c6 dicu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khdong qua 20 ngay

lam viéc.

a) Pbi trong: Ho gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude

ngoai.
- Quy trinh ndi bo:
. Thoi gian déi voi
Thi tu . Ao N . ol 8lan do Vol
N n A A Trach nhiém xir ly Thoi gian | cac xa miéen nui, hai
cong Noi dung cong viéc A S o AN A
viee : : cong viéc thwc hién | ddo, ving sau, vung

xa, vung c6 dieu
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kién kinh té - x4 hdi
khé khin, viing ¢6
diéu kién kinh té-
xa hoi dac biét kho
khan

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 18 cua hd so.

- Néu chua hop 1& thi
huéng dan bé sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va xuét gidy bién nhan ho
so; chuyén hd so trén Hé
thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén h
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua
cap x& hoic Can bo
tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khong qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so ding ky:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu r6 ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
Cau:

+ Thuc hién trich luc ban
dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat
(truong hop cap mai Gidy
chung nhan ma Gidy
chang nhan da cép chua sir
dung ban dd dija chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

+ Tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai déi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh

Vién chuc, nguoi lao
dong caa Chi nhénh
Van phong dang ky
dat dai

Khong qua
04 ngay lam
Viéc

Khéng qua 08 ngay
lam viéc

Budc 3

- Truong hop ho so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
l61 néu ro ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau ky Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dbi voi
truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua
01 ngay lam
Viéc

Khoéng quéa 03 ngay
lam viéc

Buéc 4

- Sau khi nhan hé so:
Kiém tra ho so xac dinh va

Co quan thué

Khong qua
05 ngay lam

Khong quéa 05 ngay
lam viéc (khong tinh
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thong bao thu nghfa vy tai viéc  (khong | vao tong thoi gian
chinh (néu co); tinh vao tong | giai quyet thu tuc
- Sau khi nguoi su dung thoi gian giai | hanh chinh)
dat hoan thanh nghia vu tai quyét thu tuc
chinh thi Thong bao ve hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da
hoan thanh nghia vy tai
chinh v¢ dat dai.
Sau khi nguoi sir dung dat
thuc hién xong nghia vu tai | Vién chic, nguoi lao Khon Ul
. chinh, tham muu xac nhan | dong cua Chi nhénh g 4 Khong qua 04 ngay
Budc 5 2o . g . < , 102 ngay lam | .. = 7
thay doi vao Giay ching | Van phong dang ky viac lam viéc
nhan da cap hoac In Giay | dat dai ;
chttng nhan mai.
Xac nhan thay doi vao Giay | Lanh dao Chi nhanh | Khong  qua Khond aui 02 naa
Budc 6 | chiing nhan da cap hoac Ky | Van phong dang ky | 01 ngay lam I3 :qu gay
2 T A £ 4 . am viéc
Giay ching nhan mai. dat dai Viéc i
, P ~ 4. | ViIEN chace, nguoi lao R .
. Cfnnh \Iy, cap nhat p'en dong cua Chi nhanh Khong\ gua Khéng quéa 01 ngay
Budc 7 | dong vao ho so dia chinh, | . < , 101 ngay lam | .. ~ %,
e i A AKe Ao Van phong dang ky | .. lam viéc
co so dir liéu dat dai L s Viéc
dat dai
Sao luu Giay chung nhan
dé dua ho so vao luu tri¥, | Lanh dao Chi nhanh | Khdng  qua Khond aui 01 naa
Budc 8 | chuyén giay chung nhan | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam 13 :qu gay
~ 1.0 4k ~ A - X e . ‘ n am viec
da ky den Bo phan tiep | dat dai Viéc
nhan va tra két qua.
. ) Khéng quéa | Khéng qua 20 ngay
Tong thai gian giai quyet 10 ngay lam | lam viéc
viéc

b) Ddi tuong: To chirc trong nuoc, t6 chtre ton giao, to chue ton giao tryc thude, t6 chirc

nude ngodi ¢o chire ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai; to chirc nude ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw

Thaoi gian doi voi
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung

xa, viing c6 diéu

cdng N@i dung cong viéc Trach nhigm xirly | Thei gian oo "ink 46 - x4 hoi
” : ; cbng viéc thuc hién s :
viec khp khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hop I,é cua ho so. ) .
- Néu chua hop € thi| Can bo tiép nhan ho R .
. XA . A Khong qua R . 5
. hudng dan bo sung. so tai Trung tdm phuc N Khoéng qua 01 ngay
Buoc 1 : " 5 . A 0,5 ngay lam | ., ~ %
- Néu hop ¢ thi tiep nhan | vu hanh chinh céng viac lam viéc

VA Xuat glay bién nhan ho
so; chuyén hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét

tinh.
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TTHC tinh hoac chuyén hd
so cho céc co quan chuyén
moén giai quyét theo quy
dinh.

Kiém tra ho so ding ky:

- Trudong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop ho so dat yéu
cau:

+ Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoac trich do
ban d6 dia chinh thira dat

(truong hop cip méi Gidy | Vién chac, ngudi lao | Khéng  qué A . X
Bugc2 | chung nhan ma Giay | dong cua Van phong | 04 ngay lam Irghon_gA qua 08 ngay
, ~ ~ A 3 o PPV . . am viec
chirng nhén da cap chua su | dang ky dat dai viéc
dung ban d6 dia chinh
hoac trich do ban do6 dia
chinh) ’ 7
+ Tham muu Phieu chuyén
thong tin d€ xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh
- Truong hop ho so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
l6i néu rd Iy do.
- Truong hop ho so dat yéu Khon Ul
Buéc 3 cau ky Phieu chuyén thong | Lanh dao Van phong 0l n % I(j"im Khéng qua 03 ngay
tin dé xac dinh nghia vu tai | dang ky dét dai - noay lam viéc
. X 2k A A . Viec
chinh vé dat dai doi voi i
treong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra ho so xac dinh va théng n ]
. - v Khong qua
bao thu nghia vu tai chinh W12 ho ; .
(néu co); 0_5 ngay lam K ong qua 95 ngay
' N viegc  (khong | lam vigc (khdng tinh
. - Sau khi nguoi su dung £ . A2 N b A A
Buac 4 YD - > | Co quan thue tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai P N R 4 ,
. N o . A thoi gian giai | giai quyet thu tuc
chinh thi Théng bé&o vé PO X ;
. N . 2~ quyet thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai.
Sau khi nguoi st dung dat
thuc hién xong nghia vu tai | Vién chuc, nguoi lao | Khong  quéa A ) .
Bugc 5 | chinh, tham muu xac nhén | dong cia Véan phong | 02 ngay lam Erno?/?écqua 04 ngay
thay doi vao Giay chang | dang ky dat dai Viéc i

nhan di cdp hoic In Gidy
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chttng nhan moi.

X&c nhan thay di vao Giay | . . y .| Khong qua A . :
Budc 6 | ching nhan da cip hoic Ky Lfmh d’aoAVag phong 01 ngay lam Khon_gA qua 02 ngay
£ . A dang ky dat dai - lam viéc
Giay chirng nhan mai. Viéc
Chinh ly, cap nhat bién | Vién chuc, nguoi lao | Khéng  qua R . 5
Budc 7 | dong vao hd so dia chinh, | dong cua Van phong | 01 ngay lam EEOC?éCqua 01 ngay
co so dir liéu dat dai dang ky dat dai Viéc i
Sao luu Giay chung nhan
dé dua hd so vao luu trix, | . . - . Khéng qua ~ , .
Budc 8 | chuyén gidy chang nhan Lfmh d’aoAVar} phong 0,5 ngay lam IﬁhongA qua 01 ngay
R ~ ..z | dang ky dat dai o lam viéc
da ky den Bo phan tiep Viéc
nhan va tra két qua.
Khéng qué

Téng thoi gian giai quyét

10 ngay lam
Viéc

Khoéng qué 20 ngay
lam viéc

8.2. Truong hop ding ky thay doi vé tai san gin lién véi dat so véi ndi dung di ding ky
- Thoi gian giai quyét: khong qua 07 ngay lam viée.
- Thoi gian giai quyét dbi voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién
kinh té- x4 hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khong quéa 17 ngay

lam viéc.

a) bPéi tugng: HO gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu & nudc

ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thaoi gian doi voi
cac xa mién nai, hai
ddo, ving sau, vung

Th)r Ly N A i Tréach nhiém xir ly Thai gian Xa, vung 2o leeuA_
cong Noi dung cng viéc . " Cn kién kinh te - xa hoi
" cdng viéc thuc hién R ;
vigc kho khan, vang co
diéu kién kinh té-
xa hoi dac biét khé
khan
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so.
g cinb sung, | Cin b0 tiép nhin 1o
- Néu hop & thi tiép nhan | 50 @1 BOo phan ticp ) ,
. va xuat gidy bién nhan ho nhan va tra ket qua | Khong  gua Khéng qua 01 ngay
Bugel | oo chuyén hé so trén He | 3P X hogc Can b | 0,5 ngay lam | | fae
N . <. | tiép nhan ho so tai Bo | viéc -
thong thong tin giai quyet han tio nhan VA tra
TTHC tinh hoac chuyén ho Et \ p hUVe
so cho cac co quan chuyén el quia cap huyen
moén giai quyét theo quy
dinh.
Kiém tra ho so ding ky:
- Truong_hop hd so chua | Vién chirc, nguoi lao Khong  qua
Buéc 2 dat yéu cé}u, tham muu van | dong cua Chi nhéanh 03 ngay lam Khﬁng qua 06 ngay
ban tra loi néu rd ly do. Van phong dang ky viac lam viéc

- Truong hop ho so dat yéu
cau:

dat dai
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+ Tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vy tai chinh vé dit dai dbi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vy tai chinh
theo quy dinh (zruong hop
dang ky thay doi vé tai san
gan lién véi dat)

+ Tham muu xac nhan thay
dbi vao Gidy chting nhan da
cap hoic In Gidy chimng
nhan méi (truong hop gia
han s¢ hiiu nha ¢ cua té
chizc nwoéc ngoai, ca nhan
nudc Ngoai)

Kiém tra ho so ding ky:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
l61 néu ro ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
Cau:

+ Ky Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dbi voi

truong hop phai thuc hién | Lanh dao Chi nhanh | Khdong qua Khona qui 03 naa
Bugc 3 | nghia vy tai chinh theo quy | Van phong dang ky | 01 ngay lam lam vi%cq gay
dinh (trwomg hop ding ky | dat dai Viéc i
thay doi vé tai san gdn
lién véi dat) i
+ Xac nhan thay doi vao
Giay ching nhan da cap
hoac Ky Giay chung nhan
maoi (trwong hep gia han
s¢ hitu nha ¢ cua to chac
nwoCc ngoai, cad nhan
nwdéC ngoai)
- Sau khi‘ nhan ho so:
Kiém tra ho so xac dinh va Khon Ua
thong bao thu nghia vu tai g 4 o ) .
. Loy, 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
chinh (néu co); ) ~ N PO
. o viegc  (khdng | lam viéc (khong tinh
. - Sau khi nguoi su dung % . A L2 N o
Buac 4 Lo1oa s - <> | Co quan thué tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai o 4 ,
. . o . A thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
chinh thi Théng bao vé P \ h
= e L, ax quyét thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh v¢ dat dai.
* Trudng hop ding ky Vién chic, nguoi lao Khon Ul
Buéc 5 thay déi vé tai san gin | dong cua Chi nhanh 01 ngé Iqam Khéng qua 03 ngay
lien véi dat: Sau khi | Van phong diang ky viac gay lam viéc

ngudl Su dung dat thuc

dat dai
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hién xong nghia vu tai
chinh, tham muu X&c nhan
thay doi vao Gidy ching
nhan da cdp hoic In Gidy
chttng nhan mai.

* Trwong hep gia han sé
hitu nha & cia to chic
nwéC ngoai, ca nhan
nwoc ngoai thi khong
thuc hién bwéc nay, thoi
gian bwdc nay dwoc tinh
vao Budc 2

* Truong hep ding ky
thay doi Ve tai san gan
lidn véi dat: Xac nhan thay
d6i vao Gidy chting nhan da
cap hoic Ky Gidy chung

nhan mai. Lanh dao Chi nhanh | Khong qué KNhona aui 02 naa
Budc 6 | * Trwong hep gia han sé¢ | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam I3 QA g gay
~ N 2 . R . e : ‘ n am viec
hiru nha & cua to chuc | dat dai Viéc
nwoC ngoai, cad nhan
nwéc ngoai thi khéng
thuc hién bwéc nay va
thoi gian bwéc nay dwgc
tinh vao Bwéc 3
. A ~ ii. | VIEn chuc, nguoi lao A .
. Cfnnh \Iy, cap nhat p'en dong cua Chi nhanh Khong\ gua Khong qua 01 ngay
Budc 7 | dong vao ho so dia chinh, | A < . 10,5 ngay lam | ,, = 7,
o LA ahe Ao Vian phong dang ky | ., lam viéc
co so dir liéu dat dai L, o4 Viéc
dat dai
Sao luu Giay chuang nhén
dé dua ho so vao luu trir, | Lanh dao Chi nhanh | Khéng qua R . s
. 2 ik . A < . < , SO s Khoéng quéa 01 ngay
Bugc 8 | chuyén giay ching nhan | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam Iam viéc
da ky dén Bo phan tiép | dat dai viéc i

nhan va tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qué
07 ngay lam
Viéc

Khéng qua 17 ngay
lam viéc

b) Pdi twong: To chirc trong nudc, to chic ton gido, to chic tén gido tryc thudc, to chirc

nudc ngoai co chirc ndng ngoai giao, td chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai; té6 chirc nudce ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
céng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cbng viéc

Thoi gian
thwc hién

Thoi gian ddi voi
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung

xa, viing ¢6 diéu
kién kinh té - x& hoi

khoé khan, vang ¢6

diéu kién kinh té-

xa hoi dic biét khé
khan
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Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chwa hop 18 thi
huéng dan b sung.

- Néu hop 18 thi tiép nhan | Can bo tiép nhan hd
va xuit gidy bién nhan hd | so tai Trung tm phuc
so; chuyén hd so trén Hé | vu hanh chinh cong
théng thong tin giai quyét | tinh

TTHC tinh hoic chuyén hd
so cho céc co quan chuyén
moén giai quyét theo quy
dinh.

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 01 ngay

Budc 1 N Y
lam viéc

Kiém tra ho so ding ky:

- Trudong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau:

+ Tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé x4c dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai d6i
véi truong hop phai thyc | Vién chic, nguoi lao | Khdng  qué
Budc 2 | hién nghia vu tai chinh | dong cia Van phong | 03 ngay lam
theo quy dinh (truong hop | ding ky dat dai viéc

dang ky thay doi vé tai san
gan lién véi dat)

+ Tham muu xac nhan thay
ddi vao Gidy chung nhan da
cap hoic In Gidy chung
nhan mai (truong hop gia
han sé hitu nha ¢ cua to
chirc nuwoc ngoai, ca nhan
nudC NGoai)

Khéng qua 06 ngay
lam viéc

Kiém tra ho so dang ky:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu r6 ly do.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau:

+ Ky Phiéu chuyén théng

tin dé xac dinh nghia vu tai | . . o Khéng qua . . X
Buéc 3 | chinh vé& dit dai d6i véi E;;lhkqagét\?; phong | 41 ngay lam IaKr:()\?i%cqua 03 ngay
trudng hop phai thuc hign | S48 Y viéc -

nghia vu tai chinh theo quy
dinh (trwong hop ding ky
thay déi vé tai sin gdn
lién véi dit)

+ X&c nhan thay doi vao
Gidy chung nhan da cép
hoic Ky Gidy chung nhan
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maoi (trwong hep gia han
s¢ hizu nha ¢ cia té chic
nwdc ngodi, cd nhdan nuwoc
ngoai)

- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra ho so xac dinh va théng

. - R Khong qua
?ﬁgut?g)_nghla vu tai chinh 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
' o viéc (khong lam viéc (khong tinh
. - Sau khi nguoi su dung £ N X P
Buéc 4 K1 a1y - <. | Co quan thue tinh vao téng | vao téng thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai e % ,
. N o . A thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
chinh thi Théng b&o vé PR N ;
A N X, i~ quyét thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi st dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vy ftai
chinh vé dat dai.
* Truong hop dang ky
thay ddi vé tai san gin
lien voi dat: Sau  khi
nguoi st dung dat thuc
hién xong nghia vu tai
chinh, tham muu ’xéc nhan
thay doi vao Giay chig |\, a0 oo ngudi lao | Khong  qua | ., . X
. nhan da cap hoac In Giay | |, , < . N Khéng quéa 03 ngay
Budc 5 ; A g dong cua Van phong | 01 ngay lam | . = 7,
chtrng nhan mai. dine kv dAt dai viac lam viéc
* Trwong hep gia han sé gxXy i
hitu nha & chta to chuac
nwéC ngoai, ca nhan
nwéc ngoai thi khodng
thuc hién bwdéc nay, thoi
gian budc nay dwoc tinh
vao Buéc 2
* Truong hop dang ky
thay déi vé tai san gin
Ilg,n Véi dqt Xac nhan thay
doi vao Giay ching nhén da
cap hoic Ky Giay chang
nhan mai. ~ < . Khéng qua A . N
Budc 6 | * Trwong hop gia han sé Lfmh ClraoA’Van. phong 0,5 ngay lam KhongA qua 02 ngay
~ NP .| dang ky dat dai s lam viéc
hitu nha ¢ cua to chirc Viéc
nwéC ngoai, ca nhan
nwoc ngoai thi khdng
thuc hién bwéc nay va
thoi gian bwéc nay dwgc
tinh vao Buéc 3 ’
’ Cfnnh \Iy, gap nhat plen VJen cr]uc, r}guol ‘Iao Khong\ qua Khong qua 01 ngay
Budc 7 | dong vao ho so dia chinh, | dong cia Van phong | 0,5 ngay lam 1Am vie
TR . N . Lk .  n am viec
co so dir li¢u dat dai dang ky dat dai Vviéc
S?O by (;}lay chung nha~n ~ 9 . Khéng qua R . N
. dé dua ho so vao luu trit, | Lanh dao Van phong N Khoéng quéa 01 ngay
Buéc 8 PO . A < A g 0,5 ngay lam | .. ~ 7
chuyén giay chang nhan | dang ky dat dai viee lam viéc

da ky dén Bo phan tiép
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| nhan va tra két qua.

Téng thoi gian giai quyét

Khéng qué
07 ngay lam
Viéc

Khéng qua 17 ngay
lam viéc

9. Thi tuc: Ping ky bién dong thay doi quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién véi @ét do chia, tach, hep nhit, sap nhdp t6 chirc hogic chuyén déi md hinh to chiic.

- Thoi gian giai quyet khong qua 08 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét ddi voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vang ¢ diéu kién
kinh té - xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khoéng qua 18 ngay

lam viéc.

- Boi tugng: TO chue trong nudc, to chirc ton gido, to chire ton gido truc thude, to chirc nude
ngoai ¢o chirc nang ngoai giao, té chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
codng
viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xir ly
cdng viéc

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian doi voi
cac xa mién ndi, hai
dao, vung sau, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi
kho khian, viung cé
dieu kién kinh té-
xa hgi dac biét kho
khan

Buéc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.

- Néu chua hop 1& thi
huéng dan bo sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va xuat gidy bién nhan ho
so; chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoac chuyén hd
so cho céac co quan chuyén
moén giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
tinh.

Khong qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, cac diéu
kién theo quy dinh:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, c6 van ban tra
l61 néu ro ly do.

- Thyc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
bin d6 dia chinh thira dét
(trudng hop cip moi Giay
chang nhan ma Giay
chang nhan da cép chua sir
dung ban dd dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

- Trinh hd so cho co quan
c6 chirc nang quan ly dat

Van phong dang ky
dat dai

Khong qua
3,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 09 ngay
lam viéc
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dai cap tinh dé xac dinh
gia dat, ky lai hop ddng
thué dat theo quy dinh ddi
Vvé6i trudng hop thué dat tra
tién hang nim

Kiém tra ho so va cac diéu
kién theo quy dinh:

- Trudng hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra

loi néurd lydo. Khdong qua
- Truong hop ho so du 04 ngay lam | Khéng qua 04 ngay
dicu kién theo quy dinh: S& Tai nauven va Mbi viec  (khdng | lam vi¢c (khdng tinh
Buéc 3 |+ Xc dinh gid it et guy tinh vao téng | vao tong thoi gian
+ Ky hop ddng thue dit g thoi gian giai | gidi quyét thi tuc
doi véi to chac la phéap quyet thu tuc | hanh chinh)
nhan m&i ma khong phai hanh chinh)
ban hanh lai quyét dinh
cho thué dat va chuyen ho
so dén Van phong Dang ky
dat dai
Gui phieu chuyén thong
tin d€ xac dinh nghia vy tai R .
. P ARV . < . | Khdng  qué R . .
. chinh v¢ dat dai doi voi | Van phong Pang ky N Khong qua 02 ngay
Buoc 4 . . . L o4 01 ngay lam |, ~ %
treong hop phai thuc hién | dat dai - lam viéc
N S viéc
nghia vu tai chinh theo quy i
dinh.
- Sau khi‘ nhan ho so:
Kiém tra ho so xac dinh va Khén Ua
thong bao thu nghia vu tai g g o ) .
. L 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
chinh (néu co) ) ~ N PO
. o viec  (khdng | lam vigc (khdng tinh
. - Sau khi nguoi su dung % . s X Y o
Bu6cS | .., . - <> | Co quan thué tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai o 2 ,
. . o . A thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
chinh thi Théng bao vé A, X ;
= N L, a~ quyet thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vy ftai
chinh v¢ dat dai
Sau khi nguoi su dung dat
da hoan thanh nghia vu tai
chinh trudng hop hd so du | Vién chic, nguoi lao | Khong  qua A . X
Budc 6 | didu Kién thi tham muu x4c | dong Vin phong ding | 01 ngay 1am :§h°”9A qua 02 ngay
A 2. A A Py . - am viec
nhan thay doi vao Gidy | ky dat dai viéc
ching nhan da cap hodc in
Giay chiing nhan mai.
Truong hop ho so du dicu
kién thi xac nhan thay doi | ., . 5 .| Khdng qua A . X
Budc 7 | vao Gidy chiang nhan da Lfmh d’aoAVag phong 01 ngay lam KhongA qua 02 ngay
Z e ek , dang ky dat dai - lam viéc
cap hoac ky Giay chung Viéc

nhan.
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Chinh 1y, cap nhat bién | Vién chirc, ngudi lao | Khdng  qué A . X
Bugc 8 | dong vao hd so dia chinh, | dong cua Van phong | 0,5 ngay lam E&O?,igécqua 01 ngay
co so dit liéu dat dai dang ky dat dai Viéc i
Sao luu Gidy chang nhan
dé dua ho so vao luu trit, | . 5 .| Khong qua A . X
Budc 9 | chuyén gidy chang nhan Lanh dao Van phong 0,5 ngay lam Khong qua 01 ngay
~ 1o aX ~ o~ ..z | dang ky dat dai o lam viéc
da ky deén Bo phan ticp Viéc
nhan va tra ket qua.
. ) Khéng quéa | Khéng qua 18 ngay
Tong thai gian giai quyet 08 ngay lam | lam viéc
Viéc

10. Thii tuc: Ping ky bién dong ddi véi truwong hop thay doi quyeén sir dung dat, quyen
s6 hiku tai san gan lién véi dat theo théa thuan ciia cac thanh vién hg gia dinh hodc ciia vg va
chdng; quyén sir dung dit xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai
thac sir dung cong trinh ngam, quyen sé hiru cong trinh ngam; ban tai san, dleU chuyén,
chuyén nhwong quyén sir dung dat |4 tai san cong theo quy dinh cia phap luét vé quan ly, sw
dung tai san cong; nhan quyén sir dung dat quyén sé hiru tai san gan lién véi dat theo két qua
giai quyet tranh Chap, khiéu nai, té céo vé dat dai; nhan quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai
san gan lién véi dat do xur ly tai san thé chap la quyen str dung dat, tai san gan lién véi dat da
dwoc diing ky, bao gom ca xir Iy khoan ne c6 nguén géc tir khoan ne xau caa toé chirc tin dung,
chi nhanh ngan hang nwéc ngoai

10.1. Truong hop dang ky bién dong d6i véi trwong hop thay ddi quyén sir dung dat,
quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat do sy thoa thuan cua cac thanh vién ho gia dinh hodc
ciia vo' va chong; truwong hop nhan quyen str dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién véi dat
theo két qua hoa gidi thanh Ve tranh chap dat dal, khiéu nal, t6 cao vé dat dal, tru’o’ng hop

nhin quyén s dung dat, quyen s6 hiru tai san gin lién véi dat do xir Iy tai san thé chap.
- Thoi glan g1a1 quyet khong qua 08 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, vung xa, vung c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qua 18 ngay

lam viéc.

a) Dbi tuong: HO gia dinh, c4 nhén, cong d@)ng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thaoi gian doi voi
cac xa mién nai, hai
dio, ving sau, vung

Thir tw , o e xa, vung c6 dieu
cong Ni dung cong viéc Trach nhigm xirly | Théi gian | a inh té . xa hoi
” cbng viéc thuc hién Crrs s ;
vigc kho khan, vung co
diéu kién kinh té-
x& hoi dac biét kho
khan
Tiép nhan va kiém tra tinh | Can bo tiép nhan ho
hop 1é cua hd so. so tai BO phan tiép
- Néu chwa hop 18 thi|nhan va tra két qua | Khéng qué . . X
. . X A SO RN PR N Khong quéa 01 ngay
Bugc 1 | hudng dan b6 sung. cap xa hodgc Can bo | 0,5 ngay lam 1AM Viec
- Néu hogp 1€ thi tiép nhan | tiép nhan ho so tai Bo | viéc -
va xuét gidy bién nhan hé | phan tiép nhan va tra
so; chuyén hd so trén Hé | két qua cip huyén
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thong thong tin giai quyét
TTHC tinh hoac chuyén hd
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Buac 2

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hi¢én thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Trudong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Thuc hién trich luc ban
dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat
(truong hop cap mai Gidy
chung nhan ma Gidy
chang nhan di cap chua sir
dung ban dd dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

+ Tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai ddi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Vién chuc, nguoi lao
dong Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua
04 ngay lam
Viéc

Khéng quéa 10 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Trudong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
l61 néu ro ly do.

- Truong hop ho so du diéu
Kién theo quy dinh ky
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dbi voi truong
hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khong qua
01 ngay lam
Viéc

Khéng qua 03 ngay
lam viéc

Budc 4

- Sau khi nhan hé so: Kiém
tra ho so xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh
(néu cd);

- Sau khi nguoi su dung
dat hoan thanh nghia vu tai
chinh thi Thoéng béo vé
viéc nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dét dai.

Co quan thué

Khéng qué
05 ngay lam
viegc  (khong
tinh vao tong
thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)

Khéng quéa 05 ngay
lam vigc (khong tinh
vao tong thoi gian
gidgi quyét thi tuc
hanh chinh)

Budoc 5

Sau khi nguoi sir dung dat

Vién chic, nguoi lao

Khéng qua

Khéng qua 01 ngay
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hoan thanh nghia vu tai | dong Chi nhanh Van |01 ngay lam | lam viéc
chinh thi kiém tra ho so, | phong dang ky dat dai | viéc
treong hop ho so du diéu
Kién thi tham muu Xz:ic
nhan thay doi vao Giay
ching nhan da cap hoac In
Giay chung nhan mai.
Kiem tra ho so: Truong hop
ho so du dieu kién thi x@c Lanh dao Chi nhanh | Khong qué Khona qui 01 noa
Buéc6 |nhan thay ddi vao Gidy | Van phong dang ky |05 ngay lam | 94 gay
, A ~ X < . Je . . n am viec
Chlg:ng nhan da cap hoac ky | dat dai Viéc
Giay chiing nhan.
. P A ik | VIEN chuc, nguoi lao o .
. CAhmh \Iy, Eap nhat tf'en dong cua Chi nhanh Khong\ gua Khdéng quéa 01 ngay
Budc 7 | dong vao ho so dia chinh, | . y , 10,5 ngay lam | . = %,
e DAL 3R g Van phong dang ky | .. lam viéc
co so dir liéu dat dai. L o4 Viéc
dat dai
Sao luu Gidy ching nhan
de dua ho so vao luu trlt, | Ldnh dao Chi nhanh | Khong  qua Khona aui Ol naa
Budc 8 | chuyén giay chiing nhan da | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam I3 g9 gay
SNk o A etk o ; . < n am viec
ky dén Bo phan tiep nhan | dat dai Viéc
va tra két qua.
) ] Khoéng qué | Khdng qua 18 ngay
Tong thoi gian giai quyet 08 ngay lam | lam viéc
viéc

b) bPoi tuong: Tb chuc trong nudc, td chuc ton gido, td chuc ton gido truc thudc, td chuc
nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chire kinh té c6 von dau tu nudce ngoai; to chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw

Thai gian doi voi
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung

xa, ving c6 diéu

cbng Noi dung cdng viéc TrachAnhle;(r) Xir ly Tho gian kién kinh té - x4 hoi
= cbng viéc thuc hién bse .
viec kho khan, ving co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so.
- Neu chua hop & thi
huéng dan bo sung. ) ‘
- Néu hop I¢ thi tiep nhan | Can bo tiép nhan ho ~ )
VAT ST S A BA , A Khéng qua A . 5
. va xuat giay bién nhan ho | so tai Trung tdm phuc s Khéng qua 01 ngay
Buéc 1 2 LA n n \ . o 0,5 ngay lam | .. ~ 7
so; chuyén ho so trén Hé | vu hanh chinh cong | lam viéc
£ A . J ) VvieC
thong thong tin giai quyet | tinh. i
TTHC tinh hoac chuyén ho
s0 cho cdc co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.
Buac 2 | Kiém tra ho so, dicu kién | Vién chtrc, nguoi lao | Khdng qua | Khdng qua 10 ngay
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thuc hi¢n thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Trudong hop hd so chua
dat yéu CcAu, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Thuc hién trich luc ban
dd dia chinh hoic trich do
ban dd dia chinh thua dat
(trudng hop cip moi Gidy
chung nhan ma Gidy
ching nhan di cép chua st
dung ban dd dia chinh
hodc trich do ban d6 dia
chinh)

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai déi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

dong Van phong dang
ky dat dai

04 ngay lam
Viéc

lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
l61 néu ro ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh ky
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai ddi véi trudong
hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua
01 ngay lam
Viéc

Khéng qua 03 ngay
lam viéc

Buoéc 4

- Sau khi nhan hé so:
Kiém tra ho so xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai
chinh (néu co);

- Sau khi nguoi su dung
dat hoan thanh nghia vu tai
chinh thi Théng béao vé
viéc nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vy tai
chinh vé dat dai.

Co quan thué

Khong qua
05 ngay lam
viéec  (khdng
tinh vao tong
thoi gian gidi
quyét thi tuc
hanh chinh)

Khéng qua 05 ngay
lam viéc (khéng tinh
vao tong thoi gian
giai quyét thi tuc
hanh chinh)

Budc 5

Sau khi ngudi st dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra hd so,
truong hop hd so du diéu
Kién thi tham muu Xac
nhan thay doi vao Gidy

Vién chuc, nguoi lao
dong Van phong dang
ky dat dai

Khéng qua
01 ngay lam
Viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc
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chl’g:ng nhan da cap hoac In
Giay chirng nhan mai.

Kiém tra ho so: Truong hop

ho so du diéu kién thi xac | , . . .. |Khong qua|,, . . X
Bu6c 6 |nhan thay déi vao Gidy | Lanh dao Van phong | oo osy oy | KNONG qua 01 ngay
, A ax K . | dang ky dat dai o lam viéc
ching nhan da cap hoac ky Viéc
Giay chung nhan.
Chinh 1y, cap nhat bién | Vién chirc, ngudi lao | Khéng  qué . . .
Bugc 7 | dong vao hd so dia chinh, | dong cua Vian phong | 0,5 ngay lam E&O?,igécqua 01 ngay
co so dir liéu dat dai. dang ky dat dai Viéc i
Sao luu Gidy ching nhan
dé dua ho so vao luu trir, | | . . .. | Khéng qua |, . X
Budc 8 | chuyén gidy ching nhan Lanh dao Van phong 0,5 ngay lam Khong qua 01 ngay
~ 1o X ~ 2 ..z | dang ky dat dai e lam viéc
da ky den Bo phan tiep Viéc
nhan va tra ket qua.
) ] Khéng qué | Khdng qua 18 ngay
Tong thoi gian giai quyet 08 ngay lam | lam viéc
viéc

10.2. Truong hop ding ky bién dong ddi véi trudng hop thay doi vé quyeén sir dung dat
xdy dung cong trinh trén mét dat phuc vu cho viéc vin hanh, khai thac sir dung cong trinh

ngam, quyen s& hiru cong trinh ngam

- Thoi gian giai quyét: khong qué 15 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét doi voi cac xa mien nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cd diéu

kién kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khdng qué 25
ngay lam viéc.
a) Poi tugng: HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguodi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude

ngoai.
- Quy trinh ndi bo:
Thai gian doi voi
cac xa mien nui,
hai dao, vung sau,
Thir ty N o Trach nhigmxirly | Thoigian | Vand X&vung co
cong Noi dung cong viéc A n o dieu kién kinh te
" cbng viéc thuc hién X AT LA LK
Viéc xa hoi kho khan,
vung ¢6 dieu kign
kinh te- xa hgi dac
biét khé khiin
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so.
- Néu hop I¢ thi tiép nhan so tal B ,ph"f‘ﬁ‘ ticp . .
NPT ~ x| Nhan va tra két qua | Khong quéa A . \
. va Xxuat giay bién nhan ho | = .7 . PR s Khéng qua 01 ngay
Buéc 1 . ORI n , | €ap xa hogc Can b6 | 0,5 ngay lam | . = o
50, chuyén ho so trén H¢ tién nhan h so tai B | viac lam viéc
thong thdng tin giai quyét hgn tiéo nhan VA tra |
TTHC tinh hodc chuyén ho | Pran tep nhan
. ~_ | ket qua cap huyén
s0 cho cdc co quan chuyén
mon giai quyet theo quy
dinh.
Buac 2 | Kiém tra ho so, diéu kién | Vién chuc, nguoi lao | Khong qua | Khdng qua 13 ngay
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thuc hi¢én thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Trudng hop hd so chua
dat yéu cAu, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Thuc hién trich luc ban
dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat
(trudng hop cap moi Gidy
chung nhan ma Gidy
ching nhan di cap chua sir
dung ban dd dia chinh
hodc trich do ban d6 dia
chinh)

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muwu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai d6i
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

dong Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

07 ngay lam
Viéc

lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
l61 néu ro ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh ky
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dbi voi truong
hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua
03 ngay lam
Viéc

Khéng qua 05 ngay
lam viéc

Buoéc 4

- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra hd so xac dinh va théng
bao thu nghia vu tai chinh
(néu co);

- Sau khi nguoi st dung
dat hoan thanh nghia vu tai
chinh thi Théng béo vé
viéc nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

Co quan thué

Khong qua
05 ngay lam
viéec  (khdng
tinh vao tong
thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)

Khoéng qua 05 ngay
lam viéc (khéng tinh
vao téng thoi gian
gigi quyét thi tuc
hanh chinh)

Budc 5

Sau khi nguoi su dung dét
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra hd so,
truong hop hd so da diéu
Kién thi tham muu Xac
nhan thay doi vao Gidy

Vién chuc, nguoi lao
dong Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua
02 ngay lam
Viéc

Khéng qua 03 ngay
lam viéc




CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 39 + 40 + 41/29-10-2024

67

chl’g:ng nhan da cap hoac In
Giay chirng nhan moi.

Kiém tra ho so: Truong hop

ho so du diéu kién thi x4c | Lanh dao Chi nhanh | Khong  qua Khang aué OL naa
Buoc6 | nhan thay ddi vao Gidy | Van phong dang ky |01 ngay lam | 0 gay
. ~ ~ X < . £ . . n am viec
chimg nhan da cap hoac ky | dat dai Viéc
Giay chung nhan.
, A A 4. | ViIEN chie, nguoi lao R )
. Cfnnh \Iy, cap nhat tf'en dong cua Chi nhanh Khong\ gua Khéng qua 01 ngay
Budc 7 | dong vao ho so dia chinh, 8 . . . | 01 ngay lam | . o
i LA ARe A Van phong dang ky | .. lam viéc
co s6 dir liéu dat dai. PO Viéc
] dat dai
Sao luu Giay chung nhan
dé dua ho so vao luu trr, | Lanh dao Chi nhanh | Khdng  qua Khona aud 01 naa
Busc8 | chuyén gidy ching nhan da | Van phong dang ky |05 ngay lam | 949 gay
o34 A A pi A A £ . ‘ n am viec
ky dén Bo phan tiép nhan | dat dai Viéc
va tra két qua.
Khéng quéa | Khéng qué 25 ngay

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
Viéc

lam viéc

b) Déi twong: Td chic trong nude, to chirc ton gido, td chirc t6n gido truc thude, to chirc
nude ngodi ¢6 chire ning ngoai giao, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai; to chirc nude ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thaoi gian doi voi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir tw . L e xa, vung c6 dieu
R n . . Trach nhiém xir ly Thoi gian A
cong Noi dung cng viéc A Cn kién kinh te - xa hoi
" cdng viéc thuc hién X s ;
vigc kho khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so.
- Néu chua hop & thi
huéng dan bo sung. ) ‘
- Néu hop Ié thi tiep nhan | Can bo tiép nhan ho R .
o Ay X T A LA . A Khéng qua R . .
. va xuat giay bién nhan ho | so tai Trung tam phuc N Khoéng qua 01 ngay
Buéc 1 ) 2 A n N X . A 0,5 ngay lam | =~ 2,
so; chuyén ho so trén Hé | vu hanh chinh cdng | % lam viéc
X A . e s Vviec
thong thong tin giai quyet | tinh. i
TTHC tinh hoac chuyén ho
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.
Kiém tra ho so, diéu kién
fhuc en thu e theo WY | vign chic, nguoi lao | Khong — qué | o \
Buoc 2 dinh phdp luat: dong Van phong dang | 07 ngay lam K ong qua 13 ngay
- Truong hop ho so chua |5 = .. . lam viéc
ky dat dai Viéc

dat yéu cAu, tham muu van
ban tra loi néu rd ly do.
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- Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dét
(truong hop cap mai Gidy
chang nhan ma Gidy
chtng nhan da cép chua sir
dung ban d6 dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Kiém tra hd so:
- Trudng hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu rd ly do.

- Truong hop hd so du |, . - . Khéng qua R ) X
Buéc3 | didu kién theo quy dinh ky | LAnh dao Van phong | oo™, o | KhONg qua 05 ngay
- % 2~ . x| dang ky dat dai . lam viéc
Phiéu chuyén thong tin dé Viéc
xéc dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai doi voi truong
hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.
- Sau khi‘ nhan ho so:
Kiém tra ho so xac dinh va Khén ua
thong bao thu nghia vu tai g o A . \
. Loy, 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
chinh (néu co); ) o N A
: oen viegc  (khong | lam vigc (khdng tinh
. - Sau khi nguoi su dung £ . Sz Lz A
Buac 4 Lo1oa s - > | Co quan thué tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai P N R 4 ,
. N o . A thoi gian giai | giai quyet thu tuc
chinh thi Théng bé&o vé PO A ;
o i s X, i~ quyét thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai.
Sau khi nguoi su dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kicm tra N so. | \sien chire, ngusi lao | Khong  qua
. truong hop ho so du diéu | ., WG, NEUOT | g 4 Khéng qua 03 ngay
Budc 5 o . .| ddong Van phong dang | 02 ngay lam |, =~ >
Kién thi tham muu Xac v dit dai viee lam viéc
nhan thay doi vao Giay y i
chimg nhan da cap hoac In
Giay ching nhan mai.
Kiém tra ho so: Truong hop | . - ) .| Khong qua A . .
Buc6 | hd so dit didu kign thi xc | L2nh dao Van phong | o) "p a3y | KhONg qua 01 ngay
A 2 .z | dang ky dat dai - lam viéc
nhan thay doi vao Giay Viéc
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ching nhan da cap hodc ky
Giay chiing nhan.

Chinh Iy, cap nhat bién | Vién chuc, nguoi lao | Khong  qua Khona qué 01 naa
Budc 7 | dong vao ho so dia chinh, | dong ctia Van phong | 01 ngay lam 12 94 gay
e LA Ae A y A e . am viéc
co so dir li¢u dat dai. dang ky dat dai Viéc
Sao luu Giay chang nhan
dé dwa ho so vao luu trit, | . . . .. |Khong qua|,, . . .
Buéc 8 | chuyén gidy chung nhan Lfmh d’aoAVar} phong 0,5 ngay lam IﬁhongA qua 01 ngay
R ~ o~ ..z | dang ky dat dai o lam viéc
da ky den Bo phan tiep Viéc
nhan va tra ket qua.
Khéng quéa | Khéng qua 25 ngay

Téng thoi gian giai quyét

15 ngay lam
Viéc

lam viéc

. 10.3. biang ky bién dong ddi véi truwong hop ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhuwong
quyén str dung dat la tai sian cong theo quy dinh cta phap luat vé quan ly, sir dung tai san

cong.

- Thoi gian giai quyé't:’khf),ng qua 10 ngay lam viéc.

- Thoi gian gidi quyet doi vdi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 diéu

kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét khé khan: khong quéa 20
ngay lam viéc.
a) Boi tugng: HO gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu, nguodi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudce

ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi voi
cac xa mien nui, hai
ddo, ving sau, vung

Thir tyr N N Trach nhigmxirly | Thoigian | X Vungcodieu
cong Noi dung cng viéc . " Cn kién kinh te - xa hoi
o cdng viéc thuc hién X s ;
viec kho khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét khé
khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hop 1¢ cua ho so.
- Néu hop I& thi tiép nhan | 50 '@l Bo phan tiep | ,
VAT ST ~. x| hhan va tra két qua | Khdong qua R . 5
. va xuat giay bién nhan ho | 2 .=, " PR SO s Khéng qua 01 ngay
Buoc 1 ) 20 ~ 1A | Cap xa hoac Can bo | 0,5 ngay lam | . 2,
so; chuyen ho so trén Hé tién nhan h so tai B | viac lam viéc
thong thong tin giai quyet hgn tiép nhan va tra |
TTHC tinh hoac chuyén ho Pl \ p hhan
. ~_ | két qua cap huyén
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.
Kiém tra ho so, diéu kién
gﬁﬁ hlllzn ;ﬁgt.‘luc theo quy Vién chuc, nguoi lao | Khéng qua Khona qui 10 naa
Bugc 2 | MM phap uat: dong Chi nhanh Van | 04 ngay lam | xond G gay
- Truong hop ho so chua . < YR B lam viéc
phong dang ky dat dai | viéc

dat yéu cau, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.
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- Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dét
(truong hop cip méi Gidy
chang nhan ma Giiy
chang nhan da cép chua sir
dung ban d6 dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai d6i
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu r6 ly do.

- Truong hop hd so du | Lanh dao Chi nhanh | Khéng —qua Khang qué 03 naa
Budc 3 | diéu kién theo quy dinh ky | Van phong dang ky |02 ngay lam | 99 gay
X 2 A . 2 X - ‘ n am viec
Phiéu chuyén théng tin dé | dat dai Viéc
xdc dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai doi véi truong
hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.
- Sau‘ khi nhan ho so: Kiém
tra ho so xac dinh va thong . ,
. - s Khong qua
bao thu nghia vu tai chinh w2 ho ) R
(néu co): 05 ngay lam K ong qua 95 ngay
. o viegc  (khdng | lam vigc (khdng tinh
. - Sau khi nguoi su dung % . A L2 N o
Buoc 4 L1 s a - <> | Co quan thué tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vy tai o 4 .
. . o . A thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
chinh thi Théng bao vé PR \ ;
c e L, o~ quyet thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi sir dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu ftai
chinh vé dat dai.
Sau khi nguoi sir dung dat
hoan thanh nghia vy tai
chinh thi kiém tra ho so, | |, , y ~ )
truong hop hd so du diéu Vién chirc, ngudi lao | Khong —qua Khéng qua 02 ngay
Budc 5 Do . .| ddong Chi nhanh Van | 01 ngay lam | . ~ >
Kién thi tham muu xac hone dine kv dat dai | viec lam viéc
nhan thay doi vao Giay phong dang &y i
ching nhan da cap hoac In
Giay chirng nhan mai.
Kiém tra ho so: Truong hop | | . - R .
Busc 6 hd so di diéuv kién thi xac %%rlllh (?‘?1 Cgﬁr[]haﬂh Oth Or:lga Iqéli:ll Khéng qua 02 ngay
nhan thay déi vio Gidy | jcf POnE CAnE KV EL gay lam viéc

chitng nhan da cap hoic ky
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Giay chimg nhan.

Vién chirc, nguoi lao

Chinh ly, cap nhat bién | .. \ > o | Khong  qué A . .
Budc 7 | dong vao hd so dia chinh, dqng Cu‘a Ch'- nhanr) 01 ngay lam lﬁhongA qua 01 ngay
i NiA . aRe g Van phong dang ky | .. lam viéc
co so dir liéu dat dai. PO Viéc
dat dai
Sao luu Giay chung nhan
dé dua ho so vao luu trlt, | Lanh dao Chi nhanh | Khdng  qua Khond aud 01 na
Buéc 8 | chuyén giay chung nhan | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam Iam v?écq gay
da ky den Bo phan tiep | dat dai Viéc i
nhan va tra két qua.
Khéng quéa | Khéng qua 20 ngay

Téng thoi gian giai quyét

10 ngay lam
viéc

lam viéc

b) Péi twong: Td chic trong nudge, to chirc ton giao, to chirc ton gido tryc thudce, to chic
nudc ngoai ¢o chirc ning ngoai giao, to chire kinh té c6 vén dau tu nuwdc ngoai; to chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xir ly
cdng viéc

Thoi gian
thuc hién

Thaoi gian doi voi
cac x& mién nui, hai
dao, vung sau, vung

xa, viing ¢6 diéu
kién Kinh té - x4 hoi

kho khan, viung co

diéu kién kinh té-

x& hoi dac biét kho
khan

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.

- Néu chua hop 1& thi
huéng dan bo sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va xuat gidy bién nhan ho
so; chuyén hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoac chuyén hd
so cho céac co quan chuyén
moén giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cbng
tinh.

Khong qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khong qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, diéu kién
thyc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cAu, tham muu van
ban tra loi néu rd ly do.

- Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat
(truong hop cap mai Gidy
chang nhan ma Giay
chang nhan da cép chua sir

Vién chuc, nguoi lao
dong Van phong dang
ky dat dai

Khéng qua
04 ngay lam
viéc

Khéng qua 10 ngay
lam viéc
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dung ban dd dia chinh
hodc trich do ban do dia
chinh)

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu rd ly do.

- Truong hop hd so du |, . - . Khéng qua R , X
Busc3 | didu kién theo quy dinh ky | LAnh dao Van phong | g5 o oy | KNONg qua 03 ngay
- % 2~ . x| dang ky dat dai ” lam viéc
Phiéu chuyén thong tin dé Viéc
xéc dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai doi voi truong
hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.
- Sau khi‘ nhan ho so:
Kiém tra ho so xac dinh va Khén ua
thong bao thu nghia vu tai g q N , X
. Loy, 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
chinh (neu co); = o N N
: oen viegc  (khong | lam viéc (khong tinh
. - Sau khi nguoi st dung £ . A o A N o A oo
Buac 4 Lo1oa s - > | Co quan thue tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai N £ ,
. N n . A thoi gian giai | giai quyet thu tuc
chinh thi Théng bé&o vé PO X ;
o i s X, o~ quyét thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai.
Sau khi nguoi s dung dat
hoan thanh nghia vy tai
chinh thi kicm tra N so. | \sien chire, ngusi lao | Khong — qué
. truong hop ho so du diéu | ., e, DEWOT | g 4 Khéng qua 02 ngay
Budc 5 o . .| ddong Van phong dang | 01 ngay lam | . ~ >
Kién thi tham muu xac «v dat dai viee lam viéc
nhan thay doi vao Giay y ¢
chf;:ng nhan da cap hoac In
Giay ching nhan mai.
Kiém tra ho so: Truong hop
hod so du diéu kién thi xac | , . .. | Khdng qua| . X
Budc 6 | nhan thay doi vao Giay E;rrllhkd'agét\/;l; phong 01 ngay lam :;rno?/?écqua 02 ngay
ching nhan da cap hoac ky gXy Viéc i
Giay chiing nhan.
Chinh 1y, cap nhat bién | Vién chirc, nguoi lao | Khdng  qué R . N
Buéc 7 | dong vao hd so dia chinh, | dong cia Vin phong | 01 ngay Iam :?h"”‘% qua 01 ngay
" d~ 1A £ . M , 4k . A am viec
co so dir li¢u dat dai. dang ky dat dai Vviéc
Budc 8 | Sao luu Giay ching nhan | Lanh dao Van phong | Khéng qua | Khong qud 01 ngay
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dé dwa ho so vao luu trit, | ding ky dat dai 0,5 ngay lam | 1am viéc
chuyén gidy chung nhan viéc
da ky dén Bo6 phan tiép
nhan va tra két qua.
Khéng qué | Khdng qua 20 ngay
Téng thoi gian giai quyét 10 ngay lam | lam viéc
Viéc

11. Thi tuc: Ping ky bién dong ddi véi truwong hop thanh vién cia hd gia dinh hoic c4
nhéan dang sir dung dét thanh 1ap doanh nghiép tw nhén va sir dung dit vao hoat déng san
xuit kinh doanh caia doanh nghiép

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 10 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét dbi voi cac xa mién nii, hai déo, ving sdu, ving xa, ving ¢ diéu kién
kinh té - xa hoi kho khin, ving ¢ diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khin: khdng qua 20 ngay

lam viéc.

- Déi tugng: Doanh nghiép tu nhan sau khi da thanh 1ap.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
céng
Viéc

Noi dung cbng viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Thai gian doi voi
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung

xa, viing c6 diéu
kién kinh té - x& hoi

khé khan, viung c6

diéu kién kinh té-

xa hoi dic biét khé
khan

Buodc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1& thi
huéng dan bd sung.

- Néu hop I¢ thi tiép nhan
va xuét gidy bién nhan hd
so; chuyén hd so trén Hé
thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén ho
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tal Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
tinh.

Khéng qua
0,5 ngay lam
Viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, cac diéu
kién theo quy dinh va thuc
hién cac cong viéc sau
day:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cAu, tham muu van
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh:

+ Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
ban db dia chinh thua dat
(truong hop cap mai Gidy

Vién chuc, nguoi lao
dong Van phong dang
ky dat dai

Khéng qua
04 ngay lam
Viéc

Khoéng qua 08 ngay
lam viéc
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ching nhan ma Giay
chting nhan da cép chua sir
dung ban d6 dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh)

+ Tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai

(truong hop thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh)

+ Tham muu X&c nhan thay
d6i vao Gidy ching nhan da
cap hoic in Gidy ching
nhan (trwong hop khong
phai thuc hién nghia vy tai
chinh)

Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
l61 néu ro ly do.

- Truong hop hd so du |, . 3 .| Khong qua . . .
Budc3 | diéu kign theo quy dinh: | Lo 480 VAN PhONE | g1 ngay am | ONG qua 02 ngay
+ Ky Phieu chuyén thdng gxy Viéc i
tin d€ xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (truong
hop thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh)
- Sau khi‘ nhan ho so:
Kiém tra ho so xac dinh va Khén Ua
thong bao thu nghia vu tai g d R ) .
. Loy, 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
chinh (néu co); ) ~ N PO
. . viegc  (khdng | lam vigc (khdng tinh
. - Sau khi nguoi su dung X . A o2 . h A
Buécd | .., - > | Co quan thue tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vy tai o N Z ,
. ) A Ty thoi gian gidi | giai quyet thi tuc
chinh thi Thong bao vé g R ;
A N X o~ quyet thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vy tai
chinh v¢ dat dai.
Sau khi nguoi stir dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh (néu co) thi kiem tra | | .. , o o .
hd na hob hd . | Vién chuc, nguoi lao | Khdng qua ho . \
Busc5 | 50, truong Nop No so (Tu dong Van phong dang | 02 ngay lam K ong qua 04 ngay
diéu Kkién thi tham muu xac | , ; =, . . o lam viéc
A 2: L .« | ky dat dai VIEC
nhan thay doi vao Giay
chimg nhan da cap hoac In
Giay chiing nhan mai.
Xac nhan thay ddi vao Giay | . . . .. |Khéng qua| ., . . .
Budc 6 | ching nhan da cap hoic ky E;rrllhkd'agét\/;l; phong 01 ngay lam Erno?/?écqua 02 ngay
Giay chiing nhan. gXy Viéc i
Buac 7 | Chinh ly, cap nhat bién | Vién chtrc, nguoi lao | Khdng qua | Khdng qua 02 ngay
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dong vao hd so dia chinh,
co s6 dir liéu dat dai;

dong Van phong dang
ky dat dai

01 ngay lam
Viéc

lam viéc

Sao luu Gidy chung nhan,
quét luu Glay ching nhan

Lanh dao Van phong

Khéng qua

Khéng qua 01 ngay

Bugc8 |va chuyén gidy chun N A g 0,5 ngay lam | . " %2
nhan dayky dgen yBQ phag dang ky dat dai viec y lam viéc
tiép nhan va tra két qua.
Khéng qué | Khdng qua 20 ngay
Téng thoi gian giai quyét 10 ngay lam | lam viéc
VIEC

12. Thi tuc: Piang ky bién dong doi véi trwong hep diéu chinh quy hoach xay dung chi
tiét; cAp Giay chieng nhan cho tirng thira dit theo quy hoach xay dwng chi tiét cho chii dau tw
dw &n cé nhu cau.

- Thoi gian giai quyet khong qua 05 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét d6i voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung co6 diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khdng qué 15 ngay

lam viéc.

- P6i tuong: T6 chirc trong nudc, to chirc t6n gido, t6 chirc ton gido true thude, to chue nude
ngoai co chirc nang ngoai giao, ngudi gbe Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chire kinh té ¢ von
dau tu nudc ngoai.

- Quy trinh ni bo:

Thaoi gian doi voi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir tw . L e xa, vung c6 dieu
R n N . Trach nhiém xir ly Thoi gian A
codng Noi dung cbng viéc A Cn kién kinh te - xa hoi
" cdng viéc thuc hién X s ;
vigc kho khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so.
- Néu chua hop & thi
huéng dan bo sung. ) ‘
- Néu hop Ié thi tiép nhan | Can bo tiép nhan ho " ,
s o Ae e Ao LA : A Khéng qua R . X
. va xuat giay bién nhan ho | so tai Trung tam phuc N Khoéng qua 01 ngay
Buoc 1 20 A o T 5 . A 0,5 ngay lam | .. = 2
so; chuyén ho so trén Hé | vu hanh chinh cdng | lam viéc
A ~ . A ) viec
thong thong tin giai quyet | tinh. i
TTHC tinh hoac chuyén ho
so cho cac co quan chuyén
mon giai quyét theo quy
dinh.
Kiém tra ho so, diéu kién
thyc hién thu tuc theo quy
dinh phdp luat: Vién chirc, nguoi lao | Khong  qua
. - Truong hop ho so chua | .. e, NEUOT ! g 9 Khoéng qua 06 ngay
Budéc 2 A A - | dong Van phong dang | 2,5 ngay lam | .. = 2
dat yéu cau, tham muu van | [ ; %, .. L lam viéc
ky dat dai Viéc

ban tra 11 néu rd Iy do.
- Truong hop ho so du
diéu Kién theo quy dinh:
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+ Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoac trich do
ban d6 dia chinh thira dat
(truong hop cap mai Gidy
chang nhan ma Gidy
chtng nhan da cép chua sir
dung ban d6 dia chinh
hogc trich do ban db dia
chinh)

+ Tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
l61 néu ro ly do.

- Truong hop hdé so du | . . ... | Khdéng qua| ., , ‘
Buoc 3 | didu ién theo quy dinh ky | LAnh dao Van phong | o 5% a0y | KNONG qua 02 ngay
£ 2 . . .z | dang ky dat dai o lam viéc
Phi¢u chuyén thong tin dé viéc
xéc dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai doi véi truong
hop phai thyc hién nghia
vu tai chinh theo quy dinh.
- Sau khi‘ nhan ho so:
Kiém tra ho so xac dinh va Khon Ua
thong bao thu nghia vu tai g g o ) .
. Loy, 05 ngay lam | Khéng qua 05 ngay
chinh (néu co); ) ~ N PO
. o viegc  (khdng | lam vigc (khdng tinh
. - Sau khi nguoi su dung % . Ao L2 N o
Buac 4 L1 s s - <> | Co quan thué tinh vao tong | vao tong thoi gian
dat hoan thanh nghia vu tai o Z ,
. . o . A thoi gian giai | gigi quyet thu tuc
chinh thi Théng bao vé PR \ ;
= N X, A~ quyet thu tuc | hanh chinh)
viéc nguoi su dung dat da hanh chinh)
hoan thanh nghia vy tai
chinh v¢ dat dai.
Sau khi nguoi stir dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra ho so, | | ,:4 , y ~ )
X A . x| Vién chuc, nguoi lao | Khdng  quéa A . \
Buéc5 | TUong hop ho so du dieu d6ne Vin vhone dine | 05 noay 1am Khéng qua 02 ngay
kiéen thi tham muu xdc | | oh% ¥R PRORE CARE | P2 gay lam viéc
nhan thay doi vao Giay Y i
chimg nhan da cap hoac In
Giay chiing nhan mai.
Kiém tra ho so: Truong hop
hd so du diéu kién thi xac | , . . .. _|Khéng qué R . X
Buéc6 | nhan thay doi vao Gidy | Lanh dao Van phong | oy 3 | KNONg qua 02 ngay
, A oax £ . > | dang ky dat dai i lam viéc
chimg nhan da cap hoac ky Viéc
Giay chung nhan.
Buac 7 | Chinh ly, cap nhat bién | Vién chtrc, nguoi lao | Khdng qua | Khdng qua 01 ngay
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dong vao ho so dia chinh, | dong cua Van phong | 0,25  ngay | 1am viéc
co s dit lidu dat dai. dang ky dat dai lam viéc
Sao lwu Gidy ching nhan
dé dua ho so vao luu trir, | | . o . Khéng qua R , .
Buéc 8 | chuyén gidy ching nhan Lfmh d’aoAVaq phong 0,25 ngay Khon_gA qua 01 ngay
da ky dén Bo phan tigp | dang k¥ datdai lam viéc lam vige
y 0 Phe p G
nhan va tra két qua.
Khéng qué | Khdng qua 15 ngay
Téng thoi gian giai quyét 05 ngay lam | lam viéc
VIEC

13. Thi tuc: X6a ghi ne tién sir dung dat, 1& phi truéc ba.
- Thoi gian giai quyét: khdng qua 01 ngay lam viée.
- Thoi gian giai quyét dbi voi cac xa mién nui, hai déo, ving sdu, ving xa, ving ¢ diéu kién
kinh té - xa hoi kho khin, ving ¢ diéu kién kinh té- xi hoi dic biét kho khin: khdng qua 11 ngay

lam viéc.

- Pbi twong: Ho gia dinh, ca nhan dang st dung dét.
- Quy trinh ndi bo:

Thaoi gian doi voi
cac xa mien nui, hai
dao, vung sau, vung

Thir tw . L e xa, vung c6 dieu
A n . . Trach nhiém xir ly Thoi gian ) R
cong Noi dung cng viéc A Cn kién kinh te - xa hoi
o cdng viéc thuc hién X s ;
viec kho khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét khé
khan
Tiep nhén va kiém tra tinh
hop 1¢ cua ho so.
- Néu ~chue} hop & thi
huéng dan bo sung. ) ‘
- Néu hop 1€ thi tiép nhan | Can bo tiép nhan ho " ,
S g Ap i n A LA o | Khong  qué R . .
. va Xxuat giay bién nhan ho | so tai Bo phan tiep .. | Khéng qua 01 ngay
Budéc 1 2 LA A . . s wen LA . | 0,25 ngay | ;». i
so; chuyén ho so trén HE | nhan va tra két qua 1A Via lam viéc
2 R |z . am viéc
thong thong tin giai quyet | cap huyén
TTHC tinh hodc chuyén ho
s0 cho cac co quan chuyén
mon giai quyet theo quy
dinh.
Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:
- Truong hop ho so chua
dat yéu cau, tham muu van | | .. , . « ,
| bantraloineurd Iy do, | YIEn chie, ngudi lao | Khong  qua | o004 05 ngay
Budc 2 - Truona hop hd s di didu dong Chi nhanh Van | 0,25 NGAY | |3m viac
g hop phong ding ky dét dai | 1am viéc :

kiégn theo quy dinh thi
tham muu Xac nhan thay
déi vao Giay ching nhan da
cap hoic In Gidy ching
nhan méi.
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Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua
dat yéu cau, ky van ban tra

l6i néu ro Iy do. | Lanh dao Chi nhanh | Khong qua Khong qué 03 ngay
Buéc 3 | - Truong hop ho so du di€u | Van phong déng ky | 0,25 ngay 1am viac

Kién theo quy dinh thi xac | dat dai lam viéc -

nhan thay ddi vao Giay

ching nhan da cap hoac ky

Gidy chang nhan.

Chinh ly, cap nhat bién

dong vao ho so dia chinh,

CO ¢ dﬁ ligu dat dai, 530 | Vien chirc nguoi lao | Khéng  qua A . .
Buéc 4 fi“'“ Giay ching nhan d& | 40 chi nhanh Van | 025 ngay | <1ONg qua 02 ngay

wa ho so vao luu tri, hone dine kv dat dai | 1am viac lam viéc

chuyen gidy chiing nhan da Phong dang ky i

ky dén Bo phan tiép nhan

va tra két qua.

Khéng quéa | Khéng quéa 11 ngay

Tong thoi gian giai quyét

01 ngay lam
Viéc

lam viéc

14 Thi tuc: Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha
nuéc cd tham quyén
- Thoi glan g1a1 quyet khong qua 10 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khong qua 20 ngay

lam viéc.

a) Poi tugng: HO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude

ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thaoi gian d6i voi
cac x& mien nui, hai
ddo, ving sau, vung

. . At e xa, vung c6 dieu
Thite |\ dung congvige | | rachnhiémxirly | Thet gian | e i e 3 hoi
cbng viéc : : cbng viéc thuc hién s ;
kho khan, vang co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan va kiém tra
tinh hop 1€ cua ho so.
- Neu chua hop 1& ti | 00 po tign nhan hé
hudng dan bo sung. Y
X A ~ | so tai Bo phan tiep
- Néu hop I¢ thi tiép nhan . NN X N ,
AR ~ x| nhan va tra ket qua | Khong qua R . s
. va xuat giay biénnhanho |~ .7 P N Khdéng quéa 01 ngay
Buéc 1 2 0 ~ 1~ | CAp Xa hoac Can bo | 0,5 ngay lam | .. ~ 7,
so; chuyén ho so trén Hé | . < A DA s oA | A lam viéc
tiep nhan ho so tai Bo | viéc

théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén
hd so cho cic co quan
chuyén mén giai quyét
theo quy dinh.

phan tiép nhan va tra
ket qua cap huyén
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Buac 2

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo
quy dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua
dat yéu ciu, tham muu
van ban tra 1oi néu rd ly
do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh:
+ Thuec hién trich luc ban
d6 dia chinh hogc trich
do ban d6 dia chinh thira
dat (truong hop cap moi
Gidy chiing nhan ma
Gidy chang nhan da cip
chua sir dung ban d6 dia
chinh hodc trich do ban
dd dia chinh)

+ Tham muu Phiéu
chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai ddi véi trudng
hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy
dinh.

Vién chirc, nguoi lao
dong Chi nhénh, Van
phong dang ky dat dai

Khéng qua
05 ngay lam
Viéc

Khéng quéa 10 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky vian ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh
ky Phiéu chuyén théng
tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai doi
Véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua
01 ngay lam
Viéc

Khong qua 02 ngay
lam viéc

Buéc 4

- Sau khi nhan ho so:
Kiém tra hd so xac dinh
va thong bio thu nghia
vu tai chinh (néu cd);

- Sau khi nguoi st
dung dat hoan thanh
nghia vuy tai chinh thi
Thong bao vé viéc
nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu

tai chinh vé dét dai.

Co quan thué

Khong qua
05 ngay lam
viéec  (khdng
tinh vao tong
thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)

Khoéng qua 05 ngay
lam viéc (khdng tinh
vao toéng thoi gian
gidgi quyét thu tuc
hanh chinh)

Budéc 5

Sau khi nguoi su dung
dat hoan thanh nghia vu

Vién chic, nguoi lao
dong Chi nhanh Van

Khéng qua
01 ngay lam

Khdéng quéa 03 ngay
lam viéc
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tai chinh thi kiém tra ho | phong ding ky dat dai | viéc
s0, truong hop ho so du
diéu Kién thi tharr} muu
xac nhan thay doi vao
Giay chfrng nhan da cap
hoac In Giay chirng nhan
moi.
Kiém tra ho so: Truong
hop ho so du dieu Igién thi | Lanh dao Chi nhanh | Khéng quéa Khond aui 02 naa
Budc 6 | xac nhan thay doi vao | Van phong dang ky | 01 ngay Im | g g gay
A , A ~ X Je . . n m viec
Giay Chu:ng nhan da cap | dat dai Viéc
hoac ky Giay ching nhan.
, LA ~ iz | VIEn chac, nguoi lao o .
. Cfnnh \Iy, gap nhat tzlen dong cua Chi nhanh Khong\ gua Khdéng qua 01 ngay
Budc 7 | dong vao ho so dia chinh, | (. . y . 101 ngay lam | i = 7,
o e 1A 3K Ao Van phong dang ky | .. lam viéc
co so dix liéu dat dai. L o4 Viéc
dat dai
Sao luu Giay ching nhan
dé dua ho so vao luu trlt, | Lanh dao Chi nhanh | Khong  qua Khona aui 01 naa
Budc 8 | chuyén giay chung nhan | Van phong dang ky | 0,5 ngay lam I3 g9 gay
~ 1. 2K A PO A - . am viec
da ky den Bo phan tiep | dat dai Viéc
nhan va tra két qua.
) ] Khéng qué | Khdng qua 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet 10 ngay lam | lam viéc
viéc

b) boi tugng: Tb chuc trong nudc, td chuc ton gido, td chuc ton gido truc thudc, t6 chuc
nudc ngoai cd chirc nang ngoai giao, td chirc kinh t€ cé von dau tu nude ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thaoi gian doi voi
cac xa mién nai, hai
dao, vung sau, vung

xa, viing c6 diéu

:Fhlr t_l{ N@i dung cong viéc TrachAnhlgT xi ly Thoi gian | i kinh té - xa hoi
cdng viéc : : cdng viéc thuc hién RN :
khp khan, vung co
dieu kién kinh te-
xa hoi dac biét kho
khan
Tiep nhan va kiém tra
tinh hop 1€ cua ho so.
- Néu chua hop & thi
huéng dan bo sung. ) ‘
- Néu hop I¢ thi tiép nhan | Can bo tiép nhan ho R .
VAT A A . A Khéng qua R . .
. va xuat giay bién nhan ho | so tai Trung tdm phuc N Khoéng qua 01 ngay
Buéc 1 ) 2 0 . X . A 0,5 ngay lam | =~ 2,
so; chuyén ho so trén Hé | vu hanh chinh cbng | "% lam viéc
z A | 4 viéc
thong thong tin giai quyet | tinh. i
TTHC tinh hodc chuyén
ho so cho cac co quan
chuyén mon giai quyet
theo quy dinh.
Buéc 2 Kiém tra ho so, diéu kién | Vién chtc, nguoi lao | Khong  qué | Khdng qua 10 ngay
thuc hién thu tuc theo | dong Van phong dang | 05 ngay lam | lam viéc
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quy dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua
dat yéu ciu, tham muu
van ban tra 1oi néu rd ly
do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh:
+ Thuec hién trich luc ban
d6 dia chinh hogc trich
do ban d6 dia chinh thtra
dat (truong hop cap moi
Gidy chiing nhan ma
Gidy chang nhan da cip
chua sir dung ban d6 dia
chinh hodc trich do ban
dd dia chinh)

+ Tham muu Phiéu
chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai ddi véi trudng
hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy
dinh.

ky dat dai

Viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky vian ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh
ky Phiéu chuyén théng
tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai doi
Véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh.

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua
01 ngay lam
Viéc

Khoéng qua 02 ngay
lam viéc

Budc 4

- Sau khi nhan ho so:
Kiém tra hd so xac dinh
va thong bio thu nghia
vu tai chinh (néu cd);

- Sau khi nguoi su dung
dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi Théng béo
vé Viéc ngudi sir dung dat
da hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dét dai.

Co quan thué

Khéng qué
05 ngay lam
viegc  (khdng
tinh vao tong
thoi gian giai
quyét thi tuc
hanh chinh)

Khéng qua 05 ngay
lam vi¢c (khéng tinh
vao tong thoi gian
gidi quyét thi tuc
hanh chinh)

Budoc 5

Sau khi nguoi su dung
dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra ho
s0, trudng hop hd so du
diéu kién thi tham muu

Vién chic, nguoi lao
dong Van phong dang
ky dat dai

Khéng qua
01 ngay lam
Viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc




CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 39 + 40 + 41/29-10-2024

82

x4 nhan thay doi vao
Gidy chtng nhan di cap
hoic In Gidy chuang nhan
mai.

Kiém tra ho so: Truong

. hgp ho 50 du dieu I§|_¢n t\hl Lanh dao Van phong Khong\ gua Khdéng qua 02 ngay
Bu6c 6 | xac nhan thay doi vao | .. S ey g 01 ngay lam | . =~ 2,
by , ~ «~ £ | dang ky dat dai - lam viéc
Giay chung nhan da cap Viéc
hoac ky Giay chirng nhan.
Chinh ly, cap nhat bién | Vién chtrc, nguoi lao | Khéng  qué R , s
Budc 7 | dong vao hd so dia chinh, | dong cua Van phong | 01 ngay lam Efrl]ocigécqua 02 ngay
co so dir liéu dat dai. dang ky dat dai Viéc i
Sao luu Gidy ching nhan
dé dua hd so vao luu trit, | |, . 3 .| Khéng qua . . .
Budc 8 | chuyén gidy chiing nhan Lanh dao Van phong 0,5 ngay lam Khong qua 01 ngay
~ 1ot oo > x| dang ky dat dai e lam viéc
da ky den B¢ phan ticp viéc
nhan va tra két qua.
) ] Khéng qué | Khdng qua 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet 10 ngay lam | lam viéc
viéc

15. Thi tuc: Ping ky dat dai, tai san gan lién véi dat doi véi treong hop ho gia dinh,
c4 nhin dang sir dung dat khong ding muc dich d3 dwoe Nha nuéce giao dit, cho thué dat,
cdng nhan quyén sir dung dit trweée ngay 01 thang 07 nam 2014

- Thoi gian giai quyét: khong quy dinh

- PBbi twong: HO gia dinh, ca nhan ( Trwong hop di dwgc cip Gidy chieng nhén)

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw cbng
Viéc

Noi dung cong viéc

Tréch nhiém xi ly cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra
tinh hop Ié cua hd so.

- Néu chua hop ¢ thi
hudng dan b sung.

- Néu hop 18 thi tiép
nhan va xuat gidy bién
nhan hé so; chuyén ho
so trén Hé théng
thong tin giai quyét
TTHC tinh  hoac
chuyén hd so cho cac
co quan chuyén mon
giai quyét theo quy
dinh.

Céan bo tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cip x& hoic
Céan bo tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cap huyén

Khong quy dinh

Budc 2

Kiém tra ho so, diéu
kién thuc hién thu tuc
theo quy dinh phap
luat:

- Trudong hop hd so
chua dat yéu cau,
tham muu van ban tra
161 néu rd ly do.

Vién chuc, nguoi lao dong Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

Khoéng quy dinh
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- Trudng hop hd so du
diéu kién theo quy
dinh:

+ Kiém tra, tham muu
van ban lay y kién sy
phu hop Vvéi quy
hoach sir dung dét cap
huyén hoac quy hoach
chung hoac quy hoach
phan khu hoic quy
hoach xay dung hoic
quy hoach néng thon

+ Thuc hién trich luc
ban dd dia chinh hoic
trich do ban d6 dia
chinh thira dat (truong
hop cip moi Gidy
chang nhan ma Giiy
chang nhan da cép
chua sir dung ban d6
dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh)

+ Tham muu Phiéu
chuyén théng tin dé
xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai
thyc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so
chua dat yéu cau, ky
van ban tra 161 néu rd
ly do.

- Trudong hop hd so du
diéu kién theo quy
dinh:

+ Ky van ban liy y
kién sy phi hop voi
quy hoach sir dung dt
cap huyén hoic quy
hoach chung hoac quy
hoach phén khu hoac
quy hoach xay dung
hoac quy hoach néng
thén

+ Ky Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé
dat dai d6i véi truong

Lanh dao Van phong dang ky dat dai

Khong quy dinh
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hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo
quy dinh.

Buéc 4

Kiém tra, tra loi su
phu hop quy hoach
chung hoac quy hoach
phan khu hoac quy
hoach xay dung hoic
quy hoach nong thon

Co quan c6 tham quyen quan Iy quy
hoach hoac xay dung cap huyén

Khéng quéa 04 ngay
lam viéc (khong tinh
vao tong thoi gian
gidi quyét thi tuc
hanh chinh)

Budc 5

- Sau khi nhan hd so:
Kiém tra hd so xac
dinh va théng béo thu
nghia vy tai chinh
(néu co);

- Sau khi nguoi su
dung dat hoan thanh
nghia vy tai chinh thi
Théng béo Vvé viéc
nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dat dai.

Co quan thué

Khoéng quéa 05 ngay
lam viéc (khong tinh
vao tong thoi gian
giai quyét thu tuc
hanh chinh)

Budc 6

Sau khi nhan duogc van
ban vé su phi hop quy
hoach chung hoac quy
hoach phan khu hoic
quy hoach xay dung
hoac quy hoach néng
thén va nguoi sir dung
dat hoan thanh nghia
vu tai chinh thi kiém
tra ho so, trudng hop
hd so du diéu kién thi
tham muu Xac nhan
thay doi vao Gidy
ching nhan da cap
hoic In Gidy chung
nhan méi.

Vién chirc, nguoi lao dong Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

Khong quy dinh

Budc 7

Kiém tra ho so: Truong
hop hd so du diéu kién
thi x4c nhan thay doi
vao Gidy chang nhan
da cap hoic ky Giay
ching nhan.

Lanh dao Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

Khong quy dinh

Budc 8

Chinh ly, cap nhat
bién dong vao hd so
dia chinh, co s¢ dir
ligu dat dai.

Vién chtc, nguoi lao dong Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai

Khéng quy dinh

Budoc 9

Sao luu Gié}( chung
nhan dé dua hQ S0 VAo
luu trlr, chuyén giay

Lanh dao Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

Khong quy dinh
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chiing nhan da ky dén
Bo p,han tiep nhan va
tra ket qua.

Tong thoi gian giai quyét

Khong quy dinh

16. Thu tuc: Ping ky, cap Gidy chieng nhan déi véi thira dat co dién tich ting thém do
thay doi ranh gi6i so véi Gidy chirng nhan da cip

- Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét ddi voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- x3 hoi dic biét khé khin: khdng qua 20 ngay

lam viéc.

a) Truong hep thira dat goc da c6 Gidy chieng nhan, phan dién tich ting thém do nhin

chuyén quyen sir dung mét phan thira dit da dwoc cap Gidy chirng nhan

- D6i tugng: Ho gia dinh, c4 nhan
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cdng viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém xir ly
cdng viéc

Thai gian
thuc hién

Thoi gian ddi véi cac xa
mién nai, hai dao, ving
sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - x&
héi khé khan, vung cé
diéu kién kinh té- xa
héi diic biét khé khin

Buédc 1

Tiép nhan va kiém tra
tinh hop 18 caa hd so.

- Néu chua hop I thi
huéng dan b sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va xuét gidy bién nhan ho
s0; chuyén ho so trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén
hd so cho cic co quan
chuyén mén giai quyét
theo quy dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tai B phan tiép
nhan va tra két qua
cap x& hoic Can bo
tiép nhan hd so tai
B6 phan tiép nhan
va tra két qua cip
huyén

Khéng quéa
0,5 ngay
lam viéc

Khéng qua 01 ngay lam
Viéc

Buac 2

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo
quy dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, tham muu
van ban tra 16i néu ro ly
do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh
thi tham muu van ban
théng béo cho bén
chuyén quyén va Uy ban
nhan dan cip xd noi co
dat dé niém yét cong khai
vé viéc lam tha tuc cip
Gidy chung nhan cho
ngudi nhan chuyén quyén

Vién chac, nguoi
lao dong Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng quéa
04 ngay lam
Viéc

Khoéng qua 07 ngay lam
Viéc
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(truong hop khong 1o dia
chi ngudi chuyén quyén
thi dang tin 03 1an trén
phuong tién thong tin dai
chang)

Budc 3

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo
quy dinh phap luat:

- Trudong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh
thi ky van ban thong bao
cho bén chuyén quyén va
Uy ban nhan dan cap xa
noi c6 dat dé niém yét
cong khai vé viéc 1am thu
tuc cap Giay ching nhan
cho ngudi nhan chuyén
quyén (trudng hop khéng
& dia chi nguoi chuyén
quyén thi ding tin 03 1an
trén phuong tién thdéng
tin dai ching)

Lanh dao  Chi
nhanh Vian phong
dang ky dat dai

Khéng qua 03 ngay lam
Viéc

Buéc 4

Niém yét cong khai vé
viéc 1am thu tyc cap Gidy
ching nhidn cho nguoi
nhan chuyén quyén

Uy ban nhan dan
cap xa

30 ngay (khdng tinh vao
tong thoi gian giai quyét
tuc hanh chinh)

Buéc 5

Sau thoi han 30 ngay ké
tor ngay thong bao hodc
ding tin lan dau ma
khong c6 don dé nghi
giai quyét tranh chap thi:
+ Thuec hién trich luc ban
dd dia chinh hoic trich
do ban dd dia chinh thua
dat (truong hop cap méi
Gidy chang nhan ma
Gidy chiing nhan da cap
chua st dung ban d6 dia
chinh hodc trich do ban
d6 dia chinh)

+ Tham muu Phiéu
chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai ddi voi truong

Vién chirc, nguoi
lao dong Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng quéa
01 ngay lam
Viéc

30 ngay
(khéng tinh
vao  tong
thoi  gian
giagi  quyeét
tuc hanh
chinh)
Khéng qué
01 ngay lam
viéc

Khoéng qua 02 ngay lam
Viéc
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hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy
dinh.
Ky Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu | . . . N ,
.| tai chinh V& dit dai dbi | A deo  Chil KhONg qua | yepqng qus 02 ngay 1am
Budc 6 PR . nhanh Vian phong | 01 ngay lam | ..
Véi trueong hop phai thuc dine kv dAt dai viac Viéc
hién nghia vu tai chinh | “*"&*Y -
theo quy dinh.
- Sau khi ‘nhan ho so: Khén U
Kiém tra ho so xac dinh 05 n % ?am
va thong bao thu nghia ) gay A
oo N viéc (khéng R . N
vu tai chinh (néu co); tinh V30 Khong qua 05 ngay lam
. - Sau khi nguoi st dung x 2 .. | viec (khbng tinh vao tong
Buac 7 x \ : . Co quan thu¢ tong  thoi o - AR
dat hoan thanh nghia vu ian i thoi gian giai quyet thu
tai chinh thi Thong bao gu % gth’ tuc hanh chinh)
V¢ Viéc nguoi stir dung dat quyet — thu
o X - tuc hanh
da hoan thanh nghia vu chinh)
tai chinh ve dat dai.
Sau khi nguoi su dung
dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra ho | | .. , .
s0, trudng hop hod so di Vién chie, ngudi Khoéng qua A . s
. 2 N lao dong Chi nhanh T Khéng qua 02 ngay lam
Buoc 8 | dicu kién thi tham muu | . : 9 .| 01 ngay lam | .,
. - z. -+ | Van phong dang ky | " Viéc
xa4c nhan thay doi vao | ., . . Viéc
. , ~ +~ £ | datdai
Giay ching nhan da cap
hoac In Giay chang nhan
moi.
Kiem tra ho so: Truong
hop ho so du dieu Kién thi | Lanh ~ dao  Chi | Khdng qua Khong qud 01 naav Iam
Bu6c9 | xac nhan thay doi vao | nhanh Van phong | 0,5 ngay viac 94 gay
Giay ching nhan da cap | dang ky dat dai lam viéc i
hoac ky Giay chirng nhan.
, S ~ ik | VIEN chic, nguoi A .
. Cfnnh \Iy, cap nhat t?'en lao dong Chi nhanh Khong qua Khéng qua 01 ngay lam
Buac 10 | dong vao ho so dia chinh, | . : 5 , 10,5 ngay | ..
4 1A AKe Vén phong dang ky | |, i VIEC
co so dir liéu dat dai. L o lam viéc
dat dai
Sao luu Giy chuang nhan
dé dwa ho so vao luu trir, | Lanh  dao  Chi | Khong qué R . N
Buoc 11 | chuyeén gidy chung nhan | nhanh Van phong | 05  ngdy \Izggng qua 01 ngay lam
da ky dén Bo phan tiep | dang ky dat dai lam viéc i
nhan va tra két qua.
. ) Khéng qua | Khéng qua 20 ngay lam
Tong thai gian giai quyet 10 ngay | viéc
lam viéc

b) Truwong hep thira dat goc di cé Gidy chirng nhan, phan dién tich ting thém chwa
dwoc cap Gidy chieng nhan
- béi tuong: Ho gia dinh, ca nhan
- Quy trinh ndi bo:

| Thetr |

N@i dung cong viéc

| Trach nhiém xir ly |

Thai gian

| Thoi gian déi véi cac
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cong viéc

cong viéc

thuc hién

x& mién ndi, hai dao,
vung sau, vung xa,
viing ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
Kkhin, viing ¢6 diéu
kién kinh té- xa hoi
dic biét khé khin

Buédc 1

Tiép nhan va kiém tra
tinh hop 1& cua hd so.

- Néu chua hop I thi
huéng dan bo sung.

- Néu hop 1¢ thi tiép nhan
va xuit gidy bién nhan ho
so; chuyén hd so trén Hé
thdng thong tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén
hd so cho cic co quan
chuyn mén giai quyét
theo quy dinh.

Can b tiép nhan ho
so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua
cap xa hodc Can bo
tiép nhan hd so tai
B6 phan tiép nhan
va tra két qua cip
huyén

Khéng quéa 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01 ngay
lam viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, diéu kién
thuc hién tha tuc theo
quy dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua
dat yéu ciu, tham muu
van ban tra loi néu rd ly
do.

- Truong hop ho so di
diéu kién theo quy dinh:
+ Thuec hién trich luc ban
dd dia chinh hoac trich
do ban d6 dia chinh thira
dat (truong hop cap méi
Gidy chang nhan ma
Gidy chang nhan da cip
chua sir dung ban d6 dia
chinh hodc trich do ban
d6 dia chinh)

+ Lap hd so va tham muu
van ban giri Uy ban nhan
dan cap xa dé thuc hién
cac cong viéc tai Diéu 33

Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP  cua
Chinh phu

Vién chirc, nguoi
lao dong Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng quéa 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01 ngay
lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo
quy dinh phap luat:
- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, Ky van ban
tra 1oi néu rd ly do.

Lianh dao  Chi
nhanh Vén phong
dang ky dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01 ngay
lam viéc
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- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh:
Ky vin ban gii hd so dén
Uy ban nhan dan cip x&
dé thuc hién cac cong
viéc tai Pidu 33 Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP
cua Chinh phu

Buéc 4

Uy ban nhan dan cap x4
thuc hién cac cong viéc
tai Didu 33 Nghi dinh sé
101/2024/Nb-CP cua
Chinh phu dbi véi phan
dién tich dat ting thém va
chuyén hd so kém theo
két qua dén Chi nhénh
Vin phong Pang ky dat
dai

Uy ban nhan dan
cap xa

Khéng qué 05
ngay lam viéc

Khéng qua 06 ngay
lam viéc

Busc 5

Sau khi nhan ho so tir Uy
ban nhan dan cdp xa thi
kiém tra ho so:

- Truong hop hé so chua
dat yéu cau, tham muu
van ban tra 1oi néu rd ly
do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh
thi Tham muu Phiéu
chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai ddi vai truong
hop phai thuc hién nghia
vu tai chinh theo quy
dinh.

Vién chtc, nguoi
lao dong Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 03 ngay
lam viéc

Budc 6

Kiém tra ho so

- Truong hop hé so chua
dat yéu cau, Ky van ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Truong hop hé so di
diéu kién theo quy dinh
thi Ky Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh
nghia vuy tai chinh vé dat
dai ddi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

Lanh dao  Chi
nhanh Vin phong
dang ky dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 02 ngay
lam viéc

Buoc 7

- Sau khi nhan hd so:
Kiém tra hd so xac dinh
va théng bao thu nghia
vu tai chinh (néu c6);

Co quan thué

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khdng  tinh
vao tong thoi

Khéng qua 05 ngay
lam viéc (khong tinh
vao téng thoi gian
gidgi quyét thi tuc
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- Sau khi ngudi su dung gian gidgi quyét | hanh chinh)
dat hoan thanh nghia vu thu tuc hanh
tai chinh thi Théong béo chinh)

vé viéc ngudi sir dung dat
da hoan thanh nghia vu
tai chinh ve dat dai.

Sau khi nguoi su dung
dat hoan thanh nghia vu
tai chinh thi kiém tra hd
s0, trudng hop hd so da
Busc 8 | diéu kién thi tham muu
x4c nhan thay déi vao
Gidy chung nhan da cép
hodc In Gidy ching nhan
moi.

Vién chac, nguoi
lao dong Chi nhanh | Khéong qua 0,5 | Khéng qua 02 ngay
Van phong dang ky | ngay lam viéc | lam viéc

dat dai

Kiém tra ho so: Truong
hop ho so di diéu kién thi | Lanh  dao  Chi
Buéc9 | xa4c nhan thay d6i vao | nhanh Vin phong
Gidy ching nhan di cap | ding ky dat dai

hoic ky Giay ching nhan.

Khéng qua 0,5 | Khéng qua 02 ngay
ngay lam viéc | lam viéc

Vién chtc, nguoi
lao dong Chi nhanh | Khéng qua 0,5 | Khéng qua 01 ngay
Van phong dang ky | ngay lam viéc | lam viéc

dat dai

Chinh 1y, cap nhat bién
Budc 10 | dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai.

Sao luu Gidy chang nhan
dé dua ho so vao luu trix, | Lanh dao  Chi
Budc 11 | chuyén gidy ching nhan | nhanh Vian phong
da ky dén Bo phan tiép | dang ky dat dai

nhan va tra két qua.

Khéng qua 0,5 | Khong qua 01 ngay
ngay lam viéc | lam viéc

Khoéng qua 10 | Khéng quéa 20 ngay

Tong thoi gian giai quyét ngay 1am viéc | 1am viec

17. Thi tuc: Ping ky, cap Giay chieng nhan doi véi truong hop ca nhan, ho gia dinh
da dwogc cAp Gidy chieng nhan mét phan dién tich vao loai dit ¢ trwée ngay 01 thang 7 nim
2004, phan dién tich con lai cia thira dat chwa dwoc cap Gidy chieng nhan

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 20 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét dbi voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- x hoi dic biét kho khan: khdng qua 30 ngay
lam viéc.

a) Truong hop tai thoi diém cAp Gidy chimg nhén trude diy khong co gidy to vé quyén
str dung dat hoic c6 gidy to' nhung khong cé nhu cau xac dinh lai dién tich dat 6:

- b6i tuong: HO gia dinh, c nhan.

- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi véi
cac xa mien nui,
hai dao, vung

Thir tw , P e N N
N A A = Trach nhiém xir ly Thai gian sau, vung xa,
cong Noi dung cong viéc A i . \ X
Vi : : cong viéc thuc hién vung c¢6 dieu

kién kinh té - x&
hgi khé khin,
vung c¢6 dieu
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kién kinh té- x&
héi dic biét kho
khan

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 18 cia hd so.

- Néu chua hop 18 thi hudng
dan b sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan ho so;
chuyén ho so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén ho so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap xa hoiac Céan bo
tiép nhan hod so tai
Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra hd so, diéu kién
thuc hién tha tuc theo quy
dinh phép luat:

- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, tham muu van ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so di diéu
Kién theo quy dinh:

+ Thyc hién trich luc ban dd
dia chinh hoac trich do ban
dd dia chinh thira dat
(truong hop cap méi Gidy
chang nhan ma Giay ching
nhan di cip chua st dung
ban do dia chinh hoic trich
do ban do dia chinh)

+ Lay y kién caa Uy ban
nhan dan cap xa noi c6 dat
vé hién trang sir dung dat,
tinh trang tranh chép dat dai

Chi  nhanh  Vin
phong dang ky dat
dai

Khéng qua 05
ngay lam viéc

Khéng qua 07
ngay lam viéc

Budc 4

X4c nhan hi¢n trang su
dung dat, tinh trang tranh
chap dat dai

Uy ban nhén dan cap
Xa

Khong qua 04
ngay lam viéc

Khéng qua 07
ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, tham muu van ban
tra 161 néu rd ly do.

- Truong hop hd so di diéu
Kién theo quy dinh:

+ Gui Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai déi voéi
treong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Chi  nhéanh Vian
phong dang ky dat
dai

Khéng qua 08
ngay lam viéc

Khéng qua 11
ngay lam viéc

Budc 6

- Sau khi nhan ho so: Kiém

Co quan thué

Khong qua 05

Khong qua 05
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tra hd so xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh
(néu c):

- Sau khi ngudi sir dung dét
hoan thanh nghia vy tai
chinh thi Théng bao vé viéc
nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh vé
dit dai.

ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh)

ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu tuc
hanh chinh)

Sau khi nguoi s dung dat
hoan thanh nghia vy tai
chinh thi kiém tra hd so,
truong hop hd so du diéu
Kién thi:

- Cép Gidy chiing nhan cho
toan bo thira dét.

Budc 7 |- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co s6 dir liéu dat dai

- Sao luu Gidy chung nhan
dé dua hd so vao luu trix,
chuyén gidy chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua

Chi  nhanh  Vin
phong dang ky dat
dai

Khéng qua 2,5
ngay lam viéc

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng quéa 20
ngay lam viéc

Khong qua 30
ngay Iamwec

b) Truwong hop tai thoi diém cap Giay chirng nhén truée diy cé gidy to vé quyén sir

dung dit va c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat 6:
- P6i tugng: Ho gia dinh, ¢4 nhan.
- Quy trinh ndi bo:

Thaoi gian d6i voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,

Thir tur N o Tréch nhiém xir ly Thai gian viing cé diéu kién
n - Noi dung cdng viéc A o Y Y S
cdng viéc cong viéc thuc hién kinh te - x& hoi
kho khan, ving
¢6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
kho khan
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so. Can bo tiép nhan hod
-l\lé'uqchu:a hop 1€ thi huéng | so tai Bo phép tiép
dan bo sung. nhan va tra két qua R . R ]
Busc1 | - Néu hop Ié thi tiép nhan va | cip x& hoac Can bg | KNOng qua 0,51 Khong qua 01

xuat gidy bién nhan hd so; | tiép nhan hd so tai
chuyén ho so trén Hé thong | Bo phan tiép nhan va
thong tin giai quyét TTHC | tra két qua cap huyén
tinh hodc chuyén hd so cho

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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cac co quan chuyén mon
giai quyet theo quy dinh.

Budc 2

Kiém tra hod so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy
dinh phép luat:

- Trudng hop hd so chua dat
yéu cAu, tham muu vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Thyc hién trich luc ban d6
dia chinh hoac trich do ban
dd dja chinh thira dat
(truong hop cap méi Gidy
ching nhan ma Giay ching
nhan di cip chua st dung
ban do dia chinh hoic trich
do ban db dia chinh)

+ Lay y kién caa Uy ban
nhan dan cip x3 noi co dat
vé hién trang sir dung dat,
tinh trang tranh chap dat dai

Chi  nhanh Vién
phong dang ky dat
dai

Khéng qua 4,5
ngay lam viéc

Khéng qua
ngay lam viéc

06

Budce 3

Xé4c nhan hién trang s
dung dat, tinh trang tranh
chap dat dai

Uy ban nhan dan cap
xa

Khong qua 04
ngay lam viéc

Khong qué
ngay lam viéc

06

Buéc 4

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién tha tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop ho so chua dat
yéu cAu, tham muu vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién xac dinh lai dién tich
dat ¢ thi chuyén hd so dén
co quan co churc nang quan
ly dat dai cp huyén.

Chi  nhéanh Vian
phong diang ky dat
dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua
ngay lam viéc

02

Budc 5

Kiém tra ho so, diéu kién
thyc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop ho so chua dat
yéu cAu, tham muu vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Xac dinh dién tich, loai
dat theo quy dinh tai cac
diém a, b va ¢ khoan 4 va
khodn 6 Diéu 141 ciia Luat
Dit dai

+ Gui Phiéu chuyén thong

Phong Tai nguyén va
Mbi trudng

Khéng qua 05
ngay lam viéc

Khéng qua
ngay lam viéc

07
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tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai ddi voi
treong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Budoc 6

- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra ho so xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh
(néu c):

- Sau khi ngudi sir dung dét
hoan thanh nghia vy tai
chinh thi Théng bao vé viéc
nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh vé
dét dai.

Co quan thué

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh)

Khéong quéa
ngay lam
(khéng tinh
tong thoi gian

05
viéc
vao
gidi

quyét thu tuc hanh

chinh)

Buéc 7

Sau khi nguoi s dung dat
hoan thanh nghia vy tai
chinh thi kiém tra ho so,
truong hop hd so du diéu
kién thi trinh Uy ban nhan
dan cap huyén ky Gidy
chirng nhan

Phong Tai nguyén va
Moi trudng

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua
ngay lam viéc

Budc 8

Kiém tra ho so, Ky Gidy
ching nhan

Uy ban nhan dan céap
huyén

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua
ngay lam viéc

03

Budc 9

Chuyén ho so va Gidy chimng
nhan dén Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai dé
chinh Iy, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai va trao Gidy
chung nhéan cho nguoi dugce
cap

Phong Tai nguyén va
Moi truong

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qué
ngay lam viéc

01

Budc 10

Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co s& dir ligu dat dai; Sao
lwu Gidy chiing nhan dé dua
hd so vao luu trit, chuyén
gidy ching nhan da ky dén
B6 phan tiép nhan va tra két
gua

Chi  nhanh  Vin
phong dang ky dat
dai

Khéng qua 1,5
ngay lam viéc

Khéong qué
ngay lam viéc

02

Tong thoi gian giai quyét

Khéng quéa 20
ngay lam viéc

Khéng qua
ngay lam viéc
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18. Thi tuc: Cap déi Gidy chieng nhan quyén si dung dit, quyén sé hiru tai san gan
lien véi dat
18.1. Cac truwong hop quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu 38 Nghi
dinh 101/2024/ND-CP ciia Chinh phu
- Thoi gian giai quyet khong qua 05 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét dbi voi cac xa mién nui, hai dao, vung séu, ving xa, vung co diéu kién
kinh té- x3 hoi kho khan, vung co6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qua 15 ngay

lam viéc.

a) béi tuong: HS gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc

ngoai.
- Quy trinh ndi bo:
Thoi gian doi voi
cac x& mién nui,
hai dao, vung
. sau, vung xa,
Tché‘;;‘-" Ngi dungcongvige | Tréchnhiémxirly | Thoigian | ving b diéu kign
vieo : ; cong viéc thuc hién kinh te - xa hoi
: kho khan, viing
c6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
kho khan
Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é cua hd so:
- Néu chua hop & thi huéng | Can bo tiép nhan hod
dan bé sung. so tai BO phan tiép
. -l\iéu f_\gp Ié_:[hi tiép nha;m va npén ya t[é ké,t qué Khéng qua 0,5 | Khdong qua 01
Buoc 1 | xuat giay bién nhan ho s0; | cap xa hoac‘Can bo naay 1Am viec naay 1Am viec
chuyén ho so trén HE thong | tiép nhan ho so tai gay ¢ gay ¢
thong tin giai quyét TTHC | Bo phan tiép nhan va
tinh hoac chuyén hd so cho | tra két qua cip huyén
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.
Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, ban hanh vin ban
tra 1oi néu rd ly do.
- Truong hop hé so du diéu
kién theo quy dinh:
+ Khai thac, st dung thdng
tin vé tinh trang hon nhan Chi nhéinh  Vin , ,
Buéc 2 trong Co so dir liéu quoc gia phong dang ky dat Khong qua 3,5| Khéng qua 11

(trudng  hop trén  Giay
chang nhan di cap chi ghi
ho, tén cua vo hodc chdng
nay c6 yéu cau cip doi dé
ghi ca ho, tén cua vo va
chéng)

+ Kiém tra thyc dia va déi
chiéu hd so ding ky, cip
Gidy chiing nhan (truong

dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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hop Vi tri thua dat trén Giay
chung nhan di cip khéng
chinh x&c so véi vi tri thuc
té st dung dat tai thoi diém
cap Gidy chung nhan di
cap)

+ Thyc hi¢n trich luc ban d6
dia chinh hoac trich do ban
d6 dia chinh thia dét
(truong hop cip moi Gidy
ching nhan ma Giay ching
nhan di cdp chua st dung
ban d6 dia chinh hoic trich
do ban db dia chinh)

+ Gui phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai (néu co)

+ Thong bio viéc lam thu
tuc cAp doi gidy chimg nhan
cho t6 chuc tin dung noi
nhan thé chap quyén sur
dung dit, tai san gin lién
v6i dat d6i voi truong hop
cap d6i Gidy ching nhan
ma Giay chang nhan da cip
dang thé chap tai t6 chuc tin
dung (néu co)

Budc 3

- Sau khi nhan hd so: Kiém
tra hd so xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh
(néu co);

- Sau khi nguoi sir dung dét
hoan thanh nghia vy tai
chinh thi Théng bao vé viéc
ngudi s dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh vé
dat dai.

Co quan thué

Khéong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh)

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 4

Sau khi nhan dugc théng
bdo vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- Ky Giay chting nhan; xac
nhan viéc dang ky thé chap
vao Gidy ching nhan dugc
cap (néu co)

- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co s& dir liéu dit dai

- Sao luu Gidy chiing nhan
dé dua hd so vao luu trit,
Chuyén Giay chiing nhan da

Chi  nhanh  Van
phong dang ky dat
dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng quad 03
ngay lam viéc
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ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua dé trao Gidy
chting nhan cho nguoi dugc
cap (trao tay ba néu Gidy
chizng nhdn dé nghi cdp doi
dang thé chdp tai té chic tin
dung, nguoi sur dung ddt ky
nhdn Glay ching nhdn de
trao cho té chic tin dung, to
chic tin dung cO trach
nhiém trao Gidy ching
nhdn cii dang thé chap).

Téng thoi gian giai quyét

Khong qua 05
ngay lam viéc

Khong qua 15
ngay lam viéc

b) bPéi tuong: Tb chuc trong nudc, td chuc ton gido, td chuc ton giao truc thudc, td chuc
nudc ngoai cd chirc nang ngoai giao, td chirc kinh t€ cé von dau tu nude ngoai.
- Quy trinh ndi bo

Thaoi gian doi voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,

T:g;;l'r N@i dung cng vidc Trach nhigm xir ly Thai gian viing c6 dieu kign
vieo : ; cbng viéc thuc hién kinh té - xa hoi
: kho khan, ving
c6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
khé khan
Tiép nhan, kiém tra tinh hop
Ié cua hd so:
- Néu chua hop 1€ thi huong
danbosung. a0 bg tiép nhan hd
- Néu hop 1€ thi tiep nhan va : n ho 2 0.5 | Khén ui o1
Busc 1 | xudt gidy bién nhan hé so; | >0 fal Trung tam | Khong qua 0, ong - que
A A TTA $RA phuc vu hanh chinh | ngay lam viéc ngay lam viéc
chuyén ho so trén H¢ thong cong tinh
théng tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hé so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.
Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua dat
yéu cau, tham muu vin ban
tra 161 néu rd ly do.
Busc 2 |- Trudng hop hd so di didu | Van phong dang ky | Khéng qua 3,5 | Khong qua 11

kién theo quy dinh:

+ Kiém tra thyc dia va déi
chiéu ho so ding ky, cip
Gidy ching nhan (truong
hop Vi tri thira dat trén Gidy

dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc




CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 39 + 40 + 41/29-10-2024

98

chang nhan da cép khong
chinh xac so véi vi tri thuc
té sir dung dt tai thoi diém
cap Gidy chang nhan da
cap)

+ Thuc hién trich luc ban dd
dia chinh hoac trich do ban
d6 dia chinh thoa dat
(trudng hop cdp méi Gidy
chang nhan ma Gidy chang
nhan d4 cép chua st dung
ban d6 dia chinh hoic trich
do ban do dja chinh)

+ Gui phiéu chuyén théng
tin dé x4c dinh nghia vy tai
chinh vé dit dai (néu co)

+ Thong bio viéc lam thu
tuc cAp doi gidy chimg nhan
cho t6 chuc tin dung noi
nhan thé chap quyén su
dung dat, tai san gin lién
v6i dat ddi voi truong hop
cap d6i Gidy ching nhan
ma Giay chang nhan da cap
dang thé chip tai t6 chirc tin
dung (néu co)

Budc 3

- Sau khi nhan hd so: Kiém
tra hd so xac dinh va thdng
bao thu nghia vu tai chinh
(néu co);

- Sau khi nguoi sir dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi Théng bao vé viéc
nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh vé
dat dai.

Co quan thué

Khéng quéa 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh)

Khéng qua 05
ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian gidi
quyét thi tuc hanh
chinh)

Buoéc 4

Sau khi nhan dugc thong
bdo vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- Cap Gidy chtring nhan

- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co so dit liéu dat dai

- Sao luu Gidy chiing nhan
dé dua hd so vao luu tri,
Chuyén Giay ching nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua dé trao Giay
chttng nhan cho nguoi dugc
cap (trao tay ba néu Gidy

Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quad 03
ngay lam viéc
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chitng nhdn dé ngh; cap doi
dang thé chdp tai té chirc tin
dung, nguoi sur dung ddt ky
nhdn Glay ching nhdn de
trao cho té chic tin dung, to
chic tin dung cO trach
nhiém trao Gidy ching
nhdn cii dang thé chap).

Téng thoi gian giai quyét

Khong qua 05
ngay lam viéc

Khong qua 15
ngay lam viéc

18.2. Truwdng hop quy dinh tai diém i khoan 1 Piéu 38 ciia Nghi dinh 101/2024/ND-CP
cia Chinh phu
- Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam vigc.
- Thoi gian giai quyét dbi voi cac xa mién nui, hai dao, vung séu, ving xa, vung co diéu kién
kinh té- xa hoi kho khan, vung co6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qua 20 ngay

lam viéc.

a) Pi tuong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nudce

ngoai.
Thai gian doi voi
c4c xa mién nui,
hai dao, vung
. sau, vling xa,
TC%‘;;‘-" Ngidung congvige | Tréchnhiém xirly | Thai gian | vimg co didu kign
viec : : cong viéc thwc hién kinh te - xa hoi
: kho khan, viing
c6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
khé khan
Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é cua hd so:
- Néu chua hop 18 thi huéng | Can bo tiép nhan hd
dan bé sung. so tai BO phan tiép
. . '\iéu hgp Ié_:[hi tiép nha;m va npén Yé t[é ké,t qué Khéng qua 0,5 | Khéng qua 01
Buoc 1 | xuat giay bién nhén ho so; | cap xa hoac Can bo naav [am viac naav [am viac
chuyén ho so trén HéE thong | tiép nhan ho so tai gay ¢ gay ¢
thong tin giai quyét TTHC | Bo phan tiép nhan va
tinh hoac chuyén hd so cho | tra két qua cap huyén
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.
Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, tham muu vin ban
tra 101 néu r6 ly do. ‘
- Truong hop ho so du diéu | Chi  nhanh  Vin A . A .
Budc 2 | kién theo quy dinh: phong ding ky dat Khong qua 55| Khong qua 13

+ Kiém tra thyc dia va déi
chiéu hd so dang ky, céap
Gidy chiang nhan (truong
hop Vi tri thira dat trén Gidy
chang nhan di cip khong

dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc




CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 39 + 40 + 41/29-10-2024

100

chinh xac so vaéi vi tri thuc
té st dung dét tai thoi diém
cdp Gidy chung nhan da
cap)

+ Thuyc hién trich luc ban d6
dia chinh hoac trich do ban
d6 dia chinh thoa dét
(truong hop cap méi Gidy
ching nhan ma Giay chuang
nhan di cip chua sir dung
ban d6 dia chinh hoic trich
do ban dd dia chinh)

+ Gui phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai (néu co)

+ Thoéng bao viéc lam thu
tuc cap doi giay chiing nhan
cho t6 chac tin dung noi
nhan thé chip quyén su
dung dat, tai san gan lién
véi dat ddi véi truong hop
cap d6i Gidy ching nhan
ma Giay chang nhan da cip
dang thé chap tai t6 chuc tin
dung (néu co)

Budc 3

- Sau khi nhan hé so: Kiém
tra hd so xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh
(néu co);

- Sau khi nguoi sir dung dét
hoan thanh nghia vy tai
chinh thi Théng bao vé viéc
ngudi s dung dat di hoan
thanh nghia vu tai chinh vé
dat dai.

Co quan thué

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh)

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh
chinh)

Buéc 4

Sau khi nhan dugc théng
bdo vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- C4p Giay chiing nhan; xé&c
nhan viéc dang ky thé chap
vao Gidy chiing nhan duoc
cap (néu co)

- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co so dir liéu dit dai

- Sao luu Gidy chiing nhan
dé dua hd so vao luu trit,
Chuyén Giay chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua dé trao Gidy

Chi  nhanh Vép
phong diang ky dat
dai

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Khéng qua 06
ngay lam viéc
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chung nhan cho nguoi dugc
cap (trao tay ba néu Gidy
chizng nhdn dé nghi cdp doi
dang thé chdp tai t6 chic
tin dung, nguoi sur dung ddt
ky nhdn Gidy chirng nhdn
dé trao cho té chic tin
dung, té6 chic tin dung co
trach nhiém trao Gidy

ching nhdn cii dang thé

chdp).

Téng thoi gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc

b) Pbi twong: TH chirc trong nudc, to chirc t6n gido, td churc ton gido truc thudc, to chirc
nude ngoai co chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai.

Thai gian doi véi
c4c xa mién nui,
hai dao, vung
Sau, vung xa,

Tg‘é‘;;‘-" Ngidung congvige | Tréchnhiém xirly | Thai gian | vimg co didu kign
vide : : cong viéc thuc hién kinh te - xa hoi
* kho khan, viing
c6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
kho6 khan
Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é cia hd so:
- Néu chua hop 18 thi huéng
da,\rl‘éﬁohfy“”?; i tido nhan v | CAN b tiép nhan hd
. “heuhop e ITUCp Man Va1 i Trung tam | Khong qué 0,5 | Khong qua 01
Budc 1 | xuat giay bién nhan ho so; s . N N A
oA A A A phuc vu hanh chinh | ngay lam viéc ngay lam viéc
chuyén ho so trén HE thong cong tinh
thdng tin giai quyet TTHC '
tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén moén
giai quyét theo quy dinh.
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chwa dat
yéu cau, tham muu vin ban
tra 161 néu rd ly do.
- Trudng hop hé so da diéu
Kién theo quy dinh: Vién chuc, nguoi lao A , A ,
Busc2 | + Kiém tra thuc dia va déi | dong cia Van phong | <1010 GU& 55 | Khong qua 13

chiéu ho so ding ky, cip
Gidy chiing nhan (truong
hop Vi tri thira dat tren Giay
chang nhan da cip khong
chinh xac so vaéi vi tri thuc
té str dung dat tai thoi diém

dang ky dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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cip Giay chtng nhan da
cap)

+ Thuyc hién trich luc ban d6
dia chinh hoac trich do ban
d6 dia chinh thia dét
(truong hop cap méi Gidy
ching nhan ma Giay chuang
nhan di cip chua sir dung
ban d6 dia chinh hogc trich
do ban db dija chinh)

+ Gui phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai (néu co)

+ Théng bao viéc lam thu
tuc cap doi gidy chimg nhan
cho t6 chac tin dung noi
nhan thé chip quyén su
dung dat, tai san gan lién
v6i dat doi voi truong hop
cap dbi Gidy ching nhan
ma Giay chang nhan da cip
dang thé chap tai t6 chuc tin
dung. (néu co)

Budce 3

- Sau khi nhan hd so: Kiém
tra hd so xac dinh va théng
bao thu nghia vu tai chinh
(néu c);

- Sau khi nguoi sir dung dét
hoan thanh nghia vy tai
chinh thi Théng bao vé viéc
ngudi s dung dat di hoan
thanh nghia vu tai chinh vé
dat dai.

Co quan thué

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh)

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 4

Sau khi nhan dugc théng
bdo vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh:

- C4p Gidy chiing nhan; xéac
nhan viéc dang ky thé chap
vao Giay chiing nhan duoc
cap (néu co)

- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co s6 dir liéu dat dai

- Sao luu Gidy ching nhan
dé dua hod so vao luu tri¥,
Chuyén Gidy chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua dé trao Giay
ching nhan cho nguoi dugc
cap (trao tay ba néu Gidy

Vién phong dang ky
dat dai

Khong qud 04
ngay lam viéc

Khong quad 06
ngay lam viéc
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chitng nhén dé ngh; cap doi
dang thé chap tai t6 chic
tin dung, nguoi sir dung dat
ky nhdn Gidy ching nhdn
dé trao cho té chic tin
dung, té6 chirc tin dung c6
trach nhiém trao Gidy

ching nhdn cii dang thé

chap).

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc

19. Thii tyc: Tach thira hogc hop thira dat

- Thoi gian giai quyet khong qua 15 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét d6i voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, ving xa, vung co diéu kién
kinh té- xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khdng qué 25 ngay

lam viéc.

a) Pdi tugng: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai dugc s¢ hitu nha ¢ gan lién voi quyén st dung dat o tai Viét Nam.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cong
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly
cbng viéc

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian ddi Vo
cac x& mién ni,
hai dao, vung
sau, vung Xxa,
viing c6 diéu kién
kinh té - x& hoi
kho khan, vung
¢6 diéu kién kinh
té- xa hoi dic biét
khé khan

Budc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
Ié cua hd so:

- Néu chua hop 18 thi huéng
dan bd sung.

- Néu hop I¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hé so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua
cap xa hodc Céan bo
tiép nhan hod so tai
B6 phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh, kiém tra ho so va
cac diéu kién theo quy dinh
phép luat: Truong hop hd so
chua du diéu kién thi tham
muu van ban tra 16i néu rd
ly do

* Trwong hop khong thuc
hién cong viéc ¢ Bwéc nay
thi thoi gian cia Bwéc 2
dwgc tinh vao Buéc 4

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky
dt dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 04
ngay lam viéc
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Budc 3

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra loi
néurd ly do

- Chuyén hé so dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua

* Trwong hep khong thuc
hién céng viéc & Buéc nay
thi thoi gian cia Bwéc 3
dwogc tinh vao Buéc 5

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quad 01
ngay lam viéc

Buédc 4

Truong hop ho so di diéu
kién theo quy dinh:

- Tham muu ndi dung Xac
nhan du diéu kién tach thira
dat, hop thira dat kém céc
thdng tin thira dat vao don dé
nghi tach thura, hgp thira

- X&c nhan vao ban vé tach
thira, hop thira dat

- In Gidy chang nhan

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Chi nhéanh
Vian phong dang ky
dat dai

Khéng qua 08
ngay lam viéc

Khong qua 12
ngay lam viéc

Buodc 5

Kiém tra ho so:

- Ky xé&c nhan du diéu kién
tach thia dat, hop thura dét
kém cac thdng tin thia dat
vao don d& nghj tach thua,
hop thura

- Ky X&c nhan vao ban vé
tach thira, hop thira dat

- Ky Gidy ching nhan

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Budc 6

Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai

Vién chtre, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quad 02
ngay lam viéc

Buoc 7

Sao luu Giay chting nhan dé
dua hd so vao luu tri,
chuyén Gidy ching nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khong quad 01
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng quéa 15
ngay lam viéc

Khéng qua 25
ngay lam viéc

b) Pbi twong: T chirc trong nudc, t6 chic ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai,
doanh nghi¢p c6 von dau tu nudce ngoai thuc hién du an dau tu.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cbng
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thot gian
thuc hién

Thoi gian doi Vo
cac x& mién nui,
hai dao, wvung
sau, vung Xxa,
ving c6 diéu kién
kinh té - x& hoi
kho Kkhan, vung
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¢6 dieu kién kinh
te- xa hoi dac biét
kho khin

Buoc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
lé cia hd so:

- Néu chua hop 18 thi huéng
dan b sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hd soj;
chuyén hé so trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh, kiém tra ho so va
cac diéu kién theo quy dinh
phép luat: Truong hop ho so
chua du diéu kién thi tham
muu van ban tra loi néu rod
ly do

* Trwong hep khong thuc
hién cdng viéc & Bwdc nay
thi thoi gian cia Bwéc 2
dwgrc tinh vao Buéc 4

Vién churc, nguoi lao
dong cua Van phong
dang ky dat dai

Khong qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hé so chua du
diéu kién, ky van ban tra loi
néu rd ly do

- Chuyén ho so dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua

* Trwong hep khong thuc
hién cong viéc & Bwoc nay
thi thoi gian cia Bwéc 3
dwgrc tinh vao Buéc 5

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quad 01
ngay lam viéc

Buéc 4

Trudng hop ho so du diéu
kién theo quy dinh:

- Tham muu ndi dung X&c
nhan du diéu kién tach thira
dat, hop thira dat kém céc
thong tin thira dat vao don dé
nghi tach thira, hop thura

- X&c nhan vao ban vé tach
thira, hop thira dat

- In Gidy chtng nhan

Vién chtre, nguoi lao
dong cua Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 08
ngay lam viéc

Khéng qua 12
ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra ho so:

- Ky x&c nhan du diéu kién
tach thira dat, hop thura dét
kém cac thong tin thia dat
vao don dé nghi tach thua,
hop thira

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 04
ngay lam viéc
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- Ky Xac nhan vao ban veé
tach thua, hop thura dat
- Ky Giay ching nhan

Chinh Iy, cap nhat bién

Vién chtrc, nguoi lao

Khéng qua 01

Khéng qua 02

Buoc 6 | dong vao hd so dia chinh, | dong cua Van phong oay 1Am viee | nodv Am viae

co s0 dif liéu dét dai dang ky dit dai gay : gay :

Sao luu Gidy ching nhan dé

dua hd so vao luu triy, |, . 9 . . , " ,
Buéc 7 | chuyén Gidy ching nhan da Lanh dao Van phong | Khdong qua 0,5 | Khong qua 01

ky dén Bo phan tiép nhan va
tra ket qua.

dang ky dét dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

Khong qua 15
ngay lam viéc

Khong qua 25
ngay lam viéc

20. Thii tuc: Cap lai Giay chieng nhan do bi mat

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 10 ngay 1am viéc.

- Thoi gian giai quyét dbi voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving ¢ diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khin: khdng qua 20 ngay

lam viéc.
a) boi tuong: HO gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cu, nguoi goe Viét Nam dinh cu & nude

ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
céng
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly
cbng viéc

Thoi gian
thuc hién

Thaoi gian doi voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,
viing cé diéu kién
kinh té - x4 hi
kho khan, ving
¢6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
kho khan

Budc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 18 thi
hudng dan bd sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuit gidy bién nhan hd so;
chuyén hé so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén ho so cho
co quan chuyén mén dé giai
quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua
cap xa hodc Céan bo
tiép nhan hod so tai
B6 phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, thong tin vé
Gidy ching nhan bi mat
trong ho so dia chinh, co s&
dit ligu dat dai:

- Truong hop Gidy chung
nhan da dugc chuyén quyén
hay dang thé chap tai to
chure tin dung thi thong bao,

Chi  nhanh  Van
phong bang ky dat
dai

Khéng qua 5,5
ngay lam viéc

Khéng qua 11
ngay lam viéc
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tra ho so

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Chuyén thong tin dén
UBND xi dé thyc hién niém
yét cong khai viéc mat Gidy
chiing nhan

+ Pang tin 03 lan trén
phuong tién thong tin dai
ching

Budc 3

- Niém yét cong khai vé
viéc mat Gidy chang nhan;
tiép nhan phan anh trong
thoi gian niém yét cong khai
(Trong thoi gian 15 ngay)

- Lap bién ban két thac
niem yét coéng khai va
chuyén hé so dén Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai
(Trong thoi gian 5 ngay)

Uy ban nhan dan cép
xa

20 ngay (khong
tinh vao téng
thoi gian gidi
quyét thi tuc
hanh chinh)

20 ngay (khéng
tinh vao téng thoi
gian gidi quyét thu
tuc hanh chinh)

Budc 4

Kiém tra ho so va cac diéu
Kién theo quy dinh:

- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, ky vin ban tra loi
néu ro ly do.

- Truwong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Quyét dinh hay gidy
chang nhan (hoizc Trang b
sung) va ky Gidy ching
nhan

+ Cap nhat, chinh ly hd so
dia chinh, co s& dit lidu dat
dai

+ Sao Iuu Gidy chiing nhan
dé dua hd so vao luu tri,
chuyén Gidy chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

Chi  nhanh  Vin
phong dang ky dat
dai

Khong qud 04
ngay lam viéc

Khong quad 08
ngay lam viéc

Téng thai gian giai quyét

Khéng quéa 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc

b) D61 tuong: T6 chuc trong nudc, to6 chue ton gido, t6 chue ton gido truc thude, t6 chuc
nudc ngoai co chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
céng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cbng viéc

Thoi gian
thwc hién

Thaoi gian d6i voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,
viing cé diéu kién
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kinh té - x4 hai
khé khin, viing
¢6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
kho khin

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 18 cia hd so.

- Néu chua hop 1& thi
huéng dan bé sung.

- Néu hop Ié thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan ho so;
chuyén hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén ho so cho
co quan chuyén mén dé giai
quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so, thong tin vé
Gidy chung nhan bi mét
trong ho so dia chinh, co s&
dit licu dat dai:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién, tham muu vin
ban tra loi néu r6 ly do.

- Truong hop Gidy ching
nhan da duoc chuyén quyén
hay dang thé chip tai to
chtre tin dung thi thdng béo,
tra ho so

- Trudng hop hd so di diéu
Kién theo quy dinh:

+ Piang tin 03 lan trén
phuong tién thong tin dal
chdng

+ Soan thao To trinh, Quyét
dinh hay gidy ching nhan
(hodc Trang bd sung), dong
thoi in gidy chitng nhan méi

Vién churc, nguoi lao
dong Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 07
ngay lam viéc

Khéng qua 14
ngay lam viéc

Budc 3

- Kiém tra ho so:

+ Truong hop hé so chua du
diéu kién, ky van ban tra 1oi
néu ro ly do.

+ Trudng hop hé so du didu
Kién theo quy dinh thi ky
Quyét dinh va ky Gidy
chirng nhan

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 1,5
ngay lam viéc

Khong quad 03
ngay lam viéc

Buoéc 4

Cap nhat, chinh ly ho so dia
chinh, co so dir liéu dat dai

Vién chtre, nguoi lao
dong cua Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 5

Sao luu Gidy ching nhan dé
dua ho so vao luu triy,

Lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc
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chuyén Gidy ching nhan da
ky den Bo phan tiep nhan va
tra ket qua.

Tong thoi gian giai quyét

Khéng quéa 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc

21. Tha tuc: Dang ky dat dai doi véi tredng hop chuyén nhwong dw an bat dong san
- Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét ddi voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, ving c6 didu kién
kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khin: khdng qué 20 ngay

lam viéc.

- P6i tugng: La nguoi st dung dat theo quy dinh tai Didu 4 cua Luat Dat dai trir trudng hop
bén nhan chuyén nhuong du an la to6 chac kinh té von dau tu nudc ngoai
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw

Thoi gian doi véi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,

¢ng Ni dung cong viée Tréch nhiém xi ly Thai gian viing c(),diél;I kign
vido : ; cbng viéc thuc hién kinh té - xa hoi
: kho khan, ving
¢6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
khé khan
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.
- Néu chura hop 1€ thi huéng
dan bo sung. L LA A A A
- Néu hop I¢ thi tiép nhan va Can by ticp nhan ho . . . .
Buéc 1 | xudt gidy bién nhan ho so; | 50 tai Trung tam | Khong qua 05| Khong qua 01
chuyén hé so trén He théng pbuc Yu hanh chinh | ngay lam viéc ngay lam viéc
théng tin giai quyét TTHC | "9 tinh.
tinh hodc chuyén hé so cho
cac co quan chuyén mon
glal quyét theo quy dinh.
Kiém tra hd so, diéu kién
thyc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:
- Truong hop ho so chua dat
yéu cAu, tham muu vin ban
tra 101 néu rd ly do. .
- Truong hop ho so du diéu | | .. , .
Bugc2 | Kién theo quy dinh thi: ng‘g Ch‘{,gnngulfﬁ;zg Khong qua 02| Khong qud 04
Truwong hep bén nhdn dang ky dét dai ngay lam viéc ngay lam viéc

chuyén nhwong dw &n
khong phdi la té chirc kinh
té c6 vén diau tw nwéc
ngodi va dat dé thuc hign
dw dn da dwec cdp Gidy
ch#ng nhan:

+ Thuc hién trich luc ban dd
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dia chinh hoac trich do ban
d6 dia chinh thua dat
(trudng hop cap méi Gidy
ching nhan ma Gidy ching
nhan di cap chua sir dung
ban d6 dia chinh hoac trich
do ban do dia chinh)

+ Do dac, xac dinh lai dién
tich thira dat (truong hop
giam dién tich thua dit do
sac |o tu nhién)

+ Tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai doi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh.

* Trwong hep bén nhdgn
chuyén nhwong dw &n
khéng phdi 14 té chirc kinh
té cO von dau tw nwéc
ngoai va dat dé thuc hién
dw dn chwa dwoc cdp Gidy
ching nhdn:

+ Tham muu Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai déi
véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh.

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua dat
yéu cau, ky van ban tra 1oi
néu rd ly do.

- Truong hop hd so di diéu
Kién theo quy dinh thi ky
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai doi voi truong
hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quad 02
ngay lam viéc

Budc 4

- Sau khi nhan ho so: Kiém
tra hd so xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh
(néu cd);

- Sau khi nguoi sir dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi Théng bao vé viéc
ngudi sir dung dat di hoan
thanh nghia vu tai chinh vé

Co quan thué

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh)

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khdng tinh vao
tong thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh
chinh)
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dat dai.

Budc 5

Sau khi nguoi s dung dat
hoan thanh nghia vy tai
chinh thi kiém tra ho so:

* Trwong hgp bén nhdn
chuyén nhwong dw an
khong phdi la té chac kinh
té c6 vén dau tw nwéc
ngodi va dat dé thuc hign
dw dn da dwec cip Gidy
ch#rng nhan:

+ Tham muu Xac nhan thay
d6i vao Gidy chung nhan da
cap hoic In Gidy ching nhan
moi.

* Trwong hep bén nhdgn
chuyén nhwong dw &n
khéng phdi 14 té chirc kinh
té cO von dau tw nwéc
ngodi va dat dé thuc hién
dw dn chwa dwoc cdp Gidy
chirng nhdn:

+ Hoan thién hd so trinh co
quan c6 chac nang quan ly
dat dai cap tinh

Vién chtrc, nguoi lao
dong Van phong
dang ky dat dai

Khong qua 02
ngay lam viéc

Khong qué
ngay lam viéc

04

Budc 6

Kiém tra h so:

* Trwong hep bén nhdgn
chuyén nhwong dw &n
khong phdi la té chac kinh
t6 c6 von dau tw nwéc
ngoai va dit dé thuc hign
dw dn dia dwoc cip Gidy
ch#ng nhgn: Truong hop
hd so du diéu kién thi xac
nhan thay d6i vao Giay
ching nhan da cap hoic ky
Giay chting nhan.

* Trwong hep bén nhdn
chuyén nhwong dw &n
khong phdi la to chatc kinh
té c6 vén dau tw nwéc
ngoai va dit dé thuc hién
dw dn chwa dwoc cdp Gidy
chiing nhgn: Trinh ho so
cho co quan c6 chirc nang
quan 1y dat dai cap tinh

Lanh dao Vén phong
dang ky dat dai

Khéng qua 1,5
ngay lam viéc

Khong qué
ngay lam viéc

03

Buoc 7

Co quan c6 chtic nang quan
ly dat dai cdp tinh ky Giay
ching nhan va chuyén hd so
dén Van phong Pang ky dat

S¢ Tai nguyén va
Moi truong

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng quéa
ngay lam viéc

04
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dai

* Trwong hep bén nhan
chuyén nhwong dw &n
khong phai 1a té chirc kinh
té c6 von diu tw nudéc
ngoai va dat dé thuc hién
dw 4n di dwoc cap Gidy
chaeng nhan thi khong
thuc hién bwéc 7 va thoi
gian budc 7 dwec tinh vao
buwéc 2

Budc 8

Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co s6 dit liéu dit dai.

Sao lvu Gidy chung nhan dé
dua hd so vao luu trit,
chuyén gidy chung nhan da
ky dén B phan tiép nhan va
tra két qua.

Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quad 02
ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc

22. Thia tuc: Pinh chinh Giay chirng nhan da cap
22.1. Trwong hop Glay chitng nhin da cp khi thye hi¢n thii tuc ding ky bién dong dat
dai, tai san gan lién voi dat ¢o sai sot
- Thoi glan g1a1 quyet khong qua 10 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, vung xa, ving c6 diéu kién
kinh té- xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khong qua 20 ngay

lam viéc.
a) Péi tuong: Ho gia dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai.
- Quy trinh ndi bo:
Thoi gian doi voi
CAC x& mién nui,
hai dao, vung
, sau, vung xa,
Tg‘é‘:’lé‘-" Ni dung cong vige | Tréchnhigmxirly | Thaigian | vimg c6 diéu ign
viéo cong viéc thuc hién kinh te - xa hoi
: kho khan, vung
c6 diéu kién kinh
té- x& hoi dic biét
i khé khan
;I:Ie[? nhe_‘}n, k.|em tra tinh hop Cén bé tiép nhan hd
¢ cua ho so: tai Bo phan tié
- Néu chua hop 1€ thi huéng 59 @l 50 p X eE)
d&n bé sung nhan va tra ket qua |\ psne s 05 [ Khong  qua 01
Buoc 1 s cap xa hoac Can bo ’

- Néu hop Ié thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hé so;
chuyén hé so trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC

tiép nhan ’h(‘A) so tai
B6 phan tiep nhan va
tra két qua cap huyén

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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tinh hodc chuyén ho so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyet theo quy dinh.

Buac 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua du
diéu Kkién, co van ban tham
muu tra i néu ré ly do.

- Trudng hop hd so du didu
kién theo quy dinh thi Iap
bién ban két luan vé noi
dung, nguyén nhan sai sot
va tham muu noi dung dinh
chinh vao Gidy chimng nhan
da cip hoic in Gidy chung
nhan mai.

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Chi nhéanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 06
ngay lam viéc

Khong qua 12
ngay lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra loi
néu ro ly do.

- Truong hop hd so du didu
kién theo quy dinh thi ky
bién ban két luan vé noi
dung, nguyén nhan sai sot
va xac nhan néi dung dinh
chinh vao Giiy chiing nhan
da cap hoic ky Gidy chung
nhan mai.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Buéc 4

Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai

Vién churc, nguoi lao
dong cua Chi nhéanh
Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quad 02
ngay lam viéc

Budéc 5

sao luu Giay ching nhan dé
dua hd so vao luu tri¥,
chuyén Gidy chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khong quad 01
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng quéa 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc

b) Doi tuong: TO chuc trong nudc, to chuc ton gido, td chuc ton gido truc thude, td chuc
nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai; to chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cdng
Viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly
cbng viéc

Thoi gian
thwc hién

Thoi gian doi voi
CAc x& mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,
viing ¢6 diéu kién
kinh té - x& hgi
kho khan, vung
¢6 diéu kién kinh
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té- x& hoi dac bigt
khé khin

Buéc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é caa hd so:

- Néu chua hop 18 thi huéng
dan bé sung.

- Néu hop 18 thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hoic chuyén hd so cho
cac co quan chuyén moén
giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tal Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khong qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua du
diéu kién, co van ban tham
muu tra 161 néu rd ly do.

- Truong hop hd so du didu
Kién theo quy dinh thi lap
bién ban két luan vé noi
dung, nguyén nhan sai sét
va tham muu ndi dung dinh
chinh vao Giiy ching nhan
da cip hoic in Giay chung
nhan mai.

Vién churc, nguoi lao
dong cua Van phong
dang ky dat dai

Khong qua 06
ngay lam viéc

Khong quad 12
ngay lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Trudong hop hd so chua du
diéu kién, ky van ban tra loi
néu ro ly do.

- Truong hop hé so du didu
kién theo quy dinh thi ky
bién ban két luan vé& noi
dung, nguyén nhan sai soét
va xac nhan noi dung dinh
chinh vao Gidy ching nhan
da cp hoic ky Gidy ching
nhan mai.

Léanh dao Van phong
Dang ky dat dai

Khong qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Buoéc 4

Chinh 1y, cap nhat bicn
dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai

Vién chtre, nguoi lao
dong cua Van phong
dang ky dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quad 02
ngay lam viéc

Budc 5

Sao luu Giy chting nhan dé
dua hd so vao luu trix
chuyén Gidy ching nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

Léanh dao Van phong
Dang ky dat dai

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng quéa 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc
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22.2. Trwong hop Gléy chitng nhén cip lan diu cé sai sot
- Thoi gian giai quyét: khong qua 10 ngay lam viéc.

- Thot gian giai quyét ddi v6i cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu

kién kinh té- xa hoi kho khan, vang c6 diéu kién kinh té- x3 hoi dic biét kho khan: khdng qué 20
ngay lam viéc.
- Péi twong: TH chirc trong nudc, to chtc ton gido, to chirc ton gido tryc thude, to chire
nude ngoai ¢o chirc nang ngoai giao, nguoi gdc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, to chic kinh té co
vbn dau tu nude ngoai.
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi voi
c4c x& mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,

Tg‘ﬁ‘;;‘-" Ni dung congvige | Tréchnhigmxirly | Thaigian | vimg c6 diéu Kign
viéo : ; cong viéc thuc hién kinh te - xa hoi
: kho khan, viing
c6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
khé khan
Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é cia hd so:
- Néu chua hop 18 thi huéng
danbosung. | can by tiép nhan ho
- Néu hop 1€ thi tiép nhan va ; n R , R ,
. Y S A A so tai Trung tam | Khéng qua 0,5 | Khong qua 01
Budc 1 | xuat giay bién nhan ho so; s . oo NN
2 hA A TTA $RA phuc vu hanh chinh | ngay lam viéc ngay lam viéc
chuyén ho so trén He thong cona tinh
théng tin giai quyet TTHC g
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén moén
glal quyét theo quy dinh.
Kiém tra ho so: Thong bao
Buéc 2 cho Van phong PBang ky d?.t Chi cuc Quan ly dat | Khong qua 0,5 | Khéng qua 01
dai cung cap ho so cap Giay | dai ngay lam viéc ngay lam viéc
chirng nhan
. Cung cap ho so cap Gidy | Van phong Piang ky | Khong qua 02 | Khéong qua 03
Buéc 3 , ~ L N NS
chirng nhan dat dai ngay lam viéc ngay lam viéc
Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua du
diéu kién, tham muu vin
ban tra loi néu r6 ly do.
- Truong hop hd so du diéu
Kicn theo quy dinh: Chi cuc Quan 1y dét | Khong qué 3,5 | Khong qua 08
Budc 4 | + Kiém tra ho so, 1ap bién v an 1y da g9 ’ g q

ban két luan vé noi dung va
nguyén nhan sai sot

+ Tham muu néi dung dinh
chinh vao Giay chiing nhan
da cap hoic in Gidy ching
nhan mai.

dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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Budc 5

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién, ky vin ban tra loi
néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Ky bién ban két luan vé
noi dung, nguyén nhan sai
sot

+ Xac nhan noi dung dinh
chinh vao Gidy chimng nhan
da cap hoic ky Gidy chung
nhan mai.

Lanh dao So Tai
nguyén va  Moi
truong

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 03

ngay lam viéc

Buéc 6

- Chuyén ho so va ban sao y
Gidy chiing nhan dén Vian
phong ding ky dat dai dé
chinh 1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co sé
dit ligu dat dai

- Chuyén Giay chang nhan
da ky dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua.

Chi cuc Quan 1y dat
dai

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khong quad 02
ngay lam viéc

Buoc 7

Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dat dai

Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quad 02
ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

Khoéng qué 10
ngay lam viéc

Khdong qua 20
ngay lam viéc

23. Tha tuc: Thu hoi Giay chirng nhan da cap khong ding quy dinh cia phap luat dat
dai do ngwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai Giay chirng
nhan sau khi thu hdi

23.1. Thoi gian thu héi Gidy chirng nhéan di cip:

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 25 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai dao, viing sau, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té- xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khong qua 35 ngay

lam viéc.

a) Péi tuong: Ho gia dinh, ca nhan, cong QGng dan cu, nguoi gbc Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai. (Trwong hop Gidy chirng nhdn bi thu héi la Giay chirng nhidn da cap do ding ky bién

djng)

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cdng
viéc

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly
cbng viéc

Thoi gian
thwc hién

Thaoi gian doi voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,
viing cé diéu kién
kinh té - xa hoi
kho khan, ving
¢6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
kho khan

Buoc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh

Can bo tiép nhan ho

Khéng qua 0,5

Khéng quad 01
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hop 1é cua hd so:

- Néu chua hop & thi huéng
dan b sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
viét gidy bién nhan hd so;
quét (scan) ho so va chuyén
hd so trén Hé théng théng
tin giai quyét TTHC tinh
hodc chuyén hd so cho co
quan chuyén mon tham muu
co quan co tham quyén
quyét giai quyét theo quy
dinh.

so tai BO phan tiep
nhan va tra két qua
cap x& hoiac Céan bo
tiép nhan hd so tai
Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Buaoc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua du
diéu kién, tham muu vin
ban tra loi néu r6 ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh: tham
muu quyét dinh thu hoi
Gidy chung nhan di cép
theo quy dinh phap luat dat
dai.

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Vian phong Pang ky
dat dai

Khéng qua 15
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc

Buoc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua da
diéu kién, tham muu vin
ban tra loi néu r6 ly do.

- Truong hop hé so du diéu
kién theo quy dinh: ky quyét
dinh thu h01 Gidy ching
nhan di cép theo quy dinh
phap luat dat dai.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

Khong qua 06
ngay lam viéc

Khong quad 09
ngay lam viéc

Budc 4

Chinh ly ho so dia chinh, co
so dir ligu dat dai, quan 1y
Gidy chimg nhan di thu hoi
va gui Quyét dinh thu hoi
Gidy ching nhén dén Bo
phan tlep nhan va tra két
qua dé gui cho nguoi su
dung dt.

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Vian phong dang ky
dat dai

Khéng qua 3,5
ngay lam viéc

Khéng qua 05
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 25
ngay lam viéc

Khéng qua 35
ngay lam viéc

b) Doi tugng: Tb chuc trong nudc, to chuc ton gido, td chuc ton gido truc thudc, t6 chuc
nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chire kinh té c6 vén dau tu nuwdc ngoai; to chirc nudc ngoai,
ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cbng
viéc

N@i dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly
cbng viéc

Thoi gian
thwc hién

Thoi gian déi vei
CAC xa mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,
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viing ¢6 diéu kién
kinh té - x4 hi
kho khan, vung
¢6 diéu kién kinh
té- x& hoi dic biét
khé khin

Buédc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so:

- Néu chua hop & thi hudng
dan bé sung.

- Néu hop 1é thi tiép nhan va
viét gidy bién nhan hd so;
quét (scan) hd so va chuyén
hd so trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC tinh
hoic chuyén hd so cho co
quan chuyén moén tham muu
co quan c6 thim quyén
quyét giai quyét theo quy
dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tal Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khong quad 01
ngay lam viéc

Buaoc 2

* Truwong hop Giay ching
nhan bi thu hdi 1a Giay
chieng nhan cip lan diu:
Kiém tra, xem xét, tham
muu quyét dinh thu hoi
Gidy chung nhan di cép
theo quy dinh phap luat dat
dai.

* Truwong hop Gidy ching
nhan bi thu hdi la Gidy
chitng nhan da cap do
ding ky bién dong: Kiém
tra, xem xét, tham muu
quyét dinh thu hdi Gidy
chtng nhan di cap theo quy
dinh phép luat dat dai.

- Chi cuc Quan ly dat
dai (thuc hién truong
hop Gidy ching
nhdn bi thu hoi 1a
Gidy ching nhdn
cap lan dau)

- Nhan vién Van
phong Ping ky dat
dai (thuc hién trurong
hop Gidy ching
nhdn bi thu hoi la
Gidy chitng nhdn da
Cd'p do dang ky bién
dong)

Khéng qua 17,5
ngay lam viéc

Khéng qua 23
ngay lam viéc

Budc 3

* Truwong hop Giay ching
nhan bi thu hdi la Gidy
chieng nhan cap lan dau:

- Kiém tra, xem xét, ky
quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhan da cap theo quy
dinh phép luat dat dai.

- Chuyén hd so dén Vin
phong ding ky dat dai dé
quéan 1y Gidy chimg nhan bi
thu hoi, cap nhat chinh 1y hd
so dia chinh, co sé dir liéu
dat dat dai

* Truwong hop Gidy chiing

- Lanh dao So Tai

nguyén va  M@i
treong  (thuc hié’n
truong  hop Giay

ching nhgn bi thu
hoi 1a Gidy ching
nhdn cap lan dau)

- Lanh dao Van
phong Ping ky dét
dai (thuc hién truong
hop Gidy ching
nhdn bi thu hoi la
Gidy chitng nhdn da
cdp do dang ky bién

Khong qua 06
ngay lam viéc

Khong quad 09
ngay lam viéc
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nhan bi thu hdi 1a Gidy
chieng nhan da cap do
diang ky bién dong: Kiém
tra, xem xét, ky quyét dinh
thu hoi Gidy ching nhan da
cap theo quy dinh phap luat
dit dai.

dong)

Buéc 4

Chinh Iy hé so dia chinh, co
so dir liu dat dai, quan ly
Gidy chimg nhan di thu hoi
va gui Quyét dinh thu hdi
Gidy ching nhén dén Bo
phan tiép nhan va tra két
qua dé gui cho nguodi su
dung dat.

Van phong dang ky
dat dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quad 02

ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

Khéng qua 25
ngay lam viéc

Khéng qua 35
ngay lam viéc

23.2. Thoi gian thue hién viéc cap giay ching nhan sau thu hoi:
- Truong hop thu hoi Gidy chung nhan da cap lan dau thi thoi gian thuc hi¢én dang ky, cap
lai Glay chung nhan khong qua 23 ngay lam viéc (trong d6 déng ky dat dai, tai san gan lién voi dat
lan dau 1a khdng qua 20 ngay lam viéc, cap Gidy chung nhan lan dau 1a khong quéa 03 ngay lam

Viéc)

’ - Truong hop thu héi Gidy chiing nhan da cip do dang ky bién dong thi thoi gian thuc hién
cap lai Giay chung nhan theo quy dinh doi vei timg truong hop déng ky bien dong theo quy dinh tai
cac khoan 2, 3, 4, 5, 6, 7 va 8 bieu 22 cua Nghi dinh 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cia Chinh

phu.

24. Thi tuc: Ping ky, ciAp Giay chirng nhan déi voi trwong hop da chuyen quyen St
dung dit trwée ngay 01 thang 8 nim 2014 ma bén chuyén quyén da dwoc cap Gidy chirng
nhan nhung chwa thuc hién thi tuc Chuyen quyén theo quy dinh

- Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét di véi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qua 20 ngay

lam viéc.

- Pdi tuong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai

duoc so hitu nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat o tai Viét Nam.

- Quy trinh noi bo:

Thai gian doi véi
CAc x& mién nui,
hai dao, vung
Sau, vung xa,

Thir ty N@i dung cong vidc TréchAnhiépj xir ly Thoi g!zAin ving c()’(diélll kiAé_en
cong viéc cong viéc thuc hién kinh te - xa hoi
kho khan, vung
¢6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
kho khan
Tiép nhan va kiém tra tinh | Can b tiép nhan ho
Bugc1 | hoplécua hd so. so tai Bo phan tiép | Khéng qua 0,5 | Khong qua 01

- Néu chua hop & thi
hudng dan bo sung.

nhan va tra két qua
cap xa hoac Can bo

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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- Néu hop I¢é thi tiép nhan
va xuét giay bién nhan hod
S0O; Chuyén hd so trén Hé
théng théng tin giai quyét
TTHC tinh hoic chuyén
hd so cho cic co quan
chuyén mén giai quyét
theo quy dinh.

tiép nhan ho so tai
B6 phan tlep nhan va
tra két qua cAp huyén

Buoc 2

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cAu, tham muu vin
ban tra loi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
tham muu van ban thong
bao cho bén chuyén quyén
va Uy ban nhan dan cap
xd noi c6 dat dé niém yét
cong khai vé viéc lam thu
tuc cip Gidy chung nhan
cho nguoi nhan chuyén
quyén (trudng hop khong
rd dia chi ngudi chuyén
quyén thi ding tin 03 lan
trén phuong tién thong tin
dai chung)

Vién chtrc, nguoi lao
déng Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Khéng qua
ngay lam viéc

07

Budc 3

Kiém tra ho so, diéu kién
thyc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hd so chua
dat yéu cau, ky van ban tra
161 néu r6 ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh thi
ky vén bdn thdng bao cho
bén chuyén quyeén va Uy
ban nhan dan cap xa noi
c6 dat dé niém yét cong
khai vé viéc lam thua tuc
cap Gidy chang nhan cho
ngudi nhan chuyén quyén
(truong hop khong ro dia
chi nguoi chuyén quyén
thi dang tin 03 lan trén
phuong tién thong tin dali
ching)

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua
ngay lam viéc

03

Budc 4

Niém yét cong khai veé
viéc lam thu tuc cap Gidy

Uy Ban nhan dan
cap xa

30 ngay (khdng
tinh vao tong

30 ngay (khong

tinh vao tong

thoi
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chung nhadn cho nguoi
nhan chuyén quyén

thoi gian giai
quyet thu tuc
hanh chinh)

gian giai quyét thi
tuc hanh chinh)

Buéc 5

Sau thoi han 30 ngay ké tur
ngay thong bdo hodc dang
tin 1an ddu ma khéng co
don d& nghi giai quyét
tranh chap thi:

+ Thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hogc trich do
ban d6 dia chinh thira dét
(truong hop cap méi Gidy
chang nhan ma Gidy
chang nhan da cip chua sir
dung ban dd6 dia chinh
hoic trich do ban do dia
chinh)

+ Tham muu Phiéu
chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai ddi véi truong hop
phai thyc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.

Vién chtrc, nguoi lao
dong Chi nhénh Van
phong ding ky dat
dai

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong qua 02
ngay lam viéc

Budoc 6

Ky Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai ddi voi
trrong hop phai thuc hién
nghia vy tai chinh theo
quy dinh.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Budc 7

- Sau khi nhan hd so:
Kiém tra hd so xéc dinh va
thong bao thu nghia vu tai
chinh (néu co);

- Sau khi nguoi su dung
dat hoan thanh nghia vu tai
chinh thi Thong bao vé
viéc nguoi s dung dat da
hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

Co quan thué

Khéong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh)

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 8

Sau khi ngudi str dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh thi kiém tra ho so,
truong hop hd so du diéu
kién thi:

+ In Gidy chiing nhan cho
bén nhan chuyén quyén

+ Tham muu thyc hién
hiy Gidy chiang nhan da
cip (truong hop bén
chuyén quyén khong nop

Vién chtrc, nguoi lao
dong Chi nhénh Van
phong dang ky dat
dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc
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Giay chirng nhan da cép)
Kicm tra ho so: Truong hop
hé so du diéu kién thi
+ Ky Giay ching nhan cho
bén nhan chuyén quyén Lanh dao Chi nhanh A . A .
Busc9 |+ Thuc hien hiy Gidy | Van phong dang ky r'fhaonf’an?‘j/?éf’S r‘fha"”?am e 01
chiing nhan da cép (trwong | dét dai gay : gay :
hop bén chuyén quyen
khong nop Giay chung
nhan da cap)
, Sa ~e mi4io | Vién chirc, nguoi lao
. Cfnnh \Iy, cap nhat tf'en dong Chi nhénh Van | Khong qua 0,5 | Khong qua 01
Bu6c 10 | dong vao ho so dia chinh, | b0 0" gan0 1y dét | ngay lam viec | ngay 1am viec
co so dir li¢u dat dai. gai & g Xy gay gay
Sao luu Gidy chiing nhan
dé dua hd so vao luu trit, | Lanh dao Chi nhanh ~ , N ,
Budc 11 | chuyén gidy ching nhan | Vin phong ding ky Khong qua 05| Khong qua 01

da ky deén Bo phan tiép
nhan va tra két qua.

dat dai

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viec

Khdng qua
ngay lam viéc

25. Thii tuc: Ping ky, cap Glay chwng nhan quyen str dung dat, quyen sé hiru tai san
gin lién véi dat cho ngu’o’l nhan chuyén nhwong quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &, cong
trinh xay dwng trong dwan bat déng san

- Thoi glan g1a1 quyet khong qua 10 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét d6i voi cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x3 hoi khé khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khéng qua 20 ngay

lam viéc.

- P6i tuong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
duoc so hitu nha & gan lién véi quyén sir dung dat & tai Vit Nam, T6 chirc, co so ton gido; doanh
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thyuc thyc hién du 4n dau tu, to chirc, ca nhan nudc ngoai.

- Quy trinh noi bo:

Thoi gian doi voi
CAC x& mién nui,
hai dao, vung
Sau, vung xa,

Thir tw , . . - P
N A R = Trach nhiém xir ly Thoi gian vung co dieu kién
‘i/olzg Noi dung cong vige cong viéc thuc hién kinh té - x& hi
: kho khan, vung
c6 diéu kién kinh
té- x& hoi dic biét
kho khan
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.
- Néu chua hop 18 thi huéng | Cén b tiép nhan ho
Buéc 1 dan bo sung. so tai Trung tam | Khong qua 0,5 | Khéng qua 01

- Néu hop I8 thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hé so;
chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC

phuc vu hanh chinh
cong tinh.

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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tinh hoidc chuyén ho so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyet theo quy dinh.

Budc 2

Kiém tra tinh day du cua
thanh phin hd so theo quy
dinh:

Trauong hop nguoi nhan
chuyén nhwong truc tiép
thuc hién thu tuc dang ky
ma chu dau tu chua nop cac
gidy to theo quy dinh thi
tham muu thdng bao cho
cha dau tu cung cip céc
gidy to theo quy dinh

Vién chtrc, nguoi lao
dong Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Budc 3

Kiém tra ho so:

Treong hop nguoi nhan
chuyén nhuong truc tiép
thuc hién thu tuc dang ky
ma chu dau tu chua nop cac
gidy to theo quy dinh thi ky
théng bao cho chu dau tu
cung cip cac gidy to theo
quy dinh

Lanh dao Van phong
Dang ky dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 4

Kiém tra ho so va diéu kién
thuc hién tha tuc theo quy
dinh:

- Truong hop ho so chua dat
yéu ciu, tham muu vin ban
tra loi néu rd ly do.

- Trudng hop ho so du diéu
kién theo quy dinh thi Tham
muu Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh nghia vy tai
chinh vé dit dai déi voi
treong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

Vién chtrc, nguoi lao
dong Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 2,5
ngay lam viéc

Khéng qua 06
ngay lam viéc

Budc 5

Kiém tra ho so theo quy
dinh:

- Truong hop ho so chua dat
yéu cau, ky van ban tra 1oi
néu rod ly do.

- Truong hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi ky
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai doi voi truong
hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh.

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 03
ngay lam viéc

Budc 6

- Sau khi nhan ho so: Kiém

Co quan thué

Khong qua 05

Khong qua 05
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chinh thi Thong bao vé viéc
nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh vé
dat dai.

tra hd so xac dinh va théng ngay lam viéc | ngay lam viéc
bao thu nghia vu tai chinh (khdng tinh vao | (khdng tinh vao
(néu co); tong thoi gian tong thoi gian giai
- Sau khi ngudi str dung dét giai quyét tha | quyét thi tuc hanh
hoan thanh nghia vy tai tuc hanh chinh) | chinh)

Sau khi nguoi s dung dat
hoan thanh nghia vy tai
chinh thi kiém tra ho so:

- Cap nhat, chinh Iy hd so
dia chinh, co s& dir liéu dat | Vién chirc, ngudi lao
Buéc 7 | dai dong Van phong
- In Gidy ching nhan cho | dang ky dat dai
nguoi nhan chuyén nhugng
va tham muu Xac nhan thay
d6i vao Gidy chung nhan da
cap cho chu dau tu

Khéng qua 02 | Khéng quéa
ngay lam viéc ngay lam viéc

04

- Ky Giay chting nhan cho
nguoi nhan chuyén nhuong
va xac nhan thay doi vao
Gidy ching nhan da cap cho
chu dau tu Lanh dao Van phong | Khong qua 01 | Khéng qué
- Sao luu Gidy chung nhan | dang ky dat dai ngay lam viéc | ngay lam viéc
dé dua hd so vao luu trit,
chuyén gidy chung nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

Budc 8

03

Khéng qua 10 | Khdng qua

Tong thoi gian giai quyet ngay lamviéc | ngay lam viéc

20

26. Thii tuc: Cung cap thong tin, dir ligu dat dai

- Thoi gian giai quyét:

+ Pdi véi thdng tin, dit liéu c6 san trong co s¢ dir lieu qudc gia vé dat dai thi cung cap ngay
trong ngay lam viéc. Trudng hop nhan duoc yéu cau sau 15 gio thi cung cap vao ngay lam viéc tiép
theo;

+ Ddi véi thdng tin, dir liéu khong cé sin trong co s¢ dir ligu qudc gia vé dét dai thi cham
nhét & 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 1¢ co quan cung cap thong tin, dit liéu
dat dai phai thuc hi¢n cung cap théng tin, dir licu
hoic giri thdng béo vé viéc gia han thoi gian cung cap thong tin, dit liéu dét dai cho t6 chirc, ca nhan
y8u cau cung cap thong tin, dit liéu dat dai.

Trudng hop co quan cung cap thong tin, di liéu dat dai can thém thoi gian dé xem xét, tim
kiém, tap hop, tong hop, phan tich hoac lay y kién cia cac co quan, don vi c6 lién quan thi ¢ thé
gia han nhung t6i da khong qué 15 ngdy lam viéc;

+ Truong hop co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai va to chuec, ca nhan co thoa thuan
riéng vé viéc khai thac va sir dung thong tin, dir liéu dat dai thi thoi gian cung cap théng tin, dit liéu
dét dai duge xac dinh theo thoa thuan.

a) Péi twong: C& nhan.

- Quy trinh ndi bo:
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Thoi gian
thuc hién

Thir tw

A e R A Trach nhiém xi ly
cong Ni dung cong viéc y

viéc cong viee 01 ngay 03 ngay

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
lé cia hd so:

- Néu chua hop 18 thi hudng
dan b sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va | Can bo tiép nhan hd
xuat gidy bién nhan hd so; | so tai Bo phan tiép | Khong qua 0,25 | Khéng qua 0,5
quét (scan) ho so va chuyén | nhan va tra két qua | ngay lam viéc | ngay lam viéc

hdo so trén cong dich vu | cap huyén
cong truc tuyén hoic
chuyén hd so cho cac co
quan chuyén mén giai quyét
theo quy dinh.

Buéc 1

- Kiém tra ho so:
+ Truong hop néu du diéu
kién thi chuan bi dir liéu
cung cap.
+ Truong hop tir chéi cung
cap dir liéu thi phai néu rd
ly do va tra 15i cho td chuc,
cd nhan biét trong 2 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
duoc yéu cau.
+ Truong hop co quan cung
cap théng tin, dit lidu dat dai
can thém thoi gian dé xem
xét, tim kiém, tap hop, tong
hop, phan tich hoic lay y
kién cua cac co quan, don vi | Vién chie, nguoi lao
c6 lién quan thi c6 thé gia | dong cua Chi nhanh | Khong qua 0,5 | Khéng qua 1,5
han nhung t6i da khong qua | Van phong Pang ky | ngay lam viéc ngay lam viéc
15 ngay lam viéc; dat dai
- Thong bao nghia vu tai
chinh (treong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh) cho
ca nhan
- Truong hop cong dan
chua hoan thanh nghia vu
tai chinh theo quy dinh thi
tam ngung thoi gian cung
cap thdng tin, dir liéu, dich
vu cO lién quan trén maoi
truonNg Mang, co quan cung
cap théng tin, dir liéu co
trach nhiém thoéng béo dén
cong dan truéc khi chu
dong tam ngung xa ly cho

Budc 2
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hoan thanh nghia vu tai
chinh. Thoi gian tam ngung
toi da 14 15 ngay.

Budc 3

- Sau khi t6 chiic, ca nhan
thuc hién xong nghia vu tai
chinh, co quan cung cap di
lieu dat dai thuc hién cung
cap theo y&u cau.

- X&c nhan trén cong dich
vu cdng truc truyén.

- Tra két qua giai quyét
TCHC va thu phi, 1€ phi
(néu co).

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

Khéng qua 0,25
ngay lam viéc

Khong qua 01

ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 03
ngay lam viéc

b)

Poi twong: To chire

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
codng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cbng viéc

Thai gian
thuc hién

01 ngay

03 ngay

Buoc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
1é cia hd so:

- Néu chua hop 18 thi hudng
dan bo sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan ho so;
quét (scan) hd so va chuyén
hd so trén cong dich vu
cong truc tuyén hoic
chuyén hé so cho cac co
quan chuyén mén giai quyét
theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hod
so tali Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Khong qué
ngay lam viéc

Khéng quéa
0,5 ngay lam
Viéc

0,25

Budc 2

- Kiém tra ho so:

+ Trudong hop néu du diéu
kién thi chuan bi dit liéu
cung cap.

+ Trudng hop tir chdi cung
cap dix liéu thi phai néu rd
ly do va tra loi cho té chic,
ca nhan biét trong 2 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
duoc yéu cau.

+ Truong hop co quan cung
cap théng tin, dit liéu dat dai
can thém thoi gian dé xem
xét, tim kiém, tap hop, tong
hop, phan tich hoic lay y
kién cua cac co quan, don Vi
c6 lién quan thi c6 thé gia
han nhung t6i da khong qua

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Van phong
bang ky dat dai

Khéng qua 0,5 ngay

lam viéc

Khong qué
1,5 ngay lam
Viéc
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15 ngay lam viéc;

- Théong bao nghia vu tai
chinh (truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh) cho
t6 chic, cd nhan (Sé tai
khoan ciia Vin phong
Dang ky dit dai Tinh Phu
Yén: 112600414999, Ngéan
hang Viettinbank)

- Truong hop cong dan chua
hoan thanh nghia vu tai
chinh theo quy dinh thi tam
ngung thoi gian cung cip
théng tin, dr liéu, dich vu
c6 lién quan trén moi truong
mang, co quan cung cap
théng tin, dir liéu cé trach
nhiém théng b&o dén cong
dan truéc khi cha dong tam
ngung xur ly cho hoan thanh
nghia vu tai chinh. Thoi
gian tam ngung tbi da 1a 15
ngay.

Budce 3

- Sau khi t6 chuc, ca nhéan
thuc hién xong nghia vu tai
chinh, co quan cung cap di
lieu dat dai thuc hién cung
cap theo y&u cau.

- Xé&c nhan trén cong dich
vu cdng truc truyén.

- Tra két qua giai quyét
TCHC va thu phi, 1€ phi
(néu co).

Lanh dao Van phong
Dang ky dat dai

Khéng quéa
ngay lam viéc

0,25

127
Khong qué
01 ngay lam
Viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng qua 01 ngay

lam viéc

Khéng qua
03 ngay lam
Viéc

27. Thia tuc: Xac nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghiép cia ca nhan khi hét han sir

dung dat

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 07 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét doi véi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x8 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khéng qué 17 ngay

lam viéc.

- Pi twong: Cé nhan sir dung dat.

- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
céng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cbng viéc

Thoi gian
thwc hién

Thoi gian doi
Véi Cac xa
mién ndi, hai
dao, vung
sau, vung xa,
viing ¢é diéu
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kién kinh té -
xa hoi kho
khan, vang
¢6 diéu kién
kinh té- x&
hoi dac biét
kho khin

Buéc 1

- Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 18 cia hd so.

- Néu chua hop 18 thi huéng
dan b sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén hé so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hé so gidy
cho co quan chuyén mon.

Can bo tiép nhan hd
so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap xa hoic Céan bod
tiép nhan hd so tai
B6 phan tiép nhan va
tra két qua cAp huyén

Khéng qua 0,5 ngay
lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Buoc 4

Kiém tra ho so:

- Trudong hop hé so chua du
diéu kién, tham muu van
ban tra loi néu r6 ly do.

- Truong hop hd so du didu
Kién theo quy dinh thi du
thao xac nhan thoi han duoc
tiép tuc st dung dat vao
gidy chang nhan di cip
hoiac hoic In Gidy ching
nhan mai

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Vian phong dang ky
dat dai

Khéng qua 04 ngay
lam viéc

Khéng qua 09
ngay lam viéc

Budoc 5

Kiém tra ho so:

- Trudong hop hd so chua du
diéu kién, ky vin ban tra loi
néu rd ly do.

- Trudng hop hd so du diéu
Kién theo quy dinh thi ky
x&c nhan thoi han duoc tiép
tuc su dung dat vao gidy
chung nhan di cap hoic
hoic ky Gidy chiang nhan
maoi

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 1,5 ngay
lam viéc

Khoéng quéa 04
ngay lam viéc

Budc 6

Cap nhat, chiph 1y co so dit
liéu dat dai, ho so dia chinh

Vién chtrc, nguoi lao
dong cua Chi nhanh
Vian phong dang ky
dat dai

Khéng qua 0,5 ngay
lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Buoc 7

Sao luu Gidy ching nhan dé
dua hd so vao luu tri,
chuyén Gidy ching nhan da
ky dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua.

Lanh dao Chi nhanh
Van phong dang ky
dat dai

Khéng qua 0,5 ngay
lam viéc

Khéng qué 01
ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

Khéng quéa 07 ngay
lam viéc

Khéng qua
17 ngay lam
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| viéc

B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA UY BAN
NHAN DAN CAP HUYEN
1. Tha tuc: Piang ky dat dai, tai san gin lién véi dit, cap Gidy chieng nhan quyen sir
dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dit 1an dau ddi véi ca nhan, cong ddng dan cw, hd
gia dinh dang sir dung dat
1.1. Trlro’ng hop dang ky dét dai, tai san gin lién véi dit lan diu
- Thoi gian giai quyet khong qua 20 ngay lam viéc.
- Thoi gian giai quyét ddi voi cac xa mién nui, hai ddo, ving su, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khin: khdng qué 30 ngay

lam viéc.

- bbi tuong: HO gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian doi
Véi cac xa
mién ndi, hai
dao, vung
sau, vung xa,

Thir tw Tré A N vung c6 dieu
A A R = rach nhiém xi ly Thai gian Y
cong Noi dung cong viéc - o i kién kinh te -
" cbng viéc thuc hién L 1 2
viéc xa hoi kho

khin, vang cé
diéu kién
kinh té- x&
hoi dac biét
kho khan
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua ho so.
- Néu chua hop 18 thi huéng
dan bo sung.
- Néu hop 1& thi tiép nhan, | Can bo tiép nhan hd
. cap Gidy tiép nhan hd so va | so tai Bo phan tiép | Khdong qua 0,5 | Khéng quéa 01
Budc 1 . 1A ). 2 A N A \ N < A N < n
hen tra két qua; chuyén ho | nhan va tra két qua | ngay lam viéc ngay lam viéc
so trén Hé thdng thdng tin | caa UBND cap x4.
giai quyet TTHC hoac
chuyén hd so cho co quan
chuyén mon dé giai quyét
theo quy dinh.
- Xac nhan hién trang su
dung dat cd hay khéng co
nha ¢, cong trinh xay dung;
tinh trang tranh chip dét
dai, tai san gan lién véi dat.
Busc?2 | Ngoai noi dung xac nhan | Uy ban nhan dan cdp | Khong qua 07 ngay | Khdng qua 10

da néu, can cu vao truong
hop cu thé, Uy ban nhan
dan cip xa xac nhan thém
cac noi dung quy dinh tai
Piédu 33 Nghi dinh
101/2024/ND-CP cua Chinh

xa

lam viéc

ngay lam viéc
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Phu.

- Hoan thién ho so va lap to
trinh theo mau trinh co quan
c6 chirc ning quan 1y dit dai
cap huyén

Budc 3

Kiém tra ho so, diéu kién
thyc hi¢n tha tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop ho so chua dat
yéu cAu, tham muu van ban
tra 1oi néu rd ly do.

- Truong hop hd so du diéu
kién theo quy dinh:

+ Trich luc ban dd dia chinh
ddi véi noi di co ban d6 dia
chinh;

+ Pé nghi Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai kiém
tra, ky duyét manh trich do
ban d6 dia chinh hoac thuc
hién trich luc ban do dia
chinh hodc trich do ban dd
dia chinh thira dat (néu can)

+ Gri van ban lay y kién vé
du diéu kién ton tai nha &,
cong trinh xay dung (d6i voi
trwong hop chang nhan
quyén so hiru nha &, cong
trinh xay dyng ma khong cé
gidy x&c nhan cia co quan
c6 chirc nang quan ly vé xay
dung cap huyén)

Phong Tai nguyén va
Moi trudng

Khéng qua 04 ngay
lam viéc

Khéng qué 06
ngay lam viéc

Budc 4

Kiém tra, ky duyét manh
trich do ban d6 dia chinh
hoac thuc hién trich luc ban
d6 dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dét
(néu can)

Chi  nhanh  Van
phong Pbang ky dat
dai

Khoéng qua 05 ngay
lam viéc (khéng
tinh vao téng thoi
gian gidi quyét thu
tuc hanh chinh)

Khéng qué 05
ngay lam viéc
(khdng  tinh
vao tong thoi
gian gidi quyét
thu tuc hanh
chinh)

Budc 5

Kiém tra, tra loi béng van
ban vé da diéu kién ton tai
nha ¢, céng trinh xay dung

* Truwong hgp khong thuc
hién cong viéc cia Buwéc
nay thi thoi gian clia Buéc
5 dwgc tinh vao thaoi gian
cua Bwoc 3

Co quan c6 chuc
nang quan ly vé xay
dung cap huyén

Khéng qua 03 ngay
lam viéc

Khoéng qué 03
ngay lam viéc

Budc 6

- Ky Thong bao xac nhan
ket qua dang ky dat dai va
chuyén dén bo phan tiep

Phong Tai nguyén va
Moi truong

Khéng qua 45

ngay lam viéc

Khéng qua 08
ngay lam viéc
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nhan va tra két qua doi véi
trwong hop khéng c6 nhu
cau cip Gidy ching nhan
hoac khong du diéu kién cap
Gidy chuang nhan

- Chuyén hdé so dn Chi
nhanh Van phong dang ky
dat dai d¢ l1ap, cap nhat
thong tin dang ky dat dai, tai
san gan lién véi dat vao hod
so dia chinh, co s& dit liéu
dat dai

Léap, cap nhat thong tin dang
ky dat dai, tai san gan lién

Chi nhanh  Vian

Khéng qua 01 ngay

Khéng qua 02

Bude 7 v6i dat vao hd so dia chinh, ph.ong dang ky dat lam viéc ngay lam viéc
2 e AL 2Ke 4 dai
co so dir liéu dat dai;
Tong thoi gian giai quyét Khéng qua 20 | Khong quéa 30

ngay lam viéc

ngay Iam Viéc

1.2. Tru’o’ng hop diang ky (‘Iat dai, tai san gan lién véi dat, cap Glay chirng nhén quyen
str dung dat, quyen s6' hiru tai san gan lién voi dat 1an diu

- Thoi glan g1a1 quyet khong qua 23 ngay lam viéc.

- Thoi gian giai quyét ddi véi cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, vung xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té- xa hoi dac biét kho khan: khong qua 33 ngay

lam viéc.

- bbi tuong: HO gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu
- Quy trinh ndi bo:

Thai gian doi voi
c4c xa mién nui,
hai dao, vung
Sau, vung xa,

:rhll’ t_l,f N@i dung cong viéc TrachAnhlgpj xi ly Thoi g!zAin viang CO’(dlelLI klAg_en
cong viéc cong viéc thuc hién kinh te - xa hoi
kho khan, vung
¢6 diéu kién kinh
te- xa hoi dac biét
khé khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hop 1¢ cua ho so.
- Néu chua hop & thi
husng danbo sung. - | 4 s tidn nhan hé
- Néu hop € thi tiép nhan, A Tz
£ ik A LA so tai Bo phan tiep ~ ) " ,
. cap Giay tiep nhan ho so PN A . | Khdng qua 0,5 | Khéng qua 01
Budc 1 s LAy o > | nhan va tra két qua N N
va hen tra két qua; chuyén | _, L x ngay lam viéc ngay lam viéc
A A TTA +hA - cua UBND cap xa
ho so trén H¢ thong thong
tin giai quyet TTHC hoac
chuyén ho so cho co quan
chuyén mon deé giai quyet
theo quy dinh.
Busc2 | Xac nhan hién trang st | Uy ban nhén dan cap | Khdng quéd 07 | Khdong qua 10

dung dat c6 hay khéng co

Xa

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap
dat dai, tai san gan lién véi
dat.

- Ngoai ndi dung x&c nhan
da néu, can ctr vao truong
hop cu thé, Uy ban nhan
dan cip xa xac nhan thém
cac noi dung quy dinh tai
Piéu 33 Nghi dinh
101/2024/Nb-CP cua
Chinh Phu.

- Niém yét cong khai cac
noi dung xac nhan ddi voi
truong hop ngudi s dung
dat c6 nhu cau cip Gidy
chang nhan quyén st dung
dat quyen so hiru tai san
gan lién véi dat dong thoi
thuc hién xem xét giai
quyét cac y kién phan &nh
vé noi dung da cong khai
(néu cd) (15 ngay khong
tinh vao theoi gian gidi
quyét tha tuc hanh chinh)
- Hoan thién hd so va 1ap
to trinh theo mau trinh co
quan co chtrc nang quan ly
dat dai cap huyén

Budc 3

Kiém tra ho so, diéu kién
thuc hién thu tuc theo quy
dinh phap luat:

- Truong hop hod so chua
dat yéu cAu, tham muu vin
ban tra loi néu r6 ly do.

- Truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh:

+ Trich luc ban dd dia
chinh déi véi noi da co
ban dd dia chinh;

+ Dé nghi Chi nhanh
VPDK dat dai kiém tra, ky
duyét manh trich do ban
dd dia chinh hoac thuc
hién trich luc ban dd dia
chinh hoic trich do ban d6
dia chinh thua dat (néu
can)

+ Gui van ban lay y kién
vé dii diéu Kién ton tai nha

Phong Tai nguyén va
Mbi trudng

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Khong qué
ngay lam viéc

06
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o, cobng trinh xa&y dung
(d6i véi truong hop ching
nhan quyén so hitu nha 6,
cong trinh xady dung ma
khéng c6 gidy xac nhan
Cua co quan cd chirc nang
quan ly vé xay dung cap
huyén)

Buéc 4

Kiém tra, ky duyét manh
trich do ban d6 dia chinh
hoac thuc hién trich luc
ban dd dia chinh hoic trich
do ban dd dia chinh thua
dat (néu can)

Chi  nhanh

Van

phong Piang ky dat

dai

Khéng quéa 05
ngay lam viéc
(khong tinh vao
tong thoi gian
gidi quyét thu
tuc hanh chinh)

Khéng qua 05
ngay lam viéc
(khdng tinh vao
téng thoi gian gidi
quyét thi tuc hanh
chinh)

Busc 5

Kiém tra, tra loi bing vin
ban vé du diéu kién ton tai
nha ¢, cong trinh xay dung
* Trwong hop Kkhong
thuc hién cbng viéc cia
Bwéc nay thi thoi gian
cia Bwéc 5 dwegc tinh
vao thai gian cia Buéc 3

Co quan quan ly xay

dung cap huyén

Khéng qua 03
ngay lam viéc

Khéng qua 03
ngay lam viéc

Budc 6

Gui Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai di voi
trrong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo
quy dinh

Phong Tai nguyén va

Moi trudng

Khéng qua 2,5
ngay lam viéc

Khéng qua 05
ngay lam viéc

Buéc 7

- Sau khi nhan hd so:
Kiém tra hd so xéc dinh va
thong bao thu nghia vu tai
chinh (néu co);

- Sau khi nguoi su dung
dat hoan thanh nghia vu tai
chinh thi Théng béo vé
viéc nguoi sir dung dat da
hoan thanh nghia vy tai
chinh vé dat dai.

Co quan thué

Khéong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian
giai quyét thu
tuc hanh chinh)

Khong qua 05
ngay lam viéc
(khéng tinh vao
tong thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh
chinh)

Budc 8

Sau khi nhan dugc théng
bdo hoan thanh nghia vu
tai chinh hoac duoc ghi ng
nghia vu tai chinh:

- Lap to trinh theo mau
quy dinh;

- In Gidy chung nhan;

- Tham muu quyét dinh
cho thué dat, hop dong
thué dat (truong hop thué
dat);

Phong Tai nguyén va

Mobi trudng

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 03
ngay lam viéc

Budc 9

- Ky to trinh theo mau quy

Uy ban nhan dan cap

Khéng qua 02

Khéng qua 03




CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 39 + 40 + 41/29-10-2024

134

dinh;

- Ky Giay chiing nhan:

- Ky quyét dinh cho thué
dat, hop dong thué dat
(trudng hop thué dat);

huyén

ngay lam viéc

ngay lam viéc

Budc 10

- Chuyén Gidy chung
nhan, hop ddng thué dat
(truong hop thué dat) dén
Bo phan tiép nhan va tra
két qua

- Chuyén hd so kém ban
sa0 y Gidy chung nhan
dén Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai dé cap
nhat, chinh ly hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai

Phong Tai nguyén va
moi trudng

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 01

ngay lam viéc

Buéc 11

Lap, cap nhat thong tin
ding ky dat dai, tai san
gan lién véi dat vao ho so
dia chinh, co s& dit lidu dat
dai;

Chi  nhéanh Van
phong dang ky dat
dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 01

ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

Khéng qua 23
ngay lam viéc

Khdong qua 33
ngay lam viéc

2. Thi tuc: Xac dinh lai dién tich dat & cia hd gia dinh, c4 nhan di dwoc cap Giay
chitng nhén trwéc ngay 01 thang 7 nam 2004

- Thoi gian giai quyet khong qua 20 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét ddi v6i cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té- xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khong qua 30 ngay

lam viéc.

- Pbi twong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.
- Quy trinh ndi bo:

Thaoi gian doi voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,

Thir ty . N Tréach nhiém xir ly Thoi gian ving c6 diéu kién
cong Ni dung cong viéc PR . S R X A
viéo cbng viéc thuc hién kinh te - x& hoi

* kho khan, ving
¢6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét

kho6 khan
Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so. Can bo tiép nhan hod
- l\lé'uqchu:a hop 1€ thi huéng | so tai Bo phép tiép
dan bo sung. nhan va tra két qua R . R ]
Busc 1 | - Néu hop Ié thi tiép nhan va | cép xa hoac Can bo | <'ond qua 0,5 Khong qua 01

Xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho

tiép nhan hd so tai
Bo phén tlep nhan va
tra két qua cAp huyén

ngay lam viéc

ngay lam viéc
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cac co quan chuyén moén
giai quyet theo quy dinh.

Budc 2

Thoéng bao cho Chi nhénh
Vin phong Dang ky dat dai
cung cap hd so cap Gidy
chting nhan lan dau

Phong Tai nguyén va
Moi trudng

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 3

Cung cép ho so cap Gidy
chung nhan lan dau

Chi  nhanh  Vin
phong dang ky dat
dai

Khéng qua 03
ngay lam viéc

Khéng qua 04
ngay lam viéc

Buoc 4

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién, tham muu vin
ban tra 161 néu rd ly do.

- Kiém tra hd so cip Gidy
chung nhan truéc day,
truong hop hd so du diéu
kién xac nhan lai dién tich
dat ¢ theo quy dinh thi In
Gidy ching nhan va trinh
Uy ban nhan dan cap huyén
xac dinh lai dién tich dét 6.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

Khong qua 12
ngay lam viéc

Khong qua 17
ngay lam viéc

Budc 5

Ky Gidy chirng nhan

Uy ban nhan dan cép
huyén

Khong qua 02
ngay lam viéc

Khong quad 03
ngay lam viéc

Budc 6

- Chuyén ho so kém ban sao
Gidy ching nhan dén Chi
nhanh Van phong Dang ky
dat dai dé chinh ly, cap nhat
bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dit lidu dat dai
- Chuyén két qua dén Bo
phan tiép nhan va tra két
qua dé trao cho nguoi st
dung dat

Phong Tai nguyén va
Moi truong

Khong qua 01
ngay lam viéc

Khong quad 02
ngay lam viéc

Budc 7

Chinh 1y, cap nhat bicn
dong vao ho S0 dia chinh,
co so dir liéu dat dai

Chi  nhanh  Vin
phong dang ky dat
dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Téng thai gian giai quyét

Khéng qua 20
ngay lam viéc

Khéng qua 30
ngay lam viéc

3. Thii tyc: Dinh chinh Giay chiing nhin da cép lan dau co sai sot
- Thoi gian giai quyet khong qua 10 ngay lam vigc.
- Thoi gian giai quyét ddi voi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té- xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khong qua 20 ngay

lam viéc.

- P6i twong: Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw
céng
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly
cong viéc

Thot gian
thuc hién

Thoi gian doi voi
cac xa mién nui,
hai dao, vung
sau, vung xa,
viing cé diéu kién
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kinh té - x4 hai
khé khin, viing
¢6 diéu kién kinh
té- x4 hoi dic biét
kho khin

Buoc 1

Tiép nhan, kiém tra tinh hop
lé cia hd so:

- Néu chua hop 18 thi huéng
dan b sung.

- Néu hop ¢ thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan hd so;
chuyén hé so trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hé so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan ho
so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap xa hoiac Céan bo
tiép nhan hd so tai
Bo phan tiép nhan va
tra két qua cap huyén

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Budc 2

Thong bao cho Van phong
bang ky dat dai cung cap ho
so cap Giay ching nhan

Phong Tai nguyén va
Moi truong

Khong qua 0,5
ngay lam viéc

Khong quad 01
ngay lam viéc

Budc 3

Cung cap ho so cap Giay
chung nhan lan dau

Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 03
ngay lam viéc

Buoc 4

Kiém tra ho so:

- Trudong hop hé so chua du
diéu kién, ky van ban tra 10i
néu ro ly do.

- Truong hop hd so du didu
kién theo quy dinh:

+ Ky bién ban két luan vé
noi dung, nguyén nhan sai
sot

+ Tham muu ndi dung dinh
chinh vao Gidy chang nhan
da cap hoic In Giay ching
nhan mai.

Phong Tai nguyén va
Moi truong

Khéng qua 3,5
ngay lam viéc

Khéng qua 08
ngay lam viéc

Budc 5

Xac nhan noi dung dinh
chinh vao Gidy chang nhan
da cap hoac ky Giiy ching
nhan mai.

Uy ban nhan dan cép
huyén

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Khéng qua 03
ngay lam viéc

Budc 6

- Chuyén ho so va ban sao y
Gidy chung nhan dén Chi
nhanh Van phong ding ky
dat dai dé chinh ly, cap nhat
bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dit lidu dat dai

- Chuyén Gidy chtng nhan
da ky dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua.

Phong Tai nguyén va
Mbi trudng

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Buoc 7

Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh,

Chi  nhanh  Vin
phong dang ky dat

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc
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| co so dir liéu dat dai

| dai

Téng thoi gian giai quyét

Khdng quéa 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc

4. Thi tuc: Thu héi Gidy ching nhan da cAp lan dau khéng ding quy dinh cia phap
luat dit dai do nguoi sir dung dit, cha sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién va cap lai
Giay chitng nhan sau khi thu héi

4.1. Thoi gian thu hdi Gidy chitng nhan da cip:

- Thoi gian giai quyét: khdng qua 25 ngay lam viée.

- Thoi gian giai quyét dbi voi cac xd mién ndi, hai ddo, ving siu, ving xa, vung c6 diéu kién
kinh té- xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khong qua 35 ngay

lam viéc.

- Pbi tuong: HO gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu.
- Quy trinh ndi bo:

Thoi gian ddi voi
c4c xa mién nui,
hai dao, vung
Sau, vung xa,

O noviee | Trachnhigmxirly | Thaigian | ving eo diéu kign
e el dung cong vie cong viéc thuc hién kinh té - xa hoi
: khé khin, ving
¢6 diéu kign kinh
te- xa hoi dac biét
khé khan
Tiep nhan va kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so:
- N€u chua hop [€ thi huéng
danbosung. | can b tidp nhan hé
- Néu hop 1€ thi tiep nhan va S
T LA A LA so tai Bo phan tiep
vict giay bién nhan ho so; han VA tra ké X
uét (scan) hd so va chuyén | Tren Va tra ket qua Khéng qua 0,5 | Khong qua 01
Budc 1 qk n A oA 2 cap x& hoac Can bo NN N
ho so trén Hé thong thong | . % A LA . | ngay lam viéc ngay lam viéc
o z . tiep nhan ho so tai
tin giai quyet TTHC tinh | 07 .~ .« A
- 20 LA B6 phan tiép nhan va
hoac chuyén ho so cho co |, . 4 -« A
A tra két qua cap huyén
quan chuyén mon tham muu
co quan co tham quyen
quyéet giai quyet theo quy
dinh.
Kiém tra, xem xét, tham
. muu quycet dm{l thlf h;O ! Rhong Te," nguyen Khong qua 15| Khdong quad 20
Buoc2 | Gidy chung nhdn da cép | va Moi truong ngav 1am visc ngav 1am visc
theo quy dinh phap ludt dét gay : gay :
dai.
Kiém tra, xem xét, ky quyet | Uy ban nhan dan cap
. dinh thu hoi Giay chang | huyén Khéng qua 05| Khdéng qua 08
Budc 3 A o A . N NN
nhan da cap theo quy dinh ngay lam viéc ngay lam viéc
phép luat dat dai.
Budc 4 _hgr}lluyggnhok's odgeréaiv P Eﬂi”t?uza& MOV [ Kknong qua 02| Khong qua 03
phong dang ky g ngay lamviéc | ngay lam viéc

quan ly Giay chung nhan bi
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thu hoi, cap nhat chinh 1y hd
so dia chinh, co sé dir liéu
dat dét dai
- Chuyén Quyét dinh thu hoi
Gidy chimg nhan dén Bo
phan tiép nhan va tra két
qua.
. thintm IYAhé 50 dia. Chinqh’ o Chj nrlénh , Vé;n Khéng qua 2,5| Khéng qua 03
Bugc 5 | s¢ dir lidu dat dai, quan ly | phong dang ky dat naay 1Am viec naay 1Am viec
Giy chimg nhan da thu hdi. | dai gay © gay ©
Téng thoi gian giai quyét Khong qua 25 Khong qua 35
ngay lamviéc | ngay lam viéc

4.2. Thoi gian thuc hién viéc cap gidy chirng nhan sau thu hoi:

- Trudng hop thu héi Gidy ching nhan da cap lan dau thi thoi gian thyc hién dang ky, cap
lai Glay chung nhan khong qua 23 ngay lam viéc (trong d6 dang ky d4t dai, tai san gan lién véi dat
lan dau 1a khdng qua 20 ngay lam viéc, cap Gidy chting nhan lan dau 1a khong quéa 03 ngay lam
Viéc)

5. Thi tuc: Ping ky, cap Giay chirng nhan quyeén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lién veéi dit d6i véi treong hop ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hoic cong déng
dan cw hoic mé rong dudng giao thong

- Thoi glan g1a1 quyet 'khdng qua 10 ngay lam vigc.

- Thoi gian giai quyét d6i v6i cac xa mién nii, hai dao, vung su, vung xa, vung c6 diéu
kién kinh té - xd hoi kho khan, vung cé diéu kién kinh té- xa hoi dic biét kho khan: khéng quéa 20
ngay lam viéc.

a) Déi twong: Ho gia dinh, ca nhéan, cong dong dan cu, nguoi gdc Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai

- Quy trinh noi bo:

Thoi gian doi
V6i CAc XA mién
nui, hai dao,
vung sau, vung
Thir tw . A L Xa, vung co
céng Noi dung cdng viéc TrachAnhlgpj Xir ly :[I'hhm ﬁ!?n diéu kién kinh
viéc cong viee we hien té - xa hgi kho

khan, vung ¢6
diéu kién kinh
té- x& hoi dic
biét khé khiin

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 1é cua hd so.

- Néu chua hop 1é thi hudng
dan bo sung. Can bo tiép nhan hd
- Néu hop Ié thi tiép nhan va | so tai B phan tiép
Budc 1 | xuét gidy bién nhan hd so; | nhan va tra két qua
chuyén ho so trén Hé thong | cap x4

thong tin giai quyét TTHC
tinh hoac chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.

Khéng qua 0,5 | Khdong qua
ngay lam viéc ngay lam viéc

01
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Budc 2

* Trwong hop thira dat da
¢6 Gidy chieng nhan:

- Thuc hién do dac chinh ly
ban d6 dia chinh hoac trich
do ban d6 dia chinh

- Xé&c nhan thay ddi vao
Gidy ching nhan di cip
hoac cap méi Gidy ching
nhan dbi véi truong hop
tang cho mot phan dién tich
thira dat (Truong hop ngudi
s dung dat ting cho toan
bo dién tich dat di duoc cp
Gidy chtring nhan thi thu hoi
Gidy chting nhan da cap dé
quan ly)

- Trao Gidy chang nhan
hoic chuyén Gidy ching
nhan t6i Uy ban nhan dén
cdp xd dé trao cho nguoi
duoc cap.

* Trwong hop thira dat
chwra ¢6 Giay chirng nhan:
- Té chuc thuc hién do dac
chinh 1y ban d6 dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh thua dat.

- Phan dién tich con lai (néu
cd) thi thuc hién tha tuc
ding ky dat dai theo quy
dinh tai cac Diéu 28, 31 va
32 Nghi dinh 101/2024/Nb-
CP cua Chinh Phu (truong
hop cap méi Gidy ching
nhan thi thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 36 Nghi dinh
101/2024/ND-CP cua Chinh
Pha)

- Chi nhanh Van
phong diang ky dét
dai (thuc hién truong
hop thira dat da cé
Gidy chitng nhdn)

- Phong Tai nguyén
va Moi truong (thuc
hién truong hop thira
dit chuwa cé Gidy
ching nhdn)

Khong qua 8,5
ngay lam viéc

Khong qud 17
ngay lam viéc

Budc 3

- Chinh ly, cap nhat bién
doéng vao hd so dia chinh,
co s6 dir liéu dit dai.

- Sao luu Gidy chung nhan
dé dua hd so vao luu trix

Van phong Dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Téng thai gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khéng qua 20
ngay lam viéc

b) Péi tugng: TH chuc trong nudc, t6 chirc ton gido, t6 chic t6n gido truc thudc, to chic
nudc ngoai ¢ chirc nang ngoai giao, to chuc kinh té ¢ von dau tu nudc ngoai.
- Quy trinh noi bo:

Thir tw
cbng

N@i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cbng viéc

Thoi gian
thwc hién

Thoi gian doi
V@i cAc Xa mién
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viéc

nai, hai dao,
vung sau, vung

Xa, vung co
diéu kién kinh
té - x4 hai kho
khan, ving ¢6
diéu kién kinh
té- x4 hoi dic
biét khé khiin

Buédc 1

Tiép nhan va kiém tra tinh
hop 18 cia ho so.

- Néu chua hop & thi huéng
dan b sung.

- Néu hop Ié thi tiép nhan va
Xuat gidy bién nhan ho so;
chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh hodc chuyén hd so cho
cac co quan chuyén mon
giai quyét theo quy dinh.

Can bo tiép nhan hd
so tai BO phan tiép
nhan va tra két qua
cap xa

Khéng qua 0,5
ngay lam viéc

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Buac 2

* Trudong hop thira dat da
c6 Gidy chieng nhan:

- Thyc hién do dac chinh ly
ban d6 dia chinh hoac trich
do ban d6 dia chinh

- X&c nhan thay d6i vao
Gidy chung nhan di cip
hoac cdp méi Gidy chimng
nhan d6i véi truong hop
ting cho mot phan dién tich
thira dat (Truong hop nguoi
s dung dat ting cho toan
bo dién tich dat da duoc cap
Gidy chang nhan thi thu hoi
Gidy chung nhan da cap dé
quan ly)

- Trao Gidy chting nhan
hodc chuyén Gidy chung
nhan téi Uy ban nhan dan
cap xi dé trao cho nguoi
dugc cap.

* Truwong hop thira dat
chwra ¢6 Giay chirng nhan:
- T chutc thuc hién do dac
chinh 1y ban d6 dia chinh
hoic trich do ban d6 dia
chinh thura dat.

- Phan dién tich con lai (néu
cd) thi thuc hién thu tuc
dang ky dat dai theo quy

- Van phong dang ky
dat dai (thwc hién
trieong hop thira dat
di c¢é Gidy ching
nhan)

- Phong Tai nguyén
va Moi truong (thuc
hién truong hop thira
dit chuwa cé Gidy
chitng nhdn)

Khong qua 8,5
ngay lam viéc

Khong quad 17
ngay lam viéc
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dinh tai cac Picu 28,31 va
32 Nghi dinh 101/2024/ND-
CP cua Chinh Phu (Truong
hop cdp méi Gidy ching
nhan thi thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 36 Nghi dinh
101/2024/ND-CP cua Chinh
Phu)

Budc 3

- Chinh ly, cap nhat bién
dong vao hd so dia chinh,
co s& dit liéu dét dai.

- Sao luu Gidy ching nhan
dé dua hd so vao luu trir

Van phong Dang ky
dat dai

Khéng qua 01
ngay lam viéc

Khéng qua 02
ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Khéng quéa 20
ngay lam viéc
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:1434/QP-UBND Phu Yén, ngay 23 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vue hd
trg to hop tac, hop tac xa, lien hiép hop tac xa thugc tham quyeén tiép nhan,
gidi quyet cia UBND cap xa trén dja ban tinh Phu Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU YEN

Can cir Ludt Té chizc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can cwr Lugt sira dol bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chizc Chinh phai va
Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thit tuc hanh chinh va Nghi dinh sé6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii sika doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Théong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia B truéng, Chii

nhi¢m Van phong Chinh phu hudng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cur Quyet dinh s6 2373/0D-BKHDT ngay 11/10/2024 cua Bj truong Bo

Ke hoach va Pau tw vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh mdi trong linh viee ho tro

16 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tac xd thuéc pham vi chirc nang quan 1y ciia

B¢ Ké hoach va Pau tu;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Ké hoach va Pau tw tai To' trinh sé T0/TTr-

SKHBT ngay 17/10/2024.
QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc thi tuc hanh chinh méi
ban hanh trong linh vuc hd trg t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc
tham quyén tiép nhan, giai quyét cia UBND cép x3 trén dia ban tinh Pha Yén.
(Danh muc thua tuc hanh chinh méi theo phu luc kém theo).

Diéu 2. T6 chic thyc hién

1. S& Ké hoach va Pau tu ¢ trach nhiém cdp nhat thu tuc hanh chinh tai
Piéu 1 Quyét dinh nay vao Co s& dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh, tich hop
dé cong khai trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh (chim nhat sau
03 ngay lam viéc ke tr ngay ky ban hanh).

2. UBND cap x3 niém yet cong khai noi dung cu thé cua thu tuc hanh chinh
tai BO phan tlep nhén va tra két qua cua don vi; thuc hién viéc t1ep nhan, giai quyet
thi tuc hanh chinh thudc thim quyén theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 06 thang 11 nim
2024.
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Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S& Ké hoach va
Pau tu; Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich UBND cac xa,
phuong, thi trin VA c4c t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Tan Ho
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Phu luc

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VU'C HO TRQ
TO TAC XA, HQP TAC XA, LIEN HIEP HOP TAC XA THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:1434/0P-UBND ngay 23 /10/2024

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Phii Yén)

Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thuc thim quyén giai quyét ciia UBND

cAp x4
Tén thi tuc hanh Thoi Cach thirc thue | Phi, 1€ phi Can cwr
STT b han giai are thy € P ned Ghi cha
chinh % hién (néu co) phap ly
quyet :
- N(f)p ho so truc
tiep tai BO phan A
tiép mhan va tra WO Nhitng ngi
két cua UBND 2023: dung khac
cap xa. Ny theo Quyet
s x| 10ngay |- Qua dich vy buu - Nehi dinh dinh s6
bang ky nhu cau ho lam Vi hinh cona ich 113/2024/N ;
tro ctia t6 hop tac, hop am vice | chinh cong ich. A b-CP ngay 2373/0b-
e A A o kétr |- NOp truc tuyén | Khong thu BKHDT
1 | tac x4, lién hiép hop 5 N X A s 12/9/2024 .
LK ngay |qua hé thong 1€ phi \ , ngay
tac xa A T A NY L. cua Chinh
< nhan ho | thong tin quoc gia , 11/10/2024
(Ma TTHC 2.002668) A | o phu quy oA
so hop 1€ | vé hop tac xa (khi ) . cua Bo
) dinh chi tiét , R
dugc xay dung Ar K aiA truong Bo
n Z mot so0 dieu £ \
xong)/Hé  thong , . | Ké hoach va
A . cua Luat A
thong tin  giai Hoo tc XA Dau tw
quyet thu tuc op '

hanh chinh tinh
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:1435/Qb-UBND Phu Yén, ngay 23 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh bi bii bo trong linh vwe nha &
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuéc cia S¢ Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can civ Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mét so diéu cua Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt To chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh va Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thang
8 nam 2017 ciia Chinh phii sika déi, b6 sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bo
trieong, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 915/0D-BXD ngay 09/10/2024 ciia B trucng B Xay
dung vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc bai bo trong linh viee nha ¢ thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nuwoc cua Bo Xdy dung;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Xay dung tai To trinh so6 65/TTr-SXD ngay
17/10/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy danh muc 05 thil tuc hanh chinh
bi bai bo trong linh vuc nha & di duge cong bd tai Quyét dinh s6 1611/QD-UBND
ngay 08/11/2021, s6 569/QD-UBND ngay 10/5/2023 cia UBND Tinh thudc pham
vi chirc nang quan 1y nha nuée cua S& Xay dung (Chi tiét danh muc thii tuc hanh
chinh co phu luc kem theo).

Piéu 2. S¢ Xay dung c6 trach nhiém cap nhap, khong cong khai Danh muc
ctia thi tuc hanh chinh néu tai Pidu 1 Quyét dinh nay trén Co so dit liéu qubc gia
vé thu tuc hanh chinh, Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh tinh, Trang
thong tin dién tir ciia S& (cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngdy ky ban hanh
Quyét dinh).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Chanh Van
phong Uy ban nhan dén tinh, Giam doc S& Xay dung va céc to chiic, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Tan Ho
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PHU LUC
DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO TRONG LINH VU'C NHA O

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO XAY DUNG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:1435 /OD-UBND ngay 23 thang 10 ndm 2024
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

STT

MaTTHC

Tén thi tuc hanh chinh

Tén van ban QPPL quy dinh
nodi dung bai bé

Co quan
thuce hién

1.010009

Cong nhan chu dau tu du an
x@y dung nha ¢ thudc thAm
quyen cia Uy ban nhan dan
cap tinh (trong truong hop co
nhiéu nha dau tu dy an xdy
dung nha ¢ thuong mai dugc
chap thuan cha truong dau tu
theo phap luat vé dau tu:)

Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP
ngay 24/7/2024 cta Chinh phu

UBND tinh

1.010006

Giai quyet chuyén quyén su
dung dat lién ké nha ¢ cii
thudc sé hiru nha nudc quy
dinh tai khoan 2 Diéu 71
Nghi dinh s6 99/2015/Nb-
CP

Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP
ngay 24/7/2024 cta Chinh phu

UBND tinh

1.010007

Giai quyet chuyen quyén st
dung dat ddi véi nha ¢ xay
dung trén dat trong trong
khuon vién nha & ct thudc so
hiru nha nudéc quy dinh tai
khoan 3 Piéu 71 Nghi dinh
50 99/2015/ND-CP

Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP
ngay 24/7/2024 cua Chinh phu

UBND tinh

1.006873

Cong nhin hang/cong nhan
lai hang nha chung cu

Lut Nha ¢ s0 27/2023/QH15;
Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP
ngay 24/7/2024 cua Chinh phu

S¢ Xay dung

1.006876

Cong nhan diéu chinh hang
nha chung cu

Luit Nha & s0 27/2023/QH15;
Nghi dinh s6 95/2024/ND-CP
ngay 24/7/2024 cta Chinh phu

S¢ Xay dung
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:1440/Qb-UBND Phu Yén, ngay 24 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Veé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi b giira cic co quan
hanh chinh nha nwéc thugc pham vi chirc ning quan ly
cua S& Khoa hgc va Cong ngh¢

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Ludt sua doz b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chirc

chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngdy 15 thang 9 nam 2022 cia Thii
twomg Chinh phit ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn héa thii tuc hanh chinh
noi bo trong hé théng hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;

Can cir Ké hoach sé 207/KH-UBND ngay 30 thing 11 nam 2022 cia
UBND tinh vé viéc ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé
thong hanh chinh nha nwée giai doan 2022-2025 trén dia ban tinh Phii Yén;
Theo dé nghi cua Giam doc S Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s6
59/TTr-SKHCN ngay 16 thang 10 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 06 thi tuc hanh chinh ndi bd
gifta cac co quan hanh chinh nha nudc thude pham vi chirc nang quan ly cia S&

Khoa hoc va Cong nghé.

Picu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh, Giam déc So Khoa hoc
va Cong nghé, Thu trudng cac co quan, don vi va cac td chirc, ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Pao My
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THU TUC HANH CHINH NQI BO GIUA CAC CO QUAN
HANH CHINH NHA NUOC THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.1440/0D-UBND ngay 23 thang 10 nam 2024
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH NQI BO

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thyc hién
B6 nhiém giam dinh vién tu phap trong hoat Hoat dop gAkhoa - A AA
1. A N A A hoc va cong Uy ban nhén dan tinh;
dong khoa hoc va cong nghé cap tinh. R
nghé
Mién nhiém giam dinh vién tu phap trong hoat Hoat dQP gAkhoa , A qA
2. N v A A A er hoc va cong Uy ban nhén dan tinh;
dong khoa hoc va cong ngh¢ cap tinh nghé
Hoat dong khoa
3 Xét thang hang vién chirc tir trg 1y nghién ctru| hoc vacdng | Theo phan cip ciia UBND
" |l1én nghién ctru vién. nghé tinh
Hoat dong khoa
4 Xét thang hang vién chuc tir nghién ciru vién 1én| hoc vacong | Theo phéan cap cia UBND
. A ”, “A ’ h" 2
nghién ctru vién chinh. nghe tinh
Hoat dong khoa
5 Xét thang hang vién chire tir k¥ thuat vién 1én k| hoc vacong | Theo phan cip ciia UBND
© s ngh¢ tinh
Hoat dong khoa
Xét thing hang vién chirc tir k¥ su 1én ky su| hocvacong |Theo phan cap cia UBND
6. . hé .
chinh. ngne tinh
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI
BO

1. B6 nhiém giam dinh vién tw phap trong hoat dong khoa hoc va
cong nghé cip tinh

a. Trinh tu thuc hién:

- Giam ddc S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop voi Giam dc
So Tu phap lya chon nguoi co du tiéu chuén quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua
Luat Giam dinh tu phap, tiép nhan hd so ciia ngudi dé nghi bd nhi¢m giam dinh
vién tu phap quy dinh tai Piéu 8 cua Luat Giam dinh tu phap, tong hop va dé
nghi Chii tich Uy ban nhan dén tinh bo nhiém gidm dinh vién tu phép trong hoat
dong khoa hoc va cong nghé & dia phuong.

- Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1&, Chi tich Uy
ban nhan dan tinh quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phap. Trudng hop tir
chéi thi phai thong bao cho ngudi dé nghi bang van ban va néu rd 1y do.

- S& Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhi¢m 1ap danh sach giam dinh vién
tu phap trong hoat dong khoa hoc va cong nghé do Chu tich Uy ban nhan dan
tinh bo nhiém.

Danh sach giam dinh vién tu phap trong hoat dong khoa hoc va cong nghe
tai dia phuong dugc dang tai trén Cong thong tin dién tr ctia Uy ban nhan dan
tinh, d6ng thoi gii B Tu phap dé 1ap danh sach chung.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc qua Hé thong quan 1y vin
quan va diéu hanh.

¢. Thanh ph?m, 50 lwgng ho so:

Thanh phén hé so:

- Vin ban dé nghi bo nhiém giam dinh vién tu phap cia S¢ Khoa hoc va
Cong nghé hoac don dé nghi b6 nhiém giam dinh vién tu phdp ctuia ca nhan da la
giam dinh vién tu phap nhung bi mién nhiém do nghi huu hodc thoi viéc dé
thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap;

- Ban sao bang t6t nghiép dai hoc trd 1én phu hop véi linh vuc chuyén
mon dugc dé nghi b6 nhiém;

- So yéu 1y lich va Phiéu 1y lich tu phap. Truong hop ngudi dugce dé nghi
bd nhiém giam dinh vién tu phap dang 1a cong chirc, vién chic, si quan quan
doi, si quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qubc phong
thi khong can c6 Phiéu 1y lich tu phap;

- Gidy xé4c nhan vé thoi gian thyc té hoat dong chuyén mén cia co quan,
t6 chirc noi ngudi duge dé nghi bo nhiém lam viéc.

- Céc gidy to khac chimg minh ngudi dugc dé nghi bé nhiém du tiéu
chuan theo quy dinh.

So6 lwong hé so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh quyét dinh b6 nhiém giam dinh vién tu phap. Trudng hop tir
chdi thi phai thong bao cho ngudi dé nghi bang van ban va néu rd 1y do.

d. Poi twong thue hién TTHC: S Khoa hoc va Cong nghé
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e. Co quan gidi quyét TTHC:

- Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan phdi hop thyuc hién TTHC: S¢ Tu phap

g. Két qua thue hién TTHC:

Quyét dinh bo nhiém gidm dinh vién tu phéap trong hoat dong khoa hoc va
cong nghé

h. Lé phi: Khéng

i. Tén mau don, miu to khai: Khdng quy dinh

K. Yéu ciu, diéu kién thyc hién TTHC:

- Cong dan Viét Nam thuong tra tai Viét Nam c6 du céc ti€u chuin sau
day c6 thé duoc xem xét, bo nhiém giam dinh vién tu phép trong hoat dong
KH&CN:

+ C6 suc khoe, phém chit dao durc tot;

+ C¢ trinh d§ dai hoc tr¢ 1én va da qua thuc té hoat dong chuyén mon &
linh vuc dugc dao tao tir da 05 (nam) nam trd 1€n.

- Nguoi thudec mot trong cac truong hop sau day khong duge bd nhiém
giam dinh vién tu phap trong hoat dong KH&CN:

+ Mét nang luc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ctru trach nhi€m hinh sy; da bi két 4n ma chua duge x04 an
tich vé toi pham do v6 y hodc to1 pham it nghiém trong do cd y; da bi két an vé
t6i pham nghiém trong, t6i pham rat nghiém trong, t6i pham dic biét nghiém
trong do ¢d ¥;

+ Dang b1 ap dung bién phap xur Iy hanh chinh giao duc tai xd, phuong,
thi tran, dua vao co s& cai nghién bat budc hodc dua vao co sd gido duc bat
budc.

- Ngoai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 4 Thong tu s6 03/2022/TT-
BKHCN, giam dinh vién tu phap trong linh vuc cdng nghé, thiét bi, may moc,
nang luong nguyén tir, sé hiru cong nghiép (d6i voi cac ddi tuong sang ché, thiét
ké bd tri mach tich hop ban dan) phai c6 bang tét nghiép trinh do dai hoc tré 1én
thudc cac nganh sau:

- Nganh khoa hoc k¥ thuat va cong nghé dbi v6i giam dinh tu phap trong
linh vyc cong nghé, thiét bi, may moc;

- Mot trong cac nganh vat Iy hat nhan, cong nghé hat nhan, hoéa phong xa
d6i voi giam dinh tu phap trong linh vuc ning luong nguyén tir;

- Mot trong cdc nganh khoa hoc k¥ thuat va cong nghé¢, khoa hoc vat 1y,
hoa hoc hodc sinh hoc ddi voi giam dinh tu phap d6i tuong so hitu cong nghiép
1a sang ché, thiét ké b tri mach tich hop ban dan.

I. Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat giam dinh tu phap ndm 2012.

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat giam dinh tu phadp nam
2020.

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luét giam dinh tu phép.
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- Nghi dinh sb 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.

- Thong tu s6 03/2022/TT-BKHCN ngay 20/4/2022 cua Bo truong Bo
KH&CN quy dinh vé giam dinh tu phap trong hoat dong KH&CN.

2. Mién nhiém giam dinh vién tw phap trong hoat dong khoa hoc va
cong nghé cép tinh.

a. Trinh ty thyc hién:

- Giam dbc S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, théng nhét y kién véi
Giam dbc S& Tu phéap 1ap hd so dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem
xét, quyét dinh mién nhiém giam dinh vién tu phap trong hoat déng khoa hoc va
cong ngh¢ ¢ dia phuong;

- Trong thoi han 10 ngay, ké tu ngay nhan dugc hé so hop 1¢, Chu tich Uy
ban nhéan déan tinh xem xét, quyét dinh mién nhiém giam dinh vién tu phap va
diéu chinh danh sach giam dinh vién tu phép trén cong thong tin dién tir cua Uy
ban nhan dén tinh, d6ng thoi giri B6 Tu phap dé diéu chinh danh sach chung vé
giam dinh vién tu phap.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc qua Hé thong quan 1y vin
quan va diéu hanh.

¢. Thanh ph?m, 50 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi mién nhiém giam dinh vién tu phap ctia S& Khoa hoc
va Cong nghé hodc don xin mién nhiém cta giam dinh vién tu phép;

+ Vin ban, gidy to chimg minh giam dinh vién tu phap thuéc mot trong
cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Luat giam dinh tu phép.

- S6 luong hd so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢, Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh xem xét, quyét dinh mién nhiém giam dinh vién tu phap.

d. Poi twong thue hién TTHC: S6 Khoa hoc va Cong nghé

e. Co quan giai quyét TTHC:

- Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: So Tu phap

g. Két qua thue hién TTHC:

Quyét dinh mién nhiém giam dinh vién tu phap trong hoat dong khoa hoc
va cong nghé.

h. L¢ phi: Khong

i. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

K. Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

Viéc mién nhiém giam dinh vién tu phap trong hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢ duogc thuc hién trong cac truong hop sau day:

- Khong con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 cua Luat Gidam
dinh tu phap;
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- Thudc mdt trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cua Lut
Giam dinh tu phap;

- Bi xur 1y ky luat tir hinh thirc canh cao trd 1én hodc bi x1r phat vi pham
hanh chinh do ¢b ¥ vi pham quy dinh ctia phap luat vé giam dinh tu phap;

- Thyuc hién mét trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 6 cua Luat Giam dinh
tu phap;

- C6 quyét dinh nghi huu hodc quyét dinh thoi viée, trir truong hop ¢6 vin
ban thé hién nguyén vong tlep tuc tham gia hoat dong giam dinh tu phap va co
quan, t6 chirc quan 1y truc tiép c6 nhu cau sir dung phu hop v6i quy dinh cia
phap luét;

- Chuyén d6i vi tri cong tac hodc chuyén cong tac sang co quan, to chirc
khac ma khong con diéu kién phu hop dé tiép tuc thuc hién giam dinh tu phap;

- Theo d& nghi cua giam dinh vién tu phap. Truong hop giam dinh vién tu
phap la cong chuc, vién chirc, s quan quan dodi, s quan cong an nhan dan, quan
nhan chuyén nghiép, cong nhan quéc phong thi phai duoc sy chap thuan cua co
quan, t6 chirc quan 1y truc tiép;

- Giam dinh vién tu phap dugc bd nhiém dé thanh lap Van phong giam
dinh tu phap nhung sau thoi han 01 nam, ké tir ngay dugc bd nhiém khong thanh
1ap Vian phong hodc sau thoi han 01 nam, ké tir ngdy c6 quyét dinh cho phép
thanh 1ap Van phong ma khong dang ky hoat dong.

I. Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat giam dinh tu phép ndm 2012.

- Luat sira doi, bo sung mét s6 diéu cta Luat gidm dinh tu phap, sb
56/2020/QH14 ngay 10/6/2020.

- Nghi dinh s6 85/2013/NB-CP ngay 29/7/2013 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phép.

- Nghi dinh sb 157/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd diéu ctia Nghi dinh sé 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Giam dinh tu phap.

- Thong tu s6 03/2022/TT-BKHCN ngay 20/4/2022 cua Bo trudong Bo
KH&CN quy dinh vé giam dinh tu phap trong hoat dong KH&CN.

3. Xét thiang hang vién chikc tir trg ly nghién ctieu 1€n nghién ciéu vién

a. Trinh ty thuc hién:

- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap lap danh sach vién chic co
du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao
c4o nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan Iy vién chirc xem xét, quyét
dinh cir vién chirc du xét thing hang chirc danh nghé nghiép, giri co quan, don
vi co6 tham quyén to chirc xét thiang hang chtc danh nghé nghiép theo tham
quyén quy dinh.

- Pon vi ctr vién chirc du xét thing hang chic danh nghé nghiép chiu
trach nhi¢m trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cta vién chic duge cu
tham du xét thang hang va luu giir, quan 1y hd so ding ky du xét thing hang cua
vién churc theo quy dinh cta phap luat.
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- Khi té chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén to chtrc xét thiang hang chirc danh nghe nghiép phai xay dung Pé an
t6 chirc xét thang hang. Noi dung cua Pé an gom:

+ S6 luong, co cu vién chure theo chuce danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi sy nghiép cong lap; sd luong vién chic Gng véi chic danh nghé
nghiép dy xét thing hang con thiéu theo yéu cau cia vi tri viée lam va dé xuat
chi tiéu thang hang chitc danh nghé nghiép (theo Mau s 05%);

+ Danh sach vién chuc du ti€u chuan diéu kién dugc ctr du xét thing
hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau s 06%);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thing hang chtrc danh nghé

nghiép;

+ Tiéu chuén, diéu kién, noi dung, hinh thtrc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t6 chirc ky xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép.

- Pon vi ¢6 tham quyén t6 chtrc xét thang hang chtc danh nghe nghiép
vién chtc thanh 1ap Ho6i dong xét thang hang chtic danh nghé nghiép, t6
chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat.

+ Ban hanh Nbi quy, Quy ché t6 chuc xét thing hang chtc danh nghe
nghiép vién chtrc; chu tri xdy dung ngan hang cau hoi va dap an cia mon kién
thire chung trong ky thi thing hang chitc danh nghé nghiép dé cung cap cho céac
co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chtrc thi thang hang chirc danh nghé nghiép to
churc, thuc hién.

+ Quy dinh cu thé noi dung, hinh thirc va viéc xac dinh nguoi tring tuyén
trong ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép dbi véi vién chtrc thudc nganh,
linh vuc dugc giao quéan 1y, sau khi thong nhat véi S& Noi vu.

b. Cach thirc thuc hién:

Hb so ndp truc tlep tai don vi sy nghiép cong 1ap c6 hoat dong KH&CN
(tai BO phan Mot cira, néu c6) hodc truc tuyén tai Cong dich vu cong ctia co
quan, don vi.

c. Thanh phin, so lwong ho so:

H6 so dang ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép bao gdm:

- So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chim nhit 1a
30 ngay trudc thoi han cudi ciing ndp hd so dy xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cé xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhén x¢t, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi
s nghiép cong lap vé céc tiéu chuan, dicu kién dang ky du xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chtic theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cdu cua chtc danh nghé
nghiép dy xét thang hang;

! . MAu s 05 Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ctia Chinh phi Quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chtic

% Mau s6 06 Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP cta Chinh pha Quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién chuc
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- Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé
nghiép du xét thang hang.

d. Thoi han giai quyét:

- Cham nhéit 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chtc tring
tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén quan 1y vién chirc thuc hién viéc bo nhiém va xép luong chuc
danh nghé nghiép ddi v4i vién chic trang tuyén

d. Poi twong thue hién TTHC:

Vién chire dang gitt hang chuc danh tro ly nghién cau.

e. Co quan thuc hién TTHC:

UBND tinh @iy quyén S& Khoa hoc va Cong nghé thuc hién

g. Két qua thue hién TTHC:

Quyét dinh bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién
chure triing tuyén

h. Lé phi: Khong

i. Tén mau don, miu to khai: Mau s6 05; Mau sb 06

K. Yéu céu, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duoc xét thang hang tir trg 1y nghién ctru 1€n nghién ctru vién
khi c6 dii cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc Xép loai chat luong & mirc hoan thanh tdt nhiém vu tro 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chét chinh tri, dao dic nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir Iy ky luat,
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chuc
quy dinh tai Diéu 56 Luat Vién chuc duge stra d6i, bd sung tai khoan 8 Piéu 2
Luat stra d6i, bo sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong churec va Luat Vién
chuc;

- C6 nang luc, trinh d0 chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan chtc danh
nghé nghiép o hang cao hon lién ké hang chitc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

- Bap mg y€u cau vé van bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chtric danh nghé nghiép xét thang hang; dap ung yéu cau vé tiéu chuan ngoai
ngir, tin hoc cua chirc danh nghe nghiép x¢t thang hang;

- Dap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac ti thiéu giit chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chitc danh nghé nghiép xét
thang hang.

Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai co it nhat 01 nam (da 12
thang) giit chirc danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v&i hang chirc danh nghé
nghiép duy xét tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

l. Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Vién chtc; Luat stra d6i, b6 sung vmat sb diéu cua Luat Cén bo,
cdng chtc va Luat Vién chic; Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cia Chinh pha vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chac; Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP; Théng tu lién tich sb 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay
01/10/2014 cua B6 trueong Bo Khoa hoc va Cong nghé va Bo truong Bo Noi vu
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quy dinh ma sé va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh
khoa hoc va cong nghé; Thong tu s6 14/2022/TT-BKHCN ngay 11/10/2022 cua
B trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé sira d6i, bo sung mét sé diéu cua Théng
24 tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCNBNV;

- Can ctr Quyét dinh sé 15/2024/QD-UBND ngay 22/3/2024 ciia UBND
tinh Pha Yén vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan 1y t6 chic bo may; bién
ché; can bo, cong chuc, vién chic; ngudi quan ly doanh nghi¢p thudc tham
quyén quan 1y cia UBND tinh Phu Yén;

- Can cu Quyet dinh 364/QD-UBND ngay 26/3/2024 cua Chu tich UBND
tinh vé viéc Gy quyén mot sé ndi dung thude linh vire cong chire, vién chic va to
chtrc bd may;

4. Xét thang hang vién chirc tir nghién ciru vién lIén nghién ciru vién

chinh
a. Trinh ty thuc hién:

- Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chirc co
du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao
c4o ngudi ding dau co quan c6 thim quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét
dinh cir vién chirc du xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gri co quan, don
vi ¢6 thAm quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo tham
quyén quy dinh.

- Pon vi ctr vién chitc du xét thing hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chic duoc cir
tham du xét thang hang va luu giir, quan 1y ho so ding ky du xét thing hang cua
vién chirc theo quy dinh cta phap luat.

- Khi té chuc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, co quan, don vi cd
tham quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghe nghiép phai xay dung Dé an
t6 chire xét thing hang. No1 dung cua Pé an gdm:

+ S6 luong, co cu vién chure theo chuc danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi su nghiép cong lap; s lugng vién chirc Gmg voi chuoc danh nghe
nghiép du xét thing hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viée lam va dé xuat
chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau sb 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh 115);

+ Danh sach vién chic du tiéu chuan, diéu kién dugc cir du xét thing
hang chitc danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh 115
nay);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuén, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thang hang chuc danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t6 chuc ky xét
thang hang chtic danh nghé nghiép.

- Pon vi ¢6 tham quyén t6 chtrc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép
vién chtc thanh l1ap Ho1 dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép, to chirc
xét thing hang chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat.



CONG BAO TiNH PHU YEN/SS 39 + 40 + 41/29-10-2024

156

+ Ban hanh Nb6i quy, Quy ché to chuc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién churc; chu tri xay dung ngén hang cau hoi va dap an cua mon kién
thirc chung trong ky thi thang hang chirc danh nghé nghiép dé cung cap cho cac
co quan, don vi ¢ thAm quyén t6 chtrc thi thing hang chirc danh nghé nghiép to
chire, thuc hién.

+ Quy dinh cu thé noi dung, hinh thtrc va viéc xac dinh nguoi trung tuyén
trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép ddi voi vién chirc thudc nganh,
linh vuc dugc giao quan ly, sau khi théng nhét véi S& Noi vu.

b. Cach thirc thuc hién:

HO so nop truc tiép tai don vi su nghiép cong 1ap ¢ hoat dong KH&CN
(tai BO phan Mot ctra, néu co).

c. Thanh phan, sb lweng hé so:

Ho so ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi ciing ndp hd so dy xét thing hang chic danh nghé
nghiép, co x4ac nhan cua co quan, don vi st dung vién churec;

- Ban nhén x¢t, danh gia cua nguoi ding dau don vi sur nghiép cong lap su
dung vién chire hodc cua nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chtic theo quy dinh;

- Ban sao cac vian bang, chimg chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép du xét thang hang;

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chiuc danh nghé
nghiép dy xét thang hang.

d. Thoi han giai quyét:

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chuc trang
tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén quan 1y vién chire thuc hién viéc bo nhiém va xép luong chuc
danh nghé nghiép ddi v6i vién chiic trang tuyén

d. Poi twong thuc hién TTHC:

Vién chuc dang gitt hang chac danh nghién cuu vién.

e. Co quan thye hién TTHC:

UBND tinh ty quyén S¢ Khoa hoc va Cong nghé thyc hién

g. Két qua thyc hién TTHC:

Quyét dinh bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién
chtic tring tuyén

h. Lé phi: Khong

i. Tén miu don, miu t& khai: Khong

K. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Vién chirc dugce dang ky xet thang hang 1én chirc danh nghé nghiép cao
hon 1ién ké khi co du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc Xep loai chat luong & muc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trude nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chét chinh tri, dao dic nghé nghiép tét; khong trong thoi han xir Iy ky luat,
khong trong thoi gian thuc hién cic quy dinh lién quan dén ky luat vién chirc
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quy dinh tai Diéu 56 Luat Vién chirc duoc stra doi, bd sung tai khoan 8 Diéu 2
Luat stra d6i, bd sung mot sb6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién
churc;

- C6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhéan chitc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép;

- Bap tng yéu cau ve van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép xét thang hang; dap tmg yéu cau vé tiéu chuan ngoai
ngir, tin hoc cua chirc danh nghe nghiép x¢t thang hang;

- bap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu giit chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

Truong hop co thoi gian twong dwong thi phai ¢ it nhat 01 nim (du 12
thang) gitt chirc danh nghé nghiép hang dudi lién ké so vé6i hang chirc danh nghé
nghiép du xét tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thang hang.

I. Can cir phap ly ciia TTHC:

Luat Vién chuc; Luat sira d6i, bd sung vmot s diéu cua Luat Can bo,
cdng chirc va Luat Vién chac; Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cia Chinh pha vé tuyén dung, sit dung va quan ly vién chac; Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, b sung mot sb diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP; Théng tu lién tich sé 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay
01/10/2014 cua Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé va Bo trudng B Noi vu
quy dinh ma s va tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh
khoa hoc va cong nghé; Thong tu s6 14/2022/TT-BKHCN ngay 11/10/2022 cua
Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé sira doi, bo sung mot s diéu ciia Thong
24 tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCNBNV;

Cian cir Quyét dinh s6 15/2024/QD-UBND ngay 22/3/2024 cia UBND
tinh Pha Yén vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan 1y to chic bé may; bién
ché; can bd, cong chtrc, vién chuc; nguoi quan 1y doanh nghiép thudc tham
quyén quan Iy cia UBND tinh Pht Yén;

Can cu Quyet dinh 364/QD-UBND ngay 26/3/2024 cua Chu tich UBND
tinh vé viéc ty quyén mot s6 ndi dung thudc linh vuc cong chirc, vién chic va to
chirc bd may;

5. Xét thang hang vién chirc tir ky thuat vién lIén ky su.

a. Trinh ty thuc hién:

- Nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chuc ¢o
du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao
cao ngu’ol dtng dau co quan c6 thAm quyén quan ly vién chirc xem xét, quyét
dinh cir vién chirc dy xét thing hang chitrc danh nghé nghiép, giri co quan, don
vi ¢6 thAm quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo tham
quyén quy dinh.

- Pon vi cir vién chirc dy xét thing hang chtc danh nghé nghiép chiu
trach nhi¢m trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chic duoc clr
tham du xét thang hang va luu giir, quan 1y hd so ding ky du xét thing hang cua
vién churc theo quy dinh cta phap luat.
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- Khi té chtrc xét thang hang chic danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén to chtrc xét thiang hang chirc danh nghe nghiép phai xay dung Dé an
t6 chirc xét thang hang. Noi dung cua Pé an gom:

+ S6 luong, co cu vién chure theo chire danh nghé nghiép hién c6 cta don
vi sy nghiép cong lap; s6 lugng vién chic Ung véi chuc danh nghe
nghiép dy xét thing hang con thiéu theo yéu cu cua vi tri viéc lam va dé xuat
chi tiéu thiang hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau sb 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh 115);

+ Danh sach vién chitc du tiéu chuén, diéu kién duoc cur du xét thang
hang chitc danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh 115
nay);

+ Dur kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé
nghi€p;

+ Tiéu chuén, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thing hang chtc danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé t0 chic ky xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép.

- Pon vi ¢6 tham quyén t6 chtrc xét thang hang chtc danh nghé nghi¢p
vién chtc thanh lap Ho1 dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, to chirc
xét thing hang chtc danh nghé nghiép theo quy dinh cta phap lut.

+ Ban hanh Noi quy, Quy ché t6 chuc xét thing hang chirc danh nghe
nghiép vién chure; chu tri xay dung ngan hang cau hoi va dap an cua mon kién
thire chung trong ky thi thang hang chirc danh nghé nghiép dé cung cap cho cac
co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chtc thi thang hang chirc danh nghé nghiép to
churc, thuc hién.

+ Quy dinh cu thé noi dung, hinh thtrc va viéc xac dinh ngudi trang tuyén
trong ky xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc thudc nganh,
linh vyc dugc giao quan ly, sau khi théng nhét véi S& Noi vu.

b. Cach thirc thuc hién:

HO so nop truc tiép tai don vi sy nghi¢p cong 1ap c¢6 hoat dong KH&CN
(tai BO phan Mot cira, néu c6).

c. Thanh phan, sb lweng ho so:

H6 so dang ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép bao gdm:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 14p chim nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi ciing ndp hd so dy xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cé xac nhan cua co quan, don vi sit dung vién chuc;

- Ban nhén x¢t, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chirc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang chic
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cdu cua chtc danh nghé
nghiép du xét thang hang;

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé
nghiép dy xét thang hang.

d. Thoi han giai quyét:
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Cham nhit 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chic tring
tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén quan 1y vién chirc thuc hién viéc bo nhiém va xép luong chuc
danh nghé nghiép ddi v&i vién chic trang tuyén

d. Poi twong thue hién TTHC:

Cé nhan dang gitr hang chuc danh k¥ thuat vién.

e. Co quan thyc hién TTHC:

UBND tinh oty quyén S¢ Khoa hoc va Cong nghé thuc hién

g. Két qua thuc hién TTHC:

Quyét dinh bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién
chtrc trung tuyén

h. Lé phi: Khong

i. Tén mau don, miu to khai: Khong

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky xet thang hang 1én chire danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi co du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mirc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chét chinh tri, dao dic nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir Iy ky luét,
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chic
quy dinh tai Piéu 56 Luat Vién chirc duogc stra doi, bo sung tai khoan 8 Diéu 2
Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong churec va Luat Vién
churc;

- C6 nang luc, trinh d0 chuyén moén, nghi¢p vu dé dam nhan chtc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién gitt trong
cung linh vuc nghé nghiép;

- Bap mg y€u cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chtric danh nghé nghiép xét thang hang; dap ung yéu cau vé tiéu chuan ngoai
ngir, tin hoc cua chirc danh nghe nghiép x¢t thang hang;

- Dap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac ti thiéu giit chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai co it nhat 01 nam (da 12
thang) giit chirc danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v&i hang chtrc danh nghé
nghiép du xét tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du xét thang hang.

l. Can cw phap ly cia TTHC:

Luat Vién chuc; Luat sira d6i, bo sung vmot s diéu cua Luat Can bo,
cong chic va Luat Vién chac; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cia Chinh pha vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic; Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bd sung mot sb diéu caa Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP; Théng tu lién tich sb 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay
01/10/2014 cua B6 trueong Bo Khoa hoc va Cong nghé va Bo truong Bo Noi vu
quy dinh ma sé va tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chicc chuyén nganh
khoa hoc va cong nghé; Thong tu s6 14/2022/TT-BKHCN ngay 11/10/2022 cua
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Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé sira doi, b sung mot s diéu cua Théng
24 tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCNBNV;

Cian cir Quyét dinh s6 15/2024/QD-UBND ngay 22/3/2024 cia UBND
tinh Pha Yén vé viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan 1y t6 chic bé may; bién
ché; can bo, cong chuc, vién chirc; nguodi quan ly doanh nghiép thudc tham
quyén quan Iy caa UBND tinh Pht Yén;

Can cu Quyet dinh 364/QD-UBND ngay 26/3/2024 cua Chu tich UBND
tinh vé viéc Gy quyén mot sé ndi dung thude linh vire cong chire, vién chic va to
chtrc bd may;

6. Xét thiang hang vién chire tir ky sw 1én ky sw chinh.

a. Trinh ty thyuc hién:

- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chuc co
du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao
c4o nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan Iy vién chirc xem xet, quyét
dinh cir vién chirc dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép, giri co quan, don
vi ¢6 thAm quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo tham
quyén quy dinh.

- Pon vi cu vién chirc dy xet thang hang chuac danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chudn, diéu kién cua vién chuc duge cir
tham du xét thang hang va luu giir, quan 1y hd so ding ky du xét thing hang cua
vién chirc theo quy dinh cta phap luat.

- Khi té chuc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, co quan, don vi co
tham quyén t6 churc xét thang hang chirc danh nghe nghiép phai xay dung Dé an
t6 chirc xét thing hang. N6i dung cua Pé an gom:

+ S0 luong, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 ciia don
vi su nghiép cong lap; so luong vién chic tng véi chic danh nghé
nghiép du xét thang hang con thiéu theo yéu cau cia vi tri viéc 1am va dé xuat
chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau sb 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh 115);

+ Danh sach vién chirc du tiéu chuén, diéu kién duoc cir du xét thang
hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh 115
nay);

+ Dur kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuén, diéu kién, noi dung, hinh thtrc xét thang hang chic danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chirc ky xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép.

- Pon vi ¢6 tham quyén t6 chtic xét thang hang chic danh nghé nghi¢p
vién chuc thanh l1ap Ho1 dong xét thing hang chitc danh nghé nghiép, to chirc
xét thing hang chtc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat.

+ Ban hanh Noi quy, Quy ché t6 chirc xét thing hang chic danh nghe
nghiép vién chtc; chu tri xdy dung ngan hang cau hoéi va dap an cia mon kién
thirc chung trong ky thi thang hang chirc danh nghé nghiép dé cung cap cho cac
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co quan, don vi ¢6 thAim quyén t6 chuc thi thing hang chic danh nghé nghiép to
chure, thuc hién.

+ Quy dinh cu thé noi dung, hinh thtrc va viéc xac dinh nguoi trung tuyén
trong ky xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc thudc nganh,
linh vuc dugc giao quan 1y, sau khi théng nhat véi S& Noi vu.

b. Cach thirc thuc hién:

Hb so ndp truc tlep tai don vi sy nghiép cong 1ap c6 hoat dong KH&CN
(tai Bo phan Mot cira, néu co6) hoic truc tuyén tai Cong dich vu cong cua co
quan, don V1.

c. Thanh phin, so lwong ho so:

Hb so dang ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chdm nhit 1a
30 ngay trudc thoi han cudi ciing ndp hd so dy xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cé xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhén x¢t, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chire hodc cua nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé céac tiéu chudn, diéu kién diang ky du xét thing hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cdu cua chic danh nghé
nghiép du xét thang hang;

- Céac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chtic danh nghé
nghiép dy xét thang hang.

d. Thoi han giai quyét:

Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sich vién chic tring
tuyen trong ky x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan
c6 tham quyén quan ly vién chure thyc hién viée bd nhiém va xép luong chirc
danh nghé nghiép ddi véi vién chirc trang tuyén

d. Poi twong thue hién TTHC: Ca nhan dang giit hang chirc danh k¥ su.

e. Co quan thuc hién TTHC:

UBND tinh ty quyén S¢ Khoa hoc va Cong nghé thyc hién

g. Két qua thuc hién TTHC:

Quyét dinh bo nhiém va xép luong chtic danh nghé nghiép dbi véi vién
chtre triing tuyén

h. Lé phi: Khong

i. Tén miu don, miu to khai: Khong

K. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Vién chirc duge dang ky xet thang hang 1én chirc danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi c6 du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc xép loai chat luong & mirc hoan thanh t6t nhiém vu tré Ién trong
nam cong tac lién ké trudc nam xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chét chinh tri, dao dic nghé nghiép tét; khong trong thoi han xir Iy ky luat,
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chic
quy dinh tai Piéu 56 Luat Vién chirc duoc stra doi, bo sung tai khoan 8 Diéu 2
Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luit Can bo, cong chirc va Luat Vién
churc;
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- C6 nang luc, trinh d0 chuyén moén, nghiép vu dé dam nhan chtc danh
nghé nghiép o hang cao hon lién ké hang chitc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

- Bap mg y€u céu veé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chttc danh nghé nghiép xét thang hang; dap ung yéu cau vé tiéu chuan ngoai
ngtr, tin hoc cua chirc danh nghe ngh1ep xet thang hang;

- Bap tng yéu cau vé thoi glan cong tac ti thiéu giit chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

Truong hop co thoi gian twong dwong thi phai ¢ it nhat 01 nim (du 12
thang) giit chirc danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chirc danh nghé
nghiép du xét tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thang hang.

l. Can c& phap ly cia TTHC:

Luat Vién chuc; Luat sira d6i, bo sung vmot s diéu cua Luat Can bo,
cdng chirc va Luat Vién chac; Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cia Chinh pha vé tuyén dung, sit dung va quan Iy vién chac; Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bd sung mét sb diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP; Théng tu lién tich sb 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay
01/10/2014 cua Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé va Bo truong Bo Noi vu
quy dinh ma sé va tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh
khoa hoc va cong nghé; Thong tu s6 14/2022/TT-BKHCN ngay 11/10/2022 cua
Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé sira doi, bo sung mot s diéu cia Thong
24 tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCNBNV;

Can c Quyét dinh s6 15/2024/QD-UBND ngay 22/3/2024 cia UBND
tinh Phti Yén vé viéc ban hanh Quy dinh phan cip quan Iy to chirc b may; bién
ché; can bo, cong chirc, vién chiic; nguoi quan 1y doanh nghiép thudc tham
quyén quan Iy caa UBND tinh Pht Yén;

Can cu Quyet dinh 364/QD-UBND ngay 26/3/2024 cua Chu tich UBND
tinh vé viéc ty quyén mot s6 ndi dung thudc linh vuc cong chirc, vién chic va to
chirc bd may;
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:1441/Qb-UBND Phu Yén, ngay 24 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd giira cac co quan hanh chinh
nha nwéc thugc pham vi quan ly ctia S6 Tw phap tinh Phu Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swa doz bé sung mét so diéu cua Ludt Té chire Chinh phii va Ludt To chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Quyét dinh sé 1085/OD-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thu
twémg Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidn héa thii tuc hanh chinh néi
bé trong hé thong hanh chinh nha nuée giai doan 2022-2025;

Can cir Ké hoach so 207/KH-UBND ngay 30 thdng 11 niam 2022 ciia UBND
tinh vé viéc ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé théng hanh
chinh nha nuoc giai doan 2022-2025 trén dia ban tinh Phu Yén;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ T phdp tai To trinh sé 85/TTr-STP ngay 18
thang 10 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 07 thu tuc hanh chinh ndi bo giita cac
co quan hanh chinh nha nudc thudc pham vi quan 1y cua S¢ Tu phép tinh Pha Yén.
Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Picu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S6 Tu phap, Thu
trudng cac co quan, don vi va cac td chire, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Ho Thi Nguyén Thio
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THU TUC HANH CHINH NQI BO
THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:1441/0D-UBND ngay 24 thang 10 ndm 2024
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuc hién
Ra soat, trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu
1 | phap phuc vu xay dung, quan ly, st dung va Tu phap S¢ Tu phap

khai thac Co s¢ dir li€u 1y lich tu phap.

Cép Phjéu ly lich tu phap cho co quan nha
nudc, to chuc chinh tri - xa hoi (doi tuong la

2 cong dan Viét Nam, ngudi nudc ngoai dang cu Tu phép S Tu phip
tri ¢ Viét Nam).

3 | Cong nhan bao cao vién phap ludt cap tinh. Tu phap S& Tu phap

4 | Mién nhiém béo céo vién phap luat cap tinh. Tu phap S¢ Tu phap
Kiém tra van ban quy pham phép luét, x 1y van

5 | ban quy pham phap luat trai phap luat theo tham Tu phap S& Tu phap

quyen.

Ra soat van ban quy pham phap luat theo tham
6 | quyén, xu ly/kién nghi xur 1y két qua ra soat van Tu phép S& Tu phép
ban quy pham phap luat (n€u co).

Heé thong hoa, cong bd két qua hé thong hoa van
7 | ban quy pham phap luat theo tham quyén (cap Tu phép S& Tu phap
tinh).
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANCHINH

l. Ra soat, trao ddi, cung cap thong tin 1y lich tw phap phuc vu xiy dung,
quan ly, str dung va khai thac Co sé dir liéu ly lich tu phap

1. Trinh tu thwe hién

Buére 1: Gui vin ban dé nghi ra soat cho cac co quan c6 tham quyén

- S& Tu phéap c6 nhiém vu guri cho cac co quan c6 lién quan theo quy dinh
khoan 2, Piéu 26 Thong tu lién tich sé 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-
VKSNDTC-BCA-BQP (Toa 4n; Vién kiém sat; Cong an; Co quan thi hanh an dan
su), van ban dé nghi kém theo trich sau béo co théng ké thong tin 1y lich tu phap
d3 nhan dugc dé phdi hop ra soat, dbi chiéu.

- Céac Tda phuc tham, Ban thu ky Toa an nhan dan téi cao, Toa 4n nhan dan
cép tinh, Toa an nhan dan cép huyén, Vién Kiém sat nhan dan cép tinh, Cuc Thi
hanh an dan su tinh, Chi cuc thi hanh &4n dan sy huyén, Phong HO so nghiép vu
Cong an cap tinh, Cong an cap huyén (B phan thi hanh 4n hinh su va hd tro tu
phap) c6 nhiém vu ra soat, xdc minh, d6i chiéu so liéu thong tin 1y lich tu phap ma
co quan, don vi d6 c6 nhiém vu cung cip va thong bao cho S¢ Tu phap trong thoi
han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi ra soat thong tin ly
lich tu phap.

Budce 2: S6 Tu phap tong hop ¥ kién ctia cac co quan, ban, nganh

Buéc 3: Truong hop so lugng thong tin ly lich tu phap cung cap chua day
du, S& Tu phap dé nghi cac Toa phic tham, Ban Thu ky Toa 4n nhan dan tdi cao,
Toa 4n nhan dan cip tinh, Toa 4n nhan dan cép huyén, Vién kiém sat nhan dan cép
tinh, Cuc Thi hanh dn dan sy tinh, Chi cuc Thi hanh &an dan sy huyén, Phong HO so
nghiép vu Cong an cap tinh, Cong an cap huyén (Bo phan thi hanh an hinh su va hd
trg tu phap) xac minh, cung cap thém thong tin.

2. Cach thire thywe hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua Hé théng quan 1y vin
ban diéu hanh.

3. Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

4. SO lwong ho so: 01 bo.

5. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé
nghi ra soat thong tin ly lich tu phap.

6. Poi twgng thye hién TTHC: So Tu phap.

7. Co quan glal quyet TTHC:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan truc tzep thuc hién TTHC: S¢ Tu phap.

- Co quan phoi hop thyc hién TTHC: Toa 4n, Vién kiém sat, Cong an, Co
quan thi hanh &n dan suy.

8. Két qua thuc hién TTHC: Thong bao vé két qua ra soat, cung cap thong
tin.

9. Phi, 1 phi (néu c6): Khong.

10. Tén méu don, miu té khai: Khong

11. Yéu cau, diéu Kién thwe hién TTHC: Khong.

12. Can ctr phap ly cia TTHC

- Luat Ly lich tu phap nam 20009;
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- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu lién tich s 04/2012/TTLT-BTP- TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/5/2012 cua B Tu phap, Toa an nhan déan t6i cao, Vién Kiém sat
nhan dan téi cao, BO Cong an, Bo Quéc phong huéng dan trinh tu, thi tuc tra ciru,
xéac minh, trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu phap.

II. C?ip Phiéu 1y lich tw phap cho co quan nha nuéc, to chirc chinh tri -
x4 hoi (d6i twong 1a cong dan Viét Nam, nguwoi nwée ngoai dang cu tri & Viét
Nam)

1. Trinh ty thyc hién

Budéce 1: Co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, td chirc chinh tri - x3 hoi guri
vin ban yéu cau dén S¢ Tu phap (hinh thite truec tiép, givi qua dich vu buu chinh
hodc truee tuyén).

Buwéc 2: Trong thoi han 07 ngay 1am viéce, ké tir ngdy nhan duoc Phiéu xac
minh théng tin Iy lich tu phap, co quan COng an céap tinh (trudng hop cap Phiéu ly
lich tw phap cho nguoi timg la s quan, ha si quan, binh si, quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan vién quoc phong la co quan c6 tham quyén thudc B6 Qudc
phong) thuc hién tra ctiru thong tin vé tinh trang an tich ctia duong su va gtri cho S¢
Tu phép két qua tra cru. Trudng hop phai tra ctru thong tin trong hé thong ho so,
tang thu cua Bo Cong an thi thoi han khéng qua 09 ngay lam viéc.

Buwde 3: Truong hop sau khi tra ciru thong tin ly lich tu phép tai co quan
Cong an ma van chua di cin ctr dé két luan hodc ndi dung vé tinh trang an tich cta
duong sy c6 diém chua rd rang, day du dé khang dinh duwong su O an tich hay
khong c6 an tich, S& Tu phép thuc hién xac minh tai Toa an c6 tham quyén

+ So Tu phép thuc hién xac minh tai Uy ban nhan dan x&, phuong, thi tran;
co quan tién hanh to tung; co quan, to chiac khac cd lién quan: Truong hop Xac
minh vé diéu kién duong nhién dugc xoa an tich.

Buéc 4: So Tu phap tong hop két qua va thuc hién tong hop két qua tra ciu
va thuc hién cip Phiéu 1y lich tu phép s 1.

2. Cach thire thwe hién: Truc tiép, giri qua dich vu buu chinh hodc truc
tuyén.

3. Thanh phan hd so: Vin ban yéu cau cip Phiéu ly lich tu phap ding cho
co quan tién hanh té tung, co quan nha nudc, t6 chie chinh tri, to chtc chinh tri -
x& hoi (Mau sb 05/2024/LLTP; Mdu sé 14/2024/LLTP).

4. SO lwong ho so: 01 bo.

5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu
cau hop 1&. Truong hop nguoi duge yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap 1a cong dan
Viét Nam da cu trd ¢ nhiéu noi hodc ¢6 thoi gian cu trd & nudc ngoai, ngudi nudce
ngoai, truomg hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién duoc x06a an tich thi thoi
han khéng qua 15 ngay.

6. Poi twong thuc hién TTHC: Co quan nha nudc, to chic chinh tri, to
chtrc chinh tri - xa hdi.

7. Co quan glal quyet TTHC:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.
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- Co quan truc tle’p thuc hién TTHC: S¢ Tu phap.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Trung tam 1y lich tu phap quoc gia,
Toa an, Vién kiém sat, Cong an, Co quan thi hanh an dan sy, Co quan c6 tham
quyén thuéc B6 Qubc phong, UBND cap xa.

8. Két qua thuc hién TTHC: Phiéu ly lich tu phap sé 1.

9. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

10. Tén mau don, miu to khai:

+ MAu vin ban yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap ding cho co quan tién hanh
t6 tung, co quan nha nudc, té chic chinh tri, to chirc chinh tri - X hoi (Mau s6

05/2024/LLTP); o , o
+ Mau van ban yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap dién tir twong tac (Mau so
14/2024/LLTP).

11. Yéu cau, diéu Kién thwe hién TTHC: Khong.
12. Can cir phap ly ciia TTHC

+ Luat Ly lich tu phap s6 28/2009/QH12.

+ Luat Nhap canh, xuét canh, qua canh, cu tri cia ngudi nudc ngoai tai Viét
Nam s6 51/2019/QH14 sira d6i, bo sung nam 2023.

+ Luat Cu tr s6 68/2020/QH14.

+ Luat Can cudc s6 26/2023/QH15.

+ Nghi dinh s6 111/2010/NB-CP ngay 23 thang 11 ndm 2010 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s diéu ctia Luat Ly lich tu phap.

+ Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 04 nam 2020 ctia Chinh phu vé
thuc hién tha tuc hanh chinh trén moi truong dién tu.

+ Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 04 nim 2018 ctia Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

+ Nghi dinh s 42/2022/ND-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia Chinh phil quy
dinh vé viéc cung cip thong tin va dich vu cong truc tuyén cta co quan nha nudc
trén moi truong mang.

+ Thong tur s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua Bo Tu phap vé
viéc ban hanh va huéng dan s ‘dung biéu mau va mau sb 1y lich tu phap.

+ Thong tu lién tich sé 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10 thang 5 nam 2012 cta Bo Tu phap, Toa an nhan dan téi cao, Vién
kiém sat nhan dan tbi cao, Bo Cong an, B0 Quéc phong hudng dan trinh tu, thu tuc
tra ciru, Xac minh, trao ddi, cung cép thong tin 1y lich tu phép.

+ Thong tu 5O 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 ndm 2013 ctua B6 Tu phap
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu so 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6
nam 2011 vé viéc ban hanh va huéng dan st dung biéu mau va mau so 1y lich tu

phap.
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+ Théng tu s6 244/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va st dung phi cung cép thong tin
1y lich tu phap.

+ Thong tu sO 06/2024/TT-BTP ngay 19/6/2024 cua B truong Bo Tu phap
sura doi, bo sung mot sO diéu ciia cac Thong tu ban hanh va hudng dan sir dung biéu
mau va mau so 1y lich tu phap.

+ Quyét dinh s6 45/2016/QD-TTg ngay 19/10/2016 cua Thu tudéng Chinh
phu vé viée tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh qua dich vu
buu chinh cong ich.

I11. Cong nhin bzo cao vién phap luit cip tinh

1. Trinh ty thyuc hién

Buwée 1: Gui vin ban dé nghi cac co quan c6 thim quyén 1ap danh sach bao
c4o vién phap luét cép tinh

- S& Tu phap c6 nhiém vu giri van ban cho cac co quan c¢6 lién quan (theo
quy dinh khodn 2 Diéu 3 Thong tr s6 10/2016/TT-BTP) vé viéc dé nghi cong nhan
bao cao vién phap luat cap tinh, vin ban dé nghi cong nhan bao cao vién phap luat
cap tinh phai c6 day du thong tin theo khoan 5 Piéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-
BTP.

- Céc co quan, td chic cdp tinh cin cir vao yéu cau cong tac phd bién, gido
duc phap luat va diéu kién thuc té lya chon can b, cong chuc, vién chic va sy
quan trong luc lwong vii trang nhan dan c6 du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu
35 Luat Pho bién, gido duc phéap luat ¢ vin ban dé nghi céng nhin béo cao vién
phap luat cap tinh gui vé S& Tu phéap, ké tir ngay nhan duoc vin ban theo yéu cau
ctiia SO Tu phap. S6 luong bao cao vién phap ludt cua co quan, to chire cip tinh bao
dam mdi linh vuc phap luat thudc pham vi quan 1y chuyén sau ¢ it nhat 01 bao cdo
vién phap luat kiém nhiém thyc hién hoat dong pho bién, gido duc _phap luat.

Buée 2: SO Tu phap tong hop danh sach cua cac co quan, t6 chirc cap tinh.

Buéc 3: SO Tu phap trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, cong nhan bao co
vién phap luat cip tinh.

2. Cach thire thye hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua Hé théng quan 1y vin
ban diéu hanh.

3. Thanh phin ho so: Cong van dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luat
cap tinh, Danh sach bao céo vién phap luat cap tinh.

4. SO lwong ho so: 01 bo.

5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan
duoc vin ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat c6 day du thong tin quy
dinh, co quan c6 tham quyén quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luat xem xét,
ra quyét dinh cong nhan.

Truong hop van ban dé nghi cong nhan bao cao vién phap luat khong co du
thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc vin
ban, co quan tiép nhan c6 van ban dé nghi b6 sung thong tin.

6. Poi twong thue hién TTHC: Cac co quan, t6 chure cap tinh.

7. Co quan glal quyet TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh.
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- Co quan truec tiép thuc hién TTHC: S Tu phap

- Co quan phéi hop thiee hién TTHC: Co quan, to chirc cap tinh.

8. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh cong nhan bao c&o vién phéap lut.

9. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

10. Tén méu don, miu t& khai: Khong.

11. Yéu céu, diéu Kkién thwe hién TTHC: Khong.

12. Can cu phap ly cua TTHC

- Luat Phd b1en gido duc phap luat nam 2012;

- Thong tu s6 10/2016/TT- BTP ngay 22/7/2015 cia B Tu phép quy dinh vé
béo cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

IV. Mién nhiém b4o cdo vién phap luit cip tinh

1. Trinh ty thyc hién

Buée 1: Cac co quan, to chirc cip tinh giri van ban vé S¢ Tu phap dé nghi
mién nhiém bao cdo vién phap luat cip tinh: Céac bao céo vién phap luat thugc mot
trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu sb 10/2016/TT BTP thi
cac co quan, t6 chuc cap tinh dé nghi cong nhan bao cao vién phap luat cap tinh co
vin ban dé nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat cap tinh gui vé SO Tu phap va
thong bao cho bao cao vién phap luat do biét Iy do. Van ban dé& nghi mién nhiém
béo cdo vién phap luat cip tinh phai c6 day du thong tin theo khoan 2 Diéu 4 Théng
tw s6 10/2016/TT-BTP.

Buwéc 2: S¢ Tu phap tong hop danh séch cia cac co quan, t6 chic cip tinh dé
nghi mién nhiém béo cao vién phap luat cip tinh.

Buéc 3: S& Tu phép trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, mién nhiém bao
c40 vién phép luat cap tinh.

2. Cach thire thue hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua Hé théng quan 1y vin
ban diéu hanh.

3. Thanh phan hé so: Cong vin dé nghi mién nhiém béo céo vién phap luat
cap tinh, Danh sach bao co vién phap luat cap tinh dé nghi mién nhiém.

4. SO lwong ho so: 01 bo.

5. Thoi han giai quyet Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc van ban dé ' nghi mién nhiém, co quan ¢ tham quyén cong nhan béo céo vién
phap luat ra quyét dinh mién nhiém bao ‘cao vién phap luat.

Truong hop van ban dé& nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat khong co
day du cac thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dugc vin ban dé nghi, co quan tiép nhan c6 vin ban dé nghi b6 sung thong tin.

6. Pdi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chtrc cap tinh.

7. Co quan glal quyet TTHC:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh.

- Co quan tryec tiép thue hién TTHC: S& Tu phap.

- Co quan pho”'i hop thuc hién TTHC: Co quan, to chirc cap tinh.

8. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh mién nhiém béo céo vién phap
luat.

9. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

10. Tén méu don, miu t& khai: Khong.
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11. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

12. Can cw phap ly cua TTHC

- Luét Phd blen gido duc phap luat nam 2012;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2015 ctia Bo Tu phép quy dinh vé
béo céo vién phap luat, tuyén truyén vién phap lut.

V. Kiém tra vin ban quy pham phép luat, x& ly van ban quy pham phép
luat trai phap luat theo tham quyén

1. Trinh ty thwe hién

- Buéc 1: S6 Tu phéap tlep nhan van ban (nghi quyét/quyét dinh) quy pham
phap luat do HDND, UBND cép huyén guri dén.

- Buée 2: S¢ Tu phap thuc hién kiém tra; bao cao két qua kiém tra va dé xuét
xtr Iy dbi v6i vin ban c6 dau trai phap luat (néu co).

- Bude 3: Két luan kiém tra d6i vOi van ban trai phap luét (néu o).

2. Cach thire thue hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua Hé théng quan 1y van
ban va diéu hanh.

3. Thanh phan ho so: Vin ban quy pham phéap luat caa HDND, UBND cap
huyén.

4. S6 lwong ho so: 01 bo.

5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

6. Pdi twong thue hién TTHC:

7. Co quan glal quyet TTHC:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryec tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap.

- Co quan phoi hop: Ban phap ché HDND tinh, Vin phong UBND tinh va co
quan, to chirc 6 lién quan.

8. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Két luan kiém tra vin ban trai phap
luat (néu co).

9. Phi, 1€ phi (néu ¢0): Khong quy dinh.

10. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

11. Yéu ciu, diéu Kién thwe hién TTHC (néu c6): Khong quy dinh.

12. Can cir phap ly cia TTHC:

- Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Sira d6i, bd sung mot so diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat ngay 18 thang 6 ndm 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sd diéu va bién phéap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu
stra doi, bo sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ctua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phap luét.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 ctia Chinh phu stra
d6i, bo sung mot sd diéu ctuia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2016 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lu4t Ban
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hanh van ban quy pham phap lut da dugc sira d6i, bd sung mot s diéu theo Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 caa Chinh phu.

V1. Ra soat vin ban quy pham phap luét theo thim quyén, xir Iy/kién nghi
xir Iy két qua ra soat vin ban quy pham phap luit (néu cé)

1. Trinh tu thwe hién:

- Buwéc 1: Tiép nhan vin ban dé nghi gop ¥ két qua ra soat vin ban quy pham
phap luat.

- Bude 2: Gop ¥ két qua ra soat van ban quy pham phap luat.

2. Cach thire thue hién: Tryc tiép hodc truc tuyén qua Hé théng quan 1y vin
ban va diéu hanh.

3. Thanh phan hé so: Vin ban dé nghi gop ¥ két qua ra soat vin ban quy pham
phap ludt cua cac co quan, don vi cap tinh; Danh muc vin ban quy pham phap luat
con hiéu luc; Danh muc van ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hiéu luc
toan bo; Danh myc vin ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hiéu lyc mot
phan; Danh muc vin ban quy pham phap lut can dinh chi viéc thi hanh, ngung
hiéu lyc, stra ddi, bo sung, thay thé, bai bo hodc ban hanh méi.

4. S6 lwong ho so: 01 bo.

5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

6. Pdi twong thue hién TTHC:

7. Co quan glal quyet thi tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: S& Tu phép.

- Co quan tryec tiép thue hién TTHC: S& Tu phép.

- Co quan phél hop: Ban phap ché HDND tinh, Vin phong UBND tinh va co
quan, to chirc c6 lién quan.

8. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban gop ¥ két qua ra soat.

9. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

10. Tén miu don, miu to khai: Cac Danh muc ra soat thuc hién theo mau sb
03, mau s6 04, mau s6 05, mau s6 06 quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat.

11. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khdng quy
dinh.

12. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Stra d6i, b6 sung mot sb diéu ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham phéap
ludt ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luét Ban hanh vin ban quy pham
phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
niam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phép luat.
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- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 cta Chinh phu stra
d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2016 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap lut di duoc stra doi, b sung mot sé diéu theo Nghi
dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phu.

VII. Hé thong héa, cong bd két qua hé thong héa vin ban quy pham phap
luit theo thAm quyén (cp tinh)

1. Trinh tu thwe hién:

- Buéc 1: Tiép nhan van ban bao céo két qua hé thdng héa van ban quy pham
phap luat thudc linh vuc quan 1y Nha nude cia HDND, UBND cép tinh tir cac co
quan chuyén mon thugc UBND tinh.

- Bude 2: Kiém tra lai va tong hop két qua hé thdng héa vin ban quy pham
phap luat thudc linh vuc quan 1y Nha nuéc cia HPND, UBND cép tinh; trinh
UBND tinh du thiao Quyét dinh cong bd két qua hé théng héa vin ban quy pham
phap luat thudc linh vuc quan 1y Nha nudc cia HDND, UBND cap tinh.

- Buwéce 3: UBND tinh ban hanh Quyét dinh cong bd két qua hé thong hoa van
ban quy pham phép luat thudc linh vuc quan 1y Nha nudc cia HDND, UBND cép
tinh.

2. Cach thirc thuwe hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua Hé théng quan 1y van
ban va diéu hanh.

3. Thanh phén ho so:

Vin ban bao céo két qua hé théng hoéa van ban quy pham phép luat thudc linh
vuc quan 1y Nha nudc cia HDND, UBND cap tinh cia cac co quan chuyén mon
thugc UBND tinh; Danh myc vén ban quy pham phap luat con hiéu lyc thuge linh
vuc quan 1y Nha nudc cia HDND, UBND cép tinh trong ky hé thong hoa; Danh
muc van ban quy pham phép luat hét hiéu luc, ngung hiéu luc toan b thudc linh
vuc quan 1y Nha nuéc cia HDND, UBND cép tinh trong ky hé thong hoa; Danh
muc van ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hiéu luc mot phﬁn thudc linh
vuc quan 1y Nha nudc cia HDND, UBND cap tinh trong ky hé thong hoa; Danh
muc vin ban quy pham phép luat can dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu luc, sta
dodi, bd sung, thay thé, bai bé hodc ban hanh méi thudc linh vuc quan 1y Nha nudc
ctia HDND, UBND cap tinh trong ky hé thong hoa.

4. SO lwong ho so: 01 bo.

5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

6. P6i twong thyc hién thii tuc hanh chinh: Phong Xay dyng, Kiém tra va
Theo dai thi hanh phap luat, So Tu phap.

7. Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh: S Tu phép.

- Co quan phéi hop: Ban phap ché HDND tinh, Van phong UBND tinh va co
quan, t6 chirc c6 lién quan.

8. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd két qua hé
thdng hoa vian ban quy pham phap luat thudc linh vuc quan 1y Nha nudc cua
HDND, UBND cép tinh.
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9. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

10. Tén mau don, miu to khai: Cac Danh muc ra soat thuc hién theo mau sb
03, mau sb 04, mau s 05, mau sb 06 quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phéap
luat.

11. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khdng quy
dinh.

12. Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luét Ban hanh véan ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 nam 2015.

- Luat Sira d6i, bd sung mot sé diéu ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham phép
luat ngay 18 thang 6 nam 2020.

- Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2016 cta Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phi
stra doi, bo sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25 thang 5 nim 2024 ctia Chinh phu stra
d6i, bo sung mot sd diéu ctia Nghi dinh sd 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2016 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat da dugc sira d6i, bd sung mot sb diéu theo Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:1453/QP-UBND Pha Yén, ngay 28 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi b giira cic co quan nha nwéc
trong linh vire NGng nghi€p va phat trién nong thon thugc tham quyen
quan ly cia S¢& Nong nghi€p va Phat trién nong thon

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU YEN

Can cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz bé sung mét so diéu cua Ludt Té chivc Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can civ Quyét dinh so 1085/0P-TTg ngay 15 thing 9 nam 2022 ciia Thii
twomg Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh néi
bé trong hé thong hanh chinh nha mede giai doan 2022-2025;

Can cir Ké hoach sé 207/KH-UBND ngay 30 thing 11 nam 2022 ciia UBND
tinh vé viéc ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé thé'ng hanh
chinh nha nuoc giai doan 2022-2025 trén dia ban tinh Phu Yén,

Theo dé nghi cia Gidm doc So Nong nghiép va Phdt trién néng thon tai To
trinh s6 237/TTr-SNN ngay 23 thang 10 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy 14 thi tuc hanh chinh nd1 bo moi
gita cac co quan nha nudc trong linh vyc ndng nghiép va phat trién nong thon
thudc tham quyén quan 1y ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon (cé Phu luc
kem theo).

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbéc S¢ Nong nghiép va Phat
trién nong thon; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd va cac t6
chtrc, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Tan Ho



CONG BAO TiNH PHU YEN/S 39 + 40 + 41/29-10-2024

175

PHU LUC

Tha tuc hanh chinh ngi b§ giira cac co' quan hanh chinh nha nwéc
trong linh vwe nOng nghi¢p va phat trién nong thon trén dia ban tinh
(Kém theo Quyet dinh 56:1453/0D-UBND ngay 28 thang 10 nam 2024

ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Phii Yén)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOQI BO
A. SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

TT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
1 | Xét thang hang vién chirc chuyén nganh nong Vién chuc S& Nong nghi¢p va Phat trien
nghiép va phat trién nong thon (Tir hang IV ndng thdn
1én hang III va tir hang 111 1én hang II)
2 | Cong bd dich hai thuc vat thudc tham quyén Béo v¢ thuc vat | S& Nong nghiép va Phat trién
ctia UBND cép tinh nong thon
3 | Cong bd hét dich hai thuc vat thudc thim | Bao vé thuc vat | S& Nong nghi¢p va Phat trién
quyén cua UBND cp tinh nong thon
4 | K& hoach chuyén ddi co cau cay tré)ng, vat Tréng trot S& Nong nghiép va Phat trién
nudi trén dat trong lGa trén pham vi toan tinh nong thon
5 | Quyét dinh viéc hd trg kinh phi, vat tu va Thay UBND cép huyén
ngudn lyc phong, chong dich bénh dong vat
trén can vuot qua kha nang cua cép huyén.
6 | Cong bd dich bénh dong vat trén can xay ra Thay S& Nong nghiép va Phat trién
tir 02 huyén tr¢ 1€n trong pham vi tinh. ndng thon
7 | Cong bo hét dich bénh dong vt trén can xay Thay S¢ Nong nghiép va Phat trién
ra tr 02 huyén tr¢ 1én trong pham vi tinh. nodng thén
8 | Cong bd dich bénh dong vat thuy san. Thay S& Nong nghiép va Phat trién
ndng thén
9 | Cong b hét dich bénh dong vat thuy san. Thay S¢ Nong nghiép va Phat trién
ndng thén
10 | Phé duyét ké hoach phong, chéng dich bénh Thay S& Nong nghiép va Phat trién
dong vat thuy san. ndng thon
B. UBND CAP HUYEN
TT Tén tha tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuc hién
1 | K& hoach chuyén déi co ciu cay trong, vat Trong trot Phong Nong nghiép va
nudi trén dét trong lha trén dia ban huyén PTNT/Phong Kinh té
2 Quyét dinh viéc hd trg kinh phi, vat tu va Thuy UBND cép xa
nguén luc phong, chéng dich bénh dong vat
trén can vuot qua kha nang cua cép Xa.
3 | Cong b dich bénh dong vat trén can xay ra Thay Tram Chan nuéi va Thu y cip
trong pham vi huyén. huyén
4 | Cong bd hét dich bénh dong vat trén can xay Thuy Tram Chan nudi va Tha y cap

ra trong pham vi huyén.

huyén
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
NOI BO

A. SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

I. Xét thing hang vién chirc chuyén nganh néng nghiép va phat trién
nong thon (T hang IV 1én hang III va tir hang I1I 1én hang II)

1. Trinh ty thyuc hién

Buwéc 1. Ra soat, xac dinh nhu cau xét thing hang chicc danh nghé nghiép
(CDNN) vién chue.

Can ¢ vao vi tri viéc 1am, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va co céu vién
chte theo chitc danh nghé nghiép cua co quan, don vi. Cac co quan, don vi lap danh
sach va ho so vién chiic c6 dil cac tiéu chuan, diéu kién cir tham du xet thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chiic gui dén So Nong nghiép va Phat trién nong thon.

S& Nong nghiép va Phat trién noéng thon tong ‘hop xay dung Pé 4n xét thing
hang CDNN béo cédo S¢ Noi vu dé xem xét, quyét dinh chi tiéu xét thang hang
CDNN vién chtre.

Buéc 2. T6 chtic xét thang hang chirc danh nghé nghiép

S& Nong nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Ké hoach xét thang hang va
t6 chirc trién khai, thuc hién viéc xét thang hang CDNN theo quy dinh (sau khi S¢
Ngi vu théng nhdt chi tiéu).

Viéc to chue xét thang hang CDNN, Sé Nong nghiép va Phat trién nong théon
can ct Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 va Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu, Quy dinh cua B§ quan ly CDNN
vién chtic chuyén nganh (néu co) dé trién khai, thuc hién theo dang quy dinh.

Buée 3. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong xét thang hang chuac danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi c6 tham quyén t6 chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Ho1 dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau co
quan, don vi c6 thim quyén t6 chic xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a nguoi dung dau hodc cip phé cua nguoi dung
dau bd phan tham muu vé t6 chic can bd ciia co quan, don vi ¢6 tham quyén to
chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

c) Cac Uy vién Hoi dong 1a nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép do nguoi dung dau o quan,
don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Ho1 dong xet thang hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sb; truong ‘hop bleu quyét ngang nhau thi thyc hién theo
v k1en ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vy,
quyén han sau:
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a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém xét
thing hang chtrc danh nghé nghiép;

b) Thanh 18p cac bd phan giup viéc: Ban tham dinh hod so, Ban kiém tra, sat
hach khi t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Chu
tich Ho1 déng thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

¢) T6 chuc thu phi xét thang hang va su dung theo quy dinh;

d) Té chire thi (van dap), chim thi, to chtrc xét hd so, kiém tra, sat hach theo
quy ché;

d) Bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi co tham quyén td chirc thi hodc
xét thang hang chic danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi hodc xét thing
hang chirc danh nghe nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thang hang chuc
danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bo tri nhitng nguodi ¢6 quan hé l1a cha, me, anh, chi, em ruft ctia
nguoi du thi hodc xét thang hang hodc cia bén vo (chéng) cua nguoi du thi hodc
xét thang hang; vo hodc chong, con dé hodc con nudi ctia nguoi du thi hodc xét
thang hang hodc nhimg nguoi dang trong thoi han xur ly ky luat hodc dang thi hanh
quyet dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, thanh vién cic bd phan giup viéc ciia Hoi dong thi hodc xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép.

Bwéc 4. Noi dung, hinh thic xét thing hang (Piéu 39 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP duoc stra doi bai khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Péanh gia viéc dap Gng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy
dinh tai Piéu 32 Nghij dinh s 115/2020/ND-CP di stra d6i tai khoan 16 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP cta Chinh phu.

2. Hinh thire: Tham dinh hé so.

Buéc 5. Xac dinh vién chie tring tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang 1a nguoi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Dicu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP da sira
d6i tai khoan 16 Diéu 1 Ngh1 dinh s6 85/2023/NB-CP ciia Chinh phil, duoc nguoi
dtng dau co quan, don vi to chirc xét thang hang (Giam déc So) cong nhan két qua
trang tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi co $6 luong vién chirc du xét thang hang nhiéu
hon sb chi tiéu thing hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc tring
tuyén x¢t thang hang thuc hién theo thir ty vu tién sau:

a) Vién chuc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc cip
c6 tham quyén cong nhan;

b) Vién chuc 1a nir;

¢) Vién chirc 1a ngudi dan toc thiéu so;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);
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d) Vién chtic c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudmg hop khong xac dinh dwge nguoi tring tuyén trong ky xét
thang hang vién chirc thi nguwoi dirng diu co quan, don vi to chirc xét thang
hang c6 vian ban bao cao véi nguoi du’ng diu co _quan, don vi quan ly vién
chirc va quyet dinh nguwoi triang tuyen theo y kién cia nguoi dirng dau co
quan, don vi quan ly vién chirc.

Bwéc 6. B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chuc tring
tuyen trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, nguoi dung dau co quan co
tham quyén hodc ngudi dugce phan cap, Uy quyén (Giam dbc So) phai thuc hién
viéc b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chic tring
tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xet thang hang nhung sau do bi
xem xét xu 1y ky luat hodc bi ky luét hodc bi khoi t6, didu tra, truy to, xét xu thi
chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép luong & chtrc danh nghé nghiép tring tuyén.

Khi hét thoi han xir 1y ky ludt ma khong bi ky lut hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi co quyet dinh cua cap co tham quyén doi véi
truong hop bi khoi td, diéu tra, truy t, xét xtr thi cin ctr vao co cau vién chirc theo
chirc danh nghé nghlep da dugc phé duyét tai thoi dlem xem xét, quyét dinh bod
nhiém, cap ¢ tham quyén quyét dinh viéc b6 nhiém va xép luong chirc danh nghe
nghiép ddi voi vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang chtc danh nghé
nghiép. Thoi diém hudng lrong moi, thot gian x¢ét nang bac luong lan sau, viéc kéo
dai thoi gian nang bac luong (néu co) thyc hién theo quy dinh cua phap luat.

2. Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép mdi bd nhiém thyc hién theo quy
dinh cua phap luat.

2. Cach thire thye hi¢n

Nop ho so truc tiép tai So Nong nghiép va Phét trién nong thoén (co quan to
chure thang hang chirc danh nghe nghiép vién chuc).

3. Thanh phan ho so (Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

Hb so dang ky du xet thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 1a 30
ngay trudce thoi han cubi cung ndp ho so du thi hoidc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép, c6 x4c nhan cta co quan, don vi str dung vién chuc;

2. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi su ‘nghi¢p cong lap su
dung vién chirc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi su
nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
x€ét thang hang.
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Truong hop yéu cau vé ngoai ngir ¢ hang chirc danh nghe nghi¢p xét thang
hang khong c6 su thay dbi so voi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép dang gir
thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9
Nghi dinh nay thi duoc str dung thay thé ching chi ngoai ngi.

4. Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chic danh nghé nghiép du
x¢t thang hang.

4. Thoi han giai quyét

Trudc ngay xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong xét thing hang théng
béo cu thé thoi gian, dia diém t6 chirc xét thang hang.

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

S& Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Phii Yén.

6. Poi twong thue hién

Vién chirc

7. Tén mau don, miu to khai

Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP

8. Phi, 1¢ phi (Thong tw sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia B
trwéng Bo Tai chinh), trong do:

Thing hang chtic danh nghé nghiép vién chirc hang II, hang III, hang IV:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/Ian

- Tr 500 trd 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan.

9. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh

Vién chtrc dugce ding ky du xét thing hang chie danh nghé nghiép khi dam
bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Co quan, don vi sy nghiép cong 1ap c6 nhu cau;

- Hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan nhat;
c6 pham chét va dao dirc nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc
da co thong bao vé viée xem xét ky luat ciia co quan, don vi ¢ tham quyén;

- C6 du trinh d6 dao tao, boi dudng va niang lyc chuyén mén nghiép vu cia
chtic danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong ciing nganh, linh vuc;

- Pap ung cac yéu cau khac do Bo quan 1y vién chie chuyén nganh quy dinh.

11. Can ¢t phép ly caa thi tuc hanh chinh

- Luét Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qudc hoi nude Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, bd sung mat s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat Vién
chtrc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc.
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- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira doi, bd
sung mot sd diéu Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo Tai chinh Quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du thi nang ngach,
thang hang cong churc, vién chirc.

12. MAu béo cao sb lwgng, co' cAu chirc danh va chi tiéu xét thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc: 02 miu kém theo, gdom: Mau s6 05, 06 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.
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TEN CO QUAN, PON VI , , _ i , ,
BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO

MAu s6 05

VA DE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

(Ky tén, dong dau)

SO lwgng, co ciu chirc danh nghé | P& nghi s6 lwong chi tiéu thing hang
nghiép vién chirc hi€n cé cua tirng hang vién chirc
Tén co . | Chirc . | Chire | Chire . Chirce [ Chire | Chire .
quan, to | Tong Chire danh Chire danh [ danh Chue danh | danh | danh Chire |
, « - [ danh » | danh A » | danh A A 2 | danh .
chirc, don| so » | nghé x| nghe | nghé x| nghé [ nghé | nghé x | chu
. nghé .~ | nghe oA o ngheé o ‘A .~ | nghe
Vi .~_Inghiép .~ [nghiép|nghiép .~ [nghiépnghiépinghiép ‘A
nghiép nghiép nghiép nghiép
hang I hang hang III hang | hang hang I hang | hang | hang hang V
: 1 : v \Y ‘ 1 11 |IV xep|
(2) @@ |6 | 6 | OO 9 [0 |dy (A2 | d3) | (14
Chire
danh
ngheé
nghiép
vién chirc
.......... ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG DON VI
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MAu s6 06
TEN CO QUAN, PON VI ............. ) )
DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

Thoi | Mikclwong | Vin bing, chirng chi theo yéu ciu cia Purgc mién
gian giit| hién huéng hang du thi thi
chire
Chire danh
N vu Co ngl}f x a2 .
Ho mg?g/; hoge | 10, ?ﬁ:lg l\éll?ﬁ'sco Trinn - inh @6 Trinh ande l\ilgofl'al Ghi
77| va [ @9 | Nam |Nit| chire pleead Trinh dd|do1y| "ot E Trinp [ TN SN | e .
~ | mam dang | thoi |HEéso| danh A A lquanly | . . dd | cong | Tin [ Ngoai| ding |chd
tén| . danh| °} S » | Chuyén | luin x° | do tin A I ol P
sinh i lam |gian giit[lwong| nghé N k nghé ngoai | trinh | hoc | ngir |ky thi
cong| .. oA mon |chinh " hoc >
t viéc | ngach nghiép . | nghiép : ngir
ac < an e tri
hoidc hién giir :
hang
tuwong
dwong)
WA G 1 @OEIOG]O 6 |© | (10 1y [d2] (13) | (14 [ (15 | (16) [(A7)] (18) | (19) |(20)

......... , ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG DON VI
(Ky tén, dong dau)
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Bugc 1: Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat kiém tra, danh gia tinh hinh dich
hai, tong hop bao cao Giam dbc S& Nong nghiép va Phat trlen nong thon, Cuc Bao
vé thuc vat vé tinh hinh dich hai (ngi dung bao cdo chi tiét vé tinh hinh dich hai, s
liéu thong ké thuc té chimg minh dv diéu kién cong bé dich va sw can thiét phai cong
bé dich, dé xudt pham vi céng bé dich va cdc gidi | phap chéng dich), (mdu sé 07).

Buéc 2: Giam ddc So Nong nghi¢p va Phat trién nong thoén co T trinh (mdu
56 08) kém bao céo chi tiét dé nghi Chu tich Uy ban nhan dén tinh cong bd dich hai
thue vat (mdu s6 09).

Buée 3: Chu tich Uy ban nhan dan tinh can ct To trinh va béo céo cia Giam
dbc S Nong nghiép va Phat trién nong thon dé quyét dinh cong bb dich (mdu sé
10), (Trong truong hop can thiét, Chii tich Uy ban nhén dén cdp tinh thanh ldp Hoi
dong tw van dé ldy y kién).

Buwéc 4: Trong thdi han 24 gid ké tir khi cong bd dich, Quyét dinh cong bd
dich phai duogc thong bao cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung cua
trung wong va dia phuong; chinh quyén dia phuong noi cong bd dich phai thong
bao cho chu thuc vat, to chirc, ci nhan co lién quan trén dia ban biét va thuc hién.

2. Cach thire thue hién: Truc tiép, truc tuyén qua hé thong quan 1y diéu hanh
hoic qua dich vu buu chinh vién thong.

3. Thanh phan ho so:

a) To trinh dé nghi cong bo dich.

b) Bao céo tinh hinh dich hai, s6 liéu théng ké thuc té dich hai.

4. S6 lwgng ho so: 01 bo (ban chinh).

5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

6. P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Chi cuc Trong trot va Béo vé thuc
vat.

7. Co quan giai quyét thit tuc hanh chinh: S& Nong nghiép va Phat trién
nong thon; Uy ban nhan dan cp tinh.

8. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd dich hai thyc
vat bao g(‘A)m cac ndi dung theo quy dinh tai muc a, khoan 2, Piéu 5 Nghi dinh s6
116/2014/ND-CP ngay 04/12/2014 cua Chinh phu.

9. Phi, 1€ phi: Khong.

10. Tén miu don, miu to khai: Khong.

11. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh:

a) Dbi vé6i sinh vat gay hai thuc vat khong thude ddi tuong kiém dich thuc vat,
khong phai 1a sinh vat gay hai la thi phai dam bao hai diéu kién sau:

- Sinh vat gay hai thuc vat gia tang dot bién ca veé sb lugng, dién tich, mic do
gay hai so v6i trung binh cua 02 (hai) nim trude lién ké cta thoi diém cong bd dich
va du bdo cta co quan chuyén nganh bao vé va kiém dich thuc vat cp tinh tre Ién;
c6 nguy co lay lan nhanh trén dién rong, anh huong nghiém trong dén san xuat,
mdi truong, doi séng nhan dan, vuot qua kha nang kiém soat ctia chu thuc vat.

- Céac bi¢n phdp quan ly sinh vat gay hai da dugc chu thuc vat ap dung theo
huéng din cta co quan chuyén nganh bao vé va kiém dich thyuc vt nhung chua dat



hleu qua pha1 ap dung cac blen phap khan cap, bat buoc chu thuc Vat to chu’c ca

nhat dmh dé nhanh chong khong ché, dap tat dlCh

b) Ddi véi sinh vat gay hai thuc vat 1a ddi tuong kiém dich thuc vat hodc sinh
vat gay hai la:

Khi phai hién d6i trong kiém dich thuc vat hoidc sinh vét gay hai la xuét hién
hodc xdm nhdp vao lanh thd Viét Nam, c6 nguy co thiét 1dp quan thé, lay lan ra
dién rong ma phai ap dung cac bién phap khan cap, bat budc chu thue vat, to chu,
ca nhan cé lién quan trén dia ban c¢é dich thuc hién nghiém chinh dé nhanh chong
bao vay va xt 1y triét dé ddi twong kiém dich thuc vat hodc sinh vat gy hai la.

12. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

a) Piéu 17 Luat Bao vé va kiém dich thuc vat sé 41/2013/QH13 ngay
25/11/2013 ctia Quéc hoi khoa 13.

b) Diéu 4, 5 Nghi dinh s6 116/2014/ND-CP ngay 04/12/2014 ciia Chinh phu
vé quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao vé va kiém dich thuc vat.

¢) Tiéu chuan co s& 661:2018/BVTV quy trinh cong bd dich va cong bd hét
dich ban hanh kém theo Quyét dinh s6 146/QD-BVTV-KH ngay 16/01/2018 cua
Cuc Bao vé thuc vat.
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~ Béo céo tinh hinh dich hai thuc vat dé nghi cdng bé dich tai dia phwong
SO NONG ‘NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHI CUC TRONG TRQT VA BVTV Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: e , ngay ...... thang ....nam ....
Kinh gui:

- S& Nong nghiép va Phat trién néng thon;
- Cuc Bao vé thuc vat.

BAO CAO
Tinh hinh (t&n sinh vat gay hai) ..... hai (tén cay tréng) ............... trén dia
ban: xa........ccc....... huyén.......cccooveveeiiene, tinh..........

|. TINH HINH SINH VAT GAY HAl

1. Thoi tiét (tinh/ving): Tinh hinh thoi tiét hién tai co lién quan dén sinh
truong, phat trién caa cay trong va dich hai.

2. Céc giai doan sinh truéng, phat trién

Béo céo tong dién tich gieo trong, gidng, giai doan sinh trudng caa cy trong
trong thoi diém hién tai.

Nhan xét tinh hinh sinh vat gay hai: Théng ké dién tich nhiém, mat do, ty 18
cua dich hai, so sanh véi clng ky 2 nam truéc lién ké (Bdng thong ké dién tich
nhiém kém theo).

Il. BIEN PHAP KY THUAT PA THUC HIEN

1. Céc bién phép k§ thuat, to chirc chi dao da thuc hién

Cac bién phép k¥ thuat da ap dung dé xu ly, thoi gian 4p dung céc bién phap
Xt ly, cac van ban chi dao phong trir da thuc hién.

2. Két qua phong trir

I1I. PANH GIA TINH HINH DICH HAI TRONG THOI GIAN TOI

1. Panh gia anh huong cua cac yéu to dén phat sinh, hinh thanh dich

Mot s6 ndi dung tham khao:

- Giai doan sinh trwéng phét trién cua cay trong;

- Cac yéu té canh tac, mdt do gieo trong;

- Yéu to thoi tiét;

- Tudi sau, ty lé/cdp bénh;

- Di¢n tich, mize d6 méi gidi truyén bénh (néu 1a dich hai c6 mdi gidi truyen

bénh),...;

- Nguon dich hai trén ky chi phu ¢6 kha nang lan truyeén.

2. Du Kién

- Dién tich nhiém, muc gay hai cua dich hai trong thoi gian ti;



- Khoang thoi gian (cao diém) bung phat dich hai;

- Pia d]enC@N@ BAS GINEHREU YEN/S6 39 + 40 + 41/29-10-2024
- Kha néng thiét hai ndng suat (%).
IV. PE XUAT, KIEN NGHI

- Pham vi c6ng b dich;

- Giai phéap chéng dich.

186

Noi nhan: CHI CUC TRUONG
- Nhur trén; (Ky tén, dong diu)
- Trung tdm BVTV vung;

Luu.
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CHI CUC TRONG TRQT VABVTV )
BANG THONG KE DIEN TICH NHIEM

(tén dich hai)

hai (tén cay trong)

Denngay......... thang........... nam.....
(Kém theo B&0 €40 SO .... ngay...... thang ..... nam ... cua Chi cuc Trong trot va
BVTV........)
Dién tich nhiém (ha)
Tong s6 Ning Mat tring
Glal Dién Dién
doan | pien | Dién |So vsi |Dién| tich |Sovsi| Dién | Dién |Sovéi| tich
STT| Huyén/Xa sinh tich |tich TB|TB 02 | tich TB02TB 02| tich |tich TB| TB 02 | nhidm | Ghi ch

rwong | phigm | 02 nam | nam |nhidm| nam | nam | nhiém [02 ndm| nim du kién
cud Cay| hign | trudc | truc | hién |trudc| trudc | hign | trudc | trudC | (ha)
rong | tai | lidnké [liénké| tai lien [lienke| tai |lienke |lien ke

(ha) | (ha)* | (%) |(ha) | ke | (%) | (ha) | (ha) | (%)

(ha)

(*) Tong dién tich nhiém cia 02 nam lién ké chia trung binh
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‘ Mau s6 08
To trinh dé nghi cong bo dich trén dia ban xa/huyén/tinh

UY BANNHANDANTINH .... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP & PTNT Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

SO i, ,ngay ...... thang .....nam ....

‘ ‘ ~ TOTRINH ‘
Vé viéc dé nghi cong b dich (tén dich hai) ...... trén (tén cay trong)
tréndiaban..........................

Kinh gui: Chu tich uy ban nhan dan tinh ...................

Noi dung to trinh gom 3 phan nhu sau:

Phan 1: Néu 1y do dwa ra ndi dung trinh duyét.

Phan 2: Noi dung va cin ctr cAc van dé can dé xuét (trong d6 c6 cac phuong
an chéng dich kha thi).

Phan 3: Kién nghi cap trén (hd trg, bao dam cac diéu kién can thiét dé thuc
hién viéc chéng dich hiéu qua).

(Pinh kém Béo c4o tinh hinh dich hai thuc vat d& nghi cong bd dich tai dia
phuong ctia Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat)

S& Nong nghiép va Phat trién nong thén trinh Cha tich UBND tinh/thanh
phd phé duyét va ra quyét dinh./.

Noi nhan: GIAM POC
Nhurtren: (KY tén, dong dau)
- Luu:
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MAiu s6 09

UY BANNHANDANTINH ....  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP & PTNT Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
SO: i, e s NGAY thang ..... nam 20....
BAO CAO

Tinh hinh (tén sinh vdt gay hai) .... (t&n cay trong) .... trén dia ban...............
(Kém theo To trinh s6 ... Ngay .... ciia S¢ Nong nghiép va PTNT)
Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh ...

I. TINH HINH SINH VAT GAY HAI

1. Thoi tiét (tinh/vang): Tinh hinh thoi tiét hién tai c¢6 lién quan dén sinh

truong, phat trién caa cay trong va dich hai.

2. Céc giai doan sinh truong, phat trién

Béo c4o tong dién tich gieo trong, gidng, giai doan sinh truong cia cay trong
trong thoi diém hién tai.

3. Nhan xét tinh hinh sinh vat gay hai: Théng ké dién tich nhidm, mat do, ty
1& caa dich hai, so sanh véi cing ky 02 nam trude lién ké (Bdng thong ké dién tich
kem theo).

1. BIEN PHAP KY THUAT PA THUC HIEN

1. Cac bién phép ky thuat, to chic chi dao da thuc hién

(Cac bien phap k¥ thuat da ap dung dé xu ly, thoi gian ap dung cac bién
phap xtr 1y, cac van ban chi dao phong trur da thuc hién)

2. Két qua phong tru.

III. PANH GIA TINH HINH DICH HAI TRONG THOI GIAN TOI

1. Panh gia anh huong cia cac yéu té dén phét sinh, hinh thanh dich

Gom: Giai doan sinh truéng phét trién cua cay trong; Cac yéu to canh tac,
mdt do gieo trong; Yéu té thoi tiét; Tudi sau, ty 1é/cap bénh; Dién tich, mic dé mdi
gidi truyén bénh (néu 1a dich hai ¢ méi gidi truyén bénh); Nguén dich hai trén ky
chui phu ¢6 kha néng lan truyén.

2. Dy kién;

- Dién tich nhiém, muc gay hai cua dich hai trong thoi gian téi;

- Khoang thoi gian (cao diém) bung phét dich hai;

- bia diém bung phat dich hai;

- Kha ning gay thiét hai ning suat (%).
Noi nhgn: GIAM POC

- Nhu trén; ;A , £
- Cuc Bao vé thyc Vat; (Ky tén, dong dau)
- Trung tam BVTV vung;

- Luu: VT, BVTV.
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SO NONG NGHIEP VA PTNT

(tén dichai....... hai (tén cay trong)
) bén ngay
(Kem theo To trinh o ... ngay... thang ... nam... cua So N6ng nghiép va PTNT)

BANG THONG KE DIEN TIiCH NHIEM

...... thang

... nam

STT

Tinh/Huyén/| Giai
Xa doan

Dién tich nhiém (ha)

Tong sb

Nang

Mat tring

Dién
tich
nhiém
hién
tai
(ha)

Dién
tich
B

02
nam
trudc
lién ké

So vai
TB 02
nam
truéc
lién ké
(%)

Dién
tich
nhiém
hién
tai (ha)

Dién
tich TB
02 nam

truéc
lién ké

(ha)

So voi
TB 02
nam
trudc
lién ké
(%)

Dién
tich
nhiém
hién
tai
(ha)

Dién
tich
B

02
nam
trudc
lién ké

So vai
TB 02
nam
trudc
lién ké
(%)

Dién
tich

Ghi cha

(* ) Tong dién tich nhiém ciia 02 ndm lién ké chia trung binh
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] ] Mau s6 10 .
Quyet dinh cong bo dich caa Chu tich Uy ban nhan dan tinh

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH/THANH PHO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So: . ,ngay..... thang .... nam .....
‘ , QUYET PINH ‘
Ve viéc cong bo dich (tén dich hai) ............ hai (tén cay trong).........

trén dia ban (XA/NUYENURA) ... ... oo oo e e e e e e e e,

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO ...

Cac can ctr Phap ly; , ,
Xét de nghi cua Giam doc Sé Nong nghiép va PTNT tai To trinh so: ... ngay ...
thang ... nam .....

‘ , QUYET DPINH:
Pieu 1. Cong bo dich (tén dich hai)...... hai (t&n cay trong)........... trén  pham vi
(X&/huyen/tinh) ..., 103 g [0 -\ Y

Pieu 2. Giao nhiém vu cho céc co quan, don vi tai dia phuong (néu tén cu thé)

Mgt sé ngi dung tham khdo:

- Khan truong thuc hién nghiém tic cdc quy dinh hién hanh khi c6 cong bo
dich. Bdo cdo thuwong xuyén vé dién bién tinh hinh dich bénh, két qud chi dao chong
dich;

- Tham muwu xdy dyng dir toan kinh phi chong dich; bé tri kinh phi day du d@é to
chuc chong dich bénh; khoi phuc san Xudt;

- Té chitc tuyén truyén cho néng dan vé tac hai... va bién phap chéng dich.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Céac co quan don vi tai dia phuong (néu tén cu thé) chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan: CHU TICH
- Nhu diéu 3: (Ky tén, dong dau)

- Bo Nong nghiép va PTNT;
- Cuc Bao vé thyc vat;

- Luu: ...
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II1. Cong bo hét dich hai thuc vt thudc thAm quyén ciia UBND cap tinh

1. Trinh ty thu tuc

Buwéc 1: Khi sinh vat gay hai thuc vat di duoc khdng ché va khong con nguy co gay
thiét hai nghiém trong, Chi cuc Trong trot va Bao v¢ thyc vat kiém tra va bao cdo két qua
chéng dich v6i S& Nong nghiép va Phat trién nong thon, Trung tim BVTV ving, Cuc Béo
vé thuc vat (Mdu sé 11).

Buéc 2: Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién néng thon co T trinh dé xuit cong
bd hét dich v6i Chu tich Uy ban nhan dan cp tinh (Mdu s6 12).

Budce 3: Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh can clr vao bao cao cua Giam dbe So
Nong nghiép va Phat trién nong thon quyét dinh cong bd hét dich ¢ dia phuong (Mdu s6
13).

Buwéc 4: Trong thoi han 24 gio ké tir khi Chu tich Uy ban nhdn dan cip tinh ky Quyét
dinh cong bd hét dich, Quyét dinh phai dugc thong bao cong khai trén cac phuong tién
thong tin dai chung ¢ trung wong va dia phuong.

2. Cach thire thure hién: Truc tiép, truc tuyén qua hé théng quan 1y diéu hanh hoic
qua dich vy buu chinh vién thong.

3. Thanh phan ho so:

a) To trinh dé nghi cong bd hét dich.

b) Bao cao két qua chdng dich va dé xuat cong bd hét dich.

4. S6 lwgng ho so: 01 bo (ban chinh).

5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

6. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Chi cyc Trong trot va Bao vé thuc vat.

7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: So Nong nghiép va Phat trién nong thon;
Uy ban nhan dan cép tinh.

8. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd hét dich hai thuc vat.

9. Phi, 1€ phi: Khong.

10. Tén miu don, miu to khai: Khong.

11. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong.

12. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

a) Diéu 19 Luat Bao vé va kiém dich thuc vat s6 41/2013/QH13 ngay 25/11/2013 cua
Quoc hoi khoa 13.

b) Piéu 6 Nghi dinh s 116/2014/ND-CP ngay 04/12/2014 cua Chinh phi vé quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Lut Bo vé va kiém dich thyc vat.

¢) Tiéu chuén co sd 661:2018/BVTV quy trinh céng bd dich va cong bd hét dich ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 146/QD-BVTV-KH ngay 16/01/2018 ctia Cuc Bao vé thuc
vat.
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Maiu s6 11
Béo cao két qua chong dich va dé xuat cdng bo hét dich tai dia phwong

SO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI CUC TRONG TRQT VA BVTV Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
P PPppoe , ngay ...... thang ....nam ....
So:..........
Kinh gui:

- S¢ Nong nghiép va Phat trién ndng thon;
- Cuc Bao vé thuyc vat.

BAO CAO KET QUA CHONG DICH VA PE XUAT CONG BO HET DICH

(tén dich hgi) ......hai (t&n cay trong) ............ trén dia ban .............

|. KET QUA CHONG DICH

1. Nhan dinh tinh hinh dich hai (Thoi tiét, giai doan sinh truéng, phét trién caa cay

trong, thong ké dién tich nhiém cua dich hai).

2. Céc bién phap k¥ thuat, t6 chirc chi dao thuc hién.

3. Két qua chéng dich.

4. Du bao xu hudng phat sinh cua dich hai.

II. PE XUAT, KIEN NGHI

1. D& nghi cong bd hét dich trén diaban ......;

2. Giai phap quan ly dich hai bén viing.

Noi nhdn: CHI CUC TRUONG

- Trula;rfgr,n BVTV vung; (Ky tén, dong dau)

- Luu.
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Mau s6 12
To trinh dé nghi cong bo hét dich trén dia ban xa/huyén/tinh

UY BANNHANDANTINH ....  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP & PTNT Poc lap — Tw do — Hanh phic

SO v, , ngay ...... thang ..... nam ....

‘ ‘ ~ TOTRINH ‘
Ve viéc de nghi cong bo het dich (tén dich hgi) hai (tén cay trong)
trén dia ban ......cccevvviininnnn.

Kinh gui: Cha tich Uy ban nhan dantinh .....................

Noi dung To trinh gom 3 phan chinh:

Phan 1: Néu 1y do dua ra noi dung trinh duyét.

Phan 2: Noi dung va cin cit cac van dé can dé xuat.

Phan 3: Kién nghi cap trén.

(Pinh kém bdo cdo két qua chong dich va dé xudt cong bé hét dich cia Chi cuc
Trong trot va Bao vé thuc vat).

S& Nong nghiép va Phat trién nong thon trinh Chi tich phé duyét va ra quyét
dinh./.
Noi nhan: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau)

Luu
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] o Mau s6 13
Quyeét dinh cdng bo hét dich trén dia ban xa/huyén/tinh

UY BAN NHAN DAN
TINH/THANH PHO

So: ...

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
...... , ngay .... thang .... nam ....

‘ o QUYET PINH ‘
Ve viéc cong bo het dich (tén dich hqi) ......hai (tén cay trong).........
trén dia ban (XA/NUYENURA) ... ... oo oo e e e e e e e e,

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO .....
Cac can cu Phap ly;
Can ctr kha nang va tinh hinh thuc té cua (tén dich hgi)
....... hién nay trén dia ban toan (x&, huyén, tinh)

Xét dé nghi ciia Giam doc Sé Nong nghiép va Phat trién nong thon tai To trinh so:
... Ngay ...thang ... nam

..... hai (t&n cay trong)

-----

QUYET PINH:
Picu 1. Cong bd hét dich (tén dich hai).....trén pham vi... tir (thoi gian) ...
Picu 2. Giao cac s, ban, nganh (néu tén cu thé) chiu trach nhiém:
Mgt sé ngi dung tham khdo:

- Théng bé&o rong rdi trén cdc phwong tién théng tin dai ching vé Quyér dinh
cdng bé hét dich;

- Thwong xuyén kiém tra, theo ddi chgt ché dién bién cua dich hai trén dong
rugng, theec hién cac bién phap phong, trir, ngan ngura sy bung phat tro lai cua dich hai;

- Xay dung ké hoach, té chic thure hién viéc du bdo dich hai, duy tri ché dé bao
céo; bao cao ngay khi dich co nguy co bung phat tro lai.

Picu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc tir ngay ky.

~Céc co quan, don vi tai dia phuong (néu t&n cyu thé) chiu trach nhiém thi hanh
Quyet dinh nay./.

Noi nhgn:
- Nhu diéu 3; CHfJ TICH
- BO Nong nghiép va PTNT; (Ky tén, dong dau)
- Cuc Bao vé thyc vat;

- Luu.
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IV. K¢ hoach chuyén ddi co cau cy trong, vt nudi trén dat trong laa trén pham
vi toan tinh

1. Trinh ty thua tuc

Buéc 1: Uy ban nhan dan cip huyén ra soat, giri dé xuat nhu ciu chuyén doi co cau ciy
trong trén dét trong la dén S& Nong nghiép va PTNT trudc ngay 30/10 hang nam.

Buwéc 2: S Nong nghiép va PTNT ra soat, tham muu Uy ban nhan dan tinh dy thao
Ké hoach chuyén ddi co cu cdy trong, vt nudi trén dat trong lGa trén dia ban toan tinh
trudc ngay 25/11 hang nam.

Budre 3: Uy ban nhéan dén tinh ban hanh Quyét dinh ban hanh K& hoach chuyén doi
co cau cdy trong trén dja ban tinh (Mau s6 14).

2. Cach thire thue hién: Truc tuyén trén Hé théng Quan Iy vin ban diéu hanh ctia tinh.

3. Thanh phan hd so:

Vin ban dé xuit nhu cau chuyén d6i co cdu cdy trong, vat nudi trén dat tréng laa trén
dia ban huyén, thi xa, thanh pho

4. S6 lwgng ho so: 01bo (ban chinh)

5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

6. Poi twong thure hién thu tyc hanh chinh: Uy ban Nhan dan cép huyén

7. Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: Uy ban Nhén dan tinh Pha Yén.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién (néu co).

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Nong nghi¢p va PTNT tinh Pha Yén

8. Ket qua thyce hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh Ké hoach chuyén
d6i co cdu cdy trong, vat nudi trén dat trong lGa trén dia ban tinh.

9. Phi, 1€ phi: Khéng.

10. Tén mau don, mau to khai:

Quyét dinh ban hanh K& hoach chuyén d6i co cdu cdy trong, vat nudi trén dat trong
lua trén dia ban tinh theo Phu luc I, Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP ngay 11/9/2024 cua
Chinh phu.

11. Yéu ciu diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: khong.

12. Can cwr phap ly:

a) Piéu 56 Luat Trong trot s 31/2018/QH14 ngay 19/11/2018.

b) Khoan 1, Piéu 7 Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP ngay 11/9/2024 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét vé dat trong la.
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Miu s6 14
Quyét dinh ban hanh Ké hoach chuyén doi co cau cay trong,
vat nuoi trén dat trong lua trén dia ban tinh

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/THANH PHO ... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: .../QDP- ... .., NEAY ... thang... nam ...
QUYET PINH

Ban hanh K¢ hoach chuyén ddi co cAu ciy trong, vat nudi trén dat trong lua nim ...
CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO...

Can cir Nghi dinh 6 .../.../NP-CP ngay ...thang ...nam ... ciia Chinh phit quy dinh chi tiét
ve dat tréng lua;
Can cir Quyét dinh s6 .../QD-UBND ngay ...thang ... nam ...ctia Uy ban nhén dén ... quy
dinh vé chirc nang, nhiém vu cua tinh ...;
Theo dé nghi ...
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Ké hoach chuyén ddi co cdu cdy trong, vat
nudi trén dat trong lta nam ...”.
(Bdn ké hoach kém theo)
Diéu ...
Diéu ...

Noi nhgn: UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO ...
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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KE HOACH
CHUYEN POI CO CAU CAY TRONG, VAT NUOI TREN PAT TRONG LUA NAM ...
(Kém theo Quyét dinh s6... /OD-UBND ngay ... thang... nam ... ciia Chii tich Uy ban nhén ddn
tinh/thanh phé...)
DPon vi tinh:ha

STT

Dién tich dét lta dwgc chuyén doi (ha)

DAt Pit trong laa con lai

chuyén Dit lia 01 Dit lha
trong l0a vu nwong

Huyén Tong
dién tich

Tong so

Trong cdy hang nim

Trong cay lau ndm

Trong laa két hop véi nudi
trong thuy san

Trong do:

Huyén A

Trong cdy hang nim

Trong cay lau ndm

Trong laa két hop véi nudi
trong thuy san

Huyén B

Trong cay hang nam

Trong cay lau nam

Trong laa két hop véi nudi
trong thuy san

Huyén ....
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V. Quyét dinh viéc hd tre kinh phi, vat tw va ngudn lwc phong, chéng dich bénh
dong vat trén can vuot qua kha ning cia cap huyén

1. Trinh ty thuc hién:

Bwéc 1: UBND cép huyén 1ap hd so dé nghi UBND tinh quyét dinh hd tro kinh phi,
vat tu va nguodn luc khi yéu cau phong, chdng dich bénh dong vat vuot qua kha ning cua
dia phuong va giri cho SO Tai chinh, S& Nong nghiép va PTNT dé lay ¥ kién tham dinh
ndi dung trude khi trinh UBND tinh.

Budée 2: S¢ Tai chinh, S& Nong nghiép va PTNT tham dinh hd so va tra 101 bang van
ban cho UBND cép huyén dam bao thoi gian theo dé nghi ctia UBND cép huyén.

Bwéc 3: UBND cap huyén tong hgp, hoan chinh ho so trinh d& nghi UBND tinh
quyét dinh hd tro kinh phi, vat tu va ngudn lyc khi yéu cau phong, chong dich bénh dong
vat vuot qua kha nang cua dia phuong.

Buéc 4: Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh hd trg kinh phi, vat tu va ngudn
luc khi yéu cau phong, chéng dich bénh dong vat vuot qua kha ning cua dia phuong theo
quy dinh tai Diém d Khoan 4 Biéu 27 Luat Tha y.

2. Cach thirc thuc hién: Qua Hé thong quan ly van ban diéu hanh.

3. Thanh phan ho so:

a) To trinh cua UBND cap huyén dé nghi UBND tinh ban hanh Quyét dinh hd tro
kinh phi, vat tu va nguon luc khi yéu cau phong, chéng dich bénh dong vat vuot qua kha
nang cua dia phuong;

b) Bdo céo ctia UBND cap huyén tong hop tiép thu, giai trinh ¥ kién thdm dinh cta
cac so, nganh lién quan;

¢) Vin ban tham dinh cta cac sd, nganh lién quan.

4. S6 lwong hd so: 01 bo.

5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

6. Péi twong thuc hién TTHC: UBND cap huyén.

7. Co quan giai quyét TTHC: UBND tinh.

8. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh hd tro kinh phi, vat tu va ngudn luc khi
yéu cau phong, chong dich bénh dong vat vuot qua kha ning cta dia phuong.

9. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

10. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

11. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khi yéu cau hd tro kinh phi, vat tu va
nguon lyc phong, chéng dich bénh dong vat vuot qua kha nang cua dia phuong.

12. Cin cw phap ly caa TTHC

Piém d Khoan 4 Diéu 27 Luat Tha'y.
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VI. Cong bo dich bénh déng vat trén can xay ra tir 02 huyén tré 1én trong pham
vi tinh

1. Trinh ty thyc hién:

Bude 1: SO Nong nghiép va Phat trién nong thon trinh Chu tich UBND cép tinh hd so
dé nghi cong bd dich bénh dong vat trén can theo quy dinh ctia Luat Thu y.

Bwdce 2: Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh cong bd dich bénh dong vat trén
can theo thdm quyén quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 26 Luat Thi y.

2. Cach thirc thue hién: Qua Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh.

3. Thanh phan hd so:

a) Vin ban dé nghi cong bd dich ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

b) Quyét dinh cong bd dich ctia Chu tich UBND cap huyén (quyét dinh ciia 02 huyén
tro lén).

4. S6 lwong ho so: 01 bo.

5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 24 gid.

6. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: S Nong nghiép va Phat trién nong
thon.

7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND cép tinh.

8. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd dich bénh dong vat
trén can.

9. Phi, 1€ phi: Khdng.

10. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

11. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

a) Co 6 dich bénh dong vat thugc Danh muc bénh dong vat phai cong bd dich xay ra
va c6 chidu hudéng lay lan nhanh trén dién rong hoic phat hién co tac nhan giy bénh
truyén nhiém méi.

b) C6 két luan chan doan xéac dinh Ia bénh thu¢c Danh muc bénh dong vat phai cong
bd dich hodc tic nhan gay bénh truyén nhiém mdi clia co quan c6 tham quyén chan doan,
x¢t nghiém bénh dong vat.

¢) C6 quyét dinh cong bd dich caa Chu tich UBND céap huyén (quyét dinh ciia 02
huyén tro lén).

12. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

a) Luat Thuy.

b) Théng tu s6 07/2016/TT-BNNPTNT ngay 31/5/2016 ciia Bo Nong nghiép va Phat
trién nong thon quy dinh vé phong, chéng dich bénh dong vat trén can.

c) Thong tu s624/2019/TT-BNNPTNT ngay 24/12/2019 va Thong tu
6 09/2021/TT-BNNPTNT ngay 12/8/2021 caa Bo Nong nghiép va Phét trién nong thdn
stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua Thong tu s6 07/2016/TT-BNNPTNT ngay 31/5/2016 cua
Bo Néng nghiép va Phét trién noéng thon quy dinh vé phong, chéng dich bénh dong vat
trén can.

VII. Cong bé hét dich bénh dong vit trén can xay ra tir 02 huyén tré 1én trong
pham vi tinh.

1. Trinh ty thuc hién:
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Buéc 1: S Nong nghiép va Phat trién nong thon trinh Chu tich UBND cép tinh hd
so dé nghi cong bd hét dich bénh dong vat trén can theo quy dinh cua Luat Thu y.

Buwée 2: Chi tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh cong bd hét dich bénh dong vat
trén can theo thim quyén quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Luat Thu y.

2. Cach thitc thue hién: Qua Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh.

3. Thanh phan ho so:

a) Van ban dé nghi cong b hét dich ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

b) Vin ban chép thuan cong bd hét dich giri kém theo bién ban tham dinh diéu kién
cong bd hét dich ctia Cyc Thu vy.

4. S6 lwong ho so: 01 bo.

5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

6. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: S Nong nghiép va Phat trién ndng
thon.

7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND cép tinh.

8. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd hét dich bénh dong
vat trén can.

9. Phi, 1€ phi: Khong.

10. Tén miu don, miu to khai: Khong.

11. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

a) Trong thoi gian 21 ngay ké tir ngdy con vat mic bénh cudi cung bi chét, bi tiéu
hay, giét mo bat budc hoic lanh bénh ma khéng c6 con vat nao bi mac bénh hodc chét vi
dich bénh dong vat di cong bo.

b) Pa phong bénh b'fmg vac-xin cho dong vat man cam vé&i bénh dich duogc cong bd
dat ty 1€ trén 90% $6 dong vat trong dién ti€m trong vung c6 dich va trén 80% ) dong vat
trong dién tiém trong viung bi dich uy hiép hodc dd ap dung bién phap phong bénh bt
budc khac cho dong vat man cam véi bénh trong vung co6 dich, ving bi dich uy hiép theo
hudéng dan cia co quan quan ly chuyén nganh thi y.

¢) Thuc hién tong vé sinh, khir trung ti€u doc trong khoang thoi gian quy dinh (21
ngay ké tir ngdy con vdt mdc bénh cudi cung bi chét, bi tiéu hiy, giét mé bdt budc hodc
lanh bénh ma khong co con vat nao bi mac bénh hodc chét vi dich bénh dong vdt da cong
bé) dbi voi ving co dich, ving bi dich uy hiép theo hudng dan tai muc 5 ctia Phu luc 08
ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2016/TT-BNNPTNT ngay 31/5/2016, bao dam dat yéu
cau vé sinh thu y.

d) C6 Quyét dinh cong bd hét dich caa Cha tich UBND cap huyén cta nhimg huyén
da cong b dich.

12. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

a) Luat Thuy.

b) Thong tu s6 07/2016/TT-BNNPTNT ngay 31/5/2016 caa Bd Nong nghiép va Phat
trién ndéng thon quy dinh vé phong, chéng dich bénh dong vat trén can.

c) Thong tu s624/2019/TT-BNNPTNT ngay 24/12/2019 va Thong tu
s6 09/2021/TT-BNNPTNT ngay 12/8/2021 cia Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon
stra d6i, b6 sung mot sb diéu cia Thong tu s6 07/2016/TT-BNNPTNT ngay 31/5/2016 cua
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Bo N6ng nghiép va Phat trién néng thon quy dinh vé phong, chéng dich bénh dong vat
trén can.

VII1. Cong bo dich bénh ddng vat thuy san

1. Trinh ty thyuc hién:

Bude 1: So Nong nghiép va Phat trién nong thon trinh Chu tich UBND cép tinh hd so
dé nghi cong bd dich bénh dong vat thuy san theo quy dinh cua Luat Thu vy.

Buwéc 2: Cha tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh cong bd dich bénh dong vat thiry
san theo thim quyén quy dinh tai Khoan 3 Diéu 34 Luat Thu y.

2. Cach thire thue hién: Qua Hé théng quan 1y van ban diéu hanh.

3. Thanh phan hd so:

Vin ban dé nghi cong bo dich cia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

4. S6 lwong ho so: 01 bo.

5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 24 gio.

6. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: S Nong nghiép va Phat trién nong
thon.

7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND cap tinh.

8. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd dich bénh dong vat
thuy san.

9. Phi, 1€ phi: Khong.

10. Tén miu don, miu to khai: Khong.

11. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

a) Co 6 dich bénh dong vat thugc Danh muc bénh dong vat phai cong bd dich xay ra
va ¢ chiéu huéng lay lan nhanh trén dién rong hodc phat hién tic nhan giy bénh truyén
nhiém mai;

b) C6 két luan chan doan xéac dinh la bénh thuoc Danh muc bénh dong vat phai cong
b dich hodc tac nhan gy bénh truyén nhiém méi clia co quan c6 tham quyén chan doén,
x¢t nghiém bénh dong vat;

¢) C6 vin ban dé nghi cong bd dich cta co quan quan 1y chuyén nganh tha y cap tinh.

12. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

a) Luat Thuy.

b) Thong tu s6 04/2016/TTBNNPTNT ngay 10/5/2016 cia Bo truéng Bo Nong
nghiép va Phat trién néng thon quy dinh vé phong, chéng dich bénh dong vat thuy san.

IX. Cong bd hét dich bénh dong vt thity san

1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Sé Nong nghiép va Phat trién nong thon trinh Chu tich UBND cép tinh ho so
dé nghi cong bd hét dich bénh dong vat thity san theo quy dinh ctia Luat Tha y.

Budc 2: Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh cong bd hét dich bénh dong vat
thity san theo thdm quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Luét Tha y.

2. Cach thic thwe hién: Qua Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh.

3. Thanh phan hd so:

a) Van ban dé nghi cong b hét dich ctua S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.
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b) Vin ban chép thuan cong bd hét dich giri kém theo bién ban tham dinh diéu kién
cong bd hét dich ctia Cyc Thu vy.

4. S6 lwong hd so: 01 bd.

5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

6. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: S6 Nong nghiép va Phét trién nong
thon.

7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND cép tinh.

8. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd hét dich bénh dong
vat thuy san.

9. Phi, 1¢ phi: Khong.

10. Tén mau don, mau to khai: Khong.

11. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

a) Sau it nhat 15 (mudi 1am) ngay ké tir ngay xu Iy xong 6 dich cudi cing ma khang
phat sinh 6 dich bénh dong vat mai;

b) Pa 4p dung cac bién phap phong bénh bat budc cho dong vat min cam vai bénh
dich dong vat trong vung c6 dich;

c¢) Pa thuc hién cac bi¢n phép v¢ sinh, khir trung, ti€éu doc bao dam yéu cau vé sinh
thu y ddi voi vung c6 dich;

d) C6 vin ban dé nghi cong bd hét dich bénh dong vat clia co quan quan 1y chuyén
nganh thi y cap tinh va duoc Cuc Thi y tham dinh, cong nhan.

12. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

a) Luat Thuy.

b) Thong tu sé 04/2016/TTBNNPTNT ngay 10/5/2016 cua Bo trusng Bo Néng
nghiép va Phat trién nong thén quy dinh vé phong, chdng dich bénh dong vat thuy san

X. Phé duyét ké hoach phong, chong dich bénh ddng vat thiy san.

1. Trinh ty thye hién:

Bwéc 1: S6 Nong nghlep va Phat trién ndng thén xay dung du thao ké hoach phong
chong dich bénh dong vt thay san hang nim va giri cho cac sd, nganh, dia phuong dé lay
¥ kién gop ¥ trudc khi trinh UBND tinh. Thoi gian phai dam bao trinh UBND tinh phé
duyét ké hoach trudc ngay 30/11 hang nam.

Buéc 2: Cac s¢, nganh, dia phuong gép y du thao ké hoach va tra 161 bang van ban,
dam bao thoi gian theo dé nghi ctia S¢ Nong nghi¢p va Phat trién néng thon.

Buéc 3: S Nong nghiép va Phat trién nong thon tong hop, hoan chinh du thao ké
hoach phong chéng dich bénh dong vat thuy san, trinh dé nghi UBND tinh phé duyét.

Budc 4: Chu tich UBND tinh ban hanh ké hoach phong chéng dich bénh dong vat
thuy san.

2. Cach thic thwe hién: Qua Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh.

3. Thanh phan ho so:

a) To trinh cua S& Nong nghiép va Phat trién nong thon dé nghi UBND tinh ban hanh
Ké hoach phong, chéng dich bénh dong vat thuy san (kém theo Du thdo Ké hoach phong,
chéng dich bénh dong vat thuy san cua UBND tinh);

b) B4o c4o ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon tong hop tiép thu, giai trinh y
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kién gop ¥ ctia cac so, nganh, dia phuong lién quan;

c) Van ban gop y cua cac sé, nganh, dia phuong lién quan.

4. S6 lwong ho so: 01 bd.

5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

6. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: S6 Nong nghiép va Phat trién ndng
thon.

7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND cép tinh.

8. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ké hoach phong, chéng dich bénh dong
vat thuy san.

9. Phi, 1¢ phi: Khong.

10. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

11. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Pam bao diy du ho so theo
yéu cau.

12. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu s6 04/2016/TTBNNPTNT ngay 10/5/2016 cua Bo truéng Bo Nong nghiép va
Phat trién nong thon quy dinh vé phong, chong dich bénh dong vat thuy san.

B. UBND CAP HUYEN

|. Ké hoach chuyén d6i co cdu cdy trong, vat nudi trén dat trong lia trén dia ban
huyén

1. Trinh ty tha tuc:

Bude 1: Uy ban nhin dan cap xa gii dé xudt nhu cau chuyén ddi co ciu cdy trong, vat
nudi trén dat trong lua dén Phong Nong nghiép va PTNT/Phong Kinh té cap huyén

Buorc 2: Phong Nong nghiép va PTNT/Phong Kinh te cap huyén ra soat, tham muu Uy
ban nhdn dan cap huyén du thao Ké hoach chuyén ddi co ciu cy trong, vat nudi trén dét trong
lga trén dia ban huyén/thi xa/thanh pho trude ngay 01/12 hang nam.

Budc 3: Uy ban nhén dan cap huyén ban hanh Quyét dinh ban hanh Ké hoach
chuyén doi co ciu cay trong, vat nudi trén dia ban huyén/thi xd/thanh phd trudc ngay
15/12 hang nam (Madu s6 15 ).

2. Cach thirc thue hién: Hé thong Quan 1y vin ban diéu hanh cua tinh.

3. Thanh phan ho so:

Vin ban dé xuat nhu cau chuyén d6i co cau cdy trong, vat nudi trén dat trong lha trén
dia ban phuong, xa, thi tran.

4. So lwgng ho so: 01bo (ban chinh)

5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

6. P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x4

7. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Néng nghiép va PTNT/ Phong Kinh té
cap huyén.

8. Ket qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ban hanh Ké hoach chuyén
d6i co cdu cdy trong, vat nudi trén dat trong lta trén dia ban.
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9. Phi, 1€ phi: Khéng.

10. Tén mau don, miu to khai:

Quyét dinh ban hanh K& hoach chuyén d6i co cu cdy trong, vat nudi trén dét trong
laa trén dia ban cip huyén theo Phuy lyuc II, Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP ngay 11/9/2024
cua Chinh phu.

11. Yéu ciu diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong.

12. Can cir phap ly:

a) Piéu 56 Luat Trong trot s6 31/2018/QH14 ngay 19/11/2018.

b) Khoan 2, Piéu 7 Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP ngay 11/9/2024 cia Chinh pha
quy dinh chi tiét vé dét trong lua.
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MAu sb 15.
Quyét dinh ban hanh Ké hoach chuyén doi co cau cay trong,
vat nuoi trén dat trong lua trén dia ban huyén

UY BANNHANDAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN/THANH PHO/THI XA Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: .../Qb- ... .., NEAY ... thdang... nam ...
QUYET PINH

Ban hanh Keé hoach chuyén doéi co cau cay trong, vat nudi trén dat trong
lda nam ...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN/THANH PHO/THI XA...

Can cir Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngay ...thang ...nam ... ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
ve dat tréng lua;
Can cir Quyét dinh s6 .../OP-UBND ngay ...thang ... nam ...cua Uy ban nhdn dén ... quy
dinh vé chirc nang, nhiém vu cua huyén ...;
Can cir Quyét dinh s6.../0D-... ciia Uy ban nhén dan tinh ...vé viéc ban hanh Ké hoach
chuyén doi co cau cdy trong, vit nudi trén ddt trong lia nam...;
Theo dé nghi ...

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Ké hoach chuyén ddi co cau cay trong, vat
nudi trén dat trong lta nam ...”.

i (Bdn ké hoach kém theo)
Di@u
Diéu
Noi nhin: UY BAN NHAN DAN

HUYEN/THANH PHO/THI XA ...
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu)
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- ' - KE HOACH _ ‘
CHUYEN POI CO CAU CAY TRONG, VAT NUOI TREN PAT TRONG LUA NAM ...
(Kém theo Quyét dinh so... /OP-UBND ngay ... thang... ndm ... ciia Chit tich Uy ban nhdn dén
huyén/thanh pho/thi xa...)
Pon vi tinh:ha

Dién tich dit lta dwogc chuyén doi (ha)

Pit trong lia con lai
Pit lia 01 Pit lia
vu nuwong

STT Xa/phwong/thi trin Tong Dit chuyén
dién tich | trong lia

Tong so

Trong cy hang nim

Trong cay lau ndm

Trong laa két hop véi nudi
trong thuy san

Trong do:

1 Xa/phwong/thi trin A

Trong cy hang nim

Trong cay lau ndm

Trong lta két hop véi nudi
trong thuy san

2 Xa/phwong/thi trin B

Trong cay hang nam

Trong cay lau nam

Trong laa két hop véi nudi
trong thuy san

3 Xi/phwong/thi trén ...
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I1. Quyét dinh viéc hd tro kinh phi, vat tw va ngudn luc phong, chong dich bénh
dong vat trén can vuot qua kha ning cia cip xi

1. Trinh ty thuc hién:

Bwéc 1: UBND cap x4 lap hd so dé nghi UBND cip huyén quyét dinh hd trg kinh
phi, vat tu va ngudn luc khi yéu cau phong, chdng dich bénh dong vét vuot qua kha ning
cua dia phuong.

Bwéc 2: Chu tich UBND cép huyén ban hanh Quyét dinh hd tro kinh phi, vat tu va
ngu?)n lyc khi yéu cau phong, chéng dich bénh dong vat vuot qua kha nang cua dia
phuong theo quy dinh tai Diém & Khoan 5 Biéu 27 Luat Tha'y.

2. Cach thic thuc hién: Qua Hé théng quan ly van ban diéu hanh.

3. Thanh phan ho so:

Vin ban trinh cia UBND cip x4 dé nghi UBND cap huyén ban hanh Quyét dinh hd
trg kinh phi, vat tu va ngudn lyc khi yéu cau phong, chéng dich bénh dong vat vuot qua
kha nang cta dia phuong.

4. S6 lwong ho so: 01 bo.

5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

6. Poi twong thuc hién TTHC: UBND cap xa.

7. Co quan giai quyét TTHC: UBND cap huyén.

8. Két qua thwc hién TTHC: Quyét dinh hd tro kinh phi, vat tu va ngudn luc khi
yéu cau phong, chong dich bénh dong vat vuot qua kha ning cta dia phuong.

9. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

10. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

11. Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC: Khi yéu cau hd trg kinh phi, vat tu va
ngudn luc phong, chéng dich bénh dong vat vuot qua kha ning cua dia phuong.

12. Can cw phap ly caa TTHC

Diém d khoan 5 Diéu 27 Luat Tha y.

II1. Cong bo dich bénh ddng vat trén can xay ra trong pham vi huyén

1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Tram Chéan nuéi va Thu y bao cao 6 dich bénh dong vat xay ra trén dia ban
cap huyén va phdi hop Phong Kinh té/Phong Nong nghiép va Phét trién nong thén tham
muu trinh Cha tich UBND c4p huyén ho so dé nghi cong b dich bénh dong vat trén can
theo quy dinh cua Luat Thu y.

Buéc 2: Chi tich UBND huyén ban hanh Quyét dinh cong bb dich bénh dong vat
trén can theo tham quyén quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu 26 Luat Thu y.

2. Cach thic thwe hién: Qua Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh.

3. Thanh phan hd so:

a) Vin ban bao cdo 6 dich va dé nghi cong b dich ciia Tram Chin nudi va Tha y cip
huyén.

b) Két luan chan doan xac dinh 1a bénh thu¢c Danh muc bénh dong vat phai cong b
dich hoic tac nhan gy bénh truyén nhiém méi cia co quan c6 tham quyén chan doan, xét
nghiém bénh dong vat.

4. S6 lwgng ho so: 01 bo.
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5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 24 gio.

6. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Tram Chin nuéi va Tha y cip huyén.

7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

8. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd dich bénh dong vat.

9. Phi, 1¢ phi: Khong.

10. Tén méu don, miu t& khai: Khong.

11. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

a) Co 6 dich bénh dong vat thugc Danh muc bénh dong vat phai cong bd dich Xay ra
va c6 chiéu huéng lay lan nhanh trén dién rong hodc phat hién co tac nhan giy bénh
truyén nhiém méi.

b) C6 két luan chan doan xéac dinh la bénh thuoc Danh muc bénh dong vat phai cong
b dich hodc tac nhan gy bénh truyén nhiém méi clia co quan c6 tham quyén chan doén,
x€t nghi¢ém bénh dong vat.

12. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

a) Luat Thay.

b) Thong tu s6 07/2016/TT-BNNPTNT ngay 31/5/2016 cia Bd Nong nghiép va Phat
trién néng thon quy dinh vé phong, chéng dich bénh dong vat trén can.

c) Thong tu s624/2019/TT-BNNPTNT ngay 24/12/2019 va Thong tu
s6 09/2021/TT-BNNPTNT ngay 12/8/2021 cia Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén
stra d6i, b6 sung mot sb dieu cia Thong tu s6 07/2016/TT-BNNPTNT ngay 31/5/2016 cua
Bo Néng nghiép va Phat trién néng thon quy dinh vé phong, chéng dich bénh dong vat
trén can.

IV. Cong b6 hét dich bénh dong vit trén can xay ra trong pham vi huyén

1. Trinh ty thyce hién:

Buéce 1: Tram Chin nudi va Tha y cap huyén phdi hgp Phong Kinh té&/ Phong Nong
nghiép va Phat trién noéng thon trinh Chu tich UBND cdp huyén hd so dé nghi cong bd hét
dich bénh dong vat trén can theo quy dinh ctia Luat Thu y.

Buwéc 2: Chu tich UBND huyén ban hanh Quyét dinh cong bo hét dich bénh dong vat
trén can theo thAm quyén quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Luat Thu y.

2. Cach thire thue hién: Qua Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh.

3. Thanh phén ho so:

a) Vin ban dé nghi cong bb hét dich ctia Tram Chan nudi va Tha y cap huyén.

b) Vin ban chap thuin cong bé hét dich giri kém theo bién ban tham dinh diéu kién
cong bd hét dich cua Chi cuc Chin nudi va Tha y tinh.

4. SO lwong ho so: 01 bo.

5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

6. Pdi twong thure hién thi tuc hanh chinh: Tram Chin nudi va Tha y cdp huyén.

7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

8. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd hét dich bénh dong
vat.

9. Phi, 1€ phi: Khéng.

10. Tén méu don, miu t& khai: Khong.
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11. Y&u ciu, diéu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

a) Trong thoi gian 21 ngay ké tir ngay con vat méc bénh cudi cung bi chét, bi tiéu
huy, giét md bét budc hodc lanh bénh ma khong c6 con vat nao bi méc bénh hodc chét vi
dich bénh dong vat da cong bd.

b) ba phong bénh bang vic-xin cho dong vit min cam véi bénh dich duoc cong bb
dat ty 1& trén 90% sb dong vat trong dién tiém trong ving ¢ dich va trén 80% sb dong vat
trong dién tiém trong ving bi dich uy hiép hodc dd ap dung bién phap phong bénh bét
budc khac cho dong vat man cam véi bénh trong ving cé dich, ving bi dich uy hiép theo
hudéng dan cia co quan quan ly chuyén nganh thi y.

¢) Thyc hién tong vé sinh, khir trung ti€u doc trong khoang thoi gian quy dinh (21
ngay ké tir ngay con vat mac bénh cubi cung bi chét, bi tiéu huy, giét mo bat budc hodc
lanh bénh ma khong c6 con vat nao bi mac bénh hoac chét vi dich bénh dong vat da cong
bd) ddi véi ving c6 dich, ving bi dich uy hiép theo huéng dan tai muc 5 caa Phu luc 08
ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2016/TT-BNNPTNT ngay 31/5/2016, bao dam dat yéu
cau vé sinh tha y.

12. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

a) Luat Thay.

b) Thong tu s6 07/2016/TT-BNNPTNT ngay 31/5/2016 cia Bo Nong nghiép va Phat
trién néng thon quy dinh vé phong, chong dich bénh dong vat trén can.

c) Thong tu s624/2019/TT-BNNPTNT ngay 24/12/2019 va Thong tu
s6 09/2021/TT-BNNPTNT ngay 12/8/2021 cia Bo Nong nghiép va Phat trién néng thén
stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua Thong tu s6 07/2016/TT-BNNPTNT ngay 31/5/2016 cua
Bo Néng nghiép va Phat trién néng thon quy dinh vé phong, chéng dich bénh dong vat
trén can.
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VAN PHONG UBND TiNH PHU YEN XUAT BAN
bia chi: 07 Poc Lap, TP. Tuy Hoa, tinh Phu Yén;

bién thoai: 057.3828747,

Fax: 057.3824842,

Email: congbao@phuyen.gov.vn;

Website: http://congbao.phuyen.gov.vn;

In tai: Trung tim Truyén thong.
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