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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1038/QD-UBND Phu Yeén, ngay 03 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir gidi quyét thi tuc hanh
chinh trong linh vue t6 chitc hanh chinh; linh vue t6 chirc hanh chinh, don vi
sw nghlep cong lap; linh vue quan ly nha nld¢c vé H01, linh vue quan ly nha
nlléc vé Quy thudc tham quyén tlep nhén va giai quyet cia UBND cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt T6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mét sé diéu cia Ludt T chive Chinh phii va Ludt Té chitc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cira, mét cua lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot
civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 921/QOD-UBND ngay 06/7/2021 ciia UBND tinh vé
viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh dwoc
sika doi, b6 sung trong linh vuec t6 chire hanh chinh, linh viee t6 chirc hanh chinh,
don vi si nghiép cong ldp thuéc tham quyén gidi quyét ciia Uy ban nhdn ddn cdp
huyén,

Theo dé nghi cua Giam doc S& Noi vu tai To trinh sé 410/TTr-SNV ngay
28/7/2021.

QUYET PINH:

Dleu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bg, quy trinh dién tur
giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vyc t6 chitc hanh chinh; linh vue t6 churc
hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap; linh vuc quan 1y nha nudc vé Hoi; linh vuc
quan 1y nha nudc vé quy xa hoi thudc tham quyén tiép nhan va giai quyét cia
UBND cép huyén, cuy thé:

Linh vyc t6 chirc hanh chinh: 03 thi tuc;

Linh vuc t6 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap: 03 thu tuc;

Linh vuc quan 1y nha nudc vé Hoi: 07 thi tuc;

Linh vuc quan 1y nha nudc vé Quy: 09 thi tuc;

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm ddc S& Noi vy, Chu tich
UBND cac huyén, thi xa, thanh phé va cac to chtrc va ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Tran Hiru Thé
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QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET

THU TUC HANH CHIiNH TRONG LINH VU'C TO CHUC HANH CHINH; LINH VUC
TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP CONG LAP; LINH VUC QUANLY
NHA NUGC VE HQL; LINH VU'C QUAN LY NHA NUGC VE QUY THUQC THAM

QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1038/0P-UBND ngay 03/8/2021 ciia Chii tich UBND tinh)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

Tén thu tuc
hanh chinh

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

I. LINH VUC TO CHUC HANH CHINH

A. Thii tuc hanh chinh giii quyét trong thoi gian 10 ngay

lam viéc

1. Thu tuc tham
dinh thanh lap t6
chirc hanh chinh.
2. Tham dinh t6
chire lai t6 chirc

hanh chinh.
3. Tham dinh
giai thé t6 chuc
hanh chinh.

Budce 1

- Pbi v6i ho so ndp truc
tiép hodc qua buu chinh
cong ich: kiém tra, hudng
dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc; Quét (scan)
hoé so lén Cong dich vu
cong cua tinh va chuyén ho
so gidy cho Phong Noi vu
xtr 1y ho so.

- Pbi véi ho so truc tuyén
trén Cong dich vu cong
tinh (di¢n tr): kiém tra, tiép
nhan ho so, gui phiéu hen
va chuyén hd so truc tuyen
vé phong Noi vu xur Iy hd
SO.

Cong chuc, vién
chiuc Bo phan Mot
ctra cia UBND cép
huyén

%2 ngay lam
viéc

Buoc 2

- Lanh dao phong nhén ho
so va chuyén cho chuyén
vién giai quyét;

- Chuyén vién xem xét va
tham muu van ban gui lay
y kién cac nganh (neu cd)

Lanh dao phong,
Chuyén vién Phong
No6i vu

01 ngay lam
viéc

Buoc 3

Chuyén vién téng hop,
tham dinh va xay dung du
thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao Phong;

Lanh dao Phong
No1 vu

05 ngay lam

Buoc 4

Lanh dao Phong xem xét,
trinh UBND huyén

Lanh dao Phong
No1 vu

01 ngay lam
viéc

Budc 5

Lanh dao UBND huyén ky
duyét van ban

Lanh dao UBND
huyén

02 ngay lam
viéc

Buoc 6

Vin thu déng dau, vao sb
theo ddi, chuyén két qua vé
phong No6i vu va B phén
Mot ctra cia UBND cap
huyén dé tra két qua cho t6
churc, ca nhan.

Van thu UBND

huyén

Buoc 7

Phong Noi vu hoan tat hod

Chuyén vién Phong

1/2 ngay
lam viéc
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SO.

No1 vu

Buoc 8

Xac nhan trén Cong dich
vu cong truc tuyén: tra két
qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t6 chirc va thu phi,
1¢ phi (néu co)

Cong chuc, vién
chic B§ phan Mat
ctra cia UBND cap
huyén

Ngay khi
nhén két
qua tu
phong Noi
vua

Tong thoi gian gidi quyét:

10 ngay
lam viéc

II. LINH VUC TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP

A. Thu tuc hanh chinh giai quyet trong thoi glan 10 ngay lam viéc

1. Thu tuc thdm
dinh thanh lap
don vi su nghiép
cong lap.

2. Thu tuc thdm
dinh t6 chirc lai
don vi su nghiép
cong l1ap
3. Thi tuc thim
dinh giai thé don
vi su nghiép
cong lap

Budce 1

- D01 v6i hd so nhan tryc
tiép hodc qua buu chinh
cong ich: kiém tra, huéng
dan, tiép nhan hd so, gui
phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc; Quét (scan)
hoé so lén Cong dich vu
cong cua tinh va chuyén ho
so gidy cho Phong Noi vu
xtr 1y ho so.

- Pbi véi ho so truc tuyén
trén Cong dich vu cong
tinh (di¢n tr): kiém tra, tiép
nhan ho so, gui phiéu hen
va chuyén hd so truc tuyen
vé phong Noi vu xur Iy hd
sO.

cap huyén

Budc 2

- Lanh dao phong nhén ho
so va chuyén cho chuyén
vién giai quyét;

- Chuyén vién xem xét va
tham muu van ban gui lay
y kién céc nganh (néu c6)

Lanh dao phong,
Chuyén vién Phong
Noi vu

01 ngay lam
viéc

Budc 3

Chuyén vién tong hop,
thim dinh va xay dung du
thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao Phong;

Lanh dao Phong
Noi vu

05 ngay lam
viéc

Budc 4

Lanh dao Phong xem xét,
trinh UBND huyén

Lanh dao Phong
Noi vu

01 ngay lam
viéc

Budce 5

Lanh dao UBND huyén ky
duyét van ban

Lanh dao UBND
huyén

02 ngay lam
viéc

Budc 6

Vian thu dong diu, vao sd
theo doi, chuyén két qua vé
phong No1 vu va B phéan
Mot cira cua UBND cép
huyén dé tra két qua cho t6
chure, ca nhan.

Vén thu UBND
huyén

Buoc 7

Phong Noi vu hoan tat hod
SO.

Chuyén vién Phong
Noi vu

1/2 ngay
lam viéc

Buoc 8

Xac nhan trén Cong dich
vu cong truc tuyén: tra két

Cong chure, vién
chic BO phan Mat

Ngay khi
nhan két
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qua giai quyét TTHC cho | ctra cia UBND cép qua tur
ca nhan, t6 chirc va thu phi, huyén phong Noi
1¢ phi (néu c6) vu

Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay

lam viéc
I11. LINH VUC QUAN LY NHA NUJOC VE HOI
A. Thii tuc hanh chinh gii quyét trong thoi gian 30 ngay lam viéc

Buéc 1 |- Bm v6i hd so nhan tryc |  Cong chirc, vién 1/2 ngay
tlep hodc qua buu chinh | chirc B phan Mot lam viéc
cong ich: kiém tra, huéng | ctra cia UBND cap
dan, tiép nhan ho so, gui huyén
phiéu hen tra cho c4
nhan/td chirc; Quét (scan)
hd so 1én Coéng dich vu

1. Tha tuc phé céng' fﬁa tinh VE“l chuyél? hd
duyét diéu 1¢ hoi s0 gidy cho Phong Noi vu
ye ¢ he T LA
xtr 1y ho so.
- Poi v6i ho so truc tuyén
trén Cong dich vu cong
tinh (dién tur): kiém tra, tiép
nhan hd so, gui phiéu hen
va chuyén ho so truc tuyén
vé phong Noi vu xir 1y ho
SO.

Buéc2 |- Lanh dao phong nhan ho | Lanh dao phong, | 24 ngay lam
so va chuyén cho chuyén | Chuyén vién Phong viéc
vién giai quyét; Noi vu
- Chuyén vién xem xét va
tham muu van ban gui lay
¥ kién cac nganh (neu cd)

Budc3 | Chuyén vién tong hop, | Chuyén vién Phong | 02 ngay lam
tham dinh va xay dung du Noi vu viéc
thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao Phong;

Budc 4 | Lanh dao Phong xem xét, | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
trinh UBND huyén Noi vu viéc

Budc 5 | Lanh dao UBND huyén ky | Lanh dao UBND | 02 ngay lam
duyét van ban huyén viéc

Budc 6 | Van thu déng dau, vao sb | Van thu UBND
theo ddi, chuyén két qua vé huyén
phong No6i vu va B phén
Mot ctra cia UBND cap 1/2 ngay
huyén dé tra két qua cho t6 lam viéce
churc, ca nhan.

Buéc 7 | Phong Noi vu hoan tat ho | Chuyén vién Phong
SO. Noi vu

Buéc 8 | X4c nhan trén Cong dich | Cong chtic, vién Ngay khi
vu cOng tryc tuyén: tra két | chic Bo phén Mot nhén két
qua giai quyét TTHC cho | ctra cia UBND cap qua tur
ca nhan, t6 chirc va thu phi, huyén phong Noi
1¢ phi (néu c6) vu
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Tong thoi gian gidi quyét: 30 ngay
lam viéc
Budc 1 | - DBoi voi ho so nhén trye | Cong chire, vién 1/2 ngay
tiep hoac qua buu chinh | chirc B phan M(:)t lam viéc
cong ich: kiém tra, huong | ctra cia UBND cép
dan, tiép nhan ho6 so, gui huyén
phiéu hen tra cho ca
nhan/té chire; Quét (scan)
hé so lén Cong dich vy
cong cua tinh va chuyén ho
so gidy cho Phong Noi vu
xu 1y ho so. )
- D61 v61 ho so tryc tuyén
trén Cong dich vu cong
tinh (di€n tur): kiém tra, ti€p
nhén ho so, gri phi€u hen
i va chuyén ho so truc tuyén
2',ThuAt_UC Ch?- veé phong Noi vu xur Iy ho
phép hoi tu giai .
tie. 31'1 Thliltu; Buoéc 2 | - Lanh dao ph(‘)ng nhan ho | Léanh dao phong, 01 ngay lam
¢ 0112 6}1;)}, an so va chuyén cho chuyén | Chuyén vién Phong viéc
?.1}? o1 vién giai quyét; Noi vu
4. Thu tuc cho Chuven vié e x
S - Chuyen vién xem xet va
phép doi tén hoi. tham muu van ban gii 14y
5. Thu tuc cho © kidn ca ‘nh
hén ddi chia y kién cac ngan
phep ¢ N Budc3 | Lanh dao Phong xem xét, | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
tach; sap nhap; X = 12 n N
I trinh UBND huy¢n van ban Noi vu viéc
hop nhat hoi. v ¥ kién cé ‘nh
6. Thu tuc cong ay y Ken cat Tealn
ISR Buoc 4 Ky van ban lay y kién cac | Lanh dao UBND 01 ngay lam
nhéan Ban van R R .
dong dong thanh nganh z z huyén VI
" ap hoi Budc 5 | Tong hop két qua lay y | Chuyén vién Phong | 23 ngay lam
ap hoi. N R X , . .
klren cac nganh va ’du thao Noi vu viéc
két qua gidi quyet, trinh
Lanh dao phong
Budc 6 | Lanh dao Phong xem xét, | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
trinh UBND huyén Noi vu viéc
Budc 7 | Lanh dao UBND huyén ky | Lanh dao UBND | 02 ngay lam
duyét van ban huyén viéc
Budc 8 | Van thu dong dau, vao so Vian thu UBND
theo doi, chuyén két qua vé huyén
phong Noi vu va Bo phén
Mot ctra cua UBND cap 72 ngay lam
huyén dé tra két qua cho to viéc
churc, ca nhan.
Budc 9 | Phong Noi vu hoan tat ho | Chuyén vién Phong
SO. Noi vu
Tong thoi gian gidi quyeét: 30 ngay
lam viéc
B. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 25 ngay lam viéc
7. Thu tyc cho Budc1 |- Doi voi hé so nhén tryc | Cong chure, vién 1/2 ngay
phép t6 chuc dai tiép hodac qua buu chinh | chic Bo phan Mot lam viéc
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cong ich: kiém tra, hudng | ctra cia UBND cép
dan, tiép nhan ho so, gui huyén
phiéu hen tra cho c4
nhan/td chirc; Quét (scan)
hd so 1én Cong dich vu
cong ciia tinh va chuyén ho
so gidy cho Phong Noi vu
xur 1y hd so.
- Poi v6i ho so truc tuyén
trén Céng dich vu cong
tinh (dién tir): kiém tra, tiép
nhén ho so, gui phiéu hen
va chuyén ho so truc tuyén
vé phong Noi vu xtr 1y ho
SO.

Buéc2 |- Lanh dao phong nhan ho | Lanh dao phong, | 01 ngay lam
so va chuyén cho chuyén | Chuyén vién Phong viéc
vién giai quyét; Noi vu
- Chuyén vién xem xét va
tham muu van ban giri 14y
¥ kién cac nganh

Budc3 | Lanh dao Phong xem xét, | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
tr,inh UBND huyén van ban Noi vu viéc

N lay ¥ kién céc nganh
hoi nhiem kY, dai g 24Ky van ban Iy ¥ kién cac | Lanh dao UBND | 01 ngay lam
hoi bat thuong \ A .
nganh huyén viéc

Buéc 5 | Tong hop két qua liy y | Chuyén vién Phong | 18 ngay lam
kién cac nganh va du thao Noi vu viée
két qua giai quyét, trinh
Lanh dao phong

Budc 6 | Lanh dao Phong xem xét, | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
trinh UBND huyén Noi vu viéc

Budc 7 | Lanh dao UBND huyén ky | Lanh dao UBND | 02 ngay lam
duyét van ban huyén viéc

Budc 8 | Van thu déng dau, vao sb | Van thu UBND
theo ddi, chuyén két qua vé huyén
phong No6i vu va B phén
Mot cira cia UBND cip Y5 ngdy lam
huyén dé tra két qua cho t6 viéc
churc, ca nhan.

Buéc 9 | Phong Noi vu hoan tat ho | Chuyén vién Phong
SO. Noi vu

Budc 10 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc, vién Ngay khi
vu cong truc tuyén: tra két | chirc Bo phan Mat nhan két
qua giai quyét TTHC cho | ctra cia UBND cép qua tu
ca nhan, t6 chirc va thu phi, huyén phong Noi
1& phi (néu c6) vu

Tong thoi gian gidi quyét: 25 ngay

lam viéc

IV. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY

A. Thii tuc hanh chinh giii quyét trong thoi gian 40 ngay lam viéc
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1. Thit tyc cép
gidy phép thanh
1ap va cong nhan

diéu 1& quy

Budc 1 |- D4i voi ho so nhdn truc | Cong chirc, vién 1/2 ngay

tiép hodc qua buu chinh | chirc B phan Mot lam viéc
cong ich: kiém tra, huéng | ctra cia UBND cap
dan, tiép nhan ho so, gui huyén
phiéu hen tra cho c4
nhan/td chirc; Quét (scan)
hd so 1én Coéng dich vu
cong ciia tinh va chuyén ho
so gidy cho Phong Noi vu
xur 1y hd so.
- Pdi v6i ho so truc tuyén
trén Céng dich vu cong
tinh (dién tir): kiém tra, tiép
nhén ho so, gui phiéu hen
va chuyén ho so truc tuyén
vé phong Noi vu xtr 1y ho
SO.

Buéc?2 |- Lanh dao phong nhan ho | Lanh dao phong, | 01 ngay lam
so va chuyén cho chuyén | Chuyén vién Phong viéc
vién giai quyét; Noi vu
- Chuyén vién xem xét va
tham muu van ban gii 1ay
¥ kién cac nganh

Budc3 | Lanh dao Phong xem xét, | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
trinh UBND huy¢n van ban Noi vu viéc
liy y kién cac nganh

Budc4 | Ky van ban ldy y kién cac | Lanh dao UBND | 01 ngay lam
nganh huyén viéc

Buéc 5 | Tong hop két qua liy y | Chuyén vién Phong | 33 ngay lam
kién cac nganh va du thao Noi vu viée
két qua giai quyét, trinh
Lanh dao phong

Budc 6 | Lanh dao Phong xem xét, | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
trinh UBND huyén Noi vu viéc

Budc 7 | Lanh dao UBND huyén ky | Lanh dao UBND | 02 ngay lam
duyét van ban huyén viéc

Budc 8 | Van thu déng dau, vao sb | Van thu UBND
theo ddi, chuyén két qua vé huyén
phong No6i vu va B phén
Mot ctra cia UBND cap 1/2 ngay
huyén dé tra két qua cho t6 lam viéce
churc, ca nhan.

Buéc 9 | Phong Noi vu hoan tat ho | Chuyén vién Phong
SO. Noi vu

Budc 10 | Xac nhan trén Cong dich | Cong chirc, vién Ngay khi
vu cong truc tuyén: tra két | chirc Bo phan Mat nhan két
qua giai quyét TTHC cho | ctra cia UBND cép qua tu
ca nhan, t6 chirc va thu phi, huyén phong Noi
1& phi (néu c6) vu

Tong thoi gian gidi quyét: 40 ngay

lam viéc




CONG BAO/Sb 20+21/Ngay 10-8-2021 77
B. Thii tuc hanh chinh giii quyét trong thoi gian 30 ngay lam viéc
2. Thu tuc cong | Budc 1 |- Ddi véi hd so nhan tryc |  Coéng chirc, vién 1/2 ngay
nhan quy du diéu tiép hodc qua buu chinh | chirc B6 phan Mot |  1am viée
kién hoat dong cong ich: kiém tra, huéng | ctra cia UBND cép
vd cong nhan dan, tiép nhan ho so, gui huyén
thanh vién HOi phiéu hen tra cho ca
dong quan 1y nhan/to chirc; Quét (scan)
quy. hdé so 1én Cong dich vu
3. Thu tuc thay cong cua tinh va chuyén ho
d6i gidy phép so gidy cho Phong Noi vu
thanh lap va xtr 1y ho so.
cong nhan diéu - Pbi véi ho so truc tuyén
¢ (stra ddi, bo trén Coéng dich vu cong
sung) quy. tinh (dién tir): kiém tra, tiép
4. Thu tuc cho nhan hd so, gui phiéu hen
phép hop nhit, va chuyén ho so truc tuyén
s4p nhap, chia, vé phong Noi vu xir 1y ho
tach quy SO.

Buéc2 |- Lanh dao phong nhan hd | Lanh dao phong, | 01 ngay lam
so va chuyén cho chuyén | Chuyén vién Phong viéc
vién giai quyét; Noi vu
- Chuyén vién xem xét va
tham muu van ban gui lay
y kién cic nganh

Buéc 3 | Lanh dao Phong xem xét, | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
trinh UBND huyén van ban Noi vu viéc
liy y kién cac nganh

Budc4 | Ky van ban ldy y kién cac | Lanh dao UBND | 01 ngay lam
nganh huyén viéc

Budc5 | Tong hop két qua liy ¥ | Chuyén vién Phong | 23 ngay lam
kién céc nganh va du thdo Noi vu viéc
két qua giai quyét, trinh
Lanh dao phong

Buéc 6 | Lanh dao Phong xem xét, | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
trinh UBND huyén Noi vu viéc

Buéc 7 | Lanh dao UBND huyén ky | Lanh dao UBND | 02 ngay lam
duyét van ban huyén viéc

Budc 8 | Van thu déng dau, vao sb Vén thu UBND
theo ddi, chuyén két qua vé huyén
phong No1 vu va B phéan
Mot ctra cia UBND cap 1/2 ngay
huyén dé tra két qua cho to lam viéc
chire, ca nhan.

Buéc 9 | Phong Noi vu hoan tit ho | Chuyén vién Phong
SO. Noi vu

Buéc 10 | X4c nhan trén Cong dich | Cong chtrc, vién Ngay khi
vu cong tryc tuyén: tra két | chic Bo phan Mot nhén két
qua giai quyét TTHC cho | ctra cia UBND cap qua tur
ca nhan, t6 chirc va thu phi, huyén phong Noi
1¢ phi (néu c6) vu

Tong thoi gian gidi quyét: 30 ngay
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| | | 1am viéc

C. Thu tyc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 15 ngay lam viéc
5. Thu tyc ciplai| Budcl |- Ddi voi hd so nhan truc | Cong chire, vién 1/2 ngay
gidy phép thanh tiép hodc qua buu chinh | chirc B phan Mot lam viée
1ap va cong nhan cong ich: kiém tra, huéng | ctra cia UBND cap
diéu 1¢ quy. dan, tiép nhan ho so, gui huyén
6. Thu tuc cho phiéu hen tra cho «ca
phép quy hoat nhan/to chirc; Quét (scan)
dong tré lai sau hd so 1én Coéng dich vu
khi bi tam dinh cong cua tinh va chuyén hd
chi hoat dong so gidy cho Phong Noi vu
7. Thu tuc cho xtr 1y ho so.
phép dbi tén quy. - Péi véi ho so truc tuyén
8. Thu tuc cong trén Cong dich vu cong
nhan quy tu giai tinh (dién tur): kiém tra, tiép
thé. nhan hd so, gui phiéu hen

va chuyén ho so truc tuyén

vé phong Noi vu xtr 1y ho

SO.

Buéc2 |- Lanh dao phong nhan ho | Lanh dao phong, | 01 ngay lam
so va chuyén cho chuyén | Chuyén vién Phong viéc
vién giai quyét; Noi vu
- Chuyén vién xem xét va
tham muu van ban gii 14y
y kién cac nganh (néu co)

Bugc3 | Chuyén vién tong hop, | Chuyén vién Phong | 10 ngay lam
thAm dinh va xay dung du Noi vu viéc
thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao Phong;

Buéc4 | Lanh dao Phong xem xét, | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
trinh UBND huyén Noi vu viéc

Buéc 5 | Lanh dao UBND huyén ky | Lanh dao UBND | 02 ngay lam
duyét van ban huyén viéc

Budc 6 | Van thu déng dau, vao sb Vén thu UBND
theo ddi, chuyén két qua vé huyén
phong No1 vu va B phéan
Mot ctra cuia UBND cap 72 ngay lam
huyén dé tra két qua cho to viée
churc, ca nhan

Buéc 7 | Phong Noi vu hoan tit ho | Chuyén vién Phong
SO. Noi vu

Buéc 8 | X4c nhan trén Cong dich | Cong chtrc, vién Ngay khi
vu cOng tryc tuyén: tra két | chic Bo phan Mot nhén két
qua giai quyét TTHC cho | ctra cia UBND cap qua tur
ca nhan, t6 chirc va thu phi, huyén phong Noi
1¢ phi (néu c6) vu

Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay
lam viéc

Budc 1 |- Doi voi ho so nhén truc | Cong chirc, vién 1/2 ngay
tiép hodc qua buu chinh | chirc B phan Mot lam viéc

cong ich: kiém tra, hudng

ctra cia UBND cép
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dan, tiép nhan ho so, gui huyén
phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc; Quét (scan)
hoé so lén Cong dich vu
cong cua tinh va chuyén ho
so gidy cho Phong Noi vu
xtr 1y ho so.
- Dbi véi ho so truc tuyén
trén Coéng dich vu cong
tinh (dién tir): kiém tra, tiép
nhan ho so, giri phiéu hen
va chuyén ho so truc tuyén
vé phong Noi vu xur Iy hd
SO.

Buéc2 |- Lanh dao phong nhan hd | Lanh dao phong, | 01 ngay lam
so va chuyén cho chuyén | Chuyén vién Phong viéc
vién giai quyét; Noi vu
- Chuyén vién xem xét va
tham muu van ban gui lay
y kién cic nganh

Buéc 3 | Lanh dao Phong xem xét, | Lanh dao Phong | 01 ngay lam
trinh UBND huyén van ban Noi vu viéc
liy y kién cac nganh

Buéc4 | Ky van ban lay y kién cdc | Lanh dao UBND | 01 ngay lam
nganh huyén viéc

Budc5 | Tong hop két qua liy ¥ | Chuyén vién Phong | 08 ngay lam
kién céc nganh va du thdo Noi vu viéc
két qua giai quyét, trinh

, o Lanh dao phong
n%a??ﬁ;%g?nfé Budc6 | Lanh dgo Phong xem xét, | Lanhdgo Phong | 01 ngay fam
sﬁng thanh Vién trinh UBND huyén NoO1 vu Vi€c
Hoi déng quén 1y Buéc 7 | Lanh dao UBND huyén ky | Lanh dao UBND | 02 ng;ély lam
i qu§ duyét van ban i i huyén viéc

Budc 8 | Van thu dong dau, vao so Vén thu UBND
theo ddi, chuyén két qua vé huyén
phong No1 vu va B phéan
Mot ctra cuia UBND cap 1/2 ngay
huyén dé tra két qua cho to lam viéc
chirc, ca nhan.

Buéc 9 | Phong Noi vu hoan tit hd | Chuyén vién Phong
SO. Noi vu

Bu6c 10 | X4c nhéan trén Cong dich | Cong chtrc, vién Ngay khi
vu cOng tryc tuyén: tra két | chic Bo phan Mot nhén két
qua giai quyét TTHC cho | ctra cia UBND cap qua tur
ca nhan, t6 chirc va thu phi, huyén phong Noi
1¢ phi (néu c6) vu

Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay

lam viéc




