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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 956/QD-UBND Phu Yén, ngay 13 thang 7 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwgc chuan héa, thii tuc hanh
chinh bi bai bé va Quy trinh ndi by giai_ quyét thi tuc hanh chinh trong linh
vire cong chimg thudc tham quyén giai quyét ciia S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cit Ludt T6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mét sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;,

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phu sia doi, bo sung mot 56 diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;,

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trieong, Chii
nhiém Van phong Chinh phu huong dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh sé6 991/0P-BTP ngay 11/6/2021 ciia B trucéng B Tu
phdp vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc chudn héa, thii tuc hanh chinh bi bdi
bo trong linh vuc cong chirng thuoc pham vi chuee nang quan Iy cua Bo Tu phap;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 49/TTr-STP ngdy
09/7/2021.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
dugc chuan héa, thu tuc hanh chinh bi bii bo va Quy trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh trong linh vuc cong chimg thudc tham quyén giai quyét cia S& Tu phap
Phu Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Noi dung cong bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc coéng ching tai cac
Quyét dinh sau hét hiéu luc ké tir ngdy Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh:

- Quyét dinh s6 536/QD-UBND ngay 10/3/2016 cua Chi tich UBND tinh vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh va huy bd, bai bo thudc pham vi
quan ly nha nuéc cia Sc’r Tu phap tinh Pht Yén;

- Quyét dinh sb 461/QD-UBND ngay 08/3/2017 cua Chu tich UBND tinh
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua S Tu phap
Phu Yén;
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- Quyét dinh s6 1577/QD-UBND ngay 15/8/2017 ctia Chi tich UBND tinh
vé viéc cong b thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, bo sung thudc tham quyén giai
quyét ciia S& Tu phap tinh Pht Yén.

Picu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dc S¢ Tu phap, Thu trudng
cac sd, ban, nganh tinh va céc td chirc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Ho Thi Nguyén Thao
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THU TUC HANH CHINH BI BAI BO TRONG L]NHVUC CONG CHUNG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP PHU YEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 956/QD-UBND ngdy 13 thang 7 niam 2021
cua Chu tich UBND tinh)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC CHUAN HOA
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- Trong thoi - Thong tu s6 | truong BO
han 15 ngay, 01/2021/TT- .| Tu phap.
ké tir ngay BIP  ngly
ohin duoe 03/0212021 i
dé nghi cua Tf)r ;fg;g qui)/
50 Tu phdp, dinh chi tiét
UBND m}h mot sO diéu va
xedrP ' x€t, bién phap thi
quyét dinh. hanh Lut
Cong chung.
- Luat Céng
chung sO
53/2014/QH13
ngay
20/6/2014; )
- Nghi dinh s6
29/2015/Nb-
CP ngay
15/3/2015 cia |
- Nop ho so truc Chinh phu quy NPung
tiép t;; Trung tam dinh chi tiét va | no1 dung
Thay déi Phuc vy hanh chinh hulng din thi | con ol
6i dun cong tinh Phii Yén, anh mot sofcua  thu
: g 206A Trin H diéu cua Luat | tuc hanh
dang ky . an rune Cong chimng; h h
hoat Trong thoi | Pao, Phuong 4, Thong tu’sé chin
.~ . | han 07 ngay | thanh phd T - dugce thuc
dong cia | |l k@ | Hon tih bh ven, | S00000 | OL2021TT- | iy (o
16 | Van R 2 : | dong/ho | BTP ngay | ~  x
. tr ngdy nhan | - Cong dich vu .7 | Quyet
phong Y : A X SO 03/02/2021 cua | P
. dt ho so hgp | cong  truc  tuyen A . ~ | dinh  so
cong | . tinh Ph Yen tai dia Bo truong Bo | o oo
chimg | "¢ chi o Tu phip quy | o5
nhén sap http:/dichvucong.p dinh  chi - tict nsay
nhép huven.cov v mot so diéu va | 11/6/2021
i —y_g—_ Qua' dicﬁ vu buu bién phap thi|cia B
chinh c6.ng ich hanh Luat | truong B
' Cong chung; | Ty phap.
- Thong tu soO
257/2016/TT-
BTC ngay

11/11/2016 cua
Bo truong Bo
Tai chinh quy
dinh muc thu,
ché do thu,
nop, quan ly,
st dung phi
cong  ching;
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phi ching
thuc; phi tham
dinh tiéu
chuén, diéu
kién hanh nghé
cong  chung;
phi thAm dinh
diéu kién hoat
dong Vian
phong  cong
ching; 1€ phi
cap thé cong
ching  vién,
dugc stra doi,
b6 sung bai
Thong tu s
111/2017/TT-
BTC ngay
20/10/2017 cua
B¢ truong B9
Tai chinh.
- Trong tl}di ch ﬁl;ll;at COI;%
han 20 ngay, 53/2014/QH13
ke tu ngéy ngay
nhin du ho ‘ 20/6/2014; Nhitng
so hop 18, S| - Nop ho so true - Nghi dinh s6 | 5 dung
Tu phap lay | ti€p tai Trung tam 29/2015/Nb- cé;n lai
¥ kién cua t6 | Phuc vy hanh chinh CP ngay | . i
chite xa hoi- | cong tinh Phu Yén, 15/3/2015 cia | €U8 U
. | nghé nghigp | 206A Tran Hung Chinh pha quy | ¢ hanh
Chuyén | o cong | D20, Phuomg 4, dinh chi tiét va | chinh
nhuong chime vién, | thanh  pho  Tuy huéng din thi | duoc thuc
Vin e VI, | s, tinh Phi Yén, | Khong | hanh mot sé | hién theo
17 R trinh UBND 2 . ) A . r A 4
phong finh: - Cong dich V4| quy dinh dl?u cia Ludt | Quyet
cong - Trong thoi | orior g Cong chimg; | dinh 50
ching k tinh Pht1 Yén tai dia - Thong tu sO | 991 /Qb-
han 15 ngay, | chi 01/2021/TT- | BTp pgay
k& tr ngay | http:/dichvucong.p BTP ngay | 11/6/2021
nhan  dugc | huyen.gov.vn 03/02/2021 cua | R
van ban dé | - Qua dich vy buu Bo truong BO cuaﬁ B?
nghi cua S¢ | chinh cong ich. Tu phép quy tru’orng, Bo
Tu  phép, dinh chi tiét| TV phap.
UBND tinh mot so diéu va
xem xét, bién phap thi
quyét dinh. hanh Luat
Cong chung.
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18

Thay d6i
ndi dung
dang ky
hoat
dong cua
Van
phong
cong
chung
nhan
chuyén
nhuong

Trong thoi
han 07 ngay
lam viée, ké
tr ngay nhan
da ho so.

Nop hd so truc
tiép tai Trung
tam Phuc wvu
hanh chinh cong
tinh, dia chi:
206A Tran Hung
bao, phuong 4,
thanh phd Tuy
Hoa, tinh Phu
Yén.

500.000
ddng/hd
SO

- Luat Cong
chiung s6
53/2014/QH13
ngay
20/6/2014;

- Nghi dinh s6
29/2015/Nb-
CP ngay
15/3/2015 cua
Chinh phu quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi
hanh mot sé
diéu cua Luat
Cong ching;

- Théng tu sb
01/2021/TT-
BTP ngay
03/02/2021 cua
Bo truong Bo
Tu phap quy
dinh chi tiét
mot s6 diéu va
bién phap thi
hanh Luat
Cong chung;

- Thong tu sd
257/2016/TT-
BTC ngay
11/11/2016 cta
Bo truéong Bo
Tai chinh quy
dinh muc thu,
ché do thuy,
nop, quan ly,

st dung phi
cong  chung;
phi chung

thuc; phi tham

dinh tidu
chuan,  diéu
kién hanh nghé
cong  chung;

phi thim dinh
diéu kién hoat
dong Vian
phong  cong
chung; 1¢ phi
cdp thé cong
chung  vién,

Nhing

ndi dung
con lai
cua thu
tuc hanh
chinh

duoc thuc
hién theo
Quyét

dinh s
991/Qb-
BTP ngay
11/6/2021
cua BoO
truéong Bo
Tu phap.




29

CONGBAO/SS18+19/Ngay 15-7.0001 1
duoc swa doi,
b6 sung boi
Thong tu s
111/2017/TT-
BTC ngay
20/10/2017 cua
Bo truéong Bo
Tai chinh.
- Trong thoi
han 30 ngay,
ké tr ngay
nhan  dugc
}?é én thanh Nhitng
0 s
7 s chimg s0 | con  lai
S6 Tu phdp | Nop ho so tryc 53/2014/QH13 |cua thu
chu tI‘l,’ ‘phoql tlAep tai  Trung ngay tuc hanh
hqp Vo1 §0 tam  Phuc wvu 20/6/2014; | chinh
Thanh No1 vu ‘thém hanh chinh cong - Nghi dinh 86 | guoc thuc
1ap Hoi | dinh DBé an, | tinh, d‘ia chi: Khéng 29/2015/ND- hién théo
19 | cong trinh UBND | 206A Tran Hung . CP ngay Tz
chimng tinh; Pao, phuong 4, quy dinh 15/3/2015 cua Quyet z
vién - Trong thoi | thanh phé Tuy Chinh phu quy dinh 50
han 15 ngay, | Hoa, tinh Phu dinh chi tjét va 991/QD_‘
ké tir ngay | Yén. hl‘I(')’ng da:m thj BTP ngay
nhin do hd hanh mot so 11/6/2021
R diéu cua Luat | caa BO
so hop I¢, Céng chimg; 5ng B
UBND tinh gehung, | truong BO
ra Quyét Tu phép.
dinh cho
phép thanh
l1ap Ho1 cong
ching vién.

II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

Mai so ho

TT SO Tén thi tuc hanh chinh S6 Quyét dinh di dwoc
TTHC cong bd

01 Tam ngimg tdp su hanh nghé cong
chimg

02 Cham dat hoat dong Vin phong cong | Puge céng bd tai Quyét
chimg (trudng hop tu cham dit) dinh s6 536/QDP-UBND

03 Thu héi Quyét dinh cho phép thanh lap | ngay 10/3/2016 ctia Chu tich
Van phong cong chiing UBND tinh

04 Chuyén do6i Vin phong cong chimg do
mot cong chung vién thanh 1ap

05 Piang ky hoat dong Vian phong cong | Puoc cong bd tai Quyét

chimg dugc chuyén doi tir Van phong

dinh s

461/QD-UBND
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N cong chimo do mot cong clitete vidn [ nody 08/3/2017 cia Chirtich
thanh lap UBND tinh

06 Ttr chdi hudng dan tép sy (trudng hop
t6 chirc hanh nghé cong chiung khong
c6 cong chimg vién khac du diéu kién
hudng dan tap su)

07 Ding ky tip sy hanh nghé cong ching | Pugc cong bd tai Quyét
trudng hop Nguoi tdp su thay ddi noi [ dinh  sé  536/QD-UBND
tap su sang to chic hanh nghé cong | ngay 10/3/2016 ctia Chu tich
chung tai tinh, thanh phé truc thudc | UBND tinh
Trung vong khéc

08 Thay d6i cong ching vién huéng dan
tap su trong truong hop nguoi tap sy dé
nghi thay doi

09 Cong chung ban dich

10 Cong chtng hop dong, giao dich soan | Pugc cong bd tai Quyét
thao san dinh sb6 461/Qb-UBND

11 Cong chung hop dong, giao dich do | ngay 08/3/2017 ctia Chu tich
cong chung vién soan thao theo dé nghi | UBND tinh
clia nguoi yéu cau cong ching

Pugc cong bd tai Quyét

12 Cong chimg viéc stra d6i, bd sung, huy | dinh s6 1577/Qb-UBND

bo hop dong, giao dich ngay 15/8/2017 cta Chu tich
UBND tinh

13 Cong chimg hop dong thé chap bat | Pugc cong bd tai Quyét
dong san dinh s6 461/QDP-UBND

14 n , C ngay 08/3/2017 cua Chu tich
Cong chung di chtic UBND tinh

15 Cong chimg vin ban thoa thuan phan | Puoc cong bd tai Quyét
chia di san dinh s6 1577/QD-UBND

16 . , - 1. A e ngay 15/8/2017 cua Chu tich
Cong chiing van ban khai nhéan di san UBND tinh

17 SCé(r)lng chimg van ban tir choi nhan di Puge cc}ng bé tai Quyét

18 Cong chimg hop dong uy quyén dinh s0  461/QD-UBND

~ - ngay 08/3/2017 cua Chu tich

19 Nhan luu gitr di chuc .

7 UBND tinh

20 Cap ban sao van ban cong chig

21 X6a ding ky hanh nghé cia cong | Pugc cong bd tai Quyét
chung vién dinh  s6 536/QDP-UBND

22 Thay di cong chimg vién huéng dan tap | ngay 10/3/2016 ctia Chu tich
su trong truong hop to chirc hanh nghé | UBND tinh
cong chiing nhan tap sy tam ngung hoat
dong, cham durt hoat dong hoac bi chuyén
doi, giai thé
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THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TiNH PHU YEN

(Kem theo Quyét dinh sé: 956/0D-UBND ngay 13/7/2021
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

1. Ping ky tap sw hanh nghé cong chirng

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é

- Quy trinh ndi bd:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
gui phiéu hen tra cho ca nhan; Céng chirc cita S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO LA A 1A . N
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | 01 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A \ A
1 Trung tdm Phuc vy hanh viéc
ho so gidy cho Phong Hanh chinh, Bo chinh céne tinh
trg tw phap va Pho bién, giao duc phap &
luat ctia S& Tu phap xu ly hd so.
.| - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh N
Buoe | Xem xét, tham tra, xu ly hd so va du | chinh, BS tro tu phéap va Pho 02 ngiy lam
2 5 £ s e J4 A .y , ~ Vi1EC
thdo két qué gidi quyét bién, gido duc phap luit
Bude Tham dinh, xem xét, xdc nhén du thao | Lanh dao Phong Hanh 02 neav 1am
3 ket qua giai quyet trudc khi trinh Lanh | chinh, BO tro tu phap va Pho \%ié}é
dao S¢ ky phé duyét két qua bién, gido duc phap luit i
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 n\%%}; lam
Bude | LAm thil tuc phat hanh van ban, chuyén 01 naie
két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Van thu S& say
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | tryc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 07 ngay lam
viéc

2. Ding ky tip su lai hanh nghé cong chirng sau khi chim dirt tp suw hanh nghé
cong chirng

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

- Quy trinh ndi bé:
Thw
Egr Noi dung cong vige Trach nhiéT xir ly cong Thoi g?s;ln
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so,
gtri phiéu hen tra cho c4 nhan; Cong chuc cua S& Tu phap
Budc | - Quét (scan) hd so va chuyén hd so | duge cir tiép nhan ho so tai | 01 ngay lam
1 trén Céng dich vu cong truc tuyén va | Trung tdm Phyc vy hanh viéc
ho so gidy cho Phong Hanh chinh, B6 | chinh cong tinh
trg tu phap va Pho bién, gido duc phap
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.| - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh N
Bude | Xem x¢ét, tham tra, xu ly ho so va du | chinh, B trg tu phép va Pho 02 neay lam
2 X . , N Vige
thao két qua giai quyét bién, gido duc phap luit
Buée Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao | Linh  dao Phong Hanh 02 neav 1am
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh | chinh, BO tro tu phap va Pho \%ié}é
dao So ky phé duyét két qua bién, gido duc phap luit i
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 n\%%}; lam
Bude | LAm thil tuc phat hanh van ban, chuyén 01 maie
két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Van thu S& gay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; . dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam
viéc

3. Thay doi noi tap sw hanh nghé cong chirng tir t6 chirc hanh nghé cong chirng
niy sang to chirc hanh nghé céng chig khac trong cing mdt tinh, thanh phé thudc

Trung wong
- Thot han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bé:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, ticp nhan ho so,
g p’h ieu hen H;\a cho . nha}n o | Cong chuc cua S& Tu phap
.| - Quét (scan) ho so va chuyén ho so trén VK o 1A s N
Bué6e | 2 . X p duogc cu ti€p nhén ho so tai | 01 ngay lam
Cong dich vu cong tryc tuyén va ho so A \ .
1 Trung tdm Phuc vu hanh viéc
gidy cho Phong Hanh chinh, B6 tro tu chinh céne tinh
phap va Phd bién, giao duc phap luat &
ctia S& Tu phép xir 1y ho so.
.| - Nhan ho so va giai quyét; Ch’uyen ven Phong H anl} 1o 1a
Buéce chinh, B6 tr¢g tu phap va | 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xir Iy h6 so va du 21X S , .
2 Pho bién, gido duc phép viéc
thao két qua giai quyét LUt
| Thém dinh, xem xét, xéc nhan du thao | nh dao Phong Hanh o
Budce | |« N X . N ~ chinh, B6 tr¢g tu phap va | Ol ngay lam
két qua gidi quyét trude khi trinh Lanh P S . .
3 1 1A A Pho bién, gido duc phép viéc
dao S¢ ky phé duyét két qua LUt
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 n\%fg; lam
Buge | LAm thi tye phat hanh van ban, chuyén 01 naie
két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh | Van thu So say
5 , R \ viéc
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong tryc | Cong chirc cua S& Tu phap
Budc | tuyén; ) ) dugc cu tiep nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh

nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6)

chinh cong tinh
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viéc

tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac

4. Thay d6i noi tap sw hanh nghé cong chirng tir to chirc hanh nghé cong chirng
tai tinh, thanh phd truc thudc Trung wong nay sang té chirc hanh nghé cong chirng tai

a) Truong hop nguoi tap sy thay d6i noi tap su sang to chirc hanh nghé cong chung tai
tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong khac:

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
gulp %neu hen tr% cho ca nhan;x A Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so YA A 1A . N
Budc | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | 01 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N Iy \ \ , 2 | Trung tdm Phuc vu hanh viéc
ho so gidy cho Phong Hanh chinh, B6 chinh céne tinh
trg tw phap va Pho bién, giao duc phap g
luat cua S¢ Tu phép xur ly hd so.
.| - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh N
Buoe | _ Xem xét, thim tra, xu ly hé so va dy | chinh, Bé tro tu phap va Pho 01 neay lam
2 . ., , N Vige
thao két qua giai quyét bién, gido duc phap luat
Bube Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao | Linh  dao Phong Hanh 01 neav 1am
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh | chinh, BO tro tu phap va Pho \%ié}é
dao So ky phé duyét két qua bién, gido duc phap luat i
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S Tu phap Ol ngay lam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén 0l n é lam
két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Van thu S¢ gay
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; . duoc cur tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho cd | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
viéc
b) Truong hop ding ky tap su sau khi thay doi noi da dang ky tap su:
- Thot han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
gui phiéu hen tra cho ca nhan; Cong chirc cua S6 Tu phap
Budc | - Quét (scan) h6 so va chuyén ho so | dugc cur tiep nhan ho so tai | 01 ngay lam
1 trén Cong dich vu cong tryc tuyén va | Trung tdim Phuc vu hanh viéc
ho so gidy cho Phong Hanh chinh, B6 | chinh cong tinh
trg tu phép va Pho bién, gido duc phap
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.| - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh N
Bude | Xem x¢ét, tham tra, xu ly ho so va du | chinh, B trg tu phép va Pho 02 neay lam
2 X . , N Vige
thao két qua giai quyét bién, gido duc phap luit
Buée Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao | Linh  dao Phong Hanh 02 neav 1am
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh | chinh, BO tro tu phap va Pho \%ié}é
dao So ky phé duyét két qua bién, gido duc phap luit i
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 n\%%}; lam
Bude | LAm thil tuc phat hanh van ban, chuyén 01 maie
két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Van thu S& gay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; . dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam
viéc

hanh nghé cong ching

5. Cham durt tap sy hanh nghé cong ching q
- Thot han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc bdo céo cua to chirc

- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viec thue hién
viéc
- Kiém tra, huong dﬁn,ﬂtiép nhén ho so,
gui phiéu hen tra cho t6 chtrc; Céng chirc cita S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO YA A 1A . \1s
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | 01 ngay l[am
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A N .
1 Trung tdm Phuc vy hanh viéc
ho so gidy cho Phong Hanh chinh, Bo chinh cone tinh
trg tw phap va Pho bién, giao duc phap &
luat ctia S& Tu phap xur ly hd so.
.| - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh N
Buge | _ Xem xét, tham tra, xir Iy hd so va dy | chinh, B6 tro tu phap va Pho 01 neay lam
2 TP £ g, 1A viéc
thao két qué gidi quyeét bien, gido duc phép luat
Buéce Thém dinh, xem,xét, xac nhan du thao | Lanh an Phong He‘m}} 01 neav 1am
3 két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh | chinh, B6 trg tu phép va Pho \%ié}c/:
dao So ky phé duyét két qua bién, gido duc phap luat j
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Ol ngay lam
Buéce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén 0l n é lam
két qua dén Trung tAm Phuc vu hanh | Vin thu S¢ gay
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
viéc

6. Piing ky tham du kiém tra két qua tip sw hanh nghé cong chirng
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- Quy trlnh noi bQ:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
gmp %neu hen tr% cho ca nhan;x A Cong chirc cia S& Tu phép
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so YA A 1A 3
Bude | | . 2 . R 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai \
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ 01 ngay
1 X A . . , 2 | Trung tdm Phuc vu hanh
ho so gidy cho Phong Hanh chinh, B6 chinh céne tinh
trg tu phap va Pho bién, giao duc phap &
luat cua S¢ Tu phép xu ly hd so.
Buse | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh
) |- Xem x¢ét, tham tra, xu ly ho so va du | chinh, B trg tu phép va Pho 07 ngay
thao két qua giai quyét bién, gido duc phap luit
Bude Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao | Linh  dao Phong Hanh
3 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh | chinh, BO tro tu phap va Pho 05 ngay
dao So ky phé duyét két qua bién, gido duc phap luit
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén
p két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ 01 ngay
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 15 ngay
7. Pang ky hanh nghé va cap thé Cong chirng vién
- Thot han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho t6 chuec; Céng chirc cita S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO LA A 1A . N
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | 01 ngay lam
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va A \ A
1 Trung tdm Phuc vu hanh viéc
hd so gidy cho Phong Hanh chinh, B chinh céne tinh
trg tw phap va Pho bién, giao duc phap g
luat cua S6 Tu phép xu ly hd so.
.| - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh N
Buoe | _ Xem xét, tham tra, xu ly hd so va du | chinh, BS tro tu phéap va Pho 02 ngiy lam
2 5 £ s e J4 A .y , ~ V1EC
thdo két qua gidi quyét bién, gido duc phap luét
Bude Tham dinh, xem x¢ét, x4c nhan du thao | Lanh dao Phong Hanh 02 nodv lam
3 két qué gidi quyéet trude khi trinh Lanh | chinh, B6 trg tu phép va Pho \%ié}c/:
dao S¢ ky phé duyét két qua bién, gido duc phap luat j
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S Tu phap Ol ngay lam
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T Lam thi tue phat hanhvan ban chuyen | 97 = 7 777
Buoe két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S& ol neay fam
5 viéc
chinh cong tinh
- Xéac rih?n trén Cong dich vu cong Céng chitc ciia S& Tu phap
.| truc tuyen; Y o X .
Budc 1Ok . g £ , | duoc cur tiép nhan ho so tai
- Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca A \
6 | nhan/té chitc va thu phi, 18 phi (néu c6) | Tung @m Phuc vu hanh
phl Iep chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam
viéc
8. Cap lai thé Cong chirng vién
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tur ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Thi
. Ao, A Thoi i
El'r Noi dung cong viéc Trach nhl?f{l xirly cong gfim
cong viec thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
gmp %neu hen tr% cho ca nhan;x A Cong chirc cua S& Tu phép
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so YA A 1A ! N
Bué6e |, 37 2 . . z_ . | dugc clr tiép nhan ho so tai | 01 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ .
1 N A . . , 2 | Trung tdm Phuc vu hanh viéc
ho so gidy cho Phong Hanh chinh, B6 chinh céne tinh
trg tu phap va Pho bién, giao duc phap g
luat cua S6 Tu phép xu ly hd so.
.| - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh N
. . | 01 1
Buge | _ Xem xét, tham tra, xu ly hd so va du | chinh, B6 trg tu phap va Phd ngiy am
2 2, . N viéc
thao két qua giai quyét bien, gido duc phép luat
Buéce Tham dinh, xem,xet, xac nhan du thao | Lanh an Phong He‘m}} 01 ngdy lam
3 két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh | chinh, B6 trg tu phép va Pho viee
dao So ky phé duyét két qua bién, gido duc phap luat j
5 r 01 Y 1\
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép n\%{aé}; am
.| Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén ‘. .
a Y ) 01 1
Buoe | 14 qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Vin thu Sé ngay fam
5 , R , vige
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; . duoc cur ti€p nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vy hanh
nhan/td chire va thu phi, 1& phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
viéc

9. X6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong chirng vién trong trudng hop céng_
chirng vién khong con hanh nghé tai to chirc hanh nghé cong ching
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tr ngay nhan dugc thong bao cua t6 chirc

hanh nghé cong chung.
- Quy trinh ndi bo:
Thi
tyr Noi dung cong vige Trach nhiéT xir Iy cdng Thoi giim
cong viée thuc hién
viéc
Budc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chirc ciia S Tu phap | 01 ngay lam
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1 oiri phidy hen trd choto chive, ’a‘, s Hop nhan hd so tai vide———
- Quét (scan) hd so va chuyen hd so Trung tam Phuc vu hanh
trén Céng dich vy cong truc tuyén va | chinh cong tinh
ho so gidy cho Phong Hanh chinh, Bo
trg tu phap va Pho bién, gido dyc phap
luat cua S6 Tu phép xur ly hd so.
.| - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh N
Buge | _ Xem xé&t, thamgtra c)liuy 1y hd so va du chini/l, B tro tu pha’q;g va Pho 01 ngiy lam
2 2, . N viéc
thao két qua giai quyét bien, gido duc phép luat
Bude Tham dinh, xem’xet, xac nhan du thao | Lanh an Phong He‘ml} 01 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh | chinh, B6 tro tu phap va Pho viee
dao S¢ ky phé duyét két qua bién, gido duc phap luat j
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 01 n\%{aé}; lam
, | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén v 1s
Buoe két qua dén I21“1‘ung tam Phuc vu hgllnh Van thu S¢ 01 ngiy lam
5 , R , Vige
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chuc cua S& Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc cu tiép nhéan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdim Phuc vu hanh
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
viée

10. Thanh 13p Vian phong cong chirng
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so dé nghi thanh

lap Van phong cong chig

- Quy trinh ndi bé:
Thi
El}’ Noi dung cong viée Trach nhl@T xir ly cong Thoi gfs;ln
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
ri phiéu hen tra cho cé nhan;
gL priet ien trakc ocamuan - Cong chuc cua So Tu phap
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so Yk A 1A .
Budc | 2 ) R :_ . | dugc cu ti€p nhan ho so tai .
trén Cong dich vy cong truc tuyén va . . 72 ngay
1 N I, . . , . | Trung tdm Phuc vu hanh
ho so gidy cho Phong Hanh chinh, B6 ) . ,
s DLA 1uh s , | chinh cong tinh
trg tu phap va Pho bién, gido duc phap
luat cta SO Tu phap xt Iy hd so.
Bude |~ Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh
|- Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so va dy | chinh, B6 tro tur phap va Pho 02 ngay
thao két qua giai quyét bién, giao duc phap luat
Buge | T4 0tk i 36, 06 TR 00 80 | 1o’ i 1 o 501 |
két qué gidi quyet trugce khi trinh Lanh , 09 ngay
3 e A At A phap
dao So¢ ky phé duyét két qua
Budc | Ky van ban trinh UBDN tinh phé | _ . \ , . \
4 | duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép V2 ngay
Bude Vao s6 van ban, dong dAu, chuyén ho
5 so trinh UBND tinh (ban dién to va | Van thu So ¥ ngay

ban gidy)




138 q i CONG BAO/SA 18+19/Neay 15-7-2021
N B . Kibm tra tién :/\f.’)(:\ ‘1:7"\ ‘:l:l\r\JI:l‘:gi: 'T:\A /fL‘l % IZhILvr:j fr’:n A’BUI\H:\L\QI’\ hnh
lécc so dén Lanh dao Vin phong UBND nhan hé so Vin phong 2 ngay
tinh phan cong xur ly UBND tinh
Budce | Phan cong phong chuyén mon (Phong | Lanh dao Van phong UBND Vi nod
7 | Noi chinh) thy 1y ho so tinh > neay
Phong chuyén mén kiém tra, xtr 1y ho
Buge | 5% 1ap Phiéu trinh xr 1y cong viéc; 1dy
e | kién cac don vi lién quan (néu c6); | Phong Noi chinh 03 ngay
trinh Lanh dao Véan phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh cho y kién
Buége | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Vin phong UBND .
. . . 01 ngay
9 | tinh xem xét tinh
Budc . R \ 1 Ay , ~ ) |
10 Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Lam th hat hanh vin ban, chuyé
Budce ?mt u tl'fc phat , an V%n ban, ,C W Van thu Van phong UBND .
két qua ho so thu tuc hanh chinh cho | , 01 ngay
11 ] , tinh
S& Tu phap
Budc | Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc A . .
12 | vu hanh chinh cong tinh Buu dién /> ngay
- Xac nhan trén Cong dich vu coéng | Cong chirc ctia So Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc cu tiép nhéan ho so tai
13 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tim Phuc vu hanh
nhan/td chire va thu phi, 1& phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 20 ngay

11. Pang ky hoat dong van phong cong chirng
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so dang ky hoat dong

- Quy trinh ndi bo:
Tho
. Ao, A Thoi i
El'r Noi dung cong viéc Trach nhl?f{l xirly cong gfim
cong viec thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
gtri phiéu hen tra cho t6 chc; . Céng chirc cita S& Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so YA A 1A . N
Bué6e |, T 2 . . z_ . | dugc clr tiép nhan ho so tai | 01 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N A . . , 2 | Trung tdm Phuc vu hanh viéc
ho so gidy cho Phong Hanh chinh, B6 chinh céne tinh
trg tu phap va Pho bién, giao duc phap &
luat cua S¢ Tu phép xu ly hd so.
.| - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh 05 neav 13
Bude | Xem x¢ét, tham tra, xu ly hé so va du | chinh, B trg tu phép va Pho ngiy am
2 X ., , A viec
thao két qua giai quyét bién, gido duc phap luit
.| Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao | Linh dao Phong Hanh 1o 1a
Z L Lo, . ; 2 . | 02 1
B‘;"C két qué gidi quyét trude khi trinh Lanh | chinh, B3 tro tu phép va Phd nfféi am
dao So¢ ky phé duyét két qua bién, gido duc phap luit i
. . 01 ngay Ia
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap nf;i am
.| Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén ‘. .
a Y ) 01 1
BU9¢ | 1ét qua dén Trung tim Phyc v hinh | Van th S ney am

chinh cong tinh
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X4c nhan trén Cong dich wviy cong | Cong fhire cua S& T phip il
Budc | truc tuyén; ’ du:o’c cu tlep nhan hd so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam
viéc
12. Thay d6i ndi dung Ping ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tur ngay nhan du ho so
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dén,ﬂtiép nhan ho so,
gui phiéu hen tra cho t6 chtrc; Céng chirc cita S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO VX A 1A . \1s
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | 01 ngay l[am
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A N .
1 Trung tdm Phuc vy hanh viéc
ho so gidy cho Phong Hanh chinh, Bo chinh cone tinh
trg tw phap va Pho bién, giao duc phap g
luat ctia S& Tu phap xur ly hd so.
.| - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh N
Buge | _ Xem xét, tham tra, xir Iy hd so va dy | chinh, B6 tro tu phap va Phd 02 neay lam
2 TP £ g, 1A viéc
thao két qué gidi quyeét bien, gido duc phép luat
Bude Tham dinh, xem x¢&t, x4c nhan du thao | Lanh dao Phong Hanh 02 nodv lam
3 két qué gidi quyéet trude khi trinh Lanh | chinh, B6 trg tu phép va Pho \%ié}c/:
dao S¢ ky phé duyét két qua bién, gido duc phap luat j
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Ol ngay lam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén 0l n é lam
két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh | Vin thu S¢ gay
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 07 ngay lam
viéc

13. Hop nhat Vin phong cong chirng

tai S& Tu phap: 20 ngay, tai UBND tinh Phu Yén 15 ngay.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18, trong d6

- Quy trinh ndi bg:
Thir
El}’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so,
giri phiéu hen tra cho t6 chirc; Cong chirc cia S& Tu phép
Budce | - Quet (scan) hd so va chuyén }}6 so | dugc ctr tiép nhan hd so tai Y nod
1 trén Cong dich vu cong truc tuyén va | Trung tdm Phuc vu hanh > ngay
ho6 so gidy cho Phong Hanh chinh, B6 | chinh cong tinh
trg tu phap va Pho bién, gido duc phéap
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- Nhén ho so va giai quyét;
Budc | - Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, du

Chuyén vién Phong Hanh

2 | thio van ban ldy ¢ kién Hoi cong | Coinf, BOtro twphdp va Pho | 04 ngay
, A bién, gido duc phap luat
ching vién tinh
, Thamq d1n}}, xeqm X;et %10 .SAU’ X%Cf ntlan Lanh dao Phong Hanh
Budc | du thdo van ban lay y kién Hoi cong , 2 C N DLA \
, cn . . ~ chinh, B0 tro tu phap va Pho 03 ngay
3 ching vién tinh trude khi trinh Lanh bidn. wido duc phap luat
dao So ky phé duyét '8 He phap T
BIZOC ﬁznvgrllﬂ?an lay ¥ kién Hoi cong ching Lanh dao S& Tu phép Vi ngdy
Budc | Vao sb van ban, dong dau, chuyén van | \ . \

5 | ban gidy dén Hoi cong chimg vién tinh Van thu 6 /4 ngdy
B%OC Hoi cong ching vién tinh c6 y kién Hoi cong ching vién tinh 07 ngay
Bude | Xt 1y hd so va du thio két qua giai | SruYen vien Phong Hanh ‘

7 | quyét chinh, B6 trg tu phap va Pho 03 ngay

bién, gido duc phap luat
Bube Xac nhén dy thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong Hanh
2 trude khi trinh Lanh dao So¢ ky phé | chinh, BO tro tu phap va Pho 01 ngay
duyét ket qua bien, gido duc phép luat
Buéc | Ky van ban trinh UBDN tinh phé | . . , . \

9 duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 2 ngay
Budce Vao s0 van ban, dong dau, chuyén ho

10 | trinh UBND tinh (ban dién tu va | Van thu So 2 ngay

ban giay)
. Kiem qtra, tlel? nhan },10_ 59, g1 P }Aneu Cong chirc tai BO phén tiép
Budc | hen trd cho S¢ Tu phap; chuyén ho so nhan hd so Van phong Vs ngy
X ~ < \ s C 2
11 der} LaAnh dg{o Yan phong UBND tinh UBND tinh
phan cong xur ly
Budce | Phan cong phong chuyén mon (Phong | Lanh dao Van phong UBND 01 nod
12 | Noi chinh) thy Iy hd so tinh g2y
Phong chuyén moén kiém tra, xu ly ho
Buse | 5% 1ap Phi€u trinh xur ly cong viéc; lay
13 v kién céc don vi lién quan (néu co); | Phong Noi chinh 09 ngay
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh cho y kién
Budc | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND \
. . , 02 ngay

14 | tinh xem xét tinh
BU9¢ | Kiém tra va kg duyét van bn Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Bugc | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | v, - van phong UBND ‘

két qua ho so thu tuc hanh chinh cho | 01 ngay

16 X , tinh

S& Tu phap
Budc | Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc n . .
17 | vu hanh chinh cong tinh Buu dign /2 ngdy
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | tryc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
18 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 35 ngay

14. Ping ky hoat dong Vin phong cong chirng hop nhit
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- Quy trlnh noi bQ:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so,
gtri phiéu hen tra cho t6 chc; . Céng chirc cita S& Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so LA A 1A . N
Budc | | Oz . . 2 . | dugc cur ti€p nhan ho so tai | 01 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ .
1 N A . . , 2 | Trung tdm Phuc vu hanh viéc
ho so gidy cho Phong Hanh chinh, B6 chinh céne tinh
trg tu phap va Pho bién, giao duc phap &
luat cua S¢ Tu phép xu ly hd so.
.| - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh N
Buge | _ Xem xét, thim tra, xu ly hé so va dy | chinh, Bé tro tu phap va Pho 04 neay lam
2 - ., , N vige
thao két qua giai quyét bién, gido duc phap luit
Bude Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao | Linh  dao Phong Hanh 03 neav 1am
3 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh | chinh, BO tro tu phap va Pho \%ié}é
dao So ky phé duyét két qua bién, gido duc phap luit i
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 n\%%}; lam
Bude | Lam thil tuc phat hanh van ban, chuyén o1 maie
két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu S& gay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 10 ngay lam
viéc

15. Sap nhap Van phong cong chirng

S¢ Tu phép: 20 ngay, tai UBND tinh Pht Yén 15 ngay.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 18, trong d6 tai

- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
gtri phiéu hen tra cho t6 chc; . Céng chirc cita S& Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so YA A 1A !
Bude | | . 2 . R z_ . | dugc cu ti€p nhan ho so tai . \
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ 2 ngay
1 X A . . ; 2 | Trung tdm Phuc vu hanh
ho so gidy cho Phong Hanh chinh, B6 chinh céne tinh
trg tw phap va Pho bién, giao duc phap &
luat cua S¢ Tu phép xu ly hd so.
| -Nhanho so va gidi quyet; Chuyén vién Phong Hanh
Budc | - Xem xét, thAm tra, xt 1y hd so, du , 2 Lo LR \
Lo » 1A o 1k PO chinh, B0 tro tu phap va Pho 04 ngay
2 | thdo van ban lay y kién HO1 cong | .z ., 1A
, A bién, gido duc phép luat
ching vién tinh
Bude Tham dinh, xem xét hd so, xdc nhan | Lanh dao Phong Hanh
3 du thdo védn ban lay y kién Hoi cong | chinh, B6 tro tu phap va Pho 03 ngay

ching vién tinh trudc khi trinh Lanh

bién, gido duc phap luat
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Budc | Ky van ban 1y y kién Hoi cong chimg

4 | vien tinh Lanh dao S¢ Tu phép Yangay
Budc | Vao so van ban, dong dau, chuyén van | . \ \

5 | ban gidy dén Hoi cong chimg vién tinh Van thu S /4 ngdy
B%OC Hoi cong chimg vién tinh ¢ y kién Hoi cong ching vién tinh 07 ngay
Bude | Xt 1y hd so va du thio két qua giai | Shuyen vien Phong Hanh ‘

7 | quyét ch}nh, B’o tro tu p,hap va Pho 03 ngay

bién, gido duc phap luat
Bube Xac nhan du thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong Hanh
2 trude khi trinh Lanh dao So¢ ky phé | chinh, BO tro tu phap va Pho 01 ngay
duyét két qua bien, gido duc phép luat
BI;OC I(?L?yé:?(% ¢ 232 Tt{,l;llhc UBDN tinh phé Lanh dao S& Tu phap 72 ngay
Budce Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho
10 | trinh UBND tinh (ban dién tr va | Van thu S¢ 2 ngay
ban giay)
Buéce Kiém tra, tiép nhan ho s0; chuyén hod Cong ch}’Ic tai B0 phan tiép
11 |5 dén Lanh dao Van phong UBND | nhan h6 so Van phong 2 ngay
tinh phan cong xur ly UBND tinh
Budc | Phan cong phong chuyén mén (Phong | Lanh dao Van phong UBND 01 nes
12 | Noi chinh) thu Iy hd so tinh gay
Phong chuyén mén kiém tra, xtr 1y ho
Buge | 59 18p Phiéu trinh xr 1y cong viée; lay
13 y kién cac don vi lién quan (néu c6); | Phong Noi chinh 09 ngay
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Linh dao UBND tinh cho y kién
Budc | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Vin phong UBND \

14 | tinh xem xét tinh 02 ngay
Blllgc Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Bugc | L4m th tyc phat hanh van ban, chuyen | o vy phong UBND ‘

16 ke:t qua hf) so thu tuc hanh chinh cho tinh 01 ngay

So Tu phap ’
Budc | Chuyén két qua dén Trung tam Phuc n .

17 | vu h}J;nh chin}cll cong tinh ¢ Buu dién /2 ngdy

- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chuc cua S& Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc cu tiép nhéan ho so tai
18 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/td chire va thu phi, 1& phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 35 ngay

16. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia Viin phong cong chirng nhin sap

nhap
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhiéT xir ly cong Thoi giiln
cong viée thuc hién
viéc
Budc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chirc ciia S& Tu phap | 01 ngay lam
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1 i p nhiéu hen tra cho {0 chie: aﬂ e h’,ﬁp nhan hd so tai vide
- Quét (scan) hd so va chuyen hd so Trung tam Phuc vu hanh
trén Céng dich vy cong truc tuyén va | chinh cong tinh
ho so gidy cho Phong Hanh chinh, Bo
trg tu phap va Pho bién, gido dyc phap
luat cua S6 Tu phép xur ly hd so.
.| - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh N
Buge | _ Xem xé&t, thamgtra c)liuy 1y hd so va du chini/l, B tro tu pha’q;g va Pho 02 neay lam
2 . ., . N viéc
thao két qua giai quyét bien, gido duc phép luat
Bude Tham dinh, xem’xet, xac nhan du thao | Lanh an Phong He‘ml} 02 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh | chinh, B6 tro tu phap va Pho vide
dao S¢ ky phé duyét két qua bién, gido duc phap luat j
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S Tu phap 01 ngdylam
Budce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén 01 ngay lam
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ .
5 , R , ViEC
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chuc cua S& Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc cu tiép nhéan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdim Phuc vu hanh
nhan/td chire va thu phi, 1& phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam
viéc

17. Chuyén nhwong Vin phong cong chimg

S& Tu phap: 20 ngay, tai UBND tinh Pht Yén 15 ngay.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35 ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1€, trong do tai

- Quy trinh ndi bd:
Thw
. ;1111’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
g viec thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
giri phiéu hen tra cho t chirc; ‘ Céne chite cia S& Tu pha
Buéce - Quét (scan) hd so va chuyén ho so duo’f oit tiép nhan ho P tp
~ 2 . A J4 \ 0 P d 0 SO ta1 1 .
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A N 2 ngay
1 X 4 \ \ ] 2 | Trung tdm Phuc vu hanh
ho so gidy cho Phong Hanh chinh, B6 chinh cone tinh
trg tw phap va Pho bién, giao duc phap &
luat ctia S& Tu phap xu ly hd so.
| Nhin ho so va gidi quyet; A Chuyén vién Phong Hanh
Budce | - Xem xét, tham tra, xXu ,ly ho so, du , 2 LA .
N S ne A chinh, B6 trg tu phép va Pho 04 ngay
2 | thdo van ban lay y kién HOi cong |, .z ., 1A
, A bién, gido duc phap luat
chirng vién tinh
Tham dinh, xem X’ét ho 50, xac nhan Lanh dao Phone Hanh
Budc | du thao van ban lay y kién HQ1 cong , X £ Hant \
, A . . ~ chinh, B6 trg tu phap va Pho 03 ngay
3 chung vién tinh trudc khi trinh Lanh bidn. wido duc phap luat
dao S6 ky phé duyét » 8120 GUC phap TUg
Budc | Ky van ban lay y kién Hoi cong ching | . . \ , . \
4 | vien tinh Lanh dao S& Tu phap Y4 ngay
Budc | Vao sb vin ban, dong dau, chuyén vin | \ . \
5 ban gidy dén Hoi cong ching vién tinh Van thu S /4 ngay
B‘g”c Hoi cong chimg vién tinh ¢6 Y kién | Hoi cong chimg vién tinh 07 ngdy
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_ T TChioR vian DPhdng Hanh
BL;O’C é&&ry élty ho so va du thao ket qua gial ch}nh, B trg tu phép va Phé 03 ngay
bién, gido duc phap luat
Bugc | Xac nhan dy thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong Hanh
3 truge khi trinh Lanh dao S¢ ky phé | chinh, B6 tro tu phap va Pho 01 ngay
duyét két qua bién, gido duc phap luat
BL;UC Id%]yéfc/i% ¢ 232 ,;,?gé UBDN tinh phe Lanh dao S& Tu phap 72 ngay
Budce Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho
10 | trinh UBND tinh (ban di¢n to va | Van thu So ¥ ngay
ban gidy)
’ Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phleu Céng chirc tai Bo phan tiép
Budc | hen tra cho S¢ Tu phap; chuyén ho so nhan hd so Van phong Vs ngy
11 der} LaAnh dg{o Yan phong UBND tinh UBND tinh
phan cong xur ly
Budce | Phan cong phong chuyén mon (Phong | Lanh dao Van phong UBND 01 nod
12 | Noi chinh) thy Iy hd so tinh g2y
Phong chuyén moén kiém tra, xur 1y hd
Buse | 5% lap Phiéu trinh xir 1y cong viéc; 1ay
13 ¥ kién cac don vi lién quan (néu co); | Phong Noi chinh 09 ngay
trinh Lanh dao Véan phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh cho ¥ kién
Buége | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND \
. . , 02 ngay
14 | tinh xem xét tinh
Blllgc Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Bugc | Lam thu tue phat hanh van ban, chuyén | v, - van phong UBND ‘
16 ke:t qua hf) so thu tuc hanh chinh cho tinh 01 ngay
So Tu phap ’
Budc | Chuyén két qua dén Trung tam Phuc n .
17 |wu h}J;nh ching cong tinh ¢ Buu dign /2ngdy
- X4c nhan trén Céng dich vu cong | Cong chirc cia S& Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc ctr tiép nhan hd so tai
18 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tim Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 35 ngay

18. Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng dwgc
chuyén nhwong

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so

- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong viée Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so,
hi¢u h h hq A e an .
gii phicu hen trd cho t6 chirc; A Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so LA A 1A . N
Budce trén Céne dich vu cone rue tuvén va dugc cu tiép nhan ho so tai | 01 ngay lam
1 g d : g Y Trung tdm Phuc vy hanh viéc

ho so gidy cho Phong Hanh chinh, Bo
trg tu phap va Pho bién, giao duc phap
luat cua S& Tu phap xr 1y ho so.

chinh cong tinh
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Buoe | Xem X€t, tham tra, xur ly ho so va du | chinh, B trg tu phép va Pho ve neay fam
2 . ., , N Vvige
thao két qua giai quyét bién, gido duc phap luit
Bude Tham dinh, xem x¢ét, x4c nhan du thdao | Lanh dao Phong Hanh 02 nedv lam
3 két qué gidi quyéet trude khi trinh Lanh | chinh, B6 trg tu phép va Pho \%éz
dao S¢ ky phé duyét két qua bién, gido duc phap luat j
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Ol ngdylam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén 0l n é lam
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Vin thu S¢ gay
5 , N , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyen; ’ duoc cur tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 07 ngay lam
viéc

19. Thanh 1ap Hoi cong chirng vién

- Thoi han giai quyét: 45 ngay, ké tir ngay nhan dugc Dé an thanh 1ap Hoi cong ching

vién, trong do tai S& Tu phép tinh Pha Yén 30 ngay, tat UBND tinh Pht Yén: 15 ngay.

- Quy trinh ndi bé:
Thw
El}’ Noi dung cong viée Trach nhl@T xir ly cong Thoi gfs;ln
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so,
giri phiéu hen tra cho Ban véan dong
thanh, lap Hoi CO? & chu?lg Vlen;; A Cong chirc cia S& Tu phap
. | - Quét (scan) hd so va chuyén ho so s oA i
Buéde | | 2 ) R : . | dugc ctr ti€p nhan ho so tai .
trén Cong dich vy cong truc tuyén va . . 72 ngay
1 N .; ) . . Trung tdm Phuc vy hanh
ho so gidy cho Phong Phong Hanh chinh cone tinh
chinh, Bé tro tu phap va Ph bién, gido &
duc phép luatcta S& Tu phap xir Iy hd
SO.
Buge | - \han ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh
) - Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so va dy | chinh, B tro tu phap va Phd 06 ngay
thao két qua giai quyét bién, gido duc phap luat
.| Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao | , Z. e s
Buge két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh S(z .Tu phip phoi hop véi SG 23 ngay
3 N N Noi vu
dao So ky phé duyét két qua
Budc | Ky van ban trinh UBDN tinh phé | . \ , . \
4 | duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép V4 ngay
Buée Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho
5 so trinh UBND tinh (ban dién tor va | Véan thu S¢ Yangay
ban gidy)
’ Kiém 7tra, tlel? nhan }}0 SO, glj’l plkneu Céng chitc tai BO phan tiép
Budc | hen tra cho S& Tu phéap; chuyén ho so nhan hd so Van phong Vs ngiy
4 ~ < \ s : 2
6 | dén Lanh dao Van phong UBND tinh UBND tinh

phén cong xtr ly




. 75 ngay
Phong chuyén mén kiém tra, xtr 1y ho
Buge | 5% 1ap Phiéu trinh xr 1y cong viéc; 1dy
2 ¥ kién cac don vi lién quan (néu c6); | Phong Noi chinh 11 ngay
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh cho ¥ kién
Budc | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND ‘
. , , 01 ngay
9 tinh xem xét tinh
Budc .2 1 Ay , ~ ) \
10 Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 ngay
.| Lam tha tyc phat hanh van ban, chuyén | _
B . 3 ’ a (
YIC 4t qud ho so thu tuc hanh chinh cho Yan thu Van phong UBND 2 ngay
11 . , tinh
S& Tu phép
Budc | Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc A . .
12 | vu hanh chinh cong tinh Buu dién /> ngay
- Xac nhan trén Cong dich vu coéng | Cong chirc ctia So Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc ctr tiép nhan hd so tai
13 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh

nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6)

chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

45 ngay




