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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1381/QD-UBND Phu Yén, ngay 05 thang 8 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh va Quy trinh ndi b giai quyét
thi tuc hanh chinh dwg'c stra ddi, bo sung trong linh vuc chirng thue thuge
tham quyén giai quyet cia UBND cap xa trén dia ban tinh Phu Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN
Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phu sia doi, bo sung mot 56 diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh;,

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trieong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1329/0P-BTP ngay 01/6/2020 cua B¢ truong Bo T
phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh sira doi, b6 sung trong linh vuc chimg
thwe thuoc pham vi chire nang quan ly cua Bo Tu phap.

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 37/TTr-STP ngdy
10/7/2020.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc 10 thu tuc hanh chinh
va Quy trinh ndi bd giai quyét th}i tuc hanh ghinh duoc sura gif)i, bd sung trong linh
vuc ching thuc thudc thadm quyén giai quyét cuia UBND cap xa trén dia ban tinh
Phu Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm doc S¢ Tu phéap, Thi truong
cac s0, ban, nganh tinh, Chu tich UBND cac huyén, thi x&, thanh pho va cac t6
chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Phan Dinh Phung
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pANH MUC THI TUC BAKPOUREEOHARP A B ARANE 185857 R e conna i
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
TREN PIA BAN TiNH PHU YEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1381/Q0D-UBND ngay 05/8/2020
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)
Tén thi
STT tuc Thoi han giai Pia diém Phi, 1¢ phi . ., .
hanh quyét thyc hién (néu co6) Can cir phap ly Ghi cha
chinh
- Nghi dinh so
23/2015/Nb-CP
ngay  16/02/2015
ciia Chinh Phu vé
cip ban sao tir ban
chinh, chung thuc
chit ky va ching
thuc hop ddng, giao
dich;
- Thong tu sb
01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua
B¢ truong Bo Tu
phéap quy dinh chi
tiét va hudng dan
thi hanh mot s6 diéu
cua Nghi dinh )
23/2015/Nb-CP
ngay  16/02/2015
ciia Chinh phu vé
cip ban sao tir ban
chinh, chung thuc
chit ky va ching
thuc hop ddng, giao
dich;
- Thong tu sd
01 Chimng |Trong ngiy co | UBND cép xa | 2.000ddng/trang; tir | 226/2016/TT-BTC | Nhiing noi
thue quan, t6 chuc trang thtr 3 tro 1én | ngay 11/11/2016 | dung coOn
ban sao | tiép nhan yéu thu 1.000 | cia Bo truéng BO | lai cua thu
tir ban | ciu hoic trong ddng/trang; t6i da | Tai chinh quy dinh | ty¢  hanh
chinh ngdy lam viéc thu khong qua | mic Athu, ?hé’ d(? chinh duogc
gidy to, | tiép theo, néu 200.000 dong/ban. t}}u, nop, quan lyr Va8 | thue  hién
van ban tiép nhan yéu Trang la can ct dé | s¥ dung phi ching theo Quyét
do co|ciu sau 15 thu phi dugc tinh thue; R . | d&inh s6
quan to | gio. Db véi theo trang cua ban | . Thong tr so 1.329/QD—
A . , 264/2016/TT-BTC
ch;rc co ‘m:l’o‘ng A h(,?‘p chinh. ngdy 14/11/2016 | BTP  ngy
tham cing mot ’1uc cia Bo truong Bo | 01/6/2020
quyen | yéu cau chimng Tai chinh quy dinh | cia B
cua Viét | thuc b;in sao mic thu, ché d¢, | truong BoO
Nam tr nhiéu loai thu, ndp, quan ly va | Tu phép.
cap ban chinh giay sit dung phi, 1& phi
hodc to, vdn ban; trong linh vuc ngoai
chirng ban chinh cé giao &p dung tai cac
nhin nhiéu trang; co quan dai dién

yéu cau sO
lwong  nhicu
ban sao; ndi

dung gidy to,
van ban phic
tap kho kiém

K

Viét Nam & nudc
ngoai;

- Théng tu sb
257/2016/TT-BTC
ngay  11/11/2016
cua B truong Bo
Tai chinh quy dinh

tra;—d61—ehify
ma co quan, to
chtrc thuc hién
chimg  thuc
khong thé dap

Yeivr v~ 1 Nt
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N theo hodc phai &%)

kéo dai thoi
gian theo quy
dinh thi nguoi
tiép nhan hd
so  phai co
phiéu hen ghi
rd thoi gian
(gio, ngay) tra
két qua cho
ngudi yéu cau

lam viéc tiep
theo thi nguoi
tiép nhan hd

chung thyc.

Chirng .
thue mirc thu, ché do
chir ky X thu, ndp, quan ly, st
trong Trong nxgay ?0 dung phi cong
cic gidy q}}an’ t? Chlfc chimg; phi ching
to. vin | 0ep nhén yéu thuc; phi tham dinh
b:}i’ n @ céu hodc tiu chuan, diéu
dun P trong ngay kién hanh nghé
l; g . | lam viéc tiép cong  chimg; phi
Mo €A1 theo, néu tiép thim dinh didu kién
truong R A A hoat  db <
h nhan yéu cau ‘ 08 Iong  vin
l(;”l,) 0 sau 15 gio. 10.000 dong/ truong pAhong’; cong E:ht{ng;
fhu’ g Truong  hop hop (truong hop | 1€ Phl cap thé cong
1rc tra két qua ;. | dugc tinh 1a mot chimg vién.

02 di€ém .. | UBND cap xa N A o,
chi va trong ngay hodc nhicu chir ky

. lam viée tiép trong mot gidy to,
truwong N . < 1.2
h theo thi ngudi vén ban).

01) tiép nhan hd

nguwoi N .

2 1 | so phai co

ye‘f cau phiéu hen ghi

chirng ~ A
ro thoi gian

thue o, ngay) tra

khong | 50 "8

Ky két qua cho

g | T80 20

diém & thuc.

chi

dwgrc)
Thoi han thuc - Nghi dinh s0
hién yéu ciu 23/2015/Nb-CP
chimg  thuc ngay '16/02/?Ol§

. . cua Chinh phua vé

phai dugc bao o N
d cap ban sao tir ban

Chirng am ‘ngay chinh, ching thuc

thye | TOME ngay co chit ky va ching

viée sira q'ljan, t? Chlfc thuc hop dong, giao

déi bé tlf}p nhan yéu dich;

’ cau hodc trong A - Thong tu sb
Sung, | iy lam viée | UBND cp xa | So-000  donghop | o) ) oo 0T B TP
hiy bé | .3 Z dong, giao dich X ,

03 hop ticp theo, néu ngay 03/3/2020 cua
d;.‘ tiép nhan yéu Bo truong BO Tu
ong, ciu sau 15 phap quy dinh chi
g1ao gy, Truong tiét va huéng dan
dich. hop tra két qua thi hanh mot s6 dicu
t. \ cua Nghi dinh s0
rong ngay

23/2015/Nb-CP

ngay 16/02/2015
ciia Chinh phu vé
cip ban sao tir ban
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sQ phii — co &vJ Chinh  chine thuc
phiéu hen ghi chit ky va chimg
rd thoi gian thuc hop dong, giao
(gio, ngay) tra dich; A .
két qua cho - Thong tu s0
ngudi yéu ciu 22?/2016/TT-BTC
chfrng thuec. ngay 11/11/2016
cua B truong Bo
Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va
st dung phi chung
thuec.
Stra 16i | Thoi han thuc
sai sot | hién yéu cau
trong chimg  thuc 25.000  ddne/h
04 hop phai dugc bao S ooe  CONBAop
h . dong, giao dich
dong, dam ngay
giao trong ngay co
dieh | quan, 10 chic N o |
Cap tiép nhan yéu 23/2015/ND-CP Nhitng néi
ban sao Cél‘l hOE;lC tI'O.I}g Ilgéy 16/02/2015 dung ) COI;I
co ngay lam viéc cia Chinh phi vé lai cta thu
chirng tiép theo, néu cip ban sao tir ban | tuc  hanh
thye tir | tiCp nhan yéu chinh, chimg thyc | chinh dugc
» A . A . e ~ ; N , h hié
bafl Cé'l}l sau ‘15 UBND cfip xa 2.000601}g/trang, ‘fu chir ky va chqng thuc 1¢An
chinh gid.  Truong trang thir 3 tr& lén | thuc hop dong, giao | theo Quyét
hop hop tra két qua thu 1.000 | dich; | dinh sb
dong, trong ngay dong/trang; t6i da | - Thong tw  s0 | 1329/QP-
i lam vige tié thu  kho i | O1/2020/TT-BTP | grp  pgy
05 | gino am viée ticp oS A ay 03/3/2020 ciia vl
dich da | theo thi nguoi 200.000 dong/ban, | D&Y V> . 01/6/2020
: .X R A . , .z | B0 truong BO Tu , N
dwoc tiep nhan ho Trang la can ct dé . . . | cua Bo
M .. , ) . phéap quy dinh chi . z
chirng so% phai cg thu phi duogc tinh tiét va huong din Uuong Bo
thuc phiéu hen ghi theo trang ctia ban | (- panh mot s6 didu | TY Phap.
r(N). th(‘yi‘ giar} chinh. cia Nghi dinh sb
(gi0, ngay) tra 23/2015/ND-CP
két qua cho ngdy  16/02/2015
nguoi yéu cau cua Chinh phua vé
chirng thuc. cap ban sao tir ban
chinh, ching thuc
Khong qua 02 chir ky va ching
Chirng | (hai) ngay lam thuc hop dong, giao
. O dich;
thuc viee, ké tu A P
hop ngdy nhan du - Thong tr so
df;)n ho so é.u cAu 226/2016/TT-BTC
one SO ngdy  11/11/2016
giao chimg  thuc - R . N
. - . 2 cua BO truong BO
dich hoac c¢c6 thé o .
A . ‘s Tai chinh quy dinh
lién kéo dai theo mie thy. ché dé
2 A X u, 0
06 |duwan thloa < thue:m UBND cép xa 50;'000 (?ong/h P thu, ndp, quan 1y va
deén tai | bang van ban dong, giao dich. , .
A X iy oA st dung phi ching
san la | vO1 nguot yéu
A A , thuc.
dong cau chung
san thuc. Truong
quyén hop kéo dai
st dung | thoi han gidi
dit, nha | quyét thi
6. nguoi tiép

nhan ho so




hen ghi 13 thoi
gian (gio,
ngdy) tra két
qua cho ngudi
yéu cau chimg
thuec.

dich;

- Thong tu sd
226/2016/TT-BTC
ngay  11/11/2016
cua B truong Bo
Tai chinh quy dinh
mic thu, ché do
thu, ndp, quan ly va
sit dung phi ching
thue.
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hen ghi 13 thoi
gian (gio,
ngdy) tra két
qua cho nguoi
yéu cau chimg
thuec.
- Nghi dinh s6
23/2015/Nb-CP
ngay  16/02/2015
ciia Chinh phu vé
Khong qua 02 cip ban sao tir ban
(hai) ngéy lam chinh, chung thuc
vige, ke tur chit ky va ching
ngay nhan du thyc hop dong, giao
hd so yéu cau dich;
chirng thuc:, - Thong tu Nhimng  noi
hoic c6 thé 01/2020/TT-BTP dung  con
kéo dai theo ngay 03/3/2020 cua ., ,
A \ N lai cta thu
thoa thuin Bo trudng BQ Tg ¢ hanh
bang vin ban Pl}ép quy dinh C~h1 11110 h da
voi nguoi yéu Elé'th ‘Véh hufin% d‘?im fhllrrcl £g§
, N ; i hanh mét so6 diéu U C
07 tChl:rlZn(;gi . Tiﬂgﬁz UBND cipxa | 20000 dong/ i | cia Nghi dinh s6 | theo Quyet
hi h. Kéo  dai chuc 23/2015/Nb-CP dinh )
chac ) nop keo dal ngdy  16/02/2015 | 1329/QD-
th01’ han giai 12 Chinh phi vé BTP .
quyeét thi Cl;la bi p T bi ngay
ngudi tip CEI? han 1515}0 tuthan 01/6/2020
nhan ho  so chir kg i chimg | B9
phai c6 phiéu thuce hg’p ddng gia§ truong BO
O ’ Tu phap.
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=t - Nghi dinh s
23/2015/Nb-CP
ngay  16/02/2015
. . cua Chinh phua vé
th)ng qua ‘02 cap ban sao tir ban
(hal) ngay lam chinh, chung thuc
vige, ke tur chit ky va ching
ngay nhan qﬁ thuc hop dong, giao
ho so yéu cau dich;
chung thug - Thong tu Nhitng  néi
hodc c¢6 thé 01/2020/TT-BTP dun con
kéo dai theo ngay 03/3/2020 cua | 1 3 e
thoa  thuan Bo twong B Tu | ¥ € 1
, bang van ban phip quy dinh chi ue N
Chimg | o audi yéu tiét va huong din | chinh duoc
thye chu  chimg ‘ thi hanh mot s6 diéu | thue  hién
08 vian ban thue. Truone | UBND cip xa 50.000 dong/van cia Nghi dinh s6 | theo Quyé,t
tir cndi | o TR P ban. 23/2015/ND-CP | dinh  sb
nhan di | @ ngdy  16/02/2015 | 1329/QP-
N thoi han giai ¥ , . A .
san. £ . cua Chinh phu vé | BTP ngay
quyet - thi cdp ban sao tir ban | 01/6/2020
nglfm . tucp chinh, ching thuc | .5, Bo
nhap ho S0 chit ky va ching tredmg B
phai ¢6 phicu thuc hop dong, giao Tu phé '
hen ghi 16 thoi dich; phap-.
gian (gio, - Thong tu sd
ngy) tra két 226/2016/TT-BTC
qué cho ngudi ngay 11/11/2016
yéu cau ching cua B§ trudng Bo
thue. Tai chinh quy dinh
muc thu, che do
thu, ndp, quan ly va
st dung phi chung
thyc.
Khoéng qua 02 o )
. (hai) ngay lam - Nghi dinh 56
tChlllrtzng vice, k& tir 23/2015/ND-CP
vﬁil bin ngay nhan di ngay '16/02/’201§
: hé so yéu ciu cta Chinh phu ve
thoa , cap ban sao tir ban
. ching thuc . ,
thuan hos S thé chinh, ching thuc
phan (?ac CO N chit ky va ching | Nhimng noi
. . | kéo dai theo A . \
chia di \ N thuc hop dong, giao | dung con
09 . . | thoa thuin . ., ,
san  la b in b dich; lai cua thu
dong ang van ban - Thong tw | tuc  hanh
séin, Zg‘ ngu(zlhzsz 01/20%)(3)@2-0132?)1’ chinh dugc
A U ) A = ngay cua | hié
qQuyen e, Truong | UBND chpxa | ~0-000d0nghvan | oo ong Bo Tu | ue  Mmen
stt dung , N ban. ?, o . | theo Quyét
A > | hop kéo dai phap quy dinh chi | .. z
dat, nha . A . x| dinh )
., thoi han gidi tiet va huong dan 1329/0D
o quyét thi thi hanh mot s6 diéu Q "
nguoi  tidp cia Nghi dinh s6 | BTP nedy
Chimg | nhin  hd  so 23/2015/ND-CP 01/6/2020
e | phai c6 phiéu ngdy  16/02/2015 | cia B
vin bin | hen ghi rd thoi cua Chinh phu ve | truong BO
. : P cap ban sao tir ban | Tu phép.
khai glan (gio, : .
N | ngdy) tra két chinh, ching thuc
10 | nhan di . . chit ky va ching
sin ma | qua cho ngudi thuc hop dong, giao
di san 1a | Yéu cau chimg diéh; ’ ’
dong the. - Thong tu sb
san, 226/2016/TT-BTC
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T quyén — 7 T TP ST T " lngay 11/11/2016
stt dung cua B§ trudng Bo
dét, nha Tai chinh quy dinh
&. mic thu, ché do

thu, ndp, quan ly va
st dung phi chung
thue.
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TRONG LINH VU'C CHUNG THUC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
, _ TREN PIA BAN TINH PHU YEN
(Kém theo Quyét dinh s6 1381 /OP-UBND ngay 05/8/2020 ciia Chii tich UBND tinh Phii Yén)

1. Thii tuc: Chirng thye ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan, té chirc c¢6 thAm quyén
ciia Viét Nam cip hoic ching nhan.

a) Truong hop khong ¢6 nhiéu loai glay to' van ban:

- Thoi han giai quyét: Trong ngay UBND cdp x4 tiép nhan hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu ciu sau 15 gio.

- Quy trinh ndi bo:

Thw
cft)gg Noi dung cong viéc Trach nhiém xit ly cong viéc Thoi lg1:2:11 thye
viéce )
Bude Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap ly va ndi
1 dung giay to chimg thuc. Nguoi thue hig¢n chiing thuc Ya ngay lam viéc
Bude | Kiém tra ban chinh, d6i chiéu vdi ban sao;
) - Ghi day du 161 ching chirng thyc ban sao tir Nguoi thye hién chirng thyuc Y4 ngay lam viéc
ban chinh.
Buéce o A s 1 ~ Ao~ . PO
3 Ky, ghi r0 ho tén, dong dau. Lanh dao UBND cap xa Y4 ngay lam viéc
Bude Ghi vao so cl.ly'rng thuce; lam thﬁ tuc tra két qua
4 tai BO ph?m tiép nhan va tra ket qua cia Nguoi thye hién chirng thyuc Y4 ngay lam viéc
UBND ciép xa.
Tong thoi gian gidi quyét: 01 ngay lam viéc
b) Trwdng hop cb nhiéu loai gidy to vin ban khong thé dap wng dwoc thoi han néu trén.
- Thoi han giai quyét: 02 ngay
- Quy trinh ndi bo:
Thir tw
c‘,‘;gf Noi dung cong viéc Trach nhiém xit ly cong viéc Thoi lglig:: thye
Budce 1 dT:;I; rﬁ%@:gflzﬁsﬂ;hliéiﬁlll;a t;;n?hghj:r}géﬁ 0ot Nguoi thye hién ching thyc %2 ngay lam viéc
- Kiém tra ban chinh, d6i chiéu vdi ban sao.
Budc 2 | - Ghi day du 16i chimng ching thuc ban sao tir | Ngudi thuc hién chimg thuc ¥ ngay lam viéc
ban chinh.
Budce 3 | Ky, ghi 16 ho tén, dong dau. Léanh dao UBND cap xa Y2 ngay lam viéc
Ghi vao so chirng thyc; lam thu tuc tra két qua
Budc 4 | tai BO phén tiép nhan va tra két quéd cua Nguoi thye hién ching thyc %2 ngay lam viéc
UBND cép xa.
Tong thoi gian gidi quyét: 02 ngay lam viéc

2. Thu tuc: Chirng thue chfr ky trong cac gidy to, vin ban (ap dung cho ca trwomg hop chirng thue
diém chi va truong hop ngu'm yéu ciu chirng thu’c khong thé ky, khong thé diém chi d1r0’c)

- Thm han giai quyét: Trong ngay UBND cép x4 tiép nhan hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu ciu sau 15 gio.

- Quy trinh ndi bo:
Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xit ly cong viéc Thoi gian thwe
cong hién
viéce
Nguoi thue hién ching thue (hodc nguoi
Bude 1 Tiép nhan ho so, kiém tra gidy to yéu | tiép nhdn ho so trong truong hop tiép Vi ngay lam visc

chu chung thuec. nhdn tai bé phdn mot ciea, mot cua lién
thong)
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Bude 2 Ghi da:y da lor% chuing thyc chir ky Ngum Ehl.ICAhlf}n ching thuc (hodc nguoi Vi ngdy lam vice
theo mau quy dinh. tiép nhdn ho so)
Budgce 3 | Ky, ghi rd ho tén, dong dau. Lanh dao UBND cap xa Y4 ngay lam viéc
. GFH Y30 89 d.nmﬁg thl;m; .I?m th}l tu? Nguoi thuc hién ching thuc (hodc nguoi | | N 1ae A
Budc 4 | tra ket qua tai B phan tiép nhén va 1iép nhdn hé so) Y4 ngay lam viéc
tra két qua cia UBND cép xa. P 1
Tong thoi gian gidi quyét: 01 ngay lam viéc

3. Thii tuc: Chig thue viée sira ddi, b sung, hity bé hop dong, giao dich.
- Thoi han giai quyct: Trong ngay UBND cép xa ti€p nhn hodc trong ngay lam viéc ti€p theo, néu ticp
nhén yéu cau sau 15 gio.

- Quy trinh ndi bo:

Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi gian thwe
tw hién
cong
viéc
. - Kiém tra gidy t& trong hd so yéu cau Ngum t}}uc l}len chimg thuc‘ (hogc nguat
Budce . tiep nhan ho so trong truong hop tiép | | N 1ae A
chung thyc. R A g P . Y4 ngay lam viéc
1 - 1A nhan ho so tai bo phdn mot cira, mot cira
- Tiép nhan ho so L
lién thong)
- Ghi 101 ching tuwong ng véi tung
Bugc | 1081 hop dong, giao dich theo mau quy | 1o o5 thuc hien ching thuc (hodc ngudi | |, . . ..
, | dinh; o | tidp nhén hé so) /4 ngay lam viée
- Ky vao tung trang cua hop dong, P 1M
giao dich.
Budc S oA N , £ ~ T . soo1s ‘A
3 Ky, ghi r6 ho tén, dong dau. Lanh dao UBND cap xa Y4 ngay lam viéc
Bugc | G vao so ching thuc; lam thi twe trd | 7o o) e hisn chimg thuc (hode nguoi |, 1o ..
két qua tai BO phan tiép nhan va tra | .7 PR Y4 ngay lam viéc
4 tiep nhdn ho so)

két qua cia UBND cép xi.

Téng thoi gian gidi quyét:

01 ngay lam

viéc

4. Thii tuc: Sira 15i sai s6t trong hop dong, giao dich.
- Thoi han giai quyét: Trong ngay UBND cép x4 tiép nhan hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu ciu sau 15 gio.

- Quy trinh ndi bo:
Thi Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi gian thwe
tw hién
cong
viéc
Bul’orc dl;llrfg }I:élg;r;ho 50, kiém tra tinh phap 1y va n0i Nguoi thue hién ching thuc Y4 ngay lam vi¢c
Budce A Axe . A, .. . , . N ‘A
> Gach chan 10i sai can stra. Nguoi thuc hién chiing thuc Y4 ngay lam viéc
DPong dau cia co quan thyc hién ching thye
Buédc | va ghi vao bén 1€ cua hop dong, giao dich ndi Lanh dao UBND cib xi Vi nedy Jam vide
3 dung da sua, ho tén, chit ky cua nguoi sua, ; P “neay i
ngay thang nam sura.
Budc | Lam thu tuc tra két qua tai B§ phén tiép nhan .. x , . s .
4 v tra két qua ctia UBND cAp xa. Nguoi thue hién ching thuc Y4 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét:

01 ngay lam viéc

5. Thii tuc: CAp bén sao ¢6 chirng thue tir ban chinh hgp ddng, giao dich di dwoc chirng thuc.
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nhan yéu ciu sau 15 gio.
- Quy trinh ndi bo:

Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi gian thwe
tw hién

cong

viéc

Tiép nhin ’h(‘A) s0, kiém tra gidy to do nguoi
yéu cau cap ban sao ¢4 chung thuc tir ban Nguoi thue hién ching thuc Y4 ngay lam vi¢c
chinh hop dong, giao dich xuat trinh.

Buoc

- Chup tir ban chinh hgp dong, giao dich dang
Budce | duoc luu trir;

1 . n , . T
) - Ghi dy da 16i ching chimg thyc chir ky Nguoi thye hién ching thuc Y4 ngay lam viéc
theo mau quy dinh.
BL;UC Ky, ghi rd ho tén, dong dau. Lanh dao UBND cip xa Yangay lam viéc
Bude Ghi vao so chfrng’thuc; lam thu tuc tra két
4 qua tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cia Nguoi thye hién ching thyc Ya ngay lam viéc
UBND cap xa.
Téng thoi gian gidi quyét: 01 ngay lam viéc

6. Thii tuc: Chirng thue hgp dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong sin, quyén sir dung dat
va nha é.
- Thoi han giai quyet 02 ngay lam viéc, ké tu ngay nhan du hd so yéu cau chimng thuc hodc c6 thé kéo
dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau chimg thuec.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi gian thwe
cong hién
viéc

Ti¢p nhén ho so, kiém tra tinh phap | Nguoi thuc hién ching thuc (hodc nguoi
1y va ndi dung hd so, gii phiu hen | tiép nhdn ho so trong trong hop tiép %2 ngay lam
tra cho ca nhan. nhan hé so tai bé phdn mot cira, mét cua viée

lién thong)

Buéce 1

- Ghi 101 chimg tuong Ung voi timg
loai hop dong, giao dich theo mau

. ‘A , . . . N
Bude2 | quy dinh; Ségul(;’;l a‘filicé};gn chiing thuc (hodc nguoi Va n\g/?g; lam
- Ky vao ting trang cua hop dong, P 1 i
giao dich.
4 4 1 9 9
Buée 3 | Ky, ghi rd ho tén, dong dau. Lanh dao UBND c4p x4 & “%‘;‘éyc lam
. G?l Ya0 59 chunig thl;m; .I?m th}l u'l? Nguoi thuc hién chung thuc (hodc nguoi % ngay lam
Budc4 | tra k@t qua tai B phan tiép nhan va 1i&0 mhin hd 50) vide
tra két qua ctia UBND cép xa. P 1 i
Tong thoi gian gidi quyét: 02 ngay lam
viéc

7. Thii tuc: Chirng thue di chic.

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu cau ching thuc hodc c6 thé kéo
dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau chimg thuc.

- Quy trinh ndi bo:

Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi gian
tw thue hién
cong
viéc
Nguoi thye hién ching thuc (hodc nguoi
Buéc | Tiép nhan hd so, kiém tra gidy to tzep nhén hé so trong trwong hop tiép nhdn % ngay lam
1 trong hd so yéu cAu chuing thuec. ho so tai bo phdn mét cira, mot cua lién viée

thong)
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7 - Ghi li chine thea mau quy din

BuoC | _ Ky vio timg trang ctia di chiic NgUOT thuc_HIen chung iy (/odc nguot 5 NIgay famm

2 ’ tiép nhén ho so) viéc

; - - VST

BU%¢ 1 Ky, ghi 16 ho tén, déng déu. Lanh dao UBND céip xa S lm
Budc G;h 1 vao so ChlAmg tP Ve A’lam tl}u tu? trz} Nguoi thuc hién ching thuc (hodc nguoi % ngay lam

4 k@t qua tai BO phén ti€p nhan va tra 1i&p nhin hé 50) vide

két qua cia UBND cAp xa. P 1 -

Tong thoi gian gidi quyét: 02 ngay lam

viéc

8. Thii tuc: Chirng thue viin ban tir chéi nhan di san.
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu cau ching thuc hodc c6 thé kéo
dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cdu ching thuc.
- Quy trinh ndi bd:
Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xit ly cong viéc Thoi gian thwe
cong viéc hién
Nguoi thuc hién ching thuc (hodc
ngwoi tiép nhdn ho so  trong
trieong hop tié}) nhén hé so tai bo
phdn mot cira, mot cua lién thong)

Tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y
Budc 1 va ndi dung hd so, gii phiéu hen tra
cho cé nhan.

Y ngay lam viéc

- Ghi 101 chirng theo mau quy dinh. Negusi thue hién chimg thue (hodc

. Y ua e S A ) 1 . T
Budc 2 I?y vao tung trang cua van ban tu ngudi tip nhan h so) Y2 ngay lam viéc
choi.
Budc 3 Ky, ghi r6 ho tén, dong dau. Léanh dao UBND xa 2 ngay lam viéc
, Ghi vao so chimg thuc; lam thu tuc | G o0 e hign chimg thuc (hode | . ..
Budc 4 tra két qua tai B phan ti€p nhan va ngudi tip nhan h so) 2 ngay lam viéc
tra két qua cia UBND cép xa. gor tiep niie
Tong thoi gian gidi quyét: 02 ngay lam viéc

9. Thii tuc: Chirng thuc viin ban théa thuin phan chia di sin ma di sian la dong sin, quyén sir
dung dat, nha é.
- Thoi han giai quyet 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu cau ching thuc hodc c6 thé kéo
dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau chimg thuc.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xit ly cong viéc Thoi gian thyc
cong hién
viéc

Nguoi thye hién ching thuc (hodc
nguoi tiép nhdn ho so trong truong hop
tiép nhdn hé so tai bg phdn mét cira,
mot cura lién thong)

Tiép nhan hd so, kiém tra gidy to
Buéce 1 trong ho so, giri phi€u hen tra cho ca
nhan.

%2 ngay lam viéc

- Ghi 16i chimg theo mau quy dinh.
Buéc 2 - Ky vao ting trang cua van ban
thda thuan phén chia di san.

Ngudi thuc hién ching thuc (nguoi tiép

! TR
nhdn ho so) I, ngdy lam viéc

Budce 3 Ky, ghi 16 ho tén, dong dau. Linh dao UBND cép xi 2 ngay lam viéc

Ghi vao so ching thuc; lé}m thu tuc
Budc 4 tra két qua tai BO phan Fiép nhan va
trd két qua cuia UBND cap xa.

Ngudi thuc hién ching thuc (ngueoi tiép

\ 1 A \ [N
nhén ho so) Y5 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét: 02 ngay lam viéc

10. Thii tuc: Chirng thwe vin ban khai nhén di sin ma di san 1 dong san, quyén sir dung dat, nha ¢.
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so yéu cau chimg thuc hodc ¢ thé kéo
dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau chimg thuc.
- Quy trinh ndi bd:
Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xit ly cong viéc Thoi gian thwe
cong hién
viéc

Nguoi thyc hién ching thue (hodc
nguoi tiép nhin ho so trong truong
hop tié’p nhén hé so tai bé phdn
mot cika, mot cika lién thong)

Tiép nhan hd so, kiém tra gidy to
Budc 1 trong ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan.

Y ngay lam viéc
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Ghrlorehtrtheorargardie
Budc 2 - Ky vao ting trang cta van ban khai
nhan di san.

Nguoi thyc hién ching thuc (nguoi

X a 2 Y5 ngay lam viéc
tiep nhdan ho so) 2 ngay ;

Buéc 3 Ky, ghi r6 ho tén, dong dau. Lanh dao UBND cap xa 2 ngay lam viéc

Ghi vao s0 ching thyc; lam thu tuc
Budce 4 tra két qua tai B phan tiép nhan va
tra két qua ctia UBND cép xa.

Nguoi thyc hién chiing thuc (nguoi

X a 2 Y5 ngay lam viéc
tiep nhdan ho so) 2 ngay ;

Téng thoi gian gidi quyét: 02 ngay lam viéc




