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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 30/2018/QD-UBND Phu Yén, ngay 11 thang 7 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché theo déi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu, y kién chi dao do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao

UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cur Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can cit Quyét dinh s6 42/2014/OD-TTg ngdy 27 thing 7 nam 2014 cia Thii
twémg Chinh phit ban hanh Quy ché theo déi, don doc, kiém tra viéc thwc hién
nhiém vu do Chinh phu, Thu tuwong Chinh phu giao;

Theo dé nghi ciia Chéanh Vin phong UBND tinh tai To trinh sé6 210/TTr-
VPUBND ngay 10/4/2018.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché theo ddi, don déc, kiém
tra viéc thuc hién nhi¢ém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy 26 thang 7 nim 2018.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Thu truéng cac sd, ban, nganh; Chu
tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phé va Thu truéng cac co quan, don vi ¢o lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Hoang Van Tra
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Theo déi, don doc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu, y kién chi dao
do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 30/2018/0P-UBND
ngay 11/7/2018 cua UBND tinh Phu Yén)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac cap nhat, theo ddi, don dbc, kiém tra,
danh gia két qua thuc hién cac nhiém vy do UBND tinh, Chu tich UBND tinh (ké
cd cac Pho Chu tich UBND tinh) giao tai cac van ban chi dao, diéu hanh cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh (goi tat 1a viéc thuc hién nhiém vu do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao).

2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac so, ban, nganh, UBND céc huy¢n, thi xa,
thanh phd (sau day goi 1a co quan, don vi, dia phuong) va céac to chiic, ca nhan
c6 lién quan khi thyc hi¢én nhi¢ém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

Piéu 2. Nguyén tic chung

Cong tac theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy do UBND
tinh, Chil tich UBND tinh giao phai dam bao céc nguyén tic sau:

1. TAt ca nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao phai dugc td
chtrc thyc hién nghiém tac, kip thoi, ding thoi gian quy dinh, diy du, thuong
xuyén, cong khai, minh bach bao ddm tuan thu Quy ché 1am viéc cua UBND tinh
va cac quy dinh c6 lién quan.

2. Tang cuong tinh chu dong, trach nhiém, co6 su phan cong rd rang va
phdi hop chit ché giita cac co quan, don vi, dia phuong va cac to chirc, ca nhan
co lién quan.

3. bam bdo céc hoat dong chi dao, diéu hanh ctia UBND tinh, Chu tich UBND
tinh dugc lién tuc, thong sudt; gitr nghiém ky cuong, ky luat trong hé théng hanh chinh
Nha nudc; nang cao hi€u qua chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Cht tich UBND tinh.

4. Cong tac theo ddi, don dc, kiém tra viéc thuc hién cac vin ban, y kién chi
dao diéu hanh cua UBND tinh, Cha tich UBND tinh giao phai dugc thuc hién
thudng xuyén, lién tuc, kip thoi theo yéu cau. Gan trach nhiém ctia Tha trudng cac
s&, ban, nganh, Chu tich UBND cac huy¢n, thi xa, thanh phé va Thu truéng cac
co quan, don vi co li€n quan trong thi hanh nhi¢m vy, cong vu dugc giao va danh
gid mirc d§ hoan thanh nhi€m vu trong binh xét thi dua, khen thudéng hang nam.

5. Bdo dam an toan, an ninh thong tin theo quy dinh.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao la nhiing cong viéc
phai 1am duoc thé hién trong cic vin ban, ¥ kién chi dao, diéu hanh cia UBND
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tinh, Chu tich UBND tinh (bao gém cac van ban chi dao thyc hién y kién chi dao
cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, cac B9, nganh Trung vwong; Thuong truc
Tinh uy, Thuong truc HDND tinh) gbm cac Quyét dinh, Chi thi, Quy ché, Quy
dinh, Chuong trinh, Ké hoach, Huéng dan, Bé an, Cong vin, Cong dién, cac van
ban khac c¢6 ndi dung giao nhiém vu va y kién chi dao truc tiép cia UBND tinh,
Chu tich UBND tinh; Thong bao két luan hoi nghi, cudc hop, budi lam viéc, budi
tiép cong dan; cong van va cac loai van ban khac do lanh dao Vian phong UBND
tinh ky truyén dat y kién chi dao cia UBND tinh va Chi tich UBND tinh.

2. Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh 13 hé théng phan mém quan 1y theo
doi viéc thyc hién nhiém vy do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cho céc
co quan, don vi, dia phuong thuc hi¢n (hoac phéi hop thuc hién); hé théng nay
da duoc két ndi lién thong véi Hé thdng quan 1y van ban diéu hanh cua cac co
quan, don vi, dia phuong.

Picu 4. Phin loai cic nhiém vu do UBND tinh, Chii tich UBND tinh giao

1. Nhiém vu giao c6 thoi han thuc hién phai trinh hoac bao cao; nhiém vu
giao coO thoi han thyc hién khong phai trinh hodc khong phai bdo cao nhung phai
thuc hién trong thoi gian quy dinh hodac chi dao.

2. Nhi¢m vu duoc giao khong c6 thoi han thuc hién nhung phai trinh, phai
béo céo theo yéu cau cong viéc hodc khong phai trinh, khong phai bao cdo nhung
van phai thuc hién.

Chwong 11
CAP NHAT THONG TIN NHIEM VU PUQC GIAO

Piéu 5. Noi dung thong tin phai cip nhat

1. Pdi v6i vin ban giao nhiém vu khong phai 13 vin ban mat:

a) Tén van ban, s6, ky hiéu, trich yéu, ngay, thang, nim ban hanh, nguoi ky
van ban;

b) Co quan, don vi trinh ban hanh van ban;

c¢) Co quan, don vi dugc giao nhi¢m vy;

d) Phong, chuyén vién phu trach linh vyc (tryc thuoc Van phong UBND
tinh) duoc giao theo ddi, dén dbc, kiém tra tinh hinh thuc hién;

d) N61 dung nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao;

e) Thoi han thuc hién nhiém vu (thoi han phai bao cdo, trinh UBND tinh,
Chu tich UBND tinh hodc co quan, ngudi ¢6 thim quyén khac hodc thoi han phai
hoan thanh nhirng nhi¢m vu cu thé khac);

g) Tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao (da thyc hién, dang thuc hién,
chua thuc hién trong han hoac qua han);

h) Cac co quan, don vi, dia phuong dugc giao nhi¢m vu téng hop, cap nhat,
bao céo két qua thuc hi¢n nhiém vu dugc giao;

i) Thong tin can thiét khac;

Trong truong hop Chi tich UBND tinh yéu cau hodc cic truong hop can thiét
khac, ngoai viéc cap nhat vao Hé théng quan 1y van ban diéu hanh véi nhitng noi
dung nhu trén, cac don vi dugc giao nhi¢m vu con phai thyc hién viéc cap nhat,
theo ddi bang vin ban gtri dén Van phong UBND tinh va cac co quan lién quan.
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2. Poi v6i nhirng vin ban giao nhiém vu dwoc phat hanh theo ché do
mait (mit, tdi mat, tuyét mat):

Khong cap nhat cac thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay trén Hé
théng quan 1y vin ban diéu hanh va khong cong khai trén mang dung riéng (néu
c0O) cua don vi. DPinh ky hang thang, quy, 6 thang, ndm hodc truong hop dot Xuat
theo yéu ciu cua UBND tinh, Cha tich UBND tinh, cic co quan, don vi, dia
phuong phai bao cdo cic ndi dung vin ban mat theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay bang van ban theo ché 4 mat giri Van phong UBND tinh va cac co quan lién quan.

Piéu 6. Trach nhiém va quy trinh cip nhét thong tin

1. P6i v6i Vin phong UBND tinh:

a) Khi van ban chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh
dugc ban hanh, Van phong UBND tinh c6 trach nhiém phan loai nhiém vu giao
theo quy dinh tai Diéu 4 ctia Quy ché nay; cdp nhat theo ddi diy du nodi dung
thong tin nhiém vy do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cac don vi theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 5 cua Quy ché ndy, trén Hé thong quan 1y van ban diéu
hanh cua lanh dao tinh.

b) Déi v6i cac van ban giao nhi¢m vu dugc phat hanh theo ché d6 mat, Van
phong UBND tinh tién hanh cap nhat cac thong tin va phan loai nhiém vy nhu doi
v6i van ban khong phai 13 van ban mat nhung tién hanh cap nhat, luu giit va bao
céo theo ché do mat.

2. Poi voi cac co quan, don vi, dia phwong:

a) Trén co s& nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao, cac co
quan, don vi, dia phuong co trach nhi¢ém ra soat, ddi chiéu thong tin tai cac van
ban giao nhiém vu cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh. Truong hop ndi dung
nhiém vy dugc cap nhat chua chinh xac hoac khong thudc chirc nang, nhiém vy,
quyén han cta don vi minh thi phai trao ddi, néu rd Iy do va chuyén lai Vian
phong UBND tinh dé diéu chinh hoac chuyen dén cac co quan, don vi, dia
phuong khac thuc hién theo quy dinh.

b) Ctr can bo thuong xuyén theo ddi, cap nhat day du sd luong, tinh hinh,
két qua thuc hién cac nhi¢ém vy do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trén Hé
théng quan 1y vin ban diéu hanh ctia cac co quan, don vi, dia phuong di dugc két
nbi lién thong véi Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh caa UBND tinh va thuc
hién ché do bao cio theo quy dinh vé Vian phong UBND tinh.

C) Déi véi cac van ban giao nhi¢m vy dugc phat hanh theo ché d6 mat, tién
hanh cap nhat thong tin va phan loai nhi¢ém vy nhu dbi v&i van ban khong phai 1a
van ban mat nhung tién hanh cap nhat, luu gitr va bao cao theo ché do mat.

Piéu 7. Thoi han cip nhit thong tin

1. Thoi han phén loai nhiém vu, cip nhét va chuyén sang theo doi:

Viéan phong UBND tinh phai hoan thanh viéc phan loai nhiém vu, cap nhat
day du thong tin vao Hé thdng quan 1y van ban diéu hanh song song véi viéc ban
hanh vén ban chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

2. Thoi han cip nhat tinh hinh, két qua thyuc hién nhiém vu do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao:
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Cac co quan, don vi, dia phuong dugc giao nhi¢m vu phdai hoan thanh theo
thoi han quy dinh duge néu tai van ban chi dao, diéu hanh do UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao co quan, don vi, dia phuong; dong thoi chdm nhat 01 ngay
sau khi phat hanh van ban, don vi phai chu dong cdp nhat nd1 dung van ban da
hoan thanh (dinh kém file vin ban hoan thanh) vao Hé théng quan 1y van ban diéu
hanh dé két thuc nhiém vy dugc giao.

Piéu 8. Theo dbi, trao doi, xir Iy thong tin cip nhat

1. Trach nhiém cua cac co quan, don vi, dia phwong:

a) Cu can bo thuong xuyén theo doi, kiém tra thong tin cdp nhat vé tinh
hinh, két qua thuyc hién nhi¢ém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao co
quan, don vi, dia phuong minh trén H¢ théng quan 1y van ban diéu hanh cua Vin
phong UBND tinh.

b) Truong hop thong tin cap nhat, s6 liéu bao cdo cua co quan, don vi, dia
phuong khong chinh xac véi thuc té, hodc sai 1éch so voi thong tin trén Hé thong
quan 1y van ban diéu hanh ctia Van phong UBND tinh, phai ra soat diéu chinh lai
hoic trao d6i, ph6i hop chat ché vdi Van phong UBND tinh dé xir 1y kip thoi.

c) Thu truéng cac co quan, don vi, dia phuong chiu trach nhiém trudce
UBND tinh, Chi tich UBND tinh vé thoi gian cap nhat va tinh chinh xé4c, day du
cac thong tin vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu cta co quan, don vi, dia
phuong theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Trach nhiém cua Van phong UBND tinh:

Cap nhat nhiém vy do Chinh phu, Thu tudéng Chinh phi giao vao Hé thong
quan ly van ban diéu hanh dé thyc hién viéc theo ddi va tham muu cho UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao nhi¢m vu cho cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién;
déng thoi, ¢6 trach nhiém theo di, kiém tra chit ché thong tin vé tinh hinh, két qua
thuc hi¢n nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trén H¢ théng quan
Iy van ban diéu hanh va sb liéu bao céo cua cac co quan, don vi, dia phuong.
Truong hop phat hién thong tin, s lidu cap nhat khong chinh x4c hodc co sai
1&ch thi kip thoi trao d6i véi cac don vi dé diéu chinh cho phu hop.

Chuwong 111
THEO DOI, PON POC, KIEM TRA
VIEC THUC HIEN NHIEM VU bUQC GIAO
Muc 1
THEO DOIL, PON POC VIEC THUC HIEN NHIEM VU PUQC GIAO

Piéu 9. Nhiém vu, quyén han theo doi, don doc

1. Van phong UBND tinh:

a) La co quan dau mdi giup UBND tinh, Chu tich UBND tinh theo ddi, dén
ddc viéc thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cac co
quan, don vi, dia phuong va cac td churc, ca nhan lién quan,; déng thot chu dong,
thuong xuyén danh gid tinh hinh thuc hién nhiém vy, cong vi¢c dugc giao cua cac
don vi, kip thoi bao cdo UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

b) Phdi hop véi cac co quan, don vi, dia phuong lién quan tham muu, dé
xuat UBND tinh, Chu tich UBND tinh xur 1y, giai quyét nhitng kho khin, vudng
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mic trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND
tinh giao nham dam bao viéc trién khai ding thoi han, yéu cau, chét lugng va hi¢u
qua.

¢) Chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi, dia phuong xin ¥ kién chi dao
ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh déi véi nhirng van dé ma co quan, don vi,
dia phuong c6 y kién khac nhau trong viéc thyc hién nhiém vy do UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao.

d) Sang thtr hai hang tuan phan mém ty dong gui tin nhan vé két qua thyc
hi¢n y kién chi dao dén Thu trudng cac sd, ban, nganh, Chu tich UBND cac huyén,
thi x4, thanh phd va Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh. D6i véi cic nhiém vu
do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cdc co quan, don vi, dia phuong trién
khai thuc hién dén han da nhic 02 1an dé nghi don vi ¢6 bao cao giai trinh nguyén
nhan va cam két thoi gian hoan thanh; ddi v6i cac don vi da nhéac 03 1an thi phong
chuyén mon thudoc Van phong UBND tinh tham muu UBND tinh c6 van ban phé
binh.

e) Giap UBND tinh, Chu tich UBND tinh trién khai thuc hién cac nhiém vu
theo Quy ché theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do Chinh phu,
Thu twéng Chinh phu giao ban hanh kém theo Quyét dinh sé 42/2014/QD-TTg
ngay 07/7/2014. Trong d6, luu ¥ cap nhat day da tinh hinh, két qua thuc hién céc
nhiém vu Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao UBND tinh, Chua tich UBND tinh
thuc hién va thong tin can thiét khac theo quy dinh vao Hé théng quan 1y vin ban
diéu hanh. Chi dong don déc, theo ddi co quan, don vi, dia phuong trién khai viéc
thuc hién nhiém vu do Chinh phud, Tha tuéng Chinh phu giao cho UBND tinh,
Chu tich UBND tinh bao dam dung thoi han, yéu cau, hiéu qua.

2. Céc co quan, don vi, dia phwong va cac td chirc, ¢4 nhén lién quan:

a) Doi voi co quan, don vi, dia phuong 1a don vi chi tri ¢6 trach nhiém gui
yéu cau phdi hop dén co quan co lién quan dé yéu cau tham gia phdi hop thuc
hién nhi¢ém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao; chiu trach nhi¢ém vé céac
ndi dung yéu cau phdi hop; thong bao két qua phdi hop bang vin ban cho co quan
phdi hop.

b) Bdi véi co quan, don vi, dia phuong 14 don vi phdi hop cé trach nhiém
xtr 1y kip thoi noi dung yéu cau phdi hop ciia co quan chu tri; tham gia, hd trg
hodc c6 v kién chuyén mon theo yéu cau cua co quan chu tri; to chire trién khai
thue hién cac yéu cau phdi hop ctia co quan chu tri.

¢) Cac co quan, don vi, dia phuong duoc giao chi tri hodc phdi hop thuc
hién nhiém vy ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh phai thuong xuyén, chu dong
theo doi, don ddc viéc thuc hién nhiém vu, kip thoi cung cap thong tin vé tinh
hinh, két qua thuc hién. Pong thoi thuong xuyén theo ddi, d6n doc can bo, cong
chire, vién churc trong co quan, don vi, ddm béao thuc hién ding tién do, yéu cau,
chit luong va hi¢u qua nhiém vu dugce giao.

d) Thuc hién viéc tu kiém tra t6 chtrc thuc hién nhiém vu do UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao co quan, don vi minh.
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Phan cong 01 cong chic hodc vién chiic phu trach thuong xuyén truy cap
vao Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh dé nim bit cac van ban chi dao cua lanh
dao tinh; phéi hop v&i Van phong UBND tinh va t6 chitc, c4 nhan c6 lién quan
trong qué trinh trién khai t6 chirc thuc hién cac vin ban, ¥ kién chi dao diéu hanh
cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao;

d) Kiém tra viéc cap nhat, theo doi, don ddc viéc chép hanh ché do, thong
tin bao céo tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND
tinh giao trong ndi bg co quan, don vi, dia phuong.

Diéu 10. Hinh thire theo déi, don doc

1. Thong qua Hé thong quan 1y vin ban diéu hanh.

2. Thong qua bao cao dinh ky hoac dot XUAt.

3. Qua lam viéc, trao d6i truc tiép hodc phat hanh vin ban.

4. Qua dién thoai, thu dién tu, fax...

5. Qua cong tac kiém tra.

Muc 2
KIEM TRA VIEC THUC HIEN NHIEM VU PUQC GIAO

Piéu 11. Nhiém vu, quyén han kiém tra

1. Van phong UBND tinh:

a) Tham muu, kién nghi Chu tich UBND tinh chi dao T cong tac kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu, két luan, chi dao cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh
(do UBND tinh thanh 14p) tién hanh kiém tra thudng xuyén hodc dot xuét cic co
quan, don vi, dia phuong trong viéc td chtrc thue hién nhiém vu do UBND tinh,
Chu tich UBND tinh giao.

b) Lam dau mdi gitp Chu tich UBND tinh kiém tra viéc thyc hién nhiém vy
do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cac co quan, don vi, dia phuong.
Thuong xuyén thyc hién kiém tra viéc cap nhat, theo doi, don dbc viée thuc hién
nhiém vy do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cac co quan, don vi, dia
phuong; kiém tra viéc thuc hién ché do thong tin, bédo cao vé tinh hinh thyc hién
nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cua cdc co quan, don vi, dia
phuong theo quy dinh ctua Quy ché nay.

2. T6 cong tac Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu, két luin, chi dao cia
UBND tinh, Chii tich UBND tinh (T6 cong tac):

a) Tham muu Chu tich UBND tinh xay dung ké hoach kiém tra viéc thuc
hién nhi¢ém vu do UBND tinh, Chua tich UBND tinh giao c4c co quan, don vi, dia
phuong va cac to chtic, ca nhan lién quan.

b) Tham muu, kién nghi Chu tich UBND tinh thanh 1ap doan kiém tra dé
tién hanh kiém tra dinh ky hodc dot xuat viéc to chirc thuc hién nhiém vu do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

c) Kiém tra cc co quan, don vi, dia phuong theo cac ndi dung néu tai Diéu
12 cta Quy ché nay.

d) T cong tac, doan kiém tra c6 quyén yéu cau cac co quan, don vi, dia
phuong va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan bio céo, cung cip thong tin, tai liéu



30 CONG BAO/SH 14+15/Ngay 27-7-2018

lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu, két luan, chi dao cua UBND tinh, Chu tich
UBND tinh.

e) Panh gia tién d9, chat lugng, két qua thuc hién nhlem vu cua UBND
tinh, Cha tich UBND tinh giao so v&i yéu cau dé ra; c¢6 y kién vé su phu hop cua
nhiém vy d3 giao so véi thuc tién. Kip thoi phat hién nhitng kho khin, vuéng mic
trong qud trinh t6 chirc thuc hién cic nhiém vu da giao dé tham muu, dé xuit vai
UBND tinh, Chu tich UBND tinh huéng giai quyét hodc c6 bién phap diéu chinh,
stra d6i bo sung cac quy dinh c6 lién quan cho phu hop.

Picu 12. Noi dung kiém tra

1. Kiém tra viéc to churc, trién khai va tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu
do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

2. Kiém tra viéc cap nhat tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND
tinh, Cht tich UBND tinh giao trén Hé théng quan 1y vin ban diéu hanh.

3. Kiém tra viéc thyc hién ché do thong tin, bdo céo cua cac co quan, don
vi, dia phuong va cac td churc, ca nhan lién quan vé tinh hinh thuc hién nhiém vu
do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao.

4. Ngoai cac ndi dung kiém tra néu trén, tiy vao tinh hinh thyc té hodc theo
chi dao ctia Chu tich UBND tinh va dé xuat ctua T6 truong T cong tac, viéc kiém
tra c6 thé bo sung thém cac ndi dung cho phi hop.

Piéu 13. Hinh thirc va ciin ok kiém tra

1. Kiém tra thuwong xuyén, dinh ky: Can ctr theo ké hoach dugc Chu tich
UBND tinh phé duyét.

2. Kiém tra dot xuit: Cin cr theo yéu ciu chi dao, diéu hanh cuia UBND
tinh, Cha tich UBND tinh, co quan c¢6 thAm quyén hodc khi phat hién co quan, t6
chirc, c4 nhan c6 dau hiéu khong thyc hién hoac thuc hi¢n khong ding ndi dung
nhiém vu dugc giao.

3. Thanh phan kiém tra: Danh sach theo Quyét dinh cia UBND tinh vé
thanh 1ap T cong tac kiém tra viéc thuc hién nhiém vu, két luan, chi dao cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh. Khi thyc hién kiém tra, T6 trudng T cong tac
c6 thé moi thém dai dién cac co quan, don vi, dia phuong lién quan tham gia
Poan kiém tra khi xét théy can thiét dé tién hanh kiém tra tai cac co quan, don vi,
dia phuong.

Chuong IV
CHE PQ THONG TIN BAO CAO

Piéu 14. Trach nhiém ciia Vin phong UBND tinh

1. HS tro va cung cap thong tin cé lién quan cho cic co quan, don vi, dia
phuong trong viéc theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao.

2. Tong hop tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao cac co quan, don vi, dia phuong va cac td chirc, c4 nhén lién
quan. Pinh ky hang thang, quy, 6 thang, nim hoic dot xuat theo yéu cau cua
UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Van phong UBND tinh téng hop, danh gia tinh
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hinh thyc hién nhi¢ém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao, bdo cao
UBND tinh, Cha tich UBND tinh va ding tai cong khai két qua thuc hién trén
Cong thong tin dién tir cia UBND tinh va hang thang dwa ra Hoi nghi UBND tinh
thuong ky.

3. Béo cdo, kién nghi kip thoi vé1i UBND tinh, Chu tich UBND tinh céc
bién phap can thiét nham don dbc cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién cac
nhiém vu giao da den han quy dinh nhung chua thyc hién, trién khai thyc hién
khong dung yéu cau dé ra hodc khi cé cac van dé phat sinh do cac co quan, don
vi, dia phuong phan anh trong qua trinh thyc hién nhiém vy do UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao.

4. Yéu ciu cac co quan, don vi, dia phuong bdo cdo dinh ky hoac dot Xudt
vé tinh hinh cdp nhat va két qua thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao.

5. Trong qua trinh theo doi, don ddc, néu nhan duoc thong tin phan anh co
quan, don vi, dia phuong trién khai thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich
UBND tinh giao khong dung thoi han hodc khong dung yéu cau, Vian phong
UBND tinh c6 trach nhiém kiém tra cic thong tin phan 4nh va phai c6 van ban
d6n dbc co quan, don vi, dia phuong thuc hién hodc bao cdo xin ¥ kién chi dao
cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

Piéu 15. Trach nhiém ciia T4 cong tac

Dinh ky hang thang hodc sau mdi dot kiém tra, TO cong tac c6 nhi€ém vu
tong hop, bao cao day du, chinh xac tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu, két
luan, chi dao cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh; kién nghi cac bién phap
khic phuc nhirng tdn tai, han ché cua céc co quan, don vi, dia phuong dugc kiém
tra va cac bién phap xir Iy vi pham theo quy dinh (néu c6) véi UBND tinh, Chi
tich UBND tinh; dong thoi thong bao két qua kiém tra dén co quan, don vi, dia
phuong duoc kiém tra biét.

Piéu 16. Trach nhiém cia Thi truéng cac sé, ban nganh; Chi tich
UBND cac huyén, thi xi, thanh phé

1. Ra soat, téng hop, danh gia tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do
UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao trong pham vi quan ly ctia don vi minh.

2. Trién khai t6 chtc thuc hién nghiém tuc, dang thoi han va bado dam dat
két qua, hiéu qua cao cac van ban, ¥ kién chi dao diéu hanh cia UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao. Truong hgp cac nhi€ém vu do UBND tinh, Chua tich UBND
tinh giao da dén han theo quy dinh ‘nhung chua trién khai thuc hién, khong du kha
nang, diéu kién thyc hién hoic trién khai thue hién khong dung yéu cau thi phai
trao d6i voi Vin phong UBND tinh vé kho khin, vudng mic va nguyén nhan;
ddng thoi trude khi dén thoi han dugc giao 03 ngay phai co vin ban bao céo, néu
rd 1y do va dé xuat dé UBND tinh, Chi tich UBND tinh xem xét, chi dao vdi timg
truong hop cu thé.

Piéu 17. Thoi han thong tin, bao cdo dinh ky

1. Cham nhét ngay 20 hang thang (d6i véi bao cao thang); ngay 10 ciia thang
cudi quy (ddi v6i Bao cdo quy); ngay 10 thang 6 (461 voi Bao céo 6 thang) va ngay
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20 thang 11 (ddi voi Béo cdo nam); hodc trong trudng hop dot xuat theo yéu cau
cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh; Thu truéng cac co quan, don vi, dia
phuong phai bao cdo UBND tinh két qua thuc hién nhiém vu duoc giao thong
qua Van phong UBND tinh.

2. Trén co sd bao cao két qua thuc hién ctia cac co quan, don vi, dia
phuong, Vian phong UBND tinh c6 trach nhiém tong hop, 10ng ghép két qua thuc
hién nhi¢ém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao, trinh UBND tinh, Chu
tich UBND tinh vao bdo cdo chi dao diéu hanh cia UBND tinh trinh Hoi nghi
thuong ky cua UBND tinh.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Picu 18. Xay dung Hé thong quan ly viin ban diéu hanh phuc vu cong
tac theo doi, don dbc, kiém tra

1. Vin phong UBND tinh chu tri, xdy dung Hé théng quan 1y vian ban diéu
hanh bdo dam hoat dong thong subt, an toan, an ninh, toan ven dir liéu.

2. Cac co quan, don vi, dia phuong phdi hop véi Vin phong UBND tinh
cap nhat, bdo céo két qua thuc hién nhiém vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh
giao thudc pham vi quan 1y, chi dao, diéu hanh cua don vi trén Hé thong quan ly
viin ban diéu hanh.

Piéu 19. Trién khai thuc hién Quy ché

1. Van phong UBND tinh chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi, dia
phuong va cac td chirc, c4 nhan co lién quan trién khai, t6 chic thuc hién Quy
ché; dinh ky 6 thang va hang ndm chiu trach nhiém tong hop, bdo cdo UBND tinh,
Chu tich UBND tinh vé két qua trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Chanh Van phong UBND tinh, Thu truéng cac sd, ban, nganh, Chu tich
UBND cac huyén, thi xa, thanh phé va Thu trudng cac co quan, don vi ¢ lién quan
trién khai thuc hién nghi€ém tic va chiu trach nhiém truéc UBND tinh, Chu tich
UBND tinh vé két qua thuc hién Quy ché nay.

3. T6 cong tac thuc hién theo ding chtrc nang, nhiém vy duoc giao. Trong
qua trinh hoat dong, thuc thi nhiém vu néu c6 kho khan, vudng méc thi kip thoi
béo cdo Chu tich UBND tinh dé cho ¥ kién chi dao, giai quyét.

4. Cac co quan, don vi, dia phuong tao diéu kién cho Td cong tac, Poan
kiém tra hoan thanh nhiém vy, khong lam cén tré dén hoat dong cua T cong tac
va Poan kiém tra. Khi tién hanh kiém tra, cac co quan, don vi, dia phuong cé
trach nhiém bdo cdo tinh hinh thyc hi¢n cac nhiém vy, cong viéc co li€n quan va
cung cap day du hd so, tai liéu, thong tin theo yéu cau cua T6 cong tac, Poan
kiém tra.

5. Két qua thuc hién Quy ché nay 1a mot trong cac tiéu chi dé danh gia murc
do hoan thanh nhiém vu va binh xét cac danh hi¢u thi dua khen thuéng hang nam
cua cac co quan, don vi, dia phuong va cua Thu truéng cac co quan, don vi, dia
phuong va cén bo, cong chuec.

Piéu 20. Sira d6i, b6 sung Quy ché
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Trong qua trinh t6 chire trién khai thyc hién Quy ché, néu c6 kho khin,
vuéng mic hodc van dé méi phat sinh can sira d6i, bd sung thi cac co quan, don
vi, dia phuong kip thoi bao cdo, dé xuat UBND tinh (qua Vin phong UBND tinh)
dé stra d6i, bd sung Quy ché nay cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
CHU TICH

Hoang Van Tra



