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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 11/2018/QD-UBND Phu Yén, ngay 27 thang 3 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, van hanh, sir dung hé thong
quén ly van ban, diéu hanh va lién thong van ban dién tir
trong cac co’ quan nha nwéce trén dia ban tinh Pha Yén

UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndam 2015;

Can cu Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can cu Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cu Luat Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005,

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 ciia Chinh phii vé
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nuoc,

Can cir Nghi dinh sé 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cia Chinh phii
quy dznh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chir ky s6 va dich vu churng thyec chir
ky so;

Theo dé nghi cia Gidm déc S Thong tin va Truyén théng (tai To trinh so:
10/TTr-STTTT ngay 12 thang 3 nam 20138).

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, van hanh, sir dung
hé thdng quan 1y van ban, diéu hanh va lién thong van ban dién tir trong cac co quan
nha nudc trén dia ban tinh Pht Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 10 thang 4 nam 2018.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam doc S& Thong tin va
Truyén théng, Thu truéng cac so, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén,
thi x4, thanh phd, cac don vi két nbi vao Mang sb liéu chuyén dung va céc t6 chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Phan Dinh Phung
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE
Quan Iy, van hanh, sir dung hé thong quan Iy viin ban, diéu hanh
va lién thong van ban dién tit trong ciac co quan nha nuéc
trén dia ban tinh Phu Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 11/2018/0P-UBND ngay 27/3/2018
ciia Uy ban nhan dan tinh Phii Yén)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly, van hanh, sir dung hé théng quan 1y van
ban va diéu hanh (QLVBDH), lién thong van ban dién tir trong cac co quan nha nudc
trén dia ban tinh Phu Yén.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung ddi véi cac co quan, don vi, dia phuong (sau day goi
chung 13 co quan), can bd, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong (viét tat 1a
CBCCVC-NLD) str dung hé thong QLVBDH.

2. Quy ché nay khong 4p dung ddi voi cac loai van ban thudc ché d6 mat theo
quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché ndy, cic tir ngit sau day dugc hiéu nhu sau:

1. Van ban dién tir dugc phan thanh ba loai:

a) Van ban dién tr loai 1: La tap tin dugc hinh thanh tir lac bat dau soan thao
vin ban, sau d6 dugc ky sd bang chir ky sé ctia ngudi ¢6 tham quyén va chir ky s con
dau co quan 1én tap tin. Van ban loai 1 c6 gié tri phap 1y nhu ban gbe ¢6 chir ky va con
dau.

b) Van ban di¢n tur loai 2: La tap tin dugc s6 hoa tir ban géc, ban chinh van ban
gidy va sau d6 co quan ban hanh vin ban ky bang chit ky s6 1én tap tin. Vin ban loai 2
c6 gid tri phap 1y nhu ban chinh.

¢) Van ban dién tir loai 3: La tap tin duoc s6 hoa tir ban géc, ban chinh van ban
gidy va khong duoc ky sb bang chir ky s6 ctia co quan ban hanh vin ban. Theo Khoan
2, Piéu 35 Nghi dinh 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007, van ban dién tur loai 3 chi c6
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gia tri phap 1y nhu ban gdc, ban chinh khi vin ban d6 c6 théng tin vé nguoi giri, dam
bao tinh x4c thuc vé nguén géc va su toan ven cua van ban.

2. Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh: La hé thong thong tin duoc xdy dung
v6i chie nang chinh 14 hd trg viée tin hoc héa cong tac quan 1y, xir 1y van ban va ho so
cong viéc cua cac co quan nha nudc va theo doi tinh hinh xtr ly cong viéc trong co
quan trén moi trudng mang.

3. Két ndi cac hé théng QLVBDH: La viéc chuyén van ban dudi dang dién tur tir
hé thong QLVBDH nay dén hé théng QLVBDH khac.

4. Tryc lién thong vin ban: La hé thong trung gian dé két ndi cac hé thong
QLVBDH.

5. Ho so dién tu: La tap hop cac van ban dién tir cd ndi dung li€én quan dén noi
dung mot cong viéc, mot su vu cu thé, hinh thanh trong qua trinh theo ddi, giai quyét
cong viéc thudc pham vi chirc ndng, nhi¢m vu cua co quan, t6 chirc, ca nhan.

6. Lap ho so dién t: La viéc 4p dung cong nghé thong tin nham lién két cac tai
liéu dién tr hinh thanh trong qua trinh theo ddi, giai quyét céng viéc cla co quan, t6
chirc, ca nhan thanh ho so dién tir.

Chuong 11
QUAN LY VAN BAN

Diéu 4. Nguyén tic chung

Tét ca cac van ban dén, van ban di ciia co quan phai duoc quan 1y tip trung trén
hé théng QLVBDH, trtr van ban thudc ché do mat.

Pi¢u 5. Tiép nhin va ding ky vin ban dén

1. Khi tiép nhan vin ban tir moi ngudn (duong cong vin duong thu dién tir, fax,
chuyén lién thong trén hé théng QLVBPH...), vin thu hoic ngudi duge giao tiép
nhan vin ban dén (sau ddy goi chung 13 vin thu) phai thuc hién dang ky van ban dén
trén hé théng QLVBDH.

2. Vin ban dién tir dugc gui lién thong trén hé théng QLVBDPH phai duoc vin
thu tiép nhan va chuyén xt 1y trong vong 08 gio lam viéc ké tir thoi diém vin ban
duogc giri dén co quan trén hé thong QLVBDH.

3. Van ban dén c6 dong dau chi mac @6 khan: “Hoa toc”, “Thuong khan”, va
“Khan” phai duoc dang ky, trinh va chuyén xu 1y trén hé thong QLVBDH ngay sau
khi nhan. Tuy theo quy ché 1am viéc ctia mdi co quan van thu c6 thé théng bao thém
cho ngudi nhan bang cac cach sau: Thong béo truc tiép, bang dién thoai hodc str dung
hé théng QLVBPH dé ty dong giri tin nhan SMS hay gui thu dién tir. Van ban dién tir
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c6 cac muc d6 khan s duoc tu dong sép xép & thir ty dau tién trong “Danh sach van
ban chua xir Iy clia ngudi nhan trén hé théng QLVBDH.

4. D6i voi dau dén:

a) Pbi v6i van ban dén 1a ban gidy: Van thu dong dau dén theo quy dinh, thuc
hién quét vin ban thanh tap tin va nhap tap tin vao hé thong QLVBDH.

b) Pdi v6i vin ban dén 13 van ban dién tir ¢ gia tri phap 1y: Van thu khéng thuc
hién déng dau dén giéng nhu thuc hién trén ban gidy. Cac thong tin trén ddu dén cua
vin ban gidy s& duoc thay thé bang cac thong tin dién tir luu trén hé thong QLVBDH,

cu thé:

TT Thong tin trén dau dén | Théng tin dién tir twong vng trén hé thong

trén giay QLVBDH

1. |Tén co quan, t6 chire Hé théng QLVBDH co6 thé nhan biét co quan, to
chirc ndo dang tiép nhan vian ban.

2. |Sédén Hé thong QLVBPH ty dong dién s6 dén ké tiép
theo dung quy dinh khi van thu tiép nhan van ban
dén.

3. | Ngay dén Hé thong QLVBDH ty dong dién ngay dén theo
dung ngay vin thu tiép nhan vin ban dén.

4. | Chuyén Thong tin chuyén cé trong ndi dung bit phé xir Iy
van ban cta nguoi co thim quyeén.

5. |Luuhd sosd Hé théng QLVBDH hién thi dugc cac hd so cong
viéc ma van ban dén di duoc luu vao cac hd so
do.

5. Pbi voi truong hop vin ban dién tir duoc giri trude trén hé théng QLVBDH
va c6 giri thém ban gidy cua van ban dién tir d6 theo sau qua dudng buu dién, van thu
phai tiép nhan va trinh xtr Iy van ban dién tir trudc theo ding quy dinh tai Khoan 2
diéu nay.

6. Boi véi truong hop duoc tir chéi tiép nhan vin ban dién tir lién thong:

a) Cac truong hop duoc tir chdi tiép nhan vin ban dién tir lién thong gom: G
nham don vi nhan, van ban dién tir khong du gia tri phép 1y.

b) Khi tir chéi vin ban dién tir, van thu phai ghi 18 1y do tir chéi tiép nhan trén
hé théng QLVBDH.

Piéu 6. Trinh, chuyén giao viin ban dén trong hé thong
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1. Sau khi dang ky, tiép nhan van ban dén trén hé théng QLVBDPH, van thu si
dung hé thong QLVBDH dé trinh van ban dén cho ngudi c6 tham quyén dé xin y kién
xtr Iy van ban (but phé ctia ngudi ¢6 tham quyén).

2. But phé ctia nguoi ¢6 tham quyén trén hé thong QLVBDH c¢6 gia tri twong
duong véi but phé trén vian ban gidy. Néu ngudi c¢6 tham quyén da bat phé trén hé
théng QLVBDH thi khong can phai but phé trén vin ban gidy.

Picu 7. Giai quyét va theo déi, don doc viéc giai quyét vin ban dén

1. Sau khi nhan dugc van ban dén trén hé théng QLVBDH, don vi, ca nhan
dugc giao trach nhiém chu tri giai quyét cong viéc phai thuc hién dung thoi han yéu
cAu cla cac cép lanh dao hoac thoi han yéu cAu cla vin ban.

2. Truong hop véan ban dén khong ¢ yéu cau vé thoi han tra 10i thi c6 thoi han giai
quyét duoc thuc hién theo quy ché 1am viéc di ban hanh cta co quan.

3. Nguoi dugc giao trach nhiém bao cdo tinh hinh xir 1y vin ban tong hop sd
liéu van ban dén, van ban dén da duoc giai quyét, da dén han nhung chua dugc giai
quyét thyc hién trich xuét s lidu tir hé thong QLVBDH dé kip thoi bao cdo ngudi co
tham quyén theo quy ché lam viéc da ban hanh cua co quan.

4. Bat budc cac CBCCVC-NLD khi xir 1y van ban, cong viéc dugc giao phai
thuc hién dinh kém dy thao va luan chuyén xtr Iy cho céc c4 nhan lién quan theo diing
quy trinh xtr Iy van ban cia co quan bang chirc ning “Chuyén xur 1y trén hé thong
QLVBDH.

5. Khi lanh dao co quan d@)ng y phé duyét du thao, lanh dao co quan st dung
chtrc nang “Chuyén ban hanh” dé chuyén du thdo van ban cho bd phén van thu thuc
hién ban hanh van ban.

Diéu 8. Phat hanh viin ban di dién tir

1. Ghi s va ngay, thang, nim cua van ban

Ddi v6i van ban dién tir loai 1, sau khi nhan duogc van ban dién tir co chit ky )
cta lanh dao co quan, van thu sir dung phan mém hiéu chinh tap tin .PDF dé ghi s6 va
ngay, thang, ndm ban hanh cta van ban theo dung vi tri nhu trén vin ban giay. Tiép
theo, van thu str dung chir ky s6 con ddu ctia co quan ky & gbc trén cling bén trai trang
dau tién coa van ban.

2. Lap s6 va dang ky van ban di

a) Lap so vin ban di

Can clr vao tong sb va sb luong mdi loai van ban di hang nam, cic co quan quy
dinh cu thé viéc lap s6 dang ky van ban di cho phu hop. Trén co sd ndy, van thu c6
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trach nhiém tao dy dui cac sd vin ban di da quy dinh trén hé thong QLVBPH dau mdi
nam lam viéc.

b) Bang ky van ban di

Tat ca van ban di clia co quan bat budc phai chuyén thanh ban dién tir ¢6 chir ky
s6 clia co quan va dugc dang ky trén hé théng QLVBPH.

Van thu ¢6 trdch nhiém s dung chirc nang “Ban hanh” tir danh sach “Chd ban
hanh” trén hé thong QLVBPH dé thyc hién ding ky van ban di, nham lién két thong tin
van ban di v6i van ban dén hodc cong viéc ma van ban di d6 xir 1y.

3. Bong dau co quan va ddu chi mirc d khan

a) Pong dau co quan

Trén hé théng QLVBPH, méi trudng dién tir, con ddu truyén thong ciia co quan
dugc thay thé bang chir ky s6 ctia co quan.

b) Pong dau chi mtrc d6 khan

Viéc dong dau chi mirc @6 khan trén vin ban di nhu truyén thong duoc thay thé
bang cach nhap thong tin vé murc d6 khan trén hé thong QLVBDH.

Vin ban di c¢6 dong dau chi mtc do khan phai duoc vin thu phat hanh trén hé
théng QLVBDH ngay sau khi van ban dugc ky.

4. Phat hanh vén ban di

Bit budc cac s, ban, nganh, huyén, thi xa, thanh phé, x4, phuong, thi tran khi phat
hanh vin béan di bang gidy phai giri 01 van ban dién tir co gia tri phap 1y bang chiic ning
lién thong trén hé théng QLVBPH cho cac co quan nhan c¢6 tham gia st dung hé théng
QLVBPH. Bdi véi van ban di chi giri ban dién ttr (khong giri song song vin ban gidy)
van thu cic co quan phai danh dau “khong van ban gidy” trén hé thng QLVBPH dé cac
co quan nhan dé theo ddi, phan loai.

5. Luu van ban di

Mot vén ban di dién tir duoc luu it nhét hai ban: Mot ban luu tai tai khoan van thu va
mot ban luu tai tai khoan ctia chuyén vién xir Iy dé 1ap ho so cong viée.

Piéu 9. Lwu trit vin ban dién tir

1. Viéc luu vin ban dién tir phai dam bao theo Piéu 7 va DPiéu 8 tai Nghi dinh
s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ciia Chinh phi1 vé viéc Quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cia Luat luu trit va khoan 3, Muc II Huéng dan s6 822/HD-VTLTNN
ngay 26/8/2015 ctia Cyc Vian thu va Luu trit nha nudc vé viée quan 1y van ban di, vin
ban dén va lap ho so trong méi trudng mang.
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2. B6i v6i van ban dién tir loai 1: Khong ton tai vin ban gidy gbc nén van thu va
co quan soan thdo chi luu ban dién tur va t6 chirc luu trit trén hé théng QLVBDH.

3. P6i voi vin ban dién tir loai 2: Van ton tai vin ban gidy goc nén vin ban nay
phai dugc luu hai ban, mot ban gidy goc luu tai van thu co quan va mot ban gidy chinh
luu trong ho so cong viée ciia phong ban hodc chuyén vién xir Iy nhu cac vin ban gidy
thong thuong.

4. P6i véi van ban dién tir loai 3: Chi c6 gia tri phap 1y dé luu trit khi cac co
quan str dung chit ky s6 ca nhan ctia nguoi c6 tham quyén ky sao y ban chinh va chir
ky s6 co quan dé thuc hién sao y ban chinh thanh ban dién tir.

5. Cac co quan, CBCCVC-NLD phai lap hd so cong viée dién tir cho cac hd so
cong viéc minh dugc phan coéng theo ddi trén hé théng QLVBDH thong qua chirc
nang quan Iy hd so cong viéc.

6. Bit budc cac co quan 1ap ho so luu vin ban di cua co quan hoan toan bang
dién tir (Iwu 100% vin ban di dién tir ¢ chit ky s6) trén hé thong QLVBDH.

Chuwong 111
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PON VI, CA NHAN

Pi¢u 10. Trach nhiém ciia S¢ Thong tin va Truyén théng

1. Tham muu, trinh UBND tinh chi dao, t6 chtc thuc hién theo yéu cau cua
Chinh pha, Bo Thong tin va Truyén thong vé quan 1y, s dung hé théng QLVBDH,
phéi hop voi doanh nghiép cung cap dich vu thuc hién lién thong hé thong QLVBPH
ctia tinh voi cac co quan khéc ngoai tinh khi ¢6 yéu cau.

2. Theo ddi, kiém tra, t6 chirc dao tao, huéng dan cho cac co quan va bao cdo,
dé xuét cac giai phap cho UBND tinh dé thic ddy tinh hinh st dung hé thong
QLVBDH tai céc co quan ding quy trinh, muc dich va c6 hi€u qua.

3. Nghién ctru ap dung k¥ thuat, cong nghé mdi dé tham muu UBND tinh bo
sung kinh phi duy tri hang ndim nham nang cép, hiéu chinh, bo sung chirc niang hé
théng QLVBDH sao cho phul hop véi thuc té, nang cao hiéu qua xt 1y, diéu hanh cong
viéc tai cac co quan.

4. S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri phdi hop véi cac nha cung cap hé théng
QLVBDH phai dam bdo an toan thong tin, dit li¢u, ddm bao hé théng QLVBDH cua cac
co quan don vi hoat dong on dinh, thong sudt 24/24h trong ngay.

Piéu 11. Trach nhiém ciia S& Ndi vu

1. Hiéu chinh, bo sung va théng nhat quy trinh vé cong tac van thu, luu trit,
cong tac cai cach hanh chinh trong cac co quan quan 1y nha nudc trén dia ban tinh phu
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hop voi cac quy dinh méi ciia co quan ¢6 thim quyén theo ting nam, ting giai doan
dé lam co sé diéu chinh hé thong QLVBPH.

2. Theo ddi, don ddc cac so, ban, nganh, UBND céc huyén, thi xa, thanh phé,
UBND phuong, xa, thi tran tich cuc ung dung van ban di¢n tur trén hé théng QLVBDH
nham day manh cong tac cai cach hanh chinh.

3. Tham muu UBND tinh ban hanh danh muc loai van ban thuc hién trao doi
van ban dién tir trén hé théng QLVBDH.

Pi¢u 12. Trach nhiém ciia cic co quan sir dung hé thong QLVBPH

1. Phan cong CBCCVC-NLP tiép nhan tai khoan quéan tri hé thong QLVBPH
clia co quan minh tir don vi cung cap phan mém QLVBDH va thyc hién cong tic quan
tri nd1 bg ctia co quan.

2. Trién khai, ung dung hé théng QLVBDbH dé chi dao, diéu hanh, xu Iy cong
viéc hang ngay ciia co quan, biao dam 100% van ban dén, di duoc luu trén hé théng
QLVBDH.

3. Thudng xuyén tong hop ¥ kién cta ngudi sir dung thudc co quan minh va giri
vé S¢ Thong tin va Truyén thong xem xét, nghién ctru va tham muu UBND tinh quyét
dinh dé cai tién hé thbng QLVBDH.

Pi¢u 13. Trach nhi¢ém ciia CBCCVC-NLP tham gia sir dung hé thong
QLVBDH

1. Trach nhiém cua lanh dao co quan: St dung hé théng QLVBDH dé but phé
xt 1y va chi dao, diéu hanh cong viéc thay cho viéc sir dung vin ban gidy; thuong
xuyén chi dao CBCCVC-NLD trong co quan tich cyc xtr ly van ban di¢n tur trén hé
théng QLVBDH.

2. Trach nhiém cia CBCCVC-NLD: nghiém tic sir dung hé théng QLVBPH
vao qua trinh trao d6i, diéu hanh va xur 1y cong viéc tai co quan; tuan thu day du cac
quy dinh trong Quy ché nay va tich cuc déng gop ¥ kién dé hoan thién; chiu trach
nhiém vé thong tin trao ddi trén hé théng QLVBDH qua tai khoan c4 nhan minh; chiu
trach nhiém bao mat tai khoan duoc cung cap, khong dé 16 hoic cung cap tai khoan
cua minh cho nguoi khéc.

3. Ngoai trach nhiém néu tai khoan 2, Piéu nidy Chanh Vin phong, vin thu,
nguoi quan tri hé thong co quan cé trach nhiém:

Chanh Van phong hoac tuong duong: Chi dao van thu thyc hién dang ky 100%
van ban dén va 100% vin ban di clia co quan minh trén hé thong QLVBPH va tham muu
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giai phap dé quan 1y, xtr 1y van ban dién tir hidu qua trén hé théng QLVBDH:; chiu trach
nhi¢m trudc 1anh dao co quan vé két qua thuc hién.

Vin thu: Pang ky 100% van ban dén, 100% vin ban di cia co quan trén hé
théng QLVBDH; sir dung hiéu qua chirc ning lién théng van ban dién tir trong qua
trinh xir Iy vin ban di, dén gifta cac co quan theo cac quy dinh da néu tai Quy ché nay;
sir dung hé théng QLVBPH dé trich xuét bao cdo vé cong tac van thu theo quy dinh
hién hanh.

Nguoi quan tri hé thong QLVBPH cia ting co quan: Chiu trach nhiém cau
hinh hé théng QLVBDH, tao lap dir li¢u ban dau cho phu hop nhu cau str dung cua co
quan minh; quan 1y va phan quyén cho ngudi sit dung dung vai trd, trach nhiém trong
co quan; hd trg, huéng din CBCCVC-NLP trong co quan st dung hiéu qua hé théng
QLVBDH; khi hé théng QLVBDH phat sinh 13i trong qué trinh st dung kip thoi
thong bao cho don vi cung cip phan mém QLVBDH xir ly; phdi hop v6i don vi cung
cap phan mém QLVBDH trong qué trinh thyc hién hiéu chinh 15i; khong lam 19 lot
thong tin tai khoan ngudi ding cta hé théng QLVBDH ma minh dugc giao quan 1y.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. To chirc thwe hién

1. So Théng tin va Truyén thong chu tri to chire trién khai hudng dan thuc hién
Quy ché nay trén dia ban tinh, kiém tra dinh ky va bao cao UBND tinh tinh hinh trién
khai ctia cac co quan.

2. So Tai chinh tham muu, trinh UBND tinh phé duyét kinh phi hang nim cho
cong tac quan ly, duy tri, van hanh va nang cép, mé rong hé théng QLVBDH trén dia
ban tinh.

3. S& Noi vu dua céc tiéu chi danh gia vé mirc d mg dung hé théng QLVBDH
trong xur Iy van ban, va lién thong van ban dién tir thanh tiéu chi quan trong trong cong
tac danh gia xép hang cai cach hanh chinh va van thu, luu trir va st dung két qua danh
gi4 tinh hinh str dung hé théng QLVBDH do S& Thong tin va Truyén thong cung cip
dé thuc hién cong tic danh gia.

Diéu 15. Diéu khoan thi hanh
Thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong chiu trach nhiém trudc UBND tinh vé
viéc t6 chic trién khai thyuc hién Quy ché nay trong pham vi quan 1y ctia minh.
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Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mic phat sinh, cac co quan, c nhan
phan anh vé S¢ Thong tin va Truyén thong dé tong hop, bao cao UBND tinh xem xét,
diéu chinh./.

™. UY BANqNHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Phan Dinh Phung



