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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Pioc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 22/QD-UBND Phii Yén, ngay 07 thang 01 nam 2020
QUYET PINH

vé Vlec cong bd Quy trinh ngi bo giai quyet thua tuc hanh chinh thuc
tham quyen tlep nhan va giai quyet cia S¢ Lao dong, Thuong binh va X4 hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can ctr Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Cin cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bo truéng, Chu
nhiém Vin phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu;

Xét dé nghi cua Giam ddc S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi tai To trinh
s6 135/TTr-SLDTBXH-VP ngay 06/12/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét 102
thu tuc hanh chinh thuoc 10 Iinh vuc: Viéc lam; Lao d@ng—Tién lvong-Quan h¢ lao
dong; Quan ly lao dong ngoai nudc; An toan lao dong; An toan v¢ sinh lao dong;
Huan luyén An toan vé sinh lao dong; Day nghé; Bao tro xa hoi; Nguoi cd cong;
Phong chéng té nan xa hoi tham quyén tiép nhan va giai quyét cua clia S& Lao dong,
Thuong binh va Xa hoi (kem theo Danh muc).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam ddc S6 Lao dong, Thuong binh
va Xa hoi, Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh va cac td chirc, ca nhan, don vi ¢6
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Phan Dinh Phung
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO LAO PONG, THUONG BINH VA XA HQI
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so 22/OD-UBND ngay 07/01/2020

cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

Thoi gian thuc hién

A. THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TiNH

I. Linh vue Lao dong -Tién lrong- Quan hé lao dong

1

Cép Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong

27 ngay lam viéc

2 |Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong 27 ngay lam viéc
3 | Thu hoi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong 17 ngay lam viéc
4 |Rut tién ky quy ctia doanh nghiép cho thué lai lao dong 10 ngay lam viéc
5 |Cép lai gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong 27 ngay lam viéc
6 Giai Aquy'et ché dg ’tr(_)’ cap n}()t lan d(')l v6oi nguoi duge cir lam Khong quy dinh
chuyén gia sang giap Lao, Cam-pu-chia.
Phé duyét quy tién lwong, thu lao thuc hién, quy tién thuong ddi
7 |voi vién chie quan 1y cong ty TNHH mot thanh vién do UBND | Khéng quy dinh
tinh, thanh pho lam chu sé hitu.
Xép hang cong ty TNHH mét thanh vién do UBND tinh, thanh
8 |pho lam chu s¢ hiru (hang Tong cong ty va tuong duong, hang I,| Khong quy dinh

hang II va hang III)

I1. Linh vyce viéc lam

Cap gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cua doanh nghiép

! hoat dong dich vu viéc lam. 07 ngay lam vigc
) Cép lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghié¢p| Khong qua 05 ngay
hoat dong dich vu vi¢c [am lam viéc
3 Gia han giay phép hoat dong dich vu viéc 1am cta doanh nghié¢p| Khong qua 05 ngay
hoat dong dich vu vi¢c [am lam viéc

4 Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng nang cao trinh do 30 ngay lam vice

k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong

II1. Linh vie Day nghé

Thanh lap hoi dong truong, b nhiém chi tich, thanh vién hoi
ddng trudng cao ding cong lap truc thuéc Uy ban nhan dan cip
tinh.

15 ngay lam viéc

Cong nhan hiéu trudng trudng trung cap tu thuc

15 ngay lam viéc

Thanh l4p trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cap
cong lap tryc thudc tinh, thanh phd tryc thudc trung wong va
trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cip tu thuc trén
dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong

20 ngay lam viéc

Thanh 13p phéan hiéu cua trudng trung cap cong lap thudc tinh,
thanh pho tryc thudc trung wong va phan hiéu cta truong trung
cap tu thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wvong

10 ngay lam viéc
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Thu tuc chia, tach, sap nhép trung tdm gido duc nghe nghiép,
truong trung cp cong 1ap tryc thudc tinh, thanh phé truc thuge
trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, truong trung cip
tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc trung wong

10 ngay lam viéc

Giai thé trung tim gido duc nghé nghiép, trudng trung cap cong
lap truc thudc tinh, thanh phd truc thudc trung wong va trung
tam gido duc nghé nghiép, truong trung cap tu thuc trén dia ban
tinh, thanh phé truc thudc trung wong

20 ngay lam viéc

Cham dirt hoat dong phan hiéu cua truong trung cip cong lap
truc thudc tinh, thanh phé tryc thudc trung wong va phan hi¢u
cua truong trung cép tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé truc
thudc trung wong.

20 ngay lam viéc

Doi tén trung tAm gido duc nghé nghiép, trudng trung cip cong
1ap tryc thudc tinh, thanh phé truc thudc trung uwong va trung
tam gido duc nghé nghiép, truong trung cap tu thuc trén dia ban
tinh, thanh phd truc thudc trung wong.

05 ngay lam viéc

IV. Linh vire Phong chéng té nan xa hoi

Cép gidy phép thanh 1ap co s& hd tro nan nhan

1 22 ngay lam viéc
o) Cép lai gidy phép thanh 1ap co sé hd tro nan nhan 14 ngay lam vi¢c
3 |Stua d6i, bd sung gidy phép thanh lap co s hd trg nan nhan 14 ngay lam vi¢c
4 |Giahan gidy phép thanh 1ap co so hd trg nan nhan 14 ngay lam viéc
5 bé nghi cham dut hoat dong cua co so hd trg nan nhan 25 ngay lam viéc

B. THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG- TBXH

I. Linh vue quan ly lao dong ngoai nwée

1 |Dang ky hop dong nhan lao dong thuc tap thoi han dudi 90 ngay | 07 ngay lam viée
2 |Piang ky hop dong ca nhan 03 ngay lam viéc
3 B¢ nghi Tat toan tai khoan ky quy cua doanh nghi€p dua nguoi 07 ngay lam vide

lao dong di thyc tap nang cao tay nghé dudi 90 ngay

I1. Linh vuc viéc lam

Cép gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai 1am viée

1 tai Vit Nam 05 ngay lam viéc

) C.aip la} gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai lam 03 ngdy 1am viéc
viéc tal Viét Nam

3 Xaf: nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thudc dién cap gidy 03 ngay lam vice
phép lao dong

4 BflO cdo giai tr%r'lh nhu cau, thay doi nhu cau st dung nguoi lao 15 ngdy 1am viée
dong nuée ngoai

5 Pé nghi tuyen nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc 42 ngay lam viee
du kién tuyén nguoi lao dong nudc ngoai

6 |Giai quyét huong trg cap that nghiép 20 ngay lam viéc

7 02 ngay lam viéc ké tir

Tam dimg huong tro cap that nghiép

ngay nguoi lao dong
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khong dén thong bao

vé viéc tim kiém viéc

lam hang thang theo
quy dinh

02 ngay lam viéc ké tir
ngay nguoi lao dong
8 | Tiép tuc huong tro cip that nghiép dén thong bao vé viéc
tim kiém viéc 1am theo
quy dinh

05 ngay lam viéc ké tir
ngay tinh huong trg cap
that nghiép ctia thang bi

chdm dirt hudng

9 | Cham dut hudng trg cap that nghiép

03 ngay lam viéc ké tir

Chuyén noi hudng trg cip that nghiép (chuyén di) ngdy nhan dugc de

10 nghi chuyen noi hudéng
trg cAp that nghiép cua
nguoi lao dong.
03 ngay lam viéc ké tur
i ) ) o ngay nhan dugc ho so
11 Chuyén noi hudng trg cap that nghiép (chuyén dén) chuyén noti huong tro
cap that nghiép do_
nguoi lao dong chuyén
dén
12 | Giai quyét hd trg hoc nghé 02 ngay lam viéc
13 |HO tro tu van, gidi thiéu viéc lam Khoéng quy dinh
14 | Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang Khong quy dinh
I11. Linh vyc an toan lao djong
1 |Piangky cong bd hop quy san pham, hang hoa 05 ngay lam viéc
2 | Khai bao thiét bi c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong 05 ngay lam viéc

IV. Linh vue An toan v€ sinh lao dong

H6 trg kinh phi huén luyén an toan, v¢ sinh lao dong cho doanh
1 [nghiép (10 ngay lam viéc. Trong do: So LDTBXH: 05 ngay,| 05 ngay lam viéc
BHXH: 05 ngay)

Hb tro kinh phi dao tao chuyén d6i nghé nghiép; kham bénh
2 |nghé nghi€p; chita bénh nghé nghiép; phuc hoi chirc nang lao| 05 ngay lam viéc
dong cho ngudi lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép

V. Linh vire Huin luyén an toan vé sinh lao dong

Cép moi Giéy ching nhan da diéu kién hoat dong huén luyén an
toan, vé sinh lao dong hang B (trir t6 chitc hudn luyén do cdc
B¢, nganh, co quan trung wong, cdc tdp doan, téng cong ty nha
3 |nuoc thuoc Bo, nganh, co quan trung wong quyet dinh thanh| 25 ngay lam viéc
ldp); Cap Giay chimg nhan doanh nghiép du diéu kién ty huan
luyén an toan, v¢ sinh lao dong hang B (truwr doanh nghiép co nhu
cau tw hudn luyén do cic Bo, nganh, co quan trung wong, cdc
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tdp doan, {(5ng cong ty nha nuoc thuoc Bo, nganh, co quan trung
wong quyeét dinh thanh lap).

Gia han, sira d6i, bo sung, cap lai, doi tén Giay ching nhan di
diéu kién hoat dong huan luyén an toan, vé sinh lao dong hang B
(trir 16 chirc huan luyén do cac B9, nganh, co quan trung wong,
cdc tap doan, tong cong ty nha nuoc thuoc Bo, nganh, co quan
trung wong quyet dinh thanh ldp); Gidy chimg nhan doanh
nghi¢p du diéu kién ty huén luyén an toan, v¢ sinh lao dong
hang B (trtr doanh nghiép co nhu cau tw hud'n luyén do cac B9,
nganh, co quan trung wong, cdc tdp dodn, tong cong ty nhd
miede thude B, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh
lap).

25 ngay lam viéc

VL Linh vue Lao ddng - Tién lwong - Quan hé lao dong

1

bang ky ndi quy lao dong

04 ngay lam viéc

2

Guri Thoa wdc lao dong tap thé doanh nghiép

15 ngay lam viéc

VII. Linh vue Day nghé

Thanh 1ap hoi dong trudng, bd nhiém chi tich, thanh vién hoi
dong truong trung cap cong lap truc thude Uy ban nhan dan cap
tinh, S&, Uy ban nhéan dan cap huyén

15 ngay lam viéc

Thanh 1ap hoi dong quan tri truong trung cap tu thuc

15 ngay lam viéc

Xéc nhan mau phdi ching chi so cap, mu phdi ban sao chimg
chi so cap

05 ngay lam viéc

Cép giay chimg nhén dang ky hoat dong lién két dao tao dbi voi
truong trung cap, trung tam giao duc ngheé nghiép.

40 ngay lam viéc

Cho phép thanh lap trudng trung cap, trung tim gido duc nghé
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai

55 ngay lam viéc

Cho phép mé phan hiéu cua truong trung cip c6 von dau tu
nudc ngoai (tai cac tinh, thanh phd khac vai tinh, thanh pho noi
dat tru s¢ chinh cia truong trung cap)

55 ngay lam vi¢c

Cho phép mé phan hiéu cia truong trung cap c6 von dau tu
nudc ngoai (trong cung mot tinh, thanh pho véi tru sé chinh cua
truong trung cap).

55 ngay lam viéc

Sap nhap, chia, tach truong trung cip, trung tAm gido duc nghé
nghlep co v6n dau tu nude ngoai

30 ngay lam viéc

C?lp gidy ching nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghi¢p
doi trung tdm giao duc nghé nghiép, truong trung cap, doanh
nghiép

10 ngay lam viéc

10

Cép gidy ching nhan ding ky bo sung hoat dong giao duc nghé
nghiép doi voi trung tdm gido duc nghé nghi€p, trudong trung
cap, doanh nghiép

10 ngay lam viéc

11

Cho phép thanh lép truong trung cép, trung tAm giao duc nghé
nghiép co von dau tu nude ngoai; truong trung cap, trung tm
gido duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai hoat dong khong
vi lgi nhuan

15 ngay lam viéc

12

Cip Gidy chimg nhan dang ky hoat dong lién két dao tao véi

15 ngay lam viéc
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nude ngoai ddi véi trudng trung cép, trung tim gido duc nghé
nghiép va doanh nghi¢p

VIII

Linh vuc Béo tro xa hi

biang ky thanh 1ap co s¢ tro giap x@ hoi ngoai cong lap thude

1 [thdm quyén gidi quyét cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa| 05 ngay lam viéc
hoi
Diing ky thay doi ndi dung gidy chimg nhan dang ky thanh 1ap
2 |dd1 véi co sé tro gitp xa hdi ngoai cong 1ap thudc tham quyén 05 ngay lam viéc
thanh 13p ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
Giai thé co s¢ tro giup x4 hoi ngoai cong 1ap thudc thim quyén TSN
3 thanh 1ap cua S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi I5 ngdy lam viéc
Cép gidy phép hoat dong dbi voi co sé tro giup xa hoi thude NS
4 tham quyén cp phép cta S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 15 ngay lam viéc
Cap lai, d’iéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co so trg gitip xa
5 |hoi ¢ gidy phép hoat dong do S¢ Lao dong - Thuong binh va 15 ngay lam viéc
Xa hoi cap
Tiép nhén ddi tugng bao trg xa hoi cd hoan canh dac biét kho N A
6 S \ 1A A e 07 ngay lam viéc
khan vao co sé trg gitp xa hoi cap tinh.
Tiép nhan ddi tuong can bao vé khan cép vao co s trg gitip xa Ticp n}h an ngay 6012
7 N tuong can bao vé khan
hoi cap tinh. £
cap
8 | Duimg tro gitp x4 hoi tai co s6 trg gitp xa hoi cap tinh 07 ngay lam viéc
9 Quyé’tvdinh cong nhan co s6 san xudt, kinh doanh st dung tur 07 neav 1am viec
30% tong so lao dong tr¢ Ién 1a nguoi khuyét tat gay i
IX |Linh vire phong chéng té nan xi hji
1 Thu tuc nghi chiu tang cua hoc vién tai Co s¢ cai nghién ma tuy| Giai q}lyét ngay sau
va trg gitp xa hoi khi tiép nhan ho so
X |Linh vwe nguoi ¢6 cong
1 |Thu tuc giai quyét ché do ddi voi thuong binh dong thoi 1a e
s 'O A 15 ngay lam vi¢c
nguoi hudng ché do mat strc lao dong
2 Thu t}_lC huong I‘nalktang phi, trg cap mdt lan khi nguoi cé cong 10 ngay 1am viée
v6i cach mang tur tran
3 Thu‘t.uc gidi quyc’ej[ tr,(.)’ cap tién ‘Euatkhang thang cho than nhan khi 10 ngay 1am viée
nguoi co cong voi cach mang tir tran
4 | Thu tuc hudng lai ché d6 wu dai d6i véi nguoi c6 cong hoac than
nhan trong cac truong hop: ) )
- Bi tam dinh chi ché dg do bi két &4n tu da chap hanh xong hinh
P hgt u; ‘ . 3 10 ngay lam viéc
- Bi tam dinh chi do xuét canh trai phép nay tr¢ vé nudc cu tra; i
- bé di khoi dia phuong nhung khong lam thu tuc di chuyén ho
s0 nay quay lai d€ nghi tiép tuc huong ché do; ‘
- Bi tam dinh chi ché d§ chd xac minh cia co quan di€u tra
S | Thu tuc giai quyét ché do déi v6i than nhan liét st 10 ngay lam viéc
6 | Thu tuc giai quyét ché do tro cap ddi véi vo hodc chong liét si di

1y chong hoic vo khac

10 ngay lam viéc




178 CONG BAO/S6 03+04+05/Ngay 10-01-2020
7 | Thu tuc giai quyét ché do ddi v6i Anh hing luc lwong vil trang 10 nedv 1m vide
nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi ky khang chién g2y i
8 |Thu tuc giai quyét ché do dbi v6i thuong binh, ngudi hudng e
chinh sach nhu thuong binh 10 ngay lam viéc
9 | Thu tuc giam dinh vét thuong con sot 10 ngay lam viéc
10 Thu tuc giai quyet ché d¢ doi voi thuong binh dong thoi 1a bénh 15 ngay lam viee
binh
11 |Tha tuc giai quyét huong ché do wu dii nguoi hoat dong khang T
chién bj nhiém chit doc hoa hoc 10 ngay lam viée
12 |Thi tyc giai quyét huong ché d6 wu dai dbi voi con dé ngudi o
hoat dong khéng chién bi nhiém chat déc hoa hoc 10 ngay lam vige
13 |Thu tuc gidi quyét ché do ngudi hoat dong cach mang hodc hoat N A
dong khang chidn bi dich bét t, day 15 ngay lam viéc
14 Tflu;tuc giai ‘ql%yet che~ do nguoi EIDKC gidi phong dan tdc, bao 10 ngay 1am viée
v€ td quoc va lam nghia vu qudc té
IS | Thu tuc giai quyét ché d6 ngudi co cong gitip d& cach mang 10 ngay lam vi¢c
16 | Thy tuc di chuyén ho so ngudi c¢6 cong v6i cach mang 10 ngay lam vi¢c
17| Thu tuc giai quyét ché do trg cép thd cing liét si 10 ngay lam viéc
18 |Thu tuc giai quyét ché do wu dai ddi véi Ba me Viét Nam anh NS
. 10 ngay lam viéc
hung
19 | Thi tuc giam dinh lai thwong tat do vét thuong cii tai phat va diéu 10 nedv 1m vide
chinh ché do 4y -
20 |Thu tuc thuc hién ché d(f)’ trg cép mét lan dbi vai théq nhé}n
nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé T6 quoc 10 neay 1am viec
va lam nghia vu quoc t&, nguoi co cong gitp do cach mang da g2y i
cheét
21 |Thu tuc xac nhan thuong binh, nguoi huong chinh sach nhu
thuong binh d6i véi nguoi bi thuong khong thude luc lugng| Khong quy dinh thoi
cong an, quan doi trong chién tranh tir ngay 31/12/1991 tré vé gian gidi quyét
trudc khong con giay to
22 | Thu tuc bo sung tinh hinh than nhan trong hé so liét si 10 ngay lam viéc
23 | Tro cap mot lan dbi véi thanh nién xung phong da hoan thanh e ea
A . £ 05 ngay lam viéc
nhi¢ém vy trong khang chién
24 |\ Tha tuc dinh chinh thong tin trén bia mo liét si 10 ngay lam vi¢c
25 |Tha tuc lap S6 theo dbi va cap phuong tién trg giup, dung cu 10 neay 1am viec
chinh hinh i -
26 |Thu tuc thuc hién ché d6 wu dai trong gido duc dao tao ddi vai NN A
oA y \ S 10 ngay lam vi¢c
nguoi c6 cong voi cach mang va con cia ho
27 | Tha tuc hd tro, di chuyén hai ¢t liét si 10 ngay lam viéc
28 | Thu tyc sira déi thong tin ca nhan trong hd so ngudi co cong 20 ngay lam viéc
29 |Tro cip hang thang ddi véi thanh nién xung phong di hoan NEETUNEI
thanh nhiém vu trong khang chién 05 ngay lam vige
30

Thuc hién ché do tro cép mot lan ddi v6i than nhan nguoi hoat

10 ngay lam viéc
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dong khang chién dugc ting huan chuong, huy chuong 9hét
trude ngay 01 thang 01 nam 1995 ma chua dugc hudng ché do
uu dai




QUY TRIN

180 TUC HANH C <] 3 A_LIBNT
(Kem theo Quyét dinh sé 22/QB-UBND ngay 07/1 2/201 9 ciia Chii tich UBND tinh Phu Yén)
I. LINH VUC LAO PONG-TIEN LUONG-QUAN HE LAO PONG
1. Thii tuc: Cap Glay phép hoat dong cho thué lai lao dong
- Thoi han giai quyét: 27 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ N@i dung cong vige Trach nhl@T xur ly cong | Thoi g}?n thuc
cong viée hién
viéc
- K}em tra, qhu:orngA danx, tlep .nhan ho so, gui Céng chirc cia So Lao
phi€u hen trd ca nhan/ t6 chirc; N ,
. . A . P A (A dong- TBXH dugc ctr| ,, . ..
Budc | - Quét (Scan) ho so va chuyén ho so trén Cong | ..x A LA ) > ngay lam
. A ATy 1A X tiép nhan ho so tai trung 7
1 dich vu cong truc tuyén va hd so gidy cho | . . . viéc
\ A ix Ty , \ R tam phuc vu hanh chinh
Phong Lao dong-Viéc lam cua S¢ Lao dong- cone tinh
TBXH xt 1§ hd so. g
. | - Nhan ho so va giai quyét; A s
Buge | Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so va du thao két C}l uyen vien phong Lao | 10 neay lam
2 R Z dong- Viéc lam viéc
qua giai quyet.
Tham dir}h, xem x¢ét, xac nhan du thao két qua
Buéde | gidi quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ Lao | Lanh dao phong Lao | 3.5 ngaylam
3 dong — TBXH ky vén ban trinh UBND tinh | dong - Viéc lam viée
phé duy¢t két qua
Budc | Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua | Lanh dao S¢ Lao dong - | 01 ngay lam
4 TTHC Thuong binh va Xa hoi viéc
Budc | Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho so trinh Vin the S& 72 ngay lam
5 UBND tinh (ban dién tir va ban giay) viéc
Kiém tra, tiép nhéan hd so, gui phiéu hen tra | . , N, R
Budc | cho S& Lao dong — TBXH; chuyén ho so dén C? ne cllu’c ta{l Bo p ha;m 01 ngay lam
6 Lanh dao Véan phong UBND tinh phan cong xur tiép nhan ho so Vin viée
g phong P EXU'| shong UBND tinh -
Budc A A \ Al 1A Lanh dao Van phong| 01 ngaylam
7 Phan cong phong chuyén mon thy 1y ho so UBND finh viée
Phong chuyén mon kiém tra, xtr 1y ho so, lap
.| phiéu trinh xir 1y cong vigc; liy y kién cac don N
Bl;OC vi lién quan (néu c6); trinh Lanh dao Vin | Phong Khoa gido vin xa 04 n\%j?é lam
phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho y i
kién
Budc | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao Van phong | 02 ngay lam
9 xem xét UBND tinh viéc
Bude i 02 ngay lam
10 Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh viéc
Budce L?m thu :[uc p ha:[ hanh van ban, c%luyen két M8 van  the  van phong 2 ngay lam
ho so thu tuc hanh chinh cho S¢ Lao dong — . o
11 UBND tinh viéc
TBXH
Budc | Chuyén két qua tor S¢ Lao dong — TBXH dén Buu dién 72 ngay lam
12 Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh i viéc
Budc | - Xac nhan trén Cong dich vy cong truc tuyén; | Cong chic cua S& Lao > ngay lam
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tam phuc vu hanh chmh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét 27 ng.‘llAy lam
viéc
2. Thu tyc: Gia han Giay phép hoat dong cho thué lai lao dng
- Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:
Thir
tr Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi gian
cong : : : : thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii
phiéu hen tra ca nhan/ to chuc; Cong chuc cua So Lao dong
Budc |- Quét (Scan) hd so va chuyén hd so trén | — TBXH dugc cir tiép nhan 2 ngay lam
1 Cong dich vu cong truc tuyén va ho so gidy | hd so tai trung tim phuc vu viéc
cho Phong Lao dong — Viéc lam cua S¢ Lao hanh chinh cong tinh
dong — TBXH xt ly ho 50.
.| - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong Lao dong — N
ngc - Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so va du thao Vige lam 10 ng;aé;(/: lam
két qua giai quyét. j
Tham dinh, xem xet, xac nhén du thao két | Lanh dao phong Lao dong —
Budc | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ Viéc lam 3,5 ngay lam
3 Lao dong — TBXH ky van ban trinh UBND viée
tinh phé duyét két qua
Budc | Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két Lanh dao S¢ Lao dong — 01 ngay lam
4 qua TTHC Thuong binh va Xa hoi viéc
Budc | Vao sé vin ban, dong diu, chuyén ho so Van thu S¢ %2 ngay lam
5 | trinh UBND tinh (ban dién tir va ban giy) viée
Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra Cong chuc tai B phan tiép
Budc | cho S¢ Lao dong — TBXH; chuyén hd so dén nhan hd so Van phong 01 ngay lam
6 Lanh dao Van phong UBND tinh phéin cong UBND tinh viéc
xu ly
Budc | Phan cong phong chuyén mén thy 1y hd so Lanh dao Van phong UBND | 01 ngay lam
7 tinh viéc
Phong chuyén moén kiém tra, xtr 1y ho so, 1ap Phong Khoa gido van xa
Budc phiéu trinh xir Iy cong viéc; lay y kién cac 04 ngay 1am
3 don vi lién quan (néu c6); trinh Lanh dao vide
Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND i
tinh cho ¥ kién
Budc | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND Lanh dao Van phong UBND | 02 ngay lam
9 tinh xem xét tinh viéc
Budc Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 02 ng.?aAy lam
10 viée
Bude Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén két Van thu van phong UBND 4 ngay lam
1 quad ho so thu tyc hanh chinh cho S¢ Lao tinh vide
dong — TBXH i
Budc | Chuyén két qua tir S Lao dong — TBXH dén Buu dién 15 ngdy lam
12 Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh viéce
Budc | - Xac nhan trén Cong dich vu cong truc Cong chtrc cua S¢ Lao dong 2 ngay lam
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nhan/td chire va thu phi, 1¢ phi (néu co) hanh chlnh cong tlnh
2 N £ 27 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét viée
3. Thi tuc: Thu hoi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
- Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:
Thir tw . o n I N
NI A A - Trach nhiém xu ly Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en o
viée cong viec thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui | Cong chuc cua S¢ Lao
phiéu hen tra ca nhan/ td chuc; dong- TBXH dugc ctr
Busc 1 - Quét (Scan) hd so va chuyen hd so trén tiép nhan ho so tai Vs ngay lam vice
Cong dich vu cong truc tuyén va hd so | trung tdm phyc vu hanh i
gidy cho Phong Lao dong — Viéc lam cua chinh cong tinh
S& Lao dong — TBXH xir Iy ho so.
- Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong
Budc 2 | - Xem x¢t, tham tra, xir Iy ho so va du thao | Lao dong- Viéc lam 05 ngay lam viéc
két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két | Lénh dao phong Lao
, ua giai quyét trudce khi trinh Lanh dao So dong- Viéc lam N A
Bude 3 %ao %@ngq—}:l"BXH ky véan ban trinh UBND 03 ngay lam vice
tinh phé duyét két qua i
Budc 4 Iégé\?;lg(a:n trinh UBND tinh phé duy¢t két | Lanh d?OT%(;( Iﬁlo dong Vs ngay lam vice
Budc 5 Vao sO van ban, dong dau, chuyén ho so Van thu S¢ Vs ngay lam vice
trinh UBND tinh (ban dién tir va ban gidy) j
Kiém tra, tlep nhan ho so, guri phleu hen tra | Cong churc tai B§ phan
Busc 6 cho S¢ Lao dong — TBXH; chuyén hd so | tiép nhan ho so Vin Vs ngay lam vide
dén Lanh dao Van phong UBND tinh phin phong UBND tinh :
cong xu ly
Buée 7 Phan cong phong chuyén mon thu ly ho so Lanh ng.\] \éirilnll)lh(‘)ng Vs ngdy 1am vigc
Phong chuyén mén kiém tra, xur ly ho 50,
lap phi€u trinh xtr 1y cong viéc; lay v kién . e
Buéc 8 ci %orn vi lién qua}rll (néi co); trirylhyLanh Phong Khoa gido van | 5 50 1am vige
dao Van phong UBND tinh, Lanh dao xa
UBND tinh cho y kién
Budc 9 Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Vin phong V4 ngdy 1am viéc
tinh xem xét UBND tinh i
Budc 10 | Kiém tra va ky duyét vin ban Lanh dao UBND tinh | 01 ngay lam viéc
Lam tha tuc phat hanh van ban, chuyén két Van thu van phong
Budc 11 | qua hd so thi tuc hanh chinh cho S¢ Lao UBND tinh 72 ngay lam vi¢e
dong — TBXH
Chuyén két qua tr S Lao dong — TBXH Buu dién
Budc 12 | &én Trung tdm phuc vu hanh chinh cong 2 ngay lam viéc
tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong tryc | Cong chirc cua S¢ Lao
Buée 13 | WY dong —TBXH dugcctr | /o0 jam viee

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca

nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6)

tiép nhén ho so tai
trung tam phuc vu hanh
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4. Thu tuc: Rut tiép ky quy caa doanh nghiép cho thué lai lao dng
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Th,\u’ tr e A ‘n Trach nhiém xir ly cong Thoi gian thuc
cong NOi dung cong viéc oA cn
viee viéc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho 2 ngay lam viéc
s0, guri phiéu hen tra ca nhan/ to chirc; | Cong chiic cua S& Lao
- Quet (Scan) hd so va chuyén ho so | dong — TBXH dugc cu
Budc 1 | trén Cong dich vu cong truc tuyén va | tiép nhan hd so tai trung
hdé so gidy cho Phong Lao dong — | tim phuc vy hanh chinh
Viéc lam cua S¢& Lao dong — TBXH | cong tinh
xir 1y hd so.
. - Nhan h?) oY @ glai qlgyé’t; A \ Chuyén vién phong Lao 2,5 ngay lam viee
Budc 2 | - Xem xét, tham tra, xu Iy ho so vadu | ., A 1
. X . ey Z dong — Viéc lam
thao két qua giadi quyeét.
Thém dinh, xem Xé}, xac nhan du thao 01 ngay lam viéc
két qua giar quyet trude khi trinh | | . \
Budc 3 | Lanh dao S¢ Lao dong — TBXH ky Egﬁh_(\iﬁ(éc llzﬁfng Lao
vin ban trinh UBND tinh phé duyét | “°"8 ~ V'€
két qua
Budc 4 Ky van ban trinh UBND tinh phé | Lanh dao S¢ Lao dong — V4 ngdy 1am viéc
duyét két qua TTHC Thuong binh va Xa hoi i
Vao sb van ban, dong diu, chuyén ho
Budc 5 | so trinh UBND tinh (ban dién tor va | Van thu So %2 ngay lam viéc
ban gidy)
Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu Cong chuc tai BO phéan
Budc 6 hen ‘Eré cho Sé L?.O dong — TBXH; tiép nhan hd so Vin 01 ngay 1am viéc
chuyén ho so dén Lanh dao Van | phong UBND tinh :
phong UBND tinh phan cong xtr ly
Budc 7 Egir(l, cong phong chuyén moén thu ly 113%11}\11[)(31?11 Van phong Vs ngay lam vice
Phong chuyén mén kiém tra, xtr ly ho
so, lap phleu trinh xu ly cong viéc;
Bude 8 ICZ};’y tlilel?l Cicaggn g;oheggar;égﬁg Phong Khoa gido van xa 01 ngay lam vi¢c
UBND tinh, Lanh dao UBND tinh
cho y kién
Buéc 9 Kiém tra hd so, ky trinh Lanh dao | Ldnh dao Vian phong Y ngay lam viee
UBND tinh xem xét UBND tinh i
Bude 10 | Ki€m tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 2 ngay lam viéc
Lam thu tuc phidt hanh vdn ban, | Van thu van phong| ' ngaylam viéc
Budc 11 | chuyén két qua hd so thu tuc hanh | UBND tinh
chinh cho S¢ Lao dong — TBXH
Chuyén két qua tr S¢ Lao dong — | Buu dién 2 ngay lam viéc
Budc 12 | TBXH dén Trung tim phuc vu hanh
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chiic cuia S¢ Lao | "2 ngay lam viéc
Budc 13 | truc tuyén; dong — TBXH dugc ctr

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4

tiép nhan ho so tai trung
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Téng thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

5. Thu tuc: Cap lai glay phép hoat dong cho thué lai lao dong
- Thoi han giai quyét: 27 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thur tw A n ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A on on
cong viéc : cong viéc thwe hién

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho so,
guri phi€u hen trd cd nhan/ t6 chuc;
- Quet (Scan) hd so va chuyen hd so trén

Cong chuc cua So
Lao dong - TBXH
dugc cu tiép nhan ho

Buge 1 Cong dich vu cong truc tuyén va ho so | so tai trung tdm phuc 72ngdy lam vige
giay cho Phong Lao dong — Viéc lam cta | vu hanh chinh cong
S Lao dong — TBXH xit Iy h6 so. tinh
- Nhan ho so va gidi quyet; A n \

Budc2 |- Xem xét, than;g traq x}ir 1y hd so va du ChuyeAn vien e I}ong 10 ngay lam viéc

Lao dong — Vi¢ce lam
thao két qua giai quyét.
T ham dinh, xem’xet, xac nhan du thao
. két qua giai quyét trude khi trinh Lanh | Ldnh dao phong Lao NEETUEI

Buoe3 1 40 qsa I%ao g@ri/g ~ TBXH ky vin ban | dong — Vie<1:3 lam 3,5 ngdy lam vice
trinh UBND tinh phé duyét két qua
Ky vén ban trinh UBND tinh phé duy¢t Lanh dao S¢& Lao

Bu6c 4 | két qua TTHC dong — Thuong binh | 01 ngay lam viéc

va X4 hoi

Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho so

Budc 5 | trinh UBND tinh (ban dién tir va ban Van thu S¢ %2 ngay lam viéc
gy ,
Kiém tra, ti€p nhan ho so, giri phiéu hen | Cong chic tai Bo

Buge ¢ | trd cho S& Lao dong — TBXH; chuyén hd | phan tiép nhan ho so 01 ngay lam viée
so dén Lanh dao Véan phong UBND tinh | Vdn phong UBND i
phén cong xtr ly tinh

Bude 7 i’clylan cong phong chuyén mon thu 1y ho {32]1;111\1I Ddesi(; hVan phong 01 ngay 1am viéc
Phong chuyén mén kiém tra, xtr Iy ho 50,
1ap phi€u trinh xr 1y cong viéc; 1ay y kién \ o

Budc 8 | cac don vi lién quan (néu c6); trinh Lanh z;long Khoa gido van 04 ngay lam viéc
dao Van phong UBND tinh, Lanh dao
UBND tinh cho ¥ kién

Buéc 9 Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong 02 ngay lam vide
tinh xem xét UBND tinh i

Busce 10 Kiém tra va ky duy¢t van ban Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viéc
Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén Van thu vin phong

Budce 11 | két qua ho so thu tuc hanh chinh cho S& UBND tinh 2 ngay lam vigc
Lao dong — TBXH
Chuyén két qua tir S& Lao dong — TBXH

Budc 12 | dén Trung tim phyc vy hanh chinh céng | Buu dién 2 ngay lam viéc
tinh
- Xejc nhan trén Cong dich vu cong tryc Cong chuc cua So

Buge 13 | TWYem Lao ‘dong — TBXH |\ oo lam viee

- Tra két qua giai quyet TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6)

dugc ctr tiép nhan hod
so tai trung tam phuc
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Tong thoi gian giai quyét

27 ngay lam viéc

6. Thi tuc: Giai quyét ché d tro cap mdt lan doi véi ngudi dwee cir lam chuyén gia sang
giup Lao, Cam —pu-chia.
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Thur tw . A, N
AT A A ‘n Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A oA ‘A
cn cong viéc thue hién
viéc
- Klem tra, hudng dan, tiép wnhan ho so, Céng chirc ctia S& Lao
guri phi€u hen trd cd nhan/ t6 chuc; o ,
dong — TBXH duogc cu
. - Quét (Scan) hd so va chuyén ho SO | ..x A T A .
Buée 1 tiép nhan ho so tai trung
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va | \ ;
tdm phuc vu hanh chinh
hd so gidy cho Phong Ngudi co cong cone tinh
ctia S& Lao dong — TBXH xtr Iy hd so. g
- Nhan ho so va giai quyét; A n \
Budc 2 | - Xem xét, thim tra, xtr 1y hd so va du Chu}‘]?n , Jen o p hong
2 1 Ae g ia X Nguo1 co cong
thdo két qua gidi quyeét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao
Bude 3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh | Lanh dao phong Nguodi
dao So Lao dong — TBXH ky van ban | c6 cong
trinh UBND tinh phé duyét két qua
Budc 4 Ky vén ban trinh UBND tinh phé duyét | Lanh dao S¢ Lao dong —
két qua TTHC Thuong binh va Xa hi
Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho
Buge 5 | so trinh UBND tinh (ban dién tur va Van thu S¢
ban giay)
Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu R , C A LA
. hen trd cho S¢ Lao dong — TBXH; Cf) ne C}PIC t%l Bo phe_}n
Budc 6 2 1A £ T < \ ti¢p nhdn ho6 so Van
chuyén ho so dén Lanh dao Van phong hone UBND tinh
UBND tinh phén cong xtr ly phong
Bude 7 Phan cong phong chuyén mén thy ly Lanh dao Van phong
ho so UBND tinh
Phong chuyén mon kiém tra, xtr 1y ho
s0, lap phiéu trinh xur Iy cong viéc; lay
Budc 8 | y kién cac don vi lién quan (n€u co); Phong Khoa gido van xa
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh cho y kién
Bude 9 Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao Lanh dao Van phong
UBND tinh xem xét UBND tinh
Budc 10 | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh
Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén Vin the vin phon
Bude 11 | két qua ho so thu tuc hanh chinh cho UBND finh phong
S¢ Lao dong — TBXH
Chuyén két qua tir S6 Lao dong —
Buédc 12 | TBXH dén Trung tdm phuc vu hanh Buu dién
chinh cong tinh
- Xejc nhan trén Cong dich vu cong truc | Cong chic cia S Lao
. tuyén; dong — TBXH dugc cu
Budce 13

- Tra két qua giai quyet TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6)

tiép nhan ho so tai trung

tam phuc vu hanh chinh
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7. Thii tuc: Phé duyét quy tién lwong, thu lao thuc hién, quy tién thwéng doi véi vién chirc
quén ly cong ty TNHH mét thanh vién do UBND tinh, thanh pho lam chi sé hiru.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Quy trinh noi1 bd:
Thir tw . ‘n a v A L.
cong N§i dung cong viéc Trach nhl?f{l xurly cong Thot gwan
‘A : ) viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
giri phiéu hen tra ca nhan/ t6 chiic; Cong chirc cua S¢ Lao
- Quét (Scan) hd so va chuyén hd so trén | dong — TBXH dugce ctr tiep
Buéc 1 | Céng dich vu cong truc tuyén va hd so | nhdn hé so tai trung tam
gidy cho Phong Lao dong-Viéc lam cua | phuc vu hanh chinh cong
S& Lao dong — TBXH xir Iy ho so. tinh
- Nhan ho so va giai quyét; . A \
Bugc2 |- Xem xét, thim tra, xir ly hd so va du C}l uyenwvn?n phong - Lao
. X . % dong-Viéc lam
thao két qua giadi quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két
Busdc 3 qua giai quyét trudc khi trinh Lanh dao | Lanh dao phong Lao dong-
S¢ Lao dong — TBXH ky van ban trinh | Viéc lam
UBND tinh phé duyét két qua
Budc 4 Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢ Lao dong —
két qua TTHC Thuong binh va Xa hi
Va0 s6 van ban, dong dau, chuyén ho so
Buge 5 | trinh UBND tinh (ban dién tir va ban Van thu So
miy) ,
Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phi€u hen R , n 4a i
. tra cho So L:o dong — TB)%H;I;huyén ho COP g Ch;u © tal BQV phan t‘lep
Bute 6 so dén Lanh dao Vin phong UBND tinh nhan ho so Van phong
A A 1 UBND tinh
phén cong xur ly
Buéc 7 Phan c6ng phong chuyén mén thy 1y ho Lanh dao Van phong
SO UBND tinh
Phong chuyén mén kiém tra, xir Iy ho so,
1ap phiéu trinh xir 1y cong viéc; 1dy y kién
Budc 8 | cac don vi lién quan (néu c6); trinh Lanh | Phong Kinh té
dao Van phong UBND tinh, Lanh dao
UBND tinh cho y kién
Buéc 9 Kiém tra ho so, ky trinh Linh dao UBND | Lanh dao Vian phong
tinh xem xét UBND tinh
Budce 10 | Kiém tra va ky duyé€t van ban Lanh dao UBND tinh
Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén < < \
Bude 11 | két qud ho so thii tue hanh chinh cho S5 | " thu van phong UBND
Lao dong — TBXH
Chuyén két qua tir S& Lao dong — TBXH
Budc 12 | dén Trung tim phuc vu hanh chinh c6ng | Buu dién
tinh
- Xéc nhan trén Cong dich vu cong truc Cong chuc cua S& Lao
Buse 13 tuyén; ) ) dong — TBXH duoc cu tiép
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan hd so tai trung tam
nhan/td chirc va thu phi, 16 phi (néu c6) | phuc vu hanh chinh cong
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8. Thii tuc: Xép hang cong ty TNHH mot thanh vién do UBND tinh, thanh ph6 1am chii sé

hiru (hang Téng cong ty va twong dwong, hang I, hang II va hang III).
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Tchﬁl:;g'r N dung cng vige Trach nhiéT xir ly cong Thoi giiln
vige : : viéc thuc hién
- I.(len'l’ tra, hudng dan, tlep nhan ho so, Céong chirc cia S& Lao
guri phi€u hen trd cd nhan/ t6 chuc; o .
dong — TBXH duoc cu
Buse 1 - Quét (Scan) hd so va chuyen hd so trén tiép nhan hd so tai trung
Cong dich vu cong truc tuyén va ho so | : 1 ,
tam phuc vu hanh chinh
giay cho Phong Lao dong-Viéc lam cua cong tinh
So Lao dong TBXH xu 1y ho so.
- Nhan ho so va giai quyét; A \
Bubéc 2 | - Xem xét, than% traq Zu’ ly hd so va du C}l uyen vien p hong Lao
dong-Viéc lam
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Kkét
Bude 3 qua giai quyét truée khi trinh Lanh dao | Linh dao phong Lao
S¢ Lao dong — TBXH ky véan béan trinh | dong-Viéc lam
UBND tinh phé duyét két qua
Budc 4 Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S& Lao dong —
két qua TTHC Thuong binh va Xa hi
Va0 s6 van ban, dong dau, chuyén ho so
Buge 5 | trinh UBND tinh (ban dién tir va ban Van thu So
giay) , ‘ ,
Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen . , . oA A
. tra cho S& Lao dong — TBXH; chuyén ho C? ne cliu:c taf Bo phe;m
Budc 6 SO < < , ti¢p nhadn hd so Van
so dén Lanh dao Van phong UBND tinh . .
A A 1 phong UBND tinh
phén cong xur ly
Buéc 7 Phén cong phong chuyén moén thy 1y ho Lanh dao Van phong
SO UBND tinh
Phong chuyén mén kiém tra, xir Iy ho so,
1ap phiéu trinh xir 1y cong viéc; 1dy y kién
Budc 8 | cac don vi lién quan (néu c6); trinh Lanh | Phong Kinh té
dao Van phong UBND tinh, Lanh dao
UBND tinh cho y kién
Bude 9 Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND | Lianh dao Van phong
tinh xem xét UBND tinh
Budc 10 | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh
Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén Vin the vin phong
Budc 11 | két qua ho so thu tuc hanh chinh cho S¢ UBND tinh
Lao dong — TBXH
Chuyén két qua tir S& Lao dong — TBXH
Budc 12 | dén Trung tim phuc vu hanh chinh c6ng | Buu dién
tinh
- Xéc nhan trén Cong dich vu cong truc Cong chtc cua So Lao
Buse 13 tuyén; dﬁ;ng — TBXH dugc cu
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca tiép nhan ho so tai trung
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6) tam phuc vu hanh chinh
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II. LINH VUC VIEC LAM

1. Thi tuc: Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thw
tw A R - Trach nhiém xir ly Thoi gian
n NOi dung cong viéc A en n
cong cong viéc thuc hién
viéc
- Kiém tra, huo’ng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu Céng chirc ciia S& Lao
hen tra c4 nhan/ to churec; done — TBXH duoe
Budc | - Quét (Scan) hd S0 va chuyen ho so trén Cong dich | & A LA " | Yangay lam
cu ti€ép nhan ho so tai X
1 vu cong truc tuyén va hod so gidy cho Phong Lao ~ viéc
trung tdm phuc vu
dong — Viéc lam cua S& Lao dong — TBXH xur ly | , . , D
A hanh chinh cong tinh
ho so.
.| - Nhan ho so va giai quyét; . n \ N
Bude | vem xét, tham tra, xtr 1y hé so va du thao két qua | CPuyen vién phong | 01 ngay lam
2 Cy R Lao dong — Vi¢ce lam viéc
glal quyet.
Tham dinh, xem x¢ét, xac nhan du thao két qua giai
Budc | quyét trudc khi trinh Lanh dao S¢ Lao dong — | Lanh dao phong Lao | 2 ngay lam
3 TBXH ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két | dong — Viéc lam viéc
qua
Budc Ky véan ban trinh UBND tinh phé duyét két qua | Lanh dao S¢ Lao dong v, nedv lam
TTHC ~ Thuong binh va Xa | 7> "8%Y
4 n viéc
hoi :
Bude | Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho so trinh Vin thu S& %2 ngay lam
5 UBND tinh (ban di¢n tir va ban giay) viéc
Kiém tra, ti€p nhan ho so, gm Rhiéu hqn tra cho S¢ | Cong g:hl'rc tai . Bo
Budc | Lao dong — TBXH; chuyén hd so dén Lanh dao | phén tiép nhén ho so | '2ngaylam
6 Van phong UBND tinh phén cong xtr 1y Van phong UBND viéc
tinh
Budc | Phan cong phong chuyén mén thy 1y ho so Lanh dao Van phong | !2ngaylam
7 UBND tinh viéc
Phong chuyén mén kiém tra, xu ly ho so, 1ap phiéu
Budc | trinh xir Iy cong viée; liy ¥ kién cac don vi lién | Phong Khoa gido van | ' ngiy lam
8 quan (néu c6); trinh Lanh dao Van phong UBND | xa viéc
tinh, Lanh dao UBND tinh cho y kién
Buédce | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh xem | Lanh dao Van phong | 2 ngay lam
9 xét UBND tinh viéc
; X T PV N R
B;rgc Kiém tra va ky duy¢t van ban Lanh dao UBND tinh %) n%?g; lam
Budc | Lam thu tyc phat hanh vin ban, chuyén két qua ho | Van thu van phong | % ngé'y lam
11 so thu tuc hanh chinh cho S¢ Lao dong — TBXH UBND tinh viéc
Budc | Chuyén két qua tr S¢ Lao dong — TBXH dén Buu dién 2 ngay lam
12 | Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh i viéc
- Xac nhén trén Cong dich vu cong tryc tuyén; Cong chuce cua S¢ Lao
Budc | - Tra két qua giai quyeét TTHC cho ca nhan/t6 chirc | dong — TBXH duoc | 2 ngay lam
13 | va thu phi, 1€ phi (néu co) ctr tiép nhan hod so tai viéc
trung tdm phuc vu
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2. Tha tuc: Cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam ) i .
- Thoi han giadi quyet: Khong qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Thw
tw A n ‘A Trach nhiém xi& ly Thoi gian
A NOi dung cong viéc A n ‘A
cong cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so, gui | Cong chic cua S& Lao
phleu hen tra c4 nhan/ td chirc; dong — TBXH dugc
Budc | - Quét (Scan) ho so va chuyen ho so trén Cong | cir tiép nhan hd so tai v, nody 1am vie
A > ngay lam viéc
1 dich vu cong truc tuyén va hd so gidy cho | trung tdm phuc vu
Phong Lao dong — Viéc lam cua S Lao dong | hanh chinh cong tinh
— TBXH xur 1y ho so.
Buge | - Nhan ho so va gidi quyét; | Chuyén vién phong
) - Xem x¢ét, thém tra, xu 1y ho so va dy thao két | Lao dong — Viéc lam Ya ngay lam viéc
qua giai quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qud | Lanh dao phong Lao
Budc | giai quyét trudc khi trinh Lanh dao S¢ Lao | dong — Viée 1am v, neay 1am vidc
3 | dong — TBXH ky vin ban trinh UBND tinh > neay ;
phé duyét két qua
Buge | KV van ban trinh UBND tinh phé duyét két | Lanh dao S Lao dong
4 qua TTHC H:'Fhuong binh va X3 | % ngay lam viéc
01
Budc | Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén ho so trinh | Vin thu S6 Ve nedy lam vie
5 | UBND tinh (ban dién tit va ban gidy) + Neay lam viee
Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen trd | Cong chic tai B
Budc | cho SO Lao dong — TBXH; chuyén hd so dén | phan tiép nhan ho so V. neav 1am vidc
6 Lianh dao Van phong UBND tinh phén céng | Van phong UBND | g2y i
xu ly tinh
BL;O‘C Phan cong phong chuyén moén thu 1y ho so {}e]lélll\l] Dd?i(r)l hVan phong Y4 ngay lam viéc
Phong chuyén mén kiém tra, xu ly ho so, lap | Phong Khoa gido vin
Bude phiéu trinh xir ly cong vigce; 14y ¥ kién cac don | xa
3 vi lién quan (néu c6); trinh Lanh dao Vin 2 ngay lam viéc
phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho
y kién
Budc | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao Vian phong v, nody 1am vie
9 xem xét UBND tinh > figay fam viee
Budce | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh Y neav lam vie
10 4 ngay lam viéc
Bude Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén két | Van thu vin phong
qua ho so thu tuc hanh chinh cho S¢ Lao dong | UBND tinh 2 ngay lam viéc
11
— TBXH
Budc | Chuyén két qua tir S¢ Lao dong — TBXH dén | Buu dién e nodv Am vide
12 | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh > neay i
Buse | - Xac nhén trén‘C‘éng (}ich vu cong truc tuyé'n;ﬂ Cong churc cua So Lao ‘
13 - Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé nhan/té | dong — TBXH dugc | '2 ngay lam viéc

chtrc va thu phi, 18 phi (néu co)

cu ti€p nhan ho so tai




190

CONG BAO/S6 03+04-+05/NEHE] giqjl

262@) vu

r\nnn tinh

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

3. Thi tuc: Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam

- Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:
Thir
tw ne A - Trach nhiém xuw ly Thoi gian
N NOi dung cong viéc A o n
cong cong viéc thwe hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu %2 ngay lam
hen tra ca nhan/ td churec; viéc
Budc | - Quét (Scan) hd S0 va chuyen h0 so trén Cong dich v, nedvy 1am vide
1 vu cong tryc tuyén va hd so gidy cho Phong Lao > nEay i
dong — Viéc lam cua S& Lao dong — TBXH xur ly
ho so.
Buse |~ Nhén ho so va giai quyét; . ) 2,5 ngay lam
) - Xem xét, tham tra, xtr Iy ho6 so va du thao két qua Ya ngay lam viéc viéc
giai quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 1 ngay lam
Budc | quyét trudc khi trinh Lanh dao S¢ Lao dong - v, nedvy 1am vide viéc
3 TBXH ky van ban trinh UBND tinh phé duyé¢t két > Neay i
qua i
BIZOC I;%/ HVéln ban trinh UBND tinh phé duyét két qua Vi ngay lam viée 1 n%egclam
Budc | Vao sd vin ban, dong déu, chuyén h6 so trinh V. nedv 1am vide %2 ngay lam
5 UBND tinh (ban dién tr va ban glay) + neay j viéc
Bude Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phleu hen tra cho S¢ . 4 ngdy lam
6 Lao dong — TBXH; chuyén hd so dén Linh dao Y4 ngay lam viéc vide
Van phong UBND tinh phan cong xur ly i
; A A . A X N T
BL;O‘C Phan cong phong chuyén mon thu 1y ho so Vi ngay lam viée Va n%?éyclam
Phong chuyén mén kiém tra, xtr Iy hd so, lap phiéu
Budc | trinh x&r 1y cong viée; ldy ¥ kién cac don vi lién Vs nedv 1am viee 1 ngay lam
8 quan (néu cd); trinh Lanh dao Van phong UBND > nEay i viéc
tinh, Lanh dao UBND tinh cho y kién
Budc | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh xem v, nedy 1am via 2 ngay lam
9 <&t > ngay lam viéc vide
; X 17 PV N T
B;r(()yc Kiém tra va ky duyét van ban Vi ngay lam viée Va n%?éyclam
Budc | Lam tha tuc phat hanh vian ban, chuyén két qua hod e nodv LAm vide 15 ngdy lam
11 so thu tuc hanh chinh cho S¢ Lao dong — TBXH 2 eay ; viéc
Budc | Chuyén két qua tr S& Lao dong — TBXH dén e nodv LAm vide 15 ngdy lam
12 | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh > ngay j viéc
Buse | - Xac nhén trén Cong giich vu cong truc tuyé'nq; 4 ngay lam
- Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc 2 ngay lam viéc X
13 X A A viéc
va thu phi, I¢ phi (néu cd)
0S5 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viéc
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- Th(n han giai quyet 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thir
tw A R - Trach nhiém xuw ly Thoi gian
A NOi dung cong viéc A - n
cong cong viéc thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu | Cong chirc ctia S¢ Lao
hen tra ca nhan/ tb chirc; dong — TBXH duoc
Budc | - Quét (Scan) hd S0 va chuyen ho so trén Cong dich | ctr tiép nhan ho so tai | % ngay lam
1 vu cong truc tuyén va hod so gidy cho Phong Lao | trung tdm phuc vu viéc
dong — Viéc lam cua S& Lao dong — TBXH xur 1y | hanh chinh cong tinh
ho so. . i
| - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong N
Bgoc - Xem x¢t, tham tra, xt Iy ho so va du thao két qua | Lao dong — Viéc 1am 12 n\%i?; lam
gidi quyeét. i
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai | Lanh dao phong Lao
Budc | quyét truéc khi trinh Linh dao S& Lao dong — | dong — Viéc lam 05 ngay lam
3 | TBXH ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két viée
qua
.| Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua | Lanh dao S& Lao dong N
Buoe | TTHC ~ Thuong binh va xa | 01 ngdylam
N viéc
hoi1
Budc | Vao sd van ban, dong dau, chuyén hd so trinh | Vin thu S& 2 ngay lam
5 | UBND tinh (ban dién tir va ban gidy) viée
Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen trd cho S¢ | Cong chic tai B
Budc | Lao dong — TBXH; chuyén hd so dén Lanh dao | phan tiép nhan ho so | Y ngay lam
6 Van phong UBND tinh phéan cong xtr ly Van phong UBND viéc
tinh
Budc | Phan cong phong chuyén mén thy 1y ho so Lanh dao Van phong | 01 ngay lam
7 UBND tinh viéc
Phong chuyén mén kiém tra, xu ly ho so, 1ap phiéu | Phong Khoa gido vin
Budc | trinh xir 1y cong viée; liy ¥ kién cac don vi lién | xa 06 ngay lam
8 quan (néu c6); trinh Lanh dao Vian phong UBND viéc
tinh, Lanh dao UBND tinh cho y kién
Budc | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh xem | Linh dao Van phong | 01 ngay lam
9 xét UBND tinh viéc
Buédce | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam
10 viéc
Budc | Lam thu tyc phat hanh vin ban, chuyén két qua ho | Van thu van phong | ' ngay lam
11 so thu tuc hanh chinh cho S¢ Lao dong — TBXH UBND tinh viéc
Budc | Chuyén két qua tir Sé Lao dong — TBXH dén | Buu dién %2 ngay lam
12 | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh viéc
- X4c nhén trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong churc cua So Lao
Buse | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc | dong — TBXH duoc | N
udc | . RS . X A 1A .| Y2ngay lam
13 va thu phi, I¢ phi (néu c6) cu tiép ?han ho so tai viéc
trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét 30 n;g}i?; lam
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cao dang cong lap truc thuoc UBND cap tinh. .
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg:
Thir tw A R - Trach nhiém xir ly Thoi gian
A n NOi dung cong viéc A en ‘n
cong viéc cong viéc thuc hién

Bwoce 1

+ Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho

s0, guri phi€u hen trd cho ca nhan/td
churc;

- Quét (scan) hd so va chuyén hd so

tr‘én Céng dich vu cong truc tuyén va
ho so gidy cho Phong Day nghé cua
So Lao dong — TBXH xur Iy ho so

Cong chuc S¢& Lao
dong — Thuong binh
va Xa hoi duogc ctr tiép
nhan hd so tai Trung
tam phuc vy hanh
chinh cong tinh

72 ngay lam viéc

Buworc 2

- Nhan ho so va giai quyét;
- Xem xét, tham tra, xu ly hd so va du
thao két qua giai quyét.

Chuyén vién phong
Day nghé

03 ngay lam viéc

Buwoc 3

Tham dinh, xem xé&t, xac nhan du
thao két qua giai quyét trudc khi trinh
Lanh dao S& Lao dong — TBXH ky
van ban trinh UBND tinh phé duyét
két qua

Lanh dao phong Day
ngheé

02 ngay lam viéc

Bwoc 4

Ky van ban trinh UBND tinh phé
duyét két qua TTHC

Lanh dao S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa
hoi

1,5 ngay lam viéc

Bwoc 5

Vao s6 van ban, dong diu, chuyén ho
so trinh UBND tinh (ban dién tor va
ban gidy)

Van thu So

72 ngay lam viéc

Buéc 6

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra cho S¢ Lao dong — TBXH;
chuyén hdé so dén Lanh dao Vin
phong UBND tinh phan cong xur ly

CQng chirc tqi B0 phan
tié¢p nhadn ho so Van
phong UBND tinh

72 ngay lam viéc

Buwéc 7

Phén cong phong chuyén moén thy ly
ho so

Lanh dao Véan phong
UBND tinh

72 ngay lam viéc

Buwoc 8

Phong chuyén mén kiém tra, xu ly ho
so, lap phleu trinh xu 1y cong viéc;
lay y kién cac don vi lién quan (néu
cd); trinh Lanh dao Véan phong
UBND tinh, Lanh dao UBND tinh
cho y kién

Phong Khoa gido van
xa

03 ngay lam viéc

Bwoc 9

Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01 ngay lam viéc

Buwéce 10

Kiém tra va ky duy¢t van ban

Lanh dao UBND tinh

01 ngay lam viéc

Budce 11

Lam i thu tuc phat hanh van ban,
chuyén két qua ho so thu tuc hanh
chinh cho S¢ Lao dong — TBXH

Van thu van phong
UBND tinh

72 ngay lam viéc

Bwoéc 12

Chuyén két qua tr S¢ Lao dong —
TBXH dén Trung tam phuc vy hanh
chinh cong tinh

Buu dién

72 ngay lam viéc

Buéc 13

- Xé4c nhan trén Cong dich vy cong
tryc tuyen;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca

Cong chirc cua S¢ Lao
dong — TBXH duoc cu
ticp nhdn hd so tai

72 ngay lam viéc
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Tong thoi gian gidi quyét

15 ngay lam viéc

2. Tha tuc: Cong nhin hi¢u truwéng truong trung cap tu thuc
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Thir tw . A, N
AT A A ‘A Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A oA ‘A
viée cong viéc thue hién
L Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii | Cong chuc S& Lao
phiéu hen tra cho ca nhan/té chirc; dong — Thuong binh
Buéel | Quét (scan) hd so va chuyén hé so trén | va X&d hoi dugc cu
Cong dich vu cong truc tuyén va ho so giay | ti€p nhadn ho so tai | ‘2 ngay lam viéc
cho Phong Day nghé ctia S¢ Lao dong — | Trung tim phuc vu
TBXH xir 1y ho so hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong
Buéc2 | - Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so va dy thao | Day nghé 03 ngay lam viéc
két qua giai quyét.
Tham dinh, xem x¢€t, xac nhén du thao két Lanh dao phong Day
. ua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So | nghé N A
Bude 3 an gd(f)ncé y— TBXH ky van ban trinh ¢ 1,5 ngdy lam vige
UBND tinh phé duyét két qua
Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két | Linh dao S¢ Lao
Buéc4 | qua TTHC dong — Thuong binh | 02 ngay lam vi¢c
va Xa hoi
Buéc 5 Vao s6 van ban, dong dau, chuyén h(‘j) so | Van thu So Vi ngay lam viee
trinh UBND tinh (ban di¢n tr va ban giay) j
Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra | Cong chuc tai BQ
Buée 6 cho S¢ Lao dong — TBXH; chuyén ho so | phan tiép nhan hd so Vs ngay lam viee
dén Lanh dao Van phong UBND tinh phan | Van phong UBND i
cong xur ly ‘ tinh
Buéc T Phan cong phong chuyén mon thy 1y ho so I1321];11}\1I I;Tili(;l hVan phong Y ngay lam viee
Phong chuyén mén kiém tra, xur ly ho so, | Phong Khoa gido vin
1ap phiéu trinh xir Iy cong viéc; lay v kién | xa
Buéc 8 | cac don vi lién quan (néu cd); trinh Lanh 03 ngay lam viéc
dao Van phong UBND tinh, Lanh dao
UBND tinh cho y kién
Buéc 9 Kiém tra ho6 so, ky trinh Lanh dao UBND | Linh dao Vin phong 01 ngay 1am viéc
tinh xem xét UBND tinh i
Bude 10 | Kiém tra va ky duyét vin ban Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam vi¢c
Lam thu tuc phat hanh vian ban, chuyén két | Van thu van phong
Buéc 11 | qua hd so thu tuc hanh chinh cho S Lao | UBND tinh 4 ngay lam viéc
dong — TBXH
Chuyén két qua tir S& Lao dong — TBXH | Buu dién
Buée 12 | &én Trung tim phuc vu hanh chinh cong 2 ngay lam viéc
tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong truc | Cong chuc cua So
tuyén; Lao dong — TBXH
Buéc 13 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | duoc ctr tiép nhan hd | Y% ngay lam viéc
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6) so tai trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
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3. Thii tuc “Thanh lip trung tim gido duc nghé nghiép, truwong trung cap cong lap truc
thuoc tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va trung tam giao duc nghe nghiép, truong trung
cip tu thuc trén dia ban tinh, thanh phé trwce thudc Trung wong”

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thir tuw A n ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian
A n NOi dung cong viéc A en en
cong viéc : ) cong viéc thwe hién

Buoce 1

+ Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so,

guri phiéu hen tra cho ca nhan/to chuec;

- Quét (scan) ho so va chuyén ho so trén

Céng dich vy cong truc t}lyén va hd so
gidy cho Phong Day nghé cua S¢ Lao
dong — TBXH x1tr 1y ho so

Cong chuc S¢& Lao
dong — Thuong binh
va X4 hoi dugc cir tiép
nhan hd so tai Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh

72 ngay lam viéc

Buworc 2

- Nhan ho so va giai quyét;
- Xem xét, tham tra, xir 1y ho so va du
thao két qua giai quyét.

Chuyén vién phong
Day nghé

6,5 ngay lam vi¢c

Buéc 3

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao
két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh
dao S¢ Lao dong — TBXH ky van ban
trinh UBND tinh phé duyét két qua

Lanh dao phong Day
nghé

02 ngay lam viéc

Buwoc 4

Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét
ket qua TTHC

Lanh dao S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa
hoi

02 ngay lam viéc

Buwéc 5

Vao sb van ban, dong dau, chuyén hd so
trinh UBND tinh (ban dién tor va ban
giay)

Van thu S&

72 ngay lam viéc

Buéc 6

Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen
tra cho So Lao dong — TBXH; chuyén
h6 so dén Lanh dao Vian phong UBND
tinh phan cong xur ly

Cong chuc tai BO
phan tiép nhan ho so
Van phong UBND
tinh

72 ngay lam viéc

Bwoc 7

Phan cong phong chuyén mén thy 1y ho
SO

Lanh dao Van phong
UBND tinh

72 ngay lam viéc

Buéc 8

Phong chuyén mén kiém tra, xur 1y ho
s0, lap phiéu trinh xtr 1y cong viéc; lay ¥
kién cac don vi lién quan (néu co); trinh
Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh
dao UBND tinh cho y kién

Phong Khoa gido van
xa

04 ngay lam viéc

Buwéc 9

Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

01 ngay lam viéc

Buwéce 10

Kiém tra va ky duy¢t van ban

Lanh dao UBND tinh

01 ngay lam viéc

Budce 11

Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén
két qua ho so thu tuc hanh chinh cho S¢
Lao dong — TBXH

Van thu van phong
UBND tinh

72 ngay lam viéc

Bwoéc 12

Chuyén lgét qud tr S¢& Lao dong —
TBXH dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh

Buu dién

72 ngay lam viéc

Buwoéc 13

- X4c nhan trén Cong dich vu cong truc
tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co)

Cong churc cua So Lao
dong — TBXH duogc
ctr tiép nhan ho so tai
trung tdm phuc vu

72 ngay lam viéc
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4. Thi tuc thanh 1ap phén hiéu cia trudng trung cap cong lap thude tinh, thanh pho truc
thudc trung wong va phan hi¢u ciia trwong trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc
thugc trung wong

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thur tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan hd so,
gui phiéu hen tra cho ¢4 nhan/td chc;

L Quét (scan) hd so va chuyén hd so trén
Cong dich vu cong truc tuyén va ho so
gidy cho Phong Day nghé ciia S Lao
dong — TBXH xur 1y ho so

Cong chuac S¢ Lao
dong — Thuong binh
va X4 hoi dugce cir tiép
nhan hd so tai Trung
tim phuc vy hanh
chinh cong tinh

%2 ngay lam viéc

Buworc 2

- Nhan ho so va giai quyét;
- Xem x¢ét, tham tra, xu ly ho so va du
thdo két qua giai quyet.

Chuyén vién phong
Day nghé

02 ngay lam viéc

Buwoc 3

Tham dinh, xem xé&t, xac nhan du thao
két qua giai quyét trude khi trinh Lanh
dao S¢ Lao dong — TBXH ky van ban
trinh UBND tinh phé duyét két qua

Lanh dao phong Day
ngheé

01 ngay lam viéc

Bwoc 4

Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét
két qua TTHC

Lanh dao S¢ Lao dong
— Thuong binh va Xa
hoi

2 ngay lam viéc

Bwoc 5

Vao sb van ban, dong dau, chuyén ho so
trinh UBND tinh (ban dién to va ban
giay)

Van thu So

%2 ngay lam viéc

Buwoc 6

Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra cho S¢ Lao dong — TBXH; chuyén
h6 so dén Lanh dao Van phong UBND
tinh phan cong xu ly

Cong chuc tai BO
phan tiép nhan hd so
Vian phong UBND
tinh

%2 ngay lam viéc

Buwéc 7

Phan cong phong chuyén moén thu 1y ho
SO

Lanh dao Van phong
UBND tinh

2 ngay lam viéc

Buéc 8

Phong chuyén mén kiém tra, xir Iy ho
50, 1ap phiéu trinh xir Iy cong viéc; 1ay y
kién cac don vi lién quan (néu c6); trinh
Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh
dao UBND tinh cho y kién

Phong Khoa gido van
xa

02 ngay lam viéc

Buwéc 9

Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

2 ngay lam viéc

Buwéce 10

Kiém tra va ky duy¢t van ban

Lanh dao UBND tinh

2 ngay lam viéc

Buwoéc 11

Lam thu tyc phat hanh véan ban, chuyén
két qua ho so thu tuc hanh chinh cho S¢
Lao dong — TBXH

Van thu van phong
UBND tinh

%2 ngay lam viéc

Budce 12

Chuyén két qua tr S Lao dong —
TBXH dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh

Buu dién

2 ngay lam viéc

Buéc 13

- X4c nhan trén Cong dich vu cong truc
tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6)

Cong chure cua S¢ Lao
dong — TBXH duoc
cu tiép nhéan ho so tai
trung tadm phuc vu

2 ngay lam viéc
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5. Thi tuc: Chia, tach, sap nhap trung tim gido duc nghé nghiép, trwong trung cip cong
lap trwc thudc tinh, thanh phd trwe thude trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, truong
trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc thugc trung wong

- Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thi
tw ne n o Trach nhiém xir ly Thoi gian
A NOi dung cong viéc A n n
cong cong viéc thuc hién
viéc
L Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu | Cong chiic S¢ Lao
hen tra cho c4 nhan/td chic; dong — Thuong binh
Buée | Quét (scan) hd S0 va chuyen ho so trén Cong dich | va Xa hoi duge cir tiép | Y% ngay lam
1 vu cong tryc tuyén va ho so gidy cho Phong Day | nhan hd so tai Trung viéc
nghé cua S Lao dong — TBXH xir Iy ho so tam phuc vu hanh
i chinh cong tinh
. - Nhén ho so va giai quyét; Chuyén vién phong N
Bl;O’C - Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so va du thao két qua | Day nghé 02 neay fam
giai quyét. viee
Buwée | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai | Lanh dao phong Day
3 quyét trudc khi trinh Lanh dao S¢ Lao dong — | nghé 01 ngay lam
TBXH ky vin ban trinh UBND tinh phé duyét két viéc
qua
Buéc | Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua | Lanh dao S¢ Lao dong v nodv 1
4 | TTHC — Thuong binh va Xa | /> "&ayam
hoi viéc
Budc | Vao sd van ban, dong dau, chuyén h6 so trinh | Van thu So 72 ngay lam
5 UBND tinh (ban dién tr va ban glay) viéc
Bude | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phleu hen trd cho | Cong chuac tai B§
6 S& Lao dong — TBXH; chuyén ho so dén Lanh dao | phan tiép nhan hd so | 4 ngay lam
Vian phong UBND tinh phan cong xtr 1y Van phong UBND viéc
tinh
Budce | Phin cong phong chuyén mén thu 1y ho so Lanh dao Van phong | "2 ngay lam
7 UBND tinh viéc
Buéc | Phong chuyén mén kiém tra, xir Iy ho so, lap | Phong Khoa gido vin
8 phiéu trinh xir 1y cong viée; ldy ¥ kién cac don vi | xa 02 ngay lam
lién quan (néu c6); trinh Lanh dao Vin phong viée
UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho ¥ kién
Buée | Kiém tra hod so, ky trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao Van phong | 4 ngay lam
9 xem xét UBND tinh viéc
Budéce | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 72 ngay lam
10 viéc
Buée | Lam thi tuc phat hanh van ban, chuyén két qua ho | Van thu van phong | 4 ngiy lam
11 so thu tuc hanh chinh cho S& Lao dong — TBXH UBND tinh viéc
Buée | Chuyén két qua tir S6 Lao dong — TBXH dén | Buu dién %2 ngay lam
12 Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh viéc
Budéce | - Xac nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong chuce cua S¢ Lao
13 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td | dong — TBXH duoc | 4 ngay lam
chirc va thu phi, 18 phi (néu co) ctr tiép nhan ho so tai viéc
trung tdm phuc vu
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viéc

6. Giai thé trung tim gido duc nghé nghiép, trwong trung cip cong 1ap true thudc tinh,
thanh phd trwe thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, trwdong trung cip tu thuc
trén dia ban tinh, thanh phé trye thugc trung wong ‘

- Thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thir
tw ne n o Trach nhiém xir ly Thoi gian
A NOi dung cong viéc A n n
cong cong viéc thuc hién
viéc
L Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu | Cong chiic S¢ Lao
hen tra cho c4 nhan/td chic; dong — Thuong binh
Buée | Quét (scan) hd S0 va chuyen ho so trén Cong dich | va Xa hoi duge cir tiép | ' ngay lam
1 vu cong tryc tuyén va ho so gidy cho Phong Day | nhan hd so tai Trung viéc
nghé cua S Lao dong — TBXH xir Iy ho so tam phuc vu hanh
i chinh cong tinh
. - Nhén ho so va giai quyét; Chuyén vién phong N
Bl;O’C - Xem xét, tham tra, xt 1y hd so va du thao két qua | Day nghé 09 neay fam
giai quyét. viee
Bude | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai | Lanh dao phong Day
3 quyét trudc khi trinh Linh dao S¢ Lao dong — | nghé 01 ngay lam
TBXH ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két viée
qua
Buéc | Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua | Lanh dao S¢ Lao dong 1.5 neay 1a
4 | TTHC ~ Thuong binh va Xa | > "&ylam
hoi viéc
Budc | Vao sd van ban, dong dau, chuyén h6 so trinh | Van thu So 72 ngay lam
5 UBND tinh (ban dién tr va ban glay) viéc
Buée | Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phleu hen trd cho | Cong chuac tai B§
6 S& Lao dong — TBXH; chuyén ho so dén Lanh dao | phan tiép nhan hd so | 4 ngay lam
Van phong UBND tinh phén cong xtr 1y Van phong UBND viéc
tinh
Budc | Phan cong phong chuyén mén thu 1y ho so Lanh dao Van phong | "2 ngay lam
7 UBND tinh viéc
Buéc | Phong chuyén mén kiém tra, xir Iy ho so, lap | Phong Khoa gido vin
8 phiéu trinh xir 1y cong viée; ldy ¥ kién cac don vi | xa 03 ngay lam
lién quan (néu c6); trinh Lanh dao Vin phong viée
UBND tinh, Linh dao UBND tinh cho y kién
Buéc | Kiém tra hod so, ky trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao Van phong | 01 ngay lam
9 xem Xét UBND tinh viéc
Buéce | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam
10 viéc
Buée | Lam thi tuc phat hanh van ban, chuyén két qua ho | Van thu van phong | 4 ngiy lam
11 so thu tuc hanh chinh cho S& Lao dong — TBXH UBND tinh viéc
Buée | Chuyén két qua tir S6 Lao dong — TBXH dén | Buu dién %2 ngay lam
12 Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh viéc
Buwoc | - Xac nh;fm trén Cong dic}l vu cong tryc tuyén; 7 Cong chuce cua S¢ Lao y v 13
13 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td | dong — TBXH duge | 72 &2y 14m
chure va thu phi, 1€ phi (néu co) cu tiép nhéan ho so tai viee
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Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam
viéc

7. Thi tuc: Cham dirt hoat dong phan hiéu cia truwong trung cip cong lap true thude

tinh, thanh phd truc thudc trung wong va phén hiéu ciia truong trung cip tu thuc trén dia ban

tinh, thanh phé tryc thudc trung wong q ‘
- Thoi gian gidi quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh noi1 bo:
Thir N N Tréch nhiém xirlj | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A n n
‘n cong viéc thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, gui | Cong chic Sé Lao
phiéu hen tra cho ¢4 nhan/t6 chirc; dong — Thuong binh
Buée 1 - Quét (scan) ho so va chuyen hd so trén Cong | va AX?I hff)i duog ctr tiép Vs ngay lam
dich vu cong tryc tuyén va hd so gidy cho | nhan hd so tai Trung .
Phong Day nghé cta S& Lao dong — TBXH | tdm phuc vu hanh viee
xur 1y hd S0 i chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong N
Buéc 2 | - Xem xét, thAm tra, xur ly hd so va dy thao Day nghé 09 ngiy am
két qua giai quyét. Viee
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két | Lanh dao phong Day
Buée 3 qua giai quyét trude khi trinh Linh dao S¢ | nghé 01 ng"21y lam
Lao dong — TBXH ky van ban trinh UBND viéc
tinh phé duyét két qua
Ky vin ban trinh UBND tinh phé duyét két | Lanh dao S¢ Lao dong 1.5 ngdv [am
Buée 4 | qua TTHC — Thuong binh va Xa| > "%
hoi viéc
Buée 5 Vao sO van ban, dong dau, chuyén h6 so trinh | Vian thu S& 72 ngay lam
UBND tinh (ban dién tir va ban giay) viéc
Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen trd | Cong chuac tai B
Bude 6 | cho SO Lao dong — TBXH; chuyén hd so dén | phan tiép nhan hd so| ' ngay lam
Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong | Van phong UBND viéc
xu ly tinh
. Phén cong phong chuyén mén thy 1y ho so Lanh dao Van phong | 2 ngaylam
Budc 7 . .
UBND tinh viéc
Phong chuyén mén kiém tra, xur ly ho s0, lap | Phong Khoa giao van
phi€u trinh xtr 1y cong viéc; lay y kién cac | xa N
Budéce 8 | don vi lién quan (néu c6); trinh Lanh dao Vian 03 neay am
phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho viee
y kién
. Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao Van phong | 01 ngay lam
Buwéc 9 . , .
xem xét UBND tinh Vi€c
Buéce | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam
10 viéc
Buée Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén két | Van thu vin phong V4 ngay lam
11 qua hd so thu tuc hanh chinh cho S¢& Lao | UBND tinh viee
dong — TBXH i
Budc | Chuyén két qua tir S& Lao dong — TBXH dén | Buu dién 4 ngay lam
12 Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh viéc
Bwoc |- Xa&c nhan trén Cong dich vy cong truc | Cong chirc cia S¢ Lao | 2 ngay lam
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chirc va thu phi, 18 phi (néu co) trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay lam
viéc

8. Thii tuc: Pdi tén trung tAm gido duc nghé nghiép, trudmg trung cip cong lap true thude
tinh, thanh phd truc thudc trung wong va trung tim gido duc nghé nghiép, truomg trung cip tw thuc
trén dia ban tinh, thanh phf’i truc thugc trung wong ‘

- Thot gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan da hoé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Thir
tw A n ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian
n Noi dung cong viéc A n cn
cong cong viéc thwe hién
viéc
L Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiu | Cong chuc Sé Lao
hen tra cho ¢4 nhan/td chirc; dong — Thuong binh
Buéce | Quét (scan) hd S0 va chuyen ho so trén Cong dich | va Xa hoi duoc ctr tiép | ¥4 ngay lam
1 vu cong truc tuyén va ho so gidy cho Phong Day | nhén h6 so tai Trung viéc
nghé cua S¢ Lao dong — TBXH xur 1y ho so tam phuc vu hanh
. i chinh cong tinh
. - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong | | N
Bl;“c - Xem xet, tham tra, xtr 1y hd so va du thao két qua | Day nghé & n‘%{aé}; am
giai quyet. i
Buwée | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai | Lanh dao phong Day
3 quyét trudc khi trinh Lanh dao S¢ Lao dong — | nghé Yi ngay lam
TBXH ky vin ban trinh UBND tinh phé duyét két viéc
qua
Bude | Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua | Lanh dao S& Lao dong Vi neay 1
4 | TTHC — Thuong binh va Xa | 7* "&%Y 1M
hoi viéc
Buéc | Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho so trinh | Vin thu S& Y4 ngay lam
5 | UBND tinh (ban dién tir va ban gidy) viée
Bwéce | Kiém tra, tiép nhéan ho so, gui phiéu hen trd cho | Cong chic tai B
6 S Lao dong — TBXH; chuyén hd so dén Lanh dao | phan tiép nhan hd so | % ngiy lam
Van phong UBND tinh phéan cong xtr ly Van phong UBND viéc
tinh
Buée | Phin cong phong chuyén mén thu Iy ho so Lanh dao Van phong | '2 ngaylam
7 UBND tinh viéc
Buéc | Phong chuyén mén kiém tra, xir Iy ho so, lap | Phong Khoa gido vin
8 | phiéu trinh xtr 1y cong viéc; 1dy ¥ kién cac don vi | xa 1 ngay lam
lién quan (néu c6); trinh Lanh dao Vin phong viéc
UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho ¥ kién
Buéc | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao Vin phong | ' ngay lam
9 xem x¢ét UBND tinh Viéc
Buwéce | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 72 ngay lam
10 viéc
Buée | Lam thi tuc phat hanh van ban, chuyén két qua ho | Van thu van phong | % ngay lam
11 so thu tuc hanh chinh cho S& Lao dong — TBXH UBND tinh viéc
Buée | Chuyén két qua tr S Lao dong — TBXH dén | Buu dién Y4 ngay lam
12 Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh viéc
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chure va thu phi, 1€ phi (neu co) cu tlep nhéan ho so tai * n‘%{aé}; fam
trung tdm phuc vu i
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam
viéc
IV.LINH VU'C PHONG CHONG TE NAN XA HOQI
1. Thii tuc: Cap glay phép thanh 13p co sé hd trg' nan nhan
- Thoi gian giai quyét: 22 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh noi1 bd:
Thir ty N N Tréch nhigm xirly | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc A en n
‘n cong viéc thuc hién
viéc 5 _ ’ ‘
- K}em tra, 9hu’,orngﬂdan,; tlel,) r‘lhan ho so, gui Céng chirc cita S& Lao
phiéu hen tra ca nhan/ t6 chirc; A
] A . 2 .| dong — TBXH duoc| |, N
. - Quét (Scan) ho so va chuyén hod so trén | . S« A 1A .| Y2ngay lam
Budce 1 2 . n £ Y .z_| cur tiep nhan ho so tai o
Cong dich vu cong truc tuyén va ho so gidy A viéc
. , N A trung tadm phuc vu
cho Phong Bag trg xa hdi cua S¢ Lao dong — hanh chinh cone tinh
TBXH xtr Iy ho so. g
- Nhan ho so va giai quyét; A n \ NP
Budc 2 | - Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so va du thao CI}uyen vien - p hong | 05 neay lam
Bao trg xa hoi Viéc
két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két
Budc 3 qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao phong Bao | 3,5 ngay lam
Lao dong — TBXH ky van ban trinh UBND | tro xa hoi viéc
tinh phé duyét két qua
, Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét Kkét Lénh dao SO. Lao fion% 01 ngay lam
Budc 4 , — Thuong binh va Xa A
qua TTHC o viéc
. Vao sO van ban, dong dau, chuyén ho so trinh 'v X 2 ngay lam
BUGC S | ('BND tinh (ban dién tir va ban gidy) Van thu S viéc
Kiém tra, ti€p nhan ho so, guri p}liét{ hen t’ré Cong 9hL’tC tai . Bo
Budc 6 cho S¢ Lao dong — TBXH; chuyén ho so dén | phan ti€ép nhan ho so | 01 ngay lam
Lanh dao Van phong UBND tinh phin cong | Van phong UBND viéc
xu ly tinh
. A \ A A 1A Lanh dao Van phong | 01 ngay lam
Budc 7 | Phan cong phong chuyén mon thuy 1y ho so UBND tinh viée
Phong chuyén mén kiém tra, xur ly ho so, 1ap
phiéu trinh xur 1y cong vi€c; lay ¥ kién cac \ SR NP
Budc 8 | don vi lién quan (néu co); trinh Lanh dao Vian z;long Khoa gido van | 04 n‘%{aé}; lam
phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho :
y kién
. Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao Van phong | 02 ngay lam
Buéce 9 . i .
xem x¢&t UBND tinh viéc
7 02 ngay lam
Budce 10 | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh viéc
. La{11 t?u fuc I?hat har}h van ,ban, chuyeqn ket Van thu van phong | '2ngaylam
Buéde 11 | qua ho so thu tuc hanh chinh cho S& Lao , A
N UBND tinh viéc
dong — TBXH




chirc va thu phi, 18 phi (néu co)

trung tdm phuc vu

hanh chinh cong tinh

. Chu enk ' Y2 ngay|g
- Xac nhén trén Céng dich vu céng truc C? ng chic cua 56 Lao
L dong — TBXH duoc | N
Buoe 13 | WY , . | cir tiép nhan hd so tai | 218 1am
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to p i - viéc

Téng thoi gian giai quyét

22 ngay lam
viéc

2. Thi tuc: Cip lai glay phép thanh 1ip co sé hd trg' nan nhan
- Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Thir o N N Trach nhi¢m xirly | Thoi gian thue
cong NOi dung cong viéc cone vice hién
vide g Vig ¢
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gui Céne chire ciia S& Lao
phiéu hen tra ca nhan/ t6 chirc; don & _ TBXH duoc
. - Quét (Scan) ho so va chuyen hd so trén | SN, A 1A o NS
Budc 1 cu tiép nhan ho so tai | ' ngay lam vi¢c
Cong dich vu cong truc tuyén va hd so A
trung tdm phuc wvu
gidy cho Phong Bao tro xd hoi cua So Lao hanh chinh cone tinh
dong — TBXH xit Iy hd so. £
- Nhan ho so va giai quyét; A A \
Budc 2 | - Xem xét, tham tra, xu ly hd so va du thao ggg}ére;l XgV}ll%ril phong 03 ngay lam viéc
két qua giai quyét. i j
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két
. qua giadi quyét trudce khi trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao phong Bao NEETUNEI
Buge3 | 100 dong — TBXH ky van ban trinh | trg x hoi 01 ngdy lam viee
UBND tinh phé duy¢t két qua
. Ky vin ban trinh UBND tinh phé duyét két Lanh dao SO. Lao giong N
Budc 4 , — Thuong binh va Xa | 01 ngay lam viéc
qua TTHC hoi
. Vao s vin ban, dong dau, chuyén hd so ; \ . NS
Buoe 5 trinh UBND t1nh (ban dién tur va ban glay) Van thu S /2 ngay lam vice
Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phleu hen | Cong chic tai B
Bude 6 tra cho S¢ Lao dong — TBXH; chuyén ho | phan tiép nhan hd so 01 neav Lam vide
so dén Lanh dao Van phong UBND tinh | Van phong UBND gay i
phén cong xur ly tinh
. A A \ A A ;1A Lanh dao Van phong TSN
Budc 7 | Phan cong phong chuyén mon thu 1y ho so UBND finh 01 ngay lam viéc
Phong chuyén moén kiém tra, xur ly ho 50,
1ap phi€u trinh xtr ly cong viéc; lay y kién \ o
Budc 8 | cac don vi lién quan (néu c6); trinh Lanh zgong Khoa gido van 2,5 ngay lam viéc
dao Van phong UBND tinh, Lanh dao
UBND tinh cho y kién
Bude 9 Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Véan phong 01 neav Lam vidc
tinh xem xét UBND tinh gy -
Bude 10 | Kidm tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh | 01 ngdy lam viée
Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két Vin thu vin ohon
Budc 11 | qua h so thi tuc hanh chinh cho 8¢ Lao | i B8 VA PRORE v, ngay 1am vige
dong — TBXH
Budce 12 | Chuyén két qua tor S¢ Lao dong — TBXH | Buu dién 72 ngay lam viéc
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- Xac nhan trén Cong dich vu cong truc ggsgg C_}M;]g;l(%sgdﬁiz
Bude 13 tuyen; cir tiép nhan hd so fai 2 ngay lam viéc

- Tra qké't qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co)

trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét

14 ngay lam viéc

3. Thii tuc: Stra doi gidy phép thanh lap co sé hd tro' nan nhén
- Thoi gian gidi quyét: 14 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thir N N Trach nhi¢m xirly | Théi gian thyc
cong NOi dung cong viéc A en n :
viée cong viéc hién

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gii Céng chitc cia S& Lao
phiéu hen tra ca nhan/ t chc; o .
dong — TBXH duoc cu
. - Quét (Scan) hd so va chuyen hd so trén | . A 1A . ) T
Budc 1 tiép nhan ho so tai trung | %2 ngay lam viéc
Cong dich vu cong truc tuyén va ho so gidy | .. \ ,
tam phuc vu hanh chinh
cho Phong Baq trg xa hoi cua S¢ Lao dong — cone tinh
TBXH xit 1§ hd so. £
- Nhan ho so va giai quyét; A in \ . NI
Budc 2 | - Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so va du thao ChuyNenA\./len phong Bao 03 neay fam
Z Y £ tro xa hoi viéc
két qua giai quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao keét
Bude 3 qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao phong Bao trg | 01 ngay lam
Lao dong — TBXH ky van ban trinh UBND | xa ho1 viéc
tinh phé duyét két qua
, Ky vén ban trinh UBND tinh phé duyét Kkét Lénh dao SO. Lao d Qn% 01 ngay lam
Budc 4 , — Thuong binh va Xa A
qua TTHC hoi viéc
. Vao s6 vin ban, dong ddu, chuyén ho so 'v X . T
Buoe 5 trinh UBND tinh (ban dién tir va ban gidy) Van thu S /2 ngdy lam vice
Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phleu hen tra | . , DA 1A
. cho S& Lao dong — TBXH; chuyén ho so dén C? ne ChAu’C ta;l Bo phe;ln 01 ngay lam
BUGC 6 | 1 3nh dao Van phong UBND tinh phén cong | ISP mhan ho so Van vide
Xt 1§ : phong P & phong UBND tinh i
. A A \ A A , 1A Lanh dao Van phong| 01 ngaylam
Budc 7 | Phan cong phong chuyén mon thu 1y ho so UBND tinh viée
Phong chuyén mén kiém tra, xir Iy h so, lap
phiéu trinh xir 1y cong viec; liy y kién céc . . < N
Budce 8 | don vi lién quan (néu c6); trinh Lanh dao igong Khoa gido van | 2,5 n\%zz lam
Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND i
tinh cho ¥ kién
. Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Véan phong | 01 ngay lam
Budc 9
tinh xem xét UBND tinh viéc
7 01 ngay lam
Budce 10 | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh viéc
Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén két Vin the vin ohon
Budce 11 | qua ho so thua tuc hanh chinh cho S¢ Lao PRONE |, ngay lam viéc

dong — TBXH

UBND tinh




Chuyén ket

Tﬂ]ﬂﬂ' tam f\ ucy

Budc 12 ) %@@Q&)ﬂ@ﬁb@?ﬁ riyrd il -2020 Y, ngay 180%i¢c

caono tinh

Cong chuc cua S¢ Lao
dong — TBXH duogc cu
tiép nhan ho so tai trung
tam phuc vu hanh chinh

- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc
tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co)

Bude 13 %2 ngay lam viéc

cong tinh
:: N £ 14 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet vide
4. Thi tuc: Gia han Gidy phép thanh Iap co sé hd trg' nan nhan
- Thot gian giai quyét: 14 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:
Thur tuw A A ‘A Trach nhiém xir ly Thaoi gian thuc
cone vie NOi dung cong viéc A ‘A hié
g viéc ” _ ’ ‘ cong viéc i€n
- Klem tra, hudng dan, tleg nhan ho so, Céng chirc cita S& Lao
gui phiéu hen trd ca nhan/ t6 chuc; done — TBXH duoe
Busc 1 - Quet (Scan) hd so va chuyen hd so trén it tfi%é han ho T N T ea
p nhan ho so tai | 2 ngay lam viée
Cong dich vu cong truc tuyén va hd so trune tim  phuc  vu
gidy cho Phong Béo trg xa hdi cuia S& hénl%chinh c (f)n tinh
Lao dong — TBXH xir ly ho SO. g
- Nhan hé so va giai quyét; o n \
Budc 2 - Xem xét, thAm tra, xur 1y ho so va du C%luyen vien phong 03 ngay lam viéc
. A e . £ Bao trg xa hoi
thao két qua giadi quyét. j j
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao
. két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh | Lanh dao phong Bao N 1A ia
Buoe 3 dao S¢ Lao dong — TBXH 1;y van ban | trg xa hoi 01 ngay lam viéc
trinh UBND tinh phé duyét két qua
Budc 4 Ky véan ban trinh UBND tinh phé duyét I:a%}if;? Sg. L}? © STQ;% 01 neav lam vié
L . g binh va Xa ngay lam viéc
két qua TTHC hoi
Vao sb van ban, dong dau, chuyén hd so
Buéc 5 | trinh UBND tinh (ban dién tir va ban | Van thu S¢ %2 ngay lam viéc
gy ,
Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen | Cong chuc tai  Bo
Bude 6 tra cho S6 Lao dong — TBXH; chuyén | phén tiép nhén ho so 01 nedv 1am vidc
hoé so dén Lanh dao Van phong UBND | Van phong UBND gay j
tinh phan cong xu ly tinh
. Phén cong phong chuyén mén thu Iy ho | Lanh dao Van phong N 1A ia
Budc 7 o UBND finh 01 ngay lam viéc
Phong chuyén mén kiém tra, xir Iy ho
s0, 1ap phicu trinh xur ly cong viée; lay ¥ \ S
Budc 8 | kién cac don vi lién quan (néu co); trinh zgong Khoa gido van 2,5 ngay lam viéc
Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh
dao UBND tinh cho y kién
Bude 9 Kiém tra hé so, ky trinh Lanh dao | Lanh dao Van phong 01 neav 1am vidc
UBND tinh xem xét UBND tinh i ~
Bude 10 | Kidm tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh | 01 P88y lam vice
Lam thu tuc phét hanh van ban, chuyén Vin thu vin ohon
Budc 11| két qu hd so thi tuc hanh chinh cho S& | "5 B0 YA PRORE 1 v ngay 1am vige
Lao dong — TBXH
Budc 12 | Chuyén két qua tr S& Lao dong — | Buu dién %2 ngay lam vi¢c
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Budce 13

tuyén;

- Xac nhéan trén Céng dich vu cong truc

- Tra lfé't qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co)

Cong chure cua So Lao
dong — TBXH duogc
cu tiép nhéan ho so tai
trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh

2 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét

14 ngay lam viéc

5. Thi tuc: Pé nghi chim dit hoat ddng ciia co' s¢ hd tro' nan nhén
- Thoi gian gidi quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thir ti N N Tréch nhi¢m xirly | Théi gian
cong NOi dung cong viéc A en ‘n
n cong viéc thuc hién
viéc
- Kiém tra, huong dﬁr}, tiép nhan ho so, gui | Cong chuc cua S&
phiéu hen tra ca nhan/ t6 chuec; Lao dong — TBXH
Busc 1 - Quét (Scan) hd so va chuyen hd so trén Cong | duoc cir tiép nhan hd | % ngay lam
dich vu cong tryc tuyén va hd so gidy cho | so tai trung tim phuc viée
Phong Bao trg xa hdi cua S¢ Lao dong — TBXH | vu hanh chinh cong
xur 1y ho so. tinh
- Nhén ho so va giai quyét; A \ N
Budce 2 | - Xem xét, tham tra, xur 1y ho so va du thao két Clvluyen vien phong | 6,5 neay lam
R £ Béao trg xa hoi viéc
qua giai quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
Budc 3 gidl quyéet trudc khi trinh Lanh dao S& Lao | Lanh dao phong Bao | 02 ngay lam
dong — TBXH ky van ban trinh UBND tinh phé | trg xa hoi viéc
duyét két qua
.| Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua | Sonn 420 S0 Lao | gy 0ss 1am
Budc 4 dong — Thuong binh A
TTHC O A viéc
va X4 hoi
. Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén ho so trinh | . %2 ngay lam
BUGC S | UBND tinh (ban dién tir va ban gidy) Van thu S viée
Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phi‘é'u hen tra cho Cl?;lf i éc hl:lchartla;l 3 ]Z’g 02 nedv lam
Budc 6 | S& Lao dong — TBXH; chuyén hd so dén Lanh I\)/ﬁh h% o UBND \%ié}::
dao Vin phong UBND tinh phan cong xir 1y o phong -
. A A \ Al 1A Lanh dao Van phong | 01 ngay lam
Budc 7 | Phan cong phong chuyén mon thu 1y ho so UBND tinh viée
Phong chuyén mon kiém tra, xur 1y ho so, lap
. phiéu trinh xur 1y cong viéc; lay y kién cac don | Phong Khoa gido | 08 ngaylam
Bu6c 8 | I L7 N o ~ < \ < 2 A
vi lién quan (n€u co); trinh Lanh dao Van phong | van xa viéc
UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho ¥y kién
. Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao Van phong | 01 ngay lam
Buéce 9 . . A
xem x¢&t UBND tinh viéc
BUGC | giém tra va ky duyét vin ban Lanh o UBND| 1 "E T
10 y ey tinh ;
Buoc L?m thu :[uc p ha‘E hanh van ban, c?uyen k?t 21 Vin thu van phong | "2 ngay lam
ho so thu tuc hanh chinh cho S¢ Lao dong — , X
11 UBND tinh viéc
TBXH
Budc | Chuyén két qua tor S& Lao dong — TBXH dén Buu dién 72 ngay lam
12 Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh i viéc
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. - Xac nhan trén Cong dich vu cong truc tuyen,; Lk A X 1
Buoe Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td duqc. cu ticp n han ho |- % neay lam
131 chitc va thu phi. 12 phi (néu c6) S0 fai trung tam phuc viee
T vu hanh chinh cong
tinh
25 ngay lam

Tong thoi gian gidi quyét viée
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BINH VA XA HOI

I. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC

1. Thu tuc: Dang ky hop déng nhin lao dong thuc tap thoi han dudi 90 ngay
- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

(Kém theo Quyét dinh s6 22/0P-UBND ngay 07/12/2019 ciia Chii tich UBND tinh Phii Yén)

- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vige 'I:tﬁch nhiém xi& ly cong | Thoi gi?n
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gii
Buge | Phi€u hen tra cho ca nhan/ to chire; Cong chirc cua S¢ Lao dong-

1 - Quét (Scan) ho so va chuyén ho so trén | TBXH duoc cu tiép nhdn ho | 2 ngay lam
Cong dich vu cong truc tuyén va ho so gidy | so tai Trung tdm phuc vu viée
cho Phong Lao dong — Viéc lam xtr 1y ho | hanh chinh cong
SO. ‘ i

.| - Nhan ho so va giai quyét; . A \ \1s
Buoe | _ Xem x¢ét, tham tra, xir Iy hd so; du thao két C}l uyen vien phong  Lao | 04 neay lam

2 R R dong-Viéc lam viéc
qua giai quyet. ]

Budc Thflm.fi.mh’ )Eem X,e 4 xac n‘han Eh'r thao ke:[ Lanh dao phong Lao dong- | 01 ngay lam

3 qua giai quyet trude khi trinh lanh dao So Vide lam viae
Lao dong- TBXH phé duyét két qua j j

BU9¢ 1 Ky phe duyét ket qua TTHC Lanh dao S& LDTBXH Ol ngay fam
Buge | LAM thi tuc phat hanh van ban, chuyen két Y ngay lam

P q}lé dén Trung tam phuc vu hanh chinh | Van thu S6 LDTBXH vide
cong. j
- Xac nhan trén Cong dich vu cong truc | Cong chic cua S¢ Lao dong-

Budc | tuyén; TBXH duoc cir tiép nhan hd
6 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca |so tai Trung tim phuc vu
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6). hanh chinh cong
3 e £ 07 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét viée
2. Thu tuc: Dang ky hop dong ca nhin
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir

tw A n ‘A Trach nhiém xw ly Thoi gian

n NOi dung cong viéc A o cn

cong : cong viéc thwe hién

viéc
- Kiém tra, huéng din, tiép nhin hd so, gui | Cong chirc ciia S& Lao
Budc | phiéu hen tra cho ca nhan/ t chirc; dong-TBXH dugc cu v neay 1am
1 - Quét (Scan) ho so va chuyen hd so trén Cong | tiép nhan ho so tai 2 ngay
A viéc
dich vu cong tryc tuyén va hd so gidy cho | Trung tdm phuc vu i
Phong Lao dong — Viéc lam xu ly h6 so. hanh chinh cong
.| - Nhan ho so va giai quyét; . n . N
Buoe | Xem xét, than? traq X}III 1y hod so; du thao két ChuyeAn vien Phong 01 neay fam
2 Lao dong-Viéc lam Viéc
qua gidi quyet




Buée IE?I}:glel?iﬂmwmhmggg@j@m ayLOh0dadOdng Lao | %4 ngag (il
> TBXH phé duyét két qua dong-Vice fam viee
; o ; N R
B‘i"c Ky phé duyét két qua TTHC If%r;}(lH dao So Lb-1 7% nvgg fam
Budc | Lam thi tuc phat hanh vian ban, chuyén két qua | Van thu  S& LDP-| Y ngay lam
5 dén Trung tAm phuc vu hanh chinh cong. TBXH viéc
Cong chirc cua So Lao
Buse | Xac nl}én trén Céng di’ch vu cOng truc tuyén; 7 d@ng-TBXH ‘du’qc cﬁ:’ Y4 ngdy 1am
6 - Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to | tiép nhan ho so tai vide
chure va thu phi, 1€ phi (néu co). Trung tdm phuc vu i
hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 03 n;g}i?; lam

3. Thii tuc: Dé nghi Tat toan tai khoan ky quy ciia doanh nghiép dwa ngudi lao dong di
thure tap ning cao tay nghe dwdi 90 ngay

- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thw
tw A n ‘A Trach nhiém xi& ly Thoi gian
n Noi dung cong viéc A o n
cong cong viéc thwe hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, guri | Cong chuc cua S¢ Lao
Budce | phiu hen tra cho cd nhan/ t6 chuc; dong-TBXH dugc cu v, nedvy 1am
1 - Quét (Scan) hd so va chuyen hd so trén Cong | tiép nhan hd so tai 2 nsay
n viéc
dich vu cong tryc tuyén va hd so gidy cho | Trung tdm phuc vu :
Phong Lao dong — Viéc 1am xir 1y ho so. hanh chinh cong
.| - Nhan ho so va giai quyét; N ‘ o
Buoe | _ Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so; du thao két ChuyeAn vien Phong 04 neay lam
2 . ens Z Lao dong-Viéc lam viéc
qua giai quyet.
Budc T.I}E.lm dl;n b, X? m X?t’ ‘xac P han dy t?lao ketAqua Lanh dao phong Lao | 0l ngay lam
3 giai quyét trudc khi trinh 1anh dao S¢ Lao dong- done-Viee lam vide
TBXH phé duyét két qua e VIS -
Budce A A 1A 2 Lanh dao So LD-| 0l ngay lam
4 Ky phé duyét két qua TTHC TBXH viée
Buge | Lam thu tuc phat hanh véan ban, chuyén két qua | Van the  S¢  Lb-| "ingaylam
5 dén Trung tdm phuc vy hanh chinh cong. TBXH viéc
i ) Cong chirc cua So Lao
Buse | - Xac nl}én trén Cong di’ch vu cong truc tuyén; 7 d(}ng-TBXH ‘duqc cu v, neay 1am
6 - Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t | tiép nhan ho so tai ! %igc
chure va thu phi, 1€ phi (néu c0). Trung tdm phuc vu i
hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 07 n;g}i?; lam

II. LINH VUC VIEC LAM

1. Thu tuc: Cap glay phép lao dong cho nguoi lao dng nudc ngoai lam viée tai Viét Nam
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Thi A n ‘n Trach nhiém xw ly Thoi gian
tw NOi dung cong viéc A ‘n .a
cong cong viéc thwe hién
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Budc | hen tra cho ca nhan/ td chure; o 7 dqng-TBXH ‘du’qc cu v, neay 1am
1 - Quét (Scan) h6 so va chuyén ho so trén Cong | tiép nhan ho so tai : %igc
dich vu cong truc tuyén va ho so giay cho Phong | Trung tam phuc vu i
Lao dong Viéc lam xu ly hd so. hanh chinh cong
.| - Nhan ho so va giai quyét; . A N N
Buoe | Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so; du thao két qua ChuyeAn vien Phong 03 neay fam
2 X Lao dong-Viéc lam viéc
glal quyet.
Budc T'I}e}m d{’n b, X,e m X.et’ ‘xac ? han dy tPao ketAqua Lanh dao phong Lao | Y ngaylam
3 giai quyét trude khi trinh lanh dao S¢ Lao dong- dong-Viee lam viee
TBXH phé duyét két qua i j j
Budce A o 1A Lanh dao S¢& Lb-| ! ngaylam
4 Ky phé duyét két qua TTHC TBXH viée
Budc | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu S& LD-| Y ngaylam
5 dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong. TBXH viéc
i ) Cong chuce cua S¢ Lao
Buse | - Xac nh,én trén Cong digh vu cong tryc tuyén; i d(}ng-TBXH ‘duqc cu v, nody 1am
6 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td | ti€ép nhan ho so tai ! %iéyc
chtre va thu phi, 1€ phi (néu co). Trung tdm phuc vu :
hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 05 neay lam
viéc
2. Thi tuc: Cap lai giay phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai lam viéce tai Viét
Nam
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:
Thw
tw A A ‘n Trach nhiém xi& ly Thoi gian
Al NOi dung cong viéc A oA n
cong cong viéc thuc hién
- Kiém tra, hudéng déq, tiép nhan ho so, gui phiéu | Cong chure cua S¢ Lao
Budc | hen tra cho ¢4 nhan/ t6 chuc; dong-TBXH duoc cu v, nedvy 1am
1 - Quét (Scan) hd so va chuyen hd S0 trén Cong | tiép nhan hd so tai : %iéyc
dich vu cong truc tuyén va ho so gidy cho Phong | Trung tdm phuc vu i
Lao dong Vigc lam xir ly ho so. hanh chinh cong
.| - Nhan ho so va giai quyét; . A \ N
Buge | _ Xem xét, thim tra, xir Iy ho so; du thao két qua ChuyeAn vien Phong 01 neay lam
2 £ Lao dong-Viéc lam viéc
glal quyet.
Budc T.I}E.lm dl;n b, X? m X?t’ ‘Xac P han dy t?lao ketAqua Lanh dao phong Lao | "2 ngaylam
gidi quyet trudc khi trinh 1anh dao S¢ Lao dong- | . T =
3 X dong-Viée lam viéc
TBXH phé duyét két qua j j i
Budce ;A A 1Ak 2 Lanh dao So LD-| ' ngaylam
4 Ky phé duyét két qua TTHC TBXH viéc
Bude | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van the S¢ Lb-| i ngaylam
5 dén Trung tam phuc vy hanh chinh cong. TBXH viéc
i ) Cong chuce cua S¢ Lao
Buse | - Xac nh,én trén Cong digh vu cong tryc tuyén; i d(}ng-TBXH ‘duqc cu Vi nody 1am
6 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td | ti€ép nhan ho so tai ! %iéyc
chtre va thu phi, 1€ phi (néu co). Trung tdm phuc vu :
hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 03 ngay lam
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- Th0’1 han giai quyet 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dlnh
- Quy trinh ndi bo:
Thw
tw A n ‘n Trach nhiém xi& ly Thoi gian
A NOi dung cong viéc A - n
cong cong viéc thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu | Cong chirc ciia S& Lao
Budc | hen tra cho ca nhan/ to chic; dong-TBXH dugc cu v, nedvy 1am
1 - Quét (Scan) hd so va chuyen hd S0 trén Cong | tiép nhan hd so tai 2 nsay
A viéc
dich vu cong truc tuyén va ho so gidy cho Phong | Trung tdm phuc vu i
Lao dong Viéc lam xir ly ho so. hanh chinh cong
.| - Nhan ho so va giai quyét; . A \ N
Buge | _ Xem xét, thim tra, xir Iy ho so; du thao két qua ChuyeAn vien Phong 01 neay lam
2 £ Lao dong-Viéc lam viéc
glal quyet.
Budc T'I}ém di;n b, X? m Xét’ ‘Xéc P han dy t?éo kétAqué Lanh dao phong Lao | "2 ngaylam
3 giai quyet trudce khi trinh lanh dao S¢ Lao dong- dong-Viee am vide
TBXH phé duyét két qua i j j
; o ; N R
B‘i"c Ky phé duyét két qua TTHC IfggH dao 56 Lb-) 7% nvgz am
Budc | Lam tha tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu  S¢& LD-| Y ngay lam
5 | &én Trung tAm phuc vu hanh chinh cong. TBXH viée
Cong chuce cua S¢ Lao
Buse | - Xac nhan trén Cong dich vu cong tryc tuyén; | dong-TBXH dugc cu Vi ngay lam
6 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té | ti€p nhén ho so tai vide
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu co). Trung tadm phuc vu i
hanh chinh cong
2 N £ 03 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét vige
4. Tha tuc: Bao cdo giai trinh nhu ciu, thay d6i nhu cau sir dung nguoi lao dong nwéc
ngoai
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:
Thw
tw ne n - Trach nhiém xw ly Thoi gian
n NOi dung cong viéc A o cn
ong cong viéc thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu | Cong chirc ciia S& Lao
Budc | hen tra cho ca nhan/ td churec; dong-TBXH dugc cu 1, neay 1
1 - Quét (Scan) hd so va chuyen hd so' trén Cong | tiép nhan hd so tai > ngay fam
dich vu cong truc tuyén va ho so gidy cho Phong | Trung tdm phuc vu viee
Lao dong Viéc lam xu ly hd so. hanh chinh cong
.| - Nhan ho so va giai quyét; . A N N
Buoe | Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so; du thao két qua ChuyeAn vien Phong 09 neay fam
2 . Lao dong-Viéc lam viéc
gial quyet.
Budc T'I}ém di;n b, X,e m X.ét’ ‘xéc ? han dy tPéO ké’tAqué Lanh dao phong Lao | 2,5 ngaylam
3 giai quyét trude khi trinh lanh dao S¢ Lao dong- dong-Viee lam vice
TBXH phé duyét két qua i j j
B‘i"c Ky phé duyét két qua TTHC IfggH dao So Lb-| 02 nvgz fam
Budc | Lam tha tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu So0 LD-| ' ngiylam
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Buse | - Xac nhén trén Céng digh vu cong truc tuyén; 7 dgng-TBXH ‘duqc cu Y, nedy 1am
6 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 | tiép nhan ho so tai : \%ié};
chure va thu phi, 1€ phi (néu co). Trung tdm phuc vu i
hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 15 n;g}i?; lam

5. Thi tuc: Dé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vio cac vi tri cong viée
nguwoi lao dong nwéc ngoai

- Thoi han giai quyét: 42 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

du Kkién tuyén

- Quy trinh ndi bo:
Thi
tw A n ‘n Trach nhiém xi ly Thoi gian
A NOi dung cong viéc A - n
cong cong viéc thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu | Cong chirc ciia S& Lao
Budc | hen tra cho ca nhan/ to chirc; dong-TBXH duoc cu v, nedvy 1am
1 - Quét (Scan) hd so va chuyen hd S0 trén Cong | tiép nhan hd so tai > neay
A viéc
dich vu cong truc tuyén va ho so gidy cho Phong | Trung tdm phuc vu i
Lao dong Vigc lam xur ly ho so. hanh chinh cong
.| - Nhan ho so va giai quyét; . A \ \1s
Buge | Xem xét, tham%[ra, c)Iw:yly ho so; du thao két qua ChuyeAn vien Phong 30 neay lam
2 £ Lao dong-Viéc lam viéc
glal quyet.
Budc T'I}ém di;n b, X,e m X.ét’ ‘xéc ? han dy tPéO ké’tAqué Lanh dao phong Lao | 5,5 ngay lam
3 giai quyét trudce khi trinh lanh dao S¢ Lao dong- dong-Viee lam vice
TBXH phé duyét két qua i i i
BU9¢ | Ky phe duyét ket qua TTHC ranb deo S LD 05 ey lam
Budc | Lam tha tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu  S¢& LD-| ' ngaylam
5 | dén Trung tAm phyc vy hanh chinh cong. TBXH viéc
Cong chuce cua S¢ Lao
Buse | - Xac nh,én trén Céng digh vu cong truc tuyén; i d@ng-TBXH ‘duqc ch. 4 ngdy lam
6 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té | ti€p nhén ho so tai vide
chtre va thu phi, 1€ phi (néu co). Trung tdm phuc vu :
hanh chinh cong
2 N £ 42 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét viée
6. Thu tuc:Giai quyet huwéng trg cap that nghiép
- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ N dung cng vige 'I:tﬁch nhiém xir ly cong Thoi gi?n
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui | Nhan vién ctia Trung tim | 02 ngay lam
phiéu hen tra cho ¢4 nhan/ t6 chic; Dich vu viéc lam duoc viéc
Budc | - Nhép thong tin hé so vao phén mém Bao | ctr tiép nhan hd so tai

1 hiém thét nghiép, Quét (Scan) hd so va chuyen
hd S0 trén Cong dich vu cong truc tuyen va ho
so gidy cho phong chuyén mén xtr Iy hd so

Trung tdm Dich vu viéc
lam va cac Piém tiép
nhan hd so trén dia ban
tinh




. | -Nhan ho SO’@@ ann yjén g tam | 12 ngayla
Budce Xem xét tham ﬁgvn'gv d§9m0%t'oﬂjp§éyﬁ§/£g) vf 2J26n vié\&llain
- qua giai quyet.
Buéce Tham dinh, xem xet, xac nhan dy thao két qua | Lanh dao Trung tam | 1,5 ngay lam
3 giai quyét trugc khi trinh lanh dao S¢ Lao | DVVL viéc
dong- TBXH phé duyét két qua
. | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Lao dong- | 1,5 ngay lam
Budc A
4 TBXH viec
Buge | LAM thy tuc phat hanh van ban, chuyén két | Van thu S¢ LD- TBXH, | 02 ngay lam
p qua dén Bdo hiém xa hdi tinh, diém ti€ép nhan | Nhan vién Trung tam viéc
ho6 so Bdo hiém that nghiép DVVL
Nhan vién cua Trung tdm
- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc tuyén D}Ch. Y Y VI?C laIP dqu
. N A A Y X A cu tiép nhadn hd so tai N
Budc | va trén phan mém Bao hiém that nghi¢p R . N 01 ngay lam
Y 1 e £ "~ ~ .z | Trung tdam Dich vu viéc .
6 - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/to | .. N 2 f viéc
chirc va thu phi, 18 phi (néu c6) lam va ‘cic Diem ftiep
va thu phl, ie b ’ nhan ho so trén dia ban
tinh
Téng thoi gian giai quyét 20 ng;g; lam

7. Thi tuc: Tam dirng huwong tro cap that nghié

P

- Thoi han giai quyet 02 ngay lam viéc ké tir ngay ngudi lao dong khong dén thong bao vé viée

tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thur tw . oA . N
NI e A . Trach nhiém xw ly | Thoigian thuc
cong NOi dung cong viéc A A .n :
vide cong viée hién

- Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so, gii
phiéu hen tra cho c4 nhan/ to chic;

- Nhép thong tin hd so vao phin mém Bao
hiém that nghiép, Quét (Scan) ho so va
chuyen hd so trén Cong dich vu cong tryc
tuyén dong thoi du thao két qua giai quyét

Buoc 1

Nhan vién cua Trung
tam Dich vu viéc lam
duoc cu tiép nhan hd
so tai Trung tam Dich
vu viéc lam va cac
Diém tiép nhan ho so
trén dia ban tinh

72 ngay lam vi¢c

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két
Bude 2 | qua giai quyét trude khi trinh lanh dao So
Lao dong- TBXH phé duyét két qua

Lanh dao Trung tdm
DVVL

Y4 ngay lam viéc

Budc 3 | Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S¢ Lao
dong-TBXH

Y4 ngay lam viéc

Lam thu tyc phat hanh vian ban, chuyén két
qua dén Bao hiém xa hgi tinh, diém tiép

Budc 4 A 1A R % o n
Hoe nhén ho so Bao hiém that nghiép

Van thu Sé& LbD-
TBXH, Nhan vién
Trung tam DVVL

72 ngay lam vi¢e

- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc
tuyén va trén phan mém Bao hiém that
Budc 5 | nghiép

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

Nhan vién cua Trung
tam Dich vu viéc lam
duoc cu tiép nhan hd
so tai Trung tam Dich
vu viéc lam va cac
Diém tiép nhan ho so
trén dia ban tinh

2 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

02 ngay lam viéc




kiém viéc lam theo quy dlnh

- Quy trinh ndi bo:
Thi
tw A R - Trach nhiém xi ly Thoi gian
A NOi dung cong viéc A - n
cong cong viéc thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu | Nhan vién cua Trung | ' ngiy lam
hen tra cho ¢4 nhan/ t6 chirc; tam Dich vu viéc lam viéc
Budc | - Nhap thong tin ho so vao phin mém Bao hiém | dugc ctr tiép nhan hod
1 that nghiép, Quét (Scan) hd so va chuyen hd so | so tai Trung tdm Dich
trén Cong dich vu cong tryc tuyén dong thoi dy | vu viéc lam va cac
thao két qua giai quyét Piém tiép nhan hd so
trén dia ban tinh
Buéce Tham dinh, xem x¢ét, xac nhan du thao két qua | Lanh dao Trung tdm | Y ngay lam
) giai quyét trude khi trinh lanh dao S¢ Lao dong- | DVVL viéc
TBXH phé duyét két qua
: po : " R
BUO¢ 1 Ky phé duyt két qua TTHC zﬁg%}?g Lao 8 ey lam
Lam thii tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu S& LD-| % ngaylam
Budc | dén Bao hiém x4 hoi tinh, diém tiép nhan hd so | TBXH, Nhan vién viée
4 Béo hiém that nghiép Trung tam DVVL
Nhan vién cua Trung
- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc tuyén va tam D1c:,h VAu Vlef lang
. N A N . 1R £ .S dugc cu tiép nhan ho N
Budc | trén phan mém Bao hiém that nghiép . - . %2 ngay lam
2 14 y eas £ . 1.z | sotal Trung tam Dich 2
5 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td A1 s viéc
chttc va thu phi, 1 phi (néu co). vu viée lam va cic
> Diém tiép nhén ho so
trén dia ban tinh
Téng thoi gian giai quyét 02 ng;g; lam

9. Thii tuc:Cham dut huong trg cap tl}ét nghiép o )
- Thot han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay tinh hudng trg cap that nghi¢p ctia thang bi cham

dut huéng
- Quy trinh ndi bo:
Thw
tw A A ‘A Trach nhiém xi& ly Thoi gian
A NOi dung cong viéc A - n
cong cong viéc thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hod so, gui | Nhan vién cta Trung | ‘2 ngay lam
phiéu hen tra cho ¢4 nhan/ t6 chir; tam Dich vu viéc lam viée
. - Nhap thong tin ho so vao phan mém Bao hiém | dugc cr tiép nhan hd
Budce 1 £ N , A R 2 A . ~ .
that nghi€p, Quét (Scan) ho so va chuyén ho so | so tai Trung tdm Dich
trén Cong dich vu cong truc tuyén va hd so gidy | vu viéc lam va cac
cho phong chuyén mén xir 1y ho so Piém tiép nhan hd so
trén dia ban tinh
- Nhan ho so va giai quyét; Nhan vién Trung tam | 1,5 ngay lam
Bude 2 | - Xem xét, tham tra, xtr ly hd so; du thao két qua | DVVL viéc
giai quyét.
Bude 3 | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qud | Lanh dao Trung tdm | 0l ngay lam
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TBXH phé duyét ké
. Ky phé duyet két qua TTHC Lanh dao S& Lao| 01 ngaylam
Buéce 4 o .
dong-TBXH viéc
Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van the S¢ Lb-| 2 ngaylam
Budc 5 | dén Bdo hiém xa hoi tinh, diém ti€p nhan hé so | TBXH, Nhan vién viéc
Béo hiém that nghi¢p Trung tam DVVL
Nhéan vién cua Trung
- X4c nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén va tam Dl?h Ve viee lang
R A A Y .2 £ T dugc cur tiép nhan ho | | N
. trén phan mém Bao hiém that nghiép . ~ . > ngay lam
Budc 6 1A g R . 1~ x| sotal Trung tdm Dich .
- Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/to R . viéc
chirc va thu phi, 18 phi (néu c6) M lam va_cac
T ' Diém tiép nhan ho so
trén dia ban tinh
Tong thoi gian gidi quyét 05 n;g}i?; lam

10. Thu tuc: Chuyen noi hwéng tro cip that nghiép (chuyén di)
) - Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi chuyén noi hudng trg cap
that nghiép ctia nguoi lao dong.

- Quy trinh ndi bo:
Thw
tw A n ‘n Trach nhiém xi ly Thoi gian
A NOi dung cong viéc A - n
cong cong viéc thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu | Nhan vién cia Trung | 2 ngdy lam
hen tra cho ¢4 nhan/ t chirc; tam Dich vu viéc lam viéc
Budce | - Nhap thong tin ho so vao phin mém Bao hiém | dugc ctr tiép nhan hd
1 that nghiép, Quét (Scan) hd so va chuyen ho so | so tai Trung tam Dich
trén Cong dich vu cong truc tuyen va ho so gidy | vu viéc lam va cac
cho phong chuyén mén xir 1y ho so Piém tiép nhan hd so
trén dia ban tinh
- Nhan ho so va giai quyét; Nhén vién Trung tdm | 01 ngay lam
Budc | - Xem xét, tham tra, Xt ly ho so; du thao két qua | DVVL viéc
2 giai quyét.

: po ~ " R
BL;O’C Ky phé duyét két qua TTHC I]Si?{l/ I(fao Trung tam %) n‘%{aé}; lam
Budc | Lam tha tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Nhan vién Trung tdm | % ngay lam

4 | dén Diém tiép nhan hd so Bao hiém that nghiép | DVVL viéc
Nhan vién cua Trung
- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc tuyén va tam D1c:,h VAu Vlef lang

. N A N . 1R £ .S dugc cu tiép nhan ho N

Budc | trén phan mém Bao hiém that nghiép . - ch %2 ngay lam
5 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to 50'tai Trung tam Dic viéc

chtrc va thu phi, 18 phi (néu co).

vu viéc lam va cac
Diém ti€p nhén ho so
trén dia ban tinh

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam
viéc

11. Tha tuc: Chuyen noi huéng tr¢ cap that nghiép (chuyen dén)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so chuyén noi hudng tro cap that

nghiép do ngudi lao dong chuyén dén
- Quy trinh ndi bé:
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cong Not dung cong vice viéc thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui | Nhan vién ctia Trung tim | ' ngay lam
phiéu hen tra cho ¢4 nhan/ t6 chirc; Dich vu viéc lam duogc cur viéc
Budc | - Nhép thong tin h6 so vao phin mém Béo | tiép nhan ho so tai Trung
1 hiém that nghiép, Quet (Scan) hd so va | tdm Dich vu viéc lam va
chuyen ho so trén Cong dich vu cong tryc | cac Diém tiép nhan ho so
tuyén va ho so gidy cho phong chuyén mén | trén dia ban tinh
xir 1y hd so
- Nhan ho so va giai quyét; Nhan vién Trung tdm | Ol ngay lam
Bugce | - Xem xét, thAm tra, xu ly hd so; du thao két | DVVL viéc
2 qua giai quyét.

: < A " —
BI;OC Ky phé duyét két qua TTHC ]Isirflil/ Sao Trung tam Va négi?; lam
Buéce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén ké:t Nhan vién Trung tdm | ‘2ngaylam

4 qua dén Diém tiép nhan ho so Bao hiém that | DVVL viéc
nghiép
- Xac nhan trén Cong dich vu cong truc Nhan vien cua Trung tan}
, tuyén va trén phén mém Bao hiém thét D}Ch Vli Vl@f lam (?ugc cu . N
Budce nghié tiep nhgn ho SO tai Trung | ' ngay lam
5 ghiep tam Dich vu viéc lam va viéc
- Tra két qua giai quyét TTHC cho cAnhan/té | *, .z . A 1A
chtrc va thu phi, 1& phi (néu co) cdc Biem tiep nhan ho so
: ’ trén dia ban tinh

Tong thoi gian gidi quyét

03 ngay lam
viéc

12. Thi tuc: Giai quyét hd tro hoc nghé

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thi
tw A n o Trach nhiém xi ly Thoi gian
A NOi dung cong viéc A - n
cong cong viéc thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu | Nhan vién cua Trung | ' ngiy lam
hen tra cho ¢4 nhan/ t6 chirc; tam Dich vu viéc lam viéc
Budc | - Nhap thong tin ho so vao phin mém Bao hiém | dugc ctr tiép nhan hod
1 that nghiép, Quét (Scan) hd so va chuyen hd so | so tai Trung tdm Dich
trén Cong dich vu cong tryc tuyén ddng thoi dy | vu vide lam va céc
thao két qua giai quyét Piém tiép nhan hd so
trén dia ban tinh
Buéce Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua | Lanh dao Trung tdm | Y ngay lam
) giai quyét trudce khi trinh lanh dao S¢ Lao dong- | DVVL viéc
TBXH phé duyét két qua
; < : N a
BUO¢ 1 Ky phé duyt két qua TTHC zﬁg%}?g Lao /A ey lam
Bude Lam thu tuc phat hanh vén ban, chuyén két qua|Van thue So Lb-| ’2ngaylam
4 dén B:élo hiém xa hoi tinh, diém tiép nhan hd so | TBXH, Nhan vién Viéc
Béo hiém that nghiép Trung tam DVVL
Budc | - Xéc nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén va | Nhan vién cua Trung | '2ngaylam
5 trén phan mém Bao hiém thét nghiép tam Dich vu viéc lam viéc
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vu viéc lam va cac
Diém tiép nhén ho so
trén dia ban tinh

Téng thoi gian giai quyét

02 ngay lam

viéc
13. Thi tuc: HO tro, tw van giéi thiéu viéc 1am
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:
Thir
tw A n ‘n Trach nhiém xi ly Thoi gian
A NOi dung cong viéc A - n
cong cong viéc thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu | Nhan vién cta Trung
hen tra cho ¢4 nhan/ t6 chirc; tam Dich vu viéc lam
Budc | - Nhap thong tin ho so vao phin mém Bao hiém | dugc ctr tiép nhan hd
1 that nghiép, Quét (Scan) hd so va chuyen hd so | so tai Trung tdm Dich
trén Cong dich vu cong truc tuyén chuyén cho | vu viéc lam va cac
phong chuyén moén xu 1y Piém tiép nhan hd so
trén dia ban tinh
Buse | - Nhan ho so va gial quyét; . ) Nhén vién Trung tam
) - ?(em X’ét, tham tra, xir Iy ho so; du thao két qua | DVVL
giai quyet.
B‘;"’C Ky phé duyét két qua TTHC Ei‘){}gao Trung tam
Budc | Lam tha tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Nhan vién Trung tdm
4 | dén Diém tiép nhan hd so Bao hiém that nghiép | DVVL
Nhéan vién cua Trung
- X4c nhén trén Cong dich vu cong truc tuyén va tam Dl?h Ve viee lang
Budc | trén phan mém Bao hiém that nghiép du’qc‘ cu ticp n han .ho
5 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/té | 5¢ @ Trung tam Dich
chirc va thu phi, 1& phi (néu c6). vu viee lam va cac
o Diém tiép nhan ho so
trén dia ban tinh
Tong thoi gian gidi quyét Khﬁl.lg qauy
dinh
14. Thii tuc: Thong bao tim kiém viéc lam hang thing
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:
Thir
tw ne n - Trach nhiém xw ly Thoi gian
n NOi dung cong viéc A o cn
cong cong viéc thwe hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu | Nhan vién cua Trung
hen tra cho ¢4 nhan/ t chirc; tam Dich vu viéc lam
Budge | - Nhap thong tin h6 so vao phan mém Béo hiém | duoc cir tiép nhan ho
1 that nghiép, Quét (Scan) hd so va chuyen ho so | so tai Trung tim Dich
trén Cong dich vu cong truc tuyén chuyén cho | vu viéc lam va céc
phong chuyén moén xu ly Diém tiép nhan hd so
trén dia ban tinh
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Nhan vién Trung tdm
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Budce A A LA, 2 Lanh dao Trung tam
3 Ky phé duyét két qua TTHC DVVL
Buge | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Nhan vién Trung tam
4 dén Diém ti€p nhan ho so Bao hiém that nghié¢p | DVVL
Nhan vién cua Trung
- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc tuyén va tam D1c:,h VAu Vlef lang
. A A A . 1A £ S dugc cur tiép nhan ho
Budge | trén phan mém Bao hiém that nghiép | so tai Trune tAm Dich
5 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td : & :

chtrc va thu phi, 18 phi (néu co).

vu viéc lam va cac
Diém tiép nhdn ho so
trén dia ban tinh

Tong thoi gian gidi quyét :“z;légtthm glan gl gl;ﬁng quy
III. LINH VUC AN TOAN LAO PONG
1. Thu tyuc: Pang ky cong b6 hop quy san pham, hang hoa
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:
Thir
tw A n o Trach nhiém xi& ly Thoi gian
n Noi dung cong viéc A o ‘A
cong cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui | Cong chirc cia S¢ Lao
Budc | phiéu hen tra cho c4 nhan/ t6 chirc; dong-TBXH dugc cu v, nodv 1am
1 - Quét (Scan) hd so va chuyen hd so trén Cong tiep nhan ho so tai > neay
dich vu cong tryc tuyén va hd so gidy cho | Trung tim phuc vu hanh viee
Phong Lao dong — Viéc l:clm xtr 1y ho so. chinh cong
.| - Nhan ho so va giai quyeét; A in \ \1a
Buoe | Xem xét, thim tra, xir 1y ho so; du thao két CP uyen vien phong Lao | 03 neay lam
2 . ens Z dong-Viéc lam viéc
qua giai quyet.
Budc T'I}ém di;n b, X? m Xét’ ‘Xéc P han dy t?éo kétAqué Lanh dao phong Lao | '2 ngaylam
3 giai quyét trudce khi trinh 1anh dao S¢ Lao dong- dong-Vice am vide
TBXH phé duyét két qua j i j
; ~ ; ! T
B‘i"c Ky phé duyét két qua TTHC If%r;}(lH dao  S¢ LB-) 7% nffg lam
Buée | Lam thi tye phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu So LD- TBXH |/ heay lam
5 dén Trung tdm phuc vy hanh chinh cong. viéc
Cong chtrc cua S¢ Lao
Buse | - Xac nl}én trén Céng di’ch vu cong truc tuyén; 7 d(}ng-TBXH ‘duqc cu Vi ngay lam
6 - Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té | i€p nhén hoé so tai vide
churc va thu phi, 1€ phi (néu co6). Trung tdm phuc vu hanh i
chinh cong
3 e £ 05 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét vide

2. Thu tuc: Khai bao thiét bi c6 yéu cﬁuqnghiém ngit vé an toan lao dong
- Thot han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngady nhan da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
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cong Not dung cong vice cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu | Cong chirc ciia S& Lao
Budc | hen tra cho ca nhan/ to chirc; dong-TBXH dugc cu v, nedvy 1am
1 - Quét (Scan) ho so va chuyen ho S0 trén Cong | tiép nhan hd so tai > ngay
dich vu cong truc tuyén va ho so gidy cho Phong | Trung tdm phuc vu viee
Lao dong Vigc lam xir ly ho so. hanh chinh cong
.| - Nhan ho so va giai quyét; . A \ N
Buge | _ Xem xét, tham%[ra, xtr Iy ho so; du thao két qua ChuyeAn vien Phong 03 neay lam
2 £ Lao dong-Viéc lam viéc
glal quyet.
Budc T'I}ém di;n b, X? m Xét’ ‘Xéc P han dy t?éo kétAqué Lanh dao phong Lao | "2 ngaylam
3 giai quyét trudce khi trinh lanh dao S¢ Lao dong- dong-Viee am vide
TBXH phé duyét két qua j j j
; o ; N R
B‘i"c Ky phé duyét két qua TTHC IfggH dao So Lb-| % nvgz fam
Budc | Lam tha tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu S& LDP-| Yngaylam
5 dén Trung tAm phuc vu hanh chinh cong. TBXH viéc
Cong churc cua So Lao
Buse | - Xac nhén trén Céng digh vu cong truc tuyén; 7 d(}ng-TBXH ‘du’qc cﬁ:’ Vi ngay lam
6 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té | tiép nhan ho so tai vide
chure va thu phi, 1€ phi (néu co). Trung tdm phuc vu i
hanh chinh cong
2 N £ 05 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét vige

IV. LINH VUC: AN TOAN LAO PONG VE SINH LAO PONG

1. Thi tuc: HS trg Kinh phi huin luyén an toan, vé sinh lao ddng cho doanh nghiép (10
ngay lam viéc. Trong d6: S6 LDTBXH: 05 ngay, BHXH: 05 ngay)

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thw
tw A n ‘n Trach nhiém xi& ly Thoi gian
Al NOi dung cong viéc A oA n
cong cong viéc thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gii phiéu | Cong chirc cia S¢ Lao
Bude | hen tra cho ca nhan/ t6 chire; i dong-TBXH duoc cu v, nedvy 1am
1 - Quét (Scan) ho so va chuyén ho so trén Cong | tiép nhan hd so tai > nsay
. P ) Iy N ~ viéc
dich vu cong tryc tuyén va ho so gidy cho Phong | Trung tam phuc vu i
Lao dong Vigc lam xir ly ho so. hanh chinh cong
.| - Nhan ho so va giai quyét; . A \ N
Buoe | _ Xem xét, thAm tra, xir ly hd so; du thao két qua ChuyeAn VI?P Phong 03 ngiy am
2 £ Lao dong-Viéc lam viéc
glal quyet.
Budc T.I}E.lm dl;n b, X? m X?t’ ‘Xac P han dy t?lao ketAqua Lanh dao phong Lao | "2 ngaylam
3 giai quyét trudce khi trinh lanh dao S¢ Lao dong- done-Viee lam vide
TBXH phé duyét két qua e VIS -
Budce ;A A 1Ak 2 Lanh dao So LD-| ' ngaylam
4 Ky phé duyét két qua TTHC TBXH viéc
Buge | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van the S¢ Lb-| i ngaylam
5 dén Trung tam phuc vy hanh chinh cong. TBXH viéc
Budc | - Xac nhan trén Cong dich vu cong tryc tuyén; | Cong chirc cia S6 Lao | /4 ngay lam
6 - Tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan/td | dong-TBXH dugc cu viéc
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hanh chlnh cong

05 ngay lam
viéc
2. Thii tuc: HO tro kinh phi dio tao chuyén déi nghé nghiép; kham bénh nghé nghiép; chira
bénh nghé nghiép; phuc hdi chirc ning lao dong cho ngudi lao dong bi tai nan lao dong, bénh

Téng thoi gian giai quyét

nghé nghiép
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:
Thw
tw A n ‘n Trach nhiém xi& ly Thoi gian
A NOi dung cong viéc A - n
cong cong viéc thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu | Cong chirc ciia S& Lao
Budc | hen tra cho ca nhan/ to chirc; dong-TBXH duoc cur v, noedvy 1am
1 - Quét (Scan) hd so va chuyen hd S0 trén Cong | tiép nhan hd so tai > nsay
A viéc
dich vu cong truc tuyén va ho so gidy cho Phong | Trung tdm phuc vu
Lao dong Vige lam xir ly ho so. hanh chinh cong
.| - Nhan ho so va giai quyét; . A \ N
Buge | Xem xét, thim tra, xir Iy ho so; du thao két qua ChuyeAn vien Phong 03 neay lam
2 £ Lao dong-Viéc lam viéc
glal quyet.
Budc T'I}ém di;n b, X? m Xét’ ‘Xéc P han dy t?éo kétAqué Lanh dao phong Lao | "2 ngaylam
3 giai quyet trudce khi trinh lanh dao S¢ Lao dong- dong-Viee am vide
TBXH phé duyét két qua i j j
: po - " R
BU9¢ | Ky phe duyét ket qua TTHC IfggH dao 8¢ Lb-) 7% ney lam
Budc | Lam tha tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu  S¢& LD-| Y ngay lam
5 | d&én Trung tAm phuc vu hanh chinh cong. TBXH viée
Cong chuce cua S¢ Lao
Buse | - Xac nhan trén Cong dich vu cong tryc tuyén; | dong-TBXH dugc cu Vi ngdy lam
6 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té | ti€p nhén ho so tai vide
chtrc va thu phi, 1€ phi (néu co). Trung tadm phuc vu i
hanh chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 05 ng;g; lam

V. LINH VUC: HUAN LUYEN AN TOAN VE SINH LAO PONG

1. Thii tuc: Cép moi Gidy ching nhéin du diéu kién hoat dong huin luyén an toan, v¢ sinh
lao dong hang B (trir té chirc hudn luyén do cdc Bj, nganh, co quan trung wong, cdc tip doan,
tong céng ty nha nwéc thupc Bj, _nganh, co quan trung wong quyet dinh thanh lgp); Cip Gidy
chirng nhian doanh nghlep di diéu kién ty huin luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trur
doanh nghiép c6 nhu cau tw huén luyén do cic Bj, nganh, co' quan trung wong, cdc tip doan, tong
cong ty nha nudc thujgc By, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lap)

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thi

tw A n ‘n Trach nhiém xi& ly Thoi gian

A NOi dung cong viéc A - n
cong cong viéc thuc hién
viéc
Budc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu | Cong chirc ctia S Lao v, nody 13

1 hen tra cho ¢4 nhan/ t6 chirc; dong-TBXH duogc cu 2 ng'iy am
- Quét (Scan) hd so va chuyén ho so trén Cong | tiép nhan hd so tai viee
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|- Nhan ho SO va giai quyét; . n N N
Buoe | _ Xem xét, thim tra, xur ly ho so; du thao két qua ChuyeAn Vl.efl Phong 17 ngiy am
2 X Lao dong-Viéc lam viéc
gial quyet.
Budc T'I}e}m d{’n b, X,e m X.et’ ‘xac ? han dy tPao ketAqua Lanh dao phong Lao | 4,5 ngaylam
3 giai quyét trude khi trinh lanh dao S¢ Lao dong- done-Viee [am vice
TBXH phé duyét két qua PNE= VIS j
Budce A A A, Lanh dao S& LD-| 02 ngaylam
4 Ky phé duyét két qua TTHC TBXH viée
Budc | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thw  S6¢ LD-| ’2ngay lam
5 dén Trung tam phuc vy hanh chinh cong. TBXH viéc
i ) Cong chuce cua S¢ Lao
Buse | - Xac nh,én trén Cong digh vu cong tryc tuyén; i d(}ng-TBXH ‘duqc cu v, nedvy 1am
6 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té | ti€p nhén ho so tai ’ %i éyc
chtre va thu phi, 1€ phi (néu co). Trung tdm phuc vu :
hanh chinh cong
z N ; 25 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét viée

2. Thu tuc: Gia han, stra d&l, b6 sung, cép lai, doi ten Gléy chu’ng nhan dua diéu kién hoat
dong huén luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir té chivc huén luyén do cdc Bj, nganh, co
quan trung wong, cdc tip doan, tong céng ty nha nwéc thujc Bj, nganh, co quan trung wong quyét
dinh thanh Igp); Gidy ching nhan doanh nghlep di diéu kién tw huin luyén an toan, vé sinh lao
dong hang B (trir doanh nghiép c6 nhu cdu tw hudn luyén do cic By, nganh, o' quan trung wong,
cdc tdp doan, tong cong ty nha nwd'c thujc By, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lap)

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
ThAu’ tw A A - Trach nhiém xi& ly cong | Thoi gian thue
cong NOi dung cong viéc on n
‘A viée hién
viéc

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
giri phiéu hen tra cho ca nhan/ t chic; Cong chuc cia S& Lao

Bude 1 | - Quét (Scan) hd so va chuyen hd so trén dong-TBXH dugc cu tiép v nedvy 1am viee
Cong dich vu cong truc tuyén va hd so | nhan hd so tai Trung tim | gay ¥
gidy cho Phong Lao dong — Viéc lam xir | phuc vu hanh chinh cong
Iy ho so._ )
- Nhan ho so va giai quyet; . A \

Budc 2 | - Xem xét, tham tra, xir Iy hd so; du thao CP uyen vien phong - Lao 17 ngay lam viéc

dong-Viéc lam
két qua giai quyét.
Tham dinh, xem ’Xet, xac nhan du thao
. két qua giai quyét trudc khi trinh 1anh | Lanh dao phong Lao dong- N 1A ia

BudC 3 | 420 S& Lao dong- TBXH phé duyét két | Viéc lam 4,5 ngdy lam viée
qua

Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ LD- TBXH 02 ngay lam viéc
Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén

Buéc 5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh | Van thu S¢ LD- TBXH 2 ngay lam viéc
chinh cong.
- Xac nhén trén Cong dich vu cong tryc | Cong chac cua S¢ Lao

Buéc 6 tuyén; dong-TBXH duoc cu tiép Vs ngay lam vice

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

nhan hd so tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét

25 ngay lam viéc
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- Thoi ha.n giai quyét: 04 ngay lam V.iéccj ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:
Thir tw . ‘n I ‘..
NI A A ‘A Trach nhiém xw ly Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A oA n
viée cong viéc thuc hién
- K,iém tra, huéng dan, tiép nhan hod so, gui | Cong chuc cua Sé Lao
Buse 1 phi€u hen tra cho ‘cé nhan/ to Chl:l’C; ‘ d(}ng-TBXH ‘du’qc cu v, neay 1am
- Quét (Scan) h6 so va chuyén h6 so trén | ti€p nhan ho so tai : %i gc
Cong dich vu cong tryc tuyén va ho so gidy | Trung tdm phuc vu :
cho Phong Lao dong — Viéc lam xur 1y ho so. | hanh chinh cong
- Nhan ho so va giai quyét; A A . \1s
Budc 2 | - Xem xét, thim tra, xir ly hd so; du thao két ChuyeAn Vl.efl Phong 1,5 ng‘eiy lam
R X Lao dong-Viéc lam viéc
qua gial quyet.
. T‘}}a.lm du}h, xer’n xet,‘xa? nhar~1 dy thao k?t qU81 1 anh dao phong Lao | Ol ngay lam
Budc 3 | giai quyét trude khi trinh lanh dao S¢ Lao done-Viee [am viee
dong- TBXH phé duyét két qua E-VIE j
. ;oA e LAs o Lanh dao S& LD- |’ ngaylam
Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC TBXH viée
. Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén két | Van thu S& LD-| Y ngaylam
Budce 5 X .
qua dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong. | TBXH Viéc
7 ’ Cong chuce cua S¢ Lao
- Xac nhan trén Cong dich vy cong truc tuyén; | dong-TBXH dugc cu Vi nodvy 1am
Budce 6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/to | ti€p nhan ho so tai ! %i éyc
churc va thu phi, 1€ phi (néu c6). Trung tadm phuc vu i
hanh chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 04 ng;g; lam

2. Tha tuc: Giri Théa wée lao dong tap (hé doanh nghiép
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Thw
tw A n - Trach nhiém xi& ly Thoi gian
A NOi dung cong viéc A o cn
cong cong viéc thwe hién
viéc
- Kjém tra, hudéng dan, ti@p nhan ho so, gui | Cong chuc cua S& Lao
Buse 1 phi€u hen tra chg ca nhan/ to ghfrq; 7 d(}ng-TBXH ‘du’qc cu v nedy 1am
- Quét (Scan) ho so va chuyén ho so trén Cong | tiép nhan hé so tai 2 ngay
. A X v 1A X A viéc
dich vu cong tryc tuyén va ho so gidy cho | Trung tdm phuc vu
Phong Lao dong — Viéc lam xu 1y ho so. hanh chinh cong
- Nhan ho so va giai quyét; A n . N
Budc 2 | - Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so; du thao két qua ChuyeAn vien Phong 08 neay fam
£ Lao dong-Viéc lam viéc
glal quyet.
. T‘}}a.lm dl;n b, x’em X.et’ ‘xac P han du t%lao ketAqua Lanh dao phong Lao | 3,5 ngaylam
Budc 3 | giai quyét trude khi trinh lanh dao S¢ Lao dong- done-Viee [am vice
TBXH phé duyét két qua e VIS i
. ;oA e LAs o Lanh dao S& Lb-| 02 ngaylam
Budce 4 | Ky phé duyét két qua TTHC TBXH viée
Bude 5 Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu S& LD-| '2ngaylam
dén Trung tam phuc vu hanh chinh cong. TBXH viéc
Budc 6 | - Xac nhan trén Cong dich vu cong tryc tuyén,; Cong churc cua S6 Lao | 2 ngay lam




- Trh ket quﬁ;@ﬁ@ﬁ% ORI oeosh g

chire va thun

ﬁ?@gdfﬁé%%oiuqc cu

f1ep N o ey tai
T .

Vié§) 1

Trung fém phuc wvu
hanh chinh cong

Tong th

oi gian giai quyét

15 ngay lam
viéc

VIL. LINH VU'C: DAY NGHE
1. Thanh lap hdi dong trwdomg, bo nhiém chi tich, thanh vién hdi dong truwdong trung cap
cong 1ap true thude Uy ban nhéan dan cip tinh, S&, Uy ban nhén dan cip huyén
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong cong viéc thuc hién
viéc

L Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri | Cong chic So Lao
phiéu hen tra cho ca nhan/to chirc; dong — Thuong binh | /2 ngay lam
. L Quét (scan) hd so va chuyén hd so trén Cong | va X4 hoi dugc cur tiép | viée
Bude 1 ) R % v LA A A .
dich vy cong tryc tuyén va ho so gidy cho | nhan ho so tai Trung
Phong Day nghé xir 1y ho so tam phuc vu hanh
chinh cong tinh
L Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong | 10 ngay lam
Buéc 2 | Xem xét, thim tra, xur 1y ho so va du thao két | Day nghé viéc
qua giai quyét
Buéc 3 | Thim dinh, xem xét, xdc nhan dy thao két | Lanh dao Phong Day | 01 ngay lam
quan giai quyét true khi trinh Lanh dao S& | nghé S¢ Lao dong — viée
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ky phé | Thuong binh va Xa
duyét hoi
Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Lao dong | 02 ngay lam
— Thuong binh va Xa | viéc
hoi
Buée 5 | Lam thi tuc phat hanh vin ban, chuyén két Vin thu 01 ngay lam
quéa dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong viée
tinh
Buwoéc 6 + Xac nhan trén Céng dich vu cong truc tuyén; Cong chuce cua S¢ Lao
L Tra két qua giai quyét TTHC cho cac nhan/to | dong — Thuong binh | 4 ngay lam
churc va Xa hoi duoc cu tai | viéc
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay lam
viéc
2. Thanh lap hdi dong quan tri treong trung cip tu thuc
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thw N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
tuw cong viéc thuc hién

cong

viéc

L Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu | Céng chic S& Lao | 4 ngiy lam

Buéc hen tra cho ¢4 nhan/td chuc; dong — Thuong binh | vigc

L Quét (scan) hd so va chuyén hd so trén Cong
dich vu cong tryc tuyén va ho so giay cho Phong

va Xa hoi dugc ctr tiép
nhan hd so tai Trung

Day nghé xir 1y hd so

tim phuc vu hanh
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il Nhinhdse ‘722.’;.‘;.‘,’1,.“5%"’ " S WChuybn visn Phong | 10 ngdylam
Bl;(rc : Xem xét, tham tra, xu ly hd so va du thao két Day nghe viéc
qua giai quyét
Budc | Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két quan | Lanh dao Phong Day | 01 ngay lam
3 gidi quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ Lao dong | nghé viéc
— Thuong binh va Xa héi ky phé duyét
Bude | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S Lao dong | 02 ngay lam
4 — Thuong binh va Xa | viéc
hoi
Buwéce | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu 01 ngay lam
5 dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Viéc
Buéce | Xéc nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong chuce cua S¢ Lao | /2 ngay lam
6 | Trakétqua giai quyét TTHC cho cac nhan/to dong — Thuong binh | viéc
chirc va Xa hoi duoc cur tai
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay lam
viéc
3. X4c nhan miu phdi chitng chi so cap, miu phdi ban sao chig chi so cap
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg:
Thu Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
tw cong viéc thuc hién
cong
viéc
| Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu | Céng chitc S& Lao
hen tra cho ca nhan/to chirc; dong — Thuong binh
Bude | Quét (scan) hd so va chuyen ho SO’ trén Cong | va Xa hoi dugc ctr tiép | 4 ngay lam
1 dich vu cong tryc tuyen va ho so gidy cho Phong | nhan hé so tai Trung viéc
Day nghé xtr Iy ho so tam phuc vu hanh
. i chinh cong tinh
..+ Nhan ho so va giai quy¢t; Chuyén vién Phong N
Bl;(rc t Xem x&t, thém tra, xur ly hd so va du thao két Day nghé 02 n‘%{aé}; lam
qua giai quyet i
Buéce | Tham diph, xem xét, xac nhan du thao két qua Lﬁnh dao Phong Day 01 noav 13
3 gidi quyéet trude khi trinh Lanh dao S¢ Lao dong | nghé gay fam
— Thuong binh va Xa hoi ky phé duyét viee
Bwoc | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Lao dong N
4 ~ Thuong binh va Xa | /> "gdy lam
hoi viéc
Buwdéce | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu 72 ngay lam
5 | dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh viéc
Buéce | Xéc nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong chuce cua S¢ Lao
6 | Trakét qua giai quyét TTHC cho cic nhan/to dong — Thuong binh | . .
chirc va Xa hoi duoc cur tai > Neay fam
A viéc
Trung tam phuc vu i
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét 05 ngay lam

viéc




4. Cap gidy ch@@NGIB ATHS BI0BeHAaPR N k800 -202E0i voi trudng trud@ap,

trung tam glao duc nghe nghlep
- Thoi gian giai quyét: 40 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thur tw N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong cong viéc thuc hién
viéc

L Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gt phiéu | Céng chitc S& Lao
hen tra cho ca nhan/t6 chirc; dong — Thuong binh
. L Quét (scan) ho so va chuyen hé so trén Cong | va X3 hoi duoc ctr tiép | 4 ngay lam
Buoc 1 A LA . A
dich vu cong truc tuyen va hd so gidy cho | nhan hd so tai Trung viée
Phong Day nghé xu 1y hd so tam phuc vy hanh
chinh cong tinh
L Nhén ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong | 35 ngay lam
Buée 2 | Xem xét, tham tra, xir ly hd so va du thao két Day nghé viéc
qua giai quyét
Buwéce 3 | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két quan | Lanh dao Phong Day | 01 ngay lam
gidi quyét trudc khi trinh Lanh dao So Lao dong | nghé viéc
— Thuong binh va Xa héi ky phé duyét
Budre 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Lao dong | 02 ngay lam
— Thuong binh va Xa | viéc
hoi

Budc 5 | Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu 01 ngay lam

dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh viéc

Budce 6 | Xac nhan trén Cong dich vu cong tryuc tuyén; Cong chuce cua So Lao

- Tra két qua giai quyét TTHC cho cac nhan/td | dong — Thuong binh Vs nedv 12
chirc va Xa hoi duoc cur tai > hisay fam
A viée
Trung tam phuc vu ;
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét 40 ngay lam

viéc

5. Cho phép thanh lap trudng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c¢é von dau tw
nwéc ngoai ) i .
- Thoi gian gidi quyét: 55 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg:
Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong viéc cong viéc thuc hién
L Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui | Cong chuc So Lao
phiéu hen tra cho ¢4 nhan/t6 chirc; dong — Thuong binh va
Buéc1l | Quét (scan) hd so va chuyén hd so trén XﬁA h(f)ik duoc 'ch tiép Y4 ngay lam
Cong dich vu cong truc tuyen va ho so gidy | nhan hd so tai Trung .
cho Phong Day nghé xur 1y ho so tam phuc vu hanh chinh Viee
cong tinh
L Nhén hd so va giai quyét; Chuyén vién Phong | 50 ngay lam
Buéc2 | Xem xét, thim tra, xur ly ho so va du thao | Day nghé viée
két qua giai quyét
Buéc 3 Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két | Lanh dao Phong Day 01 ngay lam
quan giai quyét truéc khi trinh Lanh dao | nghé viéc
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoéi ky
phé duyé¢t




2fpuded | KS phedOREBROTEE03+04+05 Nedy-Mgfafackeo ding | 02 nedy lim
hoi
Budc S Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén két | Van thu vy nedy 14
qud dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh > hisay fam
cong tinh Vieo
Buwéc 6 + Xac nhan trén Céng dich vu cong truc Cong chtrc cua S¢ Lao
tuyé'n;’ ) dong — Thuong binh va vy ey 14
+ Tra két qua gidi quyeét TTHC cho cac Xa hoi dugc cir tai| neay lam
nhan/t6 chiec Trung tam phuc vu viee
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét 55 ngay lam
viéc

6. Cho phép mé phan hiéu ciia trudng trung cip c6 von diu tu nuwéc ngoai (tai cac tinh,

thanh phé khac véi tinh, thanh pho noi dit tru 6 chinh cia truong trung cip)
- Thoi gian giai quyét: 55 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thu Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
tw cong viéc thuc hién
cong
viéc
+ Kiém tra, huéng dﬁq, tiép nhan ho so, gui phiéu | Cong chiac S& Lao
hen tra cho c& nhan/t6 churc; dong — Thuong binh
Buée | Quét (scan) hd so va chuyen hd S0’ trén Cong | va Xa hoi duogc ctr tiép . N
A 1A . /> ngay lam
1 dich vu cong tryc tuyen va ho so gidy cho Phong | nhan hé so tai Trung A
A \ viéce
Day nghé xtr Iy hd so tam phuc vu hanh i
chinh cong tinh
Buée | Nhén ho so va giai quyét; | Chuyén vién Phong | 50 ngay lam
5 I Xem xét, tha}m tra, xr Iy ho so va du thiao két | Day nghé viéc
qua giai quyet
Buéce | Tham dinh, xem xet, xac nhén du thao két quan | Lanh dao Phong Day | 01 ngay lam
3 giai quyét trudce khi trinh Lanh dao S& Lao dong | nghe viéc
— Thuong binh va X3 hoi ky phé duyét
Buéce | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Lao dong | 02 ngay lam
4 — Thuong binh va Xa | viéc
hoéi
Buéce | Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu 72 ngay lam
5 dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh viéc
Buéce  Xac nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong chure cua Sé Lao
6  Tra ket qua giai quyét TTHC cho céc nhan/td dong — Thuong binh | |, \1s
, U os LA . . .| Y2ngaylam
churc va Xa hoi duoc cu tai X
A viéc
Trung tdm phuc vu :
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét 55 ngay lam
viéc

7. Cho phép mé phan hiéu ciia trwong trung cip ¢é von diu tu nwéc ngoai (trong cing

mdt tinh, thanh pho Vv0i tru s¢ chinh caa tru'(rng trung cap)
- Thoi gian giai quyét: 55 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:




Thit CONEIBAORRE3 +04+05/Ngaly TrAshobig xirly | Thoi giag
E congvite . thirchien
cong
viéc
L Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu | Céng chuc S& Lao
hen tra cho c4 nhan/t6 chuc; dong — Thuong binh | 2 ngay lam
Budce | Quét (scan) ho so va chuyen hd S0 trén Cong | va Xa hoi dugce cir tiép | viée
1 dich vu cong tryc tuyen va ho so gidy cho Phong | nhan ho so tai Trung
Day nghé xir 1y hd so tam phuc vu hanh
chinh cong tinh
Buée | Nhan ho so va giai quyét; . | Chuyén vién Phong | 50 ngay lam
) L Xem x&t, tha}m tra, xu 1y ho so va dy thao két | Day nghé viéc
qua gidi quyet
Budc | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két quan | Lanh dao Phong Day | 01 ngay lam
3 giai quyét trudc khi trinh Lanh dao S¢ Lao dong | nghé viéc
— Thuong binh va X3 hoi ky phé duyét
Bude | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Lao dong | 02 ngay lam
4 — Thuong binh va Xa | viéc
hoi
Bude | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu
5 dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh O0lngay lam
viéc
Buéce | Xéc nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong chuce cua S¢ Lao
6 | Trakétqua giai quyét TTHC cho cac nhan/to dong — Thuong binh | %4 ngay lam
churc va Xa hoi duogc cu tai | viéc
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét 55 ngay lam
viéc

nwéc ngoai ) i .
- Thoi gian gidi quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.

8. Sap nhip, chia, tach trwong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 vén dau tu

- Quy trinh ndi bo:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian thuc
tw cong viéc hién

cong
viéc

L Kiém tra, hudng dn, tiép nhan ho so, gui | Cong chic S& Lao

phiéu hen tra cho ca nhan/té chirc; dong — Thuong binh | ¥4 ngay 1am viéc

Bude | Quét (scan) hd so va chuyén hd so trén | va Xa hoi duogce cir tiép

nhan hd so tai Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh

Chuyén vién Phong

1 Cong dich vu cong tryc tuyép va ho so gidy
cho Phong Day nghé xur 1y ho so

| Nhan ho so va giai quyét; 25 ngay lam vi¢c

Bl;()’c L Xem xét, tham tra, xu ly hd so va du thao | Day nghé
két qua giai quyét
Bwéce | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két | Lanh dao Phong Day | 01 ngay lam viéc
3 quéan giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ | nghé

Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ky phé
duyét
Ky phé duyét két qua TTHC

Budc Lanh dao S¢ Lao dong | 02 ngay lam vi¢c
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Vén thu

Bude | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két 01 ngay lam viéc
5 | qua d&én Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong tinh
Bwoc + Xéc nhan trén Cong dich vu cong truc Cong chuc cua S¢ Lao
6 tuyén; dong — Thuong binh | %2 ngay lam viéc

va Xa hoi duoc cu tai
Trung tam phuc vu

- Tra két qué giai quyét TTHC cho cac
nhan/to chirc

hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc

9. Cap gidy chl'rng nhin ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép ddi trung tim gido duc nghé

nghiép, trudng trung cap, doanh nghiép
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thw N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
tuw cong viéc thuc hién
cong
viéc
L Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu | Céng chuc S& Lao
hen tra cho c4 nhan/t6 chuc; dong — Thuong binh | 2 ngay lam
Bude | Quét (scan) ho so va chuyen hd S0 trén Cong | va Xa hoi dugce cir tiép | viée
1 dich vu cong tryc tuyen va ho so gidy cho Phong | nhan hd so tai Trung
Day nghé xir 1y hd so tam phuc vu hanh
chinh cong tinh
Buée | Nhan ho so va giai quyét; . | Chuyén vién Phong | 05 ngay lam
) L Xem x&t, tha}m tra, xu 1y ho so va dy thao két | Day nghé viéc
qua gidi quyet
Budc | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két quan | Lanh dao Phong Day | 01 ngay lam
3 giai quyét trudc khi trinh Lanh dao S¢ Lao dong | nghé viéc
— Thuong binh va X3 hoi ky phé duyét
Bude | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Lao dong | 02 ngay lam
4 — Thuong binh va Xa | viéc
hoi
Bude | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu 01 ngay lam
5 dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh viéc
Budéce | Xéc nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong chuce cua S¢ Lao
6 | Trakét qua giai quyét TTHC cho cac nhan/to dong — Thuong binh | %4 ngay lam
churc va Xa hoi duogc cu tai | viéc
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam
viéc

tam gido duc nghe nghlep, truong trung cap, doanh nghiép
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

10. Céap gidy chirng nhan ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép dbi véi trung

- Quy trinh ndi bo:
Thw N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
tuw cong viéc thuc hién
cong
viéc
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Bude | Quét (scan) ho so va chuyen hd S0 trén Cong | va Xa hoi duoc cir tiép | viée
1 dich vu cong tryc tuyen va ho so gidy cho Phong | nhan ho so tai Trung
Day nghé xir 1y hd so tam phuc vu hanh
chinh cong tinh
Buée | Nhan ho so va giai quyét; . | Chuyén vién Phong | 05 ngay lam
) L Xem x&t, tha}m tra, xu 1y ho so va dy thao két | Day nghé viéc
qua gidi quyet
Budc | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két quan | Lanh dao Phong Day | 01 ngay lam
3 giai quyét trudc khi trinh Lanh dao S¢ Lao dong | nghé viéc
— Thuong binh va X3 hoi ky phé duyét
Buée | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Lao dong | 02 ngay lam
4 — Thuong binh va Xa | viéc
hoi
Bude | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu 01 ngay lam
5 dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh viéc
Bwoc + Xéc nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong churc cua S¢ Lao
6 | Trakét qua giai quyét TTHC cho cac nhan/to dong — Thuong binh | /2 ngay lam
churc va Xa hdi duogc cu tai | viéc
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay lam
viéc

11. Cho phép thanh lip trudng trung cp, trung tim gido duc nghé nghi¢p cé von dau tur

nwéc ngodi; tredng trung cip, trung tim giao duc nghé nghiép cé vén diu tw nwéc ngoai hoat

dong khong vi lgi nhuén

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian thuc
tw cong viéc hién
cong
viéc
L Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui | Cong chic S¢ Lao
phiéu hen tra cho ca nhan/to chirc; dong — Thuong binh va | 2 ngay lam vi¢c
Bude + Quét (scan) hd so va chuyen ho so trén Cong | Xa hoi duge cir tiép
1 dich vy cong truc tuyen va hod so gidy cho | nhan hd so tai Trung
Phong Day nghé xur 1y ho so tam phuc vu hanh
chinh cong tinh
Buge | Nhan ho so va gidi quyét; | Chuyén vién Phong | 07 ngay lam
5 I Xem x¢ét, th@m tra, xtr 1y ho so va du thdo két | Day nghé viéc
qua giai quyet
Buwée | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két | Lanh dao Phong Day 03 ngay lam
3 | quan giai quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ | nghé viée
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ky phé
duyét
Bude | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Lao dong | 02 ngay lam
4 — Thuong binh va Xa | viéc
hoi
Bude | Lam thu tuc phat hanh vin ban, chuyén két Vin thu 02 ngay lam
5 quéa dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong viéce
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6 | Trakét qua giai quyet TTHC ho cac nhan/td | dong — Thuong binh va | % ngay lam viéc

Xa hoi dugc cu tai
Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéc

12. Cép Gidy chirng nhin ding ky hoat dong lién két dao tao véi nwéc ngoai ddi véi

truomg trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép va doanh nghiép

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir
twr
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian thuc
hién

L Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui

phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chirc;

Cong chac S¢& Lao
dong — Thuong binh va

2 ngay lam vigc

chuc

Buéc | Quét (scan) ho so va chuyen hd so trén Cong | Xa hoi duge cir tiép
1 dich vu cong truc tuyén va hd so gidy cho | nhan hd so tai Trung
chuyén vién S& Lao dong — Thuong binh va | tdim phuc vy hanh
Xa hoi xir 1y hd so chinh cong tinh
Buée | Nhan ho S0 va gidi quyét; . | Chuyén vién Phong | 07 ngay lam
5 | Xem x¢ét, '[hﬁ’m tra, xur 1y ho so va du thao két | Day nghé viéc
qua gidi quyet
Buwéce | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két | Lanh dao Phong Day 03 ngay lam
3 quan giai quyét trude khi trinh Lanh dao So | nghé S¢ Lao dong — viéc
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ky phé | Thuong binh va Xa hoi
duyét
Buée | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Lao dong | 02 ngay lam
4 — Thuong binh va Xa | viéc
hoi
Budce | Lam thu tuc phat hanh vin ban, chuyén két Vin thu 02 ngay lam
5 quéa dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong viée
tinh
Buéce | Xéc nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong chuc cua S¢ Lao | /2 ngay lam viéc
6 | Trakét qua giai quyét TTHC cho cac nhan/to | dong — Thuong binh va

Xa hoi dugc cu tai
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéc

VIIL. LINH VUC BAO TRQ XA HOI
1. Thi tuc: Ping Ky thanh lap co sé tro gitip xa hdi ngoai cong 1ap thudc thim quyén giai
quyét ciia S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hdi
- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bo:

Thur tw

Noi dung

Trach nhiém xir ly

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phi€u hen tra cho ca nhan/t6 chure.

Cong chuc cua S¢ dugc
cu lam viéc tai trung tdm

2 ngay lam vi¢c
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phong chuyén mén xir I ho so.
Tiép nhan ho so tor b phan Mot cura va chuyén|Lanh dao Phong Béo trg
. chuyén vién xu 1y. xa hdi 2,5 ngay lam
Budce 2 FVRDRYT 7 = : A
Xem xét gidi quyét theo nhiém vu dugc giao. viéc

Du thao két qqué thu tuc hanh chinh, trinh 1anh
dao phong dé trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh.

Chuyén vién Phong Béo
tro xa hoi

Budc 3

Trinh lanh dao S¢ ky ban hanh.

Lanh dao Phong Bdo tr¢
xa hdi

%2 ngay lam vi¢c

Budc 4

Ky ban hanh, chuyén Van thu So phat hanh va
chuyén két qua cho Bo phan Mdt cua.

Lanh dao S¢

%2 ngay lam vi¢c

Budc 5

Cho s6, vao sO, phat hanh van ban. Chuyén két
qua dén B phan mot ctra tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong Tinh

Van thu

%2 ngay lam vi¢c

Buodc 6

- Xac nhén trén Cong dich vu cong truc tuyén; 7
- Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
churc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Cong chuc cua S& duoc
ctr [am viéc tai trung tdm
phuc vu Hanh chinh cong

2 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay lam
viéc

2. Thi tuc: Ping ky thay doi ndi dung gidy chirng nhin ding ky thanh lap do6i v6i co sé
trg giip xa hgi ngoai cong 1ap thudc tham quyén thanh lap ctia Sé Lao dong -

Thwong binh va

Xa hoi
- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bo:
Thur tw Noi dung Trach nhiém xir ly Thoi lg1:2: thye
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gii
phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chirc. Cong chuc cua S¢ dugce
Budc 1 |- Quét (scan) hd so va chuyen hé so trén Cong| ctr 1am viéc tai trung tim | % ngay lam viéc
dich vu cong truc tuyén va hd so gidy cho|phuc vu Hanh chinh cong
phong chuyén mén xu ly hd so.
Tiép nhan ho so tir bd phan Mot ctra va chuyén|Lanh dao Phong Béo tro
Bude 2 chuyén vién xu ly. xa hdi 2,5 ngéy lam
Xem x¢t giai quyét theo nhiém vy dugc giao. Chuyén vién Phong Béo viéc
Du thao két qua thu tuc hanh chinh, trinh lanh 6 %3 hoi
dao phong dé trinh lanh dao So ky ban hanh. j j
Buée 3 | Trinh lanh dao S ky ban hanh. i;“}llléidao Phong Bao o\, s+ 1am viee
Budc 4 I;i;;? lilgnc};;}clﬁ(})’e];l@\;?q%rfhl\iéstoc 5 ;at hanh va Lanh dao S¢& %2 ngay lam viéc
Cho sd, vao s, phat hanh van ban. Chuyén két
Bude 5 [qua dén Bo phan mdt ctra tai Trung tam phuc vu| Van thu %2 ngay lam viéc
hanh chinh cong Tinh
- Xéc nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong chuc cua S¢ dugc
Budc 6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 |ctr lam viéc tai trung tdm | % ngay lam viéc

chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

phuc vu Hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay lam
viéc

3. Thi tuc: Giai thé co sé tro gitip xa hdi ngoai cong 1ap thudc tham quyén thanh lap caa
S¢ Lao dong-Thuwong binh va Xa hoi i .
- Thot han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
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- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ¢4 nhan/t6 chirc. Cong chtrc cua S¢ dugce

Budc 1 |- Quét (scan) hd so va chuyen hd so trén Cong |ctr 1am viéc tai trung tdm | % ngay lam viéc
dich vu coéng truc tuyén va hd so gidy cho|phuc vu Hanh chinh cong
phong chuyén mén xu ly h6 so.
Tiép nhan ho so tir b phan Mot cira va chuyén |Lanh dao Phong Bao trg

Budc 2 chuyén vién xu ly. xa hoi 12,5 ngéy lam
Xem xet giai quyét theo nhiém vu dugc giao. Chuyén vién Phong Béo viéc
Dy thao ket qua thu tuc hanh chinh, trinh lanh o x4 héi
dao phong d¢ trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh. j j

Budc 3 | Trinh 1anh dao S¢ ky ban hanh. i;lflll}éidao Phong Bao tro %2 ngay lam viéc

. Ky ban hanh, chuyén Van thu S& phat hanh va | . . T

Budc 4 chuyén két qua cho Bo phan Mot cira. Lanh dao S¢ 2 ngay lam viéc
Cho sd, vao s, phat hanh van ban. Chuyén két

Bude 5 [qua dén Bo phan mdt ctra tai Trung tam phuc vu| Van thu %2 ngay lam viéc
hanh chinh cong Tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong chuc cua S& duoc

Budc 6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td |cir 1am viéc tai trung tim | % ngay lam viéc
chuc va thu phi, 1€ phi (neu cO). phuc vu Hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyet

15 ngay lam
viéc

4. Thi tuc: Cap gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro’ gitip xa hdi thudc tham quyén cap
phép cia Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ‘
- Thot han gidi quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:

Thur tw

Noi dung

Trach nhiém xir ly

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho cd nhan/to chuec.

Budce 1

- Quét (scan) hd so va chuyén hd so trén
Cong dich vy cong truc tuyén va ho so
giay cho phong chuyén moén xtr Iy ho so.

Cong chic cua S¢ dugc cu
lam viéc tai trung tam phuc vu
Hanh chinh cong

72 ngay lam vi¢e

Buoc 2

Ti€p nhan ho so tr b phan Mot clra va
chuyén chuyén vién xu ly.

Lanh dao Phong Bao tro xa
hoi

Xem xét giai quyét theo nhiém vu duogc
giao. Dy thao két qua thi tuc hanh chinh,
trinh 1anh dao phong dé trinh lanh dao S¢
ky ban hanh.

Chuyén vién Phong Bdo trg xa
hoi

12,5 ngay lam
viéc

Budce 3

Trinh lanh dao S¢ ky ban hanh.

Lanh dao Phong Bao tro xa
hoi

72 ngay lam vi¢c

Buoc 4

Ky ban hanh, chuyén Van thu S¢ phat
hanh va chuyén két qua cho B6 phan Mot
cua.

Lanh dao S&

2 ngay lam viéc

Budce 5

Cho sb, vao sb, phat hanh vin ban.
Chuyén két qua dén BO phan mot ctra tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Tinh

Van thu

72 ngay lam vi¢e

Budc 6

- Xé4c nhan trén Cong dich vu cong truc

cu

Cong chtc cua S& dugc

72 ngay lam vi¢c
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nhan/t chirc va thu ph1 1& phi (néu co).
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay lam
viéc

5. Thi tuc: Cip lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro giip xa hdi co gidy phép

hoat dong do S& Lao dong - Thwong binh va X hdi cip

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bé:

Thir tw Noi dung

Trach nhiém xir ly

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chirc.

- Quét (scan) hd so va chuyén hd so trén Cong
dich vu cong truc tuyén va hd so gidy cho
phong chuyén mén xir 1y ho so.

Buoc 1

Cong chuc cua S& duoc
ctr [am viéc tai trung tdm
phuc vu Hanh chinh cong

2 ngay lam viéc

Tiép nhan ho so tir bd phan Mot ctra va chuyén

, chuyén vién xtr 1v.
Buoc 2 Y Y

Lanh dao Phong Béo trg
x4 hoi

Xem xét giéi quyét theo nhiém vu duogc giao.
Du thao keét qqué thu tuc hanh chinh, trinh 1anh
dao phong dé trinh lanh dao S¢ ky ban hanh.

Chuyén vién Phong Béo
tro xa hoi

12,5 ngay lam
viéc

Budc 3 | Trinh lanh dao S¢ ky ban hanh.

Lanh dao Phong Béo trg
x4 hoi

2 ngay lam viéc

Ky ban hanh, chuyén Van thu S& phat hanh va

Budc 4 chuyén két qua cho B phan Mot cira.

Lanh dao S&

2 ngay lam viéc

Cho sd, vao s, phat hanh van ban. Chuyén két
qua dén B phan mot ctra tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong Tinh

Buoc 5

Van thu

2 ngay lam viéc

- Xac nhén trén Cong di’ch vu cong truc tuyén; 7
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td
chirc va thu phi, 1€ phi (neu cd).

Budc 6

Cong chuc cua S¢ dugc
cu lam viéc tai trung tdm
phuc vu Hanh chinh cong

%2 ngay lam vi¢e

Tong thoi gian giai quyet

15 ngay lam
viéc

6. Thii tuc: Tiép nhan ddi twong bio tro xa hdi cé hoan canh dic biét khé khin vao Co sé

tro gitup xa hoi cap tinh.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:

Thir tuw Noi dung

Trach nhiém xir ly

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gii
phiéu hen tra cho ¢4 nhan/t6 chirc.

- Quét (scan) hd so va chuyen hd so trén Cong
dich vu cong truc tuyén va hd so gidy cho
phong HC-KT ctia Co so tro gitp xa hoi cap
tinh xt 1y hd so.

Budce 1

Vién chtc cua Co sé tro
gitip x4 hoi cap tinh dugc
ctr lam nhiém wvu tiép
nhan hd so

2 ngay lam vige

Tiép nhan ho so tir b phan Mot cira va chuyén

Buédce 2 |chuyén vién xu 1y.

Lanh dao Phong HC-KT

Xem xét giai quyét theo nhiém vu dugc giao.
Dy thao két qua thu tuc hanh chinh, trinh 1anh

Chuyén vién Phong HC-
KT

4,5 ngay lam
viéc
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wbe 3 | Trinh linh dao S ky ban hanh "L Anh dao Phong HC-KT |14 noay lam vidc

Buéc 4 Ky ban hanh chuyen Van thu S¢ phat hanh va Lanh dao Co s& 4 ngdy 1am viéc
chuyen két qua cho B phan Mot ctra.
Cho s6, vao sO, phat hanh van ban. Chuyén két

Budc 5 [qua dén Bo phan mot ctra tai Trung tam phuc vu| Van thu %2 ngay lam vi¢c
hanh chinh cong Tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; Vién chiuc cia Co soO

Budc 6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to |dugc cir lam nhiém vu| % ngay lam viéc

chtrc va thu phi, 18 phi (néu co).

tiép nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam

viéc

7. Thu tuc: Tlep nhén (101 twong can bio vé khan cap vao co' sé trg' giup xa hoi cap tinh
- Thoi han giai quyét: Tiép nhan ngay cac ddi twong can su bao vé khan cap

- Quy trinh ndi bo:

Thur tuw

Noi dung

Trach nhiém xir ly

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gii
phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chirc.

- Quét (scan) hd so va chuyen hd so trén Cong
dich vu cong truc tuyén va hd so gidy cho
phong HC-KT ciia Co sé trg giup xa hoi cip
tinh xtr Iy ho so.

Vién chic cua Co sé trg
gitip xa hoi cap tinh duoc
ctr 1am nhiém wvu tiép
nhén hd so

Buoc 2

Tiép nhan ho so tr bd phan Mgt cua va chuyén
chuyén vién xu 1y.

Lanh dao Phong HC-KT

Xem xét giéi quyét theo nhiém vu dugc giao.
Du thao két qqué tha tuc hanh chinh, trinh 1anh
dao phong d¢ trinh 1anh dao Co s¢ ky ban hanh.

Chuyén vién Phong HC-
KT

Budc 3

Trinh lanh dao S¢ ky ban hanh.

Lanh dao Phong HC-KT

Budc 4

Ky ban hanh, chuyén Van thu So phat hanh va
chuyén két qua cho Bo phan Mdt cua.

Lanh dao Co s¢

Budce 5

Cho s6, vao sO, phat hanh van ban. Chuyén két
qua dén B phan mot ctra tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong Tinh

Van thu

Budc 6

- Xac nhén trén Cong dich vu cong tryc tuyén; 7
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chirc va thu phi, 1€ phi (néu o).

Vién chuc cua Co sé
duoc cur lam nhiém vu
tiép nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

Tiép nhan ngay
cac doi twong
can s bdo vé

khin cz‘ip

8. Thu tuc: Dung trg cap xa hoi tai Co s6' trg' gitp xa hoi c‘z‘lp tinh
- Thot han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bo:

Thur tw

Noi dung

Trach nhiém xir ly

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chirc.

- Quét (scan) hd so va chuyén hd so trén Cong
dich vu cong truc tuyén va hd so gidy cho
phong HC-KT ciia Co so trg gitp xa hoi cp

tinh xtr Iy ho so.

Vién chic cua Co sé tro
gitp xa hoi cap tinh duoc
ctr lam nhiém wvu tiép
nhén hd so

%2 ngay lam vi¢c
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Buoc 2

Xem xét giéi quyét theo nhiém vu dugc giao.
Du thao két qqué tha tuc hanh chinh, trinh 1anh
dao phong d¢ trinh 1anh dao Co s¢ ky ban hanh.

Chuyén vién Phong HC-
KT

viéc

Budc 3

Trinh lanh dao S¢ ky ban hanh.

Lanh dao Phong HC-KT

2 ngay lam vi¢c

Budc 4

Ky ban hanh, chuyén Van thu So phat hanh va
chuyén két qua cho Bo phan Mdt cua.

Lanh dao Co s¢

2 ngay lam vi¢c

Budc 5

Cho s6, vao sO, phat hanh van ban. Chuyén két
qua dén B phan mot ctra tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong Tinh

Van thu

%2 ngay lam vi¢c

Buoc 6

- Xac nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; 7
- Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
churc va thu phi, 1€ phi (néu co).

Vién chiuc cia Co soO
dugc cir lam lam nhiém
vu ti€p nhan ho so

2 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét

07 ngay lam
viéc

9. Thii tuc: Quyét dinh cong nhan co sé san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong so lao
dong tré 1én 1a nguoi kKhuyet tat i .
- Thot han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:

Thir tw

No6i dung

Trach nhiém xir ly

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui
phiéu hen tra cho ¢4 nhan/t6 chirc.

- Quét (scan) hd so va chuyén hd so trén Cong
dich vu cong tryc tuyén va hd so giéy cho
phong chuyén mén xir 1y hd so.

Cong chuc cua S& duoc
ctr [am viéc tai trung tdm
phuc vu Hanh chinh cong

2 ngay lam viéc

Budc 2

Tiép nhan ho so tur b phan Mot cura va chuyén
chuyén vién xu 1y.

Lanh dao Phong Béo trg
x4 hoi

Xem xét giéi quyét theo nhiém vu duogc giao.
Du thao keét qqué thu tuc hanh chinh, trinh 1anh
dao phong dé trinh 1anh dao So ky ban hanh.

Chuyén vién Phong Béo
tro xa hoi

7,5 ngay lam
viéc

Budce 3

Trinh lanh dao S¢ ky ban hanh.

Lanh dao Phong Béo trg
xa hoi

%2 ngay lam vigc

Budc 4

Ky ban hanh, chuyén Van thu So phat hanh va
chuyén két qua cho Bo phan Mdt cua.

Lanh dao S¢

%2 ngay lam vi¢c

Buoc 5

Cho sd, vao s, phat hanh van ban. Chuyén két
qua dén B phan mot ctra tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong Tinh

Van thu

2 ngay lam viéc

Budc 6

- Xac nhén trén Cong di’ch vu cOng truc tuyén; 7
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to
chire va thu phi, 1€ phi (néu o).

Cong chuc cua S¢ dugc
cu lam viéc tai trung tdm
phuc vu Hanh chinh cong

2 ngay lam vigc

Téng thoi gian giai quyét

10 ngay lam
viéc

IX. LINH VUC PHONG CHONG TE NAN XA

HOI

1. Thi tuc: Thi tuc nghi chiu tang ctia hoc vién tai Co' sé cai nghién ma tay va trg gitdp xa

- Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay sau khi nhan duoc hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
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- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so,
giri phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chirc. Vién chuc cia Co S¢&
- Quét (scan) ho so va chuyén hd so trén | cai nghién ma tay va
Budc 1 | Cong dich vu cong truc tuyén va hd so | tro giup xa hoi duoc cir
gidy cho phong HC-KT cua Co so cai | lam nhiém vu  tiép
nghién ma tiy va tro gitp xa hoi xir Iy | nhan ho so
ho so.
Tiép nhén ho so tir bd phan Mot cira va | Lanh dao Phong HC-
chuyén chuyén vién xir Iy. KT
Bude 2 Xem xét gidi quyé:[ theo nhiém vu dugc
giao. Dy thdao két qua thu tyc hanh | Chuyén vién Phong
chinh, trinh lanh dao phong dé trinh | HC-KT
lanh dao Co so ky ban hanh.
Buc 3 | Trinh lanh dao Co s6 ky ban hanh b dao Phong HC-
Ky ban hanh, chuyén Vin thu phat
Buéc 4 | hanh va chuyén két qua cho Bd phan | Lanh dao Co s¢
Mot cira.
Cho sb, vao sO, phat hanh vin ban.
. Chuyén két qua dén BO phan mot cira | .
Buoe S | i Tyrung m phuc vu hanh chink cong | Va0 thu
Tinh
- Xiic‘nhén trén Cong dich vu cong tryc Vien chite cia Co Sé
Bude 6 tuyen; - ; dugc cu lam nhiém vu
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca tié}i; Than o so :
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd). :
Tong thoi gian giai quyét: Giai quyét ngay sau
khi nhan dugc don
dé nghi

X. LINH VUC NGUOI CO CONG
1. Thi tuc: Giai quyét ché d9 déi voi thwong binh dong thoi 13 ngudi hwéng ché do mat
stre lao dong
- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thir tuw . o 1 A NP
N e A ‘n Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
cong | Noi dung cong viéc ‘A : n ’
n viée hién
viéc
- Kiém’ tra, hudéng dan, tiép qhén ho so, | Cong chuc cua So& Lao
gui phiéu hen trd cho ca nhan/td chirc dong — Thuong binh va
Buéc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hoi duge cur ti€p nhan | 2 ngay lam viée
tryc tuyén va ho so gidy cho phong Nguoi | ho so tai Trung tdm phuc
c6 cong xur 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; A n \
Buéc2 |- Xem xét, tham tra, xir 1y hd so; du thao Chu}‘/§n NN Phong 10 ngay lam viéc
X, o a o £ Nguo1 co cong
két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két Lanh dao Phone Neusi
Buéce 3 | qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao S& b cone & N8 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua &
Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC. Lanh dao S¢ Lao dong - | 1,5 ngay lam viéc
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Buéc5 |két qua dén T am phuc vu hanh TBXH 2 ngay lam viéc
chinh cong.
- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc Cf) ng chirc cua S.O La9
tuvén: dong — Thuong binh va

Budéc 6 yen, Xa hoi dugc cur tiép nhan | '42 ngay lam viéc

- Tra }(ét qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

hé so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

15 ngay lam viéc

2. Thi tuc: Gii quyét ché d mai tang phi,
mang tir tran ) i i
- Thot han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh

tro' cap mét lan khi nguoi c6 cong véi cach

- Quy trinh ndi bo:
Thur tuw . cn 1 A NP
cong Noi dung cong vige Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
viée : ; viéc hién
' - Kiém’ tra, huéng dan, tiép qhén hd so, Cong chtc cua So Lao
gui phiéu hen trd cho ca nhan/td chirc dong — Thuong binh va
Buéc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hoi duge cur ti€p nhan | 2 ngay lam viée
truc tuyén va ho so gidy cho phong Nguoi | ho so tai Trung tdm phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; . n \
Buédc 2 | - Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so; du thao I(\Zlhu}‘(;?réé Cgrllen Phong 05 ngay lam viéc
két qua giai quyét. v £
Tham dinh, xem x¢ét, xac nhan du thao két Lanh dao Phone Neudi
Buéce 3 | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So b cone g ey 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua £
. ;1A Ar LAc ind Lanh dao S¢ Lao dong - T
Buéc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC. TBXH 1,5 ngay lam viéc
. L?m thvu tl,}C phat hantl van ban, Ch“Yen Vian thu S¢ Lao dong - N
Buwéc5 | két qua dén Trung tam phuc vu hanh TBXH 2 ngay lam viéc
chinh cong.
- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc Cf) ng chirc cua S.O La9
tuvén: dong — Thuong binh va
Buéc 6 yen, Xa hoi dugc cur tiép nhan | '%2 ngay lam viée

- Tra }(ét qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

hé so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

3. Tha tuc: Giai quyet tro cap tién tuat hang thang khi ngudi ¢6 cong tir tran
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thir tw . Ao, A N
A S e A ‘n Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
cong | Noi dung cong viéc ‘A : cn :
" viec hién
viéc
- Kiém tra, hudéng dan, ti€p nhan ho so, | Cong chic cia S& Lao
gui phiéu hen trd cho ca nhan/td chirc dong — Thuong binh va
Buwoc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hoi dugc cu tiép nhan | %2 ngay lam viéc
truc tuyén va ho so giay cho phong Nguoi | ho so tai Trung tdm phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
Buée2 |~ Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién  Phong 05 ngay lam viéc

- Xem xét, thim tra, xur ly hd so; du thao

Nguoi co cong
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Buéc3 | qua glal quyet trudce kh1 trinh Lanh dao So kgrégn a0 Fhong Nguor 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua &
Buéc4 | Ky phé duyét két qua TTHC. IfaBr;I(“}fao 86 Lao dong - | | 504y 1am viee
_ | Lam tho tyc phat hanh van ban, chuyen |y, v 56 Lao dong - |,
Bwoc5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh TBXH 2 ngay lam viéc
chinh cong.
- Xac nhén trén Cong dich vu cong truc Cf) ng chic cua S.O La(‘)
tuyén: dong — Thuong binh va
Buéc 6 ’ Xa hoi dugc cur tiep nhan | Y42 ngay lam viéc

- Tra }(ét qua gidi quyét TTHC cho ca
nhan/té chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

ho so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

4. Thia tuc: Hwéng lai ché dd wu dii doi véi ngudi cé6 cong hodc than nhan trong trudng
hop: Bi tam dinh chi ché d9 do bi két an tu di chip hanh xong hinh phat tu; Bi tam dinh chi do
xuét canh trai phép nay tré vé nuwée cw tri; P di khoi dia phwong nhung khong lam thi tuc di
chuyén ho so nay quay lai dé nghij tiép tuc huwéng ché do; Bi tam dinh chi ché d§ chd xac minh
ciia co’ quan diéu tra

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:
Tl{u’ tr e A ‘n Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
cong | Noi dung cong viéc ‘A cn
i viéc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chuc cuia S¢ Lao
gui phicu hen tra cho ca nhan/t6 chirc dong — Thuong binh va
Bugce1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | X& hoi duge cir tiép nhan | 2 ngay lam viée
tryc tuyén va ho so giay cho phong Nguoi | ho so tai Trung tam phuc
c6 cong xur 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; . n \
Buéc 2 | - Xem x¢€t, tham tra, xtr 1y ho so; dy thao Chu}‘lgn N Phong 05 ngay lam viéc
Nguo1 co cong
két qua giai quyét.
Tham dinh, xem x¢ét, xac nhan du thao két Lanh dao Phone Neudi
Buéce 3 | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So b cong. g ey 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua £
Buéc4 | Ky phé duyét két qua TTHC. If%’%fao 56 Lao dong - | | 5 0ay lam vice
. L?m thvu tl,}C phat hantl van ban, Ch“Yen Van thu S¢ Lao dong - | , N
Buwéc5 | két qua dén Trung tam phuc vu hanh /> ngay lam viéc
A TBXH
chinh cong.
- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc Cf) ng chirc cua S.O La9
tuvén: dong — Thuong blnh va
Buwéc 6 yen, Xa hoi dugc cur tiép nhan | '42 ngay lam viéc

- Tra }(ét qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

hd so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

5. Thii tyc: Gidi quyét ché do doi v6i than nhan ligtsT
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh
- Quy trinh nd1 bo:
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viée

viéc

hien

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
giri phiéu hen tra cho ca nhan/to chirc
Buéce1 | - Chuyén hd so trén Cong dich vu cong
tryc tuyén va hd so gidy cho phong
Nguoi cé‘ cong xir 1y ho sp.

Cong chtc cua So Lao
dong — Thuong binh va
Xa hoi dugc ctr tiép nhan
ho so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

2 ngay lam vigc

- Nhén ho so va giai quyét;
Buéc2 |- Xem xét, thim tra, xu ly hd so; du
thao két qua giai quyét.

Chuyén vién  Phong
Nguoi ¢ cong

05 ngay lam viéc

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao
két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh
dao S¢ Lao dong - TBXH ky phé duyé¢t
két qua

Buwoc 3

Lanh dao Phong Nguoi
co cong

02 ngay lam viéc

Buéc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC.

Lanh dao S¢ Lao dong -
TBXH

1,5 ngay lam viéc

Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén
Bwéce 5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong.

Van thu S¢ Lao dong -
TBXH

2 ngay lam viéc

- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc
tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4
nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

Buéc 6

Cong chic cua S& Lao
dong — Thuong binh va
Xa hoi duoc cur tiép nhan
hé so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

2 ngay lam viéc

Tong thoi gian gii quyét:

10 ngay lam viéc

6. Thi tuc: Giai quyét ché dd tro cap doi véi vo hodc chong liét si di 1ay chong hoic vo

khac
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd:
Th}r tw A n ‘n Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
cong | NOi dung cong viéc viée hién
viéc : €

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
giri phiéu hen tra cho ca nhan/td chuc
Buéc 1 | - Chuyén ho so trén Cong dich vu cong
tryc tuyén va hd so gidy cho phong
Ngudi c¢6 cong xir 1y hd s0.

Cong chtic cua S& Lao
dong — Thuong binh va
Xa hoi duoc cur tiép nhan
hd so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

2 ngay lam viéc

- Nhén ho so va giai quyét; .
Buéc2 |- Xem xét, thAm tra, xir Iy ho so; du
thao két qua giai quyeét.

Chuyén vién  Phong
Nguoi co cong

05 ngay lam viéc

Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao
két qua giai quyét trude khi trinh Lanh
dao S& Lao dong - TBXH ky phé duyét
két qua

Buéc 3

Lanh dao Phong Nguoi
co cong

02 ngay lam viéc

Buéc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC.

Lanh dao S¢ Lao dong -
TBXH

1,5 ngay lam viéc

Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén
Buwéc5 | két qua dén Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong.

Vian thu S¢& Lao dong -
TBXH

2 ngay lam vigc

- Xac nhan trén Cong dich vu cong truc

Budc 6 %
tuyen,;

Cong chtic cua S& Lao
dong — Thuong binh va

2 ngay lam vi¢e
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Tong thoi gian gidi quyét:

10 ngay lam viéc

7. Thii tuc: Giai quyét ché dd doi véi Anh hiing Iyc hrong vii trang nhan din, Anh hing
lao ddng trong thoi ky khang chién i )
- Thot han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
ThAu’ tw ns n n Trach nhiém xi ly cong | Thoi gian thue
cong | NOi dung cong viéc ‘A : ‘n )
‘A viée hién
viéc
- Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so, | Cong chuc cua S¢ Lao
gui phi€u hen tra cho ca nhan/té chic dong — Thuong binh va
Buwoc1l |- Chuyén’ ho so tgén Céng dich vu cong Xé hoi dugc cur tiép nhan | %2 ngay lam vige
truc tuyén va hd so gidy cho phong | ho so tai Trung tdm phuc
Nguoi co cong xir 1y hd s0. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; A n \
Buéc2 |- Xem xét, thim tra, x 1y hd so; du Chu}‘]?n, vien Phong 05 ngay lam viéc
. 1Ay a ea Z Nguo1 co cong
thdo két qua gidi quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao
. két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh | Lanh dao Phong Ngudi N s A
Budc3 | 4a0 S Lao dong - TBXH ky phé duyt | c6 cong 02 ngay lam vige
két qua
Buéc4 | Ky phé duyét két qua TTHC. IfaBr;I(“}fao 86 Lao dong - | | 504y lam viee
] L?m thvu tt;}c phat han? van ban, chuyen Vin the S& Lao dong - | | o
Buwéc 5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh 2 ngay lam viéc
C 1 oA TBXH
chinh cong.
- Xac nhéan trén Céng dich vu cong truc CP ng chic cua S.O La(‘)
tuyén: dong — Thuong binh va
Buwéc 6 ’ Xa hoi dugc cur tiep nhan | 4 ngay lam viée

- Tra l§ét quéa giai quyét TTHC cho ca
nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

ho so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian gii quyét:

10 ngay lam viéc

8. Thii tuc: Giai quyét ché d doi véi thwong binh va ngwoi hwdng chinh sach nhw thwong

binh
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd:
Th}r tr e " A Trach nhiém xit ly cong | Thoi gian thuwe
cong | NOi dung cong viéc ‘A ‘n
cn viéc hién
viéc
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, | Cong chic cua S¢ Lao
gui phi€u hen tra cho ca nhan/to chirc dong — Thuong binh va
Buoc1l |- Chuyéq ho so tgén Céng dich vu cong X§ héi dugce ctr tiép nhan | 2 ngay lam viéc
tryc tuyén va ho so gidy cho phong | ho so tai Trung tam phuc
Nguoi c6 cong xir 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhén ho so va giai quyét; . n \
Buéc2 |- Xem xét, thim tra, xur ly ho so; du Chuygn N Phong 05 ngay lam viéc
Nguo1 c6 cong
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem’xet, xac nhan du thao Lanh dao Phone Neusi
Bwéce 3 | két qua giai quyét trude khi trinh Lanh : £ N 02 ngay lam viéc

dao S& Lao dong - TBXH ky phé duyét

cO cong
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Buwoc 4 | Ky phé duyét ket qua TTHC. TBXH 1,5 ngay lam viec
Lam thy hat hanh van ban, chuyé < \ A
’ am t u tl,}c phat anh van ban, ¢ uyen | van the S Lao dong - | | o
Buwéc 5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh TBXH Y2 ngay lam vi¢c
chinh cong.
. A n A . A 0 ht i 5 L
- Xéc nhan trén Cong dich vu cong truc Cf) ng chuc cua S.O a9
tuyén' dong — Thuong blnh va
Buoc 6 ’ Xa hoi dugc cur ti€p nhan | ' ngay lam viée

- Tra lfé't qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

hd so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

T(R)ng thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

9. Thu tuc: Giai quyet giam dinh vét thwong con sot
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:
Th}r tr e " A Trach nhiém xi ly cong | Thoi gian thuwe
cong | NOi dung cong viéc ‘A ‘n
cn viéc hién
viéc
- Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so, | Cong chuc cua S¢ Lao
gui phiéu hen trd cho ca nhan/td churc dong — Thuong binh va
Buwoc1l |- Chuyén’ ho so tgén Céng dich vu cong Xé hoi dugc cur tiep nhan | %2 ngay lam vige
tryc tuyén va ho so gidy cho phong | h6 so tai Trung tdm phyc
Nguoi ¢o cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; R n \
Buéc2 |- Xem xét, thim tra, xu ly hd so; du Chu}‘/e‘n’ vien Phong 05 ngay lam viéc
Nguo1 co cong
thao két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao
. két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh | Lanh dao Phong Ngudi N s A
Bud3 | 4a0 S Lao dong - TBXH ky phé duyt | c6 cong 02 ngay lam vige
két qua
Buéc4 | Ky phé duydt két qua TTHC. If%’%fao 56 Lao dong - | | 5 oay lam viee
. L? m thﬂu u’ic phat hanEl van ban, Chu¥en Van thu S¢ Lao dong - | |, N
Buwéc5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh Y2 ngay lam vi¢e
C oA TBXH
chinh cong.
- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc Cf) ng chirc cua S.O La9
tuvén: dong — Thuong blnh va
Buoc 6 yer Xa hoi dugc cur ti€p nhan | ' ngay lam viée

- Tra lfé't qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

hé so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

10. Tha tuc: Giai quyét ché do doi véi thuong binh dong thai 1a bénh binh
- Thot han gidi quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thir ty . Ao A e
N s A A Trach nhiém xiwr ly cong | Thoi gian thuc
cong | NOi dung cong viéc ‘A : ‘n j
‘A viée hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, | Cong chic ciia S& Lao
gui phiéu hen trd cho ca nhan/td churc dong — Thuong binh va
Bwéc 1 | - Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hoi duogc cu tiep nhan | 72 ngay lam vige

tryc tuyén va hd so gidy cho phong
Nguoi c¢o cong xu 1y ho so.

ho so tai Trung tim phuc

hanh chinh cong tinh
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2‘31-19/\’:\ 2 Xem vgf tham fr]qg}gq/ﬁohq3j—r94i9 Saﬂgﬁéﬁlo-ﬁbnzozﬂlong 10 ﬂg“)‘l lam viéc
thao két qua giai quyét. INgUo1 co cong
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao
. két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh | Linh dao Phong Ngudi NEETUNEIA
Budc3 | 4a0 S Lao dong - TBXH ky phé duyt | c6 cong 02 ngay lam vige
két qua
Buéc4 | Ky phé duydt két qua TTHC. If%’%fao S0 Lao dong - | | 5 0ay lam viee
. L? m thﬂu u’ic phat hanEl van ban, Chu¥en Van thu S¢ Lao dong - | |, N
Buwéc 5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh Y2 ngay lam vi¢e
C oA TBXH
chinh cong.
- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc Cf) ng chirc cua S.O La9
tuvén: dong — Thuong binh va
Buoc 6 yem Xa hoi dugc cur ti€p nhan | 42 ngay lam vige

- Tra lfé't qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

hé so tai Trung tdm phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

15 ngay lam viéc

11. Thi tuc: Giai quyét ché do wu dai doi véi ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat
doc hoa hoc ) i .
- Thot han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:
Tl{u’ tr e A ‘n Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
cong | Noi dung cong viéc ‘A cn
i viéc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chuc cuia S¢ Lao
gui phicu hen tra cho ca nhan/t6 chirc dong — Thuong binh va
Bugce1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | X& hoi duge cir tiép nhan | 2 ngay lam viée
tryc tuyén va ho so giay cho phong Nguoi | ho so tai Trung tam phuc
c6 cong xur 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; . n \
Buéc 2 | - Xem x¢€t, tham tra, xtr 1y ho so; dy thao Chu}‘lgn N Phong 05 ngay lam viéc
Nguo1 co cong
két qua giai quyét.
Tham dinh, xem x¢ét, xac nhan du thao két Lanh dao Phone Neudi
Buéce 3 | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So b cong. g ey 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua £
Buéc4 | Ky phé duyét két qua TTHC. If%’%fao 56 Lao dong - | | 5 0ay lam vice
. L?m thvu tl,}C phat hantl van ban, Ch“Yen Van thu S¢ Lao dong - | , N
Buwéc5 | két qua dén Trung tam phuc vu hanh /> ngay lam viéc
A TBXH
chinh cong.
- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc Cf) ng chirc cua S.O La9
tuvén: dong — Thuong blnh va
Buwéc 6 yen, Xa hoi dugc cur tiép nhan | '42 ngay lam viéc

- Tra }(ét qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

hd so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

12. Thi tuc: Giai quyét ché do wu dai doi véi con dé ciia ngudi hoat dong khang chién bi
nhiém chit ddc héa hoc
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bé:




Thirty | CONG BAO/S6 03+04-+05/ Nesioh Hi@hr 2629 cong | Thoi  giar4dhye
—EenE— y viee hién
viée

- Kiém’ tra, huéng dan, tiép qhén ho so, | Cong chuc cua So& Lao
gui phiéu hen trd cho ca nhan/td chirc dong — Thuong binh va

Buéc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hoi duge cur ti€p nhan | 2 ngay lam viée
truc tuyén va ho so gidy cho phong Nguoi | ho so tai Trung tdm phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; A n \

Buéc2 | - Xem xét, thém tra, xir 1y ho so; du thao Iihlsr}‘(;?rlé Cgﬁen Phong 05 ngay lam viéc
két qua giai quyét. g g
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két Lanh dao Phone Neusi

Bude3 | qua giai quyet trude khi trinh Lanh dao So b cone & N8 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua &

Buéc4 | Ky phé duyét két qua TTHC. IfaBr;I(“}fao 86 Lao dong - | | 504y 1am viee
Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén Vin the Sé Lao déne -

Buwoc5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh TBXH g 72 ngay lam vi¢c
chinh cong.
- Xac nhén trén Cong dich vu cong truc ggrrllgg _Ch,}lgugﬁz Si(;hLiz

Buéc6 | Y X hoi dugc cir tiép nhan | Y ngay lam viéc

- Tra }(ét qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/té chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

ho so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

13. Thia tuc: Giai quyét ché dd nguwoi hoat dong cach mang, hoat dong khang chién bi

dich bit tu, day , q ‘
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bo:
Thir tw . o 1 A NP
N e A ‘n Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
cong | Noi dung cong viéc ‘A : n ’
n viée hién
viéc
- Kiém’ tra, hudéng dan, tiép qhén ho so, | Cong chuc cua So& Lao
gui phiéu hen trd cho ca nhan/td chirc dong — Thuong binh va
Buéc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hoi duge cur ti€p nhan | 2 ngay lam viée
tryc tuyén va ho so gidy cho phong Nguoi | ho so tai Trung tdm phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; A n \
Buéc2 |- Xem xét, tham tra, xir 1y hd so; du thao Chu}‘/§n NN Phong 10 ngay lam viéc
X, o a o £ Nguo1 co cong
két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két Lanh dao Phone Neusi
Buéce 3 | qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao S& b cone & N8 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua &
Buéc4 | Ky phé duyét két qua TTHC. IfaBr;I(“}fao 86 Lao dong - | | 504y 1am viee
_ | Lam tho tye phdt hanh van ban, chuyen |y, 56 Lao dong - |,
Buwoc5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh 2 ngay lam viéc
;A TBXH
chinh cong.
- Xac nhén trén Cong dich vu cong tryc | Cong chie cua S¢ Lao
Buéc 6 tuyén; dong — Thuong binh va Vs ngay lam vice

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca

Xa hoi dugc cu ti€p nhan

nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6).

hd so tai Trung tim phuc
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14. Thi tuc: Giai quyét ché d nguoi hoat dd
quoc va 1am nghia vu qudc té
- Thot han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh

ng khang chién giai phéng dan tc, bao vé to

- Quy trinh ndi bo:
Thur tw . cn - s A v
cong Noi dung cong vige Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
vie : * viéc hién
' - Kiém’ tra, huéng dan, tiép qhén hd so, Cong chuc cua So Lao
gui phiéu hen trd cho ca nhan/td chirc dong — Thuong binh va
Buéc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hoi duge cur ti€p nhan | 2 ngay lam viée
truc tuyén va ho so gidy cho phong Nguoi | ho so tai Trung tdm phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; A n \
Buéc2 | - Xem xét, thém tra, xr 1y ho so; du thao Iihlsr}‘(;eirlé Cgﬁen Phong 05 ngay lam viéc
két qua giai quyét. g g
Tham dinh, xem x¢ét, xac nhan du thao két Lanh dao Phone Neudi
Buéce 3 | qua giai quyet trude khi trinh Lanh dao So b cone g e 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua £
. ;1A Ar LAc ina Lanh dao S¢ Lao dong - TN
Buéc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC. TBXH 1,5 ngay lam viéc
. L?m thvu tl,}C phat hantl van ban, Ch“Yen Vian thu S¢ Lao dong - N
Buwéc5 | két qua dén Trung tam phuc vu hanh TBXH 2 ngay lam viéc
chinh cong.
- Xac nhan trén Coéng dich vu cong truc Cf) ng chic cua S.O La9
tuvén: dong — Thuong binh va
Buéc 6 yen, Xa hoi dugc cur tiép nhan | '42 ngay lam viée

- Tra }(ét qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

hé so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

15. Thi tuc: Giai quyét ché dd nguoi cé cong giup dd cach mang
- Thot han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:
Tl{u’ tr e A ‘n Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
cong | Noi dung cong viéc ‘A cn
i viéc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chiuc cuia S¢ Lao
gui phicu hen tra cho ca nhan/t6 chirc dong — Thuong binh va
Bugc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | X& hoi duge cir tiép nhan | 2 ngay lam viée
tryc tuyén va ho so giay cho phong Nguoi | ho so tai Trung tam phuc
c6 cong xur 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; . n \
Buéc2 | - Xem xét, tham tra, xir 1y ho so; du thao Chu}‘lgn . Jen Phong 05 ngay lam viéc
K, 2 o X Nguo1 co cong
két qua giai quyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két Lanh dao Phone Neudi
Buéce 3 | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So b cone g ey 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua £
Buécd | Ky phé duyét két qua TTHC. If%’%fao 56 Lao dong - | | 5 0ay lam vice
Buéc 5 Lam tha tuc phat hanh van ban, chuyén | Van thu S¢ Lao dong - Vs ngay lam vice

két qui dén Trung tim phuc vu hanh

TBXH
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Buwoéc 6

- Xac nhan trén Cong dich vu cong truc
tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6).

dong — Thuong binh va
X4 hoi dugc ctr tiép nhan
ho so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

72 ngay lam vi¢c

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

16. Thu tuc: Di chgyén ho so nguoi cé cong véi cach mang
- Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thir tuw . oA 1 A NP
N e A ‘n Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
cong | Noi dung cong viéc ‘A : n ’
‘n viée hién
viéc
- Kiém’ tra, hudéng dan, tiép qhén ho so, | Cong chuc cua So& Lao
gui phiéu hen trd cho ca nhan/td chirc dong — Thuong binh va
Buéc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hoi duge cur ti€p nhan | 2 ngay lam viée
truc tuyén va ho so gidy cho phong Nguoi | ho so tai Trung tdm phuc
c6 cong xur 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; A n \
Buéc2 |- Xem xét, thim tra, xir 1y hd so; du thao Chu}‘/§n e Phong 10 ngay lam viéc
X, o a i £ Nguo1 co cong
két qua giai quyet.
Tham dinh, xem x¢ét, xac nhan du thao két Lanh dao Phone Neudi
Buéce 3 | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So b cone. g ey 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua £
Buéc4 | Ky phé duyét két qua TTHC. If%’%fao S0 Lao dong - | | 5 0ay lam viee
. L?m thvu tl,}C phat hantl van ban, Ch“Yen Van thu S¢ Lao dong - | , N
Buwéc5 | két qua dén Trung tam phuc vu hanh /> ngay lam viéc
A TBXH
chinh cong.
- Xac nhan trén Coéng dich vu cong truc Cf) ng chic cua S.O La9
tuvén: dong — Thuong binh va
Buéc 6 yem, Xa hoi dugc cur tiép nhan | '42 ngay lam viéc

- Tra }(ét qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

hé so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

15 ngay lam viéc

17. Thu tuc: Giai quyét ché dd tro cap tho cang liét s .
- Thot han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:
Thir tw . - s v NP
N e A ‘n Trach nhiém xw ly cong | Thoi gian thuc
cong | Noi dung cong viéc ‘A : cn ’
" viec hién
viéc
- Kiém tra, hudéng dan, ti€p nhan ho so, | Cong chic cia S& Lao
gui phiéu hen trd cho ca nhan/td chirc dong — Thuong binh va
Budoc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hdi dugce ctr tiep nhan | % ngay lam viéc
truc tuyén va ho so gidy cho phong Nguoi | ho so tai Trung tdm phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; o n \
AN he 4 AN , h Ph N "
Buwoc 2 | - Xem xét, tham tra, xu 1y ho so; du thao ¢ uyen - vien Mgl 10 ngay lam viéc
X, o a o £ Nguo1 co cong
két qua giai quyeét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két | | . \ ‘.
, r ean £ X . ~ , | Lanh dao Phong Nguoi N T ia
Bwéce 3 | qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao S& 02 ngay lam viéc

Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua

co cong




Bdde 4 | Ky phé duydCINGBAQUSS 03+04+05/ KB 0-01 282008 - | | 5 ngay 1am vise
_ | Lam tho tyc phat hanh van ban, chuyen |y, 56 Lao dong - |,
Buwoc5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh 2 ngay lam viéc
, n TBXH

chinh cong.

- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc Cf) ng chic cua S.O La(‘)

tuyén: dong — Thuong binh va
Buéc 6 ’ Xa hoi dugc cur tiep nhan | Y42 ngay lam viéc

- Tra }(ét qua gidi quyét TTHC cho ca
nhan/té chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

ho so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

15 ngay lam viéc

18. Thi tuc: Giai quyét ché dd wu dai ddi véi Ba me Viét Nam anh hiing

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:
Tl{u’ tr e A ‘n Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
cong | Noi dung cong viéc ‘A cn
I viéc hién
viéc
- Kiém’ tra, huéng dan, tiép qhén ho so, | Cong chuc cua So& Lao
gui phiéu hen trd cho ca nhan/td chirc dong — Thuong binh va
Buéc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hoi duge cur ti€p nhan | 2 ngay lam viée
tryc tuyén va ho so giay cho phong Nguoi | ho so tai Trung tam phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; A n \
Buéc2 |- Xem xét, thim tra, xir 1y hd so; du thao Chu}‘/§n o vien Phong 05 ngay lam viéc
X, a2 e £ Nguo1 co cong
két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao keét Lanh dao Phone Neusi
Buwéce 3 | qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao S& b cone & N8 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua &
Buéc4 | Ky phé duyét két qua TTHC. IfaBr;I(“}fao S6 Lao dong - | | 504y 1am viee
| Lam tho tyc phdt hanh van ban, chuyen |y, 56 Lao dong - |,
Buwoc5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh 2 ngay lam viéc
A TBXH
chinh cong.
- Xac nhén trén Cong dich vu cong truc CP ng chuc cua S.O La(‘)
tuyén: dong — Thuong binh va
Budc 6 ’ Xa hoi dugc cur tiep nhan | Y4 ngay lam viéc

- Tra }(ét qua gidi quyét TTHC cho ca
nhan/té chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

ho so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

19. Thi tuc: Giam dinh lai thwong tat do vét thwong cii tai phat va diéu chinh ché dé
- Thot han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thir tw . Ao, A N
A e A ‘n Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
cong | Noi dung cong viéc ‘A : n ’
n viée hién
viéc
- Kiém tra, hudéng dan, ti€p nhan ho so, | Cong chic cia S& Lao
gui phiéu hen trd cho ca nhan/td chirc dong — Thuong binh va
Buwoc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hoi dugc cu tiép nhan | %2 ngay lam viéc
truc tuyén va ho so giay cho phong Nguoi | ho so tai Trung tdm phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
Buée2 |~ Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién  Phong 05 ngay lam viéc

- Xem xét, thim tra, xur ly hd so; du thao

Nguoi c6 cong
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U.L x
Tham ﬁin]ﬁ xem vnf vac nhan thao lkat

Lanh dao Phong Nguoi

Buéc 3 | qua giai quyet trugc kh1 trinh Lanh dao S¢ b con 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua &
Buéc4 | Ky phé duyét két qua TTHC. Lanh dao S Lao dong - | | 5 a0 1am viee
_ | Lam tho tyc phat hanh van ban, chuyen |y, v 56 Lao dong - |,
Bwoc5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh TBXH 2 ngay lam viéc
chinh cong.
- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc CP ng chuc cua S.O La(‘)
tuyén: dong — Thuong binh va
Buéc 6 ’ Xa hoi dugc cur tiep nhan | Y42 ngay lam viéc

- Tra }(ét qua gidi quyét TTHC cho ca
nhan/té chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

ho so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

20. Thii tuc: Thue hién ché dd tro cAp mdt 1an ddi voi than nhian ngudi hoat dong khang
chién giai phong din tdc, bao vé t6 qudc va 1am nghia vu quoc té, ngudi c6 cong giup do cach
mang da chét

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Th}:’ltl'r N6i dune cong vie Trach nhiém xi ly cong | Thoi gian thuc
cv(;éf : g LA viéc hién
' - Kiém, tra, huéng dan, tiép qhén hd so, Cong chuc cua So Lao
gui phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chie dong — Thuong binh va
Buéc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hoi duge cur ti€p nhan | 2 ngay lam viée
truc tuyén va ho so gidy cho phong Nguoi | ho so tai Trung tdm phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; A n \
Buéc 2 | - Xem xét, tham tra, xir 1y ho so; du thao Iihlsr}‘(;?ié Cgﬁen Phong 05 ngay lam viéc
két qua giai quyét. £ £
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két Lanh dao Phone Neusi
Budce3 | qua giai quyet trude khi trinh Lanh dao So b cone & N8 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua &
Buéc4 | Ky phé duyét két qua TTHC. Lanh dao 56 Lao dong - | | 5 se 1am viee
. L?m thvu tl,}C phat hantl van ban, Ch“Yen Vian thu S¢ Lao dong - N
Buwéc5 | két qua dén Trung tam phuc vu hanh TBXH 2 ngay lam viéc
chinh cong.
- Xac nhan trén Cong dich vu cong truc Cf) ng chic cua S.O La9
tuyén' dong — Thuong blnh va ‘
Buéc 6 ’ Xa hoi dugc cur tiép nhan | '42 ngay lam viée

- Tra }(ét qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

hé so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

21. Thi tuc: Xac nhan thwong binh, ngudi huwéng chinh sich nhw thwong binh ddi véi
ngudi bi thwong khong thudc lwe lwgng cong an, quin ddi trong chién tranh tir ngay 31/12/1991
tré vé trude khong con gidy tor
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bo:




Mgr tw
—eBRg—

viéc

Ae

CONG BAO/S6 03+04+05

/Netoh Mi@r 2029 cong

Thoi gian thuc

viéc

hien

Bwoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
giri phiéu hen tra cho ca nhan/td chic

- Chuyén hd so trén Cong dich vu cong
tryc tuyén va ho so gidy cho phong Nguoi
c¢6 cong xtr Iy hd so.

Cong chtc cua So Lao
dong — Thuong binh va
Xa hoi dugc ctr tiép nhan
ho so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

72 ngay lam vi¢c

Buworc 2

- Nhan ho so va giai quyét;
- Xem x¢&t, tham tra, xu ly ho so; du thao
két qua giai quyét.

Chuyén  vién
Nguoi ¢ cong

Phong

05 ngay lam viéc

Budéce 3

Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két
qua giai quyet trudce khi trinh Lanh dao S6
Lao dong - TBXH ky phé duy¢t két qua

Lanh dao Phong Nguoi
co cong

02 ngay lam viéc

Buwoc 4

Ky phé duyét két qua TTHC.

Lanh dao S¢ Lao dong -
TBXH

1,5 ngay lam viéc

Buwoéce 5

Lam thi tuc phat hanh van ban, chuyén
két qua dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong.

Vian thu S¢& Lao dong -
TBXH

72 ngay lam vi¢c

Buoéc 6

- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc
tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6).

Cong chuc cua So Lao
dong — Thuong binh va
X4 hoi dugc ctr tiép nhan
ho so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

72 ngay lam vi¢e

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

22. Thii tuc: B sung tinh hinh than nhén trong ho so liét si
- Thot han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
ThAu’ tw Noi dune cone vie Trach nhiém xi ly cong | Thoi gian thuc
cong. | Noi dung cong vige vige hign
' - Kiém tra, hudng dan, tiép qhén hd so, Cong chuc cua So Lao
gui phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chue dong — Thuong binh va
Buéc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hoi duge cur ti€p nhan | 2 ngay lam viée
tryc tuyén va ho so gidy cho phong Nguoi | ho so tai Trung tdm phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; A n \
Buéc 2 | - Xem xét, thém tra, xir 1y ho so; du thao Iihlsr}‘(;eirlé Cgﬁen Phong 05 ngay lam viéc
két qua giai quyét. g g
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két Lanh dao Phone Neusi
Bude3 | qua giai quyet trude khi trinh Lanh dao So b cone & N8 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua &
Buéc4 | Ky phé duyét két qua TTHC. IfaBr;I(“}fao 86 Lao dong - | | 504y 1am viee
. L?m thvu tl,}C phat hantl van ban, Ch“Yen Van thu S¢ Lao dong - | , N
Buwéc5 | két qua dén Trung tam phuc vu hanh TBXH /> ngay lam viéc
chinh cong.
- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc Cf) ng chirc cua S.O La9
tuvén: dong — Thuong blnh va '
Buwéc 6 yen, Xa hoi dugc cur tiép nhan | '%2 ngay lam viée

- Tra }(ét qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

hd so tai Trung tim phuc

hanh chinh cong tinh




khang chién
- Thot han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:
Tl{u’ tr e A ‘n Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
cong | Noi dung cong viéc ‘A cn
I viéc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chuc cuia S¢ Lao
gui phicu hen tra cho ca nhan/t6 chirc dong — Thuong binh va
Bugce1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | X& hoi duge cir tiép nhan | 2 ngay lam viée
tryc tuyén va ho so giay cho phong Nguoi | ho so tai Trung tam phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan h6 so va giai quyét; . n \
Buéc2 | - Xem xét, tham tra, xir 1y ho so; du thao Chu}‘lgn . Jen Phong 1,5 ngay lam viéc
K, 2 o X Nguo1 co cong
két qua giai quyet.
Tham dinh, xem x¢ét, xac nhan du thao két Lanh dao Phone Neudi
Buéce 3 | qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So b cone. g ey 01 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua £
Buéc4 | Ky phé duyét két qua TTHC. IfaBr;I(“}fao S6 Lao dong - | (1 1 oay 1am viee
_ | Lam tho tyc phat hanh van ban, chuyen |y, v 56 Lao dong - |,
Buwoc5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh 2 ngay lam viéc
;A TBXH
chinh cong.
- Xac nhén trén Cong dich vu cong truc CP ng chuc cua S.O La(‘)
tuyén: dong — Thuong binh va
Buéc 6 ’ Xa hoi dugc cur tieép nhan | Y42 ngay lam viéc

- Tra }(ét qua gidi quyét TTHC cho ca
nhan/té chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

ho so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc

24. Thi tuc: Pinh chinh thong tin trén bia mo liét si
- Thot han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:
Tl{u’ tr e A ‘n Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
cong | Noi dung cong viéc ‘A cn
i viéc hién
viéc

- Kiém’ tra, hudéng dan, tiép qhén ho so, | Cong chuc cua So Lao
gui phiéu hen trd cho ca nhan/td chirc dong — Thuong binh va

Buéc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hoi duge cur ti€p nhan | 2 ngay lam viée
tryc tuyén va ho so gidy cho phong Nguoi | ho so tai Trung tdm phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; A n \

Buéc2 |- Xem xét, tham tra, xir 1y hd so; du thao Chu}‘/§n NN Phong 05 ngay lam viéc

X, o a o £ Nguo1 co cong

két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két Lanh dao Phone Neusi

Buwéce 3 | qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao S& b cone & N8 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua &

Buéc4 | Ky phé duyét két qua TTHC. IfaBr;I(“}fao 86 Lao dong - | | 5 0ay 1am viée
Lam thi tuc phat hanh vin ban, chuyén | . . A

Buéc5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh Van thu 8¢ Lao dong - 72 ngay lam vi¢c

chinh cong.

TBXH
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- Xéc nhan GONGHBAKSQABHQAMRS

s sty o

Budéc 6

tuyen; )
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd).

Xa hoi duoc cur tiép nhan
ho so tai Trung tdm phuc
hanh chinh cong tinh

2 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc

25. Thii tuc: Lap So theo ddi va cAp phwong tién tro gitip, dung cu chinh hinh
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Tcl}:;tl'r N6i dune cong vie Trach nhiém xi ly cong | Thoi gian thuc
viéf : g cong vi¢ viéc hién
' - Kiém’ tra, huéng dan, tiép qhén hd so, Cong chtc cua So Lao
gui phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chie dong — Thuong binh va
Buéc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hoi duge cur ti€p nhan | 2 ngay lam viée
truc tuyén va ho so gidy cho phong Nguoi | ho so tai Trung tdm phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; A n \
Buéc2 | - Xem xét, thém tra, xir 1y ho so; du thao Iihlsr}‘(;eirlé Cgﬁen Phong 10 ngay lam viéc
két qua giai quyét. g g
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két Lanh dao Phone Neusi
Bude3 | qua giai quyet trude khi trinh Lanh dao So b cone & N8 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua &
. ;1A Ar LAc ind Lanh dao S¢ Lao dong - TN
Buwéc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC. 1,5 ngay lam viéc
yp y q TBXH
. L?m thvu tl,}C phat hantl van ban, Ch“Yen Vian thu S¢ Lao dong - N
Buwéc5 | két qua dén Trung tam phuc vu hanh TBXH 2 ngay lam viéc
chinh cong.
- Xac nhan trén Coéng dich vu cong truc Cf) ng chic cua S.O La9
tuyén' dong — Thuong blnh va ‘
Buéc 6 ’ Xa hoi dugc cur tiép nhan | '42 ngay lam viéc

- Tra }(ét qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu co).

hd so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét:

15 ngay lam viéc

26. Thii tuc: Thue hién ché dd wu dii trong gido duc dao tao ddi véi ngudi cé cong véi
cach mang va con cua hg
- Thot han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:
Tl{u’ tr e A ‘n Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
cong | Noi dung cong viéc ‘A cn
" viec hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chuc cuia S¢ Lao
guri phiéu hen tra cho ca nhan/to chuc dong — Thuong binh va
Buéc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | X3 hdi dugce ctr tiep nhan | %2 ngay lam viéc
truc tuyén va ho so gidy cho phong Nguoi | ho so tai Trung tdm phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhén ho so va giai quyét; R . .
: . 2 o 1A , Ph NP ‘A
Buwéc 2 | - Xem xét, tham tra, xur 1y ho so; du thio Chu}‘lgn e ong 1,5 ngay lam viéc
e £ Ngudi co cong
két qua giai quyet.
Tham dinh, xem x¢ét, xac nhan du thao két Lanh dao Phone Neudi
Bwoéc 3 | qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao So : g ey 01 ngay lam viéc

Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua

cO cong




Buéc 4 | Kyphé duy@ﬁéNﬁéB‘AﬁlﬁSé 03+O4+05/égg§;¥§1@8-§‘f-%2§0ng " | 01 ngay ladtPiec
_ | Lam tho tyc phat hanh van ban, chuyen |y, 56 Lao dong - |,
Buwoc5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh 2 ngay lam viéc
, n TBXH

chinh cong.

- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc Cf) ng chic cua S.O La(‘)

tuyén: dong — Thuong binh va
Buéc 6 ’ Xa hoi dugc cur tiep nhan | Y42 ngay lam viéc

- Tra }(ét qua gidi quyét TTHC cho ca
nhan/té chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

ho so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc

27. Thi tuc: H§ tro' di chuyén hai cot liét si
- Thot han giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:
Tcl:,;:;tl'r N6i dune cong viec Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
Viéf : g cong vie viéc hién
' - Kiém’ tra, huéng dan, tiép qhén hd so, Cong chtc cua So Lao
gui phiéu hen trd cho ca nhan/td chirc dong — Thuong binh va
Buécl |- Chuyép ho Y trén Céng dich vu cong Xé hoi dugc cur ti€p nhan
tryc tuyén va ho so giay cho phong Nguoi | ho so tai Trung tam phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhén ho so va giai quyét; R A \
Buéc2 |- Xem xét, thim tra, xir 1y hd so; du thao Chu}‘/e'n ,Jien Phong
Xy x ans £ Nguo1 co cong
két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao keét Lanh dao Phone Neusi
Budce3 | qua giai quyet trude khi trinh Lanh dao So b cong. £ N
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua & 01 ngay lam viéc
. ;1A Ae Lt i Lanh dao S¢ Lao dong -
Bwoc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC. TBXH
' L?m t}17u tl;.C phat hanl} van ban, chuyen Vin thr S& Lao dong -
Buwoc5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh
. A TBXH
chinh cong.
- Xac nhén trén Cong dich vu cong truc Cf) ng chic cua S.O La(‘)
tuyén: dong — Thuong binh va
Buoc 6 ’ Xa hoi duoc cu tiep nhan

- Tra }(ét qua gidi quyét TTHC cho ca
nhan/té chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

ho so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

01 ngay lam viéc

28. Thii tuc: Sira ddi thong tin c4 nhin trong hod so ngudi c6 cong
- Thot han gidi quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thir tw . Ao, A N
A e A ‘n Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
cong | Noi dung cong viéc ‘A : n ’
n viée hién
viéc
- Kiém tra, hudéng dan, ti€p nhan ho so, | Cong chic cia S& Lao
gui phiéu hen trd cho ca nhan/td chirc dong — Thuong binh va
Buwoc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hoi dugc cu tiép nhan | %2 ngay lam viéc
truc tuyén va ho so giay cho phong Nguoi | ho so tai Trung tdm phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
Buée2 |~ Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién  Phong 15 ngay lam viec

- Xem xét, thim tra, xur ly hd so; du thao

Nguoi c6 cong
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Buéc3 | qua glal quyet trudce kh1 trinh Lanh dao So kgrégn a0 Fhong Nguor 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua &
Buéc4 | Ky phé duyét két qua TTHC. IfaBr;I(“}fao 86 Lao dong - | | 504y 1am viee
_ | Lam tho tyc phat hanh van ban, chuyen |y, v 56 Lao dong - |,
Bwoc5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh TBXH 2 ngay lam viéc
chinh cong.
- Xac nhén trén Cong dich vu cong truc Cf) ng chic cua S.O La(‘)
tuyén: dong — Thuong binh va
Buéc 6 | Tré’ 1t qui giai quyé ¢ TTHC cho c4 Xa hoi dugce cu ti€p nhén | V2 ngay lam viée
nhén/té chirc va thu phi 16 phi (néu c6). | 1O S0 tai Trung tm phyc
il 1¢ P " | hanh chinh céong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc

29. Thi tuc: Tro cip hang thiang d6i v6i thanh nién xung phong da
trong khang chién
- Thot han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh

hoan thanh nhiém

- Quy trinh ndi bo:
Thir tw . oA 1 A NP
N e A ‘n Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
cong | Noi dung cong viéc ‘A : n ’
‘n viée hién
viéc
- Kiém, tra, hudéng dan, tiép qhén ho so, | Cong chuc cua So& Lao
gui phiéu hen trd cho ca nhan/td chirc dong — Thuong binh va
Buéc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hoi duge cur ti€p nhan | 2 ngay lam viée
truc tuyén va ho so gidy cho phong Nguoi | ho so tai Trung tdm phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; A n \
Buéc 2 | - Xem xét, tham tra, xir 1y ho so; du thao Chu}‘/(?n o vien Phong 1,5 ngay lam viéc
Nguo1 co cong
két qua giai quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két | | . \ ‘.
. . . X . o ~ ., | Lanh dao Phong Nguoi T
Buwéce 3 | qua gidi quyét trude khi trinh Lanh dao S& b con 01 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua 8
Buéc4 | Ky phé duyét két qua TTHC. IfaBr;I(“}fao 86 Lao dong - | 1\ oay 1am viee
| Lam tho tyc phdt hanh van ban, chuyen |y, v 56 Lao dong - |,
Bwoc5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh 2 ngay lam viéc
;A TBXH
chinh cong.
- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc Cf) ng chirc cua S.O La9
tuyén; dong — Thuong binh va
. ;o ) LA e K A . NPTUNNN
Budc6 | Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé Xf. hoi d.u:(_)’c cu tlAep nhén | % ngay lam viéc
nhén/té chirc va thu phi, 1 phi (néu c6), | 10 SO tai Trung tm phuc
phL, 16 p ' hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viéc

30. Thii tuc: Thue hién ché dd tro cAp mdt 1an ddi voi than nhan ngudi hoat dong khang
chién dwgc ting huin chwong, huy chwong chét truée ngay 01 thang 01 nim 1995 ma chwa dwoc
hwéng ché d§ wu dii

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:




Thirty | CONG BAO/S6 03+04-+05/Nesioh Hii@hr 2629 cong | Thoi giaSthye
—EenE— y viee hién
viée ‘

- Kiém’ tra, hudéng dan, tiép qhén ho so, | Cong chuc cua So& Lao
gui phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chie dong — Thuong binh va

Buéc1 |- Chuyén ho so trén Cong dich vu cong | Xa hoi duge cur ti€p nhan | 2 ngay lam viée
truc tuyén va ho so gidy cho phong Nguoi | ho so tai Trung tdm phuc
c6 cong xu 1y ho so. hanh chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét; A n \

Buéc2 | - Xem xét, thém tra, xir 1y ho so; du thao Iglhlsr}‘(;eirlé Cgﬁen Phong 05 ngay lam viéc
két qua giai quyét. g g
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két Lanh dao Phone Neusi

Bude3 | qua giai quyet trude khi trinh Lanh dao So b cone & N8 02 ngay lam viéc
Lao dong - TBXH ky phé duyét két qua &

Buéc4 | Ky phé duyét két qua TTHC. ITJ%%?;@O 86 Lao dong - | | 504y 1am viee
Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén Vin the Sé Lao déne -

Buwoc5 | két qua dén Trung tdm phuc vu hanh TBXH g 72 ngay lam vi¢c
chinh cong.
- Xac nhén trén Cong dich vu cong truc ggrrllgg _Ch,}lgugﬁz Si(;hL?/Z

Buéc6 | Y X hoi dugc cir tiép nhan | Y ngay lam viéc

- Tra }(ét qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/té chtrc va thu phi, 1€ phi (n€u co).

ho so tai Trung tim phuc
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay lam viéc




