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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1373/QD-UBND Phu Yén, ngay 22 thang 6 nam 2016
QUYET PINH

Veé viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh va huy bo, bii bo
trong cac linh vue: Boi thwong nha nwéc; Nudi con nudi; Pho bién gidao duc phap
luat; Ly lich tw phap, Trog gitp phap ly thugc tham quyén
giai quyet cia S¢& Tw phap tinh Phd Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Cin ctr Luat T chirc chinh quyén dia phuong nam 2015;

Can ctir Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém
so4t thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s 48/2013/NB-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phu
vé viée stra d6i, bo sung mot sd diéu lién quan dén cong tac kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Cian ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua B truong Bo Tu
phéap hudng dan cong b, niém yét thi tuc hanh chinh va bao céo vé tinh hinh, két qua
thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr cac Quyét dinh sd: 1972/QD-BTP ngay 9/11/2015; 2109/QD-BTP ngay
30/11/2015; 2243/QD-BTP ngay 24/12/2015; 1021/QDb-BTP ngay 5/5/2014; 925/Qb-
BTP ngay 25/4/2014 cta Bo truong Bo Tu phap vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc nang quan 1y ciaa Bo Tu phap;

Xét dé nghi cia Giam ddc So Tu phap tai TO trinh sd 44/TTr-STP ngay
16/6/2016,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh méi ban hanh,
huy b, bii bo trong linh vue Bdi thuong nha nudc; Nudi con nudi; Pho bién gido duc
phap luat; Ly lich tu phap; Tro gitip phap 1y thudc tham quyén giai quyét cia S¢ Tu
phap.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam ddc S Tu phap, Thu trudng céc sd,
ban, nganh va cac ca nhan, t6 chire o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Chi Hién
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THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAP TiNH PHU YEN
(Kém theo Quyét dinh s6 1373/0D-UBND ngay 22/6/2016
ciia Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Phii Yén)

Phin I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thu¢c tham quyén giii quyet cia

So Tw

phap tinh Phi Yén

STT |

Tén thi tuc hanh chinh

I. Linh vire B6i thwong nha nuéc

Xéc dinh co quan c6 trach nhiém boi thudng

Gidi quyét boi thuong tai co quan co trach nhiém boi thudng

Chuyén giao quyét dinh giai quyét boi thudng

Tra lai tai san

Chi tra tién boi thuong

Giai quyét khiéu nai vé€ boi thuong nha nude lan dau

NN N[ (W

Giai quyét khiéu nai vé€ boi thuong nha nudce lan hai

I1. Linh vwe Nuéi con nuéi

8

Pang ky lai viéc nudi con nudi co yéu to nudc ngoai

9

Giai quyét viéc nguoi nudc ngoai thuong tri & Viét Nam nhan tré em Viét
Nam lam con nuoi

I11. Linh vwe Ph bién gido duc phap luit

10

Cong nhan bio céo vién phap luat (cap tinh)

11

Mién nhiém bao céo vién phép luat (cap tinh)

IV. Linh vuc Ly lich Tw phap

12

Cap Phiéu 1y lich tu phap cho cong dan Viét Nam, ngudi nude ngoai dang cur
tra tai Viét Nam

13 | Cap Phiéu 1y lich tu phap cho co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, to chuc
chinh trj - x3 hoi (ddi twong 13 cong dan Viét Nam, ngudi nudc ngoai dang
cu tru tai Viét Nam)

14 | Cap Phiéu 1y lich tu phap cho co quan tién hanh té tung (d6i tuong 13 cong

dan Vi¢t Nam, nguoi nudc ngoai dang cu tra tai Viét Nam)

V. Linh vuc Trg giup phap ly

15 | Yéu cau tro gitip phap Iy

16 | Cong nhan va cép thé cong tac vién trg gitp phap ly

17 | Cap lai Thé cong tac vién trg gitip phap Iy

18 | Thu hoi Thé cong tac vién tro gitp phap ly

19 | Pang ky tham gia trg giup phap 1y ciia to chirc hanh nghé luat su, t chic tu
vén phap luat

20 | Thu hdi Gidy ding ky tham gia trg gitp phép 1y cua cac to chirc hanh nghé
luat su, to chirc tu van phap luat

21 | Khiéu nai vé tir chéi thy 1y vu viée tro gitp phap 1y; khong thyc hién tro gitp

phap 1y; thay d6i nguoi thuc hién trg giup phap 1y
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2. Danh muc thi tuc hanh chinh bi hiiy b6, bii b6 thudc thim quyén giai quyét
cia S& Tu phap tinh Pha Yén

STT

S6 ho so TTHC

Tén thi tuc hanh chinh

Tén VBQPPL
quy dinh viéc
bai bé, hity bé
thu tuc hanh
chinh

I. Linh vuc Trg giup phap ly

1

T-PYE-259272-

Thi tuc yéu cau tro gitp phap 1y

TT
Thu tuc khiéu nai vé viéc tir chdi thu Iy
) T-PYE-259276- | vu viéc tro giap phap 1y; khQng thuc
TT hién trg giup phap ly; thay d6i nguoi
thuc hién trg giap phap ly
3 T-PYE-259278- | Thu tuc thyc hién Tro giip phap ly
TT bang hinh thic tu van phap luat
4 T-PYE-259280- | Thu tuc Chuyén vu viéc trg gitip phap
TT ly
5 T-PYE-259284- | Kién nghi vé viéc gidi quyét vu viéc
TT trg giup phép ly
6 T-PYE-259287- | Tur choi hodac khong ti€p tuc thyc hién
TT trg giap phap ly
T-PYE-259289- | Thuc hi¢n tr¢ gitip phap 1y bang hinh
7 AP
TT thirc hoa giai
2 T-PYE-259291- | Thyc hién Tro gitp phap ly bang hinh
TT thirc tham gia t6 tung
9 T-PYE-259313- | Thay thé Trg giup vién phap ly/luat su
TT cOng tac vién tham gia t6 tung
10 T-PYE-259319- | Thyc hién trg giup phap ly bang hinh
TT thirc tham gia dai dién ngoai t6 tung
T-PYE-259321- | B¢ nghi tham gia lam Cdng tac vién
11 e e
TT trg gitp phap ly
12 T-PYE-259327- | Ky hop dong cong tac gitra Giam doc
TT Trung tdm v&i cOng tac vién
T-PYE-259331- | Cham dut hop dong cOng tic giita
13 A iR
TT Trung tam vo1 cOng tac vién
14 T-PYE-259332- | Cap lai thé Cong tac vién trg giap phap
TT ly
T-PYE-259334- | Thu hoi thé cOng tac vién trg giup
15 1y
TT phap ly
16 T-PYE-259337- | Dang ky tham gia trg gitp phap ly
TT
T-PYE-259350- | Thu hoi Gidy ding ky tham gia trg
17 ., 1y
TT gitp phép ly

Tu chim dat tham gia tro gitp phap 1y

Bai bo theo cac
Quyét dinh
chuin hoéa thu
tuc hanh chinh
cua B Tu phép

[
oo

T_PVE 2802589
I=X 1T L mZ207004L7
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TT

19

T-PYE-259356-
TT

Thay d6i, bo sung hop dong cong tac

I1. Linh vuc Hanh chinh tu phap

T-PYE-259036-

Thu tuc cap Phiéu 1y lich tu phap s6 1

21 TT
1 T-PYE-259038- | Thu tuc cap Phiéu ly lich tu phap s6 2
TT
I11. Linh vuc Chirng thuc

22

T-PYE-272988-
TT

Chung thuc ban sao tir ban chinh gidy
to, van ban do co quan, t6 chirc co
tham quyen cua Vlet Nam; co quan, t6
chtrc ¢co tham quyén cua nudc ngoai;
CcO quan, t6 chirc ¢4 tham quyen cua
Viét Nam lién két voi co quan, tO chue
c6 tham quyén cua nudc ngoai cip
hodc chung nhén.
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Phan I1. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

I. Linh vire Bdi thwdong nha nuéc

1. Xac dinh co quan cé trach nhiém boi thuwong

1.1. Trinh ty thue hién

Budce 1: Nguoi bi thi¢t hat c6 yéu xac dinh co quan cé trach nhiém boi thuong
ndp ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cia UBND tinh Phi Yén (07 Poc lap,
phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

Budc 2: Cong churc tiép nhén klem tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

- Néu hd so day du thi viét gidy tiép nhan va hen tra két qua;

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chtrc hudng din dé nguoi ndp hoan thién ho so
theo quy dinh;

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND tinh Pha
Yeén.

- Nop gidy tiép nhan va hen tra két qua;
- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir
13 gid 30 dén 17gid (trir ngay thr 7, chu nhat, ngay 18, tét).

1.2. Cach thire thuc hién

Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép phan va tra két qua cua
UBND tinh Pha Yén (07 Doc 1ap, phuong 7, thanh phdé Tuy Hoa, tinh Phii Yén).

1.3. Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hd so:

Vin ban dé nghi xac dinh co quan c6 trach nhiém bdi thuong.

b) S6 luwong ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét

Trong thot han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 yéu cau, truong hop khong co su
théng nhat vé co quan c6 trach nhiém boi thuong thi thoi han khong qua 15 ngay.

1.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chtc.

1.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND tinh Phu Yén.

- Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phéan cap thuc
hién (néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: UBND tinh Phu Yén.

- Co quan phéi hop: Khong.

1.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Vin ban xac dinh co quan c6 trach nhiém boi thuong.

1.8. L¢ phi: Khong.

1.9. Tén miu don, miu to khai: khong.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

Khi nguoi bi thi¢t hai khong xac dinh duoc co quan c6 trach nhi€ém boi thuong
hoic khong c6 su théng nhat vé co quan c6 trach nhiém bdi thuong.

1.11. Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Luét Trach nhiém boi thuong cua Nha nudc 2009;

- Nghi dinh sé 16/2010/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu cua Luét Trach nhiém boi thuong ctia Nha nudc;
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- Thong tu sd 03/2013/TT-BTP ngay 31/01/2013 huéng dan thyc hién quan ly
nha nudc vé cong tac boi thudng trong hoat dong quan 1y hanh chinh;

- Thong tu s& 13/2015/TT-BTP ngay 29/9/2015 sira ddi, bo sung mot sé diéu
Thong tu s6 03/2013/TT-BTP ngay 31/01/2013 ctia B Tu phap huéng dan thuc hién
quan 1y nha nude vé cong tac boi thuong trong hoat dong quan 1y hanh chinh.

2. Giai quyét bdi thuwong tai co quan cé trach nhiém bdi thuwong trong hoat
dong quan ly hanh chinh

2.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ca nhan, to chitc ndp hd so yéu cau boi thuong thiét hai ¢én Bo phan
tiép nhan va tra két qua ctia co quan hanh chinh c6 trach nhiém boi thu(‘)’ng

Budc 2: Cong churc tiép nhén klem tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét gidy tiép nhan va hen tra két qua;

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chtrc hudng din dé nguoi ndp hoan thién ho so
theo quy dinh;

Budce 3: Co quan co6 trach nhi¢ém boi thuong xac minh thi¢t hai; thuwong luong
viéc bdi thudng; ra quyét dinh giai quyét boi thudng.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua co quan hanh chinh
c6 trach nhiém boi thuong.

- Nop gidy tiép nhan va hen tra két qua;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir
13 gior 30 dén 17gid (trir ngdy thtr 7, chi nhat, ngay 18, tét).

2.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép hodc qua hé théng buu dién dén tru sé co quan hanh chinh.

2.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so

* Truwong hop nguoi bi thiét hai con song tai thoi diém yéu cau:

- Pon yéu cau bdi thudng;

- Vin ban cta co quan nha nudc co thim quyén xac dinh hanh vi trai phéap luat
ctia ngudi thi hanh céng vu (Néu ndp ho so truc tiép tai co quan hanh chinh thi nop
ban photocopy; Neu nop hod so qua h¢ théng Buu dién thi ndp ban sao c6 ching thuc);

- Gidy uy quyén yéu cau bdi thuong hop phap, trong truong hop nguoi yéu cau
b01 thuong 13 nguoi dai dién theo ty quyén cua ngudi bi thiét hai (Néu ndp hd so truc
tiép tai co quan hanh chinh thi ndp ban Photocopy; Néu ndp hod so qua hé théng Buu
dién thi nop ban sao c6 ching thuc);

- Tai liéu, chimg ctr kém theo (néu cd).

Khi truc tiép ndp hd tai co quan hanh chinh c4 nhan, t6 chitc mang ban chinh
gidy to dé dbi chiéu.

* Truwong hop nguoi bi thiét hai chét ma ngwoi thira ké ciia ngwoi bi thiét hai
otri don yéu ciu boi thwong

- Pon yéu cau bdi thudng;

- Vian ban cta co quan nha nudc co thim quyen xac dinh hanh vi trai phéap luat
ctia ngudi thi hanh céng vu (Néu ndp ho so truc tiép tai co quan hanh chinh thi nop
ban photocopy; Néu ndp ho so qua hé thong Buu dién thi ndp ban sao co ching thuc);
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- Di chtic cua nguoi bi thiét hai hodc van ban hop phap khac ching minh quyén
thira ké ctia ngudi yéu cau boi thuong (Néu nop hd so truc tiép tai co quan hanh chinh
thi ndp ban photocopy; Néu ndp hd so qua hé thong Buu dién thi ndp ban sao cb
chung thyc);

- Vin ban ty quyén hop phap vé viéc cr mot ngudi trong nhitng ngudi thira ké
hodc ctr nguoi khac khong phai la nguoi thira ké lam nguoi dai dién cho nhiing ngudi
thira ké cta nguoi bi thiét hai thuc hién quyen yéu cau boi thuong, trong truong hop
ngudi bi thiét hai co nhiéu nguoi thura ké (Néu ndp ho so truc tiép tai co quan hanh
chinh thi ndp ban photocopy; Néu ndp ho so qua hé thdng Buu dién thi ndp ban sao c6
ching thuc);

- Chimg minh thu nhan dan va cac loai gidy to ching minh quan hé cua nguoi
thira ké dbi voi ngudi bi thiét hai nhu: ho khau, gidy chimg nhan dang ky két hon, gidy
khai sinh ctia ngudi yéu cau bdi thudng... hodc xac nhan cia chinh quyén dia phuong
not nguoi bi thi€t hai cu tra hoac xac nhan cua co quan, td chtrc noi nguoi bi thié€t hai
lam viéc xac nhan nguoi bi thi¢t hai l1a than nhan cta nguoi yéu cau boi thuong (Néu
ndp hd so truc tiép tai co quan hanh chinh thi ndp ban photocopy; Néu ndp hd so qua
hé thong Buu dién thi ndp ban sao ¢ ching thuc);

Khi truc tiép dén co quan hanh chinh, c4 nhan mang ban chinh gidy to dé dbi
chiéu.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyet ho so

- Thy ly don yéu cau boi thuong: trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan dugc don yéu cau va cac giay to hop I¢;

- X4c minh thiét hai: trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay thu 1y don yéu ciu bdi
thuong; truong hop vu viée co nhiéu tinh tiét phirc tap hodc phai xac minh tai nhiéu
dia diém thi thoi han xac minh thiét hai ¢ thé kéo dai nhung khéng qua 40 ngay;

- Thuong luong bdi thuong: trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic
viéc xac minh thi¢t hai, nguoi dai di€n phai tién hanh thuong lugng voi nguoi bi thiét
hai. Thoi han thuc hién viée thuong lugng 13 30 ngdy, ké tir ngay két thic viée xéac
minh thiét hai; trudng hop vu viéc co nhiéu tinh tiét phirc tap thi thoi han thuong
luong co thé kéo dai thém nhung khong qua 45 ngay:

- Quyét dinh giai quyét boi thuong: Trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay két thuc
viéc thuong luong, co quan co trach nhiém boi thudng phai ra quyét dinh giai quyét
bdi thudng.

2.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic.

2.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

- Co quan co thdm quyén quyet dinh: Co quan c6 trach nhiém bdi thuong;

- Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phéan cap thuc
hién (néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Co quan c6 trach nhiém boi thudng;

- Co quan ph01 hop: Khong.

2.7. Tén mau don, mau to' khai: Don yéu cau boi thuong (Ban hanh kém theo
Théng tw lién tich s6 18/2015/TTLT-BTP-BTC-TTCP)

2.8. L¢ phi: khong.

2.9. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
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2.10. Yéu céu diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Trach nhiém bdi thudng ciia Nha nudc trong hoat dong quan 1y hanh chinh chi
phat sinh khi c6 du cac can ctr sau day:

- C6 van ban cua co quan nha nude c6 thim quyén xac dinh hanh vi ctia nguoi thi
hanh cong vu 1a trai phap luat;

- Hanh vi trdi phap luat cua nguoi thi hanh cong vu thu¢c pham vi trach nhiém
boi thuong quy dinh tai Piéu 13 cua Luét trach nhiém boi thuong ctia nha nudc;

- C0 thiét hai thuc té xay ra;

- C6 mbi quan hé nhan qua gifra thiét hai thyc t& xdy ra va hanh vi trai phap luat
cua nguoi thi hanh cong vu.

2.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Trach nhiém bdi thuong cua Nha nudc 2009;

- Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sd
diéu ctia Luat Trach nhiém boi thudng ciia Nha nudc.

- Théng tu lién tich s6 18/2015/TTLT-BTP-BTC-TTCP ngay 14/12/2015 cua lién
Bo Tu phap, B Tai chinh va Thanh tra Chinh pht huéng dan thyc hién trach nhiém
bdi thuong ciia nha nudce trong hoat dong quan ly hanh chinh.

3. Chuyen giao quyet dinh giai quyet boi thuong

3.1. Trinh ty thyue hién

Nguoi thue hién viée chuyén giao phai truc tiép chuyén giao quyét dinh giai
quyét b01 thuong cho nguoi bi thiét hai. Nguoi bi thi€t hai phai ky nhén vao bién ban
hodc s6 giao nhan quyét dinh giai quyet boi thuong. Ngay ky nhén cta nguoi bi thiét
hai duoc tinh 1a ngay nhan duoc quyét dinh giai quyét bdi thuong.

3.2. Cach thirc thwe hién: Tryc tiép tai tru so co quan hanh chinh co trach
nhiém boi thuong.

3.3. Thanh phz‘m, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho SO

- Quyét dinh giai quyet bdi thuong;
- Bién ban hoic s6 giao nhan quyét dinh giai quyét bdi thuong.
b) S6 luwong ho so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyét hd so: Khong quy dinh.

3.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: ca nhan, t6 chirc.

3.6. Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: Co quan c6 trach nhiém bdi ‘thuong;

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duoc ty quyén hodc phéan cap thuc
hién (néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan c6 trach nhi€ém boi thuong;
UBND cép xi noi c nhan bi thiét hai cu tri hodc noi to chirc bi thiét hai dit try so,
trong trudng hop chuyén giao quyét dinh giai quyét boi thuong thong qua UBND cip
xa

- Co quan phdi hop: Khong.

3.7. Tén méu don, miu to khai: khong.

3.8. L¢ phi: khong

3.9. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Bién ban hoic so giao nhan quyét dinh giai quyét boi thudng.
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3.10. Yéu cau diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: khong.

3.11. Can ctr phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Luat Trach nhiém bdi thuong ciia Nha nuée nam 2009;

- Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb
diéu ctia Luat TNBTCNN.

4. Tra lai tai san

4.1. Trinh tu thuc hién

Tai san bi thu gitr, tam gitr, ké bién, tich thu phai dugc trd lai ngay khi quyét
dinh thu gitr, tam gitr, ké bién, tich thu bi huy bo.

- Co quan d3 ra cac quyét dinh d6 co trach nhiém théng bao cho ngudi bi thiét
hai vé viéc tra lai tai san. Trong ndi dung thong bdo phai ghi 1o vé dia diém, thoi gian
tra lai tai san.

4.2. Cach thirc thye hién

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh ¢6 trach nhiém boi thudng.

4.3. Thanh phan hd so-

a) Thanh phén hd so:

- Thong bao vé viéc tra lai tai san.

- Bién ban ¢6 chit ky ctia ngudi nhan lai tai san, dai dién co quan da ra quyét
dinh thu gitt, tam giit, ké bién, tich thu tai san, cong chic dugc giao thuc hién vige tra
lai tai san va thu kho noi bao quan tai san.

b) S6 luong ho so: 01 bd.

4.4. Thoi han giai quyét hd so

Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy quyét dinh thu giit, tam gitr, ké
bién, tich thu bi huy bé.

4.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: ca nhan, t6 chuc.

4.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: co quan d ra Quyét dinh huy bo Quyét
dinh thu gitr, tam gitr, ké bién, tich thu tai san;

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duogc Gy quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6): Khéng.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: co quan di ra Quyét dinh hiy bo Quyét
dinh thu gifr, tam gifr, ké bién, tich thu tai san.

- Co quan phdi hop: Khéng.

4.7. Tén mau don, miu to khai: khong.

4.8. Lé phi (néu c6): khong.

4.9. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Bién ban tra lai tai san.

4.10. Yéu cau diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

Tai san bi thu gitr, tam gitr, ké bién, tich thu phai duogc tra lai ngay khi quyét
dinh thu gitr, tam gitr, ké bién, tich thu bi huy bd.

4.11. Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luét Trach nhiém bdi thuong ctia Nha nude 2009;

- Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6
diéu cua Luét Trach nhiém boi thuong ctia Nha nudc.
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5. Chi tra tién bdi thwong trong hoat déng quan 1y hanh chinh

5.1. Trinh ty thuc hién

- Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay quyét dinh giai quyet bdi thuong
c6 hi€u lyc phap luat, co quan c6 trach nhiém boi thudong chuyén hd so dé nghi boi
thuong dén co quan tai chinh cung cap, truong hop la co quan hudng kinh phi tir ngan
sach trung wong thi chuyén hd so dén co quan quan ly cép trén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tr ngay nhan duogc hd so, co quan nhan
dugc hd so co trach nhiém kiém tra tinh hop 18 ctia hd so dé nghi boi thuong dé cép
kinh phi; truong hop hé so chua hop 1¢ thi hudong dan co quan ¢ trach nhiém boi
thuong bd sung hd so hodc stra doi, bo sung quyét dinh giai quyét boi thuong. Thoi
han b6 sung hd so khong qua 15 ngay.

- Trong thot han 10 ngay, ké tir ngay nhén dugc hé so dé nghi boi thudng hop 16
thi co quan tai chinh c6 thdm quyén cép kinh phi cho co quan c6 trach nhiém boi
thuong dé chi tra cho nguoi bi thiét hai;

- Sau khi nhan duoc kinh phi do co quan tai chinh cip, trong thoi han 05 ngay
lam vi¢c, co quan co6 trach nhiém boi thuong phai thuc hién vi¢c chi tra boi thuong
cho nguo1 bi thi€t hai hodc than nhan cua nguoi bi thiét hai;

5.2. Cach thire thuce hién:

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh.

5.3. Thanh phan, s6 lugng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi cp bdi thuong kinh phi;

- Ban sao van ban, quyét dinh cta co quan nha nudc ¢ thAim quyén xac dinh
hanh vi trai phap luat cia nguoi thi hanh cong vu;

- Ban 4n, quyét dinh giai quyét bdi thudng cta co quan c6 tham quyén c6 hiéu
luc phép luat.

b) S6 luwong ho so: 01 bo.

5.4. Thoi han giai quyét hd so

- Thoi han co quan c6 trach nhiém bdi thudng chuyén hd so dé nghi bdi thuong
dén €0 quan tai chinh c6 tham quyén: Trong thoi han 05 ngdy 1am viée, ké tir ngay
quyét dinh giai quyét bdi thuong cé hiéu luc phép luat;

- Thoi han co quan tai chinh c6 tham quyén kiém tra tinh hop 1& ctia hd so:
Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so dé nghi bdi thuong hop
1¢;

- Thoi gian b6 sung hd so yéu cau boi thuong: khong qua 15 ngay;

- Thoi han co quan tai chinh c6 thdm quyén cap kinh phi cho co quan cé trach
nhiém boi thudng dé chi tra cho ngudi bi thiét hai: Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay
nhan dugc ho so dé nghi bdi thuong hop 1¢;

- Thoi han co quan ¢6 trach nhiém bdi thudng phai thuc hién viée chi tra boi
thuong cho nguoi bi thiét hai hodc than nhan cua nguoi bi thiét hai: Trong thoi han 05
ngay 1am viéc sau khi nhan duoc kinh phi do co quan tai chinh cép.

5.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chic.

5.6. Co quan thuec hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: Co quan c6 trach nhiém bdi ‘thuong;

- Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duogc Gy quyén hodc phan cap thuc
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hién (néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan c¢6 trach nhiém boi thuong;

- Co quan phdi hop: Khong.

5.7. Tén miu don, miu to khai: khong.

5.8. ¢ phi: khong.

5.9. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Bién ban giao nhan tién boi
thuong phu hop voi hinh thire giao nhén tién.

5.10. Yéu céu diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: khong

5.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Trach nhiém boi thuong ciia Nha nude 2009;

- Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP Quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot sd
diéu cua Luat Trach nhiém bdi thuong ctia Nha nudc;

- Théng tu lién tich s6 18/2015/TTLT-BTP-BTC-TTCP ngay 14/12/2015 cua
lién B6 Tu phap, Bo Tai chinh va Thanh tra Chinh phu huéng dan thuc hién trach
nhiém boi thudng ciia nha nudc trong hoat dong quan 1y hanh chinh

- Théng tu lién tich s6 71/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 09/5/2012 quy dinh viéc
lap duy toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi thuc hién trach nhiém bdi thuong
cua Nha nudec.

6. Giai quyét khiéu nai vé boi thuwong nha nwéc 1an dau

6.1. Trinh ty thwc hién

Bude 1: Khi ¢6 cin cir cho rang quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh
trong viéc giai quyet bdi thuong xam pham truc tlep dén quyén, loi ich hop phap cua
minh thi c4 nhan, t6 chitc - nop hd so khiéu nai 1an dau dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua co quan giai quyét khleu nai lan dau.

Budce 2: Cong churc tiép nhén klem tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudéng dan dé c nhan
hoan thién hd so theo quy dinh;

Bugce 3: Co quan co tham quyen xac minh ndi dung khiéu nai; To chuc dbi
thoai; Ban hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai; Gui quyét dinh giai quyét khiéu nai
lan dau.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phén tiép nhan va tra két qua ctia co quan giai quyét
khiéu nai 1an dau.

- Nop gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir
13 gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

6.2. Cach thirc thyc hién:

Nop don khiéu nai truc tiép hodc qua hé théng buu dién dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua cta co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh.

6.3. Thanh phz‘?u}, s6 lwrgng ho so

a) Thanh phan ho so

- Pon khiéu nai hoic ban ghi 101 khiéu nai;

- Tai liéu, chimg ct do cac bén cung cap;

- Céc tai liéu khac c6 lién quan.
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b) S6 lugng ho so: 01 bo.

6.4. Thoi han giai quyet

- Khong qua 30 ngay, ké tir ngay thu ly; dbi véi vu viée phtrc tap thi thoi han
giai quyét co thé kéo dai hon nhung khong qua 45 ngay, ké tir ngay thy 1y.

- Béi véi vung sau, vung xa di lai kho khan thi thoi han giai quyét khiéu nai
khong qua 45 ngay, ké tir ngay thy ly; d6i voi vu viée phirc tap thi thoi han giai quyét
c6 thé kéo dai hon nhung khong qua 60 ngay, ké tir ngay thu 1y.

6.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: c nhan, t6 chic.

6.6. Co quan thuce hién thia tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap tinh, Giam doc So va
cap tuong duong, Thu truong Co quan thudc S¢ va cap tuong duong;

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duoc ty quyén hodc phéan cap thuc
hién (néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chu tich UBND cép tinh, Giam ddc Sé va
cap twong duong, Thu truéng Co quan thude S& va cip twong duong;

- Co quan phéi hop: Khong.

6.7. Tén miu don, miu t& khai: khong.

6.8. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét khiéu nai
lan dau.

6.9. L¢ phi: khong.

6.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

C6 can ct cho rang quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ciia co quan ¢6
trach nhiém boi thuong, ngudi co thim quyén trong viée giai quyét bdi thudng, xem
x€t trach nhiém hoan tra trong hoat dong quan ly hanh chinh la trai phap luat, xam
pham tryc tiép dén quyén, loi ich hop phéap ciia minh.

6.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Trach nhiém bdi thudng cua Nha nude nim 2009;

- Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP ngay 03/3/2010 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat TNBTCNN;

- Thong tu lién tich s6 06/2014/TTLT-BTP-TTCP- BQP ngay 14/02/2014 cua
B Tu phap, Thanh tra Chinh phu, B Qudc phong hudng din khiéu nai, giai quyét
khiéu nai vé bdi thudng nha nudc trong hoat dong quan 1y hanh chinh va thi hanh an
dan su;

- Luét Khiéu nai nim 2011;

- Nghi dinh s& 75/2012/NB-CP ngay 03/10/2012 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu cua Luat Khiéu nai.

7. Thit tuc giai quyét khiéu nai vé boi thwong nha nwéc lan hai

7.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Nguoi bi thiét hai giri don khiéu nai 1an hai dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua co quan giai quyét khiéu nai lan hai.

Budc 2: Cong churc tiép nhén klem tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Néu hd so chua hop 1 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan dé ca nhan
hoan thién hd so theo quy dinh;
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Bude 3: Co quan c6 tham quyén xac minh ndi dung khiéu nai; T6 chic dbi
thoai; Ban hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai; Gui quyét dinh giai quyét khiéu nai
lan hai.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia co quan giai quyét
khiéu nai 1an hai.

- Nop gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir
13 gior 30 dén 17gid (trir ngdy thtr 7, chi nhat, ngay 18, tét).

7.2. Cach thirc thue hién

Nop don khiéu nai truc tiép hoac qua hé théng buu chinh dén tru s& co quan
thuc hién thu tuc hanh chinh.

7.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan hd so:

- Pon khiéu nai hoic ban ghi 101 khiéu nai;

- Tai liéu, chimg cr do cac bén cung cip

- Bién ban kiém tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh (néu c0);

- Bién ban t6 chirc ddi thoai (néu co);

- Quyét dinh giai quyét khiéu nai;

- Cac tai liéu khac c6 lién quan.

7.4. Thoi han glal quyét

- Thoi han giai quyét khiéu nai l1an hai khong qua 45 ngay, ké tir ngay thu ly;
d6i v6i vu viée phic tap thi thot han giai quyét khiéu nai c6 thé kéo dai hon nhung
khong qua 60 ngay, ké tir ngay thu 1y.

- béi véi vung sau, vung xa di lai kho khan thi thoi han giai quyét khiéu nai
khong qua 60 ngay, ké tr ngay thy ly; d6i voi vu viée phuc tap thi thot han giai quyét
khiéu nai co thé kéo dai hon, nhung khong qué 70 ngay, ké tir ngay thy ly.

7.5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: ¢4 nhan, t6 chirc.

7.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Phii Yén; Giam déc
S& va cap tuong duong;

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duoc ty quyén hodc phéan cap thuc
hién (néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chu tich UBND cép tinh Phu Yén; Giam
dbc So va cap tuong duong;

- Co quan phdi hop: Khong.

7.7. Tén mau don, miu to khai: khong.

7.7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai quyét khiéu nai lan hai.

7.9. L¢ phi: khong.

7.10. Yéu ca‘lu, didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh

Nguoi khiéu nai khong dong ¥y voi quyét dmh giai quyét khiéu nai 1an dau hoic
qua thoi han quy dinh ma khiéu nai khong dugc giai quyét.

7.11. Can cur phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luét Trach nhiém boi thuong ciia Nha nude nim 2009;
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- Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP ngay 03/3/2010 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat TNBTCNN;

- Théng tu lién tich sb 06/2014/TTLT-BTP-TTCP- BQP ngay 14/02/2014 cua
B Tu phap, Thanh tra Chinh phu, B$ Qudc phong huéng dan khiéu nai, giai quyét
khiéu nai vé boi thuong nha nudc trong hoat dong quan 1y hanh chinh va thi hanh 4n
dan su;

- Luat Khiéu nai nam 2011;

- Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sé didu cua Luat Khiéu nai.

I1. Linh vwe nuéi con nudi

8. Ping ky lai viéc nudi con nudi ¢é yéu té nwéc ngoai

8.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Nguoi ¢ yéu cau dang ky lai viéc nudi con nudi cd yéu té nudc ngoai
nop ho so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua cua S¢ Tu phap tinh Phu Yén (68 Lé
Duan, phudng 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

Buac 2: Cong chure tiép nhén, klem tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét gidy tiép nhan va hen tra két qua;

- Néu hd so chua hop 18 thi céng chirc huéng din dé nguoi ndp hoan thién ho so
theo quy dinh.

Budc 3: Giam déc S¢ Tu phap trinh UBND tinh Phu Yén ky Quyet dinh cho tré
em Viét Nam 1am con nudi nudc ngoai dé cip cho ngudi co yéu cau ding ky lai viée
nuoi con nuoi.

Budc 4: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap tinh Phu
Yén.

- Nop gidy tiép nhan hd so va va hen tra két qua;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir
13 gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

8.2. Cach thirc thuc hién

Truc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua S& Tu phap tinh Phu Yén.

8.3. Thanh phﬁn, s0 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so: To khai dang ky lai viéc nudi con nuoi.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

8.4. Thoi han giai quyét

Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan d ho so hop 8.

8.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén.

8.6. Co quan thuec hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND tinh Phu Yén.

- Co quan hodc ngudi co thim quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phép tinh Phu Yén.

- Co quan phdi hop: Khéng.

8.7 Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cho tré em Viét Nam lam con nudi nudc ngoai (d6i véi viée dang ky
lai viéc nudi con nudi ¢ yéu td nude ngoai).
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8.8. ¢ phi : khong.

8.9. Tén méu don, miu to khai:

To khai dang ky lai viéc nuodi con nuoi (Ban hanh kem theo thong tw Thong tu
24/2014/TT-BTP ngay 29/12/2015 sira doi Théng tw 12/2011/TT-BTP hwéng dan viéc
ghi chép, lwu triv, sik dung biéu mau nudi con nudi).

8.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Viéc nudi con nudi da dugce ding ky tai co quan nha nude cd tham quyén cua
Vi¢t Nam nhung s6 ho tich va ban chinh giéy to dang ky nudi con nudi bi mét hodc hu
hong khong str dung duoc;

- Cha, me nudi va con nudi déu con séng vao thoi diém yéu cau dang ky lai.

8.11. Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Luat Nu6i1 con nu6i 2010;

- Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 ctia B6 Tu phap quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Nudi con nuoi.

- Thong tu 24/2014/TT-BTP ngay 29/12/2015 stra d6i Thong tu 12/2011/TT-BTP
huéng dan viéc ghi chép, luu trit, st dung biéu mau nudi con nudi.

- Nghi quyét s6 92/2013/NQ-HPND ngay 12/12/2013 cua Hoi dong nhan dan
tinh Phti Yén vé viéc Nghi quyét 75/2007/NQ-HPND ngay 19/7/2007 cua Hoi dong
nhén dan tinh Phti Yén vé viéc ban hanh danh muc, mirc thu, quan 1y, st dung tién phi
va 1€ phi trén dia ban tinh Phu Yén.

9. Giai quyét viéc ngudi nude ngoai thuong tra ¢ Viét Nam nhan tré em Viét
Nam lam con nuoi

9.1. Trinh ty thyc hién

Bude 1: Ngudi nhan con nudi ndp hd so ciia minh va ctia ngudi dugc nhan lam
con nudi tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia S& Tu phép tinh Phu Yén (68 Lé
Duan, phudng 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

Budc 2: Cong churc tiép nhén klem tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu ho so day du thi viét gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Néu hé so chua hop 18 thi cong chirc huéng din dé ca nhan bd sung va hoan
thién ho so theo quy dinh.

Budc 3: S& Tu phap kiém tra hd so, 13y y kién ctia nhitng ngudi ¢6 lién quan;

- S& Tu phap trinh UBND tinh Phii Yén xem xét, quyét dinh; Trudng hop tir chbi
thi phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do;

- UBND tinh Phu Yén quyét dinh cho ngudi nudc ngoai thuong tri & Viét Nam
nhan con nuoi;

Budc 4: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap tinh Phu
Yén.

- Nop gidy tiép nhan ho so va va hen tra két qua;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir
13 gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

9.2. Cach thuc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Tu phap tinh Pha
Yén.

9.3. Thanh phén, s6 lwong ho so
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a) Thanh phan hd so:

- Hé so ciia ngwoi nhin con nuéi

Vé co ban hd so ctia nguodi nudc ngodi thudng tri & Viét Nam theo quy dinh tai
Piéu 17 cua Luat Nudi con nudi

+ Pon xin nhan con nudi theo mau quy dinh;

+ Ban sao HO chiéu/Chung minh nhan dan hoac gidy to ¢ gia tri thay thé;

+ Ban chinh Phiéu 1y lich tu phap; (dugc cap chua qua 06 thang)

+ Bén sao Gidy chimg nhan két hon hodc ban gdc néu 1 gidy xac nhan tinh trang
doc than.

+ Gidy kham strc khoe do co sé y té cap huyén tré 1én cdp (Ban chinh, dugc cap
chua qua 06 thang);

+ Vin ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd o, diéu kién kinh té do
UBND cép x3 noi nguoi nhan con nudi thudng tra cip (truong hop cha duong, me ké
hoac ¢, cau, di, cht, bac rudt cua ngudi dugc nhan lam con nuoi thi khong can vin
ban nay) (ban chinh, dugc cip chua quéa 06 thang).

- Hé so ciia ngwoi dwoc nhén lam con nudi:

+ Gidy khai sinh;
+ Gidy kham strc khoe do co quan y té cip huyén trd 1én cap;
+ Hai anh toan than, nhin thang chup khéng qua 06 thang;

+ Bién ban xac nhan do UBND hoic Cong an cip x3 noi phat hién tré¢ bi bo roi
lap ddi véi tré em bi bo roi; Gidy ching tir cia cha dé, me dé hodc quyet dinh cua Toa
an tuyén bd cha dé, me dé cua tré em 13 da chét dbi vai tré em mo coi; quyet dinh cta
Toda an tuyén b cha dé, me dé ctia ngudi duoc gidi thiéu lam con nuoi mat tich d6i voi
nguoi dugc gidi thiéu lam con nudi ma cha dé, me dé mat tich; quyet dinh cta Toa an
tuyén bd cha dé, me dé cua nguodi dugce gidi thiéu l[am con nuoi mat nang lyc hanh vi
dan sy dbi voi nguoil dugc gidi thi€u lam con nudi ma cha dé, me dé mat nang luc
hanh vi dan su;

+ Quyét dinh tiép nhan dbi voi tré em & co s6 nudi dudng.

b) S6 luwong ho so: 01 bo.

9.4. Thoi han giai quyét

Trong thdi han 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18 (tai S& Tu phap 20
ngay lam vi¢c, tait UBND tinh 15 ngay lam viéc).

9.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhén.

9.6. Co quan thyec hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND tinh Phu Yén.

- Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc Gy quyén hodc phan cap thuc

hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phép tinh Phu Yén.

- Co quan phdi hop: Khéng.

9.7 Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh vé viéc cho tré em Viét Nam 1am con nudi nuGe ngoai.

9.8. Lé phi: 400.000 (bbn tram nghin) dong.

Mién 18 phi ding ky nudi con nudi trong nude dbi véi truong hop cha dugng
hodc me ké nhan con riéng cua vo hodc chéng lam con nuoi; c0O, cau, di, chu, bac rudt
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nhan chau lam con nuoi1; nhan tré em khuyét tat, tré em mac bénh hiém nghéo va viéc
nudi con nudi & vung sau, vung xa.

9.9. Tén mau don, mau to khai:

- Pon xin nhan con nudi;

- To khai hoan canh gia dinh cia nguoi nhin con nuoi.

(Ban hanh kém theo théng tw Théng tw 24/2014/TT-BTP ngay 29/12/2015 sira doi
Théng tw 12/2011/TT-BTP hwéng dan viéc ghi chép, heu trir, sic dung biéu mau nudi
con nuoi).

9.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Ngudi nhan con nudi phai c6 du diéu kién nhu sau:

+ C6 nang lyc hanh vi dan sy day du;

+ Hon con nudi tir 20 tudi trd 1én — khong ap dung dbi voi trudng hop cha duong
nhan con riéng cua vg, me ké nhan con riéng cua chéng lam con nudi hoac c¢0, cau,di,
chu bac rudt nhan chau lam con nuoi;

+ Co diéu kién vé strc khoe, kinh té, chd ¢ bao dam viéc cham séc, nudi dudng,
gido dyc con nudi - khong ap dung d6i voi truong hop cha duong nhéan con riéng ciia
vg, me ké nhan con riéng ctia chong lam con nudi hodc ¢o, cau,di, cht bac rudt nhan
chau lam con nuoi;

+ C6 tu cach dao dirc tét.

- Cac truong hop khong duge nhéan con nuéi:

+ Pang bi han ché mot so quyén cia cha, me d6i v6i con chua thanh nién;

+ Pang chip hanh quyét dinh xtr Iy hanh chinh tai co s gido duc, co s chita
bénh;

+ Pang chap hanh hinh phat tu;

+ Chua duoc x6a an tich vé mot trong cac tdi cd y xam pham tinh mang, strc
khoé, nhan phém, danh du cua nguoi khac; nguoc dai hodc hanh ha 6ng ba, cha me, vo
chéng, con, chau, ngudi c6 cong nudi dudng minh; du do, ép budc hoic chira chép
nguoi chua thanh nién vi pham phap luat; mua ban, danh trao, chiém doat tré em.

9.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Nuoi con nudi 2010;

- Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 ctia B6 Tu phap quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Nudi con nuoi.

- Thong tu 12/2011/TT-BTP ngay 27/06/2011 ciia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng din viéc ghi chép, luu trit, str dung biéu miu nudi con nudi.

- Thong tu 24/2014/TT-BTP ngay 29/12/2015 ctua Bo Tu phap stra doi, bd sung
mot s6 didu cuia Thong tu 12/2011/TT-BTP huéng dan viéc ghi chép, luu trix, st dung
biéu mAu nudi con nuodi.

II1. Linh vire Phé bién gido duc phap luat

10. Cong nhan bao cio vién phap luit (cip tinh)

10.1. Trinh ty thwe hién

Budc 1: T6 chirc phap ché, don vi duoc giao phu trach cong tac phap ché, phd
bién, giao duc phap luat cua Co quan chuyen mon thuc UBND tinh, Uy ban Mit tran
T quoc Viét Nam va cac td chirc thanh vién cia Mit tran tinh, Cong an tinh, Bo chi
huy quéan sy tinh, B§ chi huy bién phong tinh 1ap danh sach cén bg, cong churc, vién
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chtrc va sy quan trong luc luong vii trang nhan dan c6 dua tiéu chuan theo quy dinh
trinh 1anh dao co quan, don vi minh phé duyé¢t.

Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap tinh Phi
Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

- Cong chtre tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Néu hd so dﬁy du thi viét giéy tiép nhén ho so va va hen tra két qua;

+ Néu hd so chua hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan hd so hudng din dé ca nhan
hoan thién ho so theo quy dinh;

Budc 3: S& Tu phép trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh, cong nhan bdo cao
vién phap luat.

Budc 4: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tu phap tinh Phu
Yeén.

- Nop gidy tiép nhan hd so va va hen tra két qua;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir
13 gior 30 dén 17gid (trir ngdy thtr 7, chu nhét, ngay le tét).

10.2. Céch thire thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan
tiép phan va tra két qua ciua S& Tu phap tinh Pha Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh
phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

10.3. Thanh phan, s6 lrong ho so

a) Thanh phan hd so:

- Cong vin dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luat clia co quan, to chic.

- Danh sach trich ngang nguoi dugc dé nghi cong nhin bao cio vién phap luat.

b) S6 luwong ho so: 01 bo.

10.4. Thoi han giai quyét

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

10.5. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh:

Cén bo, cong chtrc, vién chic va sy quan trong luc lugng vii trang nhan dan.

10.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND tinh Phu Yén;

- Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phéan cap thuc
hién (néu c6): Khong;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap tinh Phu Yén;

- Co quan phdi hop: Khong.

10.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luit.

10.8. L¢ phi: Khong.

10.9. Tén miu don, miu to khai:

Danh sach trich ngang nguoi duge dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luat
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nam 2013 ciia Bo
Tuw phap).

10.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: khong.

10.11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luét Pho bién, gido duc phép luat nim 2012;
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- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 naim 2013 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat phd bién, giao duc phap luat

- Théng tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nim 2013 quy dinh trinh ty, thi
tuc cong nhan, mién nhiém bdo céo vién phap luat; cong nhan, cho thoéi 1am tuyén
truyén vién phap luat va mot sé bién phap bao dam hoat dong cia bao cao vién phap
lut, tuyén truyén vién phap luat.

11. Mién nhiém bao cdo vién phap luat (cip tinh)

11.1. Trinh ty thye hién

Budc 1: T6 chire phap ché, don vi duoc giao phu trach cong tac phap ché, phd
bién, giao duc phap luat cua Co quan chuyén mon thugc UBND tinh; Uy ban Mit tran
T quoc Viét Nam va cac td chirc thanh vién cia Mat tran tinh; Cong an tinh; B chi
huy quén sy tinh; Bo chi huy bién phong tinh 1ap danh sach mién nhiém bao céo vién
phap luat, trinh 1anh dao co quan, don vi minh phé duyét.

Budc 2: Nop hod so tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua So Tu phép tinh Phu
Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén).

- Cong chure tlep nhan klem tra tinh phap 1y va n6i dung hd so:

+ Néu ho so day du thi viét gidy tiép nhan ho so va va hen tra két qua;

+ Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng dan dé c4 nhan
hoan thién hd so theo quy dinh;

Budc 3: S¢ Tu phap trinh Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh mién nhiém
d6i v6i bao cao vién phép luat tinh.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta S¢ Tu phéap tinh Phi
Yén.

- Nop gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Nhan két qua;

- Thot gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tur 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir
13 gio 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, chi nhat, ngay le tét).

11.2. Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan
tiép phan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tinh Phu Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh
ph6 Tuy Hoa, tinh Phii Yén).

11.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so

- Cong vin dé nghi mién nhiém bao céo vién phap luit;

- Danh sach trich ngang bao c4o vién phap luat thudc truong hop mién nhiém;

- Céc van ban, gidy to chimg minh bao co vién phap luat thudc mot trong cac
truong hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3, khoan 4, khoan 5, khoan 6 va khoan 7
Diéu 6 cua Thong tu s6 21/2013/TT-BTP.

b) Sb lugng hd so: 01 bo.

11.4. Thoi han giai quyét hd so

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

11.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Can b, cong chirc, vién chirc va
sy quan trong luc luong vii trang nhan dan.

11.6. Co quan thuc hi€n thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND tinh Phu Yén;

- Co quan hodc nguoi co thim quyén dugc Gy quyén hodc phan cap thuc
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hién (néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Tu phap tinh Pha Yén;

- Co quan phdi hop: Khong.

11.7. Tén mau don, mau to khai:

Danh séch trich ngang bao cdo vién phap luat thudc truong hgp mién nhiém (Ban
hanh kém theo Théng twe s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nam 2013 ciia B Tu
phap).

11.8. L¢ phi: khong.

11.9. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phap luit.

11.10. Yéu cau diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

Viéc mién nhiém bao cdo vién phap luat duoc thuc hién khi bao cao vién phap
luat thuoc mot trong céac truong hop sau day:

- Ty nguyén xin thoi lam bdo cdo vién phép luit;

- Khéng con 1a can b, cong chiic, vién chue, sy quan trong luc lugng vii trang
nhan dan;

- Khéng con du tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu 35 cua Luat phd bién,
gido duc phap luat;

- Tir chdi khong thue hién nhiém vu pho bién, giao duc phéap luat theo su _phan
cong ciia co quan, to chirc quan 1y truc tiép ma khong c6 1y do chinh dang tir 03 1an tré
1én;

- Thyc hién mot trong cac hanh vi bi cAm theo quy dinh tai Piéu 9 cua Luat phé
bién, gido duc phap lut;

- Bi Toa an két 4n va ban an di co hiéu luc phap luat;

- Bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy.

11.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Pho bién, gido duc phéap luat nam 2012;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luét phd bién, gido duc phap luat

- Thong tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nam 2013 quy dinh trinh ty, tha
tuc cong nhan, mién nhiém bdo céo vién phap luat; cong nhan, cho thoéi lam tuyén
truyén vién phap luat va mot sé bién phap bao dam hoat dong ctia bao céo vién phap
luat, tuyén truyén vién phap luét.

IV. Linh vuc Ly lich tu phap

12. Cap Phiéu 1y lich tw phap cho cong din Viét Nam, nguoi nwéc ngoai
dang cu tra tai Viét Nam

12.1. Trinh ty thwe hién

Budc 1: Ca nhan nop hé so tai B phan tiép nhan va tra két qua ciia S6 Tu phép
tinh Phi1 Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

Budc 2: Cong chuc tlep nhan, klem tra tinh hop 18 cta hd so:

- Néu ho so hop 18 thi viét gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Néu h6 so khong hop 1€ thi hudong dan nguoi nop hoan thién hd so.

Budce 3: Tra ket qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop glay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Nhan két qua.
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- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: sang tir 7 gio dén 11 gio 30 - chiéu tir 13
gio 30 dén 17 gio (trlr thir 7, cha nhat, ngay 18, Tét).

12.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhéan va tra két qua cua S& Tu phap tinh
Phu Yén (68 Lé Duan, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

12.3. Thanh phén ho so

a) Thanh phan hd so

- T khai yéu cau cp Phiéu 1y lich tu phap.

- Ban chyp gidy ching minh nhan dan hodc ho chiéu ctua nguoi duge cap Phiéu
1y lich tu phap;

- Ban chup s6 ho khau hodc gidy ching nhan thuong tri hodc tam tri cua ngudi
duogc cap Phiéu 1y lich tu phap.

(Truong hop ndp ban chup thi phai xudt trinh ban chinh dé ddi chiéu. Khéng co
ban chinh dé d6i chiéu thi ndp ban sao c6 chung thuc theo quy dinh cua phap luat).

- Vin ban ay quyén trong truong hop ty quyén cho nguoi khac lam thu tuc yéu
cau cip Phiéu 1y lich tu phap s6 1 (truong hop ngudi dugc uy quyén 1a cha, me, Vo,
chdng, con ciia nguoi Gy quyén thi khong can vin ban oy quyén). Van ban oy quyén
phai dugc cong chimg, chimg thuc theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

Ca nhan y€u cau cap Phiéu 1y lich tu phap s6 2 khong duoc iy quyén cho ngudi
khac 1am thu tuc yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap.

- Ban sao ching minh nhan dén hodc hod chiéu ciia ngudi duoc uy quyén
(trudng hop Gy quyén yéu céu cép Phiéu Iy lich tu phéap s6 1)

Ngoai ra, nguoi yéu cau cap Phleu 1y lich tu phap thudc dbi twong dugc mién
hodc giam 1¢ phi phai xudt trinh cac gidy to dé chimg minh.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

12.4. Thoi han giai quyét hd so

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhin duoc yéu cau hop 1&. Truong hop
ngudi dugc yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap 1a cong dan Viét Nam da cu tri ¢ nhiéu
noi hodc c6 thoi gian cu trd & nudc ngoai, ngudi nudc ngoai, truong hgp phai xéac
minh vé diéu kién duong nhién duoc x6a an tich thi thoi han khong qua 15 ngay.

12.5. P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

12.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap tinh Phu Yén;

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu cb): Khong

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap tinh Phu Yén;

- Co quan phdi hop (néu c¢6): Co quan cong an; Toa an; Co quan ¢ tham quyén
thudc Bo Quoc phong; Trung tam Ly lich tu phap qudc gia; UBND x4, phuong, thi
tran; co quan, to chuce, co quan tién hanh t6 tung ¢ lién quan.

12.7. Tén miu don, mau to khai

- To khai yéu céu cép Phiéu 1y lich tu phép;

- To khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap (dung cho ca nhén trong truong hop
iy quyén yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s0 1 va ca nhan 1a cha, me¢ cua nguoi chua
thanh nién yéu cau cp Phiéu Iy lich tu phap s6 2).
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(Ban hanh kém theo Thong tw sé 16/2013/TT-BTP ngay 11 théng 11 nam 2013
ciia B truéng Bé Tw phdp sira doi, bo sung mot sé diéu ciia Thong tw so 13/2011/TT-
BTP)

12.8. L¢ phi

- L& phi cap Phiéu 1y lich tu phap 200.000d6ng/1an/ngudi.

- Lé phi cap Phiéu 1y lich tu phap ddi v6i hoc sinh, sinh vién, ngudi c6 cong voi
cach mang, than nhan li¢t sy la 100. OOOdéng/lén/nguoi

Trudng hop nguoi duge cap Phiéu Iy lich tu phap dé nghi cap trén 2 Phiéu trong
mot 1an yéu cau, thi ké tir phiéu thr 3 tr¢ di co quan cap phleu 1y lich tu phap thu thém
3.000d/phiéu, dé bu dap chi phi can thiét cho viéc in mau Phiéu 1y lich tu phép.

- Nguoi thuge ho ngheo theo quy dinh cua phap lut; nguoi cu tra tai xd dac
biét kho khan theo quy dinh cuia phép luat dugc mién 1¢ phi cap Phiéu Iy lich tu phap.

12.9. Két qué thue hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Iy lich tur phap so 1, s 2.

12.10. Yéu céu diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

12.11. Can ctr phap ly

- Luat Ly lich tu phap ndm 2009;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luét Ly lich tu phap;

- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 vé viéc ban hanh va hudng din
st dung biéu mau va mau so 1y lich tu phép;

- Thong tu s6 174/2011/TT-BTC ngay 02 thang 12 ndm 2011 cta Bo Tai chinh
vé viéc huéng dan ché d6 thu ndp, quan 1y va sir dung 18 phi cap Phiéu 1y lich tu phap;

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP
ngay 10 thang 5 nam 2012 hudng dan trinh ty, thu tuc tra ctru, xac minh, trao doi,
cung cap thong tin 1y lich tu phép;

- Thong tu s6 16/2013/TT- BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cua B¢ truong Bo
Tu phap stra ddi, bd sung mot s6 didu cua Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 26
thang 7 nam 2011vé viéc ban hanh va hudng dan str dung biéu mau va miu s6 1y lich
tu phap.

13. Cip Phiéu 1y lich tw phap cho co' quan nha nuéc, to chirc chinh tri, t6
chire chinh trj - x4 hoi (d6i twong 13 cong dan Viét Nam, nguodi nwde ngoai dang
cw tru tai Viét Nam)

13.1. Trinh ty thye hién

Budc 1: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia SO Tu phép tinh
Phu Yén (68 Lé Duan, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

Budc 2: Cong chirc tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢ ctia ho so:

- Trudng hop hd so hop 18 thi viét gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so khong hop 18 thi huéng dan ngudi ndp hoan thién ho so.

Budc 3: Tra két qua tai B6 phan tiép nhéan va tra két qua cua SO Tu phép tinh
Phu Yén:

- Nop gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Nhan két qua.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: sang tir 7 gio dén 11 gid 30 - chiéu
tir 13 gid 30 dén 17 gio (trir tht 7, chil nhat, ngay 18, Tét).

13.2. Cach thirc thye hién
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Nop hd so truc tiép dén dén Bo phan tiép nhéan va tra két qua S& Tu phap tinh
Phu Yén.

13.3. Thanh phan, s6 hrong hd so

a) Thanh phan hd so:

Vin ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s 1 danh cho co quan, t6 chtc.

b) Sd lugng hd so: 01 bo.

13.4. Thoi han giai quyét ho so

Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 1&. Truong hop
ngudi dugc yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap 1a cong dan Viét Nam da cu tri ¢ nhiéu
noi hodc c6 thoi gian cu trd & nudc ngoai, ngudi nudc ngoai, truong hop phai xac
minh vé diéu kién duong nhién duoc x6a an tich thi thoi han khong qua 15 ngay.

13.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Co quan nha nudc, t6 chire chinh tri, td chic chinh trj - x3 hoi.

13.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢ tham quyen quyet dinh: S6 Tu phap tinh Phu Yén;

- Co quan hodc ngudi co tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): Khong

- Co quan tryc tiép thuc hi¢n TTHC: Sé Tu phép tinh Pha Yén;

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan cong an; Toa 4n; Co quan ¢ tham quyén
thudc Bo Québc phong; Trung tdm Ly lich tu phap qudc gia; UBND xa, phudng, thi
tran; co quan, t6 chirc, co quan tién hanh t6 tung c6 lién quan.

13.7. Tén mau don, mau to khai

Vin ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap sé 1 danh cho co quan, to chic (ban
hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thing 11 nam 2013 cia B
triecng B Tw phdp sira d6i, b6 sung mot s6 diéu ciia Thong tw s6 13/2011/TT-BTP ).

13.8. L¢ phi: Khong.

13.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Iy lich tu phap s6 1.

13.10. Yéu cau diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

13.11. Can cir phap ly

- Luat Ly lich tu phap nam 2009;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 vé viéc ban hanh va huéng dan
sir dung biéu mau va mau so 1y lich tu phép;

- Thong tu s6 174/2011/TT-BTC ngay 02 thang 12 nam 2011 ctia Bo Tai chinh
vé viéc hudng dan ché do thu ndp, quan 1y va sir dung 18 phi cip Phiéu Iy lich tu phap;

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP
ngay 10 thang 5 nidm 2012 hudng dan trinh tu, thu tuc tra cru, xac minh, trao doi,
cung cap thong tin 1y lich tu phap;

- Thong tu s6 16/2013/TT- BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cua B§ truong BO
Tu phap stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu sd 13/2011/TT-BTP ngay 26
thang 7 nam 2011vé viéc ban hanh va hudng dan str dung biéu mau va miu s6 1y lich
tu phap.
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14. Cap Phiéu 1y lich tw phap cho co quan tién hanh t6 tung (ddi twong la
cong dan Viét Nam, ngudi nwée ngoai dang cu tra tai Viét Nam)

14.1. Trinh ty thwe hién

Budc 1: Nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua S6 Tu phap tinh
Phu Yén (68 Lé Duan, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Néu ho so chua hop 1¢ thi cong chirc huéng din dé ngudi ndp hoan thién hd
so theo quy dinh.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhéan va tra két qua cua SO Tu phép tinh
Phu Yén.

- Nop gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir
13 gior 30 dén 17gid (trir ngdy thir 7, chi nhat, ngay 18, tét).

14.2. Cach thirc thuc hién

Gui van ban dén Bo phén tiép nhan va tra két qua S6 Tu phap. Truong hop
khan cap, nguoi c6 tham quyén cua co quan tién hanh t6 tung c6 thé yéu cau cp Phiéu
ly lich tu phap qua dién thoai, fax hoac bang céac hinh thirc khac va c6 trach nhiém gui
van ban yéu cau trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy ¢ yéu cau cap Phiéu ly
lich tu phép.

14.3. Thanh phén, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan hd so

Vin ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap sé 2 danh cho co quan tién hanh t6
tung.

b) S6 luwong ho so: 01 bo.

14.4. Thoi han giai quyét ho so

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1&. Truong hop
ngudi duge yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phép 13 cong dan Viét Nam di cu tra ¢ nhiéu
no1 hodc cé thoi gian cu tri 6 nudc ngoai, nguodil nudc ngoai, truong hop phai xac
minh vé diéu kién dwong nhién dugc x6a 4n tich thi thoi han khéng qua 15 ngay.

Truong hop khan cap thi thoi han khong quéa 24 gio, ké tir thoi diém nhan duogc
yéu cau.

14.5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan tién hanh t6 tung.

14.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap tinh Phu Yén;

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu c6): Khong

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap tinh Phu Yén;

- Co quan phéi hop (néu c¢6): Co quan cong an; Toa an; Co quan ¢ thim quyén
thudc Bo Quoc phong; Trung tam Ly lich tu phap qudc gia; UBND x4, phuong, thi
tran; co quan, to chirc, co quan tién hanh té tung c6 lién quan.

14.7. Tén m?lu don, méu to khai

Vin ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s6 2 danh cho co quan tién hanh t&
tung. (ban hanh kém theo Théng tw sé 16/2013/TT-BTP ngay 11 thing 11 nam 2013
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ciia Bé truéng Bé Tw phdp sira doi, bo sung mét sé diéu ciia Thong tw so 13/2011/TT-
BTP).

14.8. Lé phi: Khong.

14.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Phiéu 1y lich tu phap s6 2.

14.10. Yéu cau diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.

14.11. Can cu phap ly

- Luat Ly lich tu phap nam 2009;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 vé viéc ban hanh va huéng dan
st dung biéu mau va mau s6 1y lich tu phép;

- Thong tu s6 174/2011/TT-BTC ngay 02 thang 12 ndm 2011 cta Bo Tai chinh
vé viéc huéng dan ché d6 thu ndp, quan 1y va st dung 18 phi cap Phiéu 1y lich tu phap;

- Théng tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP
ngay 10 thang 5 nim 2012 hudng dan trinh tu, thu tyc tra ctu, xac minh, trao doi,
cung cap thong tin 1y lich tu phap;

- Théng tu s6 16/2013/TT- BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cta B truong Bo
Tu phép sira doi, bd sung mot s6 dicu cua Thong tu sO 13/2011/TT-BTP ngay 26
thang 7 nam 2011vé viéc ban hanh va huéng dan st dung biéu mau va miu sb 1y lich
tu phap.

V. Linh vuc Tr¢ gitp phap ly

15. Yéu ciu trg giup phap ly

15.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Khi ¢6 yéu cau trg gitip phap 1y thi nguoi dugc trg gitip phap 1y ndp hd
so dén Trung tdm tro gitp phap 1y nha nuéc tinh Phu Yén (04A Nguyén Thi Minh
Khai, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Ph Yén).

Budc 2: Ngudi tiép nhin xem xét, tra 101 ngay cho nguoi cd yéu cau trg gitp
phap 1y vé viéc hd so du diéu kién thu 1y hodc phai bd sung thém gidy to, tai liéu co
lién quan dé vu viéc dugc thu 1y.

Trong tru:orng hop khan cap, bét kha khang ma chua thé cung cp du gidy to
hodc do vu viéc trg giup phap 1y da sap hét thot hiu hodc c6 cac ly do khac doi hoi
phai 1am ngay dé tranh gay thiét hai dén cac quyén va loi ich hop phap cia nguoi dugce
trg gitp phéap 1y thi nguoi tiép nhan thy 1y va hudng dan nguoi duoc tro gitp bod sung
cac gidy to can thiét,

Budc 3: Nguoi truc tiép thu Iy vu viée phai ghi vao S6 theo dbi, tong hop vu
viéc tro giup phap 1y va tién hanh trg gitip phap 1y hodc bao céo lanh dao td churc thuc
hién tr¢ gitip phép 1y phan cong ngudi thuc hién trg gitip phép 1y.

Budc 4: Tra két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11 gio 30, chiéu tur
13 gid 30 dén 17 gio (trir ngdy thir bay, chu nhat, ngay 18, tét).

15.2. Cach thirc thue hién

- Truc tiép tai Trung tdm tro gitip phap 1y nha nude tinh Pha Yén;

- Truc tiép cho nguoi thyc hién tro gitp phéap 1y (trong truong hop thuc hién tro
gitp phép 1y bén ngoai tru so);

- Qua thu tin hodc bang céc hinh thtrc khac.
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15.3. Thanh phan, s6 lrong hd so

a) Thanh phan hd so

- Pon yéu cau trg gitp phap 1y;

- Gidy to chimg minh ngudi ¢ yéu cau 1a nguoi thude dién duoc trg gitp phap
1y va cac gidy to, tai liéu c6 lién quan dén vu viéc (néu cb);

b) Sd lugng hd so: 01 bo.

15.4. Thoi han giai quyét ho so

Ngay sau khi nhan di ho so theo quy dinh.

15.5. P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén.

15.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Trung tdm tro giup phap 1y nha nudc tinh
Phua Yén.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén dugc Uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién thil tyc hanh chinh: Trung tim trg gitp phap 1y
nha nudce tinh Pha Yén.

- Co quan phdi hop: Khéng.

15.7. Tén mau don, mau to khai

Don yéu cau trg giap phap 1y (Ban hanh kém theo Théng tw sé 19/2011/TT-BTP
ngay 31/10/2011 cua Bo Tu phap).

15.8. L¢ phi: Khong.

15.9. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vuy viéc dugc thu Iy ngay.

15.10. Yéu cau diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Phai thudc dién nguoi dugc trg gitip phap 1y theo quy dinh tai Piéu 10 Luat
Tro giup phap 1y va duoc quy dinh tai Diéu 2 cia Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay
12/01/2007 cta Chinh phil quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua
Luat Tro gitip phap 1y, nan nhan bi mua ban theo quy dinh cia phéap luat vé phong,
chéng mua ban nguoi;

- Noi dung vu viée trg gitip phap 1y phu hop véi quy dinh tai Diéu 5 cia Luat
Tro giup phap ly;

- Vu viéc tro giup phap ly thudc pham vi thyc hién trg giup phap Iy quy dinh tai
Piéu 26 cua Luat Tro giup phap 1y;

- Vu viée tro giup phap 1y khong thudc truong hop bi tir chdi theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 45 caa Luat Tro giup phép 1y.

15.11. Can ctr phap ly ctaa thu tuc hanh chinh

- Luat Trg gitip phép ly nam 2006;

- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luét Tro giup phap 1y;

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctua B Tu phap vé sira doi, bd
sung mot s6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh caa Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay
23/9/2008; Thong tu sd 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008, Thong tu s6 01/2010/TT-
BTP ngay 09/02/2010.
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16. Cong nhan va cap thé cong tac vién tro gitip phap ly

16.1. Trinh ty thwe hién

Budc 1: Ca nhan ndp ho so dé nghi 1am cong tac vién tro gitp phap 1y tai Trung
tam Tro gitip phap 1y nha nudc tinh Phii Yén (04A Nguyén Thi Minh Khai, phuong,
thanh ph6 Tuy Hoa, tinh Phii Yén);

Budc 2: Nguoi tiép nhan kiém tra tinh hop 1& ciia hd so:

- Néu ho so hop 18 thi chuyén cho ngudi cho thim quyén xu 1y.

- Néu hd so khong hop 18 thi hudng dan ngudi ndp hoan thién hd so.

Budc 3: Giam dbc Trung trg gitip phap 1y kiém tra ho so, néu du diéu kién thi
1am Cong vin dé nghi Giam ddc Sé Tu phéap cong nhan va cép thé cong tac vién;

- Giam ddc S¢ Tu phép ra quyét dinh cong nhan va cap thé cho ngudi dé nghi
Jam cong tac vién. Truong hop khong di diéu kién lam Cong tac vién thi ra vin ban tir
chéi khong cong nhan 1a cong tac vién.

Budc 4: Tra két qua tai ciia Trung tdm Trg gitp phap 1y nha nudc tinh Pha Yén.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11 gio 30, chiéu tur
13 gio 30 dén 17 gio (trir ngay thir bay, cha nhat, ngay 18, tét).

16.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tim tro giup phap 1y nha nude tinh Pha Yén (04A
Nguyén Thi Minh Khai, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén);

16.3. Thanh phan, 50 lugng hd so

a) Thanh pha hd so gdm:

- Pon dé nghi 1am cong tac vién trg gitip phap 1y.

- Ban sao béng cu nhan luat; br:ing dai hoc khac hoac béng trung cép luat;

- So yéu 1y lich ca nhan c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran
noi cu tri hodc cia co quan noi ngudi dé nghi lam cong tac vién lam viéc kém hai (02)
anh mau chan dung ¢d 2 cm x 3 cm;

Trong trudng hop nguodi dé nghi lam cong tac vién thuong tri ¢ ving co diéu
kién kinh té - x3 hoi ddc biét kho khan, ving dan toc thiéu sb va mién ma cé thoi gian
lam cong tac phap luét tir ba (03) ndm tr¢ 1én hodc co kién thirc phap luat va co uy tin
trong cong dong thi trong ho so dé nghi lam cong tac vién ng0a1 don dé nghi lam cong
tac vién theo mau va So yéu 1y lich ¢4 nhan néu trén can co gidy xac nhéan thoi gian
cong tac phap ludt ciia co quan, to chirc noi ngudi d6 di hoidc dang cong tac hodc xac
nhan cta Uy ban nhan déan cap x4 vé kién thtrc phap luat va uy tin trong cong dong cta
ngudi dé nghi.

b) S6 lwong hd so: 01 bd

16.4. Thoi han giai quyét

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh (04
ngay tai Trung tam Trg gitp phép 1y, 03 ngay ta S& Tu phap).

16.5. Pdi twong thwre hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

16.6. Co quan thure hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S& Tu phap tinh
Phu Yén.

- Co quan hodc ngudi co thAm quyén dugc Uy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu c6): Khong.
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- Co quan tryc tiép thuc hién: Trung tdm trg giup phap 1y nha nudc tinh Pha
Yén.

- Co quan phéi hop (néu c6): Khong

16.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan va cap thé cong tac vién tro giup phap 1y.

16.8. Lé phi (néu c6): Khong

16.9. Tén miu don, mau to khai

Pon dé nghi 1am cong tac vién tro giup phap 1y (ban hanh theo Théng tw sé
07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 cia Bé trudng Bé Tw phdp heong dan vé Cong tic
vién tro gup phap 1y cua Trung tam tro gup phdp Iy nha nudc).

16.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Cong dan Viét Nam thuong tru tai Viét Nam,;

- C6 nang luc hanh vi dan sy ddy du; co6 pham chit dao dire tdt, co strc khoe bao
dam hoan thanh nhiém vu dugc giao, tu nguyén tham gia tro gitip phép ly ma khong
thugc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Luat Tro giup phap 1y
gom:

+ Pang bi truy ctru trach nhi€ém hinh su; da bi két an ma chua duge x04 4n tich
hodc da bi két an veé toi pham rat nghiém trong hodc tdi pham dac biét nghi€ém trong;

+ DPang bi 4p dung bién phap xur ly hanh chinh dua vao co s¢ chita bénh, co sé
giao duc hodc quan ché hanh chinh;

+ Mt nang luc hanh vi dan sy hodac bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Bi xu 1y ky luat béng hinh thtrc budc thdi viéc ma chua hét thoi han ba nam,
ké tir ngay quyét dinh budc thoi viéc c6 hiéu luc;

+ Pang bi tudc quyén sir dung Chimg chi hanh nghé luat su; bi thu hoi Gidy
chimg nhan tu van vién phap luat.

-Co bang ctr nhan ludt; o bang dai hoc khac 1am viéc trong cac nganh, nghé co
lién quan dén quyén va nghia vu co ban cta cong dan hoic bang trung cap luat;

- Trong truong hop nguoi dé nghi lam cong tac vién thuong trti ¢ vung co diéu
kién kinh té - x hoi dic biét khé khin, ving dan toc thiéu s6 va mién nii thi phai co
thoi gian 1am cong tac phap luat tir ba (03) nam trd 1én hodc ¢ kién thirc phéap luat va
c6 uy tin trong cong dong; ¢ gidy xac nhan thoi gian cong tic phap ludt ca co quan,
t6 chic noi ngudi d6 da hodc dang cong tac hoic xac nhan ctia Uy ban nhan dan cip
x4 vé kién thuc phap luat va uy tin trong cong dong.

16.11. Can ctx phap ly ctaa thu tuc hanh chinh

- Luat Tro giup phap 1y sd 69/2006/QH11 ngay 29/6/2006, c6 hiéu luc ngay
01/01/2007;

- Nghi dinh s6 07/2007/NB-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh pht ban quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu ctia Luét Tro gitp phap 1y vé ngudi duge
trg giup phap 1y ;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nam 2012 ctia Chinh phu sira
d6i, bo sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, tro giup
phap 1y, luat su, tu van phép lut.

- Thong tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/07/2012 cua Bo truong Bd Tu phap
huéng dan vé cong tac vién trg giup phap 1y cta Trung tdm tro giup phap 1y nha
nudc).
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17. Cép lai Thé cong tac vién tro givip phap Iy

17.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Ca nhan nop ho so dé nghi cip lai thé cong tac vién tro giup phap 1y tai
Trung tAm tro gitip phap 1y nha nudc tinh Pha Yén (04A Nguyén Thi Minh Khai,
phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén);

Budc 2: Nguoi tiép nhan kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd $0:

- Néu ho so hop 18 thi chuyén cho nguoi co tham quyén giai quyet

- Néu ho so khong hop 1€ thi huong dan nguoi nop hoan thién hd so.

Budc 3: Giam d6c Trung tim Tro gip phap ly kiém tra danh sach cOng tac vien
theo sb thé da cap cho cong tac vién va dé nghi Giam déc S¢ Tu phap quyét dinh cap
lai thé cong tac vién cho ngudi dé nghi.

- Giam ddc SO Tu phap xem xét, ky quyét dinh cong nhan va cap lai thé cong
tac vién.

Budc 4: Tra két qua tai Trung tAm tro gitp phap 1y nha nudce tinh Pha Yén.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11 gio 30, chiéu tur
13 gior 30 dén 17 gio (trir ngay thir bay, cha nhat, ngay 18, tét).

17.2. Cach thirc thye hién

17.3. Thanh pha, s0 llr0’ng hé so

a) Thanh pha ho SO gom

- Pon dé nghi cap lai thé cOng tac vién,;

- Thé bi hu hong (Ddi véi trudng hop thé bi hu hong);

- 02 anh c& 2x3cm.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

17.4. Thoi han giai quyét

Trong thdi han 07 ngay ké tir ngdy nhan don (04 ngay tai Trung tim va 03 ngay
tai S& Tu phép).

17.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

17.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢o thim quyen quyet dinh: Giam dbc So Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc giao uy quyén hodc phan cap thuc
hién (néu c6): Khéng.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Trung tdm tro gitp phap 1y nha nudc tinh Phu
Yén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

17.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhéan va cip lai
thé Cong tac vién.

17.8. Lé phi (néu c6): Khong

17.9. Tén miu don, miu to khai: Khong

17.10. Yéu céu, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong

17.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Tro giup phap 1y sd 69/2006/QH11 ngay 29/6/2006, c6 hiéu luc ngay
01/01/2007;
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- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Tro giup phap 1y;

- Nghi dinh s6 05/2012/NB-CP ngay 02 thang 02 nim 2012 cta Chinh phu sira
ddi, bd sung mat s6 diéu cua céc Nghi dinh vé dang ky giao dich bdo dam, trg giap
phap 1y, luat su, tu van phép luat;

-Théng tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 ctia B6 Tu phap hudng dan vé
cong tac vién trg gitp phép 1y cua Trung tam trg gip phap 1y nha nudec.

18. Thu hoi Thé cong tic vién tro gitip phap Iy

18.1. Trinh ty thwe hién

- Khi cong tac vién thuoc mot trong cac trudng hop bi thu hoi thé cong tac vién
quy dinh tai khoan 1, Piéu 30 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP thi Giam dbc Trung tam
Tro giap phap 1y nha nude s& cd van ban dé nghi Giam déc S& Tu phap ra quyét dinh
thu hoi thé cong tac vién. Quyét dinh thu hoi thé cong tac vién duoc giri cho cong tac
vién. Thé cong tac vién ctia nguoi bi thu hdi hét gia tri str dung ké tir thoi diém quyét
dinh thu hdi thé cong tac vién cé hiéu luc phap luat;

- Cham dut hop dong cong tac voi cong tac vién.

- Nguoi bi thu hdi thé cong tac vién duoc quyén khiéu nai dél Vol quyét dinh
thu hoi thé cua Giam ddc S¢ Tu phap Viéc khiéu nai va giai quyét khiéu nai duoc
thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé khleu nai.

18.2. Céch thirc thwe hién: Truc tiép tai Trung tm trg gitp phap 1y nha nudc
tinh Phu Yén.

18.3. Thanh phén, s6 lweng ho so

a) Thanh pha hd so: Quyét dinh thu hdi thé cong tac vién.

b) S6 luwong ho so: 01 bo.

18.4. Thoi han giai quyét ho so

Trong thdi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi thu hdi
thé cong tac vién ciia Giam ddc Trung tdm Tro gitip phap 1y nha nude tinh Pha Yén.

18.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Cong tac vién trg giup phap 1y theo quy dinh cua Luat Tro giap phap 1y.

18.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢o thim quyen quyet dinh: Giam dbc So Tu phap tinh Phu Yén.

- Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm trg gitp phép 1y
tinh Phu Yén.

- Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

18.7. Tén miu don, miu to khai: Khong.

18.8. L¢ phi: Khong.

18.9. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thu hoi thé cong tac vién.

18.10. Yéu cau diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6)

- Thé cong tac vién bi thu hoi khi thudc mot trong cac truong hop sau day:

- Cong tac vién khong thuc hién tro giup phap 1y trong thoi han 06 thang ké tir
ngay dugc cap thé cong tac vién, trir truong hop c6 1y do chinh dang;
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- Cong tac vién c6 mot trong cac hanh vi quy dinh tai biéu 9 Luét Tro giap
phap 1y;

- Cong tac vién thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 20
Luat Trg giap phap ly;

- Cong tac vién chdm dut hop dong cong tic véi Trung tam hodc khong tién
hanh ky hop dong cong tac v4i Trung tAm trong thoi han ba muoi ngay ké tir ngay
dugc cap thé.

18.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Tro gitip phap Iy nam 2006;

- Nghi dinh s6 07/2007/NB-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Tro giup phap 1y;

- Thong tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 ctia B4 Tu phap huéng din vé
cong tac vién trg gitip phap ly cua Trung tam trg' giap phap ly nha nudc.

19. Dang ky tham gia tr¢ giip phap ly cia t6 chirc hanh nghe luat su, t6
chirc tw van phap luat

19.1. Trinh ty thue hién

Budc 1: T chic hanh nghé luat su, to chirc tu van phap luat nop ho tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cia S& Tu phap tinh Pha Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh
phd Tuy Hoa, tinh Phu Yén);

Budc 2: Cong chc tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so hop 1¢ thi viét gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp
hé so;

- Néu hd so chua hop 18 thi huéng dan dé ngudi nop hoan thién ho so;

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Tu phap tinh
Pha Yén.

- Nop gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua ;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan hd so, giai quyét va tra két qua: Sang tir 7 gio dén 11gio
30 - chiéu tir 13 gio 30 dén 17gid (trir ngay thar 7, chu nhat, ngay 18, tét).

19.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ Tu phap tinh
Phu Yén (68 Lé Duan, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha Yén).

19.3. Thanh phz‘?m, s0 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so:
- Bon dang ky tham gia trg gitip phép 1y;
- Danh sach Luét su, Tu van vién phap luat tham gia trg giup phap 1y;
- Ban sao Gidy dang ky hoat dong.
b) S6 lwong ho so: 01 bd.
19.4. Thoi han giai quyét
Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

19.5. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh theo quy dinh: S¢ Tu phap;

- Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén duoc giao iy quyén hoic phan cap thuc
hién (néu c6): Khong

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap;
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- Co quan phdi hop (néu co): Khong.

19.6. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh

Gidy dang ky tham gia tro giup phép 1y;

19.7. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chic.

19.8. M&u don, miu to khai

Pon dang ky tham gia trg giap phép 1y (Ban hdnh kém theo Théng tw sé
03/2007/QP-BTP)

19.9. Phi, I¢€ phi: Khong.

19.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong

19.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Trg gitip phép 1y 2006; c6 hiéu luc thi hanh ngay 01/01/2007.

- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Tro gitp phap 1y, ¢ hiéu luc thi hanh
tr 08/02/2007.

- Quyét dinh s6 03/2007/QD-BTP ngay 01/6/2007 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viéc ban hanh mot sé biéu mau ding trong hoat dong trg giup phap ly; c6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 26/7/2007.

20. Thu héi Gidy ding ky tham gia tre giip phap 1y ciia cac to chire hanh
nghé luit sw, to chirc tw van phap luit

20.1. Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Giam ddc S& Tu phap xem xét ra quyét dinh thu hoi Gidy ding ky
tham gia trg gitp phép 1y d6i véi t6 chuc ding ky tham gia trg gitip phap 1y ¢6 hanh vi
vi pham va da bi xtr Iy quy dinh tai khoan 2 Diéu 48 Luat Tro giup phap 1y;

Budc 2: S¢ Tu phap théng bao vé viée thu hoi Gidy ding ky tham gia tro giup
phap 1y toi t6 chirc dang ky tham gia trg gitp phép 1y va cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai ching.

20.2. Céch thirc thuwe hién: Truc tiép tai S& Tu phap tinh Pha Yén

20.3. Thanh pha, s6 hrong hd so:

a) Thanh pha ho so:

- Vian ban dé nghi thu hdi Gidy dang ky tham gia trg giup phap 1y;

- Bién ban xac dinh t6 chirc tham gia tro gitp phap 1y ¢6 hanh vi vi pham;

- Gidy 0, tai liéu ching minh t6 chirc tham gia tro giup phap 1y c6 hanh vi vi
pham tai khoan 2 Diéu 48 Luat Tro giup phap 1y.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

20.4. Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay lam viéc.

20.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chic.

20.6. Co quan thuec hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh theo quy dinh: S¢ Tu phap tinh Phu Yén

- Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc giao uy quyén hodc phan cap thuc
hién (néu c6): Khong

- Co quan tryc tiép thuc hién: Trung tdm trg giup phap 1y nha nudc tinh Pha
Yén, chi nhanh ctia Trung tam trg giap phap 1y.

20.7. Co quan phdi hop (néu c6): Khong.

20.8. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh thu hoi Gidy dang ky tham gia tro giup phap 1y.
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- Khi bi thu hoi gidy dang ky tham gia trg giup phap ly t6 chtrc hanh nghé luat
su, tu van phap luat khong duoc tiép tuc thuc hién trg gitp phap 1y, khong dugc cap
lai gidy ddng ky tham gia tro giup phap 1y va chuyén giao cac vu viée trg gitp phép 1y
dang thuc hién cho Trung tam tro gitip phép 1y nha nudc.

20.8. Lé phi (néu cé): Khong

20.9. Tén miu don, miu to khai: Quyét dinh thu hdi Gidy dang ky tham gia
trg giap phap ly.

20.10. Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

20.11. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Tro giup phap 1y sd 69/2006/QH11 ngay 29/6/2006, c6 hiéu luc ngay
01/01/2007;

- Nghi dinh s6 07/2007/NB-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh pht ban quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luét Tro gip phép 1y, c6 hiéu luc ngay
08/02/2007;

- Quyét dinh s6 03/2007QD-BTP ngay 01/6/2007 ctia BO truong B Tu phap vé
viéc ban hanh mot s6 biéu mau dung trong hoat dong trg gitip phap 1y, c¢6 hiéu luc tir
ngay 27/7/2007.

21. Khiéu nai vé tir chéi thu Iy vu viéc tro giip phap ly; khong thue hién
tro' gitip phap 1y; thay ddi ngwoi thwe hién tro giup phap ly

21.1. Trinh ty thwe hién

Budc 1: Ngudi duoc trg gitup phéap 1y gii don khiéu nai dén Trung tam tro gitip
phap 1y nha nudc tinh Pha Yén (04A Nguyén Thi Minh Khai, phuong 7, thanh phé
Tuy Hoa, tinh Phu Yén)

Budc 2: Giam doc Trung tam ra quyet dinh giai quyet khiéu nai;

Budc 3: Nguoi khiéu nai khong dong y y voi Quyét dinh giai quyét khiéy nai cua
Giam d6c Trung tam thi giri don 1én Giam déc So Tu phap;

Budc 4: Giam dbc So Tu phap xem xét ra Quyét dinh giai quyét khiéu nai.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tur 7gio dén 11 gio 30; Chiéu tir
13 gid 30 dén 17 gior (trir thir 7, chi nhat, ngay 18, Tét).

21.2. Cach thire thye hi¢n:

Nop don truc tlep tai Trung tam trg glup phap 1y nha nudc tinh Phi Yén.
Truong h0’p khong dong y voi Quyét dinh giai quyét khiéu nai cta Gidm ddc Trung
tam Trg gitip phap ly thi guri don truc tiép dén So Tu phap tinh Phii Yén.

21.3. Thanh pha, s6 lwong hd so:

a) Thanh phﬁ hd so gdm:

- Pon khiéu nai cta nguoi dugce tro giap phap 1y ;

- Gidy to chtrmg minh vé viéc Trung tAm tir chdi hodic khong thuc hién hodc thay
d6i nguoi thuc hién khong phu hop véi quy dinh cua phap luat.

b) S6 luong ho so: 01 bd.

21.4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 03 lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc khiéu nai, Gidm déc Trung
tam c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc khiéu nai, Giam doc S¢ Tu
phap c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai lan 2.

21.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.
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21.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Trung tdm tro gitip phép 1y
nha nudc tinh Phu Yén;

Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc giao Gy quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Trung tdm tro gitp phap 1y nha nudc tinh Phu
Yén.

- Co quan phdi hop (néu co): Khong.

21.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc giai quyét
khiéu nai.

21.8. Lé phi (néu c6): Khong

21.9. Tén miu don, miu to khai: Khong

21.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong

21.11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Tro gitp phap 1y s6 69/2006/QH11 ngay 29/6/2006, c6 hiéu luc ngay
01/01/2



