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TINH PHU YEN . })oc lap Tu’ do Hanh phuc

S6: 1277/QD-UBND Phii Yén, ngay 19 thang 8 nam 2019

QUYET PINH
Veé viéc cong bd quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
trong linh vire ho tich, chirng thye, nudi con nudi, hoa giai co 56, pho bién
giao duc phap luat, b01 thwong nha nudc thudc thAm quyén tiép nhan, giai
quyet cua UBND cap xa trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can ctr Luat T6 chie Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ct Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pha vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh
chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bo trudng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phil vé thuc hién co ché mot
clra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam d6c S¢ Tu phap tai To trinh s6 39/TTr-STP ngay
12/7/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 41 quy trinh ndi b giai quyét
thu tuc hanh chinh trong Iinh vyce ho tich, chimg thyc, nudi con nudi, hoa giai co
so, pho bién gido dyc phap luat, bdi thudng nha nude thude thim quyén tiép
nhén, giai quyét cia UBND cép x4 trén dia ban tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc S¢ Tu phéap; Chu tich
UBND cac huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich UBND céc xa, phuong, thi tran va
cac to chire, c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Tran Hitu Thé



UBND CAP XA TREN bIA BAN TiNH PHU YEN
(Ban hanh kem theo Quyet’dﬁmh $6:1277/0P-UBND ngay 19/8 /2019
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Phu Yén)

STT |

Tén thi tuc hanh chinh

| Thoi gian thuc hién

I. LINH VU'C HOA GIAI CO SO

1 | Cong nhan hoa gidi vién 05 ngay lam viéc
2 | Cong nhan to trudng td hoa giai 05 ngay lam viéc
3 | Thoi lam hoa giai vién 05 ngay lam vi¢c
4 | Thanh toan thu lao cho Hoa giai vién 05 ngay lam viéc
I1. LINH VUC PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
1 | Cong nhan tuyén truyén vién phap luat 05 ngay lam viéc
2 | Cho thdi lam tuyén truyén vién phap luat 03 ngay lam viéc
III. LINH VUC HO TICH
Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau, truong
< , . hop nhan ho so sau 15 gio ma khong giai
! Bang ky khai sinh qgget dugc ngay thi tragket qua tronz igay lam
viéc tiép theo.
Truong hop khong can xac minh: Ngay trong
’ ngay tiép nhan yéu cau, truong hop nhén ho so
2 | bang ky két hon sau 15 gid ma khong giai quyét dugc ngay thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo
Trudng hop can x4c minh: 05 ngay lam viéc
Trudng hop khong can xac minh: 03 ngay lam
3 bang ky nhan cha, me, con viéc
Trudng hop can xac minh:
08 ngay lam viéc
Dfing }Q’/ Khai sinh két hop déing Eiém;ong hop khong can xac minh: 03 ngay lam
4 | ky nhén cha, mg, con Trﬁéng hop can xac minh:
08 ngay lam viéc
Truong hop khong can xac minh: Ngay trong
ngay tiép nhan yéu cau, truong hop nhan hd so
5 | Pang ky khai ti 1s{au 15 gio ma khong giai quyet duoc ngay thi tra
€t qua trong ngay 1am viéc tiép theo
Truong hop can xac minh:
03 ngay lam viéc
6 | DBang ky khai sinh luu dong 05 ngay lam viéc
7 | Pang ky két hon luu dong 05 ngay lam viéc
8 | Pang ky khai tir luu dong 05 ngay lam viéc
9 | bang ky giam hd 03 ngay lam viéc
10 | Pang ky cham dirt giam ho 02 ngay lam viéc
11 Thay d61, cai chinh, bd sung ho - Thay ‘d(;)i, cai chinh ho tich (truong hop
tich khong can xac minh): 03 ngay lam viéc
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xac minh): 06 ngay lam viéc

- B6 sung h¢ tich: Ngay trong ngay lam viéc
d6i voi yéu cau bo sung ho tich, trudng hop
nhan hd so sau 15 gio ma khong giai quyét
dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc
tiép theo.

Cép Gidy xac nhan tinh trang hon

Truong hop khong can xac minh: 03 ngay lam

12 | nhan viéc.
Trudng hop can xac minh: 06 ngay lam viéc.
Trudng hop dang ky tai UBND cép x4 noi da
dang ky khai sinh trudc day: 05 ngay lam viéc.
13 | Pang ky lai khai sinh Trudng hop dang ky tai UBND cap xa khong
phai 1a noi da dang ky khai sinh truée day: 13
ngay lam viéc.
Trudng hop dang ky tai UBND cap x4 noi da
biang ky khai sinh cho nguoi da dang ky khai sinh trude day: 05 ngay lam viéc
14 | c6 hd so, glay to ¢4 nhén Truong hop dang ky tai UBND cép xa khong
phai 1a noi da dang ky khai sinh truée day: 13
ngay lam viéc
Truong hop dang ky tai UBND cap xi noi da
< A T dang ky két hon trude day: 05 ngay lam vige.
15 Bang Ly lai két hon Trudng hop dang ky tai UBND cip xa khong
phai 12 noi da dang ky két hén trude day: 13
ngay lam viéc.
16 | bang ky lai khai tir 05 ngay lam viéc.
Ngay trong ngay tiép nhan ho so; truong hop
17 | Cap ban sao Trich luc ho tich nhan ho so sau 195 %ié mqé khong g‘iéi c‘luyét‘ A
dugc ngay thi trd két qua trong ngay lam viéc
tiép theo.
IV. LINH VU'C CHUNG THU'C
Ching thue ban sao tir ban chinh gidy to, Tnfong h0’p glay t()’,,van b.a‘n lfhon'gA
1| vén ban do co quan, t6 chirc c6 tham quyén phu’f: tap: Khogg q}l a 0} glfy lam, Viee
cua Viét Nam cap hodc chung nhan Truong h(,)"p g}ay t(.yi van ban phic
tap: 02 ngay lam vi¢c
Chung thuc chit ky trong cac gidy to, van
ban (ap dung cho ca truong hop chimg
2 | thyc diém chi va truong hop nguoi yéu cau Khong qua 03 gio lam vigc
ching thuc khong thé ky, khong thé diém
chi dugc) 9
3 E?;‘é%ﬁ?;;fé;‘;a doi, b6 sung, hiy bo Khong qué 03 gior 1am viée
4 | Sira 13i sai sot trong hop dong, giao dich Khong qua 03 gio lam viéc
5 Cép ban sao co chimg thuc tir ban chinh Khéng qué 03 gior 1am viée
hop dong, giao dich da dugc ching thuc j
Chung thue hop dong, giao dich lién quan
6 | dén tai san 1a dong san, quyén sir dung dat 02 ngay lam viéc
vanha &
7 | Chung thyc di chuc 02 ngay lam viéc
8 | Chung thuc vin ban tir chdi nhan di san 02 ngay lam viéc
9 | Ching thuc van ban thoa thudn phan chia 02 ngay lam viéc
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dung dét, nha &

Chtng thyc van ban khai nhan di san ma di N -
10 02 ngay lam viéc

san la dong san, quyén stra dung dat, nha &

V.LINH VUC NUOI CON NUOI

1

bang ky viéc nudi con nudi trong nudc

30 ngay

2

Dang ky lai viéc nudi con nudi trong nude

05 ngay lam viéc

VI.LINH VU'C BOI THUONG NHA NUOC

1

Giai quyét yéu cau boi thuong tai co quan
truc ti€p quan 1y nguoi thi hanh cong vu
gdy thi¢t hai

43 ngay - 75 ngay




NHAN CUA UBND CAP XA TREN DPIA BAN TINH PHU YEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh $6: /OP-UBND ngay  /8/2019
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Phu Yén)

STT |

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi gian thuc hién

I. LINH VUC HQ TICH

1

Lién thong cac thii tuc dang ky khai sinh, cp
Thé bdo hiém y t€ cho tré em dudi 6 tuoi

09 ngay lam viéc

Lién thong céc thu tuc diang ky khai sinh, ding
ky thuong tra, cap Thé bao hiém y té cho tré
em dudi 6 tudi

11 ngay lam viéc

bang ky khai t, xo6a dang ky thuong tru,
huong ché do tir tuat (trg cdp tudt va trg cp
mai tang)/hd tro chi phi mai ting/huéng mai
tang phi

12-48 ngay

bang ky khai tir, x6a dang ky thuorng tra

04-08 ngay lam viéc

biang ky khai trr, huong ché do tir tuat (tro cap
tudt va trg cap mai tang)/hd trg chi phi mai
tang/hudng mai tang phi

12-48 ngay
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CUA UBND CAP XA

I. Linh vuc Hoa giai co s&
1. Thi tuc: Cong nhan hoa giai vién

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:
Th
tw A n ‘n Trach nhiém xir ly Thoi gian
A Noi dung cong viéc A o n ‘n
cong cong viec thuce hién
viéc
Budc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chirc cia UBND | %4 ngay lam
1 giri phiéu hen tra cho ca nhan cap xa dugc cur tiép | viéc
- Quét (scan) hd so va chuyén hd so | nhan hd so tai BO phan
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va | tiép nhan hd so va tra
hd so gidy cho cong chirc Tu phap cua | két qua
UBND cap xi xir 1y hd so
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Cong chuc Tu phap | 2,5 ngay
2 - Xem xét, tham tra, xir ly hd so va du | UBND cép xa lam viéc
thao két qua giai quyét
Budc | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao UBND cép | 01 ngay lam
3 xa viéc
Budc | Lam thu tuc phat hanh vin ban, chuyén | Van thu UBND cap xa | % ngay lam
4 két qua dén Bo phan tiép nhéan hd so va viéc
tra két qua
Budc | - Xac nhén trén Cong dich vu cong truc | Cong chic cia UBND | /2 ngay lam
5 tuyén cip xa duoc cur tiép | viec

- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh cho ca nhan

nhén hd so tai Bo phan
tiép nhan ho so va tra
ket qua

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam
viéc

2. Thu tuc: Cong nhan to truéng to hoa giai .
- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
tw cong viéc thuc hién
cong
viéc
Budc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chirc cia UBND | %4 ngay lam
1 giri phiéu hen tra cho ca nhan cap xa dugc cur tiép | viéc

- Quét (scan) ho so va chuyén ho so
trén Cong dich vy cong tryc tuyén va

nhan ho so tai B§ phan
tiép nhan ho so va tra




CONG BAO/SH 29+30+31+32+33/Ngay 26-8-2019

91

ho so gifi’y cho cong chirc Tu phap cua
UBND cap xa xur 1y ho so

két qua

Budc | - Nhan hd so va giai quyét; Cong chuc Tu phap | 2,5 ngay
2 - Xem xét, thdm tra, xur ly hd so va du | UBND cép xa lam viéc

thao két qua giai quyét
Budc | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao UBND cap | 01 ngay lam
3 xa viéc
Budc | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | Van thu UBND cap xa | /2 ngay lam
4 két qua dén Bo phan tiép nhan hd so va viéc

tra két qua
Bué6c | - Xac nhéan trén Céng dich vy cong truc | Cong chic cia UBND | /2 ngay lam
5 tuyén cip xi duoc cur tiép | viec

- Tra két qua giai quyét tha tyc hanh | nhan hd so tai Bo phan

chinh cho ca nhan tiép nhan hd so va tra

két qua
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam
viée

3. Thu tuc: Thoi lam hoa giai vién

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh

- Quy trinh noi bo:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
tw cong viéc thuc hién
cong
viéc

Buéc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, | Cong chic cia UBND | /2 ngay lam
1 giri phiéu hen tra cho ca nhan cap xa dugc cir tiép | viéc

- Quét (scan) hd so va chuyén hd so | nhan hd so tai BO phan

trén Cong dich vu cong truc tuyén va | tiép nhan hod so va tra

ho so gidy cho cong chirc Tu phap cua | két qua

UBND cap xi xir 1y hd so
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Cong chitc Tu phap | 2,5 ngay
2 - Xem xét, tham tra, xir ly hd so va du | UBND cép xa lam viéc

thao két qua giai quyét
Budc | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao UBND cép | 01 ngay lam
3 xa viéc
Budc | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | Van thu UBND cap xa | /2 ngay lam
4 két qua dén Bo phan tiép nhan hd so va viéc

tra két qua
Bué6c | - Xac nhan trén Céng dich vy cong truc | Cong chic cia UBND | /2 ngay lam
5 tuyén cip xa duoc cur tiép | viec

- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh | nhan ho so tai B6 phan

chinh cho ca nhan tiép nhan ho so va tra

két qua

Téng thoi gian giai quyét 05 ngay lam

viéc
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4. Thu tuc: Thanh toan thu lao cho Hoa gidi vién .
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
tw cong viéc thuc hién
cong
viéc
Budc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chirc cia UBND | %4 ngay lam
1 giri phiéu hen tra cho ca nhan cap xa dugc cur tiép | viéc
- Quét (scan) hd so va chuyen ho so | nhan hd so tai BO phan
trén Cong dich vu cong truc tuyén va | tiép nhan hd so va tra
hd so gidy cho cong chirc Tu phap cua két qua
UBND cép xa xu ly ho 50
Budc | - Nhan h so va giai quyét; Cong chuc Tu phap | 2,5 ngay
2 - Xem xét, tham tra, xir ly hd so va du | UBND cép xa lam viéc
thao két qua giai quyét
Budc | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao UBND cép | 01 ngay lam
3 xa viéc
Budc | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | Van thu UBND cap xa | ' ngay lam
4 két qua dén Bo phan tiép nhéan hd so va viéc
tra két qua
Budc | - Xac nhén trén Cong dich vu cong truc | Cong chirc cia UBND | % ngay lam
5 tuyén cip xi duoc cur tiép | viec
- Tra két qua giai quyét tha tyc hanh | nhan hd so tai Bo phan
chinh cho c4 nhan tiép nhan hod so va tra
két qua
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam
vigc

II. Linh vire Pho bién gido duc phap luat

1. Thi tuc: Cong nhén tuyén truyén vién phap luat .
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly Thoi gian
tw cong viéc thuc hién
cong
viéc
Budc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chirc cia UBND | %4 ngay lam
1 giri phiéu hen tra cho ca nhan cap xa dugc cur tiép | viéc
- Quét (scan) hd so va chuyen ho so' | nhan hd so tai BO phan
trén Cong dich vu cong truc tuyén va | tiép nhan hod so va tra
hd so gidy cho cong chirc Tu phap cua két qua
UBND cép xa xu ly ho 50
Budc | - Nhan hd so va giai quyét; Cong chuc Tu phap | 2,5 ngay
2 - Xem xét, thdm tra, Xt ly hd so va du | UBND cép xa lam viéc
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thao két qua giai quyét

Budc | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao UBND cép | 01 ngay lam
3 x4 viéc
Budc | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | Van thu UBND cap xa | % ngay lam
4 két qua dén Bo phan tiép nhan hd so va viéc

tra két qua
Budc | - Xac nhén trén Cong dich vu cong truc | Cong chirc cia UBND | % ngay lam
5 tuyén cip xi duoc cur tiép | viec

- Tra két qua giai quyét tha tyc hanh | nhan hd so tai Bo phan

chinh cho ca nhan tiép nhan hd so va tra

két qua
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam
viée

2. Thi tyc: Cho théi lam tuyén truyen vién phap luit
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh

- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
tw cong viéc thuc hién
cong
viéc
Budc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chirc cia UBND | %4 ngay lam
1 giri phiéu hen tra cho ca nhan cap xa dugc cur tiép | viéc
- Quét (scan) hd so va chuyén ho so | nhan hd so tai Bo phan
trén Cong dich vu cong truc tuyén va | tiép nhan hd so va tra
hd so gidy cho cong chirc Tu phap cua két qua
UBND cap xa xu ly ho 50
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Cong chuc Tu phap | 01 ngay lam
2 - Xem xét, tham tra, xir Iy hd so va dy | UBND cép xa viée
thao két qua giai quyét
Budc | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao UBND cép | 4 ngay lam
3 xa viéc
Budc | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | Van thu UBND cap xa | % ngay lam
4 két qua dén Bo phan tiép nhan hd so va viéc
tra két qua
Budc | - Xac nhén trén Cong dich vu cong truc | Cong chic cia UBND | /2 ngay lam
5 tuyén cip xi duoc cur tiép | viec
- Tra két qua giai quyét tha tyc hanh | nhan hd so tai Bo phan
chinh cho ca nhan tiép nhan hd so va tra
két qua
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam
vigc

I11. Linh vuec H§ tich
1. Thu tuc: Pang ky khai sinh

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tlep nhan yéu ciu, trudng hop nhén ho so
sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- Quy trinh noi bo:
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Thir N§i dung cong viéce Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan hd s0, kiém tra tinh phap
Budc ly va ni dung h6 so, gui phiéu hen Cong chuc tu phap - hd | Y ngay lam
1 trd cho ca nhan. tich vide
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | - :
trén Cong dich vu cong tryc tuyen
- Nhap va xu Iy ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
Budc | 42 Bo "l;u pNh dp, bao cdo Lanh dao Cong chuc tu phap - ho | % ngaylam
o | UBND cap xa; » tich vigo
- Ghi ndi dung khai sinh vao S6 dang | i
ky khai sinh, cung nguoi di dang ky
khai sinh ky tén vao S0
Budc | Ky Giay khai sinh cap cho nguoi | . o~ Y% ngay lam
3 | duoc dang ky khai sinh Lanh dao UBND cap xa viéc
Lam ”thl'i tuc phét’ hanh van bép,
Budc | chuyén két qua dén BO phan tiep | <« ~ Y% ngay lam
4 | nhan va tra két qua cuia UBND cap Van thu UBND xa viéc
xa
-Xéc nhan trén Cong dich vu cong
Budce | truc tuyen Cong chuc tu phap - ho | %4 ngay lam
5 -Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | tich viéc
nhan va thu phi, 1& phi (néu co6)
Tong thoi gian giai quyét: 01 ngay lam
viée

2. Thu tuc: DPang ky két hon
a) Truong hop khong can xac minh

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tlep nhan hd so; truong hop nhan hd so
sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

- Quy trinh ndi bo:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc i ]
- Ti€p nhén ho so, kiém tra tinh phap
Budc lyv va not dur}g ho so, gui phiéu hen Cong chuc tu phap - ho | Y ngaylam
1 tra cho cd nhan. o tich vide
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | ~ :
trén Cong dich vu cong truc tuyén.
Budc | | I:Ihap.va xu ly ,hO S0 tfen },le ‘thng Cong chuc tu phap - ho | % ngaylam
) thong tin dang ky va quan 1y ho tich tich vide

cua B6 Tu phap.
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- Ghi viéc két hon vao SO ding ky
két hon, huéng din hai bén nam, nir
ky vao Gidy chimg nhan két hon,
cung hai bén nam, ni ky tén vao SO.
- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh dao UBND cép xa.

; ! R
BU9¢ | Ky phe duyét két qua Lanh dgo UBND cipxa | /* P&y lam
Lam qthﬁ tuc phélt, hanh van bép,
Budc | chuyén két qua dén B phan tiép | «,. ~ % ngay lam
4 | nhén va tra két qua cia UBND cép Van the UBND xa viéc
xa.
Budce TE‘) chuce tr.aoA Giay chL;rng nhan két Lanh dao UBND cép xa s ngzley lam
5 hon cho hai bén nam, ni. viéc
Budc ;rti(catcu;grin trén Cong dich vu cong Céng chuc tu phap - ho | % ngzley lam
6 | _Thu phi, 1& phi (néu c6) tich viée
Téng thoi gian giai quyét: 01 ngay lam
viée
b) Trudng hop can xac minh
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc
- Quy trinh noi bo:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan ho 50, kiém tra tinh phap
Budc ly., va not durA1g ho so, gui phicu hen Cong chuc tu phap - ho | Y2 ngaylam
1 tra cho ca nhan. o tich vide
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | ~ ;
trén Céng dich vu cong tryc tuyén.
- Nhap va xir Iy ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
cua Bo Tu phap.
- X4c minh diéu kién két hon cua hai
, | bén nam, nii. o , , R \
BU9¢ 1 Ghi vige két hon vio S6 ding ky ggﬁlg chic tw phip - ho 13a15n nely
két hon, hudng dan hai bén nam, nir | ~ i
ky vao Gidy chimg nhan két hon,
cung hai bén nam, nit ky tén vao So.
- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh dao UBND cép x3;
Buodc | Ky ‘C.iié}/ ct‘}(rng nhan két hén cho Lanh dao UBND cép < %ngzhy lam
3 nguoi yéu cau viéc
Buge | Lam thu tyc phat hanh van ban, | v yBND xa /s ngay lam
4 chuyén két qua dén BO phan tiép viéce
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nhan va tra két qua cua UBND cép
xa.

Budc TE‘) chuc tr.aoA Gifiy chL;rng nhan két Lanh dao UBND cép < Ya ngzley lam
5 hon cho hai bén nam, ni. viéc
Buge | - 24 nlAla'n trén Cong dich vu cong Cong chic tu phap - ho | Y ngay lam
6 | THotuyen : tich vige
- Thu phi, 1¢ phi (néu c6) i j
Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam
viéc
3. Thu tuc: Pang ky nhan cha, me, con
a) Trudng hop khong can xac minh
- Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viée
- Tiép nhan hd s0, kiém tra tinh phap
Bugc | 1Y va noi dung ho so, guri phidu hen | 5 peo tr phap - ho | % ngay lam
1 tra cho cd nhan. o tich vide
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | i
trén Cong dich vu cong truc tuyén.
- Nhap va xur 1y ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
cua Bo Tu phap.
Budc | - Ghi vao SO dang ky nhan cha, me, | Cong chic tu phap - ho | 02 ngay lam
2 | con, cung cac bén dang ky nhan cha, | tich viée
me, con ky vao S4.
- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh dao UBND cap x3;
Budc | Ky cap Trich lye dang ky nhan cha, | | - dao UBND cp xa Vs ngay lam
3 | me, con cho nguoi yéu cau viée
Lam thu tuc phat hanh van ban,
Budc | chuyén két qua dén B phan tiép | . ~ % ngay lam
4 | nhén va tra két qua cia UBND cép Van thu UBND xa viéc
xa.
-Xac nhan trén Céng dich vu cong
Budc | truc tuyén; Cong chuc tu phap - hd | % ngaylam
5 | -Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | tich viéc
nhan va thu phi, 18 phi (néu c6)
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam
viéc

b) Trudng hop can xac minh

- Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc.

- Quy trinh noi bo:
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Thir N§i dung cong viéce Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan hd s0, kiém tra tinh phap
Budc lyv va not dur}g ho so, gui phiéu hen Cong chuc tu phap - ho | %2 ngaylam
1 tra cho cd nhan. o tich vide
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | :
trén Cong dich vu cong truc tuyén.
- Nhap va xu Iy ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
cua Bo Tu phap, bao cdo Lanh dao
UBND cép x3;
Buge | -4 m1£1h h(;) SO , | Cong chitc tu phap - ho | 07 ngay lam
) |- Ghi viéc két hon vao S6 dang ky tich ¥ vide
ket hon, hudng dan hai bén nam, nit | ~ ¥
ky vao Gidy ching nhan két hon,
cung hai bén nam, ni ky tén vao SO.
- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh dao UBND cap x3;
Budc | Ky cap Trich lye dang ky nhan cha, | | - dao UBND cép xa Vs ngay lam
3 | me, con cho nguodi yéu cau viée
Lam thu tyc phat hanh van ban,
Budc | chuyén két qua dén Bo phan tlep < ~ Y% ngay lam
4 | nhan va tra két qua cuia UBND cép Van thu UBND xa viéc
xa.
-Xé4c nhan trén Cong dich vu cong
Budc | truc tuyén; Cong chuc tu phap - ho | % ngaylam
5 | -Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | tich viée
nhan va thu phi, 1& phi (néu c)
Tong thoi gian giai quyét: 08 ngay lam
viéc
4. Thu tuc: DPang ky khai sinh két hgp dang ky nhian cha, me, con
a) Trudong hop khong can xac minh
- Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viée
- Tiép nhéan ho so, kiém tra tinh phap
Budc | Iy va ndi dung hd so, giri phiéu hen | Cong chirc tw phap - ho | Y% ngay lam
1 tra cho ca nhan. tich viée
- Quét (scan) hd so va chuyén ho so
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- Ghi ndi dung nhan cha, me, con
vao Sb dang ky nhan cha, me, con;
ghi n6i dung khai sinh vao S6 ding
ky khai sinh, cung nguoi di dang ky

trén Céng dich vu cong tryc tuyén.
- Nhap va xir Iy ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
cua Bo Tu phap;
- Ghi qn(f)i dung nhan cha, me, con
Buédc | 120 Sf). dang ky ghg}n Cha‘l’ me. com, Cong chuc tu phap - hd | 02 ngay lam
) ghi noi dpng khai sinh vao S6 dang tich vide
ky khai sinh, cung nguoi di dang ky | - :
khai sinh va nhan cha, me, con ky
tén vao So.
- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh dao UBND cép x3;
Budce Ky cap Gidy khai sinh va Trich luc ) 4 ngdy 1am
3 n?zin cha, me, con cho nguoi yéu | Lanh dao UBND cap xa vide
cau. i
Lam thu tyc phat hanh van ban,
Budc | chuyén két qua dén B0 phan tlep < ~ % ngay lam
4 | nhan va tra két qua cuia UBND cép Van thr UBND xa viéc
xa.
-Xac nhan trén Cong dich vu cong
Budc | truc tuyén; Cong chuc tu phap - ho | % ngaylam
5 | -Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | tich viéc
nhan va thu phi, 1& phi (néu c6)
Tong thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam
viéce
b) Truong hop can xic minh
- Thoi han gidi quyét: 08 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bo:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan ho 50, kiém tra tinh phap
Budce ly va ngi dung ho so, giri phicu hen Cong chuc tu phap - hd | 2 ngaylam
1 tra cho ca nhan. tich vide
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | - :
trén Cong dich vu cong tryc tuyen
- Nhap va xu Iy ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
cia B Tu phap, bao cdo Lanh dao
Budc Ej;?:i]?nfiﬁ E?)’ so: Céng chuc tu phap - ho | 07 ng.?aAy lam
2 tich viéc
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khai sinh va nhan cha, me, con ky
tén vao So.

- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh dao UBND cap x3;

Ky cap Gidy khai sinh va Trich luc

. . N
BL;OC nhzfm cha, me, con cho ngudi yéu | Lanh dao UBND cép xa An‘glziléyclam
cau. j
Lam thu tuc phat hanh van ban,
Budc | chuyén két qua dén Bo phan tié < ~ % ngay lam
4 nhaz va tra lilet qua cua UII)SND cag Van the UBND xa \g/iéyc
xa.
-X4c nhan trén Cong dich vu cong
Budc | truc tuyén; Cong chuc tu phap - hd | & ngaylam
5 | -Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | tich viéc
nhan va thu phi, 1& phi (néu c6)
Tong thoi gian gidi quyét: 08 ngay lam
viéc

5. Tha tuc: Pang ky k}lai tuw
a) Truong hop khong can xac minh

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau, truong hop nhén hé so

sau 15 gio ma khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

Trudng hop can xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam viée.

- Quy trinh noi bo:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan hd 50, kiém tra tinh phap
Budce y va n6i dung ho so, giri phiéu hen Cong chuc tu phap - ho | % ngaylam
1 tra cho ca nhan. tich vide
- Quét (scan) hd so va chuyén ho so | ;
trén Cong dich vu cong truc tuyen
- Nhap va xir Iy ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
cia B Tu phap.
Budc | - Ghi vao SO ding ky khai tir, cing | Cong chirc tw phap - ho | Y ngay lam
2 | nguoi di dang ky khai tor ky tén vao | tich viéc
So.
- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh dao UBND cép x3;
Budce K’}'I Triclg luc khai tir cdp cho nguoi Lanh dao UBND cAp xa Y& ngzley lam
3 cO yéu cau. viéc
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, Y ngay lam
4 chuyén két qua dén Bo phan tlep Van thuw UBND xa vide

nhan va tra két qua cia UBND cép




100

CONG BAO/SH 29+30+31+32+33/Ngay 26-8-2019

Xa.
-Xac nhan trén Cong dich vu cong
Budc | truc tuyén; Cong chuc tu phap - ho | % ngaylam
5 | -Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | tich viéc
nhan va thu phi, 18 phi (néu c6)
Téng thoi gian gidi quyét: 01 ngay lam
viéc
b) Truong hop can xic minh
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan hd s0, kiém tra tinh phap
Budc lyv va not dur}g ho so, gui phiéu hen Cong chuc tu phap - ho | %2 ngaylam
1 tra cho cd nhan. o tich vide
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | i
trén Cong dich vu cong truc tuyén.
- Nhap va xu Iy ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
cua Bo Tu phap, bao cdo Lanh dao
UBND cép xi;
Budc | - Xac minh ho so; Cong chuc tu phap - ho | 02 ngay lam
2 | - Ghi vao S6 dang ky khai tr, cung | tich viée
nguoi di dang ky khai tr ky tén vao
So.
- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh dao UBND cap x3;
Buée | Ky Trich lyc khai tir cap cho nguoi Lanh dao UBND cép xa % ngay lam
3 c6 yéu cau. viéc
Lam thu tyc phat hanh van ban,
Budc | chuyén két qua dén BO phan tiép | <, ~ Y% ngay lam
4 | nhan va tra két qua cia UBND cép Van thu UBND xa viéc
xa.
-Xac nhan trén Céng dich vu cong
Budc | truc tuyén; Cong chuc tu phap - ho | % ngaylam
5 | -Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | tich viéc
nhan va thu phi, 18 phi (néu c6)
Tong thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam
viéc

6. Thu tuc: Dang ky khai sinh luu dong
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bo:
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Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian thue
hién

- Chuén bj day di miu T khai ding
ky khai sinh, glay td ho tich va diéu
kién can thiét dé thyc hién dang ky luu
dong.

- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap
Iy va noi dung hd so.

- Quét (scan) hd so va chuyén hd so
trén Cong dich vu cong truc tuyén.

Cong chuc tu phap
- ho tich

2 ngay lam viéc

Budc

Nhap va xtr Iy ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan ly ho tich
cua Bo Tu phap.

- Dy thao két qua giai quyét trinh Lanh
dao UBND cip xi;

Cong chuc tu phap
- ho tich

02 ngay lam viéc

Budc

Ky Qiéy khai sinh cap cho ngudi co
y€u cau.

L:th dao UBND
cap xa

2 ngay lam viéc

Buoc

Ghi ni dung dang ky vao SO dang ky
khai sinh, cung nguoi yéu cau ky SO

Cong chuc tu phap

1,5 ngay lam viéc

* | theo quy dinh. - ho tich
-Xac nhén trén Cong dich vu cong truc
Budce | tuyén; Cong chtrc tu phap | , . n
5 | -Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | - ho tich /2 ngdy lam viéc

nhan va thu phi, 1& phi (néu c)

Tong thoi gian giai quyét:

05 ngay lam viéc

7. Thii tuc: Ding ky két hén lwu dong
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bo:

Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
tw cong viéc thuc hién
cong
viéc
- Chuan bi day du miu T¢ khai dang ky
két hon, giay to hd tich va diéu kién can
thiét dé thuc hién dang ky luu dong.
Budc | - Tiép nhan hd so, hudéng dan, kiém tra | Cong chtic tu phap - | %% ngay lam
1 tinh phap 1y va ndi dung hd so, xac minh | ho tich viéc
diédu kién két hon.
- Quét (scan) ho so va chuyen hd so trén
Cdng dich vy cong truc tuyén.
Budc Nhapv va X,u IY hOVSO ‘frer} h.@ thovng tl}f)ng Cong chuc tu phap - | 02 ngay lam
tin ddng ky va quan ly ho tich cua B Tu | , .. .
2 phép. ho tich viéc




102

CONG BAO/SH 29+30+31+32+33/Ngay 26-8-2019

- Dy théo két qua giai quyét trinh Lanh

dao UBND cip xi;
Budc | Ky Gidy chimg nhan két hon cho ngudi ¢6 | Linh dao UBND cip | ' ngay lam
3 yéu cau. | xa viéc
Budc Sh i.n(f)‘i dung dﬁfl & k;y VE}O S(? d'f“mg lfy ket Cong chuc tu phéap - 1,5 ngay
4 on; cing cac bén két hon ky vao So theo ho tich lam viée
quy dinh.
-Xac nhén trén Cong dich vu cong truc
Budc | tuyén; Cong chuc tu phap - | 2 ngay lam
5 - Trao Gidy chimg nhan két hon cho cac | ho tich viéc
bén tai dia diém dang ky luu dong.
Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam
viéc
8. Thi tuc: Pang ky khai tir luvu dong
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Chuan bi day di mau To khai diang
ky khai ti, gidy to ho tich va diéu
kién can thiét dé thuc hién diang ky
Budc | luu dong Cong chuc tu phap - ho | Y2 ngaylam
1 |- Tiép nhan hd so, huéng dan, kiém | tich viée
tra tinh phép 1y va ndi dung hd so.
- Quét (scan) hd so va chuyén ho so
trén Céng dich vu cong tryc tuyén.
Nhép va xir Iy ho so trén hé thong
Budc thﬁong Atm dang ky va quan Iy ho tich Cong chuc tu phap - hd | 02 ngay lam
p | cuaBO Tuphip. , tich vigo
- Dy thdo ket qua gidi quyét trinh | ~ i
Lanh dao UBND cap x3;
Budc K}'/ cép Trich luc khai tir cho nguoi c6 Lanh dao UBND cép xa Ve ngaky lam
3 yéu cau. viéc
Budc | Ghi ndi dung vao S6 dang ky khai | Cong chirc tw phap - ho 1.5 ngay
4 | tir, cing ngudi yéu cau ky vao S6. tich lam viéc
-Xac nhan trén Cong dich vu cong
Budc | truc tuyén; Cong chuc tu phap - hd | Y2 ngaylam
5 - Tra Trich luc khai tir cho nguoi co6 | tich viéc
yéu cau.
Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
viée

9. Thi tuc: Pang ky giam h¢

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.

- Quy trinh noi bo:
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Thir N§i dung cong viéce Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan hd s0, kiém tra tinh phap
Budc ly va ni dung h6 so, gui phiéu hen Cong chuc tu phap - hd | Y2 ngaylam
1 trd cho ca nhan. tich vide
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | - :
trén Cong dich vu cong tryc tuyen
- Nhap va xu Iy ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
Bl;éc ?lélh]?%;)uspgl ?i%ng ky gidm hg, cung Céng chic tw phdp - ho | 02 ng.laAy fam
e oge e Lo o Tl T2 | tich viée
nguoi di dang ky giam hd ky vao So.
- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh dao UBND cép x4;
Bude | Ky cap ‘"ljricAh hgc dang ky giam ho Lanh dao UBND cAp xa Ya ngaiy lam
3 cho nguoi yéu cau. viéc
Lam ”thl'i tuc phét’ hanh van bép,
Budc | chuyén két qua dén BO phan tiep | <. ~ Y% ngay lam
4 | nhan va tra két qua cia UBND cép Van thu UBND xa viéc
xa.
- Xac nhén trén Cong dich vu cong
Budce | truc tuyen Cong chuc tu phap - hd | " ngaylam
5 - Tra két qua giai quyét TTHC cho | tich viéc
ca nhan va thu ph1 1& phi (néu co)
Tong thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam
viéc
10. Thi tuc: Ping ky cham dirt giam hd
- Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bo:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhéan ho so, kiém tra tinh phap
Budc ly va n0i dung ho so, g phleu hen Cong chuc tu phap - hd | Y2 ngaylam
1 tra cho cd nhan. o tich vide
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | :
trén Cong dich vu cong truc tuyén.
- Nhap va xu Iy ho so trén hé thong
. | thong tin dang ky va quan ly ho tich | . . . o N
Bl;OC cua Bo Tu phap, bao cdo Lanh dao ‘[C1:1? g chic tu phip - ho | 01 n‘%{?élam

UBND c4p x3; ,
- Ghi vao S6 dang ky cham duat gidm
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ho, cung nguoi di dang ky cham dat
gidam ho ky vao S6.

- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh dao UBND cap x3;

Budc Ky cépA Trich luc‘ .dﬁflg 1§y cham dut Lanh dao UBND cép < Ya ngzley lam
3 giam hQ cho nguoi yéu cau. viéc
Lam thu tuc phat hanh van ban,
Budc | chuyén két qua dén Bo phéan tlep < ~ % ngay lam
4 | nhén va tra két qua cia UBND cép Van thu UBND xa viéc
X4,
- Xac nhan trén Cong dich vu cong
Budc | truc tuyén; Cong chuc tu phap - hd | & ngaylam
5 - Tra két qua giai quyét TTHC cho | tich viéc
ca nhan va thu ph1 16 phi (néu co)
Tong thoi gian giai quyet 02 ngay lam
viéc
11. Thi tuc: Thay déi, cai chinh, b6 sung ho tich
a) Thay doi, cai chinh hd tich
- Truong hop khéng can xdc minh
+ Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.
+ Quy trinh ndi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém x&r | Thoi gian
tw ly cong viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va
Budc Eﬁ; ndung ho so, gui phi€u hen tra cho ca Cong chirc tr| Y ngiy lam
! - Quét (scan) hd so va chuyen hd so trén phap - ho tich vige
Cbong dich vu cong truc tuyén.
- Nhap va xir Iy ho so trén hé thong thong
tin dang ky va quan 1y ho tich cua B§ Tu
phap.
- Ghi n6i dung thay doi, cai chinh ho tich
vao SO ding ky thay d6i, cai chinh, xac dinh
... | 1ai dan tdc; cung nguoi yéu cau ky vao SO. . , N
BL;OC Trudng hop thay dbi, cai chinh thong tin ho Cl(l) e h? huil ) 02 neay lam
tich lién quan dén Gidy khai sinh, Gidy phap - ho tie viee
chimg nhan két hon thi ghi ndi dung thay
d6i, cai chinh ho tich vao Gidy khai sinh,
Gidy chung nhan két hon.
- Du thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
UBND cap Xa;
Budc | Ky cép ky Trich luc ho tich twong ng cho | Lanh dao UBND | Y ngay lam
3 | ngudi yéu cau. cap xi viéc
Budc | Lam tha tuc phat hanh van ban, chuyén két | Van thu UBND | % ngay lam
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4 | qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua | xa viéc
cia UBND cdp xa.
- Xac nhan trén Céng dich vu coéng truc
Budc tuyén; Cong chuc Y ngay lam
5 - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan | phap - ho tich viée
va thu phi, 18 phi (néu c6)
Tong thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam
viéc
- Truong hop can xdc minh
+ Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc
+ Quy trinh ndi ba:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
tw xir ly cong thuc hién
cong viéc
viéc
- Tiép nhén‘hé s0, kiém tra tinh phap 1y va
Bude Eﬁ;ndung hé so, gui phiéu hen tra cho ca Cong chirc twr | % ngay lam
L Quét (scan) hd so va chuyén hd so trén phdp - ho tich viee
Cdng dich vy cong truc tuyén.
- Nhap va xur 1y ho so trén hé thong thong tin
dang ky va quan ly ho tich ctia B Tu phap.
- X4c minh hd so;
- Ghi noi dung thay ddi, cai chinh ho tich
vao SO dang ky thay ddi, cai chinh ho tich,
xac dinh lai dan tdc; cung nguoi yéu ciu ky
Budc | vao SO. Cong chtic tu | 05 ngay lam
2 Truong hop thay ddi, cai chinh thong tin hd | phap - ho tich viéc
tich lién quan dén Gidy khai sinh, Gidy
chimg nhan két hon thi ghi noi dung thay
d6i, cai chinh ho tich vao Gidy khai sinh,
Gidy chimg nhan két hon.
- Dy thao két qua giai quyét trinh Lanh dao
UBND cip xi;
Budc | Ky cap ky Trich lyc ho tich twong tmg cho | Lanh dao | Yangaylam
3 | ngudi yéu cau. UBND cép x3 viée
Buoc | LAm thi tuc phét hanh van ban, chuyén ket | oy |y s
4 | qua deén ]?Q pNhan tiép nhan va tra két qua cua UBND x& viée
UBND cap xa.
- X4c nhan trén Cong dich vu cong truc
Budc | tuyén; Cong chuc tu | s ngay lam
5 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan | phap - ho tich viéc
va thu phi, 18 phi (néu c6)
Tong thoi gian giai quyét: 06 ngay lam
viéc
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b) B6 sung hd tich

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay lam viéc ddi véi yéu cau bo sung ho tich,
trrong hop nhan ho so sau 15 gio ma khong giai quyet dugce ngay thi tra két qua trong
ngay lam viéc tiep theo.

- Quy trinh ndi bd:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan hd 50, kiém tra tinh phap
Buge | 1Y va noi dung ho so, guri phidu hen | s oot phap - ho | % ngay lam
1 tra cho cd nhan. o tich vide
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | i
trén Cong dich vu cong truc tuyén.
- Nhap va xu Iy ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
cua Bo Tu phap.
- Ghi ndi dung bo sung ho tich vao
S6 dang k}'{ bod sung }}(f) tich; cung
. | nguoi yéu cau ky vao So. A . . ~ | N
Bl;OC Truong hop bé sung thong tin ho tCiS)Eg chuc tu phap - ho | Y n%?gclam
tich lién quan dén Giay khai sinh, | ~ i
Gidy chimg nhan két hon thi bo sung
thong tin hd tich vao muc tuong ting
va dong ddu vao ndi dung bo sung.
- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh dao UBND cép x4;
Budc I’(}'I cap ky TI’IC}AI 11_15 ho tich tuong Lanh dao UBND cép xa Ya ngaley lam
3 | tng cho nguoi yéu cau. viéc
Lam i thu tuc phélt, hanh van bép,
Budc | chuyén két qua dén B phan ti€p | . ~ % ngay lam
4 | nhén va tra két qua cia UBND cép Van thu UBND xa viéc
xa.
- Xé4c nhén trén Cong dich vu cong
Budc | truc tuyén; Cong chuc tu phap - ho | Y% ngaylam
5 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho | tich viéc
c4 nhan va thu phi, 18 phi (néu c6)
Tong thoi gian giai quyét: 01 ngay lam
viéc
12. Thii tuc: Cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan
a) Truong hop khong can xac minh
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién

cong
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viéc
- Tiép nhan ho 80, kiém tra tinh phép
Budce y va noi dung ho so, gui phiéu hen Cong chuc tu phap - hd | 2 ngaylam
1 trd cho ca nhan. tich vide
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | - :
trén Cong dich vu cong tryc tuyen
- Nhap va xu Iy ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
Budc | cua B6 Tu phap, kiém tra tinh trang | Cong chic tu phap - ho | 02 ngay lam
2 | hon nhan ciia ngudi co yéu cau. tich viéc
- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh dao UBND cép x3;
Budce KyA cap Gidy )\(2"10 th_‘u} tinh trang hon Lanh dao UBND cép xa Ya ngzley lam
3 nhan cho nguoi yéu cau. viéc
Lam thu tuc phat hanh van ban,
Budc | chuyén két qua dén BO phéan tlep < ~ % ngay lam
4 | nhén va tra két qua cia UBND cép Van thu UBND xa viéc
xa.
- Xac nhén trén Cong dich vu cong
Budce | truc tuyen Cong chuc tu phap - ho | " ngay lam
5 - Tra két qua giai quyét TTHC cho | tich viéc
c4 nhan va thu phi, 18 phi (néu c6)
Tong thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam
viée
b) Truong hop can xic minh
- Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bo:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan ho 50, kiém tra tinh phap
Budce 1y va n6i dung ho so, giri phiéu hen Cong chuc tu phap - hd | 2 ngaylam
tra cho ca nhan. . X
1 tich viéc

- Quét (scan) ho so va chuyén ho SO
trén Cong dich vu cong truc tuyén.




108

CONG BAO/SH 29+30+31+32+33/Ngay 26-8-2019

- Nhap va xir Iy ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
ciia BO Tu phap, kiém tra tinh trang
hén nhan cia nguoi co yéu cau.

- B4o cao Lanh dao Uy ban nhan dan

BL;OC cap xi co van ban dé nghi Uy ban | Cong chtic tu phap - ho | 01 ngay lam
nhén dén cép x@ noi nguoi do da | tich viéc
ting dang ky thuong tra tién hanh
kiém tra, xac minh Vé\ tinh trang hon
nhén cla nguoi yéu cau.

- Du thao van ban dé nghi xac minh
trinh Lanh dao UBND cap x3;
; X - VAT

BU%¢ | kg van ban dé nghi xéc minh Lanh dao UBND cépxa | n%?é‘/clam

r , 1 \' by
B‘fc Phat hanh van ban Vin thu UBND cép xa /A n%?gclam
Budc | Tiép nhan va kiém tra, du thao vin C.ongq chirc tur P hapA ) l}Q 02 ngay lam

st tich Uy ban nhan dan cap .
5 ban tra 101 N A A viéc
xa dugc yéu cau

Budce KyA van ban m‘l.lm. Ve tmh‘ trang,hoq Lanh dao UBND cap xa | % ngaylam

nhan trong thoi gian thuong tra tai A A A
6 . , oA dugc yéu cau viéc
dia phuong ctia nguoi co yéu cau.

z = X ~ | 1 ~1x

Budce Phat hanh van ban Vian t}}u EJBND cap xa| Y ngay lam

7 duoc yéu cau viéc
- Tiép nhan van ban tra 101, bao cdo
Budc | Lanh dao UBND cap x&; ) Cong chuc tu phap - ho | 01 ngay lam
8 |- Du thao két qua giai quyét trinh | tich viéc
Lanh dao UBND cap xa
z X X . A o P ; 1 R
Budc KyA cap Giay xc Phari tinh trang hon Lanh dao UBND cAp xa Va ngay lam
9 | nhan cho nguoi yéu cau. viéc
Lam tha tyc phat hanh van ban,
Budc | chuyén két qua dén Bo phan tiép | .. Ao Y% ngay lam
10 | nhan va tra két qua cia UBND cép Van thu UBND cap xa viéc
xa.
- Xac nhz_‘m trén Cong dich vu cong
Budc | tryc tuyén; ) Cong chuc tu phap - hd | % ngaylam
11 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho | tich viéc
ca nhan va thu phi, 1€ phi (néu c6)

Tong thoi gian gidi quyét: 06 ngay lam

viéce

13. Thu tuc: Pang Ky lai khai sinh

a) Truong hop dang ky tai UBND cdp xd noi da déang ky khai sinh truée ddy
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd:

Thuw
tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién
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cong
viéc

- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y
va ndi dung ho so, gui phiéu hen tra cho

Budce 4 nhan. Céng chuc tu phdp - h§ | 2 ngzley lam
I - Quét (scan) hd so va chuyen hd so tich viee
trén Cong dich vu cong truc tuyén.
- Nhap va xir 1y hd so trén hé thong
thong tin dang ky va quan ly ho tich cua
B¢ Tu phap,
Budc | - Ghi ndi dung khai sinh vao S6 ho tich | Cong chirc tu phap - ho | 04 ngay lam
2 | va cung voi nguoi di dang ky khai sinh | tich viéc
cung ky tén vao SO.
- Du thao két qua giai quyét trinh Lanh
dao UBND cip xi;
Bude | Ky cap Giéy khai sinh cho ngudi duge | . dao UBND cép xi Vs ngay lam
3 | dang ky khai sinh viéc
Buée Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén ) Y ngay lam
ket qua den B phan tiép nhan va trd két | Van thw UBND cap xa .
4 ., S viéc
qua cua UBND cap xa.
- Xac nhan trén Cong dich vu cong truc
Budc | tuyén; Cong chuc tu phap - ho | s ngay lam
5 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | tich viéc
nhan va thu phi, 18 phi (néu c6)
Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam
viée

b) Truong hop déing ky tai UBND cdp xd khéng phdi la noi da ddang ky khai sinh
truoc day

- Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:

Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viée thuc hién

cong

viéc
- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phép

Budce y va noi dung ho so, gui phiéu hen Cong chuc tu phap - hd | 2 ngaylam
trd cho ca nhan. . A

1 tich viéc

- Quét (scan) ho so va chuyén ho SO
trén Cong dich vu cong truc tuyén.
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- Nhap va xir Iy ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
cua Bo Tu phap.

- Kiém tra hd so, bao céo Lanh dao
Uy ban nhan dan cap xi c6 vin ban

BL;OC dé nghi Uy ban nhan dan cép xa noi ggﬁl g chic tr phip - ho 13 z‘;;rifgizz
da dang ky khai sinh trudc day tién | ~ ;
hanh kiém tra, x4c minh vé viéc luu
giit s6 ho tich.

- Du thao vin ban dé nghi xac minh
trinh Lanh dao UBND cép x4,
; VAW

B‘g(’c Ky vin ban d nghi xéc minh Lanh dao UBND cépxa | n%?é‘/clam

; VEPSNET
BU9¢ | Phat hanh van ban Van thu UBND cAp xa 2 ngdy lam
Budc | Tiép nhan va kiém tra, du thao vin C.Ol? g chuc tuhP hapA i 1}0 3,5 ngay

5 | ban tr 15i tich Uy ban nhan dan cép | . e
xa dugc yéu cau

Budc K vin bén tré 1oi. Lanh dao UBND cap xa | % ngdy lam

6 dugc yéu cau viéc

Budce Phat hanh van ban Vian t}}u EJBND cap xi| % ngzley lam

7 duoc yéu cau viéc
- Tiép nhan vin ban tra 10i, bao cdo
Lanh dao UBND cép x3; v
Budc i(,Ghl o1 d ung l‘<ha1 sm}} vao S? dang Cong chuc tu phap - ho | 02 ngay lam
3 y kha.l s.mh, cung nguoi di dang ky tich viéc
lai khai sinh ky vao So.
- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh dao UBND cép xa

: " R

BI;OC Ky cap gidy khai sinh Lanh dao UBND cap xa & n%?gclam
Lam thu tyc phat hanh van ban,

Budc | chuyén két qua dén Bo phan tlep < o~ Y2 ngay lam

10 | nhan va tra két qua cia UBND cép Van thu cap x3 viéc
xa.
- Xac nhén trén Cong dich vu cong
Budce | truc tuyen Cong chuc tu phap - hd | 2 ngaylam
11 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho | tich viéc
ca nhan va thu ph1 1¢ phi (néu co)
Tong thoi gian giai quyet 13 ngay lam
viéce
14. Thi tuc: Ping ky khai sinh cho ngudi di c6 ho so, gidy to ca nhan
a) Truong hop déing ky tai UBND cdp xd noi da déang ky khai sinh truée ddy
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:
| Thi | Noi dung cong viéc | Trach nhiém xirly céng | Thoi gian |
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tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhén ho so, kiém tra tinh phap
Budc ly va n0i dung ho so, g phleu hen Cong chuc tu phap - hd | Y2 ngaylam
1 tra cho cd nhan. o tich vide
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | :
trén Cong dich vu cong truc tuyén.
- Nhap va xu Iy ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
cua BO Tu phép, xac mir}h hd so,
Budc Pag};agé%agfn‘;aﬁh?ggCjépoxg'é ho | Cone chiic tw phép - ho | 04 ngiy lam
2 . T .. e ae ae " | tich viéc
tich va cung voi nguoi di dang ky
khai sinh ctng ky tén vao SO.
- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh dao UBND cép xa
Budc | Ky cap Giay khai sinh cho nguoi | ; . o~ Ya ngay lam
3 | duoc dang ky khai sinh Lanh dao UBND cap xa viéc
Lam thu tyc phat hanh van ban,
Budc | chuyén két qua dén BO phan tiep | <. o~ Y% ngay lam
4 | nhan va tra két qua cuia UBND cép Van thu cap xa viéc
xa.
- Xac nhan trén Cong dich vu cong
Budc | truc tuyén; Cong chuc tu phap - hd | % ngay lam
5 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho | tich viée
ca nhan va thu ph1 1& phi (néu co)
Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam
viéc
b) Truong hop déing ky tai UBND cdp xd khéng phdi la noi da ddang ky khai sinh
truoc day
- Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
tw cong viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan h(‘f) s0, kiém tra tinh phap ly
Budc Ve:l n(f)i dung ho so, giri phiéu hen tra cho Cong chirc tu phap - ho | %2 ngay lam
ca nhan. . .
1 ) 21 tich viéc

- Quét (scan) ho so va chuyén ho so trén
Cong dich vu cong truc tuyén.
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- Nhip va xtr 1y ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich cua
Bo Tu phap.

- Kiém tra hd so, bdo cdo Lianh dao Uy

Budc | ban nhén dan cap xd ¢ van ban dé nghi | Cong chirc tu phap - ho 04 ngay
2| Uy ban nhén dan cap xa noi da dang ky | tich lam viéc
khai sinh tru6e ddy tién hanh kiém tra,
xac minh vé yiéc luu gitr s6 }1(} tich.
- Dy thao két qua giai quyét trinh Lanh
dao UBND cap xa
; X - ! T
B9 | kg van ban dé nghi xéc minh Lanh dao UBND cp xa | new lam
r , 1 \. by
B‘fc Phat hanh van ban Vin the UBND chp x| /> ney lam
Budc | Tiép nhan va kiém tra, dy thao vin ban Cong chire tr ph?p ) }AIQ 04 ngay
2 T tich Uy ban nhan dan Lo
5 tra 101 PO Al A lam vigc
cap xa dugc yéu ciu i
r ~ J4 ~ 1 \ \
Budce Ky van bén trd Ioi Lanh d?o [{BND capxa | 2 ngay lam
6 dugc yéu cau viéc
; - STl BB R
Budce Phat hanh van ban Van th}r UPND cap xa | 2 ngay lam
7 dugc yéu cau viéc
- Tiép nhén van ban tra 101, bao cdo
.| Lanh dao UBND cap x3; ‘ n , , n \
B"g’c - Ghi ndi dung khai sinh vao S8 diing ky g;’l?g chire tur phdp - ho l(in neay
khai sinh, cung nguoi di dang ky lai khai | i
sinh ky vao So
: PR SRP=TY — A ) " s
BL;OC Ic(é}lll cap Giay khai sinh cho nguoi yéu Lanh dao UBND cAp xa An%?gclam
Budc L? m ﬂ.,lu El.lC pAh at ?an}i’ van Pan,‘ch?ye{l Cong chuc tu phap - ho | s ngay lam
ket qua dén B phan tieép nhan va tra két | . 7
10 ., £~ tich viéc
qua cua UBND cap xa.
- Xac nhan trén Cong dich vu cong truc
Budc | tuyén; ) Y% ngay lam
11 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca viéc
nhan va thu phi, 1€ phi (néu c0)
Téng thoi gian gidi quyét: 13 ngay
lam viéc

15. Tha tuc: Ping ky lai két hon

a) Truwong hop déing ky tai UBND cdp xd noi da dang ky két hén trude day

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bo:

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir Iy cong

viée

Thoi gian
thuc hién
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- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap
1y va ndi dung ho so, gt phic¢u hen

. A , SO N
Btioc 4 cho ¢4 nhén.‘ o t(i:;)}?g chuc tu phap - ho | - n\g/ziléyclam
- Quét (scan) hd so va chuyén ho so' | ~ i
trén Cong dich vu cong truc tuyén.
- Nhap va xu 1y ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan ly ho tich
cia BO Tu phap, xac minh h6 so.
Buée | , ;GhlA Vlec‘ ket h.onA vao 50 (}‘ang lfy Cong chuc tu phap - hd 3,5 ngay
két hon, cung hai bén nam, nir ky tén | . A
2 G A e - . 7 | tich lam viéc
vao So; hai bén nam, nir cung ky vao
Gidy ching nhén két hén.
- Dy thao két qua giai quyet trinh
Lanh dao UBND cap xa;
z PPREY A 7 A 1A - 1 o 1x
Bude | Ky ‘C.ila}/ chu’ng nhén két hon cho Lanh dao UBND cép xa Va ngay lam
3 nguoi yéu cau viéc
Lam tha tyc phat hanh van ban,
Budc | chuyén két qua dén Bo phan tiép | .. N Vs ngay lam
4 | nhan va tra két qua cuia UBND cép Vén thr UBND xa viéc
xa.
. X p X ; A X - 1 T
Budc T? chuc tr.aoA Giay ch1~mg nhan ket Lanh dao UBND chp xa Va ngay lam
5 hon cho hai bén nam, nit viéc
Buéc -Xac nhAan trén Cong dich vu cong Cong chuc tu phap - ho | % ngaylam
6 | e tuyen; , tich viée
- Thu phi, I¢ phi (néu c6) j j
Tong thoi gian gidi quyet: 05 ngay lam
viéc

b) Truong hop déing ky tai UBND cdp xd khéng phdi la noi da dang ky két hon
truoc day )
- Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bo:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
tw cong viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap
Budc ly va ot Eiung ho so, gui phiéu hen tra Cong chtic tu phap - hd | Y2 ngay lam
cho cé nhan. . e
1 tich viéc

- Quét (scan) hd so va chuyén hd so

trén Cong dich vu cong truc tuyén.
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- Nhap va xtr Iy ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan ly hd tich
cua Bo Tu phap.

- Kiém tra hd so, bao cdo Lanh dao Uy
ban nhan dan cdp xd c6 vin ban dé

BL;OC nghi Uy ban nhan dan cdp x noi da t(f:}? g chic tu phép - ho 13 étsnriigi?cl
dang ky khai sinh trudce day tién hanh : ;
kiém tra, x4c minh vé viéc luu gilr sO
ho tich.

- Du thao vin ban dé nghi xac minh
trinh Lanh dao UBND cép x4,
; ! R

B‘g(’c Ky vin ban d nghi xéc minh Lanh dao UBND chp xa | n%?é‘/clam

; ! R
B‘fc Phét hanh van ban Van thu UBND cpxa | 72 n%?é‘/clam
Budc | Tiép nhan va kiém tra, dy thao van ban Cpng chie o philp ) }AIQ 3,5 ngay

s | tea 1o tlfh EJy ban Anha&n dan lam viéc
cap xa dugc yéu cau

Budc Ky vin bén tré Ioi Lanh dao UBND cip xa | % ngdy lam

6 dugc yéu cau viéc

Budce Phat hanh van ban Van th}r I{BND cap xi| % ngzley lam

7 duoc yéu cau viéc
- Tiép nhan vin ban tra 10i, bao cao
Lanh dao UBND cép x3;
- Ghi viéc két hon vao S6 dang ky két
Budc | hon, cung hai bén nam, nit ky tén vao | Cong chuc tu phap - ho | 02 ngay lam
8 S6; hai bén nam, nit cung ky vao Giéy tich viéc
chimg nhén két hon
- Dy thao két qua giai quyét trinh Lanh
dao UBND cip xi
Budc | Ky ‘C.}iaiy c}u’rng nhan két hon cho Lanh dao UBND chp xa Ve ngaley lam
9 | nguoi yéu cau 7 viéc
Budce E? m thji tgc phfi t haAn h Ya:}n béri’ Chl‘lyér.,l Cong chuc tu phap - hd | 2 ngay lam
10 et qua den Bo phén tiép nhén va tra tich vide
ket qua cia UBND cap xa. i i
Budc | TH chirc trao Gidy ching nhan két hon 5 ngay lam
11 | cho hai bén nam, pfr viéc
Bude ;ii,ée'cn nhan trén Cong dich vu cong truc v, ngejly lam
2 Thu phi, 1¢ phi (neu co) viee
Tong thoi gian giai quyet 13 ngay lam
viéce
16. Thu tuc: Pang ky lai khai tir
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi bo:
| Thir | Noi dung cong viéc | Trach nhiém xirly céng | Thai gian |
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tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhén ho so, kiém tra tinh phap
Budc ly va n0i dung ho so, g phleu hen Cong chuc tu phap - hd | Y2 ngaylam
1 tra cho cd nhan. o tich vide
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | :
trén Cong dich vu cong truc tuyén.
- Nhap va xu Iy ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
cua BO Tu phép, xac minh hd so,
Budc | bao cdo Lanh dao UBND cép xa. Cong chuc tu phap - ho | 04 ngay lam
2 - Ghi vao Sé dang ky khai tu, cung | tich viéc
nguoi di dang ky khai tr ky vao S6.
- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh dao UBND cap x3;
Budc | Ky cap Trich luc khai tir cho nguoi | ; . o~ Ya ngay lam
3| di dang ky khai tir Lanh dao UBND cap xa viée
Lam thu tyc phat hanh van ban,
Budc | chuyén két qua dén BO phan tiep | <. Ao Y% ngay lam
4 | nhan va tra két qua cia UBND cép Van thuw UBND cap xa viéc
xa.
- Xac nhén trén Cong dich vu cong
Buge En"}(‘;;ulz’eetn quéa giai quyét TTHC cho Céng chirc tw phap - ho | ngaley lam
5 tich viéc
c4 nhan va thu phi, 18 phi (néu co)
Cong chtrc tu phap h tich
Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam
viée

17. Thii tuc: Cap ban sao Trich luc h¢ tich
- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so; trudng hop nhan hd so
sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

- Quy trinh ndi bd:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan hd s0, kiém tra tinh phap
Budc ly va n6i dung h6 so, gui phiéu hen Cong chuc tu phap - hd | Y ngay lam
1 tra cho ca nhan. tich vide
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | - :
trén Cong dich vu cong truc tuyén.
- Ghi ndi dung ban sao trich luc ho
Bude | tich, bao cdo Lanh dao UBND cip | Cong chirc tw phap - ho | Y ngay lam
2 xa. tich viéc

- Dy thao két qua giai quyét trinh
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Lanh dao UBND cap x3;
A , 4 5 7 A 4 , L > 3
Budce | Ky cap Panksao trich luc ho tich cho Lanh dao UBND cép xa Va ngay lam
3 | ngudi yéu cau Vige

Lam thu tuc phat hanh van ban,
Budc | chuyén két qua dén Bo phan tlep Cong chuc tu phap - ho | " ngay lam

4 | nhén va tra két qua cia UBND cép | tich viéc
Xa.
- Xac nhan trén Cong dich vu cong
Budc | truc tuyén; % ngay lam
5 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho viéc
ca nhan va thu ph1 16 phi (néu co)
Tong thoi gian gidi quyét: 01 ngay lam
viéc

IV. Linh vuc chirng thuc

1. Thii tuc: Chirng thue ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan, tb
chirc ¢6 thAm quyén ciia Viét Nam cip hoic chirng nhan

a) Truong hop gidy to, vin ban khong phirc tap

- Thoi han giai quyét: Khong qua 03 gio lam viéc.

- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian thue
tw cong viéc hién
cong
viéc )
Budc T,lep . nhAa.n ho so,kklem tf a ““.1} phép Cong chuc tu phap -| Khong qua 01
ly va ndi dung ho so, gui phiéu hen |, . . T ea
1 , . 1A ho tich gio lam viéc
tra cho ca nhan.
- Kiém tra ban chinh, doi chiéu véi
Budc | ban sao; Cong chuic tu phap - | Khong qua 01
2 - Ghi day d}ﬁ 101 ching ching thyc | ho tich gio lam viéc
va ghi vao s6 chiing thuc
z ~ X A 1
Budc K chimg thyc ban sao Lfmh dao UBND cap @ong qugAA
3 xa gio lam viéc
.| Lam thu tuc tra két qua tai BO phan | . , . . .
Bude | ¢ nhan va tra két qua cia UBND | COng chte tw phdp - | Khong qud 72
4 P ho tich gi0 lam viéc
cap xa
Téng thoi gian giai quyét: Khoéng qua 03

gi0 lam viéc

b) Truong hop giéy’tc‘r, van ban phuc tap
- Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:

Thiwr tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xirly | Thoi gian
cong cong viée thuc hién
viéc

Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap ly
Budc 1 | va ndi dung hd so, guri phiéu hen tra
cho cé nhén.

Cong chuc tu phap - | 72 ngay lam
ho tich viée
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- Kiém tra ban chinh, d6i chiéu véi ban
Bugc 2 | 520 Cong churc tu phap - | 01 ngay lam
- Ghi day du 101 ching chung thuc va | ho tich viéc
ghi vao s chung thuc
< T3 R
Budce 3 | Ky ching thyc ban sao Lfl nh dao UBND cap | 74 ngg}' lam
xa viéc
Lam thu tuc tra Kkét qua tai Bo phan R , . . N
Budc 4 | tiép nhan va tra két qua cia UBND cip Cf) ng chire tur phdp - | 7 ngay lam
<A ho tich viéc
Tong thoi gian gidi quyét: 02 ngay lam
viéce

2. Thu tuc: Chirng thye chir ky trong cac glay to, van ban (ap dung cho ca

tru’o’ng hop chlmg thu’c diém chi va truong hgp ngudi yéu ciu chirng thuc khong
thé ky, khong thé diém chi dwoc)

- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc, truong hop nhén hé so sau 15 gio ma

khong giai quyét dwoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian thue
tw cong viéc hién
cong
viée ] ‘
Budc T,lep‘ nhAa.n ho so,kklem tf a tm.}} phap Cong chtc tu phap - | Khong qua 01
ly va ndi dung ho so, gui phiéu hen |, . . T ea
1 , . 1A ho tich gio lam viéc
tra cho ca nhan.
- Yéu cau nguoi yéu cau ching thyc
Budc | ky/diém chi trudc mat; Cong chtc tu phap - | Khong qua 01
2 - Ghi day du 101 ching ching thyc | ho tich gio lam viéc
va ghi vao s6 chiing thuc
z ~ A A 17
Budc Ky chimg thuc chit ky Lfmh dao UBND cap Khong qua.lA/z gio
3 xa lam viéc
| Lam thu tuc tra két qua tai BO phan | ., , . R s
BUGC | 140 nhan va tra két qua cia UBND | 018 che tr phip - | Khong qud 72 gio
4 P ho tich lam viéc
cap xa
Téng thoi gian giai quyét: Khong qué 03

gi0 lam viéc

3. Thu tuc: Chung thyc viée sira doi, bo sung, hity bo hop dbng, giao dich
- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc, truong hop nhén ho so sau 15 gio ma

khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- Quy trinh ndi bo:

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir Iy cong

viéc

Thoi gian
thuc hién
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Budc T,lep \ nhA%n ho SO’,}\klem tra tm.}} phap Cong chuc tu phép - ho Khor_lg qua
1y va ndi dung ho so, gui phiéu hen | 01 gio lam
1 , .1 tich oA
tra cho ca nhan. viéc
- Céac bén tham gia hop dong, giao
dich phai ky trudc mat nguoi thuc A ,
. i n , A , , ~ | Khong qua
Budc | hién ching thuc; Cong chuc tu phép - ho N
S o , U . 01 gio lam
2 - Ghi loi c}}ung tuong Ung voi tung tich vice
loai hgp dong, giao dich theo mau i
quy dinh va ghi vao s6 chung thuc
Budce ‘ ’ Khoéng qua
3 Ky ching thuc hop dong, giao dich | Lanh dao UBND cap xa 2 gio lam
viéc
.| Lam thu tuc tra két qua tai B phan | ., . . . | Khong qua
BU9¢ | tiép nhan va tra két qua cia UBND tci;’g‘g chic tw phap - ho | - "ilam
cap xa : viéc
] Khoéng qua
Tong thoi gian gidi quyet: 03 gio lam
viéc

4. Thu tuc: Stra 161 sai st trong hgp d(‘)ng, giao dich
- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc, truong hop nhén hé so sau 15 gio ma
khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
Bude Trlep‘ nhAa.n ho so,kklem tra tm.l} phéap Céng chirc tu phap - ho Khopfg qua
1y va ndi dung ho so, gui phiéu hen | 01 gio lam
1 , . 1A tich o
tra cho ca nhan. viéc
Gach chén 16i sai st can sira, dong
Budc dau cua co quan thl_rc ') hién ch;rng Céng chirc tu phap - ho Khor.1fg qua
thuc va ghi vao bén 1€ ctua hop dong, | .. 01 gio lam
2 . . n . . 2| tich A
giao dich ndi dung da stra, ho tén cua viéc
nguoi sua, ngdy thang ndm sura
. AU S A . Khoéng qua
BL;O’C Id(i}CIhvao bén 1€ cua hgp dong, giao Lanh dao UBND chp xa Vs gids 1am
‘ viéc
.| Lam thu tuc tra két qua tai Bo phan | -, , . ~ | Khong qua
BLZOC tiép nhan va tra két qua cia UBND t(f;)}? g chic tw phip - ho 72 gio lam
cap xa j viéc
Tong thoi gian gidi quyét: Khoéng qua
03 gio lam
viéc

5. Thii tuc: CAp bén sao ¢6 chirng thuc tir ban chinh hop dong, giao dich di

dwgc chirng thue
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- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc, truong hop nhén ho so sau 15 gio ma

khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

- Quy trinh ndi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
Budce T’iép‘ nhAei.n ho SO’;kiém tvr a tin}} phap Cong chuc tu phap - hd Khégfg qué
1 1y va ndi dung hd so, gt phi€u hen tich 01 gio lam
tra cho ca nhan. : viéc
T 'Chup tor ban chinh Pqp dong, giao . ’ ’ | Knong qua
Budc | dich dang dugc luu trit; Cong chuc tu phép - ho 01 gios 1am
2 - Ghi 101 chtiing ching thuc va ghi | tich n
vao sb ching thuc Vieo
Bude ) Khong qua
3 Ky ching thuc ban sao Lanh dao UBND cap xa % gio lam
viée
.| Lam thu tuc tra ket qua tai Bo phan | -, , . . | Khong qua
B‘Z"C tiép nhan va tra két qua cia UBND Sé’}?g chirc tr phdp - ho | - "o 1am
cap xa j viéc
Tong thoi gian gidi quyét: Khong qua
03 gio lam
viéc

6. Thii tuc: Chirng thwc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong
san, quyéen st dung dat va nha &

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dit hd so yéu cau chimg

thuc hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thudn bang vin ban voi ngudi yéu cau chimg thuc.

- Quy trinh ndi bo:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian thue
tw cong viéc hién
cong
viéc
- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap
Budce | Iy va ndi dung hd so, gui phleu hen | Cong chtc tu phap - | | v s A
1 tra cho ca nhan. ho tich /2 ngdy lam vige
- Cac bén tham gia hop dong, giao
dich phai ky truéc mat nguoi thuc
Budc | hién chung thuc; Cong churc tu phap - 01 neav 1am viec
2 - Ghi 101 chung tuong ng v6i timg ho tich gay i
loai hgp dong, giao dich va ghi vao
s0 chung thuc ,
BL;OC Ky ching thyc hop ddng, giao dich Lanh daoXI_gIlBND “ap 1, ngay lam viéc
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Buoc
4

Lam thi tuc tra két qua tai B phan
tiép nhéan va tra két qua cia UBND
cap xa

Cong chuc tu phap -
ho tich

Yangay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét:

02 ngay lam viéc

7. Thi tuc: Chirng thue di chiic

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so yéu cau chimg
thuc hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bang van ban véi nguodi yéu cau ching thuc.

- Quy trinh noi bo:

Thir
ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian
thuc hién

Buoc

Tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap
1y va ndi dung ho so, gt phi€u hen

Cong chuc tu phap - hd

2 ngay lam

! trd cho ca nhan. tich Viee
- Nguoi lap di chuc phai ky trude
Budc | mat nguoi thue hién chung thuc; Cong chuc tu phap - ho | 01 ngay lam
2 | - Ghi 16i chimg va ghi vao sb ching | tich viée
thuc
; ! R
BL;OC Ky chung thuc di chuc Lanh dao UBND cap xa /A n\g/ziléyclam
BUGS | 16 ahin va trd kit qud ota UBNID | COP chie tu phip - o | gy lam
4 PO tich viéc
cap xa
Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay lam
viée

8. Thu tuc: Chirng thwe van ban tr ch(‘)i”nh@n di san . .
- Thoi han giai quyet: 02 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan di ho so yéu cau ching
thuc hodc c6 the kéo dai hon theo thoa thuén bang van ban véi nguoi yéu cau ching thuc.

- Quy trinh ndi bd:

Thir
ty
cong
viéc

NoOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian
thuc hién

Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phép

. ‘ ] A , SO N
Buoc 1y va ndi dung hd so, gt phi€u hen (;ong chirc tr phdp - ho | 72 negay lam
1 , LA tich viéc
trd cho ca nhan.
- Nguoi tr choi nhén di san phai ky
Budce :Ef;;c mét nguoi thyc hign chimg Cong chuc tu phap - hd | 01 ngay lam
2. Ghi 10 chtng va ghi vao so ching tich viee
thuc
; , ! R
BL;OC Ky chung thuc di chuc Lanh dao UBND cap xa /A n\g/ziléyclam
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Lam thi tuc tra két qua tai B phan

. : 1 A , T T
Budc | 4o nhan va tra két qua cia UBND | SOn8 chtie o phip - ho | %4 ngy lam
4 P tich viéc
cap xa
Tong thoi gian gidi quyet: 02 ngay lam
viéce

9. Thu tuc: Chirng thuc van ban théa thuin phan chia di sin ma di sén la
dong san, quyén sir dung dét nha &
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dii hd so yéu cau chung
thuc hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuin bang van ban vdi nguoi yéu cau chirng thuc.

- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
Bude Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phép Céng chirc tu phap - ho | % ngay lam
1y va noi dung ho so, giri phiéu hen | . X
1 tich viéc
tra cho ca nhan.
- Cac bén tham gia thda thuan phan
Bugc | Cia di san phai ky tru6e mat ngudi | 0 et phap - ho | 01 ngay lam
) thuc hién chung thuc; q tich viee
- Ghi 161 chting va ghi vao so chung | i
thuc
; - ! R
BL;OC Ky ching thyc di chuc Lanh dao UBND cap xa /A n\g/zilgclam
| Lam thu tuc tra k&t qua tai Bo phan | .. , N
Bude | 4o nhan va tra két qua ciia UBND | SOn8 chuc tr phip - ho | v ngay lam
4 P tich viéc
cap xa
Tong thoi gian gidi quyet: 02 ngay lam
viéc

10. Thu tuc: Chirng thyc vian ban khai nhan di sdn ma di sdn 1a dong san,
quyén sira dung dit, nha ¢
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dit hd so yéu cau chimg

thuc hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thudn bang vin ban voi ngudi yéu cau chimg thuc.

- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viée ] ‘ ‘
Budc T,lep‘ nhAa.n ho SO’;klem tf a tm.}} phap Cong chuc tu phap - ho | Y2 ngaylam
1y va ndi dung ho so, gui phicu hen | . A
1 , A tich viéc
trd cho ca nhan.
- Céac bén tham gia khai nhan di san
Budc | phdi ky trudc mat nguoi thuyc hién | Cong chic tu phap - ho | 01 ngay lam
2 chung thuc; tich viéc

- Ghi 16i chimg va ghi vao sb chimg
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thuc
: " R
BI;OC Ky ching thuc di chuc Lanh dao UBND cap xa /A n%?éyclam
st | L4 00105 16 000050 100 | o i e phip — 0| Ysny
4 P tich viéc
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét: 02 ngay lam
viéc
V. Linh vyc nudi con nudi
1. Thi tuc: Pang ky viéc nudi con nudi trong nuée
- Thoi han giai quyét: 30 ngay.
- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viée
- Tiép nhan hd so, kiém tra ho so,
Budc | guri phiéu hen tra cho ca nhan. Cong chuc tu phap - hd 01 ned
1 - Quét (scan) ho so va chuyén ho so | tich gay
trén Cong dich vu cong truc tuyén.
- Cap nhat va xir Iy hd so trén hé
thong thong tin ding ky va quan 1y
ho tich cia Bo Tu phap, bao cao
Budc | Lanh dao UBND cap x&; Cong chuc tu phap - ho 24 nod
2 | - Lay y kién cua nhiing nguoi co lién | tich gay
quan
- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh dao UBND cap x3;
Budc GhAiIVE‘iO s dang ky viéc nudi con Céng chuc tu phap - ho 02 ngay
3 nudi tich
BIZOC Ky Gidy chimg nhan nudi con nudi | Lanh dao UBND cap xa 01 ngay
Lam "thﬁ tuc phélt, hanh van bép,
Budc | chuyén két qua dén B phan tie < Ao \
5 nhaz va tra lilét qua cua UII)SND cég Van thu UBND cap xa 01 ngay
xa
- Xac nhan trén Cong dich vu cong
Budc | truc tuyén; ) Cong chuc tu phap - hd 01 nea
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho | tich gay
c4 nhan va thu phi, 18 phi (néu c6)
Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay

2. Thu tuc: Dang ky lai viéc nudi con nudi trong nuwéc
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan ho so hop 1€.

- Quy trinh noi bo:

Thw \ Noi dung cong viéc

‘ Trach nhiém xir ly cong ‘ Thoi gian ‘
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tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan hd so, kiém tra ho so,
Budc | giri phiéu hen tra cho ca nhan. Cong chuc tu phap - hd | 2 ngaylam
1 - Quét (scan) hd so va chuyén ho so | tich viéc
trén cong dich vu cong truc tuyén.
- Cap nhat va xtr Iy hd so trén hé
thong thong tin dang ky va quan ly
ho tich cua Bo Tu phap, bao céo
Budc | Lanh dao UBND cép xa. Cong chuc tu phap - ho | 03 ngay lam
2 - Ghi vao sb dang ky viéc nudi con | tich viéc
nuoi
- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh dao UBND cap xi;
B‘;"C K¢ Gidy chimng nhan nudi con nudi | Lanh dao UBND chpxa | 1 ey fam
Lam thu tyc phat hanh van ban,
Budc | chuyén két qua dén Bo phan tlep < Ao Ya ngay lam
4 nhaz va tra l?et qua cua U%ND cap Vin thr UBND cap xa viéc
xa
- Xac nhén trén Cong dich vu cong
Budce | truc tuyen Cong chuc tu phap - ho | % ngaylam
5 - Tra két qua giai quyét TTHC cho | tich viéc
c4 nhan va thu phi, 18 phi (néu c6)
Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
vigc

VI Linh vue Boi thuomg nha nuwéc

1. Thii tuc: Giai quyét yéu cAu boi thwdng tai co quan trye ti€p quan 1y nguoi

thi hanh cong vu gay thiét hai

- Thoi han giai quyét: 43 ngay - 75 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop 18.

- Quy trinh ndi bd:
Thi Noi dung cong viéc
tr
cong
viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi gian thue hién

- Tlep nhéan ho s0, ghi vao sO nhan
hd so va cép gidy xac nhan da
nhan hd so cho ngudi yéu cau boi
thuong

1 - Quét (scan) ho so va chuyén hd
so trén cong dich vu cong truc
tuyén, gui phiéu hen tra cho ca
nhan, t6 chirc.

Cong chuc duoc
ctr tiép nhan hd
so tai B0 phan
mot ctra va tra
két qua

02 ngay lam viéc

Budc | Thu ly ho so va vao so thu ly

Chuyén vién cua
2 co quan tryc ti€p

02 ngay lam vi¢c
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quan ly nguoi thi
hanh cong wvu
gay thiét hai
BUGC | oy nguoi gidi quyét bdi thuomg | —ann 480 UBND 1) 1oy 1am vige
3 cap xa
05 ngay lam viéc
Budc | Tam ung kinh phi boi thuong thiét | Chu tich UBND | (Truong hop khong con
4 | hai cap xa da du toan quan ly hanh
chinh: 09 ngay lam viéc)
Bude Nguoi dugc cu | 15 ngay (truong hop co
s Xéc minh thiét hai gidi quyet boi | nhiéu tinh tiét phtc tap:
thuong 30 ngéy)‘
. Lanh dao Phong 1.2; ngé,y (6 nhiéu ti‘nh
Budc R VI \ ... | tiet phuc tap: 15 ngay;
Thuong luong viéc boi thuong duoc cu giai R i
6 PP VP c6 thé dugc kéo dai
quyeét boi thuong thém 10 ngay)
BL;UC Quyét dinh giai quyét bdi thuong Egﬁgﬁdao UBND 04 ngay lam viéc
Buoc Lam thu tyuc phat hanh van ban VAan :[hu UBND Y2 ngay lam viéc
8 cap xa
Cong chuc duoc
Bude , o clt tiép nhan hd
9 Tra két qua giai quyet boi thuong | so tai By phan 2 ngay lam vigc
mot clra va tra
két qua
Tong thoi gian giai quyét: 43 ngay - 75 ngay
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG
GIUA CAC CO QUAN
PUQC TIEP NHAN TAI UBND CAP XA

1. Thi tuc: Lién thong cac thii tuc ding ky khai sinh, cip Thé bio hiém y té

cho tré em duéi 6 tudi

- Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc.

- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhéan ho so, kiém tra tinh phap
ly va noi dung hé so, giri phiéu hen
.| tra cho ca nhan. A . , R N
Blioc - Quét (scan) hd so va chuyén hd By Cpng chire tur phdp - ho l/znggAy lam
tich viéc
trén cong dich vu cong truc tuyen
g phiéu hen tra cho c4 nhan, to
chirc.
- Nhap va xur 1y ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
cua Bo Tu phap, bao cao Lanh dao
.| UBND cap xa; A . , A N
B‘;"C _ Ghi ndi dung khai sinh vio Sé dang tcié’fllg chic tu phip - ho | v n%?éyclam
ky khai sinh, cung nguoi di dang ky | - i
khai sinh ky tén vao So.
- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh de_}o UBND cip Xa;
Budc | Ky Giay khai sinh cap cho nguoi | . o~ Ya ngay lam
3 | duge ding kg khai sinh i ' #%%% | Lanh dao UBND cép xa viac
Budce iap va chuyén ho so cdp the bao Cong chuc tu phap - hd | 2 ngaylam
4 iémy té theo quy dinh dén co quan tich viée
Bao hiém xa hoi cap huyen
Buéc NPan ho so, xem xét, tham tra, xir ly Bio hiém xa hoi cép huyén 07 ng.laAy lam
5 ho so viéc
Lam thu tyc phat hanh van ban,
Budc | chuyén két qua dén B0 phan tiép | Cong chic tu phap - hd | Y ngay lam
6 | nhan va tra két qua cia UBND cép | tich viéc
X2
- Xac nhén trén Cong dich vu cong
Budce | truc tuyen Ya ngay lam
7 - Tra két qua giai quyét TTHC cho viéc
c4 nhan va thu phi, 18 phi (néu c6)
Tong thoi gian giai quyét: 09 ngay lam

viéc
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] 2. Thi tuc: Lién thong cac thi tuc ding ky khai sinh, ding ky thudng tru,
cap Thé bio hiém y té cho tré em dudi 6 tudi
- Thoi han gidi quyét: 11 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhéan ho so, kiém tra tinh phap
Iy va noi dung hé so, giri phiéu hen
.| tra cho ca nhan. A . , A N
Blioc - Quét (scan) hd so va chuyén hod By Cpng chic tw phip - ho l/znggAy fam
tich viéc
trén cong dich vu cong truc tuyen
gui phleu hen tra cho c4 nhan, to
chirc.
- Nhap va xur 1y ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
cua Bo Tu phap, bao cao Lanh dao
.| UBND cap xa; A . , A N
B‘;"C _ Ghi ndi dung khai sinh vio Sé dang tcié’l?g chic tu phip - ho | v “%?éyclam
ky khai sinh, cung nguoi di dang ky | - i
khai sinh ky tén vao So.
- Dy thao két qua giai quyét trinh
Lanh de_}o UBND cip Xa;
Budc | Ky Giay khai sinh cap cho nguoi | . o~ Ya ngay lam
3 | dugc dang ky khai sinh Lanh dao UBND cap xa viéc
Lap va chuyen ho so dang ky thuong
tra (bao gom 1€ phi), hd so cap the
Budc | bao hiém y té theo quy dinh dén cac | Cong chic tu phap - ho | 2 ngay lam
4 | co quan co quan cd tham quyén dang | tich viéc
ky cu tra, Bao hiém xi hoi cép
huyén
Budc | Nhan ho so, xem xét, tham tra, xir Iy | Bao hiém xa hoi cap | 09 ngay lam
5 ho so huyén, Cong an xa/huyén viéc
Lam thu tyc phat hanh van ban,
Budc | chuyén két qua dén Bo phan tiép | Cong chic tu phap - hd | Y ngay lam
6 | nhan va tra két qua cia UBND cép | tich viéc
xa
- Xac nhén trén Céng dich vu cong
Budc | truc tuyén; Cong chuc tu phap - ho | % ngaylam
7 - Tra két qua giai quyét TTHC cho | tich viéc
ca nhan va thu ph1 16 phi (néu co)
Tong thoi gian giai quyet 11 ngay lam

viéc
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3. Thii tuc: Ping ky khai tir, x6a diing ky thwong tri, hwéng ché dd tir tuat

(tro cAp tuit va tro cap mai tang)/hd tro chi phi mai tang/hwéng mai tang phi
- Thoi han giai quyét: 12-48 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop €.

- Quy trinh ndi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xirly | Thoi gian
tw cong viée thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
Budc | phiéu hen tra cho c4 nhan Cong chuc tu phap- | % ngay lam
1 - Quét (scan) hd so va chuyén hd so trén | ho tich viée
cong dich vu cong tryc tuyén
Budce Kiém tra thong tin va tién hanh dang ky Céng chirc tu phap- | Y ngay lam
) khai to, du thao ket qua giai quyét trinh ho tich vide
Lanh dao UBND cép xa T i
BuGe | o Trich Tuc dang ky khai tir Lanh “dgo UBND | Y ngay lam
3 cap xa viéc
- Chup 02 ban trich luc khai to tr ban
chinh dé bd sung vao hd so xoa ding ky
thudng trG va hd so hudng ché do tor
tuat/hd trg chi phi mai tang/hudng mai tang
phi;
Budc _;ChuAy en ho % Xéa géng k}'/.Ehuémfg m,f Cong chuc tu phap- | %2 ngay lam
4 den gong an cap xa de Ehuc hle;:n ho;ac de ho tich viée
chuyén cho Céng an cap huyén dé giai
quyét theo quy dinh
- Chuyén hd so huong ché @6 tir tuit (trg
cép tuat va tro cap mai tang)/h6 trg chi phi
mai tang/hudng mai tang phi dén co quan
¢6 thdm quyén giai quyét theo quy dinh
UBND cap huyén,
Budce . i . S¢ Lao  dong-
s Nhan ho so, xem xét, tham tra, xtr Iy ho so | Thuong binh va Xa | 10-46 ngay
hoi, Cong an
- xa/huyén
Budc Le‘uzn ﬂ;lﬁ tl.lf P h{lt héiu;lh Vér} bér}, c}}uyf: " ké:[ Cong chtrc tu phap - | % ngay lam
6 | dud den Bo Ehan~ tiép nhan va tra két qua ho tich viée
cua UBND cap xa
- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc
Budc | tuyén; Cong chuc tu phép - | 72 ngay lam
7 - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan | ho tich viéc
va thu phi, 1€ phi (neu c6)
Tong thoi gian gidi quyet 12-48 ngay

4. Thu tuc: Dang ky khai tir, x6a dang ky thuong tra

- Thoi han giai quyét: Truong hop xo6a dang ky thuong tra thude tham quyén giai
quyét ctia cong an cap huyén: Téi da la 08 ngay, trong d6 thoi gian giai quyét 1 04 ngay;
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thot gian chuyén hod so 1a 04 ngay; Truong hop x6a dang ky thuong tra thuge thim quyén
giai quyét ctia cong an cap xa: Toi da 12 04 ngay (chi tinh thoi gian giai quyét).

- Quy trinh ndi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian thue
tw cong viéc hién
cong
viéce ] ‘
- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho
Budc | so, giri phiéu hen tra cho ca nhan. Cong chirc tu phap-hd v, nedy 1am vise
1 - Quét (scan) ho so va chuyén ho so | tich s ngay i
trén cong dich vu cong truc tuyén
.| Kiém tra thong tin va tién hanh dang | .. , (1A
Bl;OC ky khai tir, du thao két qua giai quyét ,[Clé)l? g chrc tu phip-ho % ngay lam viéc
trinh Lanh dao UBND cap xa i
B‘;"C Ky Trich luc dang ky khai tir i;‘“h dao UBND ¢dp |,/ oae 1am viee
- Chyp 01 ban trich lyc khai tur tir
ban chinh dé bo sung vao ho so xoa
.| dang ky thuong tra. A , 1A
Bude | chuyén hd so xoa ding ky thuong | SOne che tw phdp-ho |, o 1am viee
4 . 3k A A~ 2R A2 | tich
tra dén Cong an cap xa dé thuc hién
hoac dé chuyén cho Cong an cép
huyén dé giai quyct theo quy dinh
Budc NPan ho so, xem xét, tham tra, xir ly Céng an xi/huyén 03 ngay lam viée
5 | hOoso
Lam tha tyc phat hanh van ban,
Budc | chuyén két qua dén Bo phan tiép | .. SR TS
6 |nhan va tra két qua cia UBND cip Van thu UBND cap xa | s ngay lam viéc
xa
- Xéc nhan trén Cong dich vu cong
Budc | truc tuyén; Cong chuc tu phap - | | T
7 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho | ho tich /4 ngay lam vige

ca nhan va thu ph1 1¢ phi (néu co)

Tong thoi gian gidi quyet

04 ngay lam vige

mai tang)/hd trg chi phi mai tang/hudng mai tang phi . i
- Thoti han giai quyét: Tu 12-48 ngay, ke tu ngay nhéan ho so hop 1€, ké tir ngay

5. Thua tuc: Pang ky khai tir, hwéng ché do tu tuat (trg cap tuat va tro cap

nhan hé so hop 8.
- Quy trinh noi bo:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly Thoi gian
tw cong viée thuc hién

cong

viée

Budc | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | Cong chirc tu phap-ho | Y ngay lam

1 gui phiéu hen tra cho ca nhan tich viéce
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- Quét (scan) ho so va chuyén ho so
trén cong dich vy cong tryc tuyén

Kiém tra thong tin va tién hanh dang ky

. A , NP N
Bgoc khai ttr, du thao ket qué giai quyét trinh ggﬁl g chic tr phip-ho | v n\g/ziléyclam
Lanh dao UBND cap xa i i
; ! R
BL;OC Ky Trich luc dang ky khai tr Lanh dao UBND cap xa /A n\g/ziléyclam
- Chup 01 ban trich luc khai tr tir ban
chinh dé bd sung vao hod so hudng ché
d6 tir tudt/hd tro chi phi mai ting/hudng
Buge I?%ﬁir;ir?hﬁo 0 hudng ché do tir tut Céng chirc tr phip-ho | 72 ngs;LAy lam
4 tich viéc
(tro cAp tuét va trg cAp mai tang)/hd trg
chi phi mai tang/huéng mai tang phi
dén co quan c6 tham quyén giai quyét
theo quy dinh i
BL;GC Is\iyhém ho so, xem xét, tham tra, xir Iy hd Ei)N%nf;pTh}:;;fgn’biig 10-46 ngiy
va Xa hoi
.| Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | . . . A N
Buoc két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két Cong chire tu phap - ho | 4 neay lam
6 . PO tich viée
qua cua UBND cap xa
- Xac nhan trén Cong dich vu cong truc
Budc | tuyén; Cong chuc tu phap - ho | Y2 ngay lam
7 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho cé | tich viéc
nhan va thu phi, 1& phi (néu c6)
Tong thoi gian gidi quyet 12-48 ngay




