A HQ g}ggté g@l@IA VIET NAM

S6: 1278/QD-UBND Phu Yén, ngay 19 thang 8 nam 2019

QUYET PINH
Vé viée cong b6 Quy trinh ni bd gidi quyét thii tuc hanh chinh
trong linh vuc pho bién giao duc phap luat, ho tich, chlrng thue, boi thuwong
nha nwdc, hoa giai co s¢ thugc tham quyén giai quyet
cua UBND cap huyén trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can ctr Luat T6 chie Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ct Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pha vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bo trudng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi
dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mot

ctra, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam d6c S¢ Tu phap tai To trinh s6 39/TTr-STP ngay
12/7/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 32 quy trinh ndi bo giai quyét
tht tuc hanh chinh trong linh vuc phd bién gido duc phap ludt, ho tich, chimg
thuec, b01 thudng nha nudc, hoa giai co s& thudc tham quyén giai quyét cia
UBND cap huyén trén dia ban tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam doc S¢ Tu phap, Chu tich
UBND cac huyén, thi xa, thanh phé va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Tran Hitu Thé



UBND CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1278/QD-UBND ngay 19/8/2019
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Phu Yén)

STT Tén thi tuc hanh chinh | Thoi gian thue hién
I LINH VUC PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT
1 Cong nhan bao céo vién phap luat huyén 05 ngay lam viéc
) Mién nhiém bao c4o vién phap luat huyén 05 ngay 1am viéc
11 LINH VUC HO TICH
1 bang ky khai sinh c6 yeu t6 nudc ngoai Ngay trong ngdy tiép nhan yéu cau
2 | Bang ky két hon c6 yéu td nudc ngoai 13 ngay lam viéc.
- Truong hop khong cain xac minh: Ngay
3 | bang ky khai tir c6 yéu t6 nudc ngoai Er?ﬁ;lnggigg ?31 higchr(r)lisr?h: 03 ngay lam
viéc.
4 De‘u}g ky I}hén cha, me, con c6 yéu td 13 ngay 1am viéc.
nudc ngoai
5 bang ky khai sinh két’ hop dang ky nhan 15 ngay lam viéc.
cha, me, con c6 y€u td nudc ngoai
- Pang ky gidm ho cir: 05 ngay lam viéc.
6 | Pang ky giam ho co yéu t6 nudc ngoai - bang ky giam ho duong nhién: 05 ngay
lam viéc.
;| pangky g};@im durt giam ho c6 yéu to 02 ngay lam viéc
nudc ngoai
a) Thay doi, cai chinh h¢ tich, xac dinh
lai dan toc
- Trueong hop khéng cdn xdc minh: 03
Thay ddi, cai chinh, bd sung ho tich, xéac ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop
8 dinh lai dan toc 1¢.
- Truwong hop can xdc minh: 06 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.
b) B6 sung hé tich: Ngay trong ngay lam
viéc.
Ghi vao S6 ho tich viéc két hon cua cong
9 | dan Viét Nam da duoc giai quyét tai co 12 ngay lam vi¢c
quan c¢6 thim quyén clia nudc ngoai
Ghi vao So hg tich viéc ly hon, huy viée
két hon cua cong dan Viét Nam da dugc NS
10 07 ngay lam viéc
giai quyét tai co quan c6 tham quyén cta
nudc ngoai
Ghi vao So ho tich viéc ho tich khac ctua
cong dan Viét Nam di dugc giai quyét tai | - Truong hop khong can xac minh: Ngay
11 | o quan ¢6 thdm quyén cta nudc ngoai trong ngay tiép nhén ho so
(khai sinh; giam ho; nhan cha, me, con; - Truong hop can xac minh: 03 ngay lam
xac dinh cha, me, con; nudi con nuoi; khai | viéc.
tir; thay d6i ho tich)
- Truong hop khong co van ban xac
12 Ding ky lai khai sinh c¢6 yéu t6 nudc minh: 05 ngay lam viéc.

ngoai

- Truong hop c6 van ban xac minh: 13
ngay lam viéc.
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Dang ky khai sinh c6 yéu t6 nude ngoai

minh: O ﬂgéy lam iéc.

13 cho ngudi da c6 ho so, gidy to ca nhan - Truong hop co van ban xac minh: 13
ngay lam viéc.
- Truong hop khong co van ban xac
14 Ping ky lai két hon c6 yéu t6 nude ngoai | mink: 05 ngay lam viéc.
- Truong hop c6 van ban xac minh: 13
ngay lam viéc.
- Truwong hop khong can xdc minh: 05
15 Ping ky lai khai tir ¢ yéu td nudc ngoai | ngay lam viéc. .
- Truong hop can xdac minh: 10 ngay lam
viéc.
16 | Cip ban sao trich luc ho tich Ngay trong ngay tiép nhan ho so
111 LINH VU'C CHUNG THU'C
Chuing thyc ban sao tir ban chinh gidy to,
1 van ban do co quan, t6 chuc co tham Khong qué 03 gio lam viéce
quyén cua Viét Nam cip hodc chimg nhan
Chung thyc ban sao tir ban chinh giéy to,
van ban do co quan, t6 chirc 6 tham
uyén cta nude ngoai; co quan, t6 chirc A , o ta o ea
2 go}t]ham quyen cug Viét N;lm lién két voi Khong qué 03 gi lam vige
co quan, to chirc c6 thim quyén cta nudc
ngoai cdp hodc ching nhan
Chung thuc chit ky trong cac gidy to, van
ban (ap dung cho ca truong hop chimg
3 thuce diém chi va truong hop nguoi yéu Khong qué 03 gio lam viéce
cau ching thyc khong thé ky, khong thé
diém chi duoc)
Chung thuc viéc stra doi, bo sung, huy bd N A
4 hop dong, giao dich 02 ngay lam viéc
5 Stra 131 sai st trong hop dong, giao dich Khong qua 03 gio lam vige
Cép ban sao ¢ ching thyc tir ban chinh
6 | hop dong, giao dich d3 duoc ching thuc Khong qué 03 gio lam viéce
Chtng thuc chit ky nguoi dich ma nguoi
7 dich 1a cOng tac vién dich thuat ctia Phong Khoéng qué 03 gio [am viée
Tu phap
Chutng thuce chir ky nguoi dich ma nguoi
3 diCl} khong phai 1a cong tac vién dich Khong qué 03 gior 1am vide
thuat
Ching thuc hop dong, giao dich lién quan
9 | dén tai san 1a dong san 02 ngay lam viéc
Chtng thuc van ban thoa thuan phan chia
10 | di sdn ma di san 1a dong san 02 ngay lam viéc
Chtng thuc van ban khai nhan di san ma
11 | disadn la dong san 02 ngay lam viéc
I\ LINH VUC BOI THUONG NHA NUOC

Giai quyét yéu cau boi thuong tai co quan |

43 ngay - 70 ngay
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gay thi¢t hai

Phuc héi danh du

a) Truong hop chu dong phuc hdi danh
du
- Thoi han giai quyét: 15 ngay.
b) Phuc hoi danh dy theo yéu cau cau
nguoi bi thiét hai
- Thoi han giai quyét: 15 ngay.

LINH VUC HOA GIAI CO SO

Thuc hién hd tro khi hoa giai vién gap tai
nan hodc rai ro anh hudng dén sirc khoe,
tinh mang trong khi thuc hién hoat dong
hoa gidi

11 ngay lam viéc
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH
VUC TU PHAP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP HUYEN

(Kém theo Quyét dinh so 1278/QD-UBND ngay 19/8/2019

ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh)

I. LINH VU'C PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT
1. Thu tuc: Cong nhén bao cao vién phap luat huyén .
- Thoti han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh noi bo:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly | Thoi gian
tw cong viéc thuc hién
cong
viéc
Budc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong  chic  cua | 4 ngay lam
1 giri phiéu hen tra cho c4 nhan UBND cap huyén | viéc
- Quet (scan) hd so va chuyén ho so | duge ctr tiép nhan
trén Cong dich vu cong truc tuyén va | hd so tai B phan
hd so gidy cho Phong Tu phap xir 1y ho | tiép nhan hd so va
SO tra két qua
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong | 02 ngay
2 - Xem xét, thim tra, xir Iy hd so va du | Tu phap lam viéc
thao két qua giai quyét
Bu6c | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao | Lanh dao Phong Tu | 01 ngay
3 | két qua giai quyét truée khi trinh 1anh | phap lam viéc
dao UBND cap huyén ky phé duyét két
qua
Budc | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao UBND |01  ngay
4 cap huyén lam viéc
Budc | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | Van thu UBND cap | % ngiy lam
5 két qua dén Bo phan tiép nhan hd so va huyén viéc
tra két qua
Bué6c | - Xac nhan trén Céng dich vu cong tryc | Cong chic  cua | Y4 ngay lam
6 tuyén UBND cap huyén | viéc
- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh | duge ctr tiép nhan
chinh cho ca nhan hd so tai BO phan
tiép nhan ho so va
tra két qua
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
lam viéc

2. Thu tuc: Mién nhlem bao cao vién phap luat huyén
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh

- Quy trinh noi bo:

Thw
tur
cong

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
thuc hién
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viéc
Budc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan ho so, Cong chirc cia UBND | 42 ngay lam
1 guri phiéu hen tra cho ¢4 nhan cap huyén duoc cir tiép | viée
- Quet (scan) hd so va chuyen hd so trén | nhan ho so tai BO phan
Cong dich vu cong tryc tuyén va ho so | tiép nhan hd so va tra
gidy cho Phong Tu phap XU 1y hd so két qua
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Tu | 02 ngay lam
2 - Xem xét, thdm tra, xtr 1y hd so va du | phéap viéc
thao két qua giai quyét
Budéc | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thdo | Lanh dao Phong Tu | 01 ngay lam
3 két qua giai quyét truéc khi trinh lanh | phap viée
dao UBND cép huyén ky phé duyét két
qua
Budce | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao UBND cép 01 ngay lam
4 huyén viéc
Budc | Lam thi tuc phat hanh van ban, chuyén | Van thu UBND cép | % ngay lam
5 két qua dén Bo phan tiép nhan hd so va | huyén viéc
tra két qua
Budc | - Xac nhan trén Cong dich vu cong truc | Cong chirc ciia UBND | % ngay lam
6 tuyén cap huyén duoc cir tiép | viéc
- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh | nhan ho so tai Bo phan
chinh cho c4 nhan tiép nhan hd so va tra
két qua
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam
viéc

II. LINH VUC HQ TICH

1. Thu tuc: Pang Ky khai sinh co yéu to nudc ngoai

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tlep nhan yéu cau, truong hop nhén ho so

sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

- Quy trinh ndi bd:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
tw cong viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y
va nodi dung hd so, gii phiéu hen tra Céng chire duoc cit tiép
.| cho cé nhan. A 1A C A 1A N
Budc . A \ 2 1A nhan ho so tai B phan | %2 ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | .x A x s 1A . A
1 P . . x| tiep nhan va tra két qua viéc
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va ciia UBND c&p huvén
ho so gidy cho Phong Tu phap xtr Iy ho b uye
SO .
- Xem xét, tham tra ho so; ’
Budc | - Cép nhat, xtr ly ho so h¢ thong thong | Chuyén vién Phong Tu | % ngay lam
2 | tin dang ky va quan ly ho tich cua Bo | phap viéc
Tu phap va duy thao két qua giai quyét.
Budc | Tham dinh, xem xét, bao cdo Lanh dao | Lainh dao Phong Tu | % ngay lam
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3 | UBND cép huyén. phap viéc
Budc | Ky Giay khai sinh cdp cho ngudi dugc | Linh dao UBND cép | % ngay lam
4 | dang ky khai sinh huyén viéc
Budce Ghi ndi dung khai sinh vao S6 dang ky Chuyén vién Phong Tu | s ngay lam
s khai sinh va cung ngum di dang ky hé vide
khai sinh ky tén vao S6 ‘ phap j
Bugc | L4m thu tuc phat hanh vin ban, chuyén | v, 4 - UBND cép | % ngay lam
két qua dén B phan tiép nhan ho so va R A
6 L 1 A , huyén viéc
tra két qua
- Xe}c nhan trén Cong dich vu cong tryc Céng chire duoc ci ti ép
Budc tuyen £ nhéan ho so tai Bo phan | & ngay lam
- Tra két qua gidi quyet thu tuc hanh | .. 0 " 7 0 * 2
7 . A s . 1~ 1. | tiép nhan va trd két qua viéc
chinh cho cd nhan va thu phi, 1€ phi | 1 A
L. 4 cua UBND cap huyén
(néu co)
Tong thoi gian gidi quyet: 01 ngay lam
viéc
2. Thu tuc: Dang ky két hon c6 yéu to nwdc ngoai
- Thoti han giai quyét: 13 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi bo:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
tw cong viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y
va ndi dung ho so, giri phiéu hen tra Céng chite duoc cir tiép
. | cho ca nhan. A 1A DA A N
Buéc , A \ 2 1A nhan ho so tai B phan | Y ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | .« A x s 1A X 2
1 A 2 . n <. | tiep nhan va tra ket qua viec
trén Coqg dich vu cong truc tuyén va cita UBND c&p huvén
ho so gidy cho Phong Tu phép dé€ xur ly P huye
ho so
- Xem xé&t, tham tra hd so, xac minh
. | (n€u thay can thiét); A \ N
B9 | - Cap nhat, xir I hd so hé théng thong | e Vien Phong w08 nvgféil"‘m
tin dang ky va quan 1y ho tich cua Bo phap i
Tu phap va duy thao két qua giai quyét.
Budc | Tham dinh, xem x¢ét, bao cao Lanh dao | Lanh dao Phong Tu | 01 ngay lam
3 UBND cap huyé¢n. phép viéc
; ) ) < 11 R
Budce Ky Gidy chimg nhan két hon Lantl dao UBND cap | % ngay lam
4 huyén viéc
| Lam thu tuc phéat hanh vén ban, chuyén L a1
Budce |« Ll e A X A 1A . "4 ngay lam
ket qua den B phan tiép nhan ho so va i
5 . 1 A \ viec
tra két qua
- Ghi viéc két hon vao SO dang ky két
Budc | hon, cung hai bén nam, nit ky tén vao . . 03 ngay lam
6 S6; hai bén nam, nit cing ky vao Gidy Phong Tu phap viéc

chimg nhan két hon.
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- T6 chirc trao Gidy ching nhan két
hon cho hai bén nam, nit.

- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc

Cong chirc duoc cur tiép

Budc £ nhéan ho so tai Bo phan | Y ngay lam
tuyen - £ AN aa 1A , X
7 - Thu phi, 1¢ phi (néu c6) tiép nhan va tra két qua viéc
PhL 1¢ P cua UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyet: 13 ngay lam
viée

3. Thii tuc: Ping ky khai tir ¢6 yéu td nwéc ngoai

a) Trudng hep khong cin xdc minh

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tlep nhan hd so, truong hop nhan hd so
sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

- Quy trinh ndi bd:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly Thoi gian
tw cong viée thuc hién
cong
viéc ]
- Tiép nhan b0 so, kiém 53 ioh PO2D 15 [ 0o s duge i
va ndi dung ho so, guri phicu hen trd cho | .« han hd so tai B6
Budc | ca nhan. t1e13 fhen 1o sotal Bo |, ngay lam
phén ti€ép nhan va tra A
1 - Quét (scan) hd so va chuyen hd so trén K&t qud cd R viéc
et qua cua UBND cap
Cong dich vu cong truc tuyen va hd so huvén
gidy cho Phong Tu phap dé xir I hd so. Y6
- Xem xét, tham tra ho so;
Budc | - Cap nhat, xir 1y hd so hé thong thong | Chuyén vién Phong Tu | ' ngay lam
2 | tin dang ky va quan 1y h¢ tich cia B§ Tu | phéap viée
phap.
Budc | Tham dinh, xem xét, bao cdo Lanh dao | Lanh dao Phong Tu | % ngay lam
3 | UBND cép huyén. phap viéc
Budc | Ky Trich luc khai tir cip cho ngudi c¢6 | Lainh dao UBND cap | Y% ngay lam
4 | yéu cau huyén viéc
Ghi vao SO dang ky khai tir va cing
nguoi di diang ky khai tir ky vao So.
Buéc | Bao cdo Chu tich UBND cap huyén c6 | o\ osn vien  Lanh | % ngay lam
s van ban thong bdo, kém theo Trich luc dao Phong Tu phap vide
khai tir (ban sao) cho B Ngoai giao de : i
thong bdo cho co quan co6 thAm quyén
ctia nude ma ngudi chét 1a cong dan.
Bude Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén Y ngdy lam
6 ket qua dén Bo phan tiép nhan ho so va | Van thw UBND huyén vide
tra két qua i
- Xé4c nhan trén Cong dich vu cong truc | Céng chirc duge cur
Budce tuyén ) ) tiép nhén ho so tai Bo Y ngdy 1am
7 - Tra két qua giai quyet thu tuc hanh phan tlep nhan va tra vide

chinh cho c4 nhan va thu phi, 1€ phi (néu
o).

két qua cia UBND cap
huyén
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Tong thoi gian giai quyét: 01 ngay lam
viéc
b) Truong hgp cin xac minh
- Thoti han giai quyét: 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc ] ‘ ‘
- Ti€p nhén ho so, kiém tra tinh phap
lyv va noi dur}g ho so, gui phiéu hen Céng chirc duoc cit tiép
.| tra cho ca nhan. A 1A S oA A ek | N
Budce . A . PO nhan ho so tai BO phén tiep | ' ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so A a1 X . A
1 NP ) R . |nhan va tra két qua cua viéc
trgn Cong dich vu cong truc tuyén va UBND c4p huvén
ho so giay cho Phong Tu phap xir 1y P huye
ho so.
- Xem x¢ét, tham tra ho so, xa4c minh
ho so; . )
Budc | - Cap nhat, xit Iy ho so hé¢ thong | Chuyén vién Phong Tu 1,5 ngay
2 | thong tin dang ky va quan 1y ho tich | phap lam viéc
cua B§ Tu phdp va dy thao két qua
giai quyet.
Budc | Tham dinh, xem xét, bao cdo Lanh | | . \ , %2 ngay lam
3 dao UBND cép huyén. Lanh dao Phong Tu phdp viéc
Budc | Ky Trich luc khai tir cap cho nguoi | Lanh dao  UBND  céap | ' ngdy lam
4 | coyéu cau huyén viéc
- Ghi vao SO dang ky khai t& va
cung nguoi di dang ky khai tur ky
vao So. )
Buée | }Baovcao ?hu tlAC h UBND oap huyén Chuyén vién, Lanh dao | "2 ngaylam
5 |co van ban thong bao, kém theo Phone Tu pha vide
Trich luc khai tir (ban sao) cho Bg g tuphap -
Ngoai giao d¢ thong bao cho co quan
co thdm quyén cua nudc ma nguoi
chét 1a cong dan.
Buée Lam qthﬁ tuc phélt, hanh van bép, Ve nedy [am
chuyén két qua dén B phan tiép | Van thu UBND huyén s ngay
6 AT 1A S A viéc
nhan ho so va tra két qua.
- Xac nlAlan trén Cong dich vu cong Céng chirc dugc cir tiép
Budce truc tuyen : nhén ho so tai Bo phan tiép % ngay lam
- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh PO i
7 . . A s .~ .. |nhan va tra két qua cua viéc
chinh cho c4 nhan va thu phi, 1€ phi X A
£ s UBND cap huyén
(néu co).
Tong thoi gian gidi quyet: 03 ngay lam
viéc

4. Thi tuc: Ping ky nhin cha, me, con ¢ yéu to nwéc ngoai
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- Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Ti€p nhén ho so, kiém tra tinh phap
lyv va noi dur}g ho so, gui phiéu hen Céng chirc dugc ctr tiép
.| tra cho ca nhan. A TN AR N
Budc . A \ 2 1A nhén ho so tai B phéan tiép | 2 ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so A a1 X . A
1 NP ) R . | nhan va tra két qua cua viéc
trén Cong dich vu cong truc tuyén va UBND cAp huven
ho so gidy cho Phong Tu phap dé xu P ALy
1y ho so.
- Xem xét, tham tra h(} S0O;
- Cap nhat, xr Iy ho so hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
Bugc | U@ BO Tuphdp. Chuyén vién Phong Tu | 10 ngay lam
) - Xac minh, niém yét viéc nhan cha, hi vide
me, con tai tru sé UBND cap huyén phap ¥
va gii van ban d€ nghi Uy ban nhén
dan cap xa noi thuong tra cua nguoi
dugc nhan la cha, me, con niém yet.
Budc | ThAm dinh, xem xét, bdo céo Lanh | . . \ , 01 ngay lam
3 | dao UBND cép huyén. Lanh dao Phong Tu phdp viéc
Bude | Ky Tr,ich luc dang ky nhan cha, me, | Lanh dao UBND cap | '2 ngay lam
4 | con cap cho nguoi cd yéu cau huyén viéc
Budc | Ghi vao S6 dang ky nhan cha, me, | Chuyén vién Phong Tu | Y2 ngaylam
5 | con, cung cac bén ky vao S6 phap viéc
Bude Lam thu tyc phat hanh van ban, v, nedv 1am
chuyén két qua dén Bo phan tiép | Van thu UBND huyén s ngay
6 AT 1A N , viéc
nhan ho so va tra ket qua
- Xac nl;an trén Cong dich vy cong Céng chire duge cit ti ép
Budce true tuycn X nhan hd so tai BO phan tiép | Y ngay lam
- Tra két qua giai quyét tha tuc hanh A S 2
7 . L oA Y . 1~ .. |nhan va tra két qua cua viée
chinh cho c4 nhén va thu phi, 1€ phi % A
L UBND cap huyén
(néu o).
Tong thoi gian gidi quyet: 13 ngay lam

viéce
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5. Thi tuc: Ping ky khai sinh két hop diing ky nhéin cha, me, con ¢é yéu t6
nuwéc ngoai )
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéce ] ‘
- Ti€p nhén ho so, kiém tra tinh phap
lyv va noi dur}g ho so, gui phiéu hen Céng chirc duoc cit tiép
.| tra cho ca nhan. A 1A S oA A ek | N
Budce . A . PO nhan ho so tai BO phan tiep | '2 ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so A a1 X . A
1 NP ) R . | nhan va tra két qua cua viéc
trén Cong dich vu cong truc tuyén va UBND cAp huven
ho so gidy cho Phong Tu phap dé xu P Aty
1y ho so.
- Xem xét, tham tra h@ S0O; )
- Cap nhat, xtt ly ho so hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
Bugc | U@ BO Tuphdp. Chuyén vién Phong Tu| 12,5 ngiy
) - Xac minh, niém yét viéc nhan cha, hi lam viee
me, con tai tru séy UBND cap huyén phap ¥
va giri van ban d€ nghi Uy ban nhén
dan cap xa noi thuong tri cia nguoi
dugc nhan la cha, me, con niém yet.
Budc | ThAm dinh, xem xét, bdo céo Lanh | . . \ , 01 ngay lam
3 | dao UBND céip huyén. Lanh dao Phong Tu phdp viéc
Bugc | ¥ Trich luc dang ky nhan cha, me, |- 4.0 UBND  cép | 14 ngay lam
con va Giay khai sinh cap cho nguoi N e
4 . A A huyén viéc
cd yéu cau
Budc Ghi vao SP dar{g ky. nhan c‘ha, e, Chuyén vién Phong Tu | Y4ngaylam
s con, S6 dang ky khai sinh cung cac hé vide
bén ky vao SO phap -
Budc Lam thu tyc phat hanh van ban, Vs nody 1am
chuyén két qua dén Bo phan tiép | Van thu UBND huyén s ngay
6 AT 1A S A viéc
nhan ho so va tra ket qua
- Xac nl;an trén Cong dich vy cong Céng chire duge cit ti ép
Budce true tuycn X nhan hd so tai B phan tiép | % ngay lam
- Tra két qua giai quyét tha tuc hanh PN S i
7 . . A s .~ .. |nhan va tra két qua cua viéc
chinh cho c4 nhan va thu phi, 1€ phi % A
X UBND cap huyén
(néu co).
Tong thoi gian gidi quyet: 15 ngay lam
viéc

6. Thii tuc: Piang Ky giam hd ¢é yéu to nwéc ngoai

a) Dang ky gidm ho cu

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

- Quy trinh noi bo:
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Thir N§i dung cong viéce Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Ti€p nhén ho so, kiém tra tinh phap
lyv va noi dur}g ho so, gui phiéu hen Céng chirc duge cir tiép
.| tra cho ca nhan. A TN A N
Budc . A \ 2 1A nhén ho so tai B phan tiép | 2 ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so A a1 X . A
1 NP : R . |nhan va tra két qua cua viée
tr‘en Cong dich vu cong truc tuyén va UBND c4p huvén
ho so gidy cho Phong Tu phap xu ly by
ho so.
- Xem xét, tham tra h(} SO;
Bugc | 7, £ nhat, xur 1y ho so h¢ thong | s visn Phong Tu | 03 ngay lam
) thong tin dang ky va quan ly ho tich hi vide
cia B6 Tu phap va du thao két qua phap i
giai quyet.
Bué6c | Tham dinh, xem xét, bdo cdo Lanh | | . \ , %2 ngay lam
3 dao UBND cép huyén. Lanh dgo Phong Tu phép viéc
Budc | Ky Trich lyc dang ky gidm h cho | Lanh dao UBND céap | ' ngdy lam
4 | ngudi co yeu cau huyén viéc
Bugce | Ghi vao S6 dang ky giam hg, cung | Chuyén vién Phong Tu | s ngdy lam
5 | nguoi di dang ky gidm ho ky vao SO | phap viéc
Bude Lam qthﬁ tuc phélt, hanh van bép, v, nedv 1am
chuyén két qua dén BO phan tiép | Van thu UBND huyén +nsay
6 AT 1A N , viéc
nhan ho so va tra ket qua.
- Xac nl;an trén Cong dich vy cong Cong chic duoc cir ti ép
Buge | THC YR : nhan hé so tai Bo phan tiép | Y ngay lam
- Tra két qua giai quyét tha tuc hanh A 2
7 , . A A . 1~ .. |nhan va trda két qua cua viéc
chinh cho ca nhén va thu phi, 1€ phi X A
L. s UBND cap huyén
(néu co).
Tong thoi gian gidi quyet: 05 ngay lam
viéc
b) Pang ky giam ho duong nhién
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéce.
- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc ‘
- Ti€p nhén ho so, kiém tra tinh phap
lyv va noi dur}g ho so, gui phiéu hen Céng chirc duge cir tiép
.| tra cho ca nhan. A 1A CTOA LA ek N
Budce . A . PO nhan ho so tai BO phan tiep | '2 ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so A a1 X . A
1 2 £ nhan va tra két qua cua viec

tr‘én Céng dich vu cong truc tuyén va
ho so gidy cho Phong Tu phap xu ly
ho so.

UBND cap huyén
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- Xem xét, tham tra ho so;
- Cap nhat, xtt ly ho so hé thong

BL;O’C thong tin ding ky va quan 1y ho tich C}Illéuyen vién Phong Tu | 03 n‘%{aé}; lam
cia Bo Tu phap va du thao két qua phap ;
giai quyet.
Bu6c | Tham dinh, xem xét, bao cdo Lanh | . . \ , %2 ngay lam
3 dao UBND cép huyén. Lanh dgo Phong Tu phép viéc
Budc | Ky Trich luc dang ky giam h¢ cho | Lanh dao UBND cép | 4 ngay lam
4 | ngudi co yéu cau huyén viéc
Bugce | Ghi vao S6 dang ky giam hg, cung | Chuyén vién Phong Tu | s ngady lam
5 | nguoi di dang ky gidm ho ky vao SO | phap viéc
Budc Lam thu tuc phat hanh van ban, Vi nedy [am
chuyén két qua dén BO phan tiép | Van thu UBND huyén + gt Y
6 AT 1A S A viéc
nhan ho so va tra két qua.
- Xac nlAlan trén Cong dich vu cong Cong chuc duoc cu tlep
Budce truc tuyen : nhan hd so tai BO phan tlep Ya ngay lam
- Tra két qua giadi quyét tha tuc hanh A
7 . . AN S .., |nhan va tra két qua cua viéc
chinh cho c4 nhan va thu phi, 1€ phi X N
£ s UBND cap huyén
(néu co).
Tong thoi gian gidi quyet: 05 ngay lam
viéc
7. Thi tuc: Dang ky cham dirt giam h 6 yéu td nwéc ngoai
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so hop I¢.
- Quy trinh ndi bo:
Thir N¢i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong | Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhéan ho so, kiém tra tinh phap
ly va noi (Aiung ho so, gui phicu hen tra Céng chire duge cir tiép
. | cho ca nhan. A1 A G N
Budc . A \ 2 1A nhan ho so tai B phan | Y ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | .z AN 1% . A
1 P . A x| tiep nhén va tra két qua viéc
trén Cong dich vu cong truc tuyén va ciia UBND c4p huvén
hd so gidy cho Phong Tu phép xur ly by
ho so.
- Xem xét, tham tra ho so; )
Budc | - Cap nhat, xtr Iy ho so h¢ thong thong | Chuyén vién Phong Tu | 01 ngay lam
2 | tin dang ky va quan 1y ho tich cua Bg | phap viéc
Tu phép va dy thao két qua giai quyét.
Budc | Tham dinh, xem xét, bao cao Lanh |, . \ . Ya ngay lam
3 dao UBND cép huyén. Lanh dao Phong Tu phap viée
Budc | Ky Trich lyc dang ky cham dut giam | Lanh dao UBND cép | ' ngay lam
4 | ho cho ngudi ¢d yéu cau huyén viéc
Budc GAh ! vao 50 d‘gng' k}i Chan,l du;t glam Chuyén vién Phong Tu | 'k ngay lam
hg, cung nguoi di dang ky cham duat , X
5 2 phép viéc

gidgm ho ky vao Sb
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Lam thu tuc phat hanh van ban,

A 2 r r r 1 > >
BL?C chuyén két qua dén B¢ phén ti€p nhan | Van thw UBND huyén 4 n\g/ziléyclam
ho so va tra két qua. j
- Xac nﬂhan trén Cong dich vu cong Céng chite dugc cir tiép
. | truc tuyen A A D A A L N
Budc , X . g I \ nhan ho so tai B phan | ' ngay lam
- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh | .« A x ea DA . 2
7 , L A ] . 1~ .| tiép nhan va tra két qua viéc
chinh cho cé nhan va thu phi, 1€ phi | _, 11 A
L. 4 cua UBND cap huyén
(néu co).
Tong thoi gian gidi quyet: 02 ngay lam
viéc
8. Thu tuc: Thay doi, cai chinh, bo sung h tich, xac dinh lai dan toc
a) Thay doi, cai chinh fzé tich, xac dinh lai dan toc
- Truong hop khong can xdac minh i ‘
- Thoti han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1€.
- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Ti€p nhén ho so, kiém tra tinh phap
lyv va noi dur}g ho so, gui phiéu hen Céng chirc duge cir tiép
.| tra cho ca nhan. A 1A S oA A ek | N
Budce , A . PO nhan ho so tai BO phan tiep | Y4 ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so A a1 X . A
1 NP ) R . | nhan va tra két qua cua viéc
trén Cong dich vu cong truc tuyen va UBND cAp huven
ho so gidy cho Phong Tu phap dé xu P ALy
1y ho so.
- Xem xét, tham tra h@ S0O; )
Budc | - Cap nhat, xit Iy ho so hé¢ thong | Chuyén vién Phong Tu 1,5 ngay
2 | thong tin dang ky va quan 1y ho tich | phap lam vigc
cua Bo Tu phap.
Budc | ThAm dinh, xem xét, bdo céo Lanh | . . \ , %2 ngay lam
3 | dao UBND cép huyén. Lanh dao Phong Tu phdp viéc
Budc K.y Trl.c hAluCA thay dm{cal chlnh/xa}g Linh dao UBND cdp | % ngaylam
dinh lai dan toc tuong ung cho nguoi n i
4 A A huyén viéc
co yéu cau
.| Ghi vao S6 dang ky thay doi, cai R . \ . N
BL;O’C chinh, xéc dinh lai dan toc va cing C}Illéuyen vien Phong Tu | Y n\g/ziléyclam
ngudi di dang ky ho tich ky vao 86 | PP ;
Bude Lam thu tuc phat hanh van ban, Vs nody 1am
chuyén két qua dén B phan tiép | Van thu UBND huyén s ngay
6 AT A A viéc
nhan ho so va tra két qua
- Xac nlAlan trén Cong dich vu cong Céng chirc duoc cir fi ép
Budc En,lr,i;i};n 3 oidi &t thil tue hanh nhan ho so tai BO phan tiép | % ngay lam
7 qua glar quyct thu nhan va tra két qua cua viéc

chinh cho ca nhén va thu phi, 1¢ phi
(néu co).

UBND cip huyén
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Tong thoi gian giai quyét:

03 ngay lam
viéc

- Truong hop can xac minh

+ Thoi han giai quyét: 06 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1é.

+ Quy trinh ndi bo:

Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc ] ‘
- Ti€p nhén ho so, kiém tra tinh phap
lyv va noi dur}g ho so, gui phiéu hen Céng chirc duge cir tiép
.| tra cho ca nhan. A 1A S oA A ek | N
Budce . A . PO nhan ho so tai BO phan tiep | '2 ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so A a1 X . A
1 NP ) R . | nhan va tra két qua cua viéc
trgn Cong dich vu cong truc tuyén va UBND c4p huvén
ho so gidy cho Phong Tu phép xu ly P huye
ho so.
- Xem xét, tham tra h(} SO; )
Buée | Acap n hat: xu ,ly ‘ho 5o }36 thng Chuyén vién Phong Tu | 04 ngay lam
) thong tin dang ky va quan 1y ho tich hé vide
cua Bo Tu phap. phap ¥
- Xac minh ho so
Budc | Tham dinh, xem xét, bao cdo Lanh | | . \ , %2 ngay lam
3 dao UBND cép huyén. Lanh dao Phong Tu phdp viéc
Buge | &Y Trich luc thay doi/cai chinh/xdc |y . g0 UBND  céip | % ngay lam
dinh lai dan toc tuong ung cho nguoi n X
4 A A huyén viée
c6 yéu cau
Bugc | ONi vao SO dang ky thay doi, cai | oo visn phong Tu | Y ngay lam
s chinh, xac dinh lai dan tdc va cung | vide
ngudi di diang ky ho tich ky vao S6 | PP -
Budc Lam thu tyc phat hanh van ban, Vi nedy [am
chuyén két qui dén BO phan tiép | Van thw UBND huyén + negy
6 AT 1A S A viéc
nhan ho so va tra ket qua.
- Xac nl;an trén Cong dich vy cong Céng chire duoc cir tiép
Budce true tuycn X nhan hd so tai B phan tiép | % ngay lam
- Tra két qua giadi quyét thu tuc hanh N X
7 . . A s .~ .. |nhan va tra két qua cua viéc
chinh cho c4 nhan va thu phi, 1€ phi % A
X UBND cap huyén
(néu co).
Tong thoi gian gidi quyet: 06 ngay lam
viéc
b) Bo sung ho tich )
- Thoi han giai quyéet: Ngay trong ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
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- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap
1y va ndi dung ho so, gt phic¢u hen
trd cho cé nhan.

Cong chuc duoc cu tiép

. . . . A1 A S TYA T A gt A 1 A 1a
Buoc | _ Quét (scan) ho so va chuyén ho so nhz;m ho‘so t,a ! B;Q phaP tl?p 4 neay am
1 NP : R . |nhan va tra két qua cua viée
trén Cong dich vu cong truc tuyén va UBND cp huven
ho so gidy cho Phong Tu phap dé xu p huye
1y ho so.
- Xem xét, tham tra h(} S0O; )
Budc | - Cap nhat, xttr Iy hd so h¢ thong | Chuyén vién Phong Tu | % ngay lam
2 | thong tin dang ky va quan ly ho tich | phap viéc
cua B6 Tu phap.
Budc | Tham dinh, xem xét, bdo cao Lanh | . \ , % ngay lam
3 dao UBND cép huyén. Lanh dao Phong Tu phdp viéc
Budc | Ky Trich luc bo sung ho tich cho | Lanh dao UBND cép | ' ngay lam
4 | nguoi co yeu cau huyén viéc
Budce th yao S0 dang kY bo S,u n% h.(') t1cl} Chuyén vién Phong Tu | ‘% ngaylam
va cung nguoi di dang ky ho tich ky , X
5 \ QA phéap viéc
vao SO
.| Lam thu tuc phat hanh van ban, ) N
Budc 21k . 1X P s ngay lam
chuyén két qua dén BO phan tiép it
6 AT A S A viée
nhan ho so va tra két qua j
- Xac nlAlan trén Cong dich vu cong Céng chirc duoc cir ti ép
Buoc | ROy nhan hd so tai B6 phan tidp | % ngay lam
- Tra két qua giai quyét tha tuc hanh A S 2
7 , . A A . 1~ 1. |nhan va tra két qua cua viéc
chinh cho ca nhén va thu phi, 1€ phi X A
L. s UBND cap huyén
(néu o).
Tong thoi gian gidi quyet: 01 ngay lam
viéc

9. Thii tuc: Ghi vao So hd tich viéc két hon ciia cong din Viét Nam da dwoc
giai quyet tai co' quan c6 thim quyén cia nuéc ngoai i
- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1€.

- Quy trinh ndi bd:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phép
7 va noi 5 ri phiéu h 5 . o
lyv va not dur}g ho so, gui phicu hen Cong chtiic dugc cu tiép
. | trd cho ca nhan. A1 A AR Sl \1s
Budc . A \ 2 1A nhén ho so tai B phéan tiép | 2 ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so A a1 X . A
1 NP ) R . |nhan va tra két qua cua viéc
trén Cong dich vu cong truc tuyén va X n
A & . . <z . | UBND cap huyén
ho so giay cho Phong Tu phap dé xu
1y ho so.
Buée | X?m XeE’ tha{n tlta h? . Chuyén vién Phong Tu | 9,5 ngay
- Cap nhat, xr ly ho so hé thong , \ A
2 phap lam vi¢e

thong tin dang ky va quan 1y ho tich
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cua BO Tu phap.

Budc | ThAm dinh, xem xét, bdo céo Lanh | . . \ , 01 ngay lam
3 dao UBND cép huyén. Lanh dao Phong Tu phdp viéc
Budc | Ky Trich luc ghi chi két hon cép cho | Lanh  dao  UBND  cép | 4 ngay lam
4 | ngudi co yéu cau huyén viéc
; ) ) A = : ! R
BUSC | 51i vao ghi vao S6 dang ky kéthon | Cowyen vién Phong Tu | %4 ngdy lam
5 phép viéc
Bude Lam thu tyc phat hanh van ban, v, nody 1am
chuyén két qua dén Bo phan tiép | Van thu UBND huyén 4 ngay
6 AT 1A S A viéc
nhan ho so va tra két qua
- Xac nlAlan trén Cong dich vu cong Céng chire duoc cir tiép
Budce tryc tuyen X nhan hd so tai B phan tiép | % ngay lam
- Tra két qua giadi quyét tha tuc hanh PN X
7 . . AN .~ .. |nhan va tra két qua cua viéc
chinh cho c4 nhan va thu phi, 1€ phi % A
X UBND cap huyén
(néu co).
Tong thoi gian gidi quyet: 12 ngay lam
viéc

Viét Nam da dwge giai quyet tai co’ quan co thim quyén cia nudc ngoai
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18.

10. Tha tuc: Ghi vao S6 ho tich viéc ly hon, hay viéc két hon ciia cong dan

- Quy trinh noi bo:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap
lyo va not durA1g ho so, gt phi€u hen Céng chire duoc cir tiép
. | tra cho ca nhan. A TN S oA A ko | N
Budc . A \ 2 1A nhén ho so tai B phéan tiép | 4 ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so A x . 1% . i
1 NP : R . |nhan va tra két qua cua viée
trén Cong dich vu cong truc tuyén va UBND c&p huvén
ho so giay cho Phong Tu phap d¢ xu p huye
1y ho so.
- Xem xét, tham tra h(} SO; )
Budc | - Cap nhat, xitr Iy hd so h¢ thong | Chuyén vién Phong Tu | 05 ngay lam
2 | thong tin dang ky va quan 1y ho tich | phap viéc
cua B6 Tu phéap.
Budc | Tham dinh, xem xét, bao cao Lanh |, . \ , %2 ngay lam
3 dao UBND cép huyén. Lanh dgo Phong Tu phap viéc
Budc | Ky Trich luc ghi chia ly hon cap cho | Lanh dao UBND cap | Y2 ngay lam
4 | nguoi c6 yéu cau huyén viéc
: - A = : " R
Budc Ghi vao Sé ghi chi Iy hon Ch}lyen vién Phong Tu | Y ngay lam
5 phap viéc
. | Lam thu tuc phat hanh véan ban, . N
Budce XA . 1k A LA ik Y4 ngay lam
chuyén két qua dén BO phan tiép X
6 AT 1A S A viéc
nhan ho so va tra két qua
Budc | - Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chiic duge cu ti€p | Y ngay lam
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7 | truc tuyén nhan ho so tai B phan tiép viée
- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh | nhan va tra két qua cta
chinh cho c4 nhan va thu phi, 1& phi | UBND cip huyén
(néu co).
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam
viéc

11. Thii tuc: Ghi vao S6 hd tich viéc hd tich khac ciia cong dan Viét Nam da
dwge gidi quyét tai co quan c6 tham quyén ciia nwéc ngoai (khai sinh; giam ho;
nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay doi h¢ tich)

a) Truong hop khong can xac minh

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tlep nhan hd so, truong hop nhan hé so
sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- Quy trinh noi bo:
Thir N§i dung cong viéce Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viéce thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap
ly va ndi dung ho so, gui phicu hen Cong chirc duoc cir tiép
. | tra cho ca nhan. A TN AR Sl N
Budce nhén ho so tai B phan tiép | & ngay lam
- Quét (scan) hd so va chuyén ho SO A n a1k . X
1 nhan va tra két qua cua viéc
trén Cong dich vu cong truc tuyen va UBND c&p huvén
hd so gidy cho Phong Tu phap dé xu p huye
1y ho so.
- Xem xét, tham tra h{) SO; )
Budc | - Cap nhat, xit 1y ho so hé¢ thong | Chuyén vién Phong Tu | % ngaylam
2 | thong tin dang ky va quan 1y ho tich | phap viée
cua Bo Tu phap.
Bué6c | Tham dinh, xem xét, bdo cdo Lanh | | . \ , Y% ngay lam
3 dao UBND cép huyén. Lanh dgo Phong Tu phép viéc
Budc | Ky Trich luc ho tich tuwong tng cap | Lanh dao UBND cap | Y% ngay lam
4 | cho nguoi c6 yéu cau huyén viéc
: - A = : " R
B‘;"C Ghi ndi dung ghi cht vao S6 ho tich g}l:;pyen vien Phong Tu | % “%?gclam
Buée Lam thu tuc phat hanh van ban, v, nody 1am
chuyén két qua dén B phan tiép | Van thu UBND huyén s ngay
6 AT 1A S A viéc
nhan ho so va tra két qua
- Xac nlAlan trén Cong dich vu cong Céng chirc duoc ctr 6 ép
Budce truc tuyen : nhén ho so tai Bo phan tiép % ngay lam
- Tra két qua giai quyét tha tuc hanh TR X
7 , . A . 1~ .. |nhan va tra két qua cua viéc
chinh cho c4 nhan va thu phi, 1€ phi X K
£ s UBND cap huyén
(néu co).
Tong thoi gian gidi quyet: 01 ngay lam
viéc

b) Trudng hop can xac minh

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.
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- Quy trinh ndi bd:
Thir N§i dung cong viéce Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc i ]
- Ti€p nhén ho so, kiém tra tinh phap
lyv va noi dur}g ho so, gui phiéu hen Céng chirc dugc ctr tiép
. | trd cho ca nhan. A 1A C oA A ko | \1s
Budc . A \ 2 1A nhén ho so tai B phéan tiép | 4 ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so A a1 X . A
1 NP : R . |nhan va tra két qua cua viée
trén Cong dich vu cong truc tuyén va UBND cAp huven
ho so gidy cho Phong Tu phap dé xu P Aty
1y ho so.
- Xem x¢ét, tham tra ho so, xadc minh
, | ho so; R c A \ \
Bléorc _ Cap nhat, xir Iy h 5 so hé th éng C}lllgllyen vién Phong Tu 11;511 n\igizz
thong tin dang ky va quan 1y ho tich phap :
cua Bo Tu phap.
Bué6c | Tham dinh, xem xét, bdo cdo Lanh | | . \ , %2 ngay lam
3 dao UBND cép huyén. Lanh dgo Phong Tu phép viéc
Budc | Ky Trich lyc hg tich tuong tmg cap | Lanh dao UBND  céap | ' ngdy lam
4 | cho nguoi c6 yéu cau huyén viéc
; - A = : ! R
BUSC | Ghi n6i dung ghi chil vao Sé ho tich | Chuyén vien Phong Tu) % ngdy lam
5 phéap viéc
Bude Lam i thu tuc phét’ hanh van bép, V4 nedvy 1am
chuyén két qua dén Bo phan tiép | Van thu UBND huyén » ngay
6 AT 1A N , viéc
nhan ho so va tra ket qua
- Xac nl;an trén Cong dich vy cong Cong chirc duoc cir ti ép
Buge | THC YR : nhan hé so tai Bo phan tiép | % ngay lam
- Tra két qua giai quyét tha tuc hanh A 2
7 , . A A . 1~ .| nhan va tra két qua cua viéc
chinh cho ca nhén va thu phi, 1€ phi % A
I UBND cap huyén
(néu o).
Tong thoi gian gidi quyet: 03 ngay lam
viéc
12. Thu tuc: Pang Ky lai khai sinh c6 yéu to nuwéc ngoai
a) Truong hop khong c6 van ban xdac minh
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viée ] ‘ ‘
- Tiep nAhan ho 59, kiém tra m.l};l phap Cong chuc duoc cir tiép
. | Iy va ndi dung ho so, gui phiéu hen A 1A S A A ek | N
Buoc | 7, 1A nhan ho so tai B phan tiép | Y ngay lam
trd cho ca nhan. A s s 1A . A
1 , Y \ 2 A nhan va tra két qua cua viec
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so X N
NP : A x| UBND cap huyén
trén Cong dich vu cong truc tuyén va
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ho SO gidy cho Phong Tu phap dé xur
1y ho so.

- Xem xét, tham tra ho so, xac minh
ho so;

BL;O’C - Cap nhat, xit Iy hé so hé th éng C}Illéuyen vién Phong Tu | 03 n‘%{aé}; lam
thong tin dang ky va quan 1y ho tich phap :
cua Bo Tu phap.
Budc | Tham dinh, xem xét, bao cao Lanh |, . \ , %2 ngay lam
3 dao UBND cép huyén. Lanh dgo Phong Tu phap viéc
Budc | Ky cap Gidy khai sinh cho nguoi ¢6 | Lanh  dao  UBND  cép | 2 ngay lam
4 | yéucau huyén viéc
Budce G,hl 0ol dpng k‘h al smh‘\./ao. S? dan*‘?’ Chuyén vién Phong Tu | % ngay lam
s ky khai sinh, cung ngudi di dang ky hé vide
lai khai sinh ky tén vao S& phap -
Bude Lam thu tuc phat hanh van ban, Vi nody 1am
chuyén két qua dén BO phan tiép | Van thu UBND huyén +ngay
6 AT 1A S A viéc
nhan ho so va tra két qua
- Xac nlAlan trén Cong dich vu cong Cong chite duge ct ti ép
Buoc | ROy nhan hd so tai B6 phan tidp | V4 ngay lam
- Tra két qua giai quyét tha tuc hanh A S 2
7 , L Ay .~ ., |nhan va tra két qua cua viéc
chinh cho c4 nhan va thu phi, 1€ phi X K
£ s UBND cap huyén
(néu co).
Tong thoi gian gidi quyet: 05 ngay lam
viéc
b) Truong hop co van ban xdc minh
- Thoi han gidi quyét: 13 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Ti€p nhén ho so, kiém tra tinh phéap
lyv va not dur}g ho so, gui phicu hen Cong chtic dugc cur tlep
.| tra cho ca nhan. N
Budc . A \ 2 1A nhan hd so tai B phan tiép | % ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so X
1 NP : R + .| nhan va tra két qua cua viée
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va UBND cp huven
ho so gidy cho Phong Tu phap dé xu p huye
1y ho so.
- Cap nhat, x1r ly ho so trén hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
cia B Tu phap.
Bude | - Klem tra ho so, du thdo van ban dé | Chuyén vién Phong Tu | 04 ngiy lam
2 | nghi Uy ban nhéan déan cap xd/ S& Tu | phap viéc

phap noi da dang ky khai sinh trude
day tién hanh klem tra, x4c minh vé
viée luu giir s6 ho tich.
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: X " R
BI;OC Ky van ban dé nghi xac minh Lanh dao Phong Tu phéap & n%?gclam
r ~ A b 1 2\ * by
Budce Phat hanh viin ban Ch}lyen vién Phong Tu | Y ngay lam
4 phép viéc
Budc | Tiép nhan va kiém tra, ¢6 van ban tra | UBND xa/S¢ Tu phap noi | 04 ngay lam
5 lo1 duoc yéu cau viéc
Budc | Tiép nhan van ban tra ldi,,thém tra, | Chuyén vién, Lanh dao 2,5 ngay
6 | bdo cdo Lanh dao UBND cap huyén. | Phong Tu phap lam viéc
Bude | Ky cap Gidy khai sinh cho nguoi yéu | Lanh dao  UBND  cép | /2 ngdy lam
7 | cau. huyén viéc
Budce G,h 1 0ot dpng k‘h al smh‘\./ao. S(,) d"m“?’ Chuyén vién Phong Tu | %4 ngay lam
3 ky khai sinh, cung ngudi di dang ky hé vide
lai khai sinh ky tén vao S& phap -
Buée Lam "thﬁ tuc phélt, hanh van bép, Vi nedy [am
chuyén két qua dén B phan tiép | Van thu UBND huyén +ngay
9 AT 1A N X viéc
nhan ho so va tra két qua
- Xac nlAlan trén Cong dich vu cong Céng chirc duoc cir i ép
Bugc | THewyen nhan hd so tai BO phan tiép | Y ngay lam
- Tra két qua giai quyét tha tuc hanh A S 2
10 , L Ay .~ .., |nhan va tra két qua cua viéc
chinh cho c4 nhan va thu phi, 1€ phi X A
£ s UBND cap huyén
(néu co).
Tong thoi gian gidi quyet: 13 ngay lam
viéc

13. Thii tuc: Ping ky khai sinh ¢ yéu to6 nwéc ngoai cho ngudi da cé ho so,
gidy to c4 nhan
a) Truong hop khong co van ban xdac minh
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap
lyo va not durA1g ho so, guri phiéu hen Cong chitc duge cir tiép
.| tra cho ca nhan. AT A CoA A ko | N
Budc . A \ 2 1A nhan ho so tai B phan tiép | % ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so AR . A
1 A 2 . N . |nhan va tra két qua cua viec
trén Cong dich vu cong truc tuyen va UBND cp huven
ho so gidy cho Phong Tu phap dé xu p huye
1y ho so.
- Xem xét, tham tra ho so, xac minh
.| hd so; R o \ N
BL;O’C - Cap nhat, xir Iy hd so hé th 6ng C}Illéuyen vién Phong Tu | 03 n‘%{aé}; lam
thong tin dang ky va quan 1y ho tich | PP :
cua Bo Tu phap.
Buéc | Tham dinh, xem xét, bao cdo Lanh | . . \ , %2 ngay lam
3 dao UBND cép huyén. Lanh dgo Phong Tu phap viéc
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Budc | Ky cé}p Giay khai sinh cho ngudi ¢6 | Linh dao UBND cép | Y ngay lam
4 | yéucau huyén viéc
Budce G,h 1 0ot dpng k‘h al smh‘\./ao. S? d"m“?’ Chuyén vién Phong Tu | % ngay lam
P ky khai sinh, cung ngudi di dang ky hé vide
lai khai sinh ky tén vao S& phap -
Buée Lam thu tuc phat hanh van ban, v, noav lam
chuyén két qua dén BO phan tiép | Van thu UBND huyén + gt Y
6 AT 1A S A viéc
nhan ho so va tra két qua
- Xac nlAlan trén Cong dich vu cong Céng chirc duoc cit tiép
Bugc | THC uyen : nhan hd so tai BO phan tiép | Y ngay lam
- Tra két qua giadi quyét tha tuc hanh A S X
7 , L Ay .~ ., |nhan va tra két qua cua viéc
chinh cho c4 nhan va thu phi, 1€ phi X K
£ s UBND cap huyén
(néu co).
Tong thoi gian gidi quyet: 05 ngay lam
viée
b) Truong hop co van ban xdc minh
- Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viée i
- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap
lyo va not durA1g ho so, guri phiéu hen Cong chitc duge cir tiép
.| tra cho ca nhan. AT A S A A A N
Budc . A \ 2 1A nhan ho so tai B phan tiép | % ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so RN . 2
1 A x . N . |nhan va tra két qua cua viec
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va UBND c&p huvén
ho so gidy cho Phong Tu phap dé xu P huye
1y ho so.
- Cap nhat, xt ly ho so hé thong
thong tin dang ky va quan 1y ho tich
cua By Tu phap.
Bude | - Kiém tra ho so, du thao van ban d¢ | Chuyén vién Phong Tu | 04 ngdy lam
2 | nghi Uy ban nhan dan cap xa/ S¢ Tu | phap viée
phap noi dé dang ky khai sinh trudc
day tién hanh kiém tra, xac minh vé
viéc luu gitr so hd tich.
; X ! R
BL;OC Ky van ban dé nghi xac minh Lanh dao Phong Tu phéap & n\g/ziléyclam
r ~ A b 1 2\ : 2\
Budce Phat hanh van ban Ch}lyen vién Phong Tu | Y ngay lam
4 phap viéc
Budc | Tiép nhan va kiém tra, c6 van ban tra U~y vban nha’n dan AP | 04 ngay lam
.. xa/S6 Tu phap dugc yéu =
5 loi X viéc
cau
Budc | Tiep nhén van ban trd 101, tham tra, | Chuyén vién Phong Tu | 2,5 ngay
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6 | bao cao Lanh dao UBND cip huyén. | phap lam viéc
Budc | Ky cap Gidy khai sinh cho ngudi yéu | Lanh  dao  UBND  cép | 2 ngay lam
7 cau. huyén viéc
Budce G,h 1 0ot dpng k‘h al smh‘\./ao. S(,) d"m“?’ Chuyén vién Phong Tu | %4 ngay lam
3 ky khai sinh, cung nguoi di dang ky hé vide
lai khai sinh ky tén vao S& phap -
Bude Lam i thu tuc phélt, hanh van bép, v, nedv 1am
chuyén két qua dén BO phan tiép | Van thu UBND huyén + Nt Y
9 AT 1A A viéc
nhan ho so va tra két qua
- Xac nl;an trén Cong dich vy cong Céng chire duge cit ti ép
Budce truc tuyen . Lo nhén ho so tai Bo phan tiép Ya ngay lam
- Tra ket qua giai quyét tha tuc hanh A A
10 , . Ay .~ .. |nhan va tra két qua cua viéc
chinh cho c4 nhan va thu phi, 1€ phi % A
X UBND cap huyén
(néu co).
Tong thoi gian gidi quyet: 13 ngay lam
viéc
14. Thu tuc: Pang ky lai ket hon c6 yéu to nwdc ngoai
a) Truong hop khong c6 van ban xdac minh
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée.
- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap
lyo va not durA1g ho so, guri phiéu hen Cong chitc duge cir tiép
.| tra cho ca nhan. AT A CoA A ko | N
Budc . A \ 2 1A nhan ho so tai B phan tiép | % ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so N . 2
1 A x . N . |nhan va tra két qua cua viec
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va UBND c&p huvén
ho so giay cho Phong Tu phap d¢ xu p huye
1y ho so.
- Xem xét, tham tra ho so, xac minh
ho so; . )
Budc | - Cap nhat, xit 1y ho so hé¢ thong | Chuyén vién Phong Tu | 03 ngay lam
2 | thong tin dang ky va quan 1y ho tich | phap viéc
cia B6 Tu phap va du thao két qua
giai quyet.
Buéc | Tham dinh, xem xét, bao cdo Lanh | . . \ , %2 ngay lam
3 dao UBND cép huyén. Lanh dao Phong Tu phép viéc
Budc | Ky cap Gidy ching nhan két hon cho | Lanh  dao  UBND  cép | 4 ngay lam
4 | ngudi cd yéu cau huyén viéc
Bude Lam thu tyc phat hanh van ban, Vi nody 1am
chuyén két qua dén Bo phan tiép | Van thu UBND huyén 4 ngay
5 AT 1A N \ viéc
nhan ho so va tra ket qua
Budc | - Ghi viéc két hon vao S6 dang ky | .. . . Vs ngay lam
6 | két hon, cung hai bén nam, nit ky tén Phong Tu phap viéc
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vao SO; hai bén nam, nir cung ky vao
Gidy chimg nhan két hon.
- T6 chtic trao Gidy ching nhéan két
hon cho hai bén nam, nit.

- Xac nhan trén Céng dich vy cong

Cong chiic duoc cur tiép

Budce X nhan hd so tai BO phan tiép | % ngay lam
truc tuyen A v 2 1A . .2
7  Thu phi, 1¢ ph (néu ) nhan va tra két qua cua viéc
T UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam
viéce
b) Truong hop co van ban xac minh
- Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong | Thaoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap
ly va Tl(':)i (}ung ho so, gui phiéu hen tra Céng chire duge cir tiép
. .| cho cé nhan. A 1A C A 1A N
Budc , N . 21 nhén ho so tai Bo phan | 2 ngay lam
p | 7 Quét (scan) ho so va chuyén h6 so| e e s s ket qua | vide
tr‘en Cong dich vu cong truc tuyén va | _, UBND cip huvé
ho so gidy cho Phong Tu phap xu ly cua cap uyen
ho so.
- Cap nhat, xir 1y ho so hé thong thong
tin dang ky va quan ly ho tich cua B0
Tu phap.
Budc | - Kiém tra ho so, du thao vin ban dé | Chuyén vién Phong Tu | 04 ngay lam
2 | nghi Uy ban nhan déan cép xa/ S¢ Tu | phap viée
phap noi da dang ky khai sinh trudc
day tién hanh kiém tra, xac minh vé
viéc luu giir s6 ho tich.
: " R
BI;OC Ky van ban dé nghi xac minh Lanh dao Phong Tu phép & n%?gclam
; ! R
BLZOC Phat hanh van ban Van thu Phong Tu phap /A n\g/ziléyclam
Budc | Tiép nhan va kiém tra, co van ban tra U~y ]:)an nhzzn dan AP | 04 ngay lam
s I5i XEI/SO' Tu phap duoc yéu viée
cau
Budc Tiép nhén van ban tra 101, bao cdo Lanh | Chuyén vién, Lanh dao 2,5 ngay
6 | dao UBND cip huyén Phong Tu phéap lam viéc
Budc | Ky cap Gidy khai sinh cho ngudi yéu | Lainh dao UBND cdp | "% ngay lam
7 cau. huyén viéc
Budc | Ghi ndi dung khai sinh vao S6 dang | Chuyén vién Phong Tu | Y ngiy lam
8 | ky khai sinh, cung nguoi di ding ky | phap viéc
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lai khai sinh ky tén vao SO
Bude Lam thu tuc phat hanh vén ban, v, nody 1am
chuyen két qua dén Bo phan tlep nhan | Van thu UBND huyén + Nt Y
9 viéc
ho so va tra két qua
- Xac nhan trén Cong dich vu cong Céng chire duge cir tiép
. | truc tuyen A A D oA A L N
Budc nhan ho so tai B phan | Y ngay lam
- Tra két qua giai quyét thu tuc hanh | . A x ea DA , A
10 tiép nhan va tra két qua viéc
chinh cho ¢4 nhan va thu phi, 1€ phi | _, 11 A
L. 4 cua UBND cap huyén
(néu co).
Tong thoi gian gidi quyet: 13 ngay lam
viée
15. Thi tuc: Pang ky lai khai tir ¢6 yéu to nwdc ngoai
a) Truong hop khong can xdc minh
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhéan ho so, kiém tra tinh phap
ly va noi dung hé so, giri phiéu hen Céng chirc duoc cit tiép
.| tra cho ca nhan. A 1A S oA A ek | N
Budce . A . PO nhan ho so tai BO phan tiep | Y4 ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so A a1 X . A
1 NP ) R . | nhan va tra két qua cua viéc
trén Cong dich vu cong truc tuyén va UBND c&p huvén
ho so giay cho Phong Tu phap dé xu P huye
1y ho so.
- Xem xét, tham tra h@ S0O; )
Budc | - Cap nhat, xit 1y ho so hé thong | Chuyén vién Phong Tu | 03 ngay lam
2 | thong tin dang ky va quan 1y ho tich | phap viée
cua Bo Tu phap.
Budc | ThAm dinh, xem xét, bdo céo Lanh | . . \ , %2 ngay lam
3 dao UBND cép huyén. Lanh dgo Phong Tu phap viéc
Budc | Ky Trich luc khai tir cap cho nguoi | Lanh  dao  UBND  cédp | ' ngdy lam
4 | coyéucau huyén viéc
Buée Ghi vao S6 dang ky khai tir va cung Vi nody 1am
s nguoi di dang ky lai khai tir ky vao | Phong Tu phap ! \g/i éyc
So j
Bude Lam thu tuc phat hanh van ban, Vi nody 1am
chuyén két qua dén B phan tiép | Van thu UBND huyén +ngay
6 AT A A viéc
nhan ho so va tra két qua
- Xac nl;an trén Cong dich vy cong Céng chire duge cit ti ép
Budce truc tuyen : nhén ho so tai Bo phan tiép Ya ngay lam
- Tra két qua giai quyét tha tuc hanh A o 2
7 . L Ay .~ .. |nhan va tra két qua cua viéc
chinh cho ca nhén va thu phi, 1€ phi % A
X UBND cap huyén
(néu co).
Tong thoi gian gidi quyet: 05 ngay lam
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viéc
b) Truong hop can xdc minh
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée.
- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viée ]
- Ti€p nhén ho so, kiém tra tinh phap
1y va ndi dung hd so, gt phi€u hen Céng chirc duge cir tiép
.| tra cho ca nhan. A 1A CTVA LA ek N
Budc nhan ho so tai B phan tiép | 4 ngay lam
- Quét (scan) ho so va chuyén ho SO A a1 X . A
1 nhan va tra két qua cua viéc
trén Cong dich vu cong truc tuyen va UBND cAp huven
ho so gidy cho Phong Tu phap dé xur P ALy
1y ho so.
- Xem x¢ét, tham tra ho so, x4c minh
, | ho so; R o \ N
BL;O’C - Cap nhat, xit Iy hd so hé théng C}Illéuyen vien Phong Tu | 07 n‘%{aé}; lam
thong tin dang ky va quan 1y ho tich | PP -
cua Bo Tu phap.

Budc | Tham dinh, xem xét, bao cdo Lanh | | . \ , 1,5 ngay
3 dao UBND cap huyén. Lanh dao Phong Tu phdp lam viéc
Budc | Ky Trich luc khai tir cap cho nguoi | Lanh dao UBND cép | 2 ngay lam

4 cO yéu cau huyén viéc
Budce Ghi yao SOV dang, ky.khal.tu’“ va cung Chuyén vién Phong Tu | % ngaylam
nguoi di dang ky lai khai tir ky vao , e
5 3% phap viéc
Bude Lam thu tyc phat hanh van ban, v, nedv 1am
chuyén két qua dén Bo phan tiép | Van thu UBND huyén s ngay
6 AT 1A S A viéc
nhan ho so va tra ket qua
- Xac nl;an trén Cong dich vy cong Céng chire duoe cir tlep
Budce truc tuyen : nhan hd so tai BO phan tlep Ya ngay lam
- Tra két qua giai quyet tha tuc hanh X
7 . L Ay S, | nhan va tra két qua cua viéc
chinh cho ca nhén va thu phi, 1€ phi % A
X UBND cap huyén
(néu co).
Tong thoi gian gidi quyet: 10 ngay lam
viéc

16. Thi tuc: Cap ban sao trich luc h{ tich
- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so; trudng hop nhan hd so
sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

- Quy trinh ndi bd:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viée
Budc | - Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap | Cong chic duoc cur tiép | V4 ngay lam
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1 ly va ndi dung ho so, gui phiéu hen | nhan ho so tai B’(f) phéan tiép viéc
tra cho ca nhan. o nhan va tra két qua cua
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so | UBND cap huyén
trf:n Céng dich vu cong truc tuyér} va
ho S0 giay cho Phong Tu phap dé xu
1y ho so.
Budc | Ghi ni dung ban sao trich luc hg | Chuyén vién Phong Tu | % ngay lam
2 | tich phéap viéc
Budc | Tham dinh, xem xét, bao cdo Lanh | | . \ , % ngay lam
3 dao UBND cép huyén. Lanh dao Phong Tu phdp viéc
Budc | Ky cép ban sao trich luc ho tich cho | Lanh  dao  UBND cép | ' ngay lam
4 | ngudi cd yéu cau huyén viéc
Budc Lam thu tuc phat hanh van ban, Ve nody 1am
chuyén két qua dén BO phan tiép | Van thu UBND huyén s ngay
5 AT 1A a1 A \ viéc
nhan ho so va tra két qua
- Xac nlAlan trén Cong dich vu cong Céng chirc duge ctr 6 ép
Budce tryc tuyen X nhan hd so tai B phan tiép | % ngay lam
- Tra két qua giai quyét tha tuc hanh TR S X
6 , L S .~ .. |nhan va tra két qua cua viéc
chinh cho c4 nhan va thu phi, 1€ phi X K
£ s UBND cap huyén
(néu co).
Tong thoi gian gidi quyet: 01 ngay lam
viéc

IV. LINH VU'C CHUNG THUC

1. Thi tuc: Chirng thye ban sao tir ban chinh gidy t0, vin ban do co quan, to
chirc c6 thim quyen cua Vlet Nam cap hodc ching nhan

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so; trudng hop nhan hd so

sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

- Quy trinh ndi bd:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
_,Tlffp nAl?e_m ho 5% kiem Er.a m.l};l phdp Cong chic duoc cur tiép . .
.| Iy va ndi dung ho so, gui phiéu hen A 1A c a1 4| Khong qua
Buoc | 7, A nhan ho so tai B6 phan tiép N
trd cho ca nhan. A N . 1A . 01 gio lam
1 X 1A £ \ nhan va tra két qua cua A
- Chuyén ho so gidy cho Phong Tu X n viéc
(AR a1, A UBND cap huyén
phép dé xu 1y ho so
- Kiém tra ban chinh, doi chi€u voi Khéne qua
Budc | ban sao Chuyén vién Phong Tu 01 o § &m
2 |- Ghi ddy du 16i chimg chimg thuc | phap £10
N W viéc
va ghi vao s6 chiing thuc j
Budce Khoéng qua
3 Ky ching thuc ban sao Lanh dao Phong Tu phéap 72 gio lam
viéc
Budc | Lam thu tuc tra két qua tai B phén | Cong chuc duoc cur tlep Khong qua
4 | tiép nhan va tra két qua cia UBND | nhdn ho so tai Bo phan tiép | ' gio lam
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cap huyén nhan va tra két qua cua viéc
UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyet: Khoéng qua 3

gio lam viéc

2. Thu tuc: Chlrng thuc ban sao tir ban Chlllh glay to’, van ban do co quan, to
chire co thAm quyen cua nuwoéc ngoal o' quan, t6 chirc 6 tham quyen cia Viét Nam
lién két véi co quan, t6 Chll’C ¢6 thim quyén cua nuée ngoal cap hoac chirng nhan
- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so; trudng hop nhén hé so
sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
) ’Tlﬁfp nAhan ho 59, kiém ‘fr‘a t1r.1}} phép Cong chuc duoc cur tiép N ,
.| Iy va ndi dung ho so, gui phiéu hen A 1A c a1 4| Khong qua
Buoc | 7, A nhan ho so tai B phan tiép NG
trd cho ca nhan. A N . X . 01 gio lam
1 PO Y . nhan va tra két qua cua A
- Chuyén ho so giay cho Phong Tu % A viée
(IR o 1.1 A UBND cap huyén
phap dé xur 1y ho so
- Kiém tra ban chinh, doi chiéu véi Khéne qua
Budc | ban sao Chuyén vién Phong Tu 01 o § lcém
2 |- Ghi ddy du 16i chimg chimg thyc | phap E10
N viée
va ghi vao s6 chiing thuc j
Bude Khoéng qua
3 Ky ching thyc ban sao Lanh dao Phong Tu phap Y5 gio lam
viéc
.| Lam thu tuc tra két qua tai BO phan COP £ ghuc (.iu({C cu t??p Khoéng qua
Buodc | .« A x s 1A ., nhdn ho so tai By phantiep | |, .5
tiép nhan va tra két qua cuia UBND Ao a1 Z . . 2 gio lam
4 cAp huvén nhan va tra két qua cua vide
P LYe UBND cép huyén -
Tong thoi gian gidi quyeét: Khong qua 3

gi0 lam viéce

3. Thi tuc: Chirng thye chir ky trong cac glay to, van ban (ap dung cho ca
tru’o’ng hop chlmg thu’c diém chi va truong hgp ngudi yéu ciu chirng thuc khong
thé ky, khong thé diém chi dwoc)
- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so; trudng hop nhén hé so
sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viée ‘
- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phdp | Cong chuc dugc cu tlep o .
. ;o A X e ik Khong qua
Budc | Iy va ndi dung hd so, giri phiéu hen | nhan ho so tai B phan tiép N
. 1A 01 gio lam
1 trd cho ca nhan. nhan va tra két qua cua viee

- Chuyén hd so gidy cho Phong Tu

UBND cép huyén
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phap de xir 1y ho so
- Yéu cau ngudi yéu cau chung thuc Khéne qua
Budc ky/dlem‘ chi trudc mat Chuyén vién Phong Tu 01 o § &m
2 |- Ghi ddy du 15i ching ching thyc | phip &
N viée
va ghi vao s6 chiing thuc j
Buée Khoéng qua
3 Ky ching thuc chit ky Lanh dao Phong Tu phéap 72 gio lam
viéc
. , - . oA a. | COng chuc dugc cu tiép n ,
.| Lam thu tuc tra ket qua tai Bo phan AN A Khoéng qua
Budce | .z A a2z . nhan ho so tai Bo phantiép | |, .57
tiép nhan va tra két qua cua UBND L. 1z . 2 g0 lam
4 Ap huvén nhén va tra két qua cua vide
D ALy UBND cAp huyén -
Tong thoi gian giai quyét: Khoéng qua 3

gio lam viéc

4. Thu tuc: Chlrng thuc viéc stra dm, b6 sung, hiy b6 hop dong, glao dich
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan di hd so yéu cau chimg
thuc hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuin bang van ban vdi nguoi yéu cau chirng thuc.

- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viée i
- T nhan 00 so, kiém ta 600 POAP | e duge e tiép
.| Iy va ndi dung ho so, gui phiéu hen A0 A Sl N
Buéce | 7, . 1A nhan ho so tai B phan tiép | % ngay lam
tra cho ca nhan. A a1z . 2
! - Chuyén hd so gidy cho Phong Tu nhan va tra ket qua cua vieo
(YRR D 59 slay & ' | UBND cép huyén
phap dé xur ly ho so
- Céac bén tham gia hop dong, giao
dich phai ky truéc mat nguoi thuc
Budc | hién ching thuc; Chuyén vién Phong Tu | Ol ngay lam
2 | - Ghi loi chimg tuong Ung v6i ting | phap viée
loai hop dong, giao dich va ghi vao
s0 chirng thyc
: : " R
BI;OC Ky ching thuc hop dong, giao dich | Lanh dao Phong Tu phap /A n%?éyclam
.| Lam tha tuc tra két qua tai B6 phan COP & Shuc du({c C}r t%eAp . A
Budce | . A . 1A . nhén ho so tai B phéan tiép | 4 ngay lam
tiép nhan va tra két qua cua UBND A a2 12X . i
4 Ap huvén nhén va tra két qua cua viéc
b uye UBND cAp huyén
Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay lam
viéce

5. Thu tuc: Sura 101 sai sot trong hop dong, giao dich
- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so; trudng hop nhan hd so
sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

- Quy trinh noi bo:

| Thir |

Noi dung cong viéc

‘ Trach nhiém xir ly cong ‘ Thoi gian ‘
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tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Tiép nhén ho so, kiém tra tinh phap Céng chitc duoc cir tlep ) ’
.| 1y va noi dung hd so, gti phiéu hen Khoéng qua
Budce nhan hd so tai B phan tiép N
trd cho ca nhan. 01 gio lam
1 2 1A .k \ nhan va tra két qua cua A
- Chuyén ho so giay cho Phong Tu X n viéc
(AR a1, A UBND cap huyén
phép dé xu 1y ho so
Gach chan 16i sai sot can sua va ghi Khéne qua
Budc | vao bén 1€ cua hop dong, giao dich | Chuyén vién Phong Tu e d
N . PO . . 01 gio lam
2 | nQi dung da sua, ho tén cua nguoi | phap vide
sua, ngay thang nam stra i
Bude . ‘ Khoéng qua
3 Ky vao bén 1€ hop dong, giao dich Lanh dao Phong Tu phéap 72 gio lam
viéc
. , . 14 . oA 1n. | COng chuc dugc cu tiép R ,
.| Lam thu tuc tra két qua tai Bo phan A TN A Khoéng qua
Budce | .« PR . nhan ho so tai B phantiép | |, . 27
tiép nhan va tra két qua cua UBND A x .2 1X . V2 g0 lam
4 Ap huvén nhan va tra két qua cua vide
by UBND cép huyén -
Tong thoi gian gidi quyet: Khoéng qua 3

gio lam viéc

6. Thii tuc: Cap bén sao ¢6 chirng thuc tir ban chinh hop dong, giao dich di
dwgce chirng thue

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so; trudng hop nhén hé so

sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

- Quy trinh ndi bo:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
) ,Tlffp nAhe_m ho 59, kiém tra m.l};l phap Coéng chic dugc cur tiép A ,
.| Iy va ndi dung ho so, gui phiéu hen A 1A a1 4| Khong qua
Buée | 7, . 1A nhan ho so tai B phan tiép N
tra cho ca nhan. A n . 1% . 01 gio lam
1 Z 1A £ \ nhan va tra két qua cua n
- Chuyén ho so giay cho Phong Tu z o viéc
(IR 1.1 A UBND cap huyén
phap dé xur 1y ho so
- Chyp tur ban chinh hop déng, giao R ,
Budc | dich dang dugc luu tri; Chuyén vién Phong Tu 10%10?5 1(;11211
2 |- Ghi ddy du 16i chimg ching thuc | phap 810
N W viée
va ghi vao s6 chiing thuc j
Budc Khoéng qua
3 Ky ching thuc Lanh dao Phong Tu phéap 72 gio lam
viéc
. , \ 1A . oA 1A | Cong chuc duogc cu tlep n ,
.| Lam thu tuc tra ket qua tai Bo phan Khoéng qua
Buédce | x Aok . nhan hd so tai Bo phén tiép ST
tiép nhan va tra két qua cuia UBND 5 gio lam
4 x o nhan va tra két qua cua o n
cap huyén viéc

UBND cép huyén
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Tong thoi gian giai quyét:

Khoéng qua 3
gi0 lam viéce

7. Thi tuc: Chirng thwe chir ky nguwoi dich ma nguwdi dich 1a cong tac vién
dich thuat cia Phong Tw phap
- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so; trudng hop nhén ho so
sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc ] ‘ ‘
X ’Tlﬁfp nAhan ho 59, kiém ‘fr‘a m.ﬂ;l phap Cong chuac duoc cir tiép . ,
.| Iy va ndi dung ho so, guri phiéu hen Y A Khong qua
Buoc | 7, A nhan ho so tai Bo phan tiep o0
trd cho ca nhan. A x e X . 01 gio lam
1 PO iy . nhan va tra két qua cua A
- Chuyén ho so giay cho Phong Tu x N viéc
C 3R o 1o 1A UBND cap huyén
phap dé xur ly ho so
- D61 chi€u chir ky cua nguoi dich
Budc trep ban dlf: h V‘T‘ chix k}_] mau truoe Chuyén vién Phong Tu Khopg qua
) khi thyc ‘hlﬁl’l chung thuc; hé 01 gio lam
- Ghi ddy du 16i chimg ching thye | PP viée
va ghi vao s6 chirng thuc
Bude Khoéng qua
3 Ky ching thuc chit ky Lanh dao Phong Tu phéap 2 gio lam
viéc
. | Lam thu tuc tra két qua tai B phan COP & ghuc (.iu({C CIAI t??p Khoéng qua
Budc | .« A x a1 A ., nhdn ho so tai By phantiep | |, .5
tiép nhan va tra két qua cuia UBND Ao a1 Z . . 2 gio lam
4 cAp huvén nhan va tra két qua cua vide
P LYe UBND cép huyén -
Tong thoi gian gidi quyét: Khong qua 3

gi0 lam viéc

8. Thi tuc: Chirng thue chir ky nguoi dich ma ngwoi dich khong phai 1a cong
tac vién dich thuit

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so; trudng hop nhan ho so

sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

- Quy trinh ndi bd:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viée ] ‘ ‘
X ’Tlﬁfp nAhan ho 59, kiém ‘Er‘a m.l};l phap Cong chiic dugc ctr tiép A ,
. | Iy va ndi dung ho so, gui phiéu hen A1 oA a4 | Khong qua
Buoc | 7, A nhan ho so tai Bo phan tiep o
trd cho ca nhan. A x e 1X . 01 gio lam
1 PO £ . nhan va tra két qua cua A
- Chuyén ho so gidy cho Phong Tu x N viéc
(AR a1 A UBND cap huyén
phép dé xu 1y ho so
Budc | - Yéu cau nguoi dich ky tru6c mat; | Chuyén vién Phong Tu | Khong qua
2 - Ghi day du 161 ching chung thuc | phap 01 gio lam
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va ghi vao s chimg thuc viéc
Bude Khoéng qua
3 Ky ching thuc chit ky Lanh dao Phong Tu phéap 72 gio lam
viéc
\ , . 1A . oA 1A | COng chuc dugc cu tlep R ,
. | Lam thu tuc tra két qua tai B§ phan Khong qua
Budce | .« A . 1A . nhan hd so tai B phan tiép PN
tiép nhan va tra két qua cua UBND V2 g0 lam
4 Ap huvén nhén va tra két qua cua ide
b uye UBND cép huyén -
Tong thoi gian giai quyét: Khoéng qua 3

gio lam viéc

thuc hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuin bang van ban vdi nguoi yéu cau chirng thuc.

9. Thu tuc: Ching thuc hgp dbng, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan dii ho so yéu cau chimg

- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc ] ‘
- Tiep nAhan ho 59, kiém tra m.l};l phap Cong chuc duoc cir tiép
.| Iy va ndi dung ho so, gui phiéu hen A 1A S A A ek | N
Buoc | 7, 1A nhan ho so tai B phan tiép | % ngay lam
trd cho ca nhan. A x e 1X . A
1 ~ Chuvén hd so @idv cho Phone Tu nhan va tra két qua cua viéc
(IUYER MO S slay & ' | UBND cép huyén
phép dé xu 1y ho so
- Céac bén tham gia hgp dong, giao
dich phai ky truéc mat nguoi thuc
Budc | hién ching thuc; Chuyén vién Phong Tu | Ol ngay lam
2 - Ghi 101 ching tuong ng v6i tung | phap viée
loai hop dong, giao dich va ghi vao
s0 chirng thyc
: : " R
BI;OC Ky ching thuc hop dong, giao dich | Lanh dao Phong Tu phap /A n%?gclam
, | Lam thu tuc tra Kkét qua tai B6 phan COP & ghuc (.iu({C CIAI t??p ) N
Budc | - A 1A . nhan ho so tai B phan tiép | Y ngay lam
tiép nhan va tra két qua cua UBND A x e 1A . X
4 Ap huven nhan va tra két qua cua viéc
b uye UBND cAp huyén
Téng thoi gian gidi quyét: 02 ngay lam
viéc

thuc hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thudn bang vin ban voi ngudi yéu cau chimg thuc.

10. Thi tuc: Chirng thyc van ban théa thuin phan chia di san ma di san la
dong san ) i . .
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, k€ tir ngay nhén du ho so yéu cau ching

- Quy trinh ndi bd:

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir Iy cong
viée

Thoi gian
thuc hién
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- Tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap
1y va ndi dung ho so, gt phic¢u hen

Cong chic duoc cur tiép

Buéce | 7, . A nhan hd so tai BO phan tiép | % ngay lam
tra cho ca nhan. A x s 1% . A
! - Chuyén hd so gidy cho Phong Tu nhan va trd két qua cua viee
(IUYER 1O 8O glay & 1| UBND cip huyén
phép dé xu 1y ho so
- Cac bén tham gia thda thuan phan
chia di san phai ky trudc mat nguoi
Budc | thuc hién chung thuc; Chuyén vién Phong Tu | 01 ngay lam
2 - Ghi o1 chimg tuong Gng voi tung | phap viéc
loai hgp dong, giao dich va ghi vao
s0 chung thuc
; - SR ; A ! R
Budc KyA chu’pg ‘th,fc van ban thdéa thuan Lanh dao Phong Tu phép Va ngay lam
3 phan chia di san viéc
.| Lam this tuc tra két qua tai Bo phan | 018 chuc duge cu tiep)
Budce | x A 2 1A . nhan ho so tai BO phén tiep | 4 ngay lam
tiép nhan va tra két qua cuia UBND Ao . 1% . . X
4 Ap huvén nhéan va tra két qua cua viéc
P LYe UBND cép huyén
Tong thoi gian gidi quyet: 02 ngay lam
viéc

11. Thi tyc: Chirng thye van béan khai nhan di san ma di sén la dfng san
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di h so yéu cau chimg
thuc hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuin bang van ban vdi nguoi yéu cau chirng thuc.

- Quy trinh noi bo:
Thir N§i dung cong viéc Trach nhiém xir Iy cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- T han 00 so, kiém ta Uoh POAP | 5 e duge ci tiép
.| Iy va ndi dung ho so, gui phiéu hen A0 A Sl N
Budce | 7, . A nhan ho so tai BO phan tiep | '2 ngay lam
tra cho ca nhan. A n a1 % . A
! - Chuyén hd so gidy cho Phong Tu nhan va trd két qua cua viee
(IUYER 10 5C glay & | UBND cép huyén
phap dé xur 1y ho so
- Céac bén tham gia khai nhan di san
phai ky truéc mat nguoi thyc hién
Budc | chung thuc; Chuyén vién Phong Tu | Ol ngay lam
2 - Ghi o1 chimg tuong Gng voi tung | phap viéc
loai hgp dong, giao dich va ghi vao
s0 chung thuc
; 1 SR ST ! R
Budce Kﬂy chung thuc van ban khai nhan di Lanh dao Phong Tu phép Va ngay lam
3 san viéc
| Lam thi tuc trd két qua tai Bo phan | €008 chuc duge cu tip o
Budce | .« A a1k . nhan hd so tai B phan tiép | % ngay lam
tiép nhan va tra két qua cuia UBND X
4 Ap huvén nhén va tra két qua cua viéc
D ALYyS UBND cép huyén
Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay lam

viéc
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V. LINH VUC BOI THUONG NHA NUOC

1. Thii tuc: Giai quyét yéu cAu boi thwdng tai co quan trye ti€p quan 1y nguoi
thi hanh cong vu giy thiét hai i .
- Thoi han giai quyét: 43 ngay - 75 ngay, ké tir ngay nhan ho so hop I¢.

- Quy trinh ndi bd:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Tlep nhén ho so, ghi vao s6 nhén
ho so va cip gidy xac nhén da nhén
hd so cho nguoi yéu cau bodi thuong
. Que‘i (scap) ho SUAva chuyén }}O 59 Cong chic dugc ctr tiép N
Budc | trén cong dich vu cong truc tuyén va AT A S A ~ | 02 ngay lam
N 1 .« | nhan ho so tai B0 phan .
1 hé so giay cho co quan truc ti€p N viée
a1, NS N ~ | mot ctra va tra két qua
quan ly nguoi thi hanh cong vu gy
thiét hai, gui phiéu hen tra cho ca
nhan, t6 chuc.
Budc | Thy Iy hd so va vao sé thu Iy Chuyén vién cta co quan| ) oo 1o
) truc ti€p quan ly nguoi th1 vide
hanh cong vu gay thiét ha,l i
B‘;"C Cit ngudi gidi quydt bdi thuong Eﬁ;‘gﬂ dao UBND cap | 02 “fglam
05 ngay lam
viéc (truong
. hop khong
Budc Tam ung kinh phi boi thuong thiét Chii tich UBND cdp huyén con duv dl_l”
4 | hai toan quan ly
hanh chinh:
09 ngay lam
viéc)
15 ngay
| (truong hop
Buéc .. ns Nguoi duoc cur giai quyét co nhiéu
5 | Xéc minh thict hai boithuong | tinh tidt

phuec tap: 30

ngay)

12 ngay (co
nhiéu tinh
tiét phurc

Budc in LA \ Lanh dao Phong dugc cu tap: 15
6 | huongluong vicc boi thuong gidi quyét bdi thudng ngay; c6 thé

duoc kéo dai
thém 10
ngay)
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BI;OC Quyét dinh giai quyét bdi thudng Eﬁ;gn dao UBND cap | 04 n‘%{ag::lam
; ! R
Blgoc Lam thu tyc phat hanh van ban Vin thu UBND cép huyén & n‘g/?gclam
Budc | Lam thu tuc tra két qua tai B6 phan COP & C;h e dugc CAu tl?p %2 ngay lam
9 mot cira va tra két qua nhf'l " vho S ° vtalx Bo , phan viée

mot ctra va tra két qua
Tong thoi gian giai quyét: 43 ngay - 75
ngay
2. Thii tuc: Phuc hoi danh duw
a) Trudng hop chu dong phuc hoéi danh du
- Thoi han giai quyét: 15 ngay.
- Quy trinh noi bo:
Thir Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viée
Thong béo bér‘lg van ban cho nguoi
Budc | bi thiét hai vé viéc Nha nudc chu z A
1 dong td chirc thuc hién phuc hdi UBND cap huyén
danh du
C6 y kién tra 10i bang van ban vé
Budc | viéc dong ¥ v6i ndi dung thong béo Newdi b thict ha
2 | hoac khong dong y voi ndi dung guot bl fuet hat
thong bao
- bé xuat thoi gian, dia diém va moi
thanh phan quy dinh tham gia budi
tryc tiép xin 16i va cai chinh cong
khai
Budc | - Dy thao vin ban dé nghi Uy ban | Nguoi duoc cur giai quyét
3 | nhan dan cip xd noi to chirc budi | bdi thuong
truc tiép xin 16i va cai chinh cong
khai bao dam an ninh, trat tu cho
budi truc tiép xin 18i va cai chinh
cong khai
- Quyét dinh thoi gian, dia diém va
moi thanh phan quy dinh tham gia
budi tryc tiép xin 16i va cai chinh
cong khai
Buse | Phén cong Ol lanh dao co quan )
4 trinh bay van ban xin 101 va cai chinh | Cha tich UBND cap huyén 10 ngay

cong khai

- Phé duyét van ban dé nghi Uy ban
nhan dan cip x3 noi t6 chirc budi
tryc tiép xin 161 va cai chinh cong
khai bao dam an ninh, trat tu cho
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budi tryc tiép xin 161 va cai chinh
cong khai.

.| Ding bao xin 16i va cai chinh cong
BUOC | i

5

UBND cép huyén

04 ngay

Budc | T6 chie tryc tiép xin 16i va cai chinh
6 cong khai

Lanh dao UBND cap
huyén

01 ngay

Téng thoi gian gidi quyét:

15 ngay

b) Phuc hoi danh du theo yéu cau cau nguoi bi thiét hai

- Thoi han giai quyét: 15 ngay.
- Quy trinh ndi bd:

Thw Noi dung cong viéc
tw
cong
viéc

Trach nhiém xir ly cong
viée

Thoi gian
thuc hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd
s0, giri phiéu han tra cho c4 nhan/td
chuc

- Quet (scan) hd so va chuyén ho SO
trén Cong dich vy cong truc tuyén va
hd so gidy cho co quan giai quyét
bdi thuong

Budc

Cong chic duoc cur tiép
nhan ho so tai B phan tiép
nhén va tra két qua

2 ngay

- Tiép nhan, kiém tra va xtr 1y ho so

- Bé xuét thoi gian, dia diém va moi
thanh phan quy dinh tham gia budi
tryc tiép xin 16i va cai chinh cong
khai

- Du thao van ban de nghi Uy ban
nhan dan cdp xi noi t6 chtc budi
truc tiép xin 16i va cai chinh cong
khai bao dam an ninh, trat tu cho
budi tryc tiép xin 16i va cai chinh
cong khai

Budc

Nguoi duoc cir giai quyét
boi thuong

08 ngay

Budc - A ; A 5 < p
Kiém tra, xac nhan du thao van ban

Lanh dap dpn vi dugc ci
giai quyét boi thuong

02 ngay

- Quyét dinh thoi gian, dia diém va
moi thanh phan quy dinh tham gia
budi tryc tiép xin 16i va cai chinh
cong khai
- Phan cong 01 lanh dao co quan
trinh bay van ban xin 16i va cai chinh
cong khai
- Phé duyét van ban dé nghi Uy ban
nhan dan cAp xd noi t6 chirc budi
tryc tiép xin 161 va cai chinh cong
khai bao dam an ninh, trat tu cho

Buoc

Chu tich UBND cép huyén

01 ngay
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budi truc tiép xin 18i va cai chinh
cong khai.
Bude Ding bao xin 16i va cai chinh cong )
P khai UBND cap huyén 03 ngay
Bude | | . , 1 < 1 < £ R . \
6 Lam thu tyc phat hanh van ban Van thu UBND cap huyén Va ngay
Bude Xac nhén trén Coéng dich vu cong | Cong chuc duoc cur tiép
7 tryc tuyén; tra k€t qua cho ca nhan/ | nhén ho so tai B phan tiép Ya ngay
to chiic nhan va tra két qua
Budc | To chirc tryc tiép xin 18i va cai chinh | Linh dao UBND  cap
8 | cong khai huyén
Tong thoi gian gidi quyét: 15 ngay
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LIEN THONG GIUA CAC CO QUAN PUQC TIEP NHAN
TAI UBND CAP XA

V. LINH VUC HOA GIAI CO SO
1. Thii tuc: Thye hién hd trg khi hoa gidi vién gip tai nan hoic rii ro inh
hwéng dén sirc khoe, tinh ‘mang trong khi thuc hién hoat dong hoa giai
- Thoi han giai quyét: 11 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan di hd so theo quy dinh
- Quy trinh noi bo:

Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
tw cong viée thuc hién
cong
viéc
Budc | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho | Cong chirc cia UBND | % ngay lam
1 s0, giri phiéu hen tra cho ca nhan cap xa dugc cur tiép | viéc
- Quét (scan) hd so va chuyén hd | nhan hé so tai Bo phan
so trén Cong dich vu cong truc | tiép nhan hd so va tra
tuyén va ho so gidy cho cong chuc | két qua
Tu phép cua UBND cip xi xu ly
ho so
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Cong chuc Tu phap | 01 ngay
2 - Xem xét, tham tra, xir ly hd so va | ciia UBND cép xa lam viéc
du thao két qua giai quyét.
Buéc | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy | Lanh dao UBND cép 01 ngay
3 thao két qua giai quyét trude; ky | xa lam viéc
van ban trinh UBND tinh phé
duyét két qua
Budc | Vao sé van ban, dong dau, chuyén | Vian thu UBND cip x3 | % ngay lam
4 ho so trinh UBND cap huyén (ban viéc
dién tir va ban gidy)
Budc | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri | Cong chuc tai B phan | % ngay lam
5 phiéu hen tra cho UBND cdp x3; | tiép nhan hd so UBND | viéc
chuyén hd so dén Lanh dao UBND | cép huyén
cip huyén phan cong xu 1y
Budc | Phan cong phong chuyén mon | Lanh dao UBND cip | 4 ngay lam
6 (Phong Tu phép) thu 1y ho so huyén viéc
Budc | Phong chuyén mén kiém tra, xir 1y | Phong Tu phap 03 ngay
7 hd so; trinh 1anh dao UBND cép lam viéc
huyén xem xét
Budce | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND cap | 2 ngay lam
8 huyén viéc
Budéc | Lam thu tuc phat hanh van ban, | Van thu UBND cap | 2 ngay lam
9 chuyén két qua hd so thi tuc hanh huyén viéc
chinh cho UBND cép xa
Budc | Thuc hién chi tién hd tro. UBND cap xa 2,5 ngay
10 lam viéc
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Budc | - Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia UBND | %4 ngay lam
11 tryc tuyén; cdp xd dugc cur tiép | viéc
- Tra két qua giai quyét TTHC cho | nhan hd so tai Bo phan
ca nhan. tiép nhan ho so va tra
két qua
Tong thoi gian giai quyét 11 ngay

lam viéc




