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S6: 1279/QD-UBND Phu Yén, ngay 19 thang 8 nam 2019

‘ ' QUYET PINH
Vé viéc cong bo Quy trinh ndi bd giai quyet thi tuc hanh chinh
thugc tham quyén gidi quyet cia S Tw phap tinh Pha Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU YEN

Can ctr Luat T6 chie Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé
thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bo trudng,
Cha nhiém Vin phong Chinh pha huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyuc hién co ché mot
ctra, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam dbc S¢ Tu phap tai To trinh s6 39/TTr-STP ngay
12/7/2019,

QUYET PINH:

Picu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay 158 quy trinh ndi bo giai quyét
tht tuc hanh chinh trong 13 linh vuc thudc tham quyén giai quyét ciia S¢ Tu
phap tinh Phu Yén (kem theo Danh muc).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc So Tu phéap, Thu trudng
cac s@, ban, nganh tinh va céc td chirc, c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi€ém thi
hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Tran Hitu Thé



GIAL QUYET CUA SO TU PHAP TINH PHU YEN
(Ban hanh kem theo Quye{ dinh s6 1279/0D-UBND ngay 19/8/2019
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Phu Yén)

STT |

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi gian thuce hién

A. THAM QUYEN CUA CHU TICH NUOC, BQO TU PHAP VA UBND TINH

Linh vire Quéc tich
1 Nhap quéc tich Viét Nam 135 ngay
2 Tro lai quéc tich Viét Nam ¢ trong nudce 85 ngay
3 Théi quoc tich Viét Nam & trong nude 75 ngay

B. THAM QUYEN CUA UY BAN NHAN DAN TINH

I. Linh vwe Nuéi con nuéi

giam dinh tu phép

1 Ding ky lai viéc nudi con nudi ¢ yéu td nudc ngoai 05 ngay lam viéc
Giai quyét viéc ngudi nude ngodi thuong tra & Viét e
2 Nam nhén tré em Viét Nam lam con nuoi 35 ngay lam vige
I1. Linh vuc Pho bién, gido duc phap luat
1 Cong nhan bao cdo vién phap luat cap tinh 05 ngay lam viéc
2 Mién nhiém bao cdo vién phap luat cap tinh 05 ngay lam viéc
I11. Linh vuc Céng chirng
1 Hgp nhat Van phong cong ching 35 ngay lam viéc
2 Sap nhdp Van phong cong ching 35 ngay lam viéc
3 Chuyén nhugng Vian phong cong chiing 35 ngay lam viéc
4 Ch}lyen ' fim Yan Phong cong ching do mot cong 14 ngay lam viée
ching vién thanh 1ap
5 Thanh 1ap Hoi cong chiing vién 45 ngay lam vi¢c
6 Thanh lap Van phong cong chung 20 ngay lam viéc
7 T}lu h01’ Quyéet dinh cho phép thanh 13p Van phong Khéng quy dinh
cong chimg
IV. Linh vwe giam dinh tu phap
1 B6 nhiém gidm dinh vién tu phép 20 ngay
2 Mién nhiém gidm dinh vién tu phap 10 ngay
3 Cap phép thanh 1ap van phong gidm dinh tu phap 45 ngay
4 Thay doi, b6 sung linh vuc gidm dinh ctia Van phong 45 ngay
5

Chuyén do61 loai hinh Van phong giam dinh tu phap

17 ngay lam viéc

V. Linh vue Luit sw

Phé duyét Dé 4n t6 chirc Pai hdi nhiém ky, phuong an

1 xdy dung Ban chi nhiém, Hoi dong khen thudng, ky 22 ngay
luat nhiém ky méi cua Poan luat su
2 Phé chuan két qua Pai hoi luat su 07 ngay lam viéc

C. THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

I. Linh vuc Cong chirng

1 Ding ky tap su hanh nghé cong ching 02 ngay lam viéc
Thay d61 not tap sy hanh nghé cong ching tur to chire
hanh nghé cong chimg nay sang to chirc hanh nghé N 1A ia

2 cong chung khac trong cung mdt tinh, thanh pho 02 ngdy lam viee
thudc trung wong

3 Thay d6i noi tap sy tir to chtrc hanh nghé cong chung 02 ngay lam viéc

tai tinh, thanh phd truc thudc trung wong ndy sang to
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thu§c trung wong khac

Ding ky tap su hanh nghé cong ching truong hop
nguoi tap su thay ddi noi tap su sang t6 chirc hanh

4 nghé cong ching tai tinh, thanh phd tryc thudc trung 02 ngay lam vice
uong khac
5 Cham dut tap sy hanh nghé cong chung 02 ngay lam viéc
Pang ky tap su lai hanh nghé cong ching sau khi N T ia
6 chérﬁ dl’ii[ télpl)) su hanh nghé c§ng cht’rngg ¢ 02 ngdy lam vice
Tir chdi huéng dan tap sy (Truong hop t6 chirc hanh
7 | nghé cong chimg khong co cong ching vién khac du 02 ngay lam viéc
diéu kién hudng dan tap su)
Thay doi cong ching vién huéng dan tap sy tron Cda
3| \ruomg hop ngudi tp u 48 nghi thay doi ¢ 02 ngdy lam vige
Thay doi cong chimg vién hudng dan tip su trong
truong hgp to chire hanh nghé cong chirng nhan tap su T
? tam (l(lgunzp hoat dong, chégm dut %loat d%f)ng hoaig bi 02 ngay lam viéc
chuyén doi, giai the
10 DAéng k}'{ tham du kiém tra két qua tdp sy hanh nghé 10 ngay
cong chung
11 | Dang ky hanh nghé va cip thé Cong ching vién 05 ngay lam viéc
12 | Cép lai thé Cong chimg vién 02 ngay lam viéc
13 | Xoa ding ky hanh nghé cong chimg 02 ngay lam viéc
14 | Dang ky hoat dong van phong cong ching 07 ngay lam viéc
15 TPay déri ndi dung Pang ky hoat dong cia Van phong 03 ngay lam vice
cong chimg
Cham dut hoat dong Van phong cong ching (truon T
16 hop bi thu hoi Quyé%dinh crl)lo pl%ép th%mh lap% ( l 03 ngdy lam vice
17 | Pang ky hoat ddng Vin phong cong chimg hop nhat 07 ngay lam viéc
18 TPay déri noi d}mg ’déngAk}'/ hoat dong cua Van phong 03 ngay lam vice
cong chimg nhén sap nhap
19 TPay déri nodi dung déng ky hoat dong ctia Van phong 03 ngay lam vié
cong chiing dugc chuyén nhugng
bang ky hoat dong Van phong cong chung chuyén
20 | d6i tir Van phong cong ching do mot cong chimg 03 ngay lam viéc
vién thanh 1ap
21 | Tam nglmg tap sy hanh nghé cong ching Khong quy dinh
- Bbi v6i hop dong, giao
dich khong phtre tap: 02
Cong chimg viée stra doi, bd sung, huy boé hop dong, ngay lam viéc.
22 N PO A .
giao dich - Bai véi hop dong, giao
dich phuc tap: Khong qua
10 ngay lam viéc.
- Déi véi van ban thoa
thuan phan chia di san
khong phuc tap: 02 ngay
73 Cong ching van ban thdéa thuan phén chia di san lam viéc.

- Ddi véi viin ban thoa
thuan phan chia di san phurc
tap: Khong qua 10 ngay
lam viéc.
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24

Cong chung van ban khai nhén di san

di san khong phuec tap: 02
ngay lam viéc.
- Béi v6i van ban khai nhan
di san phuc tap: Khong qua
10 ngay lam viéc.

25

Cong chung ban dich

02 ngay lam viéc

26

Cong chimg hop dong, giao dich soan thao sin

- Bbi véi hop dong, giao
dich khong phtre tap: 02
ngay lam viéc.

- Dbi v6i hop dong, giao
dich phuc tap: Khong qua
10 ngay lam viéc.

27

Cong chimg hop ddng, giao dich do cong chimg vién
soan thao theo dé nghi ctia ngudi yéu ciu cong ching

- Bbi v6i hop dong, giao
dich khong phure tap: 02
ngay lam viéc.

- Dbi v6i hop dong, giao
dich phuc tap: Khong qua
10 ngay lam viéc.

28

Cong ching hop dong thé chip bat dong san

- Bbi voi hop dong khong
phuc tap: 02 ngay lam viéc.
- B6i v6i hop dong phirc
tap: Khong qué 10 ngay
lam viéc.

29

Cong chung di chic

- Dbi vé6i Di chiic khong
phtre tap: 02 ngay lam viéc.
- P6i voi Di chuc phire tap:

Khong qua 10 ngay lam

viéc.

30

Cong chung van ban tir choi nhan di san

- Dbi v6i van ban tir chdi
nhén di san khong phirc
tap: 02 ngay lam viéc.

- P6i voi van ban tir chdi
nhan di san phtc tap:
Khong qué 10 ngay lam
viéc.

31

Cong ching hop dong ity quyén

- Pbi voi hop dong uy
quyén khong phirc tap: 02
ngay lam viéc.

- Béi vé6i hop dong ty
quyén phtc tap: Khong quéa
10 ngay lam viéc.

32

Nhan luu gitt di chic

Ngay trong ngay nhan Di
chic.

33

Cap ban sao van ban cong chiing

02 ngay lam viéc.

11

LINH VUC LUAT SU

—

Ding ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé luat su

03 ngay lam viéc

Ding ky hanh nghé luat su véi tu cach ca nhan

03 ngay lam viéc

Chuyén ddi Coéng ty luat trach nhiém hitu han va
Cong ty luat hgp danh

03 ngay lam viéc

Thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong cua chi
nhanh, cong ty luat nudc ngoai

02 ngay lam viéc
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Piino kv hoat done cna chinhanh cone fv luAt nRoe
5 N = = ) 05 ngay lam vi€c
ngoai
6 Dérrlg ky ‘1’.10{# dff)Ang cua chi nhanh cua cong ty luat 02 ngay lam viéc
nudc ngoai tai Vit Nam
7 Chuyén d6i Van phong luat su thanh Cong ty luat 03 ngay lam viéc
Thay do6i nguoi dai dién theo phap luat Van phong
8 luat su, Cong ty ludt trdch nhiém hitu han mét thanh 02 ngay lam viéc
vién
Thay dbi nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty
9 luat trach nhiém httu han hai thanh vién tr& 1€n, Cong 02 ngay lam viéc
ty luat hop danh
10 | Hop nhit Cong ty luat 05 ngay
11 | Sép nhap Cong ty luat 05 ngay
12 T\hay déikn(f)i dung dang ky hoat dong cua to6 churc 05 ngay lam vice
hanh nghé luat su
13 Dén:g, k}'/ hoat dong cuia chi nhanh cua td chirc hanh 07 ngay lam viée
nghé luat su
- T6 chirc hanh nghé luat sur
tu chdm dirt hoat dong hoac
cong ty luat bi hop nhét,
sap nhap: Cham nhét 12 30
ngay
- T6 chirc hanh nghé luat su
bi thu hdi Gidy dang ky
hoat dong hodc Truong van
14 | Chém dirt hoat dong ciia t6 chirc hanh nghd ludt su phong ludt su, Gidm doc
cong ty luat trach nhi¢m
hiru han mdt thanh vién
hodc tat ca cac thanh vién
cta cong ty luat hop danh,
thanh vién cua cong ty luat
trach nhi€ém htru han hai
thanh vién trd 1én bi thu hoi
Chimng chi hanh nghé luat
su: 07 ngay lam viéc
15 Ding k}': hoat d(f)flg cflra céng .ty luat Viét Nam chuyén 07 ngay lam viée
do1 tir cong ty luat nudc ngoai
16 Cép }ai G,iéy dé{lg ky hoat dong cta chi nhanh, cong 10 ngay lam viée
ty ludt nude ngoai
111 LINH VUC TU VAN PHAP LUAT
Thay doi ndi dung dang ky hoat dong cia Trung tam N 1A ia
! tu van phap luat, Chi nhanh 03 ngdy lam vice
) Diéng k’}’/ ho?t dong cho Chi nhanh cta Trung tam tu 03 ngay lam vice
van phép luat
3 Cép thé tu van vién phap luat 03 ngay lam viéc
4 | Thu hoi thé tu van vién phap luat 02 ngay lam viéc
5 Cép lai thé tu van vién phéap luat 02 ngay lam viéc
6 Ding ky hoat dong ctia Trung tAm tu van phap luét 05 ngay lam viéc
Cham dut hoat dong ctia Trung tim tu van phép luat
7 trong truong hop theo quyét dinh cua to chic chu Ngay trong ngay
quan
8 Cham dut hoat dong trung tm tu van phap luit trong 07 ngay lam viéc
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Cham dl'rt hoa dong cua chi nhanh tAm tu van A .
. 1A at dong rung t khong quy dinh
phap luat
Trong truong hop Trung

tam tu van phap luat, Chi

nhanh khong du sé luong

ludt su, tu van vién phép
luat theo quy dinh ctia Nghi
dinh sb 77/2008/ND-CP: 60

Thu hoi Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tdm tur van
phép luat, chi nhanh

] ngay.
I\ LINH VUC PAU GIA TAI SAN
1 Cap Thé dau gid vién 05 ngay lam viéc
) Thu hoi Thé dau gia vién 03 ngay lam viee
3 Cép lai Thé dau gid vién 03 ngay lam viéc
4 Ding ky hoat dong ctia doanh nghiép dau gla tai san 10 ngay lam vi¢c
Ding ky hoat dong dbi véi doanh nghiép dau gia tai
5 san thanh 18p trudc ngay Luét dau gia tai san c6 hiéu 10 neav 1am viee
luc thi hanh chuyén doi toan bd hoat dong cia doanh gay ;
nghiép
béng ky hoat dong doi voi doanh nghiép dau gia tai
6 san thanh 18p trudc ngay Ludt dau gia tai san co hiéu 10 neav 1am viee
luc thi hanh tiép tuc hoat dong dau gia tai san va kinh gay ;
doanh céc nganh nghé khac
7 ThayA doi noi dung dang ky hoat dong cua doanh 05 ngay lam vice
nghié¢p dau gid tai san
3 C'a’p ‘12:11 §1ay dang ky hoat dong ctuia doanh nghi¢p dau 07 ngay lam vice
gla tal san
9 Bangky hoat dong cua Chi nhanh doanh nghi¢p dau 07 ngay lam vice
gla tal san
10 TPu h91 ‘Cn;}y dang ky hoat dong ctia doanh nghiép Khéng quy dinh
dau gia tai san
Phé duyét du dicéu kién thyc hién hinh thic dau gia « s LA
11 X 90 ngay lam viéc
tryc tuyen
12 DA’angOI’(yfhavm du kiém tra két qua tap sy hanh nghe 10 ngay
dau gia tai san ‘
v LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY THANH LY TAI
i SAN
1 D,ang 1,<y hfmh nghe quéan ly, thanh ly tai san véi tu 02 ngay lam viée
cach ca nhan
Thay d6i thanh vién hop danh ctia Cong ty hop danh, Cda
2| chit doanh nghiép tu nhan quan 1, thanh Iy tai san 02 ngdy lam vige
Ding ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san ddi voi Cda
3| doanh nghiép quan 1Y, thanh 1y tai sin 02 ngdy lam viee
4 ;l;i}é?ly doi thong tin dang ky hanh nghé ctia Quan tai 01 ngay lam viee
Thay dbi thong tin dang ky hanh nghé cua doanh
5 nghiép quan ly, thanh ly tai san 01 ngay lam viéc
6 Cham dut hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san voi tu 07 ngay lam viee

cach ca nhan
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Théng ﬁi*f’\ vige thanl 1?;’;\ chinhanh _vin phona Za) Khéno guy dinh
/ dién cua doanh nghiép quan 1y, thanh ly tai san
] Te;qn dl}lh ch1 .hAanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san dbi Khéng quy dinh.
vo1 Quan tai vién i ’
Tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh Iy tai san doi R .
9| y6i doanh nghicp quan I¥. thanh 19 tai sén Khong quy dinh.
Gia han quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan ly,
10 | thanh 1y tai san dbi v6i Quan tai vién, doanh nghiép Khoéng quy dinh.
quan ly, thanh 1y tai san
1 Huy b6 quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan ly, Khong quy dinh.
thanh ly tai san trude thoi han d6i véi Quan tai vién
Huy bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan 1y,
12 | thanh 1y tai san trudc thoi han dbi voi doanh nghiép Khoéng quy dinh.
quan ly, thanh ly tai san
VI LINH VUC GIAM PINH TU PHAP
1 DPang ky hoat dong Van phong gidm dinh tu phép 20 ngay
Cép lai Gidy ding ky hoat dong cia Vin phong giam
2 dinh tu phép trong trudng hop thay doi tén goi, dia chi 03 ngay lam viéc
tru sO, nguoi dai dién theo phap luat ctia Van phong
Cép lai Gidy dang ky hoat dong ctia Van phong giam
3 dinh tu phap trong truong hop Gidy dang ky hoat 03 ngay lam viéc
dong bi hu héng hodc bi mat ’ i
Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong, cap lai Gia N .
4 déng ky hoat dénggcﬁa Vgﬁn}fl)h(‘)ng giéngl; din}? tu phépy 03 ngdy lam vice
VII LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY
1 Lua chon, ky hgp déng v6i Luat su 25 dén 30 ngay
) Lua chon, ky hop dong véi td chic hanh nghé luat su, 25 dén 30 ngay
t6 chirc tu van phap luat
3 Cép lai Gidy dang ky tham gia trg gitip phap 1y 05 ngay lam viéc
4 Cham dit tham gia trg giup phap 1y 03 ngay lam viéc i
5 Yéu chu trg gitip phap Iy Ngay sau khi nhan da ho so
i theo quy dinh
6 Cép thé Cong tac vién trg gitip phéap 1y 07 ngay lam viéc
7 Cép lai thé Cong tac vién tro giup phap 1y 07 ngay lam viéc
8 Dang ky tham gia trg giap phap ly 07 ngay
o | Thay doi ndi dung Gidy dang ky tham gia trg giup 05 ngay lim viéc
phap ly
- Pbi voi Giam dbc Trung
tam tro giup phap ly: 03
10 | Giai quyét khiéu nai vé trg gitip phép 1y ngay lam viéc
- Péi v6i Giam doc S¢ Tu
phép: 15 ngay
11 | Thay d6i nguoi thuc hién trg giup phép ly 03 ngay lam viéc
12 Rﬁ:c yé}l ciu trg gitp phap 1y cia ngudi duoc trg gitp Ngay Sglt(lflgul;h;ﬁlgu ho so
phap 1y
VI LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI
1 Dang ky lam hoa gidi vién thuong mai vu vi¢c 07 ngay lam viéc
) Thoi lam hoa giai vién thuong mai vu viéc khoi danh Khong quy dinh.
sach hoa gidi vién thuong mai vu viéc cua S¢ Tu phap
3 bang ky hoat dong cta Trung tdm hoa gidi thuong 15 ngay
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4 Thay 691 ter‘l go‘lq!:rong Giay dang ky hoat dong cua 07 ngay lam vice
Trung tdm hoa giai thuong mai
Thay d61 dia chi try s¢ cua Trung tam hoa giai thuong
5 mai tir tinh, thanh phé6 truc thugc Trung wong nay 15 ngay
sang tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong khac
6 bang ky h(?at dong cua Chi nhanh Trung tdm hoa giai 10 ngdy
thuong mai
Cép lai Gidy dang ky hoat dong Trung tim hoa giai N
/ thuong mai/chi nhanh Trung tam hoa giai thuong mai 05 ngdy lam viee
] ;&;Cham dut hoat dong Trung tam hoa giai thuong 05 ngay lam vice
9 Démg ky hoat dong cua chi nhanh t6 chuc hoa giai 10 nod
thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam gay
Cép lai Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh t6 chirc s a
10 hoa gidi thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam 05 ngdy lam viee
Thay doi tén goi, Truéng chi nhanh trong Gidy ding T
11 | ky hoatdong cua chi nhanh cuatd chuc hoa 07 ngay lam vigc
giai thuong mai nude ngoai tai Viét Nam
Thay doi dia chi try s¢ cua chi nhénh t6 chirc hoa giai 10 nod
12 thup’ng mai nudc ngoai tai Viét Nam tur tinh, thélnl} gay
pho truc thudc Trung wong nay sang tinh, thanh pho
truc thudc Trung vong khac
13 Cham dit hoat dong ciia chi nhanh cua t6 chirc 07 neav lam visc
hoa giai thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam gay ;
IX LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI
1 "l:hay doi noi dung Giay dang ky hoat dong cuia Trung 15 ngay lam viec
tam trong tai
Cap lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam trong
2 tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh cua To 05 ngay lam viéc
chure trong tai nude ngoai tai Viét Nam
3 Dang ky hoat dong ctia Trung tdm Trong tai 15 ngay
4 zﬁng ky hoat dong cta Chi nhanh Trung tdm Trong 10 ngay lam viéc
5 Th?y do1 ndi Eiung Gla}{ .dang ky hoat dong cua Chi 07 ngay lam vice
nhanh Trung tam trong tai
6 Darrlg ky %1.02_1‘[‘ dgr}g Chi nhanh cua To6 chtc trong tai 10 ngay lam viée
nudc ngoai tai Viét Nam
Thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh N 1A ia
7 cua T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam 15 ngay lam viéc
Thu hoi giay dang ky hoat dong cua Trung tam trong
8 tai, Giay dang ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tdm 15 ngay lam vi¢c
trong tai
9 QI}am dut hf)at dong cua Chi nhanh/Van phong dai Khéng quy dinh.
dién Trung tam trong tai
Thu hoi Gidy ding ky hoat dong Chi nhanh cia To s n
10 chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam 15 ngay lam viéc
1 Thong bdo vé viéc thanh 1ap Van phong dai dién cua Khéng quy dinh.

T6 chirc Trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
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diém dat tru s¢ cua Van phong dal dlen ctia T6 chu’c

12 trong tai nudc ngoai tai Viét Nam trong pham vi tinh, Khong quy dinh.
thanh phd truc thudc trung wong
Thong béo thay d6i dia diém dat try so cia Van phong
13 | dai dién cia T6 chic trong tai nudc ngodi tai Viét Khong quy dinh.
Nam sang tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac
Thong béo thay doi dia diém dat tru s¢ cia Chi nhanh
14 | cta T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sang Khong quy dinh.
tinh, thanh ph tryc thude trung uong khac
Thong bao thay doi dia diém dat try s& cia Trung tdm n .
15 tr(_)nggtéi, Chi ynheinh trung tam trong tai sanggtinh, Khong quy dinh.
thanh phd truc thuoc Trung wong khac
16 Th@ng béf) vé viéc Athénh leflp‘ Ch1 nh%mh/Ve‘Er‘l phong Khéng quy dinh.
dai dién cua Trung tam trong tai tai nudc ngoai
17 Thong 132'10 vé Vié‘C. thanh 1ap Van phong dai di¢n cua Khéng quy dinh.
Trung tam trong tai
Thong bao vé viéc thay doi dia diém dat try so, R .
18 Truong Van phong dai dién ciia Trung tam trong tai Khong quy dinh.
19 | Thong bao thay do6i danh sach trong tai vién Khong quy dinh.
X LINH VUC LY LICH TU PHAP
10 ngay, ké tir ngdy nhan
duogc yéu cau hop 18.
Truong hop nguoi dugc
yéu cau cip Phiéu 1y lich tu
phép la cong dan Viét Nam
da cu tri & nhiéu noi hodc
c6 thoi gian cu trd & nude
ngoai, ngudi nudc ngoai,
truong hop phai xac minh
vé diéu kién duong nhién
duoc x06a an tich thi thoi
han khong qua 15 ngay
Doi véi triong hop S6 Tur
phap tra ciru thong tin Iy
|| Cép Phiéu 1y lich tu phip cho cong dan Viét Nam, Zzht;;}f;;ﬁ Lai lf;’};;”}‘l fo;

nguoi nude ngoai dang cu tra tai Viét Nam

phap dung chung cho cac
doz fwong: Nguoi yéu cau
cap Phiéu Iy lich tw phdp
6 noi cu trii duy nhat &
trong tinh co ngay sinh tur
01/7/1996 tré vé sau; nguoi
yéu cau cap Phiéu Iy lich tw
phap hién cu tru trong tinh,
dd dwoc cap Phiéu tir thang
6/2012 tro di; nguoi yéu
cau cdp Phiéu Iy lich tw
phap hién cu tru ngoai tinh,
dd dwoc cap Phiéu Iy lich
tw phdp khong quda 6 thang
(tinh dén ngay yéu cau cap

H—
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han 02 ngay lam viéc.

Céap Phiéu 1y lich tu phap cho co quan nha nudc, to
chirc chinh tri, to chirc chinh tri - x4 hoi (d6i twong 1a
cong dan Vi¢t Nam, nguoi nudc ngoai dang cu tru tai
Viét Nam)

10 ngay, ké tir ngay nhan
duogc yéu cau hop 18.
Truong hop nguoi dugc
yéu cau cap Phiéu 1y lich tu
phép la cong dan Viét Nam
da cu tri & nhiéu noi hodc
c6 thoi gian cu trd & nude
ngoai, ngudi nudc ngoai,
truong hop phai xac minh
vé diéu kién duong nhién
duoc x06a an tich thi thoi
han khong qua 15 ngay
Doi véi triong hop S6 Tur
phap tra ciru thong tin Iy
lich tw phdp tai phan mém
Hé thong quan 1y Iy lich tw
phap diung chung cho cac
doz twong: Nguoi yéu cau
cap Phiéu Iy lich tw phap
6 noi cw trii duy nhat ¢
trong tinh co ngay sinh tw
01/7/1996 tré vé sau; nguoi
yéu cdu cdp Phiéu Iy lich tw
phap hién cu tru trong tinh,
da dwoc cdp Phiéu tir thang
6/2012 tro di; nguoi yéu
cau cdp Phiéu Iy lich tu
phap hién cu tru ngoai tinh,
da dwoc cdp Phiéu 1y lich
tw phap khong qua 6 thang
(tinh dén ngay yéu cau cdp
lai) gidi quyét trong thoi
han 02 ngay lam viéc.

Cép Phiéu ly lich tw phap cho co quan tién hanh to
tung (doi tugng la cong dan Viét Nam, ngudi nudc
ngoai dang cu trt tai Viét Nam)

10 ngay, ké tir ngay nhan
duogc yéu cau hop 18.
Truong hop nguoi dugc
yéu cau cap Phiéu 1y lich tu
phép la cong dan Viét Nam
da cu tri & nhiéu noi hodc
c6 thoi gian cu trd & nude
ngoai, ngudi nudc ngoai,
truong hop phai xac minh
vé diéu kién duong nhién
duoc x06a an tich thi thoi
han khong qua 15 ngay.
Doi véi triong hop S6 Tur
phap tra ciru thong tin ly
lich tw phdp tai phan mém
Hé théng quan Iy 1y lich tw

phap dung chung cho cac
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cap Phiéu Iy lich tw phdp
6 noi cu trit duy nhat &
trong tinh co ngay sinh tu
01/7/1996 tré vé sau; nguoi
yéu cau cap Phiéu Iy lich tie
phap hién cu tru trong tinh,
dd dwoc cap Phiéu tir thang
6/2012 tro di; nguoi yéu
cau cdp Phiéu Iy lich tw
phap hién cu tru ngoai tinh,
dd dwoc cap Phiéu Iy lich
tw phap khong qua 6 thang
(tinh dén ngay yéu cau cap
lai) gidi quyét trong thoi
han 02 ngay lam viéc.

LINH VU'C QUOC TICH

CAp Giy xac nhan 1a ngudi gbc Viét Nam 05 ngay lam viéc

ip Gidy xac nhan c6 qudc tich Viét Nam & t
I(f:;(]:CGlay xac nhan c6 quodc tich Viét Nam ¢ trong 05 ngay lam viée

Thong bao c¢6 qudc tich nudc ngoai 10 ngay lam vi¢c
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THUQC THAM QUYEN CUA CHU TICH NUOC, BO TU PHAP VA UBND TiNH
(Kém theo Quyét dinh s6 1279 /OD-UBND ngay 19/8/2019
cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh)

1. Thi tuc: Nhap q}l("ic tich Viét Nam ) o
- Thoi han giai quyét: 135 ngay (thoi gian thyc t€ gidi quyét ho so tai cac co quan co

thim quyén)

- Quy trinh ndi bo:
Thw
tw A A ‘A . A ot A - Thoi gian
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhéan ho
s0, gui phi€u hen tra cho ca nhan,; Céong chic ciia S Tu phap
.. | - Quét (scan) hé so va chuyén ho SO W A A 1A . \
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | Ol ngay
trén Cong dich vu cong truc tuyén va ~ \ , A
1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh | lam viéc
hq so gidy cho Phong Hanh chinh va cone tinh
B tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
- Nhén ho so va giai quyét;
- Xem xét, xac minh tai Cong an tinh
Bude | vé nhan than cua nguoi xin nhdp | Chuyén vién Phong Hanh chinh | 42 ngay
2 | quoc tich Viét Nam va tham tra thanh | va Bo tro tu phap lam viéc
phén ho so.
- Du thao To trinh trinh UBND tinh.
.| Tham dinh, xem xét, xa4&¢ nhan du | . . \ \ , \ \
Budce . R . S ~ Lanh dao Phong Hanh chinh va | 01 ngay
3 thdo T¢ trinh trude khi trinh Lanh B4 tro tu bhé 1am viec
dao S6 ky phé duyét. > W phap -
Budc | Ky phé duyét To trinh trinh UBND | | . . . 01 ngay
4 | tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao S6 Tu phap lam viéc
Budc | Xem xét, két luan va dé xuat y kién | Van phong UBND tinh+Cha | 10 ngay
5 | gui By Tu phap. tich UBND tinh lam viéc
Kiém tra lai ho so, neu xét thy c6 du
diéu kién nhap quog tich Viét Nam
thi gui thong bao bang van ban cho
Bude | DSV X1 flhap quoc tlc}.l Vl@;t Ngm Cuc Ho tich, qudc tich, chimg | 30 ngay
dé lam thu tuc xin thoéi quoc tich A . Lo
6 , e R .. . | thuc — B Tu phap lam viéc
nudc ngoai, trir truong hop nguoi xin
nhdp qudc tich Viét Nam xin gilr
quoc tich nude ngoai hodc 1a ngudi
khong quoc tich.
. | Thira iy quyén Thu tuéng Chinh pha .
Buoe | 1o To trinh dé nghi Cha tich nuée | B Truong Bo Tu phap 10 ngay
7 , L, s lam viéc
xem xét, quyét dinh.
Budce Qg}let dinh cho phép nhap qudc tich Chi tich nuéc 3‘0 ngay
8 Viét Nam. lam viéc
Buse | - TAra két qua giai quyet TTHC cho ¢4 | - B(;) Tu p%lapi 9 ’ 10 ngay
9 nhan. ’ 7 - Cong chuce cua S¢ Tu phap duge 1am viec
- Xac nhan két qua trén Cong dich vu | ctr ti€p nhan ho so tai Trung tdm :
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cAno trire thven cna tinh E]’“]{‘ 11 ﬁQh]ﬁ&{'\]ﬁ'I’nf{‘Anﬂ' tinh
. . 135 ngay
Tong thoi gian gidi quyét: ) oA
g gtan glai quy lam viéc

tham quyén).

2. Thu tuc: Tro lai quoc tich Viét Nam & trong nwéc
- Thot han gidi quyét: 85 ngay (thoi gian thuce té gidi quyét ho so tai cac co quan cé

- Quy trinh ndi bd:
Thir
tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thoi gian
cong : g cong vie : y cong it thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
s0, guri phiéu hen tra cho cé nhan; Céng chic ciia S& Tu php
... | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO Y A A . \
Budce dugc cur tiép nhan ho so tai| 01 ngay
trén Cong dich vu cong truc tuyén va ~ \ , Lo
1 Trung tdm Phyc vu hanh chinh | lam viéc
hq so gidy cho Phong Hanh chinh va cone tinh
Bo trg tu phap ctiia S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
- Nhén ho so va giai quyét;
- Xem xét, xac minh tai Cong an tinh
Budc | vé nhan than cia nguoi xin tré lai | Chuyén vién Phong Hanh chinh | 27 ngay
2 qu@c tig:h Viét Nam va tham tra thanh | va B0 tro tu phap lam viéc
phan ho so.
- Dy thao To trinh trinh UBND tinh.
Buge | Lam dinh, xem x&, xdc nhan di |y, 4 40 phong Hanh chinh va | 01 ngly
3 thdo T¢ trinh trude khi trinh Lanh B tro tu phé 1am vidc
dao So ky phé duyét. Y U phap i
Buéce | Ky phé duyét To trinh trinh UBND | . . . 01 ngay
4 | tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao 56 Tu phdp lam viéc
Budc | Xem xét, két luan va dé xuat y kién | Van phong UBND tinh+Cha | 05 ngay
5 gui BO Tu phap. tich UBND tinh lam viéc
Kiém tra lai ho so, néu xét thay c6 du
diéu kién tré lai quc}c tich Viét Nam
thi gui thong bdo bang van ban cho
Bugc | gUol Xin Ero lai quoc tlfh Vlgt Ngm Cuc Ho tich, quéc tich, chung 15 ngay
dé lam thu tuc xin thoéi quoc tich . . N
6 , e R .. . | thuc — B Tu phap lam viéc
nudc ngoai, trr truong hop nguoi xin
trg lai quoc tich Viét Nam xin gilt
quoc tich nude ngoai hodc 1a ngudi
khong quoc tich.
. | Thira Gy quyén Thu tuéng Chinh phu .
BUGC | 1 To trinh @3 nghi Chu tich nuéc | B$ Truong Bd Tu php 05 ngay
7 , P lam viéc
xem xét, quyé€t dinh.
Budce Qp}/et dinh cho phép trd lai quoc tich Chii tich nude %O ngdy
8 Viét Nam. lam viéc
- Tra két qua giai quyét TTHC cho cé | - BO Tu phéap;
Budc | nhan. ) i - Cong chuc cua S¢ Tu phap dugc | 10 ngay
9 | - X4c nhan két qua trén Cong dich vu | cur tiép nhan ho so tai Trung tdm | lam viéc
cong tryc tuyén cua tinh. Phuc vu hanh chinh cong tinh.
85 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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i - Thoi han giai quyet 75 ngay (th0’1 gian thuc té giai quyét ho so tai cac co quan c6
tham quyén).

- Quy trinh ndi bd:
Thu tw ‘e .
cong Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thot lglig:: thye
viéc :
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhén ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan; A , , . .
- Quét (scan) ho so va chuyén Cong th e cua ? N Iu phap
. dugc cu tiép nhan ho so tai N A
Budc 1 | ho so trén Cong dich vy cong ~ X . 01 ngay lam viéc
truc tuyen va hd so glay cho T}u ng7tarn Phyc vy hanh chinh
Phong Hanh chinh va B6 tro cong tinh
tu phap cia S¢ Tu phap xu ly
ho so.
- Nhén ho so va giai quyét;
- Xem xét, xac minh tai Cong
an tinh vé nhan than ctia nguoi . n . \
Butc2 | xin thoi quéc tich Vigt Nam | SHUYR wien  Phone A | o9 oy jam vige
va tham tra thanh phan ho so. » {phap
- Dy thao T¢ trinh trinh
UBND tinh.
Tham dinh, xem xét, xac nhan
Budc 3 du thao To¢ trinh trudc khi L?mhg dao Phong Hanh chinh 01 neav lam viec
trinh Lanh dao S& ky phé | va BO trg tu phap g2y i
duyét.
Ky phé duyét To trinh trinh
Buéc 4 | UBND tinh xem xét, quyé€t | Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam vi¢c
dinh.
Budc 5 Xem x¢&t, két luan va dé xuat y | Van phong UBND tinh+Chu 05 neav lam viec
kién giri B6 Tu phap. tich UBND tinh g2y j
Klem tra lai hd so, thAm dinh
vé tiéu chuan cta ngudi xin AL I ,
Buéc 6 | thoi quéc tich Viét Nam. t(fl‘;"c EI‘I; (t)l% o tich, chimg |5 sy 1am viee
- Dy thao T& trinh trinh Chy | rc D¢ “YPAAP
tich nudc.
Thua uy quyén Thu tudng
Budc 7 gﬁ;“}t‘lfﬁ“;fr‘gxeﬁihefqu; B¢ Truong Bo Tu phap 03 ngay lam viée
dinh.
Bue8 | O i}i‘gfﬁa"mho Phep thoi quoC | ey tich nuge 20 ngay lam viée
~Tra két qua giai quyét TTHC . -
cho cd nhan. 2 : CBgnTil?ﬁiagf;a S& Tu phap dugc
Budc 9 | - Xac nhan két qua trén Cong it ti‘g nhan ho so tai %ug Am 05 ngay lam viéc
dich vu cong truc tuyén cua cp M S0 taL rng
tinh. Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Tong thoi gian gidi quyét: 75 ngay lam viéc
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THUQC THAM QUYEN CUA UBND TINH
(Kém theo Quyét dinh so 1279/0QD-UBND ngay 19/8/2019
cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh)
I. LINH VU'C NUOI CON NUOI
1. Thu tuc: Pang ky lai viéc nudi con nudi c6 yéu to nwéc ngoai
- Thot han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so hop 1¢€.
- Quy trinh ndi bo:
Thi
tw e A ‘n . ‘n o v A A Thoi gian
cong NOi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
50, g1 phicu h(?? tra Cl‘lo . n;h . Cong chuc cua S¢ Tu phap
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so SR A 1A o .
Bué6e |, 57 2 . o . | dugc cui tiép nhan hd so tai| Y4 ngay
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va ~ \ , Lo
1 N .z \ \ f . | Trung tdm Phyc vu hanh chinh | lam viéc
ho so gidy cho Phong Hanh chinh va cone tinh
B6 tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
- Nhén ho so va giai quyét;
- Xem xet, tham tra va xu 1y ho so.
Buge | - ¥ thao Quyet dinh cho tré em Viet | o\ o isn phong Hanh chinh | 02 ngay
Nam lam con nudi nudc ngoai dé cap | . 5z . NN
2 O .. | va BO tro tu phap lam viéc
cho nguoi c6 yéu cau dang ky lai
viéc nudi con nudi va du thao To
trinh trinh UBND tinh.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du
Budc | thao Quyét dinh va du thdo To trinh | Lanh dao Phong Hanh chinh va | % ngay lam
3 trudce khi trinh Lanh dao So ky phé | Bo trg tu phap viéc
duyét.
Buédce | Ky phé duyét To trinh trinh UBND | . . , Y4 ngay
4 | tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao 56 Tu phdp lam viéc
Budc | Quyét dinh cho tré em Viét Nam lam | Van phong UBND tinh+ UBND | 02 ngay
5 | con nudi nudc ngoai. tinh lam viéc
e TAr a ket qua giai quyet TTHC cho cd Cong chuc cua S¢ Tu phéap duoce | | N
Budc | nhan. L2 A 1A . A Ya ngay lam
. A LA¢ n oA (A . ctr tiép nhan ho so tai Trung tam X
9 - Xac nhan két qua trén Cong dich vu . , N viéc
A L, Phuc vu hanh chinh cong tinh.
cong tryuc tuyén cua tinh.
z N - .. 05 ngay
Tong thoi gian giai quyet: Iam vige

2. Thi tuc: Giai quyét viéc ngudi nwée ngoai thwong tria & Viét Nam nhan tré em
Viét Nam lam con nuoi
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 18
(tai S6 Tu phap 20 ngay lam viéc, tai UBND tinh 15 ngay lam viéc).

- Quy trinh ndi bd:
Thw
El'r Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc Thot gan
cong thwe hién
viéc
Budc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chirc cua S& Tu phap | ¥ ngay lam
1 gui phiéu hen tra cho ca nhan; duoc cu tiép nhan hd so tai viéc
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Quét(scan) h3 so'va chuybn hd o frén [ Trung faiR Phuc vy hanh chinh
Cong dich vu cong tryc tuyén va hd so | cong tinh
gidy cho Phong Hanh chinh va Bo tro tu
phap cta S6 Tu phap xir ly ho so.
- Nhan ho so va giai quyét;
- Xem x¢ét, tham tra, xac minh va xir 1y
Budc | ho so. Chuyén vién Phong Hanh | 18 ngay
2 - Dy thao Quyét dinh cho ngudi nude ngoai | chinh va B6 tro tu phap lam viéc
thuong tra ¢ Viét Nam nhén con nudi va dy
thao T¢ trinh trinh UBND tinh.
Bugc | Lnam dinh, xem x&, xdc nhan du thao | 0 400 phong Hanh chinh | % ngay lam
3 Quyeéet dinh va du thao To trinh trudc khi va B4 tro tw phi vie
trinh Lanh dao S& ky phé duyét. >\ phap -
Budce | Ky phé duyétA TQ trinh trinh UBND tinh Lanh dao S& Tu phép e ngehy lam
4 | xem xét, quyét dinh. viéc
Budc | Quyét dinh cho ngudi nudc ngoai | Van phong UBND 15 ngay
5 thuong tra & Viét Nam nhan con nudi. tinh+UBND tinh lam viéc
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Cong chuc cia S& Tu phép
Budc | nhan. duoc cir tiép nhan hd so tai | % ngay lam
9 |- Xac nhan két qua trén Cong dich vu | Trung tdm Phuc vu hanh chinh viée
cong truc tuyén cia tinh. cong tinh.
x ‘. . £, 35 ngay
Tong thoi gian giai quyeét: lam viée
I1. LINH VUC PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT
1. Thii tuc: Cong nhan bio cdo vién phap luit cap tinh
- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bo:
Thi
tw A n o Trach nhiém xir ly Thoi gian
A NOi dung cong viéc A n ‘n
cong cong viéc thuc hién
viéc
Budc | - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri | Cong chirc ciia S& Tu | % ngay lam
1 phiéu hen tra cho ca nhan phap dugc cir tiép nhan | viée
- Quét (scan) hd so va chuyén ho so trén | hd so tai Trung tAm
Cong dich vu cong truc tuyén va hd so | phuc vu hanh chinh
gidy cho Phong Pho bién gido duc phdp | cong tinh
luat cia S& Tu phap xur ly hd so
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Phong Pho bién gido | %4 ngay lam
2 - Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so va dy thao | duc phap luat viéc
két qua giai quyét.
- X4c nhan dy thao két qua giai quyét trude
khi trinh Lanh dao S& Tu phép ky van ban
trinh UBND tinh phé duyét két qua
Budc | Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két | Lanh dao S¢ Tu phap 72 ngay lam
3 qua TTHC viéc
Budc | Vao sd vin ban, dong dau, chuyén ho so | Van thu So 72 ngay lam
4 trinh UBND tinh (ban dién tr va ban gidy); viée
chuyén h6 so dén Lanh dao Vin phong
UBND tinh phan cong xir 1y
Budc | Phan cong phong chuyén mon (Phong Noi | Lanh dao Van phong | 2 ngay lam
5 chinh) thu Iy ho so UBND tinh viée
Budc | Phong chuyén mon kiém tra, xir Iy ho so, | Phong Noi chinh 72 ngay lam
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6 lap Phidy trinh xair 10 Nmn ~Adetrinh Lan vide
dao Van phong UBND tlnh Lanh dao
UBND tinh cho y kién
Budc | Kiém tra ho so, ky trinh 1dnh dao UBND | Lanh dao Vian phong | % ngay lam
7 tinh xem xét UBND tinh viéc
Budc | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 72 ngay lam
8 viée
Buéc | Lam tha tuc phat hanh van ban, chuyén két | Van thu Vian phong | % ngay lam
9 qua hd so thi tuc hanh chinh cho S¢ Tu | UBND tinh viéc
phap
Budc | Chuyén Két qua tir So Tu phap dén Trung | Buu dién 4 ngay lam
10 tam phuc vy hanh chinh cong tinh viéc
Budc |- Xac nhan trén Cong dich vu cong truc | Cong chirc ctia S& Tu
11 tuyén; phép dugc cur tiép nhan
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | hd so tai Trung tim
nhan. phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét 05 ngay lam
viéc
2. Thi tuc: Mién nhiém bao c4o vién phap luat cap tinh
- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd:
Thu Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
tw cong viéc thuc hién
cong
viéc
Budc |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chirc cia S& Tu | %4 ngdy lam
1 giri phiéu hen tra cho c4 nhan phap duogc cir tiép nhan | viéc
- Quét (scan) hd so va chuyen hd so trén | hd so tai Trung tAm phuc
Cong dich vu cong truc tuyén va hd so | vu hanh chinh cong tinh
gidy cho Phong Ph bién gido duc phap
ludt cua S¢ Tu phap xir ly ho so
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Phong Pho bién gido duc | ¥4 ngay lam
2 - Xem xét, tham tra, xir Iy ho so va du | phap luat viéc
thao két qua giai quyét.
- Xéac nhan du thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao S& Tu phap ky
van ban trinh UBND tinh phé duyét két
qua
Budc | Ky véin ban trinh UBND tinh phé duyét | Lanh dao S& Tu phap 72 ngay lam
3 két qua TTHC viée
Budc | Vao sd van ban, dong diu, chuyén hd so | Vin thu S& 72 ngay lam
4 trinh UBND tinh (ban dién tr va ban viéc
gidy); chuyén hd so dén Linh dao Vin
phong UBND tinh phan cong xur ly
Budc | Phan cong phong chuyén moén (Phong | Lanh dao Van phong | 2 ngay lam
5 Noi chinh) thu Iy hd so UBND tinh viéc
Budc | Phong chuyén mén kiém tra, xir Iy ho so, | Phong Noi chinh 72 ngay lam
6 lap Phiéu trinh xu 1y cong viéc; trinh viéc
Lanh dao Van phong UBND tinh, Lanh
dao UBND tinh cho y kién
Budc | Kiém tra hd so, ky trinh lanh dao UBND | Lanh dao Vian phong | 4 ngay lam
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) tinh xem xeat LIBNIYXtihh ‘71{5(\
Budc | Kiém tra va ky duy¢t van ban Lanh dao UBND tinh 72 ngay lam
8 viéc
Buéc | Lam tha tuc phat hanh van ban, chuyén | Van thu Van phong | /2 ngay lam
9 két qua ho so thil tuc hanh chinh cho S¢ | UBND tinh viéc

Tu phap
Budc | Chuyén Két qua tr S& Tu phap dén | Buu dién 4 ngdy lam
10 Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh viéc
Budéc | - Xac nhan trén Céng dich vu cong tryc | Cong chuc cia So Tu
11 tuyén; phap duogc cir tiép nhan

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | ho so tai Trung tdm phuc

nhan. vu hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam
viéc

I11. LINH VUC CONG CHUNG

1. Thii tuc: Hop nhit Vin phong cong chirng

trong d6 tai S& Tu phap: 20 ngay, tat UBND tinh Phu Yén 15 ngay.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18,

- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vige Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong : viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so,
gulp %neu hen tr% cho tq chic; 2 1A Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so LA A 1A | N
Budce | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N .7 R \ g . | Trung tdm Phuc vu hanh viéc
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
- Nhan ho so va giai quyét;
Budc | - Xem xét, thdm tra, xir Iy h6 so, du | Chuyén vién Phong Hanh | 04 ngay lam
2 | thdo van ban lay y kién HO1 cong | chinh va Bo trg tu phap viéc
ching vién tinh
Tham dinh, xem xét hd so, xac nhan
Budc | du thao van ban lay y kién Ho1i cong | Lanh dao Phong Hanh chinh | 03 ngay lam
3 ching vién tinh trudc khi trinh Lanh | va Bo trg tu phap viéc
dao S¢ ky phé duyét
. = 1a. 1R v 12K A 7 1 o 1x
Buéce K}: van ban lay y kién HQ1 cong ching Lanh dao S& Tu phép Va ngay lam
4 vién tinh viéc
. - ; . X S 1 ~ X
Budce \Cao 80 van ban:‘doﬂng dau’, chuxen Van | e the S& Va ngay lam
5 | ban gidy dén Hi cong ching vién tinh viéc
B%OC Hoi cong ching vién tinh c6 y kién Hoi cong ching vién tinh 07 n\%%}; lam
Budc | Xur Iy ho so va du thao két qua giai | Chuyén vién Phong Hanh | 03 ngdy lam
7 | quyét chinh va Bo trg tu phép viéc
Buge | <ac nhan du thao két qua giai quyet| ;.\ 4. phong Hanh chinh | 01 ngay lam
trudc khi trinh Lanh dao S& ky phé | . . .
8 N va Bo tro tu phap viéc
duyét ket qua
Budc | Ky van ban trinh UBDN tinh phé |, . . , %2 ngay lam
9 | duyét két qua TTHC Lanh dao S Tu phdp vie
Budc | Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho | Van thu S& 72 ngay lam
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10T so trinh TUBND finh (han dian fip wa |~~~ O 77 7 7777 vide
ban gidy)
’ Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phleu Céng chirc tai B phén tiép | | o
Budc | hen tra cho So Tu phép; chuyén hd so ~ A < \ > ngay lam
11 | dén Lanh dao Vian phong UBND tinh nhan ho so Van  phong viée
A A o1y UBND tinh i
phén cong xtr ly
Budc | Phan cong phong chuyén mon (Phong | Lanh dao Van phong UBND | 01 ngay lam
12 | NOi chinh) thu ly ho so tinh viéc
Phong chuyén mén kiém tra, xur 1y ho
Busc | 59 lap Phiéu trinh xtr 1y cong viéc; lay ‘ o 09 ngay lam
13 ¥ kién cac don vi lién quan (néu co); | Phong Noi chinh viee
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, i
Lanh dao UBND tinh cho y kién
Budce | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND | 02 ngay lam
14 | tinh xem xét tinh viéc
Blllgc Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 n\%%}; lam
| Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | <. . o
Budc két qua hd so thu tuc hanh chinh cho Yan thu Van phong UBND | 01 neay lam
16 X . tinh viéc
S¢ Tu phép C
Budc | Chuyén két qua dén Trung tam Phuc Buu dién 72 ngay lam
17 | vu hanh chinh cong tinh i viéc
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; . duoc ctr ti€p nhan ho so tai
18 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/td chie va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 35 ngay lam
viéc

2. Tha tuc: Sap nhép Vin phong cong chirng
- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 35 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so hop 18,
trong do tai S& Tu phap: 20 ngay, tai UBND tinh Pha Yén 15 ngay.

- Quy trinh ndi bo:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, hudng d?ln,ﬂtiép nhan ho so,
g pl}leu hen tr% cho tq chuc; 2 1A Cong chirc cua S& Tu phép
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so \ X A 1A | N
Buédc |, 57 2 . o z . | dugc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va . N X
1 N 3 . . , . | Trung tam Phuyc vy hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
B@ tro tu phép ctia S& Tu phap xur 1y g
ho so.
- Nhén ho so va giai quyét;
Budce | - Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du | Chuyén vién Phong Hanh | 04 ngay lam
2 | thdo van ban lay y kién HOi cong | chinh va BO tr¢ tu phap viée
chirng vién tinh
Tham dinh, xem xét hd so, xac nhan
Budce | du thao van ban lay y kién Hoi cong | Lanh dao Phong Hanh chinh | 03 ngay lam
3 chung vién tinh trude khi trinh Lanh | va B6 tro tu phap viée
dao S¢ ky phé duyét
Budce | Ky van ban lay y kién HG1 cong chung | Lanh dao S& Tu phap 74 ngay lam
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4 vién tinh 5 bl vide
: X = 1 . X S . T
Budce \Cao 80 van ban:‘doﬂng dau’, chuxen Van | e the S& Va ngay lam
5 | ban gidy dén Hi cong chiing vién tinh viéc
B%OC Hoi cong ching vién tinh c6 y kién Hoi cong ching vién tinh 07 n\%%}; lam
Budc | Xur Iy ho so va du thao két qua giai | Chuyén vién Phong Hanh | 03 ngdy lam
7 | quyét chinh va B0 trg tu phép viéce
Bugc | X4¢ nhan du thao ket qua giai quyet |, » 1 4.0 phong Hanh chinh | 01 ngay lam
trude khi trinh Lanh dao S ky phé | .z . .
8 N va Bo tro tu phap viéc
duyét két qua
Bué6c | Ky van ban trinh UBDN tinh phé | | . \ . 2 ngay lam
9 | duyt két qua TTHC Lanh dao 8o Tu phap viéc
Budce Vao s6 van ban, dong dau, chuyén hd Y, nedy 1am
so trinh UBND tinh (ban dién tir va | Vin thu S¢ 2 ngay
10 Y viéc
ban giady)
’ Kiém 7tra, tleg nhan 1}0 s0, gini ptlleu Céng chirc tai Bo phan tiép 1 o
Budc | hen tra cho S& Tu phéap; chuyén ho so ~ A < \ > ngay lam
11 | dén Lanh dao Van phong UBND tinh | 41 ho so- Van phong | "l
A A L UBND tinh i
phan cong xur ly
Budc | Phan cong phong chuyén mon (Phong | Lanh dao Van phong UBND | 01 ngay lam
12 | NOi chinh) thu ly ho so tinh viéc
Phong chuyén mén kiém tra, xur 1y ho
Buse | 5% }?p Plrueu trlnh XU ly cong vige; l’ay ‘ o 09 ngay lam
3 |V kién cac don vi lién quan (n€u co); | Phong Noi chinh vide
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, j
Lanh dao UBND tinh cho y kién
Budce | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND | 02 ngay lam
14 | tinh xem xét tinh viéc
Blllgc Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 n\%%}; lam
| Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | <. . o
Budc két qua hd so thu tuc hanh chinh cho Yan thu Van phong UBND | 01 v lam
16 X . tinh viéc
S¢ Tu phép C
Budc | Chuyén két qua dén Trung tam Phuc Buu dién 72 ngay lam
17 | vu hanh chinh cong tinh i viéc
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyén; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
18 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 35 ngay lam
viéc

3. Tha tuc: Chuyéq nhwong Van phong cong chirng i .
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1€,
trong do tai S& Tu phap: 20 ngay, tai UBND tinh Pha Yén 15 ngay.

- Quy trinh ndi bg:

Thw

t ne n - Trach nhiém xir ly ¢6 oi gi

Al.l’ Noi dung cong vie c nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong : : viéc thue hién
viéc

. | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chic cua S¢ Tu pha s

Buge | - Kiém ! g tiep nhan hd so Cong chire cia ?0 uphap | ngay lam

1 gui phi€u hen tra cho t6 chirc; duoc cur ti€p nhan ho so tai vice

- Quét (scan) hd so va chuyén hoé so | Trung tdm Phuc vu hanh j
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trén pr\n di {'\]’\ AVaR r\F\nn- fﬂw\ tfvan va r\hﬁ’nh r\f\\ngﬁﬁ' h b
hd so glay cho Phong Hanh chinh va
Bp trg tu phap cua S¢ Tu phap xu 1y
ho so.
- Nhén ho so va giai quyét;
Budce | - Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du | Chuyén vién Phong Hanh | 04 ngay lam
2 | thdo van ban lay y kién HOi cong | chinh va B0 tr¢ tu phap viée
chirng vién tinh
Tham dinh, xem X’ét ho so, xac nhan
Budce | du thao van ban lay y kién Hoi cong | Lanh dao Phong Hanh chinh | 03 ngay lam
3 chung vién tinh trude khi trinh Lanh | va B6 tro tu phap viée
dao S¢ ky phé duyét
z e 17 1% 7 1K ~ A P 1 T
Budce K}Z van ban lay y kién Hi cong chung Lanh dao S& Tu phap Va ngay lam
4 vién tinh viéc
z X - 1.2 7 X X = 1 T
Budce V7a0 80 vin ban:'doAng daq, chuxen van | e the So Va ngay lam
5 ban giay dén Hoi cong chung vién tinh viéc
B0 | Hoi cong chimg vien tinh c6 y kién | Hoi cong chimg vien tinh | 07 P8 1
Budce | Xu ly ho so va du thao két qua giai | Chuyén vién Phong Hanh | 03 ngéy lam
7 quyét chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
Buge | Xac nhan du thao két qua giai quyet| ;. 1 4. phong Hanh chinh | 01 ngay lam
trudc khi trinh Lanh dao S& ky phé | . . .
8 N va B0 tro tu phap viéc
duyét ket qua
Bué6c | Ky van ban trinh UBDN tinh phé | | . \ . 2 ngay lam
9 | duyt két qua TTHC Lanh dao 8o Tu phap viéc
Budce Vao s6 van ban, dong dau, chuyén hd v, nedy lam
so trinh UBND tinh (bin dién tir va | Vin thu S¢ 2 ngay
10 viéc
ban gidy)
Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phleu . , A A X
Budc | hen tra cho S¢ Tu phap; chuyén ho so COP g ch}r c fai BQV phan t‘lep %2 ngay lam
11 | dén Lanh dao Van phong UBND tinh | "4n ho so- Van  phong viée
A Aoy UBND tinh i
phan cong xur ly
Budce | Phan cong phong chuyén mon (Phong | Lanh dao Van phong UBND | 01 ngay lam
12 | NGi chinh) thu ly ho so tinh viéc
Phong chuyén moén kiém tra, xu ly ho
Buse | 5% lap Phiéu trinh xir 1y cong viéc; 1dy ‘ o 09 ngay lam
13 ¥ kién cac don vi lién quan (néu c6); | Phong Noi chinh viae
trinh Lanh dao Véan phong UBND tinh, i
Lanh dao UBND tinh cho y kién
Budc | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND | 02 ngay lam
14 | tinh xem xét tinh viéc
B;r;)’c Kiém tra va ky duyét vin ban Lanh dao UBND tinh 01 n\%{aé}; lam
| Lam thi tuc phat hanh van ban, chuyén | . - o
Budc két qua hd so thu tuc hanh chinh cho Yan thu Van phong UBND | 01 neay lam
16 X . tinh viéc
S¢ Tu phép C
Budc | Chuyén két qua dén Trung tam Phuc Buu dién 72 ngay lam
17 | vu hanh chinh cong tinh i viéc
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
18 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh

nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6)

chinh cong tinh
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] Tong thoigian gial quyet: &7 35 noavlam
e Sy (=

viéc

S& Tu phép tinh Pht Yén 7 ngay, tai UBND tinh Pht Yén: 7 ngay.

4. Thu tuc: Chuyen d6i Vin phong cong ching do mot cong chirng vién thanh lap
- Thoi han gidi quyét: 14 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, trong d6 tai

- Quy trinh ndi bo:
Thir
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
gtri phiéu hen tra cho t6 chc; . Céng chirc cita S& Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so LA A 1A |y N
Budce | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N e \ . f . | Trung tdam Phuc vu hanh viéc
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 04 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , .
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét j j
Buoc | 1ham dinh, xem xé, xéc nhdn dy thdo | | . 4 Phong Hanh chinh | 02 ngay lam
3 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh va Bd tro tu pha viae
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -
Budc | Ky van ban trinh UBDN tinh phé |, . . , Ya ngay lam
4 | duyét két qua TTHC Lanh dao S6 Tu phap viée
Buéce Vao s van ban, dong dau, chuyén ho Vi nody 1am
so trinh UBND tinh (ban dién to va | Van thu So + nsay
5 viéc
ban gidy) j
Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phleu . , A A X
Budc | hen tra cho S¢ Tu phap; chuyén hd so C}?P g C}}; ¢ fai BQV phanh‘flep %2 ngay lam
6 | dén Lanh dao Vian phong UBND tinh nhan ho so Van phong viéc
A oA e UBND tinh i
phan cong xur ly
Budce | Phan cong phong chuyén mén (Phong | Lanh dao Van phong UBND | 2 ngay lam
7 Ndi chinh) thu 1y ho so tinh viéc
Phong chuyén moén kiém tra, xu ly ho
Buge | 5% .l?p Plrneu trmh XU 1y cong viée; lray ‘ o 04 ngay lam
g |V kién cac don vi lién quan (n€u co); | Phong Noi chinh vide
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, i
Lanh dao UBND tinh cho y kién
Budc | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND | '2 ngay lam
9 tinh xem xét tinh viéc
: i " T
B;r(())’ ¢ | Kiém tra va ky duy¢t van ban Lanh dao UBND tinh & n\g/?é}; lam
| Lam thu tuc phéat hanh van ban, chuyén | . < \ . ‘. \
Buoe két qua hd so thu tuc hanh chinh cho Yan thu Van phong UBND | 7. neay lam
11 \ , tinh viéc
S6 Tu phap
Budc | Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc Buu dién 72 ngay lam
12 | vu hanh chinh cong tinh i viéc
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
13 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh

nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6)

chinh cong tinh
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viéc

5. Thu tuc: Thanh lap Hoi cong ching vién )
- Thoi han gidi quyét: 45 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hgp 1€, trong do6 tai

S& Tu phap tinh Pht Yén 30 ngay lam viéc, tai UBND tinh Pha Yén: 15 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xur ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, huong dan, ticp nhan ho so,
gui phiéu hen trd cho Ban van dong
thanh 1ap Ho1 cong chimg vién; Cong chirc cua S6 Tu phap
Budc | - Quét (scan) h6 so va chuyén hé so | duge cur ti€p nhan ho so tai | 2 ngay lam
1 trén Céng dich vy cong tryc tuyén va | Trung tam Phuc vy hanh viéc
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va | chinh c6ng tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 06 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , .
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Bugc | 1ham dinh, xem xét, xdc nhin dy thio | oo e oh i hon vei Sor | 23 ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh Nbi vu vide
dao So ky phé duyét két qua T i
Budc | Ky van ban trinh UBDN tinh phé | . . , Ya ngay lam
4 | duyét két qua TTHC Lanh dao S6 Tu php viée
Buéce Vao s van ban, dong dau, chuyén ho Vi nody lam
so trinh UBND tinh (ban dién tir va | Van thu So s ngay
5 Y viéc
ban giay)
Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phiéu | .. , A LA A
Budc | hen trd cho S¢ Tu phap; chuyén ho so COP g ch}r c fai BQV phan t‘lep %2 ngay lam
6 | dén Lanh dao Vian phong UBND tinh nhan ho so° Van phong viéc
A AL UBND tinh i
phan cong xu ly
Budce | Phan cong phong chuyén mon (Phong | Lanh dao Van phong UBND | 2 ngay lam
7 Ndi chinh) thu 1y ho so tinh viéc
Phong chuyén moén kiém tra, xu ly ho
Buse | 5% lap Phiéu trinh xir 1y cong viéc; 1ay ‘ o 11 ngay lam
2 ¥ kién cac don vi lién quan (néu co); | Phong Noi chinh vide
trinh Lanh dao Véan phong UBND tinh, i
Lanh dao UBND tinh cho y kién
Budc | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND | 01 ngay lam
9 tinh xem xét tinh viéc
B;r(())’ ¢ | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 n\%{aé}; lam
| Lam thu tuc phéat hanh van ban, chuyén | . < \ . ‘. \
Buge két qua hd so thu tuc hanh chinh cho Yan thu Van phong UBND | 7. neay lam
11 X , tinh viéc
S& Tu phép
Budce | Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc Buu dién 72 ngay lam
12 | vu hanh chinh cong tinh i viéc
Budc | - Xdac nhén trén Cong dich vu cong | Cong chic cia S6 Tu phap
13 | truc tuyén; dugc cu ti€p nhan ho so tai
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] Tri kbt qua oidr quyet TTHC cho ¢4 [ Trung tan® Phuc vy hanh
nhan/t6 chu’c va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 45 ngay lam
viéc
6. Thu tuc: Thanh lap Van phong cong ching i .
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam vi¢e, ké tir ngay nhan dua ho so hop
1¢
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so,
gulp %neu hen tr% cho ca nhan;x A Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so LA A 1A | N
Budc | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N e \ . f . | Trung tam Phuc vy hanh viée
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 02 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , .
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Budc TP am dmh, xemkxet, >§ac nhar} du tl}ao T6 tham dinh hd so, S& Tu | 09 ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh hé vide
dao S ky phé duyét két qua phap ;
Budc | Ky van ban trinh UBDN tinh phé | . . . , %2 ngay lam
4 | duyét két qua TTHC Lanh dao S6 Tu phap viée
Budce Vao s6 van ban, dong dau, chuyén hd Y, nedy lam
so trinh UBND tinh (bin dién tir va | Vin thu S¢ 2 ngay
5 ViEC
ban gidy)
Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phleu . , A A X
Budc | hen tra cho S¢ Tu phap; chuyén ho so COP g ch}r c fai BQV phan t‘lep %2 ngay lam
6 | dén Lanh dao Vian phong UBND tinh nhan ho so° Van phong viéc
A A L UBND tinh i
phan cong xu ly
Budce | Phan cong phong chuyén mén (Phong | Lanh dao Van phong UBND | 2 ngay lam
7 Ndi chinh) thu 1y ho so tinh viéc
Phong chuyén moén kiém tra, xu ly ho
Buge | 5% .l?p Plrneu trmh XU 1y cong viée; lray ‘ o 03 ngay lam
g |V kién cac don vi lién quan (n€u cod); | Phong Noi chinh vide
trinh Lanh dao Véan phong UBND tinh, i
Lanh dao UBND tinh cho y kién
Budc | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND | 01 ngay lam
9 tinh xem xét tinh viéc
B;r(())’ ¢ | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 n\%{aé}; lam
| Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | . < \ ‘. \
Buge két qua hd so thu tuc hanh chinh cho Yan thu Van phong UBND | 01 neay lam
11 \ , tinh viéc
S¢ Tu phép
Budc | Chuyén két qua dén Trung tam Phuc Buu dién 72 ngay lam
12 | vu hanh chinh cong tinh i viéc
Budc | - Xac nhén trén Cong dich vu cong | Cong chic cia S6 Tu phap
13 | truc tuyén; dugc cu ti€p nhan ho so tai
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Tra At nn& n-1q1 nn ot TTHC cho o4 Trmno fqn? hue a1 hanh

nhan/to chu’c va thu ph1 1¢ phi (néu co

chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

20 ngay lam
viéc

7. Thu tuc: Thu h("i’i Quyét dinh cho phép thanh 1ip Vin phong cong chirng
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thir
El}’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
Budc | Kiém tra, ra soat, lap ho so va du thao | Chuyén vién Phong Hanh
1 két qua giai quyét chinh va B4 tro tu phap
Bude Tham dinh, xem’xet, xac nhan du thao | Lanh 512,10 Phong Hanh chinh
) két qua giai quyét trude khi trinh Lanh | va B6 tro tu phap S¢ Tu
dao S¢ ky phé duyét két qua phap
Buéc | Ky van ban trinh UBDN tinh phé | . . .
3 dliyyét két qua TTHC PP | Lanh dao So Tur phap
Budce Vao s6 van ban, dong dau, chuyén hod
4 so trinh UBND tinh (ban dién tor va | Van thu S¢
ban gidy)
’ Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phleu Céng chitc tai Bo phan tiép
Budc | hen tra cho S¢ Tu phap; chuyén ho so nhin hd so Van phong
5 del;l Laﬂnh davo Yan phong UBND tinh UBND tinh
phén cong xur ly
Budc | Phan cong phong chuyén mon (Phong | Lanh dao Van phong UBND
6 | Nbi chinh) thu 1y ho so tinh
Phong chuyén mén kiém tra, xtr 1y ho
Busc | 59 lap Phiéu trinh xir 1y cong viéc; lay
7 ¥ kién cac don vi lién quan (néu co); | Phong Noi chinh
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Linh dao UBND tinh cho y kién
Budc | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Vian phong UBND
8 | tinh xem xét tinh
Buéce | .z Lo Ar s 1n ~ .
9 Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh
Bugc | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | v, - van phong UBND
10 ke:t qua hf) so thu tuc hanh chinh cho tinh
So Tu phap ’
Budce Ch}lyén két qua dén Van phong cong Van thu S& Tu phap
11 | chiung
Tong thoi gian gidi quyét: Khong quy
dinh

Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu phap.

IV. LINH VUC GIAM PINH TU PHAP
1. Thu tuc: Bo nhiém giam dinh vién tw phap .
- Thot han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€

- Quy trinh ndi bo:

Thi
twr
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly c6ng
viéce

Thoi gian
thuc hién
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.| Kiém tra, hudéng dén, tiép nhan hd so chuyen moén cua UBND tinh A
Bugc | . 1A A 1, s ., . Khong quy
cua cd nhan va du thdo két qua giai | quan 1y linh vyc giam dinh .
1 £ , , ek ~ dmh
quyeét tu phap dugc cu tiép nhan
ho so
Budc | Xem xét, thim tra, xac nhan du thao Laﬂnh da'}O phong chuy?n Khoéng quy
2 | két qua gidi quyét mon thudc co quan chuyén dinh
mon cua UBND tinh :
Budce A N Lanh dao co quan chuyén | Khong quy
3 | Kypheduyctket qua mén ciia UBND tinh dinh
.| Vao s6 van ban, déng dau, chuyén ho | . A A
Buoc so dén Phong Hanh chinh va Bb tro tu Veln the co quan  chuyén Khor}g quy
4 . \ \ mon dinh
phap, S& Tu phap
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | Khong quy
- Xem x¢ét, tham tra, xu ly hé so va dy , \ oA , .
5 chinh va B0 trg tu phap dinh
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh, Xemixet, >’<ac nhar} du t1~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | Khdng quy
6 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh va Bd tro tw phi dinh
dao S¢ ky phé duyét két qua Y U phap -
Budc | Ky phé duy@f ketﬂqua dé chuyén dén Lanh dao S& Tu phép Khor}g quy
7 co quan chuyén mon dinh
Buée | Vao 86 van ban, dor}g daAu, chuyén ho Van thu S& Tu phap Khor}g quy
8 | so dén co quan chuyén mon dinh
Budc | Ky van ban trinh UBND tinh phé | Lanh dao co quan chuyén | Khong quy
9 duyét két qua TTHC mon dinh
Budce Vao s6 van bin, dong dau, chuyén ho Véan thu co quan chuyén | Khong qu
so trinh UBND tinh (ban dién tor va | ' & d y 18 quy
10 mon dinh
ban gidy)
’ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu Céng chirc tai Bo phan tiép o
Budc | hen tra cho co quan chuyén mon; o A < \ 01 ngay lam
2. 1A AT “ \ nhan h6 so Van phong .
11 | chuyén ho so dén Lanh dao Van phong UBND finh viéc
UBND tinh phan cong xtr ly
Budce | Phan cong phong chuyén mon (Phong | Lanh dao Van phong UBND | 01 ngay lam
12 | NGi chinh) thu ly ho so tinh viéc
Phong chuyén moén kiém tra, xu ly ho
Buse | 5% lap Phiéu trinh xir 1y cong viéc; 1dy ‘ o 15 ngay lam
13 ¥ kién cac don vi lién quan (néu co); | Phong Noi chinh vide
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, i
Lanh dao UBND tinh cho y kién
Budc | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND | 01 ngay lam
14 | tinh xem xét tinh vigc
B;r;)’c Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 ng;aé;; lam
| Lam thi tuc phat hanh van ban, chuyén | . - o
Budc két qua hd so thu tuc hanh chinh cho Yan thu Van phong UBND | 01 neay lam
16 R R tinh viéc
co quan chuyén moén
Tong thoi gian giai quyét: 20 ngay lam
viéc

2. Thi tuc: Mién nhiém giam dinh vién tu phap
- Thot han giai quyet Trong thoi han 10 ngay, ké ttr ngay nhan dugc hé so hop 18,

Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh xem xét, quyét dinh mién nhiém giam dinh vién tu phap.

- Quy trinh ndi bo:




CONG BAO/SE29+30+31+32+33/Nejv26-8-2019 195
Tl‘"', T VO D7 XO7 o0 &7 AV E4r S o JJI.L‘&UJ = U U 179
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viec thue hién
viéc
i N ’ ‘ Cong chuc cua co quan
.| Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan hd so | chuyén moén cua UBND tinh A
Buge | . . 1% . iae e s S Khong quy
1 cia cd nhan va du thado két qua gidi | quan 1y Iinh vuc gidm dinh dinh
quyeét tu phap dugc cu ti€p nhan :
ho so
Budc | Xem xét, thim tra, xac nhan du thao Laﬂnh da'}O phong chuy?n Khoéng quy
2 | két qua gidi quyét moén thudc co quan chuyén dinh
mon cua UBND tinh :
Buéce A N Lanh dao co quan chuyén | Khong quy
3 | Kypheduyctket qua mén ciia UBND tinh dinh
.| Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén ho | . A A
Buoc so dén Phong Hanh chinh va Bb tro tu Veln the co quan  chuyén Khor}g quy
4 . \ \ mon dinh
phap, S& Tu phap
Buéc | Nhan h? S0 Ya gl quﬂye‘f; A \ Chuyén vién Phong Hanh | Khong quy
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va dy , \ DA , .
5 NN X chinh va B0 trg tu phap dinh
thao két qua giai quyét
Buc | L ham dinh, xem xét, xdc nhan dy thao |y 2 4. phong Hanh chinh | Khéng quy
6 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh va Bd tro tw phi dinh
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -
Budc | Ky phé duy@f ketﬂqua dé chuyén dén Lanh dao S& Tu phép Khor}g quy
7 co quan chuyén mon dinh
Budc | Vao 86 van ban, dor}g daAu, chuyén ho Van thu S& Tu phap Khogg quy
8 so dén co quan chuyén mon dinh
Buéc | Ky van ban trinh UBND tinh phé | Lanh dao co quan chuyén | Khong quy
9 duyét két qua TTHC mon dinh
Budce Vao s6 van bin, dong dau, chuyén ho Véan thu co quan chuyén | Khong qu
so trinh UBND tinh (ban dién tor va | ' & d y 18 quy
10 Y mon dinh
ban giady)
| Kiém tra, ti€p nhan ho 50, gui phidu | s e i Bo phan tiép | |, . ..
Budc | hen tra cho co quan chuyén mon; n A < \ /> ngay lam
2. 1A AT N \ nhan h6 so Van phong 2
11 | chuyén ho so dén Lanh dao Van phong UBND finh viéc
UBND tinh phan cong xtr ly
Budce | Phan cong phong chuyén mon (Phong | Lanh dao Van phong UBND | 01 ngay lam
12 | Noi chinh) thu ly ho so tinh viéc
Phong chuyén mon ki€ém tra, xu ly ho
Buge | 5% .l?p Plrneu trmh XU 1y cong viée; lra}./ ‘ o 06 ngay lam
13 |7 kién cac don vi lién quan (n€u co); | Phong Noi chinh vide
trinh Lanh dao Véan phong UBND tinh, i
Lanh dao UBND tinh cho y kién
Budc | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND | 01 ngay lam
14 | tinh xem xét tinh viéc
Blllgc Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 n\%%}; lam
- | Lam tha tuc phat hanh van ban, chuydn | <. - D
Budc két qua hd so thu tuc hanh chinh cho Yan thu Van phong UBND | 7 neay lam
16 A tinh viéc
co quan chuyén moén i
Tong thoi gian gidi quyet: 10 ngay lam

viéc
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i - Thoti han giai quyét: Trong th0’1 han 45 ngay Trong do, tai SO Tu phap: 30 ngay,
Uy ban nhan dan cap tinh: 15 ngay.

- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, hudng de:m,vtiép nhan ho so,
gnp %neu hen tr% cho tq chic; 2 A Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so YA A 1A 3
Bude | | . 2 . R 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai . \
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ 2 ngay
1 X .z \ . f . | Trung tdam Phuc vu hanh
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh cne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
- Nhan ho so va giai quyét;
Bugc | - Xem x€t, tham tra, xtr [y ho so va dw | o o visn phong Hanh ‘
thdo van ban lay y kién ctia co quan . \ DA , 06 ngay
2 A A e ., | chinh va B0 tr¢ tu phap
chuyén mén quan ly linh vyc gidm
dinh tu phap
Budc | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thado | Lanh dao Phong Hanh chinh 03 nea
3 | trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky va B0 trg tu phap g2y
Budce | Ky van bfm lay y kién cia co quan Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
4 chuyén mon
Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho
Budc | so dén phczng c{myenqmorrl t}~1uoc O | Vin thu S& Vi ngay
5 | quan chuyén mén quan ly linh vuc
giam dinh tu phap
Buse | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong chuyén
6 |- Xem xét, tham tra, xu ly hd so va du | mén thude co quan chuyén 06 ngay
thao két qua giai quyét mon cua UBND tinh
Buéce Tham dinh, xem’xet, xac nhan dy thdo | Lanh dao Phong chuyén
7 két qué gidi quyét trude khi trinh Lanh | mén thudc co quan chuyén 03 ngay
dao co quan ky phe duyet két qua mon cua UBND tinh
Budc | Ky phé duyét két qua dé chuyén dén | Lanh dao co quan chuyén \
A 01 ngay
8 S& Tu phap mon
Budce | Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho | Van thu co quan chuyén . \
£ Qs , A V2 ngay
9 | sodén S¢ Tu phap mon
Buéc | Nhan h? S0 Ya gl quﬂye‘f; A . Chuyén vién Phong Hanh \
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va du , b A i 04 ngay
10 s A e ean X chinh va Bo tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét
Budc | Xem xét, xac nhan du thdo két qua gidi | Lanh dao Phong Hanh chinh .
£ 1 A . 03 ngay
11 | quyét va B0 trg tu phap
Budc | Ky vdn ban trinh UBND tinh phé | | . \ , \
12 | duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
Budce Vao s6 van ban, dong dau, chuyén hd
10 | trinh UBND tinh (ban di¢n t va | Van thu So 2 ngay
ban gidy)
’ Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu Céng chirc tai Bo phan tiép
Buéce | hen trd cho co quan chuyén mon; o A < \ . \
2 1A AT < . nhdn ho so Vian phong /2 ngay
11 | chuyén ho so dén Lanh dao Van phong UBND finh
UBND tinh phan cong xtr 1y
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Bude | Phin cdng phong chuyen mén (Phong | [inh dao Va8 phong TIBND il
12 | N6i chinh) thu Iy hd so tinh vl ngay
Phong chuyén mén kiém tra, xtr 1y ho
Buge | 59 18p Phiéu trinh xr 1y cong viée; lay ‘
13 y kién cac don vi lién quan (néu c6); | Phong Noi chinh 10 ngay
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh,
Linh dao UBND tinh cho y kién
Budc | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Vian phong UBND \
. . . 01 ngay
14 | tinh xem xét tinh
Blllgc Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Bugc | Lam thu tue phat hanh van ban, chuyén | v, - van phong UBND ‘
16 ke:t qua hf) so thu tuc hanh chinh cho tinh 01 ngay
S& Tu phap
Budce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén
17 ket qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu Sé ¥ ngay
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chuc cua S& Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc cu tiép nhéan ho so tai
18 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/td chire va thu phi, 1& phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 45 ngay
4. Thii tuc: Thay doi, bo sung linh vue giAm dinh ciia Vin phong giam dinh tu
phap

i - Thot han giai quyét: Trong thoi han 45 ngdy. Trong d6, tai S Tu phap: 30 ngay,
Uy ban nhén dan cap tinh: 15 ngay.

- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhl@T xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
gulp %neu hen tr% cho tq chic; 2 A Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so YA A 1A s
Bude | | . 2 . R z_ . | dugc cu ti€p nhan ho so tai . \
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ 2 ngay
1 X .z \ . f . | Trung tam Phuc vu hanh
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
- Nhéan ho so va giai quyet;
Bugc | - Xem x€t, tham tra, xtr [y ho so va dw | o o visn phong Hanh ‘
thdo van ban lay y kién ctia co quan , \ DA , 06 ngay
2 A A e e ., | chinh va B0 tr¢ tu phap
chuyén mén quan ly linh vyc gidm
dinh tu phap
Budce | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thado | Lanh dao Phong Hanh chinh 03 nea
3 | trudce khi trinh Lanh dao S¢ ky va B0 trg tu phap g2y
Budce | Ky van bfm lay y kién cia co quan Lanh dao S& Tu phap 01 ngdy
4 chuyén mon
Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho
Budc | so dén phczng c{myenvmorrl t}~1uoc O | Vin thu S& Vi ngay
5 | quan chuyén mén quan ly linh vuc
giam dinh tu phap
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong chuyén 06 ngay
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1" 6 Xem x&_tham tra_xir [y ha sova du |- mon thud& el quanchuyén
thao két qua giai quyet mén ctia UBND tinh
Buée Tham dinh, Xemrxet, xac nhan dy thdo | Lanh dao Phong chuyén
7 két qua gidi quyét trude khi trinh Lanh | mon thudc co quan chuyén 03 ngay
dao co quan ky phe duyét két qua mon cia UBND tinh
Budc | Ky phé duyét két qua dé chuyén dén | Lanh dao co quan chuyén \
A 01 ngay
8 S¢ Tu phép mon
Budce | Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho | Van thu co quan chuyén . \
£ Qs , A V2 ngay
9 | sodén S¢ Tu phap mon
Buéc | Nhan h? S0 Ya gl quﬂye‘f; A . Chuyén vién Phong Hanh \
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va dy , b A i 04 ngay
10 s A e ean X chinh va Bo tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét
Budc | Xem xét, xac nhan du thdo két qua gidi | Lanh dao Phong Hanh chinh .
£ \ A . 03 ngay
11 | quyét va B0 trg tu phap
Budc | Ky vdn ban trinh UBND tinh phé | | . \ . \
12 | duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
Bude Vao s van ban, dong dau, chuyén ho
10 |° trinh UBND tinh (ban dién tr va | Van thu S¢ 2 ngay
ban giady)
’ Kiém Era, tiép nhan ho so, g phlAeu Céng chitc tai Bo phan tiép
Budc | hen tra cho co quan chuy én mon; ~ A < \ \
2 1A T < \ nhan h0 so Vian phong 5 ngay
11 | chuyén ho so dén Lanh dao Van phong UBND tinh
UBND tinh phéan cong xtr ly
Budc | Phan cong phong chuyén mén (Phong | Lanh dao Van phong UBND 01 nea
12 | Noi chinh) thu Iy hd so tinh gay
Phong chuyén mén kiém tra, xtr 1y ho
Busc | 59 lap Phiéu trinh xir 1y cong viéc; lay
13 ¥ kién cac don vi lién quan (néu co); | Phong Noi chinh 10 ngay
trinh Lanh dao Véan phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh cho y kién
Budce | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND \
. . . 01 ngay
14 | tinh xem xét tinh
Blllgc Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Bugc | Lam thu tue phat hanh van ban, chuyén | . van phong UBND ‘
két qua ho so thu tuc hanh chinh cho | 01 ngay
16 X . tinh
S& Tu phap
Budce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén
17 ket qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu Sé % ngay
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
18 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vy hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 45 ngay

5. Thii tyc: Chuyén doi loai hinh Vin phong giam dinh tw phap
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 17 ngay lam viéc. Trong do, tai S6 Tu phap: 07
ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cap tinh: 10 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd:

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian
thuc hién
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T [ -Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
giri phiéu hen tra cho t6 chirc; . Céng chirc cita S& Tu phap
.| - Quét (scan) ho so va chuyén hod so YA A 1A oy \1s
Buédc | | O 2 . o z . | duoc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va . N X
1 N 3 . . , . | Trung tdm Phuyc vy hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Budc | Nhan ho so'va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 03 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA , A
2 chinh va Bo6 trg tu phép viéc
thao két qua giai quyét
Budge | Tham dinh, xem xet, xac nhan dy thao | Lanh dao Phong Hanh chinh | 02 ngay lam
3 | két qud trudc khi trinh Lanh dao S¢ ky | va Bo trg tu phép viéce
Buée | Ky van ban trinh UBND tinh phé | . . . 01 ngay lam
4 | duyét két qua TTHC Lanh dao S6 Tu php Ve
Buéce Vao s van ban, dong dau, chuyén ho v, noedy lam
so trinh UBND tinh (ban dién to va | Van thu So > nsay
5 viéc
ban gidy)
’ Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu Céng chirc tai B phén tiép | | o
Bude | hen trd cho co quan chuyén mon; A A < \ 2 ngay lam
2 1A AT y . nhan h0 so Vian phong 7
6 | chuyén ho so dén Lanh dao Van phong UBND finh viée
UBND tinh phéan cong xtr ly
Budc | Phan cong phong chuyén mon (Phong | Lanh dao Van phong UBND | 01 ngay lam
7 Noi chinh) thu Iy ho so tinh viéc
Phong chuyén moén kiém tra, xu ly ho
Buge | 5% .l?p Plrneu trmh XU 1y cong viée; lray ‘ o 06 ngay lam
g |V kién cac don vi lién quan (n€u co); | Phong Noi chinh vide
trinh Lanh dao Véan phong UBND tinh, i
Lanh dao UBND tinh cho y kién
Budc | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND | 01 ngay lam
9 tinh xem xét tinh viéc
; i N T
B;r(())’ ¢ | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh & n\g/?é}; lam
| Lam thu tuc phéat hanh van ban, chuyén | . < \ . ‘. \
Buoe két qua hd so thu tuc hanh chinh cho Yan thu Van phong UBND | 7. neay lam
11 X , tinh viéc
S¢ Tu phép
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén v, nody 1am
két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu S& > nsay
12 oA viée
chinh cong tinh ;
- Xac nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyén; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
13 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 17 ngay lam
viéc

V. LINH VUC LUAT SU

1. Thii tuc: Phé duyét Pé 4n t6 chirc Pai hi nhiém ky, phwong 4n xiy dung Ban
chii nhiém, Hoi dong khen thwéng, ky luit nhiém ky méi ciia Poan luit sw

- Thoi han giai quyét: 22 ngay. Trong do, tai S& Tu phap: 07 ngay lam viéc, UBND
tinh: 15 ngay

- Quy trinh ndi bg:

Noi dung cong viéc | Trach nhiém xirly cong | Thoi gian |
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f1e 5‘ F- v fh'E&hi:éH:
cong
viéc
- Kiém tra, huong dan, ticp nhan ho so,
gui phiéu hen trd cho Ban chi nhiém
Doan luat su; o Cong chirc cua S6 Tu phap
Budc | - Quét (scan) h6 so va chuyén hé so | dugc cur ti€p nhan ho so tai | 2 ngay lam
1 trén Céng dich vy cong truc tuyén va | Trung tam Phuc vy hanh viéc
ho so gidy cho Phong Hanh chinh va | chinh cong tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xu ly
ho so.
Buéc | Nhan h? S0 Ya gl quﬂye‘f; A . Chuyén vién Phong Hanh | 02 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va dy , \ DA , .
2 A Ae e en £ chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Bugc | L ham dinh, xem x&, xdc nhan du thao | g ohas ohéi hop véi | 04 ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh S Noi vu vide
dao So¢ ky phé duyét két qua T i
Budc | Ky van ban trinh UBDN tinh phé |, . . , Ya ngay lam
4 | duyét két qua TTHC Lanh dao S6 Tu php viée
Buéce Vao s van ban, dong dau, chuyén ho Vi nody lam
so trinh UBND tinh (ban dién tir va | Van thu S& s ngay
5 Y viéc
ban gidy)
’ Kiém 7tra, tleg nhan 1}0 s0, gini ptlleu Céng chitc tai Bo phan tiép
Budce | hen tra cho S¢ Tu phap; chuyén ho so nhin hd so Van phong Vs ngay
I ~ < \ ; d 2
6 del;l Laﬂnh davo Yan phong UBND tinh UBND tinh
phén cong xur ly
Budc | Phan cong phong chuyén mon (Phong | Lanh dao Van phong UBND 01 nea
7 | Noi chinh) thu Iy ho so tinh gay
Phong chuyén mon ki€ém tra, xu ly ho
Buse | 5% l1ap Phiéu trinh xtr Iy cong viéc; lay
2 v kién céc don vi lién quan (néu co); | Phong Noi chinh 10 ngay
trinh Lanh dao Véan phong UBND tinh,
Lanh dao UBND tinh cho y kién
Budc | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND \
. . , 01 ngay
9 tinh xem xét tinh
B9 | Kiém tra v kg duyét van bn Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc L? m thvu uilc phit ?anh ven ban, ,chuyen Van thu Van phong UBND .
két qua ho so thu tuc hanh chinh cho | , 01 ngay
11 X , tinh
S¢ Tu phép
Budc | Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc n . \
12 | vu hanh chinh céng tinh Buu dién /> ngay
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur ti€p nhan ho so tai
13 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phyc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 22 ngay
2. Tha tuc: Phé chuén két qua Dai hdi luat sw .
- Thot han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so.
- Quy trinh ndi bo:
Thw Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
tw viec thue hién
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viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
gui phiéu hen trd cho Ban chid nhiém
Doan luat su; L Cong chire cua S¢ Tu phap
Budce | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so | duoc cur tiép nhan ho so tai | ’2ngay lam
1 trén Cong dich vu cong truc tuyén va | Trung tdm Phuc vu hanh viée
ho so giay cho Phong Hanh chinh va | chinh cong tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly
ho so.
Buée | - pan ho 5o va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 01 ngdy lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . \ DA , A
2 chinh va Bo6 trg tu phép viéc
thao két qua giai quyét
Budce TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh | 01 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh chinh va Bé tro tu phé viee
dao S& ky phé duyét két qua i ~
Buéce | Ky van ban trinh UBND tinh phé | . \ , Yangay lam
4 | duyét két qua TTHC Lanh dao 8o Tu phap viéc
Budce Vao s0 van ban, dong dau, chuyén ho v, nedy lam
so trinh UBND tinh (ban dién tir va | Van thu S& + nsay
5 viec
ban gidy)
’ Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phleu Céng chirc tai Bo phan tiép 1 o
Budc | hen tra cho S¢ Tu phap; chuyén ho so A A < . /2 ngay lam
6 |dén Lanh dao Vin phong UBND tinh | Phdn 0O so- Van phong | " ja,
) LARL G40 Van phong UBND tinh :
phan cong xu ly
Budce | Phan cong phong chuyén mén (Phong | Lanh dao Van phong UBND | 2 ngay lam
7 Noi chinh) thu 1y ho so tinh viéc
Phong chuyén mén kiém tra, xur 1y ho
Busc | 39 lap Phiéu trinh xtr 1y cong viéc; lay ‘ o 01 ngay lam
3 ¥ kién cac don vi lién quan (néu co); | Phong Noi chinh vide
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, j
Lanh dao UBND tinh cho y kién
Budce | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND | % ngay lam
9 tinh xem xét tinh viéc
A ” 1 \ \
Blllg | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh 2 n%g; lam
.| Lam tha tuc phat hanh van ban, chuydn | <. L o
Budc két qua hd so thu tuc hanh chinh cho Yan thu Van phong UBND | 7. neay lam
11 X . tinh viéc
S¢ Tu phép C
Budc | Chuyén két qua dén Trung tam Phuc Buu dién 72 ngay lam
12 | vu hanh chinh cong tinh i viéc
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; . dugc cu tiép nhan ho so tai
13 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu ph1 1¢ phi (néu co) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam

viéc




202 . Nt raDs fd Uaing
THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TiNH PHU YEN
(Kém theo Quyét dinh sé 1279/0D-UBND ngay 19/8/2019
cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh)
L. LINH VU'C CONG CHUNG
1. Thi tuc: DPang ky tip sw hanh nghé cong ching .
- Thot han gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ N@i dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huong dan, ticp nhan ho so,
g plrneu hen trak cho e nhan;; A Cong chtc cia So Tu phap
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so YA A 1A . N
Buédc | | S 2 . o < | dugc ctr tiep nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A \ X
1 N 5 . . f . | Trung tdm Phuc vu hanh viéc
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
B6 trg tu phap cua S6 Tu phap xu ly &
ho so.
Buée | - pan ho 5o va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | % ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA . A
2 chinh va Bo tro tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xemixet, ),(ac nhar} dy t}~1a0 Lanh dao Phong Hanh | % ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh chinh va Bé tro tu pha vice
dao S6 ky phé duyét két qua Y tphap ~
: ) " T
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao Sé Tu phap /a “%';‘gc lam
Bude Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén v 3‘1. lam
két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh | Vin thu S6 e
5 , « , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duogc ctr tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phyc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, I¢ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay
lam viéc

2. Thi tuc: Thay doi noi tip sw hanh nghé cong ching tir to chirc hanh nghé cong

chitng nay sang t6 chirc hanh nghé cong chirng khac trong ciing mdt tinh, thanh pho
thugc trung wong

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é

- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xtir ly cong Thoi giz}n
cong viéc thwe hién
viéc
- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so,
giri phiéu hen tra cho ca nhan; Cong chtrc cia S¢ Tu phép
Budce | - Quét (scan) hd so va chuyén ho so | duoc ctr tiép nhan hd so tai | % ngdy lam
1 trén Cong dich vu cong tryc tuyén va | Trung tdm Phyuc vu hanh viéc
ho so gidy cho Phong Hanh chinh va | chinh cong tinh
B trg tu phap ciia S& Tu phap xu ly
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hd sa
Buée | Nhan ho so'va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | '2ngay lam
- Xem xét, thim tra, xu ly ho so va du , | A . A
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Buoc | 1pAm dinh, xem xét, xéc nhin dy thio |, b 4. Phong Hanh chinh | % ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tu pha vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap ;

; ) VASUSEET
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 8 n%?gc am
Bude | LAm thi tue phat hanh van ban, chuyén ) i L

két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu S¢ > nsay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong tryc | Cong chirc cua S6 Tu phap
Budc | tuyén; ) ) dugc cu ti€p nhan ho so tai
6 |- Tra két qua gidi quyeét TTHC cho cd | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyeét: 02 ngay lam
viéc

3. Thit tuc: Thay ddi noi tip sw tir to chirc hanh nghé cong chirng tai tinh, thanh
phé true thudce trung wong nay sang to chirc hanh nghé cong ching tai tinh, thanh phé
truc thudc trung wong khac

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

- Quy trinh ndi bo:

Tho
El.r Noi dung cong viée Trach nhl@T xur ly cong Thoi g}?n
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
50, EUL P hicu herg tra ch‘o cd nlian; A Cong chuc cia S& Tu phap
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so VA A 1A - N
Bude |, > 2 . A 2. | dugc cu tiep nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A \ A
1 N e . . , . | Trung tam Phyuc vu hanh viée
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B tro tu phap cua S¢ Tu phap xu ly &
ho so.
Buée | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 2 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA . X
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Buoc | THAm dinh, xem xét, xéc nhdn dy thao | o g Phong Hanh chinh | % ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tu pha Vi
dao S ky phé duyét két qua Y U phap ;

; ) N R
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 8 n%?gc am
Buge | LAM thi twe phat hanh van ban, ) i L

chuyén két qua dén Trung tdm Phuc | Van thu S& > nsay
5 . ] N viée
vu hanh chinh cong tinh
- Xac nihan trén Cong dich vu cong Céng chirc ciia S& Tu phap
.| truc tuyen; o LA A A .
Budc L 1A , e £ . | dugc cur ti€p nhan ho so tai
- Tra két qua gidi quyeét TTHC cho ca A \
6 NP . 1an 1: 4 | Trung tdm Phuc wvu hanh
nhan/té chirc va thu phi, 1€ phi (n€u . N
c6) chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay lam
viéc
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déi noi tap su sang té chire hanh nghe cong chu’ng tai tlnh thanh pho tru’c thuoc trung

wong khac ) i .
- Thot han gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Thir
El.r Noi dung cong viée Trach nhl@T xur ly cong Thoi g}?n
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho
50, 84 phicu hm} tra Chf) ca nh;an; A Cong chuc cua S¢ Tu phap
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so VA A 1A | N
Bude |, T 2 . o z_ . | dugc ctr tiep nhan ho so tai | "2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va . N X
1 X 5 . A g . | Trung tdam Phuc vu hanh viéc
ho so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xu ly £
ho so.
Buée | - pan ho 5o va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | % ngay lam
- Xem xét, thim tra, xu ly hd so va dy , \ DA \ A
2 chinh va Bo tro tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, >’<ac nhar} du ttlao Lanh dao Phong Hanh chinh | ' ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tr phi vide
dao S& ky phé duyét két qua >t phap -

: ) " R
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao Sé Tu phap /A n%?é‘/clam
Budce Lam tht tuc phat hanh vin ban, v ;‘1' lam

chuyén két qua dén Trung tim Phyc vu | Vin thu S6 2 ngay
5 R , A \ viec
hanh chinh cong tinh
- Xac n’han trén Cong dich vy cong Céng chirc ciia S& Tu phap
. | truc tuyen y ik A 1A .
Budc duogc cu ti€p nhan ho so tai
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 A \
6 Trung tam Phuc vy hanh
nhan/td chtc va thu phi, 1& phi (néu f 1 A
c0) chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay lam
viéc
5. Tha tuc: Cham dit tip su hanh nghé cong ching .
- Thot han gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.r Noi dung cong viée Trach nhlgT xur ly cong Thoi g}?n
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho
s0, gtri phiéu hen tra cho to chic; Céng chirc ciia S& Tur phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so Vi k A 1A | N
Budce |, > 2 . . . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | %2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A . X
1 X £ . . g . | Trung tam Phuc vy hanh viée
ho so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
B tro tu phap cua SO Tu phap xu ly &
ho so.
Buée | Nhan ho so va giai quyet, Chuyén vién Phong Hanh | 2 ngaylam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA . X
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Bugce | Tham dinh, xem xét, xac nhan du | Lanh dao Phong Hanh chinh | 4 ngay lam
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Lanh dao So ky phe duyét két qua

: ) " R
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap s n%?é‘/clam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, v ;‘1' lam

chuyén két qua dén Trung tam Phuc | Van thu S¢ 2 ngay
5 \ , " , viec
vu hanh chinh cong tinh
- Xac n£h;_1'n trén Cong dich vu cong Céng chirc ciia S& Tur phap
.| truc tuyen; LA A A .
Budc , 1A N Z ., | dugc ctr ti€p nhan ho so tai
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca A \
6 AR a O . 1n a1+, 4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/td chtc va thu phi, 1¢ phi (néu . A
c0) chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay lam
viéc
6. Thi tuc: Ping Ky tap su lai hanh nghé cong chirng sau khi cham dit tap sw
hanh nghé cong chimg i .
- Thot han gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong viée Trach nhl@T xur ly cong Thoi g}?n
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
gui phiéu hen trd cho ca nhan; Céng chitc ciia S& Tu phap
.. | - Quét (scan) hd so va chuyén ho SO YLk A 1A o N
Budce dugc cur tiép nhan ho so tai | ‘2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A \ X
1 Trung tdm Phyc vy hanh Viéc
hq so giay cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua SO Tu phap xu ly &
ho so.
Budce | Nhan h? SO ya glal quvyet’; A \ Chuyén vién Phong Hanh | 2 ngay lam
- Xem x¢ét, tham tra, xu 1y ho so va du , A , -
2 . A A a g X chinh va Bo6 trg tu phép viéc
thao két qué gidi quyeét
Budc TPam dmh’ xemgxet, >’<ac nhar} dy t}~1ao Lanh dao Phong Hanh | Y ngaylam
3 két qua giai quyét trudc khi trinh Lanh chinh va B8 tro tu phé vide
dao S& ky phé duyét két qua i -

: ) " R
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap /A n%?é‘/clam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén v ;‘1' lam

két qua dén Trung tim Phyc vu hanh | Van thu S¢ 2 ngay
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong trye | Cong chuc cua S¢ Tu phap
Budc | tuyén; ’ duoc cu tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 02 ngay lam
viéc
7. Thii tuc: Tir chéi hwéng din tip st (Truong hop td chirc hanh nghé cong
ching khong c6 cong chirng vién khac di diéu kién huéng dan tip sw)
- Thot han gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Thir e A . n . . n a1 A ‘n Thoi gian
tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong viéc thue hién
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cong
viéc
- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho
50, 1 P hicu h?n tra (‘:ho to ghuc}; Cong chuc cua S& Tu phap
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so LA A 1A - N
Budce | | 57z . o z_ | dugc cu ti€p nhan hd so tai | Y2ngaylam
trén Cong dich vu cong truc tuyén ~ \ , A
1 N A \ 4 Trung tdm Phuc vu hanh chinh viéc
va h6 so gidy cho Phong Hanh cone tinh
chinh va B0 trg tu phap cua So Tu &
phap xtr Iy ho so.
Buéc | Nhan ho so va gidi quyet; Chuyén vién Phong Hanh | ' ngaylam
- Xem xét, thim tra, xir ly ho so va . 1 1 A . A
2 chinh va B0 tr¢ tu phap viéc
du thao két qua giai quyét
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy
Budc | thao két qua giai quyet trude khi | Lanh dao Phong Hanh chinh va | 74 ngay lam
3 trinh Lanh dao S& ky phé duyét két | Bo trg tu phap viéc
qua
: ) " R
B‘Z"C Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tuw phap s n%?gclam
Bude Lam thd tuc phat hanh van ban, v, nedy 1am
P chuyén két qua dén Trung tdm Phuc | Van thu S& : %i gc
vu hanh chinh cong tinh i
- Xde nI}ar‘l trén Cong dich vu cong Cong chirc cia S¢ Tu phap
. truc tuyen; Y A A .
Budc 2 1A n e £ dugc cu ti€p nhan hd so tai
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho A X ,
6 P -G . 1~ 1. | Trung tdm Phyc vu hanh chinh
ca nhan/td chtrc va thu phi, 1€ phi | . <,
L. . cong tinh
(néu cd)
Tong thoi gian gidi quyeét: 02 ngay lam
viéc

8. Thu tuc: Thay ddi cong chirng vién hwéng din tap sw trong trudng hop nguoi
tap su de nghi thay doi

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é

- Quy trinh ndi bd:
Th
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xw ly cong Thoi gfim
cong viéc thwe hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho
s0, giri phiéu hen tra cho t chic; Céng chitc ciia S& Tur phap
.| - Quét (scan) ho so va chuyén hd so Y A 1A o \1a
Buéde | 57 2 . n z_ . | dugc cu ti€ép nhan ho so tai | '2ngay lam
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va . N X
1 N L . . , . | Trung tam Phyc vu hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
B0 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | - \han ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh| ' ngaylam
- Xem xét, tham tra, xu ly hd so va , \ oA ; X
2 chinh va Bo6 trg tu phép viéc
du thao két qua giai quyét
Tham dinh, xem xét, xac nhan du
Budc | thdo két qua gidi quyet trudc khi | Lanh dao Phong Hanh chinh | Y ngay lam
3 trinh Lanh dao S& ky phé duyét két | va Bo trg tu phap viéc
qua
; ) N T
BIZOC Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép A n%?gclam
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Lam thn fnr\ nf\_;f T(qn van han o%J l
B Y2 ngay lam
Hoe chuyén két qua den Trung tdm Phuyc | Van thu S& > neay
5 viéc
vu hanh chinh cong tinh
- X4c nhan trén Cong dich vu con o . . .
z £a . £ Cong chuc cia S& Tu phap
, truc tuyen; LA o X .
Buodc s 1 Ky o e £ , | duoc cur ti€p nhan ho so tai
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca A \
6 AR a . 1~ 4:, « | Trung tdam Phuyc vy hanh
nhan/té chuc va thu phi, 1€ phi (néu . A
. chinh cong tinh
co)
Tong thoi gian gidi quyeét: 02 ngay lam
viéc

9. Thii tuc: Thay d6i cong chirng vién hwéng din tip sw trong trwong hop to

chirc hanh nghe cong chu’ng nhén tip s tam dirng hoat dong, chim dirt hoat dong hoic
bi chuyén doi, giai thé

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é

- Quy trinh ndi bd:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xw ly cong Thoi gﬁm
cong : viéc thue hién
viéc i i
- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so,
gui phi€u hen tra cho ca nhan; Cong chic cua S¢ Tu
Budc | - Quet (scan) ho so va chuyén ho so trén | phap dugc ctr tiép nhan ho | 2 ngay lam
1 Cong dich vu cong truc tuyén Vé} hd so | so tai Trung tdm Phuyc vu viéc
gidy cho Phong Hanh chinh va B6 trg tu | hanh chinh cong tinh
phap ctia S& Tu phap xu 1y ho so.
Buéc | Nhan h(,) S0 Va glal quyet;’ A \ Chuyén vién Phong Hanh | )52 ngay lam
- Xem x¢&t, tham tra, xt ly ho so va du , DA . X
2 e 4 A e . f chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Bugc | L ham dinh, xem x¢t, xdc nhan dy thao |y 5 1 4.0 phong Hanh | Y ngay lam
3 két qua giai quyet trugc khi trinh Lanh chinh va B3 tro tu phé vide
dao S ky phé duyét két qua 0t phap -

: ) " R
B‘Z"C Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap s n%?gclam
Bude Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén v, noedvy 1am

két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh | Van thu S& 2Ng Ay
5 , N \ viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong tryc | Cong chic cua S6 Tu
Budc | tuyén; ) phép dugc cu tiép nhan ho
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | so tai Trung tam Phuc vu
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6) | hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 02 ngay lam
viéc
10. Thi tuc: Dang ky tham duy lgiém tra két qua tap sw hanh nghé cong ching
- Thot han gidi quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhl@T xur ly cong Thoi g}?n
cong viée thuc hién
viéc ’ ‘

.| - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, | Cong chuc cua S¢& Tu phap
Bude | .. .« X A L ik A 1A . . \

1 gui phi€u hen tra cho ca nhan; duoc cu ti€ép nhan ho so tai 2 ngay
- Quét (scan) ho so va chuyén ho so trén | Trung tdm Phuc vy hanh
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gidy cho Phong Hanh chinh va Bé tro tu
phép ctia S¢ Tu phap xur 1y hd so.
Buéc | Nhan ho so va gidi quyet, Chuyén vién Phong Hanh .
- Xem xét, tham tra, xtr 1y hd so va du . 1 T A , 05 ngay
2 chinh va B0 tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét
Buoc | THAm dinh, xem xét, xéo nhén dy thio | ;.\ 400 prons Hanh ‘
3 két qua giai quyet truge khi trinh Lanh chinh va BS tro tu pha 03 ngay
dao S ky phé duyét két qua Y U phap
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén
p két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu S¢ 2 ngay
chinh cong tinh
- Xac nhén trén Cong dich vu cong tryc | Cong chire cua S¢ Tu phap
Budc | tuyén; ) ) duoc cu ti€ép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyeét: 10 ngay
11. Thi tuc: Dang ky hanh nghé va cap thé Cong ching vién
- Thot han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g}z}n
cong viec thwe hién
viéc
- Kiém tra, huong dan, t%ép nhan ho
s0, gui phiéu hen trd cho t6 chuc; Céng chitc ciia S& Tu phap
.. | - Quét (scan) hd so va chuyén ho SO \ ik A 1A oy N
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | "2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A \ 3
1 Trung tdm Phuc vu hanh viéc
hq so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo trg tu phap cua S6 Tu phap xur ly &
ho so.
Buée | - han ho 5o va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 02 ngay lam
- Xem x¢ét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA . .
2 chinh va Bo6 trg tu phép viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xemixet, >’<ac nhar} dy t}~1a0 Lanh dao Phong Hanh chinh | 01 ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tu phi vide
dao S& ky phé duyét két qua Y trphap -
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Ol ngdy lam
Buéce Lam thu tuc phat hanh van ban, v ;‘1' lam
chuyén két qua dén Trung tam Phuc | Van thu S& 2 ngay
5 \ , " , viec
vu hanh chinh cong tinh
- Xéac nxhe%n trén Cong dich vy cong Céng chirc ciia S& Tu phap
.| truc tuyen; . A o Iy .
Budc y 1k s ea £ . | dugc cu ti€p nhan ho so tai
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca A \
6 AR g O . 1n 1., 4 | Trung tdm Phuc vy hanh
nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi (néu . A
c0) chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam

viéc
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- Thoti han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong viée Trach nhl@T xur ly cong Thoi g}?n
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so,
gui phiéu hen trd cho ca nhén; Cong chuc cua So Tu
Budce | - Quét (scan) hd so va chuyen hd so trén phap duoc ctr ti€p nhén | 2 ngay lam
1 Cong dich vu cong tryc tuyén va hd so | ho so tai Trung tim Phuc viée
gidy cho Phong Hanh chinh va B6 trg tu | vu hanh chinh cong tinh
phap cta S6 Tu phap xir ly ho so.
.| - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong | , N
Buge | _ Xem xét, tham tra, xr 1y hd so va du | Hanh chinh va B6 tro tu & neay lam
2 , ViEC
thao két qua giai quyét phap j
Buoc | Tham dinh, xem xét, xéc nhdn dy thao ket [ 1\ 4 prons Hanh | % ngay lam
qua giai quyét trude khi trinh Lanh dao So , S oA . X
3 . DA N L Ae 2 chinh va Bo6 trg tu phép viéce
ky phé duyét két qua
; ) N R
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap /A n%?gc lam
Bude | LAm thi tuc phat hanh van ban, chuyén ) i L
két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu S& > nsay
5 , R \ viéc
chinh cong tinh
- Xac nhén trén Cong dich vu cong truc | Cong chiic cua S¢ Tu
Budc | tuyén; ) phap duoc cur ti€p nhén
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho cé | ho so tai Trung tdm Phuc
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6) vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyeét: 02 ngay lam
viéc
13. Thi tuc: Xéa dang ky hanh ngh€ cong ching .
- Thot han gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Thw
El}’ Noi dung cong viée Trach nhlgT xur ly cong Thoi gf?n
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
gtri phiéu hen tra cho t6 chc; . Céng chirc cita S& Tu phép
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so LA A 1A - N
Bude | | S 4z . . 2 | dugc cur tiép nhan ho so tai | %2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A \ A
1 N .7 \ \ f . | Trung tdm Phuc vy hanh viéc
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
BO tro tu phap cia S& Tu phap xu ly ho g
SO.
Buéc | Nhan ho so va gidi quyet, Chuyén vién Phong Hanh | ' ngay lam
- Xem x¢ét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , X
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Buoc | THAm dinh, xem xét, xdc nhén dy théo [ [\ 4.0 prons Hanh | % ngay lam
3 két qua giai quyeét trude khi trinh Lanh chinh va Bd tro tu phé vide
dao S ky phé duyét két qua 0t phap -
; ) N R
BIZOC Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 8 n%?gc lam




gidy cho Phong Hanh chinh va B0 trg tu
phép cia S Tu phép xu ly ho so.

vu hanh chinh cong tinh
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Buoe két qua dén Trung tim Phuc vu hanh | Van thu S¢ > nsay fam
5 viéc
chinh cong tinh
- X4c nhan trén Cong dich vu cong truc | Cong chirc cua S& Tu phap
Buoc tuyén; duoc cu tiép nhén ho so tai
6 - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 02 ngay lam
viéc
14. Thi tuc: Pang ky hoat dong van phong cong chirng
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Thir
El}’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi gi?n
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho so,
giri phiéu hen tra cho to chirc; Cong chac cua S¢ Tu
Bude | - Quét (scan) hd so va chuyén ho so trén | phap duoc cir tiép nhan | % ngay lam
1 Céng dich vu cong truc tuyén va ho so | ho so tai Trung tdm Phuc viéc
gidy cho Phong Hanh chinh va B6 trg tu | vu hanh chinh cong tinh
phap cua S Tu phdp xur ly hd so.
Bude | Nhin ho so va gidi quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 03 ngay lam
) - Xem xét, tham tra, xir Iy hd so va dy chinh va B3 tro tir phap viée
thao két qua giai quyét
Budc TPam qdmhq’. xem;xet, >’<ac nhan‘ du t}~1a0 Lanh dao Phong Hanh | 02 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Léanh chinh va B3 tro tir phap viee
dao S¢ ky phé duyét két qua i j
BIZOC Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phap 01 n\%fg; lam
Bude Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén 1 ngdy lim
két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu S¢ .
5 , R \ viéc
chinh cong tinh
- X4ac nhan trén Cong dich vu cong truc | Cong chiic cua S¢ Tu
Budc | tuyén; phap dugc cur tiép nhan
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho cé | hd so tai Trung tim Phuc
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6) vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam
viéc
15. Thu tuc: Thay dm ndi dung Ping ky hoat dfng ciia Vin phong cong chirng
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é
- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi giz}n
cong viéc thwe hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
giri phiéu hen tra cho t chirc; Cong chirc cua So Tu
Budc | - Quét (scan) hd so va chuyén hd so trén | phap duoc cir tiép nhan | ' ngaylam
1 Cong dich vu cong truc tuyén va hd so | ho so tai Trung tim Phuc viéc
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B = 7 A \ ’h Phi Hanh | 01 1
Y9 | Xem xét, tham tra, xir 1y hd so va du “ uyen vien Thong tdl heay fam
2 chinh va B0 tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
.| Tham dinh ét, Xac nha ha ~ . . N
Budc |, 400 fhn. e xemixet, xac nhan du tNaO Lanh dao Phong Hanh | '2ngaylam
két qua gidi quyét trude khi trinh Lanh , VR A . A
3 Lo A e LAy ooz chinh va B0 tr¢ tu phap viéc
dao S¢ ky phé duyét két qua
Bud oA Ay LAe o ~ . , ) Ay 12
lfc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap & n%’;léyc am
Budce Lam thi tyc phat hanh van ban, chuyén v, nedy 1am
két qua dén Trung tim Phuc vu hanh | Vin thu S6 2 ngay
5 , N \ viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong tryc | Cong chuc cua So Tu
Budce | tuyén; phdp duogc cur tiép nhan
6 |- Tra ket qua gidi quyét TTHC cho ca | ho so tai Trung tdm Phuc
nhan/to chirc va thu phi, I¢ phi (néu c9) vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam
viéc

_16. Tha tyc: Cham dirt hoat dong Vin phong cong chirng (truwong hop bi thu hoi
Quyeét dinh cho phép thanh lap)

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é

- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
ong viec thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
gtri phiéu hen tra cho t6 chc; . Céng chirc cita S& Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so LA A 1A | N
Budce | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N e \ . f . | Trung tdam Phuc vy hanh viéc
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , .
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Bug | Tham dinh, xem xét, xéc nhan dy thao | |, dao Phong Hanh chinh | ' ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tu pha vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -

: ) " T
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap & n\g]?gc lam
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén v, nody 1am

két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S& 2 hgay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xac nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | tryc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 03 ngay lam
viéc

17. Thi tuc: Ding ky hoat dong Vin phong cong ching hop nhat

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du ho so hop 18

- Quy trinh ndi bo:
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El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viec thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho t6 chuec; Céng chirc cita S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO LA A 1A |y N
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va A \ A
1 Trung tdm Phuc vu hanh viéc
hq so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xu ly &
ho so.
Buéc | Nhan h? S0 Ya gl quﬂye‘f; A . Chuyén vién Phong Hanh | 03 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va dy , \ DA , .
2 A Ae e en £ chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh, Xemixet, >’<ac nhar} due t1~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 02 ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tu pha vide
dao S ky phé duyét két qua Y 1 phap -
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 n\%fg; lam
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén v, nody 1am
két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Van thu S& 2 hgay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyén; . dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu ph1 1¢ phi (néu co) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam
viéc
18. Thi tuc: Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ctia Vian phong cong chirng
nhén sap nhép ) i .
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam viée, ké tr ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bd:
Thu
El}’ Noi dung cong viée Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viec thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
giri phiéu hen tra cho t6 chirc; . Céng chirc cia S& Tu phap
.| - Quét (scan) ho so va chuyén hod so \ X A 1A oy \1a
Buédc | | 57 2 . o z . | dugc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va . N X
1 N .7 \ \ f . | Trung tdam Phuyc vy hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
B@ tro tu phép cia S& Tu phap xur 1y g
ho so.
Buée | - pan ho 50 va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA , .
2 chinh va Bo trg tu phép viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} due t}~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 2 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tu phi viee
dao S6 ky phé duyét két qua Y tphap ~
: ) " T
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap & “fféi lam
Budc | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | Vén thu S¢ s ngésl lam
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chlnh cong tinh

Bude

- Xé4c nhan trén Cong dich vu cong
truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6)

Cong chirc cia S& Tu phép
duoc cur tiép nhan hd so tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:

03 ngay lam
viéc

19. Thu tyc: Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong clia Vin phong cong chirng
dwgc chuyén nhugng

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
gulp %neu hen tr% cho tq chic; 2 A Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so LA A 1A |y N
Budce | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N e \ . f . | Trung tdam Phuc vu hanh viéc
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , .
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Buoc | Tham dinh, xem xét, xéc nhdn dy théo | 1 4. phong Hanh chinh | % ngdy lam
3 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh va Bd tro tu pha viae
dao S ky phé duyét két qua Y i phap -

: ) " T
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap & “fféi lam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén Y é. lam

két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ 2 ngay
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 03 ngay lam
viéc

cong chirng do mgt cong chirng vién thanh lap ‘
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

20. Thii tuc: Ping ky hoat dong Vin phong cong chirng chuyén doi tir Vin phong

- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi g?iln
cong viec thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chirc cia S& Tu phap
Budc | giri phiéu hen tra cho t6 chiic; dugc cir tiép nhan hd so tai | %4 ngay lam
1 - Quet (scan) hd so va chuyén ho so | Trung tam Phyc vy hanh viéc

trén Cong dich vu cong tryc tuyén va

chinh cong tinh
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_ hd so gidy cho Phong Hanh ehinh wa | =~~~ 07 77 7 7777
Bp tro tu: phép cua S¢& Tu phép xu ly
ho so.
Buéc | Nhan h? S0 Ya gl quﬂye‘f; A . Chuyén vién Phong Hanh | 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va du , \ D A , .
2 A e g £ chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Bugc | | pam dinh, xem xét, xac nhan dy thao |y » 1 4. phong Hanh chinh | % ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tu pha vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -

; ) N T
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap & n\g]?gc lam
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén v, nody 1am

két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Vén thu S& 2 hgay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; . dugc cu tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu ph1 1¢ phi (néu co) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam
viéc
21. Thu tuc: Tam ngirng tp sw hanh nghe cong chirng
- Thot han gidi quyét: Khéng quy dinh
- Quy trinh ndi bo:
Tho
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhl@T xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so
cua to chic; R L, , .
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so Cong C}M.C; cua ASO’ T;u phap
Bude | | . 2 . R 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \
1 X .z \ . f . | Trung tam Phuc vu hanh
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Budce | - Nhén ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh
2 | - Xem x¢&t, theo ddi, xir 1y ho so chinh va B0 trg tu phép
Tong thoi gian gidi quyét: Khong quy
dinh
22. Thi tuc: Cong ching viéc stra doi, bo sung, hiy bé hgp dong, giao dich
a) boi voi hop dong, giao dich khong phire tap
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:
Thu
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viec thue hién
viéc
) Tlep ‘n’han ho so' yéu cau cong chimg, Vién chtrc, nguoi lao dong
.| gtri phiéu hen tra cho c& nhan/t6 churc; , \ A , o N
Budce cua Phong cong chung, S& | Y2 ngay lam
- Du thao hop dong, giao dich (néu co) , b A A A
1 Tu phap dugc cir tiép nhan viéc
va chuyén hd so gidy cho cong chimg | , x D . ,
vien ho so tai Phong cong chirng
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Cong chimg vién cua Phong | 01 ngay lam
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2 Kilm tra hd so- hudne dan va ciai | cdnochieas 2 —— = —° ~ e
thich cho c4 nhan/t chirc; ghi 1oi
ching va ky vao tung trang hop dong,
giao dich
Vién chuc, nguoi lao dong
Bude | Lam thu tuc tra két qua cho c4 nhan/té | cia Phong cong ching, S | "2 ngay lam
3 | chue va thu phi, thu lao cong chig Tu phap dugc cir tiép nhan viée
ho so tai Phong cong chiing
Tong thoi gian gidi quyeét: 02 ngay lam
viéc
b) D61 véi hop dong, giao dich phtre tap
- Thot han giai quyét: Khong qué 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong viée Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong : : viéc thue hién
viéc
- Tiép nhén hd du cau cong chi n . . A
_1ep Than o So'yeu cau Cong Cune, | vs chure, nguoi lao dong
.| gtri phiéu hen tra cho c& nhan/t6 churc; , \ A , o N
Budce X A . . z .. | cia Phong cong ching, S¢ | '2ngaylam
- Du thao hop dong, giao dich (n€u co) , i A A A
1 \ PO 2% o . Tu phép dugc cu tiep nhan viéc
va chuyén ho so gidy cho cong chung |, » D N ,
A ho so tai Phong cong chiing
vién.
- Nhén ho so va giai quyét;
. | - Kiém tra hd so; huéng dan va giai | -, A . -
B . . 1A A . Ny h Ph 0 1
YOC | thich cho c4 nhan/td chuc; ghi loi CP ne chung vieh cua Fhong ? neay fam
2 , NP A cong chirng viéc
ching va ky vao tung trang hop dong,
giao dich
\ , Y LAe oon . 1~ x| Vién chirc, nguol lao dong
.| Lam thu tuc trd két qua cho ca nhan/to | _, X A \ - \1a
Budce , . \ A . cua Phong cong ching, S¢ | '2ngay lam
chuc; thu phi, thu thu lao cong chung , ik ~ .
3 L, Tu phap dugc cur ti€p nhan viéc
(néu co). X . o1 n ,
ho so tai Phong cong chirng
Tong thoi gian gidi quyeét: 10 ngay lam
viéc
23. Thu tuc: Cong chirng van ban théa thuan phén chia di san
a) D61 vo1 van ban thoa thuén phan chia di san khong phure tap
- Thot han gidi quyét: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi giiln
cong viée thuc hién
viéc
- Tiép nhan 0o so, guri phieu hen &rd | o poe nowei lao dong
.| cho c& nhan/t6 chuc; , X A \ - \1s
Budce X < 1 . A .| cia Phong cong chung, S¢ | "2 ngay lam
- Du thdo Van ban thdéa thuan phan , \ A ~ 2
1 L N P Tu phap dugc cur ti€p nhan viéc
chia di san (n€u co6) va chuyén ho so |, x . o1 n ,
X n , n ho so tai Phong cong chirng
giay cho cong chimg vién.
Budce | Nhan ho so; kiém tra, huéng dan cho | Cong chiig vién cua Phong | "2 ngay lam
2 | ca nhan/to chirc cong chiing viéc
Vién chtre, nguoi lao dong
Budc | Niém yét viéc thu 1y cong chung van | cia Phong cong ching, So
3 | ban thoa thuin phan chia di san. Tu phap dugc giao thuc hién

viéc niém yét.
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Bude Ghiloy r\t/{rn ‘\7:{) t’v ‘Xr\ f1rno trano van ﬁf*\'ﬂﬂ' r\{\?mén- ngf\ r\ﬁq Ehl;\nrr 1/ noav lam
4 | ban théa thuadn phan chia di san. cong chiing viéc
. , 2 UAe ooz . 1 .4 | Vién chirc, o1 1 0
.| Lam thu tuc tra két qua cho c4 nhan/to en chuc, NEuol 1ao dong . \1s
Budce , , . A . cua Phong cong chung, S& | Y2 ngay lam
chuc; thu phi, thu thu lao cong chimg , LA A X
5 £ Tu phép dugc cu tiep nhan viéc
(néu co). A . D1a A ,
ho so tai Phong cong chiing
Tong thoi gian gidi quyeét: 02 ngay lam
viéc
b) D61 véi van ban thda thuén phan chia di san phtc tap
- Thot han giai quyét: Khong qué 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:
Thir
t A n ‘A Trach nhiém xir ly con Thoi gian
Al'r NOi dung cong viéc ¢ le.A xuly cong ol gh
cong : : viéc thue hién
viéc
- Tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | .. , . A
b nfan G0 SO, gul piieh fic Vién chuc, nguoi lao dong
. | cho ca nhan/t6 chuc; , \ A , = \1s
Budce . oy \ . ~_ | cua Phong cong chung, S& | "2 ngay lam
- Dy thao Van ban thda thuin phan , LA A X
1 A, PR P Tu phap dugc cir tiép nhan viéce
chia di san (néu cd) va chuyén ho so |, x D N ,
£ A , A ho so tai Phong cong chirng
gidy cho cong chiing vién.
Budc | Nhan ho so; kiém tra, huéng dan cho | Cong chung vién cta Phong | 08 ngay lam
2 ca nhan/t6 chuc cong chung viéc
Vién chuc, nguoi lao dong
Budce | Niém yét viéc thu ly cong chung van | cia Phong cong chung, So
3 | ban thoa thuan phan chia di san. Tu phép dugc giao thuc hién
viéc niém yeét.
Budc | Ghi 101 chirng va ky vao tung trang van | Cong chirng vién cua Phong | 01 ngay lam
4 | ban théa thuin phan chia di san. cong ching viéc
. , 2 U Ae oz . 1~ x| Vién chuec, o1 1 0
.| Lam thu tuc tra két qua cho c4 nhan/td \Clen Caue, NEUal 1ao d(_)ng . \1a
Budce , , N o . cua Phong cong ching, S¢ | '2ngay lam
chuc; thu phi, thu thu lao cong chung , ik ~ .
5 L, Tu phap dugc cur ti€p nhan viéc
(néu co). X . o1 n ,
ho so tai Phong cong chirng
Tong thoi gian gidi quyet: 10 ngay lam
viéc
24. Thu tuc: Cong ching van ban khai nhén di san
a) D61 véi van ban khai nhan di sdn khong phre tap
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:
Thir
t A n oA Trach nhiém xir ly con Thoi gian
Al'r NOi dung cong viéc ¢ le.A xuly cong ol gh
cong : : viec thue hién
viéc
- Tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | .. , . A
b nhan 10 S . gutl phieu fig Vién chuc, nguoi lao dong
Budc cho 4 nhin/t5 chic; cua Phong cong chung, S& | Y2 ngay lam
- Dy thdo Van ban khai nhan di san , Y S X
1 L. N ox 2 1A iy Tu phép dugc cu tiep nhan viéc
(n€u cd) va chuyén hd so gidy cho |, x D N ,
A . A ho so tai Phong cong chirng
cong chung vién.
Budc | Nhan ho so; kiém tra, huédng dan cho | Cong chung vién cta Phong | )2 ngay lam
2 ca nhan/to chuc cong chung viéc
. oA SO . A , .| Vién chuc, nguoi lao don
Budc | Niém yét viéc thu 1y cong chung van ciia Phon cégrir chém 'S(%’
3 | khai nhan di san. S COnE CAITE,

Tu phép dugc giao thuc hién
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Budc | Ghi 101 ching va ky vao tung trang van | Cong chirng vién cua Phong | %2 ngay lam
4 | ban khai nhan di san cong chiing viéc
.| Lam thu tyc tra két qua cho c4 nhan/to \Clen C}‘luc’ neuot 12}0 d(_)ng . N
Budce , . N o . cua Phong cong ching, S¢ | '2ngay lam
chuc; thu phi, thu thu lao cong chung , ik ~ 2
5 L, Tu phap dugc cur ti€p nhan viéc
(néu co). X . o1 n ,
ho so tai Phong cong chirng
Tong thoi gian gidi quyet: 02 ngay lam
viéc
b) D61 voi van ban khai nhan di san phuc tap
- Thoi han gidi quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Tiép nhan 06 so, guri phieu hen &rd | o poe novsi lao dong
.| cho c& nhan/t6 chuc; , X A \ | \1s
Buéce . o a4 . ;| cia Phong cong chung, S¢ | 2 ngay lam
- Du thao van khai nhan di san (néu , W A ~ ¢
1 N X 1A £ o Tu phap dugc cur ti€p nhan viéc
cO) va chuyén ho so gidy cho cong |, x . o1 n ,
, A ho so tai Phong cong chirng
chung vién.
Budce | Nhan ho so; kiém tra, huéng dan cho | Cong chiing vién cua Phong | 08 ngay lam
2 | ca nhan/to chirc cong chiing viéc
Vién chuc, nguoi lao dong
Budce | Niém yét viéc thu ly cong chung van | cia Phong cong chung, So
3 khai nhan di san. Tu phap dugc giao thuc hi¢n
viéc niém yeét.
Budc | Ghi 161 chung va ky vao tung trang van | Cong chiig vién cua Phong | 01 ngay lam
4 | khai nhan di san. cong chiing viéc
. | Lam thi tuc tra két qua cho cé nhansé | Vion chuc, ngudi lao dong )~
Budce , , . A . cua Phong cong chung, S& | Y2 ngay lam
chuc; thu phi, thu thu lao cong chimg , LA A X
5 X Tu phép dugc cu tiep nhan viéc
(néu co). A . S1a A ,
ho so tai Phong cong chiing
Tong thoi gian gidi quyeét: 10 ngay lam
viéc
25. Thi tuc: Cong ching bén dich i .
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so hop €.
- Quy trinh ndi bd:
Thw
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong : : viec thue hién
viéc
.| - Tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra \Clen cl‘luc, neuot 12}0 d(_)ng . N
Budce \ o A A 1 2 1A cua Phong cong ching, S¢ | '2ngay lam
cho ca nhan/té chtrc; - Chuyén ho so , Vi k ~ X
1 " o , A Tu phap dugc cur ti€p nhan viéc
giay cho cong chimng vién. X . D n .
ho so tai Phong cong chirng
Budc | Nhan ho so; kiém tra, huéng dan cho | Cong chung vién cta Phong | )2 ngay lam
2 ca nhan/to chuc cong chung viéc
i Vién chuc, nguoi lao dong
Budc | Chuyén hd so cho nguodi phién dich 1a | cia Phong cong chung, So
3 cong tac vién cua Phong cong chung. | Tu phap duogc giao thuc

hién.




(néu cb).

ho so tai Phong cong ching
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b NN ﬂf, Sn dich oy vio fyng frang | Nowpdi hidn’ dich — cong [
Blfc cong chu’ng vién ghi 101 chung va ky | chung vién cua Phong céng ’ n:g,/?é}; fam
vao tung trang ban dich ching ;
Vién chtre, nguoi lao dong
Budc | Lam thii tuc tra két qua cho ca nhan/td | cia Phong cong ching, S& | Y ngiy lam
5 chtrc; thu phi cong ching. Tu phap duoc cir tiép nhan viéc
ho so tai Phong cong ching
Tong thoi gian gidi quyét: 02 ngay lam
viéc
26. Thii tuc: Cong chirng hop dong, giao dich soan thao sin
a) Pbi véi hop dong, giao dich khong phirc tap
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi g?iln
cong : viéc thue hién
viéc
- Tiép nhén hd so yéu cau cong ching, | Vién chuc, ngudi lao dong
Budc | giri phiéu hen tra cho c4 nhan/to chirc; | cia Phong cong ching, S& | ' ngiy lam
1 - Chuyén hd so gidy cho cong ching | Tu phap duoc cir tiép nhan viéc
vién. ho so tai Phong cong ching
- Nhan ho so va gial quyét; N
.| - Kiém tra hd so; huong dan va gidi | -, . A . N
BU% | thich cho c4 nhan/t§ chiic; ghi loi | _one ShmE vien cua Phong | O1 ngdy fam
chung va ky vao tung trang hop dong, cong chung viee
giao dich
Vién chuc, nguodi lao dong
Budc | Lam thi tyc tra két qua cho ca nhan/té | cia Phong cong ching, Sé | % ngay lam
3 | chue va thu phi, thu lao cong chimg Tu phap dugc cir tiép nhan viée
ho so tai Phong cong ching
Tong thoi gian gidi quyét: 02 ngay lam
viéc
b) Dbi voi hop dong, giao dich phirc tap
- Thoi han giai quyét: Khong quéa 10 ngay 1am viéc.
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi giiln
cong viée thuc hién
viéc
- Tiép nhan hd so yéu cau cong ching, | Vién chtc, ngudi lao dong
Budc | giri phiéu hen tra cho ca nhan/to chirc; | cia Phong cong chtng, S¢ | 4 ngay lam
1 - Chuyén hé so gidy cho cong chimg | Tu phap dugc cir tiép nhan viée
vién. ho so tai Phong cong ching
- Nhén ho so va giai quyét;
Budce thﬁf néht(r)a C};O Islﬁén};}[?nfhgj? gl?i gllgi Cf)ng ch’L'rng vién cua Phong | 09 ng.?aAy lam
2 , NP A cong chirng viéc
chting va ky vao tung trang hop dong,
giao dich
\ , Y LAe oon . 1~ x| Vién chirc, nguol lao dong
.| Lam thu tuc trd két qua cho ca nhan/to | _, X A \ - \1s
Buéce . . \ o . cua Phong cong ching, S¢ | '2ngay lam
chuc; thu phi, thu thu lao cong chung , ik ~ 2
3 Tu phap duogc cu ti€p nhan viéc
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viéc

27. Thii tuc: Cong chirng hgp dong, giao dich do cong chirng vién soan thio theo
dé nghi ciia nguoi yéu ciu cong chimg
a) D6i véi hop dong, giao dich khong phirc tap
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xur ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
- Tiép nhén hd so yéu cau cong ching, Vién chitc, ngudi lao déng
. | gtri phiéu hen tra cho ca nhan/to chic; , \ A , o N
Budce cua Phong cong chung, S& | Y2 ngay lam
- Du thao hop dong, giao dich va , ik A A
1 Tu phap dugc cir tiép nhan viéc
chuyén hd so gidy cho cong chimg |, x D N ,
vien ho so tai Phong cong chirng
- Nhan ho so va giai quyét;
. | - Kiém tra hd so; huéng dan va giai | -, A . -
BUGe | ich cho ca nhan/td chirc; ghi loi | COP8 chimg vien cua Phong | 01 ngay lam
2 . NP A cong chirng viéc
ching va ky vao ting trang hop dong,
giao dich
) | Vién chuc, nguoi lao dong
Budc | Lam thu tuc trd két qua cho ca nhan/td | cia Phong cong chimg, S¢ | '2ngay lam
3 chtrc va thu phi, thu lao cong chung Tu phap duoc cu tiép nhan viéc
ho so tai Phong cong chirng
Tong thoi gian gidi quyet: 02 ngay lam
viéc
b) Do1 voi hop dong, giao dich phire tap
- Thot han giai quyét: Khong qué 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
- Tiép nhén hd so yéu cau cong ching, Vién chitc, ngudi lao dong
. | guri phiéu hen tra cho ca nhan/to chic; , \ A , o N
Budce cua Phong cong chung, S& | Y2 ngay lam
- Du thao hop dong, giao dich va , ik A A
1 Tu phap dugc cir tiép nhan viéc
chuyén hd so gidy cho cong chimg |, x D . ,
vien ho so tai Phong cong chirng
- Nhan ho so va giai quyét;
. | - Kiém tra hd so; huéng dan va giai | -, A . -
BUGe | ich cho ca nhan/td chirc; ghi loi | COP8 chimg vien cua Phong | 09 ngay lam
2 , NP A cong chirng viéc
ching va ky vao tung trang hop dong,
giao dich
) | Vién chuc, nguoi lao dong
Budc | Lam thu tuc trd két qua cho ca nhan/td | cia Phong cong chimg, S¢ | ‘2 ngay lam
3 chure; thu phi, thu thu lao cong chung. | Tu phap dugc cu ti€p nhan viéc
ho so tai Phong cong chirng
Tong thoi gian gidi quyet: 10 ngay lam

viéc




a) Déi voi hop dong khong phu:c tap
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd:
Thu
. ;1111’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong "tl“hhm lglfiln
g viéc we hién
viéc
- Tiép nhén ho so yéu cau cong ching, Vién chite, nguoi lao dong
Budc gui phi€u hen tra cho ca nhan/td churc; ciia Phon A hine. S6 | 1 nedy 13
g cong chung, SO | 2 ngay lam
1| - Duthao hop dong, giao dich (néu co) Tu phap duoc cir tiép nhan viée
va chuyén hd so gidy cho cong ching 1 so tai Ph(‘).ng cong cht’rﬂg j
vién. j
- Nhén ho so va giai quyét;
.| - Kiém tra hd so; hudng dan va giai | . . A . N
BUO | thich cho ci nhamtd chiic; ghi loi | Cone Shume vien cua Phong | O1 ngay Lam
chung va ky vao tung trang hop dong, £ & i
giao dich
Budce Lam tha tuc tra két qua cho ca nhan/t6 ?;gznp}cl}‘égc’ neuot }lﬁo d‘-’;‘g v oy 13
s © o o . g cong chung, SO | 2 ngay lam
3 chuc va thu phi, thu lao cong chimg Tu vhip duoc oir tiéo nhan vide
(néu co) [ prap cuoce cif Lep ng ;
ho so tai Phong cong chiing
Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay lam
viéc
b) Do1 voi hop dong phire tap
- Thot han giai quyét: Khong qué 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:
Thw
. ;1111’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong "tl“hhm lglfiln
g viéc we hién
viéc
- Tiép nhén hd so yéu cau cong ching, Vién chite, nguoi lao dong
Budce giri phiéu hen tra cho ca nhan/to chuc; clla Ph(‘)ng’ cong chimg S5 | 1 ngay lam
- Du thao hop dong giao dich va , Y S A
1 . Tu phép dugc cu tiep nhan viéc
chuyén hd so gidy cho cong chimg hd so tai Phong cong chimg
vién. :
- Nhén ho so va giai quyét;
. | - Kiém tra hd so; huéng dan va giai | -, A . -
BUGe | pich cho ca nhan/td chirc; ghi loi | COP8 chimg vien cua Phong | 09 ngay lam
2 , NP A cong chirng viéc
ching va ky vao ting trang hop dong,
giao dich
Buéce Lam tha tuc tra két qua cho ca nhan/t6 ?;gznp}cl}‘égc’ neuot }lﬁo d‘-’;‘g v oy 13
. . \ o . g cong chung, SO | 2 ngay lam
3 chue; thu phi, thu thu lao cong chimg Tu phép duoe o tién ahan vide
(néu co). [ prap cuoc cif Lep ng ;
ho so tai Phong cong chiing
Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam
viéc
29. Thi tuc: Cong chirng di chuc
a) D61 vo1 Di chic khong phire tap
- Thot han gidi quyét: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bo:
| Thir | Noi dung cong viéc | Trach nhiém xirly cong | Thoi gian |
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cong
viéc
- Tiép nhan ho so yéu cau cong ching, | Vién chuc, nguoi lao dong
Budc | gui phi€u hen tra cho ca nhan/té chuce; | cua Phong cong chimg, S¢ | 2 ngay lam
1 - Dy thao Di chuc (néu c6) va chuyén | Tu phap duoc cu ti€p nhan viéc
ho so glay cho cong chu’ng vién. ho so tai Phong cong chiing
- Nhén ho so va giai quyét;
.| - Kiém tra hd so; huéng dan va giai | .. e . s
Bude | 1 ich cho ca nhan/té chirc; ghi loi | COmS Chimg vien cua Phong | 01 ngay lam
2 . s A cong chiing viéc
chung va ky vao tung trang hop dong,
giao dich
\ , s A . 1~ .z | Vién chuc, nguoi lao dong
.| Lam thu tuc trd két qua cho ca nhan/to | _, \ A . o o 13
Budce s C s A . cua Phong cong chung, S& | Y2 ngay lam
chuc va thu phi, thu lao cong chimng , LA A X
3 (néu cd) Tu phap dugc cu ti€p nhén viéc
ho so tai Phong cong chiing
Tong thoi gian gidi quyet: 02 ngay lam
viéc
b) Bo1 voi Di chuc phire tap
- Thot han giai quyét: Khong qué 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:
Thu
El}’ Noi dung cong viée Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong : viec thue hién
viéc
- Tiép nhén hd so yéu cau cong chung, | Vién chuc, nguoi lao dong
Budc | giri phiéu hen tra cho c4 nhan/to chirc; | cia Phong cong ching, S& | ' ngiy lam
1 - Dy thao Di chuc (néu c6) va chuyén Tu phap duoc cu tiép nhan viéc
ho so glay cho cong chu’ng vién. ho so tai Phong cong chiing
- Nhan ho so va giai quyét;
. | - Kiém tra hd so; huéng dan va giai | -, , A \ \1s
BUGe | ich cho ca nhan/td chirc; ghi loi | COP8 chimg vien cua Phong | 09 ngay lam
2 , NP A cong chiing viéc
ching va ky vao ting trang hop dong,
giao dich
\ , Y LAe oon . 1~ x| Vién chic, nguol lao dong
.| Lam thu tuc tra két qua cho cd nhan/t6 | _, \ A , - N
Buéce . . \ A . cua Phong cong ching, So | '2ngay lam
chuc; thu phi, thu thu lao cong chung , \ ik ~ .
3 (néu ¢) Tu phap duoc cu tiép nhan vigc
' ho so tai Phong cong chiing
Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam
viéc
30. Thu tuc: Cong chirng van ban tir choi nhin di sén
a) D61 véi van ban tir choi nhéan di san khong phtre tap
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:
Thu
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong : viec thue hién
viéc
- Tiép nhén hd so yéu cau cong ching, | Vién chuc, nguoi lao dong
Budc | giri phiéu hen tra cho c4 nhan/to chirc; | cia Phong cong ching, S& | ' ngiy lam
1 - Du thao vin ban tr chdi nhan di san | Tu phap dugc cur ti€p nhan viéc

(n€u cd) va chuyén hd so gidy cho

ho so tai Phong cong ching
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- Nhén ho so va giai quyét;
- Kiém tra h6 so; huéng dan va giai

chimg va ky vao timg trang hop dong,

BUO | thich cho ci nham/td chiic; ghi loi | ¢ ne Shume vien cua Phong | O1 ngay Lam
chung va ky vao tung trang hop dong, £ & i
giao dich
\ , s A . 1.z | Vién chuc, nguoi lao dong
.| Lam thu tuc tra két qua cho ca nhan/to | _, \ A . o o 13
Budce s © s A . cua Phong cong chung, S& | Y2 ngay lam
chuc va thu phi, thu lao cong ching , LA A X
3 (néu cd) Tu phap dugc cu ti€p nhén viéc
ho so tai Phong cong chiing
Tong thoi gian gidi quyeét: 02 ngay lam
viéc
b) D61 véi véan ban tir choi nhén di san phtre tap
- Thot han giai quyét: Khong qué 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong : viec thwe hién
viéc
) Tlep .r}han ho S0 yeu cau cong ch@g, Vién chtrc, nguoi lao dong
.| gtri phiéu hen tra cho c& nhan/t6 chtrc; , \ A , o N
Budce e . 1z 1. . . |cua Phong cong chung, S& | Y2 ngaylam
- Du thdo van ban tir cho1 nhan di san , LA ~ X
1 L. N ox 2 1A Iy Tu phép dugc cu tiep nhan viéc
(n€u cd) va chuyén hd so gidy cho |, x D . ,
A . A ho so tai Phong cong chirng
cong chirng vién.
- Nhén ho so va giai quyét;
. | - Kiém tra hd so; huéng dan va giai | ., e . -
Bude | ich cho ca nhan/td chirc; ghi loi | COP8 chimg vien cua Phong | 09 ngay lam
2 , NP A cong chirng viéc
ching va ky vao ting trang hop dong,
giao dich
\ , s A . 1~ .z | Vién chuc, nguoi lao dong
.| Lam thu tuc tra két qua cho ca nhan/to | _, \ A . o o 13
Budce . , \ A . cua Phong cong chung, S& | Y2 ngay lam
chuc; thu phi, thu thu lao cong chimg , LA A X
3 (néu c6) Tu phap dugc cu ti€p nhén viéc
] ho so tai Phong cong chiing
Tong thoi gian gidi quyeét: 10 ngay lam
viéc
31. Thu tuc: Cong chirng hep dong iy quyén
a) D61 vo1 hop dong uy quyén khong phue tap
- Thot han gidi quyét: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
) 7T'1ep .r}han ho S0 yeu cau cong cht}’ng, Vién chtc, nguoi lao dong
.| gui phiéu hen trd cho ca nhan/t6 chrc; , \ A , - 1 N
Budce X A .z, | cua Phong cong chung, S¢ | 2ngaylam
- Du thao hop dong uy quyén (néu co) , Vi k A A
1 \ X1 A 1 o . Tu phap dugc cur ti€p nhan viéc
va chuyén ho so gidy cho cong chung | , x . o1 n ,
vien ho so tai Phong cong chiing
- Nhan ho so va gial quyét;
Budc | - Kiém tra h6 so; huong dan va giai | Cong chimg vién cua Phong | 01 ngay lam
2 | thich cho c& nhan/td chuc; ghi 101 | cong ching viéc
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ciao dich
.| Lam thu tuc tra két qua cho ca nhan/to \Clen C}‘MC’ newol 12}0 dong . N
Budce Ly C A . cua Phong cong ching, S¢ | '2ngay lam
chtc va thu phi, thu lao cong chung , ik ~ .A
3 (néu c) Tu phap duoc cu ti€p nhén viéc
ho so tai Phong cong chirng
Tong thoi gian gidi quyet: 02 ngay lam
viéc
b) Boi voi hop dong uy quyén phire tap
- Thot han gidi quyét: Khong qua 10 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bo:
Thu
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhl@T xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
) Tlep .r}han ho S0 yeu cau cong chl}’ng, Vién chtc, nguoi lao dong
.| gui phiéu hen trd cho ca nhan/t6 chirc; , \ A , - N
Buéce X A .z, |cua Phong cong chung, S¢ | 2ngaylam
- Du thdo hop dong uy quyén (néu co) , ik A A
1 \ X1 A 1 o . Tu phap duogc cu ti€p nhan viéc
va chuyén ho so gidy cho cong chung | , x . o1 n ,
vien ho so tai Phong cong chiing
- Nhan ho so va gial quyét;
.| - Kiém tra ho so; huéng dan va giai | . . A, . N
BUO | thich cho c nham/td chiic; ghi loi | Con$ ShUme vien cua Phong | 09 ngay Lam
chung va ky vao tung trang hop dong, £ & i
giao dich
\ , s A . 1.z | Vién chuc, nguoi lao dong
.| Lam thu tuc tra két qua cho ca nhan/to | _, \ A . o o 13
Budce . , \ A . cua Phong cong chung, S& | Y2 ngay lam
chuc; thu phi, thu thu lao cong chimng , LA A X
3 (néu cd) Tu phap dugc cu ti€p nhén viéc
] ho so tai Phong cong chiing
Tong thoi gian gidi quyet: 10 ngay lam
viéc
32. Thu tuc: Nhan luu giir di chiic
- Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay nhan Di chuc.
- Quy trinh ndi bo:
Tho
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhl@T xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
. | - Tiép nhan Di chc, Vien chic, ngudi lao dong |
Budce 2 . A . cua Phong cong chung, S& | Y ngay lam
- Chuyén Di chic cho cong chung . \ i A X
1 A Tu phép dugc cu tiep nhan viéc
vién. X - D A .
ho so tai Phong cong chiing
Nhan Di chtc niém phong ban di chiic
Budc | trudc mat nguoi 1ap di chae, ghi gidy | Cong chirng vién cua Phong | %2 ngay lam
2 | nhan luu gilr va giao cho nguoi 1ap di | cong chung viée
chuc
Vién chuc, nguoi lao dong
. ' \ A , o N
BUGC | 1y phi nhn luu giit Di chiic cua Phong cong chung, S0 % ngdy lam
3 Tu phap dugc cu ti€p nhén viée
ho so tai Phong cong chiing
Tong thoi gian gidi quyeét: 01 ngay lam
viéc
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- Thoti han giai quyet: 02 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Tiép nhén hd so yéu cau cong chung, | Vién chuc, nguoi lao dong
Budc | gui phleu hen tra cho ca nhan/té chie; | cia Phong cong chimg, So | ’2ngay lam
1 - Chuyén hd so gidy cho cong chimg Tu phap duoc cu ti€p nhén viéc
vién. ho so tai Phong cong chirng
Budc | Nhf.l n ho S0, va glal ,quyeté .. ~_ | Cong chimg vién cua Phong | 01 ngay lam
- Kiém tra ho so; huéng dan nguoi yéu | . . .
2 Au: cong chiing viéc
’ | Vién chirc, nguoi lao dong
Bude | Lam thu tyc tra ket qua cho ca nhan/té | cua Phong cong ching, S¢ | 2 ngay lam
3 chure va thu phi Tu phap dugc cu ti€p nhén viéc
ho so tai Phong cong chiing
Tong thoi gian gidi quyeét: 02 ngay lam
viéc
II. LINH VU'C LUAT SU
1. Tha tuc: Dang ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé luit su
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho t6 chuc; Céng chirc cita S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO LA A 1A | N
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va A \ A
1 Trung tdm Phuc vy hanh viéc
hq so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan h? S0 Ya gl quﬂye‘f; A . Chuyén vién Phong Hanh | 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va du , \ D A , N
2 e A e g X chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, xac nhm} du tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | %2 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bb tro tr phé vide
dao S6 ky phé duyét két qua Y trphap ~
: ) " T
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap & “%';‘gc lam
Bude Lam thua tuc phat hanh van ban, chuyén v é. lam
két qua dén Trung tam Phyuc vu hanh | Vin thu S& 2 ngay
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur ti€p nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 03 ngay lam
viéc
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- Thoti han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Thir
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huong dan, ticp nhan ho so,
g p%neu hen tr% cho ce nhan;; A Cong chirc cua S& Tu phép
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so VX A 1A | N
Buédc | | 57 2 . o z . | duoc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va . N X
1 N 3 . . , . | Trung tdm Phuyc vy hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buée | - pan ho 5o va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . \ DA , A
2 chinh va Bo6 trg tu phép viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} du tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | %2 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tuw phi vice
dao S6 ky phé duyét két qua Y {rphap ~
: ) " T
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 7 ey lam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén Y é. lam
két qua dén Trung tm Phuc vy hanh | Vin thu S¢ S
5 , « , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; . duoc cur tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vy hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam
viéc
3. Thii tuc: Chuyén ddi Cong ty luat trach nhiém hiru han va Cong ty luit hop
danh ) i .
- Thot han gidi quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho t6 chuec; Céng chirc cita S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO LA A 1A | N
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | %2 ngay lam
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va A \ A
1 Trung tdm Phuc vu hanh viéc
hq so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
Bf) trg tu phap cua S¢ Tu phap xu 1y &
ho so.
Buée | Nhan h? soyagal quﬂye‘f; A \ Chuyén vién Phong Hanh | 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va du ] \ DA , N
2 A Ae e g £ chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Bugc | | pam dinh, xem xét, xac nhan dy thao |y » 1 4. phong Hanh chinh | % ngay lam
3 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh va Bd tro tw phi vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -
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4 Ky phe duyet ket qua TTHC Lanh dao So Tu phap \o/iéc
Budce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén Yy ngdy lam
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ X
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chuc cua S& Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc cu tiép nhéan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdim Phuc vu hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam
viéce

4. Tha tuc: Thay déi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty
ludt nuwdc ngoai

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é

- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so,
s p%neu hen tr% cho tq chuc; 2 1A Cong chuc cua S6 Tu phép
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so YA A 1A | N
Buédc | | 57 2 . o z . | dugc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va . N X
1 N 3 . . , . | Trung tdam Phuyc vy hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | - pan ho 5o va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | % ngdy lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA , A
2 chinh va Bo6 trg tu phép viéc
thao két qua giai quyét
Bug | Tham dinh, xem xét, xéc nhan dy thao | |, dao Phong Hanh chinh | % ngay lam
3 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh va Bd tro tu pha vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -

: ) " T
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap /a n%?gc lam
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén v, nody 1am

két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu S& 2 hgay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; . dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu ph1 1¢ phi (néu co) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay lam
viéc
5. Thu tuc: Dang Ky hoat dfng ciia chi nhanh, cong ty luit nuéc ngoai
- Thoit han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tr ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
Budc | - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, | Cong chirc cua S¢ Tu phap | 2 ngay lam
1 guri phleu hen tra cho t6 chuc; dugc cu ti€p nhan ho so tai viéc
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tren Cong dich vu cong truc tuyen va chmh cong tinh
ho so giay cho Phong Hanh chinh va
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 02 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , .
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Buoc | 1ham dinh, xem xé, xéc nhdn dy thdo | | . 4 Phong Hanh chinh | 01 ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tu pha vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 n\%%}; lam
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén v, nody 1am
két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Van thu S& 2 hgay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | tryc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyeét: 05 ngay lam
viéc
6. Thu tuc: Pang ky hoat dong ctia chi nhanh ciia cong ty ludt nwéc ngoai tai Viét
Nam r 2 2
- Thot han giai quyét: 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bd:
Thi
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so,
g p%neu hen tr% cho tq chuc; 2 1A Cong chirc cua S& Tu phép
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so YA A 1A | N
Budce | | O 2 . o z . | dugc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va . N X
1 N .7 \ \ f . | Trung tdam Phuyc vy hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
B@ tro tu phép ctia S& Tu phap xur 1y g
ho so.
Buée | - pan ho 50 va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | % ngdy lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA , A
2 chinh va Bo6 trg tu phép viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} due t}~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | Y ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tu phi vice
dao S6 ky phé duyét két qua Y trphap ~
: ) " T
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap /a “%';‘é{: lam
Bude Lam thua tuc phat hanh van ban, chuyén Y é. lam
két qua dén Trung tim Phuc vu hanh | Vin thu S¢ 2 ngay
5 . N , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vy hanh

nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co6)

chinh cong tinh
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viéc
7. Thu tuc: Chuyen d6i Vin phong luit sw thanh Cong ty luit
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é
- Quy trinh ndi bd:
Thu
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong : viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, huong dfm,ﬂtiép nhén ho so,
gui phiéu hen tra cho t6 chtrc; Céng chirc cia S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO \ X A 1A oy \1s
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | 2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A N 2
1 Trung tdm Phuc vy hanh viéc
hq so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
B@ tro tu phép ctia S& Tu phap xur 1y g
ho so.
Buge | - NhanhOsova giai quyet; oy an Visn Phong Hanh | 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra, x1r Iy ho so va dy , ‘A , .
2 . A, .l X chinh va Bo6 trg tu phép viéc
thao két qué gidi quyeét
Budc TPam dmh’ xem;xet, xac nhm} du tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | %2 ngay lam
3 két qua gidi quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tu phé vide
dao S& ky phé duyét két qua Yt phap ~
; ) VEEET
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap & “%';‘gc lam
Bude Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén v 3‘1. lam
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S& 2 ngay
5 , « , viec
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | tryc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam
viéc

8. Thii tuc: Thay doi nguoi dai dién theo phap luat Vin phong luit sw, Cong ty
luét trach nhiém hiru han mét thanh vién

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so,
gup %neu hen tr% cho tq chic; 2 A Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so LA A 1A | N
Budce | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A . X
1 N .7 \ . f . | Trung tdm Phuc vu hanh viéc
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | '2ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , X
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Buégc | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao | Lanh dao Phong Hanh chinh | "4 ngay lam
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dao SO ky phe duyét két qua
: ) " T
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap /a “%';‘gc lam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén 1, nedy 1am
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S& 2 ngay
5 , « , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chuc cua S& Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc cur tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vy hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay lam
viéc

9. Thii tuc: Thay d6i ngudi dai dién theo phap luit ciia Cong ty luit trach nhiém
hitu han hai thanh vién tré 1€n, Cong ty luat hep danh

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é

- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viec thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so,
g p%neu hen tr% cho tq chuc; 2 1A Cong chirc cua S& Tu phép
.| - Quét (scan) ho so va chuyén ho so YA A 1A | N
Buédc | | 57 2 . o z_ . | duoc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va . N X
1 N .7 \ \ f . | Trung tam Phuyc vy hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Budce - Nhan h? S0 Ya gl quﬂye‘f; A \ Chuyén vién Phong Hanh | '2ngay lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va du , \ DA , 2
2 A e g £ chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Bugc | | pam dinh, xem xét, xac nhan dy thao |y » 4. phong Hanh chinh | Y ngay lam
3 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh va Bd tro tr pha vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -

; ) N T
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap /a n%?gc lam
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén v, nody 1am

két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Van thu S& 2 hgay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; . dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu ph1 1¢ phi (néu co) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay lam
viéc
10. Thu tuc: Ho’p nhat Cong ty luat
- Thoi han giai quyét: 05 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
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giri phiéu hen tra cho t6 chirc; Céng chirc cia S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO YA A 1A .
Budc duoc cur tiép nhan ho so tai . \
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va A N 2 ngay
1 Trung tdm Phuc vy hanh
hq so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh \
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , 02 ngay
2 chinh va Bo tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét
Buoc | ThAm dinh, xem xét, xdc nhdn dy thio | |20 4.0 phons Hanh chinh ‘
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tw phi 01 ngay
dao S ky phé duyét két qua Y 1 phap
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén
p két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ 2 ngay
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | tryc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 05 ngay lam
viéc
11. Tha tuc: Sap nhép Cong ty luat
- Thoi han giai quyét: 05 ngiy, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhl@T xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho t6 chuec; Céng chirc cita S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO YA A 1A s
Budc duoc cur tiép nhan ho so tai . \
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va A \ 2 ngay
1 Trung tdm Phuc vy hanh
hq so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
Bf) trg tu phap cua S¢ Tu phap xu 1y &
ho so.
Budce - Nhan h? S0 Ya gl quﬂye‘f; A . Chuyén vién Phong Hanh \
- Xem x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so va du , DA , 02 ngay
2 1 Ao g X chinh va B0 trg tu phap
thao két qua giai quyét
Bugc | | ham dinh, xem x&, xac nhan dw thao | y 2 4.5 phong Hanh chinh ‘
3 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh va Bd tro tuw phi 01 ngay
dao S ky phé duyét két qua Y U phap
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén
p két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ 2 ngay
chinh cong tinh
Buse | Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
6 truc tuyén; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé | Trung tdm Phuc vy hanh
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| nhan/td chire va thu phi 16 nﬁ’(ms" ) | chinh concinh
) ul 7 1 (=}
Tong th01 gian giai quyét: 05 ngay lam
viéc

12. Thu tuc: Thay (101 ndi dung dang ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé luit sw
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

- Quy trinh ndi bo:

Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho t6 chuc; Céng chitc ciia S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO LA A 1A | N
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va A . X
1 Trung tdm Phuc vu hanh viéc
hq so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan h? S0 Ya gl quﬂye‘f; A . Chuyén vién Phong Hanh | 02 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va dy , . DA , .
2 A Ae e g £ chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Bugc | 1ham dinh, xem xét, xéc nhan dy thao | | o1 4. phong Hanh chinh | 01 ngay lam
3 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh va Bd tro tu pha vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 01 n\%ia;}; lam
Budce Lam thua tuc phat hanh van ban, chuyén v nedvy 1am
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S 2 Neey
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur ti€p nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 05 ngay lam
viéc
13. Thi tuc: Dang ky hoat djng cua chi nhanh cta to chirc hanh nghé luat suw
- Thot han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
gtri phiéu hen tra cho t6 chc; . Céng chitc ciia S& Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so LA A 1A | N
Budce | | Oz . . 2 . | dugc cur ti€p nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A . X
1 N .7 \ . f . | Trung tdm Phuc vu hanh viéc
h6 so giay cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
Bf) trg tu phap cta S¢ Tu phap xu 1y &
ho so.
Buée | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 03 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , .
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Budce | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao | Lanh dao Phong Hanh chinh | 02 ngay lam
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3 lkat mm mm mmm trrge hitranh Lanh | vs BA tro s e fp v{/f-r\
dao SO ky phe duyét két qua
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S Tu phap Ol ngay lam
Budce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén Yy ngdy lam
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ X
5 , « , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chuc cua S& Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc cu tiép nhéan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdim Phuc vu hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam
viéc
14. Thi tuc: Cham dirt hoat dong ciia to chirc hanh nghé luat sw
a) T chirc hanh nghé luat su tu cham dirt hoat dong hodc cong ty luat bi hop nhét, sap
nhap

- Thot han giai quyét: Cham nhét 1a 30 n‘géy, trude thoi diém dy kién cham dat hoat
dong, t6 chirc hanh nghé luat su phai thong bao bang van ban cho S& Tu phap, Poan luat su ¢
dia phuong noi dang ky hoat dong va noi co tru sé ctua chi nhanh.

- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
gtri phiéu hen tra cho t6 chc; . Céng chirc cita S& Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so YA A 1A !
Bude | | . 2 . R z_ . | dugc cu ti€p nhan ho so tai
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \
1 X .z \ . f . | Trung tdam Phuc vy hanh
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buée | - pan ho 50 va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA ,
2 chinh va B trg tu phép
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tr phé
dao S6 ky phé duyét két qua Y tphap
BU9° | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S Tu phap
Bube Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén
s két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Vén thu S&
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; . duoc cu ti€p nhan hd so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: Khong quy
dinh

b) T6 chirc hanh nghé luat sur bi thu hoi Gidy dang ky hoat dong hodc Trudng vin
phong luat su, Giam dde cong ty luat trach nhiém hiru han mot thanh vién hodc tat ca cac
thanh vién cua cong ty luat hgp danh, thanh vién cua cong ty luat trach nhiém hiru han hai
thanh vién tr¢ 1én bi thu héi Chung chi hanh nghé luét su
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- Quy trmh ndi b(_):
Thu
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
ong viéc thue hién
viéc
Budc | - Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du | Chuyén vién Phong Hanh | 03 ngay lam
1 thao két qua giai quyét chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
Buge | Tham dinh, xem xét, xéc nhan dy thao | |, dao Phong Hanh chinh | 02 ngay lam
) két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tu pha vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -
BI;OC Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 01 n\%%}; lam
Bude | Lam thil tuc phat hanh van ban, chuyén 01 naie
két qua dén Doan ludt su, co quan | Van thu So gay
4 P viée
thue
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam
viéc

15. Thii tuc: Ping ky hoat dong ciia cong ty luat Viét Nam chuyén doi tir cong ty
ludt nuwéc ngoai

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
giri phiéu hen tra cho t6 chirc; . Céng chirc cia S& Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so YA A 1A oy \1s
Buédc | | 57 2 . o z . | duoc cu tiep nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va . N X
1 N .z . . , . | Trung tdm Phuyc vy hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 03 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA , .
2 chinh va Bo6 trg tu phép viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 02 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tw phi viee
dao S6 ky phé duyét két qua Y trphap ~
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Ol ngay lam
Buéce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén Y 3‘1. lam
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ 2 ngay
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; . duoc cur ti€p nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam
viéc

ngoai

16. Thi tuc: Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nuwéc
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- Quy trinh 1 ndi bo
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
ong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
gtri phiéu hen tra cho t6 chc; . Céng chirc cita S& Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so LA A 1A | N
Budc | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N e \ . f . | Trung tam Phuc vu hanh viéc
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 05 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , .
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Buoc | 1ham dinh, xem xé, xéc nhdn dy thdo | | o 4 Phong Hanh chinh | 03 ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tu pha vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 n\%%}; lam
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén v, nody 1am
két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Vén thu S& 2 hgay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyeét: 10 ngay lam
] viéc
III. LINH VUC TU VAN PHAP LUAT
1. Thi tuc: Thay doi néi dung diang ky hoat dong ciia Trung tam tu van phap
luét, Chi nhanh ) i .
- Thot han gidi quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho t6 chuec; Céng chirc cita S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO LA A 1A | N
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | %2 ngay lam
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va A \ A
1 Trung tdm Phuc vu hanh viéc
hq so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
Bf) trg tu phap cua S¢ Tu phap xu 1y &
ho so.
Buée | Nhan h? soyagal quﬂye‘f; A \ Chuyén vién Phong Hanh | 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va du ] \ DA , N
2 A Ae e g £ chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Bugc | | pam dinh, xem xét, xac nhan dy thao |y » 1 4. phong Hanh chinh | % ngay lam
3 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh va Bd tro tw phi vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -
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Bude Y nodv lim
4 Ky phe duyet ket qua TTHC Lanh dao So Tu phap vide
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén 1, nedy 1am
két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Vin thu S6 i
5 , N , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; . duoc cur tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam
viéce
2. Thu tuc: Dang ky hoat dong cho Chi nhanh cia Trung tim tw van phap luat
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18
- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhl@T xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
gulp %neu hen tr% cho tq chic; 2 A Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so LA A 1A | N
Budc | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N e \ . f . | Trung tdam Phuc vu hanh viéc
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , .
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} due t}~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 2 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tuw phi vice
dao S& ky phé duyét két qua Y trphap ~
: ) " T
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap & “%';‘é{: lam
Bube Lam thua tuc phat hanh van ban, chuyén v nedvy 1am
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ 2 ngay
5 . N , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur ti€p nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 03 ngay lam
viéc
3. Thu tuc: Cap thé tw van vién phap luét .
- Thot han gidi quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhl@T xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
Buse | - ¥§1em }ra, hu’orr}g dan, ’tlepﬂnhan ho so, | Cong thu’?; cua ?0 T;u’ phap Vs ngay lam
1 gui phicu hen tra cho ca nhan; duoc cur tiép nhan ho so tai vide

- Quét (scan) hd so va chuyén hod so

Trung tdm Phuc vy hanh
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N trén Céng dich v cOng trye tuyen va | chinhcongugh
hd so gidy cho Phong Hanh chinh va
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly
ho so.
Buge | - NhanhOsova giai quyet; oy can Visn Phong Hanh | 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va duy , ‘A , .
2 s LAy a a X chinh va Bo6 trg tu phép viéc
thdo két qué gidi quyeét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} due t}~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 2 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tu phi vice
dao S6 ky phé duyét két qua Yt phap ~
: ) " T
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 7 ey lam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén Y 3‘1. lam
két qua dén Trung tm Phuc vy hanh | Vin thu S¢ S
5 , ~ , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 03 ngay lam
viéc
4. Thu tuc: Thu hoi thé tu van vién phap luat .
- Thot han giai quyét: 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bd:
Thu
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viec thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
giri phiéu hen tra cho t6 chirc; . Céng chirc cia S& Tu phap
.| - Quét (scan) ho so va chuyén hd so YA A 1A oy \1a
Buédc |, 7 2 . o z . | duoc cu tiep nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va . N X
1 N 3 . . , . | Trung tdm Phuyc vy hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buée | - pan ho 50 va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | % ngdy lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA , A
2 chinh va Bo trg tu phép viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} due t}~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | Y4 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tuw phé vice
dao S6 ky phé duyét két qua Y {rphap ~
: ) " T
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 8 ey lam
Buéce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén Y 3‘1. lam
két qua dén Trung tam Phyuc vu hanh | Van thu S¢ 2 ngay
5 . A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; . duoc cur tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vy hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay lam
viéc
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- Thoti han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢
- Quy trinh ndi bo:
Thir
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
giri phiéu hen tra cho t6 chirc; . Céng chirc cia S& Tu phap
.| - Quét (scan) ho so va chuyén hd so VX A 1A - \1s
Buédc | | 57 2 . o z . | duoc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va . N X
1 N 3 . . , . | Trung tdm Phuyc vy hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buée | - pan ho 5o va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . \ DA , A
2 chinh va Bo6 trg tu phép viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} due t}~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 2 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tuw phi vice
dao S6 ky phé duyét két qua Y {rphap ~
; ) N s
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 7 ey lam
Budce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén Y é. lam
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S& 2 ngay
5 , « , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; . duoc cur tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vy hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam
viéc
6. Thu tuc: Diang ky hoat dfng cia Trung tim tw van phap luat
- Thoi han giai quyét: 05 ngdy lam viéce, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é
- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, huong dan, ticp nhan ho so,
s p%neu hen tr% cho tq chuc; 2 1A Cong chirc cua S& Tu phép
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so \ X A 1A | N
Buédc | | 57 2 . o z . | dugc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va . N X
1 N 3 . . , . | Trung tam Phuyc vy hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
B@ tro tu phép ctia S& Tu phap xur 1y g
ho so.
Buée | - pan ho 5o va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 02 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA , .
2 chinh va Bo trg tu phép viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 01 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tuw phi viee
dao S& ky phé duyét két qua Y trphap ~
Budc | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 01 ngay lam
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Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén Y ngdy lam
két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Van thu S& X
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- X4c nhan trén Céng dich vu cong | Cong chirc cia S& Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc ctr tiép nhan hd so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
vigc

7. Thii tuc: Cham dirt hoat dong ciia Trung tAm tw van phap luit trong truwdng
hop theo quyét dinh cia td chirc chi quén
- Thot han gidi quyét: Ngay trong ngay

- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
gmp %neu hen tr% cho tq chuc; 2 1A Cong chirc cia S& Tu phép
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so LA A 1A | N
Budc | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | Y ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N e \ . f . | Trung tdam Phuc vu hanh viée
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh
- Xem x¢ét, tham tra, xu ly hé so va dy , | A , . N
2 chinh va Bo trg tu phap Y4 ngay lam
thao két qua giai quyét viee
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bb tro tr phé
dao S& ky phé duyét két qua Y trphap
: ) " T
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap /a “%';‘gc lam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén Vin 3‘1. lam
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ s ngay
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur ti€p nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 01 ngay lam
viéc

_ 8. Thi tuc: Cham diit hoat dong trung tAm tu van phap luit trong trudng hop bi
thu hoi gidy diang ky hoat dong i . )
- Thot han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay thu hoéi Giay dang ky hoat dong.

- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
Budc | Xem xét, tham tra, xu ly h6 so va du | Chuyén vién Phong Hanh | 03 ngay lam
1 thao két qua giai quyét chinh va Bo tro tu phap viéc
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Budce TPam dmh’ xem;xet, xac nhm} due tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh 02 neay lam
) két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bé tro tr phé viéc
dao S& ky phé duyét két qua Y tphap
BU%¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Ol ngay lam
Budce L?m tl}u t}_lC ghat }1anh vin ]:)an, chuyén Vin thu S& 01 ngay lam
4 | két qua dén t6 chirc chu quan viéc
Tong thoi gian gidi quyeét: 07 ngay lam
viéc
9. Thu tuc: Cham dit hoat dong cia chi nhanh Trung tim tw van phap luat
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
- Quy trinh ndi bd:
Thu
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, hudng dén,ﬂtiép nhan ho so,
gui phiéu hen tra cho t6 chtrc; Céng chitc ciia S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO YA A 1A !
Budc duoc cur tiép nhan ho so tai
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A N
1 Trung tdm Phuc vy hanh
hq so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh
- Xem x¢ét, tham tra, xu ly hé so va dy , \ oA ,
2 chinh va Bo tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét
Bugc | 1ham dinh. xem xét, xéc nhan dy thio | 2 . phons Hanh chinh
3 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh va Bd tro tw phi
dao S ky phé duyét két qua Y U phap
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén
p két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu So
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | tryc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyeét: Khong quy
dinh

khong du s6 lugng luat su, tu van vién phap luat.

10. Thi tuc: Thu hdi Gidy ding ky hoat déng ciia Trung tAm tw van phap luit,
chi nhanh
a) Trong truong hop Trung tam tu vén phap luat, Chi nhanh khong du sO luong luat
su, tu van vién phap luat theo quy dinh cua Nghi dinh sO 77/2008/ND-CP
- Thot han giai quyét: 60 ngay, ké tir ngdy Trung tAm tu van phép luat, Chi nhanh

- Quy trinh ndi bo:

Thi
twr
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly c6ng
viéce

Thoi gian
thuc hién
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Bude | Xem xét_tham tra_sar [-hd sova dir ﬁﬁmi;é"“,??nf Dhang” Hanh 30 ngay
1 thao két qua giai quyA chinh va B4 tro tu phap
Bug | Tham dinh, xem xét, xéc nhan dy thao | |, dao Phong Hanh chinh | 25 ngay
) két qua giai quyet trude khi trinh Lanh va Bd tro tw phi
dao S ky phé duyét két qua Y U phap
BI;OC Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 03 ngay
Budc | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | . \ \
4 | két qua dén t6 chirc chii quan Van thr S0 02 ngay
Tong thoi gian gidi quyét: 60 ngay
IV. LINH VUC PAU GIA TAI SAN
1. Thi tuc: Cap Thé dau gia vién i ‘
- Thot han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
gtri phiéu hen tra cho t6 chc; . Céng chirc cita S& Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so LA A 1A | N
Budc | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N e \ . f . | Trung tdam Phuc vu hanh viée
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buée | - pan ho 5o va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 02183y lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA , viéc
2 chinh va Bo6 trg tu phép
thao két qua giai quyét
Budce TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 01 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tw phi viee
dao S6 ky phé duyét két qua Y {rphap ~
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Ol ngay lam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén Y é. lam
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ 2 ngay
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; . duoc ctr tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vy hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
viéc

2. Thii tuc: Thu hoi Thé dau gia vién

- Thoi han giai quyét: 03 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc Quyét dinh cia Bo
trudng B Tu phap vé viéc thu hoi Ching chi hanh nghé dau gia.

- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhiéT xir ly cong Thoi giiln
cong viée thuc hién
viéc
Budc | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Cong chire ciia S¢ Tu phap | ' ngay lam
1 guri phiéu hen tra cho t6 chuc; duoc cur tiép nhan hd so tai viéc
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tr?n Cong dich vu cong truc tuyen va chmh cong tinh
ho so giay cho Phong Hanh chinh va
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh 01 neay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , viée
2 chinh va Bo tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét
Buge | Tham dinh, xem xét, xéc nhan dy thao | |, dao Phong Hanh chinh | ' ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tu pha vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -

; ) N T
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap & n\g]?gc lam
Bude | Lam thil tuc phat hanh van ban, chuyén s vy Tam

két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Van thu S& 2 hgay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | tryc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam
viéc
3. Thu tuc: Cap lai Thé dau gia vién i o
- Thot han gidi quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc gidy dé nghi.
- Quy trinh ndi bo:
Tho
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhl@T xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so,
gup %neu hen tr% cho tq chic; 2 A Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so LA A 1A | N
Budce | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N e \ . f . | Trung tdam Phuc vu hanh viéc
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh 01 neay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , viée
2 chinh va Bo tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét
Bug | Tham dinh, xem xét, xéc nhan dy thao | |, dao Phong Hanh chinh | ' ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tw phi vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -

; ) N T
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 2 n\g]?gc lam
Buge | Lam thi tuc phat hanh van ban, chuyén s vy Tam

két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Van thu S& 2 hgay

5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xac nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap

Budc | tryc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai

6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh

nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam
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4. Thu tuc: Dang ky hoat dong ciia doanh nghiép dau gia tai san

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho t6 chuc; Céng chirc cita S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO LA A 1A | N
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va A \ A
1 Trung tdm Phuc vu hanh viéc
hq so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Budce - Nhan h? S0 Ya gl quﬂye‘f; A . Chuyén vién Phong Hanh 05 neay lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va du , \ D A , viéc
2 Ay g £ chinh va Bo tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét
Bugc | L 0am dinh, xem xét, xdc nhan dy thao |y 5 4. phong Hanh chinh | 03 ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tr pha vide
dao S ky phé duyét két qua Y 1 phap -
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 n\%%}; lam
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén v, nody 1am
két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Van thu S& > nsay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 10 ngay lam
viéc

5. Thii tuc: Piing ky hoat dong doi véi doanh nghiép dau gia tai san thanh lap
trudc ngay Luat dau gia tai san c6 hiéu luc thi hanh chuyén doi toan b hoat dong ciia

doanh nghiép ) i .
- Thot han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
- Quy trinh ndi bo:

Thw

El.l’ Noi dung cong viée Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim

cong viée thuc hién

viéc
- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so,
gup %neu hen tr% cho tq chic; 2 A Cong chtrc cua S¢ Tu phap

.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so LA A 1A | N

Budce | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | Y2 ngay lam

trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N .7 \ . f . | Trung tdm Phuc vu hanh viéc

h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
Bf) trg tu phap cua S¢ Tu phap xu 1y &
ho so.

Buse | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh 05 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , viée

2 chinh va Bo tr¢ tu phap

thao két qua giai quyét

Buégc | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao | Lanh dao Phong Hanh chinh | 03 ngay lam
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dao SO ky phe duyét két qua
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Ol ngay lam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén 1, nedy 1am
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S& 2 ngay
5 , « , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; . duoc cur tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vy hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam
viéc

6. Thi tuc: Piang ky hoat dong doi véi doanh nghiép dau gia tai san thanh lap
trudc ngay Luat dau gia tai san c6 hiéu luc thi hanh tiép tuc hoat dong dau gia tai san va
kinh doanh cic nganh nghé khac

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho t6 chuc; Céng chirc cita S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO LA A 1A | N
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | %2 ngay lam
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va A \ A
1 Trung tdm Phuc vy hanh viéc
hq so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buée |~ Npanhosova giai quyet; oy can visn phong Hanh | O N83Y 1am
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va dy , ‘A , viéc
2 s X o . X chinh va Bo6 trg tu phép
thao két qué gidi quyeét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 03 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tw phi viee
dao S6 ky phé duyét két qua Y tphap ~
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Ol ngay lam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén Y 3‘1. lam
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S& 2 ngay
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur ti€p nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 10 ngay lam
viéc
7. Thi tuc: Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia doanh nghiép dau gia tai
san
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc gidy dé nghi thay doi.
- Quy trinh ndi bo:
Thw Néi dung cong viéc Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
tw viec thue hién
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- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
gulp %neu hen tr% cho tq chic; 2 1A Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so LA A 1A |y N
Budc | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | %2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N e \ . f . | Trung tdam Phuc vu hanh viéc
h6 so giay cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 02 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , .
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Buoc | 1ham dinh, xem xé, xéc nhdn dy thdo | ;. 4 Phong Hanh chinh | 01 ngay lam
3 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh va Bd tro tu pha viae
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 n\%%}; lam
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén v, nody 1am
két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Van thu S& 2 hgay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyeét: 05 ngay lam
viéc
8. Thu tuc: Cap lai Giay diing ky hoat dong cia doanh nghlep dau gia tai san
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc gidy dé nghi.
- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhl@T xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho t6 chuec; Céng chirc cita S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO LA A 1A | N
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va A \ A
1 Trung tdm Phuc vu hanh viéc
hq so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
Bf) trg tu phap cua S¢ Tu phap xu 1y &
ho so.
Buée | Nhan h? soyaglal quﬂye‘f; A \ Chuyén vién Phong Hanh | 03 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va du , \ DA , .
2 A e g X chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh, Xemixet, >’<ac nhar} due t1~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 02 ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tr pha viae
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 01 n\%%}; lam
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén v, nodv 1am
két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu S& 2 hgay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
Budce | - Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chuc cua S& Tu phap
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- Tra két qué giai quyét TTHC cho c4 Trung tam Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 07 ngay lam
viéce
9. Thu tuc: Dang ky hoat dong ciia Chi nhanh doanh nghiép dau gia tai san
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
- Quy trinh ndi bo:
Thir
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhl@T xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
gtri phiéu hen tra cho t6 chc; . Céng chirc cita S& Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so LA A 1A | N
Budc | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N e \ . f . | Trung tam Phuc vy hanh viéc
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 03 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , .
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Buoc | 1ham dinh, xem xé, xéc nhdn dy thdo | ;o 4 Phong Hanh chinh | 02 ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tu pha vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 n\%%}; lam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén v, nedy 1am
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ 2 ngay
5 . A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyen; . duoc ctr tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vy hanh
nhan/td chire va thu phi, 1& phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam
viéc
10. Thi tuc: Thu hoi Gidy dang ky hoat dgng cia doanh nghiép dau gia tai san
- Thot han gidi quyét: Khong quy dinh cu the.
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhl@T xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
Buge | xem x€t, tham tra, gui thong bdo cho | - o isn phong Hanh
doanh nghi¢p va du thao két qua giai , \ DA ,
1 X chinh va Bo6 trg tu phép
quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tl~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh
) két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tr phé
dao S& ky phé duyét két qua Y i phap
BI;OC Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép
Budce | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | Van thu S&
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Tong thoi gian giai quyét:

Khong quy
dinh cu thé

11. Thi tuc: Phé duyét dii diéu Kién thwe hién hinh thire diu gia tryc tuyén
- Thot han giai quyét: 90 ngay lam viée, ké tr ngay nhan duge Dé an cua t6 chirc dau
gia truc tuyén.

- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
gtri phiéu hen tra cho t6 chc; . Céng chirc cita S& Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so LA A 1A . N
Budc | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | 01 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N e \ . f . | Trung tam Phuc vy hanh viée
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 30 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , .
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Buoc | Tham dinh, xem xét, xéc nhan dy théo | 1 4. phong Hanh chinh | 45 ngdy lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tu pha vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 13 n\%%}; lam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén 01 neav lam
két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Vin thu S6 gay
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyen; . duoc ctr tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vy hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 90 ngay lam
viéc
12. Thi tuc: Dang ky tham du kiém tra két qua tap sw hanh ngh€ dau gia tai san
- Thot han gidi quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.
- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
gulp %neu hen tr% cho ca nhan;x A Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so YA A 1A !
Bude | | . 2 . R z_ . | dugc cu ti€p nhan ho so tai . \
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ 2 ngay
1 X .z \ . f . | Trung tdam Phuc vy hanh
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Budc | - Nhén ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh 05 ned
2 | - Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du | chinh va B0 tr¢ tu phap 82y
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Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh .
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bé tro tr phé 03 ngay
dao S& ky phé duyét két qua Y tphap
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
Buée Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén
5 ket qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S& ¥ ngay
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; . duoc cur tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam
] viéc
V. LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY THANH LY TAI
SAN
1. Tha tuc: Dang Ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai sdn véi tu cach ca nhan
- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- Quy trinh ndi bo:
Tho
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huong dan, ticp nhan ho so,
gui phiéu hen trd cho ca nhén; Céng chite ciia S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO YA A 1A .
Budc duoc cur tiép nhan ho so tai . \
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va A N 2 ngay
1 Trung tdm Phuc vy hanh
hq so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Bugc |~ Nnanhosovagiaiquyet, oy can vian Phong Hamh|
- Xem x¢&t, tham tra, xr Iy ho so va du , \ DA , 2 ngay
2 s X o . X chinh va Bo6 trg tu phép
thdo két qué gidi quyeét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh . .
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tr phé V4 ngay
dao S6 ky phé duyét két qua Y {rphap
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Vi ngdy
Bude Lam thua tuc phat hanh van ban, chuyén
5 ket qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu Sé % ngay
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyen; ’ duoc cur ti€p nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 02 ngay lam
viéc

2. Thi tuc: Thay doi thanh vién hop danh ciia Céng ty hop danh, chit doanh
nghiép tu nhin quan ly, thanh ly tai san i .
- Thot han gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

- Quy trinh ndi bo:
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El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viec thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho t6 chuec; Céng chirc cita S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO YA A 1A s
Budc duoc cur tiép nhan ho so tai . \
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va A \ 2 ngay
1 Trung tdm Phuc vu hanh
hq so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xu ly &
ho so.
Buéce - Nhan h? S0 Ya gl quﬂye‘f; A . Chuyén vién Phong Hanh . \
- Xem x¢ét, tham tra, xtr Iy ho so va du , DA , V2 ngay
2 Ay n £ chinh va Bo tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét
Bugc | L ham dinh, xem x&, xdc nhan du thao | y x40 phong Hanh chinh | |,
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tw phi Y4 ngay
dao S ky phé duyét két qua Y 1 phap
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Ya ngay
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén
p két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ 2 ngay
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyén; . dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu ph1 1¢ phi (néu co) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay lam
viéc

quan ly, thanh ly tai san

3. Thii tuc: Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san doi véi doanh nghiép

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Quy trinh ndi bd:
Thu
El}’ Noi dung cong viée Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viec thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
giri phiéu hen tra cho t6 chirc; . Céng chirc cia S& Tu phap
.| - Quét (scan) ho so va chuyén hod so \ X A 1A .
Buodc | | > ; . R : . | dugc cur tiep nhan ho so tai . \
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A N 2 ngay
1 X .z \ \ / . | Trung tdm Phuc vu hanh
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buée | - pan ho 50 va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh| ,, .
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA , 2 ngay
2 chinh va Bo trg tu phép
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh . .
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tr phé V4 ngay
dao S6 ky phé duyét két qua Y tphap
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Vi ngdy
Budc | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | Vén thu S¢ 2 ngay
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chlnh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S& Tu phép
Budc | truc tuyén; duoc ctr tiép nhan hd so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 02 ngay lam
vigc

4. Thi tuc: Thay doi thong tin diing ky hanh nghé ciia Quan tai vién

- Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi cia
Quan tai vién.

- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
gmp %neu hen tr% cho tq chc; 2 1A Cong chirc cua S& Tu phép
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so YA A 1A 3
Bude | | . 2 . R 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai . \
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ Y4 ngay
1 X .z \ . f . | Trung tdam Phuc vu hanh
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
Bf) trg tu phap cua So Tu phap xu 1y &
ho so.
Buée | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh
- Xem x¢ét, tham tra, xu ly hé so va dy , \ oA ,
2 chinh va Bo tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét . \
- - V4 ngay
.| Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao | , . \ \ .
Budce |z, 7L X . S ~ Lanh dao Phong Hanh chinh
3 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh va Bd tro tw phi
dao S ky phé duyét két qua Y i phap
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Vi ngdy
Bude Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén
5 ket qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu Sé Ya ngay
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 01 ngay lam
viéc

thanh ly tai san

5. Thii tuc: Thay doi thong tin diing ky hanh nghé ciia doanh nghiép quan ly,

- Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban ciia doanh

nghi¢p.
- Quy trinh ndi bo:

Tho

El.r Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi giiln
cong viée thuc hién
viéc
Buse | - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, | Cong chirc cua S¢ Tu phap

1 gtri phiéu hen tra cho t6 chc; . dugc cu tiép nhan ho so tai Ya ngay

- Quét (scan) hd so va chuyén hd so | Trung tim Phuc vu hanh
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hd so glay cho Phong Hanh chinh va
Bp trg tu phap cua S¢ Tu phap xu 1y
ho so.
Buée | Npanhosova giai quyet; | oy can visn Phong Hanh
- Xem x¢&t, tham tra, xr Iy ho so va du , A .
2 s X . . X chinh va Bo6 trg tu phép
thdo két qué gidi quyeét . \
ST T A ; Y4 ngay
, | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao | | . \ \ ,
Buée | 0 7L X . Sy N Lanh dao Phong Hanh chinh
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tr pha
dao S6 ky phé duyét két qua Yt phap
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Y ngdy
Bube Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén
5 ket qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S& Ya ngay
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 01 ngay lam
viéc
6. Thii tuc: Cham dirt hanh nghé quan 1y, thanh ly tai sian véi tu cach ca nhén
- Thot han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tur ngay nhan du ho so hop €.
- Quy trinh ndi bd:
Thu
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viec thue hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhéan ho so,
g p%neu hen tr% cho ce nhan;; A Cong chirc cua S& Tu phép
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so YA A 1A | N
Buédc |, 7 2 . o z . | duoc cu tiep nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va . N X
1 N 3 . . , . | Trung tdm Phuyc vy hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so'va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 03 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA , .
2 chinh va Bo trg tu phép viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 02 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tuw phé viee
dao S6 ky phé duyét két qua Y {rphap ~
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Ol ngay lam
Buéce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén Y 3‘1. lam
két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh | Vin thu S¢ S
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; . duoc cur tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vy hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam
viéc




nghlep quan ly, thanh ly tai san
- Thoi han giai quyét: Khéong quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Thu
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
gulp %neu hen tr% cho tq chic; 2 A Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so YA A 1A !
Budc | | . 2 . R 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \
1 X .z \ . f . | Trung tdam Phuc vu hanh
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh
- Xem x¢ét, tham tra, xu ly hé so va dy , \ oA ,
2 chinh va Bo tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét
Buoc | ThAm dinh, xem xét, xdc nhdn dy thio | |20 4.0 phons Hanh chinh
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tw phi
dao S ky phé duyét két qua Y U phap
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén
p két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | tryc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyeét: Khong quy
dinh
8. Thii tuc: Tam dinh chi hanh nghé quén 1y, thanh ly tai san doi véi Quan tai
vién )
- Thoi han giadi quyet: Khong quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:
Thu
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
Bude | Xem x¢ét, tham tra, xur ly h6 so va du | Chuyén vién Phong Hanh
1 thao két qué gidi quyeét chinh va B0 trg tu phép
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh
) két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tr phé
dao S6 ky phé duyét két qua Y {rphap
B‘;"’C Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap
Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén
Buéce két qua Quan tai vién, Toa an nhan dan
4 tinh Phu Yén, B§ Tu phap va cong bo | Van thu So

trén Cong thong tin dién tir ciia S¢ Tu
phap.




Khéno auss

dinh

9. Thii tuc: Tam dinh chi hanh nghé quin ly, thanh 1y tai san doi véi doanh
nghié€p quén ly, thanh ly tai sian

- Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Tho
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhiéT xir ly cong Thoi giiln
cong viée thuc hién
viéc
Budc | - Xem xét, tham tra, x{r 1y ho so va du | Chuyén vién Phong Hanh
1 thao két qua giai quyét chinh va B tro tu phap
Bugc | Tham dinh, xem xét, xdc nhan dy thao | | = 4 prono Hanh chinh
) két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va B tro tir php
dao S¢ ky phé duyét két qua i
BI;OC Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép
Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén
Bube két qua doanh nghiép, Toa 4n nhan dan
4 tinh Phii Yén, B Tu phap va cong b6 | Van thu S¢
trén Cong thong tin dién tr cia S& Tu
phap.
Tong thoi gian giai quyét: Khong quy
dinh

10. Thi tuc: Gia han quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san
doi voi Quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai sén

- Thoi han giai quyet: Khong quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:

Thir
El}’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
Budc | Xem xét, thdm tra, xur Iy ho so va dy | Chuyén vién Phong Hanh
1 thao két qua giai quyét chinh va B6 tro tu phap
Budc TPém dmh’ xem;xét, ),(éc nhefu} dy tf}éo Lanh dao Phong Hanh chinh
) két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bé trg tu phap
dao S¢ ky phé duyét két qua i
B‘;"C Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap
Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén
Buéce két qua Quan tai vién, doanh nghiép,
4 Toa an nhan dén’ tinh Phl:l Yén, B Tu | Van thu S&
phap va cong bd trén Cong thong tin
dién tur ctia S& Tu phap.
Tong thoi gian gidi quyét: Khong quy
dinh

11. Thu tuc: Hay bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh ly tai san
trudc thoi han doi voi Quan tai vién

- Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir
tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Thoi gian
thuc hién




thao két qua giai quyét

chinh va B6 tro tu phap
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viéc
Budc | Xem xét, tham tra, xu ly h6 so va du | Chuyén vién Phong Hanh

Bude

Tham dinh, Xemrxet, xac nhan du thao
két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh
dao So ky phé duyét két qua

Léanh dao Phong Hanh chinh
va BO trg tu phép

Bude

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S¢ Tu phép

Bude

Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén
két qua Quan tai vién, Toa an nhan dan
tinh Phti Yén, B6 Tu phap va cong bd
trén Cong thong tin dién tir ciia S¢ Tu
phap.

Van thu So

Tong thoi gian giai quyét:

Khong quy
dinh

12. Thu tyc: Huy bo quyét dinh tam dinh chi hanh nghé quan 1y, thanh 1y tii sin
trude thoi han doi véi doanh nghiép quan ly, thanh 1y tai sén

- Thot han gidi quyét: Khong quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi giiln
cong viée thuc hién
viéc
Budc | Xem xét, thdm tra, xur 1y hd so va dy | Chuyén vién Phong Hanh
1 thao két qua giai quyét chinh va B6 tro tu phap
Budce TPém dmh’ xem;xét, ),(éc nhefu} dy tf}éo Lanh dao Phong Hanh chinh
) két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bé trg tu phap
dao S¢ ky phé duyét két qua i
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S Tu phap
Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén
Bude két qua cho doanh nghiép, Tda an nhan
4 dan tinh Phu Yén, B Tu phap va cong | Van thu S¢
bo trén Cong thong tin di¢n tu cua S&
Tu phap.
Tong thoi gian gidi quyét: Khong quy
dinh
VI. LINH VUC GIAM DINH TU PHAP
1. Thu tuc: Pang ky hoat dong Vin phong giam dinh tw phap
- Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.
- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi g?iln
cong viec thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so,
gtri phiéu hen tra cho t6 chc; Cong chuc cua S& Tu phap
Budc | - Quét (scan) hd so va chuyén hd so | duoc ctr tiép nhan hd so tai 01 ngay

trén Céng dich vu cong truc tuyén va
ho so gidy cho Phong Hanh chinh va
B0 trg tu phap cua S& Tu phap xur 1y

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh
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Buée | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh .
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , 10 ngay
2 chinh va Bo tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét
Buoc | ThAm dinh, xem xét, xdc nhdn dy thio | |20 4. phons Hanh chinh ‘
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tw phi 07 ngay
dao S ky phé duyét két qua Y U phap
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén
p két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ 01 ngay
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 20 ngay

2. Thi tuc: Cap lai Gidy ding ky hoat dong cita Vin phong giam dinh tw phap
trong truomg hop thay doi tén goi, dia chi tru sé, ngwoi dai dién theo phap luit cia Van

phong , , ,
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam viée, ké tur ngay nhan du ho so hop €.
- Quy trinh ndi bd:
Thu
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viec thue hién
viéc
- Kiém tra, hudng dén,ﬂtiép nhan ho so,
gui phiéu hen tra cho t6 chtrc; Céng chirc cita S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO YA A 1A oy \1a
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | 2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A N 2
1 Trung tdm Phuc vy hanh viéc
hq so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buge | - NhanhOsova giai quyet; - oy an vy Phong Hanh | 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va duy , ‘A , .
2 w Al X chinh va Bo trg tu phép viéc
thdo két qué gidi quyeét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} due t}~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 2 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tu phé vice
dao S6 ky phé duyét két qua Y {rphap ~
; ) VEEET
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 7 e lam
Buéce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén Y 3‘1. lam
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ 2 ngay
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam
viéc

3. Thu tuc: Cap lai Gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong giam dinh tw phap
trong truomg hop Gidy ding ky hoat déng bi hu héng hoic bi mat
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- Quy trinh 1 ndi bo
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
ong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
gtri phiéu hen tra cho t6 chc; . Céng chirc cita S& Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so LA A 1A | N
Budc | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N e \ . f . | Trung tam Phuc vu hanh viéc
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buée | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , .
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Buge | Tham dinh, xem xét, xéc nhan dy thao | |, dao Phong Hanh chinh | ' ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tw phi vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -

; ) N T
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 2 n\g]?gc lam
Bude | Lam thil tuc phat hanh van ban, chuyén s vy T

két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Vén thu S& > nsay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyeét: 03 ngay lam
viéc

caa Van phong giam dinh tu phap

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

4. Thi tuc: Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong, cap lai Gidy ding ky hoat dong

- Quy trinh ndi bd:
Thu
El}’ Noi dung cong viée Trach nhl@T xur ly cong Thoi g?iln
cong viec thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so,
s p%neu hen tr% cho tq chuc; 2 1A Cong chirc cua S& Tu phép
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so \ X A 1A | N
Buédc | | 57 2 . o z . | dugc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va . N X
1 N 3 . . , . | Trung tam Phuyc vy hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buée | - pan ho 5o va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA , .
2 chinh va Bo trg tu phép viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} due t}~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 2 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tuw phi vice
dao S& ky phé duyét két qua Y trphap ~
Budc | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 2 ngay lam
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Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén Y ngdy lam
két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Van thu S& X
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- X4c nhan trén Céng dich vu cong | Cong chirc cia S& Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc ctr tiép nhan hd so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam
viéc
VIL LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY
1. Thi tuc: Lwa chon, ky hop dong véi Luit su
- Thoi han giai quyét: 25 dén 30 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi giiln
cong viée thuc hién
viéc
Budc | Thanh lap T6 dénh gia hd so lya chon | Giam déc Trung tim TGPL
1 Luit su.
Budc | Bang tai Thong bao lya chon Luat su | Van phong S& Tu phép
2 | 1én Trang thong tin dién tu S¢ Tu phap
- Tiép nhan hd so cia Lut su. Cong chuc cua S& Tu phap
Budc | - Chuyén hd so trén Cong dich vu cong | duoc ctr tiép nhan hd so tai
3 tryc tuyén va ho so gidy cho Té danh Trung tdm Phuc vy hanh
gi4 lya chon Luat su xir 1y ho so. chinh cong tinh
- Nhan ho so va giai quyét. T6 danh gia lya chon Luat | 15 ngay ké tir
- Thyc hién danh gia hd so cta Lut su | su ngay hét han
nop ho so (co
Budc thé kéo dai
4 thot gian
danh gia
nhung khong
qua 5 ngay)
.| Chuyén két qua Iya chon Ludt sw dén | Phong HC-TH cua Trung
Budce A \ ; A A
p Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tam
tinh.
- Xéc nhan trén Cong dich vu cong Cong chirc cia S& Tu phép
Budc | truc tuyén. duoc ctr tiép nhan hd so tai
6 | - Trakét qua danh gia cho cac Luat su. | Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh
‘ 10 ngay ké tir
Budc | Ky hop dong thuc hién TGPL véi Luat Giam déc Trung tam ngéy . théng
7 su duogc lva chon bdo két qua
lua chon
Tong thoi gian giai quyét: 25 dén 30
ngay

2. Thii tuc: Lira chon, ky hop dong véi to chirc hanh nghé luit sw, to chirc tw van
phap luat ) ] i .
- Thoi han giai quyet: 25 dén 30 ngay, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:

| Thir

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly c6ng

| Thoi gian ‘
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e — T T T T T Sge thiee hidn |
cong
viéc
Budc | Thanh lap T danh gia hd so lwa chon | Giam ddc S& Tu phap
1 T6 chirc
.| Pang tai Thong bao lya chon T6 chuc | Van phong S& Tu phap
Budc | . RPN
5 1én Trang thong tin dién to S¢ Tu
phap.
- Tiép nhan ho so ctia To chic. Cong chtc cua S¢ Tu phap
Buse | Chuyér} ho SO trén Céng dich vu cong | dugc cur tiép nhan ho so tai
3 tryc tuyén va ho so gidy cho T6 danh | Trung tam Phyc vu hanh
€14 ho so lya chon T6 chire xtr Iy ho chinh cong tinh
SO.
- Nhan ho so va giai quyet T6 danh gia lwa chon TO | 15 ngay ké tir
- Thyc hién danh gia ho so ciia T6 chuc ngay hét han
chtrc ndp hd so (cd
Budc thé kéo dai
4 thoi gian
danh gia
nhung khong
qua 5 ngay)
.| Chuyén két qua Iya chon T6 chirc dén | Van thu S¢ Tu phap
Budc A \ . A
p Trung tam phuc vu hanh chinh cong
tinh.
- Xéc nhan trén Cong dich vu cong Cong chirc cia S& Tu phép
Budc | truc tuyén. duoc ctr tiép nhan hd so tai
6 | - Tra két qua danh gia cho cac T6 Trung tam Phuc vu hanh
chure. chinh cong tinh
Ky hop dong thyc hién TGPL voi To6 | Giam ddc S Tu phap 10 ngay ké tir
Budce | chtrc dugc lya chon ngay thong
7 bao két qua
lua chon
Tong thoi gian giai quyét: 25 dén 30
ngay
3. Thu tuc: Cap lai Gidy ding ky tham gia trg' giup phap ly
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc don dé nghi.
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi giiln
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng de:m,vtié'p nhén ho so,
gui phiéu hen t;a cho t6 chuc; Céng chirc cita S& Tu phap
Buoc - Quét (scan) ho so va chuyen ho 59 duoc ctr tiép nhan ho so tai | 4 ngay lam
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va A \ A
1 h ho Phone Hanh chinh Trung tdm Phuc vu hanh | viéc
0 so gidy cho Phong Hanh chinh va hinh cone tinh
BO trg tu phap cua S& Tu phap xtr 1y ¢ &
ho so. i ’
Buge | - panhosova giai quyet; | opoan visn Phong Hanh | 02 ngdy lam
2 ) )W(emkxet, t ha.IP tra, f( 1y ho sova dy chinh va B6 tro tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Buégc | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao | Lanh dao Phong Hanh chinh | 01 ngay lam
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dao SO ky phe duyét két qua
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phép Silécngay lam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén y ' neav 1am
két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh | Vin thu S¢ 2 nhgay
5 , « , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; . duoc cur tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vy hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
viéc
4. Thii tuc: Cham dut tham gia tro giup phap ly
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1.
- Quy trinh ndi bo:
Tho
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
gulp %neu hen tr% cho tq chic; 2 1A Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so LA A 1A |y N
Budce | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | /2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N e \ . f . | Trung tdm Phuc vu hanh | viéc
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buée | - pan ho 50 va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA , A
2 chinh va Bo6 trg tu phép viéc
thao két qua giai quyét
Budce TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} due t}~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | /2 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tu phi vide
dao S& ky phé duyét két qua Y trphap -

: ) " T
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap V/Ziéfgay lam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén y ' neav 1am

két qua dén Trung tm Phuc vy hanh | Vin thu S¢ 2 neay
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur ti€p nhan hd so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 03 ngay lam
viéc

5. Tha tuc: Yéu cau trg giap phap ly

. - Thoi han giai quyét: Ngay sau khi nhan du ho so theo quy dinh, ngudi tiép nhan yéu
cau phai kiém tra cac ndi dung c6 lién quan dén yéu ciu tro giup phap 1y va tra 1i ngay cho
nguoi yéu cau ve viée ho so du diéu kién dé thu ly.

- Quy trinh ndi bd:

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian
thuc hién
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- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so | Vién chirc Phong Hanh Ngay sau khi
Budc | cua ngudi yéu cau trg gitip phap 1y chinh -Téng hop nhan yéu cau
1 - Dy thao két qué giai quyét trinh giam tro gitip phap
d6c Trung tAm xem xét. ly
- Xem xét ho so. Lanh dao Trung tam Tro¢ Ngay sau khi
Budc | - Ky phé duyét két qua giai quyét. gilp phap ly nhén dy thao
2 két qua giai
quyét
Lam thua tuc phat hanh vin ban, tra két | Vién chic Phong Hanh Ngay sau khi
Budc | qua giai quyét cho ngudi yéu cau trg | chinh -Tdng hop nhan két qua
3 | gitip phap ly giai quyét
TTHC
Tong thoi gian gidi quyét: Ngay sau khi
nhan du hd
SO
6. Thii tuc: Cap thé Cong tac vién tro giup phap ly
- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢.
- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xtrly cong | Thoi g?iln
cong : viéc thue hién
viéc
- Tiép nhan hd so yéu cau cap thé Cong | Cong chic cua S& Tu | % ngay lam
tac vién tro gitp phap ly. phap dugc ctr tiép nhan | viéc
Budc | - Chuyén hd so lén Céng dich vu cong ho so tai Trung tam Phuc
1 truc tuyén va hod so gidy cho Trung tdm | vu hanh chinh cong tinh
Tro gitp phép 1y nha nudc tinh xir 1y hd
Y
- Tiép nhén ho so, can ci nhu cau thuc té | Lanh dao Trung tdm Tro | 03 ngay lam
dé giai quyét. gitip phap 1y viée
Budc | - Chon hd so trinh Giam déc S¢ Tu phap
2 | xem xét cip thé Cong tac vién.
- Du thao Quyét dinh cip thé Cong tac
vién.
Bube KA’iém t7ra, )féc nl}én d}r théo’ Quyét d‘inh Ch,énh Van phong S¢ Tu 02 ngay 1am
3 cap thé Cong tac vién trudc khi trinh | phap vide
Lanh dao S& Tu phap ky phé duyét. j
Budc | Ky Quyét dinh cap thé Cong tac vién Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay lam
4 viéc
.| Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | Van thu S¢ Tu phap 72 ngay lam
Budc | .« . 2k A \ A
p ket qua derz Trung tdm phyc vu hanh viéc
chinh cong tinh.
- Xac nhan trén Cong dich vu cong truc | Cong chirc cua S¢ Tu
Budc | tuyén phap duoc ctr tiép nhan
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho nguoi | hd so tai Trung tdm Phuc
yéu cau. vu hanh chinh cong tinh
Budc | Ky hop dong thyc hién Tro giap phap 1y | Trung tim Tro gitp phép
7 | vo1 COng tac vién ly
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam
viéc

7. Thii tuc: Cap lai thé Cong tac vién trg giip phap ly
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- Quy trmh ndi b(_):
Thir
El.l’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xirly cong | Thoi giz}n
cong : viec thwe hién
viéc
- Tiép nhan ho so yéu cau cap lai thé Cong | Cong chirc ctia So Tu 2 ngay lam
Bude tac vién tro giap phap ly. phap duogc cu tiép nhan viéc
1 - Chuyen ho so Ién Cong dich vu cong truc | hd so tai Trung tim Phuc
tuyén va hd so gidy cho Trung tam Trg giup | vy hanh chinh cong tinh
phap ly nha nude tinh xur ly ho SO
- Tlep nhan ho so dé giai quyét. Vién chtrc Trung tam Tr¢ | 03 ngay lam
- Kiém tra danh sach cong tac vién theo sb | gitip phap ly viéc
Budc | thé di cap cho cong tac vién dé nghi cip lai
2 | thé.
- Dy thao Quyét dinh cip lai thé Cong tac
vién.
- Kiém tra, xac nhan du thao Quyét dinh cép Lanh dao Trung tam Trg
Budc la7i thé C(f)}lg té}c ViAéIl trui(')’c khi trinh Lanh dao | giup phép ly 02 ngay lam
3 So Tu phgp 1‘<y pheé duyét. . vide
- bé nghi Gidm doc S¢ Tu phép quyét dinh i
cap lai thé cong tac vién cho ngudi dé nghi.
Budc | Ky Quyét dinh cap lai thé Cong tac vién Lanh dao S¢ Tu phép 01 ngay lam
4 viéc
Bud Lam thu tyc phat hanh vin ban, chuyén két | Vian thu S& Tu phép 2 ngay lam
uGC . i A \ . A A
P qua dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong viéc
tinh.
- Xac nhan trén Cong dich vy cong truc | Cong chirc cua S& Tu
Bude | tuyén phap dugc cir tiép nhan
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho nguoi d¢ | ho so tai Trung tim Phuyc
nghi. vu hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 07 ngay lam
viéc
8. Thu tuc: Pang ky tham gia tr¢ giup phap ly
- Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18.
- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
- Tiép nhan hd so yéu cau Cong chtic cua S6 Tu phap | 2 ngay
Buodc | - Chuyén hd so 1én Céng dich vu cong | duoc cu tiép nhén ho so tai
1 tryc tuyén va hd so gidy cho Phong | Trung tim Phuc vu hanh
Hanh chinh va B trg tu phap chinh cong tinh
Budc | - Tiép nhan ho so dé giai quyet Chuyén vién Phong Hanh 03 ngay
2 | - Dy thao két qua giai quyét. chinh va B6 tro tu phap
Bude Kiém tra, xac nhan dy thao két qua | Lanh dao Phong Hanh chinh
3 trude khi trinh Lanh dao S& Tu phap | va BO trg tu phép 02 ngay
ky phé duyét.
Budc | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 01 ngay
4
Budc | Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén | Van thu S& Tu phap 2 ngay
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5 [kt qua don Trung tAm phuc wrhanh [~~~ O 77 7 7777 b
chlnh cong tinh.
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chire ciia S& Tu phap
Budc | truc tuyén duoc ctr tiép nhan hd so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho | Trung tim Phyc vy hanh
ngudi dé nghi. chinh cong tinh
Budce Cong bd danh sach to chic dang ky | Van phong S¢ Tu phap
7 tham gia, nguoi thuc hién trg giup
phap ly
Tong thoi gian glal quyét: 07 ngay
9. Thu tuc: Thay dm ndi dung Gidy dang ky tham gia trg giip phap ly
- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢.
- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi g?iln
cong : viéc thue hién
viéc
- Tiép nhan hd so Cong chirc cua So Tu phap | %4 ngay lam
Budc | - Chuyén hd so 1én Céng dich vu cong | dugc ctr tiép nhan hd so tai | viéc
1 tryc tuyén va hd so gidy cho Phong | Trung tdim Phuc vu hanh
Hanh chinh va B trg tu phap chinh cong tinh
Budc | - Tiép nhan ho so dé giai quyet Chuyén vién Phong Hanh | 02 ngay lam
2 | - Du thao két qua giai quyét. chinh va B6 tro tu phap viéc
Bube Kiém tra, xac nhan dyu thao két qua Lénhv dao Phong Hanh chinh 01 ngay lam
trudce khi trinh Lanh dao S& Tu phép | va Bo trg tu phap n
3 A n viéc
ky phé duyét.
Budc | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay lam
4 viéc
.| Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén | Van thu S& Tu phap 72 ngay lam
Budc | .« . 2A A . A
p ket qua deanrung tam phuc vu hanh viéc
chinh cong tinh.
- Xac nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc ciia S& Tu phap
Buoc | truc tuyen duoc ctr tiép nhan hd so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho | Trung tdm Phuc vu hanh
ngudi dé nghi. chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
viéc
10. Thu tuc: Giai quyét khiéu nai vé tro giup phap ly
a) Boi voi Giam doc Trung tam trg giup phap ly
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc khiéu nai.
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi giiln
cong viée thuc hién
viéc
-T iép nhan ho so giai quyét khiéu nai | Cong chtrc cua Sé Tu phap | % ngay lam
vé trg giip phap ly. dugc ctr tiép nhan hd so tai | viée
Buée | - Chuyen ho so 1én Cong dich vu cong | Trung tdm Phuc vu hanh
1 tryc tuyén va hd so gidy cho Trung | chinh cong tinh
tam Trg gitp phap 1y nha nudc tinh xir
1y hd so.
Budc | - Tiép nhan ho so dé giai quyét. Vién chirc Phong Hanh 01 ngay lam
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2 Xem xéf lam 3 noidung khibunai | chinh - Tofahap [ yide
- Dy thao van ban tra 16 néu khidu nai
d6 thudc nhitng hanh vi quy dinh tai
khoan 1, Diéu 45 Luat Tro gitp phéap
ly.
Budc | Ky phé duyét vin ban tra 10i khiéu nai | Giam dbc Trung tim TGPL | 01 ngay lam
3 viéc
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén | Vién chire Phong Hanh 72 ngay lam
4 két qua dén Trung tdm phuc vu hanh | chinh - Tong hop viéc
chinh cong tinh.
- Xac nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc ciia S& Tu phép
Buodc | truc tuyen duoc ctr tiép nhan hd so tai
5 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho | Trung tim Phyc vy hanh
ngudi dé nghi. chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam
viéc
b) Bbi voi Giam ddc S& Tu phép
- Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc khiéu nai.
- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi g?iln
cong : viéc thue hién
viéc
- Tiép nhan hd so Cong chuc cua S& Tu phap | 2 ngay
Buodc | - Chuyén hd so 1én Céng dich vu cong | dugc ctr tiép nhéan ho so tai
1 tryc tuyén va hd so gidy cho Phong | Trung tdim Phuc vu hanh
Hanh chinh va B trg tu phap chinh cong tinh
Budc | - Tiép nhan ho so dé giai quyet Chuyén vién Phong Hanh | 08 ngay
2 - Dy thao két qua giai quyét. chinh va Bo tro tu phap
Bude Kiém tra, xac nhan du thao két qua Lénhvdao Phong Hanh chinh
3 trude khi trinh Lanh dao S& Tu phép | va Bo trg tu phap 05 ngay
ky phé duyét.
Budc | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
4
.| Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén | Van thu S& Tu phap 72 ngay
Budc | .« . 2A A s
p ket qua deanrung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh.
- X4c nhan trén Céng dich vu cong | Cong chirc cia S& Tu phap
Budc | truc tuyén duoc ctr tiép nhan hd so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho | Trung tdm Phuc vu hanh
ngudi dé nghi. chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay

11. Thu tuc: Thay ;Ifii nguwoi thue hién tro giap phap ly . i
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don dé nghi thay doi
nguoi thuc hién trg giup phép 1y.

- Quy trinh ndi bo:
Tho
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhiéT xir ly cong Thoi giiln
cong viée thuc hién
viéc
Budc | - Tiép nhan ho so thay ddi nguoi thyc | Cong chirc ciia S& Tu phap | 4 ngay lam
1 hién trg gitip phap ly. dugc cur tiép nhan ho so tai | viéc
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Chuvén ho so lén Co Sng dich viyedna | Trung tan® Phue iy hanh
tryc tuyén va hd so gidy cho Trung chinh cong tinh
tam Trg gitp phap 1y nha nudc tinh xir
1y hd so
- Tiép nhan ho so dé giai quyét. Vién chic Phong Hanh | 01 ngay lam
.| - Thong bao bang vin ban cho ngudi | chinh -Tong hop viéc
Budce . e
5 dugc tro giup phap ly. ' .
- Dy thao van ban thay doi nguoi thuc
hién trg gitip phap ly.
Budc | Ky phé duyét vin ban thay ddi nguoi | Giam ddc Trung tim TGPL | 01 ngay lam
3 | thuc hién trg giup phap 1y. viéc
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén | Vién chac  Phong Hanh | /2 ngay lam
4 két qua dén Trung tdm phuc vu hanh | chinh - Tong hop viéc
chinh cong tinh.
- X4c nhan trén Céng dich vu cong | Cong chirc cia S& Tu phap
Budc | truc tuyén duoc ctr tiép nhan hd so tai
5 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho | Trung tdm Phuc vu hanh
ngudi dé nghi. chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam
viéc
12. Thi tuc: Rat yéu cau trg giup phap ly cia nguwoi dwgce trg giup phap ly
- Thoi han giai quyét: Ngay sau khi nhan di ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi g?iln
cong viec thue hién
viéc
Buse | - Tiép nhan ho so dé giai qyyét. Vién chirc Phong Hanh Ngay sau khi
1 - Dy thao van ban tra 161 vé viéc khong | chinh -Tong hop nhan du ho
tiép tuc thuc hién tro giap phap ly. SO
. | Ky phé duyét van ban tra 1oi vé& viéc | Giam ddc Trung tim TGPL | Ngay sau khi
Budce n & A . , AP
) khong tiép tuc thuc hién trg gitp phap nhan da ho
ly. SO
Bube Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén | Vién chirc Phong Hanh
3 két qua dén Trung tdm phuc vu hanh | chinh - Tong hop
chinh cong tinh.
Tong thoi gian gidi quyét: Ngay sau khi
nhan du hd
SO
VIIL LINH VU'C HOA GIAI THUONG MAI
1. Tha tuc: Dang Ky lam hoa gidi vién thuwong mai vu viéc
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc ho so hop 18.
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong viée Trach nhiéT xir ly cong Thoi giiln
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, Céng chitc ciia S& Tu phap 1/z Pgéy lam
Buéce gui phiéu hen tra cho ca nhan; duoc ci tiép nhan hd so tai viéc

- Quét (scan) hd so va chuyén ho SO
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va
hd so gidy cho Phong Hanh chinh va

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh




264 CONG BAO/S629--30-+31+32433/Noay 26-8-2019
RBA tro tir nhin c1ia brv\' T nﬁén XL 11"7 o%J
ho so.
Budce | Nhan h? SO Ya gl quvyef; A \ Chuyén vién Phong Hanh Oingay lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va dy , ‘A , viéc
2 T YT chinh va B0 tro tu phap
thao két qué gidi quyeét
| Tham dinh 3t, xac nha ha ~ . \ . N
Budc | |« am dm . xem;xet, )’iac n ar} dy tN 491 { anh dao Phong Hanh chinh | 02 ngay lam
két qua gidi quyét trude khi trinh Lanh | % . n
3 A Ay LAy va B0 tro tu phap viéc
dao S¢ ky phé duyét két qua
Bud oA N N \ , 01 ngay I3
lfc Ky phé duyét ket qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Viéggay am
Bude Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén 72 ngay lam
s két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ viéc
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chuc cua S& Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc cur tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vy hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 07 ngay lam
viéc

2. Thi tuc: Thoi lam hoa gidi vién thwong mai vu viéc khéi danh sach hoa giai
vién thwong mai vu viéc ctia S6 Tw phap

- Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
gup %neu hen tr% cho ca nhan;x A Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so YA A 1A !
Bude | | . 2 . R 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \
1 X .z \ . f . | Trung tam Phuc vu hanh
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Budce - Nhan h? S0 Ya gl quﬂye‘f; A . Chuyén vién Phong Hanh
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va du , \ DA ,
2 1 Ao g X chinh va B0 trg tu phap
thao két qua giai quyét
Buge | 1 pam dinh, xem x€, xdc nhan dy thao | 21 4. phong Hanh chinh
3 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh va B4 tro tw phi
dao S ky phé duyét két qua Y U phap
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén
p két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu S&
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | tryc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh

nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6)

chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét:
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- Thoti han giai quyet 15 ngay, ke tir ngay nhan du:oc hd so hop le
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- Quy trinh ndi bo:
Thir
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, 2 ngay
giri phiéu hen tra cho t6 chirc; . Céng chirc cia S& Tu phap
.| - Quét (scan) ho so va chuyén hd so VX A 1A .
Buodc | | O ; . R : . | dugc cur tiep nhan ho so tai
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A \
1 X .z \ \ / . | Trung tdm Phuc vu hanh
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buée | - pan ho 5o va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 08 183
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA ,
2 chinh va Bo6 trg tu phép
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh .
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bb tro tr pha 05 ngay
dao S6 ky phé duyét két qua Y {rphap
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phép 01 ngay
Bude Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén 2 ngay
s két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Vén thu S&
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; . duoc cur tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vy hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyet 15 ngay

4. Tha tuc: Thay ddi tén goi trong Gidy ding ky hoat déng ciia Trung tim hoa
giai thwong mai ) )
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc van ban cta Trung

tam..
- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong viée Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, 72 ngay lam
guri phiéu hen tra cho t6 chuec; Céng chirc cita S& Tu phap viéc
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO YA A 1A !
Budc dugc cu tiép nhan ho so tai
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va A \
1 Trung tdm Phuc vu hanh
hq so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
Bf) trg tu phap cua S¢ Tu phap xu 1y &
ho so.
Bugc |~ Nnanhosovagiai quyet; - ey ey vian Phong Hanh | 00,084y lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va du , \ A , Viéc
2 Ay n £ chinh va Bo tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét
Bugc | L 1am dinh, xem xét, xdc nhan dy thao |y 2 4.0 prong Hanh chinh | 02 ngay lam
két qua giai quyét trude khi trinh Lanh | . . n
3 va BO trg tu phép viéc

dao S& ky phé duyét két qua
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4 Ky phe duyet ket qua TTHC Lanh dao So Tu phap Viécc
Buée Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén 1/z ngay lam
s két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ viéc
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chuc cua S& Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc cu tiép nhéan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdim Phuc vu hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam
viéce

5. Thi tuc: Thay ddi dia chi tru s¢ ciia Trung tAm hoa giai thwong mai tir tinh,
thanh pho truc thugc Trung wong nay sang tinh, thanh pho trwc thugc Trung wong khac
- Thot han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€.

- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viec thue hién
viéc
- Kiém tra, hudng dén,ﬂtiép nhan ho so, 72 ngay
g p%neu hen tr% cho tq chuc; 2 1A Cong chirc cua S& Tu phép
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so YA A 1A .
Buodc | | O ; . R : . | dugc cur tiep nhan ho so tai
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A \
1 X .z \ \ / . | Trung tdm Phuc vu hanh
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | - pan ho 5o va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 08 183
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA ,
2 chinh va Bo6 trg tu phép
thao két qua giai quyét
Buoc | ThAm dinh, xem xét, xdc nhdn dy thio | |2 4. phons Hanh chinh ‘
3 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh va Bd tro tw phi 05 ngay
dao S ky phé duyét két qua Y U phap
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén 72 ngay
p két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; . dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu ph1 1¢ phi (néu co) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay
6. Thu tuc: Dang ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim hoa giai thwong mai
- Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1é.
- Quy trinh ndi bo:
Thi
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
.| - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, | Cong chuc cua S& Tu phap | 2 ngay
Buée | .. .« . 2 1. , ik A 1A .
1 gui phi€u hen tra cho t6 chure; ‘ duoc cur tiép nhan ho so tai
- Quét (scan) hd so va chuyén hoé so | Trung tdm Phuc vu hanh
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trén Céng dich v cOng trye tuyen va | chinhcongugh =
hod so gidy cho Phong Hanh chinh va
Bp trg tu phap cua S¢ Tu phap xu 1y
ho so.

Buée |~ Npanhosova giai quyet; | oy can visn phong Hanh | 00 "8
- Xem x¢&t, tham tra, xr Iy ho so va du , A .
2 s X . . X chinh va Bo6 trg tu phép
thdo két qué gidi quyeét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh .
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tr pha 03 ngay
dao S6 ky phé duyét két qua Yt phap
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phép 01 ngay
Bube Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén 2 ngay
s két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Vén thu S¢
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay

7. Tha tuc: Cap lai Giay ding ky hoat déng Trung tAim hoa giai thwong mai/chi
nhanh Trung tim hoa giéi thwong mai i o
- Thot han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan dugc giay dé nghi.

- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viec thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, 72 ngay lam
giri phiéu hen tra cho t chirc; . Céng chitc ciia S& Tu phap viéc
.| - Quét (scan) ho so va chuyén hd so YA A 1A .
Buodc | | > ; . R : . | dugc cur tiep nhan ho so tai
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A \
1 X .z \ \ / . | Trung tdm Phuc vu hanh
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buée | - pan ho 50 va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 02183y 1am
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA , viéc
2 chinh va Bo trg tu phép
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 01 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tuw phé viee
dao S6 ky phé duyét két qua Y {rphap -
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phép giléggay lam
Bube Lam thua tuc phat hanh van ban, chuyén s hgéy lam
s két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Vén thu S& viéc
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; . duoc cur tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vy hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
viéc
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- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy Quyét dinh thu héi Gidy phép
thanh 1ap ctia B Tu phap co6 hicu lyc.

- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, 72 ngay lam
gulp %neu hen tr% cho tq chic; 2 A Cong chtrc cua S¢ Tu phap viee
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so YA A 1A !
Bude | | . 2 . R 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \
1 X .z \ . f . | Trung tdam Phuc vu hanh
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
Bf) trg tu phap cua S¢ Tu phap xu 1y &
ho so.
Buéce - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh 0‘2Angay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , viéc
2 chinh va Bo tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét
Buoc | 1ham dinh, xem xé, xéc nhdn dy thdo | ;. 4 Phong Hanh chinh | 01 ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tw phi Vi
dao S ky phé duyét két qua Y U phap ;
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 8i1ézlgay lam
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén 72 ngay lam
p két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ viéc
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | tryc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyeét: 05 ngay lam
viéc

9. Thi tuc: Ping ky hoat dong ciia chi nhanh té chirc hoa giai thwong mai nuwéc
ngoai tai Viét Nam ) i .
- Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.

- Quy trinh ndi bd:
Thir
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, huong dén,ﬂtiép nhan ho so, 72 ngay
gui phiéu hen tra cho t6 chtrc; Céng chirc cita S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO YA A 1A .
Budc duoc cur ti€p nhan hod so tai
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A N
1 Trung tdm Phuc vy hanh
hq so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Bugc | - nén h? S0 va glal quyct; . Chuyén vién Phong Hanh 05 ngay
- Xem x¢&t, tham tra, xtr Iy ho so va du , A .
2 s X . . X chinh va Bo6 trg tu phép
thdo két qué gidi quyeét
Budc | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thdo | Lanh dao Phong Hanh chinh 03 ned
3 | két qué gidi quyét trudce khi trinh Lanh | va BO trg tu phép g2y
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Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 01 ngay
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén 72 ngay
s két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | tryc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyeét: 10 ngay
10. Thu tuc: Cap lai Giay ding ky hoat dong ctia chi nhanh t6 chirc hoa giai
thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam i o
- Thot han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan dugc giay dé nghi.
- Quy trinh ndi bd:
Thw
El}’ Noi dung cong vie Trach nhl@T xir ly cong Thoi g?iln
cong viéc thue hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, 72 ngay lam
giri phiéu hen tra cho t chirc; . Céng chitc ciia S& Tu phap viéc
.| - Quét (scan) ho so va chuyén hod so YA A 1A .
Buodc | | O ; . R : . | dugc cur tiep nhan ho so tai
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A \
1 X .z \ \ / . | Trung tdm Phuc vu hanh
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh 0.2Angay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , viéc
2 chinh va Bo tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét
Buoc | 1ham dinh, xem xé, xéc nhdn dy thdo | ;. 4 Phong Hanh chinh | 01 ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tw phi Vi
dao S ky phé duyét két qua Y U phap ;
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 8i1ézlgay lam
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén 72 ngay lam
p két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ viéce
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyeét: 05 ngay lam
viéc

11. Thi tuc: Thay ddi tén goi, Truéng chi nhanh trong Giay ding ky hoat d@ng—
cta chi nhanh caa to chirc hoa gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi cua

Chi nhanh.
- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhiéT xir ly cong Thoi giiln
cong viée thuc hién
viéc
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giri phiéu hen tra cho t chirc; Céng chitc ciia S& Tu phap viéc
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO YA A 1A .
Budc duoc cur tiép nhan ho so tai
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A N
1 Trung tdm Phuc vy hanh
hq so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Budce - Nhan ho 5o va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh 0.3Angay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , viéc
2 chinh va Bo tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét
Buoc | 1ham dinh, xem xé, xéc nhdn dy thdo | | . 4 Phong Hanh chinh | 02 ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tr pha vide
dao S ky phé duyét két qua Y 1 phap ;
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 8i1ézlgay am
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén 72 ngay lam
p két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ viéce
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | tryc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 07 ngay lam

viéc

12. Thi tuc: Thay doi dia chi tru sé cia chi nhanh té chirc hoa giai thwong mai
nudc ngoai tai Viét Nam tir tinh, thanh pho trwe thudc Trung wong nay sang tinh, thanh
pho truc thugc Trung wong khac

- Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1é.

- Quy trinh ndi bo:
Thw
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, 2 ngay
gtri phiéu hen tra cho t6 chc; . Céng chirc cita S& Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so YA A 1A !
Bude | | . 2 . R 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \
1 X .z \ . f . | Trung tdam Phuc vy hanh
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh 05 ngay
- Xem x¢ét, tham tra, xu ly hé so va dy , \ oA ,
2 chinh va Bo tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét
Buoc | ThAm dinh, xem xét, xéc nhdn dy thio | |20 4.0 phons Hanh chinh ‘
3 két qua giai quyet trude khi trinh Lanh va Bd tro tw phi 03 ngay
dao S ky phé duyét két qua Y U phap
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén 72 ngay
p két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢
chinh cong tinh
Budc | - Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chitc cia S& Tu phap
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- Tra lgét qué giai quyét TTHC cho ca
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co)

r

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét:

10 ngay

13. Thii tuc: Cham dirt hoat dong ciia chi nhanh ciia t6 chirc hoa giai thwong mai_
nudc ngoai tai Viét Nam q
- Thot han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén bao cdo cta chi nhanh.

- Quy trinh ndi bo:
Thir
El.l’ Noi dung cong vige Trach nhlgT xur ly cong Thoi gfim
cong viée thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, 72 ngay lam
gtri phiéu hen tra cho t6 chc; . Céng chirc cita S& Tu phap viéc
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so YA A 1A !
Bude | | . 2 . R 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \
1 X .z \ . f . | Trung tam Phuc vy hanh
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Budce - Nhan ho 5o va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh 0.2Angay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , viéce
2 chinh va Bo tr¢ tu phap
thao két qua giai quyét
Buoc | 1ham dinh, xem xé, xéc nhdn dy thdo | ;o 4 Phong Hanh chinh | 01 ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tu pha vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap ;
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 8i1ézlgay lam
Bude Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén Vs hgéy lam
s két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ viéc
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyen; . duoc ctr tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vy hanh
nhan/td chic va thu ph1 1¢ phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
viéc
IX. LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI
1. Thu tyc: Thay dm ndi dung Glay dang ky hoat dong cia Trung tim trong tai
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢.
- Quy trinh ndi bd:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly c6ng Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, huong dan, ticp nhan ho so,
g p%neu hen tr% cho tq chuc; 2 1A Cong chirc cua S& Tu phép
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so VA A 1A | N
Buédc |, 57 2 . n z . | dugc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va . N X
1 N .7 \ \ f . | Trung tam Phuyc vy hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
B@ tro tu phép ctia S& Tu phap xur 1y g
ho so.
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong Hanh | 08 ngay lam
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thao két qua giai quyet

Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao

B0 | 1t qua gidi quyt truce khi trinh Lanh | -21F, 420 Phons Hanh chinh | 03 ngdy fam
dao S ky phé duyét két qua va Bo trg tr phap vice
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 n\%%}; lam
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén Y ngdy lam
két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Vén thu S& X
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- X4c nhan trén Céng dich vu cong | Cong chirc cia S& Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc ctr tiép nhan hd so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay lam
viéc

2. Thi tuc: Cap lai Gidy diing ky hoat dong ciia Trung tim trong tai, Chi nhanh
Trung tim trong tai, Chi nhanh cia To chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam
- Thot han gidi quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi cap lai.

- Quy trinh ndi bo:
Thw No6i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, hudng dén,ﬂtiép nhan ho so,
gui phiéu hen tra cho t6 chtrc; Céng chirc cia S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO YA A 1A oy \1a
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | 2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A N 2
1 Trung tdm Phuc vy hanh viéc
hq so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buge | - NhanhOsova giai quyet; - oy van vien Phong Hanh | 02 ngdy lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va duy , ‘A , A
2 . A, ol X chinh va Bo6 trg tu phép viéc
thdo két qué gidi quyeét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 01 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tu phi viee
dao S6 ky phé duyét két qua Y {rphap ~
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Ol ngay lam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén Y 3‘1. lam
két qua dén Trung tam Phyuc vu hanh | Van thu S¢ 2 ngay
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyen; ’ duoc cur ti€p nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 05 ngay lam
viéc
3. Thu tuc: Pang ky hoat dong cia Trung tim Trong tai
- Thot han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop I¢.
- Quy trinh ndi bd:
Thw ‘ Noi dung cong viéc ‘ Trach nhiém xir ly c6ng | Thoi gian ‘
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cong
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so,
g p%neu hen tr% cho tq chuc; 2 1A Cong chirc cua S& Tu phép
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so YA A 1A .
Buodc | | > ; ) R : . | dugc cur tiep nhan ho so tai . \
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A N 2 ngay
1 X .z \ \ / . | Trung tdm Phuc vu hanh
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buée | - pan ho 5o va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh ‘
- Xem x¢ét, tham tra, xu ly hd so va du , \ A S 08 ngay
2 chinh va Bo6 trg tu phép
thao két qua giai quyét
Budce TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh .
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bb tro tr phé 05 ngay
dao S& ky phé duyét két qua Y {rphap
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
Bude Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén
5 ket qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu Sé ¥ ngay
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc cur ti€p nhan hd so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 15 ngay
4. Thu tuc: Dang ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim Trgng tai
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1.
- Quy trinh ndi bo:
Thw No6i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho t6 chuec; Céng chirc cita S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO LA A 1A | N
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va A \ A
1 Trung tdm Phuc vu hanh viéc
hq so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
Bf) trg tu phap cua S¢ Tu phap xu 1y &
ho so.
Budc - Nhan h? soyaglal quﬂye‘f; A \ Chuyén vién Phong Hanh | 05 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va du , \ DA , A
2 A e g X chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh, Xemixet, >’<ac nhar} due t1~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 03 ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tr pha viae
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap 01 n\%%}; lam
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén v, nody 1am
két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh | Van thu S& > neay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
Budce | - Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chuc cua S& Tu phap
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- Tra lgét qué giai quyét TTHC cho ca
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (néu co)

r

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét:

10 ngay lam
viéc

5. Thi tuc: Thay déi ndi dung Giay ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim
trong tai ) i .
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tur ngay nhan dugce ho so hop 1€.

- Quy trinh ndi bd:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
giri phiéu hen tra cho t6 chirc; . Céng chirc cia S& Tu phap
.| - Quét (scan) ho so va chuyén hod so \ X A 1A oy \1s
Buédc | | 57 2 . o z . | duoc cu tiep nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va . N X
1 N .7 \ \ f . | Trung tdm Phuyc vy hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buédc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 03 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du , \ DA , A
2 chinh va Bo6 trg tu phép viéc
thao két qua giai quyét
Budce TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 02 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tu phi viee
dao S& ky phé duyét két qua Y trphap ~
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Ol ngay lam
Buce | L2m thi tyc phat hanh van ban, chuyén oo L
két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Vén thu S& > nsay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | truc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam
viéc

6. Thi tuc: Pang ky hoat dong Chi nhanh cua Té chirc trong tai nwdc ngoai tai
Viét Nam ) , 5
- Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€.

- Quy trinh ndi bo:
Thw No6i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
i phiéu hen tra cho t6 chc; o . an ,
guri phicu Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO LA A 1A | N
Budce dugc cu tiép nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong tryc tuyén va A . X
1 Trung tdm Phuc vu hanh viéc

hq so gidy cho Phong Hanh chinh va
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly
ho so.

chinh cong tinh
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Buoc | Xem X6, tham tra, XU.’ g hd so va du (,h’uyen‘ Vllen Phong, Hanh | 05 ngely Tam
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
| Tham dinh 3t, xac nha ha ~ . \ . N
Budc | |« am dm . xem;xet, )’iac n ar} dy tN 491 { anh dao Phong Hanh chinh | 03 ngay lam
két qua gidi quyet trude khi trinh Lanh |, % . .
3 A Ay LAy va Bo tro tu phap viéc
dao S¢ ky phé duyét két qua
Bué oA A 1 Ao 2 ~ \ , 01 ngay Ia
lfc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap n\%{aé}; am
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén 1, nedy 1am
két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Vin thu S6 S
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chuc cua S& Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc cur tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam
viéc

7. Tha tuc: Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong Chi nhanh ciia To chirc
trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam i .
- Thot han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tur ngay nhan dugce ho so hgp 1€.

- Quy trinh ndi bd:

Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong Thoi gian
tw viée thuc hién
ong

viéc

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so,
gtri phiéu hen tra cho t6 chc; . Céng chirc cita S& Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén hd so LA A 1A | N
Budce | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N e \ . f . | Trung tdam Phuc vy hanh viée
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan ho so va giai quyet; Chuyén vién Phong Hanh | 08 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so va du . DA , A
2 chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét

Buoc | 1ham dinh, xem xé, xéc nhdn dy thdo | ;. 4 Phong Hanh chinh | 05 ngay lam

3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tu pha viae
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -

Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép 01 n\%fg; lam

Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén v nodvy 1am

két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S& 2 hgay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xac nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | tryc tuyn; ) dugc cu tiép nhan ho so tai
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyet: 15 ngay lam
viéc

8. Thii tuc: Thu hoi gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim trong tai, Gidy ding
ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim trong tai .
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tur ngay nhan dugce ho so hop 1€.
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Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
gui pl?ié“ hen tré cho té‘ chuc; 2 1A Cong chirc cua S& Tu phép
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so YA A 1A . \1s
Buédc | | 57 2 . o z . | dugc cu tiep nhan ho so tai | Y2 ngay lam
1 trsn C‘“Lg dich vu cons t‘m ¢ tu},/en va Trung tdm Phuc vu hanh viée
ho so giay cho Phong Hanh chinh va hinh céne tinh
Bo tro tu phép cua S¢ Tu phéap xu ly chinhcong tn
ho so. ) i
Budce - Nhan h? SO ya glal quvyet; A N Chuyén vién Phong Hanh | 08 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xr Iy ho so va dy , L DA , A
2 . A .. X chinh va Bo6 trg tu phép viéc
thdo két qué gidi quyeét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 05 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va B tro tir phap viee
dao S¢ ky phé duyét két qua i j
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Ol ngay lam
Budce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén Yy ngdy lam
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Vén thu S& X
5 , R , ViEC
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chuc cua S& Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc cu tiép nhéan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam
viéc
9. Thii tuc: Cham dirt hoat ddng ciia Chi nhanh/Vin phong dai dién Trung tim
trong tai
- Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho so,
- Quét (scan) hd so va chuyén hd so | Cong chirc ctia So Tu phap
Budc | trén Céng dich vu cong truc tuyén va | duoc cur tiép nhéan ho so tai
1 hd so gidy cho Phong Hanh chinh va | Trung tdim Phuc vu hanh
Bo trg tu phap ctia S& Tu phap xir 1y | chinh cong tinh
ho so.
Budc | - Nhan ho so; Chuyén vién Phong Hanh
2 - Xem xét, xtr Iy ho so chinh va B6 tro tu phap
Budc Thém dinh, xem xét L‘énhxdao Phbng Hanh chinh
3 va Bo trg tu phap
Tong thoi gian giai quyét: Khong quy
dinh

10. Thi tuc: Thu hdi Giay ding ky hoat déng Chi nhanh ciia To chirc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam i .
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tur ngay nhan dugce ho so hop 1€.
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Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, huong dan, ticp nhan ho so,
g p%neu hen tr% cho ce nhan/t;o Ch}m; Cong chirc cua S& Tu phép
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so YA A 1A | N
Buédc | | 57 2 . o z . | dugc cu tiep nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va . N X
1 N .7 \ \ f . | Trung tdm Phuyc vy hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Budce | Nhén h? S0 va glal quvyet; A . Chuyén vién Phong Hanh | 08 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xr Iy ho so va dy , ‘A , A
2 . A .. X chinh va Bo6 trg tu phép viéc
thdo két qué gidi quyeét
Budc TPam dmh’ xem;xet, )’iac nhm} dy tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | 05 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bd tro tuw phi viee
dao S& ky phé duyét két qua Yt phap ~
BU9¢ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap Ol ngay lam
Budce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén Y é. lam
két qua dén Trung tm Phuc vy hanh | Vin thu S¢ S
5 , A , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | truc tuyén; ’ duoc ctr ti€p nhan ho so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam
viéc

11. Thii tuc: Thong bao vé viéc thanh 1ap Vin phong dai dién ciia T6 chirc Trong
tai nwéc ngoai tai Viét Nam

- Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho so;
- Quét (scan) hd so va chuyén hd so | Cong chirc ctia So Tu phap
Budc | trén Céng dich vu cong truc tuyén va | duoc cur tiép nhéan ho so tai
1 hd so gidy cho Phong Hanh chinh va | Trung tdim Phuc vu hanh
Bo trg tu phap ctia S& Tu phap xir 1y | chinh cong tinh
ho so.
Budc | - Nhan ho so Chuyén vién Phong Hanh
2 - Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so chinh va B6 tro tu phap
Budc Thém dinh, xem xét L‘énhxdao Phbng Hanh chinh
3 va Bo trg tu phap
Tong thoi gian giai quyét: Khong quy
dinh

12. Thu tuc: Thong bao thay doi Truéng Vin phong dai dién, dia diém dit tru sé
cia Vin phong dai dién ciaa To chire trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam trong pham vi
tinh, thanh pho tryc thudc trung wong
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- Quy trinh 1 ndi bo
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong Thoi gian
tw viée thuc hién
ong
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so;
- Quet (scan) hd so va chuyén ho so | Cong chtrc cua S Tu phap
Buéc | trén Cong dich vu cong tryc tuyén va | duoc ctr tiép nhan ho so tai
1 hd so gidy cho Phong Hanh chinh va | Trung tdim Phuc vu hanh
Bo trg tu phap ctia S& Tu phap xir 1y | chinh cong tinh
ho so.
Budc | - Nhan ho so Chuyén vién Phong Hanh
2 - Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so chinh va B6 tro tu phap
Budc Thém dinh, xem xét L‘énhxdao Phbng Hanh chinh
3 va Bo trg tu phap
Tong thoi gian giai quyét: Khong quy
dinh

) 13. Thii tuc: Thong bao thay ddi dia diém dit tru sé ciia Vin phong dai dién cia
To chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh pho truc thudéc Trung wong

khac
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly c6ng Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so;
- Quét (scan) ho so va chuyén hod so | Cong chirc cia S& Tu phap
Budc | trén Cong dich vu cong truc tuyén va | duoc cir tiép nhan hd so tai
1 ho so gidy cho Phong Hanh chinh va | Trung tdm Phuc vu hanh
B6 tro tu phép cta S& Tu phap xir 1y | chinh cong tinh
ho so.
Budc | - Nhan ho so Chuyén vién Phong Hanh
2 - Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so chinh va Bo tro tu phap
Budc Thém dinh, xem xét L‘énhxdao Phbng Hanh chinh
3 va Bo trg tu phap
Tong thoi gian giai quyét: Khong quy
dinh

14. Thii tuc: Thong bao thay ddi dia diém dit tru sé ciia Chi nhanh ciia To chire
trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac

- Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

- Quy trinh nd1 bo:
Thw No6i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, huong dan, ti€p nhén ho so; Céng chitc ciia S& Tu phap
.. | - Quet (scan) hd so va chuyén ho SO YA A 1A .
Budc duoc cur tiép nhan ho so tai
trén Cong dich vu cong truc tuyén va A N
1 Trung tdm Phuc vy hanh
hq so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
Bo tro tu phdp cua S& Tu phép xu ly £




: CONG BAO/SE29-+30-+31+32-+33/Noay 26-8-2019 279
hdso ]
Budc | - Nhan ho so Chuyén vién Phong Hanh
2 | - Xem xé&t, tham tra, xt Iy ho so chinh va B0 trg tu phép
Budce 2 . Lanh dao Phong Hanh chinh
Tham dinh, xem xét DA g
3 va B0 trg tu phap
Tong thoi gian gidi quyét: Khong quy
dinh

15. Thi tuc: Thong bzo thay ddi dia diém dit tru sé ciia Trung tim trong tai, Chi
nhanh trung tim trong tai sang tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong khac

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:

Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so;
- Quét (scan) ho so va chuyén hd so | Cong chirc ctia S& Tu phap
Budc | trén Céng dich vu cong truc tuyén va | duoc cur tiép nhan hd so tai
1 ho so gidy cho Phong Hanh chinh va | Trung tdm Phuc vu hanh
B6 tro tu phép cta S& Tu phap xir 1y | chinh cong tinh
ho so.
Budc | - Nhan ho so Chuyén vién Phong Hanh
2 | - Xem xét, thim tra, xtr Iy hd so chinh va B6 tro tu phap
Budc Thém dinh, xem xét L‘énhxdao Phbng Hanh chinh
3 va Bo trg tu phap
Tong thoi gian giai quyét: Khong quy
dinh

16. Thii tuc: Thong bao vé viéc thanh 1ap Chi nhanh/Vin phong dai dién cia
Trung tim trong tai tai nwéc ngoai

- Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thw No6i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho so;
- Quét (scan) hd so va chuyén hd so | Cong chirc ctia S¢ Tu phap
Budc | trén Cong dich vu cong tryc tuyén va | duoc ctr tiép nhan hd so tai
1 hd so gidy cho Phong Hanh chinh va | Trung tdim Phuc vu hanh
Bo trg tu phap ctia S& Tu phap xir 1y | chinh cong tinh
ho so.
Budc | - Nhan ho so Chuyén vién Phong Hanh
2 - Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so chinh va Bo tro tu phap
Budc Thém dinh, xem xét L‘énhxdao Phbng Hanh chinh
3 va Bo trg tu phap
Tong thoi gian gidi quyét: Khong quy
dinh

17. Thi tuc: Thong bzo vé viéc thanh lap Vin phong dai dién ciia Trung tim
trong tai

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:

| Thir

Noi dung cong viéc \

Trach nhiém xir ly c6ng

| Thoi gian ‘
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tap S5 fe thire hién |
cong
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so;
- Quét (scan) ho so va chuyén hd so | Cong chirc ctia S& Tu phap
Budc | trén Céng dich vu cong truc tuyén va | duoc cur tiép nhan hd so tai
1 ho so gidy cho Phong Hanh chinh va | Trung tdm Phuc vu hanh
B6 tro tu phép cua S& Tu phap xir 1y | chinh cong tinh
ho so.
Budc | - Nhan ho so Chuyén vién Phong Hanh
2 | - Xem xét, thim tra, xtr Iy hd so chinh va B6 tro tu phap
Buoc Thém dinh, xem xét L‘Elnhxdao Ph(‘)ng Hanh chinh
3 va B0 trg tu phap
Tong thoi gian gidi quyét: Khong quy
dinh

18. Thi tuc: Thong bzo vé viéc thay doi dia diém dit tru s, Truéng Vin phong
dai dién cia Trung tim trong tai

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Quy trinh ndi bd:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhén ho so;
- Quét (scan) hd so va chuyén ho so | Cong chuic cua S& Tu phap
Budc | trén Cong dich vu cong truc tuyén va | duoc cir tiép nhan hd so tai
1 h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va | Trung tdm Phuc vu hanh
B tro tu phap cua S& Tu phép xir 1y | chinh cong tinh
ho so.
Budc | - Nhan ho so Chuyén vién Phong Hanh
2 - Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so chinh va Bo tro tu phap
Budc Thém dinh, xem xét L‘énhxdao Phbng Hanh chinh
3 va Bo trg tu phap
Tong thoi gian giai quyét: Khong quy
dinh
19. Thii tuc: Thong bao thay ddi danh sach trong tai vién
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
gui pl}iéu hen tr% cho C{l nhﬁn/tf) Ch}’m; Cong chirc cua S& Tu phép
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so YA A 1A .
Budc | | O x . . : . | dugc cur tiep nhan ho so tai
1 trf i Corﬁg dich vu ‘cong t‘m ¢ tu},/en Va} Trung tdm Phuc vy hanh
ho so giay cho Phong Hanh chinh va hinh céne tinh
Bo trg tu phép ciia S& Tu phap xur ly chinh cong tin
ho so. ) ]
Budc 1;1(1;3‘1’ fg’t Sglzzli"‘; i‘g’ft b6 50 va du | ChuYén vién Phong Hanh
2 y chinh va Bo trg tu phép

thao két qua giai quyét
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Tham dinh_xem x4t xac nhan du thio il -
BL;OC két qua giai quyét tmo’c khi trinh Lanh t;r]lghéiig grhl())}tllégpﬂanh chinh
dao So ky phé duyét két qua i
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén
s két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢
chinh cong tinh
- X4c nhan trén Céng dich vu cong | Cong chirc cia S& Tu phap
Budc | truc tuyén; duoc ctr tiép nhan hd so tai
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: Khong quy
dinh

X. LINH VU'C LY LICH TU PHAP

1. Thii tuc: Cp Phiéu 1y lich tw phap cho cong din Viét Nam, ngudi nuwéc ngoai
dang cu tru tai Viét Nam

- Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 18. Trudng hop nguoi
dugc yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap 1a cong dan Viét Nam da cu tri & nhiéu noi hodc co
thoi gian cu tri & nudc ngoai, ngudi nudc ngodi, trudng hop phai xac minh vé diéu kién
duong nhién dugc x6a an tich thi thoi han khong qua 15 ngay.

Doi véi truong hop So T phdp tra civu théng tin 1y lich tw phdp tai phan mém Hé
théng quan Iy Iy lich tuw phdp dimg chung cho cdc doi tiwong: Nguwoi yéu cau cdp Phiéu Iy lich
tu phdp c6 noi cu tric duy nhdt ¢ trong tinh c6 ngay sinh tir 01/7/1996 tro Vé sau; nguoi yéu
cau cdp Phiéu Iy lich tw phap hién cu tri trong tinh, da duwoc cdp Phiéu tir thang 6/2012 tro
di; ngueoi yéu cau cdp Phiéu Iy lich tw phdp hién cu tri ngodi tinh, da dwoc cap Phiéu Iy lich
tw phdp khéng qua 6 thang (tinh dén ngay yéu cau cap lai) gidi quyét trong thoi han 02 ngay
lam viéc.

- Quy trinh ndi bd:
Thoi gian thuce hién
Nguroi yéu
cau cap
Phieu LLTP
chi cu trii
T rong
nguoi TH nen
o3 . co ngay
Yéu cau | nguoi Lo
Thw cap | yéu cau sinh tie
. A " £ 01/7/1996
tw e " ‘n Trach nhiém xwly | Phicu cdp .2
A NOi dung cong viéc A ‘A s tro vé sau;
cong cong viéc LLTP | Phiéu ~
‘A , da duoc
viée chicw | LLTP J
) , . | cap Phieu
truduy | cuwtru Ny
nhdat | ¢ nhiéu ar thng
ron o 6/2012 tro
, g di; hién cu
tinh , .
tru ngoai
tinh, da
dugc cap
Phieu LLTP
khong qua
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SHJ T 4 fh_,%n-
(tinh dén
ngay yéu
cau cap lai)
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan; Cong chuac cua SO
. A . , x| N .
Buéce Qliet ‘A(scan)A ho; 0 va Tuﬂphag duqc‘cu’ tiep | 2 ngay Va ngay Vi ngdy
chuyén ho so trén Cong dich | nhan ho so tai Trung | lam lam Y
1 A T « . A A lam viéc
vy cong tryc tuyén va ho so | tam Phuc vu hanh | viéc viéc :
giay cho Phong Hanh chinh | chinh cong tinh
va BO tro tu phap cua So Tu
phap xtr Iy ho so.
- Nhén ho so va giai quyet; Chuvén vién Phon 8,5 13,5
Buédce | - Xem xét, tham tra, xu ly \ 4 , s A & ngay ngay Y4 ngay
N R . 1A . ... | Hanh chinh va B0 tro - - . ¢
2 | ho so va du thao két qua giai . lam lam lam viéc
X tu phap . n
quyet VIEC VIEC
Tham dinh, xem xét, xac |, . \ \ \
Bude | nhan du thio két qua giai Lanh  dao  Phong | % ngdy | % ngdy 4 ngay
L, . 2 Hanh chinh va Bo trg lam lam \ 2
3 quyét trude khi trinh Lanh 0 phé vide vide lam viéc
dao So ky phé duyét két qua | = PP ; -
. ~ , Yangay | “angay . \
BUGC | ¢ phé duyet két qua TTHC | LA dao S0 Tul T T | /2 ngdy
4 phéap . n lam viéc
viéc viéc
Lam thu tyc phat hanh véan Vi neay | Vi ned
Budc | ban, chuyén két qua dén | . . 9 snsay | ANEAY | hoay
n X Van thu S¢ lam lam Lo
5 Trung tdm Phuc vu hanh . . lam viéc
chinh cong tinh viee viee
- Xac nhan trén Cong dich | Cong chuc cua So
Buse | V¥ cong truc tuyen; | Tu phap dugc cu ti€p | Yangay | “angay Vi nod
6 |- Tra két qua gidi quyét | nhan ho so tai Trung | lam lam léin %iéyc
TTHC cho ca nhén/té chirc | tam Phuc vu hanh | viéc viéc :
va thu phi, 1¢ phi (néu c0) chinh cong tinh
10 15
2 N £, ngay ngay 02 ngay
Tong thoi gian giai quyét: hm hm 1am vige
viée viée

2. Thii tuc: Cap Phiéu Iy lich tu phap cho co quan nha nuéc, to chirc chinh tri, to
chirc chinh tri - x4 hdi (i twong 13 cong dan Viét Nam, nguoi nwéce ngoai dang cu tri
tai Viét Nam):

- Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 18. Truong hop ngudi
duoc yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phéap 1a cong dan Viét Nam di cu tra & nhiéu noi hodc co
thoi gian cu trii & nudc ngoai, nguodi nude ngoai, trudng hop phai xac minh vé diéu kién
duong nhién dugc xda an tich thi thot han khong qua 15 ngay.

Doi véi truwong hop S6 Tu phdp tra ciru thong tin Iy lich tw phdp tai phan mém Hé
théng quan 1y 1y lich tw phdp ding chung cho cdc déi twong: Nguoi yéu cau cdp Phiéu Iy lich
tu phap co noi cu trii duy nhdt ¢ trong tinh cé ngay sinh tir 01/7/1996 tro Vé sau; nguoi yéu
cau cap Phiéu Iy lich tw phap hi¢n cu tri trong tinh, da duwoc cap Phiéu tir thang 6/2012 tro
di; ngwoi yéu cau cdp Phiéu Iy lich tw phdp hién cu tri ngoai tinh, da dwoc cap Phiéu Iy lich
tw phdp khéng qud 6 thang (tinh dén ngay yéu cau cdp lai) gidi quyét trong thoi han 02 ngdy
lam viéc.
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Thoi gian thuc hién
Nggt’o"i ){éu
cau cap
Phiéu LLTP
chi cu trii
duy nhat
trong tinh
TH o ngay
nguoi TH sinh tir
s | 01771996
yeu caw | N8UOL | 508 sau;
Thw cdp | yéu cdu ~ ’
. Aoy x X da duoc
tw Noi dung cong viéc Trach nhigm xuly | Phicu cap cip Phiéu
cong : g cong vi¢ cong viéc LLTP | Phiéu P
vige chicw | LLTP | ihing
; , .| 62012 tro
it duy | cu tril di; hién cu
nhat | o nhiéu tm woodi
trong noi i hg i
tinh Sz
duwgc cap
Phiéu LLTP
khong qua
6 thang
(tinh dén
ngay yéu
cau cap lai)
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, gui phleu hen
tra cho co quan, to chirc; Cong chuc cua SO
, x| N .
Buéce Quét  (scan) hé so va Tuﬂphag duqc‘cu’ tiep | 2 ngay Va ngay Vi ngdy
chuyen hd so trén Cong dich | nhan ho so tai Trung | lam lam Lo
1 ~ . " " lam viéc
vu cong truc tuyen va hd so | thm Phuc vu hanh | viéc viéc
giay cho Phong Hanh chinh | chinh cong tinh
va Bo tro tu phap cua So Tu
phap xtr Iy ho so.
e Nhan ho, S0 va glal quy?t; , | Chuyén vién Phong 8"5 1335 3
Budc | - Xem xét, tham tra, xt ly | ;. . \ DA ngay ngay /2 ngay
N R . 1 X . ... | Hanh chinh va B0 tro - - . ¢
2 | ho so va du thao két qua giai . lam lam lam viéc
X tu phap . A
quyet VIEC VIEC
Tham dinh, xem xé&t, xac |, . \ . \ . \
Budc | nhan dy thao két qua giai L%nh Siao \ Pliong A R 8 neay Yangay
£ , . 2 Hanh chinh va Bo tro lam lam . ¢
3 quyét trude khi trinh Lanh 0 phé vide vide lam viéc
dao So ky phé duyét két qua | - PP ; -
. ~ \ Yangay | “angay . \
BUGe | ¢ phé duyet két qua TTHC | LAnD dao S0 Tul T | /2 n8dy
4 phéap . . lam viéc
viéc viéc
Lam thu tyc phat hanh véan Vi neay | Vi ned
Budc | ban, chuyén két qua dén | . . 9 snsay | ANSAY | hoay
A X Van thu S& lam lam Lo
5 Trung tdm Phuc vu hanh . . lam viéc
o A viéc viéc
chinh cong tinh i i
Budc | - Xac nhén trén Cong dich | Cong chuc cua So¢ | “angay | Y ngay Yangay
6 | vu cong truc tuyen; Tu phap dugc cu tiép |  lam lam lam viéc
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Tei k&t gud aiai guyst [ nhan ho so tai Trund ! © wide vide
TTHC cho co quan/to chu’c tam Phuc vu hanh
va thu phi, 1& phi (néu co) chinh cong tinh
10 15
2 N £ nga nga 02 nga
Tong thoi gian gidi quyeét: lgnf lgnf Am %ié);
viée viée

3. Thit tuc: Cap Phiéu 1y lich tw phap cho co quan tién hanh t6 tung (doi twong la

cong dan Viét Nam, nguwdi nwée ngoai dang cu tru tai Viét Nam)
- Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 1é. Truong hop nguoi
duoc yéu cau cp Phiéu 1y lich tu phéap 1a cong dan Viét Nam da cu tra & nhiéu noi hodc co
thoi gian cu trii & nudc ngoai, nguodi nude ngoai, trudng hop phai xac minh vé diéu kién
duong nhién dugc xda an tich thi thot han khong qua 15 ngay.

Doi véi triong hop S6 T phdp tra ciu thong tin ly lich tw phap tqi phan mém Hé
thong quan 1y Iy lich tw phap dung chung cho cac déi twong: Nguoi yéu cau cap Phiéu Iy lich
tu phap co noi cu trii duy nhdt ¢ trong tinh cé ngay sinh tir 01/7/1996 tro Vé sau; nguoi yéu
cau cap Phiéu Iy lich tw phap hi¢n cu tri trong tinh, da duwoc cdp Phiéu tir thang 6/2012 tro
di; nguwoi yéu cau cdp Phiéu Iy lich tw phdp hién cu tri ngoai tinh, da dwoc cap Phiéu Iy lich

tw phdp khéng qua 6 thang (tinh dén ngay yéu cau cdp lai) gidi quyét trong thoi han 02 ngdy
lam viéc.

- Quy trinh ndi bo:
Thoi gian thuc hién
Nguoi yéu
cau cap
Phieu LLTP
chi cu tru
duy nhat
trong tinh
TH €0 ngay
nguoi TH sinh tir
s | 01771996
Yéu cau | nguoi C A
. £ A 2 trove sau,
Thi cap yeéeu cau ~
. ‘n Vs, 4 p da dwoc
tw ns n . Trach nhiém xwly | Phiéu cap £ %
n Noi dung cong viéc n oA X cap Phiéu
cong cong viéc LLTP | Phieu N
‘n , tr thang
viée chicuw | LLTP ,
) , .| 62012 tro
truduy | cutru L
i \ A di; hién cuw
nhat | o nhiéu , .
trong noi fru ngoat
. tinh, da
tinh )
duwgc cap
Phieu LLTP
khong qua
6 thang
(tinh dén
ngay yéu
cau cap lai)
- Kiém tra, huéng dan, tiép | Cong chic cia So
A 1A e 1k . , x| N .
Budce nhan ho so, gui pPleu pen tre} Tu’AphalA:J du:(_)’c'cu’ tiep | %2 ngay Va ngay Vi ngdy
cho co quan tién hanh t0 | nhén ho so tai Trung lam lam \ ¢
1 A A n n lam viéc
tung; ‘ tam Phuc vu hanh | viéc Viéc
Quét (scan) ho so va | chinh cong tinh
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chuyvén hﬁ (a3 f:gn ﬁr&ng h’ir\h St T ]
vu cong truc tuyén va ho so
gidy cho Phong Hanh chinh
va Bo trg tu phap cua S¢ Tu
phéap xtr Iy ho so.

e Nhan ho, S0 va glal quy?t; , | Chuyén vién Phong 8"5 1335 3
Budc | - Xem xét, tham tra, xt ly | ;. . \ DA ngay ngay /2 ngay
N R . 1A . ... | Hanh chinh va B0 tro - - . ¢
2 | ho so va du thao két qua giai , lam lam lam viéc
X tu phap . n
quyet VIEC VIEC
Tham dinh, xem xé&t, xac |, . \ . \ . \
Budc | nhan dy thao két qua giai L%nh Siao \ Pliong A R A neay Yangay
R . . 2 Hanh chinh va Bo tr¢ lam lam \ .2
3 quyét trude khi trinh Lanh 0 phé vide vide lam viéc
dao So ky phé duyét két qua | - PP ; -
. ~ , Yangay | “angay . \
Bude | ¢ ohe duyét két qua TTHC | A0h dao 86 Tul a7y | /anedy
4 phéap . n lam viéc
viéc viéc
Lam thu tyc phat hanh vén Vi neay | Vi ned
Budc | ban, chuyén két qua dén | . . 9 snsay | ANSAY | hoay
A X Van thu S¢ lam lam Lo
5 Trung tdm Phuc vu hanh . . lam viéc
o A viéce viéc
chinh cong tinh i i
- XaAc nhéan trenﬂr Cong dich Céng chitc ciia S&
vy cong e tuyen; . | Tu phap dugc cir tiép | 4 ngdy | Y nga
Buéde | - Tra két qua giai quyeét Ap 13 e D7 ) gay | 7 . gay Ya ngay
‘% | nhan ho so tai Trung lam lam \ 2
6 | TTHC cho co quan tién | . X A A lam viéc
\ £ \ , 1| tam Phuc vu hanh | viéc Viéc
hanh t6 tung va thu phi, 1¢ , N ,
c o A o chinh cong tinh
phi (néu co)
10 15
2 N £, ngay ngay 02 ngay
Tong thoi gian giai quyeét: m hm lam viée
' viéc viéc
XI. LINH VUC QUOC TICH
1. Thu tuc: Cap Giay xac nhin la nguoi goc Viét Nam .
- Thoit han giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan day du ho so.
- Quy trinh ndi bd:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhéan ho so,
g p%neu hen tr% cho ce nhan;; A Cong chirc cua S& Tu phép
. | - Quét (scan) ho so va chuyén ho so YA A 1A | N
Buédc | | O 2 . o z . | dugc cu tiép nhan ho so tai | Y4 ngay lam
trén Cong dich vu cong truc tuyén va . N X
1 N .7 \ \ f . | Trung tdam Phuyc vy hanh viéc
ho so giay cho Phong Hanh chinh va chinh cone tinh
B@ tro tu phép ctia S& Tu phap xur 1y g
ho so.
Buge | - \panhosova giai quyet; | oy can visn phong Hanh | 3,5 ngdy lam
- Xem xét, tham tra, xr Iy ho so va duy , ‘A , A
2 x LAy a a X chinh va Bo trg tu phép viéc
thdo két qué gidi quyeét
Budc TPam dmh’ xem;xet, xac nhm} du tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | %2 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bb tro tr phé vide
dao S& ky phé duyét két qua Y tphap ~
Budc | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Tu phép Ya ngay lam
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Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén Vi ngay lam
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ X
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- X4c nhan trén Céng dich vu cong | Cong chirc cia S& Tu phap
Budc | tryc tuyén; duge cur tiép nhan ho so tai | % ngay lam
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh viée
nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu c6) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 05 n%?é)é lam

2. Thii tuc: Cap Gidy xdc nhan c6 qudc tich Viét Nam ¢ trong nuée

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 1& (d0i véi
truong hop co du co sé xac dinh quoc tich Viét Nam).

- Quy trinh ndi bo:
Thw No6i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so,
gulp %neu hen tr% cho ca nhan;x A Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so LA A 1A | N
Budc | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | Y ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N e \ . f . | Trung tdam Phuc vu hanh viéc
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan h? S0 Ya gl quﬂye‘f; A . Chuyén vién Phong Hanh | 3,5 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va dy , \ DA , A
2 A e en £ chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Budc TPam dmh’ xem;xet, xac nhm} du tf~1ao Lanh dao Phong Hanh chinh | %2 ngay lam
3 két qua giai quyét trude khi trinh Lanh va Bb tro tr phé vide
dao S& ky phé duyét két qua Y trphap ~
: ) " T
B‘fc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap /a “%';‘é{: lam
Budce Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén Vin 3‘1. lam
két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | Van thu S¢ s ngay
5 . N , viec
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc cua S¢ Tu phap
Budc | tryc tuyén; ) dugc cu tiép nhan ho so tai | % ngay lam
6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung tam Phuc vu hanh viéc
nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu cd) | chinh cong tinh
05 ngay lam

Téng thoi gian giai quyét:

viéc
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- Thoti ha.n giai quét: Trong thoi .han 10 ngé lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so

hop 1¢&.
- Quy trinh ndi bd:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong Thoi gian
tw viée thuc hién
cong
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
gulp %neu hen tr% cho ca nhan;x A Cong chtrc cua S¢ Tu phap
.| - Quét (scan) hd so va chuyén ho so LA A 1A |y N
Budc | | Oz . . 2 . | dugc cu ti€p nhan ho so tai | Y2 ngay lam
trén Cong dich vy cong truc tuyén va A \ A
1 N e \ . f . | Trung tdam Phuc vu hanh viéc
h6 so gidy cho Phong Hanh chinh va chinh céne tinh
B6 trg tu phap cua S¢ Tu phap xur ly &
ho so.
Buéc | Nhan h? S0 Ya gl quﬂye‘f; A . Chuyén vién Phong Hanh | 08 ngay lam
- Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va dy , \ DA , .
2 A e g £ chinh va Bo tr¢ tu phap viéc
thao két qua giai quyét
Bugc | | pam dinh, xem xét, xac nhan dy thao |y » 4. phong Hanh chinh | % ngay lam
3 két qua giai quyet trudc khi trinh Lanh va Bd tro tu pha vide
dao S ky phé duyét két qua Y U phap -

; ) N T
Blzoc Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Tu phap & n\g]?gc lam
Buéce Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén Vi nody 1am

két qua dén Trung tm Phuc vu hanh | Van thu S& + nsay
5 , R , viéc
chinh cong tinh
- Xdc nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc cia S6 Tu phap
Budc | tryc tuyn; ) duogc cur tiép nhan ho so tai | 4 ngay lam
6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 | Trung tdm Phuc vu hanh viée
nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (n€u cd) | chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét: 05 n%?é)é lam




