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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc 1ap-Tu do-Hanh phiic
S6: 1174/QD-UBND Phu Yén, ngay 05 thang 8 nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét ciia S& Thong tin va Truyén thong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can ctr Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 caa Bo truong, Chu
nhiém Vian phong Chinh pht huéng din thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Xét @& nghi cua Giam déc S¢ Théng tin va Truyén thong tai TO trinh sd
24/TTr-STTTT ngay 16/7/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy danh muc 37 tha tuc hanh chinh
ctia 04 linh vuc gdm: Buu chinh; Phat thanh truyén hinh va Thong tin dién tir; Bao
chi; Xuat ban thudc tham quyén giai quyét cuia S¢ Thong tin va Truyén thong (kém
theo Danh muc).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S Thong tin va Truyén
thong, Thu trudng cac sé, ban, nganh tinh va cac ca nhan, don vi ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Phan Dinh Phung
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1174/0P-UBND ngay 05/8/2019
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Phii Yén)
STT Tén thu tuc hanh chinh Thoi gian thuce hién
I. LINH VU'C BUU CHINH
1 | Cap Giay phép buu chinh 20 ngay lam viéc
2 | Sira d6i, bo sung gidy phép buu chinh 06 ngay lam viéc
3 | Cap lai gidy phép buu chinh khi hét han 06 ngay lam viéc
Cap lai gidy phép buu chinh khi bi mat hodc hu ,
4 . 1 : A4 nodv [2 A
hong khong sur dung dugc 04 ngay lam vice
5 Ca,p van ban xac nhan thong bdo hoat dong buu 06 ngay lam viée
chinh
Cap lai vin ban xac nhan thong bao hoat dong
6 |buu chinh khi bi mat hoic hu hong khong sir| 04 ngay lam viéc
dung dugc
II. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN
TU
Cap dang ky thu tin hiéu truyén hinh nud i
{ ap 'img‘ yA u in hi¢u truyén hinh nuéc ngoai | ngly lam viéc
truc ti€p tir v€ tinh
Stra d6i, bo sung Gidy chung nhan ding ky thu
2 | tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tr vé | 07 ngay lam viéc
tinh
3 Ciap giay phép thiét lap trang thong tin dién tir 08 ngay lam viée
tong hop
4 Su’a .dA01, ]ooxsung gidy phép thiét 1ap trang thong 08 ngay lam viée
tin dién tr tong hop
Gia han giay phép thiét lap trang thong tin dién tt
5 ;1a an giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tu 08 ngdy lim viée
tong hop
Cap lai giay phép thiét lap trang thong tin dién t
6 Xap ai giay phép thict 1ap trang thong tin dién t 08 ngdy lim viée
tong hop
Thong bao thay d6i chu s¢ hitu, dia chi tru so 07 o lam via
7 | chinh cta t6 chirc, doanh nghiép da dugc cip neay fam viee
phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
Thong bao thay d6i chi s¢ hitu, Van phong giao
g dich, dia chi dit hodc cho thué may chu cia| 07 ngay lam viéc
doanh nghiép cung cép dich vu tro choi dién tir
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GI trén mang

Thong bao thay doi co cdu to chitc ciia doanh
nghiép cung cap tro choi dién tr G1 trén mang do
chia tach, hop nhat, sap nhap, chuyén doi cong ty
theo quy dinh ctia phap luat vé doanh nghiép;
thay d6i phan von gop dan dén thay d6i thanh
vién goép von ( hodc c6 déng) co phan von gop tir
30 % von diéu 1é tro 1én cua doanh nghiép cung
cap dich vu tro choi dién tir G1 trén mang

07 ngay lam viéc

10

Thong bao thay d6i phuong thitc, pham vi cung
cap dich vy tro choi dién tor G1 trén mang

07 ngay lam viéc

11

Thong bao thay doi tén mién khi cung cap dich
vu tro choi dién tir trén trang thong tin dién to
(trén Internet), kénh phan phdi trd choi (trén
mang vién théng di dong); thé loai tro choi (G2,
G3, G4); thay dbi dia chi tru so chinh cua doanh
nghiép cung cép dich vu trd choi dién tir G2, G3,
G4 trén mang

07 ngay lam viéc

12

Thong bao thay doi co cau t6 chic cia doanh
nghiép cung cip trd choi dién tir G2,G3,G4 trén
mang do chia tach, hop nhat, sap nhap, chuyén
d6i cong ty theo quy dinh cta phap luit vé doanh
nghiép; thay doi phan vén gop dan dén thay doi
thanh vién gop von (hodc co dong) ¢ phan von
gop tir 30% von diéu 18 tré 1én cua doanh nghiép
cung cép dich vu tro choi dién tor G2,G3,G4 trén
mang

07 ngay lam viéc

I11. LINH VUC BAO CHI

Trung bay tranh, anh va cac hinh thirc thong tin
khac bén ngoai tru s¢ co quan dai dién nudc
ngoai, to chirc nude ngoai

10 ngay lam viéc

Cép gidy phép xuit ban ban tin (dia phuong)

15 ngay lam viéc

Thay d6i noi dung ghi trong gidy phép xuit ban
tin (dia phuong)

15 ngay lam viéc

Cho phép hop bao (trong nudc)

02 ngay lam viéc

Cho phép hop bao (nudc ngoai)

02 ngay lam viéc
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IV. LINH VUC XUAT BAN

1 | Cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh | 05-10 ngay lam viéc

2 | Cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham 05-10 ngay lam viéc

3 | Cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham 04 ngay lam viéc

4 | Cap doi gidy phép hoat dong in xuat ban pham 04 ngay lam viéc

5 CéP giéy‘Phép in gia cong xuat ban pham cho 05 ngay lam vice
nudc ngoai

6 Cap gidy phép nhap khau xuat ban pham khong 10 ngay lim viée
kinh doanh i
Cép giéy phép td chtrc trién 1am, hoi cho xuét ban C n

7 2 05 ngay lam vi¢c
pham

8 | Pang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham 04 ngay lam viéc

9 | Cép gidy phép hoat dong in 10 ngay lam viéc

10 | Cap lai giay phép hoat dong in 04 ngay lam viéc

11 | Bang ky hoat dong co s& in 03 ngay lam viéc

12 | Thay d6i thong tin dang ky hoat dong co so in 03 ngay lam viéc

13 Bé’ng k}'f su dung may p‘hotocopy mau, may in cé 03 ngay lam viée
chtrc nang photocopy mau

14 Chuyén nhugng may photocopy mau, may in cd 03 ngay lam viée

chtrc nang photocopy mau
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LiNH VUC
THONG TIN VA TRUYEN THONG THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYETCUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Kém theo Quyét dinh s6 1174/QD-UBND ngay 05/8/2019
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh)

I. LINH VU'C BUU CHINH
1. Thu tuc: Cap Giay phép buu chinh ‘
- Thot han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy

dinh.
- Quy trinh nd1 bg:

Thr ty . N Trach nhiém xir Iy | Thoi gian

cong NoOi dung cong viéc A en cn
‘n cong viec thuc hién
viéc
- Kiém tra, huong dan, ti€p | Cong chic cua So
nhén ho so, gri phi€u hen trd | Thong tin va Truyén
cho ca nhan/to chuc; thong dugc cur tiép

Bude 1 |- Quét (scan) ho so va chuyén | nhan ho so tai Trung | 2 ngay lam
ho so trén Cong dich vu cong | tam Phuc vu hanh viéc
tryc tuyén va ho so giay cho | chinh cong tinh
Phong Buu chinh-Vién thong
cua SO TT&TT xtr 1y ho so.

- Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong
. - Xem x¢ét, tham tra, x Iy ho | Buu chinh-Vién thong | 13,5 ngay

Budc 2 \ . 1A s A
so va du thao két qua giai lam viéc
quye€t.

Tham dinh, xem xét, xac | Lanh dao Phong Buu
nhan dy thdo két qud gidi | chinh-Vién thong 03 nedv lam

Buée 3 | quyét trude khi trinh Linh fiéi
dao S& TT&TT ky phé duyét '
ket qua.

. Ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao S& Thong tin | 02 ngay lam

Budc 4 \ A A A

va Truyén thong vige
Lam thu tuc phat hanh van | Van thu S&

Bude 5 ban, chuyén két qua dén 2 ngay lam
Trung tam Phuc vy hanh Viéc
chinh cong tinh
- X4c nhan trén Cong dich vu | Cong chiic cua S&

. cong truc tuyén; Thong tin va Truyén | 2 ngay lam

Budc 6 . 1A A X A Y X
- Tra két qua giai quyet|théng dugc cu tiep vige
TTHC cho cd nhan/td chic | nhdn hd so tai Trung
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va thu phi, 18 phi (néu c9) tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
lam viéc
2. Thu tuc: Sua c'l()l, b6 sung gidy phep buu chinh
- Thoi han giai quyét: 6 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thir tw . A v N
NI A n - Trach nhiém xw ly | Thoi gian
cong NoOi dung cong viéc A ‘n ‘n
‘n cong viéc thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan | Cong chic cla So
hd so, gui phiéu hen tra cho ca | Thong tin va Truyén
nhan/to chirc; ‘ | thong dugc cu tiép
Buse 1 |- Quét (scan) ho so va chuyén hd | nhén h6é so  tai| ’2ngay lam
SO ‘grén Cér}g dichrvu cong tryc | Trung tdm Phuc vu viéc
tuyén va ho so gidy cho Phong | hanh chinh cong
Buu chinh-Vién thong cua S¢ | tinh
TT&TT xtr 1y ho so.
- Nhén ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong N
Budc2 | - Xem xét, tham tra, xir 1y h0 so' | Buu  chinh-Vién 02 nffg; lam
va du thao két qua giai quyét. thong '
Tham th, xem Xxe€t, >§ac nhan du | Lanh dao Ph(‘)t}g
Bude 3 thdo két qua giai quyét trude khi | Buu chinh-Vién | 02 ng.a‘ly lam
trinh Lanh dao S¢ TT&TT ky phé | thong viece
duyét két qua.
Budc 4 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Thong | 2 ngay lam
tin va Truyén thong viéc
Lam thu tuc phat hanh van ban, | Van thu S& . N
. 2 1A Ny A /> ngay lam
Budc 5 | chuyén két qua dén Trung tam vide
Phuc vu hanh chinh cong tinh i
- Xac nhan trén Cong dich vy | Cong chuc cua So
cong truc tuyén; Thong tin va Truyén
- Tra két qua giai quyét TTHC | thong duoc cir tiép | | N
Buéc 6 | cho ca nhan/to chire va thu phi, I¢ [nhdn hd so tai & nig/?éyclam

phi (néu c6)

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

Tong thoi gian giai quyét

6 ngay lam
viéc

3. Thii tuc: Cép lai gidy phép buu chinh khi hét han ‘
- Thoit han gidi quyét: 06 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy

dinh.
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- Quy trinh no1 bo:
Thur tw . A v N
NI A A - Trach nhiém xw ly Thoi gian
cong NoOi dung cong viéc A ‘n ‘n
o n * cong viéc thuc hién
viéc

Budc 1 | - Kiém tra, hudng dan, tiép | Cong chirc cua S| Y ngay lam
nhan ho so, giri phiéu hen | Thong tin va Truyén viéc
tra cho ca nhan/to chirc; thong dugc cu tiép
- Quét (scan) hd so va|nhan hd so tai Trung
chuyén hd so trén Cong |tdim Phuc vu hanh
dich vu cong truc tuyén va | chinh cong tinh
hd so gidy cho Phong Buu
chinh-Vién thong cua So
TT&TT xt Iy ho so.

Budc 2 | - Nhan ho so va giai quyét; | Chuyén vién Phong| 02 ngay lam
- Xem xét, thim tra, xir 1y | Buu chinh-Vién thong viéc
hdé so va dy thao két qua
giai quyét.

Budc 3 | Tham dinh, xem xét, xac | Lanh dao Phong Buu| 02 ngay lam
nhan du thao két qua giai | chinh-Vién thong viée
quyét trude khi trinh Lanh
dao S& TT&TT ky phé
duyét két qua.

Budc4 | Ky phé duyét két qua|Lanhdao So Thongtin| ! ngay lam
TTHC va Truyén théng vige

Budc 5 | Lam thu tuc phat hanh van | Van thu S& 72 ngay lam
ban, chuyén két qua dén viée
Trung tdam Phuc vy hanh
chinh cong tinh

Budc 6 |- Xac nhan trén Cong dich | Cong chic coa So| Y ngay lam
vu cong truc tuyén; Thong tin va Truyén vige
- Tra két qua giai quyét |théng duoc cu tiép
TTHC cho c4 nhan/td chirc | nhan hd so tai Trung
va thu phi, 16 phi (néucé) |tdm Phuc vu hanh

chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 06 ngiaé)é lam

4. Thii tuc: Cap lai gidy phép buu chinh khi bi mat hoiic hw héng khong
st dung dwgc , 7 ‘
- Thot han giai quyét: 04 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy

dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thur tw A n ‘A Trach nhiém xur ly Thoi gian
N Noi dung cong viéc A en ‘n
cong cong viec thuc hién
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viéc

- Kiém tra, huéng dan, tiép | Cong chirc cua So
nhan hd so, g phiéu hen | Thong tin va Truyén
tra cho c4 nhan/to chc; thong dugc cu tiép
- Quét (scan) h(*)w so va|nhan hd so tai Trung Y nody 12

Budc 1 | chuyén ho so trén Cong dich | tam  Phuc vu hanh 2 nggAy am

A J4 A ’ A ) V1EC
vu cong truc tuyén va ho so | chinh cong tinh
gidy cho Phong Buu chinh-
Vién thong ctia S6 TT&TT
xur 1y ho so.
- Nhan ho so va giai quyét; | Chuyén vién Phong
. - Xem xét, tham tra, xur 1y | Buu chinh-Vién thong | 01 ngay lam

Budc 2 |, . P R -
ho so va du thao két qua giai vige
quyét.

Tham dinh, xem xét, xac|Lanh dao Phong Buu
nhan dy thio két qua giai | chinh-Vién thong 01 nodv 1am

Budc 3 | quydt truée khi trinh Lanh gay 1d
dao SO TT&TT ky phé viee
duyét két qua.

. . | Ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao So Thong tin | ¥ ngay lam

Budc 4 \ A A -

va Truyén thong vige
Lam thu tuc phat hanh van | Van thu S&

Buée 5 ban, chuyén két qua dén 72 ngay lam
Trung tdm Phuc vu hanh viéc
chinh cong tinh
- X4c nhan trén Cong dich | Cong chiic cua So
vu cong truc tuyén; Thong tin va Truyén

Bude 6 | Tra két qua giai 7 quyét | thong dugc cu tiép | % ng?‘ly lam
TTHC cho ca nhan/td chtrc | nhan hd so tai Trung viée
va thu phi, 16 phi (néucé) |tdm Phuc vu hanh

chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét 04 ngay lam
viéc
5. Thi tuc: Cap vin ban xic nhan thong bao hoat ddng bwu chinh
- Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thur tw . A v ‘e .
NI . A o Trach nhiém xwly | Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A o ‘A
‘A cong viec thuc hién
viéc
- ‘Kiém tra, huong dan, tiép nhan | Céng chuc cua So v neav 13
Bude 1 | hd so, gt phiéu hen trd cho céa | Thong tin va Truyén 2 igay fam
nhan/to chirc; thong dugc cir tiép Vist
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- Quet (scan) hd so va chuyén hd [nhan ho so tai
SO :[rén Cér}g dichlvu cong truc | Trung tdm Phuc vu
tuyén va ho so gidy cho Phong | hanh chinh cong
Buu chinh-Vién thoéng cua S¢ | tinh
TT&TT xtr 1y ho so.
- Nhén ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong C 1
Budc 2 | - Xem x¢&t, ‘ghém tra, xXu 1}:/ ho so | Buu chinh-Vién 02 nffé}é lam
va du thao két qua giai quyét. thong '
Tham dinh, xem xét, xd&c nhan du | Lanh dao Phong
Buée 3 thao két qua giadi quyét trudc khi | Buu chinh-Vién | 02 ngay lam
trinh Lanh dao S0 TT&TT ky phé | thong vige
duyét két qua.
. Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Thong | "2 ngay lam
Buoc 4 S A A A
tin va Truyén thong vigc
Lam tha tuc phat hanh van ban, | Van thu So . C1a
. 2 X ) X A %) ngay lam
Budc 5 | chuyén két qua dén Trung tam vice
Phuc vu hanh chinh cong tinh i
- Xac nhan trén Cong dich vu | Cong chuc cua So
cong tryc tuyén; , Thong tin va Truyén
- Tra két qua giai quyét TTHC cho | thong duoc cu ticp v, nedy [am
Budc 6 | cd nhan/td chuc va thu phi, 1€ phi | nhan hd so  tai g g.}’
Ty ~ viéc
(n€u co) Trung tam Phuc vu '
hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét 06 ngay lam
viéc
6. Thu tuc: Cap lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
khi bi mat hoac huw hong khong sir dung dugc .
- Thot han giai quyét: 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy
dinh.
- Quy trinh n1 bo:
Thir tw , A v N
NI As n ‘A Trach nhiém xwly | Thoi gian
cong Noi dung cong viéc Ao en ‘n
‘n cong viec thuc hién
viée v _ ’
- ‘Kiém tra, huQ‘ng dan, tiép nhan | Cong chuc cua S&
ho so, gui phiéu hen tra cho ca | Thong tin va Truyén
nhan/to churec; ‘ o thong du:(_rc cu tiép
. - Quét (scan) ho so va chuyén hd | nhan ho so tai| Y2 ngaylam
Buoc 1 ~ 2 . R n X
50 trén Copg d1chlvu cong truc | Trung tdm Phuc vu viée
tuyén va h6 so gidy cho Phong|hanh chinh cong
Buu chinh-Vién thoéng cua S¢ | tinh
TT&TT xtr 1y ho so.
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- Nhén ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong
Buge 7 | - Xem xét, tham tra, xir 1y h0 so| Buu  chinh-Vién | 01 ngdy lam
va du thao két qua giai quyét. thong vige
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy | Lanh dao Phong
Buge 3 | thao két qua giai quyét trude khi | Buu  chinh-Vién | 01 ngay lam
trinh Lanh dao S6 TT&TT ky phé | thong vige
duyét két qua.
, Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao So Thong | 1, ngay lam
Budc 4 tin va Truyén thong viée
Lam thu tuc phat hanh van ban, | Van thu S¢ . N
. A A ) A A Va ngay lam
Budc 5 | chuyén két qua dén Trung tam e
Phuc vu hanh chinh cong tinh VIge
- X4c nhan trén Cong dich vu céng | Cong chic cia So
tryc tuyén; Thong tin va Truyén
- Tra két qua giai quyét TTHC cho | théng dugc cu tiép v, nedy lam
Budc 6 | cd nhan/tdé chic va thu phi, 1€ phi | nhan hd so tai 2 g.Ay
(néu co) Trung tam Phuyc vu Vive
hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét: 04 ngiaé); lam
II. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN
PIEN TU
1. Thi tuc: Cap ding Ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai true tiép tir
vé tinh
- Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thur tw . A v vl .
NI e A o Trach nhiém xu ly Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A en ‘n
vide cong viec thuc hi¢n
- Kiém tra, huéng dan, tiép | Cong chtic cua SO
nhan ho so, gui phiéu hen tra | Thong tin va Truyén
cho c4 nhan/to chirc; thong dugc cu tiép
- Quét (scan) hd so va chuyén | nhan hd so tai Trung v nody 13
Budc 1 | ho so trén Cong dich vy cong | tam Phyc vu hanh 2 higay fam
truc tuyén va hod so gidy cho | chinh cong tinh viee
Phong Thong tin - Béo chi -
Xuat ban cua S& TT&TT xu
1y hd so.
Buse 2 |- Nhén ho so va giai quyét; ‘ Chuyén' vién Phong | 04 ng.a‘ly lam
- Xem x¢&t, tham tra, xr Iy ho | Thong tin - Béo chi - viée
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so va du thao két qua giai | Xuat ban
quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan | Lanh  dao Phong

Bude 3 du thao két qua giai quyét Thong tin - Bao chi - | 02 ngay lam
trudc khi trinh Lanh dao S¢ | Xuat ban viéc
TT&TT ky phé duyét két qua.

. Ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao So Thong| ' ngay lam

Buoc 4 o A a A

tin va Truyén thong viéc
Lam thu tuc phat hanh van | Van thu S&

Budce 5 ban, chuyén két qua dén 72 ngay lam
Trung tam Phuc vu hanh viéc
chinh cong tinh
- X4c nhan trén Cong dich vu | Cong chtic cua SO
cong truc tuyén; Thong tin va Truyén

Buse 6 | Tra két qua giai quyét TTHC | thong duogc cu tiép | ' ngay lam
cho ca nhan/t6 chtc va thu | nhan ho so tai Trung viéc
phi, 18 phi (néu co) tam Phuc vu hanh

chinh cong tinh
2 N £ 08 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét vige
2. Thii tuc: Sira ddi, bo sung Gidy chirng nhan diing ky thu tin hiéu
truyén hinh nuéc ngoal truc tiép tir v¢ tinh
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thur tw . A v N
N e A - Trach nhiém xw ly | Thoi gian thuc
cong NOQi dung cong viéc A ‘A ‘n
cn cong viec hi¢n
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép | Cong chirc cua So
nhan ho so, gui phiéu hen tra | Théng  tin  va
cho c4 nhan/to chirc; Truyén thong duoc
- Quét (scan) hd so va chuyén | cir tiép nhan hd so

Budc 1 | ho so trén Cong dich vy cong | tai Trung tdm Phyc | /2 ngay lam viéc
tryc tuyén va hd so gidy cho | vu hanh chinh cong
Phong Thong tin - Bao chi - | tinh
Xuét ban ctua SO TT&TT xtr ly
hd so.

- Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong
, - Xem xét, tham tra, xtr Iy hd | Thong tin - Bio chi| 03 ngay lam

Budce 2 . . 1A A 12 .
so va du thdo két qua giai | - Xuat ban viéc
quyét.

Bude 3 Tham dinh, xem x€t, xac nhélp Lanh dao Phong| 02 ngaylam
du thdo két qua giai quyét | Thong tin - Bio chi viéc
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trude khi trinh Lanh dao S& | - Xuat ban
TT&TT ky phé duyét két qua.
Buge 4 | K phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Thong | ,, ngdy 1am viée
tin va Truyén thong
Lam thu tuc phat hanh van ban, | Van thu S&
Budc 5 | chuyén két qua dén Trung tam 72 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh
- Xac nhan trén Céng dich vu | Cong chuc cua S&
cong truc tuyén; Thong  tin  va
- Tra két qua giai quyét TTHC | Truyén thong duoc
Budc 6 | cho ca nhan/td chirc va thu phi, | ctr tiép nhan hd so | % ngay lam viéc
1& phi (néu co) tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét 07 ngay lam
viéc
3. Thii tuc: Cép glay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
- Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.
- Quy trinh nod1 bo:
Thur tw . A v N
NI A n - Trach nhiém xw ly | Thoi gian thue
cong NoOi dung cong viéc A ‘n ‘n
‘n cong viéc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép | Cong chic cia So
nhan ho so, gui phiéu hen tra Thong  tin  va
cho c4 nhan/to chirc; Truyen thong dugc
- Quet (scan) hd so va chuyén | ctr tiép nhan hd so v nody 1
Budc 1 | hd so trén Cong dich vu cong | tai Trung tam Phuc 2 igay fam
. . n viéc
tryc tuyén va hd so gidy cho | vu hanh chinh cong '
Phong Thong tin - Bao chi - | tinh
Xuat ban ciia So TT&TT xur 1y
hd so.
- Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong
, - Xem xét, tham tra, xir 1y ho | Thong tin - Bao chi | 04 ngay lam
Budc 2 \ ) ) 'RYY Ar s ‘A
so va du thao két qua gidi |- Xuat ban viéc
quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan | Lanh  dao Phong
Bude 3 du thao két qua giai quyét Thong tin - Bao chi | 02 ngay lam
trudc khi trinh Lanh dao S¢& | - Xuat ban viéc
TT&TT ky phé duyét két qua.
, Ky phé duyét két qua TTHC | Lanh dao S Thong | % ngay lam
Budc 4 L A A -
tin va Truyén thong viéc
Budc 5 | Lam thu tuc phat hanh van | Van thu Sé 2 ngay lam
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ban, chuyén két qua dén Trung vige
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh
- Xac nhén trén Cong dich vy | Cong chuc cua So
cong truc tuyén; Thong tin  va
- Tra két qua giai quyét TTHC Truyén thong dugc Y nody 12
Budc 6 | cho c4 nhan/td chitc va thu phi, | ctr tiép nhan hd so | 72 "84 1am
1& phi (néu co) tai Trung tdm Phuc viee
vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét 08 ngay lam
viéc
4. Thii tuc: Sira d6i, b6 sung gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir
tong hop
- Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thir tw . A v N
NI A n - Trach nhiém xw ly | Thoi gian thuc
cong NoOi dung cong viéc A ‘n n
‘n cong viec hién
viéc
- Kiém tra, huong dan, tiép | Cong chic cia SO
nhan hd so, gui phiéu hen tra Thong  tin  va
cho c4 nhan/to chirc; Truyen thong duoc
- Quét (scan) ho so va chuyén | cir tiép nhan ho so
Budc 1 | hd so trén Céng dich vu cong | tai Trung tdm Phuc | 2 ngay lam vi¢c
tryc tuyén va hd so gidy cho | vu hanh chinh cong
Phong Thong tin - B4o chi - | tinh
Xuét ban cla S& TT&TT xur
Iy ho so.
- Nhén ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong
. - Xem xét, tham tra, xur ly ho Thong tin - Bao chi | 04 ngay lam
Budc 2 \ ) X L, A 12 A
so va duy thado két qua giai | - Xuat ban viéc
quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan | Lanh dao Phong
Bude 3 du thao két qua giai quyét Thong tin - Bao chi | 02 ngay lam
trudc khi trinh Lanh dao S¢ | - Xuat ban viéc
TT&TT ky phé duyét két qua.
Buge 4 | KV phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Thong | ,, ngdy 1am viée
tin va Truyén thong
Lam thu tuc phat hanh van | Van thu S&
Budc 5 | ban, chuyén két qua dén 72 ngay lam viéc
Trung tdm Phuc vy hanh
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chinh cong tinh
- Xac nhan trén Céng dich vu | Cong chuc cua S¢&
cong truc tuyén; Thong  tin  va
- Tra két qua giai quyét TTHC Truyen thong duoc
Budc 6 | cho cd nhan/td chirc va thu | cir tiép nhan ho so | % ngay lam viéc
phi, 18 phi (néu co) tai Trung tam Phuyc
vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét 08 ngay lam
viéc
5. Thii tuc: Gia han gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong
hop
- Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thur tw . A v N
A S e A - Trach nhiém xw ly | Thoi gian thuc
cong NOQi dung cong viéc A o ‘A
‘n cong viec hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép Cong chuc cua So
nhan ho so, giri phiéu hen tra | Thong tin va
cho c4 nhan/td chirc; Truyén thong duoc
- Quét (scan) hé so va chuyén | cir tiép nhan ho so
Budc 1 | ho so trén Cong dich vu cong | tai Trung tdm Phuc | }2 ngay lam viéc
tryc tuyén va hd so gidy cho | vu hanh chinh cong
Phong Thong tin - B4o chi - | tinh
Xuat ban cua S& TT&TT xir
1y hd so.
- Nhén ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong
. - Xem xét, tham tra, xir Iy hd | Thong tin - Béo chi 04 ngay lam
Budc 2 \ s VR, 2 enl A 12 A
so va du thao két qua giai - Xuat ban viéc
quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan | Lanh dao Phong
Bude 3 du thao két qua giai quyét Thong tin - Bao chi 02 ngay lam
trudce khi trinh Lanh dao So - Xuat ban viéc
TT&TT ky phé duyét két qua.
Buge 4 | KV phé duyét két qua TTHC Lanh dao 8¢ Thong | ,, ngdy 1am viée
tin va Truyén thong
Lam thu tyc phat hanh van Van thu S¢
Butes i s K i e
chinh cong tinh
Budc 6 | - Xac nhan trén Cong dich vu | Cong chuc cia S¢ | 4 ngay lam viéc
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cong truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ¢4 nhan/to chirc va thu
phi, 18 phi (néu co)

Thong tin  va
Truyén thong duoc
ctr tiép nhan hd so
tai Trung tam Phuyc
vu hanh chinh cong
tinh

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam
viéc

6. Thi tuc: Cap lai gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
- Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy

dinh.

- Quy trinh no1 bo:

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/to chic;

- Quét (scan) hd so va chuyén
ho so trén Cong dich vy cong
truc tuyén va hd so gidy cho
Phong Thong tin - B4o chi -
Xuit ban cia So TT&TT xir ly
h6 so.

Cong chuc cua So
Thong tin  va
Truyén théng duoc
ctr tiép nhan hd so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

72 ngay lam viéc

Buoc 2

- Nhan ho so va giai quyét;

- Xem xét, thAm tra, xur ly hd
so va du thio két qua giai
quyét.

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

04 ngay lam
Viéc

Budc 3

Tham dinh, xem xét, xac nhan
du thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lanh dao So
TT&TT ky phé duyét két qua.

Lanh dao Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

02 ngay lam
viéc

Budc 4

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao So Thong
tin va Truyén thong

2 ngay lam viéc

Budce 5

Lam thu tuc phat hanh van ban,
chuyén két qua dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

Van thu S&

2 ngay lam viéc

Budc 6

- Xac nhan trén Céng dich vu
cong truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ¢4 nhan/té chirc va thu phi,
1¢ phi (néu co)

Cong chuc cua S&
Thong  tin  va
Truyén théng duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc

72 ngay lam viéc
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vu hanh chinh cong
tinh

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam
viéc

7. Thii tuc: Thong bio thay d6i chii sé hiru, dia chi tru sé chinh ciia t6
chirc, doanh nghi¢p da dwgc cap phép thiét 1ap trang thong tin di€én tir tong

hop

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy

dinh.

- Quy trinh no1 bo:

Thu tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/to chic;

- Quét (scan) hd so va chuyén
hd so trén Cong dich vu cong
truc tuyén va hd so gidy cho
Phong Thong tin - B4o chi -
Xuét ban cia So TT&TT xir ly
h6 so.

Cong chuc cua So
Thong tin  va
Truyén thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

72 ngay lam viéc

Buoc 2

- Nhan ho so va giai quyét;

- Xem xét, thAm tra, xur ly hd
so va du thio két qua giai
quyét.

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

03 ngay lam
Viéc

Budc 3

Tham dinh, xem xét, xac nhan
du thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lanh dao So
TT&TT ky phé duyét két qua.

Lanh dao Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

02 ngay lam
viéc

Budc 4

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao So Thong
tin va Truyén thong

2 ngay lam viéc

Budce 5

Lam thu tuc phat hanh van ban,
chuyén két qua dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

Van thu So

2 ngay lam viéc

Budc 6

- Xac nhan trén Céng dich vu
cong truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ¢4 nhan/té chirc va thu phi,
1¢ phi (néu co)

Cong chtc cua So
Thong  tin  va
Truyen thong duogc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

2 ngay lam viéc
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Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam
viéc

8. Thii tuc: Thong bio thay d6i chii sé hiru, Van phong giao dich, dja

chi dat hoac cho thué may chu cia doanh nghi€p cung cap dich vu tro choi
dién tir G1 trén mang

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh.
- Quy trinh nd1 bo:

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/to chirc;

- Quét (scan) hd so va chuyén
hé so trén Cong dich vu cong
tryc tuyén va ho so gidy cho
Phong Thong tin - Bao chi -
Xuat ban cua So TT&TT xir Iy
hd so.

Cong chuc cua So&
Thong tin  va
Truyén thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

72 ngay lam viéc

Budc 2

- Nhén ho so va giai quyét;

- Xem xét, thdm tra, xtr 1y hd
so va du thao két qua giai
quyét.

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

03 ngay lam
viéc

Budce 3

Tham dinh, xem xét, xac nhan
du thao két qua giai quyét trudc
khi trinh Lanh dao S& TT&TT
ky phé duyét két qua.

Lanh dao Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

02 ngay lam
Viéc

Budc 4

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao So Thong
tin va Truyén thong

2 ngay lam viéc

Budc 5

Lam thu tuc phat hanh van ban,
chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

Van thu So

72 ngay lam viéc

Budc 6

- Xac nhan trén Céng dich vu
cong truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan/té chuc va thu phi,
1¢ phi (néu co)

Cong chuc cua So&
Thong tin  va
Truyén thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

72 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam
viéc
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9. Thii tuc: Thong bio thay doi co ciu to chirc ciia doanh nghiép cung

cap tro choi dién tir G1 trén mang do chia tach, hop nhit, sap nhap, chuyen
doi cong ty theo quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép; thay dm phan von
gop dan dén thay ddi thanh vién gop von (hoic co dong) c6 phan von gop tir 30
% von diéu 1¢ tré' 1én ciia doanh nghiép cung cip dich vu tro choi dién tir G1
trén mang.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy

dinh.

- Quy trinh no1 bo:

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/to chirc;

- Quét (scan) hd so va chuyén
hé so trén Cong dich vu cong
tryc tuyén va ho so gidy cho
Phong Thong tin - Bao chi -
Xuat ban cua SO TT&TT xu 1y
hd so.

Cong chuc cua S&
Thong tin  va
Truyén thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

2 ngay lam viéc

Budc 2

- Nhén ho so va giai quyét;

- Xem xét, thdm tra, xtr 1y hd
so va du thao két qua giai
quyét.

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

03 ngay lam
viéc

Budc 3

Tham dinh, xem xét, xac nhan
du thao két qua giai quyét trudc
khi trinh Lanh dao S& TT&TT
ky phé duyét két qua.

Lanh dao Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

02 ngay lam
Viéc

Buoc 4

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& Thong
tin va Truyén thong

72 ngay lam viéc

Budc 5

Lam thu tuc phat hanh van ban,
chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

Van thu So

72 ngay lam viéc

Budc 6

- Xac nhan trén Céng dich vu
cong truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan/té chuc va thu phi,
1¢ phi (néu c6)

Cong chtc cua So
Thong tin  va
Truyén thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

2 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam
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viéc

vu tro choi dién tir G1 trén mang

dinh.

- Quy trinh no1 bo:

10. Thii tuc: Thong bao thay d6i phwong thirc, pham vi cung cap dich

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hé so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/to chirc;

- Quét (scan) hd so va chuyén
hé so trén Cong dich vu cong
tryc tuyén va ho so gidy cho
Phong Thong tin - Bao chi -
Xuat ban cua So TT&TT xu 1y
hd so.

Cong chuc cua S&
Thong  tin  va
Truyén thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

72 ngay lam viéc

Budc 2

- Nhén ho so va giai quyét;

- Xem xét, thdm tra, xtr 1y hd
so va dy thao két qua giai
quyét

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

03 ngay lam
viéc

Budc 3

Tham dinh, xem xét, Xxac nhan
du thao két qua giai quyét trudc
khi trinh Lanh dao S& TT&TT
ky phé duyét két qua.

Lanh dao Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

02 ngay lam
Viéc

Buoc 4

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& Thong
tin va Truyén thong

72 ngay lam viéc

Budc 5

Lam thu tuc phat hanh van ban,
chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

Van thu So

72 ngay lam viéc

Budc 6

- Xac nhan trén Cé)ng dich vu
cong truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ¢4 nhan/to chitc va thu phi,
1¢ phi (néu co)

Cong chuc cua S&
Thong  tin  va
Truyen thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

72 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam
viéc
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11. Thi tuc: Thong bao thay ddi tén mién khi cung cip dich vu tro
choi dién tir trén trang thong tin dién tir (trén nternet), kénh phan phdi tro
choi (trén mang vién thong di dong); thé loai tro choi (G2, G3, G4); thay doi
dia chi tru sé chinh ciia doanh nghiép cung cap dich vu tro choi dién tir G2,
G3, G4 trén mang.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy

dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thu tw NOi dung cong viéc Trach nhiém xir ly | Thoi gian thue
cong cong viéc hi¢én
viéc
Budc | |- Kiém tra, huéng dan, tiép | Cong chic cia SO
nhan ho so, gui phiéu hen tra | Théng  tin  va
cho c4 nhan/to chirc; Truyén thong duoc
- Quét (scan) hd so va chuyén | ctr tiép nhan ho so
hoé so trén Cong dich vu cong | tai Trung tdm Phuc | /2 ngay lam viéc
tryc tuyén va hd so gidy cho | vu hanh chinh cong
Phong Thong tin - Bao chi - | tinh
Xuét ban ctua SO TT&TT xt ly
hd so.
Budc 2 | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong
- Xem x¢ét, thdm tra, xir Iy hd | Thong tin - Bao chi| 03 ngay lam
so va du thao két qua giai | - Xuat ban viéc
quyét.
Buéc 3 | Tham dinh, xem xét, xac nhén | Lanh dao Phong
du thao két qua giai quyét | Thong tin - Bao chi| 02 ngay lam
trudc khi trinh Lanh dao S& | - Xuét ban viéc
TT&TT ky phé duyét két qua.
Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Thong | ,, ngdy 1am vie
tin va Truyén thong
Budc 5 | Lam thua tuc phat hanh van ban, | Van thu So
chuyén két qua dén Trung tim 72 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh
Budc 6 | - Xac nhan trén Cong dich vu | Cong chirc cia SO

cong truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan/to chirc va thu phi,
1& phi (néu co)

Thong tin  va
Truyen thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

72 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam
viéc
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12. Tha tuc: Thong bao thay ddi co cdu to chirc ciia doanh nghlep cung
cip tro choi dién tir G2,G3,G4 trén mang do chia tach, hop nhit, sap nhép,
chuyen doi cong ty theo quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép; thay ('101
phan von gép dan dén thay d@6i thanh vién gop von (hoic co dong) c6 phan von
gop tir 30% von dicu 1¢ tré 1én ciia doanh nghiép cung cap dich vu tro choi
dién tr G2,G3,G4 trén mang.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy

dinh.

- Quy trinh no1 bo:

Thu tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chire;

- Quét (scan) hd so va chuyén
hd so trén Cong dich vu cong
tryc tuyén va hd so gidy cho
Phong Thong tin - Bao chi -
Xuét ban ctua SO TT&TT xtr ly
hd so.

Cong chuc cua S&
Thong tin  va
Truyen thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

2 ngay lam viéc

Budc 2

- Nhan ho so va giai quyét;

- Xem x¢ét, tham tra, xtr 1y hod
so va du thao két qua giai
quyét.

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

03 ngay lam
viéc

Budc 3

Tham dinh, xem xét, xac nhan
du thao két qua giai quyét
trudec khi trinh Lanh dao S&
TT&TT ky phé duyét két qua.

Lanh dao Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

02 ngay lam
Viéc

Buoc 4

Ky phé duyét két qua TTHC

Léanh dao S Thong
tin va Truyén thong

72 ngay lam viéc

Budc 5

Lam thu tuc phat hanh van ban,
chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

Van thu So

72 ngay lam viéc

Budc 6

- Xac nhan trén Céng dich vu
cong truc tuyen

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan/to chirc va thu phi,
1& phi (néu co)

Cong chuc cua S&
Thong tin  va
Truyén thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

72 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam
viéc
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I11I. LINH VUC BAO CHi
1. Thu tuc: Trung bay tranh, anh va cac hinh thirc thong tin khac bén
ngoai tru sé co’ quan dai dién nwée ngoai, to chirc nwéc ngoai
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy

dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thur tw . A v N
N Ao A - Trach nhiém xw ly | Thoi gian thuc
cong NOQi dung cong viéc A < ‘n
n cong viec hi¢n
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép Cong chuc cua So
nhan ho so, gui phiéu hen tra Thong tin va
cho c4 nhan/to chirc; Truyén thong duoc
- Quét (scan) hd so va chuyén | ctr tiép nhan hod so
Budc 1 | hd so trén Cong dich vy cong | tai Trung tim Phuc | % ngay lam viéc
tryc tuyén va hd so gidy cho | vu hanh chinh cong
Phong Thong tin - Bao chi - | tinh
Xuét ban ctua SO TT&TT xtr ly
hd so.
- Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong
. - Xem xét, tham tra, xir Iy hd | Thong tin - Bao chi 04 ngay lam
Budce 2 . s LA 10 -
so va du thao két qua giai - Xuat ban viéc
quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan | Lanh dao Phong
Budce 3 du thao két qua giai quyét Thong tin - Bao chi 03 ngay lam
trudc khi trinh Lanh dao S& - Xuat ban viéc
TT&TT ky phé duyét két qua.
. Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Thong | 1,5 ngay lam
Budc 4 o A A A
tin va Truyén thong vigc
Lam thu tyc phat hanh van ban, | Van thu S&
Budc 5 | chuyén két qua dén Trung tam 72 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh
- Xac nhan trén Céng dich vu | Cong chuc cua S&
cong truc tuyén; Thong tin  va
- Tra két qua giai quyét TTHC Truyen thong duogc
Budc 6 | cho ca nhan/td chire va thu phi, | ctr tiép nhan hd so | % ngay lam viéc
1& phi (néu co) tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam
viéc

2. Thi tuc: Cap glay phép xuét ban ban tin (dia phwong)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy

dinh.
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- Quy trinh nd1 bo:

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/to chirc;

- Quét (scan) hd so va chuyén
hd so trén Cong dich vu cong
tryc tuyén va hd so gidy cho
Phong Thong tin - Bao chi -
Xuat ban ciia S6 TT&TT xir Iy
hd so.

Cong chuc cua So
Thong  tin  va
Truyen thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

72 ngay lam viéc

Buoc 2

- Nhén ho so va giai quyét;

- Xem xét, thim tra, xir ly héd
so va dy thao két qua giai
quyét.

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

7 ngay lam viéc

Budc 3

Tham dinh, xem xét, xac nhan
du thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lanh dao S¢&
TT&TT ky phé duyét két qua.

Lanh dao Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

5 ngay lam viéc

Budc 4

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao So Thong
tin va Truyén thong

1,5 ngay lam
viéc

Budc 5

Lam thu tuc phat hanh van
ban, chuyén két qua dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Van thu So&

72 ngay lam viéc

Budc 6

- Xac nhan trén Céng dich vu
cong truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho c4 nhan/td chic va thu
phi, 1& phi (néu co)

Cong chuc cua So
Thong  tin  va
Truyén théng duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

72 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéc

3. Thii tuc: Thay déi ndi dung ghi trong giay phép phép xuat ban ban
tin (dia phwong) , 7 ‘
- Thot han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy

dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thu tw A n o Trach nhiém xiwr ly | Thoi gian thuc
NI NOi dung cong viéc A en ‘n :
cong cong viec hién
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viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép | Cong chirc cua So
nhan ho so, gui phiéu hen tra Thong  tin  va
cho c4 nhan/to chirc; Truyen thong duoc
- Quét (scan) hd so va chuyén | cir tiép nhan hd so
Buéc 1 | hd so trén Céng dich vu cong | tai Trung tdm Phuc | %2 ngay lam vi¢c
tryc tuyén va hd so gidy cho | vu hanh chinh cong
Phong Thong tin - Bao chi - | tinh
Xuit ban cia So TT&TT xir ly
hd so.
- Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong
, - Xem x¢ét, thdm tra, xir Iy hd | Thong tin - Bao chi| 06 ngay lam
Budc 2 \ ) e ) Ar 1.2 ‘A
so va du thdo két qua giai | - Xuat ban viéc
quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan | Linh dao Phong
Bude 3 du thao két qua giai quyét Thong tin - Bao chi | 05 ngay lam
trudc khi trinh Lanh dao S¢ | - Xuat ban viéc
TT&TT ky phé duyét két qua.
., | Ky phé duyétkét qua TTHC | Lanh dao S Thong | 2,5 ngdy lam
Budc 4 o A oA A
tin va Truyén thong viéc
Lam thu tuc phat hanh van ban, | Van thu S&
Budc 5 | chuyén két qua dén Trung tdm 72 ngay lam viéc
Phuyc vu hanh chinh cong tinh
- Xac nhén trén Cong dich vu | Cong chic cia SO
cong truc tuyén; Thong tin  va
- Tra két qua giai quyét TTHC | Truyén thong duoc
Budc 6 | cho ca nhan/td chirc va thu phi, | ctr tiép nhan ho so | 4 ngay lam viéc
1& phi (néu co) tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay lam
viéc
4. Thu tuc: Cho phép hop bao (trong nuwoc)
- Thoi han giai quyét: 2 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy
dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Th}r tw A n P Trach nhiém xiwr ly | Thoi gian thuc
cong NOQi dung cong viéc A en ‘A
n cong viéc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép | Cong chirc cua So
Bude 1 | nhan hod so, gui phiéu hen tra | Thong  tin - va | % ngay lam viéc

cho ca nhan/t6 chuec;

Truyén théng duoc
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- Quét (scan) hd so va chuyén
hé so trén Cong dich vu cong
truc tuyén va hd so gidy cho
Phong Thong tin - Bao chi -
Xuét ban ctua SO TT&TT xtr ly
h6 so.

ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

Buoc 2

- Nhan ho so va giai quyét;

- Xem xét, thim tra, xur ly hd
so va du thio két qua giai
quyét.

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

Yangay lam viéc

Budc 3

Tham dinh, xem xét, xac nhan
du thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lanh dao So
TT&TT ky phé duyét két qua.

Lanh dao Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

Ya ngay lam viéc

Buoc 4

Ky phé duyét két qua TTHC

Léanh dao S Thong
tin va Truyén thong

Yangay lam viéc

Budce 5

Lam thu tuc phat hanh van ban,
chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

Van thu So&

72 ngay lam viéc

Budc 6

- Xac nhan trén Céng dich vu
cong truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ¢4 nhan/té chirc va thu phi,
1& phi (néu co)

Cong chuc cua S&
Thong tin  va
Truyen thong duogc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

Yangay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

02 ngay lam
viéc

5. Thu tyc: Cho phép hop bao (nwdéc ngoai) ‘
- Thot han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy

dinh.
- Quy trinh no1 bo:
ThAu’ tr A n - Trach nhiém xur ly Thoi gian
cong Noi dung cong viéc A en ‘n
‘n cong viec thuc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan | Cong chirc cuia S&
ho6 so, gui phiéu hen tra cho ca| Thong  tin  va
nhan/t6 chuec; Truyen thong dugc v nody lam
Bude 1 | - Quét (scan) hd so va chuyén hd | cir tiép nhén ho so ’ %iéyc

SO trén Céng dich vu cong truc
tuyén va ho so gidy cho Phong
Thong tin - Bao chi - Xuat ban

tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh
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ciia S TT&TT xir Iy ho 50.
- Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong N
Budc 2 | - Xem xét, tham tra, xir ly ho so | Thong tin - Béo chi / neay lam
va du thao két qua giai quyét. - Xuét ban Vike
Tham dinh, xem xét, xac nhén | Lanh dao Phong
Bude 3 du thao két qua giai quyét trudc Thong tin - Bao chi | Y ngay lam
khi trinh Lanh dao S6 TT&TT | - Xuat ban Viéc
ky phé duyét két qua.
.+ | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Thong | Y ngay lam
Budc 4 L A A A
tin va Truyén thong viéc
Lam thu tyc phat hanh van ban, | Van thu S¢ v neav 13
Budc 5 | chuyén két qua dén Trung tam > nigay ‘am
Phuc vu hanh chinh cong tinh viee
- Xac nhan trén Cong dich vu | Cong chic ctia S&
cong truc tuyén; Thong  tin  va
- Tra két qua giai quyét TTHC Truyen thong dugc U, nody 12
Budc 6 | cho ca nhan/td chirc va thu phi, | cir tiép nhan ho so +nsay tam
A or A viéc
1€ phi (n€u co) tai Trung tam Phuc ‘
vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét 02 ngay lam
viéc
IV. LINH VUC XUAT BAN
1. Thu tuc: Cap glay phép xuit ban ti lidu khong kinh doanh
- Thoi han giai quyét: 05 -10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh.
- Quy trinh nd1 bo:
Thur tuw NOi dung cong viéc Trach nhiém xir ly | Thoi gian thue
cong cong viéc hi¢én
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép | Cong chirc cua So
nhan ho so, gui phiéu hen tra | Théng  tin  va
cho ca nhan/to chirc; Truyén thong duoc
- Quét (scan) hd so va chuyén | ctr tiép nhan ho so
Budc 1 | ho so trén Cong dich vu cong | tai Trung tdm Phuc | /2 ngay lam viéc
tryc tuyén va hd so gidy cho | vu hanh chinh cong
Phong Thong tin - Bao chi - | tinh
Xuit ban cia So TT&TT xir ly
hd so. ‘ ,
- Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong N
Budc 2 | - Xem xét, thim tra, xir 1y hd | Thong tin - Bao chi 01- 03 ngay lam

so va du thio két qua giai

- Xuét ban

Viéc
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quyét.

Tham dinh, xem xét, xac nhan
du thao két qua giai quyét

Lanh dao Phong
Thong tin - Bao chi

02- 05 ngay lam

Buoe 3 trude khi trinh Lanh dao S& | - Xuét ban viéc
TT&TT ky phé duyét két qua.

Buge 4 | K phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Thong | ,, ngdy 1am viée

tin va Truyén thong

Lam thu tuc phat hanh van ban, | Van thu S&

Budc 5 | chuyén két qua dén Trung tdm 72 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu | Cong chirc ctia SO
cong truc tuyén; Thong tin  va
- Tra két qua giai quyét TTHC | Truyén thong duoc

Budc 6 | cho ca nhan/td chire va thu phi, | ctr tiép nhan ho so | % ngay lam viéc

1¢ phi (néu cb)

tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

Tong thoi gian giai quyét

05 - 10 ngay
lam viéc

2. Thi tuc: Cap Glay phép hoat dong in xuit ban pham
- Thoi han giai quyét: 05 - 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da ho so

theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd:
Thl’l’ tlr 14 A d 4 N\ o .
N A A ‘n Trach nhiém xw ly | Thoi gian thuce
cong NOQi dung cong viéc A en . ’
vide cong viec hi¢n

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/td chirc;

- Quét (scan) hd so va chuyén
hé so trén Cong dich vu cong
truc tuyén va hd so gidy cho
Phong Thong tin - B4o chi -
Xuét ban ctua SO TT&TT xtr ly
hd so.

Cong chuc cua S&
Thong  tin  va
Truyén théng duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

2 ngay lam viéc

Buoc 2

- Nhan ho so va giai quyét;

- Xem xét, thAm tra, xur ly hd
so va du thio két qua giai
quyét.

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

02- 06 ngay lam
Viéc

Budc 3

Tham dinh, xem xét, xac nhan
du thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lanh dao So
TT&TT ky phé duyét két qua.

Lanh dao Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

01- 02 ngay lam
viéc
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Buge 4 | K phé duyét két qua TTHC Lanh dao S Thong | ,, ngdy lim viéc
tin va Truyén thong
Lam thu tuc phat hanh van ban, | Van thu S&
Budc 5 | chuyén két qua dén Trung tdm 72 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu | Céng chitc cua So
cong truc tuyén; Thong  tin  va
- Tra két qua giai quyét TTHC Truyen thong duogc
Budc 6 | cho ca nhan/td chirc va thu phi, | ctr tiép nhan hd so | % ngay lam viéc
1& phi (néu co) tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét 05 - 10 ngay
lam viéc
3. Thii tuc: Cép lai gidy phép hoat ddng in xuit ban pham
- Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thur tw . A v N
NI A n - Trach nhiém xw ly | Thoi gian thuc
cong NoOi dung cong viéc A ‘n n
n cong viéc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép | Cong chirc ciia S
nhan ho so, gui phiéu hen tra Thong  tin  va
cho c4 nhan/to chirc; Truyen thong duoc
- Quét (scan) hd so va chuyén | cir tiép nhan hd so
Bude 1 | hd so trén Cong dich vu cong | tai Trung tdm Phuc | 4 ngay lam viéc
tryc tuyén va hd so gidy cho | vu hanh chinh cong
Phong Thong tin - Bdo chi - | tinh
Xuit ban cia So TT&TT xir ly
hd so.
- Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong
. - Xem x¢ét, thdm tra, xir Iy hd | Thong tin - Bao chi| 01 ngay 1am
Budc 2 . ) X L A 12 A
so va du thdo két qua giai | - Xuat ban viéc
quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan | Linh dao Phong
Bude 3 du thao két qua giai quyét Thong tin - Bao chi | 01 ngay lam
trudc khi trinh Lanh dao S¢ | - Xuat ban viéc
TT&TT ky phé duyét két qua.
Buge 4 | K Phé duyét két qua TTHC Lanh dao S Thong | ,, ngdy lim viéc
tin va Truyén thong
. Lam thu tuc phat hanh van ban, | Van thu S& Qe ea
Budce 5 72 ngay lam viéc

chuyén két qua dén Trung tim
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Phuc vu hanh chinh cong tinh

Budc 6

- Xac nhan trén Céng dich vu

cong truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho c4 nhan/t6 chuc va thu phi,

1¢ phi (néu cb)

Cong chuc cua S&
Thong  tin  va
Truyen thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

72 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

04 ngay lam
vi€c

4. Thi tuc: Cap déi gidy phép hoat dong in xuat ban phf:inl‘
- Thoit han gidi quyét: 04 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy

dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thur tw A n ‘A Trach nhiém xir ly | Thoi gian thwe
A A Noi dung cong viéc A oen n :
cong viéec cong viéc hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/to chirc;

- Quét (scan) hé so va chuyén

Cong chuc cua S&
Thong  tin  va
Truyén théng duoc
ctr tiép nhan ho so

Budc 1 | ho so trén Cong dich vy cong | tai Trung tam Phuc | }2 ngay lam viéc
tryc tuyén va hd so gidy cho | vu hanh chinh cong
Phong Thong tin - Bdo chi - | tinh
Xuat ban ctia S& TT&TT xu
1y ho so.
- Nhén ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong

Bude?2 | Xem xét, tham tra, xur ly ho Thong tin - Bao chi | 01 ng'éy lam
so va du thdo két qua giai | - Xuat ban viée
quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan | Linh  dao Phong

Budce 3 du thao két qua giai quyét Thong tin - Bao chi | 01 ngay lam
tredc khi trinh Lanh dao Sé | - Xuat ban Viéc
TT&TT ky phé duyét két qua.

Buge 4 | KV phé duyét két qua TTHC Lanh dao 8¢ Thong | ,, ngdy 1am viée

tin va Truyén thong

Lam thu tyc phat hanh van Van thu S¢

Bues i chos Kt s
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cé)ng dich vu | Cong chuc cua S&

Budc 6 | cong truc tuyén; Thong  tin  va| ’2ngay lam viéc

- Tra két qua giai quyét TTHC

Truyén théng duoc
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cho c4 nhan/to chirc va thu ctr tiép nhan ho so
phi, 1& phi (néu co) tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét 04 ngay lam
viéc
5. Tha tuc: Cap glay phép in gia cong xuit ban pham cho nudc ngoai
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thu tw s n o Trach nhiém xiwr ly | Thoi gian thuc
R A Noi dung cong viéc A < ‘n
cong viec cong viec hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép
nhén hd so, g phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chire;

- Quét (scan) hd so va chuyén

Cong chtrc cua S&
Thong tin va
Truyen thong dugc
ctr tiép nhan ho so

phi, 1& phi (néu co)

tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

Budc 1 | ho so trén Cong dich vu cong | tai Trung tim Phuc | % ngay lam viéc
tryc tuyén va hd so gidy cho | vu hanh chinh cong
Phong Thong tin - Bao chi - | tinh
Xuét ban ctia S& TT&TT xu
Iy ho so.
- Nhén ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong

Buge o | - Xemxet, tham tra, xir Iy ho | Thong tin - Bdo chi | 02 ngay lam
so va du thdo két qua giai - Xuat ban Viéc
quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan | Lanh dao Phong

Bude 3 du thao két qua giai quyét Thong tin - Bao chi 01 ngay lam
trudc khi trinh Lanh dao So - Xuat ban viéc
TT&TT ky phé duyét két qua.

Buge 4 | K phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Thong | ,, ngdy lim viéc

tin va Truyén thong
Lam thu tyc phat hanh van Van thu S&
. ban, chuyén két qua dén N R iA

Budc 5 Trung tam Phuc vu hanh 72 ngay lam viéc
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cong dich vu | Cong chirc cia SO
cong truc tuyén; Thong  tin  va
- Tra két qua giai quyét TTHC | Truyén thong dugc

Budc 6 | cho ca nhan/to chuc va thu ctr tiép nhan hod so | % ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam
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viéc

6. Thii tuc: Cap gidy phép nhap khau xuit ban pham khong kinh

doanh

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy

dinh.

- Quy trinh no1 bo:

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho c4 nhan/to chirc;

- Quét (scan) hd so va chuyén
hoé so trén Cong dich vu cong
tryc tuyén va hd so gidy cho
Phong Thong tin - Bao chi -
Xuét ban ctua SO TT&TT xtr ly
hd so.

Cong chuc cua S&
Thong  tin  va
Truyén théng duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

72 ngay lam viéc

Budc 2

- Nhan ho so va giai quyét;

- Xem xét, tham tra, xtr 1y hod
so va du thio két qua giai
quyét.

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

06 ngay lam
viéc

Budc 3

Tham dinh, xem xét, xac nhan
du thao két qua giai quyét
trudec khi trinh Lanh dao S&
TT&TT ky phé duyét két qua.

Lanh dao Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

02 ngay lam
Viéc

Buoc 4

Ky phé duyét két qua TTHC

Léanh dao S Thong
tin va Truyén thong

72 ngay lam viéc

Budce 5

Lam thu tuc phat hanh van ban,
chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

Van thu So

72 ngay lam viéc

Budc 6

- Xac nhan trén Céng dich vu
cong truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan/to chirc va thu phi,
1¢ phi (néu c6)

Cong chuc cua S&
Thong  tin  va
Truyén thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

72 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam
vi€c

. Thii tuc: Cip Gidy phép t6 chirc trién 1im, hdi che xuat ban pham
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- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thur tw . Ry N
N Ao A - Trach nhiém xw ly | Thoi gian thuc
cong NOQi dung cong viéc A < ‘n
n cong viec hi¢n
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép | Cong chirc ciia SO
nhan ho so, gui phiéu hen tra | Théng  tin  va
cho c4 nhan/to chirc; Truyén thong duoc
- Quét (scan) hd so va chuyén | ctr tiép nhan hd so
Bude 1 | hd so trén Cong dich vu cong | tai Trung tdm Phuc | 4 ngay lam viéc
tryc tuyén va hd so gidy cho | vu hanh chinh cong
Phong Thong tin - B4o chi - | tinh
Xuit ban cia S& TT&TT xir ly
hd so.
- Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong
. - Xem x¢ét, tham tra, xir Iy hd | Thong tin - Bao chi| 02 ngay lam
Budce 2 . LA A 1 -
so va dy thdo két qua giai | - Xuat ban VIEC
quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan | Linh dao Phong
Buée 3 du thao két qua giai quyét Thong tin - Bao chi | 01 ngay lam
trudc khi trinh Lanh dao So¢ | - Xuat ban viéc
TT&TT ky phé duyét két qua.
Buge 4 | K phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Thong | ,, ngdy lim viéc
tin va Truyén thong
Lam thu tuc phat hanh van ban, | Van thu S&
Bude 5 | chuyén két qua dén Trung tam 72 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh
- Xac nhan trén Céng dich vu | Cong chuc cua S&
cong truc tuyén; Thong tin  va
- Tra két qua giai quyét TTHC Truyen thong duogc
Budc 6 | cho ca nhan/td chirc va thu phi, | ctr tiép nhan hd so | % ngay lam viéc
1& phi (néu co) tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam
viéc
8. Thii tuc: Ping ky hoat dong phat hanh xuét ban phim
- Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

- Quy trinh no1 bo:

| Thi tw |

Noi dung cong viéc

| Trach nhiém xur ly | Thoi gian thuc ‘
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cong
viéc

cong viéc

hién

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/to chirc;

- Quet (scan) hd so va chuyén
hé so trén Cong dich vu cong
tryc tuyén va ho so gidy cho
Phong Thong tin - Bao chi -
Xuat ban cia So TT&TT xir Iy
hd so.

Cong chuc cua So
Thong tin  va
Truyén thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

72 ngay lam viéc

Budc 2

- Nhén ho so va giai quyét;

- Xem xét, thdm tra, xtr 1y hd
so va du thao két qua giai
quyét.

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

01 ngay lam
viéc

Budc 3

Tham dinh, xem xét, xac nhan
du thao két qua giai quyét trude
khi trinh Lanh dao S& TT&TT
ky phé duyét két qua.

Lanh dao Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

01 ngay lam
Viéc

Budc 4

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao So Thong
tin va Truyén thong

2 ngay lam viéc

Budc 5

Lam thu tuc phat hanh van ban,
chuyén két qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

Van thu So

72 ngay lam viéc

Budc 6

- Xac nhan trén Céng dich vu
cong tryc tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan/té chuc va thu phi,
1& phi (néu c6)

Cong chuc cua So
Thong tin  va
Truyén thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

2 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

04 ngay lam
viéc

9. Thu tuc: Cap glay phép hoat dong in
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy

dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thu tw A n o Trach nhiém xir ly | Thoi gian thue
A A NOQi dung cong viéc A ‘n :
cong viec cong viec hién

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, g phi€u hen tra
cho ca nhan/t6 chuec;

Cong chuac cua So
Thong  tin  va
Truyén thong dugc

72 ngay lam viéc
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- Quét (scan) hd so va chuyén | cir tiép nhan ho so
hd so trén Cong dich vy cong | tai Trung tdm Phuyc
tryc tuyén va hd so gidy cho | vu hanh chinh cong
Phong Thong tin - Béo chi - | tinh
Xuét ban cia S TT&TT xir Iy
hd so.
- Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong
. - Xem xét, tham tra, xtr 1y hd | Thong tin - Bao chi | 06 ngay lam
Budce 2 . 1A A 1z A
so va du thdo két qua giai | - Xuat ban viec
quyét.
Tham dinh, xem xét, xac nhan | Lanh dao Phong
Bude 3 du thao két qua giai quyét Thong tin - Bao chi | 02 ngay lam
trudc khi trinh Lanh dao So& | - Xuat ban viéc
TT&TT ky phé duyét két qua.
Buge 4 | KV phé duyét két qua TTHC Lanh dgo S¢ Thong | ,, ngdy 1am viée
tin va Truyén thong
Lam thu tuc phat hanh van ban, | Van thu S&
Budc 5 | chuyén két qua dén Trung tim 2 ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh
- Xac nhan trén Cé)ng dich vu | Cong chuc cua S&
cong truc tuyén; Thong  tin  va
- Tra két qua giai quyét TTHC Truyen thong duogc
Budc 6 | cho c4 nhan/td chire va thu phi, | cir tiép nhan hd so | % ngay lam viéc
1& phi (néu co) tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh
2 N A 10 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét viée
10. Thi tuc: Cap lai gidy phép hoat dong in
- Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thu tw s n o Trach nhiém xiwr ly | Thoi gian thuc
A A Noi dung cong viéc A oA ‘A
cong viec cong viéc hién

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/to chirc;

- Quét (scan) hé so va chuyén
hd so trén Cong dich vy cong
tryc tuyén va hd so gidy cho
Phong Thong tin - Bdo chi -
Xuat ban cia S& TT&TT xir
Iy h so.

Cong chtic cua So
Thong tin  va
Truyén thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

72 ngay lam viéc
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Budc 2

- Nhén ho so va giai quyét;

- Xem xét, tham tra, xtr 1y hd
so va du thao két qua giai
quyét.

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

01 ngay lam
viéc

Budc 3

Tham dinh, xem xét, xac nhan
du thio két qua giai quyét
tredc khi trinh Lanh dao S&
TT&TT ky phé duyét két qua.

Lanh dao Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

01 ngay lam
Viéc

Budc 4

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao So Thong
tin va Truyén thong

72 ngay lam viéc

Budce 5

Lam thd tuc phat hanh van
ban, chuyén két qua dén
Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh

Van thu So

72 ngay lam viéc

Budc 6

- Xac nhan trén Céng dich vu
cong truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho c4 nhan/td chirc va thu
phi, 1& phi (néu co)

Cong chuc cua So
Thong tin  va
Truyén thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

2 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

04 ngay lam
viéc

11. Thu tuc: })ang ky hoat ddng co' so in
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo

quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:
Thu tw . A v N
NI A A . Trach nhiém xw ly | Thoi gian thuc
cong NoOi dung cong viéc A oen .n ’
vide cong viéc hi¢n

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/t6 chirc;

- Quét (scan) hd so va chuyén

Cong chuc cua S&
Thong  tin  va
Truyén théng duoc
ctr tiép nhan ho so

quyét.

Budc 1 | ho so trén Cong dich vu cong | tai Trung tdm Phuc | /2 ngay lam viéc
tryc tuyén va hd so gidy cho | vu hanh chinh cong
Phong Thong tin - Bao chi - | tinh
Xuét ban ctua SO TT&TT xtr ly
h6 so.
- Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong
. - Xem xét, thim tra, xtr Iy hd | Thong tin - Bio chi| 01 ngay lam
Budc 2 . ) X LT, £ 1.2 .
so va du thdo két qua giai | - Xuat ban viéc
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Tham dinh, xem x€t, xac nhélp Lanh dao Phong
. du thao két qua giai quyét | Thong tin - Bao chi N A
Bude3 | 6e khi trinh Lanh dao So | - Xudt ban /2 ngdy lam viee
TT&TT ky phé duyét két qua.
Buge 4 | K phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Thong | ,, ngdy 1am viée
tin va Truyén thong
Lam thu tuc phat hanh van ban, | Van thu S&
Budc 5 | chuyén két qua dén Trung tdm Ya ngay lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh
- Xac nhan trén Céng dich vu | Cong chuc cua S&
cong truc tuyén; Thong  tin  va
- Tra két qua giai quyét TTHC | Truyén thong duoc
Budc 6 | cho ca nhan/td chire va thu phi, | ctr tiép nhan ho so | % ngay lam viéc
1& phi (néu co) tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam
viéc
12. Thi tuc: Thay doi thong tin ding ky hoat dong co sé in
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thu tw e n ‘A Trach nhiém xir ly | Thoi gian thue
A A Noi dung cong viéc A ‘n n
cong viec : cong viéc hién

Buoc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép
nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/to chir;

- Quét (scan) hd so va chuyén
hd so trén Céng dich vu cong
tryc tuyén va hd so gidy cho
Phong Thong tin - Bdo chi -
Xuét ban cua S TT&TT xur
Iy ho so.

Cong chuc cua So
Thong tin  va
Truyén théng duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

72 ngay lam viéc

Buoc 2

- Nhén ho so va giai quyét;

- Xem xét, thim tra, xUr ly hd
so va dyu thao két qua giai
quyét.

Chuyén vién Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

01 ngay lam
Viéc

Budc 3

Tham dinh, xem xét, xac nhan
du thao két qua giai quyét
trudc khi trinh Lanh dao So
TT&TT ky phé duyét két qua.

Lanh dao Phong
Thong tin - Bao chi
- Xuat ban

2 ngay lam viéc

Buoc 4

Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao S& Thong

72 ngay lam viéc
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tin va Truyén thong

Lam thd tuc phat hanh van

Van thu So

. ban, chuyén két qua dén N
Budc 5 Trung tam Phuc vu hanh Ya ngay lam viéc
chinh cong tinh
- Xac nhan trén Céng dich vu | Cong chuc cua S&
cong truc tuyén; Thong  tin  va
- Tra két qua giai quyét TTHC Truyen thong duogc
Budc 6 |cho ca nhan/td chic va thu | cr tiép nhin hd so | % ngay lam viéc

phi, 1& phi (néu co)

tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam
viéc

13. Thu tuc: Dang ky sir dung may photocopy mau, may in c6 chirc
nang photocopy mau ’ 7 .
- Thoit han gidi quyét: 03 ngay lam viée, k€ tir ngay nhan du ho so theo quy

dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thu ty N N Trach nhiém xir Iy | Thoi gian thwe
cong NoOi dung cong viéc A ‘n n
n cong viéc hién
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép | Cong chirc ciia S
nhan ho so, gui phiéu hen tra Thong  tin  va
cho c4 nhan/to churc; 7 Truyen thong duoc
- Quét (scan) ho so va chuyén | cur tiép nhan ho so
Buge 1 | ho so trén Cong dich vy cong | tai Trung tam Phuc | /2 ngay lam viée
truc tuyén va ho so gidy cho | vu hanh chinh cong
Phong Thong tin - Bdo chi - | tinh
Xuat ban cua S¢ TT&TT xur ly
ho so.
- Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong
. - Xem x¢&t, tham tra, xu 1y ho | Thong tin - Bao chi| 01 ngay lam
Budc 2 \ ) X L A 12 A
so va du thdo két qua giai | - Xuat ban viéc
quye€t.
Tham dinh, xem xét, xac nhan | Lanh dao Phong
. du thao két qua giai quyét | Thong tin - Béo chi |, N
Buoe 3 trudc khi trinh Lanh ’dao S& | - Xuat ban /2 ngay lam viee
TT&TT ky phé duyét két qua.
Budc 4 Ky phé duyét két qua TTHC Lanh\ dao Sfy Thf)ng 4 ngdy lam viéc
tin va Truyén thong
. Lam thu tuc phat hanh van ban, | Van thu So e T <
Budce 5 Y4 ngay lam vi¢c

chuyén két qua dén Trung tim
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Phuc vu hanh chinh cong tinh

Budc 6

- Xac nhan trén Céng dich vu
cong truc tuyén;

- Tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhan/to chirc va thu phi,
1 phi (néu c6)

Cong chuc cua S&
Thong  tin  va
Truyen thong duoc
ctr tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

Yangay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam
vi€c

14. Thi tuc: Chuyén nhuong may photocopy mau, may in c¢6 chirc ning
photocopy mau ’ 7 ‘
- Thoit han gidi quyét: 03 ngay lam viée, k€ tir ngay nhan du ho so theo quy

dinh.
- Quy trinh no1 bo:
Thur tw . A v N
A Ao A - Trach nhiém xw ly | Thoi gian thuc
cong NOQi dung cong viéc A ‘A ‘n
vide cong viec hi¢n
- Kiém tra, huong dan, tiép | Cong chtc cta S&
nhan hd so, gui phiéu hen tra Thong tin  va
cho c4 nhan/to chirc; Truyen thong duogc
- Quet (scan) hd so va chuyén | cir tiép nhan hd so
Budc 1 | ho so trén Cong dich vu cong | tai Trung tam Phuc | 2 ngay lam viéc
tryc tuyén va hd so gidy cho | vu hanh chinh cong
Phong Thong tin - Bdo chi - | tinh
Xuéat ban ctia S TT&TT xu 1y
hd so.
- Nhén ho so va giai quyét; Chuyén vién Phong
Buge 2 | - Xem xét, tham tra, xur 1y ho | Thong tin - Bdo chi | 01 ngay lam
so va du thdo két quad giai | - Xuat ban viéc
quyét.
Tham dinh, xem x€t, Xac nhép Lanh dao Phong
. du thao két qua giai quyéet | Thong tin - Bao chi N A
Bude3 | e khi tinh Lanh da% 6| - Xut ban /2 ngdy lam vice
TT&TT ky phé duyét két qua.
Buge 4 | KV phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Thong | ,, ngdy 1am viée
tin va Truyén thong
Lam thu tyc phat hanh van| Van thu So
Budce 5 ban, chuyén két qua dén Trung V4 ngdy lam viéc
tam Phuc vu hanh chinh cong :
tinh
Budc 6 |- Xac nhan trén Cong dich vu | Cong chirc cua S& | V4 ngay lam viée
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cong truc tuyén; Thong  tin  va
- Tra két qua giai quyét TTHC | Truyén thong duoc
cho ca nhan/td chic va thu | cr tiép nhan hd so
phi, 18 phi (néu co) tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam
viéc




