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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péjc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1128/QD-UBND Phu Yén, ngay 29 thdang 7 nam 2019
QUYET PINH

Vé viée cong b6 Danh muc quy trinh noi b glal quyét thu tuc hanh chlnh
trong linh vue tlep cong dan, xir ly don, gidi quyet khleu nai, giai quyet t cdo,
phong chong tham nhiing thugc thAm quyen giai quyet cia UBND cap xa
trén dia ban tinh Phi Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH PHU YEN

Can ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phil vé thuc
hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bo truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh pha huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cta Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu;

Cian ctt Quyét dinh s6 3164/QD-TTCP ngay 26/12/2017 cua Tong Thanh tra
Chinh phu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh dugc chuan hoéa thudc pham vi quan 1y
nha nudc cua Thanh tra Chinh phu;

Xét d¢ nghi cia Chanh Thanh tra tinh tai To trinh s6 506/TTr-TTr ngiy
10/7/2019,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay danh ‘muc 09 thu tyc hanh chinh cua
05 linh vuc gom: tiép cong dan, xu 1y don, g1a1 quyet khiéu nai, giai quyét to cho,
phong chéng tham nhiing thudc thim quyén giai quyét cia UBND cap xa trén dia ban
tinh Phu Yén (kéem theo Danh muc).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Dleu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan déan tinh, Chanh Thanh tra, Chu tich
UBND cép x4 va cac to chirc, c4 nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

Tran Hiru Thé
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH PHU YEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so1128/QD-UBND ngay 29/ 7 /2019
ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Phii Yén)

STT Tén thi tuc hanh chinh Thoi gian thuc hién

I. Linh vue tiép cong dan

1 Thi tyc tiép cong dan 10 ngay lam viéc

I1. Linh vuce xir ly don

1 Thu tuc xur ly don 10 ngay lam viéc

III. Linh vue giai quyét khiéu nai

1 Thi tyc giai quyét khiéu nai 1an dau 30- 45 ngay lam viéc

IV. Linh vue giai quyét to cdo

1 | Thu tyc giai quyét t6 céo 60-90 ngay lam viéc

V. Linh vuc Phong, chong tham nhiing

1 Thu tuc ké khai tai san, thu nhap 30 ngay lam viéc

Thoi diém cong khai dugc
thuc hién trong khoang
tho1 gian tir sau khi hoan
Thu tuc cong khai ban ké khai tai san, thu | thanh viéc kiém tra Ban ké

2 nhap khai quy dinh tai Khoan 3
Piéu 5 Thong tu sd
08/2013/TT-TTCP  dén
ngay 31 thang 3 hang nam

3 Thu tuc xac minh tai san thu nhap 15- 30 ngay lam viéc

4 | Thii tyc tiép nhan yéu cau giai trinh 06 ngay lam viéc

5 Thu tuc thuc hién giai trinh 15 ngay lam viéc
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DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI QUAN LY NHA NUGC CUA NGANH THANH TRA TAI

UBND CAP XA

I. Linh vue: :l“ié'p cong dan
1. Thu tuc ti€p cong dan 7 ‘
-Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Tha
tw A n ‘A Trach nhiém xir ly | Thoi gian thue
A NoOi dung cong viéc A <A ‘n :
cong cong viec hi¢n
viée
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | Céng chuc dugc cir
s0, vao sO tiép nhan, phan loai xir | tiép nhan hd so tai
ly; UBND cip xa
- Quét (scan) hd so va chuyén hd
Budc | so giéy cho Chu tich UBND cép Xa 01 ngay lam
1 néu hod so thudc tham quyén giai viéc
quyét cua Chu tich UBND cap xa.
Huéng dan cong dan, t6 chirc thuc
hién theo cac quy dinh ctua phap
luat trong nhiing truong hop khac.
Buéce | Chu tich UBND cap xd xem xét | Chu tich UBND cap| 01 ngay lam
2 chuyén sang bo phan xir 1y ho so xa viéc
- Nhén hé so, xem xét, kiém tra, xtr | Lanh dao bd phan xu
Buéc |1y ho so va du thao két qua giai |1y ho so cia UBND | 06 ngay lam
3 quyét TTHC cho Chu tich UBND | cip xa viéc
cép xa
Bude | Ky phé duyét két qua TTHC Chu tich UBND cap| 01 ngay lam
4 xa viéc
Buée Lam vthﬁ tuc phét. hénh van ban, C;g‘)ng chuc giu’(yc cu 01 ngay lam
5 chuyén két qua giai quyét TTHC | ti€p nhan hé so tai viee
dén ca nhan/to chuc UBND cap xa '
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam
viéc

I1. Linh vue: Xir ly don
1. Thi tuc xir ly don 7 ‘
-Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thw A n o Trach nhiém xir ly | Thoi gian thue
NOi dung cong viéc A A )
tw ) ) cong viec hi¢n
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cong
viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | Cong chuc duoc cur
S0, VAo sO tiép nhén, phan loai xur tiép nhan hd so tai
ly; UBND cip xa
- Quét (scan) hd so va chuyén hd
Buée |5 giéy cho Chu tich UBND cép Xa 01 ngay lim
1 néu ho so thudc tham quyén giai viee
quyét ctia Chu tich UBND cap xa '
hoic lién quan dén ndi dung to cdo.
Hudéng dan cong dan, t6 chirc thuc
hién theo cac quy dinh cua phap
luat trong nhiing truong hop khac.
Bude | Chi tich UBND cép x4 xem xét | Chi tich UBND cap| 01 ngay lam
2 chuyén sang bo phan xir 1y ho so xa viéc
- Nhan hé so, xem xét, kiém tra, xtr Cong chuc xu ly hd
Bude |1y hd so va dy thao két qua giai | so ctia UBND cép xa 06 ngay lam
3 | quyét TTHC cho Chu tich UBND viée
cép xa
Buéc | Ky phé duyét két qua TTHC Chu tich UBND cap| 01 ngay lam
4 xa viéc
Buée Lam 7th1”1 tuc phat hanh van ban, Cg‘)ng chuc giu’(yc cu 01 ngay lam
5 chuyén két qua giai quyet TTHC | tiép nhén hé so tai viee
dén ca nhan/to chuc UBND cap xa '
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam
viéc

III. Linh vuec: Gidi quyet khiéu nai
1. Thu tuc glal quyet khiéu nai lin diu 7 ‘
-Thoi han giai quyét: 30-45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Th
tw A n ‘A Trach nhiém xir ly | Thoi gian thue
cong Noi dung cong viee cong viéc hién
viée
- Kiém tra, huong dén, tiép nhén | Cong chuc dugc cir
h6 so. Truong hop khiéu nai truc | tiep nhan ho so tai
Buéc |tiép va khong thudc tham quyén | UBND cap xa 01 ngay lam
1 | giai quyét cia Chu tich UBND cap viée

xa thi nguoi ti€p nhan khi€u nai
huéng dan nguoi khi€u nai dén
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khiéu nai voi co quan, td chirc, ca
nhan c6 tham quyén giai quyét.
- Quét (scan) hd so va chuyén hd
so gidy cho Chu tich UBND cap
xa trong cac truong hop con lai.
. | Chu tich UBND cép xd xem xét | Chit tich UBND cip o
Budc 2 1A R 01 ngay lam
) c%lu}‘:en sang can bd, cong chirc xur | xa viée
1y ho so
- Nhan ho so, xem xét, kiém tra, xir | Cong chirc xir Iy ho |01 ngay lam
1y ho so va du thao két qua giai | so cia UBND cép xd | viéc néu khiéu
quyét TTHC cho Chi tich UBND nai khong
cap xa thude tham
quyén giai
quyét ciia Chu
tich UBND cép
xa
Truong hop
thudc tham
quyén giai
Buéc quyét ciia Chu
3 tich UBND cép
xa:
- 06 ngay lam
viéc néu khong
di  diéu kién
thu ly gidi
quyét.
- 30 dén 45
ngay lam viéc
ké tir ngay thu
ly néu du diéu
kién thu ly giai
quyét
Buéc | Ky phé duyét két qua TTHC Chu tich UBND cap| 01 ngay lam
4 xa Viéc
Buée Lam 7thf1 tuc phat hanh van ban, | Can b0, Qéng chL'rg: 01 ngay lam
5 chuyén két qua giai quyét TTHC | dugc ctr tiép nhan ho vide

dén ca nhan/td chirc

so tai UBND cép x4

Tong thoi gian giai quyét

- Thoi han giai quyét khiéu nai lan dau
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khong qua 30 ngay, ké tir ngay thu ly

deé giai quyét;

- boi V(’)’i’ vu Viéq phtrc tap thi thoi han
giai quyet co thé kéo dai hon nhung
khong qua 45 ngay, ké tr ngay thu ly

deé giai quyét

IV. Linh vue: Giai quyét to cao
1. Thu tuc giai quyét to cao 7 .
-Thoi han giai quyét: 60-90 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Tha
tw A n ‘A Trach nhiém xir ly | Thoi gian thue
A Noi dung cong viéc A <A ‘n :
cong cong viec hi¢n
viée
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so. Trudng hop td cido khong
thudoc tham quyén giai quyét cua
Chu tich UBND cép x4 va ngudi t6
c4o dén to céo truc tiép thi nguoi
tiép nhan t6 cio huéng dan ngudi
t6 cao dén td cdo voi co quan, to
Buee | chuc, ca nhan co thAm quyén gidi C;E‘)ng ctn’rc 911’(.70 Cﬁf 01 ngay lam
1 quyét. tiép nhan hé so tai viee
- Quét (scan) hd so va chuyén hd | UBND cap xa '
so gidy cho Chu tich UBND cép xa
trong truong hop t6 cao thé hién
bang don t& cdo khong thudc tham
quyén g1a1 quyét ctia Cha tich
UBND cap xd hodc thudc tham
quyén giai quyét ctia Chu tich
UBND cap xa
Bude | Chi tich UBND cép xd xem xét | Chu tich UBND cap| 01 ngay lam
2 chuyén sang bo phan xi 1y ho so xa viéc
01 ngay lam
Nhan hd so, xem xét, kiém tra, xir Vl,ec heu i(lylri o
BuGe |1y ho so va du thao két qua giai | Cong chie xir Iy hd fﬁac t}?é?rﬁ
3 quyét TTHC cho Chu tich UBND | so cua UBND cap xa "\
2 quyén giai

cap xa

quyét cua Chu
tich UBND cép
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xa.

Truong hop t6
c4o thudc thim
quyén giai
quyét ciia Chu
tich UBND cép
xa. Thoi han
kiém tra, xac
minh quyét
dinh thuy Iy
hodc khong thu
1y tir 6-11 ngay.
Néu thu 1y thi
thoi han kiém
tra, xac minh,
xtr 1y hd so va
dy thao két qua
giai quyét
TTHC cho Chu
tich UBND cép
xa tor 56-86
ngay ké tir ngay
thu 1y tay theo
tinh chit wu
viéc.

Bude | Ky phé duyét két qua TTHC Chu tich UBND cap| 0l ngay lam
4 xa Viéc

Buée Lam 7th1°1 tuc phét. hénh van ban, C;g‘)ng chuc ‘du’(yc cu: 01 ngay lam
5 chuyén ket qua giai quyét TTHC | ti€p nhén ho so tai vide

dén ca nhan/td chirc

UBND cip x3

Tong thoi gian giai quyét

- Thoi han giai quyét khiéu nai tir 60-90
ngay ké tur ngay thu ly tuy theo tinh

chat vu viéc.

V. Linh vuc: Phong, chong tham nhiing
1. Thi tuc ké khai tai san, thu nhap
-Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc

- Quy trinh ndi bo:
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Tha
tw ns n ‘A Trach nhiém xirly | Thoi gian thue
A Noi dung cong viéc A <A ‘n
cong cong viec hi¢n
viée
Buée | UBND cap xi ban hanh vin ban t6 | UBND cap xa 02 ngay lam
1| chuc trién khai viéc ké khai viée
Trién khai viéc ké khai (Lap danh | B6 phan t6 chirc can
sach Nguoi co nghia vu ké khai ctia | bd ctia UBND cap xa
cO quan, t6 churc, ‘dO’n Vi rninhq, va UBND cép Xa
.| trinh ngudi dung dau co quan, to N
Bu9¢ | chie, don vi phé duyét; Gui danh 0o ety lam
sach Nguoi c6 nghia vu ké khai '
dén cac co quan, td6 chire, don vi
tryc thudc; Gui mau Ban ké khai
tai san, thu nhap)
Budce | Thuc hién hoan thanh viéc ké khai | Nguoi c6 nghia vu ké | 10 ngay lam
3 tai san, thu nhap khai tai san, thu nhap Viéc
Buédc Tiép nhan, kiém tra, sao luc, g, Bd phan td6 chuac can| 12 ngay lam
4 luu, quéan 1y Ban ké khai bd ctia UBND cép xa viéc
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay lam
viéc

2. Thu tuc cong khai ban ké Kkhai tai san, thu nhap
-Thoi han giai quyét: Thoi diém cong khai duoc thyc hién trong khoang thoi gian tur

sau khi hoan thanh viéc kiém tra Ban ké khai quy dinh tai Khoan 3 Piéu 5 Thong tu sd
08/2013/TT-TTCP dén ngay 31 thang 3 hang nam.
- Quy trinh ndi bo:

Thir
tw

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

Thoi gian

cong cong viéc thue hién
viéc
Xay dung, trinh Cha tich UBND | B6 phan to chiic can
Buéc |cap xd phé duyét ké hoach cong | bo cia UBND cap xa
1 | khai Ban ké khai cia UBND cdp xd | va Cha tich UBND
cép xa
Buée Pho bién ké hoach cong khai dugc | UBND cép xa
) phé duyét, kém theo danh sach va
ban sao cac Ban ké khai
Bude | Thuc hién ké hoach cong khai, 1ap | UBND cip xa

bao cao viéc thuc hién




CONG BAO/S6 23+24+25/Ngay 01-8-2019 153
3. Thi tuc xac minh tai sian, thu nhap
-Thoi han giai quyét: 15-30 ngay lam viéc
- Quy trinh ndi bo:
Tha
tw A n ‘A Trach nhiém xir ly Thoi gian
A NoOi dung cong viéc A on ‘n
cong cong viec thuc hién
viéc
Co quan, t6 chirc co6 thim quyén | Ban thuong vu cap uy
ban hanh quyét dinh xac minh cac cap hodc nguol
dung dau co quan, to
. chire, don vi c6 tham R
Buéc A . 1. . 1~ | 01ngaylam
1 qlAlyen ql}an l}fAcan b,(-)’ viéc
cong chuc, vién chuc
(goi chung la nguoi
dung dau co quan, to
churc, don vi).

Bude | Tién hanh xdc minh B6 phan duoc giao| 11-26 ngay
2 nhiém vu xac minh lam viéc
Bude | Bao cao két qua xac minh tai san, |BO phan dugc giao| 01 ngay lam

3 thu nhap nhiém vu xac minh viéc
Bude | Két luan vé sy minh bach trong ké | Ngudi dimg dau co| 01 ngay lam
4 khai tai san, thu nhéap. quan, t6 churc, don vi viéc
Buéc | Cong khai két luan vé su minh | Nguoi dimg dau co| 01 ngaylam
5 bach trong ké khai tai san thu nhép. | quan, t6 chure, don vi viéc
Tong thoi gian giai quyét 15-30 ngay
lam viéc

4. Thi tuc tiép nhén yéu cau giai trinh. ’ .
-Thoit han giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan yéu cau giai trinh
- Quy trinh ndi bo:

Thw
ty

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

Thoi gian

cong cong viéc thuc hién
viée
Nguoi yéu cau giéi trinh g1 van
Buée | ban yéu cau giai trinh hoac truc
1 tiép dén co quan nha nude c6 trach
nhiém gidi trinh.
Buwdce | Thuc hién viéc tiép nhan va vao s6 | Can bo, cong chac| 01 ngay lam
2 tiép nhan yéu cau giai trinh dugc giao nhiém vu viéc
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tiép nhan
Ban hanh thong bao tiép nhan yéu | Chu tich UBND cap |05 ngay lam
.| cau giai trinh hoac tir chd1 giai trinh | xa viegc ké tu
Buwoe | . T .., Y A
3 va néu ro ly do ngay tiép nhan

yéu cau giai
trinh

Tong thoi gian giai quyét

06 ngay lam
viéc

5. Thi tuc thye hién giai trinh ’ ‘
-Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay ra thong béo ti€p nhin yéu cau giai trinh

- Quy trinh nd1 bo:
Thu
tw A n o n Trach nhiém xily | Thoi gian thue
A Noi dung cong viéc A en n :
cong cong viéc hi¢n
viée
Bude | Nghién ctru ndi dung yéu cau giai | Bo phan xa 1y ho so N
1 trinh ciia UBND cap xa 3 ngdy lam vige
Bwoc | Thu thiap, xac minh thong tin c6 | B0 phan xtr 1y ho so R nodv lam viee
2 lién quan. cua UBND cap xa gay i
Lam vi¢c truc tiép voi nguodi yéu | B0 phan xtr 1y hd so
Buwoc | cau giai trinh dé 1am ro nhiing nd1 | cia UBND cép xa S A a
L 1A C oA A 1 ngay lam viéc
3 dung cé lién quan khi thay can
thiét
Budce | Ban hanh van ban giai trinh Chu tich UBND cap NPT
N 2 ngay lam viéc
4 xa
Buée Gui van ban gidi trinh dén nguoi | Can bd, cong chiic
5 yéu cau gidi trinh dugc giao nhiém vu| I ngay lam vi¢c

tiép nhan

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéc




