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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 34/2014/QD-UBND Tuy Hoa, ngay 29 thang 9 nam 2014
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy dinh thoi glan va trinh tu ph01 hop thye hién c'lang ky
dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy ching nhén quyén sir dung dat,
quyen sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
trén dia ban tinh Phu Yén

UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can ctr Luat T6 chire Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan duoc Qudc hoi
Nudce Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2003;

Can ctr Luat Dat dai ngay 29/11/2013;

Can ctt Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Dat dai;

Can ctr Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai
nguyén va Méi trudng quy dinh vé Gidy chting nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat;

Theo d& nghi ciia Giam dc S¢ Tai nguyén va Moi truong (tai TO trinh sb
310/TTr-STNMT ngay 22/9/2014); ¥ kién cta S& Tu phap (tai Bao céo tham dinh sb
118/BC-STP ngay 10/9/2014),

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh thoi gian va trinh tur
phéi hop thuc hién ding ky dét dai, tai san gan lién voi dat, cdp Gidy chimg nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién voi dit trén dia ban
tinh Pha Yén.

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy 10 thang 10 nim 2014.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 1423/2010/QD-UBND ngay
23/9/2010 cua Uy ban nhan dan tinh Pht Yén vé viéc ban hanh “Quy dinh thoi gian
va viéc phdi hop trong thue hién thu tuc cip Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat; dang ky bién dong sau khi cap
Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khac gan lién
voi dat trén dia ban tinh Phu Yén”.
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Picu 3. Chanh Vin phong UBND Tinh, Giam déc cac Sé: Tai nguyén va
Méi trudong, Tai chinh, Xy dung, Nong nghiép va Phét trién nong thon; Chu tich
Uy ban nhan dan cac huyén, thi x3, thanh phd va Thu trudng cic co quan, don vi,
c4 nhén lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Dinh Cw
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Thoi glan va trinh tuw ph01 hop thue hién dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat, cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen sé hiru nha ¢ va tai san
khac gin lién véi dat trén dia ban tinh Phd Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 34/2014/0P-UBND ngay 29/9/2014
cua UBND tinh Phu Yén)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh thoi gian va trinh tu phdi hop thuc hién ding ky dat
dai, tai san gin lién voi dat, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gin lién v6i dat trén dia ban tinh Phu Yén.

Nhiing nd1 dung khong quy dinh trong Quy dinh nay thi thuc hién theo quy
dinh cua phap luat hién hanh.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Uy ban nhan dén céc cép, co quan quan 1y nha nudc vé tai nguyén va moi
truong, Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoic
Vin phong ding ky quyén sir dung dat trong thdi gian chwa thanh 1ap Van phong
dang ky dat dai, co quan quan 1y vé xay dung cac cp, co quan quan 1y vé nong
nghiép va phat trién néng thon cac cip, co quan thué, co quan tai chinh, cong chirc
dia chinh-xay dung xa, phuong, thi trin va cac co quan khac c6 lién quan.

2. Nguoi sir dung dat, cha s hitu nha o, tai san khac gan lién véi dat va cac
t6 chtrc, ca nhan khac c6 lién quan.

Piéu 3. Thoi gian thyce hién

1. Thoi gian thyc hién trong Quy dinh nay néu khong ghi ngay lam viéc thi
duoc tinh ca ngdy Thr bay va ngdy Chu nhat (khong tinh ngay 18, ngay tét duoc
nghi theo quy dinh cta phap luat). Khong tinh thoi gian nguoi sir dung dét, chil s&
htru nha &, tai san khac g'fm lién véi dat bo sung, hoan thi¢n hd so.

2. Truong hop phai thuc hién do dac dia chinh thua dat khi thuc hién dang
ky, cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac
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gan lién voi dat thi thoi gian thyuc hién duoc ting thém so véi thoi gian quy dinh tai
Quy dinh nay nhung khong qua 07 ngay lam viéc dbi voi mdi truong hop.

3. D6i voi cac xa mién nui, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té-xa
hoi kho khan thi thoi gian thue hién ddi véi timg quy trinh tai Quy dinh nay duoc
tang thém nhu sau:

a) Doi voi quy trinh ¢6 Uy ban nhan déan cap xa tham gia trong qué trinh giai
quyét ho so thi ting thém thoi gian thyc hién ciia Uy ban nhan dan xa 03 ngay lam
viéc, tang thém thoi gian thuc hién cua Van phong dang ky d4t dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai hodc Vian phong dang ky quyén sir dung dat trong thoi gian
chua thanh 1ap Vian phong ding ky dat dai 08 ngay lam viéc.

b) Bdi v6i quy trinh khong c6 Uy ban nhan dan cap xa tham gia trong qua
trinh giai quyét hd so thi thoi gian thuc hién ting thém 11 ngdy lam viéc theo quy
dinh dugc tinh cho Vin phong diang ky dét dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai hodc Vin phong ding ky quyén sir dung dét trong thoi gian chua thanh lap Vin
phong dang ky dat dai.

4. Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu c6 nhu cau ndp hod so
dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat; cap doi, cap lai Gidy ching nhan
tai Uy ban nhan dan cap xi noi co dat thi ngay trong ngay hodc cham nhat 13 ngay
1am viéc tiép theo, ké tir khi nhin du ho so, Uy ban nhan din cap xa phai chuyén hd
so dén Vin phong ding ky dat dai.

Picu 4. Viéc tiép nhin ho so va tra két qua trong thwe hién ding ky dat
dai, tai san gin lién véi dit, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat (Gidy chirng nhin)

1. Ngudi st dung dat, chu so hiru tai san gan lién voi dat ndp hd so & dau thi
nhan két qua & d6 theo nguyén tac mot cira, mot ctra lién thong.

2. Viéc tiép nhan hd so ctia Vian phong dang ky dat dai khi dugc thanh 1ap.

a) Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai 1a dau
mdi tiép nhan hd so ding ky dét dai, tai san gan lién voi dat, cdp Gidy chimg nhan
theo nguyén tac mot ctra, mot cira lién thong; Vian phong ding ky dat dai tiép nhan
hd so tai bd phan mot cura theo quy dinh hién hanh; Chi nhanh Van phong dang ky
dét dai c6 trach nhiém to chuc bo phan mot cua dé tiép nhan ho so va tra két qua
theo quy dinh.

b) Vin phong dang ky dat dai tiép nhan ho so dang ky, cap Gidy ching nhan
lan dau cta ddi twong thudc tham quyén cap Gidy chimg nhan lan dau cua Uy ban
nhan dan Tinh; ho so dang ky bién dong ma phai cap Gidy chimg nhan cho ddi
tuong la td chuc, co s& ton gido, nguoil Viet Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thuc hién
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du 4n dau tu, t6 chiic nude ngoai, ca nhan nudc ngoai, doanh nghiép co vén dau tu
nudce ngoai; hd so dang ky bién dong thude tham quyén ctia Vin phong dang ky dat
dai, cia SO Tai nguyén va Mai truong, cia Uy ban nhan dan Tinh xac nhan bién
dong vao Gidy chtng nhan.

¢) Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai c6 trach nhiém tiép nhan ho so dang
ky, cAp Gidy chimg nhan 1an dau; hd so dang ky bién dong trén dia ban cip huyén
noi déng tru s& ciia Chi nhanh (trir hd so thudc tham quyén tiép nhan cua Vin
phong dang ky dat dai).

Péi v6i noi da xay dung xong co s& dif lidu dia chinh va da két néi co sé dir
liéu dja chinh giita cac Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai v6i Vin phong ding
ky dét dai thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai c6 trach nhiém tiép nhan ca ho
so dang ky, cap Gidy chung nhan lan dau, hod so ding ky bién dong thudc cac dia
ban khac da két ndi co so dit liéu dia chinh (trir ho so thudc tham quyén tiép nhan
ctiia Van phong ding ky dat dai).

Picu 5. Vin phong diing ky dat dai thuc hién viéc xdc nhén thay doi vao
Gidy ching nhin da cip (trir trwong hop thudc thAm quyén xic nhin ciaa
UBND Tinh, Sé Tai nguyén va Méi truwong, UBND cap huyén)

1. Vin phong dang ky dét dai thyc hién xac nhan thay doi vao Gidy ching
nhan da cap d6i véi truong hop nguoi sir dung dat, chii so hitu tai san gan lién voi
dat 1a to chtc, co s& ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai thuc hién du
an dau tu, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, doanh nghiép co von dau tu
nudc ngoai.

2. Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai xac nhan thay doi vao Gidy ching
nhan di cap ddi voi truong hop ngudi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi
dat 1a ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai dugc sé hitu nha ¢ gan lién voi quyén st dung dét ¢ tai Viét Nam.

Picu 6. Viéc thu cac khoan phi, 1¢ phi va ban chinh gidy to chirng minh
quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat

1. Co quan giao tra két qua cho ngudi sir dung dat, chu so hiru tai san gin
lién v6i dat co trach nhiém thu cac khoan phi, 1& phi (néu c6) va thu ban chinh céac
gidy to chimg minh quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat theo
quy dinh (néu co) trudc khi trao Gidy chtng nhan.

Ban chinh cic gidy to chimg minh quyén st dung dét, quyén so hitu tai san
gin lién voi dat phai chuyén cho Vin phong dang ky dat dai dé luu vao hd so da
giai quyét.
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2. Viéc quan 1y, st dung cac khoan thu, thyc hién theo quy dinh ctua phap
luat hién hanh.

. Chuong 11 5 o
THOI GIAN VA TRINH TU THUC HIEN PANG KY DAT DAL,
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT, CAP GIAY CHUNG NHAN

Piéu 7. Trinh tw ding ky dit dai, tai san gan lién véi dit, cap Gidy
chirng nhin va ding ky bo sung tai san gin lién véi dat

1. Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu, ngudi Viét Nam dinh
cur & nudc ngoai duoc sé hiru nha & tai Viét Nam dé nghi ding ky dét dai, tai san
gan lién véi dat, cAp Gidy chimg nhan thi trong thoi han khong qua 05 ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh, Uy ban nhan dan cap xi c6 trach
nhiém kiém tra hd so va thuc hién céc cong viéc nhu sau:

a) Truong hop dang ky d4t dai thi xac nhan hién trang s dung dat so véi nodi
dung ké khai ding ky; truong hop khong c6 gidy to quy dinh tai Didu 100 cta Luat
Pat dai va Piéu 18 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh
pht “Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Pat dai” (Sau day viét tat 1a
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP) thi xac nhan ngudn goc va thoi diém s dung dat,
tinh trang tranh chap st dung dat, sy pht hop véi quy hoach.

Truong hop dang ky tai san gan lién voi dat thi xac nhan hién trang tai san
gan lién v6i dat so véi ndi dung ké khai ding ky; truong hop khong c6 gidy to quy
dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 ctia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP thi xac nhan
tinh trang tranh chip quyén s& hitu tai san; d6i v6i nha &, cong trinh xay dung thi
xé4c nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thudc truong hop phai cap phép
xay dung, su phu hop véi quy hoach dugc duyét; xac nhan so dd nha & hodc cong
trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cua to chic ¢ tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do.

b) Truong hop chua ¢ ban d6 dia chinh thi trudc khi thyc hién cac cong viée
tai diém a khoan nay, Uy ban nhan dan cdp xi phai thong bao cho Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai hoic Vin phong ding ky quyén s dung dat cAp huyén
(trong thoi gian chua thanh 1ap Van phong ding ky dat dai) thuc hién do dac dia
chinh thira dat hodc kiém tra ban do dac dia chinh thira dat do nguoi str dung dét
ndp (néu c6). Trong thdi han khong qua 07 ngdy lam viéc, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai hodc Vian phong dang ky quyén st dung dat cap huyén (trong thoi
gian chua thanh 1ap Van phong dang ky dat dai) phai cung cp ban do dac dia chinh
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thira dat hodc kiém tra ban do dac dia chinh thira dat do nguoi stir dung dat nop (néu
co).

¢) Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so va ndi dung xac nhan qui dinh
tai diém a Khoan nay tai tru s¢ Uy ban nhan dan cép x4 va khu dan cu noi ¢6 dat,
tai san gan lién v4i dat trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y kién phan
anh vé noi dung cong khai va giri hd so dén Vian phong dang ky dat dai.

2. Trong thoi han khong qua 11 ngay lam viéc d6i v6i ho so thudc tham
quyén cap Gidy chting nhan cua Uy ban nhan dan cp huyén, khong qua 17 ngay
lam viéc d6i voi ho so thudc tham quyén cip Gidy chiung nhan cia Uy ban nhan
dan Tinh, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢, Van phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai hodc Vian phong dang ky quyén sir dung dat trong thoi
gian chua thanh 1ap Vian phong dang ky dat dai (sau ddy goi chung 1a Van phong
dang ky dat dai) thuc hién cac cong viéc nhu sau:

a) Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu ndp hd so tai Vin
phong dang ky dat dai thi ngay trong ngay hodc chiam nhat 1a ngay lam viéc tiép
theo (néu nhan ho so sau 16 gid) phai giri hd so dén Uy ban nhan déan cap xi dé lay
¥ kién x4c nhan va cong khai két qua theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

b) Trich luc ban dd dia chinh hodc thuc hién do dac dia chinh thira dit hodc
kiém tra ban do dac dija chinh thira dat do nguoi str dung dat nop (néu co).

¢) Kiém tra, xac nhan so dd tai san gan lién véi dat ddi véi td chire trong
nude, co s ton gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngodi, ngudi Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai thyc hién du an dau tu ma so dd d6 chua cd xac nhéan cua td
chtrc c6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do.

d) Kiém tra hd so ding ky; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy chimg nhan vao don ding
ky.

d) Trudng hop chu s hitu tai san gan lién véi dat khong c6 gidy to hodc hién
trang tai san co thay doi so véi gidy to quy dinh tai cac Pidu 31, 32, 33 va 34 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP thi gui phiéu ldy y kién co quan quan 1y nha nudc
d6i voi loai tai san do. Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée, co quan quan 1y
nha nudc dbi véi tai san gan lién v6i dat co trach nhiém tra 16i bang van ban cho
Vin phong diang ky dat dai.

e) Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dt, dang ky vao ho so dia
chinh, co so dir liéu dat dai (néu co).

g) Truong hop ngudi sir dung dat dé nghi cap Gidy ching nhan thi gui s6
liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh, tru
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truong hop khong thudc doi tuong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng
theo quy dinh cta phép luat; chuan bi hd so cho S& Tai nguyén va Moi truong cap
Gidy chung nhan hodc Phong Tai nguyén va Mbi truong dé trinh cho Uy ban nhan
dan cip huyén cap Gidy ching nhan.

3. Trudong hop cép Gidy ching nhan thi co quan tai nguyén va mdi truong
thuc hién cac cong viéc sau:

a) P6i véi hd so thudc tham quyén cip Gidy chimg nhan ctia Uy ban nhan
dan huyén, thi x3, thanh ph (sau ddy goi chung 1a Uy ban nhan dan cip huyén).

Ngay trong ngay hodc cham nhét 14 ngay lam viéc tiép theo (néu nhan ho so
sau 16 gio), ké tir khi nhan duoc hd so do Vin phong dang ky dat dai chuyén dén,
Phong tai nguyén va moi trudng c6 trach nhiém kiém tra ho so va trinh cho Uy ban
nhan dan cing cp ky cAp Gidy chung nhan.

b) Bdi v6i ho so thudc tham quyén cap Gidy ching nhan ctia Uy ban nhan
dan Tinh.

Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc ho so do
Vin phong dang ky dat dai chuyén dén, S Tai nguyén va Mbi truong ky cap Gidy
chting nhan va chuyén ho so da giai quyét cho Vin phong dang ky dat dai.

4. Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cdp huyén
c6 trach nhiém ky Gidy chiimg nhan va chuyén cho Phong tai nguyén va moi trudng
(461 véi truomg hop thudc tham quyén cip Gidy chung nhin ctia Uy ban nhan dan
cap huyén).

5. Ngay trong ngay hodc cham nhat 1a ngay lam viéc tiép theo (néu nhan két
qua sau 16 gio) ké tir khi nhan dugc két qua do Uy ban nhan dan cép huyén chuyén
dén, Phong Tai nguyén va Mbi trudng c6 trach nhiém chuyén hd so da giai quyét
cho Vin phong dang ky dat dai.

6. Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so di
giai quyét do co quan tai nguyén va méi truong chuyén dén, Vin phong dang ky
dat dai co trach nhiém: cap nhat bo sung viéc cép Giéy chiing nhan vao ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dét dai; trao hodc chuyén cho Uy ban nhan dan cap xa dé trao
Gidy chimg nhan cho ngudi duoc cdp. Tra hd so khong du diéu kién giai quyét va
thong bao 10 1y do.

7. Ngay trong ngay hodc cham nhat 1a ngay lam viéc tiép theo (néu nhan két
qua sau 16 gio) ké tir khi nhan duoc Gidy ching nhan do Vian phong ding ky dat
dai chuyén dén, Uy ban nhan dan cip x4 c6 trach nhiém trao Gidy ching nhén cho
ngudi dugc cap.
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8. Thoi gian thuc hién cac budc cong viée quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4,
5, 6, 7 Didu nay khong qua 22 ngay lam viéc. Truong hop dang ky bo sung tai san
gan lién v6i dét thi tong thoi gian giai quyét cia Uy ban nhan dan cap xa 1a khong
qua 05 ngay lam viéc; Van phong dang ky dat dai 1a khong qua 08 ngay lam viéc
dbi v6i ho so thude tham quyén cip Gidy chung nhan cua Uy ban nhan dan cap
huyén, khong qua 13 ngay lam viéc d6i véi hd so thudc thidm quyén cap Gidy
chung nhan ciia Uy ban nhan dan Tinh. Thoi gian dugc tinh ké tir ngdy nhan ho so
hop 1¢, khong ké thoi gian do dac dia chinh thira dat, thoi gian thyc hién nghia vu
tai chinh, thoi gian xem xét xtr 1y dbi véi truong hop sir dung dat ¢ vi pham phap
luat, thoi gian trung cau gidam dinh va thoi gian niém yét cong khai 15 ngay tai tru
s Uy ban nhan dan cap xa va khu dan cu noi c6 dat, tai san gin lién voi dat theo
quy dinh.

Pi¢u 8. Trinh tu ding ky, cip Gidy chirng nhin cho ngwoi nhin chuyén
nhwong quyén sir dung dit, mua nha &, cong trinh xdy dung trong cac du 4n
phat trién nha é

1. Trong thoi han khong qua 16 ngay lam viéc dbi v6i hd so ndp tai Vin
phong ding ky dat dai, khong qua 15 ngay lam viéc doi véi hd so ndp tai Uy ban
nhan dan cdp x3; ké tir ngdy nhan du hd so, Vin phong ding ky dat dai co trach
nhiém thyc hién cac cong viéc sau:

a) Kiém tra cac gidy to phap ly trong hd so; xac nhan du diéu kién hay khong
du diéu kién cap Gidy ching nhan vao don dang ky.

b) Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (néu
co).

c) Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai (néu co).

d) Chuén bi hd so cho S¢ Tai nguyén va Moi truong cap Gidy ching nhan
hodc Phong tai nguyén va moi truong dé trinh cho Uy ban nhan dan cdp huyén cép
Gidy chimg nhan cho ho gia dinh, ca nhan, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai
dugc s¢ hitu nha ¢ tai Viét Nam (trong thoi gian chua thanh 1dp Van phong dang ky
dat dai).

d) Yéu cau chi dau tu du an ndp Gidy ching nhan di dugc cip dé chinh 1y
vao ho so dia chinh, co s& di liéu dat dai.

2. Co quan tai nguyén va moi truong thuce hién cac cong viée sau:

a) P6i véi hd so thudc tham quyén cip Gidy chimg nhan ctia Uy ban nhan
dan cap huyén (trong thoi gian chua thanh 1ap Van phong ding ky dat dai).

Ngay trong ngay hodc cham nhét 14 ngay lam viéc tiép theo (néu nhan ho so
sau 16 gio), ké tir khi nhan duoc hd so do Vin phong ding ky dat dai chuyén dén,
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Phong tai nguyén va mdi truong cé trach nhiém trinh hd so cho Uy ban nhan dan
cung cap ky cap Gidy chimg nhén.

b) Pbi v6i ho so thudc tham quyén cap Gidy ching nhan cia S¢ Tai nguyén
va Moi truong.

Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so do
Vin phong dang ky dat dai chuyén dén, S Tai nguyén va Mai truong ky cap Gidy
chting nhan va chuyén ho so da giai quyét cho Vin phong dang ky dat dai.

3. Uy ban nhan dan cép huyén c6 trach nhi¢m thuc hién cong viéc quy dinh
tai khoan 4 Piéu 7 Quy dinh nay.

4. Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém thyc hién cong viéc quy
dinh tai khoan 5 Biéu 7 Quy dinh nay.

5. Vian phong dang ky dat dai c6 trach nhiém thyc hién cac cong viéc theo
quy dinh tai khoan 6 Piéu 7 Quy dinh nay.

6. Uy ban nhan dan cép xa ¢0 trach nhiém thuc hi¢n cong viéc theo quy dinh
tai khoan 7 Piéu 7 Quy dinh nay.

7. Thoi gian thuc hién cac budce cong viéc quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4,
5, 6 Piéu nay khong qua 22 ngay 1am viéc dbi véi hd so ndp tai Vian phong dang ky
dat dai, khong qua 21 ngay 1am viéc ddi véi hd so ndp tai Uy ban nhan dan cip x4,
ké tir ngay nhan ho so hop 1¢; khong ké thoi gian do dac dia chinh thira dat, thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh, thoi gian xem xét xur ly ddi véi truong hop st
dung dat c¢6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Piéu 9. Trinh tu gia han sir dung dit; xdc nhén tiép tuc siv dung dat
ndng nghiép ciia hd gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat

1. Pbi véi t6 chire, nguoil Viét Nam dinh cu & nudce ngoai, doanh nghié€p co
vén dau tu nude ngoai, ho gia dinh, c4 nhan str dung dat ngoai khu cong nghé cao,
khu kinh t& va khong thudc truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu nay c¢6 nhu cau
gia han str dung dét thi thuc hién theo quy dinh sau day:

a) Ngay trong ngay hodc cham nhat 1a ngay lam viéc tiép theo (néu nhan ho
so sau 16 gio) ké tir khi nhan da hd so, Vian phong ding ky dét dai co trach nhiém
chuyén hd so cho co quan tai nguyén va méi trudng dé thim dinh nhu cau st dung
dat.

b) Trong thoi han khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc ho so
do Vin phong ding ky dat dai chuyén dén, co quan tai nguyén va moi trudng co
trach nhiém tham dinh nhu ciu sir dung dat; truong hop du diéu kién duoc gia han
thi giao Vian phong diang ky dat dai giri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac
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dinh nghia vu tai chinh; trinh Uy ban nhan dan cung cép quyét dinh gia han quyén
str dung dat.

Pbi voi nhimg trudong hop khong du diéu kién duoc gia han sir dung dat thi
co quan tai nguyén va moi trudng thong bao cho ngudi st dung dat va lam thu tuc
thu hoi dat theo quy dinh.

¢) Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc giao viée
clia co quan tai nguyén va moi truong, Van phong dang ky dat dai co trach nhiém
guri thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.

d) Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan duge ho so do
co quan tai nguyén va mdi truong trinh, Uy ban nhan dan cép c6 thim quyén co
trach nhiém quyét dinh gia han quyén sir dung dat va chuyén két qua cho co quan
tai nguyén va moi truong.

d) Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc quyét
dinh gia han cua Uy ban nhan dan cdp c6 thim quyén, co quan tai nguyén va moi
truong co trach nhiém ky hop dong thué dat d6i voi truong hop thué dat; chuyén ho
so cho Vin phong dang ky dat dai dé thuc hién dang ky.

e) Trong thoi han khoéng qua 03 ngdy 1am viéc d6i voi hd so ndp tai Vin
phong diang ky dat dai, khong qua 02 ngay lam viéc ddi voi ho so ndp tai Uy ban
nhan dan cép x4, ké tir khi nhan dugc hd so do co quan tai nguyén va méi truong
chuyén dén, Vian phong dang ky dat dai co trach nhiém xac nhan gia han st dung
dat vao Giéy chung nhéan da cép; chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai; trao hodc chuyén cho Uy ban nhan dan cép xa dé trao Giéy
chung nhan cho nguoi dé nghi gia han.

g) Ngay trong ngay hodc cham nhét 1a ngay 1am viéc tiép theo (néu nhan két
qua sau 16 gio) ké tir khi nhan duoc Gidy ching nhan do Vian phong ding ky dat
dai chuyén dén, Uy ban nhan dan cdp x4 c6 trach nhiém trao Gidy ching nhén cho
ngudi dang ky bién dong.

h) Thoi gian thuc hién cac budce cong viéc quy dinh tai cac diéma, b, ¢, d, d,
e, g khoan nay khong qua 11 ngay lam viéc d6i v6i hd so ndp tai Vin phong dang
ky dat dai, khong qua 10 ngay lam viéc ddi voi hd so ndp tai Uy ban nhan dan cap
x4, ké tir ngay nhan ho so hop 1€, khong ké thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh,
thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truong hop str dung dat ¢ vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh.

2. Trudong hop ho gia dinh, ca nhan truc tiép san xuit nong nghiép dang st
dung dat nong nghiép duoc Nha nudc giao, cong nhan, nhan chuyén quyén sir dung
dat thudc doi tuong dugc tiép tuc st dung dat, khong phai lam thu tuc diéu chinh
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thoi han stir dung dat, nhung c6 nhu cau xac nhan lai thoi han st dung dat trén Giéy
chirng nhan thi thyc hién nhu sau:

a) Trong thoi han khong qué 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop
1€, Uy ban nhan dan cép xd noi co dat kiém tra hd so, xac nhan hd gia dinh, c4 nhan
dang truc tiép st dung dat dé san xuat nong nghiép ma chua co quyét dinh thu hoi
dat ctia co quan nha nudc c6 tham quyén va chuyén ho so dén Vin phong ding ky
dat dai.

b) Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop
1€, Van phong dang ky dat dai co trach nhiém thuc hién céc viéc: Truong hop hd
gia dinh, c4 nhan ndp ho so tai Van phong ding ky dat dai thi ngay trong ngay hodc
cham nhat 13 ngay lam viéc tiép theo (néu nhan ho so sau 16 gid) phai gui ho so
dén Uy ban nhan déan cép x3 dé lay y kién xac nhan hd gia dinh, c4 nhin dang truc
tiép sir dung dat dé san xuat nong nghiép ma chua c6 quyét dinh thu hdi dat cia co
quan nha nudc céd tham quyén; kiém tra hd so; xac nhan thoi han duge tiép tuc su
dung dat theo thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 126 va khoan 3 Diéu 210 cia
Luét it dai vao Giéy chirng nhan da cép; chinh 1y, cdp nhat vao hd so dia chinh,
co s& dir lidu dat dai va trao Gidy ching nhan cho ngudi str dung dat hoic gui Uy
ban nhéan dan cép x4 dé trao di véi truong hop ndp hd so tai cap xa.

C) ij ban nhan dan cép xa c6 trach nhiém thyc hi¢n cong viéc theo quy dinh
tai diém g khoan 1 Piéu nay.

d) Thoi gian thyc hién cic budc cong viéc quy dinh tai cac diém a, b, ¢
khoan nay khong qua 08 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so hop 1€, khong ké
thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh, thoi gian xem xét xur Iy d6i véi truong hop
st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Pi¢u 10. Trinh ty thue hién tach thira hoic hop thira dat

1. Trudng hop tach hodc hop thira theo nhu cau cta ngudi str dung dat hodc
tach thira do chuyén quyén st dung mot phan thira dat hodc do giai quyét tranh
chép, khiéu nai, to céo, dau gia dat hodc do chia tach ho gia dinh, nh6m nguoi st
dung dat; do xtr Iy hop dong thé chap, gop von, ké bién ban dau gia quyén sir dung
dat d¢ thi hanh 4n.

a) Trong thoi han khoéng qua 09 ngay 1am viéc d6i voi ho so ndp tai Vin
phong ding ky dat dai, khong qua 08 ngay 1am viéc ddi v6i hd so ndp tai Uy ban
nhan dan cip x4, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, Van phong diang ky dat dai co
trach nhiém thyc hién cac viéc sau:

- Do dac dia chinh dé chia tach thira dat.
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- Lap ho so trinh co quan c6 tham quyén cap Gidy chimg nhan cho ngudi sir
dung dat ddi véi thira dat méi tach, hop thira.

Truong hop tach thira do chuyén quyén str dung mot phan thira dat hoic do
giai quyét tranh chép, khiéu nai, t& cdo, diu gia d4t hodc do chia tach ho gia dinh,
nhém ngudi sir dung dat; do xtr Iy hop dong thé chap, gop von, ké bién ban dau gia
quyén st dung dat dé thi hanh an thi thuc hién tha tuc dang ky bién dong theo quy
dinh ddi v6i phan dién tich chuyén quyén; dong thdi xac nhan thay doi vao Gidy
chtng nhén da cdp hoic trinh co quan c6 thAm quyén cip Gidy chimg nhan dbi véi
phan dién tich con lai cta thira dat khong chuyén quyén.

b) Co quan tai nguyén va moi truong thuc hién cac cong viéc sau:

Pbi véi ho so thude tham quyén cap Gidy ching nhan ctia Uy ban nhan dan
cap huyén thi ngay trong ngay hodc chdm nhat 1a ngay 1am viéc tiép theo (néu nhan
ho so sau 16 gio), ké tir khi nhan duoc hd so do Vin phong dang ky dat dai chuyén
dén, Phong Tai nguyén va Méi truong cé trach nhiém trinh hd so cho Uy ban nhan
dan cung cap ky cap Gidy ching nhan.

Dbi véi ho so thude thim quyén cdp Gidy ching nhan ctia Uy ban nhin dan
Tinh thi trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéce, ké tir khi nhan dugc ho so do
Vin phong dang ky dat dai chuyén dén, S Tai nguyén va Mai truong ky cap Gidy
chtng nhan va chuyén ho so da giai quyét cho Vin phong dang ky dat dai.

c) Uy ban nhan dan cép huyén c6 trach nhiém thyc hién cong viéc quy dinh
tai khoan 4 Piéu 7 Quy dinh nay.

d) Phong Tai nguyén va Mo truong co6 trach nhiém thyc hién cong viéc quy
dinh tai khoan 5 DBiéu 7 Quy dinh nay.

d) Trong thdi han khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc hd so da
giai quyét do co quan tai nguyén va méi truong chuyén dén, Vin phong ding ky
dat dai co trach nhiém: cap nhat bo sung viéc cép Giéy chirng nhan vao ho so dia
chinh, co so dit lidu dat dai; chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai (do xtr Iy quyén st dung dat); trao hodc chuyén cho Uy ban nhan
dan cap xa dé trao Gidy chtrng nhan cho nguoi duoc cap.

e) Uy ban nhan déan cdp xa c6 trach nhiém thyc hién cong viéc theo quy dinh
tai khoan 7 Piéu 7 Qui dinh nay.

g) Thot gian thyuc hién cac budce cong viéc quy dinh tai cac diéma, b, ¢, d, d,
e Khoan nay 1a khong qua 15 ngay lam viéc ddi voi hd so ndp tai Van phong ding
ky dat dai, khong qua 14 ngay lam viéc ddi voi hd so ndp tai Uy ban nhan dan cap
x4, ké tur ngay nhan hod so hop 1€.

2. Trudng hop tach thira do Nha nuéc thu hdi mot phan thira dat.
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a) Co quan tai nguyén va moi trudong co trach nhiém chi dao Van phong dang
ky dat dai cin cr quyét dinh thu hdi clia co quan nha nuée ¢ thaim quyén thyc hién
cac cong viéc sau trong thoi han khong qua 14 ngay lam viéc:

Chinh 1y ban d6 dia chinh, ho so dia chinh va co sé dit lidu dét dai.

Xac nhan thay d6i vao Gidy chimg nhan da cip va trao cho ngudi sir dung
dat hoac giri Uy ban nhan dan cip x3 dé trao d6i véi trudong hop ndp ho so tai cip
Xa.

b) Ngay trong ngay hodc chim nhit 12 ngay 1am viéc tiép theo (néu nhan két
qua sau 16 gio) ké tir khi nhan duoc Gidy ching nhian do Vian phong ding ky dat
dai chuyén dén, Uy ban nhan dan cdp x4 c6 trach nhiém trao Gidy ching nhén cho
ngudi sir dung dat.

¢) Thoi gian thue hién cac budce cong viée quy dinh tai cac diém a, b khoan
nay khong qua 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

Piéu 11. Cap d6i Gidy chirng nhén, Gidy chirng nhin quyén sé hiru nha
&, Gidy chirng nhin quyén sé hiru cong trinh xay dung

1. Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc dbi v6i hd so ndp tai Vin
phong ding ky dat dai, khong qua 02 ngay lam viéc doi véi hd so ndp tai Uy ban
nhan dan cdp x3, ké tir ngdy nhan da hd so, Vin phong ding ky dat dai co trach
nhiém thyc hién cac cong viéc sau:

a) Kiém tra hd so, xac nhan vao don dé nghi vé 1y do cap doi Gidy ching
nhan.

b) Lap hd so trinh co quan c6 thim quyén cip Gidy chtng nhan.

¢) Thong bao viéc lam thu tuc cap doi Gidy ching nhan cho to chuc tin dung
noi nhan thé chap quyén st dung dt, tai san gin lién véi dat ddi véi truong hop
cap d6i Gidy chung nhan sau khi don dién doi thira, do dac 1ap ban do dia chinh ma
Gidy chtng nhan da cap dang thé chap tai t6 chuc tin dung.

2. Co quan tai nguyén va moi truong va Uy ban nhan dan cap huyén co trach
nhiém thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai khoan 2, 3, 4 Piéu 8 cua Quy dinh
nay.

3. Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so di
giai quyét do co quan tai nguyén va méi trudng chuyén dén, Vin phong dang ky
dét dai c6 trach nhiém: Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;
xé4c nhan viéc ding ky thé chap vao Gidy chimg nhan sau khi duoc co quan c¢6 tham
quyén ky cap doi ddi voi truong hop da ding ky thé chap trén Gidy ching nhan dé
nghi cdp d6i; trao Gidy ching nhan cho nguoi duoc cap hodc chuyén cho Uy ban
nhan dan cip xi dé trao dbi voi trudng hop ndp hod so tai cip x3 (trao tay ba néu
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Gidy ching nhan dé nghi cap do6i dang thé chap tai to chuc tin dung, ngudi sir dung
dat ky nhan Gidy chimg nhan dé trao cho to chuc tin dung, to chitrc tin dung co
trach nhiém trao Gidy chimg nhan cii dang thé chap cho Vian phong diang ky dat
dai); truong hop cap d6i do chuyén ddi quyén sir dung dat néng nghiép cua ho gia
dinh, c4 nhan dé thuc hién “ddn dién ddi thira” thi to chire trao Giéy ching nhéan
cho nguoi1 st dung dét tai x4, phuong, thi trin noi c6 dat.

4. UBND cép xa c6 trach nhiém thuc hién cong viéc theo quy dinh tai khoan
7 Piéu 7 Quy dinh nay (trao tay ba nhu quy dinh tai khoan 3 Piéu nay néu Gidy
ching nhan dé nghi cp doi dang thé chap tai to chirc tin dung).

5. Thoi gian thyc hién cac bude cong viéc quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4
Piéu nay khong qua 08 ngay lam viéc d6i voi hd so ndp tai Van phong dang ky dat
dai, khong qua 07 ngay lam viéc ddi v6i hd so ndp tai Uy ban nhan dan cap xa, ké
tir ngdy nhan ho so hop 1¢, khong ké thoi gian do dac dia chinh thira dét, thoi gian
thuc hién nghia vy tai chinh, thoi gian xem xét xur 1y ddi voi truong hop st dung
dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Trudng hop cap doi dong loat cho nhiéu nguoi sir dung dat do do v& lai ban
d6 thi thoi gian thyc hién ting thém dugce tinh cho Van phong dang ky dat dai.

Piéu 12. Cép lai Gidy ching nhin, Gidy chimg nhin quyén sé hiru nha
&, Gidy chirng nhin quyén sé hiru cong trinh xay dung do bi mat

1. Trong thoi han khong qua 16 ngay lam viéc dbi v6i hd so ndp tai Vin
phong ding ky dat dai, khong qua 15 ngay lam viéc ddi véi hd so ndp tai Uy ban
nhan dan cdp x3, ké tir ngdy nhan da hd so, Vin phong ding ky dat dai c6 trach
nhiém thyc hién cac cong viéc sau:

Kiém tra ho so; trich luc ban dd dia chinh hodc do dac dia chinh thira dat d6i
v6i truong hop chua c¢6 ban do dia chinh hodc ¢6 ban dd dia chinh nhung khong
dap tmg duogc viée trich luc dé cip Gidy chimg nhan; 1ap hd so trinh So Tai nguyén
va Mbi truong hodc Uy ban nhan dan cip huyén (trong thoi gian chua thanh 1ap
Vin phong dang ky dat dai) ky quyét dinh hiy Gidy chimg nhan bi mat, dong thoi
ky cap lai Gidy chung nhan.

2. Co quan tai nguyén va moi truong thyuce hién cac cong viée sau:

a) P6i voi hd so thudc thim quyén ciia Uy ban nhan dan cip huyén (trong
thoi gian chua thanh 14p Van phong dang ky dat dai.

Ngay trong ngay hodc cham nhét 14 ngay lam viéc tiép theo (néu nhan ho so
sau 16 gio), ké tir khi nhan duoc hd so do Vin phong ding ky dat dai chuyén dén,
Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém trinh hd so cho Uy ban nhan dan
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cung cap quyét dinh hity Gidy chting nhan di mat, dong thoi ky cap lai Gidy chung
nhan.

b) P6i voi ho so thude tham quyén ctua S Tai nguyén va Moi truong.

Trong thoi han khong qua 02 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc hd so do
Vin phong ding ky dat dai chuyén dén, So Tai nguyén va Moi truong ky quyét
dinh hity Gidy chimg nhan d3 mat, ddng thoi ky cap lai Gidy chtrmg nhan va chuyén
ho so da giai quyét cho Van phong dang ky dat dai.

3. Trong thoi han khéng qua 02 ngdy lam viée, Uy ban nhan dan cip huyén
c6 trach nhiém ky quyét dinh hiy Gidy chimg nhan di mat, dong thoi ky cap lai
Gidy chtng nhan va chuyén cho Phong Tai nguyén va Méi trudng.

4. Phong Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém thyc hién cong viéc quy
dinh tai khoan 5 Piéu 7 Quy dinh nay.

5. Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so da
giai quyét do co quan tai nguyén va méi trudng chuyén dén, Vin phong ding ky
dat dai co trach nhiém: chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit
lidu dét dai; trao Gidy chtng nhan cho nguoi duge cip hodc giri Uy ban nhan dan
cap xd dé trao d6i voi trudng hop ndp ho so tai cap xa.

6. UBND cép xa ¢0 trach nhiém thyc hién cong viéc theo quy dinh tai khoan
7 Biéu 7 Quy dinh nay.

7. Thoi gian thuc hién cac budce cong viéc quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4,
5, 6 Piéu nay khong qua 22 ngay 1am viéc dbi véi hd so ndp tai Vian phong diang ky
dat dai, khong qua 21 ngay 1am viéc ddi véi hd so ndp tai Uy ban nhan dan cip x4,
ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢, khong ké thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh, thoi
gian xem xét xtr 1y d6i véi trudng hop str dung dat c¢6 vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh.

Piéu 13. Trinh tw chuyén dodi, chuyén nhweng, cho thué, cho thué lai,
thira ké, ting cho, gép von biang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan
lién véi dat; chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat
ciia vo hoic chong thanh ciia chung vo va chong

1. Béi véi trudng hop thuc hién quyén néu trén, nhung khong thudc truong
hop ting cho quyén st dung dat dé xdy dung cong trinh cong cong.

a) Trong thoi han khéng qua 03 ngdy 1am viéc d6i voi hd so ndp tai Vin
phong ding ky dat dai, khong qua 02 ngay lam viéc doi véi hd so ndp tai Uy ban
nhan dan cdp x3, ké tir ngdy nhan da hd so, Vin phong ding ky dat dai c6 trach
nhiém kiém tra ho so, néu du diéu kién thuc hién cac quyén theo quy dinh thi thuc
hién cac cong viéc sau:
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Gui thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va théng bao thu nghia
vu tai chinh d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Xéc nhan ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhan di cap theo quy dinh cua
B¢ Tai nguyén va Moi truong.

Truong hop phai cap Gidy chimg nhan thi 1ap ho so trinh co quan c6 tham
quyén cép Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dit.

b) Co quan tai nguyén va méi truong va Uy ban nhan dan cap huyén co trach
nhiém thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai khoan 2, 3, 4 Piéu 8 cua Quy dinh
nay.

¢) Trong thoi han khong qua 02 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc ho so da
giai quyét do co quan tai nguyén va méi truong chuyén dén, Vin phong dang ky
dat dai ¢6 trach nhiém: chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai; trao Gidy chimg nhan cho ngudi dugc cap hodc chuyén cho Uy ban
nhan dan cp xa dé trao ddi v4i truong hop ndp hd so tai cp xa.

d) ij ban nhan dan cép xa c6 trach nhiém thyc hién cong viéc theo quy dinh
tai diém g khoan 1 Piéu 9 Quy dinh nay.

d) Thoi gian thyc hién cac budc cong viéc quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d
khoan nay khong qua 08 ngay lam viéc ddi v6i hd so ndp tai Van phong dang ky
dat dai, khong qua 07 ngay lam viéc ddi v6i ho so ndp tai Uy ban nhan déan cép xi;
riéng dang ky cho thué, cho thué lai thi thoi gian thuc hién khong qué 03 ngay lam
viéc (khong ké thoi gian 1ap thi tuc cap Gidy chung nhan cho bén thué, bén thué
lai), ké tir ngay nhan hd so hop 1¢, khong ké thoi gian do dac dia chinh thira dat,
thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh, thoi gian xem xét xur Iy d6i véi truong hop
st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

2. Truong hop ting cho quyén sir dung dat dé xay dung cong trinh cong
cong.

a) Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nghiém thu cong
trinh cong cong dugc xay dung trén dat ting cho, chu dau tu c6 trach nhiém thong
béo bang van ban cho Vin phong diang ky dat dai (kém theo vin ban ting cho
quyén sir dung dat da duoc Uy ban nhan din cap xi xac nhén).

b) Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan duoc thong
béo cua cha dau tu, Van phong dang ky dét dai can cir vao van ban ting cho quyén
su dung dat da dugc [jy ban nhan dan cép xa xac nhan va hién trang sir dung dat dé
do dac, chinh ly bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai va thong bao
cho nguoi sir dung dat ndp Gidy ching nhan di cap dé xac nhan thay d6i. Trudng
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hop nguoi stir dung dat ting cho toan bo dién tich dat da cap Gidy chung nhan thi
thu hdi Gidy ching nhan dé quan 1y.

Thoi gian va cac budce thyc hién xac nhan thay ddi, thuc hién nhu quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay.

3. Truong hop ngudi st dung dat thué ctia Nha nude theo hinh thirc thué dat
tra tién thué dat hang nim ma ban hodc gop vén bang tai san gin lién v6i dat thué
thi thuc hién theo quy dinh sau:

a) Sau khi nhin hd so ban, gop von bang tai san gan lién v6i dat thué, Vin
phong dang ky dét dai 1ap hd so dé cho bén mua, bén nhan gop von bang tai san
gin lién véi dat tiép tuc thué dat va chuyén cho co quan tai nguyén va méi trudng.

b) Co quan tai nguyén va méi truong cé trach nhiém tham tra ho so trinh Uy
ban nhan dan cip co tham quyén quyét dinh viéc thu hdi dat cia bén ban, bén gop
vbn bang tai san gan lién véi dat thué dé cho bén mua, bén nhan gop vén bang tai
san gan lién voi dat tiép tuc thué dat; ky hop dong thué dat déi voi bén mua, nhan
gop von bang tai san gan lién voi dat thué; thong bao bang van ban cho co quan
thué vé viéc hét hiéu luc ctia hop dong thué dat dbi véi nguoi ban, nguoi gop von
bang tai san. Viéc thu hoi va cho thué dat thuc hién theo quy dinh cua phap luat
hién hanh.

¢) Vian phong diang ky dat dai giri hop dong thué dat cho nguoi mua, nguoi
nhan gop von béng tal san g:fln lién voi dat thué; chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trao Giéy chting nhéan cho nguoi duogc cép.

d) Thoi gian Vian phong dang ky dat dai giai quyét hd so quy dinh tai diém a,
¢ khoan nay 1a khong qua 08 ngay lam viéc ddi véi hd so ndp tai Vin phong dang
ky dat dai, khong qua 07 ngay lam viéc ddi voi hd so ndp tai Uy ban nhan dan cap
x3, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢, khong ké thoi gian do dac dia chinh thira dat,
thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh, thoi gian xem xét xir Iy d6i véi truong hop
sir dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian co quan
tai nguyén va moi truong thuc hién th tuc thu hdi va cho thué dat quy dinh tai
diém b khoan nay.

Piéu 14. Piang ky, cip Gidy chirng nhin déi véi trudmng hop ngudi dang
str dung dat do nhian chuyén nhwong, nhin thira ké, nhan ting cho quyén sir
dung dit trwéc ngay 01/7/2014, nhung chwa thuc hién thi tuc chuyén quyén
theo quy dinh ma bén nhan chuyén quyén sir dung dat chi cé Gidy chirng nhan
ciia bén chuyén quyén sir dung dat hodic hop dong, gidy to vé chuyén quyén sir
dung dat theo quy dinh
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1. Nguoi nhan chuyén quyén sir dung dat ndp don dé nghi cap Gidy ching
nhan va cac gidy to vé quyén st dung dat hién co.

2. Trong thoi han khong quéa 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan ho so hop 18,
Vin phong ding ky dit dai thong bao bang van ban cho bén chuyén quyén va niém
yét tai try s¢ Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat vé viéc lam thu tuc cip Gidy ching
nhan cho ngudi nhan chuyén quyén. Truong hop khong rd dia chi ciia ngudi
chuyén quyén dé thong bao thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai chung
ctia dia phuong ba s6 lién tiép (chi phi dang tin do ngudi dé nghi cap Gidy chimg
nhan tra).

3. Sau thoi han 30 ngdy, ké tir ngdy thong bao hodc ding tin 1an dau tién trén
phuong tién thong tin dai ching ciia dia phuong ma khong c6 don d& nghi giai
quyét tranh chip thi Vin phong ding ky dat dai 1ap hd so dé trinh co quan c6 tham
quyén quyét dinh huty Gidy chimg nhan da cip d6i véi truong hop khong ndp Gidy
ching nhan dé 1am thu tuc dong thoi cdp Gidy ching nhian méi cho bén nhan
chuyén quyén. Thoi gian va cac budc, thyc hién nhu cap lai Gidy chting nhan.

Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chip thi Vin phong ding ky dat
dai huéng din cac bén ndp don dén co quan nha nudc cd tham quyén giai quyét
tranh chap theo quy dinh.

Pi¢u 15. Trinh ty ding ky bién dong dat dai, tai sin gin lién véi dat
trong cac trueong hop tring diu gia quyén sir dung dat; giai quyét tranh chap,
khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xir Iy hop dong thé chip, gop von; ké bién ban dau
gia quyén sir dung dit, tai sin gan lién véi dit dé thi hanh an; chia, tach, hop
nhit, sap nhap t6 chirc, chuyén doi cong ty; théa thuin hop nhat hodic phan
chia quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat cia hd gia dinh,
ciia vo' va chong, nhém nguoi sir dung dat

1. Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc dbi v6i hd so ndp tai Vin
phong ding ky dat dai, khong qua 04 ngay lam viéc doi véi hd so ndp tai Uy ban
nhan déin cap x4, ké tir ngdy nhan hd so hop 1¢, Vin phong ding ky dét dai c6 trach
nhiém kiém tra h6 so, néu phu hop quy dinh cta phap luat thi thyc hién cac cong
viéc sau day:

a) Po dac dia chinh thtra dat d6i véi truong hop chua c6 ban d6 dia chinh,
chua trich do dia chinh thira dt hodc nhan quyén str dung mot phan thira dat da cap
Gidy chimg nhan.

b) Guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh
dbi voi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh.
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¢) Xac nhan vao Gidy ching nhan d cap; truong hop phai cdp Gidy chimng
nhan theo quy dinh thi 1ap hd so trinh co quan ¢6 tham quyén cip Gidy chimg nhan.

2. Co quan tai nguyén va moi truong va Uy ban nhan dan cap huyén co trach
nhiém thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai khoan 2, 3, 4 Piéu 8 cua Quy dinh
nay.

3. Van phong dang ky dét dai c6 trach nhiém thyc hién cong viéc theo quy
dinh tai khoan 5 Piéu 12 Quy dinh nay.

4. UBND cép x4 c6 trach nhiém thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém g
khoan 1 Piéu 9 Quy dinh nay.

5. Thoi gian thyc hién cac bude cong viéc quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4
Piéu nay khong qua 11 ngay lam viéc d6i voi hd so ndp tai Van phong dang ky dat
dai, khong qua 10 ngay lam viéc ddi v6i hd so ndp tai Uy ban nhan dan cap xa, ké
tir ngay nhan ho so hop 1¢, khong ké thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh, thoi
gian xem xét xtr 1y d6i véi trudng hop str dung dat c¢6 vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh.

Piéu 16. Trinh tw ding ky bién dong dat dai, tai sin gin lién véi dat do
thay do6i thong tin vé ngudi dwoc cip Giady chirng nhan; giam dién tich thira
dit do sat 16 tw nhién; thay d6i vé han ché quyén sir dung dit; thay ddi vé
nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san giin lién v6i dat so véi ndi dung da diing
ky, cAp Gidy chirng nhan; chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang nim
sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoic tir giao dit khong thu
tién sir dung dat sang hinh thic thué dit hoic tir thué dit sang giao dit ¢é thu
tién sir dung dat

1. Trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc néu hd so ndp tai Van phong
dang ky dat dai, khong qua 04 ngay lam viéc néu ho so ndp tai Uy ban nhan dan
cap x4, ké tir ngay nhan ho so hop 18, d6i véi hd so dang ky bién dong dat dai, tai
san gan lién voi dat do thay d6i thong tin vé ngudi duogc cip Gidy chimg nhan;
giam di¢n tich thira dét do sat 16 tu nhién; thay ddi vé han ché quyén st dung dat;
thay doi vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung
da dang ky, cAp Gidy chung nhan.

Khong quéa 16 ngay lam viéc néu nop ho so tai Vin phong diang ky dat dai,
khong qua 15 ngay 1am viéc néu ndp hod so tai Uy ban nhan dan cp x4, ké tir ngay
nhan ho so hop 18, di v6i hd so chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang nim
sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién
sir dung dat sang hinh thirc thué dat hogc tir thué dat sang giao dat co thu tién sir
dung dat.
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Vin phong dang ky dat dai co trach nhiém kiém tra ho so, néu phu hop quy
dinh cua phap luat thi thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Po dac dia chinh thira dat dbi v6i truong hop c6 thay doi vé dién tich thira
dat, tai san gan lién v6i dat hodc trudng hop da cip Gidy chimg nhan nhung chua
c6 ban db dia chinh, chua trich do dia chinh thira dat.

b) Trudng hop dang ky thay doi dién tich xay dung, dién tich st dung, ting
cao, két cau, cap (hang) nha hodc cong trinh xay dung ma khong phu hop véi gidy
phép xay dung hodc khong co gidy phép xay dung d6i v6i truong hop phai xin
phép thi giri phiéu ldy ¥ kién ctia co quan quan 1y, cp phép xay dung theo quy dinh
ctia phap luat vé xay dung.

Trong thdi han khong qua 05 ngay 1am viéc, co quan quéan 1y, cip phép xay
dung c6 trach nhiém tra 16i bang vian ban cho Vin phong dang ky dat dai.

¢) Gui thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh ddi voi truong hop phai ndp tién st dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cta phép luat.

d) Xac nhan thay d6i vao Gidy chung nhan d3 cdp hoic 1ap hd so trinh co
quan c6 thim quyén cap Gidy chting nhan d6i voi truong hop phai cap lai Gidy
chiig nhan theo quy dinh ctia By Tai nguyén va Moi truong; thong bao cho ngudi
sir dung dat ky hodc ky lai hop dong thué dat véi co quan tai nguyén va moi trudng
d6i voi truong hop phai thué dat.

2. Co quan tai nguyén va moi truong va Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach
nhiém thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai khoan 2, 3, 4 Piéu 8 cua Quy dinh
nay.

3. Van phong dang ky dét dai c6 trach nhiém thyc hién cong viéc theo quy
dinh tai khoan 5 Piéu 12 Quy dinh nay.

4, Uy ban nhan dan cép xa ¢0 trach nhiém thuc hi¢n cong viéc theo quy dinh
tai diém g khoan 1 Piéu 9 Quy dinh nay.

5. Thoi gian thyc hién cac bude cong viéc quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4
Piéu nay khong qua 11 ngay 1am viéc néu ho so ndp tai Van phong ding ky dat dai,
khong qua 10 ngay lam viéc néu hd so ndp tai Uy ban nhan dan cap xa ddi véi ho
so dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat do thay doi thong tin vé nguoi
duoc cép Giéy chirng nhan; giam dién tich thua dat do sat 16 tu nhién; thay doi vé
han ché quyén sir dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gan
lién voi dit so voi ndi dung d3 ding ky, cdp Gidy chimg nhan.

Khong qua 22 ngdy lam viéc néu ndp ho so tai Vin phong diang ky dat dai,
khong quéa 21 ngay lam viéc néu ndp hd so tai Uy ban nhan déan cap xa ddi véi ho
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so chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang nim sang thué dt tra tién mot 1an cho
ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién st dung dét sang hinh thirc thué
dat hodc tir thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat.

Thoit gian tinh ké tir ngay nhan hd so hop 1€, khong ké thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh, thoi gian xem xét xur 1y d6i voi trudng hop st dung dat cé vi
pham phép luat, thoi gian trung ciu giam dinh.

Pi¢u 17. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cap

1. Nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san gan lién véi dat ndop Gidy ching
nhan d3 cip co sai s6t cho Vin phong ding ky dat dai dé dinh chinh. Truong hop
sai sot do 181 ctia ngudi sir dung dat, chi so hitu tai san gan lién voi dat thi nguoi st
dung dat, chil s& hitu tai san gin lién véi dat phai co don dé nghi dé duoc dinh
chinh.

Truong hop Vian phong ding ky dat dai phat hién Gidy chtng nhan da cép co
sai sot thi thong bao cho ngudi st dung dat biét va yéu cau ngudi sir dung dat, chi
so hitu tai san gin lién voi dat ndp Gidy ching nhan da cip dé thuc hién dinh
chinh.

2. Trong thoi han khoéng qua 09 ngay lam viéc d6i véi ho so ndp tai Vin
phong ding ky dit dai, khong qua 08 ngay 1am viéc ddi v6i hd so ndp tai Uy ban
nhan dan cip x4, ké tir ngdy nhan hd so hop 1¢, Vian phong dang ky dét dai c¢6 trach
nhiém kiém tra; 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot; lap ho so
trinh co quan c6 thim quyén thuc hién dinh chinh vao Gidy chiing nhan di cap co
sai s6t hodc 1ap thu tuc trinh co quan c6 thAm quyén cdp d6i Gidy ching nhan d6i
v6i truong hop phai dinh chinh nhiéu ndi dung hoidc theo yéu cau cua ngudi duoc
cap Gidy chung nhan.

3. Co quan tai nguyén va moi truong thuc hién cac cong viéc sau:

a) Bdi v6i ho so thude tham quyén cia UBND cap huyén:

Ngay trong ngay hodc cham nhét 14 ngay lam viéc tiép theo (néu nhan ho so
sau 16 gio), ké tir khi nhan duoc hd so do Vin phong dang ky dat dai chuyén dén,
Phong tai nguyén va mdi truong cé trach nhiém trinh hd so cho Uy ban nhan dan
cung cap thuc hién dinh chinh vao Gidy chtng nhan.

b) Péi voi ho so thude tham quyén cta S Tai nguyén va Moi truong.

Trong thoi han khong qua 02 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc hd so do
Vin phong dang ky dat dai chuyén dén, S¢ Tai nguyén va Mdi truong thyuc hién
dinh chinh vao Gidy chtng nhan hodc ky cip d6i Gidy ching nhan va chuyén ho so
da giai quyét cho Vin phong dang ky dat dai.
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4. Trong thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cap huyén
c6 trach nhiém thyc hién dinh chinh vao Gidy chung nhan va chuyén cho Phong
Tai nguyén va Méi truong.

5. Phong Tai nguyén va Moi truong co trach nhi¢m thuc hién cong viéc quy
dinh tai khoan 5 Piéu 7 Quy dinh nay.

6. Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so di
giai quyét do co quan tai nguyén va méi truong chuyén dén, Vin phong dang ky
dAt dai ¢ trach nhiém: chinh 1y nd1 dung sai sét vao hd so dia chinh, co s& dit lidu
dat dai; Cap nhat, chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; trao
Gidy chimg nhan cho ngudi dugc cap hodc giri Uy ban nhan dan cp xi dé trao ddi
v6i truong hop ndp ho so tai cap xa.

7. UBND cap x4 c¢6 trach nhiém thuc hién cong viéc theo quy dinh tai diém g
khoan 1 Piéu 9 Quy dinh nay.

8. Thoi gian thyc hién cac budc cong viéc quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 5,
6, 7 Diéu nay khong quéa 15 ngay 1am viéc dbi v6i ho so ndp tai Van phong dang ky
dat dai, khong qua 14 ngay 1am viéc ddi véi hd so ndp tai Uy ban nhan dan cip x4,
ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢, khong ké thoi gian trung cau giam dinh.

~ Chuong I
TO CHUC THUC HIEN

Picéu 18. Giam d6c S¢ Tai nguyén va Moéi truong gitip Uy ban nhan dan Tinh
t6 chirc trién khai thyc hién Quy dinh nay. Giam déc cac So: Xay dung, Nong
nghiép va Phat trién nong thon; Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé theo
chtrc nang, nhiém vu thuc hién va phéi hop thyc hién tét quy dinh nay.

Trong qué trinh thuc hién néu gip vuéng mic thi cac sé, nganh va Uy ban
nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd kip thoi béo céo vé Uy ban nhan dan Tinh dé
xem x¢ét, stra d6i, bd sung cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Dinh Cw



