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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2111/QD-UBND Phii Yén, ngay 05 thang 9 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché khai thac, sir dung tai liéu
tai Luu trir lich st tinh Phua Yén

~ CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat T6 chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin c&r Luat Luu trir ngay 11/11/2011;

Cin cir Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu ctia Luat Luu trit;

Can ct Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ctia Bo Noi vu quy dinh vé
viéc stir dung tai li€u tai Phong doc cua céc Luu trit lich su;

Xét dé nghi cua Giam déc S& Noi vy tai TO trinh s6 461/TTr-SNV ngay
19/8/2016,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché khai thac, st dung tai liéu tai
Luu trir lich str tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh s6 695/QP-
UBND ngay 09/5/2014 ctia Chu tich UBND tinh ban hanh Quy ché khai thac, st dung tai
liéu luu trir tai Luu trir lich str tinh Pha Yén.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc S¢ Noi vu, Thu truong cac So,
ban, nganh tinh, Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phd, cac co quan, t6 churc, ca
nhan c6 lién quan va Chi cuc trudng Chi cuc Van thu - Luu trit tinh Pht Yén chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

CHU TICH

Hoang Van Tra
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Péoc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Khai thac, sir dung tai li¢u tai Luu trir lich sir tinh Pha Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 2111/0P-UBND ngdy 05 thang 9 nam 2016 ciia Chui
tich Uy ban Nhan dén tinh Phii Yén)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pic¢u 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc khai thac, st dung tai li¢u luu trit tai Luu trr lich su
tinh Phu Yén (Chi cuc Van thu - Luu trir thudc S& Noi vu).

2. Quy ché nay duoc ap dung di véi cac co quan, t6 chirc, ci nhan c6 nhu ciu
khai thac, str dung tai liéu luu trit (goi tit 1a doc gia) tai Luu trit lich st dé phuc vu cong
tac, nghién ctru khoa hoc va nhu cau chinh dang khac.

Piéu 2. Tai liéu luu triv

1. Tai li¢u luu trit dugc hinh thanh trong qua trinh hoat dong cta cac co quan Nha
nudce, to chire, ca nhan trén dia ban tinh Pha Yén, co gia tri phuc vu hoat dong thuc tién,
nghién ctru khoa hoc, lich st dugc quan 1y tap trung tai Luu trir lich st tinh.

2. Tai liéu luu trit bao gdm ban gdc, ban chinh, trong truong hop khong con ban
gbc, ban chinh thi duoc thay thé bing ban sao hop phap.

3. Tai liéu luu trit tinh Pha Yén thudc thanh phan cua Phong Iuu trir Nha nude Viét
Nam, khong mot co quan, tap thé, c4 nhan nao duogc chiém dung lam cua riéng; nghiém
cAm cac hanh vi xAm hai dén tai liéu luu trix.

Piéu 3. Cac hinh thirc sir dung tai liéu tai Lwu trir lich sir tinh

1. St dung tai li¢u tai phong doc.

2. Xuét ban 4n pham luu tri.

3. G161 thi¢u tai li¢u luu trit trén phuong tién thong tin dai chiing, trang thong tin
dién tu.

4. Trién 1am, trung bay tai liéu luu trix.

5. Trich dan tai liéu luu trit trong cong trinh nghién ciru.

6. Cap ban sao va chtng thuc tai liéu luu trit.

CHUONG II
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THAM QUYEN CHO PHEP KHAI THAC,
SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Piéu 4. Chi tich Uy ban Nhan dan tinh

1. Cho phép céc t6 chirc, ca nhan ngudi nude ngoai khai thac, sir dung tai liéu bao
quan tai Luu tri¥ lich st tinh.

2. Cho phép khai thac, st dung cac loai tai li€u luu trir sau:

- Tai liéu thudc Danh myc dic biét quy hiém.

- Van ban, tai liéu thuéc Danh muyc c6 dong diu chi cac mirc do THi mat, tuy¢t mat
nhung chua dugc gidi mat.

- Tai liéu luu trir han ché sir dung lién quan dén c nhan dang bao quan tai Luu trir
lich str tinh.

Piéu 5. Giam ddc Sé Noi vu

1. Cho phép khai thac, str dung tai liéu thuoc Danh muc quy, hiém cua tinh.

2. Cho phép t6 chitrc, ca nhan trong nudce khai thac, st dung tai li¢u luu trir thudc
do “Mat” dang bao quan tai Luu trit lich st tinh.

Piéu 6. Chi cuc truéng Chi cuc Vin thw - Luu triv

1. Cho phép td chuc, ca nhan duoc khai thac, sir dung tai liu bao quan tai Luu trir
lich str tinh, trir cac trudng hop quy dinh tai Didu 4 va Diéu 5 ciia Quy ché nay.

2. Quyét dinh viéc st dung tai li€u luu trtr thuoc Danh muc tai liéu han ché sir
dung.

) CHUONG III )
QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN
TRONG VIEC KHAI THAC VA SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Pi¢u 7. Quyén va trach nhiém ciia nguwoi dén khai thac va sir dung tai liéu luu
trir

1. Cac co quan, to chirc, ci nhan c¢6 quyén khai thac va st dung tai liéu luu trir dé
phuc vu cho nhu cau cong tac, nghién ctru khoa hoc va cac nhu cau chinh dang khéac sau
khi c6 ¥ kién chap thuan ctia nguoi c6 tham quyén.

2. Cac co quan, td chuc, ca nhan duge st dung cac cong cu tra ctru sau khi ¢o y
kién ctia nguoi c6 tham quyén.

3. Thyc hién nghiém tic nd1 quy khai thac va st dung tai liéu luu triy; phai co6 trach
nhi¢m gitr gin bi mat nhiing thong tin cua tai li€u luu trir do theo ché do bao mat hién
hanh, dam bao vé bi mat quéc gia; thyc hién dung cac quy dinh vé khai thac va st dung
tai liu luu trir.
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4. Pbi voi tai lidu luu trir ¢6 nguy co bi hu hong chi duge khai thac va sir dung
nghién ctru tai Phong doc cua Chi cuc Van thu - Luu trit hoac muon phuc vu cho hoat
dong cong vu dudi dang 1a ban sao hgp phap.

5. Céc co quan, to chirc, ca nhan khi dén khai thac va str dung tai lidu luu trit tai
Chi cuc Van thu - Luu trit phai tra phi khai thac, str dung tai li€u theo quy dinh hién hanh.

6. Khong dugc phép chup anh, tiy xoa, viét, danh ddu, v& 1én tai liéu, lam nhau,
gép, x¢é rach, 1am ban, 1am dao 16n trét ty tai lidu trong hd so trong qua trinh st dung tai
liéu. Khi mang tai liéu ra khoi Chi cuc Vin thu - Luu trir dé phuc vu cong tac, nghién ciru
khoa hoc, lich st va cac nhu cau chinh déang khac phai hoan tra nguyén ven tai liéu luu
trir do.

7. Muc dich khai thac, sir dung tai liéu khong xam pham loi ich Nha nudc, quyén
va loi ich hop phap clia co quan, to chirc, ca nhan.

Pic¢u 8. Tiép nhin va gidi quyét cic yéu ciu khai thac va sir dung tai liéu luu
trir tai Chi cuc Van thu - Luu trir

1. Tiép nhan yéu cau khai thac tai lidu:

Viéc tiép nhan yéu cu khai thac va sir dung tai liéu luu trir tai Chi cyc Vian thu -
Luu trit dugc thuc hién trong cac ngay lam viéc, tir thir hai dén tha sau hang tuan. Trong
truong hop dac biét, theo yéu cau cta Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
Lanh dao S& Noi vu, Chi cuc Vin thu - Luu trit bd tri vién chire phuc vu viéc str dung tai
liu luu trir ngoai gid lam viée.

2. Thoi gian giai quyét:

- Déi véi tai liéu thude tham quyén giai quyét cia Chu tich Uy ban nhan dén tinh,
giai quyét cham nhat 1a 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

- Péi véi tai liéu thudc tham quyén giai quyét cua Giam doc S& Noi vy, giai quyét
cham nhét 13 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop I¢.

- Pdi véi tai liéu thude dién sir dung rong rai cham nhét 14 01 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan du ho so hop 1é.

Pi¢u 9. Trach nhiém ciia Luru trir lich sir

1. Chi cyc truong Chi cyc Van thu - Luu trit ¢6 trach nhiém:

a) Trinh cap c6 thAm quyén xem xét, cho phép khai thac, sir dung tai liéu luu trix
quy dinh tai Diéu 4, Diéu 5 ctia Quy ché nay.

b) T6 chire thue hién viéc khai thac, st dung tai liéu luu tri.

¢) Ban hanh cac van ban quy dinh vé khai thac, st dung tai liéu phu hop véi dic
diém, thanh phén tai liéu va dac thu cong viéc ctiia co quan Luu trit lich str.

d) Bao dam trang thiét bi phuc vu cho vi¢c khai thac, st dung tai li¢u. Tang cuong
ung dung cong nghé thong tin cho hoat dong phuc vu ddc gia.
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d) Niém yét tai tru s& co quan va dang tai trén Trang thong tin dién tir cta co quan cac
quy dinh, biéu mau vé thi tuc khai thac, st dung tai liéu tai Luu trit lich sir tinh.

d) Quan ly tai liéu luu trlt ctia cac co quan, t6 chirc thude nguén ndp luu tai ligu
vao Luu trir lich str tai Chi cuc Van thu - Luu trit.

e) Quan 1y, bao quan cac cong cu tra ctru theo ché do luu trit.

2. Luu trir vién phu trach viéc khai théc, sir dung tai li€u luu trir c6 trach nhi¢m:

a) Lam thu tuc tiép nhan va giao két qua sir dung tai liéu luu trit cho ngudi sir dung
tai li¢u.

b) Thyc hi¢n ding quy trinh khai thac, str dung tai liéu; dam bao bi mat tai li¢u luu
trr theo quy dinh cua phap luét.

c¢) Hudéng dan nguodi khai thac, st dung tai liu, doc tai li€u, st dung cac cong cu tra
clru, ndm vimng cac nguyén tic st dung va sao chup tai liéu luu trit tai phong doc.

d) Theo doi vi¢ce khai thac, st dung tai li¢u luu trir tai Luu trir lich st tinh.

) . Chuong IV
KHAI THAC VA SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Picu 10. Khai thac, sir dung tai liéu tai Luu trir lich sir

1. HO so, thu tuc:

a) Doc gia dén khai thac, sir dung tai lidu phai c6 Gidy chimg minh nhan dan hoic
Ho chiéu; truong hop st dung tai lidu dé phuc vu cong tac thi phai c6 Gidy gi6i thiéu
hodc vin ban dé nghi cla co quan, td chure noi cong tac.

b) Poc gia ghi cac thong tin vao Phiéu dang ky st dung tai liéu. Phiéu dang ky sir
dung tai liéu dugc thuc hién theo mau tai Phu luc L.

¢) Sau khi hoan thanh thii tuc ding ky va dugc vién chirc phong doc huéng dan tra
tim tai liéu, doc gia viét Phiéu yéu cau doc tai liéu (Phu luc II).

d) Vién chuc phong doc thyc hién cac thu tuc, trinh truc tiép ho so dé nghi su dung
tai liéu cta doc gia cho nguoi co tham quyén phé duyét.

d) Sau khi hd so dé nghi st dung tai liéu cua doc gia dugc duyét, vién chitc phong
doc giao tai li€u cho doc gia st dung. Boc gia kiém tra tai liéu va ky nhén vao ) giao
nhan tai liéu.

2. Thé ddc gia:

a) Pdc gia st dung tai li¢u tai Phong doc tir 05 ngay trd [én phai lam Thé doc gia.

b) Thoi han st dung Theé 12 01 ndm ké tir ngay cap.

c) Boc gia lam thé xuét trinh Giéy chung minh nhan dan hoac Ho chiéu va nop 02
anh (2x3).

3. St dung cong cu tra ctru tai Phong doc:



104 CONG BAO/S6 37+38/Ngay 09-9-2016

a) Poc gia duoc sir dung cac cong cu tra ctru theo hudng dan cia vién chic phong
doc.

b) Bdc gid khong dugc sao chup ndi dung thdng tin trong cong cu tra ctru tai ligu.

4. Str dung tai li€u tai Phong doc:

a) M4i 1an dén doc tai liéu, doc gia phai xuat trinh Thé doc gia (ddi véi doc gia st
dung tai liéu tir 05 ngay trd 1én).

b) S6 luwong tai liéu dua ra phuc vu doc gia trong mdi 1an khong qua 10 hd so (don
vi bdo quan).

c) MJi 14n nhan tai liéu doc gid duoc su dung tai Phong doc tdi da 1a hai tuan. Poc
gia doc xong phai tra tai liéu cho Phong doc mdi dugc nhan lan tiép theo.

d) Vién chirc phong doc giao ho so, tai lidu cho doc gia phai ky vao s6 giao, nhan
tai liu.

d) Béi voi nhiing tai liéu da dugc sé hoa chi phuc vu ddc gia ban sb hoa, khong st
dung ban chinh, ban gbc.

e) Tai liéu dac biét quy, hiém va quy, hiém chi dugc sir dung ban sao.

f) Tai liéu chua dua ra phuc vu str dung trong cac truong hop: Tai li€u ¢o tinh trang
vat Iy yéu; tai liéu dang chinh 1y, tu b6 phuc ché, khir tring, khtr axit, sé hoa, dong quyén,
bién tap dé cong bd 4n pham luu trix, phuc vu trung bay trién lam.

5. L¢ phi:

Poc gia dong phi khai thac, str dung tai lidu va phi photo, cap ban sao hoic ban
chung thuc tai li€u, 1am Thé (néu c6 nhu cau) theo quy dinh cua B9 Tai chinh tai Phong
doc cua Luu trir lich str.

Piéu 11. Sao tai liéu, chirng thue tai liéu luu tri lich sir

1. Chi cuc Van thu - Luu trit thuc hién viéc sao tai li¢u luu trit va ching thuc luu
trr theo quy dinh cua phap luét.

2. Chung thuc luu trit 12 x4c nhan cia Chi cyuc Van thu - Luu trie vé noi dung thong
tin hoac ban sao tai liéu luu trir dang quan ly tai Luu trir lich su tinh.

3. Ban sao tai li¢u luu trir, ban chung thyc Iuu trir 6 gia tri nhu tai liéu luu trir géc
trong cac quan h¢, giao dich.

4. Boc gia c6 nhu cau cip ban sao tai liéu, cip chung thuc tai liéu phai dang ky vao
Phiéu yeu clu sao tai liéu hodc Phiéu yeu cau chung thuc tai liéu (Phu luc III, Phuy luc
IV).

5. Boc gid su dung tai li¢u dugc uy quyén cho nguoi khac dén nhéan ban sao tai
lidu. Nguoi dugc iy quyén phai xuat trinh van ban Gy quyén va Chirg minh nhan dan
hodc ho chiéu.
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6. Viéc thuc hién ching thyc luu trir phai dam bao trung thuc, khach quan, chinh
xac. Nguoi chimng thuc phai chiu trach nhiém trudc phap ludt vé viéc ching thuc.

7. Hd so thuc hién chtng thyuc tai liéu gdm Phiéu Yéu cau chung thuc tai lidu va
Ban luu ching thyc tai liéu duoc bao quan it nhat 20 nam ké tir ngay ching thuyc.

Piéu 12. Xuét ban 4n pham lwu trir va trién lim, trung bay tai liéu luu triv

1. Xuét ban 4n pham luu tri:

- S Noi vu thanh 1ap hoi dong gdm nhiing ngudi ¢ chuyén mén nghiép vu dé xem
xét, Iyra chon tai lidu trinh ngudi ¢6 tham quyén cho phép xuat ban an pham luu tri.

- Chi xuat ban an pham luu trit dugc s dung rong rii.

2. Trién 1am, trung bay tai liéu luu trir:

Chi cyc Vin thu - Luu trit xay dung ké hoach trién 1am chuyén dé, trung bay tai
liéu lvu trit nham phuc vu cho cac muc dich tuyén truyén nhan dip cac ngay 1& 16n cia
dan toc theo ké hoach chung cua Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 13. Gi6i thiéu tai liéu lru trir trén phwong tién thong tin dai ching, trang
thong tin dién tir

- Chi cuc Van thu - Luu trir c6 trach nhi€m gidi thi¢u tai liéu luu trit trén phuong
tién thong tin dai ching sau khi phan tich, nghién ctru, gidi thi€u mic d¢ quan trong cta
tai liéu nhim giup co quan, t6 chirc, ca nhan c6 thém thong tin trong hoat dong chuyén
mon cuia minh.

- Can cu cac loai tai liéu, Chi cuc Van thu - Luu trir bién soan mot cach c6 hé
thong nhig van kién gi6i thiéu tai liéu chuyén dé&, muc luc tai liéu chuyén dé dé phuc vu
theo yéu cau ctia ngudi dén khai thac.

Piéu 14. Trich din tai liéu lwu trir trong cong trinh nghién ctru

Chi cuc Vin thu - Luu trit thuc hién trich dan tai liéu luu trit phuc vu cho khai thac
str dung tai liéu theo nguyén tic: Tac gid, tya dé cong trinh, ndm ctia cong trinh, s trang
tai li¢u luu trir.

Chwong VI |
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Pic¢u 15. Khen thuéng

Trong cong tac quan ly, st dung tai li¢u luu trir tai Chi cuc Van thu - Luu trit, cac
t6 chtrc, ca nhan co nhitng thanh tich sau day s& duoc khen thudng theo quy dinh cua
phap luat:

- C6 thanh tich hoan thanh xuét sic cdc nhiém vu thu thap, quan 1y, bio quan an
toan, sir dung co6 hiéu qua tai liéu luu trir.
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- Phat hién, t6 giac kip thoi cac hanh vi: Chiém doat, 1am hong, lam mat; lam gia,
sua chira, 1am sai 1éch ndi dung, mua bén, chuyén giao, huy trai phép tai li¢u luu trir; s
dung tai liéu luu trir khong dting muc dich theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 16. Xir Iy vi pham

Co quan, t6 chtic, ci nhan vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh
khac ctia phap luat vé khai thac, st dung tai lidu luu trit, ty theo tinh chat, mirc d6 vi
pham s& bi xtr 1y theo quy dinh.

. Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. T6 chirc thue hién

1. Céc t6 chtrc, ca nhan c6 nhu cau khai thac, st dung tai li€u luu trir tai Luu tri
lich str tinh phai thuc hién dung cac quy dinh tai Quy ché nay dong thoi phai chap hanh
ndi quy khai thac, st dung tai li¢u tai phong doc do Chi cuc Van thu - Luu trit quy dinh.

2. Giam d6c S& Nbi vu c6 trach nhiém theo dbi, don ddc kiém tra viée thuc hién
Quy ché nay.

3. Nguoi dung dau Chi cuc Vin thu - Luu trit chiu trach nhiém t6 chuc trién khai
thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh vuong mic, cic co quan, don vi, ca nhan
phan anh vé S& Noi vu dé nghién ciru, xem xét trinh Uy ban Nhén dan tinh stra d6i, bd
sung cho phu hop./.

~_ PHULUCI ‘
PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU

SO NOI VU PHU YEN
CHI CUC VAN THU - LUU TRU'

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
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T6i xin thuc hién nghiém tac ndi quy, quy ché cta co quan luu trit va nhitng quy dinh cta
phap luat hién hanh vé bao v¢, khai thac, st dung tai li¢u luu trir./.

XET DUYET cotn L , ngay ... thang ... nam ...
NGUOI CO THAM Nguoi ding ky
QUYEN (ky, ho va tén)
PHU LUC Il

PHIEU YEU CAU POQC TAI LIEU

SO NOI VU PHU YEN
CHI CUC VAN THU - LUU TRU'

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU
SO: s

Tén phong/ khoi tai [Ky hiéu ho so/
li€éu, muc luc so tai liéu

S6 thir tw Tiéu dé hd so/ti liéu
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XET DUYET CUA
NGUOICO THAM ., ngay ... thang ... na
QUYEN Ngudi yéu cau
(ky, ho va tén)
_ PHY LUCII
PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU
SO NOI VU PHU YEN
CHI CUC VAN THU - LUU TRU
PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU
S0: eeveeeeeeeeeeeeeeeeeneeeeeens
HO VA 101 d0C 1Al .ot
SO CIMND/HO ChIEU:......coiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee ettt e e e e e e e ee e e e e e eeeeeeeeeeeeeeas
A oy x Ky hiéu 2 £
So thw Tw to | Tong so Ghi chu

Tén phong | ho so/ tai | Tén vin ban/tai liéu

tw li€u




CONG BAO/SH 37+38/Ngay 09-9-2016 109

XET DUYET CUA
NGUOICO THAM ., ngay ... thang ... nam ...
QUYEN Nguwoi yéu cau

(ky, ho va tén)

' PHU LUC IV
PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU

SO NOI VU PHU YEN
CHI CUC VAN THU - LUU TRU

PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU

SO: i
HO VA 18N AOC GIA:. oot
SO CMND/HO ChIEU:.....cooiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee ettt e et e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeens
S6 thée| ... . Ky hi¢uhd|,... . .. ... | Tty | Tongsd | Ghi
tur Tén phong so/ tai liéu Tén van ban/tai li¢u dén to| trang chi
XET DUYET CUA
NGUOICOTHAM .. , ngay ... thang ... nam ...
QUYEN Ngudi yéu cau

(ky, ho va tén)



