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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1374/QD-UBND Phu Yén, ngay 22 thang 6 nam 2016
QUYET PINH

Ve viéc cong b6 thi tuc hanh chinh méi ban hanh va bi huy bé, bai bo
trong cac linh vuec: Boi thwong nha nuéc; Pho bién gido duc phap luat
Hoa giai co sé; Nu6i con nuéi thugc tham quyen giai quyet cua UBND cap xa
trén dia ban tinh Phi Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Cin ctr Luat T chirc chinh quyén dia phuong nam 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh pht vé kiém
so4t thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s 48/2013/NB-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phu
vé viéc stra ddi, bd sung mot s6 diéu lién quan dén cong tac kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Cin ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua B truong Bo Tu
phap huéng din cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bao co vé tinh hinh, két qua
thuc hién kiém soét thi tuc hanh chinh;

Cin ctr cac Quyét dinh s6: 1972/QD-BTP ngay 9/11/2015; 2109/QD-BTP ngay
30/11/2015; 1021/QD-BTP ngay 5/5/2014; 3404/QD-BTP ngay 18/12/2014 cta Bo
truong Bo Tu phap vé viée cong bd thi tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ning quan
1y cua B Tu phap;

Xét dé& nghi ctia Giam ddc S¢ Tu phéap tai T trinh s6 44/TTr-STP ngay
16/6/2016,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thil tuc hanh chinh méi ban hanh
va bi hity bo, bai bo trong cac linh vyc: Boi thuong nha nude; Pho bién gido duc phap
luat; Hoa giai co sé; Nudi con nudi thudc thim quyén giai quyét cia UBND cép xa
trén dia ban tinh Phu Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam dc S& Tu phép, Chi tich UBND
cac xa, phuong, thi trAn va cac ¢4 nhan, to chiic ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Chi Hién
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THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH PHU YEN
(Kém theo Quyét dinh s6 1374/QD-UBND ngay 22/6 /2016
ciia Chui tich Uy ban nhdn dan tinh Phii Yén)

Phin I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thugc thAm quyén giai quyét
ciua UBND cap xa

STT | Tén thi tuc hanh chinh
L. Linh vuc boi thwong nha nuwéc ‘
Giai quyét boi thuong tai co quan c6 trach nhiém boi thudng trong hoat dong

! quan ly hanh chinh

2 | Chuyén giao quyét dinh giai quyét boi thudng

3 | Tralai tai san

4 | Chi tra tién boi thudng trong hoat dong quan Iy hanh chinh
5 | Giai quyét khiéu nai vé boi thuong nha nudc lan dau

I1. Linh vue Pho bién gido duc phap luit
6 | Cong nhan tuyén truyén vién phéap luat (cap xa)
7 | Cho théi 1am tuyén truyén vién phap luat (cap x3)
I11. Linh vuc Hoa gidi co s¢
8 | Bau hoa giai vién
9 | Bau t6 truong to hoa giai
10 | Thoi lam hoa gidi vién
11 | Thanh todn thu lao cho hoa giai vién
IV. Linh vuc Nudi con nuéi
12 | Bang ky nudi con nudi trong nudc
13 | Bang ky lai viéc nudi con nudi trong nudc
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2. Danh muc thii tuc hanh chinh sira ddi bé sung thudc thAm quyén giai quyét cia
UBND cap xa

STT S6 ho so Tén thii tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy
TTHC! dinh ndi dung hity
bé, bii bé TTHC”
Linh vuc nuéi con nuéi
1 | T-PYE-182710- | DPang ky viéc nudi con nudi Theo quyét dinh
TT chuin hoa cua Bo Tu
2 | T-PYE-182763- | Bang ky lai viéc nudi con nudi | phéap
TT trong nudc
T-PYE-258640-
TT

3 | T-PYE-182767- | Pang ky nudi con nudi thuc té
TT
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Phan I1. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

I. Thu tuc hanh chinh méi ban hanh

% Linh bwe bdi thwong nha nuéc

1. Giai quyét boi thwong tai co quan c6 trach nhiém boi thudong trong hoat
dong quan ly hanh chinh

1.1. Trinh ty thuc hién

Bude 1: Ca nhan, t6 chirc ndp hd so yéu cau bdi thuong thiét hai dén Bo6 phan
tiép nhan va tra két qua cua UBND cép xa.

Budc 2: Cong chure tiép nhén klem tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua,

- Néu h6 so chua hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng dan dé ngudi ndp
hoan thién hd so theo quy dinh;

Budc 3: UBND cap xi xac minh thiét hai; thuong luong viée bdi thudng; ra quyét
dinh giai quyét boi thudng.

Buéc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua UBND cép Xa.

- Nop gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir
13 gior 30 dén 17gid (trix ngdy thir 7, chi nhét, ngay 18, tét).

1.2. Cach thirce thwe hién

Nop hd so truc tiép hoac qua h¢ théng buu dién dén Bo phan tiép nhén va tra két
qua cia UBND cép x4.

1.3. Thanh phan, s6 hrong hd so

a) Thanh phan ho so

* Truwong hop ngudi bi thiét hai con song tai thoi diém yéu cau

- Pon yéu cau bdi thudng;

- Vian ban cta co quan nha nudc co thim quyen xac dinh hanh vi trai phéap luat
ctia ngudi thi hanh céng vu (Néu ndp ho so truc tiép tai co quan hanh chinh thi nop
ban photocopy:; Neu nop hod so qua h¢ théng Buu dién thi ndp ban sao c6 ching thuc);

- Gidy uy quyén yéu cau bdi thuong hop phap, trong truong hop nguoi yéu cau
b01 thuong 13 nguoi dai dién theo ty quyén cta ngudi bi thiét hai (Néu ndp hd so truc
tiép tai co quan hanh chinh thi ndp ban Photocopy; Néu ndp hd so qua hé théng Buu
dié€n thi nop ban sao c6 ching thuc);

- Tai liu, chimg ctr ¢6 lién quan (néu cd).

- Khi tryc tlep ndp hod tai co quan hanh chinh ca nhan, t6 chirc mang ban chinh
gidy to dé dbi chiéu.

* Truwong hop ngwoi bi thiét hai chét ma nguwoi thira ké ciia nguwdi bi thiét hai
otri don yéu ciu boi thwong

- Pon yéu cau bodi thuong;

- Vin ban cua co quan nha nudc c6 tham quyén xac dinh hanh vi trai phap luat
ctia nguoi thi hanh céng vu (Néu ndp ho so truc tiép tai co quan hanh chinh thi nop
ban photocopy; Néu ndp ho so qua hé thong Buu dién thi ndp ban sao co ching thuc);

- Di chuic cua nguoi bi thiét hai hoac van ban hop phap khac ching minh quyén
thira ké ctia ngudi yéu cau boi thuong (Néu ndp ho so truc tiép tai co quan hanh chinh
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thi ndp ban photocopy; Néu nop hd so qua hé théng Buu dién thi ndp ban sao co
chung thyc);

- Vin ban oty quyén hop phap vé viéc cir mdt ngudi trong nhimg ngudi thira ké
hodc cur nguoi khac khong phai la nguoi thira ké lam nguodi dai dién cho nhiing ngudi
thira ké ctia nguoi bi thiét hai thuc hién quyen yéu cau boi thuong, trong truong hop
nguoi bi thiét hai cé nhiéu nguoi thira ké (Néu ndp hd so truc tiép tai co quan hanh
chinh thi ndp ban photocopy; Néu ndp hd so qua hé thong Buu dién thi ndp ban sao co
chung thyc);

- Chting minh thu nhan dan va cac loai gidy to chitng minh quan hé cia ho d6i
v6i nguoi bi thiét hai nhu: ho khau, gidy chimg nhan ding ky két hon, gidy khai sinh
ctia ngudi yéu cau boi thuong... hodc xac nhan ciia chinh quyén dia phuong noi ngudi
bi thi¢t hai cu tri hodc xac nhén cua co quan, t6 chirc noi nguoi bi thi¢t hai [am vi¢e
xac nhan nguoi bi thiét hai 1a than nhan cia nguodi yéu cau boi thuong (Néu nop hd so
tryc tiép tai co quan hanh chinh thi ndp ban photocopy; Néu ndp ho so qua hé thong
Buu dién thi ndp ban sao cé ching thuc);

- Khi tryc tiép dén co quan hanh chinh, ca nhan mang ban chinh gidy to dé d6i
chiéu.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

1.4. Thoi han giai quyét hd so

- Thy Iy don yéu cau bdi thudng: Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan dugc don yéu cau va cac gidy to hop 18;

- Xac minh thiét hai: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay thu 1y don yéu cau boi
thuong; truong hop vu viée co nhiéu tinh tiét phirc tap hodc phai xac minh tai nhiéu
dja diém thi thoi han xac minh thiét hai ¢ thé kéo dai nhung khong qua 40 ngay;

- Thuong lwong bdi thudng: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic
viéc xac minh thiét hai, nguo1 dai dién phai tién hanh thuong luong vo1 nguoi bi thiét
hai. Thoi han thuc hién viée thuong lugng 13 30 ngay, ké tir ngay két thic viée xéac
minh thiét hai; truong hop vu viéc cd nhiéu tinh tiét phuc tap thi thoi han thuong
lugng c6 thé kéo dai thém nhung khong qué 45 ngay:;

- Quyét dinh giai quyét boi thudng: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay két thuc
viéc thuong luong, co quan c6 trach nhiém boi thudng phai ra quyét dinh giai quyét
bdi thudng.

1.5. P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, to chic.

1.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap X&;

- Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc Gy quyén hodc phan cap thuc
hién (néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND cép x&;

- Co quan phoi hop: Khong.

1.7. Tén mau don, miu to khai

Pon yéu cau bdi thuong (mdu 0la, 01b, 0lc Ban hanh kém theo Théng tw lién
tich s6 18/2015/TTLT-BTP-BTC-TTCP)

1.8. Lé phi: khong.

1.9. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

1.10. Yéu cau diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh
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Trach nhiém bdi thudng cia Nha nudc trong hoat dong quan 1y hanh chinh chi
phat sinh khi c¢6 du cac can ctr sau day:
- C6 vin ban cta co quan nha nudc c6 thim quyén xac dinh hanh vi ctia nguoi thi
hanh cong vu 1a trai phap luat;
- Hanh vi trdi phéap ludt cua nguoi thi hanh cong vu thugc pham vi trdch nhiém
boi thuong quy dinh tai Piéu 13 cta Luat trach nhiém bdi thuong cua nha nudc;
- C0 thiét hai thuc té xay ra;
- C6 mdi quan hé nhan qua gitra thiét hai thuc té xay ra va hanh vi trai phap luat
cua nguoi thi hanh cong vu.
1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Trach nhiém bdi thudng cua Nha nude 2009;
- Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sd
diéu cua Luat Trach nhiém bdi thuong ctia Nha nudc.
- Thong tu lién tich s6 18/2015/TTLT-BTP-BTC-TTCP ngay 14/12/2015 cua lién
Bo Tu phap, Bo Tai chinh va Thanh tra Chinh phu huéng dan thyc hién trach nhiém
bdi thudng ctia nha nudc trong hoat dong quéan 1y hanh chinh.
2. Chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi thwong
2.1. Trinh ty thye hién
Nguoi thyc hién viée chuyén giao phai truc tiép chuyén giao quyét dinh giai
quyét b01 thuong cho nguoi bi thiét hai. Nguoi bi thiét hai phai ky nhan vao bién ban
hoic s6 giao nhan quyét dinh giai quyet boi thu’O’ng Ngay ky nhdn cta nguoi bi thiét
hai dugc tinh 13 ngay nhan duoc quyét dinh giai quyét b01 thuong.
2.2. Cach thirc thyce hién: Truc tlep tai UBND cap xa.
2.3. Thanh phz‘il}, s6 hrong ho so
a) Thanh phan ho so
- Quyét dinh giai quyet boi thuong;
- Bién ban hoic s6 giao nhan quyét dinh giai quyét bdi thuong.
b) S6 lugng hd so: 01 bo.
2.4. Thoi han giai quyét ho so: Khong quy dinh.
2.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.
2.6. Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: UBND cap X&;
- Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duogc iy quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6): Khong.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND cép xa.
- Co quan phdi hop: Khéng.
2.7. Tén mau don, miu t& khai: khong
2.8. L¢ phi: khong
2.9. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh:
Bién ban hoic s6 giao nhan quyét dinh giai quyét bdi thudng.
2.10. Yéu cau diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: khong.
2.11. Can ctr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:
- Luét Trach nhiém bdi thuong cua Nha nude nam 2009;
- Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot sb
diéu ctia Luat TNBTCNN.
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3. Tra lai tai san

3.1. Trinh tu thuc hién

- Tai san bi thu gitt, tam gitr, ké bién, tich thu phai duoc tra lai ngay khi quyét
dinh thu gifr, tam giir, ké bién, tich thu bi huy bo.

- Co quan da ra cac quyét dinh d6 co6 trach nhiém thong bao cho nguoi bi thiét
hai vé viéc tra lai tai san. Trong ndi dung thong bao phai ghi rd vé dia diém, thoi gian
tra lai tai san.

3.2. Cach thirc thuc hién:

Truc tiép tai tru s co quan hanh chinh hoac noi dang bao quan tai san.

3.3. Thanh phan hd so:

a) Thanh phan hd so:

- Thong béo vé viée tra lai tai san.

- Bién ban ¢6 chit ky ctia ngudi nhan lai tai san, dai dién co quan da ra quyét
dinh thu gitt, tam gitr, ké bién, tich thu tai san, cong chirc dugc giao thuc hién viéc tra
lai tai san va thu kho noi bao quan tai san.

b) S6 luong ho so: 01 bd.

3.4. Thoi han giai quyét ho so:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy quyét dinh thu giit, tam gitt, ké
bién, tich thu bi huy bé.

3.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chirc.

3.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Co quan da ra Quyét dinh hily bé Quyét
dinh thu gitr, tam gitr, ké bién, tich thu tai san;

- Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc
hién (néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan di ra Quyét dinh huy bo Quyét
dinh thu gifr, tam gifr, ké bién, tich thu tai san.

- Co quan phdi hop: Khong.

3.7. Tén méu don, miu to khai: khong.

3.8. Lé phi (néu c6): khong.

3.9. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Bién ban tra lai tai san.

3.10. Yéu cau diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

Tai san bi thu giir, tam gitr, ké bién, tich thu phai duoc tra lai ngay khi quyét
dinh thu gitr, tam gitr, ké bién, tich thu bi huy bo.

3.11. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh

- Luat Trach nhiém bdi thudng ctua Nha nude 2009;

- Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb
diéu cua Luét Trach nhiém boi thuong ctia Nha nudc.

4. Chi tra tién bdi thwong trong hoat dong quan Iy hanh chinh

4.1. Trinh ty thyc hién

- Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay ban 4n, quyét dinh giai quyét boi
thuong c6 hi¢u lyc phap luét, co quan c6 trach nhiém bdi thudng phai chuyén ngay hod
so dé nghi bdi thuong dén co quan tai chinh c6 trach nhiém bao dam kinh phi theo quy
dinh ctia Luat Ngan sach nha nudc dé cip kinh phi chi tra bdi thuong.
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- Sau khi nhan dugc kinh phi do co quan tai chinh cép, trong thoi han 05 ngay
lam viéc, co quan cé trach nhi€ém boi thuong phai thyc hién viéc chi tra boi thuong
cho nguoi bi thiét hai hodc than nhan cua nguoti bi thiét hai;

4.2. Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s co quan hanh chinh.

4.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phén h6 so:

- Vian ban dé nghi cap b01 thuong kinh phi;

- Ban sao van ban, quyét dinh cua co quan nha nuéc ¢ thAm quyén xac dinh
hanh vi trai phap luat cua nguoi thi hanh cong vy;

- Ban an, quyét dinh giai quyét bdi thuong cua co quan c6 thim quyén c6 hiéu
lyc phép luat.

b) S6 luong ho so: 01 bd.

4.4. Thoi han giai quyét ho so:

- Thoi han co quan c6 trach nhiém bdi thudng chuyén hd so dé nghi bdi thuong
dén co quan tai chinh c6 tham quyén: Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay ban
an, quyét dinh giai quyét boi thudng co hiéu luc phap luat;

- Thoi han co quan tai chinh c6 tham quyén kiém tra tinh hop 1& ctia hd so:
Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi bdi thudng hop
1¢;

- Thoi gian bo sung hd so yéu cau bdi thuong: khong qué 15 ngay;

- Thoi han co quan tai chinh c6 thim quyén cap kinh phi cho co quan cé trach
nhiém boi thuong dé chi tra cho ngudi bi thiét hai: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay
nhan duogc hd so dé nghi boi thuong hop 18;

- Thoi han co quan c6 trach nhiém bdi thudng phai thuc hién viée chi tra boi
thuong cho nguoi bi thiét hai hodc than nhan cua nguoi bi thiét hai: Trong thoi han 05
ngay lam viéc sau khi nhan dugc kinh phi do co quan tai chinh cép.

4.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc.

4.6. Co quan thyec hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: UBND cap X&;

- Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duogc Gy quyén hodc phan cip thuc
hién (néu co): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND cép Xa;

- Co quan phdi hop: Khéng.

4.7. Tén mau don, miu to khai: khong.

4.8. L¢ phi: khong.

4.9. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Bién ban giao nhan tién bodi thudng phi hop véi hinh thic giao nhan tién.

4.10. Yéu cau diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: khong.

4.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Trach nhiém bdi thuong cua Nha nude 2009;

- Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb
diéu ctia Luat Trach nhiém boi thudng ctia Nha nudc;

- Thong tu lién tich sé 18/2015/TTLT-BTP-BTC-TTCP ngay 14/12/2015 cua
lién Bo Tu phap, B Tai chinh va Thanh tra Chinh phii huéng dan thuc hién trach
nhiém bodi thudng ciia nha nude trong hoat dong quan 1y hanh chinh
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- Thong tu lién tich s6 71/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 09/5/2012 quy dinh viéc
1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi thuc hién trach nhiém bdi thuong
cua Nha nudec.

5. Giai quyét khiéu nai vé bdi thwong nha nudée lin dau

5.1. Trinh ty thyc hién

Bude 1: Khi ¢6 cin cir cho rang quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh
trong viéc giai quyet boi thuong xam pham truc tlep dén quyén, loi ich hop phap cua
minh ¢4 nhan, to chirc nop hd so khiéu nai 1an dau dén Bo phén tiép nhan va tra két
qua cua UBND cap xa.

Budc 2: Cong churc tiép nhén kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Néu hd so chua hop 1¢ thi cong chiic tiép nhan hd so huéng din dé c4 nhéan
hoan thién hd so theo quy dinh;

Budc 3: UBND cép xa xac minh ndi dung khiéu nai; T6 chirc dbi thoai; Ban
hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai; Gui quyét dinh giai quyét khiéu nai lan dau.

Budc 4: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép xa.

- Nop gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir
13 it 30 dén 17gid (trir ngay thar 7, chu nhat, ngay 18, tét).

5.2. Cach thirc thuc hién:

Nop don khiéu nai truc tiép hoic qua hé théng buu chinh dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua ctia UBND cap xa.

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so

- Pon khiéu nai hodc ban ghi 1i khiéu nai;

- Tai liéu, chimg ct do cac bén cung cap;

- Céc tai liéu khac c6 lién quan.

b) S6 lwong hd so: 01 bo

5.4. Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay thu ly; d6i voi vu viée phirc tap thi thoi
han giai quyet c6 thé kéo dai hon nhung khong qua 45 ngay, ké tir ngay thu 1y.

- Béi véi vung sau, vung xa di lai kho khan thi thoi han giai quyét khiéu nai
khong qua 45 ngay, ké tir ngay thu 1y; dbi v6i vu viée phirc tap thi thoi han giai quyét
c6 thé kéo dai hon nhung khong qua 60 ngdy, ké tir ngay thu 1y.

5.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C nhan, t chuc.

5.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢o thim quyén quyet dinh: Chu tich UBND cap xa;

- Co quan hodc nguoi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cép thuc
hién (néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chu tich UBND cap x3;

- Co quan ph01 hop: Khong.

5.7. Tén mau don, mau to khai: khong.

5.8. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh giai quyét khiéu nai lan dau.
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5.9. L¢ phi: khong.

5.10. Yéu Ci‘lll, diu klen thlrc hién thi tuc hanh chinh:

Khi C6 can ctt cho rang quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cua co quan
c6 trach nhiém bdi thuong, ngudi ¢6 tham quyén trong viée giai quyét boi thudng,
xem x€t trach nhiém hoan tra trong hoat dong quan 1y hanh chinh 14 trai phép luat,
xam pham truc tiép dén quyén, loi ich hop phap cua minh.

5.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Trach nhiém bdi thuong cua Nha nudc nam 2009;

- Nghi dinh s6 16/2010/ND-CP ngay 03/3/2010 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat TNBTCNN;

- Thong tu lién tich s6 06/2014/TTLT-BTP-TTCP- BQP ngay 14/02/2014 cua
Bo Tu phap, Thanh tra Chinh phu, Bé Qubc phong hudng dan khiéu nai, giai quyét
khiéu nai vé boi thuong nha nudc trong hoat dong quan 1y hanh chinh va thi hanh 4n
dan su;

- Luat Khiéu nai ndm 2011;

- Nghi dinh s& 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat Khiéu nai.

II. Linh vuc Pho bién glao duc phap luat

6. Cong nhén tuyén truyén vién phap luit (cip xa)

6.1. Trinh ty thyc hién

Budc 1: Trudng ban cong tac Mit tran chu tri, phdi hop v6i Trudng thon, ban, to
dan phé thong bao cong khai tiéu chuan tuyén truyén vién phap luat; trinh ty, tha tuc
cong nhan tuyén truyén vién phap luit t6i co quan, don vi va nguoi dan trén dia ban
xa.

Budc 2: Trong thang 6 va thang 12 hang nam, Trudng ban cong tac Mat trén 1ap
danh sach nhimng nguoi co du tiéu chuan lam tuyén truyén vién phap. H6 so ndp tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap xa.

- Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

+ Néu ho so day du thi viét gidy tiép nhan ho so va va hen tra két qua;

+ Néu ho so chua hop 18 thi cong chire tiép nhan hod so huéng din dé ca nhan
hoan thién hd so theo quy dinh;

Bugc 3: Cong chirc Tu phap - H¢ tich trinh Chu tich UBND cAp x3 xem Xét,
quyét dinh cong nhan tuyén truyén vién _phap luat.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tlep nhén va tra két qua cua UBND cép Xa.

- Nop gidy tiép nhan ho so va va hen tra két qua;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir
13 gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

6.2. Cach thirc thue hién

Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép phan va tra két qua cua
UBND cép xa.

6.3. Thanh phz‘?u}, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

Danh sach trich ngang nguoi dugc dé nghi cong nhén tuyén truyén vién phap
luat.
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b) So lugng ho so: 01 bo.

6.4. Thoi han gii quyét

Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

6.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: ca nhén.

6.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: UBND cap Xa;

- Co quan hoic nguoi c6 tham quyén duoc iy quyén hodc phan cap thuc
hién (néu co): Khoéng;

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: UBND cép x3;

- Co quan phéi hop: Khong.

6.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cong nhéan tuyén truyén vién phap luat

6.8. L¢ phi: Khong.

6.9. Tén miu don, mau to khai:

Danh sach trich ngang ngudi duoc dé nghi cong nhan tuyén truyén vién phap luat
(mdu s6 04 ban hanh kém theo Théng tw 21/2013/TT-BTP).

6.10. Yéu cau, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong.

6.11. Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Pho bién, gido duc phap luat nam 2012;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nim 2013 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc phap luat

- Théng tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nim 2013 quy dinh trinh ty, thi
tuc cong nhan, mién nhiém bao céo vién phap luat; cong nhan, cho thoi lam tuyén
truyén vién phap luat va mot sé bién phap bao dam hoat dong ctia bao céo vién phap
luét, tuyén truyén vién phap luat.

7. Cho thdi 1am tuyén truyén vién phap luit (cip xi)

7.1. Trinh tu thuc hién

Buédce 1: Trudng ban cong tdc Mét tran 13p danh sach nhiing nguoi thudc truong
hop cho théi 1am tuyén truyén vién phap luat giri UBND cép xa.

Trong trudng hop tuyén truyén vién phap luat vi 1y do strc khoé, hoan canh gia
dinh hodc vi Iy do chinh dang khac ma xét thiy khong thé hoan thanh nhiém vu thi xin
thoi lam tuyén truyén vién phap luat.

Hb so ndp tai B phan tlep nhan va tra két qua cia UBND cap x4.

Cong chuc tlep nhan klem tra tinh phap 1y va n6i dung hd so:

+ Néu ho so day du thi viét gidy tiép nhan ho so va va hen tra két qua;

+ Néu ho so chua hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so huéng din dé ca nhan
hoan thién hd so theo quy dinh;

Budce 2: Cong chire Tu phap — HO tich téng hop, trinh Chu tich UBND cap xi
xem x¢€t, ra quyet dinh cho théi lam tuyén truyén vién phap luat va thong bao cho
tuyén truyén vién phap luat vé viéc dé nghi cho théi lam tuyén truyén vién phap luat.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tlep nhén va tra két qua cua UBND cap xa.

- Nop gidy tiép nhan ho so va va hen tra két qua;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir

13 gio 30 dén 17gid (trir ngay thtr 7, chu nhat, ngay 18, tét).
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7.2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép hodc qua buu dién dén Bo phan tiép phan va tra két qua cua
UBND cép x.

7.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hd so

Danh sach tuyén truyén vién phép luat thudc trudng hop dé nghi cho thoi lam
tuyén truyén vién phap lut.

b) So lugng hd so: 01 bo.

7.4. Thoi han giai quyét ho so

Ké tir ngay nhan dugc dé nghi cho thoi 1am tuyén truyén vién phap luat.

7.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Can bo, cong chirc, vién chirc va
sy quan trong luc lugng vii trang nhan dan.

7.6. Co quan thuec hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap X&;

- Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phéan cap thuc
hién (néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: UBND cép x4;

- Co quan phdi hop: Khong.

7.7. Tén miu don, miu to khai:

Danh sach tuyén truyén vién phép luit thudc truong hop dé nghi cho thoi lam
tuyén truyén vién phap luat (Ban hanh kém theo Théng tw sé 21/2013/TT-BTP ngay 18
thang 12 nam 2013 cua Bo Tu phdp).

7.8. L¢ phi: khong.

7.9. Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho théi 1am tuyén
truyén vién phap luat.

7.10. Yéu céu diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Viéc cho thoi lam tuyén truyén vién phap luat duogc thue hién khi tuyén truyén
vién phap luat thuoc mot trong cac truong hop sau day:

- Thuc hi¢n mot trong cac hanh vi bi cAm theo quy dinh tai Diéu 9 cua Luat phé
bién, gido duc phap luat;

- Bi Toa 4n két 4n va ban an da ¢ hiéu luc phap luat;

- Bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan su;

- Khong con uy tin trong cong ddng dan cu.

7.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Phd blen gido duc phap luat nam 2012;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nim 2013 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc phap luat

- Thong tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nam 2013 quy dinh trinh ty, tha
tuc cong nhan, mién nhiém bao céo vién phap luat; cong nhan, cho thoi lam tuyén
truyén vién phap luat va mot sé bién phap bao dam hoat dong cua bao cdo vién phap
luat, tuyén truyén vién phap lut.

I1. Linh Vuc hoa gidi co s¢

8. Bau hoa giai vién

8.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Chuan bj bau hoa giai vién
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- Trong thoi han 20 ngay, trudc ngay du kién bau hoa giai vién, Truong ban
cong tac Mat tran chu tri, phéi hop voi truong thon, t6 trudng t6 dan phd, dai dién cac
t6 chtic thanh vién ctua Mit tran dy kién nhirng nguoi duge bau 1am hoa giai vién;
thdng nhat thoi gian bau hoa giai vién; quyét dinh hinh thirc bau hoa giai vién; quyét
dinh danh sach T6 bau hoa giai vién do Truong ban cong tac Mat trdn lam to truong,
truong thon, to truong t6 dan phd 1am pho t6 truong, mot sd trudng cac chi, to, hoi cua
thon, to dan pho 1a thanh vién.

T6 bau hoa giai vién 1ap danh sach nhiing nguoi du kién bau lam hoa giai vién
(sau day goi tat 13 danh sach bau hoa giai vién) sau khi da trao d6i, dong vién va nhan
duoc su dong ¥ ciia nhirng nguoi duge gioi thiéu bau lam hoa giai vién.

Trudng hop thanh 1ap T6 hoa giai méi, danh sach bau hoa giai vién it nhat bang
v6i s6 luong hoa giai vién di duge Chu tich UBND cép xi quyét dinh, trong d6 c6 hoa
giai vién nir. P6i voi viing ¢6 nhidu dong bao dan tdc thiéu s6, danh sach bau hoa giai
vién phai c6 ngudi dan toc thiéu sd;

- Danh sach bau hoa giai vién duoc thong bao cong khai tai thon, t6 dan phd
trong thoi han 07 ngay, trude ngay bau hoa giai vién. Truong hop c6 v kién phan anh
vé danh sach bau hoa gidi vién, thi Tru’ong ban cbng tac Mt trin xem x¢ét, giai quyét.

Budc 2: To chirc bau hoa giai vién:

- Viéc bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai hoic bo phiéu kin
tai cudgc hop duoc tién hanh khi c6 trén 50% dai dién cac hd gia dinh trong thon, t6 dan
phé tré 1én tham du va thuc hién nhu sau:

+ Pai dién T bau hoa giai vién gidi thiéu danh sach T bau hoa giai vién; tiéu
chuan ctia hoa giai vién; danh sach bau hoa giai vién; thong nhat hinh thirc bau hoa
giai vién tai cudc hop.

+ Truong hop bau hoa giai vién bang hinh thure biéu quyet cong khai, T bau
hoa giai vién truc tiép dém sb nguoi biéu quyet va lap bién ban vé két qua biéu quyét.

+ Trudong hop bau hoa giai vién bang hinh thitc bo phiéu kin, T6 bau hoa giai
vién lam nhiém vu phat phiéu, phd bién quy ché bo phiéu, thu nhan phiéu va kiém
phleu ngay sau khi két thuc viéc bo phleu vo1 su ¢6 mat ching kién cua it nhat 01 dai
dién ho gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau hoa giai vién; 1ap bién ban
kiém phiéu;

- Viéc bau hoa giai vién bang hinh thirc phat phiéu lay vy kién cac ho gia dinh
trong thon, T dan phé duoc thuc hién nhu sau:

+ T6 bau hoa giai vién phat phiéu bau dén cac ho gia dinh, thu nhan lai phiéu
bau va kiém phiéu voi sy c6 mit ching kién cua it nhat 01 dai dién ho gia dinh khong
c6 thanh vién trong danh sach bau hoa giai vién, lap bién ban kiém phleu

Budc 3: Dé nghi va xem xet, quyet dinh cong nhén hoa giai vién:

- Truong hop két qua bau hoa giai vién dap tmg yéu ciu quy dinh tai Diém a,
Piém b Khoan 3 Diéu 8 ctia Luat hoa giai ¢ co s¢, Trudng ban cong tac Mit tran lap
danh sach nguoi dugc dé nghi cong nhén la hoa giai vién kém theo bién ban kiém
phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyet bau hoa giai vién gii Chu tich UBND cap
xa. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc danh sach nguoi duoc de
nghi cong nhén hoa giai vién, Chu tich UBND cap xa xem xét, quyét dinh;

- Truong hop s6 ngudi dugce dé nghi c6ng nhén la hoa giai vién lay theo két qua
b6 phiéu tir cao xudng thap nhiéu hon s luong hoa giai vién duoc Chu tich UBND
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cap xd quyét dinh thi Truong ban cong tac Mat tran lap danh sach nhitng nguoi dugce
dé nghi cong nhan, trong d6 bao gom nhimg nguoi co so phiéu bang nhau giri Chu tich
UBND cép xi xem xét, quyét dinh;

- Viéc bau lai hoa giai vién dugc thyc hién trong truong hop két qua bau khong
¢ nguoi nao dat trén 50% dai dién ho gia dinh trong thén, t6 dan pho dong . Viée
bau bd sung hoa giai vién duoc thuc hién trong truong hop két qua bau khong du so
luong hoa giai vién dé thanh 1ap T hoa giai theo quyét dinh ctia Chu tich UBND cap
X4,

- Truong hop t6 hoa giai da dugc thanh lap du sb luong hoa giai vién theo quyét
dinh cta Chu tich UBND cép x4, nhung chua c6 hoa giai vién nit hodc hoa giai vién 1a
nguoi dan toc thiéu sb theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 12 ctua Luét hoa giai & co s,
thi Truong ban cong tdc Mat tran lam van ban bao cao Chu tich UBND cép xa. Trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén dugc bao cao cua Truong ban cong tac
Mit tran, Chu tich UBND cép x3 xem xét, quyet dinh viéc bau bd sung hoa giai vién
nir hoac hoa g1a1 vién 14 nguoi dan toc thiéu sd;

- Néu viéc bau lai hodc bau bd sung hoa giai vién khong dat két qua, thi Trudng
ban cong tac Mit tran lam van ban bao cdo Chu tich UBND cap x4. Trong thdi han 05
ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc bao cdo cua Truong ban cong tac Mat trén, can
clr vao yéu cau thyc tién, Cha tich UBND cép xi xem xét, quyét dinh sb luong, thanh
phan t6 hoa giai.

8.2. Cach thirc thuc hién

- Biéu quyét cong khai hodc bd phiéu kin tai cudc hop dai di¢n cac ho gia dinh;

- Phat phiéu 13y ¥ kién cac ho gia dinh.

8.3. Thanh phz‘il}, s6 hrong ho so

a) Thanh phan ho so

- Danh sach nguoi dugc dé nghi cong nhén 13 hoa giai vién.

- Bién ban kiém phiéu hoic bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai vién.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

8.4. Thoi han giai quyét ho so

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

8.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trudng ban Cong tac Mat tran chi tri phdi hop voi trudong thon, to trudng to
dan phé, dai dién cac to chirc thanh vién ciia Mt tran tai thon, to dan phé, dai dién ho
gia dinh trong thon, to dan phd.

8.6. Co quan thuec hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: UBND cap Xa;

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duoc ty quyén hodc phéan cap thuc
hién (néu c6): Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: UBND x3;

- Co quan phdi hop: Khong.

8.7. Tén méu don, mau to khai

- Bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giadi vién tai cudc hop dai dién céc
ho gia dinh

- Bién ban kiém phiéu bau hoa giai vién tai cudc hop dai dién cac ho gia dinh.
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- Bién ban kiém phiéu bau hoa giai vién bang hinh thic phat phiéu 13y y kién
cac ho gia dinh.

- Danh sach dé nghi cong nhan hoa giai vién.

(Ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NOQLT-CP-UBTUMTTQVN
ngay 18/11/2014 vé hwéng dan phdi hop thiee hién mét sé quy dinh cia phép ludt vé
hoa gidi co so)

8.8. ¢ phi: khong.

8.9. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh cong nhan hoa giai vién.

8.10. Yéu céu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Nguoi duoc bau lam hoa giai vién phai la cong dan Viét Nam thuong tra tai
CO SO, tu nguyen tham gia hoat dong hoa gii va co cac tiéu chuan sau day:

+ C6 pham chat dao dirc t6t; ¢ uy tin trong cong dong dan cu;

+ C6 kha ning thuyét phuc, van dong nhan dan; c6 hiéu biét phap luat.

- Nguoi duoc dé nghi cong nhan 13 hoa giai vién phai dat trén 50% dai dién ho
gia dinh trong thon, to dan phd dong .

8.11. Can c&r phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai ¢ co s nam 2013;

- Nghi quyet lién tich s6 01/2014/NQLT CP- UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
cua Chinh phu va Uy ban Trung wong Mat tran T6 qubc Viét Nam vé hudng dan phoi
hop thyc hién mot s6 quy dinh cua phap luat vé hoa giai co sg.

9. Thii tuc bau to trwéng td hoa giai (cap xi)

9.1. Trinh ty thye hién

Budc 1: T6 chire cude hop bau to trudng to hoa giai:

Cudc hop bau td truong to hoa giai do Trudng ban cong tic Mit tran chu tri va
duoc thuc hién nhu sau:

- Hoa giai vién tham dy cudc hop thong nhat danh sach nhiing ngudi duge gidi
thiéu bau lam td trudng to hoa giai, lya chon hinh thire bau, théng nhat danh sach T
kiém phiéu trong truong hop bau bang hinh thirc bé phiéu kin;

- Truong hop bau to truong t6 hoa giai bang hinh thure biéu quyet cong khai thi
Trudng ban cong tac Mat trén dém sb nguoi biéu quyét, 1ap bién ban vé két qua biéu
quyét;

- Truong hop bau t trudng t6 hoa giai bang hinh thirc bo phiéu kin thi T6 kiém
phiéu 1am nhiém vu phat phleu phd bién quy ché bo phleu thu nhan phiéu va tién
hanh kiém phiéu tai noi bo phiéu ngay sau khi két thiic viéc bo phiéu; 1ap bién ban
kiém phiéu.

Budc 2: Dé nghi va xem xét, cong nhan t6 trudng to hoa giai

Ngudi dugce dé nghi cong nhan 1a t6 trudng to hoa giai phai dat trén 50% sd hoa
giai vién cia to hoa giai déng y va 1a ngudi c¢6 sb phiéu bau cao nhat.

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chirc cudc hop bau t(S truong té hoa giai
Truéng ban cong tac Mit tran 1am vin ban dé nghi cong nhén t6 truong t6 hoa giai
kem theo bién ban kiém phiéu hoic bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau to
truong to hoa giai, giri Chu tich UBND cép xd. Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tr
ngay nhén duoc van ban dé nghi cong nhan t6 trudng to hoa giai, Chu tich UBND cap
x4 xem x¢ét, quyét dinh.
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9.2. Cach thirc thuc hién:

Viéc bau t6 truong t6 hoa giai dugc tién hanh bang hinh thirc bo phiéu kin hoic
biéu quyét cong khai.

9.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so

- Vin ban dé nghi cong nhan t6 trudng to hoa giai.

- Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau to
truéng to hoa giai.

b) S lugng hd so: 01 bo.

9.4. Thoi han giai quyét ho so

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh.

9.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Trudng ban cong tac Mat tran, hoa gidi vién cta t6 hoa giai.

9.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢ tham quyén quyet dlnh UBND cép xa.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén dugc Uy quyén hodc phan cap thyc hién
(néu co): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND cép xa.

- Co quan phdi hop: khong.

9.7. Tén méu don, miu to khai:

Gidy dé nghi cong nhan t6 truong td hoa giai (ban hanh kém theo - Nghi quyét
lién tich sé 01/2014/NOLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014 ciia Chinh phii va
Uy ban Trung wong Mdt trdn Té quéc Viét Nam vé huéng dan phoi hop thue hién mét
s6 quy dinh ciia phdp ludt vé hoa gidi co s6)

9.8. Lé phi: Khong.

9.9. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cong nhén t6 truong to hoa giai.

9.10. Yéu ciu, diéu Kkién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6)

- Viéc bau to trudng to hoa giai duoc thuc hién trong cac truong hop sau day:

+ Thanh lap t6 hoa giai méi;

+ T6 trudong td hoa giai thoi lam hoa giai vién, thoi 1am to truong t6 hoa giai
hodc khong thé tiép tuc lam t6 trudng to hoa giai.

- Nguoi duoc dé nghi cong nhén 13 t6 trudng t6 hoa giai phai dat trén 50% s hoa
giai vién cua to hoa giai dong y va 1 ngudi c6 s6 phiéu bau cao nhat.

9.11. Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh

- Luat hoa giai & co so nam 2013;

- Nghj quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
ctia Chinh phu va Uy ban Trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam vé hudng dan phdi
hop thuc hién mot sé quy dinh cua phéap luit vé hoa giai co sd.

10. Thii tuc théi lam hoa giai vién (cAp xi)

10.1. Trinh ty thwe hién

- T6 trudng to hoa giai dé nghi Trudng ban cong tac Mit tran phdi hop voi
trudng thon, t6 trudong t6 dan phd 1am vin ban dé nghi Chi tich UBND cép x4 ra quyét
dinh th6i lam hoa giai vién.
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- Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi nhan dugc dé nghi ciia to truéng To6 hoa giai
vé viéc thoi lam hoa giai vién, Truong ban cong tac Mat trén chu tri, phéi hop voi
truong thon, t6 truong dan phd xem xét, xac minh, 1am vin ban d& nghi Chu tich
UBND cap x4 ra quyét dinh thoi 1am hoa giai vién.

- Pbi véi truong hop thoi 1am hoa giai vién theo quy dinh tai Piém b, Piém ¢
Khoén 1 Piéu 11 ciia Luat hoa giai 0 co s0, néu Truong ban cong tac Mat tran, truong
thon, tO trudng t6 dan phd khong dong v véi de nghi cua t6 truong t6 hoa giai hodc
Truong ban cong tac Mat tran va truong thon, t6 trudng to dan phd khong théng nhat
dugc voi nhau ve dé nghi cua t6 truong t6 hoa giai, thi Truong ban cong tac Mat tran
thong bao voi t6 truong to hoa giai, néu 16 ly do khong ddng ¥, dong thoi bao cao Chu
tich UBND cép xa xem xét, quyét dinh.

- Truong hop thdi lam hoa giai vién d6i véi t6 trudng t6 hoa giai thi Trudng ban
cong tac Mat tran phdi hop vé6i trudng thon, to truéng to dan phd 1am van ban dé nghi
Chu tich UBND cip xa ra quyét dinh thoi 1am hoa giai vién.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi hoic
bao céo vé viéc thoi lam hoa giai vién, Chu tich UBND cip xa xem xét, quyét dinh.

10.2. Cach thire thuyre hién: Khong quy dinh.

10.3. Thanh phan, s0 lwong hd so:

a) Thanh phéan hd so

Vin ban dé nghi quyét dinh cho thoi lam hoa giai vién.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

10.4. Thoi han giai quyét ho so:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi hoac
bao cao vé viéc thoi lam hoa giai vién.

10.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

T trudng to hoa giai, Truong ban cong tic Mat trin, trudng thon, to truong to
dan phd.

10.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: UBND cap xa.

- Co quan hodc nguoi c6 tham quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND cép Xa.

- Co quan phdi hop: Khéng.

10.7. Tén miu don, miu to khai:

- Gidy d@ nghi vé viéc thoi 1am hoa giai vién.

- Bdo c4o vé viéc thoi lam hoa giai vién.

(Ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN
ngay 18/11/2014 cia Chinh phii va Uy ban Trung wong Mt trdn T6 quoc Viét Nam vé
hwéng dan phéi hop thiee hién mét sé quy dinh ciia phdp ludt vé hoa gidi co s6)

10.8. L¢ phi: Khong.

10.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thoi 1am hoa giai vién.

10.10. Yéu cau, diéu kién thure hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Vi¢c thoi 1am hoa gidi vién dugc thuc hién trong céc truong hop sau day:

- Theo nguyén vong cua hoa giai vién;
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- Hoa giai vién khong con dap tng mot trong cac tiéu chuan quy dinh tai Diéu 7
cua Luat hoa giai & co s0;

- Vi pham nguyén tic t6 chtic, hoat dong hoa giai & co s& theo quy dinh tai Diéu
4 ciia Luat hoa giai o co sé hodc khong co diéu kién tiép tuc lam hoa giai vién do bi xir
1y vi pham phép luit.

10.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai ¢ co s& nam 2013;

- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
cua Chinh phu va Uy ban Trung wong Mat trén T quéc Viét Nam vé huéng din phoi
hop thuc hién mot sé quy dinh cua phéap luit vé hoa giai co sd.

11. Thi tuc thanh toan thii lao cho hoa giai vién (cap xi)

11.1. Trinh ty thue hién

Budc 1: T truong to hoa giai 1ap hd so dé nghi thanh toan thi lao cho hoa giai
vién. Ho so ndp tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap x4.

Budc 2: Cong chuc tlep nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Néu ho so hop 1€ thi viét gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc huéng din dé ca nhan hoan thién ho so
theo quy dinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1, UBND cap
x4 xem xét, quyét dinh va tra thu lao cho hoa giai vién thong qua to hoa giai; trudng
hop quyét dinh khong thanh toan cho hoa giai vién thi phai tra 10i bang van ban va néu
o 1y do.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cép xA.

- Nop gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir
13 gio 30 dén 17gid (trir ngay thar 7, chu nhat, ngay 18, tét).

11.2. Cach thirc thyc hién:

Nop ho so truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap x4.

11.3. Thanh phan, s6 lwong h so

a) Thanh phan hd so

Gidy dé nghi thanh to4n thu lao ctia hoa giai vién co ghi 1 ho, tén, dia chi cua
hoa giai vién; tén, dia chi to hoa giai; so tién dé nghi thanh toan; noi dung thanh toan
(c6 danh sach cac vy, viée trong truong hop dé nghi thanh toan thu lao cho nhiéu vu,
viéc); chir ky cua hoa giai vién; chir ky xac nhén cua t6 truong t6 hoa giai.

Xuét trinh S6 theo ddi hoat dong hoa giai & co sd dé ddi chiéu khi can thiét.

b) S6 lwong hd so: 01 bd hd so.

11.4. Thoi han giai quyét hd so:

Trong thoi han 08 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.

11.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Hoa giai vién.

11.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: UBND cap xA.

- Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duoc uy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu c6): Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND cép Xa.
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- Co quan phdi hop: Khong.

11.7. Tén méu don, miu to khai: Khong.

11.8. Lé phi: Khong.

11.9. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh toan thu lao cho hoa giai vién/ hoac van ban trd 101 trong
truong hop khong thanh toan.

11.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Vu, viéc duge tién hanh hoa giai va da két thuc theo quy dinh tai Diéu 23 caa
Luat hoa giai ¢ co so;

- Hoa giai vién khong vi pham nghia vu quy dinh tai Diéu 10 Luat hoa giai ¢ co
s0.

11.11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat hoa giai ¢ co s nam 2013;

- Nghi dinh sb 15/2014/ND-CP.

IV. Linh vuc nu6i con nuéi

12. Dang ky nuéi con nuéi trong nudéc

12.1. Trinh ty thye hién

Budc 1: Ngudi nhan con nudi ndp hd so cia minh va ctia nguoi duge nhan lam
con nudi tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap x4 noi ngudi dugc nhén
lam con nudi thuong tra (d01 v0i cac truong hop thong thuong) hodc tai UBND cap xa
noi nguoi nhan con nudi thuong trii (néu 13 cha dugng, me ké hodc co, cu, di, chy,
bac rudt cua nguodi dugc nhan lam con nudi hodc cé su thoa thuan gitta ngudi nhén
con nudi voi cha me d¢, nguoi giam ho cua nguoi duge nhéan lam con nuoi);

Buéc 2: Cong chuc tiép nhan klem tra tinh phap ly va n6i dung hd so:

- Néu hd so hop 1€ thi viét glay tlep nhén ho so va hen tra két qua;

- Néu hd so chua hop 16 thi céng chirc hudng din dé ca nhan hoan thién hd so
theo quy dinh.

Budc 3: UBND cap xa kiém tra hd so, lay ¥ kién ctia nhitng ngudi ¢ lién quan;

- Cong chuc Tu phap hd tich ghi vao So ding ky viéc nudi con nudi va Gidy
chting nhan nudi con nudi; Chii tich UBND cap xi ky Gidy ching nhan dang ky nudi
con nuoi.

- Ngudi nhan con nudi nhan Gidy chimg nhin ding ky nudi con nuéi tai try s
UBND cép x3 ( nhan tai L& giao nhan con nudi ).

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhén va tra két qua cua UBND cép Xa.

- Nop gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir
13 gid 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

12.2. Cach thirc thwe hién

Nop ho so tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép xA.

12.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan hd so:

- Ho so cua ngudi nhan con nudi:

+ Pon xin nhan con nudi theo mau quy dinh;

+ Ban sao Ho chiéu/Gidy CMND hoic gidy to co gid tri thay thé;
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+ Phiéu 1y lich tu phap ( dugc cap chua quéa 06 thang );

+ Vian ban xac nhan tinh trang hon nhan ( ban sao néu 1a Gidy chimg nhén két
hén hodc ban chinh néu 14 gidy x4c nhan tinh trang doc than );

+ Giay kham sirc khoe do co s y té cap huyén tro 1én cp ( duoc cap chua qua
06 thang );

+ Vin ban x4c nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd o, diéu kién kinh té do
UBND cép xa noi nguoi nhan con nudi thudng tra cp (truong hop cha duong, me ké
hodc c0, cdu, di, chu, bac rudt ciia ngudi duge nhan l[am con nuodi thi khong can vin
ban nay) ( duoc cap chua qua 06 thang ).

- Hb so cua nguoi dugc nhan lam con nudi:

+ Gidy khai sinh;

+ Gidy kham stc khoe do co quan y té cip huyén tré 1én cap;

+ Hai anh toan than, nhin thang chup khong qua 06 thang;

+ Bién ban xac nhan do UBND hoic Cong an cip xi noi phat hién tré bi bo roi
1ap ddi véi tré em bi bo roi; Gidy ching tir cia cha dé, me dé hodc Quyét dinh cua Toa
an tuyén bd cha dé, me dé cua tré em 1a da chét ddi véi tré em mo coi; Quyet dinh cua
Tda an tuyén b cha dé, me dé cua ngu’orl dugc gidi thiéu lam con nubi mat tich d6i voi
ngudi duge gidi thiéu 1am con nudi ma cha dé, me dé mat tich; Quyét dinh cua Toa an
tuyén bd cha dé, me dé cua nguoi dugce gidi thiéu [am con nuoi mat nang lyc hanh vi
dan sy dbi voi nguoi dugc gidi thi€u lam con nudi ma cha dé, me dé mat nang luc
hanh vi dan su;

+ Quyét dinh tiép nhan dbi voi tré em & co s nudi dudng.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

12.4. Thoi han giai quyét

Trong thdi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

12.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

12.6. Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh

- Co quan co thdm quyen quyet dmh UBND cép Xa.

- Co quan hodc nguoi co thim quyén dugc Gy quyén hodc phan cap thuc

hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND cép xa.

- Co quan phdi hop: Khéng.

12.7 Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan nudi con nudi.

12.8. Lé phi : 400.000 ddng/truong hop.

- Mién 18 phi ding k¥ nudi con nudi trong nudc dbi voi trudng hop cha duong
hodc me ké nhan con riéng cia vo hoac chéng lam con nuoi; c0, cau, di, chl, bac rudt
nhan chau lam con nuoi; nhan tré em quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 cua Nghi dinh )
19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 cua B Tu phéplam con nudi va viéc nudi con nudi &
vung sau, vung xa.

12.9. Tén mAu don, miu to khai:

- Pon xin nhan con nudi (mau TP/CN-2014/CN02);

- To khai hoan canh gia dinh ctia nguoi nhan con nuédi (mau TP/CN-2011/CN.06)

(Ban hanh kem theo Thong tuw 24/2014/TT-BTP ngay 29/12/2015 cua Bo Tw phadp
swta doi Thong tw 12/2011/TT-BTP huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung biéu
madu nudi con nudi)
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12.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- P6i v6i ngudi nhan con nudi phai co du cac diéu kién sau day:

+ C6 nang lyc hanh vi dan sy day d;

+ Hon con nudi tir 20 tudi tré 1én; khong ap dung ddi véi trudng hop cha duong
nhdn con riéng cia vg, me ké nhan con riéng cua ch6ng lam con nuoi1 hoac co, cau, di,
cht bac rudt nhan chau lam con nuoi;

+ C6 diéu kién vé strc khoe, kinh té, chd & bao dam viéc chim soc, nudi dudng,
gido duc con nudi; khong ap dung ddi véi truong hop cha duong nhan con riéng cua
vo, me ké nhan con riéng cua chéng lam con nuoi1 hoac ¢o, cau,di, chu bac rudt nhan
chau lIam con nuoi;

+ C6 tu cach dao dire tot.
- Cac truong hop khong duge nhan con nuoi:
+ DPang bi han ché mot sd quyén ctia cha, me d6i v6i con chua thanh nién;

+ Pang chap hanh quyét dinh xir Iy hanh chinh tai co so gido duc, co s chita
bénh;

+ Pang chap hanh hinh phat tu;

+ Chua dugc x0a an tich vé mot trong cac t6i ¢cd ¥ xam pham tinh mang, strc
khoé, nhan pham, danh dy cua nguoi khéc; nguoc dai hodc hanh ha 6ng ba, cha me, vo
chéng, con, chau, ngudi co6 cong nudi dudng minh; duy dd, ép budc hoic chira chép
nguoi chua thanh nién vi pham phép luat; mua ban, danh trao, chiém doat tré em.

* Luuy:

- Truong hop nhén tré em tir dt 9 tudi tré 1én 1am con nudi thi con phai cé su
ddng ¥ cua tré em do;

- Cha me d¢ chi duoc ddng ¥ cho con 1am con nudi sau khi con di duoc sinh ra
it nhat 15 ngay.

12.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Nuoi con nudi 2010;

- Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 ctia B6 Tu phap quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Nudi con nuoi.

- Théng tu 12/2011/TT-BTP ngay 27/06/2011 ctia B4 Tu phap vé viéc ban hanh
va hudng din viéc ghi chép, luu trix, sir dung biéu mau nudi con nudi.

- Thong tu 24/2014/TT-BTP ngay 29/12/2015 cua B Tu phap stra d6i Thong tu
12/2011/TT-BTP hudng din viéc ghi chép, luu trit, sir dung biéu miu nudi con nudi.

13. Pang ky lai viéc nudi con nuéi trong nuéc

13.1. Trinh ty thwe hién

Budce 1: Nguoi dang ky lai viée nudi con nudi np ho so tai B phan tiép nhan va
tra két qua ciia UBND cép x4 noi cha me nudi va con nudi thudng tri hoac UBND xa
da dang ky viéc nuoi con nudi trude day;

Buéc 2: Cong chuc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu ho so hop 1€ thi viét giéy tiép nhéan hd so va hen tra két qua;

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc hudng dan dé ca nhan hoan thién hd so
theo quy dinh.

Budc 3: Chu tich UBND cap xa ky va cap cho ngudi yéu cau diang ky lai 01 ban
chinh Gidy chimg nhan nudi con nudi;

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép xa.
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- Nop giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gio 30, chiéu tir
13 gio 30 dén 17gid (trir ngay tha 7, cha nhat, ngay 18, tét).

13.2. Cach thirc thwc hién

Nop ho so tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép xa.

13.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan hd so:

To khai dang ky lai viéc nudi con nudi. (Truong hop yéu cau dang ky lai tai
UBND ciép x4 khong phai la noi trude day da dang ky viéc nudi con nudi, thi To khai
phai c6 cam két cua nguoi yéu cau diang ky lai vé tinh trung thuc cua viéc dang ky
nudi con nudi trude d6 va co chit ky cia it nhat hai nguoi 1am chimg).

b) S6 luong ho so: 01 bd.

13.4. Thoi han giai quyét

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

13.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

13.6. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢ tham quyen quyet dinh: UBND cap Xa.

- Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc ty quyén hodc phéan cap thuc

hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: UBND cép xa.

- Co quan phdi hop: Khong.

13.7 Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan nuéi con nudi.

13.8. L¢ phi: Khong.

13.9. Tén méu don, miu to khai:

To khai dang ky lai viéc nudi con nuoi

(Ban hanh kem theo Thong tw 24/2014/TT-BTP ngay 29/12/2015 cua Bé Tu phap
sita doi Théng tw 12/2011/TT-BTP hudng dan viéc ghi chép, lwu triv, sir dung biéu
madu nuéi con nuoi).

13.10. Yéu ciu, diéu ki€én thue hién thid tuc hanh chinh

- S6 ho tich va ban chinh glay to dang ky nudi con nudi bj mat hodc hu hong
khong st dung duoc;

- Cha, me nudi va con nudi déu con séng vao thoi diém yéu cau dang ky lai.

13.11. Can c& phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Nuo6i con nuoi 2010;

- Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 ctia B Tu phap quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu ctia Luat Nudi con nudi.

- Thong tu 12/2011/TT-BTP ngay 27/06/2011 ctua Bo Tu phép vé viéc ban hanh
va hudng dan viéc ghi chép, luu trit, sit dung biéu mau nudi con nudi.

- Thong tu 24/2014/TT-BTP ngay 29/12/2015 cua B6 Tu phap stra d6i Thong tu
12/2011/TT-BTP hudng dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung biéu miu nudi con nudi.
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