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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 822/QD-UBND Phii Yén, ngay 13 thang 4 nam 2016
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sira d6i, bd sung
thudc pham vi quan ly nha nwéc cia S¢ Tw phap tinh Phu Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Cin cir Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong nam 2015;

Can ct Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém soat th
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia Chinh pha vé viéc sira
d61, bd sung mot s6 diéu lién quan dén cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh;

Cin cir Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cia B truong Bo Tu phap
huéng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cao vé tinh hinh, két qua thuc hién
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 2206/QD-BTP ngay 17/12/2015 cua Bd Tu phéap vé viéc cong
b6 thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc stra doi, bd sung hodc thay thé trong linh
vuc dang ky giao dich bao dam thudc pham vi chirc ndng quan ly cua Bo Tu phap;

Xét dé nghi cia Giam ddc So Tu phap tai T trinh s6 26/TTr-STP ngay 06/4/2016,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tyc hanh chinh méi ban hanh, sta d6i,
b sung thudc pham vi quan ly nha nu6c cua S¢ Tu phap tinh Phi Yén.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc So Tu phép, Thu trudng céc sd, ban,
nganh va cc ca nhan, to chic c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
CHU TICH

Hoang Vian Tra
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THU TUC HANH CHiNH THUQC PHAM VI QUAN LY NHA NUOC
CUA SO TU PHAP TINH PHU YEN

(Kém theo Quyét dinh sé 822/QP-UBND ngay 13/4/2016 ciia Chii tich UBND tinh)

Phan I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thudc pham vi quan ly nha nuéc

cua S¢ Tu phap

STT |

TEN THU TUC HANH CHINH

Pang ky giao dich bdo dim

1 | Dang ky thé chap quyen sir dung dat, quyén st dung dat dong thoi v6i tai san gan
lién véi dat hodc quyén str dung dat dong thoi véi tai san gin lién véi dat hinh thanh
trong tuong lai

2 | Pang ky thé chap tai san gan lién v6i dat trong trudng hop chu s¢ hiru tai san gin
lién v6i dat dong thoi 1a nguoi st dung dat

3 | Ping ky thé chap tai san gan lién voi dat trong trudng hop chu s¢ hitu tai san gin
lién véi dat khong dong thoi 1a ngudi st dung dat

4 | Pang ky thé chép tai san gan lién voi dat hinh thanh trong twong lai

5 | Pang ky thay d6i ndi dung thé chap di dang ky

6 | Dang ky vin ban thong béo vé viéc xur Iy tai san thé chap trong trudng hop da diang
ky thé chap

7 | Stra chira sai st ndi dung dang ky thé chap do 10i ctia ngudi thyc hién ding ky

8 | Xoa dang ky thé chap

9 | Ping ky thé chép nha & hinh thanh trong twong lai 1an dau

10 | Dang ky thay d6i ndi dung dang ky thé chap nha ¢ hinh thanh trong tuong lai

11 | Bang ky van ban thong bao ve viéc xur ly tai san thé chap 1a nha ¢ hinh thanh trong
tuong lai trong trudng hop da ding ky thé chip

12 | Stra chita sai sot ndi dung dang ky thé chap do 15i ctia co quan ding ky doi v6i nha &
hinh thanh trong tuong lai

13 | X6a dang ky thé chap nha ¢ hinh thanh trong tuong lai

14 | Chuyén tiép dang ky thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong lai

2. Danh muc thi tuc hanh chinh sira ddi, b6 sung thudéc pham vi quan 1y nha

nuwéce cua S6¢ Tw phap

STT

Tén tha tuc Tén VBQPPL quy dinh viéc

A A (1)
50 ho so TTHC hanh chinh stra doi bo sung, thay th“(z)

Linh vue Chirng thue

Chung thu:c ban sao tir ban | Thong tu sd 20/2015/TT-BTP
chinh gidy to, vin ban do | ngay 29/12/2015 cuia Bo Tu
co quan, t6 chic c6 tham phap quy dinh chi tlet va huong
quyén cua Viét Nam; co | dan thi hanh mét sé diéu cua

T-PYE-272988-TT
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quan, t6 chiac c6 tham
quyén cua nudc ngoai; co
quan, t6 chitc c6 thim
quyén cua Vi¢t Nam lién
két v6i co quan, to chirc c6
thim quyén ctia nudc ngoai
cap hoic ching nhan.

nghi dinh s6 23/2015/NP-CP
ngay 16 thang 02 nam 2015 cua
chinh phu vé cap ban sao tir s6
gbc, chimg thuc ban sao tir ban
chinh, ching thyc chir ky va
chung thuyc hop ddng, giao
dich.
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Phan II. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

A. Thu tuc hanh chinh m¢éi ban hanh

« DPang ky giao dich bao dam

1. Ping ky thé chip quyén sir dung dit, quyén sir dung dat ddng thoi voi tai san
gin lién véi dat hodc quyén sir dung dat dong thoi véi tai san gin lién véi dat hinh
thanh trong twong lai

1.1. Trinh ty thwe hién

Budc 1: To chire, ca nhan ndp hd so ding ky thé chap tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua ciia S& Tai nguyén va Moi truong (62 Lé Duan, phuong 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

Budc 2: Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén mon dé
xu ly;

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc hudéng din dé ngudi ndp hoan thién hd so theo
quy dinh.

Budce 3: Van phong dang ky chung nhan dang ky the chip vao Pon yéu cau dang ky va
ghi ndi dung dang ky thé chap vao Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat; vao S6 Dia chinh, S6 theo ddi bién dong dat dai.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua SO Tai nguyén va Moi
truong.

- Nop giéy bién nhan, Giéy bién nhan thu 1¢ phi dang ky;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid 30
dén 17gio (trlr ngay thir 7, cht nhat, ngay 18, tét).

1.2. Céch thirc thue hién

Tryc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tai nguyén va Mai truong hodc
phuong thirc khac (néu co thoa thuan giira ngudi yéu cau ding ky va Vian phong dang ky)

1.3. Thanh phén, s6 lwgng hd so

a) Thanh phén hd so:

- Bon yéu cau dang ky thé chap (01 ban chinh);

- Hop dong thé chap quycn sir dung dat, hgp dong thé chip quyen sir dung dat dong
thot vai tai san gan lién véi dat, hop dong thé chip quyén st dung dat dong thoi vai tai san
gin lién v6i dat hinh thanh trong twong lai ¢6 cong ching, chimg thuc hodc ¢é xac nhan theo
quy dinh cua phap luat (01 ban chinh);

- Gidy chtrng nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi
d4t (01 ban chinh);

- Gidy phép xay dung ddi véi cac tai san gin lién véi dit theo quy dinh cua phap luat
phai xin phép xay dung hodc du an dau tu dd duge phé duyét trong truong hop thé chap tai
san gin lién v6i dat hinh thanh trong tuong lai, trir trudng hop hop dong thé chip tai san do
c6 cong ching, chirng thuc hodc c6 xac nhan hoac tai san d6 khong thudc dién phai xin cap
phép xay dung, khong phai 1ap du an dau tu (01 ban sao c6 ching thuc);
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- Vian ban uy quyén trong trudng hop nguoi yéu cau ding ky thé chap la nguoi dugc uy
quyén (01 ban sao co chung thyc), trir truong hop nguoi yéu cau dang ky xudt trinh ban
chinh Van ban uy quyen thi chi can ndp 01 ban sao dé dbi chiéu.

b) Sd lugng ho so: 01 bd ho so

1.4. Thoi han giai quyét

Giai quyét ho so dang ky trong ngay nhan ho so ding ky hop 18; néu nhan ho so sau 15
gi0, thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trong truong hop phai
kéo dai thoi gian giai quyét hd so dang ky thi cling khong qua 03 ngay lam viéc.

1.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.

1.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén st dung dat.

- Co quan hodc nguoi co thim quyén duoc uy quyén hoic phén cap thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dt.

- Co quan phdi hop: Khong.

1.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

Bon yéu cau dang ky thé chip quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat (c6 xac nhén
clia co quan truc tiép thuc hién dang ky) va Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén s&
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat (néu co).

1.8. L phi (néu c6): 80.000 dong/hd so.

1.9. Tén miu don, miu to’ Khai: Mau s6 01/DKTC - Pon yéu cau dang ky thé chap
quyén st dung dit, tai san gin lién v6i dat (ban hanh kém theo Théng tu lién tich sb
20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011)

1.10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1.11. Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat DAt dai nam 2013, ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha & nam 2014, c6 hi€u luc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh sé 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 cua Chinh phu vé diang ky giao dich
bao dam, c6 hi¢u lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/NB-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phi vé viéc stra ddi, bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam bao, trg gitip phép 1y, luat su,
tu vin phép luat, c6 hi¢u luc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu ctia Luat Dét dai, co hiéu lyc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctua Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu ciia Luat Nha ¢, ¢ hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 cia B6 Tu phap
va Bo Tai nguyén va Moi truong hudng dan viéc ding ky thé chip quyén st dung dat, tai san
gin lién v6i dat, co hiéu luc ngay 15/01/2012.

- Thong tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cua B Tai chinh va
B6 Tu phap hudng dan ché do thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi dang ky giao dich bao
dam, phi cung cip thong tin vé giao dich bao dam va phi st dung dich vu khach hang thudng
xuyén, co hi¢u luc ngay 02/7/2011.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HPND ngay 16/02/2011 cua Hoi dong nhan dan tinh Pha
Yén Quy dinh muc thu, ché do quan 1y, st dung 1¢ phi truéc ba ddi véi xe 6 t6 dudi 10 chd
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ngdi, phi thim dinh cap phép vat liéu nd cong nghiép; mirc thu 1¢ phi dang ky giao dich bao
dam, phi cung cép thong tin vé giao dich bdo dam va phi trong gilt xe dap, xe may, mo to, 6
to, phi v¢ sinh, phi chg trén dia ban tinh Pht Yén.

2. Ping ky thé chip tai san gin lién véi dit trong truwong hop chii sé hiru tai sin
gin lién véi dat dong thoi 1a ngudi sir dung dat

2.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1: T6 chirc, ca nhan ndp ho so ding ky thé chap tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua SO Tai nguyén va Moi truong (62 Lé Duan, phudong 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

Budc 2: Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va nodi dung ho so:

- Néu ho so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén mon dé
xu ly;

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc hudéng dan dé ngudi ndp hoan thién hd so theo
quy dinh.

Budce 3: Vian phong dang ky ching nhan dang ky the chip vao Pon yéu cau ding ky va
ghi ndi dung dang ky thé chap vao Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat; vao S6 bia chinh, S6 theo ddi bién dong dét dai.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua SO Tai nguyén va Moi
truong.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1¢ phi ding ky;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid 30
dén 17gio (trlr ngay thir 7, cht nhat, ngay 18, tét).

2.2. Cach thirc thue hién

Tryc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cua SO Tai nguyén va Mo6i truong hodc
phuong thirc khac (neu co thoa thudn gitra ngudi yéu cau dang ky va Vian phong dang ky).

2.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Truong hop the chép tai san gin hen v6i dat ma tai san d6 da dugc ching nhén trén
Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen sO htru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat, thi
ngudi yéu cau dang ky nop ho so bao gom cac loai gidy to sau:

+Don yéu cau dang ky thé chap (01 ban chinh);

+ Hop ddng thé chap tai san gan lién v&i dat hodc hop dong thé chép tai san gin lién
v6i dat c6 cong ching, ching thuc hodc xac nhan theo quy dinh cia phap luat (01 ban
chinh);

+ Gidy chirng nhan quyén str dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi
dat (01 ban chinh);

+ Vin ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang ky thé chip 1a ngu(n dugc uy
quyén (01 ban sao co ching thu’c) tror truong hop ngu:(n yéu cau dang ky xuét trinh ban
chinh Van ban uy quyen thi chi can ndp 01 ban sao dé dbi chiéu.

- Truong hop the chap tai san gin lién voi dat ma tai san do da hinh thanh nhung chua
dugc ching nhan quyén so hitu trén Gidy chimg nhan quyén str dung dit, quyén so hitu nha
& va tai san khac gin lién voi dat, thi nguoi yéu cau diang ky ndp ho so ding ky gom cac loai
gidy to sau:
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+DPon yéu cau dang ky thé chap (01 ban chinh);

+ Hop dong thé chap tai san gan lién voi dat hodc hop ddong thé chép tai san gin lién
v6i dat c6 cong chimg, chimg thuc hodc xac nhan theo quy dinh cia phap luat (01 ban
chinh);

+ Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi
dat (01 ban chinh);

+ Vian ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau ding ky thé chép la nguoi dugc uy
quyén (01 ban sao co ching thyc), trir truong hop nguoi yéu cau dang ky Xut trinh ban
chinh Van ban uy quyén thi chi can nop 01 ban sao de dbi chleu

+ HO so dé nghi ching nhan quyén s hiru tai san gan lién v6i dat theo quy dinh cia
phap luat dét dai.

b) S6 lwong hd so: 01 bo hd so.

2.4. Thoi han giai quyét

Giai quyét ho so dang ky trong ngay nhan ho so ding ky hop 1&; néu nhan ho so sau 15
gi0, thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trong truong hop phai
kéo dai thot gian giai quyét hd so dang ky thi cling khong qua 03 ngay lam viéc.

2.5. Pi twong thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc.

2.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén sir dung dat

- Co quan hodc nguoi co tham quyén dugc iy quyén hoic phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dét

- Co quan phéi hop: Khong.

2.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh

Don yéu cau dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién v6i dat (c6 xac nhén
clia co quan truc tiép thyc hién dang ky) va Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién v6i dat (néu co).

2.8. Lé phi (néu ¢6): Lé& phi ding ky giao dich bao dam: 80.000 dong/hd so.

2.9. Tén mhu don, miu to khai

Mau s6 01/DKTC - Pon yéu cau ding ky thé chip quyén st dung dat, tai san gin lién
v6i dat (ban hanh kém theo Théng tu lién tich sé 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay
18/11/2011)

2.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

2.11. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat DAt dai nam 2013, ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha & nam 2014, c6 hi€u lyc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 caa Chinh phu vé ding ky giao dich
bdo dam, c6 hi€u luc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu vé viéc stra doi, bd
sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam béo, trg gitip phép 1y, luat su,
tu van phap luat, c¢6 hiéu lyc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua Luat DAt dai, c6 hiéu luc tir ngdy 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Nha &, ¢ hiéu lyc tir ngay 10/12/2015;
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- Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 caa B6 Tu phap
va BO Tai nguyén va Moi trudng huéng dan viée dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san
gin lién vai dat, co hiéu lyc ngay 15/01/2012.

- Thong tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cua Bo Tai chinh va
Bo Tu phap huéng dan ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi ding ky giao dich bao
dam, phi cung cap thong tin vé giao dich bao dam va phi st dung dich vu khach hang thudng
xuyén, c¢o hi¢u lyc ngay 02/7/2011.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HDND ngay 16/02/2011 ciia Hoi déng nhan dan tinh Pha
Yén Quy dinh muec thu, ché d6 quan 1y, sir dung 1€ phi trudce ba d6i v6i xe 6 t6 dudi 10 chd
ngdi, phi thaim dinh cap phép vat liéu nd cong nghiép; muc thu 1¢ phi dang ky giao dich bao
dam, phi cung cip thong tin vé giao dich bao dam va phi trong gitr xe dap, xe may, mo to, 6
to, phi v€ sinh, phi cho trén dia ban tinh Phi Yén.

3. Pang ky thé chap tai san gan lién voi dat trong trweomg hop chu sé hiru tai san
gan lién véi dat khong dong thoi 1a nguwoi sir dung dat

3.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: To chire, ca nhan ndp hd so ding ky thé chap tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua S& Tai nguyén va Moi truong (62 Lé Duan, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

Budc 2: Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va nodi dung ho so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén mon dé
xu ly;

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc hudng din dé ngudi ndp hoan thién hd so theo
quy dinh.

Budce 3: Van phong dang ky chimg nhén dang ky the chap vao Pon yéu cau ding ky va
ghi n6i dung dang ky thé chap vao Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat; vao SO Dia chinh, S6 theo ddi bién dong dat dai.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctua So Tai nguyén va Moi
truong.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhén thu 1& phi dang ky;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid 30
dén 17gio (trir ngay tht 7, chi nhat, ngay 18, tét).

3.2. Cach thirc thyce hién

Tryc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cua SO Tai nguyén va Mo61 truong hodc
phuong thirc khac (neu c6 thoa thudn gitra ngudi yéu cau dang ky va Van phong dang ky).

3.3. Thanh phan, s6 luwgng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Trudng hop thé chdp tai san gén lién voi dét dugc tao lap trén dat thué cua to chic, ho
gia dinh, cd nhan hodc nhan gép von bang quyen st dung dat khong hinh thanh phép nhan
mo1 ma chu s¢ hitu tai san d6 da dugc cap Gidy chung nhan quyén su dung dat, quyén so
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat, thi nguoi yéu cau ding ky ndp hd so ding ky thé
chap bao gdm céc loai gidy td sau day:

+ Pon yéu cau dang ky thé chap (01 ban chinh);
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+ Hop ddng thé chap tai san gan lién v&i dat hodc hop dong thé chép tai san gin lién
vGi dat co cong chung, chimg thyc hodc xac nhan theo quy dinh cta phap luat (01 ban
chinh);

+ Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat dugc cap cho chu sO hitu tai san gan lién voi dat thué (01 ban chinh);

+ Vin ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau dang ky thé chép la nguoi dugce uy
quyén (01 ban sao co chung thyc), trir truong hop nguoi yéu cau dang ky xudt trinh ban
chinh Van ban uy quyen thi chi can ngp 01 ban sao dé dbi chiéu.

- Trudng hop thé chép tai san gin lién v6i dat duge tao lap trén dat thué cua to chire, hd
gia dinh, ca nhan hodc nhan gép von bang quyén sir dung dat khong hinh thanh phap nhan
moi ma tai san d6 da hinh thanh, nhung chu s¢ htru tai san chua duoc cap Gidy chung nhén
quyén sir dung dat, quyén so hitru nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat, thi nguoi yéu cau
dang ky nop ho so dang ky bao gom céc loai gidy to sau:

+Don yéu cau dang ky thé chap (01 ban chinh);

+ Hop dong thé chap tai san gan lién voi dat hodc hop ddong thé chép tai san gin lién
v6i dat c6 cong chimg, ching thuc hodc xac nhan theo quy dinh cia phap luat (01 ban
chinh);

+ Vian ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau ding ky thé chép la nguoi dugc uy
quyén (01 ban sao co chung thyc), trir truong hop nguoi yéu cau dang ky xudt trinh ban
chinh Van ban uy quyén thi chi can nop 01 ban sao dé a6i chleu

+ Ho so dé nghi ching nhan quyén s¢ hiru tai san gan lién v6i dit theo quy dinh cua
phap luat dat dai.

b) S6 lwong hd so: 01 bo hd so.

3.4. Thoi han giai quyét

Giai quyét ho so diang ky trong ngay nhan hd so ding ky hop 1¢; néu nhan ho so sau 15
gi0, thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trong truong hop phai
kéo dai thoi gian giai quyét ho so dang ky thi ciing khong qué 03 ngay lam viéc.

3.5. Doi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chrc.

3.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén st dung dat

- Co quan hodc nguoi co thAm quyén duoc | uy quyén hodc phan cap thyc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vian phong dang ky quyén sir dung dat

- Co quan phéi hop: Khong.

3.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh

Don yéu cau dang ky thé chap quyeén sir dung dat, tai san gan lién v6i dat (c6 xac nhén
clia co quan truc tiép thyc hién dang ky) va Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gin lién v6i dat (néu co).

3.8. Lé phi (néu ¢6): Lé phi ding ky giao dich bao dam: 80.000 dong/hd so

3.9. Tén méu don, mAu t& khai

Mau s6 01/DKTC - Pon yéu cau ding ky thé chip quyén sir dung dat, tai san gin lién
v6i dat (ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay
18/11/2011)

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

3.11. Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh
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- Luat DAt dai nam 2013, ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha & nam 2014, c6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 cia Chinh phu vé diang ky giao dich
bado dam, c6 hi¢u lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu vé viéc sitra doi, bd
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao, tro gitip phap 1y, luat su,
tu van phap lut, c6 hiéu lyc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu cua Luat DAt dai, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cuia Luat Nha ¢, ¢ hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 cua B6 Tu phap
va Bo Tai nguyén va Moi trudng huéng dan viéc dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san
gan lién v6i dat, c6 hiéu luc ngay 15/01/2012.

- Thong tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cua B Tai chinh va
B Tu phap hudng dan ché do thu, ndp, quan ly va s dung 1¢ phi dang ky giao dich bao
dam, phi cung cdp thong tin vé giao dich bao dam va phi st dung dich vu khach hang thudong
xuyeén, co hi¢u luc ngay 02/7/2011.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HPND ngay 16/02/2011 cuia Hoi déng nhan dan tinh Pha
Yeén Quy dinh murc thu ché d6 quan ly, sir dung 1¢ phi trudce ba dbi véi xe 6 t6 dudi 10 chd
ngdi, phi thaim dinh cAp phép vat liéu n6 cong nghiép; murc thu 1€ phi dang ky giao dich bao
dam, phi cung cip thong tin vé giao dich bao dam va phi trong gitr xe dap, xe may, mo to, 6
to, phi v¢€ sinh, phi chg trén dia ban tinh Phu Yén.

4. Ping ky thé chip tai san gin lién v6i dat hinh thanh trong twong lai

4.1. Trinh ty thyc hién

Budce 1: To chire, ca nhan nop hd so dang ky thé chép tai BO phan tiép nhén va tra két
qua S& Tai nguyén va Méi truong (62 Lé Duan, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho phong chuyén mén dé
xu ly;

- Néu hé so chua hop 18 thi cong chirc hudng din dé nguoi ndp hoan thién hd so theo
quy dinh.

Budc 3: Van phong dang ky chimg nhan dang ky the chip vao Pon yéu cau ding ky va
ghi ndi dung dang ky thé chap vao Glay chiing nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢
va tai san khic gan lién vé6i dat; vao SO Pia chinh, S6 theo dbi bién dong dét dai.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tai nguyén va Moi
truong.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1é phi dang ky;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gid 30, chiéu tir 13 gid 30
dén 17gio (trir ngay thar 7, chi nhat, ngay 18, tét).

4.2. Cach thirc thue hién
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Tryc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cua S0 Tai nguyén va Moi truong hodc
phuong thirc khac (neu c6 thoa thudn gitra ngudi yéu cau ding ky va Vin phong dang ky).

4.3. Thanh phan, ) lwong ho so

a) Thanh phan hd so:

- Trudng hop dang ky thé chap tai san gan lién véi dat hinh thanh trong tuong lai khong
phai la nha ¢ theo quy dinh cta phap luét nha ¢, ma nguoi su dung dat dong thot 1a chu so
htru tai san gan lién voi dat thi ngudi yéu cau dang ky ndp ho so dang ky bao gom cac loai
glay to sau:

+Don yéu cau dang ky thé chap (01 ban chinh);

+ Hop dong the chap tai san gin lién voi dat hinh thanh trong twong lai hodc hop dong
thé chép tai san gin lién v6i dat hinh thanh trong tuong lai ¢6 cong ching, chimg thuc hoic
xac nhan theo quy dinh cua phap luat (01 ban chinh);

+ Gidy phép xay dung ddi véi cac tai san gan lién véi dat theo quy dinh cta phap luat
phai xin phép xay dung hodc du 4n dau tu da dugc phé duyét, trir truong hop hop dong thé
chap tai san d6 co cong ching, chimg thue hodc c6 xac nhan hodc tai san do khong thudce dién
phai xin cap phép xay dung, khong phai lap dy an dau tu (01 ban sao c6 chung thyc);

+ Gidy chung nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi
d4t (01 ban chinh);

+ Vian ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau ding ky thé chép la nguoi dugc uy
quyén (01 ban sao co chung thyc), trir truong hop nguoi yéu cau dang ky xudt trinh ban
chinh Vin ban uy quyén thi chi can nop 01 ban sao dé d6i chiéu.

- Trudng hop dang ky thé chip tai san gan lién véi dat hinh thanh trong tuong lai khong
phai 1a nha ¢ theo quy dinh cua phap luat nha ¢, ma nguoi su dung dat khong dong thoi 1a
chu so hiru tai san gan lién voi dat thi nguoi yéu cau dang ky nop ho so dang ky bao gdom:

+Don yéu cau dang ky thé chap (01 ban chinh);

+ Hop dong the chap tai san gan lién voi dat hinh thanh trong twong lai hodc hop dong
thé chap tai san gan lién voi dat hinh thanh trong twong lai c6 cong ching, ching thuc hoic
xac nhan theo quy dinh cua phap luat (01 ban chinh);

+ Van ban chtng minh sy thoa thuén giita ngudi str dung dat va chu so hitu tai san vé
viéc dat duoc dung dé tao 1ap tai san gén lién vai dat co cong chung, chiing thuc hodc xac
nhén theo quy dinh cta phap luat (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 ching thyc);

+ Giay phép xay dung d6i v6i cac tai san gan lién véi dat theo quy dinh ctia phap luat
phai xin phép xay dung hodc du 4n du tu da dugc phé duyét, trir trudng hop hop dong thé
chap tai san d6 co cong ching, chimg thue hodc c6 xac nhan hodc tai san do khong thudce dién
phai xin cip phép xay dung, khong phai lap du an dau tu (01 ban sao co ching thyc);

+ Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang ky thé chip 1a nguol dugc uy
quyén (01 ban sao ¢ chung thye), trir truong hop nguoi yeu cau dang ky xuét trinh ban
chinh Van ban uy quyen thi chi can ndp 01 ban sao dé dbi chiéu.

b) Sb lwong hd so: 01 bo hd so.

4.4. Thoi han giai quyét: Giai quyét hd so ding ky trong ngay nhan ho so dang ky hop
1¢; néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngdy lam viéc tiép
theo; trong trudng hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so dang ky thi cling khong qua 03
ngay lam vi¢c.

4.5. Pbi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan, t6 chic.
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4.6. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén sir dung dat

- Co quan hodc nguoi co tham quyén dugc iy quyén hodc phén cap thuc hién: Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dét

- Co quan phdi hop: Khong.

4.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Pon yéu cau ding ky thé chap quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat (c6 xac nhan
clia co quan truc tiép thyc hién dang ky) va Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién v6i dat (néu co).

4.8. L¢& phi (néu ¢6): Lé phi dang ky giao dich bao dam: 80.000 dong/hd so

4.9. Tén méu don, miu to khai

Pon yéu cau ding ky thé chip quyén st dung dat, tai san gin lién voi dat (ban hanh
kém theo Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011).

4.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

4.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013, c¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha & nam 2014, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/NB-CP ngay 23/7/2010 cta Chinh phii vé diang ky giao dich
bao dam, c¢6 hiéu lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh sd 05/2012/ND-CP ‘ngay 02/02/2012 cua Chinh phu vé viée stra doi, bd
sung mot so diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam bao, trg giup phép 1y, luat su,
tu van phap luét, c6 hiéu lyc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu cua Luat Dat dai, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctua Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu ciia Luat Nha ¢, ¢ hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 cta Bo Tu phap
va BO Tai nguyén va Moi trudng huéng dan viée dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san
gan lién vai dat, co hiéu lyc ngay 15/01/2012.

- Théng tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 ctia B Tai chinh va
Bo Tu phap huéng dan ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung 1& phi ding ky giao dich bao
dam, phi cung cap thong tin vé giao dich bao dam va phi st dung dich vy khach hang thudng
xuyén, c¢o hi¢u lyc ngay 02/7/2011.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HPND ngay 16/02/2011 cua Hoi dong nhan dan tinh Pha
Yén Quy dinh muc thu, ché d6 quan 1y, sir dung 1€ phi trudce ba dbi véi xe 6 t6 dudi 10 chd
ngdi, phi thim dinh cap phép vat liéu no cong nghiép; muc thu 1€ phi dang ky giao dich bao
dam, phi cung cip thong tin vé giao dich bao dam va phi trong gitr xe dap, xe may, mo to, 6
t0, phi v¢€ sinh, phi chg trén dia ban tinh Phu Yén.

5. Piang ky thay d6i ndi dung thé chap da ding ky

5.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: TH chirc, ca nhan ndp hd so diang ky thé chap tai B phan tiép nhan va tra két
qua S& Tai nguyén va Moi truong (62 Lé Duan, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhéan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:
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- Néu hd so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho phong chuyén mon dé
xu ly;

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc hudéng dan dé ngudi ndp hoan thién hd so theo
quy dinh.

Budc 3: Van phong dang ky chung nhén dang ky the chip vao Pon yéu cau dang ky va
ghi ndi dung dang ky thé chap vao Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat; vao S6 bia chinh, S theo ddi bién dong dét dai.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua SO Tai nguyén va Moi
truong.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1 phi dang ky;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid 30
dén 17gio (trir ngay tha 7, chii nhat, ngay 18, tét).

5.2. Cach thirc thue hién: Tryc tiép dén bd phan tiép nhan va tra két qua cia So Tai
nguyén va Mbi truong hodc phuong thirc khac (néu c6 thoa thuén giita nguoi yéu cau ding
ky va Van phong dang ky).

5.3. Thanh phan, s6 lugng ho so

a) Thanh phén hé so:

- Bon yéu cau dang ky thay d6i noi dung thé chap da ding ky (01 ban chinh);

- Hop dong vé viéc thay doi trong truong hop cac bén thoa thuan bd sung, rat bot tai
san thé chip, thoa thuan rut bot, bd sung, thay thé mot trong cac bén ky két hop dong thé
chap (01 ban chlnh) hodc van ban cia co quan nha nudc ¢ thim quyén trong tru(mg h0’p
thay doi tén, thay d6i loai hinh doanh nghiép, thay d6i mot trong cac bén ky két hop dong thé
chap theo quyét dinh cua co quan nha nudc co tham quyén (01 ban sao c6 ching thuc), trir
truong hgp nguoi yéu cau dang ky xuét trinh ban chinh vin ban ctia co quan nha nudc co
tham quyén thi chi can nop 01 ban sao dé ddi chleu

- Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat (01 ban chinh);

- Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky 1a nguoi dugc uy quyén
(01 ban sao co ching thuc), trir treong hop nguoi yéu cau dang ky xuét trinh ban chinh Vin
ban uy quyen thi chi can nop 01 ban sao dé ddi chiéu.

b) S6 lugng hd so: 01 bo hd so.

5.4. Thoi han giai quyét: Giai quyét hd so dang ky trong ngay nhan ho so dang ky hop
1&; néu nhan hd so sau 15 gio, thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép
theo; trong trudng hop phai kéo dai thoi gian giai quyét hd so dang ky thi cling khong qua 03
ngay lam viéc.

5.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t chuc.

5.6. Co quan thuc h1en thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyet dlnh Vién phong dang ky quyén sur dung dat

- Co quan hodc nguoi co thAm quyén dugc Gy quyén hoic phan cap thyuc hién: Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dét

- Co quan phdi hop: Khong.

5.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh
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Bon yéu ciu dang ky thay doi noi dung thé chap da dang ky (c6 xac nhan cua co quan
truc tiép thuc hién dang ky) va Gidy chtng nhan quyén st dung dit, quyén s hitu nha & va
tai san khac gan lién voi dat (néu co).

5.8. Lé phi (néu c6): Lé phi ding ky giao dich bao dam: 60.000 dong/hd so

5.9. Tén miu don, miu to khai: Pon yéu cau diang ky thay d6i noi dung thé chap da
dang ky (ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay
18/11/2011).

5.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

5.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013, c¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha & nam 2014, c6 hi¢u lyc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/NB-CP ngay 23/7/2010 cta Chinh phii vé diang ky giao dich
bao dam, c6 hic¢u luc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu vé viéc stra doi, bd
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao, trg giup phap 1y, luat su,
tu van phap luat, ¢6 hiéu lyc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu ctia Luat Dét dai, c6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctua Chinh pha quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Nha ¢, ¢6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 caa B6 Tu phap
va BO Tai nguyén va Moi trudng huéng dan viée dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san
gin lién v6i dat, co hiéu luc ngay 15/01/2012.

- Thong tu lién tich s 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cua Bo Tai chinh va
B6 Tu phap hudng dan ché do thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi dang ky giao dich bao
dam, phi cung cap thong tin vé giao dich bao dam va phi st dung dich vu khach hang thudng
xuyén, c¢6 hi¢u lyc ngay 02/7/2011.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HPND ngay 16/02/2011 cua Hoi dong nhan dan tinh Pha
Yén Quy dinh muc thu, ché d6 quan ly, str dung 1¢ phi trudc ba dbi véi xe 6 t6 dudi 10 chd
ngdi, phi thAm dmh cap phép vat liéu n6 cong nghiép; mic thu 1€ phi dang ky giao dich bao
dam, phi cung cip thong tin vé giao dich bao dam va phi trong gitr xe dap, xe may, mo to, 6
t0, phi v¢ sinh, phi cho trén dia ban tinh Pht Yén.

6. Piang ky vin ban thong bao vé viéc xir Iy tai san thé chip trong trwong hop da
ding ky thé chap

6.1. Trinh ty thuc hién

Budce 1: TH chire, ca nhan ndp hd so diang ky thé chap tai BO phén tiép nhan va tra két
qua S¢ Tai nguyén va Mai truong (62 Lé Dudn, phuong 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho phong chuyén mén dé
xu ly;

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc huéng din dé nguoi ndp hoan thién hd so theo
quy dinh.
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Budce 3: Vian phong dang ky chimg nhan déng ky the chip vao Pon yéu cau ding ky va
ghi ndi dung dang ky thé chap vao Glay chtng nhan quyén sir dung dat, quyén sO hiru nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat; vao S6 Dia chinh, S6 theo ddi bién dong dat dai.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua SO Tai nguyén va Moi
truong.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1é phi dang ky;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13 gio 30
dén 17gio (trir ngay tha 7, chil nhat, ngay 18, tét).

6.2. Cach thirc thye hién

Truc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tai nguyén va Mai truong hodc
phuong thirc khac (neu c6 thoa thudn giira ngudi yéu cau ding ky va Vian phong dang ky).

6.3. Thanh phan, s6 lwrong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon yéu cau ding ky van ban thong bao vé viée xtr Iy tai san thé chap (01 ban chinh);

- Van ban thong bao vé vi€e xur ly tai san thé chap (01 ban chinh);

- Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky 1a nguoi dugc uy quyén
(01 ban sao co6 chimg thyc), trir truong hop nguoi yéu cau dang ky xudt trinh ban chinh Vian
ban iy quyén thi chi can ndp 01 ban sao dé ddi chiéu.

b) S6 lugng ho so: 01 b9 ho so.

6.4. Thoi han giai quyet

Giai quyét ho so dang ky trong ngay nhan hd so ding ky hop 18; néu nhan ho so sau 15
gi0, thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trong truong hop phai
kéo dai thoi gian giai quyét ho so dang ky thi ciing khong qué 03 ngay lam viéc.

6.5. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t chuc.

6.6. Co' quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén sir dung dat

- Co quan hodc nguoi co tham quyén dugc iy quyén hoic phén cap thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vian phong dang ky quyén sir dung dat

- Co quan phdi hop: Khong.

6.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Pon yéu céu dang ky van ban thong bao vé viée xur 1y tai san thé chip (c6 xac nhan cua
co quan truc tiép thuc h1en dang ky) va Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s hitu
nha & va tai san khac gan lién voi dat (néu co).

6.8. Lé phi (néu c6): L& phi ding ky giao dich bao dam: 70.000 dong/hd so.

6.9. Tén miu don, miu t& khai

Pon yéu ciu ding ky vin ban thong bao vé viée xtr 1y tai san thé chdp (ban hanh kém
theo Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011)

6.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

6.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013, c¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha ¢ nam 2014, c6 hi¢u luc tr ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh sé 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 cua Chinh phu vé diang ky giao dich
bao dam, c6 hi€u luc ngay 09/9/2010;
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- Nghi dinh sd 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu vé viée stra doi, bd
sung mot so diéu cta cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam bao, trg giup phép 1y, luat su,
tu van phap luat, cé hi¢u luc ngay 01/4/2012;

- Nghij dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu cua Luét Dat dai, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Nha &, c6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 cta B6 Tu phap
va Bo Tai nguyén va Moi trudng huéng dan viéc dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san
gan lién v6i dat, c6 hiéu luc ngay 15/01/2012.

- Thong tu lién tich s 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cua Bo Tai chinh va
B6 Tu phap hudng dan ché do thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi dang ky giao dich bao
dam, phi cung cap thong tin vé giao dich bao dam va phi sir dung dich vu khach hang thuong
xuyeén, cd hi¢u luc ngay 02/7/2011.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HPND ngay 16/02/2011 cua Hoi dong nhan dan tinh Pha
Yén Quy dinh muc thu, ché d6 quan 1y, sir dung 1€ phi trude ba d6i v6i xe 6 t6 dudi 10 chd
ngdi, phi thAim dlnh cAp phép vat li¢u n6 cong nghi¢p; murc thu 1€ phi dang ky giao dich bao
dam, phi cung cip thong tin vé giao dich bao dam va phi trong gitr xe dap, xe may, mo to, 6
to, phi v¢ sinh, phi chg trén dia ban tinh Pht Yén.

7. Sira chira sai s6t ndi dung ding ky thé chap do 15i ciia ngudi thue hién ding ky

7.1. Trinh ty thye hién

- Truong hop nguoi thue hién dang ky tu phat hién trong hd so dia chinh c6 sai sot vé
noi dung di ding ky do 18i ctia minh thi ngudi thuc hién ding ky phai kip thdi bao cdo Giam
dbc Van phong dang ky xem xét, quyét dinh viéc chinh 1y thong tin trong hd so dia chinh va
giri van ban thong bao vé viéc chinh 1y thong tin d6 cho ngudi yéu cau ding ky theo dia chi
ghi trén don yéu ciu ding ky.

- Trong truong hop phat hién ndi dung ching nhan dang ky khong chinh xac, khong
day du hoac khong c6 noi dung ching nhan trén Pon yéu cau dang ky, Gidy chimg nhan
quyén st dung dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat, thi ngudi yéu ciu
dang ky nop mot bo hd so yéu cau stra chita sai sot dén Vin phong diang ky noi da thuc hién
dang ky dé thuc hién viéc stra chita sai sot.

Budc 1: TH chirc, ca nhan ndp hd so diang ky thé chap tai B phan tiép nhan va tra két
qua So Tai nguyén va Méi truong (62 Lé Duan, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Pha
Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho phong chuyén mén dé
xu ly;

- Néu ho so chua hop 18 thi céng chirc hudng dan dé nguoi ndp hoan thién hd so theo
quy dinh.

Budce 3: Van phong dang ky khi nhan dugc yéu cau stra chira sai sot do nguoi yéu ciu
dang ky phat hién thi chimg nhén vao Pon yéu cau stra chira sai sot va cap van ban dinh
chinh thong tin sai s6t v€ no1 dung déng ky trén Don yéu cau dang ky néu c6 sai sot trén Pon
yéu cau dang ky; thuc hién dinh chinh thong tin sai sét vé ndi dung diang ky trén Gidy ching
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nhan quyén sir dung dat, quyen s& hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat, SO Dia chinh,
S6 theo ddi bién dong dat dai néu c6 sai sot trén Gidy chirng nhan.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua SO Tai nguyén va Moi
truong.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1 phi dang ky;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid 30
dén 17gio (trir ngay tha 7, chil nhat, ngay 18, tét).

7.2. Cach thirc thue hién: Tryc tiép dén bd phan tiép nhan va tra két qua cia So Tai
nguyén va Méi truong hodc phuong thirc khac (néu c6 thoa thuan giita nguoi yéu cau ding
ky va Van phong dang ky)

7.3. Thanh phin, s6 lugng ho so

a) Thanh phan h so:

- Pon yéu ciu sira chira sai sot (01 ban chinh);

- Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat néu noi dung dang ky thé chap da ghi trén Gidy chimg nhan d6 c6 sai sot (01 ban chinh);

- Pon yéu ciu ding ky c6 ching nhan cta co quan ding ky néu phan ching nhan noi
dung dang ky co sai sot (01 ban chinh);

- Vian ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau sia chira sai sot 1a nguoi duoc uy
quyén (01 ban sao co chung thyc), trir truong hop nguoi yéu cau dang ky xut trinh ban
chinh Van ban uy quyen thi chi can nop 01 ban sao dé ddi chiéu.

b) Sd lugng ho so: 01 bd ho so.

7.4. Thoi han giai quyét

Giai quyét ho so dang ky trong ngay nhan hd so ding ky hop 1&; néu nhan ho so sau 15
gio, thi hoan thanh viéc ding ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trong trudng hop phai
kéo dai thoi gian giai quyét ho so diang ky thi ciing khong qua 03 ngay lam viéc.

7.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.

7.6. Co quan thue hlen thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén sur dung dat

- Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc Gy quyén hoic phén cap thyuc hién: Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dét

- Co quan phdi hop: Khong.

7.7. Két qua thure hién thi tuc hanh chinh

DBon y€u cau stra chira sai sot (co xac nhan cua co quan tryc tiép thue hién dang ky)
hodc vén ban dinh chinh thong tin sai sot vé noi dung dang ky trén Don yéu cau dang ky néu
co sai st trén Pon yfu cau dang ky (do co quan tryc tiép thuc hién dang ky cap) va Gidy
chtng nhan quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat (néu co).

7.8. Lé phi : Khong phai ndp 1€ phi (neu do 16i cuia ngudi thyc hién dang ky).

7.9. Tén miu don, miu to khai: Pon yéu cau sira chira sai sot (ban hanh kém theo
Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011)

7.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

7.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Pat dai nam 2013, ¢6 hiéu luc tur ngay 01/7/2014;

- Luat Nha ¢ nam 2014, c6 hi¢u luc tr ngay 01/7/2015;
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- Nghi dinh s6 83/2010/NB-CP ngay 23/7/2010 cta Chinh phii vé diang ky giao dich
bado dam, c6 hiu lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu vé viéc stra doi, bd
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao, trg gitp phap 1y, luat su,
tu van phap luat, ¢6 hiéu lyc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu ctia Luat Dét dai, c6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Nha &, ¢ hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 cua By Tu phap
va Bo Tai nguyén va M61 truong hudng dan viéc dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san
gan lién voi dat, c6 hiéu luc ‘ngay 15/01/2012.

- Thong tu lién tich s 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cua Bo Tai chinh va
Bo Tu phap huéng dan ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi ding ky giao dich bao
dam, phi cung cdp thong tin vé giao dich bao dam va phi sir dung dich vu khach hang thudong
xuyeén, cd hi¢u luc ngay 02/7/2011.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HPND ngay 16/02/2011 cua Hoi dong nhan dan tinh Pha
Yén Quy dinh muc thu, ché d6 quan ly, su dung 1€ phi trude ba dbi véi xe 6 t6 dudi 10 chd
ngdi, phi thaim dinh cap phép vat liéu no cong nghiép; muc thu 1€ phi dang ky giao dich bao
dam, phi cung cip thong tin vé giao dich bao dam va phi trong gitr xe dap, xe may, mo to, 6
t0, phi v¢€ sinh, phi chg trén dia ban tinh Phu Yén.

8. Xéa ding Ky thé chap

8.1. Trinh ty thye hién

Budc 1: TH chirc, ca nhan ndp hd so diang ky thé chap tai B phan tiép nhan va tra két
qua ciia S& Tai nguyén va Moi truong (62 Lé Duan, phuong 7, thanh phé Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho phong chuyén mén dé
xu ly;

- Néu ho so chua hop 18 thi cong chirc hudng din dé nguoi ndp hoan thién hd so theo
quy dinh.

Budce 3: Van phong ding ky chirng nhén xoa dang ky thé chép vao Pon yéu cau ding
ky va xoa dang ky trén Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gin lién v6i dat; xo4 ding ky trong S6 Dia chinh, S6 theo ddi bién dong dat dai theo
quy dinh cua phap luat.

Budc 4: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cua SO Tai nguyén va Moi
truong.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhén thu 1& phi dang ky;

- Nhén két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gid 30, chiéu tir 13 gid 30
dén 17gio (trir ngay tht 7, chi nhat, ngay 18, tét).

8.2. Cach thirc thuc hién

Truc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Tai nguyén va Moi trudng hodc
phuong thirc khac (néu co thoa thuan gitra ngudi yéu cau ding ky va Vian phong dang ky).
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8.3. Thanh phin, s6 luwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon yéu ciu xéa ding ky thé chap (01 ban chinh);

- Gidy ching nhan quyén st dung dit, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi
dat (01 ban chinh);

- Vin ban dong ¥ x6a dang ky thé chip ciia bén nhan thé chap trong truong hop nguoi
yéu cdu x6a ding ky 1a bén thé chap (01 ban chinh);

- Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky la nguoi duge uy quyén
(01 ban sao co ching thuc), trir truong hop nguoi yéu cau dang ky xuét trinh ban chinh Vian
ban ty quyén thi chi can ndp 01 ban sao dé ddi chiéu.

b) S6 lwong hd so: 01 bd ho so.

8.4. Thoi han giai quyét

Giai quyét hd so dang ky trong ngay nhan ho so ding ky hop 18; néu nhan hd so sau 15
gi0, thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trong truong hop phai
kéo dai thoi gian giai quyét hd so dang ky thi ciing khéng qua 03 ngay lam vigc.

8.5. Pdi twong thyce hién thii tuc hanh chinh: Cé nhan, to chic.

8.6. Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén sir dung dat

- Co quan hodc nguoi co tham quyén dugc iy quyén hoic phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dét

- Co quan phéi hop: Khong.

8.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Pon yéu cau x6a dang ky thé chip quyén sur dung dat, tai san gén lién véi dat (co Xac
nhan clia co quan tryc tiép thyc hién dang ky) va Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat (néu co).

8.8. Lé phi (néu ¢6): Lé phi ding ky giao dich bao dam: 20.000 dong/hd so

8.9. Tén mau don, méu to khai

Pon yéu ciu xoa dang ky thé chip quyén sir dung dét, tai san gin lién v6i dat (ban hanh
kém theo Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011)

8.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

8.11. Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Luét Pat dai nam 2013, ¢6 hiéu luc tur ngay 01/7/2014;

- Luat Nha & nam 2014, c6 hi¢u luc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/NB-CP ngay 23/7/2010 cta Chinh phii vé dang ky giao dich
bao dam, c¢6 hiéu lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu vé viéc sira do6i, bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao, trg gitip phap ly, luat su,
tu van phap luat, c¢6 hiéu lyc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua Luat DAt dai, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Nha &, ¢ hiéu luc tir ngay 10/12/2015;
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- Thong tu lién tich s6 20/2011/TTLT-BTP-BTNMT ngay 18/11/2011 caa B6 Tu phap
va BO Tai nguyén va Moi trudng huéng dan viée dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san
gin lién vai dat, co hiéu lyc ngay 15/01/2012.

- Thong tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cua Bo Tai chinh va
Bo Tu phap huéng dan ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi ding ky giao dich bao
dam, phi cung cap thong tin vé giao dich biao dam va phi st dung dich vu khach hang thudng
xuyén, c¢o hi¢u lyc ngay 02/7/2011.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HDND ngay 16/02/2011 ciia Hoi déng nhan dan tinh Pha
Yén Quy dinh muec thu, ché d6 quan 1y, sir dung 1€ phi trudce ba d6i v6i xe 6 t6 dudi 10 chd
ngdi, phi thaim dinh cap phép vat liéu nd cong nghiép; muc thu 1¢ phi dang ky giao dich bao
dam, phi cung cip thong tin vé giao dich bao dam va phi trong gitr xe dap, xe may, mo to, 6
t0, phi v¢ sinh, phi chg trén dia ban tinh Pht Yén.

9. Ping ky thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong lai lin dau

9.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: T6 chirc, ca nhan ndp hd so ding ky thé chap tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua ciia S& Tai nguyén va Moi truong (62 Lé Duan, phuong 7, thanh phdé Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

Budc 2: Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho phong chuyén mén dé
xu ly;

- Néu hd so chua hop 18 thi céng chirc hudng din dé nguoi ndp hoan thién hd so theo
quy dinh.

Budc 3: Van phong dang ky xac nhén don dang ky thé chép; ghi thong tin dang ky thé chap
vao S6 ding ky thé chap nha ¢ hinh thanh trong tuong lai.

Bugc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S Tai nguyén va Moi truong.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1¢ phi ding ky;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13 gio 30
dén 17gio (trir ngay tha 7, chu nhat, ngay 1é, tet)

9.2. Cach thire thue hién: Truc tiép dén bo phén tiép nhan va tra két qua cua So Tai
nguyén va Mai truong.

9.3. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phén hé so:

- Pon yéu cau dang ky thé chép lap theo mau (01 ban chinh)

- Hop dong thé chip c6 cong ching (01 ban gbc);

- Hop déng mua ban nha & cua to chirc, ca nhan mua nha ¢ ky voi doanh nghi€p kinh
doanh bat dong san theo quy dinh cta phap luat vé nha &. Trudng hop bén thé chap 1a bén
nhan chuyén nhuong hop d6ng mua ban nha ¢ thi phai c6 thém ban sao van ban chuyén
nhuong hop déng mua ban nha ¢ duoc 1ap theo quy dinh cua phap luat vé nha ¢ (01 ban sao);

- Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang ky thé chap 1a nguoi dugc uy
quyén.

b) s6 lwong hd so: 01 bd.

9.4. Thoi han giai quyét
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Giai quyét hd so trong ngay nhan ho so ding ky hop 18; néu nhan hd so sau 15 gio, thi
hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngdy lam viéc tiép theo; trong trudng hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét hd so diang ky thi ciing khong qua 03 ngay lam viéc.

9.5. Poi twong thue hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc.

9.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén sir dung dat

- Co quan hodc nguoi c6 thAm quyén duoc uy quyén hoic phan cap thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dét

- Co quan phdi hop: Khéng.

9.7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh:

Pon yéu cau ding ky thé chap nha ¢ hinh thanh trong tuong lai (c6 xac nhan ciia co quan
truc tiép thyuc hién ding k).

9.8. Lé phi (néu co): Lé phi dang ky: 80.000 dong/hd so

9.9. Tén miu don, miu to khai: Pon yéu ciu dang ky thé chap nha & hinh thanh trong
twong lai (ban hanh kém theo Théng tu lién tich sé 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-
BTNMT ngay 25/4/2014);

9.10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu co): Khong

9.11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat DAt dai nam 2013, ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha & nam 2014, c6 hi¢u luc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh sé 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 cua Chinh phu vé diang ky giao dich
bao dam, c6 hi¢u lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu vé viéc stra doi, bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam béo, tro gitip phap 1y, luét su,
tu van phép luat, c6 hi¢u luc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu cua Luat DAt dai, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctua Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cia Luat Nha &, ¢ hiéu lyc tir ngay 10/12/2015;

- Théng tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 ctia B Tai chinh va
Bo Tu phap huéng dan ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung 1& phi ding ky giao dich bao
dam, phi cung cap thong tin vé giao dich bao dam va phi st dung dich vu khach hang thudng
xuyén, c¢o hi¢u lyc ngay 02/7/2011.

- Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014 cia
Ngan hang Nha nudc, Bo Xay dung, Bo Tu phap, Bo Tai nguyén va Mai truong hudng dan
thi tyc thé chdp nha & hinh thanh trong twong lai theo quy dinh tai Nghi dinh s
71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudéng dan thi
hanh Luat Nha &, ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 16/6/2014.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HPND ngay 16/02/2011 ctia Hoi déng nhan dan tinh Pha
Yén Quy dinh muc thu, ché d6 quan ly, su dung 1€ phi trude ba dbi véi xe 6 t6 dudi 10 chd
ngdi, phi thim dinh cap phép vat liéu n6 cong nghiép; muc thu 1€ phi dang ky giao dich bao
dam, phi cung cip thong tin vé giao dich bao dam va phi trong gitr xe dap, xe may, mo to, 6
t0, phi v¢ sinh, phi cho trén dia ban tinh Pht Yén.

10. Ping Ky thay d6i ndi dung diing ky thé chip nha ¢ hinh thanh trong twong lai
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10.1. Trinh tyu thuc hién

Budc 1: T6 chirc, ca nhan ndp ho so ding ky thé chap tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua ciia S& Tai nguyén va Moi truong (62 Lé Duan, phuong 7, thanh phdé Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

Budc 2: Cong chirc tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va nodi dung ho so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho phong chuyén mén dé
xu ly;

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc hudéng din dé ngudi ndp hoan thién hd so theo
quy dinh.

Budc 3: Vin phong diang ky xac nhan don ddng ky thé chap; ghi thong tin dang ky thé chap
vao S6 dang ky thé chap nha & hinh thanh trong tuwong lai.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua SO Tai nguyén va Moi
truong.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1 phi dang ky;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13 gio 30
dén 17giod (trir ngay thir 7, chii nhat, ngay 18, tét).

10.2. Cach thirc thue hién

Truc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cuia S¢ Tai nguyén va Mdi trudng,

10.3. Thanh phan, s6 lrong ho so

a) Thanh phén hd so:

- Don yéu cau dang ky thé chap 1ap theo mau (01 ban chinh);

- Hop ddng vé viéc thay doi trong truong hop cac bén thoa thuan b sung, rut bot tai
san thé chap, thoa thuan rat bét, bd sung, thay thé mot trong cic bén ky két hop dong thé
chép (01 ban géc);

- Vin ban cta co quan nha nude, to chitc ¢ tham quyén vé viéc thay doi mot trong cac
thong tin da dang ky: tén, loai hinh doanh nghiép cua bén thé chap, bén nhan thé chip; mot
trong cac bén ky két hop dong thé chip (01 ban sao co chung thuc);

- Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a nguoi dugce uy quyén.

b) S6 lugng ho so: 1 bo.

10.4. Thoi han giai quyét

Giai quyét ho so trong ngay nhan ho so diang ky hop 1&; néu nhan ho so sau 15 gio, thi
hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngdy lam viéc tiép theo; trong trudng hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét hd so diang ky thi ciing khong qua 03 ngay lam viéc.

10.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chirc.

10.6. Co quan thuc hlen thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén sir dung dat

- Co quan hoac ngum c6 tham quyén duogc uy quyén hodc phan cap thyuc hién: Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dét

- Co quan phéi hop: Khong.

10.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Pon yéu cau thay doi noi dung dang ky thé chap nha & hinh thanh trong tuong lai (co xéc
nhan ctia co quan truc tiép thuc hién ding ky).

10.8. L& phi (néu c6): Lé phi ding ky: 60.000 dong/hd so
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10.9. Tén miu don, mAu to khai

Pon yéu cau thay d6i ndi dung dang ky thé chap nha & hinh thanh trong tuong lai (ban hanh
kém theo Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014);

10.10. Yéu céu, diéu Kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

10.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013, c¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha & nam 2014, c6 hi€u lyc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 cua Chinh phu vé diang ky giao dich
bao dam, c6 hi¢u luc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu vé viéc sira doi, bd
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao, tro gitip phap 1y, luat su,
tu van phap lut, c6 hiéu lyc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu cua Luat DAt dai, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctua Chinh phua quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cia Luat Nha 6, ¢ hiéu lyc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cua Bo Tai chinh va
B Tu phap huéng dan ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi ding ky giao dich bao
dam, phi cung cdp thong tin vé giao dich bao dam va phi sir dung dich vu khach hang thudong
xuyén, co hi¢u lyc ngay 02/7/2011.

- Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014 cia
Ngan hang Nha nudc, BO Xay dung, B6 Tu phap, B Tai nguyén va Méi truong hudng dan
thi tyc thé chdp nha & hinh thanh trong twong lai theo quy dinh tai Nghi dinh s
71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh Luat Nha &, ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 16/6/2014.

- Nghi quyét sb 39/2011/NQ-HDND ngay 16/02/2011 cua Hoi ddng nhan dan tinh
Phu Yén Quy dinh muc thu, ché d6 quan ly, sir dung 1€ phi trudce ba d6i v6i xe 6 to dudi 10
chd ngdi, phi thim dinh cap phép vat liéu n6 cong nghiép; murc thu 1€ phi dang ky giao dich
bao dam, phi cung cdp thong tin vé giao dich bao dam va phi trong giit xe dap, xe may, mo
t0, 0 t0, phi v¢ sinh, phi chg trén dia ban tinh Phu Yén.

11. Ping ky vin ban thong bao vé viéc xir 1y tai san thé chip 1a nha ¢ hinh thanh
trong twong lai trong trwomg hop di ding ky thé chip

11.1. Trinh ty thuc hién

Buéce 1: To chire, ca nhan nop hd so dang ky thé chép tai BO phan tiép nhén va tra két
quéa ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong (62 Lé Duan, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho phong chuyén mén dé
xu ly;

- Néu hé so chua hop 18 thi céng chirc hudng din dé nguoi ndp hoan thién hd so theo
quy dinh.

Budc 3: Van phong dang ky xac nhan don ddng ky thé chap; ghi thong tin ding ky thé chap
vao SO dang ky thé chip nha ¢ hinh thanh trong tuong lai.
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Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua SO Tai nguyén va Moi
truong.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1 phi dang ky;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13 gio 30
dén 17gio (trir ngay tha 7, chil nhat, ngay 18, tét).

11.2. Cach thirc thuc hién

Truc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tai nguyén va M6i trudng hodc
phuong thirc khac (neu c6 thoa thudn gitra ngudi yéu cau dang ky va Vian phong dang ky).

11.3. Thanh phan, s0 lwong hd so

a) Thanh phéan ho so:

- Pon yéu cau ding ky theo mau (01 ban chinh);

- Vin ban thong bao vé viéc xir 1y tai san thé chap 1a nha ¢ hinh thanh trong twong lai
(01 ban chinh);

- Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau ding ky 1a ngudi duoc uy quyén.

b) S6 luong hd so: 01 bo.

11.4. Thoi han giai quyét

Giai quyét ho so trong ngay nhan ho so dang ky hop 18; néu nhan hd so sau 15 gid, thi
hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trong trudng hop phai kéo dai
thoi gian giai quyet hd so dang ky thi ciing khong qua 03 ngay lam viéc.

11.5. Pdi twong thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Ca nhén, o chic.

11.6. Co quan thuc hlen thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén sir dung dat

- Co quan hodc nguoi co tham quyén dugc iy quyén hodc phén cap thyc hién: Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dét

- Co quan phdi hop: Khéng.

3.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Don yéu ciu dang ky vin ban thong bao vé viéc xir 1y tai san thé chap (c6 xac nhan ctia co
quan truc tiép thyc hién dang ky).

11.8. Lé phi (néu c6): Lé phi dang ky: 70.000 dong/hd so.

11.9. Tén méu don, miu to khai:

Pon yéu cau diang ky vin ban thong bao vé viée xir Iy tai san thé chap (ban hanh kém theo
Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014);

3.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

3.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013, c¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha ¢ nam 2014, c6 hi¢u luc tr ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 cua Chinh phu vé diang ky giao dich
bdo dam, c6 hi¢u luc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh sd 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu vé viée stra doi, bd
sung mot sd didu cuia cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao, trg giup phap 1y, luat su,
tu van phap luat, c6 hi¢u luc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu cua Luat DAt dai, c6 hiéu luc tir ngdy 01/7/2014;
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- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Luat Nha ¢, c6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich s 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cua Bo Tai chinh va
B6 Tu phap hudng dan ché do thu, ndp, quan ly va s dung I¢ phi dang ky giao dich bao
dam, phi cung cap thong tin vé giao dich bao dam va phi st dung dich vu khach hang thudng
xuyén, cd hi¢u luc ngay 02/7/2011.

- Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014 cia
Ngan hang Nha nudc, Bo Xay dung, Bo Tu phéap, Bo Tai nguyén va Moi trudng hudng dan
thii tuc thé chdp nha & hinh thanh trong tuong lai theo quy dinh tai Nghi dinh s6
71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 ndm 2010 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh Luat Nha &, ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tur ngay 16/6/2014.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HDND ngay 16/02/2011 ciia Hoi dong nhén dan tinh
Phu Yén Quy dinh muc thu, ché d6 quan ly, str dung 1¢ phi trude ba d6i vai xe 6 t6 dudi 10
chd ngdi, phi thim dmh cap phép vat li¢u n6 cong nghi€p; mirc thu I¢ phi dang ky giao dich
bao dam, phi cung cp thong tin vé& giao dich bao dam va phi trong gitr xe dap, xe may, mo
t0, 0 t0, phi v¢ sinh, phi chg trén dia ban tinh Phu Yén.

12. Sira chira sai s6t ndi dung ding Ky thé chip do 13i ciia co' quan ding ky ddi véi
nha ¢ hinh thanh trong twong lai

12.1. Trinh ty thuc hién

Budce 1: To chire, ca nhan nop hd so dang ky thé chép tai BO phan tiép nhén va tra két
qua ctiia S¢ Tai nguyén va Méi truong (62 Lé Duan, phudng 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho phong chuyén mén dé
xu ly;

- Néu hé so chua hop 18 thi cong chirc hudng din dé nguoi ndp hoan thién hd so theo
quy dinh.

Budc 3: Van phong dang ky xac nhan don dang ky thé chap, thuc hién stra chira sai sot.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua SO Tai nguyén va Mai
truong.

- Nop giéy bién nhan, Giéy bién nhan thu 1¢ phi dang ky;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gio dén 11gid 30, chiéu tir 13 gio 30
dén 17giod (trir ngay tha 7, chil nhat, ngay le tet)

12.2. Cach thire thwe hién: Truc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tai
nguyén va Moi truong hodc phuong thirc khac (néu c6 thoa thuén giita nguoi yéu cau ding

ky va Van phong dang ky). .
12.3. Thanh phén, so lwgng ho so
a) Thanh phan ho so:

- Pon yéu cau ding ky theo mau (01 ban chinh);

- Pon yéu cau dang ky di duoc co quan ding ky chimg nhan, trong d6 ndi dung ching
nhan co6 sai sot (01 ban chinh);

- Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau sira chira sai sot 1a nguoi duoc ty
quyén (01 ban sao c6 chung thuc).
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b) S6 lwong hd so: 01 bo.

12.4. Thoi han giai quyét

Giai quyét ho so trong ngay nhan ho so diang ky hop 1&; néu nhan ho so sau 15 gio, thi
hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngdy lam viéc tiép theo; trong trudng hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét hod so diang ky thi ciing khong qua 03 ngay lam viéc.

12.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

12.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén sir dung dat

- Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén dugc iy quyén hodc phén cap thuc hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dét

- Co quan phdi hop: Khoéng.

12.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Pon yéu cau thay doi ndi dung dang ky thé chap nha & hinh thanh trong tuong lai (co xéac
nhan cta co quan tryc tiép thuc hién dang ky).

12.8. Lé phi (néu c6): khong phai ndp 1& phi (néu do 15i ctia ngudi thyc hién ding ky)

12.9. Tén méu don, miu to khai

Pon yéu cau thay d6i ndi dung dang ky thé chip nha & hinh thanh trong tuong lai (ban hanh
kém theo Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014);

12.10. Yéu céu, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

12.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat DAt dai nam 2013, ¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha & nam 2014, c6 hi¢u luc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 cua Chinh phu vé diang ky giao dich
bao dam, c6 hiéu lyc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu vé viée stra doi, bd
sung mot so diéu ciia cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao, trg gitp phép 1y, luat su,
tu van phap luat, cé hiéu luc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu cuia Luat Dat dai, c6 hiéu luc tir ngdy 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Nha ¢, c6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 ctia Bo Tai chinh va
B6 Tu phap hudng dan ché do thu, ndp, quan ly va su dung I¢ phi dang ky giao dich bao
dam, phi cung cap thong tin vé giao dich bao dam va phi sir dung dich vu khach hang thudng
xuyén, c¢o hi¢u lyc ngay 02/7/2011.

- Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014 cia
Ngan hang Nha nuéc, BO Xay dung, B6 Tu phap, Bo Tai nguyén va Moi truong hudng dan
thi tyc thé chdp nha & hinh thanh trong twong lai theo quy dinh tai Nghi dinh s
71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh Luat Nha &, ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 16/6/2014.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HPND ngay 16/02/2011 ciia Hoi déng nhan dan tinh Pha
Yén Quy dinh muc thu, ché d6 quan ly, sir dung 1¢ phi trude ba dbi véi xe 6 t6 dudi 10 chd
ngdi, phi tham dinh cip phép vat liéu nd cong nghiép; mirc thu 18 phi ding ky giao dich bao
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dam, phi cung cip thong tin vé giao dich bao dam va phi trong gitr xe dap, xe may, mo to, 6
t0, phi v¢ sinh, phi chg trén dia ban tinh Pht Yén.

13. Xé6a ding ky thé chap nha ¢ hinh thanh trong twong lai

13.1. Trinh tyu thuc hién

Budc 1: To chire, ca nhan ndp hd so ding ky thé chap tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua ciia S& Tai nguyén va Moi truong (62 Lé Duan, phuong 7, thanh phdé Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

Budc 2: Cong chire tiép nhan kiém tra tinh phap 1y va nodi dung ho so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén hd so cho phong chuyén mén dé
xu ly;

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc hudéng dan dé ngudi ndp hoan thién hd so theo
quy dinh.

Budc 3: Vin phong diang ky xac nhan don ding ky thé chap; ghi thong tin dang ky thé chap
vao S6 dang ky thé chap nha & hinh thanh trong tuwong lai.

Budc 4: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S6 Tai nguyén va Méi truong.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1 phi dang ky;

- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid 30
dén 17gio (trir ngay tha 7, chu nhat, ngay 1é, tét)

13.2. Cach thire thwe hién: Tryuc tiép dén bd phan tiép nhan va tra két qua cua SO Tai
nguyén va Méi trudng hodc phuong thirc khac (néu cé thoa thudn giira nguoi yéu cau ding
ky va Van phong dang ky)

13.3. Thanh phan, s6 lrong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon yéu cau ding ky theo mau (01 ban chinh);

- Vian ban dong ¥ x6a thé chip cua bén nhan thé chap trong trudng hop ngudi yéu ciu
dang ky xoa thé chip 1a bén thé chip (01 ban chinh);

- Vin ban uy quyén trong trudng hop nguoi yéu cau ding ky xoa thé chap 1a nguoi
duoc uy quyén.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

13.4. Thoi han giai quyét

Giai quyét ho so trong ngay nhan ho so diang ky hop 1&; néu nhan ho so sau 15 gio, thi
hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngdy lam viéc tiép theo; trong trudng hop phai kéo dai
thoi gian giai quyét hd so diang ky thi ciing khong qua 03 ngay lam viéc.

13.5. Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chirc.

13.6. Co quan thuc hlen thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén sir dung dat

- Co quan hoac ngum c6 tham quyén duogc uy quyén hodc phan cap thyuc hién: Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dét

- Co quan phdi hop: Khong.

13.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Pon yéu ciu xéa diang ky thé chip nha ¢
hinh thanh trong twong lai (c6 x4c nhan cta co quan truc tiép thuc hién ding ky).

13.8. Lé phi (néu c6): Lé phi diang ky: 20.000 dong/hd so
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13.9. Tén méiu don, miu to khai: Pon yéu cau xoa dang ky thé chip nha & hinh thanh
trong tuong lai (ban hanh kém theo Thong tu lién tich s 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-
BTNMT ngay 25/4/2014);

13.10. Yéu céu, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong

13.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013, c¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha & nam 2014, c6 hi€u lyc tir ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh s6 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 cua Chinh phu vé diang ky giao dich
bao dam, c6 hi¢u luc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu vé viéc sira doi, bd
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao, tro gitip phap 1y, luat su,
tu van phap lut, c6 hiéu lyc ngay 01/4/2012;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu cua Luat DAt dai, c6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctua Chinh phua quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cia Luat Nha 6, ¢ hiéu lyc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich s6 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cua Bo Tai chinh va
B Tu phap huéng dan ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi ding ky giao dich bao
dam, phi cung cdp thong tin vé giao dich bao dam va phi st dung dich vu khach hang thudong
xuyén, c¢o hi¢u lyc ngay 02/7/2011.

- Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014 cia
Ngan hang Nha nudc, BO Xay dung, B6 Tu phap, B Tai nguyén va Méi truong hudng dan
thi tyc thé chdp nha & hinh thanh trong twong lai theo quy dinh tai Nghi dinh s
71/2010/ND-CP ngay 23 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh Luat Nha &, ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 16/6/2014.

- Nghi quyét sb 39/2011/NQ-HDND ngay 16/02/2011 cua Hoi ddng nhan dan tinh
Phu Yén Quy dinh muc thu, ché d6 quan 1y, sir dung 1€ phi trudce ba dbi v6i xe 6 to dudi 10
chd ngdi, phi thim dinh cap phép vat liéu n6 cong nghiép; murc thu 1€ phi dang ky giao dich
bao dam, phi cung cdp thong tin vé giao dich bao dam va phi trong giit xe dap, xe may, mo
t0, 0 t0, phi v¢ sinh, phi chg trén dia ban tinh Phu Yén.

14. Chuyén tiép diing ky thé chap nha & hinh thanh trong twong lai

14.1. Trinh ty thyc hién

Budc 1: To chite, ca nhan nop hd so dang ky thé chép tai BO phan tiép nhén va tra két
qua ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong (62 Lé Duan, phuong 7, thanh phd Tuy Hoa, tinh Phu
Yén).

Budc 2: Cong chuc tiép nhén kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Néu hd so day du thi viét phiéu bién nhan va chuyén ho so cho phong chuyén mon dé
xu ly;

- Néu hd so chua hop 18 thi cong chirc huéng din dé nguoi ndp hoan thién hd so theo
quy dinh.

Budc 3: Vian phong ding ky thuc hién chuyén tiép ding ky thé chip theo quy dinh
cua phap luat.

Budc 4: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- Nop gidy bién nhan, Gidy bién nhan thu 1é phi dang ky;
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- Nhan két qua;

- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Sang tir 07 gid dén 11gio 30, chiéu tir 13 gid 30
dén 17gio (trir ngay tha 7, chil nhat, ngay 18, tét).

14.2. Céch thirc thue hién: Truc tiép dén bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Tai
nguyén va Moi trudng hodc phuong thirc khac (néu c6 thoa thuan giira nguoi yéu cau ding
ky va Van phong dang ky)

14.3. Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phén h so:

- Don yéu céu theo mau (01 ban chinh);

- Vin ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau sira chita sai sot 1a ngudi dugc uy
quyén.

- Vian ban cung cip thong tin vé viéc thé chdp quyén tai san phat sinh tir hop dong mua
ban nha & hinh thanh trong twong lai do Trung tdm Pang ky giao dich, tai san cip (01 ban
chinh) hoac Gidy chimg nhan ding ky giao dich bao dam do Trung tam Dang ky giao dich,
tai san cap (01 ban sao c¢6 chung thuc), Gidy chirng nhan ding ky thay doi noi dung thé chap
da dang ky (neu c0) (01 ban sao) trong truong hop nha ¢ hinh thanh trong tuong lai duoc
dang ky thé chip theo quy dinh ciia phap luat vé thé chap quyén tai san phat sinh tir hop dong
mua ban nha ¢ hinh thanh trong twong lai.

b) sb luogng ho so:

14.4. Thoi han giai quyét: Giai quyét hd so trong ngay nhan hd so ding ky hop 1¢; néu
nhan hd so sau 15 gid, thi hoan thanh viéc dang ky ngay trong ngay lam viéc tiép theo; trong
truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét ho so dang ky thi ciing khéng qua 03 ngay lam
vige.

14.5. Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chirc.

14.6. Co quan thuc hlen thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Van phong dang ky quyén sir dung dat

- Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc Gy quyén hoic phén cap thyc hién: Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dét

- Co quan phdi hop: Khong.

14.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Cip Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat cho chi s¢ hitu nha 6.

14.8. Lé phi (néu ¢6): L& phi ding ky: 80.000 dong/hd so

14.9. Tén miu don, miu t& khai: Pon yéu ciu chuyén tiép ding ky thé chip nha & hinh
thanh trong twong lai (ban hanh kém theo Thong tu lién tich sé 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-
BTP-BTNMT ngay 25/4/2014);

14.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (neu ¢0): Khong

14.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Dat dai nam 2013, c¢6 hiéu luc tir ngay 01/7/2014;

- Luat Nha ¢ nam 2014, c6 hi¢u luc tr ngay 01/7/2015;

- Nghi dinh sé 83/2010/ND-CP ngay 23/7/2010 cua Chinh phu vé diang ky giao dich
bao dam, c6 hi€u luc ngay 09/9/2010;

- Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cta Chinh phu vé viéc stra doi, bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich dam bao, trg gitip phép 1y, ludt su,
tu van phap luat, c¢6 hiéu lyc ngay 01/4/2012;
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- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu ctia Luat Dét dai, c6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Luat Nha ¢, c6 hiéu luc tir ngay 10/12/2015;

- Thong tu lién tich s 69/2011/TTLT-BTC-BTP ngay 18/5/2011 cua Bo Tai chinh va
B Tu phap hudng dan ché do thu, ndp, quan ly va st dung 1¢ phi dang ky giao dich bao
dam, phi cung cdp thong tin vé giao dich bao dam va phi st dung dich vu khach hang thudong
xuyeén, cd hi¢u luc ngay 02/7/2011.

- Thong tu lién tich sb 01/2014/TTLT-NHNN-BXD-BTP-BTNMT ngay 25/4/2014 ciia
Ngan hang Nha nudc, Bo Xay dung, Bo Tu phéap, Bo Tai nguyén va Moi trudng huéng dan
thii tuc thé chdp nha & hinh thanh trong tuong lai theo quy dinh tai Nghi dinh s
71/2010/NB-CP ngay 23 thang 6 nim 2010 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh Luat Nha &, ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tur ngay 16/6/2014.

- Nghi quyét s6 39/2011/NQ-HPND ngay 16/02/2011 cua Hoi dong nhan dan tinh Pha
Yén Quy dinh muc thu, ché d6 quan ly, sir dung 1¢ phi trudce ba dbi véi xe 6 t6 dudi 10 chd
ngdi, phi tham dinh cép phép vat liéu nd cong nghiép; muc thu 1& phi dang ky giao dich bao
dam, phi cung cip thong tin vé giao dich bao dam va phi trong gitr xe dap, xe may, mo t0, 6
t0, phi v¢ sinh, phi chg trén dia ban tinh Pht Yén.

B. Thii tuc hanh chinh sira ddi, b6 sung

+¢ Linh vuc chirng thue

1. Chitng thyee ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan t6 chirc ¢6 thim
quyén ciia Viét Nam; co quan, to chirc c6 thAm quyén cia nwdc ngoai; co’ quan, t6 chirc
¢6 thim quyén ciia Viét Nam lién két véi co quan, td chirc c6 thAm quyén cia nwéc
ngoai cip hodc chirng nhan

1.1. Trinh ty thyc hién

Budc 1: Nguoi yéu cau ching thyc phai xuat trinh ban chinh gidy td, van ban lam co
s& dé chimg thuc ban sao va ban sao can ching thyc.

+ Trong truong hop ban chinh gidy td, van ban do co quan, t6 chtrc ¢6 thim quyén cua
nudc ngoai cap, cong ching hoac chung nhan thi phai dugc hop phap hoa lanh sy theo quy
dinh cua phap luat trudce khi yéu cau chung thuc ban sao tru nhitng giay to quy dinh tai Piéu
6 Thong tw 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cua Bo Tu phap [*] va céac truong hop dugc
mién hop phép hoa lanh sy theo didu udc qudc té ma Viét Nam 1 thanh vién hodc theo
nguyén tic co di, c6 lai.

+ Truong hop nguoi yéu cau chung thuc chi xuit trinh ban chinh thi cong ching vién
tién hanh chup tir ban chinh dé thyc hién chtng thuec, trir truong hop té chirc hanh nghé cong
chtng khong c6 phwong tién dé chup.

Budc 2: Nguoi thuc hién chung thuc kiém tra ban chinh, ddi chiéu vé&i ban sao, néu
ndi dung ban sao dung voi ban chinh, ban chinh gidy to, van ban khong thudc cac trudng hop
ban chinh gidy to, van ban khong dugce dung 1am co s dé chimg thuc ban sao thi thuc hién
ching thyc nhu sau:

+ Ghi day du 10i ching ching thuc ban sao tir ban chinh theo miu quy dinh;

+ Ky, ghi r5 ho tén, dong diu cua td chirc hanh nghé cong ching thue hién chimg thuc
va ghi vao sb chimg thuc.
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Dbi v6i ban sao ¢o tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 101 ching vao trang cudi, néu ban
sa0 ¢O tir 02 tO trd 1én thi phai dong dau giap lai.

Mbi ban sao dugc chung thyc tir mot ban chinh gié'ly t&, van ban hodc nhiéu ban sao
dugc chiing thuc tr mdt ban chinh giéy to, van ban trong cung mat thoi diém duoc ghi mot
s6 chimg thye.

Budc 3: Nguoi yéu cau ching thuc nhan két qua tai to chirc hanh nghé cong chimg.

1.2. Cach thire thwe hién: Nop ho so truc tiép tai to chirc hanh nghé cong chimg.

1.3. Thanh phz‘in, ) lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Ban chinh gidy t, van ban 1am co s¢ dé ching thuc bén sao;

- Ban sao can ching thuc.

Truong hop ngudi yéu cau chimg thyc chi xuét trinh ban chinh thi co quan, t6 chirc
tién hanh chup tir ban chinh dé thuc hién chimg thuc, trir trudng hop co quan, to chirc khong
c¢6 phuong tién dé chup.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyet

- Trong ngay co quan, t6 chirc tiép nhan yéu cau hodc trong ngay lam viéc tiép theo,
néu tlep nhén yéu cau sau 15 gio.

- P6i v6i trudng hop cing mot lac yéu céu ching thyc ban sao tur nhiéu loai ban chinh
gidy to, van ban; ban chinh ¢ nhiéu trang; yéu cau sb lugng nhiéu ban sao; ndi dung gidy to,
van ban phirc tap kho kiém tra, dbi chiéu ma co quan, to chirc thyc hién ching thyc khong
thé dap tng dugc thoi han quy dinh néu trén thi thot han ching thyc dugc kéo dai thém
khong qua 02 ngay lam viéc hodc ¢ thé dai hon theo thoa thuin bang vin ban voi nguoi yéu
cau ching thyc.

1.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

1.6. Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: T6 chuc hanh nghé cong ching.

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc ty quyén hodc phan cip thuc
hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: T6 chirc hanh nghé cong ching.

- Co quan phéi hop: Khong.

1.7 Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh.

1.8. Lé phi: Tir trang thtr 01 dén trang thtr 02 thu 2.000 (hai nghln) ddng/trang. Tir
trang thir 03 trg 1én thu 1.000 (mot nghin) dong/trang, nhung mirc thu tdi da thu khéng qua
200.000 (hai trim nghin) dong/ban.

1.9. Tén méu don, miu t& khai: Khong.

1.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Ban chinh gidy to, vin ban khong duge dung 1am co sé dé chimg thuc ban sao:

- Ban chinh bi téy x0a, stra chira, thém, bdt nd1 dung khong hop I¢€.

- Ban chinh bi hu hong, cli nat, khong xac dinh dugc noi dung.

- Ban chinh déng ddu mét cua co quan, to chirc ¢6 thim quyén hodc khong dong diu
mat nhung ghi rd khong dugc sao chup.
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- Ban chinh c6 nd1 dung tréai phap luat, dao duc xa hoi; tuyén truyén, kich dong chién
tranh, chong ché do xa hoi chii nghia Viét Nam; xuyén tac lich st cua dan toc Viét Nam; xuc
pham danh du, nhan pham, uy tin cua ca nhan, to chuc vi pham quyén cong dan.

- Ban chinh do co quan, t6 chtic c6 thAm quyén cua nudc ngoai cap, cong chimg hodc
ching nhén chua dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 20 ciia Nghi
dinh 23/2015/ND-CP trir nhiing gidy to tiy than do co quan, 16 chirc co tham quyén cia
niede ngodi cdp cho cd nhdn nhu: ho chiéu, thé can cuoc hodc cdc gidy to khdc nhiw thé
thuong tru, thé cu trii, gidy phép ldi xe, bang tot nghiép, chimg chi va bang diém kém theo
bang tot nghiép, chumg chi [*].

- Gidy t0, van ban do ca nhan ty 1ap nhung khong c¢6 xac nhan va dong dau cua co
quan, t6 chirc c6 tham quyén.

1.11. Can cu phap ly caa thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi1 vé cdp ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc hop dong, giao dich.

- Thong tu lién tich s6 158/2015/TTLT-BTC-BTP ngay 12/10/2015 ctua Bo Tai chinh
va bd Tu phap quy dinh vé muc thu, ché do thu, ndp va quan 1y 18 phi chimg thuc ban sao tir
ban chinh, chting thyc chir ky, chimg thuc hop dong giao dich.

- Thong tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 ctia B Tu phap quy dInh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim
2015 cta chinh phu vé cdp ban sao tir s6 gdc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc
chit ky va chimg thyc hop dong, giao dich

[*] Phan chit in nghién la ni dung sira déi bo sung.



