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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 403/QB-UBND Phii Yén, ngay 06 thang 3 ndm 2015
QUYET PINH

Vé viéc cong bod thi tuc hanh chinh ban hanh méi va bi béi bo thugc thAm quyén
gidi quyét cia UBND cap huyén trén dia ban tinh Phu Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can ctr Luat T6 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11 niam
2003;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cta Chinh pha vé
kiém soat tha tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013
ctia Chinh phu sira d6i, b sung mot s6 diéu ctia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Can ctt Thong tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cta B trudong
Bo Tu phap huéng dan cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bao céo vé tinh hinh, két
qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Giam d6c S¢ Tai nguyén va Moéi trudng tai To trinh s6 56/TTr-STNMT
ngay 04/02/2015 va Giam ddc S& Tu phép tai To trinh s6 14/TTr-STP ngay 13/02/2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ban hanh méi va bi bai
b6 trong linh vyc dat dai thuoc tham quyén giai quyét cia UBND cap huyén trén dia ban
tinh Phu Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S& Tai nguyén va Moi truong, Thi
truong cac SO, ban, nganh thude tinh; UBND cac huyén, thi xa, thanh phd; UBND céc xa,
phuong, thi trin va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

CHU TICH

Pham Dinh Cy
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THU TYC HANH CHINH BAN HANH MOI VA BI BAI BO VE LINH VU'C PAT
DPAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP HUYEN TREN DJA BAN TINH PHU YEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 403/QP-UBND ngay 06 thang 3 nam 2015

ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh Phii Yén)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH ‘ ]
1. Danh muc tha tyc hanh chinh bi hiy bé, bai b6 thugc thim quyén giai quyét caa
UBND céap huyén trén dia ban tinh Pha Yén

STT

S6 ho so
TTHC

Tén thu tuc
hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc
bai b, huy bo thu tuc hanh
chinh

LINH VUC PAT

DAI

TT-PYE-
124500-
TT

Thii tuc Chuyén hinh thic thué
dat sang giao dat c6 thu tién su
dung dat.

Luat Dat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cia Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luat Dit dai; Quyét dinh s6
34/2014/QD-UBND, ngay
29/9/2014 ctia UBND tinh Phu
Yeén.

TT-PYE-
246921-
TT

Thi tuc Cap gidy chimg nhan
quyén str dung dét, quyén s¢ hitu
nha & va tai san khac gan lién voi
dat ddi véi truong hop thira dat
khong c6 tai san gan lién voi dat
hodc ¢co tai san nhung c6 nhu cau
chtng nhan quyén s¢ hiru hodc co
tai san nhung thudc quyén so hitu
cua chu khéc.

Luat Dat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cia Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luat Dat dai; Quyét dinh s6
34/2014/QD-UBND, ngay
29/9/2014 ctia UBND tinh Phu
Yeén.

TT-PYE-
246930-
TT

Thu tuc Cap gléy chimg nhén
quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru
nha & va tai san khac gan lién véi
dat cho ho gia dinh, c4 nhan, cong
dong dan cu d6i v6i trudong hop
tai san gan lién v6i dat ma cha so
hiru khong dong thoi 1a ngudi st
dung dat.

Luat Dat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cia Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot so dicu
cua Luat Dat dai; Quyét dinh s6
34/2014/QD-UBND, ngay
29/9/2014 ctia UBND tinh Phu
Yeén.

TT-PYE-
246936-
TT

Thu tyc Céap gidy ching nhan
quyén str dung dét, quyén sé hitu
nha & va tai san khac gan lién véi
dat cho ho gia dinh, ca nhén, cong

Luat Pat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb diéu
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dong dan cu d6i véi truong hop
ngudi st dung dat dong thoi 1a
chu s¢ hitu nha &, cong trinh xay
dyng, rimg san xuét 13 rimg trong.

ctia Luat Dat dai; Quyét dinh s6
34/2014/QD-UBND, ngly
29/9/2014 cua UBND tinh Phu
Yeén.

TT-PYE-
5 | 191025-
TT

Cép lai gidy chimg nhan do bj
mat.

Luat Pat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb dleu
ctia Luat Dat dai; Quyét dinh s6
34/2014/Qb-UBND, ngay
29/9/2014 cua UBND tinh Phu
Yén.

TT-PYE-
6 | 191018-
TT

Cép Giéy chimg nhén quyén st
dung dat, quyén so htru nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat cho
ngudi nhan chuyén nhuong quyén
stt dung dat va quyén so hiru nha
&, cong trinh xdy dung cua to
chtrc dau tu xay dung dé ban.

Luat Dat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cia Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb didu
cua Luat Dit dai; Quyét dinh s6
34/2014/QD-UBND, ngay
29/9/2014 cia UBND tinh Phu
Yeén.

TT-PYE-
7 | 191019-
TT

Cap d6i Gidy chung nhan da cap
trong céac truong hop quy dinh tai
diém 2 khoan 3 Diéu 4 cua Luat
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua
cac luat lién quan dén dau tu xdy
dung co ban ngay 19 thang 6 nam
2009; cap doi Giéy chung nhan bi
8, nhoe, rach, hu hoéng hoac do do
dac lai ma khong yéu cau bo sung
chting nhan quyén so hiru tai san
gan lién voi dat.

Luat Dat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luat Dit dai; Quyét dinh s6
34/2014/QD-UBND, ngay
29/9/2014 ciia UBND tinh Phu
Yeén.

TT-PYE-
8 191022-
TT

Cap doi Giay chiung nhan di cap
trong cac truong hop quy dinh tai
diém 2 khoan 3 Diéu 4 cua Luét
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua
cac luat lién quan dén dau tu xay
dung co ban ngay 19 thang 6 nam
2009; cap doi Gidy chimg nhan b
b, nhoe, rach, hu hong hodc do do
dac lai ma c6 yéu cau b6 sung
ching nhan quyén s¢ hiru tai san
gan lién véi dat.

Luat Dat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb dleu
ctia Luat Dat dai; Quyét dinh s6
34/2014/Qb-UBND, ngay
29/9/2014 cuia UBND tinh Phu
Yeén.
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TT-PYE-
246939-
TT

Thu tuc Gia han st dung dat.

Luat Pat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb diéu
ctia Luat Dat dai; Quyét dinh sb
34/2014/QD-UBND, ngay
29/9/2014 ctia UBND tinh Phu
Yeén.

10

TT-PYE-
246959-
TT

Thu tuc Chuyén d6i quyén sir
dung dat nong nghiép cua ho gia
dinh, c4 nhan (don dién, doi thura).

Luat Pat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb dleu
ctia Luat Dat dai; Quyét dinh s6
34/2014/Qb-UBND, ngay
29/9/2014 cia UBND tinh Phu
Yén.

11

TT-PYE-
246962-
TT

Thu tyc Chuyén ddi quyén su
dung dat nong nghiép gitra hai ho
gia dinh, ca nhan.

Luat Dat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh s& 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cta Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luat Dit dai; Quyét dinh s6
34/2014/QD-UBND, ngay
29/9/2014 cia UBND tinh Phu
Yeén.

12

TT-PYE-
131933-
TT

Thu tuc Cung cap thong tin dat
dai tir ho so dia chinh.

Luat Dat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb dleu
cta Luat Dat dai; Quyet dinh s6
34/2014/Qb-UBND, ngay
29/9/2014 cua UBND tinh Phu
Yén.

13

TT-PYE-
159688-
TT

Dang ky chuyen nhuong, thira ké,
tang cho quyén st dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gan lién véi
dat.

Luat Dat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cia Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot so dicu
cua Luat Dit dai; Quyét dinh s6
34/2014/QD-UBND, ngay
29/9/2014 cia UBND tinh Phu
Yeén.

14

TT-PYE-
159689-

Pang ky chuyén nhuong, ’thira Ké,
tdng cho quyén stir dung dat.

Luat Dat dai ngdy 29/11/2013;
Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP
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TT

ngay 25/5/2014 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb diéu
ctia Luat Dat dai; Quyét dinh sb
34/2014/Qb-UBND, ngay
29/9/2014 ciia UBND tinh Phu
Yén.

15

TT-PYE-
159692-
TT

Ping ky chuyén nhuong, thira ké,
tang cho quyén s¢ hiru tai san gan
lién véi dat.

Luat Pat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb dleu
ctia Luat Dat dai; Quyét dinh s6
34/2014/Qb-UBND, ngay
29/9/2014 cua UBND tinh Phu
Yeén.

16

TT-PYE-
159693-
TT

bang ky cho thué, cho thué lai
quyén st dung dat, tai san gin
lién véi dat.

Luat Dat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cia Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luat Dit dai; Quyét dinh s6
34/2014/QD-UBND, ngay
29/9/2014 cia UBND tinh Phu
Yeén.

17

TT-PYE-
246966-
TT

Thu tyc Pang ky cho thué, cho
thué lai quyén str dung dat.

Luat Dat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cia Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb dleu
cua Luat Dat dai; Quyet dinh s6
34/2014/Qb-UBND, ngay
29/9/2014 cuia UBND tinh Phu
Yén.

18

TT-PYE-
159703-
TT

Ping ky cho thué tai san gan lién
voi dat.

Luat Pat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cia Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot so dicu
cua Luat Dit dai; Quyét dinh s6
34/2014/QD-UBND, ngay
29/9/2014 ctia UBND tinh Phu
Yeén.

19

TT-PYE-
246967-
TT

Thu tyc Xoa dang ky cho thué,
cho thué lai quyén str dung dat, tai
san gan lién véi dat.

Luat Pat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb didu




CONG BAO/S6 15/Ngay 07-4-2015

35

ctia Luat Dat dai; Quyét dinh s6
34/2014/QD-UBND, ngly
29/9/2014 cua UBND tinh Phu
Yeén.

Luat Dat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cua Chinh phu

20 T;SE)]?- Pang ky gop von bang quyén sir | Quy dinh chi tiét mot so dicu
T dung dat, tai san gan lién voi dat. | cua Luat Pt dai; Quyet dinh s6
34/2014/Qb-UBND, ngay
29/9/2014 ctia UBND tinh Phu
Yén.
Luat bat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
TT-PYE- ngay 25/5/2014 cua Chinh phu
Thu tuc Dang ky gop von bang | Quy dinh chi tiét mot sb diéu
21 | 159712- , N INAe Aoc X a1 A
TT quyén sir dung dat. cua Luat bat dai; Quyét dinh so
34/2014/QbB-UBND, ngay
29/9/2014 ciia UBND tinh Phu
Yén.
Luat bat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh s6 43/2014/NDB-CP
ngay 25/5/2014 cua Chinh phu
TT-PYE- < U SIS
Ping ky gop von bang tai san gin | Quy dinh chi tiét mot s6 dleu
22 | 159713- Ao D7
T lién vai dat. cua Luat Dat dai; Quyet dinh s6
34/2014/Qb-UBND, ngay
29/9/2014 ctia UBND tinh Phu
Yén.
Ludt bat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh s6 43/2014/Nb-CP
TT-PYE- | X6a dang ky gop von bang quyén heay 2.5/5/20.1 4.? ua Eihm;h pl}u
, o S0 L 2 =7 | Quy dinh chi tiét mot so dicu
23 | 159714- su dung dat, tai san gan lién voi | N INAp A L e 1k
TT At cua Luat bat dai; Quyét dinh so
' 34/2014/Qb-UBND, ngay
29/9/2014 ctia UBND tinh Phu
Yén.
Luat Dat dai ngay 29/11/2013;
Thu tuc Pang ky nhén quyén sir Nghi dinh s& 43/2014/ND-CP
TT-PYE- | dung dit, tai san gin lién voi dat
ngay 25/5/2014 cua Chinh phu
24 | 246975- do xu ly hop dong thé chap, gop
Quy dinh chi tiét mot sb dleu
TT vbn, ké bién ban dau gia quyén sur

dung d4t, tai san gan lién véi dat.

cta Luat Dat dai; Quyét dinh sd
34/2014/QD-UBND, ngay
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29/9/2014 cua UBND tinh Phu
Yén.

25

TT-PYE-
159716-
TT

bang ky b1en dong Ve sir dung
dat, tai san gan lién voi dat do doi
tén, gidm dién tich thura dat do sat
16 ty nhién, thay doi vé han ché
quyén, thay doi vé nghia vu tai
chinh, thay d6i dién tich xay

Luat Pat dai ngay 29/11/2013;
Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP
ngay 25/5/2014 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot sb dleu
ctia Luat Dat dai; Quyét dinh s6

dung, dién tich s dung, tang cao, | 34/2014/QD-UBND, ngay
két cau chinh, cap (hang) nha, | 29/9/2014 cua UBND tinh Phu
cong trinh, thay d6i thong tin vé | Yén.

quyén sO hitu rung cay.

2. Danh muyc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thugc thAm quyén giai quyét
cia UBND cap huyén trén dia ban tinh Phd Yén

STT | Tén thi tuc hanh chinh

I. Linh vuc: Pat dai

Dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Glay ching nhéan quyen st dung
dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat va dang ky bo sung tai
sdn gan hen voi dat.

bang ky, cap Gidy ching nhan cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung
dat, mua nha o, cong trinh x@y dung trong cac du an phat trién nha ¢ ddi voi
ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu (Trong thoi gian chuwa thanh ldp vin
phong dang ky dat dai).

Gia han st dung dat, xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép ctia ho gia
dinh, c4 nhan khi hét han sir dung dat.

Tach thtra hodc hop thiura dat doi véi cho ho gia dinh, c4 nhan, cong déng dan
cu.

Cap df)’i Giéy chirng nhén quyén st dung dat, quyén s0 hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat cho hd gia dinh, cd nhan, cdng dong dan cu (Trong thoi
gian chwa thanh ldp Van phong dang ky dat daz)

Cap lai Glay ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gin lién v6i dat do bi mat (Trong thoi gian chwa thanh ldp Van phong
dang ky dat dai).

Chuyen d01 chuyén nhuong, cho thug, cho thué lai, thua ké, tang cho, gop von
bang quyen sur dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat; chuyen quyeén su
dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién véi dat ciia vo hodc chong thanh cua
chung vo va chong (Trong thoi gian chiea thanh ldp Van phong dang ky dat
dai).

Xda dang ky cho thug, cho thué lai, gop von bang quyén st dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat cho ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu
(Trong thoi gian chiea thanh ldp Vian phong dang ky dat dai).
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Dang ky, cap Gidy chimg nhan doi véi trudng hop nguoi dang str dung dat do
nhan chuyén nhuong, nhan thira ké, nhan ting cho quyén sir dung dat trude
ngay 01 thang 7 nam 2014, nhung chua thyc hién thu tuc chuyen quyén theo
quy dinh ma bén nhan chuyen quyén su dung dat chi c6 G1ay ching nhén cua
bén chuycn quyén sir dung dat hoic hop dong, gidy to vé chuyén quyén st
dung dat theo quy dinh (Trong thoi gian chia thanh ldp Van phong ding ky
dat dai).

10

bang ky blcn dong dat dai, tai san gan lién voi dat trong cac truong hop tring
dau gia quyen sir dung dat; giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 céo vé dat dai;
xu 1y hop dong thé chap, g6p von; ké bién ban dau gia quyén sir dung dat, tai
san gan lién voi dat dé thi hanh én; thoa thuan hop nhit hodc phan chia quyén
sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat cia ho gia dinh cua vo va
chdng, nhém nguoi st dung dat (Trong thoi gian chua thanh ldp Van phong
dang ky dat dai).

11

Ping ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat do thay doi thong tin vé
ngudi duoc cap Gidy chimg nhan; giam dién tich thira dat do sat 16 ti nhién;
thay d6i vé han ché quyén st dung dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay doi
vé tai san gan lién voi dat so voi noi dung da dang ky, cap Glay ching nhén;
chuyén tir hinh thirc thué dét tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot 1an
cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién str dung dat sang hinh
thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat ddi véi cho
ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu (Trong thoi gian chwa thanh ldp Vin
phong dang ky dat dai).

12

D‘inh chinh Giay chung nhan da cap d6i voi cho ho gia dinh, cad nhan, cOng
dong dan cu.

13

bang ky xac lap hodc thay d6i, cham dit quyén sir dung han ché thira dat lién
ke (Trong thoi gian chwa thanh lgp Van phong dang ky dat dai).
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN
TINH PHU YEN

I. Linh vy dat dai

1. Thu tuc Pang ky dit dai, tai san gan lién véi dat cap Glay chirng nhan
quyen sir dung dat quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi dit va dang ky
b6 sung tai sin gin lién véi dat

(1) Trinh tu thyuc hién:

Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Bd phén tiép nhan va tra két qua
cua UBND xa, phuong, thi tran hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoic Bo phan
tlep nhan va tra két qua cuia UBND huyén, thi x4, thanh phd hodc Vian phong dang ky
quyén sir dung dat cap huyén trong thoi gian chua thanh 1ap Vian phong dang ky dat dai
noi co dat.

- Can bo tiép nhan kiém tra ho so:

+ Trudng hop ho so hop 1¢ thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudng hop ho so thiéu, khong hop 16 thi hudng din dé ngudi ndp hd so lam lai;

- Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngdy chi
nhat, ngay 18).

Budc 2: Giai quyét ho so:

- UBND cip x4 kiém tra, xac nhan don, so d6 cong trinh theo quy dinh;

- Chi nhanh Vin phong Ping ky Dat dai hodc Vian phong bang ky quyen su dung
dat trong thoi gian chua thanh ldp Van phong Pang ky Pit dai kiém tra ho so, xac nhan
vao don ding ky; giri sb liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh;
giri ho so dén Phong Tai nguyén va Mai trudong dé trinh UBND cép huyén ky cap Giéy
chung nhan sau khi nguoi st dung dét, chu so hitu tai san da thuc hién xong nghia vu tai
chinh, cép nhat dang ky, chinh ly vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo trinh tu sau:

- Trao hodc chuyén Gidy ching nhan da ky cho UBND cép xa dé trao (néu ndp ho
so tai xa, phuong, thi trdn) sau khi thuc hién cac noi dung sau:

+ Thu gidy bién nhan.

+ Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh;

~ +Thu gidy to gbc chimg minh quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi
dat.

- Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngay chii nhat,
ngay 1¢).

(2) Cach thire thye hién:

Nop hd so truc tiép tai Bo phan tlep nhan va tra két qua UBND xa, phuong, thi tran
hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai hoac Bo phan tlep nhan va tra ket qua cua
UBND huyén, thi xa, thanh phd hodc Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap huyén
trong thoi gian chwa thanh 18p Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan va s6 luong hd so gom:
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a) Thanh phan:

* Ping ky, cAp Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai
san khac gén lién véi dét lan déu

- bon dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat.

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 ciia Luat Dét dai va Diéu 18 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cta Chinh phil quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 dicu ciia Luat Pat dai (sau ddy goi 1a Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP) doi
vOi truong hop dang ky Ve quyén sir dung dat;

- Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Bleu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh sO
43/2014/ND-CP d6i véi truong hop dang ky vé quyén sé hitu tai san gan lién véi dat,

Truong hop dang ky v€ quyén so hiru nha ¢ hodc cong trinh xay dung thi phai co
so d6 nha ¢, cong trinh xay dung (trir truong hop trong gidy to vé quyén s& hiru nha &,
cong trinh xay dung da ¢ so dd phi hop véi hién trang nha ¢, cong trinh dé xay dung);

- Chumg tur thye hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dat dal tai san gan lién véi dat (néu cb);

* Pang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyen s0' hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat 1an diu doi véi tai san gin lién véi dat ma chua s¢ hiru
khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat dang ky b6 sung d6i véi tai san gin lién véi
dit cia nguoi sir dung dat da dugc cap Glay ching nhén

- bon dang ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai
san khac gan lién véi dat

- Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cta Nghi dinh s6
43/2014/ND-CP;

- So' dd vé tai san gan lién voi dat (trir truong hop trong gidy to vé quyén sé hitu ti
san gan lién voi dat da co so d tai san phu hop véi hién trang);

- Gidy chimg nhén da cap d6i v6i truong hop ching nhan bo sung quyén so hiru tai
san gan lién voi dat;

- Chig tir thyc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé tai san gan lién voi dat (néu co);

- To khai 1€ ph1 trudc ba nha, dat.

* Dang ky dat dai ma chwa c6 nhu ciu duoc cap Glay chitng nhan quyén sir
dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat

- Bon dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién v6i dat;

- M6t trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 100 ciia Luat D4t dai va Diéu 18 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s diéu cua Luat Bat dai (sau day goi 1a Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP) ddi
voi1 truong hop dang ky Ve quyén str dung dat;

- Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Bleu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi dinh sO
43/2014/ND-CP d6i véi truong hop dang ky vé quyén so hiru tai san gan lién voi dat.
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Truong hop ding ky vé quyén s¢ hitu nha & hoic cong trinh xay dyng thi phai c6
so d0 nha &, cong trinh xay dung (trtr truong hop trong gidy to vé quyén s hitu nha o,
cong trinh x4y dung da c6 so @ phu hop véi hién trang nha ¢, cong trinh da xay dung);

- Chumg tur thye hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dit dai, ta1 san gan lién voi dat (neu c0);

* Ho so dé nghi cap Glay chlrng nhan (‘101 voi truong hop nguoi sir dung dit da
dang ky dat dai ma nay cé nhu ciu dwgc cap Glay chirng nhin quyén sir dung dat,
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat

- Pon dé nghi cap Gidy chirg nhan.

* Ho so nop khi thue hién thi tuc diing ky dat dai doi véi truwong hop duoe
Nha nuéc giao dat dé quan 1y

- Bon dang ky;

- Vian ban cta co quan nha nudc ¢6 tham quyén vé viéc giao dat dé quan Iy (néu co).

b) S6 luong: 01 (bd).

(4) Thoi han glal quyet

* Pang ky, cap Glay chirng nhan quyén sir dung dit quyén s6 hiru nha & va tai
san khac gan lién voi dat: khong qua 21 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hod s0 hop 1¢
néu nop ho so tai BO phén tiép nhan va tra két qua cia UBND x4, phuong, thi tran va 22
ngay lam viéc neu nop hd so tai Vin phong Dang ky quyén sir dung dat cap huyén. Pdi
Vi cde xd mién nii, vimg sdu, viing xa, ving cé dieu kién kinh té - xa hoi khé khan thi
thoi gian thuc hién khong qua 33 ngay lam viéc:

Trong do:

- UBND x4, phuong, thi tran: khong qua 5 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop
1&; Doi véi cde xd mién niii, viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa héi kho
khan thi thoi gian thuc hién khong qua 08 ngay lam viéc;

- Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai hoic Vin phong dang ky quyén quyén st
dung dét trong thoi gian chua thanh 1ap Van phong dang ky dat dai: khong qua 15 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 18; Poi véi cdc xd mién miii, viing sdu, ving xa,
viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan thi thoi gian thue hién khéng qud 23 ngay lam
viéc.

- UBND cép huyén: khong qua 02 ngay lam vigc.

* Dang ky bo sung tai san lién voi dit: khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén du ho so hop 18; Péi véi cdc xd mién miti, ving sdu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xd héi kho khan thi thoi gian thuwe hién khéng qud 26 ngay lam viéc:

Trong do:

- UBND x4, phuong, thi tran: khong qua 05 lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop
1&; Poi voi cde xd mién niii, viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa héi kho
khan thi thoi gian thuc hién khong qua 08 ngay lam viéc;

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai hoic Vin phong dang ky quyén quyén st
dung dat trong thoi gian chua thanh 1dp Van phong dang ky dat dai: khong qua 08 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan du hod so hop 1&; Déi véi cdc xd mién nii, viing sdu, viing xa,
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viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan thi thoi gian thue hién khéng qud 16 ngay lam
viéc.

- UBND cip huyén: khong qua 02 ngay lam viéc.

* Truwong hgp dwge Nha nude giao dat dé quan ly: Khong qua 15 ngay lam viéc
ké tir ngay nhén du ho so hop 1&; Poi véi cdc xd mién niii, ving sdu, ving xa, ving cé
diéu kién kinh té - xa héi khé khan thi thoi gian thuwe hién khéng qud 26 ngay lam viéc.

(%) Péi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: Ho gia dinh, cd nhan, cong déng dan cu.

(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND Huyén;

- Co quan hodc nguoi co thim quyén duoc Gty quyén phéan cap thuc hién: khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoic
Van phong dang ky quyén sir dung dit trong thoi gian chua thanh 1ap Van phong ding ky
dat dai;

- Co quan phdi hop: UBND cép x4, Co quan quan 1y nha nudc vé nha &, cong trinh
xay dung, nong nghiép, co quan thué.
(7) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Dbi v6i ho so dang ky dat dai, dang ky tai san gin 1ién v6i dat: Pon dang ky duoc xéac
nhan va cap nhat vao hé so dia chinh, co s& dir liéu dat dai;

- Dbi véi ho so cap Gidy chimg nhan: Gidy ching nhan.

(8) L¢ phi:

a) Chirng nhan quyén sir dung dat:

- Pbi v6i hd gia dinh c4 nhan tai cac phuong ndi thi thi xa Song Cau va ndi thanh
thanh phd Tuy Hoa:

+ L& phi cép gidy ching nhan quyén sir dung dat: 25.000 dong/gidy;

- Pbi véi hod gia dinh ca nhan tai cac xa, thi tran: Khong.

b) Chirng nhan quyén so hitu tai san gan lién voi dat:

- Pbi véi hod gia dinh ca nhan tai cac phuong noi thi thi xa Song Cau va noi thanh
thanh phd Tuy Hoa:

+ Pdi v6i nha cap 4 1é phi cap Gidy chimg nhan 1a: 80.000 dong/gidy;

+ Pdi v6i nha cap 3 tro 1én 18 phi cap Gidy chimng nhan 1a: 100.000 dong/giay.

- Pbi véi hod gia dinh ca nhan tai cac xa, thi tran: Khong.

(9) Tén mau don va to khai:

- bon dang ky, cap Giay ching nhén quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai
san khac gan lién v6i dat theo Méu s6 04a/PK ciia Thong tw 24/2014/TT-BTMT;

- T khai 18 phi trude ba nha dat theo Mau s6 01/LPTB cua Thong tu 156/2013/TT-
BTC dbi véi trudng hop dé nghi chimg nhan quyén st dung dét, quyén s hiru tai san gin
lién véi dat.

(10) Yéu cAu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

(11) Can ctr phap 1y cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Dét dai nim 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, ngay 15/5/2014 ctia Chinh Phii “Quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cta Luéat Dat dai”.
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- Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Ho so dia chinh”.

- Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ctia B Tai chinh hudng dan thi hanh mot s diéu
cua Luat quan ly thué; Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat quan ly thué va Nghi
dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cta Chinh phu.

- Quyét dinh s6 34/2014/QD-UBND ngay 29/9/2014 cua UBND Tinh “V/v Ban
hanh Quy dinh thoi gian va trinh tu phéi hop thuc hién Pang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan
lién v6i dét trén dia ban tinh Phi Yén".

- Quyét dinh s6 1103/2010/QD-UBND ngay 09/8/2010 ctia UBND tinh Phu Yén
“V/v ban hanh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung 1¢ phi cép Giéy chirng nhan
quyén st dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban
Tinh”.

- Quyét dinh sé 1434/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 caa UBND Tinh “V/v quy
dinh muc thu 1¢ phi dia chinh”.

2. Thu tuc Dang ky, cap Gidy chirng nhin cho ngudi nhin chuyén nhuong
quyen str dung dit, mua nha ¢, cong trinh xay dung trong cac du an phat trién nha
& doi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw 9 (Trong thoi gian chwa thanh Idp
Van phong déing ky dat dai).

(1) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Sau khi S& Tai nguyén va Moi truong kiém tra va c6 Thong bao két qua kiém tra hién
trang st dung dat, nha & va cong trinh da xay dung va diéu kién chuyén nhuong quyén six
dung dét, ban nha ¢ cta chu dau tu du an;

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu hodc chii dau tu du an (nép thay cho nguwoi nhén
chuyén nhirong) ndp hd so tai Chi nhanh Vian phong dang ky Dét dai hoic UBND cap xa noi co
dat (khi da thanh lap Van phong dang ky Pt dai).

- Cén b tiép nhan ho so theo co ché tlep nhan va tra két qua, kiém tra ho so do ho
gia dinh, ca nhén, cong d6ng dan cu hodc chu dau tu dy 4n nha ¢ nop thay:

+ Truong hop ho so hop 1€ thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Truong hop hd so thiéu, khong hop 1¢ thi huéng dan dé ngudi nop hd so 1am lai;

+ Chuyén ho so cho can bo thu 1y, co quan chirc niang dé giai quyét ho so.

- Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngay chi
nhat, ngay 18).

Budc 2: Giai quyét ho so:

Vian phong Dang ky quyén st dung dat klem tra cac gidy tO phap ly trong hé so;
xac nhéan du diéu kién hay khong du dleu kién cap Glay ching nhén quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gin lién v6i dat vao don dang ky; gui s6 li¢u dia
chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh; giri hd so dén Phong Tai nguyén
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va Moi trudng dé trinh UBND cap huyén ky cap Gidy chirg nhan sau khi ngudi sir dung
dat, chu so hitu tai san da thyc hién xong nghia vu tai chinh, cap nhat dang ky, chinh Iy
vao ho so dia chinh, co s¢ dit liu dét dai.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua theo trinh ty sau:

- Trao hodc chuyén Gidy chung nhan da ky cho UBND cip xa dé trao (néu ndp ho
so tai xa, phuong, thi trén) sau khi thuc hién cac ndi dung sau:

+ Thu gidy bién nhan.

+ Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh;

~ + Thu giay to goc chumg minh quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi
dat.

- Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngay chii nhat,
ngay 1¢).

(2) Cach thtrc thyc hién:

Ho gia dinh, ca nhan, cdng déng dan cu nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua UBND x4, phuong, thi tran hodc B phan tlép nhan va tra két qua cia UBND
huyén, thi x4, thanh phd hodc Van phong dang ky quyén sur dung dat cp huyén.

(3) Thanh phan va s6 lugng hd so:

a) Thanh phan ho 50

- bon dang ky, cap Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién vOi dat.

- Hop ddng vé chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua ban nha &, cong trinh xay
dung theo quy dinh cua phép luat;

- Bién ban ban giao nha, dat, cong trinh xay dung;

- To khai 1€ phi truéc ba nha, dat;

- T khai thué thu nhap doanh nghiép tam tinh;

b) S6 lugng ho so: 01 (b9).

(4) Thoi han giai quyét: khong qua 21 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop
1&¢ néu ndp hod so tai B phén tiép nhan va tra két qua cua UBND x&, phuong, thi tran va
22 ngay lam viéc néu ndp ho so tai Vin phong Dang ky quyén sir dung dat cap huyén.

Trong do:

- Van phong dang ky quyén st dung dat: khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so hop 1¢;

- UBND cip huyén: khong qua 02 ngay lam viéc.

(5) Béi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dén cu.

(6) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND Huyén;

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc Gy quyén phan cap thyc hién: khong.

- Co quan truc tlep thyc hién TTHC: Van phong dang ky quyén su dung dat;

- Co quan phéi hop: UBND cap xa, Co quan quan 1y nha nudc vé nha ¢, cong trinh
xay dung, nong nghiép, co quan thué.
(7) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:
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- P6i v6i ho so dang ky dat dai, dang ky tai san gan lién véi dat: Pon dang ky duogc xac
nhan va cap nhat vao ho so dia chinh, co so dif lidu dat dai;

- Dbi v6i ho so cap Gidy chimg nhan: Gidy chimg nhan.

(8) L¢ phi:

- P6i voi ho gia dinh c4 nhén tai cdc phuong noi thi thi xi Song Cau va ndi thanh
thanh phé Tuy Hoa:

+ Pbi voi nha cép 418 phi cap Giéy ching nhén la: 80.000 déng/giéy,

+ Pdi v6i nha cap 3 trg 1én 1¢ phi cap Gidy ching nhan la: 100.000 dong/giay.

- Pbi voi ho gia dinh ca nhan tai cac xa, thi tran: Khong.

(9) Tén mau don, to khai:

- bon dang ky, cép Gidy chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién v6i dat (Mau s6 04a/DK cta Thong tw 24/2014/TT-BTNMT);

- To khai 1é phi trude ba nha, dat (Mau sé 01/LPTB cua Thong tu 156/2013/TT-
BTC);

- To khai thué thu nhap doanh nghiép tam tinh (Mau s6 01B/TNDN cta Thong tu
156/2013/TT-BTC) ddi véi t6 chuc;

- T khai thué thu nhap c4 nhan tam tinh (Mau s6 11B/KK-TNCN cua Théng tu
156/2013/TT-BTC) ddi v6i ca nhan.

(10) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

(11) Can ctr phap 1y cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ndm 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, ngay 15/5/2014 ctia Chinh Phii “Quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 diéu cua Luat Dat dai”.

- Thong tu sb6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san
khac gan lién v6i dat”.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Ho so dia chinh”.

- Quyét dinh s6 34/2014/QD-UBND ngay 29/9/2014 cia UBND Tinh “V/v Ban
hanh Quy dinh thoi gian va trinh ty phéi hop thuc hi¢n Dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan
lién v6i dat trén dia ban tinh Phu Yén".

- Quyét dinh sb 1103/2010/Qb-UBND ngay 09/8/2010 cua UBND tinh Phu Yén
“V/v ban hanh mirc thu, che do thu, nop, quan ly va sir dung 1¢ phi cap Glay ching nhan
quyén st dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban
Tinh”.

3. Thii tuc Gia han sir dung dat, xac nhan tiép tuc sir dung dit nong nghiép ciia
hd gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat

(1) Trinh tu thyc hién:

Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai B phén tiép nhan va tra két qua
cua UBND xa, phuong, thi tran hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai hodc Bo phan
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tlep nhan va tra két qua cua UBND huyén, thi x&, thanh phd hodc vian phong dang ky
quyén st dung dat cap huyén trong thdi gian chwa thanh 14p Van phong ding ky dat dai
noi co dat;

- Can bo tiép nhén kiém tra ho so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Truong hop ho so thiéu va khong hop 18 thi Can bo tiép nhan hd so huéng dan dé
ngudi ndp ho so lam lai;

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngay chu
nhat, ngdy 1¢).

Budc 2: Giai quyét ho so:

Co quan tai nguyén va moi truong co6 trach nhiém tham dinh nhu cau st dung dat,
ky hop dong thué dit dbi véi truong hop thué dat; Uy ban nhan din cung cip quyét dinh
gia han quyén sir dung dat theo quy dinh;

Chi nhanh Vin phong dang ky Dat dai hodc Van phong dang ky quyén st dung dat
trong thoi gian chua thanh 1ap Vian phong dang ky Pét dai chinh 1y Gidy chimg nhan hoic
chuyén Phong Tai nguyén va Mdi trudng trinh UBND huyén ky cap Gidy chimg nhan sau
khi UBND huyén quyét dinh cho phép gia han, da thuc hién nghia vy tai chinh theo quy
dinh (néu co), cap nhat dang ky, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua theo trinh tu sau:

Trao hoidc chuyén Gidy chirng nhan di ky cho UBND cip x3 dé trao (néu nop ho so
tai xa, phuong, thi tran) sau khi thuc hién cac noi dung sau:

+ Thu gidy bién nhan.

+ Thu phi, 1€ phi theo quy dinh;

~ +Thu gidy to gbc chimg minh quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi
dat.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trr ngdy chu nhat,
ngay 1é).

(2) Cach thtrc thyce hién:

Ho gia dinh, c4 nhan, cOng déng dan cu ndp ho so tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua UBND x4, phuong, thi tran hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hodc
Bd phan t1ep nhan va tra ket qua cua UBND huyen thi x4, thanh phd hodc Van phong
dang ky quyén str dung dat cip huyén trong thoi gian chwa thanh 1ap Vian phong dang ky
dat dai.

(3) Thanh phan va sb luong hd so:

a) Thanh phan:

* Ho so ndp khi thuc hién tha tuc gia han str dung dat ngoai khu céng nghé cao, khu
kinh té, hd so gdm co:

- Don déang ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat;
- Ban gdc Gidy chtrng nhan di cép;
- Ching tir da thue hién xong nghia vu tai chinh (néu co).
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* Ho so ndp khi thuc hién tha tuc xac nhan tiép tuc st dung dat nong nghiép cua ho
gia dinh, c4 nhan khi hét han sir dung dat ddi voi truong hop ¢6 nhu cau, hd so gdm ¢
(Trong thoi gian chwa thanh lap Van phong dang ky dat dai):

- Don dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat;

- Ban gdc Gidy chirng nhan di cép.

b) S6 lugng: 01 (bd).

(4) Thoi han giai quyét:

* H so ndp khi thyc hién thu tuc gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu
kinh té: khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢ néu ndp hod so tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua UBND x4, phuong, thi tran va 11 ngay lam vige néu
nop ho so tai Van phong Pang ky quyén str dung dat cap huyén; Poi véi cdc xd mién niii,
viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hgi khé khdn thi thoi gian thuc hién
khong qud 22 ngay lam viéc.

Trong do:

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai hodc Vin phong dang ky quyén sir dung dat
cap huyén trong thoi gian chua thanh lap Vian phong dang ky dat dai: 04 ngay lam viéc ké
tr ngay nhén du ho so hop 18; Déi véi cdc xd mién niii, viing sdu, viing xa, ving cé diéu
kién kinh té - xa héi khoé khan thi thoi gian thue hién khong qud 15 ngay lam viéc.

- Phong Tai nguyén va Moi truong: khong quéa 05 ngay lam viéc;

- UBND cép huyén: khong qua 02 ngay lam viéc.

* Ho so nop khi thuc hién thi tuc x4c nhan tiép tuc sir dung dat n6ng nghiép cua ho
gia dinh, c4 nhan khi hét han sir dung dat di véi truong hop c6 nhu céu: khong qua 08
ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 18; Péi véi cac xd mién niii, viing su, vung
xa, viing cé diéu kién kinh té - xa hdi khé khén thi thoi gian thuc hién khéng qud 19 ngdy
lam viéc.

Trong do:

- UBND x4, phuong, thi tran: khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so
hop 18; Doi véi cdc xd mién miii, ving sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi kho
khan thi thoi gian thic hién khong qua 06 ngay lam viéc.

- Van phong bang ky quyén st dung dat: khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngdy
nhén du ho so hop 1&; Poi véi cac xd mién nii, ving sdu, vung xa, viing cé diéu kién kinh
té - xd héi kho khan thi thoi gian thwc hién khéng qud 13 ngay lam viéc.

(5) b6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu.

(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND Huyén;

- Co quan hodc nguoi co thdm quyén duoc Gy quyén phan cp thuc hién: khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC:

+ Phong Tai nguyén va Moi truong;

+ Van phong dang ky quyén sir dung dat.

- Co quan phéi hop: UBND cép x4, co quan thué.

(7) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dugc xac nhéan thay doi
hoic cap doi.
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(8) Lé phi:

- Truong hop chimg nhan dang ky bién dong:

+ Dbi v6i ho gia dinh ca nhan tai cac phuong noi thi thi xa Song Cau va ndi thanh
thanh ph6 Tuy Hoa: 15.000 dong/gidy.

+ Doi voi ho gia dinh ca nhan tai cac xa, thi tran: 7.000 dong/gidy.

- Cap doi gidy chung nhan:

+ Pbi v6i ho gia dinh ca nhan tai cac phuong ndi thi thi xa Séng Cau va ndi thanh
thanh ph6 Tuy Hoa: 20.000 dong/gidy;

+ Pdi v6i ho gia dinh c4 nhan tai cac x3, thi tran: khong.

(9) Tén mau don, mau to khai:

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 09/DK (ban hanh
kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT).

(10) Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (Néu ¢6): Khong

(11) Cén ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dét dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, ngay 15/5/2014 ctia Chinh Phii “Quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 dicu cua Luat Dat dai”,

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai san
khac gén lién voi dat”.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Ho so dia chinh”.

- Quyét dinh s6 34/2014/QD-UBND ngay 29/9/2014 cua UBND Tinh “V/v Ban
hanh Quy dinh thoi gian va trinh tu phéi hop thuc hién Pang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan
lién v6i dat trén dia ban tinh Pha Yén".

- Quyét dinh s6 1103/2010/QD-UBND ngay 09/8/2010 cua UBND tinh Pha Yén
“V/v ban hanh mirc thu, che d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1¢ phi cap Glay chung nhan
quyén sir dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban
Tinh”

- Quyét dinh s6 1434/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 ciia UBND Tinh “V/v quy
dinh murc thu 1€ phi dia chinh”.

4. Thii tuc Téch thira hoiic hop thira dat d6i véi cho hd gia dinh, ca nhan, cong
dong dan cu

(1) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Tiép nhan ho so:

- Ho gia dinh, ca nhén, cong ddng dan cu ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND xa, phuong, thi tran hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoic BO phan
tlep nhan va tra két qua cua UBND huyén, thi x&, thanh phd hodc vian phong dang ky
quyén st dung dat cap huyén trong thdi gian chwa thanh 14p Van phong ding ky dat dai
noi co dat;

- Can bo tiép nhan kiém tra ho so:
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+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Truong hop hd so thiéu va khong hop 18 thi can bo tiép nhan hd so hudéng dan dé
ngudi ndp ho so lam lai;

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngay chu
nhat, ngay 1¢).

Budc 2: Chi nhanh Vin phong ding ky Dét dai hodc Vin phong dang ky quyén st
dung dat trong thoi gian chua thanh 1ap Van phong dang ky Pat dai klem tra, x4c nhan
don chuyén Phong Tai nguyén va Méi truong trinh UBND huyén ky cap Gidy chimg, cap
nhat dang ky, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua theo trinh tu sau:

Trao hoic chuyén Gidy ching nhan di ky cho UBND cép x4 dé trao (néu ndp ho so
tai xa, phuong, thi trén) sau khi thuc hién cac ndi dung sau:

+ Thu gidy bién nhan;

+ Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh;

~ +Thu gidy to gbe chimg minh quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi
dat.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngdy chu nhat,
ngay 1é).

(2) Cach thtrc thuc hién: Ho gia dinh, c4 nhan, cong déng dan cu nop hd so truc tiép
tai BO phan tiép nhan va tra két qua UBND x4, phudng, thi trAn hoic Chi nhanh Vin
phong diang ky dat dai hodc Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, thi x4,
thanh phd hoic Van phong ding ky quyén st dung dat cap huyén trong thoi gian chua
thanh 1ap Van phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan va sb lugng hd so gom:

a) Thanh phan:

- Pon dé nghi tach thira hoac hop thira;

- Ban gdc Gidy chiing nhan di cép.

b) S6 lugng: 01 (bd).

(4) Thoi han giai quyét: khong qua 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop
1&¢ néu ndp ho so tai ‘B0 phén tiép nhan va tra két qua cua UBND x&, phuong, thi tran va
15 ngay lam viéc neu nop ho so tai Vin phong Dang ky quyén st dung dat cap huyén;
Péi véi cdc xd mién nili, viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khan
thi thoi gian thuc hién khong qua 26 ngay lam viéc.

Trong do:

- UBND cap xa, phuong, thi tran: khong qua 01 ngay lam viéc; Poi véi cdc xd mién
nui, vung sdu, vang xa, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi khé khén thi thoi gian thiee hién
khong qud 04 ngay lam viéc.

- Van phong Dang ky quyen sur dung dat: khong qua 12 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1&; Pi véi cdc xd mién niii, ving sdu, vung xa, ving cé diéu kién kinh
té - xd héi kho khan thi thoi gian thwc hién khong qud 20 ngay lam viéc.

- UBND cép huyén: khong qua 02 ngay lam viéc.

(%) Péi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: Ho gia dinh, cd nhan, cdng déng dan cu.
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(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyet dinh: UBND Huy¢n;
- Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc iy quyén phan cap thuc hién: khong;

- Co quan truc t1ep thyce hién TTHC: Van phong dang ky quyén su dung dat;

- Co quan phdi hop: UBND cap x4, Co quan quan ly nha nudc vé nha ¢, cong trinh
xay dung, nong nghiép, co quan thué.

(7) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén hoic Gidy chung nhan
va két qua xac nhan vao Gidy chirg nhan di cap.

(8) Lé phi:

- Truong hop chimg nhéan dang ky bién dong:

+ Déi voi ho gia dinh ca nhan tai cac phuong ndi thi thi xa Song Cau va ndi thanh
thanh phd Tuy Hoa: 15.000 dong/gidy.

+ Poi v6i ho gia dinh ca nhan tai cac xa, thi tran: 7.000 dong/gidy.

- Cap gidy chimg nhan:

+ Dbi v6i ho gia dinh ca nhén tai cac phuong néi thi thi xa Song Céu va ndi thanh
thanh phd Tuy Hoa: 25.000 dong/gidy;

+ Pdi v6i ho gia dinh ca nhan tai cac x3, thi tran: khong.

(9) Tén mau don, mau td khai:

- Pon dé nghi tach thira hodc hop thira theo Mau sé 11/PK (ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT).

(10) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (Néu c6): Khong.

(11) Cén ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai ndm 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, ngay 15/5/2014 ctia Chinh Phii “Quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 diéu cua Luat Dat dai”.

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san
khac gan lién v6i dat”.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Ho so dia chinh”.

- Quyét dinh s6 34/2014/QD-UBND ngay 29/9/2014 cua UBND Tinh “V/v Ban
hanh Quy dinh thoi gian va trinh ty phéi hop thuc hién Dang ky dat dai, tai san gan lién
véi dat, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan
lién véi dat trén dia ban tinh Phu Yén".

- Quyét dinh s6 1103/2010/Qb-UBND ngay 09/8/2010 cua UBND tinh Phu Yén
“V/v ban hanh mirc thu, che do thu, ndp, quan ly va st dung 1¢ phi cap Glay ching nhan
quyén st dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban
Tinh”.

- Quyét dinh sé 1434/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 caa UBND Tinh “V/v quy
dinh murc thu I¢ phi dia chinh”.
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5. Thu tuc Cap ('101 Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw (7Trong
thoi gian chwa thanh lgp Van phong ding ky dat dai).

(1) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu ndp ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND x4, phuong, thi tran hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoic BO phan
tlep nhan va tra két qua cua UBND huyén, thi x&, thanh phd hodc vian phong dang ky
quyén sir dung dat cap huyén trong thoi gian chua thanh 1ap Vian phong dang ky dat dai
noi co dat;

- Can bo tiép nhén kiém tra ho so:

+ Truong hop ho so hop 1¢ thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi Can bo tiép nhan hd so huéng dan dé
ngudi ndp ho so lam lai;

+ Chuyén hd so cho can bd thu 1y, co quan chirc ning dé giai quyét theo quy dinh.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngay chu
nhat, ngay 18).

Budc 2: Giai quyét hd so:

Vin phong Pang ky quyén sir dung dat kiém tra hd so, xac nhan vao don ding ky;
1ap ho so giri hd so dén Phong Tai nguyén va Mbi truong dé trinh UBND huyén ky cap
Gidy chtng nhan; Thong bao viéc lam thu tyc cap déi Giéy ching nhén cho t6 chirc tin
dung noi nhan thé chap quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat ddi véi truong hop cap
d6i Gidy chimng nhan sau khi don dlen do6i thira, do dac lap ban dd dia chinh ma Glay
ching nhan di cip dang thé chap tai t6 chirc tin dung; Cap nhat dang ky, chinh Iy vao hd
so dia chinh, co s dir lidu dat dai.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo trinh tu sau:

- Trao hodc chuyén Gidy chung nhan da ky cho UBND cép xa dé trao doi voi
truong hop nop ho so tai xd, phuong, thi tran (trao tay ba néu Gzay chitng nhdn dé nghi
cap doi dang the chdp tai to chirc tin dung) sau khi thuc hién cac ndi dung sau:

+ Thu giay bién nhan;

+ Thu phi, 1€ phi theo quy dinh;

+ Thu Giay to gbc chirng minh quyén str dung, quyén so hitu tai san gan lién voi dét
(néu co).

- Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngay chi nhat,
ngay 1é).

(2) Céch thtrc thuc hié¢n:

H¢ gia dinh, ca nhan, cdng dﬁ”)ng dan cu nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND xa phuong, thi trén hodc UBND huy¢n, thi xa, thanh phé hoac
Van phong dang ky quyen str dung dat cap huyén.

(3) Thanh phan va sd lugng hd so:

a) Thanh phan:

- Pon dé nghi cdp d6i Gidy chimg nhan;
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- Ban goc Gidy chirng nhan da cap,

- Ban sao hop dong thé chap quyén st dung dat tai san gan lién véi dat thay cho
ban goc Gidy chimg nhan di cap d6i véi truong hop cap doi Gidy ching nhan sau khi don
dién doi thira, do dac lap ban d6 dia chinh ma Gidy chting nhan da cap dang thé chap tai
t6 chuc tin dung.

b) S6 lugng: 01 (bd).

(4) Thoi han giai quyét: khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
1¢ néu nop ho so tai ‘B0 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND x4, phuong, thi tran va
08 ngay lam viéc neu ndp ho so tai Van phong Pang ky quyén st dung dat cap huyén;
Déi véi cdc xd mién nili, viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khan
thi thoi gian thuc hién khong qua 19 ngay lam viéc.

Trong do:

- UBND x4, phudng, thi tran: khéng qua 01 ngay lam viéc; Déi voi cdc xd mién nii,
viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hgi khé khdn thi thoi gian thuc hién
khong qua 04 ngay lam viéc.

- Van phong bang ky quyen sir dung dat: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd
so hop 18&; Déi véi cdc xd mién mii, ving sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hji
kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 13 ngay lam viéc.

- UBND cép huyén: khong qua 02 ngay lam viéc.

(%) Péi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: Ho gia dinh, cd nhan, cdng déng dan cu.

(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND Huyén;

- Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc ity quyén phan cap thyc hién: khong;

- Co quan tryc tlep thyc hién TTHC: Van phong dang ky quyén su dung dat;

- Co quan phdi hop: UBND cap x3, co quan thué.

(7) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Glay chung nhan.

(8) L& phi:

- béi véi hod gia dinh cé nhan tai cac phuong noi thi thi xa Song Cau va ndi thanh
thanh pho Tuy Hoa:

+ Cép do6i giéy chung nhan quyén sir dung dat: 20.000 dong/ giéy,
+ Cap d6i gidy chiung nhan da dugc cap trudce ngay Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP
ngay 19/10/2009 ctuia Chinh phti ma c6 nhu cau cap d6i gidy ching nhéan: khong.

- Pbi véi hod gia dinh ca nhan tai cac xa, thi tran: khong.

(9) Tén mau don, t& khai:

- Pon dé nghi cip doi Gidy chimg nhan theo Mau s6 10/DK (ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT).

(10) Yéu cAu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

(11) Can ctr phap 1y cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Dét dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, ngay 15/5/2014 ctia Chinh Phii “Quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 diéu cua Luét Dat dai”.
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- Thong tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Ho so dia chinh”.

- Quyét dinh s6 34/2014/QD-UBND ngay 29/9/2014 cua UBND Tinh “V/v Ban
hanh Quy dinh thoi gian va trinh tu phéi hop thuc hién Dang ky dat dai, tai san gan hen
v6i dat, cap Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so hitu nha ¢ va tai san khic gan
lién voi dat trén dia ban tinh Phu Yén".

- Quyét dinh sb 1103/2010/QD-UBND ngay 09/8/2010 cia UBND tinh Phu Yén
“V/v ban hanh murc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung 1& phi cap Gidy chimg nhan
quyén st dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban
Tinh”.

- Quyét dinh sé 1434/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 caa UBND Tinh “V/v quy
dinh murc thu I¢ phi dia chinh”.

6. Thii tuc Cap lai Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gin lién véi dat do bi mat (Trong thoi gian chua thanh ldp Vin phong
ddang ky dat dai).

(1) Trinh tu thyc hién:

Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Ho gia dinh, cé nhan, cong dé)ng dan cu ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND xa, phuong, thi trin hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai hodc Bo phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, thi x4, thanh phd hodc Van phong diang ky
quyén st dung dat cap huyén trong thdi gian chua thanh 14p Van phong ding ky dat dai
noi ¢6 dat;

- Cén b tiép nhan kiém tra hd so:

+ Truong hop ho so hop 1€ thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi Can bo tiép nhan hd so huéng dan dé
nguoi nop ho so 1am lai;

+ Chuyén ho so cho can bo thy 1y, co quan chirc nang dé giai quyét theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngdy chu
nhat, ngay 18).

Budc 2: Giai quyét ho so:

Vin phong Dang ky quyén st dung dit kiém tra hd so; trich luc ban d6 dia chinh
hodc trich do dia chinh thira dat d6i véi truong hop chua cé ban dd dia chinh va chua
trich do dia chinh thua dat; 1ap h6 so trinh UBND cip huyén ky quyét dinh huy Gidy
ching nhan bi mét, dong thoi ky cap lai Gidy ching nhan, cap nhat dang ky, chinh 1y vao
hé so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai.

Buéc 3: Tra két qua tai Bo phan tlép nhén va tra két qua theo trinh tu sau:

- Trao hodc chuyén Gidy chimg nhan di ky cho UBND cip x4 dé trao (néu ndp hd
so tai xa, phuong, thi trén) sau khi thuc hién céc ndi dung sau:

+ Thu gidy bién nhan;
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+ Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh;

+ Thu Gidy to gbc chirg minh quyén st dung, quyén so hitu tai san gan lién voi dét
(néu co).

- Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngay chi nhat,
ngay 18).

(2) Céch thirc thuc hién:

Ho gia dinh, ca nhan, cdng déng dan cu nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua UBND x4, phuong, thi tran hoac Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND
huyén, thi xa, thanh ph hodc Van phong dang ky quyén su dung dat cap huyén.

(3) Thanh phan va s6 lugng hd so:

a) Thanh phan:

- Pon dé nghi cap lai Gidy chiing nhan;

- Gidy x4c nhan cta Uy ban nhan dan cép xa vé viéc di niém yét thong bao mat gidy
trong thoi gian 15 ngdy dbi véi ho gia dinh va ca nhan; truong hop mat Glay chirng nhan
do thién tai, hoa hoan phai c¢6 gidy xac nhin cua Uy ban nhan dan cdp x4 vé viéc thién tai,
hoéa hoan do.

b) S6 luong: 01 (bd).

(4) Thoi han giai quyét: khong qua 21 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop
1¢ néu ndp hd so tai ‘B0 phan tiép nhan va tra két qua cua UBND x4, phuong, thi tran va
22 ngay lam vigc neu ndp ho so tai Van phong Ding ky quyén st dung dat cp huyén;
Péi véi cdc xd mién nili, viing sdu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan
thi thoi gian thuc hién khong qua 33 ngay lam viéc.

Trong do:

- UBND x4, phudng, thi trdn: khong qua 01 ngdy lam viéc; Péi véi cdc xd mién niii,
ving sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa héi khé khan thi thoi gian thic hién
khong qud 04 ngay lam viéc.

- Van phong dang ky quyén st dung dat: khong qua 19 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho6 so hop 1&; Poi véi cac xd mién niii, vimg sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa héi kho khan thi thoi gian thwe hién khong qud 27 ngay lam viéc.

- UBND cip huyén: khong qua 02 ngay lam viéc.

(5) b6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu.

(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND huyén;

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc Gy quyén phén cip thye hién: khong;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Vian phong ding ky quyén sir dung dat;

- Co quan phéi hop: Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan.

(7) Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh: Giéy chirng nhéan

(8) L¢ phi:

- Bdi véi ho gia dinh cd nhan tai cac phuong noi thi thi xa Song Cau va ndi thanh
thanh phd Tuy Hoa: 20.000 dong/gidy;

- Péi voi ho gia dinh cé nhan tai cac xa, thi tran: khong.

(9) Tén mau don, to khai:
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- Pon dé nghi cap d6i, cap lai Gidy chimg nhan theo Mau s6 10/DK (ban hanh kém
theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT).

(10) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

(11) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, ngay 15/5/2014 ctia Chinh Phii “Quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 diéu cua Luat Dat dai”,

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién véi dat”.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Ho so dia chinh”.

- Quyét dinh s6 34/2014/QD-UBND ngay 29/9/2014 cua UBND Tinh “V/v Ban
hanh Quy dinh thoi gian va trinh tu phéi hop thuc hién Pang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin
lién v6i dét trén dia ban tinh Phi Yén".

- Quyét dinh s6 1103/2010/QD-UBND ngay 09/8/2010 cia UBND tinh Phu Yén
“V/v ban hanh murc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung 1& phi cap Gidy chimg nhan
quyén st dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban
Tinh”.

- Quyét dinh s6 1434/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 cia UBND Tinh “V/v quy
dinh muec thu 1€ phi dia chinh”.

7. Thu tuc Dang ky chuyen ('101, chuyen nhu’O’ng, cho thué, cho thue lal, thira ke,
tang cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyén s6' hiru tai san gan lién voi dat;
chuyen quyeén sir dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dit cia vo hoac chong
thanh ciia chung vo va chéng (Trong thoi gian chua thanh ldp Van phong dang ky dat
dai).

(1) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Tiép nhan ho so:

- Ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND x4, phuong, thi tran hogc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hodc Bo phan
tlep nhan va tra két qua cua UBND huyén, thi x&, thanh phd hodc vin phong dang ky
quyén st dung dat cap huyén trong thoi gian chua thanh 1ap Van phong ding ky dat dai
noi co dat;

- Cén b tiép nhan kiém tra ho so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Truong hop hd so thiéu va khong hop 16 thi Can bo tiép nhan hd so huéng dan dé
ngudi ndp hd so lam lai;

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngay cha
nhat, ngay 18).

Budc 2: Giai quyét ho so:
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Vin phong dang ky quyén str dung dat xac nhan don, chinh ly Gidy ching nhan
hodc chuan bi ho so dé Phong Tai nguyén va Moi trudng trinh UBND huyén ky cép Gidy
chtng sau khi ngudi sir dung dét, chu s hitu tai san di thuc hién xong nghia vu tai chinh,
cap nhat dang ky, chinh 1y vao h6 so dia chinh, co sé dif liéu dat dai.

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua theo trinh tu sau:

- Trao hodc chuyén Gidy chung nhan da ky cho UBND cép xa d¢ trao (néu ndp ho
so tai xa, phuong, thi trén) sau khi thuc hién cac ndi dung sau:

+ Thu gidy bién nhan;

+ Thu Giy ching nhan hodc gidy to chimg minh quyén sir dung, quyén so hiru;

+ Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trlr ngdy chu nhat,
ngay I¢).

(2) Cach thtrc thyc hién:

Ho gia dinh, ca nhan, cdng déng dan cu nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua cua UBND xa phuong, thi trén hodc UBND huyén, thi xa, thanh phé hoac
Van phong dang ky quyen str dung dat cap huyén.

(3) Thanh phan va sb lugng hd so gom:

a) Thanh phan:

* Chuyén ddi quyén str dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, c4 nhan dé thuc hién
“don dién ddi thia” duoc ndp chung cho cac ho gia dinh, ¢4 nhan chuyén ddi dat nong
nghiép, hd so gom:

- Pon dé nghi cdp d6i Gidy chimg nhan.

- Ban gdc Gidy chtng nhan da cip hodc ban sao hop dong thé chap quyén st dung
dat dbi voi truong hop dat dang thé chap tai to chirc tin dung;

- Vin ban thoa thuan vé viéc chuyén d6i quyén sir dung dat néng nghiép cua ho gia
dinh, ca nhan;

- Phuong 4n chuyén doi quyén str dung dat nong nghiép ctia Uy ban nhan dan cép
xa da duoc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh phé duy¢t;

- Bién ban giao nhan rudng dét theo phuong an “don dién doi thira” (néu co).

* Chuyén do6i quyén sir dung dat nong nghiép ma khong thudc truong hop “dén dién
doi thira”; chuyen nhugng, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyén sir
dung dat quyén so hitu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru
tai san gan lién voi dat cla vo hoéc chong thanh cia chung vo va chong, ho so gom:

- Hop dong, van ban vé viée chuyen d6i, chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai,
thira ké, tang cho quyen st dung dat, quyén sO hiru tai san gan lién véi dat gop von bang
quyen st dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién véi dat; chuyén quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién voi dat cua vo hodc chong thanh cta chung vo va chong
theo quy dinh.

Truong hop nguoi thua ké quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gin lién véi dét
1a nguoi duy nhat thi phai c6 don dé nghi duoc dang ky thira ké quyén st dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién v6i dat cta nguoi thura ké;

- Ban gdc Gidy chting nhan di cép;
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- Vin ban ciia nguoi sir dung dat dong ¥y cho chu s¢ hitu tai san gan lién v6i dat duoc
chuyen nhuong, tang cho, cho thué, gop von tai san gin hen v6i dat dbi voi truong hop
chuyen nhuong, tang cho, cho thué, gop v6n bang tai san gan lién véi dat ma chu so hitu tai
san gan lién voi dat khong dong thoi 1a nguoi sir dung dét;

- To khai 1¢ phi truéc ba nha, dat.

- To khai thué thu nhap c4 nhan tam tinh.

b) S6 luong: 01 (bd).

(4) Thoi han giai quyét: khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho s0 hop
1¢ néu nop ho so tai ‘B0 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND xa, phuong, thi tran va
08 ngay lam viéc neu ndp ho so tai Van phong Ding ky quyén st dung dat cp huyén;
Péi véi cdc xd mién nili, viing sdu, ving xa, viing cé diéu kién kinh té - xd héi khé khéin
thi thoi gian thuc hién khong qua 19 ngay lam viéc.

Trong do:

- UBND x4, phudng, thi trdn: khong qua 01 ngdy lam viéc; Péi véi cde xd mién niii,
viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hgi khé khdn thi thoi gian thuc hién
khong qua 04 ngay lam viéc.

- Van phong bang ky quyen sir dung dat: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd
so hop 1&; Poi véi cdc xd mién niii, ving sdu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa héi
kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 13 ngay lam viéc.

- UBND cép huyén: khong qua 02 ngay lam viéc.

(5) béi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu.

(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: UBND Huyén;

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc Gy quyén phan cap thyc hién: khong;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Van phong dang ky quyén sur dung dat;

- Co quan phéi hop: UBND cap x4, co quan thué.

(7) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan dugc xac nhan thay d6i
hodc cap doi hodc cAp méi.

(8) Lé phi:

- Trudng hop chimg nhan dang ky bién dong:

+ Pbi v6i ho gia dinh cé& nhan tai cac phuong ndi thi thi xa Song Cau va ndi thanh
thanh phd Tuy Hoa: 15.000 dong/gidy.

+ D6i véi ho gia dinh ca nhan tai cac x4, thi tran: 7.000 dong/gidy.

- Cap doi gidy chimg nhan:

+ Ddi véi hd gia dinh cé& nhan tai cac phuong ndi thi thi xa Song Cau va ndi thanh
thanh phd Tuy Hoa: 20.000 dong/gidy;

+Ddi voi hd gia dinh ca nhan tai cac xa, thi tran: khong.

(9) Tén mau don, mau to khai:

- Pon d& nghi cap doi Gidy chimg nhan theo Mau sé 10/DK (ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT).

- T khai 18 phi trudc ba nha, dat (Mau sé 01/LPTB cua Thong tu 156/2013/TT-
BTC);
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- T khai thué thu nhdp ca nhan tam tinh (Mau s6 11B/KK-TNCN ciia Thong tu
156/2013/TT-BTC).

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (Néu c6): Khong.

(11) Cén cu phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, ngay 15/5/2014 ctia Chinh Phii “Quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 diéu cua Luat Dat dai”,

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién véi dat”.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Ho so dia chinh”.

- Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ciia By Tai chinh huéng dan thi hanh mét s diéu
cua Luat quan ly thué; Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat quan ly thué va Nghi
dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cta Chinh phu.

- Quyét dinh s 34/2014/QD-UBND ngay 29/9/2014 cua UBND Tinh “V/v Ban
hanh Quy dinh thoi gian va trinh tu phéi hop thuc hién Pang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan
lién v6i dét trén dia ban tinh Phi Yén".

- Quyét dinh sé 1434/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 caa UBND Tinh “V/v quy
dinh muc thu 1€ phi dia chinh”.

8. Thu tuc Xéa diang ky cho thug, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung
dat, quyen s hiru tai sian gan lién véi dat cho ho gia dinh, ca nhan, cOng dong dan
cw (Trong thoi gian chwa thanh Idp Vin phong déing ky dat dai).

(1) Trinh tu thyuc hién:

Budc 1: Tiép nhan ho so:

- Ho gia dinh, ca nhan, cong dé)ng dan cu ndp ho so tai BO phan tiép nhdn va tra két qua
cua UBND xa, phuong, thi tran hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoic B phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, thi xa, thanh phé hoidc vin phong dang ky
quyén st dung dat cap huyén trong thoi gian chua thanh 1ap Van phong ding ky dat dai
noi ¢6 dat;

- Can bo tiép nhén kiém tra ho so:

+ Truong hop ho so hop 1€ thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Truong hop hd so thiéu va khong hop 16 thi Can bo tiép nhan hd so huéng dan dé
nguoi nop ho so 1am lai;

- Thoi gian tiép nhan hod so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngdy chi
nhat, ngay 18).

Budc 2: Giai quyét ho so:

Chi nhanh Vin phong ding ky Dét dai hoic Vin phong dang ky quyén sir dung dat
trong thot gian chua thanh 1ap Van phong dang ky Pit dai kiém tra, chinh 1y Gidy chung
nhan, thu hdi Gidy ching nhan hoic trinh cap Gidy chimg nhéan theo quy dinh sau khi
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nguoi st dung d4t, chi so hitu tai san da thuc hién xong nghia vu tai chinh, cap nhat dang
ky, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo trinh ty sau:

- Trao hodc chuyén Gidy chtng nhan da ky cho UBND cip xa dé trao (néu ndp ho
so tai xa, phuong, thi trén) sau khi thuc hién cac ndi dung sau:

+ Thu gidy bién nhan;

+ Thu gidy t& gdc ching minh quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san va cac gidy
to goe ¢6 lién quan theo quy dinh;

+ Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngay chu nhat,
ngay 18).

(2) Céch thtrc thyc hién:

Ho gia dinh, c4 nhan, cOng déng dan cu ndp ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua UBND x&, phuong, thi tran hodc Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai hoic
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua UBND huyén, thi xa, thanh phé hodc Van phong
dang ky quyén str dung dat cip huyén trong thoi gian chwa thanh 1ap Vin phong dang ky
dat dai.

(3) Thanh phan va s6 luong hd so gom:

a) Thanh phan:

- Van ban thanh ly hop dong cho thué, cho thué lai, gop von bang quyen s dung
dat, tai san gan hen v6i dat hodc hop dong cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir
dung dat, tai san gan lién véi dat co xac nhan da dugce thanh Iy hop dong;

- Ban goc Gidy ching nhan da cap d01 v6i trudong hop cho thué, cho thué lai quyén
st dung dat cta chu dau tu xay dung ha tang trong khu cong nghiép, cum cong nghiép,
khu ché xuat khu c6ng ngh¢ cao, khu kinh té va truong hop gop von bang quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gin lién vdi dat.

b) S6 lugng: 01 (bd).

(4) Thoi han giai quyét:

- X6a cho thué, cho thué lai: khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so
hop 18; DPoi véi cdc xd mién miii, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi kho
khan thi thoi gian thuc hi¢n khong qud 14 ngay lam viéc.

- Xoa gop von: khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hé so hop 1&; Péi
VOl cdc xd mién nui, vung sau, vung xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hdi khoé khén thi
thoi gian thuc hién khong qua 16 ngay lam viéc.

(5) b6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ho gia dinh, cd nhan, cong déng dan cu.

(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND Huyén;

- Co quan hodc ngudi co thim quyén duoc Gy quyén phéan cap thuc hién: khong;

- Co quan truc tlep thuc hién TTHC: Chi nhanh Van phong ding ky dat dai hodc
Vin phong dang ky quyén sir dung dat trong thoi gian chua thanh 1ap Van phong ding ky
Dt dai;

- Co quan phéi hop: khong.
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(7) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy chirg nhan duoc xac nhan thay doi
hozc cap doi.

(8) Lé phi:

- P6i v6i ho gia dinh ca nhan tai cac phuong ndi thi thi xa Song Cau va ndi thanh
thanh pho Tuy Hoa: Chung nhan ding ky bién dong 1¢ phi la: 15.000 dong/giay.

- Péi véi ho gla dinh ca nhan tai cac x, thi trin: Chimg nhén ding ky bién dong thi
16 phi 1a: 7.000 dong/gidy.

(9) Tén mau don, mau t& khai: khong.

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (Néu c6): Khong.

(11) Cén ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, ngay 15/5/2014 ctia Chinh Phii “Quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Dat dai”.

- Thong tu sb6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai san
khac gén lién véi dat”.

- Thong tu sb6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Ho so dia chinh”.

- Quyét dinh sb6 34/2014/QD-UBND ngay 29/9/2014 cua UBND Tinh “V/v Ban
hanh Quy dinh thoi gian va trinh tu phéi hop thuc hién Pang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan
lién v6i dét trén dia ban tinh Phi Yén".

- Quyét dinh s6 1434/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 cia UBND Tinh “V/v quy
dinh mirc thu 1¢ phi dia chinh”.

9. Thu tuc Dang ky, cap Glay chirng nhan ddi véi trwong hop ngu’m dang su
dung dat do nhan chuyen nhwgng, nhan thira ké, nhan ting cho quyen str dung dat
truwdc ngay 01 thang 7 nam 2014, nhung chua thyce hién tha tuc chuyén quyén theo
quy dinh ma bén nhan chuyen quyén sir dung dat chi co Glay chu’ng nhan cia bén
chuyén quyén sir dung dit hoic hop dong, gidy to vé chuyén quyén sir dung dat theo
quy dinh (Trong thoi gian chuwa thanh ldp Vin phong dang ky dat dai).

(1) Trinh tu thyuc hién:

Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Ho gia dinh, ca nhan, cong dé)ng dan cu ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND x4, phuong, thi tran hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoic Bo phan
tlep nhan va tra két qua cua UBND huyen thi x4, thanh phd hodc van phong dang ky
quyén st dung dat cap huyén trong thdi gian chwa thanh 14p Van phong ding ky dat dai
noi c6 dat;

- Can bo tiép nhén kiém tra ho so:

+ Trudng hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Truong hop hd so thiéu va khong hop 16 thi Can bo tiép nhan ho so huéng dan dé
ngudi ndp hd so lam lai;



60 CONG BAO/S6 15/Ngay 07-4-2015

+ Chuyén hd so cho can bo thu 1y, giai quyét hodc giri ho so dén UBND cép xa dé
liy y kién xac nhan va cong khai két qua theo quy dinh.

- Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngdy chi
nhat, ngay 1¢).

Budc 2: Giai quyét hd 80t

Van phong Dang ky quyén str dung dat kiém tra ho so, xac nhan vao don dang ky;
giri s6 lidu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh; gui h6 so dén
Phong Tai nguyén va Moi trudong dé trinh UBND cap huyén ky cap Gidy chimg nhén sau
khi nguoi st dung dat, chu so hitu tai san da thuc hién xong nghia vu tai chinh, cip nhat
dang ky, chinh Iy vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo trinh ty sau:

- Trao hodc chuyén Gidy chimg nhan di ky cho UBND cip x4 dé trao (néu ndp hd
so tai xa, phuong, thi tran) sau khi thuc hién cac noi dung sau:

+ Thu gidy bién nhan;

+ Thu phi, 1¢ phi theo quy dinh;

+ Thu Gidy to gbc ching minh quyén sir dung, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat
(néu co).

- Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngay chi nhat,
ngay 1¢).

(2) Céach thtrc thyc hién:

Ho gia dinh, c4 nhan, cOng déng dan cu ndp ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua UBND x4, phuong, thi tran hodc B phan tiép nhan va tra két qua caia UBND
huyén, thi xa, thanh ph hodc Van phong dang ky quyén str dung dat cap huyén.

(3) Thanh phan va sb lugng hd so:

a) Thanh phan:

* Truong hop nhan chuyén nhuong, nhén thira Kké, nhén tang cho quyen sir dung dat,
tai san gan lién véi dat ma cé hop dong hodc van ban vé chuyén quyén theo quy dinh
nhung bén chuyén quyen khong trao Gidy ching nhén cho bén nhén chuyén quyén.

- Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién vi dat;

- Hop dong hodc vin ban vé chuyén quyén di 1ap theo quy dinh;

- T khai 1¢ phi trudce ba nha, dat;

- To khai thué thu nhap c4 nhan tam tinh d6i v6i c4 nhan (néu thudc trudng hop
phai ké khai).

- To khai thué thu nhap doanh nghiép tam tinh.

* Truong hop nhén chuyen nhuong, nhén tang cho quyén sir dung dat nhung khong
1ap hop dong, van ban chuyen quyén theo quy dinh.

- Don déng ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat;

- Ban goc Glay chirng nhan da cap,

- Gidy to vé viée chuyén quyén st dung dat tai san gan lién véi dat c6 du chir ky
ctia bén chuyén quyén va bén nhan chuyen quyén;

- To khai 1€ phi truéc ba nha, dat;
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- To khai thué thu nhap c4 nhan tam tinh d6i v6i c4 nhan (néu thudc trudng hop
phai ké khai).

- T khai thué thu nhdp doanh nghiép tam tinh;

b) S6 lugng: 01 (bd).

(4) Thoi han giai quyét: khong qua 21 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho s0 hop
1¢ néu nop ho so tai ‘B0 phén tiép nhan va tra két qua cia UBND xa, phuong, thi tran va
22 ngay lam viéc neu ndp ho so tai Van phong Ding ky quyén st dung dat cp huyén;
Péi véi cdc xd mién mili, viing sdu, viing xa, viing cé diéu kién kinh té - xd héi khé khén
thi thoi gian thuc hién khong qua 33 ngay lam viéc.

Trong do:

- UBND x4, phudng, thi tran: khong qua 01 ngay lam viéc; Déi voi cdc xd mién nii,
viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hgi khé khdn thi thoi gian thuc hién
khong qud 04 ngay lam viéc.

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai hoic Vin phong dang ky quyén quyén st
dung dat trong thoi gian chua thanh 1dp Van phong dang ky dat dai: khong qua 19 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18; Péi véi cdc xd mién niii, ving sdu, viing xa,
viing c6 diéu kién kinh té - xd hoi khé khén thi thoi gian thwc hién khéng qua 27 ngay lam
viéc.

- UBND cép huyén: khong qua 02 ngay lam viéc.

(%) Péi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: Ho gia dinh, cd nhan, cdng déng dan cu.

(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND Huyén;

- Co quan hodc nguoi co tham quyén dugc ity quyén phan cap thyc hién: khong;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Van phong dang ky quyén str dung dat;

- Co quan phéi hop: UBND cap x4, co quan thué.

(7 Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

Glay ching nhan hoic Quyét dinh huy Gidy ching nhan d6i véi truong hop khong
nop Gidy chirg nhan dé lam thu tuc va Gidy ching nhan.

(8) L& phi:

- béi véi hod gia dinh cé nhan tai cac phuong noi thi thi xa Song Cau va ndi thanh
thanh pho Tuy Hoa: 25.000 dong/giay;

- Pbi véi hod gia dinh c4 nhan tai cac x4, thi tran: Khong.

(9) Tén mau don, to khai:

- Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gin lién voi dét theo Mau s6 09/DK (ban hanh
kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

- To khai 1 phi trude ba nha, dat (Mau sé 01/LPTB cua Théng tu 156/2013/TT-
BTC);

- To khai thué thu nhdp c4 nhan tam tinh (Mau sé 11B/KK-TNCN ciia Thong tu
156/2013/TT-BTC) ddi voi ca nhan (néu thude truong hop phai ké khai);

- T& khai thué thu nhap doanh nghiép tam tinh (Mau s6 01B/TNDN cuia Thong tu
156/2013/TT-BTC).

(10) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.
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(11) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai nim 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, ngay 15/5/2014 ctia Chinh Phii “Quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb dicu cia Luat Dat dai”.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién véi dat”.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Ho so dia chinh”.

- Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ciia Bo Tai chinh huéng dan thi hanh mét s diéu
ctia Luat quan 1y thué; Luat sira d6i, bo sung mot s6 diéu cta Luat quan 1y thué va Nghi
dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cta Chinh phu.

- Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ciia By Tai chinh huéng dan thi hanh mét s diéu
cua Luat quan ly thué; Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat quan ly thué va Nghi
dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cta Chinh phu.

- Quyét dinh sb6 34/2014/QD-UBND ngay 29/9/2014 cua UBND Tinh “V/v Ban
hanh Quy dinh thoi gian va trinh tu phéi hop thuc hién Pang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan
lién v6i dét trén dia ban tinh Phi Yén".

- Quyét dinh sb 1103/2010/QD-UBND ngay 09/8/2010 cia UBND tinh Phu Yén
“V/v ban hanh murc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung 1& phi cap Gidy chimg nhan
quyén st dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban
Tinh”.

- Quyét dinh sé 1434/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 caa UBND Tinh “V/v quy
dinh murc thu I¢ phi dia chinh”.

10. Tha tuc Pang ky blén dong dat dai, tai san g{ln lién voi dat trong cac
tr1r0’ng hop trung diu gia quyen str dung dat giai quyet tranh chap, khleu nai, to
cdo vé dat dai; xur ly hop dong thé chap, gop von; ké bién ban du gla quyen sir dung
dat, tal san gan lién VO’l dat dé thi hanh an, théa thuin hop nhat hoiic phén chia
quyen str dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dat cia ho gia dinh cua vg va
chong, nhém nguoi sir dung dat (Trong thoi gian chia thanh lgp Van phong ding ky
dat dai).

(1) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Tiép nhan hd so:

- H gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu ndp ho so tai B phéan tlép nhan va tra két qua
cua UBND xa, phuong, thi tran hogc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoic BO phan
tlep nhan va tra két qua cua UBND huyén, thi x&, thanh phd hodc vian phong dang ky
quyén st dung dat cap huyén trong thdi gian chua thanh 14p Van phong ding ky dat dai
noi c6 dat;

- Can bo tiép nhén kiém tra ho so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;
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+ Trudong hop ho so thiéu va khong hop 18 thi Can bo tiép nhan hd so huéng dan dé
ngudi ndp hd so lam lai;

- Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngdy chi
nhat, ngay 1¢).

Budc 2: Giai quyét ho so:

Van phong dang ky quyén sir dung dat kiém tra xac nhan vao don, chinh ly Giay
chimg nhan hodc chuén bj hd so dé Phong Tai nguyén va Moi truong trinh UBND huyén
ky Gidy chimg nhan sau khi nguoi str dung dét, chu s¢ hitu tai san da thyc hién xong
nghia vu tai chinh, cap nhat dang ky, chinh 1y vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

Budc 3: Tra két qua tai B6 phan tiép nhan va tra két qua theo trinh tu sau:

- Trao hodc chuyén Gidy ching nhan da ky cho UBND cip xa d¢ trao (néu ndp ho
so tai xa, phuong, thi trén) sau khi thuc hién cac ndi dung sau:

+ Thu gidy bién nhan;

+ Thu gidy t& gdc chirng minh quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san va cac gidy
td gbe ¢6 lién quan theo quy dinh;

+ Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngay chi nhat,
ngay 1é).

(2) Céach thtrc thyc hién:

Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua UBND x4, phuong, thi tran hoac Bo phan tiép nhén va tra két qua cua UBND
huyén, thi x4, thanh phd hodc Van phong dang ky quyén sur dung dat cap huyén.

(3) Thanh phan va s6 lugng ho so gom:

a) Thanh phan:

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién vai dat;

- Ban gdc Gidy chiing nhén da cép,

- Mot trong cac loai glay to gom: Bién ban hoa giai thanh (truong hop hoa giai
thanh ma c6 thay d6i ranh giGi thira dat thi c6 thém quyét dinh céng nhan cia Uy ban
nhan dan cap c6 tham quyén) hodc quyét dinh cia co quan nha nude cd tham quyén vé
giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo Vé dat dai theo quy dinh cua phap luét; van ban
thoa thuén hodc hop dong thé chap, gop von co ndi dung thoa thuén vé xur ly tai san thé
chép, gop von va van ban ban giao tai san thé chip, gop von theo thoa thuan; quyét dinh
hodc ban an ctia Toa an nhan dan, quyet dinh thi hanh an cta co quan thi hanh an da duoc
thi hanh c6 nd1 dung xac dinh nguoi ¢6 quyén sir dung dat, quyén sO hitu tai san gin lién
v6i dat; van ban két qua dau giad quyén st dung dat, tai san gan lién vé&i dat theo yéu cau
ctia ngudi sir dung dat, chi s& hitu tai san hodc yéu ciu cia Toa 4n nhan dan, co quan thi
hanh an dé dugc thi hanh; hop dong hodc van ban thoa thuén phan chia hodc hop nhat
quyen str dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién v6i dat caa ho gia dinh hodc cua vo va
chong hodc ctia nhom nguoi sir dung dat chung, nhom chi s hitu chung tai san gan lién
voi dat;

- Truong hop phén chia hoac hop nhat quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gan
lién v6i dat cua td chirc phai co van ban chia, tach, hop nhat, sap nhap t6 chirc theo quy
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dinh cua phap luat; truong hop phan chia hoac hop. nhat quyen sir dung dét, quyén so hiru
tai san gin lién voi dat cua ho gia dinh phai c6 s6 ho khau kem theo; truong hop phan
chia hodc hop nhat quyen s dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat cia vo va
chong phai c6 s6 ho khau hodc gidy ching nhén két hon hodc ly hon kém theo;

- To khai 1¢ phi truéc ba nha, dat.

b) S6 lugng: 01 (bd).

(4) Thoi han giai quyét: khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
1¢ néu nop ho so tai ‘B0 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND x4, phuong, thi tran va
11 ngay lam viéc neu ndp ho so tai Vin phong Pang ky quyén st dung dat cap huyén;
DPéi véi cdc xd mién nili, viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khan
thi thoi gian thuc hién khong qua 22 ngay lam viéc.

Trong do:

- UBND x4, phudng, thi tran: khéng qua 01 ngay lam viéc; Déi voi cdc xd mién nii,
viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hgi khé khdn thi thoi gian thuc hién
khong qud 04 ngay lam viéc.

- Van phong Dang ky quyén st dung dat: khong qua 08 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén du hd so hop 1&; Poi véi cdc xd mién niti, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa héi kho khan thi thoi gian thwe hién khong qud 16 ngay lam viéc.

- UBND cép huyén: khong qua 02 ngay lam viéc.

(%) Péi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: Ho gia dinh, cd nhan, cdng déng dan cu.

(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND Huyén;

- Co quan hodc nguoi co tham quyén dugc ity quyén phan cap thuc hién: khong;

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Van phong dang ky quyén st dung dung dat;

- Co quan phéi hop: UBND cap x4, co quan thué.

(7) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Gidy ching nhan dugc x4c nhan thay d6i
hodc cap doi.

(8) Lé phi:

- Trudng hop chimg nhan dang ky bién dong:

+ Pbi v4i ho gia dinh ca nhan tai cdc phuong ndi thi thi xa Song Cau va ndi thanh
thanh pho Tuy Hoa: 15.000 dong/giay.

+ Pbi voi ho gia dinh ca nhan tai cac x4, thi tran: 7.000 dong/gidy.

- Cap doi gidy chlmg nhan:

+ Dbi v6i ho gia dinh ca nhan tai cac phuong ndi thi thi xa Séng Cau va ndi thanh
thanh pho Tuy Hoa: 20.000 dong/giay;

+Ddi v6i hd gia dinh ca nhan tai cac xa, thi tran: khong.

(9) Tén mau don, mau to khai:

- Pon dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK (ban hanh
kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

- To khai 1é phi trude ba nha, dat (Mau sé 01/LPTB cua Théng tu 156/2013/TT-
BTC).

(10) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (Néu c6): Khong.
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(11) Cén ct phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, ngay 15/5/2014 ctia Chinh Phii “Quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb dicu cia Luat Dat dai”.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién véi dat”.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Ho so dia chinh”.

- Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ciia Bo Tai chinh huéng dan thi hanh mét s diéu
ctia Luat quan 1y thué; Luat sira d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Luat quan 1y thué va Nghi
dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cta Chinh phu.

- Quyét dinh s6 34/2014/QD-UBND ngay 29/9/2014 cua UBND Tinh “V/v Ban
hanh Quy dinh thoi gian va trinh tu phéi hop thuc hién Pang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin
lién v6i dét trén dia ban tinh Phi Yén".

- Quyét dinh s6 1103/2010/QD-UBND ngay 09/8/2010 cia UBND tinh Phu Yén
“V/v ban hanh murc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung 1& phi cap Gidy chimg nhan
quyén st dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat trén dia ban
Tinh”.

- Quyét dinh s6 1434/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 cia UBND Tinh “V/v quy
dinh muec thu 1€ phi dia chinh”.

11. Thu tuc Dang ky bién dong dit dai, tai san gan lién véi dit do thay doi
thong tin vé ngudi duge cap Glay ching nhén; giam dién tich thira dat do sat 16 tur
nhlen thay doi ve han ché quyen st dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay
doi vé tai san gan lién véi dat so v0i ni dung da dang ky, cap Glay ching nhan;
chuyen tir hinh thic thué dét tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca
thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat
hoic tir thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat ddi voi cho hd gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu (Trong thoi gian chwa thanh ldp Vin phong déing ky dat dai).

(1) Trinh tu thyuc hién:

Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Ho gia dinh, ca nhan, cOng dé)ng dan cu ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND x4, phuong, thi tran hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoic BO phan
tlep nhan va tra két qua cua UBND huyen thi x4, thanh phd hodc van phong dang ky
quyén st dung dat cap huyén trong thdi gian chua thanh 14p Van phong ding ky dat dai
noi c6 dat;

- Can bo tiép nhén kiém tra ho so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Truong hop hd so thiéu va khong hop 16 thi Can bo tiép nhan ho so huéng dan dé
ngudi ndp hd so lam lai;
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- Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngdy chi
nhat, ngay 18).

Budc 2: Giai quyét ho so.

Vin phong Dang ky quyen sir dung dat kiém tra xac nhan vao don, chinh ly Glay
ching nhan hodc chuan bi ho so dé Phong Tai nguyén va Moi truong trinh UBND cap
huyén ky Gidy chimg nhan sau khi nguoi st dung dat, chi s& hiru tai san da thuc hién
xong nghia vu tai chinh, cap nhat ding ky, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dét
dai.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo trinh ty sau:

- Trao hodc chuyén Gidy chimg nhan di ky cho UBND cip x4 dé trao (néu ndp hd
so tai xa, phuong, thi tran) sau khi thuc hién cac noi dung sau:

+ Thu gidy bién nhan;

+ Thu gidy t& gdc ching minh quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san va cac gidy
td gbe ¢6 lién quan theo quy dinh;

+ Thu phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngay chi nhat,
ngay I¢).

(2) Cach thtrc thyc hién:

Ho gia dinh, ca nhan, cdng déng dan cu nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua UBND x4, phuong, thi tran hodc B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
huyén, thi xa, thanh ph hodc Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén.

(3) Thanh phan va sb lugng ho so gom:

a) Thanh phan:

* Dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gén lién voi dat do thay di thong tin vé
ngudi dugc cap Gidy chimg nhan (d6i tén hoic gidy to phap nhan, gidy to nhén than, dia
chi); giam dién tich thua dat do sat 16 tu nhién; thay d6i vé han ché quyen sir dung dat;
thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gin lién véi dat so vdi noi dung da diang
ky, cap Giay chuing nhan, hd so gdm:

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién vai dat;

- Ban gdc Gidy chirng nhan di cép;

- Mot trong cac gidy to lién quan dén nodi dung bién dong:

+ Vin ban cong nhan cua co quan nha nudce c6 thim quyén theo ‘quy dinh cua phap
luat ddi véi truong hop ca nhan hodc nguoi dai dién ho gia dinh thay d6i ho, tén;

+ Ban sao s6 ho khau d6i voi truong hop thay d6i nguoi dai dién la chu hé gia dinh;
van ban théa thuén cua h gia dinh dugc Uy ban nhan dan cdp xi xac nhan dbi véi truong
hop thay doi nguoi dai dién la thanh vién khac trong ho;

+ Ban sao gidy ching minh nhén dan hodc gidy chimg minh quéan déi va s6 ho khau
hodc gidy to khac chimg minh thay d6i nhan than ddi voi truong hop thay d6i thong tin vé
nhan than cia nguoi c¢6 tén trén Gidy chimg nhan;

+ Vin ban thoa thuan ctia cong déng dan cu duge Uy ban nhan dan cip x3 xac nhan
dbi voi trudng hop cong ddng dan cu ddi tén;
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+ Vin ban xac nhan ciia Uy ban nhan dan cap X vé tinh trang sat 1¢ tu nhién d6i
voi truong hop giam dién tich thira dat, tai san gan lién véi dat do sat 16 tu nhién;

+ Chimg tir vé viéc nop nghia vu tai chinh d6i véi truong hop Gidy chimg nhan da cap
c6 ghi ng hodc cham ndp nghia vu tai chinh, trir truong hop nguoi str dung dat dugc mién
giam hodc khong phai nop do thay d6i quy dinh ctia phap luét;

+ Quyét dinh cua €0 quan nha nudc c6 tham quyen vé viéc thay d6i han ché vé
quyén str dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién v6i dat ghi trén Gidy ching nhén dbi
voi truong hop c6 han ché theo quyét dinh giao dat, cho thué dat cong nhan quycn su
dung dat; truong hop c6 thay d6i han ché theo van ban chuyen quyén sir dung dt thi phai
c6 van ban chap thuan thay d6i han ché ctia nguoi c6 quyén loi lién quan, duge Uy ban
nhan dan cap xa xac nhan;

+ Ban sao mdt trong cac gidy td quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va 34 ctia Nghi
dinh s 43/2014/ND-CP thé hién ndi dung thay doi dbi voi trudng hop thay doi thong tin
vé tai san gan lién v&i dat da ghi trén Gidy chimg nhan;

- To khai 1€ phi truéc ba nha, dat.

* Chuyén tir hinh thtrc thué dat tra tién hang ndm sang thué dat tra tién mot 1an hoic
tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang thué dét hodc tir thué dat sang giao dat c6 thu
tién str dung dat, hd so gom:

- Don déang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat;

- Ban goc Gidy chirng nhén da cap;

- Hop dong thué dat da lap;

- Ching tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viéc mién, giam nghia
vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién v6i dat (néu co);

- To khai 1€ phi truéc ba nha, dat.

b) S6 lugng: 01 (bd).

(4) Thoi han giai quyét:

* Pang ky bién dong thay doi thong tin, dién tich, quyén han ché, thong tin tai chinh
va thay doi tai san gan lién v6i dat: khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 18 néu ndp ho so tai B phén tiép nhan va tra két qua caa UBND x4, phuong, thi tran
va 11 ngay lam viéc néu ndp ho so tai Van phong Ping ky quyén sir dung dat cap huyén;
Péi véi cdc xd mién nili, viing sdu, vung xa, vimg c6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan
thi thoi gian thuc hién khong qua 22 ngay lam viéc.

Trong do:

+ UBND x4, phuong, thi trin: khong qia 01 ngay 1am viéc; Déi vdi cdc xd mién
nui, vung sdu, vimg xa, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi khé khan thi thoi gian thiee hién
khong qua 04 ngay lam viéc.

+ Van phong Dang ky quyen sur dung dat: khong qua 08 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1&; Pi vdi cdc xd mién niii, ving sdu, vung xa, ving cé diéu kién kinh
1é - xd hoi kho khan thi thoi gian thic hién khong qud 16 ngay lam viéc.

+ UBND cép huyén: khong qua 02 ngay lam viéc.

* Chuyen hinh thire thué dat tra tién hang nim sang mot 1an va chuyén thué dat sang
giao dét c6 thu tién str dung dat: khong qua 21 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hd so
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hop 1& néu nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua cua UBND xa, phuong, thi tran
va 22 ngay lam viéc néu ndp hd so tai Van phong Ding ky quyén sir dung dat cap huyén;
Péi véi cdc xd mién mili, viing sdu, ving xa, viing cé diéu kién kinh té - xd héi khé khén
thi thoi gian thyc hién khong qua 33 ngay lam viéc.

Trong do:

+ UBND xi, phuong, thi tran: khong qua 01 ngay lam viéc; Poi voi cdc xd mién
niii, ving sdu, viing xa, viimg c6 diéu kién kinh té - xd hoi khé khén thi thoi gian thiee hién
khong qud 04 ngay lam viéc.

+ Van phong Dang ky quyén sir dung dat: khong qua 19 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 1&; Poi véi cdc xd mién niti, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa héi kho khan thi thoi gian thwe hién khéng qud 27 ngay lam viéc.

+ UBND cip huyén: khong qua 02 ngay lam viéc.

(5) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu.

(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND Huyén;

- Co quan hodc ngudi co tham quyén duoc Gy quyén phén cip thuc hién: khong;

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Van phong dang ky quyén st dung dung dat;

- Co quan phdi hgp: UBND cap x4, co quan thué.

(7) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ching nhin dwgc xac nhan thay dbi
hoic cap doi.

(8) L& phi:

- Truong hop chimg nhéan dang ky bién dong:

+ Pbi v4i ho gia dinh ca nhan tai cdc phuong ndi thi thi xa Song Cau va ndi thanh
thanh phd Tuy Hoa: 15.000 dong/gidy.

+ D6i voi ho gia dinh ca nhan tai cac x4, thi tran: 7.000 dong/gidy.

- Cép ddi gidy chimg nhan:

+ Pbi v4i ho gia dinh ca nhan tai cac phuong ndi thi thi xa Song Cau va ndi thanh
thanh pho Tuy Hoa: 20.000 dong/giay;

+ Ddi véi ho gia dinh ca nhan tai cac x4, thi tran: khong.

(9) Tén mau don, mau to khai:

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 09/DK (ban hanh
kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

- To khai 1é phi trudc ba nha, dat (Mau s6 01/LPTB cua Thong tu 156/2013/TT-
BTC).

(10) Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (Néu c¢6): Khong

(11) Cén ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dét dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, ngay 15/5/2014 ctia Chinh Phii “Quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 diéu cua Luét Dét dai1”.

- Thong tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat”.
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- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Ho so dia chinh”.

- Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ciia By Tai chinh huéng dan thi hanh mét s diéu
ctia Luat quan 1y thué; Luat sira d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Luat quan 1y thué va Nghi
dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cta Chinh phu.

- Quyét dinh s6 34/2014/QD-UBND ngay 29/9/2014 cua UBND Tinh “V/v Ban
hanh Quy dinh thoi gian va trinh ty phéi hop thuc hién Dang ky dat dai, tai san gan hen
v6i dat, cap Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so hiru nha & va tai san khic gan
lién véi dat trén dia ban tinh Phu Yén".

- Quyét dinh sé 1434/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 caa UBND Tinh “V/v quy
dinh muc thu 1¢ phi dia chinh”.

12. Thii tuc Pinh chinh Gidy chirng nhin di cap ddi voi ho gia dinh, c4 nhan,
cong dong din cw

(1) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cur ndp ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND x&, phuong, thi trin hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai hodc Bo phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, thi x3, thanh phd hodc van phong diang ky
quyén st dung dat cap huyén trong thdi gian chwa thanh 14p Van phong ding ky dat dai
noi co dat;

- Can bd tiép nhén kiém tra ho so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi Can bo tiép nhan hd so huéng dan dé
ngudi ndp ho so lam lai;

- Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngdy chu
nhat, ngay 18).

Budc 2: Giai quyét ho so:

Chi nhanh Vin phong Dang ky Dat dai hoic Vin  phong Dang ky quyen sir dung dat
trong thoi gian chua thanh lap Van phong Bang ky Pat dai kiém tra ho so, trinh co quan
c¢6 tham quyén chinh 1y Gidy chimg nhan hoic trinh S¢ Tai nguyén va Moéi trudng hoic
UBND cip huyén ky Giéy chung nhan, cap nhat dang ky, chinh ly vao ho so dia chinh,
co s& dit ligu dét dai.

Budc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo trinh tu sau:

- Trao hodc chuyén Gidy chimg nhan di ky cho UBND cip x4 dé trao (néu ndp hd
so tai xa, phuong, thi trdn) sau khi thuc hién cac noi dung sau:

+ Thu gidy bién nhan;

+ Thu phi, 1€ phi theo quy dinh;

+ Thu gidy t& gdc chirng minh quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san va cac gidy
td gbe ¢6 lién quan theo quy dinh.

- Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngay chi nhat,
ngay 18).

(2) Céch thtrc thuc hi¢n:
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H¢ gia dinh, ca nhan, cong d@)ng dan cu nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua UBND xa, phuong, thi trén hodc UBND huy¢én, thi xa, thanh phé hodc Van
phong dang ky quyen st dung dat cap huyén.

(3) Thanh phan va s6 lugng ho so gom:

a) Thanh phan:

- Pon dé nghi dinh chinh déi vai truong hop ngudi su dung dat, chil so hitu tai san
phat hién sai sot trén Gidy chung nhan, Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha o, Gidy chimg
nhan quyén sO hiru cong trinh xay dyng da cap;

- Ban gdc Gidy chirng nhan di cép.

b) S6 luong: 01 (bd).

_(4) Thot han giai quyét: khong qua 14 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho s0 hop
1¢ néu ndp hd so tai ‘Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND &, phuong, thi tran va
15 ngay lam viéc neu ndp ho so tai Van phong Dang ky quyén st dung dat cap huyén;
Déi véi cdc xd mién nili, viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khan
thi thoi gian thuc hién khong qua 26 ngay lam viéc.

Trong do:

- UBND x4, phudng, thi trdn: khong qua 01 ngdy lam viéc; Péi véi cdc xd mién niii,
ving sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa héi khé khan thi thoi gian thic hién
khong qua 04 ngay lam viéc.

- Van phong Dang ky quyén st dung dat: khong qua 12 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du ho so hop 1&; Poi véi cac xd mién niii, ving sdu, vung xa, viing cé diéu kién kinh
té - xd héi kho khan thi thoi gian thwc hién khéng qud 20 ngay lam viéc.

- UBND cip huyén: khong qua 02 ngay lam viéc.

(%) Poi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: Ho gia dinh, cd nhan, cdng déng dan cu.

(6) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND huyén hodc S¢ Tai nguyén va Moi
truong;

- Co quan hodc nguoi c6 thim quyén dugc ity quyén phan cap thuc hién: khong;

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai hodc
Vin phong dang ky quyén sir dung dat trong thoi gian chwa thanh 1ap Van phong diang ky
dat dai;

- Co quan phdi hop: Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan.

(7) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giéy chung nhan dugc xac nhan thay doi
hozc cap doi.

(8) Lé phi:

a) Ly do chinh 1y: Co quan nha nudce sai sét khi thye hién: khong.

b) Ly do chinh Iy: Nguoi str dung dat dang ky sai.

- Trudng hop chimg nhan dang ky bién dong;

+ Dbi v6i ho gia dinh ca nhan tai cac phuong néi thi thi xa Song Cau va ndi thanh
thanh phé Tuy Hoa: 15.000 dong/gidy.

+ P6i voi ho gia dinh ca nhan tai cac x4, thi tran: 7.000 dong/gidy.

- Cap dbi gidy chimg nhan:
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+ Dbi v6i ho gia dinh ca nhén tai cic phuong noi thi thi xa Song Cau va nodi thanh
thanh phd Tuy Hoa: 20.000 dong/gidy;

+ Pdi v6i ho gia dinh c4 nhan tai cac x3, thi tran: khong.

(9) Tén mau don, mau t& khai: Khong

(10) Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong

(11) Cén cu phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, ngay 15/5/2014 ctia Chinh Phii “Quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 dicu clia Luat Dat dai”.

- Thong tu sb6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién véi dat”.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Ho so dia chinh”.

- Quyét dinh sb6 34/2014/QD-UBND ngay 29/9/2014 cua UBND Tinh “V/v Ban
hanh Quy dinh thoi gian va trinh tu phéi hop thuc hién Pang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin
lién véi dat trén dia ban tinh Pha Yén".

- Quyét dinh sé 1434/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 caa UBND Tinh “V/v quy
dinh murc thu 1€ phi dia chinh”.

13. Thii tuc Ping ky xac lap hoic thay ddi, chAm dirt quyén sir dung han ché
thira dat lién ké (Trong thoi gian chiea thanh ldp Vin phong dang ky ddt dai).

(1) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Tiép nhan hd so:

- Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND xa, phuong, thi tran hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hoic B phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, thi xa, thanh phd hoidc van phong dang ky
quyén st dung dat cap huyén trong thdi gian chua thanh 1ap Van phong ding ky dat dai
noi ¢6 dat;

- Cén b tiép nhan kiém tra ho so:

+ Truong hop ho so hop 1€ thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Truong hop hd so thiéu va khong hop 16 thi Can bo tiép nhan ho so huéng dan dé
nguoi nop ho so 1am lai;

- Thoi gian tiép nhan hod so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngdy chi
nhat, ngay 18).

Budc 2: Giai quyét ho so:

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai hodc Van phong bang ky quyén sir dung dat
trong thoi gian chua thanh lap Vian phong Pang ky Dét dai kiém tra, chinh 1y Gidy chimg
nhan sau khi nguoi st dung dat, cha s hitu tai san da thuc hién xong nghia vu tai chinh
(néu ¢6), cap nhat ding ky, chinh 1y vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

Buéc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhén va tra két qua theo trinh tyu sau:
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- Trao hodc chuyén Gidy ching nhan da ky cho UBND cip xa dé trao (néu ndp ho
sO tai xd, phuong, thi tran) sau khi thuc hién cac ndi dung sau:

+ Thu gidy bién nhan;

+ Thu phi, 1€ phi theo quy dinh;

+ Thu Gidy to goc chimg minh quyén str dung, quyén sé hitu tai san (néu co).

- Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h-11h30; Chiéu tir 13h30-17h (trir ngay chi nhat,
ngay I¢).

(2) Céch thtrc thuc hién:

H¢ gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua UBND x4, phuong, thi tran hodc B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
huyén, thi xa, thanh ph hodc Van phong dang ky quyén st dung dat cap huyén.

(3) Thanh phan va s6 lugng ho so gom:

a) Thanh phan: Khi phat sinh, thay d6i, chdm dit quyén sir dung han ché thira dat
lién ké thi mot trong cac bén nop hd so cho Van phong dang ky dat dai, gdm co:

- Don déang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat;

- Ban gbc Giay chirng nhan da cap ctia mot bén hodc cac bén lién quan;

- Hop déng hoac van ban thoa thuan hoac quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan vé viéc
xéc 1ap hoic thay d6i, chdm dut quyén sir dung han ché thira dat lién ké;

- So dd thé hién vi tri, kich thudc phén dién tich thira dit ma nguoi st dung thira dat
lién ké dugc quyén st dung han ché.

b) S6 lugng: 01 (bd).

(4) Thot han giai quyét: khong qua 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop
1&; Poi voi cde xd mién nii, viing sdu, ving xa, ving cé diéu kién kinh té - xa héi kho
khan thi thoi gian thuc hién khong qua 19 ngay lam viéc.

(5) b6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu.

(6) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: Van phong dang ky quyen str dung dat;

- Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc iy quyén phan cap thue hién: khong;

- Co quan tryc tiép thye hién TTHC: Vin phong dang ky quyén sir dung dét.

- Co quan phoi hop: UBND cap xa.

(7) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Giéy chung nhan dugc xac nhan thay doi
hoic cap doi.

(8) Lé phi:

- Truong hop chimg nhéan dang ky bién dong:

+ Pbi v4i ho gia dinh ca nhan tai cdc phuong ndi thi thi xa Song Cau va noi thanh
thanh phd Tuy Hoa: 15.000 dong/gidy.

+ Péi voi ho gia dinh ca nhan tai cac x4, thi tran: 7.000 dong/gidy.

- Cap d6i gidy chimg nhan:

+ Pbi v6i ho gia dinh ca nhan tai cac phuong noi thi thi xa Song Cau va ndi thanh
thanh phd Tuy Hoa: 20.000 dong/gidy;

+ Pbi véi hod gia dinh ca nhan tai cac xa, thi tran: khong.

(9) Tén mau don, mau to khai:
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Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau sé 09/DK (ban hanh
kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT).

(10) Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

(11) Cén cu phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013.

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP, ngay 15/5/2014 ctia Chinh Phii “Quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 diéu cua Luat Dat dai”,

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién véi dat”.

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bo Tai nguyén va Moi
truong “Quy dinh vé Ho so dia chinh”.

- Quyét dinh s6 34/2014/QD-UBND ngay 29/9/2014 cua UBND Tinh “V/v Ban
hanh Quy dinh thoi gian va trinh tu phéi hop thuc hién Pang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan
lién véi dat trén dia ban tinh Phi Yén".

- Quyét dinh sé 1434/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 caa UBND Tinh “V/v quy
dinh muec thu I¢ phi dia chinh”./.



