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ỦY BAN NHÂN DÂN 
TỈNH PHÚ YÊN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
Số: 1992/Qð-UBND Phú Yên, ngày 08 tháng 12 năm 2014 

 
QUYẾT ðỊNH 

Về việc công bố thủ tục hành chính ban hành mới và hủy bỏ, bãi bỏ 
thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch 

 
 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH PHÚ YÊN 
 

Căn cứ Luật Tổ chức Hội ñồng nhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 
26/11/2003; 

Căn cứ Nghị ñịnh số 63/2010/Nð-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về 
kiểm soát thủ tục hành chính và Nghị ñịnh số 48/2013/Nð-CP ngày 14/5/2013 của 
Chính phủ về sửa ñổi, bổ sung một số ñiều của các Nghị ñịnh liên quan ñến kiểm 
soát thủ tục hành chính;  

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP ngày 07/02/2014 của Bộ Tư pháp 
hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả 
thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính; 

Xét ñề nghị của Giám ñốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 77/TTr-STP ngày 
26/11/2014, 

 
QUYẾT ðỊNH: 

 
ðiều 1. Công bố kèm theo Quyết ñịnh này thủ tục hành chính ban hành mới 

và hủy bỏ, bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch 
tỉnh Phú Yên.  

ðiều 2. Quyết ñịnh này có hiệu lực kể từ ngày ký. 
ðiều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám ñốc Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch, Thủ trưởng các sở, ban, ngành tỉnh, Chủ tịch UBND các huyện, thị 
xã, thành phố và các cá nhân, ñơn vị có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết 
ñịnh này./. 
 

 

 CHỦ TỊCH 
 

Phạm ðình Cự 
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THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT  
CỦA SỞ VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH TỈNH PHÚ YÊN 
(Ban hành kèm theo Quyết ñịnh số 1992/Qð-UBND ngày 08/12/2014  

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Phú Yên)  
 

PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 
1. Danh mục thủ tục hành chính ñược ban hành mới thuộc thẩm quyền 

giải quyết của Sở văn hóa, Thể thao và Du lịch 
 
STT Tên thủ tục hành chính 

I. Lĩnh vực Văn hóa 
1 Thủ tục Cấp giấy phép triển lãm mỹ thuật tại Việt Nam 
2 Thủ tục Cấp giấy phép ñưa tác phẩm mỹ thuật từ Việt Nam ra nước ngoài 

tham dự triển lãm 
3 Thủ tục Cấp giấy phép triển lãm tác phẩm nhiếp ảnh tại Việt Nam 
4 Thủ tục Cấp giấy phép ñưa tác phẩm nhiếp ảnh từ Việt Nam ra nước ngoài 

triển lãm 
5 Thủ tục Tiếp nhận hồ sơ ñăng ký tổ chức thi, liên hoan tác phẩm nhiếp ảnh 

tại Việt Nam 
6 Thủ tục Tiếp nhận thông báo về việc ñưa tác phẩm nhiếp ảnh từ Việt Nam ra 

nước ngoài dự thi, liên hoan 
7 Thủ tục Cấp Giấy phép thành lập Văn phòng ñại diện của doanh nghiệp 

quảng cáo nước ngoài tại Việt Nam 
8 Thủ tục Sửa ñổi, bổ sung Giấy phép thành lập Văn phòng ñại diện của doanh 

nghiệp quảng cáo nước ngoài tại Việt Nam 
9 Thủ tục Cấp lại Giấy phép thành lập Văn phòng ñại diện của doanh nghiệp 

quảng cáo nước ngoài tại Việt Nam 
II. Lĩnh vực Thể dục, Thể thao 

1 Thủ tục Cấp Giấy chứng nhận ñủ ñiều kiện kinh doanh của doanh nghiệp 
kinh doanh hoạt ñộng thể thao tổ chức hoạt ñộng bắn súng thể thao 

2 Thủ tục Cấp giấy chứng nhận ñủ ñiều kiện kinh doanh của doanh nghiệp 
kinh doanh hoạt ñộng thể thao tổ chức hoạt ñộng Karatedo 
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2. Danh mục thủ tục hành chính ñược hủy bỏ/bãi bỏ thuộc thẩm quyền 
giải quyết của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch 
 

STT Số hồ sơ 
TTHC 

Tên thủ tục hành chính Tên VBQPPL  
quy ñịnh việc hủy 
bỏ, bãi bỏ TTHC 

Lĩnh vực Văn hóa 
1 T-PYE-178105-

TT 
Thủ tục Cấp giấy phép triển lãm 
và giấy tiếp nhận ñăng ký triển 
lãm văn hóa nghệ thuật 

2 T-PYE-178117-
TT 

Thủ tục Cấp giấy phép triển lãm 
mỹ thuật của cá nhân, nhóm; 
triển lãm mỹ thuật tỉnh, TP, khu 
vực; triển lãm khi ñược Bộ 
VHTTDL ủy quyền 

3 T-PYE-178123-
TT 

Thủ tục Cấp phép triển lãm ảnh, 
liên hoan ảnh, cuộc thi ảnh nghệ 
thuật 

4 T-PYE-178236-
TT 

Thủ tục ñăng ký, tổ chức thi ảnh 
ñịa phương, khu vực 

Thông tư số 
17/2012/TT-
BVHTTDL 

27/12/2012 của Bộ 
Văn hóa, Thể thao 

và Du lịch 
quy ñịnh về triển 
lãm, thi, liên hoan 

và sử dụng tác 
phẩm nhiếp ảnh 
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PHẦN II. NỘI DUNG CỦA THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM 
QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH 

 
I. Lĩnh vực Văn hóa 
1. Thủ tục Cấp giấy phép triển lãm mỹ thuật tại Việt Nam 
1.1. Trình tự thực hiện: 
- Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật về 

thủ tục Cấp giấy phép triển lãm mỹ thuật tại Việt Nam (ñối với Triển lãm mỹ thuật 
tại ñịa phương do cá nhân, nhóm cá nhân người Việt Nam hoặc người nước ngoài 
tổ chức; triển lãm mỹ thuật tại ñịa phương, khu vực, do cơ quan Trung ương, tổ 
chức nước ngoài tổ chức mà không thuộc thẩm quyền của Bộ Văn hóa, Thể thao và 
Du lịch). 

- Bước 2: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến Sở Văn hóa, Thể 
thao và Du lịch tỉnh Phú Yên (Số 220, ñường Trần Hưng ðạo, phường 4, TP Tuy 
Hòa, tỉnh Phú Yên). 

Công chức tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ: 
+ Trường hợp hồ sơ hợp lệ thì viết giấy biên nhận và hẹn thời gian giao trả. 
+ Trường hợp hồ sơ thiếu và không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ 

hướng dẫn ñể người nộp hồ sơ bổ sung, làm lại. 
+ Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 

17h00 vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
- Bước 3: Trả kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả nằm trong Văn 

phòng Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch Phú Yên theo các bước sau: 
+ Nộp giấy biên nhận. 
+ Nhận kết quả: Giấy phép. 
+ Thời gian trả hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 17h00 

vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
1.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến 

Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch Phú Yên. 
1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 
a) Thành phần hồ sơ: 
- ðơn ñề nghị cấp giấy phép tổ chức triển lãm mỹ thuật tại Việt Nam hoặc 

công văn, công hàm. 
- Danh sách tác phẩm, tác giả, chất liệu, kích thước tác phẩm. 
- Ảnh chụp tác phẩm sẽ triển lãm (ảnh màu khuôn khổ 9cm x 12cm trở lên, dán 

trên giấy khổ A4, có chú thích ảnh kèm theo). Trường hợp trong tác phẩm có chữ 
viết bằng tiếng nước ngoài thì phải có bản dịch ra tiếng Việt. 

- Chứng minh thư nhân dân (ñối với cá nhân Việt Nam), hộ chiếu (ñối với cá 
nhân là Việt kiều và người nước ngoài). Trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp, khi nộp 
mang theo bản gốc ñể ñối chiếu; trường hợp nộp hồ sơ gửi qua ñường bưu ñiện, 
nộp bản sao có công chứng hoặc chứng thực. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 
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1.4. Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn bảy (07) ngày làm việc kể từ khi 
nhận ñủ hồ sơ hợp lệ, cơ quan có thẩm quyền có trách nhiệm cấp giấy phép. 
Trường hợp không cấp giấy phép phải trả lời bằng văn bản nêu rõ lý do. 

1.5. ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân. 
1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
- Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực 

hiện: Không. 
- Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 
- Cơ quan phối hợp thực hiện: Không. 
1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép. 
1.8. Lệ phí: Không. 
1.9. Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: ðơn ñề nghị cấp giấy phép tổ chức triển 

lãm mỹ thuật tại Việt Nam (Mẫu 14 Phụ lục ban hành kèm theo Thông tư số 
07/2011/TT-BVHTTDL ngày 07/6/2011 của Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch). 

1.10. Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 
- Hiện vật, tài liệu triển lãm phải phù hợp với chủ ñề, nội dung của triển lãm; 

có nguồn gốc, xuất xứ và quyền sở hữu hoặc quyền sử dụng hợp pháp của người tổ 
chức triển lãm. 

- ðịa ñiểm triển lãm phải có diện tích trưng bày từ 20m2 trở lên, có ñầy ñủ hệ 
thống ánh sáng, ñiện,nước, ñảm bảo trật tự, an ninh, an toàn xã hội, an toàn giao 
thông và vệ sinh môi trường; ñảm bảo các ñiều kiện phòng, chống cháy nổ. 

- Chủ ñịa ñiểm triển lãm chỉ ñược nhận trưng bày những tác phẩm có trong 
danh sách ñã ñược cấp giấy phép. 

- Các hình thức tuyên truyền, quảng cáo, giới thiệu triển lãm phải sử dụng 
chữ Việt. Nếu sử dụng chữ nước ngoài phải thể hiện ở phía dưới và không lớn hơn 
2 lần chữ Việt. 

(Khoản 1, ðiều 15 Quy chế hoạt ñộng văn hóa và kinh doanh dịch vụ văn 
hoá công cộng ban hành kèm theo Nghị ñịnh số 103/2009/Nð-CP của Chính phủ 
ngày 06/11/2009).  

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
- Thông tư số 07/2011/TT-BVHTTDL ngày 07/6/2011 của Bộ Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch về sửa ñổi, bổ sung, thay thế hoặc bãi bỏ, hủy bỏ các quy ñịnh có 
liên quan ñến thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Văn hóa, 
Thể thao và Du lịch. 

- Nghị ñịnh số 103/2009/Nð-CP của Chính phủ ngày 06/11/2009 ban hành 
Quy chế hoạt ñộng văn hóa và kinh doanh dịch vụ văn hóa công cộng. 

- Quyết ñịnh số 10/2000/Qð-BVHTTDL ngày 15/5/2000 của Bộ trưởng Bộ 
Văn hóa thông tin về việc ban hành quy chế hoạt ñộng triển lãm mỹ thuật và 
gallery. 

 
2. Thủ tục Cấp giấy phép ñưa tác phẩm mỹ thuật từ Việt Nam ra nước 

ngoài tham dự triển lãm.  
2.1. Trình tự thực hiện: 
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- Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật về 
thủ tục Cấp giấy phép ñưa tác phẩm mỹ thuật từ Việt Nam ra nước ngoài tham dự 
triển lãm (ðối với hoạt ñộng ñưa tác phẩm mỹ thuật từ ñịa phương ñi triển lãm tại 
nước ngoài không mang danh nghĩa ñại diện cho quốc gia Việt Nam do các cơ 
quan, tổ chức, cá nhân tại ñịa phương thực hiện). 

- Bước 2: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến Sở Văn hóa, thể 
thao và Du lịch tỉnh Phú Yên (Số 220, ñường Trần Hưng ðạo, phường 4, TP Tuy 
Hòa, tỉnh Phú Yên). 

Công chức tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ: 
+ Trường hợp hồ sơ hợp lệ thì viết giấy biên nhận và hẹn thời gian giao trả. 
+ Trường hợp hồ sơ thiếu và không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ 

hướng dẫn ñể người nộp hồ sơ bổ sung, làm lại. 
+ Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 

17h00 vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
- Bước 3: Trả kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả nằm trong Văn 

phòng Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch Phú Yên theo các bước sau: 
+ Nộp giấy biên nhận. 
+ Nhận kết quả: Giấy phép. 
+ Thời gian trả hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 17h00 

vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
2.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường bưu ñiện ñến 

Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Phú Yên 
2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 
a) Thành phần hồ sơ: 
- ðơn ñề nghị cấp giấy phép ñưa tác phẩm mỹ thuật từ Việt Nam ra nước 

ngoài tham dự triển lãm hoặc công văn, công hàm. 
- Danh sách tác phẩm, tác giả, chất liệu, kích thước tác phẩm. 
- Ảnh chụp tác phẩm sẽ triển lãm (ảnh màu khuôn khổ 9cm x 12cm trở lên, dán 

trên giấy khổ A4, có chú thích ảnh kèm theo).Trường hợp trong tác phẩm có chữ viết 
bằng tiếng nước ngoài thì phải có bản dịch ra tiếng Việt. 

- Chứng minh thư nhân dân (ñối với cá nhân Việt Nam), hộ chiếu (ñối với cá 
nhân là Việt kiều và người nước ngoài). Trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp, khi nộp 
mang theo bản gốc ñể ñối chiếu; trường hợp nộp hồ sơ gửi qua ñường bưu ñiện, 
nộp bản sao có công chứng hoặc chứng thực. 

- Giấy mời, hợp ñồng hoặc văn bản thỏa thuận của hai bên. 
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 
2.4. Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn bảy (07) ngày làm việc kể từ khi 

nhận ñủ hồ sơ hợp lệ, cơ quan có thẩm quyền có trách nhiệm cấp giấy phép. 
Trường hợp không cấp giấy phép phải trả lời bằng văn bản nêu rõ lý do. 

2.5. ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân. 
2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
- Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực 

hiện: Không. 



50 CÔNG BÁO/Số 35+36/Ngày 22-12-2014

- Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 
- Cơ quan phối hợp thực hiện: Không. 
2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép. 
2.8. Lệ phí: Không. 
2.9. Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: ðơn ñề nghị cấp giấy phép ñưa tác phẩm 

mỹ thuật từ Việt Nam ra nước ngoài tham dự triển lãm(Mẫu 15 Phụ lục ban hành 
kèm theo Thông tư số 07/2011/TT-BVHTTDL ngày 07/6/2011 của Bộ Văn hóa, 
Thể thao và Du lịch). 

2.10. Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 
- Hiện vật, tài liệu triển lãm phải phù hợp với chủ ñề, nội dung của triển lãm; 

có nguồn gốc, xuất xứ và quyền sở hữu hoặc quyền sử dụng hợp pháp của người tổ 
chức triển lãm. 

- ðịa ñiểm triển lãm phải có diện tích trưng bày từ 20m2 trở lên, có ñầy ñủ hệ 
thống ánh sáng, ñiện,nước, ñảm bảo trật tự, an ninh, an toàn xã hội, an toàn giao 
thông và vệ sinh môi trường; ñảm bảo các ñiều kiện phòng, chống cháy nổ. 

- Chủ ñịa ñiểm triển lãm chỉ ñược nhận trưng bày những tác phẩm có trong 
danh sách ñã ñược cấp giấy phép. 

Các hình thức tuyên truyền, quảng cáo, giới thiệu triển lãm phải sử dụng chữ 
Việt. Nếu sử dụng chữ nước ngoài phải thể hiện ở phía dưới và không lớn hơn 2 lần 
chữ Việt. 

(Khoản 1, ðiều 15 Quy chế hoạt ñộng văn hoá và kinh doanh dịch vụ văn 
hoá công cộng ban hành kèm theo Nghị ñịnh số 103/2009/Nð-CP của Chính phủ 
ngày 06/11/2009).  

2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
- Nghị ñịnh số 103/2009/Nð-CP của Chính phủ ngày 06/11/2009 ban hành 

Quy chế hoạt ñộng văn hóa và kinh doanh dịch vụ văn hóa công cộng. 
- Thông tư số 07/2011/TT-BVHTTDL ngày 07/6/2011 của Bộ Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch về sửa ñổi,bổ sung, thay thế hoặc bãi bỏ, hủy bỏ các quy ñịnh có 
liên quan ñến thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Văn hóa, 
Thể thao và Du lịch. 

- Quyết ñịnh số 10/2000/Qð-BVHTTDL ngày 15/5/2000 của Bộ trưởng Bộ 
Văn hóa thông tin về việc ban hành quy chế hoạt ñộng triển lãm mỹ thuật và 
gallery. 

 
3. Thủ tục Cấp giấy phép triển lãm tác phẩm nhiếp ảnh tại Việt Nam 
3.1. Trình tự thực hiện: 
- Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp 

luật. 
- Bước 2: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến Sở Văn hóa, 

Thể thao và Du lịch tỉnh Phú Yên (Số 220, ñường Trần Hưng ðạo, phường 4, TP 
Tuy Hòa, tỉnh Phú Yên). 

Công chức tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ: 
+ Trường hợp hồ sơ hợp lệ thì viết giấy biên nhận và hẹn thời gian giao trả. 
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+ Trường hợp hồ sơ thiếu và không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ 
hướng dẫn ñể người nộp hồ sơ bổ sung, làm lại. 

+ Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng từ 7h30 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 
17h00 vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 

- Bước 3: Trả kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả nằm trong Văn 
phòng Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch Phú Yên theo các bước sau: 

+ Nộp giấy biên nhận. 
+ Nhận kết quả: Giấy phép. 
+ Thời gian trả hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; chiều từ 13h30 ñến 17h00 

vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
3.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường bưu ñiện ñến 

Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Phú Yên. 
3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 
a) Thành phần hồ sơ: 
- ðơn ñề nghị cấp giấy phép triển lãm tác phẩm nhiếp ảnh tại Việt Nam.  
- Danh sách tác phẩm nhiếp ảnh bằng tiếng Việt (ghi rõ số thứ tự tác phẩm, 

tên tác giả, chất liệu, kích thước, số lượng). 
- Ảnh mẫu ñúng với ảnh sẽ triển lãm về nội dung,chú thích và ñược in trên 

giấy kích thước nhỏ nhất là 10x15cm hoặc ghi vào ñĩa CD (file ảnh kích thước 
10x15cm, ñộ phân giải 300 dpi). 

- Các giấy tờ sau: 
+ Giấy chứng minh nhân dân còn thời hạn sử dụng (ñối với cá nhân Việt 

Nam). 
+ Hộ chiếu còn thời hạn sử dụng (ñối với cá nhân là người nước ngoài và 

người Việt Nam ñịnh cư ở nước ngoài). 
(Trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp, khi nộp mang theo bản gốc ñể ñối chiếu; 

trường hợp gửi hồ sơ qua ñường bưu ñiện, nộp bản sao công chứng hoặc chứng 
thực). 

- ðối với các tác phẩm nhiếp ảnh khỏa thân lộ rõ danh tính còn phải có văn 
bản thỏa thuận giữa người chụp ảnh và người ñược chụp ảnh về nội dung chụp và 
phạm vi công bố tác phẩm. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 
3.4. Thời hạn giải quyết: 
- Trong thời hạn 07 (bảy) ngày làm việc, kể từ khi nhận ñủ hồ sơ hợp lệ; 

trường hợp không cấp giấy phép phải trả lời bằng văn bản, nêu rõ lý do. 
- Trường hợp cần thành lập Hội ñồng thẩm ñịnh thì thời hạn cấp giấy phép 

tối ña là 10 (mười) ngày làm việc. 
3.5. ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân. 
3.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
- Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực 

hiện: Không. 
- Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 
- Cơ quan phối hợp thực hiện: Không. 
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3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép. 
3.8. Lệ phí: Không. 
3.9. Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: ðơn ñề nghị cấp giấy phép triển lãm tác 

phẩm nhiếp ảnh tại Việt Nam (Mẫu số 01 Phụ lục ban hành kèm theo Thông tư số 
17/2012/TT-BVHTTDL ngày 27/12/2012 của Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch). 

3.10. Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 
3.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: Thông tư số 17/2012/TT-

BVHTTDL ngày 27/12/2012 của Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch quy ñịnh về 
triển lãm, thi, liên hoan và sử dụng tác phẩm nhiếp ảnh. 

 
4. Thủ tục Cấp giấy phép ñưa tác phẩm nhiếp ảnh từ Việt Nam ra nước 

ngoài triển lãm 
4.1. Trình tự thực hiện: 
- Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật. 
- Bước 2: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến Sở Văn hóa, 

Thể thao và Du lịch tỉnh Phú Yên (Số 220, ñường Trần Hưng ðạo, phường 4, TP 
Tuy Hòa, tỉnh Phú Yên). 

Công chức tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ: 
+ Trường hợp hồ sơ hợp lệ thì viết giấy biên nhận và hẹn thời gian giao trả. 
+ Trường hợp hồ sơ thiếu và không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ 

hướng dẫn ñể người nộp hồ sơ bổ sung, làm lại. 
+ Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 

17h00 vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
- Bước 3: Trả kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả nằm trong Văn 

phòng Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch Phú Yên theo các bước sau: 
+ Nộp giấy biên nhận. 
+ Nhận kết quả: Giấy phép. 
+ Thời gian trả hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 17h00 

vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết) 
4.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến 

Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Phú Yên. 
4.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 
a) Thành phần hồ sơ: 
- ðơn ñề nghị cấp giấy phép ñưa tác phẩm nhiếp ảnh từ Việt Nam ra nước 

ngoài triển lãm.  
- Danh sách tác phẩm nhiếp ảnh bằng tiếng Việt (ghi rõ số thứ tự tác phẩm, 

tên tác giả, chất liệu, kích thước, số lượng). 
- Ảnh mẫu ñúng với ảnh sẽ triển lãm về nội dung, chú thích và ñược in trên 

giấy kích thước nhỏ nhất là 10x15cm hoặc ghi vào ñĩa CD (file ảnh kích thước 
10x15cm, ñộ phân giải 300 dpi). 

- Thư mời, thông báo, văn bản thỏa thuận hoặc ký kết của ñối tác nước ngoài 
ñược dịch ra tiếng Việt. 

- Các giấy tờ sau: 
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+ Giấy chứng minh nhân dân còn thời hạn sử dụng (ñối với cá nhân Việt 
Nam). 

+ Hộ chiếu còn thời hạn sử dụng (ñối với cá nhân là người nước ngoài và 
người Việt Nam ñịnh cư ở nước ngoài). 

(Trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp, khi nộp mang theo bản gốc ñể ñối chiếu; 
trường hợp gửi hồ sơ qua ñường bưu ñiện, nộp bản sao công chứng hoặc chứng 
thực). 

- ðối với các tác phẩm nhiếp ảnh khỏa thân lộ rõ danh tính còn phải có văn 
bản thỏa thuận giữa người chụp ảnh và người ñược chụp ảnh về nội dung chụp và 
phạm vi công bố tác phẩm. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 
4.4. Thời hạn giải quyết: 
- Trong thời hạn 07 (bảy) ngày làm việc, kể từ khi nhận ñủ hồ sơ hợp lệ; 

trường hợp không cấp giấy phép phải trả lời bằng văn bản, nêu rõ lý do. 
- Trường hợp cần thành lập Hội ñồng thẩm ñịnh thì thời hạn cấp giấy phép 

tối ña là 10 (mười) ngày làm việc. 
4.5. ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân. 
4.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
- Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực 

hiện: Không. 
- Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 
- Cơ quan phối hợp thực hiện: Không. 
4.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép. 
4.8. Lệ phí: Không. 
4.9. Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: ðơn ñề nghị cấp giấy phép ñưa tác phẩm 

nhiếp ảnh từ Việt Nam ra nước ngoài triển lãm (Mẫu số 03 Phụ lục ban hành kèm 
theo Thông tư số 17/2012/TT-BVHTTDL ngày 27/12/2012 của Bộ Văn hóa, Thể 
thao và Du lịch). 

4.10. Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 
4.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: Thông tư số 17/2012/TT-

BVHTTDL ngày 27/12/2012 của Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch quy ñịnh về 
triển lãm, thi, liên hoan và sử dụng tác phẩm nhiếp ảnh. 

 
5. Thủ tục Tiếp nhận hồ sơ ñăng ký tổ chức thi, liên hoan tác phẩm 

nhiếp ảnh tại Việt Nam 
5.1 Trình tự thực hiện: 
- Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp 

luật. 
- Bước 2: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến Sở Văn hóa, 

Thể thao và Du lịch tỉnh Phú Yên (Số 220, ñường Trần Hưng ðạo, phường 4, TP 
Tuy Hòa, tỉnh Phú Yên). 

Công chức tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ: 
+ Trường hợp hồ sơ hợp lệ thì viết giấy biên nhận và hẹn thời gian giao trả. 
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+ Trường hợp hồ sơ thiếu và không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ 
hướng dẫn ñể người nộp hồ sơ bổ sung, làm lại. 

+ Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 
17h00 vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 

- Bước 3: Trả kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả nằm trong Văn 
phòng Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch Phú Yên theo các bước sau: 

+ Nộp giấy biên nhận. 
+ Nhận kết quả: Văn bản phúc ñáp. 
+ Thời gian trả hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 17h00 

vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
5.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến 

Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Phú Yên. 
5.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 
a) Thành phần hồ sơ: 
- ðơn ñề nghị tổ chức thi, liên hoan tác phẩm nhiếp ảnh tại Việt Nam.  
- Thể lệ cuộc thi hoặc nội dung chi tiết chương trình liên hoan, trong ñó nêu 

rõ ñơn vị tổ chức, ñơn vị phối hợp, ban tổ chức, mục ñích tổ chức, thời gian tổ 
chức, ñịa ñiểm tổ chức, nội dung, ñối tượng tham gia, ñiều kiện tham gia, giải 
thưởng (nếu có). 

- Danh sách dự kiến ban giám khảo bao gồm ít nhất 2/3 thành viên là nhà 
nhiếp ảnh có uy tín và trình ñộ chuyên môn cao. 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 
5.4. Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn 07 (bảy) ngày làm việc kể từ khi 

nhận ñủ hồ sơ hợp lệ. 
5.5. ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân. 
5.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
- Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực 

hiện: Không. 
- Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 
- Cơ quan phối hợp thực hiện: Không. 
5.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản phúc ñáp. 
5.8. Lệ phí: Không. 
5.9. Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: ðơn ñề nghị tổ chức thi/liên hoan tác 

phẩm nhiếp ảnh tại Việt Nam (Mẫu số 05 Phụ lục ban hành kèm theo Thông tư số 
17/2012/TT-BVHTTDL ngày 27/12/2012 của Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch). 

5.10. Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 
5.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: Thông tư số 17/2012/TT-

BVHTTDL ngày 27/12/2012 của Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch quy ñịnh về 
triển lãm, thi, liên hoan và sử dụng tác phẩm nhiếp ảnh. 

 
6. Thủ tục Tiếp nhận thông báo về việc ñưa tác phẩm nhiếp ảnh từ Việt 

Nam ra nước ngoài dự thi, liên hoan 
6.1. Trình tự thực hiện: 
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- Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp luật. 
- Bước 2: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch tỉnh Phú Yên (Số 220, ñường Trần Hưng ðạo, phường 4, TP Tuy 
Hòa, tỉnh Phú Yên). 

Công chức tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ: 
+ Trường hợp hồ sơ hợp lệ thì viết giấy biên nhận và hẹn thời gian giao trả. 
+ Trường hợp hồ sơ thiếu và không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ 

hướng dẫn ñể người nộp hồ sơ bổ sung, làm lại. 
+ Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 

17h00 vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
- Bước 3: Trả kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả nằm trong Văn 

phòng Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch Phú Yên theo các bước sau: 
 + Nộp giấy biên nhận. 
 + Nhận kết quả: Văn bản phúc ñáp. 
 + Thời gian trả hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 17h00 

vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
6.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến 

Sở VHTTDL Phú Yên. 
6.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 
a) Thành phần hồ sơ: Thông báo ñưa ảnh từ Việt Nam ra nước ngoài dự thi, 

liên hoan. 
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ). 
6.4. Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn 07 (bảy) ngày làm việc, kể từ ngày 

nhận ñược thông báo. 
6.5. ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân. 
6.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
- Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực 

hiện: Không. 
- Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 
- Cơ quan phối hợp thực hiện: Không. 
6.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Văn bản phúc ñáp. 
6.8. Lệ phí: Không. 
6.9. Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: Thông báo về việc ñưa tác phẩm nhiếp ảnh 

từ Việt Nam ra nước ngoài thi, liên hoan (Mẫu số 07 Phụ lục ban hành kèm theo 
Thông tư số 17/2012/TT-BVHTTDL ngày 27/12/2012 của Bộ Văn hóa, Thể thao 
và Du lịch). 

6.10. Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 
6.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: Thông tư số 17/2012/TT-

BVHTTDL ngày 27/12/2012 của Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch quy ñịnh về 
triển lãm, thi, liên hoan và sử dụng tác phẩm nhiếp ảnh.  

 
7. Thủ tục Cấp Giấy phép thành lập Văn phòng ñại diện của doanh 

nghiệp quảng cáo nước ngoài tại Việt Nam 
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7.1. Trình tự thực hiện: 
- Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp 

luật. 
- Bước 2: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến Sở Văn hóa, 

Thể thao và Du lịch tỉnh Phú Yên (Số 220 Trần Hưng ðạo, phường 4, TP Tuy Hòa, 
tỉnh Phú Yên). 

Công chức tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ: 
+ Trường hợp hồ sơ hợp lệ thì viết giấy biên nhận và hẹn thời gian giao trả. 
+ Trường hợp hồ sơ thiếu và không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ 

hướng dẫn ñể người nộp hồ sơ bổ sung, làm lại. 
+ Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 

17h00 vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
- Bước 3: Trả kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả nằm trong Văn 

phòng Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch Phú Yên theo các bước sau: 
+ Nộp giấy biên nhận. 
+ Nhận kết quả: Giấy phép. 
+ Thời gian trả hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 17h00 

vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
7.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến 

Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Phú Yên. 
7.3. Thành phần, số lượng hồ sơ 
a) Thành phần hồ sơ: 
- ðơn ñề nghị cấp Giấy phép thành lập Văn phòng ñại diện do người ñại diện 

có thẩm quyền của doanh nghiệp quảng cáo nước ngoài ký theo mẫu do Bộ Văn 
hóa, Thể thao và Du lịch quy ñịnh.  

- Bản sao giấy ñăng ký kinh doanh hoặc các giấy tờ có giá trị tương ñương 
của doanh nghiệp nước ngoài ñược cơ quan có thẩm quyền nơi doanh nghiệp thành 
lập hoặc ñăng ký kinh doanh xác nhận (các loại giấy tờ này phải dịch ra tiếng Việt 
và ñược cơ quan ñại diện ngoại giao,cơ quan lãnh sự của Việt Nam ở nước ngoài 
chứng thực và thực hiện việc hợp pháp hóa lãnh sự theo quy ñịnh của pháp luật 
Việt Nam). 

- Báo cáo tài chính có kiểm toán hoặc các tài liệu khác có giá trij tương 
tương chứng minh ñược sự tồn tại và hoạt ñộng của doanh nghiệp quảng cáo nước 
ngoài trong năm tài chính gần nhất (các loại giấy tờ này phải dịch ra tiếng Việt và 
ñược cơ quan ñại diện ngoại giao,cơ quan lãnh sự của Việt Nam ở nước ngoài 
chứng thực và thực hiện việc hợp pháp hóa lãnh sự theo quy ñịnh của pháp luật 
Việt Nam). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).  
7.4. Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn 10 (mười) ngày làm việc kể từ khi 

nhận ñủ hồ sơ hợp lệ. 
7.5. ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Doanh nghiệp quảng cáo 

nước ngoài. 
7.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  
- Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân tỉnh. 
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- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực 
hiện: Không. 

- Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 
- Cơ quan phối hợp thực hiện: Không. 
7.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép. 
7.8. Lệ phí: Cấp mới: 3.000.000 ñồng/Giấy phép (Theo Thông tư số 

66/2014/TT-BTC ngày 20/5/2014 của Bộ Tài chính quy ñịnh mức thu, chế ñộ thu, 
nộp lệ phí cấp giấy phép thành lập văn phòng ñại diện của doanh nghiệp quảng cáo 
nước ngoài tại Việt Nam). 

7.9. Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: ðơn ñề nghị cấp Giấy phép thành lập Văn 
phòng ñại diện của doanh nghiệp quảng cáo nước ngoài (mẫu số 06 Phụ lục ban 
hành kèm theo Thông tư số 10/2013/TT-BVHTTDL ngày 06/12/2013 của Bộ Văn 
hóa, Thể thao và Du lịch). 

7.10. Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 
7.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
- Luật Quảng cáo số 16/2012/QH13 ñược Quốc hội ban hành ngày 

21/6/2012. 
- Nghị ñịnh số 181/2013/Nð-CP ngày 14/11/2013 của Chính phủ quy ñịnh 

chi tiết thi hành một số ñiều của Luật quảng cáo. 
- Thông tư số 10/2013/TT-BVHTTDL ngày 06/12/2013 của Bộ Văn hóa, 

Thể thao và Du lịch quy ñịnh chi tiết và hướng dẫn thực hiện một số ñiều của Luật 
Quảng cáo và Nghị ñịnh số 181/2013/Nð-CP ngày 14/11/2013 của Chính phủ quy 
ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Luật quảng cáo). 

- Thông tư số 66/2014/TT-BTC ngày 20/5/2014 của Bộ Tài chính quy ñịnh 
mức thu, chế ñộ thu, nộp lệ phí cấp giấy phép thành lập văn phòng ñại diện của 
doanh nghiệp quảng cáo nước ngoài tại Việt Nam.  

 
8. Thủ tục Sửa ñổi, bổ sung Giấy phép thành lập Văn phòng ñại diện của 

doanh nghiệp quảng cáo nước ngoài tại Việt Nam 
8.1. Trình tự thực hiện: 
- Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp 

luật về thủ tục Sửa ñổi, bổ sung Giấy phép thành lập Văn phòng ñại diện của doanh 
nghiệp quảng cáo nước ngoài tại Việt Nam (trong các trường hợp: Thay ñổi tên gọi; 
Thay ñổi phạm vi hoạt ñộng; Thay ñổi người ñứng ñầu; Thay ñổi ñịa ñiểm ñặt trụ 
sở trong phạm vi một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương). 

- Bước 2: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến Sở Văn hóa, 
Thể thao và Du lịch tỉnh Phú Yên (Số 220 Trần Hưng ðạo, phường 4, TP Tuy Hòa, 
tỉnh Phú Yên). 

Công chức tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ: 
+ Trường hợp hồ sơ hợp lệ thì viết giấy biên nhận và hẹn thời gian giao trả. 
+ Trường hợp hồ sơ thiếu và không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ 

hướng dẫn ñể người nộp hồ sơ bổ sung, làm lại. 
+ Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 

17h00 vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
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- Bước 3: Trả kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả nằm trong Văn 
phòng Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch Phú Yên theo các bước sau: 

+ Nộp giấy biên nhận. 
+ Nhận kết quả: Giấy phép. 
+ Thời gian trả hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 17h00 

vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
8.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến 

Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Phú Yên. 
8.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 
a) Thành phần hồ sơ: 
- ðơn ñề nghị sửa ñổi, bổ sung Giấy phép thành lập Văn phòng ñại diện do 

người ñại diện có thẩm quyền của doanh nghiệp quảng cáo nước ngoài ký;  
- Giấy phép thành lập Văn phòng ñại diện (Trường hợp nộp hồ sơ trực tiếp, 

khi nộp mang theo bản gốc ñể ñối chiếu; trường hợp nộp hồ sơ gửi qua ñường bưu 
ñiện, nộp bản sao có công chứng hoặc chứng thực). 

b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).  
8.4. Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn 10 (mười) ngày làm việc kể từ khi 

nhận ñủ hồ sơ hợp lệ. 
8.5. ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Doanh nghiệp quảng cáo 

nước ngoài. 
8.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
- Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân tỉnh. 
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực 

hiện: Không. 
- Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 
- Cơ quan phối hợp thực hiện: Không. 
8.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép. 
8.8. Lệ phí: Cấp lại, sửa ñổi, bổ sung: 1.500.000 ñồng/Giấy phép (Theo 

Thông tư số 66/2014/TT-BTC ngày 20/5/2014 của Bộ Tài chính quy ñịnh mức thu, 
chế ñộ thu, nộp lệ phí cấp giấy phép thành lập văn phòng ñại diện của doanh nghiệp 
quảng cáo nước ngoài tại Việt Nam). 

8.9. Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: ðơn ñề nghị sửa ñổi, bổ sung Giấy phép 
thành lập Văn phòng ñại diện của doanh nghiệp quảng cáo nước ngoài (mẫu số 08 
Phụ lục ban hành kèm theo Thông tư số 10/2013/TT-BVHTTDL ngày 06/12/2013 
của Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch). 

8.10. Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 
8.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
- Luật Quảng cáo số 16/2012/QH13 ñược Quốc hội ban hành ngày 

21/6/2012. 
- Nghị ñịnh số 181/2013/Nð-CP ngày 14/11/2013 của Chính phủ quy ñịnh 

chi tiết thi hành một số ñiều của Luật Quảng cáo. 
- Thông tư số 10/2013/TT-BVHTTDL ngày 06/12/2013 của Bộ Văn hóa, 

Thể thao và Du lịch quy ñịnh chi tiết và hướng dẫn thực hiện một số ñiều của Luật 
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Quảng cáo và Nghị ñịnh số 181/2013/Nð-CP ngày 14/11/2013 của Chính phú quy 
ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Luật quảng cáo). 

- Thông tư số 66/2014/TT-BTC ngày 20/5/2014 của Bộ Tài chính quy ñịnh 
mức thu, chế ñộ thu, nộp lệ phí cấp giấy phép thành lập văn phòng ñại diện của 
doanh nghiệp quảng cáo nước ngoài tại Việt Nam.  

 
9. Thủ tục Cấp lại Giấy phép thành lập Văn phòng ñại diện của doanh 

nghiệp quảng cáo nước ngoài tại Việt Nam 
9.1. Trình tự thực hiện: 
- Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp 

luật về thủ tục Cấp lại Giấy phép thành lập Văn phòng ñại diện của doanh nghiệp 
quảng cáo nước ngoài tại Việt Nam (trong các trường hợp: Thay ñổi tên gọi hoặc 
nơi ñăng ký thành lập của doanh nghiệp quảng cáo nước ngoài sang nước khác; 
Thay ñổi hoạt ñộng của doanh nghiệp quảng cáo nước ngoài; Giấy phép bị mất, 
rách). 

- Bước 2: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến Sở Văn hóa, 
Thể thao và Du lịch tỉnh Phú Yên (Số 220 Trần Hưng ðạo, phường 4, TP Tuy Hòa, 
tỉnh Phú Yên). 

Công chức tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ: 
+ Trường hợp hồ sơ hợp lệ thì viết giấy biên nhận và hẹn thời gian giao trả. 
+ Trường hợp hồ sơ thiếu và không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ 

hướng dẫn ñể người nộp hồ sơ bổ sung, làm lại. 
+ Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 

17h00 vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
- Bước 3: Trả kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả nằm trong Văn 

phòng Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch Phú Yên theo các bước sau: 
+ Nộp giấy biên nhận. 
+ Nhận kết quả: Giấy phép. 
+ Thời gian trả hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 17h00 

vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
9.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến 

Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Phú Yên. 
9.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 
a) Thành phần hồ sơ: 
- ðơn ñề nghị cấp lại Giấy phép thành lập Văn phòng ñại diện do người ñại 

diện có thẩm quyền của doanh nghiệp quảng cáo nước ngoài ký.  
- Bản gốc Giấy phép thành lập Văn phòng ñại diện ñã ñược cấp. Trường hợp 

Giấy phép bị mất phải có giấy xác nhận của cơ quan công an nơi bị mất Giấy phép. 
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).  
9.4. Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn 10 (mười) ngày làm việc kể từ khi 

nhận ñủ hồ sơ hợp lệ.  
9.5. ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Doanh nghiệp quảng cáo 

nước ngoài. 
9.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
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- Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân tỉnh. 
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực 

hiện: Không. 
- Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 
- Cơ quan phối hợp thực hiện: Không. 
9.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy phép. 
9.8. Lệ phí: Cấp lại, sửa ñổi, bổ sung: 1.500.000 ñồng/Giấy phép (Theo 

Thông tư số 66/2014/TT-BTC ngày 20/5/2014 của Bộ Tài chính quy ñịnh mức thu, 
chế ñộ thu, nộp lệ phí cấp giấy phép thành lập văn phòng ñại diện của doanh nghiệp 
quảng cáo nước ngoài tại Việt Nam). 

9.9. Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: ðơn ñề nghị cấp lại Giấy phép thành lập 
Văn phòng ñại diện của doanh nghiệp quảng cáo nước ngoài (mẫu số 09 Phụ lục 
ban hành kèm theo Thông tư số 10/2013/TT-BVHTTDL ngày 06/12/2013 của Bộ 
Văn hóa, Thể thao và Du lịch). 

9.10. Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 
9.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
- Luật Quảng cáo số 16/2012/QH13 ñược Quốc hội ban hành ngày 

21/6/2012. 
- Nghị ñịnh số 181/2013/Nð-CP ngày 14/11/2013 của Chính phủ quy ñịnh 

chi tiết thi hành một số ñiều của Luật quảng cáo. 
- Thông tư số 10/2013/TT-BVHTTDL ngày 06/12/2013 của Bộ Văn hóa, 

Thể thao và Du lịch quy ñịnh chi tiết và hướng dẫn thực hiện một số ñiều của Luật 
Quảng cáo và Nghị ñịnh số 181/2013/Nð-CP ngày 14/11/2013 của Chính phú quy 
ñịnh chi tiết thi hành một số ñiều của Luật quảng cáo). 

- Thông tư số 66/2014/TT-BTC ngày 20/5/2014 của Bộ Tài chính quy ñịnh 
mức thu, chế ñộ thu, nộp lệ phí cấp giấy phép thành lập văn phòng ñại diện của 
doanh nghiệp quảng cáo nước ngoài tại Việt Nam.  

 
II. Lĩnh vực Thể dục, Thể thao 
1. Thủ tục Cấp Giấy chứng nhận ñủ ñiều kiện kinh doanh của doanh 

nghiệp kinh doanh hoạt ñộng thể thao tổ chức hoạt ñộng bắn súng thể thao 
1.1 Trình tự thực hiện 
- Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp 

luật. 
- Bước 2: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến Sở Văn hóa, 

Thể thao và Du lịch tỉnh Phú Yên (Số 220 Trần Hưng ðạo, phường 4, TP Tuy Hòa, 
tỉnh Phú Yên). 

Công chức tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ: 
+ Trường hợp hồ sơ hợp lệ thì viết giấy biên nhận và hẹn thời gian giao trả. 
+ Trường hợp hồ sơ thiếu và không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ 

hướng dẫn ñể người nộp hồ sơ bổ sung, làm lại. 
+ Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 

17h00 vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
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- Bước 3: Trả kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả nằm trong Văn 
phòng Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch Phú Yên theo các bước sau: 

+ Nộp giấy biên nhận. 
+ Nhận kết quả: Giấy chứng nhận. 
+ Thời gian trả hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 17h00 

vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
1.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến 

Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Phú Yên. 
1.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 
a) Thành phần hồ sơ: 
- ðơn ñề nghị cấp giấy chứng nhận. 
- Bản tóm tắt tình hình chuẩn bị các ñiều kiện kinh doanh. 
+ Có ñội ngũ cán bộ, nhân viên chuyên môn phù hợp với nội dung hoạt 

ñộng. 
+ Có cơ sở vật chất, trang thiết bị ñáp ứng yêu cầu hoạt ñộng thể thao. 
+ Có nguồn tài chính bảo ñảm hoạt ñộng kinh doanh. 
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).  
1.4. Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn 07 (bảy) ngày làm việc kể từ khi 

nhận ñủ hồ sơ hợp lệ. 
1.5. ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức. 
1.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
- Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân tỉnh. 
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực 

hiện: Không. 
- Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 
- Cơ quan phối hợp thực hiện: Không. 
1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận. 
1.8. Lệ phí: Không. 
1.9. Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: Không. 
1.10. Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính 
* Về cơ sở vật chất và trang thiết bị, dụng cụ tập luyện: 
- Có trường bắn phù hợp theo tiêu chuẩn quy ñịnh cho ñiều kiện chuyên môn 

chung của trường bắn và các tiêu chuẩn thêm riêng cho trường bắn ngoài trời cự ly 
50 và cự ly 25m, trường bắn trong nhà 10m dành cho súng trường hơi và súng ngắn 
hơi, trường bắn trong nhà 10m bia di ñộng, trường bắn ñĩa bay, trường bắn ñạn 
nhựa theo quy ñịnh cụ thể của Thông tư số 06/2014/TT-BVHTTDL quy ñịnh về 
ñiều kiện hoạt ñộng của cơ sở thể thao tổ chức hoạt ñộng bắn súng thể thao. 

- Âm thanh, tiếng ồn không vượt quá giới hạn cho phép về tiếng ồn theo quy 
chuẩn kỹ thuật quốc gia. ðiểm ño âm thanh, tiếng ồn ñược xác ñịnh tại phía ngoài 
cửa sổ hoặc tường bao quanh trường bắn và cửa ra vào của cơ sở thể thao. 

- Súng thể thao phải ñược ñăng ký và cấp giấy phép sử dụng theo quy ñịnh 
của pháp luật. 

- Có ñồng hồ treo ở hai ñầu tuyến bắn. 
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- Có phòng y tế, có cơ số thuốc và dụng cụ ñảm bảo hoạt ñộng sơ cứu ban 
ñầu. 

- Có kho cất giữ súng thể thao ñảm bảo tiêu chuẩn theo quy ñịnh của pháp 
luật. 

- Có khu vực kiểm tra trang thiết bị tập luyện và thi ñấu. 
- Có khu vực thay ñồ, gửi quần áo, nhà vệ sinh và khu vực ñể xe. 
- Có sổ theo dõi quá trình sử dụng súng,ñạn thể thao. 
- Có sổ theo dõi người tham gia tập luyện ghi ñầy ñủ họ tên, năm sinh, giới 

tính, nơi cư trú, thời gian tập luyện,chủng loại, nhãn hiệu, số hiệu súng thể thao 
ñang sử dụng. 

- Có bảng nội quy, bao gồm những nội dung chủ yếu sau: 
+ ðối tượng ñược tham gia tập luyện. 
+ Quy ñịnh giờ tập luyện. 
+ Các quy ñịnh bảo ñảm an toàn khi tập luyện, thi ñấu. 
- Có bảng hướng dẫn cách sử dụng súng thể thao; bảng trích dẫn quy ñịnh 

của pháp luật về trách nhiệm của vận ñộng viên, huấn luyện viên và các cá nhân có 
liên quan trong việc sử dụng và bảo quản súng thể thao. 

- ðảm bảo thời gian hoạt ñộng, an ninh trật tự, vệ sinh, môi trường, an toàn 
lao ñộng, phòng, chống cháy nổ theo quy ñịnh của pháp luật. 

- ðảm bảo cho người tham gia tập luyện và thi ñấu phải có quần áo, giầy, 
găng tay chuyên dụng theo tiêu chuẩn của Liên ñoàn bắn súng thế giới hoặc Liên 
ñoàn bắn súng Việt Nam. 

* Về cán bộ, nhân viên chuyên môn: 
- Người ñứng ñầu cơ sở thể thao hoạt ñộng bắn súng thể thao phải có trình ñộ 

trung cấp thể dục thể thao trở lên hoặc có chứng nhận chuyên môn về bắn súng thể 
thao do Liên ñoàn bắn súng thế giới hoặc Liên ñoàn bắn súng Việt Nam cấp,có lý 
lịch rõ ràng và không thuộc một trong các trường hợp sau ñây: 

+ Người chưa thành niên; người bị hạn chế hoặc mất năng lực hành vi dân sự 
; người nghiện ma túy. 

+ Người bị khởi tố hình sự mà các cơ quan tố tụng ñang tiến hành ñiều tra, 
truy tố, xét xử. 

+ Người ñang bị Tòa án cấm ñảm nhiệm chức vụ, cấm hành nghề ñối với 
ngành, nghề kinh doanh có ñiều kiện về ann ninh, trật tự, cấm cư trú; người ñang 
chấp hành hình phạt tù; người ñang chấp hành biện pháp giáo dục tại xã, phương, 
thị trấn hoặc biện pháp ñưa vào cơ sở giáo dục bắt buộc; người ñang chấp hành 
quyết ñịnh xử phạt vi phạm hành chính về hành vi xâm hại tài sản của tổ chức trong 
nước hoặc nước ngoài; tài sản, sức khỏe, danh dự, nhân phẩm của công dân, của 
người nước ngoài; vi phạm trật tự, an toàn xã hội 02 lần trở lên trong 06 tháng 
nhưng chưa ñến mức truy cứu trách nhiệm hình sự mà không bị áp dụng biện pháp 
xử lý hành chính theo quy ñịnh tại khoản 2 ðiều 94 Luật Xử lý vi phạm hành 
chính. 

+ Người có tiền án mà chưa ñược xóa án tích về các tội xâm phạm an ninh 
quốc gia, tội ñặc biệt nghiêm trọng; người có tiền án mà chưa ñược xóa án tích về 
các tội xâm phạm tính mạng,sức khỏe của con người và các tội khác có liên quan 
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trực tiếp tới ngành, nghề kinh doanh có ñiều kiện về an ninh, trật tự; người ñã bị áp 
dụng các biện pháp xử lý hành chính,xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh vực 
trật tự, an toàn xã hội nhưng chưa ñủ thời hạn ñể ñược coi là chưa bị xử lý vi phạm 
hành chính. 

- Có huấn luyện viên hoặc người hướng dẫn hoạt ñộng chuyên môn bắn súng 
bảo ñảm một trong các tiêu chuẩn sau: 

+ Là huấn luyện viên,hướng dẫn viên thể thao hoặc vận ñộng viên môn bắn 
súng có ñẳng cấp từ cấp I trở lên. 

+ Có bằng cấp về chuyên ngành thể dục thể thao môn bắn súng từ bậc trung 
cấp trở lên. 

+ Có chứng nhận chuyên môn về bắn súng thể thao do Liên ñoàn bắn súng 
thế giới hoặc Liên ñoàn bắn súng Việt Nam cấp. 

Mỗi huấn luyện viên, hướng dẫn viên chuyên môn hướng dẫn tập luyện 
không nhiều hơn 10 người/ñợt. 

- Có nhân viên bảo vệ kho, nơi cất giữ súng ñảm bảo tiêu chuẩn theo quy 
ñịnh tại ðiều 13 Thông tư liên tịch số 06/2013/TTLT-BVHTTDL-BCA ngày 
18/10/2013 quy ñịnh trang bị, quản lý, sử dụng vũ khí thể thao trong tập luyện và 
thi ñấu thể thao. Cụ thể như sau: 

+ Là công dân Việt Nam,có phẩm chất ñạo ñức tốt. 
+ Có sức khỏe phù hợp với công việc ñược giao, ñược cơ sở y tế từ cấp 

huyện trở lên chứng nhận. 
+ Có chứng chỉ chuyên môn nghiệp vụ về quản lý vũ khí, vật liệu nổ, công 

cụ hỗ trợ; chứng nhận huấn luyện nghiệp vụ phòng cháy và chữa cháy. 
+ Nắm vững nội quy, chế ñộ quản lý, bảo quản kho, nơi cất giữ vũ khí thể 

thao. 
Tổng cục Thể dục Thể thao chủ trì, phối hợp với Tổng cục Cảnh sát quản lý 

hành chính về trật tự,an toàn xã hội tổ chức tập huấn chuyên môn nghiệp vụ về 
quản lý vũ khí, vật liệu nổ, công cụ hỗ trợ; chứng nhận huấn luyện nghiệp vụ phòng 
cháy và chữa cháy cho người ñược giao bảo quản kho, nơi cất giữ vũ khí thể thao. 

1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
- Luật Thể dục, thể thao số 77/2006/QH11 ngày 29/11/2006. 
- Pháp lệnh quản lý, sử dụng vũ khí, vật liệu nổ và công cụ hỗ trợ số 

16/2011/UBTVQH ngày 30/6/2011. 
- Nghị ñịnh số 112/2007/Nð-CP ngày 26/6/2007 của Chính phủ quy ñịnh chi 

tiết và hướng dẫn thi hành một số ñiều của Luật Thể dục,Thể thao. 
- Nghị ñịnh số 25/2012/Nð-CP ngày 05/4/2012 của Chính phủ quy ñịnh chi 

tiết thi hành một số ñiều của Pháp lệnh quản lý, sử dụng vũ khí, vật liệu nổ và công 
cụ hỗ trợ. 

- Thông tư số 06/2014/TT-BVHTTDL ngày 04/6/2014 của Bộ Văn hóa, Thể 
thao và Du lịch quy ñịnh về ñiều kiện hoạt ñộng của cơ sở thể thao tổ chức hoạt 
ñộng bắn súng thể thao. 

 
2. Thủ tục Cấp giấy chứng nhận ñủ ñiều kiện kinh doanh của doanh 

nghiệp kinh doanh hoạt ñộng thể thao tổ chức hoạt ñộng Karatedo 
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2.1. Trình tự thực hiện: 
- Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị ñầy ñủ hồ sơ theo quy ñịnh của pháp 

luật. 
- Bước 2: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến Sở Văn hóa, 

Thể thao và Du lịch tỉnh Phú Yên (Số 220 Trần Hưng ðạo, phường 4, TP Tuy Hòa, 
tỉnh Phú Yên). 

Công chức tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính pháp lý và nội dung hồ sơ: 
+ Trường hợp hồ sơ hợp lệ thì viết giấy biên nhận và hẹn thời gian giao trả. 
+ Trường hợp hồ sơ thiếu và không hợp lệ thì công chức tiếp nhận hồ sơ 

hướng dẫn ñể người nộp hồ sơ bổ sung, làm lại. 
+ Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 

17h00 vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
- Bước 3: Trả kết quả tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả nằm trong Văn 

phòng. Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch Phú Yên theo các bước sau: 
+ Nộp giấy biên nhận. 
+ Nhận kết quả: Giấy chứng nhận. 
+ Thời gian trả hồ sơ: Sáng từ 7h00 ñến 11h30; Chiều từ 13h30 ñến 17h00 

vào các ngày trong tuần (trừ ngày thứ bảy, chủ nhật, lễ, tết). 
2.2. Cách thức thực hiện: Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua ñường Bưu ñiện ñến 

Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Phú Yên. 
2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 
a) Thành phần hồ sơ: 
- ðơn ñề nghị cấp giấy chứng nhận. 
- Bản tóm tắt tình hình chuẩn bị các ñiều kiện kinh doanh: 
+ Có ñội ngũ cán bộ, nhân viên chuyên môn phù hợp với nội dung hoạt 

ñộng. 
+ Có cơ sở vật chất, trang thiết bị ñáp ứng yêu cầu hoạt ñộng thể thao. 
+ Có nguồn tài chính bảo ñảm hoạt ñộng kinh doanh. 
b) Số lượng hồ sơ: 01 (bộ).  
2.4. Thời hạn giải quyết: Trong thời hạn 07 (bảy) ngày làm việc kể từ khi 

nhận ñủ hồ sơ hợp lệ. 
2.5. ðối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức. 
2.6. Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: 
- Cơ quan có thẩm quyền quyết ñịnh: Ủy ban nhân dân tỉnh. 
- Cơ quan hoặc người có thẩm quyền ñược ủy quyền hoặc phân cấp thực 

hiện: Không. 
- Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch. 
- Cơ quan phối hợp thực hiện: Không. 
2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Giấy chứng nhận. 
2.8. Lệ phí: Không. 
2.9. Tên mẫu ñơn, mẫu tờ khai: Không. 
2.10. Yêu cầu, ñiều kiện thực hiện thủ tục hành chính 
* Về cơ sở vật chất và trang thiết bị, dụng cụ tập luyện: 
- Có sàn tập diện tích từ 60m2 trở lên; mặt sàn bằng phẳng, không trơn trượt. 
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- Mật ñộ tập luyện từ 3m2 trở lên trên 01 người tập. 
- ðiểm tập có ánh sáng tối thiểu là 200 lux. 
- Âm thanh,tiếng ồn bảo ñảm quy chuẩn kỹ thuật quốc gia. ðiểm ño âm 

thanh, tiếng ồn ñược xác ñịnh tại phía ngoài cửa sổ và cửa ra vào của ñiểm tập. 
- Có ñủ cơ số thuốc và các dụng cụ sơ cứu ban ñầu, khu vực thay ñồ, gửi ñồ, 

khu vực vệ sinh, ñể xe. 
- Có bảng nội quy quy ñịnh giờ tập luyện, các quy ñịnh bảo ñảm an toàn khi 

tập luyện và các quy ñịnh khác. 
- ðảm bảo an ninh trật tự, vệ sinh, môi trường, an toàn lao ñộng, phòng, 

chống cháy nổ theo quy ñịnh của pháp luật. 
- Có sổ theo dõi võ sinh tham gia tập luyện, ghi ñầy ñủ họ tên,năm sinh, ñịa 

chỉ, thời gian theo học và lưu ñơn xin học của từng người. 
* Trang thiết bị, dụng cụ tập luyện, thi ñấu phải bảo ñảm không gây nguy 

hiểm, không gây các biến ñổi không tốt cho sự phát triển của cơ thể người tập. Mỗi 
võ sinh tập luyện phải có: 

- Võ phục chuyên môn Karatedo. 
- Găng tay màu xanh, găng tay màu ñỏ. 
- Bộ bảo vệ bàn chân, ống quyển màu xanh; bộ bảo vệ bàn chân, ống quyển 

màu ñỏ. 
- Lămpơ. 
* Về cán bộ, nhân viên chuyên môn: 
- Cơ sở thể thao tổ chức hoạt ñộng môn Karatedo phải có huấn luyện viên 

hoặc người hướng dẫn hoạt ñộng chuyên môn Karatedo bảo ñảm một trong các tiêu 
chuẩn sau: 

+ Là huấn luyện viên, hướng dẫn viên Karatedo hoặc vận ñộng viên 
Karatedo có ñẳng cấp từ cấp II trở lên. 

+ Có bằng cấp chuyên ngành thể dục thể thao từ bậc trung cấp trở lên. 
+ Có giấy chứng nhận chuyên môn Karatedo từ ñai ñen 2 ñẳng trở lên do 

Tổng cục Thể dục thể thao hoặc Liên ñoàn Karatedo Việt Nam cấp. 
- Mỗi nhân viên chuyên môn hướng dẫn tập luyện không quá 30 võ sinh 

trong một buổi tập.  
2.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
- Luật Thể dục, thể thao số 77/2006/QH11 ngày 29/11/2006. 
- Nghị ñịnh số 112/2007/Nð-CP ngày 26/6/2007 của Chính phủ quy ñịnh chi 

tiết và hướng dẫn thi hành một số ñiều của Luật Thể dục, Thể thao. 
- Thông tư số 09/2013/TT-BVHTTDL ngày 26/11/2013 của Bộ Văn hóa, 

Thể thao và Du lịch quy ñịnh ñiều kiện hoạt ñộng của cơ sở thể thao tổ chức hoạt 
ñộng Karatedo./. 
 
 
 


