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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1080/QD-UBND Phu Yén, ngay 10 thang 7 nam 2014
QUYET PINH

vé viéc cong b6 thu tuc hanh chinh ban hanh méi , sira doi bo sung thudc thAm
quyen gidi quyet cua Uy ban nhan dan cap huyén trén dia ban tinh Phi Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Cin ct Luat To chiic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngiy
26/11/2003;

Cian ¢t Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phi vé
kiém soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cta
Chinh phu vé sira d6i, bo sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia Bo truong Bo Tu
phéap hudéng din cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh hinh, két
qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Giam ddc S¢ Vian hoa Thé thao va Du lich Pha Yén tai To
trinh s6 1330/SVHTTDL-VP, ngay 27/6/2014 va Giam déc S& Tu phap Phu Yén
tai to trinh s6 34/TTr-STP, ngay 27/6/2014,

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy danh muc tha tyc hanh chinh
dugc ban hanh mdi, stra d6i/bd sung thudc thim quyén giai quyét cia UBND cip
huyén trén dia ban tinh Phu Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Giam doc So Van hoa, Thé thao va Du lich, Thi trudng cac sd, ban
nganh tinh, Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé va cac don vi c6 li€én quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Pham Dinh Cw
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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH
1. Danh muyc thu tuc hanh chinh méi ban hanh thugc thim quyén giai quyeét
cua UBND cac huyén, thi xa, thanh pho tinh Pha Yén

STT | Tén thii tuc hanh chinh

Linh vue Gia dinh

1 | Thu tuc Cap gidy ching nhéan dang ky hoat dong cua co so hd trg nan
nhan bao luc gia dmh (do UBND cép huyén, thi x, thanh phd cap)

2 | Thua tuc Gia han g1ay chimg nhéan Qang ky hoat dong cua co ’sorho tro' nan
nhan bao luc gia dinh (do UBND cap huyén, thi xa, thanh pho cap)

3 | Tha tuc Cap lai gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua co so ,h(*) trg nan
nhan bao lyc gia dinh (do UBND cap huyén, thi xa, thanh pho cap)

4 | Tha tuc Doi gidy chting nhan dang ky hoat dong cua corsé,h(:) trg nan nhan
bao luc gia dinh (do UBND cap huyén, thi xa, thanh pho cap)

5 | Thu tuc c,ép gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua co so tu van Vé
phong, chong bao luc gia dinh (do UBND cap huyén, thi xa, thanh phd
cap)

6 | Thu tyc Gia han gidy chimg nhéan dang ky hoat dong cua co so tu van Vé:
phong, chong bao lyc gia dinh (do UBND cap huyén, thi xa,thanh ph6
cap)

7 | Thu tuc Cap lai gidy chu‘ng nhén dang ky hoat dong cua co s tu van vé
phong, chéng bao luc gia dinh (do UBND cap huyén,thi xa, thanh phd

cap)

8 | Thu tuc Déi gidy chung nhan ding ky hoat dong cua co so tu van Vé
phong, chong bao lyc gia dinh (do UBND cap huyén, thi xa, thanh pho
cap)

2. Danh muc thi tuc hanh chinh sira ddi/b6 sung thudc thAm quyén giai quyét
cua UBND cac huyén, thi xa, thanh pho

STT | So ho so Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh ndi
TTHC dung sira doi/bo sung

Linh vuc van hoa

1 T-PYE- | Thi tuc Cép gidy phép kinh | - Thong tu s6 05/2012/TT-
190089-TT | doanh Karaoke BVHTTDL, ngay 02/5/2012;
- Thong tu s6 156/2012/TT-
BTC, ngay 21/9/2012.
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PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
BAN HANH MOI THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

I. Linh vuc Gia dinh

1. Thi tuc Cap Giay chimg nhin ding ky hoat dong ciia co' sé hd tro
nan nhan bao lyc gia dinh (thdm quyén ciia UBND cip huyén, thi xa, thanh
pho)

1.1. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: To chirc, ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh ctia phap luat.

- Budce 2: Nop hd so truc tiép hoidc qua duong Buu dién dén Phong Vin hoa
va Thong tin (VHTT) huyén, thi xa, thanh phé.

Cong chuc tlep nhan hd so, klem tra tinh phap ly va ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Truong hop ho so thiéu va khong hop 1& thi cong chire tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi ndp ho so bd sung, 1am lai.

+ Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 d&én 11h30; Chiéu tir 13h30 dén
17h00 véo cac ngdy trong tuan (trir ngay tht bay, chu nhat, 18, tét).

- Buéc 3: Tra két qua tai Phong VHTT huyén, thi xa, thanh phé theo cac
budc sau:

+ Nop gidy bién nhén;

+ Nhan két qua: Giéy chimg nhan ding ky hoat dong co sé hd tro nan nhan
bao lyc gia dinh; Quy ché hoat dong ciia co s duge UBND cip huyén phé duyét;

+ Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h30; Chiéu tir 13h30 dén 17h30
vao cac ngdy trong tuan (trir ngdy thir bay, chil nhat, 18, tét).

1.2. Cach thuc thuce hién:

- Nop hd so truc tiép hoic qua duong Buu dién dén Phong VHTT céc
huyén, thi xa, thanh phd.

1.3. Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phdn hé so:

- Pon ding ky hoat dong ctia co so hd trg nan nhan bao lyc gia dinh (mau s6
M4b ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL);

- Du thao Quy ché hoat dong cua co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh.
Quy ché phai c6 cac ndi dung co ban sau:

+ Muc tiéu, tén goi, dia ban va quy mo hoat dong ctia co s& hd trg nan nhan
bao luc gia dinh;

+ Co céu to chirc, mbi quan hé trong chi dao, diéu hanh cua co s& hd tro nan
nhan bao lyc gia dinh;

+ Trach nhi€ém cua nguo1 ding dau, nhan vién truc tiép cham soc, tu van va
nhiing nguoi khac lam viée tai co s¢ hd trg nan nhan bao luc gia dinh;

+ Trach nhi€m, quyén lo1 cuia nan nhan bao luc gia dinh khi dugc tiép nhan
va0 co s hd trg nan nhan bao luc gia dinh;

+ Nguyén tic quan 1y tai san, tai chinh va nhitng quy dinh c6 tinh chat hanh
chinh phu hop véi dac diém cua loai hinh co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh.
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- Xac nhan béng van ban cua UBND x4, phuong, thi tran vé dia diém cua co
s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh c¢o tru s¢ hoat dong dat trén dia ban;

- Ban thuyét minh vé ngudn lyc tai chinh, gdm nhing nodi dung sau:

+ Tinh hinh tai chinh hién c6 cua co s¢ (bao gom: tién mit, tlen gui co trong
tai khoan tai ngan hang, kho bac); ngudn kinh phi néu nhan tur ngudn tai tro, can
néu 3 tén, dia chi cua to chirc, ca nhan tai trg, so tién, hién vat va thoi gian tai trg;

+ Nguon tai chinh dugc cam két dam bao cho hoat dong ciia co s (neu co).

- So yéu Iy lich cta nguoi dimg dau co sé ¢ xac nhan cia UBND cap x4 noi
cu tra hodc co quan quan 1y nha nudc quan 1y ngudi ding dau;

- Danh sach nguoi 1am viée tai co s ¢6 xac nhan cua nguoi dimg dau co so,
kem theo ban sao (khong chimg thyc) Glay ching nhan tap huén nghiép vu chim
soc nan nhan bao luc gia dinh (néu c6). Néu chua co Glay chimg nhén tap huan
nghi¢p vu cham séc¢ nan nhan bao luc gia dinh thi trong hd so phai néu 1o ké hoach
tham gia tap huan cho ngudi lam viéc.

b) S6 heong hé so: 02 bod. (Trong d6 01 bd ndp cho Phong VHTT, 01 bo gt
UBND cép huyén).

1.4. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du ho so hop 1€, trong do:

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, co quan
nhan hd so phai c6 két qua tham dinh ho so. Trudng hop hd so chua hop 18 thi co
quan tiép nhan ho so ¢ trach nhiém hudéng dan co so hoan thién ho so, thoi han co
két qua tham dinh duoc tinh lai tir khi nhan d ho so hop 1é.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi c6 két qua thim dinh, co quan
tham dinh phai gui mot bo ho so va bién ban tham dinh co s& hd trg nan nhan bao
luc gia dinh t&61 UBND huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh (sau day goi tat 1a
UBND cép huyén).

+ Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so va bién ban
tham dinh, UBND cdp huyén c6 trach nhiém cdp Gidy ching nhan dang ky hoat
dong cho co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh.

1.5. Poi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire, ca nhan.

1.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Vian hoa va Thong tin.

- Co quan phdi hop thyc hién: Khong.

1.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Gidy chimg nhan dang ky hoat dong co so hd tro nan nhan bao lyc gia dinh.

- Quy ché hoat dong cua co so hd trg nan nhan bao luc gia dinh dugc UBND
cap huyén phé duyét.

1.8. Lé phi: Khong.

1.9. Tén mdu don, mdu to khai: Pon ding ky hoat dong cia co sé hd trg nan
nhan bao lyc gia dinh (miu s6 M4b, ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2010/TT-
BVHTTDL).
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1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- C6 noi lam viée ¢b dinh, c6 nguén kinh phi dé dam béao hoat dong cua co
sO;

- Nguoi dimg dau co sé cé nang luc hanh vi dan sy day du va khong thuoc
cac truong hop dang trong thoi gian chap hanh ban an, quyét dinh hinh sy ctia Toa
an hodc quyét dinh ap dung bién phap gido duc tai xa, phuong, thi trin, dua vao co
so chita bénh, dua vao co sd gido duc theo quy dinh ctia phap luat vé xtr 1y vi pham
hanh chinh;

- C6 nhan vién tu van va nguoi lam viéc tai co so dap Gmg tiéu chuan quy
dinh tai Piéu 15 Nghi dinh s6 08/2009/NP-CP, gdm céc tiéu chuén:

+ C6 nang lyc hanh vi dan sy dﬁy du; co phém chit dao dirc tot;

+ C6 kién thirc va kinh nghi¢ém phu hop voi linh vuc tu van va hd tro nan
nhan,;

+ C6 ching chi nghi¢p vu cham s6c¢ nan nhan bao luc gia dinh.

+ Nguoi lam viéc tai co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh phai duogc tap
huén vé phong, chdng bao lyc gia dinh.

- Co s0 ¢o dién tich t6i thiéu 1a 30m?>, ¢6 phong duoc b6 tri 13 noi tam lanh
cho nan nhan bao lyc gia dinh, dap trng cac yéu cau vé v¢ sinh, mdi truong;

1.11. Can cvr phap ly:

- Luat Phong, chong bao lyc gia dinh s6 02/2007/QH12 dugc Qudc hoi thong
qua ngay 21/11/2007;

- Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chéng bao luc gia dinh;

- Thoéng tu s 02/2010/TT-BVHTTDL ‘ngay 16/3/2010 cua Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thu tyc dang ky hoat dong, giai
thé co sé hd trg nan nhan bao lyc gia dinh; co so tu van vé phong, chéng bao luc gia
dinh; tiéu chuan ctia nhan vién tu van; cip thé nhan vién tu van, ching nhan nghiép
vu cham séc, tu van va tdp huin phong, chéng bao luc gia dinh.

2. Thii tuc Gia han Gidy chirng nhén  dang ky hoat dong cua co' s& hé tro
nan nhén bao lyc gia dinh (truwong hep glay chirng nhan ding ky sap hét thoi
han quy dinh - thim quyén ciia UBND céap huyén)

2.1. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: To chitc, ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh ctia phap luat.

- Budc 2: Nop ho so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén Phong VHTT
huyén, thi x4, thanh phd.

Cong chtrc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Truong hop hd so thiéu va khong hop 1& thi cong chire tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi ndp ho so b sung, 1am lai.

+ Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h30; Chicu tr 13h30 dén
17h00 vao cac ngay trong tuan (trir ngdy thir bay, chi nhat, 18, tét).

- Budc 3: Tra két qua tai Phong VHTT huyén, thi x4, thanh phd theo céac
budc sau:

+ Nop gidy bién nhén;
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+ Nhén két qua: Gidy chung nhan ding ky hoat dong co so hd tro nan nhan
bao luc gia dinh (da dugc gia han tai mat sau); Quy ché hoat dong cua co s dugc
UBND cap huyén phé duyét (néu ¢ sira ddi, bd sung);

+ Thoi gian tra hO so: Sang tir 7h30 dén 11h30; Chiéu tir 13h30 dén 17h30
vao cac ngdy trong tuan (trir ngdy thir bay, chu nhat, 18, tét).

2.2. Cdch thirc thire hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén
Phong VHTT céc huyén, thi xa, thanh phd.

2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phdn hé so:

- Pon d& nghj gia han Gidy chimg nhan diang ky hoat dong cta co s& hd tro
nan nhan bao lyc gia dinh;

- Giay chimg nhan dang ky hoat dong sap hét han ding ky hoat dong;

- Bao céo tong két hoat dong ctia co sé trong thoi gian dugc phep hoat dong;

- Quy ché hoat dong ctia co s& (néu co sira ddi, bd sung).

b) S6 hrong ho so: 02 bd. Trong d6 01 bd ndp cho Phong Vin hoéa va Thong
tin, 01 bd gri UBND cép huyén.

2.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan
day du ho so hop 18.

2.5. boi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire, ca nhan.

2.6. Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Van hoa va Thong tin.

- Co quan phdi hop thyc hién: Khong.

2.7 Két qua thuyc hién thu tuc hanh chinh:

- Gidy chung nhan ding ky hoat dong co sé hd trg nan nhan bao lyc gia dinh
(da duogc gia han tai mat sau).

- Quy ché hoat dong ctia co s dugc UBND cap huyén phé duyét (néu c6 stra
d6i, bo sung).

2.8. Lé phi: Khong.

2.9. Tén mau don, mdu to khai: Khong.

2.10. Piéu kién thuc hién thi tuc: Khong.

2.11. Can cit phap ly:

Thong tu s6 02/2010/TT- BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua B6 truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co
s6 hd trg nan nhan bao luc gia dinh; co so tu van vé phong, chéng bao lyc gia dinh;
tiéu chuan cta nhan vién tu van; cdp thé nhan vién tu van, chimg nhan nghiép vu
chim séc, tu van va tap huin phong, chéng bao luc gia dinh.

3. Thi tuc Cép lai Gidy chirng nhin diing ky hoat dfng cua co s¢ hé tro
nan nhan bao luc gla dlnh (trong tr1r0'ng hgp giay chirng nhan bi mit, bi rach
hoac hu hong - tham quyen cia UBND cap huyén)

3.1. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: To chirc, ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh ctia phap luat.
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- Budc 2: Nop ho so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén Phong VHTT
huyén, thi x4, thanh phd.

Cong chtrc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Truong hop ho so thiéu va khong hop 1& thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan dé ngudi ndp ho so bo sung, 1am lai.

+ Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h30; Chiéu tir 13h30 dén
17h00 vao cac ngay trong tuan (trr ngdy thir bay, chil nhat, 18, tét).

- Budc 3: Tra két qua tai Phong VHTT huyén, thi x4, thanh phd theo céac
budc sau:

+ Nop gidy bién nhan;

+ Nhén két qua: Gidy chung nhin ding ky hoat dong co s& hd tro nan nhan
bao lyuc gia dinh (cép lai);

+ Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h30; Chiéu tir 13h30 dén 17h30
vao cac ngdy trong tuan (trir ngdy thir bay, chil nhat, 18, tét).

3.2. Cach thirc thuc hién: NOp hd so truc tiép hoac qua duong Buu dién dén
Phong VHTT céc huyén, thi xa, thanh phé.

3.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phdn hé so:

- bon dé nghi cép lai Giéy chimg nhan ding ky hoat dong co s& hd trg nan
nhan bao lyc gia dinh;

- Gidy chting nhan dang ky hoat dong cii (trong trudng hop bi rach hoic hu
hong);

- Ban sao Gidy chung nhan ding ky hoat dong hodc quy ché hoat dong duoc
phé duyét (trong truong hop Gidy chtng nhan ding ky hoat dong bi mat).

b) S6 lrong ho s0: 02 bg. Trong do 01 bo nop cho Phong Van hoa va Thong
tin, 01 bo giri UBND cap huyén.

3.4. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day du hd so hop 1¢, trong
do:

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, Phong
Vin hoa va Thong tin phai giri mot bd ho so va to trinh téi UBND cap huyén.

+ Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1¢, UBND
cp huyén xem xét, cdp lai Gidy ching nhan ding ky hoat dong cho co so hd tro
nan nhan bao lyc gia dinh.

Néu khong ddng ¥ viéc cap lai, UBND cap huyén phai tra 16i bang van ban,
néu ro 1y do.

3.5. Doi twong thuce hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic, ca nhan.

3.6. Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Van hoa va Thong tin.

- Co quan phdi hop thyc hién: Khong.



40 CONG BAO/S6 19/Ngay 21-7-2014

3.7. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan dang ky hoat dong
co s& hd trg nan nhan bao lyuc gia dinh (cp lai).

3.8. L¢ phi: Khong.

3.9. Tén mau don, mau to khai: Khong.

3.10. Diéu kién thuc hién thi tuc: Khong.

3.11. Can ciw phap ly:

Thong tu s6 02/2010/TT- BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua B tru’ong Bd Van
hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, glal thé co
s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh; co so tu van vé phong, chéng bao lyc gia dinh;
tiéu chudn cua nhan vién tu van; cip thé nhan vién tu van, chimg nhan nghiép vu
chim séc, tu van va tap huén phong, chéng bao luc gia dinh.

4. Thu tuc Poi Glay ching nhan diang ky hoat dong ciia co s& hd tro nan
nhan bao luc gla dinh (neu co s¢ co su thay ('101 vé tén goi, dla chi dat tru s6,
nguoi dirng dau, ndi dung hoat dong - thim quyen cua UBND cap huyén)

4.1. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: T6 chitc, ca nhan chuan bi dy du ho so theo quy dinh ctia phap luat.

- Budc 2: Nop ho so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén Phong VHTT
huyén, thi x4, thanh phd.

Cong churc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Truong hop ho so thiéu va khong hop 1& thi cong chire tiép nhan ho so
huéng dan dé ngudi ndp ho so bo sung, 1am lai.

+ Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h30; Chicu tr 13h30 dén
17h00 vao cac ngay trong tuan (trir ngdy thir bay, chi nhat, 18, tét).

- Buéc 3: Tra két qua tai Phong VHTT huyén, thi x4, thanh phd theo céc
budc sau:

+ Nop giéy bién nhan;

+ Nhén két qua: Glay ching nhan dang ky hoat dong co so hd tro nan nhan
bao luc gia dinh; Quy ché hoat dong sira d6i, bo sung cua co s duge co quan cap
gidy chtng nhan ding ky hoat dong phé duyét (néu co sira ddi, bo sung).

+ Thoi gian tra ho6 so: Sang tir 7h30 dén 11h30; Chiéu tir 13h30 dén 17h30
vao cac ngdy trong tuan (trlr ngdy thir bay, chil nhat, 18, tét).

4.2. Cach thirc thuc hién: NOp ho so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén
Phong VHTT céc huyén, thi xa, thanh phé.

4.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi d6i Gidy chung nhan dang ky hoat dong;

- Giay ching nhan dang ky hoat dong da duoc cap cho co so;

- Cac gidy to lién quan dén ndi dung thay d6i (tén goi, dia chi, nguoi dung
dau, noi dung hoat dong);

- Dy thdo Quy ché hoat dong stra ddi, bod sung cua co s¢ (néu co stra ddi, bod
sung).

b) S6 lirgng ho so: 02 bd. Trong d6 01 bd ndp cho Phong Vin héa va Thong
tin, 01 bo giri UBND cap huyén.



CONG BAO/S6 19/Ngay 21-7-2014 41

4.4. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 20 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan day du hd so hop 18, trong
do:

+ Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, Phong
VHTT phai c6 két qua tham dinh ho so. Truong hop hd so chua hop 18 thi co quan
tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém huéng dan co so hoan thién ho so, thoi han c6 két
qua tham dinh duoc tinh lai tir khi nhan du ho so hop 18.

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir khi c6 két qua tham dinh, co quan
tham dinh phai giri mot bo ho so va bién ban tham dinh t6i UBND cap huyén.

+ Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir khi nhan da hd so va bién ban thim
dinh, UBND cép huyén cé trach nhiém d6i Gidy ching nhan ding ky hoat dong
cho co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh.

Quy ché hoat dong sura d6i, bd sung ciia co sd hd trg nan nhan bao luc gia
dinh dugc co quan cap Gidy chung nhan ding ky hoat dong phé duyét dong thoi
v6i viée cap Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cho co so.

Truong hop tir chdi d6i Gidy ching nhan ding ky hoat dong thi UBND cap
huyén phai néu 13 1y do bang vin ban.

4.5. Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire, ca nhan.

4.6. Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Van hoa va Thong tin.

- Co quan phdi hop thyc hién: Khong.

4.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Gidy chung nhan dang ky hoat dong co s hd trg nan nhan bao lyc gia dinh.

- Quy ché hoat dong stra ddi, bd sung cua co s& duge co quan cap Gidy
chtmg nhan dang ky hoat dong phé duyét (trudng hop quy ché hoat dong duoc stra
d6i, bo sung).

4.8. Lé phi: Khong.

4.9. Tén mau don, mau to khai: Khong.

4.10. Diéu kién thuc hién thi tuc: Khong.

4.11. Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Phong, chong bao luc gia dinh;

- Théng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cta Bo truéng BoO
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thil tuc dang ky hoat dong, giai
thé co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh; co s¢ tu van vé phong, chéng bao luc gia
dinh; tiéu chuan cua nhan vién tu van; cép thé nhan vién tu van, chimg nhan nghiép
vu cham séc, tu van va tap | huén phong, chdng bao lyuc gia dinh.

5. Thii tuc Cap Gidy Chu’ng nhin dang ky hoat dong cua co' so tw van vé
phong, chong bao luc gia dinh (thAm quyén ciia UBND cép huyén)

5.1. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: To chirc, ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh ctia phap luat.
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- Budc 2: Nop ho so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén Phong VHTT
huyén, thi x4, thanh phd.

Cong chtrc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Truong hop ho so thiéu va khong hop 1& thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan dé ngudi ndp ho so bo sung, 1am lai.

+ Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h30; Chiéu tir 13h30 dén
17h00 vao cac ngay trong tuan (trr ngdy thir bay, chil nhat, 18, tét).

- Budc 3: Tra két qua tai Phong VHTT huyén, thi x4, thanh phd theo céac
budc sau:

+ Nop gidy bién nhan;

+ Nhan két qua: Gidy ching nhan ding ky hoat dong co so tu van vé phong,
chéng bao luc gia dinh; Quy ché hoat dong cua co s¢ dugc dugc UBND cép huyén
phé duyét.

+ Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h30; Chiéu tir 13h30 dén 17h30
vao cac ngdy trong tuan (trir ngdy thir bay, chil nhat, 18, tét).

5.2. Cach thirc thuc hién: NOp hod so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén
Phong VHTT céc huyén, thi xa, thanh phé.

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phdn hé so:

- Pon ding ky hoat dong ciia co so tur van vé phong, chdng bao luc gia dinh
(theo mau s6 M4a ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL);

- Dy thao Quy ché hoat dong ctia co sd tu van vé phong, chdng bao luc gia
dinh. Quy ché phai ¢ cac ndi dung co ban sau:

+ Muc tiéu, tén goi, dia ban va quy mo hoat dong cua co so tu van vé phong,
chéng bao luc gia dinh;

+ Co céu to chuc, mbi quan h¢ trong chi dao, diéu hanh cua co s tu van vé
phong, chdng bao luc gia dinh;

+ Trach nhiém ctia nguoi dimg dau, nhan vién truc tiép cham soc, tu van va
nhimg nguoi khac lam viée tai co so tu van vé phong, chéng bao lyc gia dinh;

+ Trach nhi¢m, quyén loi ctia nguoi gy bao luc gia dinh khi dugc tiép nhan
Va0 co sO tu van Ve phong chong bao luc gia dinh;

+ Nguyén tic quan 1y tai san, tai chinh va nhitng quy dinh c6 tinh chat hanh
chinh phu hop véi dac diém cua loai hinh co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh.

- Xac nhan béng van ban cua UBND x3a, phuong, thi tran vé dia diém cua co
s& tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh c¢o6 tru s& chinh hoat dong dat trén dia
ban;

- Ban thuyét minh vé ngudn lyc tai chinh, gdm nhing noi dung sau:

+ Tinh hinh tai chinh hién c6 cua co s¢ (bao gom: tién mit, tlen gui ¢o trong
tai khoan tai ngan hang, kho bac); ngudn kinh phi néu nhan tur ngudn tai tro, can
néu rd tén, dia chi cua to chirc, ca nhan tai tro, s6 tién, hién vat va thoi gian tai tro;

+ Nguon tai chinh dugc cam két dam bao cho hoat dong ciia co s (neu co).

- So yéu 1y lich ctia nguoi dimg dau co sé ¢ xac nhan cia UBND cap x4 noi
cu tra hodc co quan quan 1y nha nudc quan 1y ngudi ding dau;
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- Danh sach nguoi 1am viée tai co s6 ¢6 xac nhan cua nguoi dimg dau co 50,
kem theo ban sao (khong chimg thy) Gidy ching nhan tap. huén nghiép vu tu van
vé phong, chong bao lyc gia dinh (néu c6). Néu chua co Gidy ching nhan tap huén
nghiép vu tu van vé phong, chéng bao lyc gia dinh thi trong h6 so phai néu rd ké
hoach tham gia tap huan cho nguoi lam viéc.

b) S6 lirgng ho so: 02 bd. Trong d6 01 bd ndp cho Phong Vin hoéa va Thong
tin, 01 bo giri UBND cap huyén.

5.4. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, trong do:

+ Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, co quan
nhan ho so phai c6 két qua tham dinh hd so.

Truong hop hd so chua hop 18 thi co quan tiép nhan hd so co trach nhiém
hudéng din co s& hoan thién hd so, thdi han c6 két qua tham dinh duoc tinh lai tir
khi nhan da hé so hop 16.

+ Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir khi c6 két qua tham dinh, co quan
tham dinh phai giri mot bo hd so va bién ban thim dinh co s& tu van vé phong,
chdng bao luc gia dinh t6i Uy ban nhan dan cap huyén.

+ Trong thoi han 10 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so va bién ban
tham dinh, Uy ban nhan dan cap huyén c6 trach nhiém cap Gidy ching nhan ding
ky hoat dong cho co sd tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh.

Truong hop tir chdi cp Gidy ching nhan dang ky hoat dong thi Uy ban nhan
dan cap huyén phai néu 6 1y do bang vin ban.

5.5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic,c4 nhan.

5.6. Co quan thyre hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Van hoa va Thong tin.

- Co quan phdi hop thyc hién: Khong

5.7. Két qua thuec hién thu tuc hanh chinh:

- Gidy chimg nhan dang ky hoat dong co so tu van vé phong, chéng bao luc gia
dinh.

- Quy ché hoat dong ciia co s¢ duoc duge Uy ban nhan dan cap huyén phé
duyét.

5.8. Lé phi: Khong.

5.9. Tén mau don, mdu to khai: Pon ding ky hoat dong ctia co sé tu van vé
phong, chong bao luc gia dinh (theo mau sé6 M4a ban hanh kém theo Thong tu sd
02/2010/TT-BVHTTDL).

5.10. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

- C6 noi lam viée ¢b dinh, ¢6 nguén kinh phi dé dam béao hoat dong cua co
sO;

- Nguoi dimg dau co sé cé nang luc hanh vi dan sy day du va khong thuodc
cac truong hop dang trong thoi gian chap hanh ban an, quyét dinh hinh sy ctia Toa
an hodc quyét dinh ap dung bién phap gido duc tai xa, phuong, thi trin, dua vao co
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s& chita bénh, dua vao co sd gido duc theo quy dinh ctia phap luat vé xtr 1y vi pham
hanh chinh;

- C6 nhan vién tu van va ngudi lam viée tai co s& dap Gmg tiéu chuan quy
dinh tai Diéu 15 Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP, gém céc tiéu chuan:

+ C6 nang lyc hanh vi dan sy day di; ¢ pham chat dao duc tot;

+ C6 kién thirc va kinh nghiém phu hop véi linh vuc tu van va hd tro nan
nhan;

+ Co chung chi nghlep vu tu van Ve phong, chéng bao lyc gia dinh;

+ Nguoi lam vi€e tai co s0 tu van vé phong, chong bao lyc gia dinh phai
duogc tap huin vé phong, chong bao luc gia dinh.

5.11. Can cuw phap ly:

- Luat Phong, chéng bao luc gia dinh s6 02/2007/QH12 duoc Quéc hoi thong
qua ngay 21/11/2007,;

- Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chéng bao luc gia dinh;

- Thong tu sb 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 ctua Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thil tuc dang ky hoat dong, giai
thé co s hd tro nan nhan bao luc gia dinh; co so tu van vé phong, chéng bao luc gia
dinh; tiéu chuan ciia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, ching nhan nghiép
vu cham soc, tu van va tap huan phong, chdng bao lyc gia dinh.

6. Thii tuc Gia han Gidy chimg nhin ding ky hoat dfng cua co' s¢' tw Van
veé phong, chong bao luc gla dinh (tru’()'ng hop Glay chirng nhan cuaa co sé& sap
hét thoi han quy dinh - tham quyen cua UBND cap huyén)

6.1. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: T6 chitc, ca nhan chuan bi ddy du ho so theo quy dinh ctia phap luat.

- Budc 2: Nop ho so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén Phong VHTT
huyén, thi x4, thanh phé.

Cong chtrc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Truong hop ho so thiéu va khong hop 1& thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan dé ngudi nop ho so bo sung, lam lai.

+ Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h30; Chiéu tir 13h30 dén
17h00 vao cac ngay trong tuan (trr ngdy thir bay, chil nhat, 18, tét).

- Budc 3: Tra két qua tai Phong VHTT huyén, thi x4, thanh phd theo céac
budc sau:

+ Nop gidy bién nhén;

+ Nhan két qua: Gidy ching nhan ding ky hoat dong co so tu van vé phong,
chéng bao luc gia dinh (da dugc gia han tai mat sau); Quy ché hoat dong cua co s¢
dugc dugce Uy ban nhan dan cip huyén phé duyét (néu co sira ddi, bd sung).

+ Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h30; Chiéu tir 13h30 dén 17h30
vao cac ngdy trong tuan (trir ngdy thir bay, chil nhat, 18, tét).

6.2. Cach thirc thwc hién: Nop ho so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén
Phong VHTT céc huyén, thi xa, thanh phé.

6.3. Thanh phan, sé6 lwong ho so:
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a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi gia han Gidy chtng nhin ding ky hoat dong ctia co s tu van
vé phong, chéng bao luc gia dinh;

- Giay ching nhén dang ky hoat dong sap hét han dang ky hoat dong;

- Béo céo tong két hoat dong ciia co s6 trong thoi gian dugc phep hoat dong;

- Quy ché hoat dong ciia co s& (néu co sira ddi, bd sung).

b) S6 lrgng ho so: 02 bd. Trong d6 01 bd ndp cho Phong Vin héa va Thong
tin, 01 bo giri UBND cap huyén.

6.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
day du hd so hop 18.

6.5. Poi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: T chirc, ca nhan.

6.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cp thuc
hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Van hoa va Thong tin.

- Co quan phdi hop thyc hién: Khong.

6.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Gidy chimg nhan ding ky hoat dong co sd tu van vé phong, chdng bao luc
gia dinh (da dugc gia han tai mdt sau).

- Quy ché hoat dong ctia co s¢ duoc co quan c6 tham quyén phé duyét (néu
c6 stra d6i, bo sung).

6.8. L¢ phi: Khong.

6.9. Tén mau don, madu to khai: Khong.

6.10. Piéu kién thuwc hién thii tuc: Khong.

6.11. Can cu phap ly:

Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua Bo truong Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co
s& ho tro nan nhan bao luc gia dinh; co so tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh;
tiéu chuén cua nhan vién tu van; cép thé nhan vién tu van, chung nhan nghiép vu
cham séc, tu van va tap huan phong, chéng bao lyc gia dinh.

7. Thii tuc Cap lai Gidy chimg nhan diing ky hoat dong cua co s¢' tw van
vé phong, chong bao lyc gia dinh (trwong hop Giay chirng nhén dang ky hoat
dong bi mat, bi rach hoac hu hong - tham quyén cia UBND cap huyén)

7.1. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: T6 chitc, ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh ctia phap luat.

- Budc 2: Nop ho so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén Phong VHTT
huyén, thi x4, thanh phd.

Cong chtrc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Truong hop hd so thiéu va khong hop 1& thi cong chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi ndp ho so bo sung, 1am lai.

+ Thoi gian tiép nhan hé so: Sang tir 7h30 dén 11h30; Chiéu tir 13h30 dén
17h00 véo cac ngdy trong tuan (trir ngay tht bay, chu nhat, 18, tét).
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- Budce 3: Tra két qua tai Phong VHTT huyén, thi xa, thanh phé theo cac
budc sau:

+ Nop gidy bién nhan;

+ Nhan két qua: Giéy ching nhan dang ky hoat dong co sé tu van vé phong,
chdng bao luc gla dinh (cap lai).

+ Thoi gian tra ho6 so: Sang tir 7h30 dén 11h30; Chiéu tir 13h30 dén 17h30
vao cac ngdy trong tuan (trlr ngdy thir bay, chil nhat, 18, tét).

7.2. Cach thiec thuc hién: Nop hd so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén
Phong VHTT céc huyén, thi xa, thanh phé.

7.3. Thanh phan, sé lirong ho so-

a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghj cép lai Gidy chting nhan ding ky hoat dong co s tu van vé
phong, chdng bao luc gia dinh;

- Gidy chung nhan diang ky hoat dong cii (trong truong hop bi rach hodc
hong);

- Ban sao (khong chimg thuc) Gidy ching nhan 'dang ky hoat dong hodc quy
ché hoat dong dugc phé duyét (trong truong hop Gidy chting nhan ding ky hoat
dong bi mat).

b) 86 lirong ho so: 02 bd. Trong d6 01 bd ndp cho Phong Vin héa va Thong
tin, 01 bo giri UBND cap huyén.

7.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
day du ho so hop 18.

7.5. Déi twong thuwce hién thii tuc hanh chinh: Tb chirc, ca nhan.

7.6. Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Van hoa va Thong tin.

- Co quan phdi hop thyc hién: khong.

7.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Giay chung nhén dang ky hoat
dong co so tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh (cap lai).

7.8. Lé phi: Khong.

7.9. Tén mau don, mdu to khai: Khong.

7.10. Diéu kién thuc hién thi tuc: Khong.

7.11. Can cit phap ly:

Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16/3/2010 cua Bo trudong Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky hoat dong, giai thé co
s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh; co so tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh;
tiéu chudn cua nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, ching nhan nghiép vu
chim séc, tu van va tap huén phong, chéng bao luc gia dinh.

8. Thu tuc Poi Glay chirng nhan dang ky hoat dong cua o s tw van veé
phong, chong bao lwce gia dinh (trwomg hop co sé co thay doi vé tén goi, dia chi
diit tru s&, ngwoi dimg dau, ndi dung hoat dong - tham quyén ciia UBND cip
huy¢n)
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8.1. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: T6 chitc, ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh ctia phap luat.

- Budc 2: Nop ho so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén Phong VHTT
huyén, thi x4, thanh phd.

Cong chtrc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Truong hop hd so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan hd so
huéng dan dé ngu’m nop ho so bd sung, 1am lai.

+ Thoi gian tiép nhén ho6 so: Sang tir 7h30 dén 11h30; Chiéu tir 13h30 dén
17h00 vao cac ngay trong tuan (trir ngdy thir bay, chi nhat, 18, tét).

- Budc 3: Tra két qua tai Phong VHTT huyén, thi x4, thanh phd theo céc
budc sau:

+ Nop glay bién nhan;

+ Nhan két qua: Gidy ching nhén dang ky hoat dong co s¢ tu van vé phong,
chbng bao lyc gia dinh; Quy ché hoat dong stra d6i, bd sung cua co so duoc Uy ban
nhan dan cap huyén phé duyét (truong hop co stra d6i, bd sung).

+ Thoi gian tra ho6 so: Sang tir 7h30 dén 11h30; Chiéu tir 13h30 dén 17h30
vao cac ngdy trong tuan (trir ngdy thir bay, chil nhat, 18, tét).

8.2. Cach thirc thuc hién: NOp ho so truc tiép hodc qua duong Buu dién dén
Phong VHTT céc huyén, thi xa, thanh phé.

8.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phdn hé so:

- Pon @& nghi ddi Gidy chimg nhan ding ky hoat dong co so tu van vé
phong, chong bao luc gia dinh;

- Giay ching nhan dang ky hoat dong da duoc cap cho co so;

- Cac gidy to lién quan dén noi dung thay d6i (tén goi, dia chi, nguoi dung
dau, noi dung hoat dong);

- Dy thao Quy ché hoat dong stra d6i, bo sung cia co s& tu vin vé phong,
chéng bao lyc gia dinh (néu cé stra d6i, bo sung).

b) S6 lirong ho so: 02 bd. Trong d6 01 bo ndp cho Phong Vin héa va Thong
tin, 01 bo giri UBND cap huyén.

8.4. Thoi han gidai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
day du hod so hop 18, trong do:

+ Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18, Phong
Vin hoa va Thong tin phai ¢6 két qua tham dinh hd so. Truong hop hd so chua hop
16 thi co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém hudéng din co sé hoan thién hd so, thoi
han c6 két qua tham dinh duoc tinh lai tir khi nhan du hd so hop 1¢.

+ Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir khi c6 két qua tham dinh, co quan
tham dinh phai giri mot bo hd so va bién ban thim dinh co s& tu van vé phong,
chéng bao lyc gia dinh t6i UBND cép huyén.

+ Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir khi nhan da hd so va bién ban thim
dinh, UBND cép huyén c¢o6 trach nhiém doi Giéy ching nhan dang ky hoat dong
cho co sé tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh.
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Quy ché hoat dong stra d6i, bd sung ctia co s& dugc co quan cap Gidy ching
nhan ding ky hoat dong phé duyét ddng thoi véi viée cap Gidy ching nhan ding ky
hoat dong cho co s6.

Truong hop tir chdi d6i Gidy ching nhan ding ky hoat dong thi UBND cap
huyén phai tra 16 bang vin ban, néu rd 1y do.

8.5. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic, ca nhan.

8.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Vin héa va Théng tin.

- Co quan phdi hop thyc hién: khong.

8.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Gidy chimg nhan ding ky hoat dong cho co s& tu van vé phong, chéng
bao luc gia dinh.

- Quy ché hoat dong sira doi, bd sung cua co s duoc UBND cip huyén phé
duyét (truong hop c6 stra d6i, bo sung).

8.8. Lé phi: Khong.

8.9. Tén mau don, mau to khai: Khong.

8.10. Diéu kién thue hién thi tuc: Khong.

8.11. Can cw phap ly:

- Nghi dinh s6 08/2009/ND-CP ngay 04/02/2009 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phong, chéng bao luc gia dinh;

- Thong tu s 02/2010/TT-BVHTTDL ‘ngay 16/3/2010 cua Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé thu tyc dang ky hoat dong, giai
thé co sé hd trg nan nhan bao luc gia dinh; co so tu van vé phong, chéng bao luc gia
dinh; tiéu chuan ciia nhan vién tu van; cap thé nhan vién tu van, chimg nhan nghiép
vu chim soc, tu van va tap huén phong, chéng bao luc gia dinh.

PHAN IIL. NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH SUA O],
BO SUNG THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

L. Linh vye van hoa

1. Thua tuc Cap Giay phép kinh doanh Karaoke

1.1. Trinh tu’vthu’c hién : 9 ‘ ‘

- Budc 1: TO chtic, ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh ctua phap
luat.

- Buéc 2: T6 chire, ¢ nhan ndp ho so tai Phong VHTT huyén, thi x4, thanh

pho.

Can b9, cong chirc duoc phan cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap ly va
nodi dung ho so: ‘

+ Truong hop ho so hop 1€ thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian trd két
qua.
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+ Truong hop ho so thiéu va khong hop 1& thi cong chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Budi sang: tir 07h00 dén 11h30; Budi chiéu: tir
13h30 dén 17h00 (trir cac ngay thir Bay, Chil nhat, Lé, Tét).

- Buéc 3: Tra két qua tai Phong VHTT huyén, thi xa, thanh phé theo cac
budc sau:

+ Nop gidy bién nhén;

+ Nhan két qua: Gidy phép kinh doanh;

+ Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h30; Chiéu tir 13h30 dén 17h30
vao cac ngdy trong tuan (trir ngdy thir bay, chil nhat, 18, tét).

 1.2. Céch thirc thyc hién: NOp ho so tai Phong VHTT huyén, thj x4, thanh

pho.

1.3. Thanh phan, sé lrong hé so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap gidy phép kinh doanh karaoke trong d6 ghi rd dia diém
kinh doanh, s phong, dién tich timg phong;

- Ban sao (khong ching thuc) gidy ching nhan dang ky kinh doanh c6 gia tri
phap ly;

b) S6 lwong hé so: 01 bo.

1.4. Thoi gian gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
day du ho so hop 18.

1.5. Poi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire, ca nhan.

1.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thim quyén quyet dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Van hoa va Thong tin.

1.7. Két qua thuec hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép.

1.8. Lé phi: Theo quy dinh tai thong tu s6 156/2012/TT-BTC, ngay
21/9/2012 cua B¢ Tai chinh.

a) Tai cac thanh phé, thi xa truc thudc tinh:

- Tr 01 dén 05 phong, mirc thu 1& phi 1a 6.000.000 dong/gidy;

- Tlr 06 phong tré 1én, mirc thu 1¢ phi 1a 12.000.000 dong/gidy.

b) Tai khu vuc khac:

- Tir 01 dén 05 phong, muc thu 1¢ phi 1a 3.000.000 df)ng/gléy,

- Tir 06 phong tro 1én, mire thu 1€ phi 1a 6.000.000 dong/giay.

1.9. Tén mdu don, mau to khai: Don d& nghi cip phép kinh doanh Karaoke.

(Mau 3- Théng tw s6 05/2012/TT-BVHTTDL, ngay 02/5/2012 cua By Van
hod, Thé thao va Du lich vé viéc sira doi, b6 sung mét sé diéu cia Thong tw so
04/2009/TT-BVHTTDL)

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Phong karaoke phai c6 dién tich sir dung tir 20m” tr& 1én, khong ké cong
trinh phy, dam bao diéu kién vé cach 4m, phong, chdng chay no;
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- Cira phong karaoke phai 1a cira kinh khong mau, bén ngoai nhin thay toan
bo phong;

- Khong dugc dat khoa, chdt cira bén trong hodc dat thiét bj bao dong dé doi
pho v6i hoat dong kiém tra ctia co quan nha nudc c6 tham quyén;

- Pia diém hoat dong karaoke phai cach truong hoc, bénh vién, co s& ton
giao, tin ngudng, di tich lich st - van hoa, co quan hanh chinh nha nudc tir 200m
tré 1én;

- Phu hop véi quy hoach vé karaoke duoc co quan ¢6 thim quyén phé duyét.

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 103/2009/ND-CP, ngay 06/11/2009 ctia Chinh phii ban hanh
quy ché hoat dong van hoa va kinh doanh dich vu van hoa cong cong;

- Thong tu sb 04/2009/TT-BVHTTDL, ngay 16/12/2009 cua Bé Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét thi hanh mot s quy dinh tai quy ché hoat
dong van hoa va kinh doanh dich vu van hod cong cdng ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 103/2009/ND-CP, ngay 06/11/2009 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP, ngay 04/01/2012 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung, thay thé hodc bai bo, hiy bo cac quy dinh ¢6 lién quan dén thi tuc hanh chinh
thugc pham vi chirc nang quan ly cua B4 Van hoa, Thé thao va Du lich;

- Théng tu s6 05/2012/TT- BVHTTDL, ngay 02/5/2012 cua B§ Van hoa, Thé
thao va Du lich sta 601 b6 sung mot sé diéu cua Thong tu so 04/2009/TT-
BVHTTDL, Thong tu s6 07/2011/TT-BVHTTDL, Quyét dinh s6 55/1999/QDb-
BVHTT;

- Thong tu sd 156/2012/TT-BTC, ngay 21/9/2012 quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va st dung 18 phi cip gidy phép kinh doanh karaoke, 1& phi cp
gidy phép kinh doanh vii truong./.



