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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 729/QD-UBND Phu Yén, ngay 15 thang 5 nam 2014
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét
cuia S& Lao dong-Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Cin ct Luat To chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003;

Can ctt Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém sodt thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 clia
Chinh phu vé stra d6i, bo sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia Bo Tu phap
huéng dan cong b, niém yét thii tuc hanh chinh va bao cao vé tinh hinh, két qua
thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam déc S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi tai To trinh
s 595/TTr-SLDTBXH-VP-VL ngay 25/4/2014 va Giam déc So Tu phap tai To
trinh s6 20/TTr-STP ngay 29/5/2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh thudc thim
quyén giai quyét ctia SO Lao dong-Thuong binh va X4 hoi tinh Phu Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam déc S¢ Lao dong-Thuong binh
va Xa hoi, Thu trudng cac s, ban nganh, Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh
phé va cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Pham Dinh Cw
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THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 729/0D-UBND ngay 15/5/2014
ciia Chi tich Uy ban nhdn ddn tinh)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH ‘
_ 1. Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh thudc thim quyén giai
quyét cia S¢ Lao dong-Thwong binh va Xa hi

STT | Tén thii tuc hanh chinh
Linh vuc An toan lao dong
;| Thu tuc Cap giay chimg nhan du diéu kién hoat dong dich vu huan
luyén an toan lao dong, v¢ sinh lao dong
Linh vuc Lao dong viéc lam
2 \ Thu tuc Xac nhan khong thudc dién cap Gidy phép lao dong

2. Danh muc thi tuc hanh chinh sira d6i, bo sung thudc thAm quyén giai
quyét caa Sé Lao dong-Thwong binh va Xa hoi

S6 hd so Tén VBQPPL quy
STT Tén thu tuc hanh chinh dinh ndi dung sira
TTHC : Canno gl
doi, bo sung

Linh vuc Lao dong viéc lam
1 T-PYE-196012 | Thu tuc Cap gidy phép cho Nghj dinh sb
nguoi lao dong nude ngoai 102/2013/ND-CP cua
T-PYE-196105 | Thu tuc Cap lai gidy phép| Chinh pht va Thong
2 cho ngudi lao dong nudc| twsd 03/2014/TT-
ngoai BLDTBXH
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PHAN II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI

Linh vuc an toan lao dong

1. Thi tuc Cip Gidy chirng nhin da diéu kién hoat dong dich vu huin
luyén an toan lao dong, v¢ sinh lao dong

- Trinh ty thwce hién:

Budc 1: Chuén bi dy di hd so theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: T6 chiic, c4 nhan ¢ nhu cau ndp day du hd so tai B phan tiép nhan
va tra két qua tai So Lao dong-Thuong binh va Xa hoi (s6 02 T6 Hiru, Phuong 9,
TP. Tuy Hoa).

+ Néu ho so ddy du can bo tiép nhan s& viét phiéu hen nhan két qua cho
ngudi ndp hd so.

+ Néu ho so chua day di can bo tlep nhan huéng dan hoan chinh hd so.

Budc 3: Pén ngay hen trong phiéu, dén noi ndp nhan Gidy ching nhan du
dleu kién hoat dong dich vu huan luyén an toan lao dong, v¢ sinh lao dong d6i vai
t6 chirc hoat dong dich vu huén luyén véi trudng hop duoc cap. Trudng hop khong
du diéu kién cdp s& c6 van ban tra 16i va néu rd 1y do.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 7 gio 30 dén 11 gio 30,
chiéu tir 13 gio 30 dén 16 gio 30 (trir ngay chu nhat, 18, tét).

- Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai tru s co quan hanh chinh nha nudc.

- Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cép giéy ching nhan du diéu kién hoat dong dich vu huan
luyén an toan lao dong, v¢ sinh lao dong.

- Pé 4n t6 chtic hoat dong huan luyén an toan lao dong, v€ sinh lao dong,
trong do thuyet minh 15 quy mé huan luyén, cac diéu kién, giai phap thyc hién;

Quyet dinh thanh lap t6 chirc hoat dong dich vu huan luyén ciia co quan c6
tham quyén hodc gidy kinh doanh (ban sao);

Quyét dinh bd nhiém, hodc giao nhiém vu nguoi ding dau va td chirc bo
may cua to chirc huan luyén (ban sao);

- Bao c4o vé co s vat chat, can bd quan 1y, doi ngii giang vién huan luyén va
kém theo cac ho so, tai liéu sau:

+ Ban sao gidy ching minh nhan dan, bang chuyén mén, xac nhan kinh
nghiém cua giang vién huén luyén;

+ Ban sao céc loai ho so, giéy t& vé co s& vat chat (kém theo danh muc, vi tri
lap dat) dap ing yéu cau to chirc hoat dong dich vu huan luyén an toan lao dong, vé
sinh lao dong, hop dong thué, hop dong lién két huan luyén trong trudng hop to
chtic hoat dong dich vu huan luyén tién hanh viéc thué hoic lién két v6i co so khac
dé bao dam diéu kién vé may, thiét bi huan luyén nhu quy dinh (C6 s6 luong may,
thiét bi, hoa chét, phong, xuéng, khu thuc hanh dé thyc hanh theo chuong trinh
khung huén luyén hodc c6 hop dong thug, lién két hop phap vai co sd dé co may,
thiét bi, hoa chat, phong, xuéng, khu thyc hanh twong tGng véi quy mo, dbi twong
huén luyén va con thoi han it nhat 5 nam ké tir ngay ndp don xin cép Gidy ching
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nhan du diéu kién hoat dong dich vy huin luyén; trong do di¢n tich phong, xudng,
khu thyc hanh it nhét 1a 40m” tr¢ 1én va bdo ddm dién tich it nhat 1a 1,5m” /hoc
vién; c6 chwong trinh, gido trinh huén luyén chuyén nganh duoc xay dung theo
Chuong trinh khung huan luyén do B6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi ban hanh;
c6 du sd luong giang vién huan luyén chuyén nganh vé 1y thuyét va thuc hanh
tuong Gmg véi quy md huan luyén; trong dé co it nhat 05 gido vién co hiru huan
luyén chuyén nganh, thyc hanh).

- Chuong trinh huan luyén an toan lao dong, vé sinh lao dong.

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 6.

- P6i twong thuce hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

- Co' quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: S6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

+ Co quan hodc ngudi co thim quyén dugc uy quyén hoic phan cip thuc
hién: Khong.

+ Co quan truc tiép thuc hign TTHC: Sé Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Khong.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén.

- ¢ phi: Khong.

- Tén mau don, miu to khai:

+ Pon dé nghi cip gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong dich vy huan
luyén an toan lao dong (mau s 5) theo Thong tu s6 27/2013/TT-BLDTBXH, ngay
18/10/2013 cua B§ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

+ Bao cdo thuc trang diéu kién hoat dong dich vu huan luyén an toan lao
dong, vé sinh lao dong (mﬁu $6 6) theo Thong tu s6 27/2013/TT-BLDTBXH, ngay
18/10/2013 cua B Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

- Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chire hoat dong dich vu huan luyén duogc cép Chung nhan huin luyén cho
ngudi tham gia huan luyén néu cé:

+ Tru s& hop phap hodc hop dong thug, lién két véi co SO dé ¢o tru so hop
phép con thoi han it nhat 5 nim ké tir ngay ndp don dé nghi cap Gidy ching nhan
du diéu kién hoat dong dich vy huan luyén;

+ S lugng phong hoc 1y thuyét phu hop véi quy mé huan luyén; mdi phong
c6 dién tich tir 30m” trd 16n va bao dam dién tich binh quéan it nhat 1a 1,3 m*/01 hoc
vién;

+ Chuong trinh, gido trinh huin luyén duoc xay dung theo chuong trinh
khung huén luyén duoc quy dinh;

+ {t nhat 05 giang vién co hiru huan luyén kién thirc chung vé an toan lao
dong, v¢ sinh lao dong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Bo Luat Lao dong S6 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012.

+ Nghi dinh s6 45/2013/ND-CP ngay 10/5/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua BO Luat lao dong vé thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi va an
toan lao dong, v¢€ sinh lao dong.
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+ Thong tu sb 27/2013/TT-BLDTBXH ngay 18/10/2013 cua B6 Lao dong-
Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé cong tac huan luyén an toan lao dong, v¢ sinh
lao dong.

Linh vuc Lao dfng viéc lam

2. Thii tuc X4c nhian nguoi lao dong nwéc ngoai khong thudc dién cip
gidy phép lao dong

- Trinh ty thwe hién:

Budc 1: Chuén bi day du ho so theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: T chitc ¢6 nhu cau ndp day du hd so tai B phan tiép nhan va tra
két qua tai S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi (s6 02 T Hitu, Phuong 9, TP. Tuy
Hoa).

+ Néu ho so day du, can bo tiép nhan s& viét phiéu hen nhan két qua cho
ngudi ndp hd so.

+ Néu hd so chua ddy du can bo tiép nhan huéng dan hoan chinh hd so.

Budc 3: Pén ngay hen trong phiéu, dén ‘noi nop nhan van ban xac nhan
ngudi lao dong nudc ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao dong véi truong
hop dugc xac nhan. Truong hop khong du diéu kién xac nhan s& co van ban tra 10
va néu ro 1y do.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Sang tir 7 gio 30 dén 11 gio 30,
chiéu tir 13 gio 30 dén 16 gio 30 (trir ngay chu nhat, 18, tét).

- Cach thire thwe hién: Nop truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha
nuoc.

- Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Vian ban dé nghi xac nhan nguoi lao dong nuoc ngoai khong thude dién cap
gidy phép lao dong keém theo Danh sach trich ngang vé nguoi lao dong nude ngoai
v6i nodi dung: ho, tén; tudi; gidi tinh; qudc tich; sd ho chiéu; ngay bat dau va ngay
két thuc 1am viée; vi tri cong viée cua nguoi lao dong nude ng0a1

- Cac gidy to dé chimg minh nguoi lao dong nudc ‘ngoai khong thudc dién
cap glay phep lao dong 1a 01 ban chinh hodc 01 ban sao néu bang tiéng nudc ngoai
thi mién hop phap hoa lanh sy, nhung phai dich ra tiéng Viét va chtng thuc theo
quy dinh cua phép luat Viét Nam.

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chic.

- Co' quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: S6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

+ Co quan hodc ngudi co thim quyén dugc uy quyén hoic phan cip thuc
hi¢n: Khong.

+ Co quan truc tiép thuc hign TTHC: Sé Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Khong.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan.

L¢ phi: Khong.
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Tén miu don, miu to khai: Van ban dé nghi xac nhan nguoi lao dong nudc
ngoai khong thudc dién cip gidy phép lao dong (Mau sb 10) theo Thong tu sb
03/2014/TT-BLDTBXH.

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Bo Luat lao dong s6 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012.

+ Nghi dinh s6 102/2013/NB-CP ngay 05/9/2013 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Bo luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam vige
tai Viét Nam.

+ Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH, ngay 20/1/2014 hudng dan thi hanh
mot sd didu ciia Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu caa Bo luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam
viée tai Viét Nam.

3. Thit tuc Cap gidy phép cho ngudi lao dong nwéc ngoai

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Chuan bi day du hd so theo quy dinh cua phéap luat.

Budc 2: Ngudi c6 nhu cau ndp day di ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua tai SO Lao dong-Thuong binh va X& hoi (sé 02 Té Hitu, Phuong 9, TP. Tuy
Hoa).

+ Néu ho so ddy du can bo tiép nhan s& viét phiéu hen nhan két qua cho
ngudi ndp hd so.

+ Néu hd so chua ddy du can bd tiép nhan huéng dan hoan chinh hd so.

Budc 3: Pén ngay hen trong phiéu, den noi ndp nhan Gidy phep cho nguoi
lao dong nudc ngoai vai trudong hop duoc cap Truong hop khong du diéu kién cap
phép s& c6 vin ban tra 1i ctia co quan c6 thim quyeén.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 7 gio 30 dén 11 gio 30,
chiéu tir 13 gio 30 dén 16 gio 30 (trir ngay chu nhat, 18, tét).

Cich thirc thue hién: Nop truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc.

Thanh phén, so lwong hd so:

Thanh phén hé so:

1. Van ban dé nghi cap gidy phép lao dong cua nguoi str dung lao dong.

2. Giay ching nhan strc khoe duoc cap ¢ nude ngoai hodc ¢ Viét Nam theo
quy dinh ctia Bo Y té.

3. Véan ban x4c nhan khong phai 1a ngudi pham to1 hodc bi truy ctru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh cia phap luat Viét Nam va phép luat nudc ngoai co
gia tri trong thoi han 06 thang, tinh dén thoi diém ndp hod so duoc thyc hién nhu
sau:

a) Truong hop nguoi lao dong nude ngoai da cu tri tai Viét Nam thi phai co
Phiéu 1y lich tu phap do Trung tam 1y lich tu phap quéc gia cip hodc trudng hop
dang cu trd tai tai Viét Nam phai c6 Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phap tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong cap va vin ban xac nhan khong phai 1a ngudi
pham t6i hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luat nudce
ngoai do co quan c6 thAm quyén ctia nudc ngoai cap.
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b)) Truong hop ngudi lao dong nudc ngoai chua tung cu trh tai Viét Nam thi
phai c6 van ban xac nhan khong phai 1a nguoi pham t01 hodc bi truy ctru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap luat nudce ngoai do co quan c6 thAm quyén
clia nude ngoai cap.

4. Vin ban xac nhan 14 nha quan 1y, giam doc diéu hanh, chuyén gia hoic lao
dong k¥ thuat duoc thyc hién nhu sau:

a) Déi voi nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha quan ly, giam dbc diéu hanh thi
phai c6 mot trong cac glay to sau:

+ Gidy to ching minh la nha quan ly, giam dbc diéu hanh gém: gidy phép
lao dong hodc hop ddng lao dong hodc quyét dinh bd nhiém co6 xac dinh ngudi lao
dong nudc ngoai d6 da lam viée & vi tri quan 1y, giam ddc diéu hanh.

+ Vin ban xac nhan 1a nha quan 1y, giam déc diéu hanh do co quan, to chrc,
doanh nghi¢p ma ngudi lao dong nude ngoai doé da tung 1am viéc xac nhan.

b) Pdi voi nguoi lao dong nude ngoai 1a chuyén gia thi phai c6 mot trong
hai loai gidy to sau:

+ Gidy to chimg minh 13 ngudi lao dong nude ngoai cé trinh do k¥ su, cir
nhan tré 1én hodc twong dwong va c6 it nhat 05 nam lam viéc trong chuyén nganh
duoc dao tao phu hop véi vi tri cong viéc ma nguoi lao dong nudc ngoai du kién sé&
lam viéc tai Viét Nam.

+ Van ban x4c nhan 1a chuyén gia do co quan, t6 chitc hodc doanh nghiép c6
tham quyén tai nudc ngoai cong nhan.

¢) Béi v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1a lao dong k¥ thuat thi phai co cac
gidy to sau:

+ Gidy to chimg minh hodc vin ban xac nhan cua co quan, to chirc ¢ thim
quyén hodc doanh nghiép tai nudc ngoai vé viée da dugce dao tao chuyén nganh k¥
thuat véi thoi gian it nhat 01 nam;

+ Gidy to ching minh da c6 it nhat 03 nam lam viéc trong chuyén nganh k¥
thuat duoc dao tao phu hop véi vi tri cong viéc ma nguodi lao dong nude ngoai du
kién s& 1am viéc tai Viét Nam.

d) Riéng dbi véi mot sb nghé, cong viéc, van ban xac nhan trinh d§ chuyén
mon, k¥ thuat ciia nguoi lao dong nudc ngoai dugc thay thé bang mét trong cac
gidy to sau day:

+ Gidy cong nhan 1a nghé nhan nhiing nganh nghé truyén thong do co quan
c6 tham quyén ctia nudc ngoai cap;

+ Vin ban ching minh kinh nghiém ciia cau tha bong da nudc ngoai;

+ Bang l4i may bay van tai hang khong do co quan c6 tham quyén ciia Viét
Nam cép ddi v6i phi cong nude ngoai;

+ Gidy phép bao dudng tau bay do co quan c6 thim quyén cua Viét Nam cap
d6i voi nguoi lao dong nude ngoai lam cong viée bao dudng tau bay.

5. Thong bao cua So Lao dong-Thuong binh va Xa hoi vé vi tri cong viéc
dugc Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh chap thuan str dung nguoi lao dong nudc
ngoal (mau s6 3) hodc van ban cua Chu tich Uy ban nhan déan cip tinh quyét dinh
viéc nha thau duoc tuyén ngudi lao dong nude ngoai vao cac vi tri cong viéc khong
tuyén dugc nguoi lao dong Viét Nam.
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6. Hai (02) anh mau (kich thuéc 4cm x 6cm, dau dé tran, chup chinh dién, o
mit, rd hai tai, khong deo kinh, phong anh mau tring), anh chup khéng qua 06
thang tinh dén thoi diém ndp ho so.

7. Ban sao ho chiéu hoic gidy to co gia tri thay ho chiéu con gia tri theo quy
dinh cua phap luat.

Cac gidy to quy dinh tai diém 2, diém 3, diém 4 thudc thanh phan ho so néu
trén 1a 01 ban chinh hodc 01 ban sao; néu béng tiéng nudc ngoai thi phai duoc hop
phap hoa lanh sy, trir truong hop duge mién hop phap hoa lanh sy theo diéu uéc
qudc té ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a
thanh vién hodc theo nguyén tac co di co lai hodc theo quy dinh cta phéap luat va
dich ra tiéng Viét, chung thyc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

8. Cac gidy to lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai:

a) D61 voi ngudi lao dong nudce ngoai theo quy dinh di chuyén trong ni bé
doanh nghiép phai co van ban cua doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam vi¢e tai
hién dién thuong mai cua doanh nghiép nudc ngoai dé trén lanh thd Viét Nam va
van ban chiing minh ngudi lao dong nudc ngoai da dugc doanh nghié€p nudc ngoai
d6 tuyén dung trudc khi lam viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang;

b) Pbi v0i nguoi lao dong nudce ngoai thuc hién cdc logi hop dong hodc théa
thudn vé kinh té, thwong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc ky thudt,
van héa, thé thao, gido duc, day nghé va y té phai c6 hop dong hodc thoa thuan ky
két giita ddi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6 phai c6 thoa thuan vé
viéc nguoi lao dong nudc ngoai lam vige tai Viét Nam;

¢) Béi v6i ngudi lao dong nude ngoai theo quy dinh Nhd cung cdp dich vu
theo hop dong phai c6 hop ddng cung cap dich vu ky két giita ddi tac phia Viét
Nam va phia nudc ngoai va van ban chirng minh ngudi lao dong nudc ngoai da lam
viéc cho doanh nghiép nudc ngoai khong c¢6 hi¢n di¢n thuong mai tai Viét Nam
duoc it nhat 02 nam;

d) Déi v6i ngudi lao dong nude ngoai theo quy dinh Chdo bdn dich vy phai
¢ van ban cua nha cung cap dich vu cir ngudi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam
dé dam phan cung cap dich vuy;

d) Pbi véi ngudi lao dong nudc ngoai theo quy dinh Lam viéc cho 16 chirc
phi chinh phii nwée ngodi, t6 chirc quoc té tai Vit Nam dwoc phép hoat dong theo
quy dinh ciia phdp ludt Viét Nam phai c¢6 gidy ching nhan to chirc phi chinh phu
nudc ngoai, to chirc qudc té duge phép hoat dong theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam;

e) Déi v6i ngudi lao dong nudce ngoai theo quy dinh la tinh nguyén vién phai
¢ vin ban ctia nha cung cap dich vu cir ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam
dé thanh 12p hién di¢n thuong mai ctia nha cung cép dich vu do;

g) Pbi véi ngudi lao dong nude ngoai theo quy Nha quan 1y, gidm doc diéu
hanh, chuyén gia, lao dong ky thudt ma tham gia vao hoat dong cia doanh nghiép
nudc ngoai da thanh lap hi¢n di¢n thuong mai tai Viét Nam thi phai c6 van ban
chirng minh nguoi lao dong nude ngoai duge tham gia vao hoat dong cua doanh
nghiép nudc ngoai do.
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Poi véi cac van ban chung minh quy dinh tai muc hil, muc h3 va muc h7 la mot
trong cdc gidy to sau day:

- Hop dong lao dong;

- Van ban xac nhén cua nguoi st dung lao dong;

Quyet dinh tuyén dung nguoi lao dong nudce ngoai;

- Gidy ching nhén nép thué hodc bao hiém cua ngudi lao dong nudc ngoai.

Céc gidy tO theo quy dinh tai diém 8 1a 01 ban chinh hodc 01 ban sao, néu
bang tiéng nudc ngoai thi mién hop phap hoa lanh su, nhung phai dich ra tiéng Vit
va chung thyc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

S6 hwong hé so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so hop 1é.

- Pdi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan va t6 chuc.

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: S6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

+ Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén duoc uy quyén hodc phin cip thuc hién:
Khong.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Khong.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép.

- Lé phi: 400.000 dong/01 giay.

- Tén mau don, miu to khai:

+ Vin ban dé nghi cap gidy phép lao dong cua nguoi sir dung lao dong (Mau
s6 7) theo Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/1/2014 ctia B Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi.

+ Thong bao chip thuan vi tri cong viéc st dung ngudi lao dong nudc ngoai
(Mau sb 3) theo Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH ngay 20/1/2014 ciia Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thu tuc hanh chinh:

- C6 nang luc hanh vi dan su day du theo quy dinh cua phap luat.

- C6 stc khoe phit hop voi yéu cau cong viéc.

- La nha quan 1y, gidm ddc diéu hanh, chuyén gia hodc lao dong k¥ thuét.

Dbi voi nguoi lao dong nudc ngoai hanh nghé khadm bénh, chita bénh, truc
tiép kham bénh, chita bénh tai Viét Nam hodc 1am viéc trong linh vuc gido duc, dao
tao va day nghé phai c6 du cac diéu kién theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam vé
kham bénh, chita bénh, gido duc, dao tao va day nghé.

- Khong phai 1a nguoi pham t01 hodc bi truy clru trach nhiém hinh sy theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam va phap luat nudc ngoai.

- Puogc chip thuan bang vin ban cua co quan nha nudc co thim quyén vé
vigce sir dung nguoi lao dong nudc ngoai.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ B Luat Lao dong S6 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012.

+ Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ciia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Bo Luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam.
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+ Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH, ngay 20/1/2014 huéng dan thi hanh
mot sd didu ciia Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta B Luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam.

+ Quyét dinh s6 1146/2008/QD-UBND, ngay 25/7/2008 ciia UBND tinh Phu
Yén vé viéc quy dinh mirc thu, quan 1y, str dung 1& phi cap gidy phép lao dong cho
nguoi nudc ngoai lam vi¢e trén dia ban tinh Pha Yén.

4. Thii tuc Cép lai gidy phép cho nguoi lao dong nwée ngoai

Trinh ty thwe hién:

Budc 1: Chuan bj day du hd so theo quy dinh cua phép lut.

Budc 2: Ngudi ¢6 nhu cau nop dﬁy du hd so tai BO phan tiép nhan va tra két
qua tai S& Lao dong-Thuong binh va Xa hoi (s6 02 T6 Hiru, Phuong 9, TP. Tuy
Hoa).

+ Néu ho so ddy du can bo tiép nhan s& viét phiéu hen nhan két qua cho
ngudi ndp hd so.

+ Néu hd so chua ddy du can b tiép nhan hudng dan hoan chinh hd so.

Budc 3: Pén ngay hen trong phiéu, dén noi ndp nhan Gidy phép cho nguoi
lao dong nudc ngoai voi truong hop duge cp. Truong hop khong du diéu kién cap
lai s€ ¢ van ban tra 101 (Mau s6 10 theo Thong tu s6 03/TT-BLDTBXH ngay) cua
co quan c6 tham quyen

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Sang tir 7 gio 30 dén 11 gio 30,
chiéu tir 13 gio 30 dén 16 gio 30 (trir ngay chu nhat, 18, tét).

Cich thirc thue hién: Nop truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh nha nudc.

Thanh phén, s6 lwong ho so:

Thanh phan hé so:

1. Vin ban dé nghj cap gidy phép lao dong ctia ngudi sir dung lao dong.

2. Hai (02) anh mau (kich thudc 4cm x 6cm, dau dé tran, chyp chinh dién, r6
mit, ro hai tai, khong deo kinh, phong anh mau tring), anh chup khéng qua 06
théng tinh dén thoi diém ndp ho so.

3. Cac gidy to d6i voi nguoi lao dong nudc ngoai:

a) Déi vai truong hop cap lai gidy phép lao dong ( Gidy phép lao dong bi
hong hodc thay doi noi dung ghi trén gidy phép lao dong nhw ho, tén; ngay, thang,
ndm sinh; quéc tich; sé hd chiéu; dia diém lam viéc) phai co ban sao ho chiéu hoic
gidy to ¢o gia tri thay ho chiéu con gia trj theo quy dinh ctia phap luat va gidy phép
lao dong da dugc cap (trir truong hop bi mat)

b) Boi voi truong hop cap lai gidy phep lao dong (Gidy phép lao dong hét
han) phai c6 gidy phép lao dong da duoc cap (trir trudng hop bi mat) con thoi han it
nhat 05 ngay, nhung khong qua 15 ngay, trudc ngay gidy phep lao dong da duoc
cap hét han; gidy chung nhéan stc khoe (Gidy chimg nhan sic khoe dwoc cap ¢
nuoc ngoai hodc o Viét Nam theo quy dinh cua B9 Y té); vin ban thong bao cua So
Lao dong-Thuong binh va X& hoi vé vi tri cong viéc dugc Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh vé viéc chap thuan st dung nguoi lao dong nudc ngoai (Mau sd 3-
thuc hién theo Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH) hoic van ban ctua Chu tich Uy
ban nhéan déan cap tinh quyét dinh viéc nha thau dugc tuyén nguoi lao dong nudc
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ngoai vao cac vi tri cong viéc khong tuyén duoc nguoi lao dong Viét Nam va mot
trong cac gidy to sau:

- Van ban cua phia nudc ngoai cur nguoi lao dong nudc ngoai lam vige tai
Viét Nam;

- Hop dong hodc thoa thuan ky két gitta d6i tac phia Viét Nam va phia nuéc
ngoai, trong dé phai c6 thoa thuan vé viée nguoi lao dong nudc ngoai lam vige tai
Viét Nam;

- Hop dong cung cap dich vu ky két giita dbi tac phia Viét Nam va phia nudc
ngoai hodc vian ban chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai tiép tuc dam phan cung
cép dich vu tai Viét Nam;

- Gidy chiing nhan t6 chirc phi chinh phii nudc ngoai, to chie qudc té dugc
phép hoat dong theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;

- Vian ban ching minh nguoi lao dong nudc ngoai tiép tuc lam viée tai t6
chtrc phi chinh pht nudc ngoai, t6 chic qudc té tai Viét Nam;

- Vin ban ctia mot nha cung cap dich vu cir ngudi lao dong nude ngoai vao
Viét Nam dé thanh 12p hién di¢n thuong mai ctia nha cung cép dich vu do;

- Van ban chimg minh nguoi lao dong nude ngoai duge tham gia vao hoat
dong ctia mdt doanh nghi€p nudc ngoai da thanh 1ap hién dién thuong mai tai Viét
Nam.

Céc gidy to quy dinh tai Piém nay 1a 01 ban chinh hogc 01 ban sao, néu bang
tiéng nudc ngoai thi mién hop phap hoa lanh sy nhung phai dich ra tiéng Viét va
ching thyc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

4. Béi voi truong hop giay phép lao dong bi mat theo quy dinh tai Khoan 3
Diéu 14 Nghi dinh s6 102/ND-CP (cdc gidy to doi véi ngueoi lao dong mede ngodi) thi
nguoi lao dong nude ngoai phai ¢6 van ban giai trinh va dugc nguoi st dung lao dong
xac nhan.

S6 hwong hé so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan va to chirc.

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan ¢6 thAm quyén quyet dinh: S6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

+ Co quan hodc ngudi ¢o tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Lao dong-Thuong binh va X3 hoi.

Co quan phdi hop thuc hién: Khong.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép.

Lé phi: 300.000 ddng/01 gidy.

Tén mau don, miu to khai:

- Vian ban dé nghi cip lai gidy phép lao dong cua nguoi st dung lao dong
(Mau s6 9) theo Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH, ngay 20/1/2014 cua Bo Lao
dong-Thuong binh va X3 hoi.

- Thong béo chap thuan vi tri cong viée sir dung ngudi lao dong nudc ngoai
ciia S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi (mdu s6 3) theo Thong tu s6 03/2014/TT-
BLDTBXH, ngay 20/1/2014 cua B Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.
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Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ B Luat Lao dong S6 10/2012/QH13 ngay 18/6/2012.

+ Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Bo Luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam.

+ Thong tu s6 03/2014/TT-BLDTBXH, ngay 20/1/2014 huéng dan thi hanh
mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Bo Luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam.

+ Quyét dinh s6 1146/2008/QD-UBND, ngay 25/7/2008 ctia UBND tinh Phu
Yén vé viéc quy dinh mirc thu, quan 1y, str dung 1& phi cap gidy phép lao dong cho
nguoi nudce ngoai lam viée trén dia ban tinh Pha Yén./.



