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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 830/QD-UBND Phu Yén, ngay 30 thang 5 nam 2014
QUYET PINH

Veé viéc cong bo thi tuc hanh chinh ban hanh méi, dwgc sira doi, bo sung
thugc tham quyén gidi quyet cia UBND cap huyén trén dia ban tinh Phu Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Cin ct Luat To chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013
ctia Chinh phua vé viéc stra d6i, bo sung mot sb diéu lién quan dén cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam doc S& Tu phap tai T trinh s6 25/TTr-STP ngay 15
thang 5 nam 2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thil tuc hanh chinh ban hanh méi
va bi hity bo, bii bo thudc tham quyén giai quyét ciia cia UBND cép huyén trén dia
ban tinh.

(Danh muc, n6i dung cu thé TTHC kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Picéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam ddc S& Tu phap, Chu tich
UBND céac huyén, thi xa, thanh phé va cac ca nhan, don vi c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Pham Dinh Cw
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THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, PUQC SUA POI, BO SUNG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

TREN PIA BAN TINH PHU YEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 830/0P-UBND ngay 30/5/2014
ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh thudc thim quyén giai
quyét caa UBND cap huyén trén dia ban tinh Pha Yén

STT Tén thii tuc hanh chinh Linhvee | ¢ ql‘l‘i“‘é‘:lth‘-"c
Thu tye Bicu chinh ni dung trong s0 h0 |y ) vy panh | UBND cép
1 |tich va cac gidy to hd tich khac (Khong chinh Tu oha huvén
phai 13 gidy khai sinh) phap S

_ B. Danh muc tha tuc hanh chinh dwgc sira ddi, bo sung thudc tham
quyén gidi quyet cia UBND cap huyén trén dia ban tinh Pha Yén

Tén VBQPPL Co
S6 ho so Tén thu tuc hanh quy dinh ni - quan
STT TTHC chinh dung sira doi, l}(x) Linh vye thuc
q sung, thay the hién
Thu tuc Thay doi, cai
chinh h¢ tich cho ngudi
tor da 14 tuoi trd 1€n va ‘
T-PYE. xa}c d}nh 12%1 dan :[QC, D.leu 37 Ngh1 Hanh UBND
1 xac dinh lai gidi tinh, dinh 158 cua chinh tu R
217479-T |, z . A , , . cap
bd sung hd tich, diéu Chinh phu phap huvén
chinh ho tich cho moi ye
truong  hop, ~khong
phan biét dd tuoi
Nghi quyét so
Thi tuc Cip bin sao| 2201 /NQ Hanh | UBND
2 | PYE s o ho tich s ho | DDOND BB b |
217494-T | 2000 RO 1971213013 ¢ctia | T R
' HDND tinh Pha | PP s
Yén
To khai cap lai
T-PYE- |Tha tuc Cdp lai ban | 040 chinh Gidy - Hanh 1 UBND
3 , X L khai sinh TP/HT- | chinh tu cap
217497-T | chinh Giay khai sinh . A
2012- phap huyén
TKCLBCGKS
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\ , Thong tu lién
Thu “tuc Chimg thuc tich s6 Hanh | UBND
T-PYE- |van ban thoéa thuan . £
4 141200-T | ohan chia di san 62/2013/TTLT- chinh tu cap
P BTC-BTPngay | phip | huyén
13/5/2013
Thong tu lién
T-PYE. Tha tuc Ching thyc tich so Hanh UBND
5 143460-T van ban khai nhan di| 62/2013/TTLT- chinh tu cap
san BTC-BTP ngay phéap huyén
13/5/2013
Thua tuc Chung thyc| Thong tu”lién Thu tuc
T-PYE. hop dong, giao dich tich so xacnhan | UBND
6 143333-T lién quan dén dong san | 62/2013/TTLT- | 1a nguoi cap
¢ gia tri duoi 50 tricu | BTC-BTP ngay | goc Viét | huyén
dong 13/5/2013 Nam
Nghi dinh s0
04/2012/NDB-CP
Thu tyc Chung thyc | ngay 20/01/2012
ban sao tir ban chinh | sua doi, bo sung Hanh UBND
T-PYE- . A s < , A , : , 1
7 cadc gidy tO, van ban | Dicu 5 cia Nghi | chinh tu cap
140805-T |, : . . . X . A
bang tiéng nudc ngoai dinh s6 phap huyén
va song ngir 79/2007/ND-CP
ngay 18/5/2007
cua Chinh phu
Tha tuc Ching thyc ,
chir ky; ching thuc chit | Nghi dinh s6
ky cua nguoi dich| 04/2012/ND-CP
trong cac gidy to, van | ngay 20/01/2012
ban tur tieng nude ngoai | sua doi, bo sung Hanh UBND
T-PYE- . X Tk o A \ : . f
8 sang tiéng Vi€t hodc tr | Diéu 5 ctia Nghi | chinh tu cap
140832-T | .z 5 X X . A
tiéng Viét sang tiéng dinh so phap huyén

nudc ngoai; cac giay
td, van ban bang tiéng
nudc ngoal va song
nglr

79/2007/NDB-CP
ngay 18/5/2007
cua Chinh phu
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PHAN II. NOI DUNG CU THE THU TUC HANH CHINH

A. Thii tuc hanh chinh méi ban hanh thudc thim quyén gidi quyét ciia
UBND cép huyén trén dia ban tinh Phu Yén

I. Linh vuc Hanh chinh tw phap

1. Thi tuc Piéu chinh ndi dung trong so6 hd tich va cac gidy to hd tich
khac (Khong phai 1a gidy khai sinh)

+ Trinh tu thuc hién:

Budce 1: Nguoi yéu cau diéu chinh noi dung trong s0 ho tich va cac gidy to
h¢ tich khac nop va xuét trinh cho can bo tiép nhan cua B phan mot ctra, mot cira
lién thong cac gidy to tai muc 7 biéu mau.

Budc 2: Sau khi xem xét hd so néu thdy phu hop thi can bd Tu phép cua
Phong tu phap thue hién tha tuc diéu chinh.

Budce 3: Puong su ndp 1€ phi va nhan két qua tai B§ phan mot ctra, mot cua
lién thong.

+ Cach thtrc thuc hién: Nop hd so yéu cau tai Bo phan tiép nhén va tra két
qua ctia UBND cap huyén.

+ Thanh phan, s6 lugng hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Giay chimg minh nhan dan hodc gidy to tiy than ctia ngudi yéu cau.

- Gidy uy quyén (trir truong hop ngudi duge Gy quyén 1a 6ng, ba, cha, me,
con, Vo, chéng, anh, chi, em rudt).

- Ban chinh cac gidy to can diéu chinh.

- Céc gidy to lién quan dén nodi dung yéu cau diéu chinh (ndp ban sao co
chiig thyc).

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

+ Thoi han giai quyét: Thyc hién trong ngay lam viéc.

+ Dbi tuong thuc hién TTHC: C4 nhan.

+ Co quan thyc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: UBND cap huyén.

- Co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu co).

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phéi hop (néu c6): UBND cap xa.

+ Két qua cua viéc thyc hién TTHC: Diéu chinh noi dung gidy to ho tich.

+ L& phi: 25.000 dong/trudong hop.

+ Tén mau don, mau to khai: Mau TP/HT-2012-TKDCHT (Thong tu sb
05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012).

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tyc hanh chinh: Viéc dang ky ho tich
trude day do Uy ban nhan dan cép xa thyc hién, nhung s6 ho tich chi con luu lai tai
Uy ban nhan dan cép huyén.

Can ctr phép 1y cua TTHC:

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP vé dang ky va quan 1y ho tich;

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia Bo Tu phap;
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- Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctua Bo Tu phap stra doi, bd
sung mot s6 diéu ctia Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bo Tu
phap vé viéc ban hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau hd
tich;

- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/12/2012 ctia Chinh pha vé sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chimg
thuc;

- Théng tu s6 09.b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 ctia Bd Tu phép stra doi,
bd sung mot s6 diéu cia Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu
phap vé viéc ban hanh va huéng dan ghi chép, luu trix, st dung s6, biéu mau ho tich
va Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia Bo Tu phap stra d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP.

B. Thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, b6 sung thudc thim quyén giai
quyét ciia UBND cép huyén trén dia ban tinh Pha Yén

I. Linh vuc Hanh chinh tu phap

1. Thi tuc Thay d6i, cai chinh h tich cho ngudi tir dii 14 tudi tré 1én va
xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai giéi tinh, bé sung hd tich, diéu chinh h tich
cho moi trudong hop, khong phan biét d6 tudi

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi ddy dii ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp hd so tai B phan tiép nhéan va tra két qua nam trong
Vién phong UBND huyén, thi x4, thanh phd.

Cong chire tiép nhan ho so, klem tra tinh phap ly va ndi dung hd so:

- Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi glan giao tra.

- Truong hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30
(Trir ngay thir bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua nam trong Vin
phong UBND huyén, thi x3, thanh phé theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan.

- Nhan Quyét dinh thay dbi, cai chinh hd tich.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thir bay, chu nhat, 1, Tét).

+ Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai by phan tiép nhan va tra két qua Van
phong UBND huyén, thi x4, thanh phd.

+ Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

- T khai dang ky viéc thay doi, cai chinh, b6 sung ho tich, xac dinh lai dan
tdc, xac dinh lai gidi tinh;

- Xuét trinh Gidy khai sinh (ban chinh);

- Céc gidy to ¢6 lién quan dé 1am cin c thay d6i, cai chinh ho tich.
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Dbi v6i truong hop xac dinh lai gi6i tinh, thi van ban két luan cua to chuc y
té da tién hanh can thiép dé xac dinh lai gi6i tinh 1 can ctr cho viéc x4c dinh lai
gid1 tinh.

b) S6 lugng hd so: 01 (b9).

+ Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du giay to hop 18.

+ Poi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND huyé€n, thi x&, thanh pho

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Tu phap huyén, thi xa thanh phé.

- Co quan phéi hop: UBND x4, phuodng, thi tran.

+ Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

+ L¢é phi: 25.000 dong/tru’O’ng hop.

+ Tén mau don, mau to khai: To khai dang ky viéc _thay d6i, cai chinh, bd
sung ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai giéi tinh (Mau TP/HT-2012-TKTD,
CCHT - Théng tu s6 05/2012/TT-BTP).

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc thay ddi, cai chinh hé tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh,
bd sung ho tich cho nguoi chua thanh nién hodc nguoi mat nang lyc hanh vi dan su
dugc thuc hién theo yéu cau cua cha, me hodc nguoi gidm ho.

- Péi v6i viéc thay doi ho, tén cho ngudi tir du 9 tudi tro 1én va xac dinh lai
dan toc cho nguoi chua thanh nién tir du 15 tudi trd 1én, thi phai c6 sy dong ¥ cua
nguoi do.

+ Can cur phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

- B6 luat Dan su sd 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Nghi dinh s 158/2005/NB-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé dang ky
va quan ly ho tich;

- Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viée
ban hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, sir dung s6, biéu mau ho tich;

- Théng tu s6 16.a/2010/TT-BTP ngay 08/10/2010 cua Bo Tu phép vé viée
stra d6i biéu mau ho tich ban hanh kém theo Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP;

- Quyét dinh sd 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 ciia UBND tinh Phu
Yén vé viéc quy dinh muc thu 18 phi h tich;

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 huéng din thuc hién mot s6
quy dinh ctia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh pht vé ding
ky va quan 1y ho tich;

- Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctua Bo Tu phap stra doi, bd
sung mot sd diéu ctia Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu
phap vé viéc ban hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau ho
tich;
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- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/12/2012 ctia Chinh pha vé sira d6i,
bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va ching
thuc;

- Thong tu s6 09b/2013/TT- BTP ngay 20/5/2013 cua Bo Tu phap stra d6i, bo
sung mot o diéu ctiia Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua By Tu
phap vé viéc ban hanh va hudéng dan ghi chép, luu trix, sir dung s, biéu mau ho tich
va Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia Bo Tu phap stra d6i, bo sung
mot s diéu cia Thong tu s6 08.2/2010/TT-BTP;

- Nghi quyet s0 92/2013/NQ-HDND ngay 12/12/2013 cua HDND tinh Phu
Yén stra doi, bd sung Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HDND ngay 19/7/20007 vé quy
dinh danh myc, murc thu, quan 1y, sir dung tién phi va 1é phi trén dia ban tinh.

2. Thii tuc CAp ban sao gidy to h tich tir s6 hd tich

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuén bi dy di ho so theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua nam trong
Vin phong UBND huyén, thi x4, thanh pho.

Cong churc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Truong hop ho so thiéu va khong hop 1é thi cong chire tiép nhan ho so
huéng dan dé ngudi nop ho so lam lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30
(Trir ngay thir bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua nam trong Van
phong UBND huy¢n, thi xa, thanh phé theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén Ban sao gidy to ho tich.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thir bay, chu nhat, 18, Tét).

+ Cdch thirc thiee hién: Truc tiép tai UBND huyén, thi x4, thanh phé: Truc
tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nudc hodc qua hé thong buu chinh; Gy quyén
cho nguoi khac.

+ Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Giy to chimg minh 13 nguoi c6 quyén yéu cau cap ban sao tir so gdc.

- Ban chinh cac gidy to ho tich can cap ban sao (néu cd).

- Uy quyén hop 18 (néu cd).

b) S6 lugng hd so: 01 (b9).

+ Thoi han gidi quyét: Trong ngdy 1am viée, ké tir khi nhan da hd so hop 16.

+ Poi tuwong thuce hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyet dinh: UBND huyén, thi xa, thanh pho

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong.
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- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tu phap huyén, thi xa, thanh
pho.

- Co quan phdi hop: UBND x4, phuong, thi tran.

+ Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Ban sao gidy to ho tich.

+ Lé phi: Khong.

+ Tén mau don, mau to khai: Khong.

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

+ Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

- B6 luat Dan su sd 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Nghi dinh s 158/2005/NB-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé dang ky
va quan 1y hd tich;

- Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, str dung s6, biéu mau hd tich;

- Théng tu s6 16.a/2010/TT-BTP ngay 08/10/2010 cua Bo Tu phéap vé viée
stra di biéu mau ho tich ban hanh kém theo Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP;

- Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh pha vé sira doi,
b6 sung mot s diéu cia cac nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chimg
thuc;

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap hudng dan
thyc hién nghi dinh s0 158/2005/ND-CP;

- Nghi quyet sO 92/2013/NQ-HDND ngay 12/12/2013 cua HDND tinh Phu
Yén stra doi, bd sung Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HDND ngay 19/7/20007 vé quy
dinh danh myc, murc thu, quan 1y, sir dung tién phi va 1é phi trén dia ban tinh.

3. Thit tuc Cap lai ban chinh Gidy khai sinh

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chudn bi ddy di ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Buoc 2: C4 nhan ndp hd so tai B phan tiép nhéan va tra két qua nam trong
Vin phong UBND huyén, thi x4, thanh pho.

Cong churc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Truong hop ho so hop 1¢ thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Truong hop ho so thiéu va khong hop 1é thi cong chire tiép nhan ho so
huéng dan dé ngudi nop ho so lam lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30
(Trir ngay tht bay, chii nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua nam trong Van
phong UBND huy¢n, thi xa, thanh phé theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nop 1€ phi;

- Nhan Gidy khai sinh.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thir bay, chu nhat, 1, Tét).

+ Cdch thire thiee hién: Tryc tiép tai UBND huyén, thi x4, thanh phd.



68 CONG BAO/S6 13+14/Ngay 03-6-2014

+ Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

- To khai cip lai ban chinh Gidy khai sinh;

- Ban chinh Gléy khai sinh cii (néu co).

b) S6 lugng hd so: 01 (b9).

+ Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18
(Riéng thanh phd Tuy Hoa quy dinh 04 ngay lam viéc, truong hop xac minh thoi
gian thyc hién khong qua 06 ngay).

+ Poi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thim quyén quyet dinh: UBND huy¢n, thi xa, thanh pho

- Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tu phap huyén, thi xa, thanh
pho.

- Co quan phdi hop:UBND x4, phuong, thi tran.

+ Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Giéy khai sinh.

+ Lé phi: 10.000 dong/truong hop.

+ Tén mdu don, mau to khai: T khai cap lai ban chinh Gidy khai sinh
TP/HT-2012-TKCLBCGKS - Thong tu s6 05/2012/TT-BTP.

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

+ Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

- Bo luat Dan su s 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Nghi dinh s 158/2005/NB-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phu vé dang ky
va quan 1y hd tich;

- Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ctua B Tu phap vé viée
ban hanh s6 ho tich, biéu mau hé tich;

- Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viée
ban hanh va hudng dan ghi chép, luu trix, sir dung s, biéu mau ho tich;

- Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 ciia UBND tinh Phu
Yén vé viéc quy dinh muc thu 1é phi ho tich-Co hiéu luc ké tir ngay 19/8/2007.

4. Thi tuc Chirng thue van ban théa thuian phan chia di san

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Ca nhan nop hod so tai Phong Tu phap UBND huyén, thi xa, thanh

Cong chire tiép nhan ho so, klem tra tinh phap ly va ndi dung hd so:

- Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi glan giao tra.

- Truong hop hd so thiéu va khong hop 1& thi cong churc tiép nhan ho so
huéng dan dé nguoi nop hd so lam lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trur
ngay thir bay, chu nhat, 1, Tét).
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Budc 3: Nguoi thuc hién ching thuc phai niém yét thoa thuan phéan chia di
san tai noi thuong tra hodc noi c¢6 bat dong san ciia nguoi dé lai di san trong vong
30 ngay.

Budc 4: Tra két qua tai Phong Tu phap UBND huyén, thi x3, thanh phé theo
trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nop 1€ phi;

- Nhéan Van ban thoa thuan phan chia di sdn dugc chiing thuc.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir
ngay thir bay, chu nhat, 18, Tét).

+ Cach thuec thuc hién: Truc tiép tai Phong Tu phap UBND huyén, thi xa,
thanh phd.

+ Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdbm:

- Phiéu yéu cau chimg thyc van ban;

- Ban sao Giéy chirng minh nhan dan hoac ho chiéu;

- Gidy to dé chimg minh quyén s& hiru, quyén sir dung tai san cta nguoi dé
lai di san ddi voi tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky quyén sé hiru, quyén
su dung;

- Vén ban phan chia di san;

- Ban sao sb ho khau;

- Ban sao di chuc;

- Giéy chtng ttr cia nguoi dé lai di san;

- Gidy to ching minh quan hé gitra ngudi dé lai di san va nguoi dugc huong
di san theo quy dinh cta phap luat vé thira ké, c¢6 sy cam doan va chiu trach nhiém
vé viée khong bo sot nguoi thira ké theo phép luat.

b) S6 lugng hd so: 03 (bo).

+ Thoi han gidi quyét: Thoi han ching thue khong qua 03 ngay 1am viée
(khong bao gom thoi gian niém yét 30 ngay).

+ Poi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Tu phap huyén, thi xa, thanh
pho.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap huyén, thi x4, thanh
phd.

- Co quan phdi hop: Khong.

+ Keét qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Ching thuc Van ban thoa thuan
phan chia di san.

+ Lé phi:

STT Gia tri tai san hoic gia tri hop dong, giao . Mirc thu
dich (dong/truong hop)
1 | Dudi 50 triéu dong 50.000
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2 | Tur 50 triéu dong dén 100 triéu dong 100.000
3 | Tur trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 300.000
4 | T trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Tur trén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | Tir trén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tirtrén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Tir trén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

+ Tén mau don, mau to khai: Phiéu yéu cau chimg thuc vin ban.

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu cdu chimg thue 13 ¢4 nhan thi phai c6 ning lyc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh cua phap luat;

- Viée ky, diém chi ctia nguoi yéu cau chimg thyuc phai duoc thuc hién trudce
mat nguoi thuc hién chig thyec.

+ Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- B Luat Dan su sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 cua Chinh phi vé cong
chting, chung thuc;

- Thong tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ctua Bo Tu phap vé viéc
huéng dan thi hanh Nghi dinh s 75/2001/ND-CP;

- Thong tu lién tich s6 93/2001/BTC-BTP ngay 21/11/2001 cia B Tai chinh
va Bo Tu phap hudng din ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1& phi cong
ching, chimg thuc;

- Nghi quyet sO 92/2013/NQ-HDND ngay 12/12/2013 cua HDND tinh Phu
Yén stra doi, bd sung Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HDND ngay 19/7/20007 vé quy
dinh danh myc, murc thu, quan 1y, sir dung tién phi va 1& phi trén dia ban tinh.

5. Thi tuc Chirng thue Van ban khai nhan di san

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chudn bi ddy di ho so theo quy dinh cta phap luat.

Budc 2: Ca nhan nop hod so tai Phong Tu phap UBND huyén, thi xa, thanh

Cong chirc tiép nhan ho so, klem tra tinh phap ly va ndi dung hé so:

- Trudng hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Truong hop hd so thiéu va khong hop 1& thi cong churc tiép nhan ho so
huéng dan dé nguoi nop hé so lam lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30
(Trir ngay thi bay, chii nhat, 18, Tét).

Budc 3: Nguoi thuc hién ching thuc phai niém yét khai nhan di san tai noi
thuong tra hodc noi co bat dong san cta nguoi dé lai di san trong vong 30 ngay.

Budc 4: Tra két qua tai Phong Tu phap UBND huyén, thi x3, thanh phd theo
trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;
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- Nop € phi:

- Nhan Van ban khai nhan di san dugc chung thuc.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thtr bay, chu nhat, 1, Tét).

+ Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai Phong Tu phédp UBND huyén, thi xa,
thanh phd.

+ Thanh phdn s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hé so, bao gom:

- Phiéu yéu cau ching thyc van bén;

- Ban sao Glay chirng minh nhéan dan hoac ho chiéu;

- Gidy to dé chimg minh quyén s& hiru, quyén str dung tai san cta ngudi dé
lai di san ddi voi tai san ma phap luat quy dinh phai dang ky quyén sé hitu, quyén
st dung;

- Van ban khai nhan di san;

- Ban sao sb ho khau;

- Ban sao di chuc;

- Gidy chung tir cia nguoi dé lai di san;

- Gidy to chimg minh quan h¢ giira nguoi dé lai di san va ngudi dugce hudng
di san ma ngudi nhan thira ké 1a duy nhat theo quy dinh ctia phap luat vé thira ké,
c6 su cam doan va chiu trach nhiém vé viéc khong bé sét ngudi thira ké theo phép
luat.

b) S6 lugng hd so: 03 (b%).

+ Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay 1am viéc (khong bao gdm thoi
gian niém yét 30 ngay).

+ Poi tuwong thuce hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thAm quyén quyét dinh: Phong Tu phap huyén, thi x4, thanh
pho.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap huyén, thi xa, thanh

phd.
- Co quan phdi hop: Khong.
+ Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Chung thuc van ban khai nhéan di
san.
+ Lé phi:
STT Gia tri tai san hoic gia tri hop dong, giao . Miic thu
dich (dong/truong hop)
1 | Dudi 50 triéu dong 50.000
2 | T 50 triéu dong dén 100 tri¢u dong 100.000
3 | Tir trén 100 triéu dong dén 500 tridu dong 300.000
4 | TUr trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
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6 | Tir trén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | Tir trén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tur trén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Tur trén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

+ Tén mdu don, mau to khai: Phiéu yéu cau chtng thuc van ban.

+ Yéu cau, dieu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

- Ngudi yéu cdu chimg thue 13 ¢4 nhan thi phai c6 ning luc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh cua phap luat;

- Viéc ky, diém chi ctia nguoi yéu cau chimg thuc phai duoc thuc hién trude
mat nguoi thyc hién chiing thuc.

+ Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 cua Chinh phi vé cong
chting, chung thuc;

- Thong tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ctua Bo Tu phap vé viéc
hudéng dan thi hanh Nghi dinh sb6 75/2001/ND-CP;

- Thong tu lién tich s6 93/2001/BTC-BTP ngay 21/11/2001 ctia B Tai chinh
va Bo Tu phap hudng din ché @6 thu, ndp, quan Iy va st dung phi, 1& phi cong
ching, chimng thyc;

- Nghi quyet sO 92/2013/NQ-HDND ngay 12/12/2013 cua HDND tinh Phu
Yén stra doi, bd sung Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HDND ngay 19/7/20007 vé quy
dinh danh myc, murc thu, quan ly, sir dung tién phi va 1¢ phi trén dja ban tinh.

6. Thu tuc Chirng thue hop dong, giao dich lién quan dén dong san cé
gia tri dwéi 50 triéu dong

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: C4 nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh ctia phap luét.

~ Budc 2: Ca nhan ndp hé so tai Phong Tu phap UBND huyén, thi x4, thanh
pho.

Cong chtrc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Truong hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h Chiéu tir 14h dén 16h30
(Trir ngay tha bay, chii nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua tai Phong Tu phap UBND huyén, thi x4, thanh phé theo
trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nop 1€ phi:

- Nhan Hop dong, giao dich dugc chimg thyc.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thir bay, chu nhat, 18, Tét).

+ Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai Phong Tu phap UBND huyén, thi xa,
thanh phd.
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+ Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

- Phiéu yéu cau chimg thyc van ban;

- Ban sao Giéy chirng minh nhén dan hodc h chiéu;

- Glay td dé chung minh quyén sé hiru, quyén st dung tai san lién quan den
dong san d6i vi tai san ma phap luat quy dinh phai ding ky quyén so hitu, quyén
su dung;

- Hop ddng, giao dich soan thao san;

- Ban sao s0 ho khau.

b) S6 lugng hd so: 02 (b9).

+ Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.

+ Poi tuwong thuce hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thAm quyén quyét dinh: Phong Tu phap huyén, thi x4, thanh
pho.

- Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap huyén, thi xa, thanh
phd.

- Co quan phdi hop: Khong.

+ Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh: Chimg thuc hop dong, giao dich.

+ Lé phi: 40.000 dong/tmong hop.

+ Tén mau don, mau to khai: Phiéu yéu cau chtng thuc van ban.

+ Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

- Ngudi yéu cau chimg thuc 13 ¢4 nhan thi phai c6 ning luc hanh vi dan su
pht hop theo quy dinh cta phap luat va ndi dung hop dong da dugc soan thao sin
khong trai phap luat, dao duc xa hoi;

- Viée ky, diém chi ctia nguoi yéu cau chimg thyuc phai duoc thuc hién trudce
mat nguoi thyc hién chiing thuc.

+ Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Bo Luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 cua Chinh phi vé cong
chting, chung thuc;

- Thong tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ctua Bo Tu phap vé viéc
huéng dan thi hanh Nghi dinh s 75/2001/ND-CP;

- Thong tu lién tich s6 93/2001/BTC-BTP ngay 21/11/2001 ctia B Tai chinh
va Bo Tu phap hudng din ché d6 thu, ndp, quan Iy va st dung phi, 1& phi cong
ching, ching thyc;

- Nghi quyet sO 92/2013/NQ-HDND ngay 12/12/2013 cua HDND tinh Phu
Yén stra doi, bd sung Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HDND ngay 19/7/20007 vé quy
dinh danh myc, murc thu, quan 1y, sir dung tién phi va 1é phi trén dia ban tinh.

7. Thii tuc Chirng thue ban sao tir ban chinh cac gidy to, viin ban bing
tiéng nuwéc ngoai va song ngir

+ Trinh tu thuc hién:
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Budc 1: Ca nhan chuin bi day du hd so theo quy dinh cta phép luét.
Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai Phong Tu phap UBND huyén, thi xa, thanh

Cong chirc tiép nhan ho so, klem tra tinh phap ly va ndi dung hé so:

- Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi glan giao tra.

- Truong hop hd so thiéu va khong hop 1& thi cong chuc tiép nhan ho so
huéng dan dé ngudi nop ho so lam lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30
(Trir ngdy thir bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua tai Phong Tu phap UBND huyén, thi x3, thanh phd theo
trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nop 1€ phi;

- Nhan ban sao da dugc ching thuc.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thir bay, chu nhat, 18, Tét).

+ Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai Phong Tu phédp UBND huyén, thi xa,
thanh phd.

+ Thanh phan, sé luong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Ban chinh;

- Ban sao can chimg thue.

b) S6 lugng hd so: 02 (b9).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.

+ Poi tuwong thuce hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thAm quyén quyét dinh: Phong Tu phap huyén, thi x4, thanh

pho.

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hién: Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap huyén, thi xa, thanh
phd.

- Co quan phdi hop: Khong.

+ Két qua thuce hién thu tuc hanh chinh: Chimg thuc ban sao tir ban chinh.

+ L¢ phi: Khong qua 2.000 déng/trang, tir trang thir 3 trd 1én thi mdi trang
thu. khong qua 1.000 dong/trang, t6i da thu khong qua 100.000 dong/ban.

+ Tén mau don, mdu to khai: Khong.

+ Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

+ Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007 ctia Chinh phtl vé cdp ban
sao tur sO géc, chiig thyc ban sao tir ban chinh, chig thuc chit ky;

- Thong tu lién tich s6 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17/10/2008 ciia B
Tai chinh va B6 Tu phap hudng dian vé mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir
dung 1€ phi cép ban sao, 1€ phi chirng thuc;
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- Nghi dinh s6 04/2012/ND-CP ngay 20/01/2012cta Chinh phu vé sira doi,
bd sung Diéu 5 ctia Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5 nim 2007 cia
Chinh phu vé cép ban sao tir sO géc, chirng thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc
chir ky.

8. Thu tuc Chirng thye chir ky; chirng thuwe chir ky ctia nguoi dich trong
cac gidy to, vin ban tir tleng nuwéc ngoai sang tleng Viét hoic tir tiéng Viét sang
tiéng nuéc ngoai; cac gidy to, viin ban bang tiéng nwréc ngoai va song ngir

- Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi ddy dii ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Ca nhan nop hd so tai Phong Tu phap UBND huyén, thi xa, thanh

Cong chtrc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Trudng hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Truong hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30
(Trir ngdy thir bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua tai Phong Tu phap UBND huyén, thi x3, thanh phé theo
trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- NOp 1€ phi;

- Nhén gidy to, vin ban ma minh da ky duoc ching thuc.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thir bay, chu nhat, 18, Tét).

+ Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai Phong Tu phap UBND huyén, thi xa,
thanh phd.

+ Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm:

- Xuét trinh ching minh nhan dan hoac hg chiéu hoic giéy to tuy than khac;

- Giéy t0, van ban ma minh sé ky vao do.

Déi véi truong hop ching thyuc chir ky cua nguoi dich thi nguoi dich phai la
nguoi thong thao tiéng nudc ngoai can dich; ngudi dich phai cam doan va chiu
trach nhiém vé tinh chinh x4c cta ban dich.

b) S6 lugng ho so: 02 (bo).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

+ Poi tuwong thuce hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thAm quyén quyét dinh: Phong Tu phap huyén, thi x4, thanh
pho.

- Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc
hi¢n: Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap huyén, thi xa, thanh
phd.

- Co quan phdi hop: Khong.
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+ Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Ching thuc chir ky.

+ Lé phi: 10.000 dong/trudng hop.

+ Tén mau don, mau to khai: Khong.

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi yéu cau chung
thyc phai ky trude mat nguoi thyuc hién chig thyc.

+ Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007 ctia Chinh phii vé cap ban
sao tir s6 gbc, ching thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky;

- Thong tu lién tich s6 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17/10/2008 cia B
Tai chinh va B§ Tu phap hudng din vé muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va su
dung 1€ phi cép ban sao, 1€ phi ching thuc;

- Nghi dinh s6 04/2012/ND-CP ngay 20/01/2012cta Chinh phu vé sira doi,
bd sung Diéu 5 ctia Nghi dinh sb 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007 ctia Chinh phu
vé cap ban sao tir s6 gdc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky./.



