TINH PHU YEN boc ﬁp Tw do - Hanh phuc

S6: 832/QD-UBND Phii Yén, ngay 30 thang 5 nam 2014

QUYET PINH
V@ viéc cong bo thi tuc hanh chinh dwgc sira doi, bo sung thugc thim quyén
gidi quyét cia UBND cap xa trén dia ban tinh Phu Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can ctt Luat T6 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003;

Cian ¢t Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phi vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu vé sira d6i, bo sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Giam déc S¢ Tu phéap tai TO trinh s6 25/TTr-STP ngay
15/5/2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh duoc stra doi,
bd sung thudc tham quyén giai quyét cua cia UBND cép xa trén dia ban tinh.

(Danh muc, noi dung cu thé TTHC kém theo)

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Picéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam ddc S& Tu phap, Chu tich
UBND cép x4 va cac ca nhan, don vi ¢6 li€én quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

CHU TICH

Pham Dinh Cw
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THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA TREN PIA BAN TIiNH PHU YEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 832/0D-UBND ngay 30/5/2014
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh)

A. Danh muc thi tyc hanh chinh dugc sira d6i, bé sung thudc thAm quyén giai
quyét cia UBND cap xa trén dia ban tinh Pha Yén

Tén VBQPPL
ST | So hd so Tén tha tuc hanh quy dinh ngi Linh | Co quan
T TTHC chinh dung sira doi, bo vue | thuc hién
sung, thay thé
B6 ban cam doan
trong thanh phan .
R iy Thi tue Pang ky lai | ho so thuc hién ng‘ﬂu UBND
TT viéc sinh mau 05/TT-BTP phép o ép <3
ngay 23/5/2012
cua Bo Tu ph,ép
Nghi dinh so .
2 | TPYE- | 1y tye Dang ky khai | 0620128p-cP | MR | ypp
218230- | . . \ chinh tu X
TT sinh qua han ngay 02/12/2012 phép cap xa
cua Chinh phu.
Thong tu sO
T-PYE- , < - 09b/2013/TT- Hanh
3 | 218236- Ei’r‘ll tue Dang ky ket “prpoay | chinh tu 8;31\22
TT 20/5/2013 cia Bd | phap P
Tu phép
Thong tu sd
T-PYE- , . Ao 09b/2013/TT- Hanh
4 | 218258- E&Zﬁgﬁ% fﬁﬁ;han tnh | BTpngay | chinh tu Egig
TT ' 20/5/2013 cia Bo | phép
Tu phap
Thu tuc Thay d6i, cai
chinh hd tich cho| Diéu 37 Nghi
T-PYE- | ngudi du6i 14 toi va| dinh158cua | Hanh | pup
5 218347- | b6 sung ho tich cho Chinh phu chinh tu L~
: . . cap xa
TT moi  truong  hop, phap
khong phan biét do
tudi
Nghi quyét s6
92/2013/NQ- .
T-PYE- | 1pi tye Dang k¢ lai| HDNDngay | o™ | upND
6 | 218249- | . i A \ chinh tu o~
TT viéc két hon 12/12/3013 cua hé cap xa
HDND tinh Pha | PP
Yeén
7 | T-PYE- | Tha tuc Pang ky lai| Nghi quyétsd Hanh | UBND
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TT HDND ngay phap
12/12/3013 cua
HDND tinh Phu
Yén
Nghi quyét s6
T-PYE- | Thii tuc Cip ban sao | 220N panp
PRI 2 HDND ngay . UBND
8 217494- | Giay to ho tich tur so \ chinh tu Lo~
TT ho tich 12/12/3013 cua phép cap xa
S HDND tinh Phu
Yén
Thu tyc Chung thyc Thong tu lién
T-PYE- | hop dong chuyén doi tich s0 Hanh UBND
9 154640- | quyén st dung dat| 62/2013/TTLT- | chinh tu chp x&
TT nong nghiép cua ho| BTC-BTP ngay phap
gia dinh, c4 nhan 13/5/2013
Thu tyc Chung thyc
T-PYE- | hop d(k)ng‘ chuyén Hanh UBND
10 | 154647- | nhugng quyén st dung nt chinh tu Ao~
TT dat va tai san gan lién phap cap xa
voi dat
T-PYE- | s Chimg thye Hanh | o0
11 | 154652- | '9P dong —chuyen nt chinhtuw | 5 -
nhuong quyén st dung . cap xa
TT At phap
T-PYE- | Thu tuc Ching thuc Hanh UBND
12 | 154657- | hop dong mua ban tai nt chinh tu chp x&
TT san gan lién voi dat phap
T-PYE. l"ll“hu '[CITJC Ch‘:rng thgc Hanh UBND
13 | 154662- | 9P, Cong tang Chuo nt chinhtw | 5
TT quyén su dung dat va phap cap xa
tai san gan lién v6i dat
T-PYE- | Thu tuc Chting thyc Hanh UBND
14 | 154668- |hop dong tang cho nt chinh tu cip xA
TT quyén st dung dat phap
T-PYE- | Thu tuc Ching thuc Hanh UBND
15 | 154681- | hop dong tang cho tai nt chinh tu chp x&
TT san gan lién voi dat phap
T-PYE- E hu (;‘;‘C Ct}}‘l“?g thye Hanh | oo
16 | 154685- | 0P cong twue quyen nt chinhtu | 5 -
TT su dgpg da.t va tai san phép cap xa
gan lién vé1 dat
T-PYE- | Thu tyc Chiung thyc Hanh UBND
17 | 154689- | hop dong thué quyén nt chinh tu chp x&
TT st dung dat phap
18 | T-PYE- | Thu tuc Chung thuc nt Hanh UBND
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154694.- cap x3
TT gin lién v6i dat phap
T-PYE. l’fhu télc Chu}.’lng tl}llufc Hanh UBND
19 | 154701 | "oP, dong the chap nt chinhtw | o -
TT quyén su dung dat va phép cap xa
tai san gan lién v6i dat
T-PYE- | Thu tyc Ching thyc Hanh UBND
20 | 154482- | hop dong thé chap nt chinh tu X~
TT quyén st dung dét phap cap xa
T-PYE- | Thu tuc Ching thyc Hanh UBND
21 | 154502- | hop dong thé chap tai nt chinh tu cip xA
TT san gan lién voi dat phap
Thu tuc Chung thuc
T-PYE- | hop déng gop vbn Hanh UBND
22 | 154514- | bang quyén st dung nt chinh tu o~
TT | d4t va tai san gén lidn phap | PXd
voi dat
I-PYE- Ehu tclilgn Chugg ﬂvlgr(i Hanh gD
23 | 154519 | PSS EOP nt chinhtu | 0
T ang quyén su dung phép cap xa
dat
T-PYE. Ehu t(lilc Chung  thyc Hanh UBND
24 | 154522 | hop dong gop von nt chinhtw |z -
TT bang tai san gan lién h cap xa
voi dat phap
T-PYE- Hanh
25 | 154532- Ehu dtuc Chimg thyc nt chinh tu UP N]?
. op dong Gy quyén phép cap xa
T-PYE- | Thu tuc Chu’n’g thuc Hanh UBND
26 | 154538- | van ban tir choi nhan nt chinh tu L~
TT tai san thira ké phap cap xa
T-PYE- | Thu tyc Ching thuc Hanh UBND
27 | 154543- | van ban phan chia tai nt chinh tu A o~
TT san thira ké phap cap xa
Thi tuc Ching thuc | 1 1ONS tulien ‘
T-PYE- | oh ban nhan i san tich 56 Hanh UBND
28 | 154549- thira ké ' 62/2013/TTLT- | chinh tu cAp X
TT BTC-BTPngay | phép P

13/5/2013
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A. Thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bd sung thudc tham quyén giai quyét
ciia UBND cip xi trén dia ban tinh Phii Yén

I. Linh viee Hanh chinh tw phap

1. Thi tuc Pang ky lai viéc sinh

+ Trinh tu thyc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi day da ho so theo quy dinh cua phap lut.

Budge 2: Ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND xa (phuong, thi tran).

Céng chirc tiép nhan ho so, klem tra tinh phap 1y va n¢i dung hé so:

- Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so lam lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Gidy khai sinh tai Bo phan tiép nhan va tra két qua nam
trong UBND x4 (phuong, thi tran) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan.

- Nhan Gidy khai sinh.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
th bay, chi nhat, 18, Tét).

+ Cach thirc thuec hién: Truc tiép tai tru s UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phan, sé lwong hé so-

a) Thanh phan hd so, bao gom:

- To khai dang ky lai viéc sinh.

- Xuét trinh ban sao gidy to ho tich di cip hop 18 trudc day (néu co), néu khong
con ban sao gidy to ho tich thi néu 6 Iy do vé viéc da dang ky, nhung khong con luu
s6 ho tich va chiu trach nhiém vé ndi dung da néu.

b) S6 lwong ho so: 01 (b9).

+ Thoi han gidai quyet Giai quyet ngay trong ngay, néu nhan hd so sau 15 gio
thi tra ket qua trong ngdy lam viéc tiép theo. Trudng hop phai xac minh thi thoi han
giai quyét duoc kéo dai khong qua 03 ngay lam viéc.

+ Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: UBND x& (phudng, thi tran).

- Co quan hodc nguoi c¢o tham quyén dugc ty quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND xa (phuodng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khéng.

+ Két qua thiee hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

+ L¢ phi: Khong.

+ Tén mau don, mdu to khai: Mau T¢ khai TP/-HT-2012-TKDKLVS ban hanh
kem theo Thong tu sO 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B Tu phap sta d6i, bd sung
mot s6 didu cua Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap ve
viéc ban hanh va huong dan ghi chép, luu trit, sir dung s, biéu mau ho tich.

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.
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+ Can cie nhrm hciia anh

- Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

- B luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Nghj dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé dang ky va
quan ly ho tich;

- Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua Bo Tu phap hudng dan
thuc hién mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia
Chinh phu;

- Quyét dinh s 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cua UBND tinh Phu
Yén vé viéc mién thu cac loai phi, 1& phi theo Chi thi sb 24/2007/CT-TTg ngay
01/11/2007 cta Thu tuéng Chinh phu;

- Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B6 Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, sir dung 50, biéu mau ho tich;

- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/12/2012 cua Chinh phu vé sira doi, bd
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chimng thyc;

- Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ciia Bo Tu phap sira doi, b sung mot
s6 diéu ctia Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia B Tu phép vé viéc
ban hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, sir dung s6, biéu mau ho tich.

2. Thu tuc Dang ky khai sinh qua han

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi day da ho so theo quy dinh ctia phap lut.

Buoc 2: Ca nhan ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND x4 (phuong, thi tran).

Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Trudng hop hd so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Gidy khai sinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua nam
trong UBND x4 (phuong, thi tran) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nhan Giy khai sinh.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
th bay, chi nhat, 18, Tét).

+ Cach thue thuc hién: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phan, sé lwong hé so-

a) Thanh phan hd so, bao gom:

- To khai (theo mau quy dinh);

- Glay ching sinh (ban chinh);

- Xuét trinh glay chtng nhan két hon.

b) S6 lugng ho so: 01 (b3).

+ Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop Ié.
Truong hop can xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khong qua 03 ngay lam
viéc.

+ Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc ty quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khong.

+ Két qua thiee hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

+ Lé phi: Khong.

+ Tén mdu don, mau to khai: Mau TS khai TP/-HT-2012-TKKS.1 ban hanh
kém theo Thong tu sé 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctua Bo Tu phép sta doi, bd sung
mot s6 didu cua Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia B6 Tu phap vé
viéc ban hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, sir dung s6, biéu mau ho tich.

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

+ Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

- B6 luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich; Nghi dinh s6 158/2005/NB-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé
dang ky va quan 1y ho tich;

- Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua Bo Tu phap hudng dan
thuc hién mot sé quy dinh caa Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia
Chinh phu;

- Quyét dinh sd 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cua UBND tinh Phu
Yén vé viéc mién thu cac loai phi, 1& phi theo Chi thi sb 24/2007/CT-TTg ngay
01/11/2007 cta Thu tuéng Chinh phu;

- Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia B6 Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, sir dung s0, biéu mau ho tich;

- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/12/2012 cta Chinh phu vé sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan, gia dinh va chung thyec.

- Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctaa Bo Tu phap stra d6i, bo sung mot
s6 diéu ctia Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia B Tu phép vé viéc
ban hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

3. Thii tuc Piing ky két hon

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi day da ho so theo quy dinh cua phap lut.

Budge 2: Ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND xa (phuong, thi tran).

Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va noi dung hé so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Truong hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so lam lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Buéc 3: Tra két qua Giéy chimg nhan két hon tai BO phan tiép nhén va tra két
qua nam trong UBND x4 (phuong, thi trin) theo trinh t sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nhan Gidy chimg nhan két hon.
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thir bay, chu nhat, 18, Tét).

+ Cach thirc thuec hién: Truc tiép tai tru s UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phan, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan hd so, bao gdbm:

- T& khai dang ky két hon (truong hop ca hai bén nam nit cing cu tra tai mot
xa, phuong, thi trin hodc cung cong tac tai mdt don vi trong luc luong vii trang nhan
dan thi chi can khai vao mot to khai);

- Xuét trinh Gidy chimg minh nhéan dén;

- Gidy x4c nhan trinh trang hon nhan cia UBND x4 (phudng, thi trdn) noi cu tri
cia mot ngudi trong truong hop diang ky két hon tai xa (phudng, thi trdn) khac (ban
chinh);

- Trich luc ban an hodc Quyét dinh di c6 hiéu luc phap luat ciia Toa an vé viée
ly hon hoac béan sao glay chung tir (trong truong hop da co vo, chong nhung da ly hén
hodc nguoi kia da chet)

b) S6 lugng ho so: 01 (b3).

+ Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop Ié.
Truong hop can xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khéng qua 05 ngay lam
viéc.

+ Poi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phdi hop: Khong.

+ Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan.

+ Lé phi: Khong.

+ Tén mdu don, madu to khai:

- To khai dang ky két hon. Mau TPHT-2013-TKDKKH.

- Gidy xac nhan trinh trang hon nhan. Mau TP/HT-2013-XNTTHN.

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khi dang ky két hon, hai bén
nam nit phai c6 mat va hai bén nam nit ky vao gidy ching nhan két hon va so dang ky
két hon.

+ Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

- B6 luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

Nghi dinh s 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh pha vé diang ky va
quan ly ho tich;

- Thong tu s& 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B6 Tu phap hudng dan
thuc hién mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua
Chinh phu;

- Quyét dinh s6 1126/2008/QP-UBND ngay 19/7/2008 cua UBND tinh Phu
Yén vé viéc mién thu cac loai phi, 1& phi theo Chi thi sé 24/2007/CT-TTg ngay
01/11/2007 cta Thu tudng Chinh phu;

- Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B6 Tu phap vé viéc ban

hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung s0, biéu mau ho tich;
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sung mot sO diéu cua céc Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va ching thyc.

- Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap stra d6i, bo sung mot
s6 diéu ctia Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viéc
ban hanh va hudng dan ghi chép, luu tri, sir dung s6, biéu mau ho tich.

- Théng tu s6 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 ctia Bd Tu phép stra doi, bo
sung mot sd diéu cua Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B6 Tu phap
vé viéc ban hanh va hudng din viéc ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu miu ho tich va
Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ciia B6 Tu phép sta doi, b sung mot
s6 diéu cuia Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP.

4. Thi tuc Xac nhan tinh trang hon nhan

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bj day du ho so theo quy dinh cua phap luat.

Bugc 2: Ca nhan nop h6 so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND xa (phuong, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, klem tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngdy thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Giéy xac nhan tinh trang hon nhan tai B§ phan tiép nhan va
tra két qua nam trong UBND x4 (phudng, thi tran) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nhan Giéy x4c nhan tinh trang hon nhan.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
thir bay, chu nhat, 18, Tét).

+ Cach thire thuec hién: Truc tiép tai tru s UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phan, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan hd so, bao gdbm:

- To khai cap Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan;

- Xuét trinh Gidy chimg minh nhéan dén;

- Trich luc ban 4n hodc Quyét dinh da c6 hiéu luc phap luat ctia Toa an vé viée
ly hon hodc ban sao gidy chimg tir (trong trudng hop da c6 v, chong nhung da ly hon
hodc nguoi kia da chét)

b) S6 lwong ho so: 01 (b9).

+ Thoi han gidi quyét: Giai quyet ngay trong ngdy, néu nhan hd so sau 15 gio
thi tra ket qua trong ngdy lam viéc tiép theo. Trudng hop phai xac minh thi thoi han
giai quyét duoc kéo dai khong qua 03 ngay lam viéc.

+ Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc nguoi c¢o tham quyén dugc ty quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phdi hop: Khong.

+ Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Giéy xac nhan.
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+ Tén madu don, mau to khai: To khai cdp Gidy xdc nhdn tinh trang hén nhan.
Mdu TP/HT-2013-TKXNHN.

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

+ Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

- B luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phii vé dang ky va
quan ly ho tich;

- Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua Bd Tu phap hudng dan
thuc hién mot sé quy dinh caa Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia
Chinh phu;

- Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, sir dung 50, biéu mau ho tich;

- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/12/2012 cta Chinh phu vé sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chumg thuc;

- Théng tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B4 Tu phap sira ddi, bd sung mot
s6 diéu ctia Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia B Tu phép vé viéc
ban hanh va hudng din ghi chép, luu trit, str dung s6, biéu mau ho tich.

- Théng tu s6 09b/2013/TT-BTP ngay 20/5/2013 ciia B6 Tu phap stra doi, bd
sung mot s6 diéu ctuia Thong tu sé 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B6 Tu phap
vé viéc ban hanh va huéng dan viée ghi chép, luu trit, str dung s6, biéu mau ho tich va
Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctiia B6 Tu phép sta doi, b sung mot
s6 diéu cua Thong tu s 08.a/2010/TT-BTP.

5. Thi tuc Thay ddi, cai chinh h tich cho ngudi dwéi 14 tudi va bd sung hd
tich cho moi truwong hop, khong phan biét do tuéi

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bj diy du ho so theo quy dinh cua phap luat.

Buoc 2: Ca nhan ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND x3 (phuong, thi tran).

Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Trudng hop hd so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so lam lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chidu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Quyét dinh thay ddi, cai chinh ho tich tai B phén tiép nhan
va tra két qua nam trong UBND x4 (phuong, thi trdn) theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan.

- Nhan Quyét dinh thay ddi, cai chinh ho tich.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
tht bay, chu nhat, 1€, Tet)

+ Cach thuce thuc hién: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phan, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan hd so, bao gom:

- To khai dang ky viéc thay ddi, cai chinh ho tich;

- Xuét trinh Gidy khai sinh (ban chinh);
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b) S6 lwong ho so: 01 (b0).

+ Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du gidy to hop 1é.
Truong hop can xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khong qua 05 ngay 1am
viéc.

+ Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran)

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duge iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phuodng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khong.

+ Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

+ L¢ phi: Khong.

+ Tén mau don, mau to khai: Mau t& khai TP/-HT-2012-TKTD, CCHT ban
hanh kém theo Thong tu sé 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ciia B6 Tu phép stra doi, bo
sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctuia B6 Tu phap
vé viéc ban hanh va hudéng dan ghi chép, luu trit, st dung sd, biéu mau ho tich.

+ Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc thay ddi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh, bd
sung ho tich cho ngudi chua thanh nién hodc ngudi mat nang luc hanh vi dan sy duoc
thuc hién theo yéu cau cua cha, me hodc nguodi gidm ho.

- Bdi véi viée thay ddi ho, tén cho ngudi tir du 9 tudi trd 1én va xac dinh lai dan
toc cho ngudi chua thanh nién tir du 15 tudi tré 1én, thi phai c6 sy dong ¥ clia ngudi
do.

+ Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

- B luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Piéu 37, Nghi dinh sd 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh pha vé
dang ky va quan 1y ho tich;

- Thong tu s& 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B6 Tu phap hudng dan
thue hién mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua
Chinh phu;

- Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B6 Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung s0, biéu mau ho tich:.

- Théng tu s6 16.a/2010/TT-BTP ngay 08/10/2010 ctia B4 Tu phap vé viéc sira
d6i biéu mau ho tich ban hanh kém theo Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP.

- Quyét dinh s 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cua UBND tinh Phu
Yén vé viéc mién thu céc loai phi, 1& phi theo Chi thi s6 24/2007/CT-TTg ngiy
01/11/2007 cua Thu tuong Chinh phu;

- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/12/2012 cta Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chumg thuc;

- Théng tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia Bo Tu phap sira ddi, bo sung mot
s6 diéu ctia Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia B6 Tu phép vé viéc
ban hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau ho tich.

6. Thii tuc Ping ky lai viéc két hon

+ Trinh tu thuc hién:
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Budc 2: Ca nhan ndp hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND x4 (phuong, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Truong hop ho so hop 1¢ thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Gidy ching nhan két hon tai B phan tiép nhan va tra két
qua nam trong UBND x4 (phuong, thi trén) theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nhan Gidy chimg nhan két hon.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
thir bay, chu nhat, 18, Tét).

+ Cach thire thuec hién: Truc tiép tai tru s UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phan, sé lwong hé so-

a) Thanh phan hd so, bao gdbm:

- To khai dang ky lai viéc két hon (néu ding ky lai tai UBND x4, phuong, thi
tran khong phai noi da dang ky h¢ tich trude day thi phai co xac nhan cua UBND xa,
phuong, thi tran noi ding ky ho tich vé viéc da diang ky hodc ban sao gidy to ho tich da
cap hop 1€ trude day);

- Xuét trinh Gidy chimg minh nhéan dén;

- Gidy xac nhan trinh trang hon nhan cia UBND x3 (phudng, thi trin) noi cu tra
clia mot ngudi trong trudng hop diang ky két hon tai xa (phuong, thi tran) khac;

- Trich luc ban an hoac Quyét dinh da c6 hi€u luc phap luat ciia Toa an vé viéc
ly hon hodc ban sao gidy chimg tir (trong trudng hop da c6 vo, chong nhung da ly hon
hodc nguoi kia da chét).

b) S6 lugng ho so: 01 (bd).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du gidy to hop 1¢.
Truong hop can xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khong qua 03 ngay lam
viéc.

+ Poi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc nguoi c¢o tham quyén dugc ty quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khéng.

+ Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy chtng nhén.

+ L¢ phi: Khong.

+ Tén mdu don, mau to khai: Mau T& khai TP/-HT-2012-TKDKLVKH ban
hanh kém theo Thong tu sé 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ciia B6 Tu phép stra ddi, bd
sung mot sd diéu cua Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B Tu phap
vé viéc ban hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, st dung $0, biéu mau ho tich.
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nam nit phai c6 mat va hai bén nam nit ky vao gidy ching nhan két hon va sé dang ky
két hon

+ Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000;

- B luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé dang ky va
quan ly ho tich;

- Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua Bo Tu phap hudng dan
thuc hién mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia
Chinh phu;

- Quyét dinh s6 1126/2008/QP-UBND ngay 19/7/2008 cua UBND tinh Phu
Yén vé viéc mién thu cac loai phi, 1& phi theo Chi thi sb 24/2007/CT-TTg ngay
01/11/2007 cua Thu tuéng Chinh phu;

- Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, sir dung 50, biéu mau ho tich;

- Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/12/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va ching thyc;

- Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phép sua ddi, bd sung mat
s6 diéu ctia Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia B Tu phép vé viéc
ban hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

- Nghi quyét s6 92/2013/NQ-HPND ngay 12/12/3013 ctia Hoi ddng nhan dan
tinh Phu Yén.

7. Thu tuc Pang ky lai viéc nudi con nuoi

+ Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi ddy du ho so theo quy dinh ciia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua thuoc UBND
cép xa.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngdy thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra Giéy ching nhan nudi con nudi tai by phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cip x4.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
th bay, chi nhat, 1, Tét).

+ Cach thue thuc hién: Truc tiép tai tru s6 UBND cép xa.

+ Thanh phan, sé lwong hé so-

a) Thanh phan hd so, bao gom:

To khai dang ky lai viéc nudi con nudi (néu dang ky lai tai UBND cap xa khong
phai 12 noi trude ddy dang ky viéc nudi con nudi do, thi To khai phai ¢ cam két cia
ngudi yéu cau dang ky lai vé tinh trung thyc cta viéc dang ky nudi con nudi trude dé
va ¢ chit ky it nhat cta hai nguoi 1am chimg).

b) S6 lwgng ho so: 01 (bd).

+ Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du gidy to hop 1¢.
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+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chmh

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc ty quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phdi hop: Khong.

+ Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Giéy chiimg nhan nudi con nuoi.

+ L¢ phi: Khong.

+ Tén mau don, mau to khai: To khai ding ky lai viéc nudi con nudi. Mau
TP/CN-2011/CN.04.

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

+ Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Nu6i1 con nudi ngay 17/6/2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 dléu cua Luat Nudi con nuoi;

- Théng tur s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, st dung biéu mau nudi con nudi;

- Nghi quyét s6 92/2013/NQ-HPND ngay 12/12/3013 ctia Hoi ddng nhan dan
tinh Phu Yén.

8. Thii tuc Cép ban sao gidy to hd tich tir s6 hd tich

+ Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bj diy du ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND x4 (phuong, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngdy tht bay, chil nhat, 18, Tét).

Bugce 3: Tra két qua Ban sao da dugc ching thyuc tai BO phan tiép nhan va tra
két qua nam trong UBND x4 (phuong, thi trdn) theo trinh t sau :

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhan Ban sao da dugc chimg thyec.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
th bay, chi nhat, 1, Tét).

+ Cdch thire thwe hign: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi trin).

+ Thanh phdn, s0 lwong hé 50

a) Thanh phan ho s0, bao gom

- Ban yéu cau cép ban sao tir s6 gdc;

- Xuét trinh chirng minh nhan dan hoac hg chiéu hodc giéy to tuy than khac.

b) S6 lugng ho so: 01 (bd).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢é.

+ Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc ty quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khong.

+ Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cép ban sao tir s6 gdc.

+ Lé phi: Khong.

+ Tén mau don, mau to khai: Khong.

+ Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi yéu cau cip ban 520
tir s6 gdc néu 1a nguoi dai dién hop phap, nguoi duge iy quyén cua nguoi duge cap
ban chinh; Cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt, nguoi thua ke cua nguoi dugc
cap ban chinh trong truong hop nguoi d6 da chet phai xudt trinh gidy to chtng minh
la nguoi co quyen yéu ciu cap ban sao tir so gbc.

+ Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghj dinh s 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007cua Chinh phii vé cAp ban sao tir
sb géc, ching thyc ban sao tir ban chinh, chung thuc chit ky;

- Thong tu lién tich s6 92/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17/10/2008 cta Bo Tai
chinh va B6 Tu phap huéng din vé muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung 18
phi cap ban sao, 1& phi ching thuc;

- Nghi quyét s6 92/2013/NQ-HPND ngay 12/12/3013 ctia Hoi dong nhéan dan
tinh Phu Yén.

9. Thi tuc Chirng thwe hop dong chuyén déi quyén sit dung dit néng
nghiép cua ho gia dinh, ca nhan

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ho gia dinh, ca nhan chuan bi ddy du ho so theo quy dinh cta phap
luat.

Budc 2: HQ gia dinh, cd nhan ndp hd so tai B phan tiép nhén va tra két qua
nam trong UBND xi (phuong, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngdy thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Hop dong chuyén d6i quyén st dung dat ndng nghiép cia
ho gia dinh, ¢4 nhan dugc chimg thuc tai BO phan tiép nhén va tra két qua nam trong
UBND x3 (phuong, thi tran) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhan Hop ddng chuyén doi quyén str dung dat nong nghiép cua ho gia dinh,
cd nhan dugc ching thuc.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h30 (Trir ngay
thir bay, chu nhat, 18, Tét).

+ Cach thirc thuec hién: Truc tiép tai tru s UBND xa (phuong, thi trén)

+ Thanh phan, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdbm:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong;
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minh thdm quyén ctia nguoi dai dién (neu 1a nguoi dai dién);
- Ban sao Gidy ching nhén quyén sir dung dat hodc ban sao mot trong cac loai

gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Hop ddng chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép cia ho gia dinh, ca
nhan;

- Ban sao S6 ho khau.

b) S6 lugng ho so: 01 (b9).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢é.

+ Poi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc ty quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phdi hop: Khong.

+ Két qud thuc hién thi tuc hanh chinh: Chimg thyc hop dong chuyén doi
quyén sir dung dat néng nghiép cia ho gia dinh, c4 nhan.

+ Lé phi: 40.000 dong/truong hop.

+ Tén madu don, mau to khai:

- Phiéu yéu cau ching thuc hop d6ng, van ban (Mau s6 31/PYC).

- Hop dong chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, c4 nhan
(Mau s6 35/HPCD).

+ Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu ciu cong chimg, chimg thuc thi phai c6 niang lyc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh ctua phap luat;

- Nguoi yéu cau chung thyc phai ky trude mat ngudi thyc hién chimg thuc.

+ Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luét Dét dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé cong chiic,
ching thyc;

- Thong tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ctia B6 Tu phéap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 75/2001/ND-CP;

- Théng tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctia B6 Tu
phip va Bo Tai nguyén va Moi truong huéng dan viéc cong chirg, ching thuc hop
d6ng, van ban thuc hién quyén cia ngudi sir dung dat;

- Théng tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cta Bo Tai
chinh va Bo Tu phdp quy dinh mirc thu, ché @6 thu, ndp, quan ly va str dung 1€ phi
chtng thuc hop dong, giao dich.

10. Thii tuc Chirng thue hop ddng chuyén nhwong quyén sir dung dit va tai
san gin lién véi dat

+ Trinh tu thyc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bj day du ho so theo quy dinh cua phap luat.

Budce 2: Ca nhan nop h6 so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND x4 (phuong, thi tran).
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- Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngay thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Hop dong chuyen nhuong quyen s dung dat va tai san gan
lién v6i dat dugc chimg thuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND xi
(phuodng, thi trén) theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhan hop dong chuyén nhuong quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat
duoc chung thyc.

Thoi gian tra ho so : Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h d&én 16h30 (Trir ngay
thir bay, chu nhat, 18, Tét).

+ Cach thire thuec hién: Truc tiép tai tru s UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phdn s6 heong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong;

- Ban sao Gidy chting minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thdm quyén ciia nguoi dai dién (neu 1a nguoi dai dién);

- Ban sao Gidy ching nhén quyén sir dung dat hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén stir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Hop ddng chuyén nhuong quyén sir dung dét va tai san gan lién véi dat;

- Ban sao SO ho khau.

b) S6 lwong ho so: 01 (b9).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

+ Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khong.

+ Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Ching thuc hop dong chuyen nhuong
quyén st dung dat va tai san gan lién voi dat.

+ Lé phi:
STT | Gi4 tri tai san hoiic gi4 tri hop ddng, giao dich ( déng;[‘[lrl;:bglgllho’p)
1 | Duéi 50 triéu dong 50.000
2 | T 50 tridu dong dén 100 tridu dong 100.000
3 | Tur trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 300.000
4 | T trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Turtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
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8 |Tutrén4ty dong dén 5ty dong 2.000.000
9 | Tirtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

+ Tén mdu don, mau to khai:

- Phiéu yéu cau ching thuc hop dong, van ban (Mau s6 3 1/PYC).

- Hop dong chuyén nhuong quyén st dung dat va tai san gan lién v6i dat (Mau
s6 36/HDCN).

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu cau cong chung, ching thuc thi phai ¢ nang luc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh cua phép luit;

- Nguoi yéu cau chimg thuc phai dugc thyc hién trudc mat nguoi thuc hién
ching.

+ Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luét D4t dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé cong chiic,
ching thuc;

- Thong tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ctia B6 Tu phéap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 75/2001/ND-CP;

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctua Bo Tu
phip va Bo Tai nguyén va Moi truong hudng dan viéc cong chirng, ching thuc hop
d6ng, van ban thuc hién quyén cia ngudi sir dung dat;

- Thong tu lién tich sb 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cua Bo Tai
chinh va Bo Tu phdp quy dinh murc thu, ché @6 thu, ndp, quan ly va str dung 1€ phi
chtng thuc hop ddng, giao dich.

11. Thi tuc Chiing thye hop dong chuyén nhwong quyén sir dung dat

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi day da ho so theo quy dinh ctia phap lut.

Buoc 2: Ca nhan np hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND x3 (phuong, thi tran).

Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Trudng hop hd so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so lam lai.

Thoi gian tiép nhan hoé so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngay thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Buoc 3: Tra ket qua Hop dong chuyen nhuong quyén sir dung dat dugc ching
thuc tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND x4 (phuong, thi trin) theo
trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhéan Hop dong chuyén nhuong quyen su dung dat dugc chung thuc

Thot gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur ngay
tht bay, chu nhat, 1€, Tet)

+ Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s UBND xa (phuong, thi trén).
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a) Thanh phan hd so, bao gom:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong;

- Ban sao Gidy chting minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thdm quyén ctia nguoi dai dién (neu 1a nguoi dai dién);

- Ban sao Gidy ching nhén quyén sir dung dat hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Hop dong chuyén nhuong quyén sir dung dat;

- Ban sao SO ho khau.

b) Sé lwong ho so: 01 (b9).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

+ Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh.

- Co quan ¢6 tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phuodng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khong.

+ Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Chung thyc hop dong chuyen nhuong
quyén sir dung dat.

+ Lé phi:

STT | Gia tri tai sian hoic gia tri hop ddng, giao dich d (‘“)nlg\;[tlrﬁc‘glguhqp)
1 | Duéi 50 triéu dong 50.000
2 | T 50 tridu dong dén 100 tridu dong 100.000
3 | Tur trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 300.000
4 | Tur trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Turtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | T trén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tur trén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Tirtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

+ Tén madu don, mau to khai:

- Phiéu yéu cau ching thuc hop dong, van ban (Mau so 31/PYC).

- Hop dong chuyen nhwong quyén st dung dat (Mau sé 37/HDCN).

+ Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu cau cong chung, ching thuc thi phai ¢ nang luc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh cta phap luat;

- Nguoi yéu cau ching thyc phai dugc thyc hi¢n trudc mat nguodi thuc hién
chung thuc.

+ Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luat Dét dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;
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ching thyc;

- Théng tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ctia B6 Tu phap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 75/2001/ND-CP;

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cia B Tu
phap va B¢ Tai nguyén va Mai truong hudng dan viéc cong chung, ching thuc hop
d6ng, van ban thyuc hién quyen clia nguoi st dung dat;

- Thong tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cua Bo Tai
chinh va B Tu phéap quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi
chtng thuc hop dong, giao dich.

12. Thii tuc Chirng thwe hop dong mua ban tii sin gin lién véi dat

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bj day du ho so theo quy dinh cua phap luat.

Bugc 2: Ca nhan nop h6 so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND xa (phuong, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, klem tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngdy thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Bugce 3: Tra két qua Hop dong mua ban tai san gan lién v6i dat duge chung
thuc tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND x4 (phuong, thi trin) theo
trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhan Hop dong mua ban tai san gan lién v&i dat duoc chimg thuce

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
thr bay, chi nhat, 1, Tét).

+ Cach thuce thuc hién: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phan, sé lwong hé so-

a) Thanh phan hd so, bao gom:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong;

- Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thdm quyén ciia nguoi dai dién (neu la nguoi dai dién);

- Ban sao Gidy chung nhan quyén sir dung dat hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Ban sao Gidy chtng nhan quyen s& hitu tai san gan lién voi dat;

- Hop d6ng mua ban tai san gan lién véi dat;

- Van ban khudc tir mua cua bén thué hodc gléy td chimg minh vé viéc hét thoi
han do phap luat quy dinh, ké tir ngay bén thué nhan dugc thong bao ban va cac diéu
kién ban, ma bén thué khong tra 101 (néu tai san dang cho thué);

- Vian ban dong ¥ ctia cha s hitu chung khéc, trong truong hop tai san thudc s
hitu chung hop nhét hodc trong trudng hop mua ban mot phan tai san thudc sé hitu
chung theo phan thi ndp vin ban khudc tir mua cia chu sé hitu chung khac hoic gidy
td ching minh vé viéc hét thoi han do phap luat quy dinh, ké tir ngay cha s hiru
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nao mua (néu tai san thudc s hiru chung);

- Ban sao S6 ho khau.

b) S6 lugng ho so: 01(bd).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

+ Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh.

- Co quan co thAm quyen quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran)

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khong.

- Két quad thyc hién tha tuc hanh chinh: Chung thuc hop déng mua ban tai san
gan lién v6i dat.

+ Lé phi:

STT | Gia tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich d (‘“)nlg\;[tlrﬁc‘glguhqp)
1 | Duéi 50 triéu dong 50.000
2 | T 50 tridu dong dén 100 tridu dong 100.000
3 | Tur trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 300.000
4 | T trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Turtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | T trén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tu trén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Turtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

+ Tén mau don, mau to khai:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong, van ban (Mau sO 31/PYC).

- Hop dong mua bén tai san gan lién v6i dat ban (Mau s6 38/HPMB).

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu ciu cong chimg, chimg thuc thi phai c6 niang lyc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh ctua phap luat;

- Nguoi yéu cau chimg thuc phai dugc thyc hién trudc mat nguoi thyc hién
chung thuc.

+ Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luat Dét dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé céng chic,
ching thyc;

- Théng tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ctia B6 Tu phap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 75/2001/ND-CP;

- Théng tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctia B6 Tu
phap va Bo Tai nguyén va Moi truong huéng dan viéc cong chimg, chimg thuc hop
d6ng, van ban thuc hién quyén cia ngudi sir dung dat;
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chinh va B§ Tu phap Quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung 1€ phi
chtng thuc hop dong, giao dich.

13. Thu tuc Chirng thuc hop dﬁng tang cho quyén st dung dat va tai san
gin lién véi dat

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ho gia dinh, ca nhan chuan bi ddy du ho so theo quy dinh cta phap
luat.

Budce 2: H gia dinh, ¢4 nhan ndp hd so tai B phan tiép nhéan va tra két qua
nam trong UBND xa (phuong, thi tran)

Cong chirc tiép nhan ho so, klem tra tinh phap 1y va ni dung hé so:

- Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so lam lai .

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngay thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Hop dong tang cho quyén sir dung dat va tai san gan lién
v6i dit dugc ching thyc tai B phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND x4
(phuodng, thi trén) theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhan Hop dong ting cho quyén sir dung dat va tai san gan lién voi dat duoc
ching thuc

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
th bay, chi nhat, 18, Tét).

+ Cach thirc thuec hién: Truc tiép tai tru s UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phan, sé lwong hé so-

a) Thanh phan hd so, bao gom:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong;

- Ban sao Gidy chting minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thdm quyén ctia nguoi dai dién (neu 1a nguoi dai dién);

- Ban sao Gidy ching nhén quyén sir dung dat hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén str dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Ban sao Gidy ching nhén quyén s& hitu tai san gan lién véi dat;

- Hop dong tang cho quyén st dung dét va tai san gan lién v6i dat;

- Ban sao S6 ho khau.

b) S6 lugng ho so: 01 (bd).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

+ Poi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc ty quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khong.
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st dung dat va tai san gan lién véi dat.

+ Lé phi:
STT Gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao _ Mirc thu
dich (dong/truong hop)

1 | Duéi 50 triéu dong 50.000
2 | Tur 50 triéu dong dén 100 triéu dong 100.000
3 | Tur trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 300.000
4 | Tur trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Tu trén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | TUr trén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tur trén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Turtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

+ Tén madu don, madu to khai:

- Phiéu yéu cau chting thyc hop dong, vin ban (Méu s 31/PYC).

- Hop dong tang cho quyén st dung dat va tai san gin lién véi dat (Mau sb
40/HDTA).

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu cau cong chung, ching thuc thi phai ¢6 nang luc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh cia phép luit;

- Nguoi yéu cau chuing thyc phai dugc thyc hi¢n trudc mat nguodi thuc hién
chimg thuec.

+ Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luét Dét dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé cong chiic,
ching thuc;

- Thong tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ctia B6 Tu phéap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh sé 75/2001/ND-CP;

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctua Bo Tu
phap va Bo Tai nguyén va Moi truong huéng dan viéc cong chirng, ching thuc hop
d6ng, vin ban thuc hién quyén cta ngudi sir dung dat;

- Thong tu lién tich sb 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cua Bo Tai
chinh va Bo Tu phdp quy dinh murc thu, ché @6 thu, ndp, quan ly va str dung 1€ phi
chtng thuc hop ddng, giao dich.

14. Thi tuc Chiing thye hop dong ting cho quyén sir dung dat

+ Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Ho gia dinh, ca nhan chuan bi day da ho so theo quy dinh ciia phép
luat.

Budce 2: H gia dinh, ¢4 nhan ndp hd so tai B phan tiép nhén va tra két qua
nam trong UBND x3 (phudng, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Trudng hop hd so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.
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dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngay thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Buoc 3: Tra két qua Hop dong tang cho quyén st dung dat dugc chimg thuc tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND x3 (phudng, thi tran) theo trinh ty
sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhéan Hop dong tang cho quyén str dung dat dugc ching thyc.

Thot gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur ngay
thtr bay, chu nhat, 18, Tet)

+ Cach thire thuec hién: Truc tiép tai tru s UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phan, sé lwong hé so-

a) Thanh phan hd so, bao gdbm:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong;

- Ban sao Gidy chimg minh nhan dan hodc ho chiéu; ban sao gidy to ching
minh thdm quyén ctia nguoi dai dién (neu 1a nguoi dai dién);

- Ban sao Gidy ching nhén quyén sir dung dat hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Hop ddng tang cho quyén st dung dat;

- Ban sao SO ho khau.

b) S6 lwong ho so: 01 (b9).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

+ Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

+ Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khong.

+ Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Chung thuc hop dong tang cho quyen

sir dung dat.
+ Lé phi:
STT |  GiA tri tai san hoiic gi4 tri hop ddng, giao dich ( dénlg\;l‘clrl;;;rlllgllhqp)
1 | Duéi 50 triéu dong 50.000
2 | T 50 triéu dong dén 100 triéu dong 100.000
3 | Tur trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 300.000
4 | Tur trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Tur trén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | T trén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tu trén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Turtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000




CONG BAOSH 13+ 14/ Neay 03-6-2014 1011
ddn 54y A 3 000 000 |

! 10 |Tren 10ty

+ Tén mdu don mau to khai:

- Phiéu yéu cau chiing thue hop dong, van ban (Mau s6 31/PYC).

- Hop dong tang cho quyén sir dung dat (Mau s 41/HDTA).

+ Yéu cdu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu cau cong chung, ching thuc thi phai ¢ nang luc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh cua phép luit;

- Nguoi yéu cau chimg thuc phai dugc thyc hién trudc mat nguoi thuc hién
ching thuec.

+ Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luét Dét dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé céng chiic,
ching thuc;

- Thong tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ctia B6 Tu phéap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 75/2001/ND-CP;

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctua Bo Tu
phip va Bo Tai nguyén va Moi truong huéng dan viéc cong chirng, ching thuc hop
d6ng, van ban thuc hién quyén cia ngudi sir dung dat;

- Thong tu lién tich sb 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cua Bo Tai
chinh va B6 Tu phdp quy dinh murc thu, ché @6 thu, ndp, quan ly va str dung 1€ phi
chtng thuc hop ddng, giao dich.

15. Thi tuc Chiing thye hop ddng ting cho tai san gin lién voi dat

+ Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Ho gia dinh, ca nhan chuan bi day da ho so theo quy dinh ciia phép
luat.

Budc 2: Ho gia dinh, c4 nhan ndp hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua
nam trong UBND xd (phuong, thi tran)

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap ly va noi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Truong hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chir tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngdy thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Hop ddng ting cho tai san gan lién voi dat duge ching
thuc tai BO phan tiép nhéan va tra két qua nam trong UBND xa (phuong, thi trén) theo
trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhan Hop dong ting cho tai san gan lién v&i dat duoc chimg thue.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
thir bay, chi nhat, 18, Tét).

+ Cach thuce thuc hién: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phan, sé lwong hé so-

a) Thanh phan hd so, bao gom:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong;
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minh thdm quyén ctia nguoi dai dién (neu 1a nguoi dai dién);
- Ban sao Gidy ching nhén quyén sir dung dat hodc ban sao mot trong cac loai

gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Ban sao Gidy chtng nhan quyen s¢ hitu tai san gan lién véi dat;

- Hop ddng tang cho tai san gan lién voi dat;

- Ban sao S6 ho khau.

b) S6 lugng ho so: 01 (b9).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢é.

+ Poi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc ty quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khéng.

+ Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Ching thyc hop dong ting cho tai san
gan lién voi dat.

+ Lé phi:
STT Gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao . Mirc thu
dich (dong/truong hop)

1 | Duéi 50 triéu dong 50.000
2 | Twr 50 tridu ddng dén 100 triéu dong 100.000
3 | Turtrén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 300.000
4 | Tur trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Turtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | Turtrén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tu trén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Tirtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

+ Tén mdu don, mau to khai:

- Phiéu yéu cau ching thyc hop dong, van ban (Mau s6 31/PYC).

- Hop dong tang cho tai san gan lién voi dat (Mau s 42/HDTA).

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu cau cong chung, ching thuc thi phai ¢ nang luc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh cua phép luit;

- Nguoi yéu cau chimg thuc phai dugc thyc hién trudc mat nguoi thyc hién
chimg thuec.

+ Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luét Dét dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé céng chiic,
chung thuc;
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dan thi hanh Nghi dinh sé 75/2001/ND-CP;

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctua Bo Tu
phap va B¢ Tai nguyén va Mai truong huong dan viéc cong chung, ching thuc hop
d6ng, vin ban thuc hién quyen clia nguoi sir dung dat;

-Thong tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cua B¢ Tai
chinh va B Tu phéap quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi
chtng thuc hop ddng, giao dich.

16. Thii tuc Chirng thye hop dong thué quyén sir dung dat va tai san gin
lién véi dat

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ho gia dinh, ca nhan chuan bi day da ho so theo quy dinh ciia phép

luat.

Budc 2: Ho gia dinh, c4 nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
nam trong UBND xd (phuong, thi tran)

Cong chuc tiép nhan ho so, klem tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so : Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngdy thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Hop dong thué quyén st dung dat va tai san gan lién véi
dat duoc chung thyc tai B phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND xi
(phudng, thi trin) theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhan Hop dong thué quyén sir dung dét va tai san gan lién véi dat duge chimg
thuc.

Thoi gian trd ho so : Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
thir bay, chu nhat, 18, Tét).

+ Cach thuce thuc hién: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi trén)

+ Thanh phan, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan hd so, bao gdbm:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong;

- Ban sao Gidy chting minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thdm quyén ctia nguoi dai dién (neu 1a nguoit dai dién);

- Ban sao Gidy ching nhan quyén su dung dat hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Ban sao Gidy ching nhan quyen sO htru tai san gan lién voi dat;

- Hop dong thué quyén sur dung dat va tai san gin lién vi dat;

- Ban sao S6 ho khau.

b) S6 lwong ho so: 01 (b9).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so.

+ Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND x4 (phudng, thi tran).
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Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khong.

+ Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Ching thue hop dong thué quyén sir
dung dét va tai san gan lién véi dat.

+ Lé phi:

STT Gi4 tri hop ddng, giao dich ( déngq/t‘:g;:;hqp)
1 | Duéi 50 triéu dong 40.000
2 | Tr 50 triéu dong dén 100 triéu dong 80.000
3 | Tur trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 200.000
4 | Tir trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 400.000
5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 800.000
6 | Tur trén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.000.000
7 | Turtrén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.200.000
8 | Tur trén 4 ty dong dén 5 ty dong 1.500.000
9 | Tirtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 1.700.000
10 | Trén 10 ty dong 2.000.000

+ Tén mdu don, mau to khai:

- Phiéu yéu cau chting thyc hop dong, vin ban (Méu s 31/PYC).

- Hop ddng thué quyén sir dung dat va tai san gan lién voi dat (Mau sb
44/HDT).

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu ciu cong chimg, chimg thuc thi phai c6 niang lyc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh cua phép luit;

- Nguoi yéu cau chimg thuc phai dugc thyc hién trudc mat nguoi thyc hién
chung thuc.

+ Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luét Dét dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé cong chiic,
ching thyc;

- Thong tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ctia B6 Tu phéap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 75/2001/ND-CP;

- Théng tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctia B6 Tu
phap va Bo Tai nguyén va Moi truong huéng dan viéc cong chirng, ching thuc hop
d6ng, vin ban thuc hién quyén cia ngudi sir dung dat;

- Théng tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cta Bo Tai
chinh va B6 Tu phdp quy dinh murc thu, ché @6 thu, ndp, quan ly va str dung 1€ phi
chtng thuc hop dong, giao dich.

17. Thi tuc Chiing thyue hop dong thué quyén sir dung dat

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ho gia dinh, ca nhan chuan bi ddy du ho so theo quy dinh cta phap
luat.
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nam trong UBND xd (phuong, thi tran)

Cong chuc tiép nhan ho so, klem tra tinh phap 1y va ni dung hd so:

- Trudng hop hd so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngdy thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budce 3: Tra két qua Hop dong thué quyén sir dung dat dugc chung thuc tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND xa (phuong, thi tran) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhéan Hop dong thué quyén st dung dat dugc chung thyc.

Thoi gian trd hd so : Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
thtr bay, chu nhat, 18, Tet)

+ Cach thire thuec hién: Truc tiép tai tru s UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phdn s6 heong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong;

- Ban sao Gidy chting minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thdm quyén ciia nguoi dai dién (neu 1a nguoi dai dién);

- Ban sao Gidy ching nhén quyén sir dung dat hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Hop dong thué quyen sir dung dat;

- Ban sao SO ho khau.

b) S6 lwong ho so: 01 (b9).

+ Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 16 .

+ Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khong.

+ Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Chung thyc hop dong thué quyén st

dung dét.
+ Lé phi:
STT Gi4 tri hop ddng, giao dich ( déng;{clrl;;;:gllhop)
1 | Duéi 50 triéu dong 40.000
2 | Tur 50 triéu dong dén 100 triéu dong 80.000
3 | Tur trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 200.000
4 | T trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 400.000
5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 800.000
6 | Turtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.000.000
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7 | T trén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.200.000

8 | Tu trén 4 ty dong dén 5 ty dong 1.500.000

9 | Turtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 1.700.000

10 | Trén 10 ty dong 2.000.000

+ Tén mau don, mau to khai:

- Phiéu yéu cau chtng thuc hop ddng, vin ban (Mau s 31/PYC).

- Hop dong thué quyén st dung dat (Mau sé 45/HDT).

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu ciu cong chimg, chimg thuc thi phai c6 niang lyc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh cua phép luit;

- Nguoi yéu cau chig thuc phai dugc thyc hién trudc mat nguoi thyc hién
chung thuc.

+ Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luat Dét dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé cong chiic,
ching thyc;

- Théng tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ctia B6 Tu phap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 75/2001/ND-CP;

- Théng tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctia B6 Tu
phap va Bo Tai nguyén va Moi truong huéng dan viéc cong chirng, ching thuc hop
d6ng, van ban thuc hién quyén cia ngudi sir dung dat;

- Théng tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cta Bo Tai
chinh va Bo Tu phdp quy dinh murc thu, ché @6 thu, ndp, quan ly va str dung 1€ phi
chtng thuc hop dong, giao dich.

18. Thii tuc Chirng thwe hop dong thué tai san gin lién véi dat

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ho gia dinh, ca nhan chuan bi ddy du ho so theo quy dinh cta phap
luat.

Budc 2: HQ gia dinh, cd nhan ndp hd so tai B phan tiép nhén va tra két qua
nam trong UBND x4 (phuong, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so:

- Truong hop ho so hop 1¢ thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so : Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngay thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budce 3: Tra két qua Hop dong thué tai san gin lién voi dat dugc ching thyc tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND xa (phudng, thi trén) theo trinh tu
sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhan Hop dong thué tai san gan lién v6i dat duoc ching thuec.
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thtr bay, chu nhat, 18, Tet)

+ Cach thirc thuec hién: Truc tiép tai tru s UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phan, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan hd so, bao gdbm:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong;

- Ban sao Gidy chtng minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thdm quyén ctia nguoi dai dién (neu 1a nguoi dai dién);

- Ban sao Gidy ching nhén quyén sir dung dat hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén stir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Ban sao Gidy chtng nhan quyen s& hitu tai san gan lién voi dat;

- Hop ddng thué tai san gin lién v6i dat;

- Ban sao S6 ho khau.

b) S6 lwong ho so: 01 (b9)

+ Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢é.

+ Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc nguoi c¢o tham quyén dugc ty quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khong.

+ Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Ching thyc hop dong thué tai san gin
lién voi dat.

+ Lé phi:

STT Gi4 tri hop ddng, giao dich ( déngq/t‘:g;:;ho,p)
1 | Duéi 50 triéu dong 40.000
2 | Twr 50 tridu ddng dén 100 triéu dong 80.000
3 | Tur trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 200.000
4 | Tir trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 400.000
5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 800.000
6 | Turtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.000.000
7 | Turtrén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.200.000
8 | Tur trén 4 ty dong dén 5 ty dong 1.500.000
9 | Turtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 1.700.000
10 | Trén 10 ty dong 2.000.000

+ Tén mau don, mau to khai:

- Phiéu yéu cau chting thyc hop dong, vin ban (Méu s 31/PYC).

- Hop dong thué tai san gan lién véi dat (Mau s6 46/HDT).

+ Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Ngudi yéu cau cong chung, ching thuc thi phai ¢ nang luc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh cua phép luit;

- Nguoi yéu cau chuing thyc phai dugc thyc hi¢n trudc mat nguoi thuc hién
chimg thuec.
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+ Can cie nhrm hciia anh

- B Luat Dan su s0 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luat D4t dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé cong chiic,
ching thyc;

- Théng tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ctia B6 Tu phap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 75/2001/ND-CP;

- Théng tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctia B6 Tu
phap va Bo Tai nguyén va Moi truong huéng dan viéc cong chimg, chimg thuc hop
d6ng, van ban thuc hién quyén cia ngudi sir dung dat;

- Théng tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cta Bo Tai
chinh va Bo Tu phdp quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung 1€ phi
chtng thuc hop dong, giao dich.

19. Thii tuc Chirng thue hop dong thé chap quyén sir dung dit va tai san
gin lién véi dat

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ho gia dinh, ca nhan chuan bi day da ho so theo quy dinh ciia phép
luat.

Budce 2: H gia dinh, ¢4 nhan ndp hd so tai B phan tiép nhéan va tra két qua
nam trong UBND xd (phuong, thi tran)

Cong churc tlep nhan ho so, klem tra tinh phap ly va n61i dung hé so:

- Trudng hop hd so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so lam lai .

Thoi gian tiép nhan hod so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngay thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Hop dong the chap quyén sir dung dat va tai san gan lién
v6i dat duoc ching thyc tai B phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND xa
(phuodng, thi trén) theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhan Hop dong thé chip quyén sir dung dt va tai san gin lién voi dat dugc
chimg thuec.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
thr bay, chi nhat, 18, Tét).

+ Cach thuce thuc hién: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phan, sé lwong hé so-

a) Thanh phan hd so, bao gom:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong;

- Ban sao Gidy chting minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thadm quyén ctia nguoi dai dién (neu la nguoi dai dién);

- Ban sao Gidy ching nhéan quyén sir dung dat hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Bén sao Glay chiung nhan quyén s& hitu tai san gan lién véi dat;

- Hop dong thé chap quyén st dung dét va tai san gan lién v6i dat;

- Ban sao SO ho khau.
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+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

+ Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan co thAm quyen quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran)

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duge iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khong.

+ Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Ching thyc hop dong thé chap quyén
sir dung dat va tai san gin lién voi dat;

+ Lé phi:

STT | Gi4 tri tai sin hodc gi4 tri hop ddng, giao dich ( d("ingl\//{:'rlf’(‘)t:; hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 50.000
2 | Twr 50 tridu ddng dén 100 triéu dong 100.000
3 | Tur trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 300.000
4 | Tix trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Turtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | Turtrén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tu trén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Tirtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

+ Tén mau don, mau to khai:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong, van ban (Mau s6 31/PYC);

- Hop dong thé chip quyén sir dung dat va tai san gin lién voi dat (Mau sb
48/HDTC).

+ Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu ciu cong chimg, chimg thuc thi phai c6 niang lyc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh ctua phap luat;

- Nguoi yéu cau ching thyc phai dugc thyc hi¢n trudc mat nguodi thuc hién
chung thuc.

+ Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luat Dét dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé cong chic,
ching thyc;

- Théng tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ciia B6 Tu phap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh sé 75/2001/ND-CP;

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cia B Tu
phap va B¢ Tai nguyén va Mai truong huong dan viéc cong chung, ching thuc hop
dong, vin ban thuc hién quyen clia nguoi sir dung dt;

- Thong tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cua Bo Tai
chinh va B Tu phéap quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi
chtng thuc hop dong, giao dich.



+ T rinh tu thwc hlen

Budc 1: Ho gia dinh, ca nhan chudn bi day du hd so theo quy dinh cta phép luat

Budce 2: H gia dinh, ¢4 nhan ndp hd so tai B phan tiép nhén va tra két qua
nam trong UBND x3 (phudng, thi trin)

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho so :

- Trudng hop hd so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp ho so lam lai .

Thoi gian tiép nhan hd so : Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngay thtr bay, chil nhat, 18, Tét)

Budc 3: Tra két qua Hop dong thé chip quyén sir dung dat duoc ching thuc tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND x3 (phudng, thi tran) theo trinh ty
sau :

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhan Hop dong thé chap quyén st dung dat dugc chung thyc.

Thot gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur ngay
tht bay, chu nhat, 1€, Tet)

+ Cach thuce thuc hién: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phdn s6 heong ho so:

a) Thanh phan hé so, bao gom:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong;

- Ban sao Gidy chtirng minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thdm quyén ctia nguoi dai dién (neu la nguoi dai dién);

- Ban sao Gidy ching nhén quyén sir dung dat hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Hop dong thé chap quyén sir dung dat;

- Ban sao S6 ho khau.

b) S6 lwong ho so: 01 (b9).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

+ Poi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc nguoi c¢o tham quyén dugc ty quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khéng.

+ Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Ching thuc hop dong thé chap quyen

sir dung dat.
+ Lé phi:
cr e xs « o er e P . . Mirc thu
STT | Gia tri tai san hoac gia tri hgp dong, giao dich d 6ng /trudmg hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 50.000
Tu 50 triéu dong dén 100 tri¢u dong 100.000
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4 | Tu trén 500 tri€u dong dén 1 ty dong 500.000

5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Tur trén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | Tur trén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tur trén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Turtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

+ Tén mdu don, mau to khai:

- Phiéu yéu cau chtng thuc hop ddng, vin ban (Mau s 31/PYC);

- Hop dong thé chap quyén sir dung dat (Mau sb 49/HDTC).

+ Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Ngudi yéu cau cong chung, ching thuc thi phai ¢ nang luc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh ctua phap luat;

- Nguoi yéu cau ching thyc phai dugc thyc hi¢n trudc mat nguodi thuc hién
chung thuc.

+ Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luat D4t dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé cong chic,
ching thuc;

- Théng tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ciia B6 Tu phap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh sé 75/2001/ND-CP;

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctua Bo Tu
phap va B¢ Tai nguyén va Mai truong huong dan viéc cong chung, ching thuc hop
dong, vin ban thuc hién quyen clia nguoi sir dung dat;

- Thong tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cua Bo Tai
chinh va B Tu phéap quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi
chtng thuc hop ddng, giao dich.

21. Thii tuc Chirng thue hop ddng thé chap tai san gin lién véi dat

+ Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Ho gia dinh, ca nhan chuan bi ddy du hd so theo quy dinh ctua phap
luat.

Budce 2: H gia dinh, ¢4 nhan ndp hd so tai B phan tiép nhén va tra két qua
nam trong UBND xi (phudng, thi trin).

Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Trudng hop hd so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so lam lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngay thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Hop dong thé chép tai san gan lién v6i dit duoc ching thuc
tai B§ phan tiép nhén va tra két qua nam trong UBND xa (phuong, thi trén) theo trinh
tu sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;
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Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
thr bay, chi nhat, 1, Tét).

+ Cach thirc thuec hién: Truc tiép tai tru s UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phdn s6 heong ho so:

a) Thanh phan hé so, bao gom:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong;

- Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thadm quyén ciia nguoi dai dién (neu la nguoi dai dién);

- Ban sao Gidy chiung nhén quyén sir dung dat hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Bén sao Glay ching nhan quyen s& hitu tai san gan lién véi dat;

- Hop dong thé chap tai san gan lién voi dat;

- Ban sao S6 ho khau.

b) S6 lugng ho so: 01 (b9).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

+ Poi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thiee hién thii tuc hanh chinh: UBND xa (phuong, thi tran).

+ Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Chung thuc hop déng thé chép tal san
gan lién v6i dat.

+ Lé phi:
STT Gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao _ Mirc thu
dich (dong/truong hop)

1 | Duéi 50 triéu dong 50.000
2 | T 50 tridu dong dén 100 tridu dong 100.000
3 | Tur trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 300.000
4 | Tur trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Turtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | T trén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tur trén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Tirtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

+ Tén mau don, mau to khai:

- Phiéu yéu cau chung thuc hop dong, van ban (Mau s6 31/PYC);

- Hop dong thé chap tai san gin lién voi dat (Mau sé 50/HDTC).

+ Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu cau cong chung, ching thuc thi phai ¢ nang luc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh cta phap luat;

- Nguoi yéu cau ching thyc phai dugc thyc hi¢n trudc mat nguodi thuc hién
chung thuc.

+ Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luat Dét dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;
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ching thyc;

- Théng tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ctia B6 Tu phap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 75/2001/ND-CP;

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cia B Tu
phap va B¢ Tai nguyén va Mai truong hudng dan viéc cong chung, ching thuc hop
d6ng, van ban thyuc hién quyen clia nguoi st dung dat;

- Thong tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cua Bo Tai
chinh va B Tu phéap quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi
chtng thuc hop dong, giao dich.

22. Thii tuc Chirng thue hop dong gép von biang quyén sir dung dat va tai
san gin lién véi dat

+ Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Ho gia dinh, ca nhan chuan bi day da ho so theo quy dinh ciia phép

luat.

Budce 2: H gia dinh, ¢4 nhan ndp hd so tai B phan tiép nhéan va tra két qua
nam trong UBND xa (phuong, thi tran)

Cong chirc tiép nhan ho so, klem tra tinh phap ly va n61i dung ho so:

- Trudng hop hd so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so lam lai.

Thoi gian tiép nhan hoé so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngay thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Hop dong gop Von bang quyen su dung dat va tai san gan
lién voi dat duge ching thuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND x4
(phuodng, thi trén) theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhan Hop dong gop von bang quyén sir dung dat va tai san gin lién voi dat
dugc ching thuec.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
th bay, chi nhat, 18, Tét).

+ Cach thuce thuc hién: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phan, sé lwong hé so-

a) Thanh phan hd so, bao gom:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong;

- Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thim quyén ctia nguoi dai dién (neu 1a nguoi dai dién);

- Ban sao Gidy chung nhan quyén sir dung dat hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén str dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Ban sao Gidy chung nhan quyen s¢ hitu tai san gan hen voi dat;

- Hop dong g6p von bang quyén sir dung dat va tai san gan lién voi dat;

- Ban sao SO ho khau.

b) S6 lugng ho so: 01 (bd).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

+ Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.
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- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khong.

+ Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Ching thuc hop dong gop von bang
quyén su dung dat va tai san gan lién voi dat.

+ Lé phi:
STT Gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao _ Mirc thu
dich (dong/truong hop)

1 | Duéi 50 triéu dong 50.000
2 | T 50 tridu dong dén 100 tridu dong 100.000
3 | Tur trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 300.000
4 | Tir trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Turtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | T trén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tu trén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Turtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

+ Tén mau don, mau to khai:

- Phiéu yéu cau chung thuc hop dong, vian ban (Mau s6 3 1/PYC);

- Hop ddng gbép von bang quyén sir dung dat va tai san gan lién voi dat (Mau sb
52/HDBGV).

+ Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu cau cong chung, ching thuc thi phai ¢ nang luc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh cua phép luit;

- Nguoi yéu cau ching thyc phai dugc thyc hi¢n trudc mat nguodi thuc hién
chimg thuec.

+ Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luét Dét dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé cong chic,
ching thuc;

- Thong tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ctia B6 Tu phéap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh sé 75/2001/ND-CP;

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctua Bo Tu
phip va Bo Tai nguyén va Moi truong huéng dan viéc cong chirng, ching thuc hop
d6ng, vin ban thuc hién quyén cta ngudi sir dung dat;

- Thong tu lién tich sb 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cua Bo Tai
chinh va B Tu phéap quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi
chtng thuc hop ddng, giao dich.

23. Thii tuc Chiing thwe hop ddng gép von bang quyén sir dung dit

+ Trinh tu thuc hién:



Buac 1: Hb

luat.

Budc 2: Ho gia dinh, ca nhan ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
nam trong UBND xa (phuong, thi tran)

Cong chirc tiép nhan ho so, klem tra tinh phap ly va n61i dung hd so:

- Trudng hop hd so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hoé so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngay thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Hop dong gop_ vbn bang quyén st dung dit dugc ching
thuc tai B6 phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND xa (phudng, thi trén) theo
trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhéan Hop dong g6p von bang quyen str dung dét duoc chung thyc.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
thtr bay, chu nhat, 18, Tet)

+ Cach thire thuec hién: Truc tiép tai tru s UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phan, sé lwong hé so-

a) Thanh phan hd so, bao gdbm:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong;

- Ban sao Gidy chting minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thdm quyén ctia nguoi dai dién (neu 1a nguoi dai dién);

- Ban sao Gidy ching nhén quyén sir dung dat hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Hop dong gop von bang quyén sir dung dat;

- Ban sao SO ho khau.

b) S6 lwong ho so: 01 (b0).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

+ Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khong.

+ Két qua thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ching thuc hop dong gop von bang
quyén sir dung dat.

+ Lé phi:
cr g Ns 2 < x4 A . . Mikc thu
STT | Gia tri tai san hoac gia tri hgp dong, giao dich ( déng /trudmg hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 50.000
2 | Tu 50 triéu dong dén 100 tri¢u dong 100.000
3 | Tu trén 100 triéu dong dén 500 tri¢u dong 300.000
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5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Turtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | T trén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tu trén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Turtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

+ Tén mdu don, mau to khai:

- Phiéu yéu cau chung thuc hop dong, vin ban (Mau s6 31/PYC);

- Hop dong gop von bang quyén sir dung dat (Mau s 53/HDGV).

+ Yéu cau, dzeu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu ciu cong chimg, chimg thuc thi phai c6 niang lyc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh ctua phap luat;

- Nguoi yéu cau chig thuc phai dugc thyc hién trudc mat nguoi thuc hién
chung thuc.

+ Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luat Dét dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé cong chic,
ching thyc;

- Théng tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ciia B6 Tu phap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 75/2001/ND-CP;

- Théng tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctia B6 Tu
phap va Bo Tai nguyén va Moi truong huéng dan viéc cong chimg, chimg thuc hop
d6ng, vin ban thuc hién quyén cia ngudi sir dung dat;

- Théng tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cta Bo Tai
chinh va B Tu phéap quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi
chtng thuc hop dong, giao dich.

24. Thii tuc Chirng thue hop ddng gép von bang tai san gin lién véi dat

+ Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Ho gia dinh, ca nhan chuan bi ddy du ho so theo quy dinh cta phap
luat.

Budc 2: Ho gia dinh, c4 nhan ndp hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua
nam trong UBND xa (phuong, thi tran)

Céng chirc tiép nhan ho so, klem tra tinh phap 1y va ni dung hé so:

- Truong hop ho so hop 1¢ thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi nop ho so lam lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngay thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Hop ddng gép von bang tai san gan lién véi dat duoc
chung thyc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND x4 (phuong, thi
tran) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhan Hop dong gop von bang tai san gan lién voi dat duoc ching thuc
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thtr bay, chu nhat, 18, Tet)

+ Cach thirc thuec hién: Truc tiép tai tru s UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phan, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan hd so, bao gdbm:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong;

- Ban sao Gidy chting minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thdm quyén ctia nguoi dai dién (neu 1a nguoi dai dién);

- Ban sao Gidy ching nhén quyén sir dung dat hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Ban sao Giay ching nhan quyén sO htru tai san gan lién voi dat;

- Hop ddng £6p von bang tai san gan lién voi dat;

- Ban sao S6 ho khau.

b) S6 lwong ho so: 01 (b9).

+ Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢é.

+ Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc nguoi c¢o tham quyén dugc ty quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khong.

+ Két qua thuc hién thi tyc hanh chinh: Chimg thuc hop dong gbp vbn bang tai
san gan lién voi dat.

+ Lé phi:

STT | Gi4 tri tai sin hodc gi4 tri hop ddng, giao dich ( déngq/t‘::;;‘;hqp)
1 | Duéi 50 triéu dong 50.000
2 | Twr 50 tridu ddng dén 100 triéu dong 100.000
3 | Tur trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 300.000
4 | Tir trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Turtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | Turtrén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tur trén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Turtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

+ Tén mau don, mau to khai:

- Phiéu yéu cau chiing thyc hop dong, vawn banr (Mau s6 31/PYC);

- Hop dong gop von bang tai san gan lién voi dat (Mau sé 54/HPGV).

+ Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Ngudi yéu cau cong chung, ching thuc thi phai ¢ nang luc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh cua phép luit;

- Nguoi yéu cau chuing thyc phai dugc thyc hi¢n trudc mat nguoi thuc hién
chimg thuec.
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+ Can cie nhrm hciia anh

- B Luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luat D4t dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé cong chiic,
ching thyc;

- Théng tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ctia B6 Tu phap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 75/2001/ND-CP;

- Théng tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctia B6 Tu
phap va Bo Tai nguyén va Moi truong huéng dan viéc cong chimg, chimg thuc hop
d6ng, van ban thuc hién quyén cia ngudi sir dung dat;

- Théng tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cta Bo Tai
chinh va Bo Tu phdp quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung 1€ phi
chtng thuc hop dong, giao dich.

25. Thii tuc Chirng thue hop ddng ity quyén

+ Trinh tu thuc hién:

Budc: Ho gia dinh, ca nhan chuén bj day da hd so theo quy dinh cua phap lut.

Budc 2: Ho gia dinh, c4 nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
nam trong UBND xd (phuong, thi tran)

Cong chuc tiép nhan ho so, klem tra tinh phap 1y va ni dung hd so:

- Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngdy thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budce 3: Tra két qua Hop dong ty quyén dugc chimg thuc tai B phan tiép nhan
va tra két qua nam trong UBND x4 (phuong, thi trdn) theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhéan Hop dong iy quyén duoc ching thyc.

Thot gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur ngay
thtr bay, chu nhat, 18, Tet)

+ Cach thirc thuec hién: Truc tiép tai tru s UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phdn s6 heong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Phiéu yéu cau chimg thuc hop dong;

- Ban sao Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu; ban sao gidy to chimg
minh thdm quyén ciia nguoi dai dién (neu 1a nguoi dai dién);

- Ban sao Gidy ching nhén quyén sir dung dat hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén str dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Ban sao Gidy ching nhan quyén so hiru tai san gan lién voi dat (néu Gy quyén
c6 tai san gan lién véi dat)

- Hop dong t uy quyen;

- Ban sao SO ho khau.

b) S6 lugng ho so: 01 (bd).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

+ Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.
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- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phdi hop: Khong.

+ Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Chimg thuc hop dong ay quyén.

+ L¢ phi: 40.000d/truong hop.

+ Tén mdu don, mau to' khai:

- Phiéu yéu cau ching thyc hop d6ng, van ban (Mau s6 31/PYC);

- Hop dong uy quyén (Mau s6 56/HPUQ).

+ Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu ciu cong chimg, chimg thuc thi phai c6 niang lyc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh cta phap luat;

- Nguoi yéu cau chimg thuc phai dugc thuc hién trudc mat nguoi thuc hién
chung thuc.

+ Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luat Dét dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé céng chiic,
ching thyc;

- Théng tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ctia B6 Tu phap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 75/2001/ND-CP;

- Théng tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctia B6 Tu
phap va Bo Tai nguyén va Moi truong huéng dan viéc cong chimg, chimg thuc hop
d6ng, van ban thuc hién quyén cia ngudi sir dung dat;

- Théng tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cta Bo Tai
chinh va B Tu phéap quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi
chtng thuc hop dong, giao dich.

26. Thu tuc Chirng thwe van ban twr chéi nhén tai san thira ké

+ Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bj diy du ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Bugc 2: Ca nhan nop h6 so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND xa (phuong, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, klem tra tinh phap 1y va ni dung hd so:

- Truong hop ho so hop 1¢ thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngdy tht bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Vin ban tir chdi nhan tai san thira ké da duoc chung thuc
tai B§ phan t1ep nhén va tra két qua nam trong UBND xa (phuong, thi tran) theo trinh
tu sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhén Vin ban tir chéi nhén tai san thira ké da duoc ching thuc.
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thir bay, chu nhat, 18, Tét).

+ Cach thirc thuec hién: Truc tiép tai tru s UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phan, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan hd so, bao gdbm:

- Phiéu yéu cau chtng thuc vin ban;

- Bén sao Gléy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu;

- Ban sao Gidy ching nhan quyén sir dung dit hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cia Luat Dét
dai;

- Ban sao Gidy chtng nhan quyén sé hitu tai san gan lién v6i dat (néu co);

- Vin ban tir chdi nhan tai san thira ké;

- Ban sao SO ho khau.

b) S6 lwong ho so: 01 (b0).

+ Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

+ Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phéi hop: Khong.

+ Két qua thuc hién thil tyuc hanh chinh: Ching thyuc vin ban tir chéi nhan ti
san thira ké.

+ L¢ phi: 20.000d/truong hop

+ Tén mdu don, madu to khai:

- Phiéu yéu cau ching thyc hop dong, vin ban (Méu s 31/PYC);

- Vian ban tir chdi nhan tai san thira ké (Mau 60/VBTC).

+ Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu cau cong chung, ching thuc thi phai ¢ niang luc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh ctua phap luat;

- Nguoi yéu cau chuing thyc phai dugc thyc hién trudc mat nguoi thuc hién
chimg thuec.

+ Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luét D4t dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé cong chiic,
ching thuc;

- Thong tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ctia B6 Tu phéap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh sé 75/2001/ND-CP;

- Thong tu sb 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua B Tu phap va
B¢ Tai nguyén va Moi truong vé huéng dan viéc cong chung, chiung thuc hop dong,
van ban thyc hién quyén cua nguoi st dung dat;

- Thong tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cua B¢ Tai
chinh va B Tu phéap quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi
chtng thuc hop ddng, giao dich.

27. Thii tuc Chirng thwe vin ban phén chia tai san thira ké
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Budc 1: Ca nhan chuan bi day da ho so theo quy dinh cua phap lut.

Budge 2: Ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND xa (phuong, thi tran).

Céng chirc tiép nhan ho so, klem tra tinh phap ly va n61i dung hd so:

- Trudng hop hd so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so lam lai .

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h Chiéu tir 14h dén 15h (Trix
ngay thtr bay, chil nhat, 18, Tét).

Budc 3: Ngudi thuc hién ching thuc phai niém yét théa thuan phan chia di san
tai noi thudng tri hodc noi co bat dong san ciia ngudi dé lai di san trong vong 30 ngay.

Budc 4: Tra két qua Van ban phan chia tai san thira ké duoc ching thyc tai B
phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND x4 (phuong, thi trdn) theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi;

- Nhan vin ban phén chia tai san thira ké dugc ching thyc.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
th bay, chi nhat, 1, Tét).

+ Cach thuece thuc hién: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phdn s6 heong ho so:

a) Thanh phan hé so, bao gom:

- Phiéu yéu cau chimg thyc vin ban;

- Ban sao Glay chtirng minh nhan dan hodac Ho chiéu;

- Ban sao Gidy ching nhan quyén sir dung dat hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Ban sao Gidy chimg nhan quyén so hitu tai san gin lién voi dat (néu di chuc
dé thira ké ¢ tai san gin lién véi dat) hodc quyén st dung dat va tai san gan lién véi
dat;

- Vin ban phan chia tai san thira ké;

- Ban sao S6 ho khau;

- Ban sao Di chuc;

- Gidy chimg tir ctia ngudi dé lai di san;

- Gidy to chimg minh quan hé giita nguoi dé lai di san va nguoi duoc hudng di
san theo quy dinh ctia phap luat vé thira ké, co sy cam doan va chiu trach nhiém vé
viéc khong bo sét nguoi thira ké theo phép lut.

b) S6 lugng ho so: 01 (bd).

+ Thoi han gidi quyét: 33 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

+ Poi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND xa (phuong, thi tran).

- Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc ty quyén hodc phan cp thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND x4 (phudng, thi tran).

- Co quan phdi hop: Khong.
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thira ké.
+ Lé phi:
STT | Gia tri tai sian hoic gia tri hop ddng, giao dich d (‘“)ng;ltlrlxc‘glguhqp)
1 | Duéi 50 triéu dong 50.000
2 | T 50 tridu dong dén 100 triéu dong 100.000
3 | Tur trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 300.000
4 | Tir trén 500 triéu dong dén 1 ty dong 500.000
5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Turtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | T trén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tur trén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Turtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

+ Tén madu don, madu to khai:

- Phiéu yéu cau chiing thyc hop dong, vin ban (Méu s 31/PYC);

- Vin ban phan chia tai san thira ké (Mau s6 58/VBPC).

+ Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu cau cong chung, ching thuc thi phai ¢ nang luc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh cta phap luat;

- Nguoi yéu cau ching thyc phai dugc thyc hi¢n trudc mat nguoi thuc hién
chung thuc.

+ Can cuw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luat Dét dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé cong chic,
chung thuc;

- Théng tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ciia B6 Tu phap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh sé 75/2001/ND-CP;

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cia B Tu
phap va B¢ Tai nguyén va Mai truong huong dan viéc cong chung, ching thuc hop
d6ng, vin ban thuc hién quyen ctia nguoi sir dung dat;

- Thong tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 ctua Bo Tai
chinh va B Tu phéap quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi
chtng thuc hop ddng, giao dich.

28. Thii tuc Chirng thwe vin ban nhén tai san thira ké

+ Trinh tu thyc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi day da ho so theo quy dinh cua phap luat.

Budce 2: Ca nhan nop h6 so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND xa (phuong, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, klem tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

- Trudng hop hd so thiéu va khong hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.
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ngay thir bay, chu nhat 1, Tét)

Budce 3: Nguoi thuc hién chung thuc phai niém yét khai nhan di san tai noi
thuong tri hodc noi c¢6 bat dong san cua ngudi dé lai di san trong vong 30 ngay.

Buéc 4: Tra két qua van ban nhan tai san thura ké dugc ching thuc tai B§ phan
tiép nhan va tra két qua nam trong UBND xa (phuong, thi tran) theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhén;

- Nop 1€ phi:

- Nhén vin ban nhan tai san thira ké dugc chung thyec.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h; Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
thir bay, chu nhat, 18, Tét).

+ Cach thuce thuc hién: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi trén).

+ Thanh phan, s6 lwong hé so:

a) Thanh phan hd so, bao gdbm:

- Phiéu yéu cau chiing thyc vin ban;

- Bén sao Gléy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu;

- Ban sao Gidy ching nhan quyén sir dung dit hodc ban sao mot trong cac loai
gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Piéu 50 cia Luat Dat
dai;

- Béan sao Gidy chung nhan quyen sO hitu tai san gan lién véi dat (neu di chuc
dé thira ké c6 tai san gan lién véi dat) hodc quyén st dung dat va tai san gan lién voi
dat;

- Vin ban nhan tai san thira ké;

- Ban sao S6 ho khau;

- Ban sao Di chic;

- Glay chtg tir ctia ngudi dé lai di san;

- Giy to chimg minh quan hé gitra nguoi dé lai di san va nguoi dugce huong di
sdn ma nguoi nhan thira ké 1a duy nhét theo quy dinh caa phap luat vé thura ké, co su
cam doan va chiu trach nhiém vé viéc khong bo sot nguoi thira ké theo phép luét.

b) S6 lwong ho so: 01 (b0).

+ Thoi han gidi quyét: 33 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

+ Doi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

+ Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyet dinh: UBND x& (phuong, thi tran).

- Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duge iy quyén hodc phan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND xa (phuodng, thi tran).

- Co quan phdi hop: Khong.

+ Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Chirng thuc van ban nhan tai san thua

ké.
+ Lé phi:
STT Gia tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich ( déng;ltlrl;;c‘:rlllguhqp)
1 | Duéi 50 triéu dong 50.000
2 | T 50 tridu dong dén 100 triéu dong 100.000
3 | Tur trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong 300.000




ﬁ T trén 500 ‘rranA?\:; § A Q/I%U nigﬂ—iél //I‘\Igay 03-6-201+ 500.000
5 | Tutrén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 | Turtrén 2 ty dong dén 3 ty dong 1.200.000
7 | T trén 3 ty dong dén 4 ty dong 1.500.000
8 | Tu trén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
9 | Turtrén 5 ty dong dén 10 ty dong 2.500.000
10 | Trén 10 ty dong 3.000.000

+ Tén mau don, mau to khai:

- Phiéu yéu cau ching thuc hop ddng, vin ban (Mau s 31/PYC);

- Vin ban nhan tai san thira ké (Mau s6 59/VBN).

+ Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi yéu ciu cong chimg, chimg thuc thi phai c6 niang lyc hanh vi dan su
phu hop theo quy dinh ctua phap luat;

- Nguoi yéu cau chig thuc phai dugc thyc hién trudc mat nguoi thuc hién
chung thuc.

+ Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005;

- Luat Dét dai s6 13/2003/QH11 ngay 10/12/2003;

- Nghi dinh sé 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 ctia Chinh phu vé cong chic,
ching thyc;

- Théng tu s6 03/2001/TP-CC ngay 14/3/2001 ciia B6 Tu phap vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 75/2001/ND-CP;

+ Thong tu lién tich sb 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cta Bo
Tu phap va Bo Tai nguyén va Moi truong huéng dan viéc cong ching, chimg thuc
hop ddng, vin ban thuc hién quyén cia ngudi sir dung dat.

- Théng tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP ngay 13/5/2013 cta Bo Tai
chinh va B Tu phéap quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi
chtng thuc hop dong, giao dich./.



