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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 979/QD-UBND Phu Yeén, ngay 07 thang 6 nam 2013
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 tha tuc hanh chlnh méi ban hanh, sira doi, bo sung,
hity bé, bii bé thudc tham quyen giai quyét cia UBND cap xi
trén dia ban tinh Phi Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Cin ctr Luat T6 chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh
phu vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh va T trinh s
190/TTr-SNV ngay 03 thang 6 nim 2013 ciia Giam doc Sé Noi vy,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh duogc stra doi,
bd sung, hity bo, bii bo thudc thadm quyén giai quyét cia UBND cép x3 trén dia ban
tinh Phu Yén. (Danh muc kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Noi vu, Thu
trudng cac ban, nganh tinh, UBND cac huyén, thi xa, thanh phé; UBND cac x3,
phudng, thi trdn chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Pham Dinh Cu
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PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so6 979/0P-UBND ngay 07/6/2013

ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh Phii Yén)

STT | Tén thi tuc hanh chinh

A. TTHC MOI BAN HANH

Linh vuc Ton gido

1 Tiép nhan thong bao ngudi dai dién hodc Ban quan 1y co s tin ngudng

Tiép nhan thong bao du kién hoat dong tin ngudng tai co sd tin ngudng vio

2 nam sau
Tiép nhan thong bao nhitng 1€ hdi tin nguong kpf)ng thude truong hop quy
3 dinh: 1€ hoi tin ngudng duogc td chirc 1an dau, 1€ hoi tin ngudng dugc khoi

phuc lai sau thoi gian gian doan, 18 hoi tin nguong dugc td chtrc dinh ky
nhung c6 su thay doi v€ ndi dung, thoi gian, dia diém so voi trudc

4 | Xac nhén so yéu ly lich cua ngudi dugc thuyén chuyén

Ping ky chuong trinh hoat dong ton gido hang niam cua t6 chirc ton gido co
SO

6 | Xac nhan so yéu 1y lich noi ngudi vao tu c6 hd khau thudng tra

B. TTHC SUA POI, BO SUNG

Linh vuec Ton gido

1 Dang ky sinh hoat ton gido

2 Tiép nhan dang ky ngudi vao tu cia ngudi phu trach co s ton gido

Tiép nhan thong bao vé cai tao, sira chita cong trinh tin ngudng, cong trinh
t6n gido khong phai 1a di tich lich st - van héa, danh lam thang canh da
3 dugc co quan nha nudc co thim quyén xép hang ma khéng lam thay doi
kién trac, két ciu chiu luc, an toan cua cong trinh va khu vuc xung quanh
khong phai xin cap giéiy phép xay dung

4 Tiép nhan thong bao t6 chirc quyén gdp ctia co sd tin ngudng, ton gido

C. TTHC BI HUY BO, BAI BO

Linh vuc Ton gido

1 Pang ky sinh hoat dao Tin lanh di€ém nhém
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. TTHC MOI BAN HANH

I. Linh vuc Toén gido

1. Thii tuc Tiép nhéan thong bao nguoi dai dién hodc Ban quan 1y co sé tin
nguong

- Trinh tw thuc hién:

Bu6e 1: Tb chire, ca nhan chuan bj ddy du hd so theo quy dinh cua phap luat.

Bude 2: To chirc, ¢4 nhan nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua Van
phong UBND x4, phuong, thi tran.

- Cong chtre tiép nhan hd so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so
hudng dan dé nguoi ndp hd so lam lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30” vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua Van phong UBND x4,
phuong, thi tran.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdch thire thwe hién: Tryc tiép tai try s6 Bo phan tiép nhan va tra két qua
Vin phong UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm: Thong bao bang vin ban; néu rd ho va tén: tudi,
noi cu tra ctia nhimg ngudi duogc bau, cr dén Uy ban nhan dan x3, phuodng, thi trén.

b) S6 luong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong 01 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran.

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Luu ho so (dé biét).

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, mdu to khai: Thong bao vé nguoi dai dién co so tin ngudng
theo Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thuwc hign thii tuc hanh chinh: Khong.
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- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

2. Thi tuc Tiép nhin thong bao du kién hoat dong tin ngudng tai co sé tin
ngudng vao nam sau

- Trinh tw thuc hién:

Buée 1: T chirc, ¢a nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cua phap luat.

Buée 2: T chirc, ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua Van
phong UBND x4, phuong, thi tran.

- Cong chtre tiép nhan hd so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudong hop hd so thiéu hodc khong hop 1& thi céng chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp ho so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30” vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua Van phong UBND x4,
phuong, thi tran.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30” vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdch thire thwe hién: Tryc tiép tai try s6 BO phan tiép nhan va tra két qua
Vin phong UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phin, sé lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gdm: Thong béo du kién hoat dong tin ngudng dién ra
vao nim sau tai co sd. Noi dung ban théng béo néu rd tén co sd tin ngudng, nguoi to
chuc, chu tri hoat dong; du kién sb lugng nguoi tham gia, ndi dung; hinh thirc t6 chirc
sinh hoat, thoi gian dién ra hoat dong tin ngudng.

b) S6 luong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: To chic.

- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Luu dé ndm tinh hinh.

- Lé phi: Khong.
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- Tén méu don, méu to khai: Thong bao dy kién hoat dong tin ngudng nam ...
theo Thong tu $6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cia Bo Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia B6 Noi vu.

3. Thi tuc Tiép nhin thong bao nhimg 1& hdi tin ngwomg khong thude
treong hop quy dinh: 1& hdi tin ngwéng dwoe to chire 1in dau, 18 hdi tin ngudng
dwoc khoi phuc lai sau thoi gian gian doan, 18 hdi tin ngwéng dwoe to chire dinh
ky nhung c6 sw thay ddi vé ni dung, thoi gian, dia diém so véi trude

- Trinh tw thuc hién:

Buée 1: T chirc, ¢a nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cta phap luat.

Bude 2: T chirc, ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua Van
phong UBND x4, phudng, thi tran.

- Cong chtre tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1é thi céng chirc tiép nhan hd so
hudng dan dé nguoi ndp hd so lam lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua Van phong UBND x4,
phuong, thi trin.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30” vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdch thive thwe hién: Tryc tiép tai try s6 Bo phan tiép nhan va tra két qua
Vin phong UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phdn, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm: Thong bio bang van ban dén Uy ban nhan dén
cap x4 vé thoi gian, dia diém, nodi dung: hinh thirc to chirc 1& hoi va danh sach Ban to
chure 18 hoi.

b) S6 luwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong 15 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
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a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan x3, phudng, thi tran.

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan.

- L¢ phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: Dé nghi to chirc 18 hoi tin ngudng theo Thong tu
s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cta Bo Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

4. Thii tuc X4c nhén so yéu Iy lich ciia nguwoi dwoge thuyén chuyén

- Trinh tu thuc hién:

BuGe 1: Tb chire, ca nhan chuan bj day du hd so theo quy dinh cua phap luat.

Bude 2: T chirc, ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua Van
phong UBND x4, phuong, thi tran.

- Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va noi dung ho so:

+ Truong hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudong hop hd so thiéu hodc khong hop 1& thi céng chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp ho so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua Van phong UBND x4,
phuong, thi tran.

- Nop gidy bién nhén;

- Nhan két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30” vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s& BO phan tiép nhan va tra két qua
Vin phong UBND x4, phudng, thi tran.

- Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm: So yéu Iy lich ctia nguoi duoc thuyén chuyén.

b) S6 luong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran.
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b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran.

- Két qua thue hign thii tuc hanh chinh: Xac nhan so yéu 1y lich.

- Lé phi: Khong.

- Tén mdu don, méu to khai: Khong.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

5. Thii tuc Ping ky chwong trinh hoat déng ton gido hang nim cia té chirc
ton gido co s¢

- Trinh tw thuc hién:

Buée 1: T chirc, ca nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cua phap luat.

Bude 2: T chirc, ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua Van
phong UBND x4, phudng, thi tran.

- Cong chtre tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudong hop hd so thiéu hodc khong hop 1é thi céng chirc tiép nhan hd so
hudng dan dé nguoi ndp hd so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua Van phong UBND x4,
phuong, thi trin.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30’ vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdch thire thwe hién: Tryc tiép tai try s6 BO phan tiép nhan va tra két qua
Vin phong UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm: Hang nim trude ngdy 15 thang 10, giri ban diang
ky hoat dong ton gido s& dién ra vao nim sau tai co s& d6. Noi dung ban ding ky néu
r0 nguoi td chire, du kién sb lugng ngudi tham du, ndi dung hoat dong, thoi gian dién
ra hoat dong.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong 15 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: To chic.
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- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan x3, phudng, thi tran.

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran.

- Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Vian ban chap thuén.

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, méu to khai: Dang ky chuong trinh hoat dong t6n gido ... theo
Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua Bo Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia B6 Noi vu.

6. Thii tuc Xac nhan so yéu Iy lich noi ngudi vao tu ¢6 ho khau thuong tri

- Trinh tw thuc hién:

Bue 1: Tb chirc, ca nhan chuan bj day du ho so theo quy dinh cua phap luat.

Bude 2: To chic, ¢4 nhan nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua Van
phong UBND x4, phudng, thi tran.

- Cong chtre tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1& thi cong chire tiép nhan hd so
hudng dan dé nguoi ndp hd so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua Vian phong UBND x4,
phuong, thi trin.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdch thire thwe hién: Tryc tiép tai try s6 Bo phan tiép nhan va tra két qua
Vin phong UBND x4, phudng, thi tran.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm: So yéu 1y lich ¢c6 xac nhan cia Uy ban nhan dan
cap x4 noi nguoi vao tu c¢6 ho khau thuong tru.

b) S6 luong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong 01 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

- Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.
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- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan x3, phudng, thi tran.

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran.

- Két qua thue hign thii tuc hanh chinh: Xéac nhan so yéu 1y lich.

- Lé phi: Khong.

- Tén mdu don, méu to khai: Khong.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

B. TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG

I. Linh vuc Toén gido

1. Thi tuc Pang ky sinh hoat ton giao

- Trinh tw thuc hién:

Buée 1: T chirc, ca nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cta phap luat.

Bude 2: T chirc, ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua Van
phong UBND x4, phuong, thi tran.

- Cong chtre tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1& thi cong chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp hd so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua Van phong UBND x4,
phuong, thi tran.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30” vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru sé Bo phan tiép nhan va tra két qua
Vin phong UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom: Vian ban ding ky sinh hoat t6n gido, trong do
néu 1o tén ton gido, ton chi muc dich, ho va tén nguoi dai dién, noi cu tru, ndi dung,
hinh thtrc t6 chire sinh hoat, dia diém, thoi gian, sé lwong ngudi sinh hoat tai thoi diém
dang ky.
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b) S6 luong ho so: 01 (bd).
- Thoi han gidi quyét: Trong 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1.

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan x3, phudng, thi tran.

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan x3, phudng, thi tran.

- Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Vian ban chap thuin.

- L¢ phi: Khong.

- Tén mdu don, miu to khai: Ding ky sinh hoat ton gido theo Thong tu sb
01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia B6 Noi vu.

2. Thii tuc Tiép nhan ding ky nguoi vao tu ciia ngudi phu trach co sé ton
gido

- Trinh tu thuc hién:

Buée 1: T chirc, ¢a nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cta phap luat.

Buée 2: T chure, ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua Van
phong UBND x4, phuong, thi tran.

- Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va noi dung ho so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1& thi céng chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp ho so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua Van phong UBND x4,
phuong, thi tran.

- Nop gidy bién nhén;

- Nhén két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30” vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru so BO phan tiép nhan va tra két qua
Vin phong UBND x4, phudng, thi tran.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gdbm:
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- Danh sach nguoi vao tu.

- So yéu 1y lich ¢6 x4c nhan cua Uy ban nhan dan cdp xa noi ngudi vao tu c6 hd
khau thuong tri.

- Y kién bang van ban cta cha me hoic ngudi giam ho (véi ngudi chua thanh
nién vao tu).

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan x3, phudng, thi tran.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran.

- Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Vian ban chip thuin.

- L¢ phi: Khong

- Tén mdu don, méu to khai: Ping ky ngudi vao tu theo Thong tu sb
01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia Bd Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cia Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

3. Thii tuc Tiép nhin thong bao vé cai tao, sira chira cong trinh tin ngudng,
cong trinh ton giao khong phai la di tich lich sir - vin héa, danh lam thing cianh
da dwoc co quan nha nwéc c6 thim quyén xép hang ma khong lam thay déi kién
triic, két cAu chiu lwe, an toan ciia cong trinh va khu vie xung quanh khong phai
xin cap gidy phép xiy dung

- Trinh tu thuc hién:

Buée 1: T chirc, ¢a nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cta phap luat.

Bude 2: T chire, ¢4 nhan nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua Van
phong UBND x4, phuong, thi tran.

- Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 18 thi cong chiic tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp hd so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30” vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua Van phong UBND x4,
phuong, thi tran.
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- Nop gidy bién nhén;

- Nhén két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° d&én 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

- Cach thvrc thwe hién: Truc tiép tai tru s Bo phan tiép nhén va tra két qua
Vin phong UBND x4, phuong, thi tran.

- Thanh phan, s luong hé so:

a) Thanh phan hd so, bao gdm: Vin ban thong béo, trong dé néu 13 1y do: thoi
gian, cdc hang myc cong trinh, pham vi va mtrc dg sura chira.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é.

- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran.

- Két qud thwe hign thii tuc hanh chinh: Kiém tra, giam sat viéc thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

- L¢é phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: Thong bao viéc sira chira, cai tao, nang cip cong
trinh tin ngudng, cong trinh ton gido khong phai xin cip gidy phép xay dung theo
Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hign thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

4. Thi tuc Tiép nhin thong bao to chirc quyén gop ciia co' sé tin ngudng,
ton giao

- Trinh tu thuc hién:

Bue 1: Tb chirc, ca nhan chuan bj day du hd so theo quy dinh cua phap luat.

Bude 2: T chire, ¢4 nhan nop ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua Van
phong UBND x4, phuong, thi tran.

- Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Truong hop hd so thiéu hoic khong hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp ho so 1am lai;
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Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30” vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua Van phong UBND x4,
phuong, thi tran.

- Nop gidy bién nhén;

- Nhan két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai tru s& BO phan tiép nhan va tra két qua
Vin phong UBND x4, phudng, thi tran.

- Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm: Vin ban thong béo, trong d6 néu rd muyc dich,
pham vi, cach thirc, thoi gian co ché quan 1y, str dung tai san quyén gop.

b) S6 luwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so
hop 1¢€.

- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran.

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh:Giam sat viéc thyc hién theo ndi dung
thong béo.

- L¢ phi: Khong.

- Tén mdu don, méu to khai: Thong bao viéc t6 chirc quyén gdp cia co s tin
ngudng, tO chirc ton gido theo Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia Bo
No1 vu.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hign thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cia Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia B6 Noi vu./.



