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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 980/QD-UBND Phu Yeén, ngay 07 thang 6 nam 2013
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sira ddi, b6 sung,
hiy bé, bai bé thugc tham quyeén gidi quyét ctiia S& Noi vu tinh Phua Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can ctr Luat To chtirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh va To trinh sb
190/TTr-SNV ngay 03 thang 6 nim 2013 ciia Giam doc Sé Noi vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
stra ddi, bd sung, hity bo, bai boé thudc tham quyén giai quyét ciia S& Noi vu tinh
Pht Yén. (Danh muc kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S& Noi vy, Thi
trudng cac ban, nganh tinh, UBND cac huyén, thi xa, thanh phé; UBND cac x4,
phuong, thi tran chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Pham Dinh Cw
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PHAN I. DANH MUC THU TYC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA
POI, BO SUNG, HUY BO, BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO'NQI VU (BAN TON GIAO) TINH PHU YEN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 980/0D-UBND ngay 07/6/2013
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Phu Yén)

STT | Tén thii tuc hanh chinh
A. TTHC MOI BAN HANH

I | Linh vuc Ton gido

1 Tié'p,nhef}n dé nghi phong chirc, phong pham, bd nhiém, bau ctr, suy cir
cO yeéu t0 nudc ngoai

2 | Pang ky Hién chuong, diéu 1é stra doi

3 Pé nghi sinh hoat ton clia ngudi nude ngoai tai co so tén gido hop phap
0 Viét Nam

4 | T6 chirc 1& hoi tin ngudng

5 | Cong nhan t6 chtic ton giao

B. TTHC SUA POI, BO SUNG

I | Linh vuc Ton gido

1 | Thanh 13p, chia, tach, sap nhap hop nhat to chirc ton gido truc thude

2 | PBang ky hoat dong cua hdi doan c6 pham vi hoat dong trong mot tinh

3 DE}ng ky hoat dong cua dong tu, tu vién hodc céc t6 chic tu hanh tap
thé khac c6 pham vi hoat dong trong mot tinh

4 | Dé nghi mé 16p boi dudng nhitng nguoi chuyén hoat dong ton gido

5 Ping ky ngudi duge phong chirc, phong pham, bo nhiém, bau ct, suy
cu

6 Tiép nhan thong bdo cach chirc, bai nhiém chirc sdc, nha tu hanh

7 Ping ky thuyén chuyén noi hoat dong tén gido cua chirc sic, nha tu
hanh

8 | Pé nghi hoat dong ton giao ngoai chwong trinh ding ky hang nam

9 | Bé nghi t6 chic hoi nghi thudong nién, dai hoi
Pé nghi t6 chirc cudc 1€ dién ra ngoai co sé ton gido co su tham gia cla

10 | tin do dén tir nhiéu huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh hoac tur
nhiéu tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong

1 Tiép nhén thong bao td chirc quyén gdp cua co sé tin ngudng, to chic
ton gido

12 | Bang ky hoat dong ton gido

C. TTHC HUY BO, BAI BO
1 | Pon xin phép sira chira, xay dung lai co so ton gido
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

A. TTHC MOI BAN HANH

I. Linh vuc Toén gido

1. Thii tuc Tiép nhan dé nghi phong chirc, phong pham, b nhiém, bau cir,
suy cir c6 yéu t6 nwéc ngoai

- Trinh tw thuc hién:

Bue 1: Tb chire, ca nhan chuan bj day du hd so theo quy dinh cua phap luat.

Bude 2: To chire, ca nhan nop ho so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua Ban
Tén gido - S& Noi vy, s6 01 B Ly Tu Trong, phudng 7, TP Tuy Hoa.

- Cong chure tiép nhan hd so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1& thi cong chire tiép nhan hd so
hudng dan dé nguoi ndp hd so lam lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

Bude 3: Tra két qua tai B6 phan tiép nhén va tra két qua Ban Ton gido - S& Noi
vu.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& Ban Ton gido - S& Noi vu.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan hd so, bao gdm: Vin ban ding ky cta t6 chirc ton gido, trong dd
néu ro ho tén, phém trat chtrc vu va pham vi phu trach, toém tt qué trinh hoat dong ton
gido cua nguoi dugce dang ky.

b) S6 luong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 10 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop I¢.

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Ton gido-S& Noi vu.

b) Co quan truc tiép thuc hi¢n TTHC: Ban Ton gido-S& Noi vu.

- Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan.

- L¢ phi: Khong.
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- Tén mdu don, mdu to khai: Dé nghi phong chirc, phong pham, bo nhiém, bau
ctr, suy cir ¢6 yéu td nudc ngoai theo Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013
cua BO N1 vu.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

2. Thi tuc Ping ky Hién chwong, diéu 1¢ sira ddi

- Trinh tw thuc hién:

Buée 1: T chirc, ca nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cua phap luat.

Buée 2: T chirc, ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua Ban
Tén gido - S& Noi vy, s6 01 B Ly Ty Trong, phuong 7, TP Tuy Hoa.

- Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va noi dung ho so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudong hop hd so thiéu hodc khong hop 1& thi céng chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi nop hd so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30” vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhéan va tra két qua Ban Ton gido- S Noi
Vu.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& Ban Ton gido - S& Noi vu.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan hd so, bao gdm:

- Vin ban ding ky kém theo hién chuong, diéu 1¢ sira d6i dén co quan Nha
nuéc ¢ tham quyeén.

- Vin ban dang ky néu 13 tén to chirc ton gido, ngudi dai dién, 1y do nodi dung
stra d6i hién chuong, diéu 16.

- S6 luong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 07 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop I¢.

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
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a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido-So Noi vu.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan.

- L¢ phi: Khong.

- Tén mdu don, méu to khai: Dang ky hién chuong diéu 18 sira d6i theo Thong
tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

3. Thii tuc Dé nghi sinh hoat tén ciia ngwdi nwéc ngoai tai co sé ton gido
hgp phap & Viét Nam

- Trinh tw thuc hién:

BuGe 1: Tb chire, ca nhan chuan bj ddy du hd so theo quy dinh cua phap luat.

Bude 2: To chie, ca nhan nop ho so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua Ban
Ton gido - So Noi vu, s601 B Ly Tu Trong, phuong 7, TP Tuy Hoa.

- Cong chtrc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chire tiép nhan hd so
hudng dan dé nguoi ndp hd so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

Bude 3: Tra két qua tai B6 phan tiép nhén va tra két qua Ban Ton gido - S& Noi
vu.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdch thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& Ban Ton gido - S& Noi vu.

- Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phan hé so, bao gdbm:

- Vin ban dé nghi sinh hoat ton gido: trong d6 néu rd ho tén, quéc tich, ton gido
ctia nguoi dai dién; 1y do, thoi gian, s6 luong nguoi tham gia, co sd ton gido du kién
dang ky sinh hoat.

- Ban sao c¢6 chimg thyc gidy to chimg minh viée cu tra hop phap tai Viét Nam
cua nguoi dai dién.
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- Vin ban dong ¥ cua t6 chuc ton gido co so hop phap noi nhom ngudi nude
ngoai dy kién sinh hoat ton gido.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 25 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1¢€.

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan truc tiép thuc hi¢n TTHC: Ban Ton gido-S& Noi vu.

¢) Co quan phdi hop: Mit tran tinh, Ban Dan véan Tinh @iy, Céng an tinh, UBND
huyén, thi xa, thanh phé.

- Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Vian ban chap thuén.

- Lé phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai:Pon d& nghi sinh hoat ton gido cua nguoi nudc
ngoai tai co s¢ ton gido hop phap ¢ Viét Nam theo Thong tu sb 01/2013/TT-BNV
ngay 25/3/2013 cua B Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hign thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

4. Thi tuc To chirc 1 hoi tin ngudng

- Trinh ty thuc hién:

Buée 1: T chirc, ca nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cta phap luat.

Bude 2: T chire, ¢4 nhan ndp hd so tai BO phan tiép nhéin va tra két qua Ban
Tén gido - S& Noi vy, s6 01 B Ly Ty Trong, phuong 7, TP Tuy Hoa.

- Cong chtrc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudong hop hd so thiéu hodc khong hop 1& thi céng chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp ho so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

Buéce 3: Tra két qua tai Bo phén tiép nhan va tra két qua Ban Tén gido - So Noi
vu.

- Nop gidy bién nhén;

- Nhén két qua: Vian ban chip thuan.
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Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vio cic ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdach thirc thuc hién: Truc tiép tai try s& Ban Ton gido - S& Noi vu.

- Thanh phan, s6 luong hé so:

a) Thanh phéan hd so, bao gom:

- Vin ban dé nghi vé viéc t6 chirc 18 hoi, trong d6 néu rd tén 18 hoi, ngudn gde
lich str ctia 1€ hoi, pham vi, thoi gian, dia diém, chuong trinh, ndi dung 1& hoi.

- Bdi véi 18 hoi tin ngudng duoc t6 chirc dinh ky nhung c6 thay ddi vé ndi dung
thoi gian; dia diém so véi trude, ndi dung van ban dé nghi khong néu lai ngudn goc
lich sir cua 18 hoi.

- Danh sach Ban td chuc 18 hoi.

b) S6 luong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so
hop 1€.

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T chirc, ca nhan

- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido - S& Noi vu.

¢) Co quan phdi hop: Mit tran tinh, Ban Dan van Tinh uy, Cong an tinh, S&
Vin hoa, Thé thao va Du lich, UBND huyén, thi x4, thanh phé.

- Két qua thwce hign thii tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan.

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, mdu to khai: D& nghi t6 chirc 18 hoi tin ngudng theo Thong tu
s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hign thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

5. Thii tuc Cong nhan td chirc ton gido

- Trinh tw thuc hién:

Buée 1: T chirc, ca nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cta phap luat.

Bude 2: T chire, ¢4 nhan ndp hd so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua Ban
Tén gido - S& Noi vy, s6 01 B Ly Ty Trong, phuong 7, TP Tuy Hoa.

- Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;
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+ Truong hop hd so thiéu hoic khong hop 18 thi cong chic tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp ho so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido- SO Noi
VUL

- Nop gidy bién nhén;

- Nhén két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30” vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& Ban Ton gido - S& Noi vu.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phéan hd so, bao gom:

- Vin ban dé nghi cong nhén t6 chirc ton gido, trong d6 néu rd tén ton gido, tén
t6 chirc dé nghi cong nhan, tén giao dich qudc té (néu c6) ho va tén nguoi dai dién to
chire, sb lugng tin dd, pham vi hoat dong cua t6 chuc tai thoi diém dé nghi, co cau to
chirc, tru s& chinh cua td che.

- B4o cdo tom tit qua trinh hoat dong cua t6 chic tir khi duoc cp diang ky hoat
dong ton gido.

- Gi4o ly: gido luat, 1& nghi.

- Hién chuong, diéu 1é cua t6 chic.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 30 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop I¢.

- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido-So Noi vu.

c¢) Co quan phéi hop: Mt tran tinh, Ban Dan van Tinh ty, Cong an tinh, UBND
huyén, thi x4, thanh phd.

- Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan t6 chirc t6n
gido.

- Lé phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: D& nghi cong nhan t6 chirc Tén gido Thong tu sd
01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua B6 Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

+ La to chirc cta nhitng ngudi cd cung tin ngudng, c6 gido 1y, gido luat, 1& nghi
khong trai véi thuan phong, my tuc, loi ich ctia dan toc;
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+ C6 hién chuong, diéu 1é thé hién t6n chi, muc dich, duong huéng hanh dao
gan bo voi dan toc va khong trai voi quy dinh cta phap luat;

+ C6 dang ky hoat dong ton gido va hoat dong tén gido on dinh;

+ C6 try s6, to chirc va nguoi dai dién hop phap;

+ Co tén goi khong tring véi tén goi cua to chire ton gido di duoc co quan nha
nuéc ¢ tham quyén cong nhan.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia B6 Noi vu.

B. TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG

I. Linh vuc Ton giao

1. Thii tuc Thanh lap, chia, tach, sap nhip hop nhit to chic tén gido truc
thudc

- Trinh tw thuc hién:

Buée 1: T chirc, ca nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cta phap luat.

Buée 2: T chirc, ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua Ban
Tén gido- S& Nbi vu, s6 01 B Ly Tu Trong, phuong 7, TP Tuy Hoa.

- Cong chtrc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudong hop hd so thiéu hodc khong hop 1& thi céng chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp hd so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido- S& Noi
VUL

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30” vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& Ban Ton gido- S& Noi vu.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan hd so, bao gdom:

Vin ban dé nghi thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton gido truc
thude phai néu rd6 nhitng ndi dung:
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- Tén td chuc ton gido tryc thudc du kién thanh lap; tén td chirc ton gido tryc
thudc truoe khi chia, tach, sap nhap, hop nhét va du kién tén to chirc ton gido truc
thudc sau khi chia, tach, sap nhap, hop nhét.

- Ly do thanh 1ap, chia, tich sap nhap, hop nhat.

- S6 luong tin dd hién c6 tai thoi diém thanh lap; ) lugng tin dd trudce va sau
khi chia, tach, sap nhap, hop nhit.

- Pham vi hoat dong ton gido.

- Du kién noi dat tru so cta to chirc.

b) S6 luong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 20 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da ho so
hop 1¢€.

- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan truc tiép thuc hi¢n TTHC: Ban Ton gido - So Noi vu.

¢) Co quan phdi hop: Mit tran tinh, Ban Dan véan Tinh oy, Céng an tinh, UBND
huyén, thi x4, thanh phd.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh chap thuan.

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, mdu to khai: Dé nghi thanh 1ap chia, tach, sap nhap hop nhat
t6 chire ton gido tryc thudc theo Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cta Bo
No1 vu.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

+ T6 chire duogc thanh 1ap thudc hé théng cua to chirc ton giao da dugc Nha
nudc chap thuén;

+ S6 lugng tin db tai dia ban dap tng diéu kién quy dinh tai hién chuong, diéu
1é ctia t6 chirc t6n gido.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

2. Thua tuc Pang ky hoat dong ctia héi doan ton gido c6 pham vi hoat dong
trong mgt tinh

- Trinh tu thuc hién:

Buée 1: To chire, ca nhan chuan bj day du ho so theo quy dinh cua phap luat.

Bude 2: T chire, ¢4 nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua Ban
Tén gido - S& Noi vy, s6 01B Ly Tu Trong, phuong 7, TP Tuy Hoa.
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- Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1& thi cong chic tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp ho so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

Bude 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban To6n giao- S& Noi
vu.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& Ban Ton gido - S& Noi vu.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phéan hd so, bao gom:

- Vin ban dang ky trong d6 néu rd tén to chuc ton gido dang ky, tén hoi doan,
c4 nhan chiu trach nhiém vé hoat dong cua hoi doan.

- Danh sach nhiing ngudi tham gia diéu hanh hoi doan.

- Noi quy, quy ché hodc diéu 1é hoat dong cua hoi doan, trong d6 néu rd muc
dich hoat dong, hé thong t6 chirc va quan 1y.

b) S6 luong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d hd so
hop I¢.

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido - S& Noi vu.

¢) Co quan phéi hop: Mit tran tinh, Ban Déan van Tinh @y, Cong an tinh, UBND
huy¢én, thi xa, thanh phé.

- Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Giay chimg nhan.

- L¢ phi: Khong.

- Tén méu don, méu to khai: Dang ky Hoi doan t6n gido theo Thong tu sd
01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua Bo Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, ton gido.



CONG BAO/S6 21/ Ngay 08-07-2013 63

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.
3. Thi tuc Ping ky hoat dong ciia dong tu, tu vién hodc cic to chirc tu hanh

tap thé khac c6 pham vi hoat dong trong mét tinh

- Trinh tu thuc hién:

BuGe 1: Tb chirc, ca nhan chuan bj day du ho so theo quy dinh cua phap luat.

Bude 2: To chie, ca nhan nop ho so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua Ban
Tén gido - S& Noi vy, s6 01B Ly Tu Trong, phudng 7, TP Tuy Hoa.

- Cong chuc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phéap 1y va noi dung hd so:

+ Truong hop hd so hop 16 thi viét giéy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudong hop hd so thiéu hodc khong hop 1& thi cong chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé ngudi nop hd so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30” vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

Bude 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido- S& Noi
VUL

- Nop gidy bién nhén;

- Nhan két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& Ban Ton gido - S& Noi vu.

- Thanh phin, sé lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gdm:

- Vin ban dang ky, trong d6 néu rd tén dong tu, tu vién hodc cac to chirc tu hanh
tap thé khac, tru s& hodc noi lam viéc, tén nguodi dung dau dong tu, tu vién hodc to
chtrc tu hanh tap thé khac.

- Danh séach tu si.

- Noi quy quy ché hodc diéu 1¢ hoat dong, trong d6 néu rd tén chi, muc dich
hoat dong; h¢ théng t6 chuc va quan ly, co s¢ vat chét, hoat dong xa hoi, hoat dong
quéc té (néu c6) cua dong tu, tu vién hodc cac t6 chire tu hanh tap thé khac.

- Danh sach céac co sé tu hanh truc thude dong tu, tu vién hoac cac t6 chure tu
hanh tap thé khac c6 xac nhan cia Uy ban nhan dén cdp xa noi c6 co so vé thyc trang
td chire va hoat dong.

b) S6 luwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 20 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€.

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
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b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido - S6 Noi vu.

¢) Co quan phdi hop: Mt tran tinh, Ban Dan véan Tinh oy, Céng an tinh, UBND
huyén, thi xa, thanh phd.

- Két qua thue hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

- Lé phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: Pang ky Dong tu, tu vién hodc cic t6 chic tu
hanh tap thé khac theo Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia Bo Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

4. Thi tuc Mé 16p bdi duwdng nhirng nguwdi chuyén hoat dong ton gido

- Trinh tw thuc hién:

Buée 1: Tb chire, ca nhan chuan bj day du ho so theo quy dinh cua phap luat.

Bude 2: To chirc, ca nhan nop ho so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua Ban
Ton gido - So Noi vu, s601 B Ly Tu Trong, phuong 7, TP Tuy Hoa.

- Cong chtre tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1& thi cong chire tiép nhan hd so
hudng dan dé nguoi ndp hd so lam lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

Bude 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido- S& Noi
VUL

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdch thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& Ban Ton gido - S& Noi vu.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm: Vin ban dé nghi mé 16p boi dudng nhiing nguoi
chuyén hoat dong t6n gido. Vin ban dé nghi néu rd tén 16p, dia diém mé 16p, 1y do mé
16p thoi gian hoc, ndi dung, chuong trinh, thanh phan tham dy, danh sach giang vién.

b) S6 luong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 15 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€.
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- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido - S6 Noi vu.

¢) Co quan phdi hop: Mt tran tinh, Ban Dan véan Tinh @y, Céng an tinh, UBND
huyén, thi xa, thanh phd.

- Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Vian ban chip thuin.

- Lé phi: Khong.

- Tén mdu don, méu to khai: D& nghi mo 16p bdi dudng nhitng nguoi chuyén
hoat dong ton gido theo Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia Bo Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

5. Thi tuc Pang Ky nguoi dwge phong chire, phong pham, bé nhiém, bau
cir, suy cu

- Trinh tu thuc hién:

Buée 1: T chirc, ¢a nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cta phap luat.

Bude 2: To chirc, ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua Ban
Tén gido- S& Nbi vu, s6 01B Ly Ty Trong, phudng 7, TP Tuy Hoa.

- Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va noi dung ho so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudong hop ho so thiéu hodc khong hop 1& thi céng chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp ho so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30’ vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

Buée 3: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido - S& Noi
VU

- Nop gidy bién nhén;

- Nhén két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30” vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdch thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& Ban Ton gido - S& Noi vu.

- Thanh phén, sé lwong ho so:
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a) Thanh phan ho so, bao gdm: Vin ban ding ky cua t chirc ton gido, trong d6
néu ro ho tén, phém trat, chirc vu va pham vi phu trach, tom tat qua trinh hoat dong ton
gido cua nguoi dugce dang ky.

b) S6 luong hd so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so
hop 1€.

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido - So Noi vu.

¢) Co quan phdi hop: Mt tran tinh, Ban Dan véan Tinh iy, Céng an tinh, UBND
huyén, thi x4, thanh phd.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan.

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, méu to khai: Ding ky nguoi duge phong chirc, phong pham,
b6 nhiém; bau cir; suy ctr theo Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia Bo
No1 vu.

- Yéu cdu, diéu kién thwc hi¢n thii tuc hanh chinh:

+ La cong dan Viét Nam, co6 tu cach dao duc tot;

+ C6 tinh than doan két, hoa hop dan toc;

+ Nghiém chinh chap hanh phap luat.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

6. Thi tuc Tiép nhin théng bio cach chirc, bii nhiém chirc sic, nha tu
hanh

- Trinh tw thuc hién:

Buée 1: T chirc, ca nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cta phap luat.

Bude 2: T chire, ¢4 nhan ndp hd so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua Ban
Ton gido - SO Noi vu, s6 01B Ly Tu Trong, phuong 7, TP Tuy Hoa.

- Cong chtre tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung ho so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 18 thi cong chic tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp hd so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30” vao cac ngay lam
viéc trong tuan.
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Bude 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban To6n giao- S& Noi
vu.

- Nop gidy bién nhén;

- Nhan két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° d&én 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdch thirc thwc hién: Truc tiép tai tru s& Ban Ton gido - S& Noi vu.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gdm:

- Théng bao can néu 13 1y do cach chirc, bai nhiém.

- Vin ban vé céach chire, bai nhiém.

b) S6 luwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so
hop 1€.

- Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Ton gido-S& Noi vu.

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido-Sé Noi vu.

- Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Vian ban tra 10i.

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, mau to khai: Thong bao vi¢c cach chire, bai nhi¢ém chuc sac,
nha tu hanh theo Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cta Bo Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

7. Thii tuc Ping ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chire sic,
nha tu hanh

- Trinh tw thuc hién:

Bu6e 1: Tb chire, ca nhan chuan bj day du hd so theo quy dinh cta phap luat.

Bude 2: T chirc, ca nhan nop ho so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua Ban
Ton gido - So Noi v, s6 01B Ly Ty Trong, phuong 7, TP Tuy Hoa.

- Cong chtre tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung ho so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Truong hop hd so thiéu hoic khong hop 18 thi cong chic tiép nhan hd so
hudng dan dé nguoi ndp hd so 1am lai;
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Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vio cic ngay lam
viéc trong tuan.

Buée 3: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gio - S& Noi
vu.

- Nop gidy bién nhén;

- Nhan két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vio cic ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdch thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& Ban Ton gido - S& Noi vu.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phéan hd so, bao gom:

- Vin ban ding ky: trong d6 néu rd ho tén, pham trat, chirc vu ton gido cua
ngudi duogc thuyén chuyén, 1y do thuyén chuyén, noi thuyén chuyén di, noi thuyén
chuyén dén.

- Vin ban cua t chirc ton gido vé viéc thuyén chuyén.

- So yéu 1y lich ¢6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cip x noi cu trG hop phap
ctia ngudi duge thuyén chuyén.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€.

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan truc tiép thuc hi¢n TTHC: Ban Ton gidao-Sé Noi vu.

¢) Co quan phdi hop (néu cd): Mit tran tinh, Ban Dan van Tinh ty, Cong an
tinh, UBND huyén, thi xa, thanh phé.

- Két qud thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Vian ban tra 10i.

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, méu to khai: Dang ky thuyén chuyén noi hoat dong ton gido
ctia chirc sic, nha tu hanh theo Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 caa Bo
Noi1 vu.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Truong hop chuc sdc, nha tu hanh vi pham phap luat vé ton gido da bi Chu tich
UBND cép tinh xtr Iy vi pham hanh chinh hodc da bi xu ly vé hinh sy, truge khi
thuyén chuyén noi hoat déng.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.
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+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.
+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia B6 Noi vu.
8. Thi tuc P& nghi hoat dong ton gido ngoai chwong trinh ding ky hang

- Trinh tu thuc hién:

Buée 1: T chirc, ca nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cta phap luat.

Buée 2: T chirc, ca nhan nop hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua Ban
Tén gido - S& Noi vy, s6 01B Ly Tu Trong, phudng 7, TP Tuy Hoa.

- Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va noi dung ho so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudong hop hd so thiéu hodc khong hop 1é thi céng chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp ho so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30 dén 16h30° vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

Buée 3: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido - S& Noi
Vu.

- Nop gidy bién nhén;

- Nhan két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30” vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& Ban Ton gido- S& Noi vu.

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm: Vin ban dé nghi trong d6 néu rd 1én hoat dong
ton gido, ngudi to chuc, du kién sé luong nguoi tham du, ndi dung hoat dong; thoi
gian, dia diém dién ra hoat dong, cac diéu kién bao dam.

S6 luwong hod so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 15 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop I¢.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido - S Noi vu.

¢) Co quan phdi hop (néu c6): Mit tran tinh, Ban Déan véan Tinh uy, Cong an
tinh, UBND huyén, thi x4, thanh phJ.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan.

- L¢ phi: Khong.
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- Tén mdu don, méu to khai: Dé nghi hoat dong ton gido ngoai chuong trinh da
dang ky theo Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia B6 Noi vu.

9. Thii tuc P& nghi to chirc hdi nghi thwong nién, dai hoi

- Trinh tw thuc hién:

BuGe 1: Tb chire, ca nhan chuan bj ddy du ho so theo quy dinh cua phap luat.

Bude 2: To chire, ca nhan nop ho so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua Ban
Tén gido - S& Noi vy, s6 01B Ly Tu Trong, phudng 7, TP Tuy Hoa.

- Cong chtre tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1& thi cong chire tiép nhan hd so
hudng dan dé nguoi ndp hd so lam lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

Bude 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido- S& Noi
VUL

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdach thirc thuc hién: Truc tiép tai tru s& Ban Ton gido - S& Noi vu.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phan hd so, bao gdbm:

- Van ban dé nghi, trong d6 néu rd tén t6 chuc ton giao, ly do t6 chire, du kién
thanh phan, s6 luong nguoi tham du, ndi dung, chuong trinh, thoi gian, dia diém t6
churc hoi nghi, dai hoi.

- Bdo c4o hoat dong cua td chirc ton gido.

- Du thao hién chuong, diéu 1¢ hoidc hién chuong, diéu 1¢ stra d6i (néu co).

b) S6 luong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 10 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop I¢.

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
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a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

b) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido - S& Noi vu.

¢) Co quan phdi hop (néu c6): Mat tran tinh, Ban Déan véan Tinh uy, Cong an
tinh, UBND huyén, thi xa, thanh phd.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan.

- L¢ phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: Dé nghi t6 chirc Hoi nghi thuong nién Dai hoi
theo Thong tur s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia B6 Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thuwe hign thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

10. Thi tuc Pé nghi té chirc cudce 18 din ra ngoai co sé ton gido co sw tham
gia ciia tin do dén tir nhiéu huyén, quén, thi xi, thanh phé thudc tinh hoeic tir
nhiéu tinh, thanh phé truc thudc Trung wong

- Trinh tw thuc hién:

Buée 1: T chirc, ca nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cta phap luat.

Bude 2: To chire, ca nhan nop ho so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua Ban
Ton gido - So Noi vu, s6 01B Ly Tu Trong, phuong 7, TP Tuy Hoa.

- Cong chtre tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Truong hop hd so thiéu hoic khong hop 18 thi cong chic tiép nhan hd so
hudng dan dé nguoi ndp hd so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

Bude 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhén va tra két qua Ban Ton gido - S& Noi
Vu.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

- Cach thiec thue hién: Truc tiép tai tru s& Ban Ton gido - S& Noi vu.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

a) Thanh phﬁn ho so, bao gém: Vin ban dé nghi, trong d6 néu rd tén cudc 1¢;
nguoi chu tri, n¢i dung chuong trinh, thoi gian, dia diém, quy md, thanh ph?m tham du
cudc le.
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b) S6 luong hd so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da ho so
hop 1¢€.

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

b) Co quan truc tiép thuc hi¢n TTHC: Ban Ton gido - S6 Noi vu

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan.

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, mdu to khai: Dé nghi t6 chtic cudc 18 ngoai co so ton gido theo
Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 cua Bo Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hign thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

11. Thii tuc Tiép nhén thong bso to chirc quyén gop ciia co sé tin ngudng,
t6 chirc ton gido

- Trinh tu thuc hién:

Buée 1: T6 chirc, ca nhan chudn bi day di ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Bude 2: To chirc, ca nhan nop ho so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua Ban
Ton gido - So Noi vu, s601 B Ly Tu Trong, phuong 7, TP Tuy Hoa.

- Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va noi dung ho so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Truong hop hd so thiéu hoic khong hop 18 thi cong chic tiép nhan hd so
hudng dan dé nguoi ndp hd so lam lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

Bude 3: Tra két qua tai B6 phan tiép nhén va tra két qua Ban Ton gido - S& Noi
VUL

- Nop gidy bién nhén;

- Nhan két qua:

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30” vao cac ngay lam
viéc trong tuan.

- Cach thiec thue hién: Truc tiép tai tru s& Ban Ton gido - S& Noi vu.

- Thanh phén, sé lwong ho so:
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a) Thanh phan hd so, bao gdbm: Vian ban thong bao néu rd muyc dich, pham vi,
cach thire, thoi gian thyc hién quyén gop, co ché quan 1y, cach thirc sir dung tai san
dugc quyén gop.

b) S6 luong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da ho so
hop 1€.

- Péi twong thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Co sé tin ngudng hodc t6 chiic ton
giao.

- Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Ton gido-S& Noi vu.

b) Co quan truc tiép thuc hi¢n TTHC: Ban Ton giao-Sé Noi vu.

- Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Vian ban chap thuén.

- Lé phi: Khong.

- Tén mdu don, méu to khai: Thong bao viéc to chirc quyén gop cia co s tin
ngudng, t6 chirc ton gido theo Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia Bo
Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hign thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phap 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Thong tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia B6 Noi vu.

12. Thu tuc Pang ky hoat dong ton giao

- Trinh tw thuc hién:

Buée 1: T chirc, ¢a nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cta phap luat.

Bude 2: T chire, ¢4 nhan ndp hd so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua Ban
Tén gido - S& Noi vu, s6 01B Ly Tu Trong, phuong 7, TP Tuy Hoa.

- Cong chtre tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va ndi dung ho so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra;

+ Trudong hop ho so thiéu hodc khong hop 1& thi céng chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp hd so 1am lai;

Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vao cic ngay lam
viéc trong tuan.

Buée 3: Tra két qua tai Bo phén tiép nhan va tra két qua Ban Ton gido- S& Noi
VUu.

- Nop gidy bién nhén;

- Nhén két qua:
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Thoi gian: Sang tir 7h dén 11h; Chiéu tir 13h30° dén 16h30° vio cic ngay lam
viéc trong tuan.

- Cdach thirc thuc hién: Truc tiép tai try s& Ban Ton gido - S& Noi vu.

- Thanh phan, s6 luong hé so:

a) Thanh phéan hd so, bao gom:

- Vian ban dang ky hoat dong ton gido, trong d6 néu rd tén ton gido; tén to chic,
ho va tén ngudi dai dién t6 chirc, noi cu tra, ngudn gdc hinh thanh qua trinh phat trién
& Viét Nam? t6n chi, muc dich, co ciu t6 chirc, pham vi hoat dong, du kién noi dat tru
sO chinh.

- Gido ly, gio luat, 1& nghi.

- Danh sach du kién nhitng nguoi dai dién t6 chitc dugc Uy ban nhéan dan cap
xa noi cu tra hop phép xac nhan.

- S lwong ngudi tin theo.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so
hop 1¢€.

- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Ton gido-So Noi vu.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban Ton gido-So Noi vu.

¢) Co quan phdi hop: Mit tran tinh, Ban Dan véan Tinh iy, Céng an tinh, UBND
huyén, thi x4, thanh phd.

- Két qud thwce hign thii tuc hanh chinh: Gidy chiig nhan.

- L¢ phi: Khong.

- Tén méu don, mdu to khai: Dang ky hoat dong ton gido theo Thong tu sb
01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ctia Bd Noi vu.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hign thii tuc hanh chinh:

+ C6 sinh hoat t6n gido 6n dinh tir 20 nim trd 1én ké tir ngay dugc UBND cip
Xa chép thuan sinh hoat ton gido, khong vi pham céc quy dinh tai khoan 2, Diéu 8 va
diéu 15 Phap lénh, tin ngudng, t6n gido;

+ La to chtrc ctia nhitng ngudi cd cing niém tin; co gido 1y, gido luat, 1& nghi,
duong hudng hanh dao va hoat dong gan bo véi dan toc khong trai voi thuan phong,
my tuc va quy dinh cta phap luat;

+ Khong thudc to chirc t6n gido di dugce co quan Nha nudc c6 tham quyén cong
nhén;

+ Tén goi cua td chirc khong tring vai tén céac to chire ton gido da duoc co quan
Nha nude cd thim quyén cong nhan hodc tén cac danh nhan, anh hung dan toc;

+ C6 dia diém hop phap dé hoat dong ton gido;
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+ Co6 nguoi dai di¢n 1a cong dan Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan sy déy du,
c6 uy tin trong t6 chirc va nghiém chinh chap hanh phép luat.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Phép 1énh Tin ngudng, ton gido ngay 18/6/2004.

+ Nghi dinh s6 92/2012/ND-CP ngay 08/11/2012 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh Tin ngudng, ton gido.

+ Théng tu s6 01/2013/TT-BNV ngay 25/3/2013 ciia B6 Noi vu./.



