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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 103/QD-UBND Tuy Hoa, ngay 14 thang 01 nam 2009
QUYET PINH

vé Vlec ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han
va co cau td chirc bo may cia Van phong Uy ban nhan dan tinh

UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Cin cir Luat T6 chie Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Nghi dinh sé 36/2005/ND-CP ngay 08 thang 11 ndm 2005 cua Chinh
pha vé quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic ciia Van phong
Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

Theo d& nghi ctia Giam ddc S Noi vu va Chanh Vian phong Uy ban nhan dan
tinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co ciu to chire cia Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

Piéu 2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh c6 trach nhiém t6 chic trién
khai thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dc S Noi vu, Thu trudng céc
co quan, ban, nganh co6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir
ngay ky.

Quyét dinh nay thay cho Quyét dinh sé 1835/QD-UBND ngay 16 thang 11
nam 2006 cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chtrc nang, nhiém vy,
quyén han va co ciu to chirc bd may ctia Van phong Uy ban nhan dén tinh./.

T™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Ngoc Chi
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Péc 1ap — Tu do — Hanh phuc

QUY DINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
ciia Vin phong Uy ban nhan dén tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 103/0P-UBND
ngay 14 thang 01 nam 2009 ciia Uy ban nhén dan tinh)

] 5 Chuong I )
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri, chirc ning cua Vin phong Uy ban nhan dén tinh.

Vin phong Uy ban nhan déan tinh Phat Yén 1a co quan ngang S0, 1a bd may
gitip viéc ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

Vin phong Uy ban nhan dan tinh ¢6 chtic ning tham muu téng hop, gitp Uy
ban nhan dan tinh t6 chuc cac hoat dong chung cua Uy ban nhan dan tinh; tham muu,
gitip Chu tich Uy ban nhan dén tinh va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé chi
dao, diéu hanh cac hoat dong chung cua by may hanh chinh & dia phuong; bdo dam
cung cip thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh caa Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh va thong tin cho cong chung theo quy dinh cua phép luat; bao dam
cac diéu kién vat chat k¥ thuat cho hoat dong ctua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh.

Vin phong Uy ban nhan dan tinh ¢ tu cach phap nhén, c6 con ddu riéng va
dugc mo tai khoan tai Kho bac Nha nudc theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 2. Nhiém vy, quyén han ctia Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

1. Trinh Uy ban nhan dén tinh chuong trinh 1am viéc, ké hoach cong tac hang
thang, quy, 6 thang va ca nam cua Uy ban nhan dén tinh. Pon dbc, kiém tra cac so,
Uy ban nhan dan huyén, thanh phé viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
ctia Uy ban nhan dén tinh va Cha tich Uy ban nhan dan tinh sau khi dugc phé duyét;
theo ddi, don dbc, kiém tra cong tac phdi hop giita cac so, Uy ban nhan dan huyén,
thanh phé theo quy dinh cua phap luat.

2. Thu thap, xu ly thong tin, chuan bi cac bao céo phuc vu su 1anh dao, chi dao,
diéu hanh ctia Uy ban nhan dén tinh va Chu tich Uy ban nhéan dén tinh theo quy dinh
ctia phap luat. Thuc hién cong tac thong tin bao cdo dinh ky, dot xuat duoc giao theo
quy dinh cua phép luat.
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3. Trinh Uy ban nhén dan tinh quy hoach, ké hoach dai han, hang nim, cac
chuong trinh, dy an thudc pham vi quan 1y ctia Vian phong Uy ban nhan dan tinh.

4. Chu tri soan thao cac dé an, du thao vin ban theo phan cong cua Chu tich
ij ban nhan dén tinh; theo doi, dén dbc cac so, Uy ban nhan dan huyén, thanh phé
soan thao, chuan bi cac dé an duoc phan cong phu trach.

5.Coy kién tham tra doc 1ap ddi véi cac dé an, du thao van ban cua cac so, ﬁy
ban nhan dan huyén, thanh phd trude khi trinh Uy ban nhan dan tinh va Cha tich Uy
ban nhéan dan tinh xem xét, quyét dinh.

6. Chu tri, phdi hop véi S& Noi vu va cac co quan chuyén mon trinh Uy ban
nhan dan cdp tinh ban hanh tiéu chuan chirc danh Chanh Vian phong, Pho Chanh Vin
phong céc so; Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhén dan huyén, thanh phd.

7. Gitip Uy ban nhan dén tinh va Cha tich Uy ban nhan dan tinh giit mdi quan
hé phdi hop cong tac v6i Tinh 1y, Thuong tryc Tinh ay, Thuong truc Hoi dong nhan
dan tinh, Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam tinh, cdc doan thé nhan dan cép tinh,
Poan Pai biéu Qudc hoi tinh va cac co quan, t6 chirc ciia Trung wong dong trén dia
ban dia phuong.

8. T6 chirc cong bd, truyén dat cac quyét dinh, chi thi cia Uy ban nhan déan
tinh; cac van ban quy pham phap luat ciia co quan nha nudc cip trén co lién quan.
Gitp Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac co quan chirc ning theo ddi, don dbc,
kiém tra viéc thuc hién cac vin ban dé tai cac so, Uy ban nhan dan huyén, thanh phd.

9. Quan ly thong nhat viéc ban hanh vin ban cta Uy ban nhan dan tinh, Cha
tich Uy ban nhan dan tinh; cong tac cong van, giéy to, van thu, hanh chinh, luu triv
cua Van phong.

10. Thyc hién viéc cong bd cac vin ban quy pham phap luat trén Cong bao
tinh, truc tiép quan 1y viéc xudt ban va phat hanh Cong bao cip tinh theo quy dinh
cua phap luat.

11. Trinh Uy ban nhéan déan tinh chuong trinh, bién phap to chirc thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh nha nuéc thudc pham vi ctia Van phong Uy ban nhan dan
tinh.

12. Hudng dan Vian phong cac sd, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén, thanh phd vé nghiép vu hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat.

13. Giai quyét khiéu nai, t& céo, thuc hién cong tac phong, chéng tham nhiing,
ling phi trong pham vi quan 1y cia Van phong Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh
ctia phéap luét va phan céng ctiia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
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14. T6 chue céac phién hop, budi lam viéc, tiép khach va céac hoat dong ctua Uy
ban nhan dan tinh va Cha tich Uy ban nhan dén tinh; bao dam diéu kién hoat dong
ctua Uy ban nh4n dan tinh, Chi tich Uy ban nhéan dén tinh va cac t6 chirc ¢6 lién quan
theo quy dinh ctia Uy ban nhan dén tinh.

15. Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién
chue ctia Vian phong Uy ban nhan dan tinh.

16. Quan ly td chirc bd may, bién ché, can bo, cong chure, vién chure va tai san,
trang thiét bi, co s& vat chat k¥ thuat dugc giao theo quy dinh cta phap ludt va phan
cap quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh.

17. Thuc hién cac nhiém vu khac do [jy ban nhan dan tinh va Chu tich Uy ban
nhan dan tinh giao.

C’hu’O’nog 11 )
CO CAUTO CHUC

Piéu 3. Lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh:

Vin phong Uy ban nhan dan tinh gém c6: Chanh Vin phong va khong qué 03
Pho Chéanh Van phong.

Chéanh Vian phong va Pho Chanh Vian phong do Chu tich Uy ban nhan dan tinh
b6 nhi¢m, mién nhi¢m, khen thudng, ky luat theo quy dinh cua phap luat.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh 13 ngudi dimg déau, chiu trach nhiém
trudc Uy ban nhan dan tinh, Chua tich Uy ban nhan dan tinh va trudc phap luat vé
toan b hoat dong cuia Van phong; dong thoi 1a chu tai khoan co quan Van phong Uy
ban nhan dan tinh.

Phé Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh dugc Chanh Vin phong phan
cong theo doi tirng khoi cong viéc va chiu trach nhi€ém trudc Chanh Van phong, trudc
phap luat vé céac linh vuc cong viéc dugc phan cong phu trach.

Piéu 4. Co ciu t6 chirc cac phong chuyén mon.

1. Cac phong thudc khdi chuyén vién nghién ctru:

Khéi chuyén vién nghién ctru thuéc Van phong Uy ban nhan dan tinh duogc to
chtirc mot s6 phong theo linh vuc cong tac chuyén mon, nghiép vu thudc Van phong
Uy ban nhén dan tinh nhu sau:

- Phong Pau tu - Xay dung.

- Phong Kinh té.

- Phong Néi chinh.
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- Phong Van xa.

- Phong Tong hop.

- Phong Ngoai vu.

Céc chuyén vién nghién ctru thudc Van phong Uy ban nhan dén tinh 1am viéc
tryc tiép voi Chanh Vin phong, Pho Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh va Chu
tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh khi c6 yéu cau.

2. Khéi Hanh chinh:

- Phong Hanh chinh - T6 chirc.

- Phong Quan tri - Tai vu (bao gém ca doi xe).

- Phong Tiép dan.

3. Pon vi su nghiép:

Trung tdm Thong tin va Cong bio.

Piéu 5. Chirc ning va co cu t6 chirc cac phong chuyén mén.

1. Phong Pau tu - Xay dung:

a) Chuc nang: tham muu cho Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh thyc
hién céc cong tac:

- Theo ddi vé quy hoach tong thé phat trién kinh té - xa hoi, quy hoach ving,
quy hoach xay dung cac du an dau tu, cac cong trinh xay dung trén dia ban tinh;

- Tham muu cho Chanh Vin phong tham tra doc 1ap dbi v6i cac dé an, cac van
ban dy thdo cta cac so, nganh, Uy ban nhan déan cac huyén, thanh phd thudc cac linh
vuc duge phan cong theo ddi, trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

b) Co céu t6 chirc gdbm: Trudng phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng phong va
can bo, cong chuec.

2. Phong Kinh té:

a) Chtrc nang: tham muu gitp Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh thuc
hién cong tac phdi hop véi cac so, ban, nganh cua tinh, cac co quan don vi Trung
wong déng trén dia ban tinh, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé dé thuong xuyén
theo ddi, thu thap thong tin, nghién ctru dé xuét cac giai phap giap cho Chu tich va
cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong chi dao, diéu hanh vé linh vuc tai
nguyén - moi truong, cong thwong, ngan hang, tai chinh, thwong mai, giao thong van
tai, xay dung, du lich, doanh nghiép, xtc tién dau tu, nong nghiép va phat trién nong

thon, phong chéng lut bdo, tim kiém ctru nan.
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b) Co cdu t6 chirc gdbm: Trudng phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng phong va
can bo, cong chuec.

3. Phong Téng hop:

a) Chirc ning: tham muu giap Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh thyc
hién cac cong tac sau:

- Xay dung chuong trinh cic cong tac tuln, thang, quy, 6 thing, hang nim cia
Uy ban nhan dan tinh;

- Thu thap, xtur ly thong tin, chuin bi kip thoi cac bao céo vé tinh hinh, dién
bién kinh té - xa hoi, an ninh - quc phong hang tuan phuc vu cho hop giao ban cia
Uy ban nhan dan tinh, Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dén tinh. Thyc hién
cong tac thong tin bao cao dinh ky, dot xuat dugc giao theo quy dinh.

b) Co céu to chirc gdm: Trudng phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng phong va can
bd, cong chuc.

4. Phong Noi chinh:

a) Chutrc nang: tham muu gitp Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh thuc
hién cac cong tac sau:

- Giap Chanh Van phong thu théap, xu 1y thong tin, xay dung du thao béao cao,
tham tra cic vin ban hanh chinh va nghién ctru dé xuét cac giai phap giap Uy ban
nhan dan tinh trong chi dao, diéu hanh vé linh vuc ndi chinh.

- Phéi hop véi cac nganh c6 lién quan, chuan bi ndi dung phuc vu Uy ban nhan
dan tinh hop xét khiéu nai, t6 céo cta cac to chirc va cong dan.

b) Co cu to chirc gdm: Trudng phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng phong va can
b0, cong churc.

5. Phong Van xa:

a) Chtc nang: tham muu gip Chanh Van phong thu thap, xtr Iy thong tin, xay
dung du thao bao cdo, tham tra cac van ban hanh chinh va nghién ctru dé xuat cac
giai phéap giup Uy ban nhan dén tinh trong chi dao, diéu hanh vé linh vuc vin hoa - xa
héi. Don dbc, kiém tra cac s, ban, nganh, Uy ban nhan dan huyén, thanh phd trong
vi¢c thuc hién chuong trinh, dé 4an, ké hoach (da duoc Uy ban nhan dan tinh phé
duyét), van ban chi dao ctia Uy ban nhan dén tinh theo dting quy dinh.

b) Co cu to chirc gdbm: Trudng phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng phong va can

bd, cong chuec.
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6. Phong Ngoai vu:

a) Chirc nang: tham muu giap Uy ban nhéan dén tinh thyc hién cac nhiém vu:

- Phong Ngoai vu chiu su chi dao truc tiép cua Uy ban nhan dan tinh, tham
muu gitp Uy ban nhan dan tinh vé cong tac ddi ngoai, quan 1y doan ra, doan vao, t6
chtrc tiép don cac doan khach trong nude va qubc té dén 1am viéc voi Uy ban nhan
dan tinh;

- La dau mdi phdi hop gitta cac nganh, cac don vi thuc hién cong tac dbi ngoai
va nghiép vu 1€ tdn ngoai giao;

- Giap Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh tiép don va lam viéc
v6i cac doan khach qudc té dung nghi thirc 18 tan theo quy dinh ctiia B6 Ngoai giao;

- Theo ddi cong tac ho tich co yéu td ngudi nude ngoai, theo ddi cong tac kinh
té d6i ngoai.

b) Co cdu to chirc gdbm: Trudng phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng phong va can
b0, cong churc.

7. Phong Hanh chinh - T6 chuc:

a) Chuc nang: tham muu giip Chanh Van phong thuc hién cong tic hanh
chinh, cong tac can by; quan ly bién ché, ché do tién lwong, chinh sach, ché do dai
ngd, khen thudng, ky luat can bd coéng chirc, vién chirc thudc Van phong Uy ban
nhan dan tinh ding theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cp quan 1y cua Uy ban
nhan dan tinh; cong tac thi dua khen thudng cua co quan.

b) Co cdu to chirc gdbm: Trudng phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng phong va can
bd, cong chuc.

8. Phong Tiép cong dan:

a) Chuc ndng: tham muu gitip Chanh Van phong thyc hién cac nhiém vu:

- T6 chitc cho Poan Pai biéu Qudc hoi, Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan
dan tinh tiép cong dan theo dinh ky;

- Gitip Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dén tinh phan loai, xir Iy don
thu khiéu nai, t cao va cac y kién kién nghi, phan anh cua cong dan va to chirc co
lién quan.

b) Co cau t6 chirc gdbm: Trudng phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng phong va
can bo, cong chuec.

9. Phong Quan tri - Tai vu:
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a) Chtrc nang: tham muu giip Chanh Van phong thuc hién cac nhiém vu:

- Quan 1y va sur dung c6 hiéu qua toan bg tai san cua Van phong; thuc hién ché
do ké toan tai vu, thu chi kinh phi theo dung quy dinh ctia nha nudc;

- Pam bdo co s& vat chit, phuong ti¢n, kinh phi phuc vu theo yéu cAu hoat
dong cua Chu tich, cdc Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh va can bg, cong chuc
thudc Vin phong Uy ban nhan dan tinh;

- T6 chuc phuc vu an nghi cho khach dén lam viéc, phuc vu hau can cac cudc
hoi nghi do Chu tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh va Chanh Van phong
Uy ban nhén dan tinh triéu tap.

b) Co cau to chirc gdm: Trudng phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng phong va can
bd, cong chuc.

Piéu 6. Pon vi sy nghiép tryc thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh.

Doi tén Trung tdm Tin hoc va Cong bao thanh Trung tim Théng tin va Cong
bao.

Trung tdm Thong tin va Cong bao 1a don vi su nghi¢p do ngan sach nha nudc
bao dam toan bd kinh phi hoat dong; Trung tdm c6 tu cach phap nhén, c6 con diu
riéng, co tai khoan riéng dé hoat dong.

1. Chtrc nang, nhiém vu:

Tham muu giap Van phong Uy ban nhan dan tinh thyuc hién cong bd cac van
ban quy pham phép luat theo quy dinh trén Cong bao tinh, truc tiép quan 1y viéc xuat
ban va phat hanh Cong bao tinh, quan 1y viéc cip phat, st dung ddi véi Cong bao cip
mién phi cho cic co quan, to chirc trong tinh.

Quan tri n01 dung thong tin va cap nhat thong tin, van ban phap luat cua tinh
1én Cong thong tin dién tir tinh Phu Yén phuc vu cong tac chi dao diéu hanh cta Uy
ban nhan dan tinh, Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Thu thép, tong hop cac thong tin vé Phu Yén, cic chu truong chinh sach méi
trén cac bao dién tir @& cung cap thong tin dén dong chi Chu tich, cac Pho Chu tich
Uy ban nhan dan tinh, Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh;

Tham muu gitp Vin phong Uy ban nhan dén tinh trién khai thuc hién ung
dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong co quan; ddm bdo duy tri hoat dong hidu
qua ha tang, hé thong cong nghé thong tin ctia Van phong, phuc vu tot cong tac dicu

hanh tac nghiép ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh.
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2. Co chu td chirc gom: Giam ddc, c¢6 tir 01 dén 02 Pho Giam dbc va can bo,
vién chuc.

Piéu 7. Giao cho Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh cin ctr vao chiic
nang, nhiém vy cia ting phong, cac don vi thudc Van phong dé bé tri bién ché cho
phu hop, theo hudong tinh gon, hop 1y, thiét thue, hiéu luc, hiéu qua, dam bao viéc

thuc hién nhi€ém vu duoc giao.

) Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Trén co s& Quy dinh nay, Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh quy
dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han cu thé ciia cic phong chuyén mén va don vi su
nghi¢p thudc Van phong.

Pidu 9. Viéc dé bat, bé nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat, cach chic
can bg, cong chuc, vién chirc thugc Van phong thuc hi¢n theo ding quy dinh cua
Pang, nha nudc va theo phan cap quan Iy cia Tinh ay va Uy ban nhan déan tinh quy
dinh.

Viéc bd tri, str dung can b, céng chirc, vién chirc ctia Van phong phai phu hop
v6i chtrc danh, tiéu chudn ngach cong chic, vién chic nha nude theo quy dinh cia
phap luat vé can b, cong chiic.

Piéu 10. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh phéi hop voi Giam dbc Sé
Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, hop nhét,
chia tach, t6 chuc lai don vi su nghi¢p thudéc Van phong Uy ban nhan dan tinh theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 11. Trong qué trinh thuc hién Quy dinh nay néu c6 van dé phat sinh hoic
can sira doi, bo sung chtc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chtic ciia Vin
phong Uy ban nhan dan tinh thi Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh dé xuét,
trinh Uy ban nhan dan tinh (thong qua S& Noi vu) xem xét, quyét dinh cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Ngoc Chi



