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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1927/QD-UBND Phu Yeén, ngay 21 thang 11 nam 2012
QUYET PINH

Vé viée cong b6 thii tuc hanh chinh sira ddi, bo sung
thudc tham quyén giai quyet cia S¢ Tw phap tinh Phu Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can ctr Luat To chtirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh
phu vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Chanh Van phong UBND Tinh va ctia Giam ddc Sé Tu phap
tai To trinh s6 1004/TTr-STP ngay 07 thang 11 nam 2012,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thi tuc hanh chinh sira
d6i, bo sung thudc tham quyén giai quyét ciia S& Tu phép tinh Phi Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam ddc S¢ Tu phap, Tha trudng
cac s0, ban, nganh cép tinh va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Pham Dinh Cu
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH PHU YEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1927/0D-UBND
ngay 21/11/2012 cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

STT Tén thu tuc hanh chinh
I | Linh vuc Hanh chinh tw phap
1 | Thu tuc Pang ky khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai
2 | Thu tuc Pang ky lai khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai
3 | Thu tuc Cap lai ban chinh Gidy khai sinh c6 yéu t0 nudc ngoai
4 | Thu tuc Pang ky két hon 6 yéu to nudc ngoai
5 | Thi tuc Pang ky lai viéc két hon ¢ yéu to nudc ngoai
6 | Thi tuc Pang ky khai tir c6 yéu to nudc ngoai
7 | Thi tuc Pang ky lai viée tir 6 yéu td nudc ngoai
8 | Thu tuc Pang ky viéc thay d6i, cham dut giam ho c6 yéu td nudc ngoai
9 | Tha tuc Ghi vao s6 hd tich cac viée ho tich cua cong dan Viét Nam da

dang ky tai co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai

10 | Thu tuc Bang ky thay doi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh
lai gi6i tinh, bd sung ho tich, diéu chinh ho tich 4p dung d6i véi cong dan
Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, nguoi nude ngoai trude day da dang ky
ho tich trudc co quan ¢ tham quyén cua nudc ngoai

11 | Thu tuc Pang ky nhan cha, me, con

12 | Thu tuc Cap ban sao cac gidy to ho tich tir s6 ho tich c6 yéu td nudc ngoai

13 | Thu tuc Cap Phiéu 1y lich tu phép s6 1

14 | Thu tuc Cap Phiéu 1y lich tu phéap s6 2

II | Linh vue B6 tro tw phap

1 | Thu tuc Thanh 1ap Poan luat su

2 | Thi tuc Phé duyét Diéu 16 Poan luat su

3 | Tha tuc Bai nhiém Ban Chu nhiém, Chu nhiém Poan luat su

4 | Thu tuc Thanh lap van phong giao dich ciia to chirc hanh nghé luat su

5 | Thi tuc Chuyén d6i Cong ty luat trach nhiém hitu han mot thanh vién sang
Cong ty luat trach nhiém hitu han hai thanh vién tro 18én, chuyén dbi cong
ty luat trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tr& 1€n sang cong ty luat trach
nhiém hiru han mot thanh vién

6 | Thu tuc Cép lai Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat nudc
ngoai do bi mat, bi rach, bi chay hoac bi tiéu huy dudi hinh thire khac

7 | Thi tuc Pang ky hoat dong cuia Trung tAm tu van phap luat

8 | Thu tuc Cap thé tu van vién phap luat

9 | Thi tuc Pang ky hoat dong Vin phong cong ching (d6i v6i Vian phong do
1 cong ching vién thanh 1ap)

10 | Thanh lap Van phong cong ching (Van phong do 2 cong chung vién

thanh 13p)
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11 | Thu tuc Pang ky hoat dong Van phong cong chimg (d6i voi Van phong do
2 cong chiing vién tr¢ 1én thanh 1ap)

12 | Tha tyc Cong ching hop dong, giao dich do cong ching vién soan thao
theo dé nghi clia ngudi yéu cau cong chimng

13 | Thi tuc Cong ching hop dong chuyén d6i quyén sur dung dat nong nghiép

14 | Thu tuc Cong ching hop ddng chuyén nhu’O‘ng quyén st dung dat

15 | Thu tuc Cong chung hop dong chuyén doi quyén st dung dat va tai san
gan lién voi dat

16 | Thu tuc Cong chimg hop dong thué quyén sir dung dat

17 | Thu tuc Cong ching hop dong thué quyén sir dung dat va tai san gan lién
voi dat

18 | Thu tuc Cong chimg hop dong ting cho quyén st dung dat

19 | Thu tuc Cong ching hop dong tang cho quyén sir dung dat va tai san gan
lién véi dat

20 | Thu tuc Cong ching hop dong thé chap quyen su dung dat

21 | Thu tyc Cong chimg hop dong gop von bang quyén st dung dat va tai san
gan lién voi dat

22 | Thi tuc Cong ching hop dong gbp von bang quyén su dung dat

23 | Thu tuc Cong chig hop dong mua ban nha &

24 | Thu tuc Cong chig hop dong cho muon, cho ¢ nho nha

25 | Thu tuc Cong chimg hop dong doi nha

26 | Thu tuc Cong chimg hop dong thué nha

27 | Thu tuc Cong ching hop ddng tang cho nha

28 | Thu tuc Cong chirng hop dong thé chap nha &

29 | Thu tuc Cong chimg hop dong gbp von bang nha &

30 | Tha tuc Cong ching di chiic

31 | Tha tuc Cong chirng nhén luu gitr di chuc

32 | Tha tuc Cong ching thudn phan chia di san

33 | Tha tuc Cong ching van ban khai nhan di san

34 | Thi tuc Cong chimg tir chdi nhan di san

35 | Thi tuc Cong chimg stra doi, bd sung hop dong, giao dich

36 | Thu tuc Cong chimg huy bo hop dong, giao dich

37 | Thi tuc Cong chimg cip ban sao vin ban cong chimg

38 | Thu tuc Cong chimg hop dong, giao dich di dugc soan thao san

IIT | Linh vuc Trg giup phap ly

Thi tyc Pé nghi tham gia 1am cong tac vién tro gitp phap 1y
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NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Linh vwee Hanh chinh tu phap

1. Thii tuc Ping ky khai sinh ¢ yéu t6 nwéc ngoai

- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Ca nhan chudn bi ddy du ho so theo quy dinh cua phap lut.

Bwoc 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Van phong So Tu
phap.

- Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung cta ho so:

+ Truong hop hd so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudong hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng dan bo sung ho so
hodc 1am lai hé so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, cha nhat, ngay 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia Van phong So Tu
phap theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhén két qua: Giay khai sinh.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thwe hién: Truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Vin
phong S& Tu phap.

- Thanh phén, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- T& khai (theo mau quy dinh).

- Gidy chting sinh do co s& y té cap (theo mau quy dinh); néu sinh ra ngoai co sd y
té thi thay thé bang vin ban van ban xac nhan cta ngudi 1am ching, néu khong c6 ngudi
lam ching thi ngudi di khai sinh phai lam gidy cam doan vé viéc sinh 1a c6 thuc.

- Xuét trinh Gidy dang ky két hon.

b) S6 lwong hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 18.
Truong hop cin xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khong qua 03 ngay lam
viéc.

- Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thAim quyén dugce uy quyén hodc phin cip thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.
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d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

- Lé phi (néu c6): Muc thu: 50.000 dong, theo Quyét dinh s6 1435/2007/QD-
UBND ngay 09/8/2007 ctia UBND tinh vé viéc quy dinh mirc thu 1& phi ho tich.

- Tén miu don, miu to khai: Mau T khai TP/-HT-2012-TKKS.1 ban hanh kém
theo Thong tu sb 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira ddi, bd sung mot sd
diéu ctia Thong tu sé 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung so, biéu mau ho tich.

- Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phil vé dang ky va
quan ly hg tich.

+ Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 cia UBND tinh Phii Yén
vé viée quy dinh mtrc thu 1€ phi ho tich.

+ Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 ctia B6 Tu phap hudng dan thyc
hién mot sb quy dinh ctia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phu vé
dang ky va quan 1y ho tich.

+ Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung so, biéu mau ho tich.

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra doi, bd
sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chimg thuc.

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phap sira ddi, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bé Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, sir dung s6, biéu mau ho tich.

2. Thi tuc Ping ky lai viéc sinh ¢6 yéu t6 nwéc ngoai

- Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh cta phap lut.

Bwoc 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Van phong S¢ Tu
phap.

- Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung cta ho so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudong hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bo sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1¢, dwong sy ndp 16 phi.

- Thoi gian tiép nhan hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buwée 3: Tra két qua tai B phéan tiép nhan va tra két qua cuia Van phong S¢ Tu
phap theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.
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- Nhan két qua. Gidy khai sinh - Dang ky lai.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thwe hién: Truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia Vin
phong S& Tu phéap.

- Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To khai dang ky lai viéc sinh.

- Xuét trinh ban sao gidy to ho tich dd cip hop 1é trude diy (néu c6), néu khong
con ban sao gidy to ho tich thi viét ban cam doan vé viéc da ding ky, nhung khong con
luu s6 ho tich va chiu trach nhiém vé noi dung cam doan.

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 18.
Truong hop cin xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khong qua 03 ngay lam
viéc.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.

b) Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc y quyén hodc phan cép thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phdi hop (néu co): Khong.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh - Dang k¥ lai.

- Lé phi: Marc thu: 50.000 dong, theo Quyét dinh sb 1435/2007/QD-UBND ngay
09/8/2007 ciia UBND tinh vé viéc quy dinh mtrc thu 1¢ phi ho tich.

- Tén miu don, miu to khai: Mau T khai TP/-HT-2012-TKPKLVS ban hanh
kém theo Thong tu sé 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B Tu phap sira doi, b sung mot
s6 diéu cua Thong tu sé 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, sir dung s6, biéu mau ho tich.

- Yéu chu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng quy dinh.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé ding ky va quan
1y ho tich.

+ Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 ctia B Tu phap huéng dan thyuc
hién mot sé quy dinh ctia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh pha vé
dang ky va quan 1y ho tich.

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.
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+ Quyét dinh sb 1435/2007/QB-UBND ngay 09/8/2007 cia UBND tinh Phu Yén
vé viée quy dinh mtrc thu 1€ phi ho tich.

+ Nghi dinh s6 06/2012/NP-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phua vé sira doi, bo
sung mot sd diéu ciia cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va ching thuyc.

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phap sira ddi, bo sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trix, sir dung s6, biéu mau ho tich.

3. Thii tuc Cép lai ban chinh gidy khai sinh ¢ yéu t6 nwée ngoai

- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Canhan chudn bi ddy du ho so theo quy dinh cta phap luit.

Bwoc 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Van phong So Tu
phap.

- Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va nodi dung cta ho so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudong hop ho so thiéu, khong hop 1& thi viét phiéu hudng dan bo sung ho so
hodc lam lai hd so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trtr thir 7, cha nhat, ngay 18, Tét).

Buée 3: Tra két qua tai B phéan tiép nhan va tra két qua cuia Van phong S¢ Tu
phap theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhan két qua: Gidy khai sinh (Ban chinh - Cap lai).

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thirc thwe hién: Tryc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua cua Vin
phong S¢ Tu phéap.

Thanh phan, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To khai cép lai ban chinh Gidy khai sinh (theo mau quy dinh).

- Ban chinh Giy khai sinh cii (néu c0).

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong ngay, néu nhin hd so sau 15 gio thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Truong hop phai xac minh thi thoi han giai
quyét duoc kéo dai khong qua 03 ngay lam viéc.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.
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b) Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh (Ban chinh - Cép lai).

- L¢ phi: Mirc thu: 50.000 dong.

- Tén miu don, miu to khai: Mau To khai TP/-HT-2012-TKCLBCGKS ban
hanh kém theo Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctua Bo Tu phap stra ddi, bo sung
mot s6 diéu cua Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B Tu phap vé viéc
ban hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau ho tich.

- Yéu cau, diéu Kkién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

- Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh sé 22/2000/QH10 ngay 09/6/2000;

+ Nghi dinh sd 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 ctia Bo Tu phap hudng dan thyc
hién mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé
dang ky va quan ly hd tich;

+ Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B6 Tu phép vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/NP-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua céac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chung thuc;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phap sira ddi, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu sé 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctuia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, sir dung s6, biéu mau ho tich.

4. Thi tuc Ping Ky két hon c6 yéu td nuéc ngoai

- Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Ca nhan chudn bi ddy di ho so theo quy dinh cua phap luit.

Buwdéce 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Van phong S¢ Tu
phap.

- Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung cta ho so:

+ Truong hop hd so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudong hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bo sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Sau khi kiém tra hd so hop 1¢, dwong sy ndp 18 phi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia Vin phong SO Tu
phap theo cac budc sau:
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- Nop gidy hen.

- Nhén két qua: Gidy chimg nhén két hon.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thix 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thwe hién: Truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vian
phong S& Tu phéap.

- Thanh phin, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

Hb so dang ky két hon ciia mdi bén phai cé cac gidy to sau day:

- To khai dang ky két hon;

- Gidy x4c nhan vé tinh trang hon nhan cia mdi bén theo quy dinh cta phap luat;

- Gidy x4c nhan cta to chirc y t& ¢6 tham quyén cta Viét Nam hodc nudc ngoai cap
chua qua 6 thang, tinh dén ngay nhan hd so, xac nhan hién tai nguoi d6 khong méc bénh
tam than hodc khong mic bénh khac ma khong thé nhén thirc, 1am chi dugce hanh vi cia
minh;

- Ban sao c6 chimg thuc Gidy chimg minh nhan dan (d6i véi cong dan Viét Nam ¢
trong nudc); ho chiéu hodc gidy to thay thé nhu gidy thong hanh hodc thé cu tra (ddi voi
nguodi nudc ngoai va cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai);

- Ban sao c6 chimg thuc S6 ho khau hodc gidy to hop 1é thay thé (ddi véi cong dan
Viét Nam ¢ trong nudc). Thé thuong tri hodc thé tam tri hodc gidy xac nhan tam tra (d6i
vO1 nguoi nude ngoai & Viét Nam);

- Gidy x4c nhan cta co quan, to chirc quan 1y nganh cap Trung uong hodc cip tinh
xac nhan ngudi d6 két hon voi nguoi nude ngoai khong anh huéng dén viée bao vé bi mat
Nha nudc hodc khong trai véi quy dinh ctia nganh di véi truong hop cong dan dang phuc
vu trong cac luc lugng vii trang hodc dang lam viée c6 lién quan truc tiép dén bi mat Nha
nuoc.

b) S6 lwong hd so: 02 bo.

- Thoi han giai quyét: Trong vong 30 ngay ké tir khi tiép nhan ddy da hd so hop
1&. Truong hop ¢ yéu cau co quan Cong an xac minh thi thoi han duoc kéo dai thém 20
ngay.

- Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Phua Yén.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén dugce uy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu cd): S Tu phép.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Cong an tinh Phu Yén.

- Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan két hon.



CONG BAO/SH 32+33/ Ngay 30-11-2012 51

- Lé phi: Mirc thu: 1.000.000 dong, theo Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND
ngay 09/8/2007 ctia UBND tinh vé viéc quy dinh muc thu 18 phi ho tich.

- Tén miu don, miu to khai: To khai ding ky két hon. Mau TPHT-2010-KH.1,
Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu phap vé viéc ban hanh va
hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s0, biéu mau hd tich.

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

+ Yéu cau hop phap hoa lanh sy, cong ching ban dich gidy td do co quan c6 tham
quyén ciia nudc ngoai cap. Theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh s6
158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé dang ky va quan 1y ho tich.

+ Khi ndp ho so dang ky két hon, ca hai bén dwong su phai c6 mat. Trong trudng
hop ¢6 1y do khach quan ma mot bén khong thé c6 mit dugc thi phai ¢ don xin vang mat
va ty quyén cho bén kia ndp ho so. Khong chap nhan viéc nop ho so dang ky két hon qua
nguoi thir ba. Theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Ludt hén nhan va gia dinh vé
quan hé hon nhan va gia dinh ¢6 yéu t6 nudc ngoai.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhéan va Gia dinh s6 22/2000/QH10 ngay 09/6/2000;

+ Nghi dinh s6 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Hon nhan va Gia dinh vé quan hé hon nhan va gia dinh cé
yéu t6 nudc ngoai;

+ Nghi dinh s6 69/2006/ND-CP ngay 21/7/2006 ctia Chinh phu stra doi, bo sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002;

+ Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 cia UBND tinh Pht Yén
vé viéc quy dinh mirc thu 1& phi ho tich;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé sira doi, bo
sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chimg thuc;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira d6i, bo sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bé Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

5. Thi tuc Ping ky lai viéc két hon c¢6 yéu to nwée ngoai

- Trinh ty thwe hién:

Buwéc 1: Ca nhan chudn bi ddy du ho so theo quy dinh cua phap luit.

Buwée 2: Nop ho so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua ctia Van phong S¢ Tu
phap.

- Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va nodi dung ctia ho so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.



52 CONG BAO/SH 32+33/ Ngay 30-11-2012

+ Trudng hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu huéng din bd sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cia Vin phong S¢ Tu
phép theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhan két qua: Gidy chting nhan két hon (Ban chinh — Dang ky lai).

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Vin
phong S& Tu phéap.

- Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To khai dang ky lai viéc két hon (Theo miu quy dinh).

- Xuét trinh ban sao Gidy chung nhan két hon di cip hop 18 trude diy (néu co),
néu khong con ban sao Gidy chitng nhan két hon thi viét ban cam doan vé viéc da diang ky
nhung khong con luu duogc s6 ho tich va chiu trach nhiém vé noi dung cam doan.

b) Sd lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 18.
Truong hop can xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khong qua 03 ngay lam
viéc.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

b) Co quan hodc nguoi co thim quyén dugc Gy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thwee hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan két hon (Ban chinh -
Dang ky lai).

- L¢ phi (néu c6): Mtrc thu: 500.000 dong.

- Tén mau don, mau to khai: Mau To khai TP/-HT-2012-TKPKLVKH ban hanh
kém theo Thong tu sé 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B Tu phap sira d6i, b sung mot
s6 diéu cua Thong tu sé 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, si dung s6, biéu mau ho tich.
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- Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu ¢6): Ban cam doan phai
c6 xac nhan cua 02 ngudi lam ching biét rd vé& viéc dd dang ky va cd xac nhan cua
UBND cap x4 vé chit ky caa 02 ngudi 1am ching.

- Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 ciia UBND tinh Phu Yén
vé viéc quy dinh mirc thu 18 phi ho tich;

+ Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 ciia Bo Tu phap hudng dan thyc
hién mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé
dang ky va quan ly hd tich;

+ Thong tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban hanh
va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/12/2012 ctia Chinh phua vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua céac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chung thuc;

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phap sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Théng tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

6. Thii tuc Ping ky khai tir ¢6 yéu td nwée ngoai

- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Canhan chudn bi ddy du ho so theo quy dinh cta phap luit.

Buwéc 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vin phong So Tu
phap.

- Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung cta ho so:

+ Truong hop hd so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudng hop hd so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu huéng dan bd sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cua Vin phong S¢ Tu
phap theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhén két qua: Gidy chimg tir.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thue hién: Tryc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia Vian
phong S& Tu phéap.

- Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:
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- To khai (Theo mau quy dinh).

- Gidy béo tir hodc gidy to thay cho Gidy bao tir theo quy dinh tai Piéu 22 cta Nghi
dinh s6 158/2005/ND-CP.

b) S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong ngdy. Trudng hop cin xac minh, thi
thoi han giai quyét kéo dai khéng qua 03 ngay 1am viéc.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

b) Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy chung ti.

- Lé phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu té& khai: Mau T& khai TP/-HT-2012-TKKTNN ban hanh
kém theo Théng tu s6 05/2010/TT-BTP ngay 23/5/2012 caa B6 Tu phap sira doi, bo sung
mdt sd diéu ciia Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu phap vé viéc
ban hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, sit dung s6, biéu miu ho tich.

- Yéu ciu, diéu Kkién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich.

+ Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 ciia Bo Tu phap hudng dan thyc
hién mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phii
vé dang ky va quan 1y ho tich.

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, sit dung s6, biéu mau ho tich.

+ Nghi dinh s6 06/2012/NP-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua céac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chung thuc;

+ Théng tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B6 Tu phap stra doi, b6 sung
mot s6 diéu cua Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B Tu phap vé viéc
ban hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, sir dung s6, biéu mau ho tich.

7. Thii tuc Ping ky lai viéc tir c6 yéu td nuéc ngoai

- Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh cta phép lut.

Buwéc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Van phong Sé Tu
phap.

- Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung cta ho so:
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+ Truong hop hd so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudng hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu huéng din bd sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cia Vin phong S¢ Tu
phép theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhén két qua: Gidy chimg tir - Pang ky lai.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thue hién: Truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vin
phong S& Tu phéap.

- Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To khai dang ky lai viéc tir (Theo mau quy dinh).

- Xuét trinh ban sao Gidy chimg tir di cip hop 18 trudc day (néu co), néu khong
con ban sao Gidy ching tir thi viét ban cam doan vé viéc di dang ky nhung khong con luu
duoc s6 hd tich va chiu trach nhiém vé noi dung cam doan.

b) Sd lugng ho so: 01 b.

- Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 18.
Truong hop can xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khong qua 03 ngay lam
viéc.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

b) Co quan hodc ngudi co thim quyén dwoc uy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chung tir - Pang ky lai.

- Lé phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu to khai: Mau T¢ khai TP/-HT-2012-TKDKLVT ban hanh
kém theo Théng tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 caa B6 Tu phap sira doi, bo sung
mdt sd didu cia Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bo Tu phap vé viée
ban hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Ban cam doan phai
c6 xac nhan cua 02 ngudi lam ching biét rd vé viée dd ding ky va c6 xac nhan cua
UBND cép x4 vé chit ky cta 02 ngudi 1am ching.
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- Can cwr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phi vé dang ky va
quan 1y ho tich;

+ Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 ctia B6 Tu phap hudng dan thyc
hién mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu
vé dang ky va quan 1y ho tich;

+ Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phua vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chung thuc;

+ Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B6 Tu phap stra doi, bo sung
mot s6 dicu cua Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia B Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau ho tich.

8. Thii tuc Ping ky giam hd, cham diit, thay doi giam hd cé yéu to6 nwée ngoai

- Trinh ty thwe hién:

Buwéc 1: Ca nhan chudn bi ddy di ho so theo quy dinh cta phap luat.

Buwdéce 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Van phong S¢ Tu
phap.

- Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va nodi dung ctia ho so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudng hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bo sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Thoi gian tiép nhan hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buée 3: Tra két qua tai B phéan tiép nhan va tra két qua cuia Van phong S¢ Tu
phap theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhan két qua: Quyét dinh cong nhan viéc giam ho, Quyét dinh cong nhan chim
dat viéc giam ho.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thit 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thue hién: Tryc tiép tai BO phéan tiép nhan va tra két qua cia Vian
phong S& Tu phap.

- Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

a.l) Dang ky viéc giam ho:

Dang ky giam h gifta cong dan Viét Nam va nguoi nude ngoai cung cu tru tai
Viét Nam dugc thuc hién tai S& Tu phéap, noi cu tra cua ngudi gidm ho hodc ngudi dugc
giam ho. Ho so gém:
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- T khai (Theo mau quy dinh);

- Gidy ctr giam ho do ngudi ctr giam ho 1ap, néu c6 nhidu ngudi cung ctr mot ngudi
1am giam ho thi tat ca phai cing ky vao Gidy cir giam ho.

a.2) Cham dut giam ho:

Nguoi yéu cau chdm dut viée giam ho phai ndp cac gidy to sau:

- To khai (theo mau) diang ky chidm dit viéc giam ho;

- Quyét dinh cong nhan viéc giam ho;

- Céc gidy to can thiét ching minh du diéu kién cham duat viéc giam ho.

b) S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét:

- Péi voi viée dang ky giam ho: 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan dy da hd so
hop 1¢€.

- Pbi voi viee ding ky cham dat giam ho: 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du
gidy to hop 1&. Truong hop can xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khong qua
03 ngay lam viéc.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.

b) Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc y quyén hodc phan cép thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phdi hop (néu co): Khong.

- Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan viéc gidm ho;
Quyét dinh cong nhan chidm dut viéc giam ho.

- Lé phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén miu don, méu to khai:

+ Dbi voi viee dang ky giam ho: Mau To khai TP/-HT-2012-TKGH ban hanh kém
theo Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu sé 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

+ Ddi voi viée dang ky chdm diat giam ho: Mau To khai TP/-HT-2012-TKCDGH
ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia Bo Tu phap sua
d6i, bo sung mot sd diéu ciia Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu
phap vé& viéc ban hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

- Yéu chu, diéu kién the hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng quy dinh.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ B0o Luat Dan sy nam 2005.

+ Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé ding ky va
quan 1y ho tich.
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+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau ho tich.

+ Nghi dinh s6 06/2012/NP-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé sira doi, bo
sung mot sd diéu ciia cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va ching thyc.

+ Théng tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B6 Tu phap stra doi, bo sung
mot s6 diéu cua Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B Tu phap vé viéc
ban hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, sit dung s6, biéu mau hd tich.

9. Thii tuc Ghi vao so hd tich cac viéc hd tich ciia cong dan Viét Nam da ding
Ky tai co' quan c6 thAm quyén ciia nwéc ngoai

- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Canhan chuin bi ddy di ho so theo quy dinh cta phap luat.

Bwoc 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Van phong So Tu
phap.

- Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va nodi dung cta ho so:

+ Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Truong hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bo sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tr 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buée 3: Tra két qua tai B phéan tiép nhan va tra két qua cuia Van phong S¢ Tu
phap theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhan két qua: Gidy x4c nhan vé viéc da ghi cha vao so cac ho tich di dang ky
trudc co quan c6 thim quyén ciia nudc ngoai.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thit 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thwe hién: Truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vin
phong S& Tu phap.

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- Xuét trinh ban chinh hoic ban sao gidy t& ho tich can ghi.

- Riéng ddi véi ghi vao s6 dé cong nhan viéc két hon cua cong dan Vi¢t Nam da
dang ky tai co quan c6 thim quyén cta nude ngoai thi con phai ndp to khai (Theo mau
quy dinh).

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

- Thoi han gii quyét:

+ Giai quyét ngay trong ngdy. Truong hop cAn xdc minh, thi thoi han giai quyét
kéo dai khong qua 03 ngay lam viéc.
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+ Riéng ddi véi ghi vao s6 dé cong nhan vi¢c két hon cua cong dan Vi¢t Nam da
ding ky tai co quan c6 thim quyén cta nudc ngoai thi thoi han giai quyét 1a 05 ngay lam
viéc, truong hop can xac minh, thi thoi han giai quyét kéo dai thém khong qua 05 ngay
lam viéc.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

b) Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugce y quyén hodc phan cép thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan vé viéc da ghi chii vao s6
cac ho tich da dang ky trudce co quan c6 thim quyén ciia nudc ngoai.

- Lé phi (néu c6): Murc thu: 50.000 ddng, theo Quyét dinh s6 1435/2007/QD-
UBND ngay 09/8/2007 ctia UBND tinh vé viéc quy dinh mirc thu 1¢ phi ho tich.

- Tén miu don, miu t& khai: Mau To khai ghi vao s6 dé cong nhan viéc két hon
d3 dang ky tai co quan c6 thAm quyén ctia nudc ngoai TP/-HT-2012-TKGSHT ban hanh
kém theo Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctua B Tu phap sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Thong tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia B6 Tu phap vé viée
ban hanh va hudéng dan ghi chép, luu trir, st dung s6, biéu mau ho tich.

- Yéu cau, diéu Kkién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y hg tich.

+ Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 cia UBND tinh Phii Yén
vé viée quy dinh murc thu 1€ phi hd tich.

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, sit dung s6, biéu mau ho tich.

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/022012 ctia Chinh phu vé stra doi, bd
sung mot s6 diéu cua céac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chung thuc.

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua B Tu phap sira ddi, bd sung mot
s6 diéu cua Thong tu sé 08.2/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, sir dung s6, biéu mau ho tich.

10. Thii tuc Thay d6i, cai chinh hd tich, xac dinh lai din tdc, xac dinh lai giéi
tinh, b sung hd tich, diéu chinh hd tich ap dung ddi véi cong dan Viét Nam dinh cur
& nwéc ngodi, ngudi nwée ngoai trude diy da ding ky hd tich truée co quan ¢é thim
quyén ciia Viét Nam

- Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Canhan chudn bi ddy du ho so theo quy dinh cua phap luit.
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Buwdéce 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Van phong S¢ Tu
phap.

- Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ctia ho so:

+ Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudng hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bd sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cia Vin phong S¢ Tu
phép theo cac budc sau:

- Nop gidy hen:

- Nhan két qua: Quyét dinh thay d6i, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac
dinh lai gi61 tinh.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thix 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thwe hién: Truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Vin
phong S& Tu phép.

- Thanh phin, s6 lwong hd so:

- T& khai (theo mau quy dinh).

- Xuét trinh ban chinh Giy khai sinh ctia ngudi can thay doi, cai chinh ho tich, xac
dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh, bo sung hd tich, diéu chinh hé tich va céac giéy to
lién quan dé 1am can ct cho viée thay doi, cai chinh hd tich, xac dinh lai dan téc, xac dinh
lai gi6i tinh, bo sung ho tich va diéu chinh ho tich.

- Pbi véi trudng hop xac dinh lai gidi tinh, thi phai nop Gidy ching nhén y té do
Co s¢ kham bénh, chita bénh dugc phép can thiép y té duoc xac dinh lai gi6i1 tinh theo
quy dinh cta Nghi dinh s6 88/2008/ND-CP ngay 05/8/2008 ctia Chinh phi vé xac dinh lai
gi61 tinh.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét:

+ 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du gidy to hop 18. Trudng hop cn x4c minh,
thi thoi han giai quyét kéo dai thém khéng qua 05 ngay lam viéc.

+ Riéng ddi voi trudng hop diéu chinh h tich, thi giai quyét ngay trong ngay, néu
nhan hd so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

- P6i twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thAim quyén dugc uy quyén hodc phan cip thuc hién
(néu co): Khong.
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¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thay d6i, cai chinh ho tich,
xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gioi tinh

- Lé phi (néu c6): Mirc thu: 100.000 ddng, theo Quyét dinh sé 1435/2007/QD-
UBND ngay 09/8/2007 cua UBND tinh vé viéc quy dinh mirc thu 18 phi ho tich va Quyét
dinh s6 706/QD-UBND ngay 28/5/2010 cua UBND tinh Phti Yén vé viéc cong bd loai bo,
thay thé, sira d6i, bo sung thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh
Phu Yén.

- Tén mau don, miu to khai:

+ Mau To khai ding ky viéc thay d6i, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac
dinh lai gi6i tinh, bo sung ho tich trong Gidy khai sinh TP/-HT-2012-TKTD, CCHT;

+ Mau To khai diéu chinh ndi dung trong cac gidy to ho tich khac (khong phai 1a
Gidy khai sinh) TPHT-2012-TKDCHT, ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2012/TT-BTP
ngay 23/5/2012 cta Bo Tu phap sta d6i, bd sung mot sé didu cua Thong tu sd
08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia B6 Tu phéap vé viéc ban hanh va hudng din ghi
chép, luu tri, st dung s0, biéu mau ho tich.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

+ Viéc thay doi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gi6i tinh, bd
sung ho tich cho nguoi chua thanh nién hodc nguoi mét nang luyc hanh vi dan sy dugc
thyc hién theo yéu cau cua cha, me hodc nguoi giam ho.

+ Viéc thay ddi ho, tén cho nguoi tr da 09 tudi tré 1én va xac dinh lai dan toc cho
ngudi chua thanh nién tir da 15 tudi trd 16n, thi phai cé ¥ kién cta ngudi d6 thé hién trong
To khai; truong hop xac dinh lai dan toc cho con dudi 15 tudi phai ndp van ban thda
thuén ctia cha me vé viéc xac dinh lai dan toc cho con.

+ Ngudi c¢6 yéu cau phai truc tiép nop hd so.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ B0 Luat Dan sy nam 2005.

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phi vé dang ky va
quan 1y ho tich.

+ Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 cia UBND tinh Phi Yén
vé viée quy dinh mtrc thu 1€ phi ho tich.

+ Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 huéng dan thuc hién mot sé quy
dinh cua Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé ding ky va quan
1y ho tich.

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, sir dung s6, biéu mau ho tich.

+ Thong tu sd 16.a/2010/TT-BTP ngay 08/10/2010 cia Bo Tu phap vé viée sta
d6i biéu mau ho tich ban hanh kém theo Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP.
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+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chung thuc.

+ Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B6 Tu phap stra doi, bo sung
mot s6 diéu cua Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia B Tu phap vé viée
ban hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau ho tich.

11. Thi tuc Piang ky nhan cha, me, con

- Trinh ty thwe hién:

Buwéc 1: Canhan chuan bi ddy di ho so theo quy dinh cta phap luat.

Buwdéce 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Van phong S¢ Tu
phap.

- Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va nodi dung ctia ho so:

+ Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudong hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bo sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buéc 3: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cia Van phong S Tu
phap theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhan két qua: Quyét dinh cong nhan viéc nhén cha, me, con.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thit 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thwe hién: Truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Vin
phong S& Tu phéap.

- Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- To khai dang ky nhéan cha, me, con.

- CMND (ddi véi cong dan Viét Nam & trong nuée), Ho chiéu hoic gidy to c6 gia
trj thay thé (d6i voi ngudi nude ngoai).

- Gidy khai sinh cua ngudi duoc nhan 14 con trong trudng hop xin nhin con; cia
nguo1 nhan cha me trong truong hop nhan cha me.

- Gidy to, tai liéu hodc chung ctr (néu c6) dé chirmg minh giita ngudi nhan va nguoi
duogc nhéan c6 quan hé cha, me, con.

- S6 ho khau hodc gidy ching nhan nhan khau tap thé (d6i voi cong dan Viét Nam
thuong tra & trong nudc); Thé thuong tra (d6i v6i nguoi nude ngoai thudng tra tai Viét
Nam) cua nguoi duge nhan 1a cha, me, con.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.
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- Thoi han giai quyét: Trong vong 45 ngay ké tir khi tiép nhan ddy da ho so hop

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Pha Yén.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén dugce uy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu c6): SO Tu phap.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Cong an tinh Phu Yén.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhdn viéc nhan cha,
me, con.

- Lé phi (néu c6): Muc thu: 1.000.000 ddéng, theo Quyét dinh s6 1435/2007/QD-
UBND ngay 09/8/2007 ctia UBND tinh vé viéc quy dinh mirc thu 1& phi ho tich.

- Tén mau don, miu to khai:

+ To khai dang ky viéc nhan con TP/HT-2012-TKCMC.1;

+ To khai dang ky viéc nhan cha, me (dung cho truong hop cha/me/ nguoi giam hd
nhan me/cha cho con chua thanh nién hodc da thanh nién nhung mét nang lyc hanh vi dan
su) TP/HT-2012-TKCMC.2;

+ T khai dang ky viéc nhan cha, me¢ (dung cho truong hop con da thanh nién nhan
cha, me) TP/HT-2012-TKCMC.3, ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay
23/5/2012 ctia B6 Tu phap stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Thong tu sb 08a/2010/TT-
BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st
dung s0, biéu mau hd tich.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu co):

+ Viéc nhan cha, me, con gitra cong dan Viét Nam véi ngudi nudc ngoai, gilra
ngudi nudc ngoai thuong tra tai Viét Nam voi nhau theo quy dinh ctia Nghi dinh nay chi
duoc tién hanh, néu bén nhan va bén dugc nhan déu con séng vao thoi diém ndp don yéu
cAu, tu nguyén va khong co tranh chap.

+ Trong truong hop con chua thanh nién thi me hodc cha lam thu tuc nhan cha
hodc me cho con. Néu con chua thanh nién nhung da tir du chin tudi trg 1én thi viée xin
nhan cha hodc me cho con con phai c¢6 su dong ¥ ciia ban than ngudi con do.

+ Trong truong hop ngudi duge nhan 13 con chua thanh nién thi phai ¢6 sy dong ¥
cua me¢ hoac cha nguoi do. Néu nguoi dugc nhan 1a con chua thanh nién nhung da tu du
chin tudi tré 18n thi con phai c6 sy dong ¥ cua ban than ngudi do.

+ Con d3 thanh nién xin nhan cha, khong doi hoi phai c6 sy dong ¥ ciia me; xin
nhan me, khong doi hoi phai c6 sy dong ¥ cia cha.

(Theo quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002)

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhén va Gia dinh s6 22/2000/QH10 ngay 09/6/2000.
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+ Nghi dinh s6 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu cua Luat hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhan va gia dinh ¢

yéu t6 nudc ngoai.

+ Nghi dinh s6 69/2006/ND-CP ngay 21/7/2006 ctia Chinh phu sira doi, bo sung
mot sé diéu ctia Nghi dinh 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002.

+ Quyét dinh s 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 cia UBND tinh Phi Yén
vé viéc quy dinh mirc thu 18 phi ho tich.

+ Thong tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban hanh
va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

+ Nghi dinh s6 06/2012/NB-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu cua céac Nghi dinh vé ho tich, hén nhan va gia dinh va chung thuc.

+ Thong tu s6 05/2012/TT-BTP ngay 23/5/2012 ctia B6 Tu phap stra doi, bo sung
mot s6 diéu cua Thong tu s6 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B6 Tu phap vé viéc
ban hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau ho tich.

12. Thit tuc CAp ban sao cac gidy to hd tich tir s6 hd tich ¢6 yéu té nwéc ngoai

- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Ca nhan chudn bi dy du ho so theo quy dinh cua phap lut.

Buée 2: Nop hod so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vin phong So Tu
phap.

- Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va nodi dung cta ho so:

+ Truong hop hd so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudng hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu huéng dan bd sung hd so
hodc lam lai hd so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cua Vin phong S¢ Tu
phap theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhén két qua: Ban sao cac gidy to ho tich.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- N§1 dung cua ban sao gi'fly to ho tich tir s6 ho tich duoge ghi theo ding ndi dung
d3 duoc dang ky trong s6 ho tich.

- Trong trudng hop s6 ho tich da ghi chu vi¢c thay ddi, cai chinh hé tich, xac dinh
lai dan toc, xac dinh lai gi6i tinh, bd sung ho tich hodc diéu chinh ho tich, thi ban sao gidy
to ho tich tir s6 ho tich duoc ghi theo ndi dung da dugc ghi chu.

- Céch thire thwe hién: Truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua Vin phong
S Tu phap hodc qua hé thdng buu chinh.
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- Thanh phan, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong ngay.

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

b) Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phin cép thuc hién
(néu c6): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh: Ban sao cac gidy to ho tich.

- Lé¢ phi (néu c6): Muc thu: 5.000 dong/ban sao, theo Quyét dinh s6
1435/2007/QB-UBND ngay 09/8/2007 cia UBND tinh vé viéc quy dinh muc thu 1& phi
ho tich.

- Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu Kkién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich.

+ Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 ciia UBND tinh Phu Yén
vé viée quy dinh mtrc thu 1€ phi ho tich.

+ Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 hudng dan thyc hién mot s6 quy
dinh ctiia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phi vé& dang k¥ va quan
1y ho tich.

+ Thong tu sb 08a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciua Bo Tu phap vé viéc ban hanh
va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

+ Thong tu s6 16a/2010/TT-BTP ngay 08/10/2010 ctia Bo Tu phéap vé viée sira ddi
biéu mau ho tich ban hanh kém theo Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP.

+ Thong tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia Bo Tu phéap vé viéc ban hanh
va hudéng dan ghi chép, luu trir, st dung biéu mau nudi con nudi, c6 hiéu lyc thi hanh ké
tor ngay 15/8/2011.

+ Nghi dinh s6 06/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va chimg thuc.

+ Thong tu s6 05/TT-BTP ngay 23/5/2012 cua Bo Tu phap sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua Thong tu sb 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bé Tu phap vé viée ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

13. Thii tuc Cép Phiéu Iy lich tw phap s6 1

- Trinh ty thwe hién:

Buwéc 1: Ca nhan chudn bi ddy du ho so theo quy dinh cua phap luit.
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Buwdéce 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Van phong S¢ Tu
phap.

- Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va nodi dung ctia ho so:

+ Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudng hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bd sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buwée 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Van phong S¢ Tu
phép theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhén két qua: Phiéu Ly lich tu phap s6 1.

- Thoi gian tra ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir
7, chii nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thwe hién: Truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vin
phong S& Tu phap.

- Thanh phin, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Péi véi cdc nhén:

- T khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap dung cho c4 nhan yéu cau cap Phiéu Iy
lich tu phap sb 1 va s6 2 hodc Td khai yéu ciu cap Phiéu Iy lich tu phap dung cho c4 nhan
trong trudng hop ty quyén yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap s6 1.

- Ban sao s6 ho khau hodc gidy chimg nhan thudng tra hodc tam tra ctia ngudi
dugc cap Phiéu 1y lich tu phap.

- Ban sao gidy chirng minh nhan dan hoic ho chiéu cia ngudi dugc cap Phiéu 1y
lich tu phap.

- Gidy uy quyén (trong truong hop uy quyén cho ngudi khac 1am thu tuc). Gidy uy
quyén phai c6 ching thyc cia UBND cip x4 noi cu tra cua ngudi uy quyén hodc ngudi
duge uy quyén. Néu ngudi uy quyén da roi Viét Nam thi gidy uy quyén phai c6 chimg
nhén cua Co quan c6 thim quyén cua nudc ma ngudi d6 1a cong dan hodc thuong tra va
phai dugc hgp phap hod lanh su theo quy dinh cua phéap luat Viét Nam.

* Péi véi t6 chive: Mau van ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap sb 1 dung cho co
quan nha nudc, td chire chinh tri, t6 chirc chinh trj xa hoi.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han gii quyét:

+ 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 1& (Pdi voi trudng hop
thong thuong).
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+ 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 1& (Pdi voi trudng hop
ngudi duge cap Phiéu 1y lich tu phap 1a cong dan Viét Nam di cu tra ¢ nhiéu noi hodc ¢
thoi gian cu tri & nude ngoai, ngudi nudc ngoai quy dinh tai khoan 2 va 3, Piéu 47 cia
Luat; truong hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién dugc xo6a an tich quy dinh tai
khoan 3, Diéu 44 cua Luat).

+ 24 gid, ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1& (Péi véi truong hop khan cip theo
quy dinh tai khoan 1, Diéu 46 cta Luat).

- Pdi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chc.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

b) Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc y quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Cong an tinh, Toa 4n nhan dan, Trung tdm Ly lich
tu phap qudc gia.

- Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Ly lich tu phap sé 1.

- L& phi (néu co):

+200.000 ddng/lan/nguoi.

+ 100.000 dong/lan/nguoi (P6i véi hoc sinh, sinh vién, nguoi cd céng véi cach
mang, than nhan liét sy).

+ Mién 18 phi ddi voi nguoi thude hd ngheo va nguoi cu tra tai xa dac biét kho
khan theo quy dinh ctia phap luat.

- Tén mau don, méu to khai:

+ T khai yéu cau cp Phiéu 1y lich tu phap dung cho ca nhan yéu cu cip Phiéu ly
lich tu phap s6 1 va sb 2 (Ky hiéu 03/TT-LLTP).

+ T khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap dung cho c4 nhén trong trudng hop uy
quyén yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap sb 1 (Ky hiéu 04/TT-LLTP).

+ MAu vin ban yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap s6 1 dung cho co quan nha nuéc,
t6 chtrc chinh tri, to chirc chinh trj x3 hoi (Ky hiéu 05a/TT-LLTP).

Puoc ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia B Tu
phap vé viéc ban hanh va hudng dan sir dung biéu mau va mau sb 1y lich tu phap.

- Yéu cau, diéu kién thue hi¢n thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Ly lich tu phap ngay 17/6/2009.

+ Nghi dinh s 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Ly lich tu phap.

+ Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia Bo Tu phap vé viéc ban hanh
va hudng dan st dung biéu mau va méu s6 1y lich tu phap.
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+ Thong tu s6 174/2011/TT-BTC ngay 02/12/2011 ciia B Tai chinh huéng dan
ché do thu, ndp, quan 1y va st dung 1é phi cap Phiéu 1y lich tu phap.

+ Théng tu lién tich s6 04/2012/TTLT/BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP
ngay 10/5/2012 huéng dan trinh ty, tha tuc tra ctru, xac minh, trao doi, cung cip thong tin

1y lich tu phap.

14. Thii tuc Cap Phiéu Iy lich tw phap s6 2

- Trinh ty thwe hién:

Buwéc 1: Canhan chuin bi ddy di ho so theo quy dinh cta phap luat.

Bwdéce 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Van phong S¢ Tu
phap.

- Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va nodi dung ctia ho so:

+ Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudng hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bd sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buéc 3: Tra két qua tai B phan tiép nhan va tra két qua cia Van phong So Tu
phap theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhén két qua: Phiéu Ly lich tu phép s6 2.

- Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir
7, chi nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thwe hién: Truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vin
phong S& Tu phéap.

- Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

* Péi voi cd nhan:

- T khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap dung cho c4 nhan yéu cau cap Phiéu Iy
lich tu phap sb 1 va s6 2 hodc Td khai yéu ciu cap Phiéu Iy lich tu phap dung cho ca nhan
trong trudng hop ty quyén yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap s6 1.

- Ban sao s6 ho khau hodc gidy chimg nhan thudng trd hodc tam tra ctia ngudi
dugc cap Phiéu 1y lich tu phap.

- Ban sao gidy chirng minh nhan dan hodc ho chiéu cia ngudi duogc cap Phiéu ly
lich tu phap.

- Gidy ay quyén (trong truong hop oy quyén cho ngudi khac 1am thu tuc). Gidy ay
quyén phai c6 ching thyc cia UBND cip x4 noi cu tra cia ngudi oy quyén hodc ngudi
duge uy quyén. Néu ngudi uy quyén da roi Viét Nam thi gidy ty quyén phai c6 chimg
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nhan cta co quan c6 thAm quyén cua nudc ma ngudi d6 1a cong dan hodc thuong tri va
phéi dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

* DGi véi t6 chire: Mau van ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s6 2 dung cho co
quan tién hanh t6 tung.

b) S6 luong hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét:

+ 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 1& (Pdi voi truong hop
thong thuong).

+ 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 1& (Pdi voi trudng hop
nguoi duge cap Phiéu 1y lich tu phap 1a cong dan Viét Nam di cu tra ¢ nhiéu noi hodc co
thoi gian cu tri & nude ngoai, ngudi nudc ngoai quy dinh tai khoan 2 va 3, Piéu 47 cia
Luat; truong hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién dugc x6a an tich quy dinh tai
khoan 3, Diéu 44 cua Luat).

+ 24 gid, ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1& (Péi véi truong hop khan cip theo
quy dinh tai khoan 1, Diéu 46 ctia Luat).

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.

- Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

b) Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cap thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Cong an tinh, Toéa 4n nhan déan, Trung tim Ly lich
tu phap qudc gia.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Ly lich tu phap sé 2.

- Lé phi (néu co):

+200.000 ddng/lan/nguoi.

+100.000 dong/lan/ngudi (Dbi v6i hoc sinh, sinh vién, ngudi c6 coéng voi cach
mang, than nhan liét sy).

+ Mién 1é phi ddi voi nguoi thude ho ngheo va nguoi cu tra tai xa dac biét kho
khan theo quy dinh ctia phap luat.

- Tén miu don, miu to khai:

+ T khai yéu cau cp Phiéu 1y lich tu phap dung cho ca nhan yéu cau cip Phiéu ly
lich tu phap s6 1 va sb 2 (Ky hiéu 03/TT-LLTP).

+ T khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap dung cho c4 nhén trong trudng hop uy
quyén yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap sb 1 (Ky hiéu 04/TT-LLTP).

+ MAu vin ban yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap sé 2 dung cho co quan tién hanh
t6 tung (Ky hiéu 05b/TT-LLTP).

DPuoc ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia B Tu
phép vé& viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu mau va méu sb 1y lich tu phap.
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- Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Can cwr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

+ Luat Ly lich tu phap ngay 17/6/2009.

+ Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Ly lich tu phap.

+ Théng tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 ctia B Tu phap vé viéc ban hanh
va huéng dan sir dung biéu mau va mau s 1y lich tu phap.

+ Thong tu sd 174/2011/TT-BTC ngay 02/02/2011 cua Bo Tai chinh huéng dan
ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1é phi cap Phiéu 1y lich tu phap.

+ Thong tu lién tich sb 04/2012/TTLT/BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP
ngay 10/5/2012 huéng dan trinh ty, tha tuc tra ctru, xac minh, trao doi, cung cip thong tin

1y lich tu phap.
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II. Linh vue Bo tro tw phap

1. Tha tuc thanh lap Doan luit sw

- Trinh ty thwe hién:

Buéc 1: Nhitng ngudi sang lap Poan luat su giri hd so dén Sé Tu phap.

Buwéc 2: Sau khi nhan d hd so, S& Tu phap phdi hop v6i S Noi vu tham dinh hd
so va trinh UBND cép tinh.

Buéce 3: UBND cap tinh ¢6 vin ban giri B6 Tu phép vé viéc thanh 1ap Poan luat
su.

Budc 4: BO Tu phap c6 van ban nhét tri vé viéc thanh 12p Poan luat su.

Buéc 5: UBND cip tinh quyét dinh cho phép thanh 1ap Poan luit su; trudong hop
tir chdi thi phai théng bao 1y do bang vin ban cho nguoi 1am don.

Buéc 6: Thoi gian tiép nhan, giai quyét va tra két qua: Sang tir 7 gio dén 11 gid 30
- chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio (trir ngay thir 7, cht nhat, ngay 18, tét).

- Cach thire thye hién: Tryc tiép tai tru s& ctia SO Tu phép hodc qua hé théng buu
chinh.

- Thanh phan hd so:

+ Gidy dé nghi thanh 1ap Doan luat su;

+ Du thao Diéu 1¢ Poan luit su;

+ Dy théo Béo céo vé phuong hudng hoat dong ctia Poan luat su;

+ P¢é an t6 chirc Pai hoi thanh 1ap Poan luat su;

+ Danh sach thanh vién Poan luat su kém theo ban sao Chtng chi hanh nghé luat
su.

- S6 Irgng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so, So Tu phap chu tri, phdi hop
v6i S& Noi vu tham dinh hd so va trinh UBND cép tinh vé viée cho phép thanh lap Poan
luat su.

+ Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc van ban tham dinh cua
S Tu phap kém theo hd so, UBND cép tinh c6 van ban gii B6 Tu phéap vé viéc thanh 1ap
Doan luat su tai dia phuong.

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban cia UBND cép
tinh, B0 Tu phép c6 van ban vé viéc thanh 1ap DPoan luat su.

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc, sau khi c6 y kién nhét tri bang van ban ciia Bo
truong BO Tu phap, Chu tich UBND cép tinh quyét dinh cho phép thanh 1ap Poan luét su.

- Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chuc.

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Phua Yén.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thAim quyén dugc uy quyén hodc phin cip thuc hién
(néu co): Khong.
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¢) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: (néu c6) Khong.

d) Co quan phéi hop (néu c6): S& Noi vu.

- Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 1ap Poan
luat su.

- Lé phi (néu c6): Khong.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

+ T6n chi, muc dich hoat dong ctia Poan luat su khong trai Hién phap, phép luat;

+ C6 tir ba nguoi sang 1ap c¢6 Chimg chi hanh nghé luat su tré 1én tai mdi tinh,
thanh phé tryc thudc Trung vwong;

+ Co phuong an vé co ciu to chuc, Diéu 18.

- Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

+ Nghi dinh s 131/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luat su vé td chuc xa hoi - nghé nghi¢p cua
luat su.

+ Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung
mdt s6 diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich bao dam, trg giup phap 1y, luat su, tu
véan phap luat.

2. Thii tuc Phé duyét Piéu 1é Poan luit sw

- Trinh ty thywe hién:

Budc 1: Ban Chu nhi€ém Doan luat su gui hd so dé nghi phé duyét Diéu 1é dén S&
Tu phéap.

Buéc 2: S& Tu phap chu tri, phdi hop véi S& Noi vu tham dinh hd so va trinh
UBND cip tinh vé viéc phé duyét Diéu 1¢ Poan luat su.

Budée 3: UBND cip tinh quyét dinh phé duyét Diéu 1¢ Poan luat su.

Trong trudng hop tir chdi phé duyét Diéu 1¢ thi UBND cép tinh phai théng bao 1y
do béng van ban cho Ban Chu nhiém Poan luat su.

Buwéc 4: Thoi gian tiép nhan, giai quyét va tra két qua: Sang tir 7 gio dén 11 gid 30
- chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gior (trir ngay thir 7, chu nhat, ngay 18, tét).

- Cach thitc thye hién: Tryc tiép tai tru s& cua S& Tu phap hodc qua hé théng buu
chinh.

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi phé duyét Diéu 1¢;

+ Diéu 1é va bién ban théng qua Diéu 1é;

+ Nghi quyét Pai hoi;

+ Vin ban nhét tri cia Lién doan luat su Viét Nam vé ndi dung biéu 18.

- S6 lwgng hé so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét:
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+ Trong thoi han 20 ngdy, ké tir ngay nhan du hd so, S& Tu phap chu tri, phbi hop
v6i S& Noi vy tham dinh hd so va trinh UBND cép tinh phé duyét Diéu 18 Poan luat su.

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban tham dinh cia
S Tu phap, Chu tich UBND cap tinh quyét dinh phé duyét.

- P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Pha Yén.

b) Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugce y quyén hodc phan cép thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: (néu c6) Khong.

d) Co quan phdi hop (néu co): S¢ Noi vu.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Diéu 1¢ Poan luat
su.

- Lé phi (néu c6): Khong.

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

+ Nghi dinh s6 131/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng din thi hanh mét s6 diéu cta Luat Luat su vé to chic x3 hoi - nghé nghi¢p cua
luat su.

+ Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 cua Chinh phu stra d6i, bo sung
mdt sb diéu cua cac Nghi dinh vé ding ky giao dich bao dam, tro giup phap 1y, luat su, tu
van phap luat.

3. Thi tuc Bai nhiém Ban Chi nhiém, Chi nhiém Doan luit sw

- Trinh ty thyce hién:

Budc 1: Ban Thuong vu Lién doan Luat su Vi¢t Nam gui truc tiép hodc qua hé
thdng buu chinh dén Uy ban nhan dan cép tinh vin ban dé nghi Uy ban nhan dan cép tinh
vé viéc ra quyét dinh dinh chi hoat dong ctia Ban Chu nhiém Doan luat su va yéu cau
Poan luét su t6 chic Pai hoi bat thuong dé bau Ban Chu nhiém va Chi nhiém méi cua
Doan luat su.

Buéc 2: UBND cap tinh ra quyét dinh dinh chi hoat dong ctua Ban Chu nhiém
Poan luat su va yéu cau Poan luat sur to chirc Pai hoi bat thuong dé bau Ban Cha nhiém
va Chu nhiém méi cua Poan luat su.

Buwéc 3: Thoi gian tiép nhan, giai quyét va tra két qua: Sang tir 7 gio dén 11 gid 30
- chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio (trir ngay thir 7, cht nhat, ngay 18, tét).

- Cach thire thue hién: Tryc tiép tai tru so cia UBND cap tinh hodc qua hé thong
buu chinh.

- Thanh phéan hd so:
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+ Vin ban dé nghi dinh chi hoat dong cia Ban Chu nhié¢m.

+ Vin ban thé hién sy khong tin nhi¢m cua it nhét mot phﬁn hai sd thanh vién
Poan luat su hoidc quyét dinh xir 1y ky luat bang hinh thirc tam dinh chi tu cach thanh vién
hodc xoa tén khoi danh sach luat su ciia Poan luat su hodc quyét dinh tudc quyén sir dung
Chung chi hanh nghé luat su hodc ban an da co6 hi¢u lyc phap luat.

- S6 lwgng hd so: Khong quy dinh cy thé.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cy thé.

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

- Co quan thie hién thii tuc hanh chinh: UBND cép tinh.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh dinh chi hoat dong cua Ban
Chu nhiém, dinh chi chirc vu Cht nhiém Poan luat su.

- Lé phi (néu c6): Khong.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu ciu, diéu Kkién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

+ Nghi dinh s 131/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luat su vé td chuc xa hoi - nghé nghi¢p cua
luat su.

+ Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung
mot sé diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg giup phap 1y, luét su, tu
van phap luét.

4. Thi tuc Thanh lap Vin phong giao dich ciia to chirc hanh nghé luit sw

- Trinh ty thuce hién:

Buwée 1: Sau khi thanh 14p vin phong giao dich, to chirc hanh nghé luat su phai giri
thong bao bang vin ban vé dia chi cua vin phong giao dich cho S¢ Tu phéap, Poan luat su.

Buwéc 2: Sau khi nhin dugc vin ban thong bao vé dia chi cua vin phong giao dich
ctia to chirc hanh nghé luét su, S& Tu phap ghi dia chi ciia van phong giao dich vao Gidy
dang ky hoat dong cia to chirc hanh nghé luat su.

Buwéc 3: Thoi gian tiép nhan, giai quyét va tra két qua: Sang tir 7 gio dén 11 gid 30
- chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gior (trir ngay thir 7, ch nhat, ngay 18, tét).

- Cach thire thue hién: Tryuc tiép tai S6 Tu phap hodc qua hé thdng buu chinh.

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban thong bao vé viéc thanh 14p Vin phong giao dich;

+ Quyét dinh thanh 14p Vin phong giao dich, trong d6 ghi rd ngudi duoc to chic
hanh nghé luét su phan cong thuong truc tai van phong giao dich dé tiép nhan yéu cu vé
vy, viéc cua khach hang, kem theo ban sao chiing minh nhan dan ctia nguoi do;

+ Gidy dang ky hoat dong cta to chirc hanh nghé luat su;

+ Bén sao gidy to chimg minh tru so cia Van phong giao dich.
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- S6 lwgng hd so: Khong quy dinh cy thé.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho
so hop 18, S& Tu phap ghi dia chi cua vin phong giao dich vao Gidy dang ky hoat dong
ctia to chirc hanh nghé luat su.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thyuc hién thua tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Phi Yén.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cia to chuc
hanh nghé luat su duoc bd sung dia chi cta van phong giao dich.

- Lé phi (néu c6): Khong.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

+ Théng tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ctia B6 Tu phap huéng dan mot
s6 quy dinh cua Luéat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6
diéu cua Luat Luat su, Nghi dinh huéng dan thi hanh cac quy dinh ctia Luat Luat su vé tb
chtrc xa hoi-nghé nghiép cua luat su.

5. Thii tuc Chuyén d6i Cong ty luit trach nhiém hiru han mdt thanh vién sang
Cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, chuyén déi cong ty luat
trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én sang cong ty luiat trach nhiém hiru han
mot thanh vién

- Trinh ty thyce hién:

Budre 1: Giam ddc cong ty ludt phai giri hd so chuyén d6i dén S Tu phap.

Budrc 2: Sau khi nhan du ho so, S& Tu phép cap Gidy dang ky hoat dong cho cong
ty luat trach nhiém htru han.

Budre 3: Thoi gian tiép nhan, giai quyét va tra két qua: Sang tir 7 gio dén 11 gio 30
- chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gior (trir ngay thir 7, chu nhat, ngay 18, tét).

- Cach thire thue hién: Tryuc tiép tai S6 Tu phap hodc qua hé thdng buu chinh.

- Thanh phan hd so:

+ Pon dé nghi chuyén d6i trong d6 néu rd muc dich va 1y do chuyén dbi;

+ Dy thao Diéu 1€ cua cong ty luat mai;

+ Danh séach thanh vién hodc luat su chu s¢ hitu ctia cong ty luat moi;

+ Gidy dang ky hoat dong da duoc cap.

- S6 lwgng hé so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so.

- P6i twong thure hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Phu Yén.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong.
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- Lé phi (néu c6): Khong qua 200.000 dong/01 1an cip (mirc cu thé do HDND cép
tinh quy dinh).

- Tén miu don, miu to khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c¢é): Khong.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

+ Nghi dinh s6 131/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Luét su vé to chirc xa hoi - nghé nghiép cua

ludt su.

+ Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung
mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, tro giup phap 1y, luat su, tu
van phap luat.

+ Théng tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cta B6 Tu phap hudéng dan mot
s6 quy dinh cua Luét Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb
diéu cua Luat Luat su, Nghi dinh huéng dan thi hanh cac quy dinh ctia Luat Luat su vé to
chtrc xa hoi-nghé nghiép cia luat su.

+ Théng tu s6 97/2006/TT-BTC ngay 16/10/2006 ctia B Tai chinh hudng dan vé
phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung vong.

+ Nghi quyét s6 75/2007/NQ-HPND ctua HDND tinh vé viéc ban hanh danh muyc,
murc thu, quan 1y, str dung tién phi va 1& phi trén dja ban tinh Pha Yén.

6. Thii tuc Cap lai Gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luit nuéc
ngoai do bi mit, bi rach, bi chay hodc bi tiéu hity duéi hinh thic khac

- Trinh ty thwce hién:

Buwéc 1: Chi nhanh, cong ty luat nudc giri don dé nghi cip lai Gidy dang ky hoat
dong cho S& Tu phap.

Budée 2: Sau khi nhan duoc don dé nghi, S& Tu phap xac minh va cdp lai Gidy
dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.

Buwéc 3: Thoi gian tiép nhan, giai quyét va tra két qua: Sang tir 7 gio dén 11 gid 30
- chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gior (trir ngay thir 7, chu nhat, ngay 18, tét).

- Cach thire thwe hién: Tryuc tiép tai S& Tu phap hodc qua hé thdng buu chinh.

- Thanh phian ho so:

+ Gidy dé nghi cap lai Gidy ding ky hoat dong cta chi nhanh, cong ty luat nudc
ngoai, trong d6 néu rd 1y do, sb Gidy ding ky hoat dong;

+ Ban sao Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, cong ty luat nuée ngoai;

+ Gidy to chirng minh vé try so.

- S6 lwong hd so: Khong c6 quy dinh cu thé.
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- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 (muoi) ngay lam viée, ké tir ngay nhan
da hd so hop 18, S& Tu phap cép lai Gidy dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty lut
nudc ngoai.

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chuc.

- Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Phi Yén.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong.

- Lé phi (néu ¢6): Khong.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

+ Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 ciia B6 Tu phap hudéng dan mot
s6 quy dinh cua Luét Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb
diéu cua Luat Luat su, Nghi dinh huéng dan thi hanh cac quy dinh ctia Luat Luat su vé tb
chtrc xa hoi-nghé nghiép cia luat su.

7. Thii tuc Ping ky hoat dong ciia Trung tAm tw van phap luat

- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Trung tAm tu van phap luat ndp hd so ding ky hoat dong cho S¢ Tu phap.

Buéc 2: S& Tu phap xem xét va cap Gidy dang ky hoat dong, néu ho so hop 1¢;
trong truong hop tir chdi, S Tu phap phai thong bao 1y do bang vin ban cho Trung tim
tu van phép lut.

Budére 3: Thoi gian tiép nhan, giai quyét va tra két qua: Sang tir 7 gio dén 11 gio 30
- chibu tir 13 gio 30 dén 17 gior (trir ngay thir 7, chu nhat, ngay 18, tét).

- Cach thic thwe hién: Truc tiép tai try s& S& Tu phap hodc thong qua hé thong
buu chinh.

- Thanh phén hd so:

+ Pon dang ky hoat dong;

+ Quyét dinh cua to chtrc chii quan vé viéc thanh lap Trung tdm tu van phap luat;
vé viéc ctr Giam ddc cua Trung tAm tu van phap luat;

+ Dy thao quy ché t6 chirc, hoat dong ctia Trung tim tu van phép luat do to chirc
cht quan ban hanh;

+ Danh sach kém theo hd so cta ngudi dugc dé nghi cip Thé tu van vién phap
luat, cua luat su lam viéc theo hop déng lao dong cho Trung tam.

- S6 lwgng hé so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

- P6i twong thure hi¢n thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Phu Yén.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong.

- L& phi (néu c6): Khong.
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- Tén miu don, miu to khai: Pon ding ky hoat dong cua Trung tim tu van phap

luat.

- Yéu cau, diéu Kkién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cua Chinh phu vé tu van phap
luat.

+ Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu sira ddi, bo sung
mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, tro giup phap 1y, luat su, tu
van phap luat.

+ Thong tu s6 01/2010/TT-CP ngay 09/02/2010 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot sé diéu cia Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cia
Chinh phu vé tu van phap luat.

8. Thii tuc Cap thé tw van vién phap luat

- Trinh ty thuc hién:

Buée 1: Ngudi xin cap thé tu van vién phap luat ndp ho so cap thé tu van vién
phap luat tai S& Tu phap.

Buéc 2: S& Tu phap xem xét hd so va cdp Thé tu van vién phap luat cho nguoi co
du diéu kién; trong trudng hop tir chdi, phai thong bao 1y do bang van ban.

Buwée 3: Thé tu van vién duoc gui cho Trung tdm tu van phap luat da dé nghi cap.

Buéc 4: Trung tAm tu van phap ludt giri Thé cho tu van vién phap luat.

Buwéc 5: Thoi gian tiép nhan, giai quyét va tra két qua: Sang tir 7 gio dén 11 gid 30
- chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gior (trir ngay thir 7, chu nhat, ngay 18, tét).

- Cach thire thure hién: Truyc tiép tai S& Tu phéap hodc qua hé théng buu chinh.

- Thanh phian hd so:

+ Gidy dé nghi cap Theé tu van vién phép luat;

+ Bén sao Bang cir nhan luat;

+ Gidy xac nhan vé thoi gian cong tac phap luat cia ngudi duoc dé nghi.

- S6 lwgng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

- P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Phu Yén.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Thé tu van vién phép luat.

- L¢ phi (néu c6): Khong.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s 77/2008/NDP-CP ngay 16/7/2008 cua Chinh phu vé tu van phap
luat.
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+ Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung
mot s6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg giup phap 1y, luit su, tu

van phap luat.

9. Thii tuc Ping ky hoat dong Vin phong cong chirng (d6i véi Vin phong do 1
cong chirng vién thanh lap)

- Trinh ty thyuc hién:

Buéc 1: Trong thdi han 90 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh cho phép thanh
1ap, Van phong cong chiing phai dang ky hoat dong tai S& Tu phap cua dia phuong cho
phép thanh 1ap.

Buéc 2: S& Tu phap cép gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong cong chimg;
truong hop tir chdi phai thong bao bang vian ban va néu rd 1y do. Ngudi bi tir chdi co
quyén khiéu nai theo quy dinh cua phap luat.

Buéc 3: Trong thoi han 06 thang, ké tir ngdy duogc cap gidy ding ky hoat dong, néu
Vian phong cong ching khong hoat dong hodc trong truong hgp Van phong cong ching
khong hoat dong lién tuc tir 03 thang trg 1én thi S¢ Tu phap thu hoi gidy dang ky hoat
dong.

Buéc 4: Thoi gian tiép nhan, giai quyét va tra két qua: Sang tir 7 gio dén 11 gid 30
- chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio (trir ngay thir 7, chi nhat, ngay 18, tét).

- Cach thire thue hién: Tryc tiép tai tru s& ciia SO Tu phép hodc qua hé théng buu
chinh.

- Thanh phin hd so:

+ Pon dang ky hoat dong;

+ Gidy to chirng minh vé tru s ¢ dja phuong noi quyét dinh cho phép thanh lap.

- S6 lwgng hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc gidy to dang ky hoat dong.

- Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T chuc.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phéap tinh Phu Yén.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong.

- Lé phi (néu co6): Theo quy dinh cua dia phuong.

- Tén méu don, miu t& khai: Mau TP-CC-04 Pon ding ky hoat dong Vin phong
cong chung (ddi véi Vin phong do 1 cong chimg vién thanh 14p).

- Yéu cau, diéu Kkién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Cong ching s6 82/2006/QH11 ngay 29/11/2006.

+ Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Cong ching.

+ Quyét dinh s6 01/2008/QD-BTP ngay 20/02/2008 cta B truong Bo Tu phap veé
viéc ban hanh mot s6 miu gidy to dung trong hoat dong cong ching.



80 CONG BAO/SH 32+33/ Ngay 30-11-2012

+ Thong tu sb 11/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cta B Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 ndi dung vé cong ching vién, t chirc va hoat dong cong chimg, quan 1y nha

nudc vé cong ching.

10. Thu tuc Thanh 13p Van phong cong chirng (Van phong do 2 cong chirng
vién thanh lap)

- Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Cong ching vién thanh 1ap Vin phong cong ching phai ¢6 hd so dé nghi
thanh 1ap Van phong cong chirng giri S& Tu phép.

Buéc 2: S¢ Tu phap tiép nhan ho so, xem xét, kiém tra hd so trinh UBND cép tinh.

Budée 3: UBND cap tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap Vian phong cong
chtng. Trong truong hop tir chbi phai thong bao bang vin ban va néu 1d 1y do. Nguoi bi
tir chdi co quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phéap lut.

Buéc 4: Thoi gian tiép nhan, giai quyét va tra két qua: Sang tir 7 gio dén 11 gid 30
- chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio (trir ngay thir 7, chu nhat, ngay 18, tét).

- Cach thirc thue hién: Tryc tiép tai S& Tu phap hodc qua hé thong buu chinh.

- Thanh phin hd so:

+ Pon dé nghi thanh 1ap Vin phong cong ching;

+ Pé an thanh 1ap Van phong cong ching néu rd sy can thiét thanh l1ap, du kién vé
td chire, tén goi, nhan su, dia diém dit tru so, cac diéu kién vat chét va ké hoach trién khai
thuc hién;

+ Ban sao quyét dinh b nhiém cong ching vién.

- S6 Irgng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Phu Yén.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin
phong cong chung.

- L¢ phi (néu c6): Khong.

- Tén miu don, miu t& khai: Miu TP-CC-03: Pon d¢ nghi thanh lap Van phong
Cong chimg (d6i voi Van phong cong ching c6 tir 2 cong ching vién trg 1én).

- Yéu chu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Cong chung sé 82/2006/QH11 ngay 29/11/2006.

+ Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng din thi hanh mot sé diéu ctia Luat Cong ching.

+ Quyét dinh s6 01/2008/QD-BTP ngay 20/2/2008 ciia Bo truéng Bo Tu phéap veé
viéc ban hanh mot s6 mau gidy to dung trong hoat dong cong ching.
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+ Thong tu sb 11/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cta B Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 ndi dung vé cong ching vién, t chirc va hoat dong cong chimg, quan 1y nha

nudc vé cong ching.

11. Thi tuc Ping ky hoat dong Vin phong cong chirng (d6i véi Vin phong do
2 cong chirng vién tré 1én thanh 13p)

- Trinh ty thuc hién:

Buée 1: Trong thdi han 90 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh cho phép thanh
1ap, Van phong cong chiing phai dang ky hoat dong tai S& Tu phap cua dia phuong cho
phép thanh lap.

Buéc 2: S& Tu phap cép gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong cong chimg;
truong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do. Ngudi bi tir chdi co
quyén khiéu nai theo quy dinh cua phap luat.

Buéc 3: Trong thoi han 06 thang, ké tir ngdy dugc cap gidy dang ky hoat dong, néu
Van phong cong ching khong hoat dong hodc trong truong hgp Van phong cong ching
khong hoat dong lién tuc tir ba thang trd 1én thi S& Tu phap thu hoi gidy dang ky hoat
dong.

Buéc 4: Thoi gian tiép nhan, giai quyét va tra két qua: Sang tir 7 gio dén 11 gid 30
- chiéu tir 13 gio 30 dén 17 gio (trir ngay thir 7, chi nhat, ngay 18, tét).

- Cach thire thue hién: Tryc tiép tai tru s& ciia SO Tu phép hodc qua hé théng buu
chinh.

- Thanh phin hd so:

+ Pon dang ky hoat dong;

+ Gidy to chirng minh vé tru s ¢ dja phuong noi quyét dinh cho phép thanh lap.

- S6 lwrgng hd so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc gidy to dang ky hoat dong.

- Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T chuc.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phéap tinh Phu Yén.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong.

- L& phi (néu co6): Theo quy dinh cua dia phuong.

- Tén miu don, miu t& khai: Mau TP-CC-05: Pon diang ky hoat dong Vian phong
cong chung (ddi véi Vin phong do 2 cong chimg vién trd 1én thanh 1ap).

- Yéu cau, diéu Kkién thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Cong ching s6 82/2006/QHI11 ngay 29/11/2006 cua Quéc hoi.

+ Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Cong ching.

+ Quyét dinh s6 01/2008/QD-BTP ngay 20/2/2008 cia Bo truéng Bo Tu phéap veé
viéc ban hanh mot s6 miu gidy to dung trong hoat dong cong ching.
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+ Thong tu sb 11/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cta B Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 ndi dung vé cong ching vién, t chirc va hoat dong cong chimg, quan 1y nha

nudc vé cong ching.

12. Thi tuc Cong chirng hop dong, giao dich do cong chirng vién soan thao
theo dé nghi ciia ngudi yéu ciu cong ching

* Trinh ty thue hién:

- Buée 1: Ngudi yéu cau cong chimg ndp hod so.

- Bwge 2: Cong ching vién tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, hop 1é thi huéng dan bo sung;

+ Néu ho so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buée 3: Ngudi yéu cau cong chimg trinh bay ndi dung hop dong (HP), giao dich (GD)
dé Cong chimg vién (CCV) soan théo.

- Buoc 4: CCV soan thao HD, GD.

- Buwée 5: CCV doc HP, GD cho ngudi yéu cau cong chimg nghe.

- Buée 6: Ngudi yéu cau cong ching ky tén vao HD, GD.

- Buoc 7: CCV chiing nhan HD, GD.

- Buwdc 8: BO phan gitp viéc hoan tat thu tuc (dong diu, vao sb, vao sb theo doi,
Iwru triv); thu phi va tra ho so.

- Thoi gian 1am viée sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thire thuc hién: Tai try s¢ Phong cong ching.

* Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S6 ho khau ctia ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to chimg minh quyén s hitu, quyén st dung tai san lién quan dén HP, GD
(Ban chinh+01 ban sao).

- Gidy td can thiét khac, tuy truong hop cu thé CCV hudng dan b sung.

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* P6i twong thwe hién TTHC:

- Ca nhan.

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thuc hién TTHC: Phong cong ching.

* Két qua thwe hién TTHC: CCV chung nhan HD, GD;

* L@ phi: Thu theo Thong tu lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 cua Lién Bo Tai chinh - Tu phap hudng dan murc thu, ché do thu, nop, quan ly
va sir dung phi cong chung.

Mirc x4c dinh theo gia tri tai san hoic gia tri hop dong:
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Gia tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich dudi 50 triéu déng: 50.000 d/trudng
hop; Tir 50 triéu déng dén 100 triéu dong: 100.000d; Tir trén 100 tridu dong dén 1 ty
dong: 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich; Tur trén 1 ty dong dén 3 ty
dong: 01 triéu dong + 0,06% cuia phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 01 ty déng; Tur trén 3 ty dong dén 5 ty dong: 2,2 triéu ddng + 0,05% cua phan gia tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty déng; Tur trén 5 ty dong dén 10 ty
dong: 3,2 triéu dong + 0,04% ciia phan gid tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 05 ty dong; Tir trén 10 ty dong: 5,2 triéu dong + 0,03% ciia phan gia tri tai san hoic
gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty dong (muc thu tdi da khong qua 10 triéu
dong/trudng hop).

Murc thu phi di véi cac viéc cong ching hop dong thué quyén sir dung dat; thué
nha &; thué, thué lai tai san (tinh trén tong so tién thué) dugc tinh nhu sau:

STT Gia tri hop dong, giao dich Mirc thu
(tong so tién thué) (@dng/trudng hop)
1 Du6i 50 triéu dong 40.000
5 | T 50 triéu dong dén 100 triéu 80.000
dong
5 | Tirtrén 100 triéu dong dén 01 ty 0,08% gia tri tai san hodc gia tri hop
dong dong, giao dich
Tir trén 01 ty dong dén 03 ty dong | 800.000 dong + 0,06% cua phan gid tri
4 tai san hodc gia tri hop dong, giao dich

vugt qua 01 ty dong

Tur trén 03 ty dong dén 05 ty dong | 02 triéu dong + 0,05% cua phan gia tri
5 tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vugt qua 03 ty dong

Tur trén 05 ty dong dén 10 ty dong | 03 triéu dong + 0,04% cua phan gia tri
6 tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vugt qua 05 ty dong

Tt trén 10 ty dong 05 triéu dong + 0,03% ciia phan gi4 tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 10 ty dong (mtrc thu tbi da
khong qua 8 triéu dong/trudng hop)

Poi v6i cac hop dong, giao dich vé quyén str dung dat, tai san co gia quy dinh cta
co quan nha nudc c6 tham quyén thi gia tri quyén st dung dét, gia trj tai san tinh phi cong
chtng duge xac dinh theo thoa thudn cua cac bén trong hop dong, giao dich do; trudong
hop gia dét, gia tai san do cac bén thoa thuan thdp hon muc gia do co quan nha nudc co
thaim quyén quy dinh ap dung tai thoi diém cong ching thi gid tri tinh phi cong chimg
dugc tinh nhu sau: Gia tri quyén str dung dat, gia tri tai san tinh phi cong ching = Dién
tich dat, s6 luong tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia dat, gi4 tai san do co quan
nha nudce c6 tham quyén quy dinh.

Mirc thu phi cong chimg hop dong, giao dich khong theo gia tri tai san hodc gia tri
hop dong, giao dich duoc quy dinh nhu sau:
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STT Loai viéc Murc thu
(ddng/truong hop)
1 Cong ching hop dong chuyén dbi quyén st dung 40.000
dat nong nghiép
2 Cong chimg hop dong ban dau gia bat dong san 100.000
3 Cong ching hop dong bao lanh 100.000
4 Cong chung hop dong uy quyén 40.000
5 Cong ching gidy uy quyén 20.000
6 Cong chimg viéc sira doi, bo sung hop dong, giao 40.000

dich (trlr viéc sira doi, b sung ting gia tri tai san
hodc gia tri hgp dong, giao dich thi &p dung murc thu
theo quy dinh tai khoan 2)

7 Cong chimg viéc hity bo hop dong, giao dich 20.000
8 Cong chung di chuc 40.000
9 Cong chimg vin ban tir choi nhan di san 20.000
10 Céc cong viéc cong chimg hop dong, giao dich khac 40.000

Mutc thu phi nhan luu giir di chiic: 100.000 dong/trudng hop.

Mirc thu phi cap ban sao vin ban cong chimg: 5.000 dong/trang, tir trang thi ba (3)
tré 1én thi mdi trang thu 3.000 ddng nhung t6i da khong qua 100.000 dong/ban.

* Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu cau céng chimng.

* Yéu cau thue hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai ¢ ning luc hanh vi
dan su phu hop theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chuing hoac dia
diém cong chimg ngoai tru s¢ theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD, GD.

* Can ctr phap ly cia TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- Théng tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 ctia Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

13. Thii tuc Cong chirng hop dong chuyén doi quyén sir dung dat ndng nghiép

* Trinh ty thye hién:

- Buée 1: Ngudi yéu cu cong ching ndp ho so.

- Bue 2: Cong chung vién tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, hop 1¢ thi huéng dan bo sung;

+ Néu hd so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buéc 3: CCV kiém tra ndi dung HD (néu da c6 sin); huéng dan tu soan thao HD
(néu chua c6); soan thao HD (néu nguoi yéu cau dé nghyj).

- Buéc 4: CCV doc HP cho nguoi yéu cau coéng ching nghe, hodc nguoi yéu cau
cong chung tu doc lai HP.

- Buée 5: Ngudi yéu ciu cong ching ky tén vao HD.

- Buéc 6: CCV chung nhan HD.

- Buwée 7: B phan gitip viéc hoan tat tha tuc (dong dau, vao sb, vao so theo ddi,
Iwru triv); thu phi va tra hd so.
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- Thoi gian 1am viéc sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thi 7, Cha nhat va ngay 18, tét).
* Cach thirc thue hién: Tai tru sé Phong cong ching.

* Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S ho khau cta ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to chiimg minh quyén st dung dat (Ban chinh+01 ban sao).

- Gidy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng dan bo sung.

- Hop dong (it nhat 14 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qué 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thue hién TTHC:

- Cé nhan.

- T6 chirc ¢6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thuwe hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thwe hién TTHC: CCV ching nhan HP.

* L¢ phi: 40.000 dong/trudng hop (thu theo Thong tu lién tich sb 08/2012/TTLT-
BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng dan muc thu, ché do
thu, nop, quan ly va str dung phi cong chirng).

* Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu ciu céng chimg.

* Yéu cau thye hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan su phu hop theo quy dinh cua phéap luat va c6 mat tai Phong cong ching, hoac dia
diém cong chimg ngoai tru s¢ theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can ctr phap ly cia TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- Luét D4t dai ngay 26/11/2003.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua lién BO Tu phap -
Tai nguyén va Moéi trudng hudng din viée cong chung, chimg thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén cta nguoi str dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cta Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

14. Thii tuc Cong chirng hop ddng chuyén nhwong quyén sir dung dat

* Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Ngudi yéu cu cong ching ndp ho so.

+ Néu hd so chua day du, hop 18 thi huéng dan bo sung;

+ Néu ho so da day du, hop 1€ thi giai quyét theo quy dinh.

- Buée 2: Cong chung vién tiép nhan, kiém tra ho so:

- Néu ho so chua day du, hop 16 thi huéng dan bd sung;

- Néu ho so di day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.
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- Bwée 3: CCV kiém tra ndi dung HP (néu di c6 sin); hudng dan tu soan thao
(néu chua c6); soan thao HP (néu ho d& nghi).

- Buéc 4: CCV doc HP cho nguoi yéu cau cong chimg nghe, hodc ho tu doc.

- Buée 5: Nguoi yéu cau cong ching ky tén vao HD.

- Buoc 6: CCV chirng nhan HP.

- Buwdc 7: B phan gitp viéc hoan tat thu tuc (dong diu, vao sb, vao sb theo doi,
Iuru triv); thu phi va tra ho so.

- Thoi gian 1am viéc sang tir 7h30 dén 11h 30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thire thue hién: Tai tru sé Phong cong chirng.

* Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S ho khau ctia ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to ching minh quyén sir dung dat (Ban chinh+01 ban sao).

- Gidy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng dan bo sung.

- Hop dong (it nhat 14 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thue hién TTHC:

- C4 nhan.

- T6 chirc ¢6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thye hién TTHC: CCV ching nhan HP.

* L¢ phi: Thu theo Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 ctia Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng din mic thu, ché do thu, nop, quan ly
va st dung phi cong chung.

Mirc thu x4c dinh theo gié tri tai san hodc gia tri hop dong:

Gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich dudi 50 triéu déng: 50.000 d/trudong
hop; Tir 50 triéu ddng dén 100 tridu dong: 100.000d; Tir trén 100 triéu dong dén 1 ty
dong: 0,1% gia tri tai san hodc gia trj hop dong, giao dich; Tur trén 1 ty dong dén 3 ty
dong: 01 tridu dong + 0,06% cua phan gia trj tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot
qua 01 ty déng; Tur trén 3 ty dong dén 5 ty dong: 2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gia tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty dong; Tur trén 5 ty dong dén 10 ty
dong: 3,2 triéu dong + 0,04% cuia phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 05 ty dong; Tir trén 10 ty dong: 5,2 tridu dong + 0,03% cua phan gid tri tai san hodc
gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty dong (muc thu tdi da khong qua 10 triéu
dong/trudng hop).

Dbi v6i cac hop dong, giao dich vé& quyén st dung dat, tai san c6 gia quy dinh cua
co quan nha nude c6 tham quyén thi gia tri quyén st dung dét, gia trj tai san tinh phi cong



CONG BAO/S6 32+33/ Ngay 30-11-2012 87

ching duoc xac dinh theo thoa thuan cta cic bén trong hop dong, giao dich dé; truong
hop gia dat, gia tai san do cac bén thoa thuan thap hon mirc gia do co quan nha nudc cé
tham quyén quy dinh ap dung tai thoi diém cong chung thi gia tri tinh phi cong chimg
duge tinh nhu sau: Gia tri quyén st dung dét, gia tri tai san tinh phi cong ching = Dién
tich dat, s6 luong tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia dat, gid tai san do co quan
nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

* Tén miu don, mau to khai: Phiéu yéu cau cong chung.

* Yéu cau thue hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai ¢ ning lyc hanh vi
dan sy phu hgp theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong chirng ngoai try sé theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua lién By Tu phép -
Tai nguyén va Moéi trudng hudng din viée cong chung, chimg thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén ciia nguoi str dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 ctia Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

15. Thi tuc Coéng chirng hop dong chuyén doi quyén sir dung dat va tai sin
gin lién véi dat

* Trinh ty thuwe hién:

- Bwée 1: Ngudi yéu cau cong chimg ndp ho so.

- Buwéc 2: Cong ching vién tiép nhan, kiém tra hd so;

+ Néu hd so chua day du, hop 18 thi huéng dan bo sung;

+ Néu ho so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buwde 3: CCV kiém tra ndi dung HD (néu da co san); hudng dan tu soan thao
(néu chua c6); soan thao HD (néu ho d& nghi).

- Budc 4: CCV doc HD; cho ngudi yéu ciu cong ching nghe, hodc ho tu doc.

- Bwée 5: Ngudi yéu cau cong ching ky tén vao HP.

- Buée 6: CCV ching nhan HD; lién véi dat.

- Buwée 7: B phan gitip viée hoan tit tha tuc (dong diu, vao sb, vao sb theo ddi,
Iuru triv); thu phi va tra hd so.

- Thoi gian lam viéc sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén16h30( trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thirc thue hién:

- Tai try s& Phong cong ching.

- Hodc ngoai tru s& néu ngudi yéu cau cong ching dé nghi.

* Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S ho khdu cta ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).
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- Gidy to chimg minh quyén st dung dét va tai san gin lién v6i dat (Ban chinh +
01 ban sao).

- Gidy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng dan bo sung.

- Hop dong (it nhat 1 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thue hién TTHC:

- C4 nhan.

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thwe hién TTHC: CCV chang nhan HD chuyén dbi quyén st dung dat
ndng nghié¢p.

* L¢ phi: Thu theo Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 ctia Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng dan muc thu, ché do thu, nop, quan ly
va st dung phi cong chung.

* Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu cu céng ching.

* Yéu cau thye hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan sy phu hop theo quy dinh ctia phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hoac dia
diém cong chimg ngoai tru so theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can cir phap ly caa TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- Luét D4t dai ngay 26/11/2003.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua lién BO Tu phap -
Tai nguyén va Moéi trudng hudng din viée cong ching, chimg thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén cia nguoi str dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cta Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

16. Thii tuc Cong chirng hop dong thué quyén sir dung dat

* Trinh ty thye hién:

- Bwée 1: Ngudi yéu cau cong chimg ndp hd so.

- Bwée 2: Cong chung vién tiép nhén, kiém tra hd so:

+ Néu ho so chua day du, hop 1¢ thi huéng dan b sung;

+ Néu ho so da day du, hop 18 thi giai quyét theo quy dinh.

- Bude 3: CCV kiém tra ndi dung HP (néu di c6 sin); hudng dan tu soan thao
(néu chua c6); soan thao HD (néu ho dé nghi).

- Buée 4: CCV doc HP cho nguoi yéu cau cong chimg nghe hoic ho tu doc.

- Bwée 5: Nguoi yéu cau cong ching ky tén vao HP.

- Buwdc 6: CCV chirng nhan HD.
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- Buwdc 7: B phan gitp viéc hoan tat thu tuc (dong dau, vao sb, vao sb theo doi,
lwru trir); thu phi va tra hd so.

- Thoi gian 1am viéc sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét)

* Cach thire thue hién: Tai tru sé Phong cong chirng.

* Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S ho khau ctia ngudi yéu cau céng chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to ching minh quyén sir dung dat (Ban chinh+01 ban sao).

- Gidy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng din bd sung.

- Hop dong (it nhat 1 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; truong hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thye hién TTHC:

- C4 nhan.

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thwe hién TTHC: CCV ching nhan HP thué quyén sir dung dat.

* 1¢ phi: Thu theo Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 ctia Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng dan mic thu, ché do thu, nop, quan ly
va sir dung phi cong chung.

Mirc thu phi dbi véi cac viée cong chiung hop dong thué quyén sir dung dit; thué
nha &; thué, thué lai tai san (tinh trén téng s6 tién thué) dugc tinh nhu sau:

STT Gia tri hop ’d("il‘lg, giao dich . Mikrc thu
(tong so tién thué) (dong/trwong hop)
1 | Dudi 50 triéu dong 40.000

2 | Tur 50 tridu dong dén 100 triéu dong | 80.000

3 0,08% gia tri tai san hodc gia tri hop

T trén 100 triéu dong dén 01 ty dong ddng, gino dich

- ‘ 800.000 dong + 0,06% ctia phan gia trj
4 | Tutrén 01 ty dong dén 03 ty dong tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vugt qua 01 ty dong

. ) . 02 triéu dong + 0,05% ctia phan gia tri
5 | Tu trén 03 ty dong dén 05 ty dong tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vugt qua 03 ty dong

. ) . 03 triéu dong + 0,04% ctia phan gia tri
6 | Tu trén 05 ty dong dén 10 ty dong tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vugt qua 05 ty dong

05 triéu dong + 0,03% ctia phan gia tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 10 ty dong (muc thu tdi da
khong qua 8 tridu dong/trudng hop)

7 | Tir trén 10 ty dong
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Dbi v6i cac hop dong, giao dich vé quyén str dung dat, tai san co gia quy dinh cta
co quan nha nudc c6 tham quyén thi gia tri quyén st dung dét, gia trj tai san tinh phi cong
chtng dugc xac dinh theo thoa thuan cia cac bén trong hop dong, giao dich do; trudng
hop gia dat, gia tai san do cac bén thoa thuan thap hon muc gia do co quan nha nudc co
thim quyén quy dinh ap dung tai thoi diém cong ching thi gid tri tinh phi cong chimg
duogc tinh nhu sau: Gia tri quyén str dung dat, gi4 tri tai san tinh phi cong ching = Dién
tich dat, s6 lugng tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia dat, gia tai san do co quan
nha nude c6 tham quyén quy dinh.

* Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu cu céng chimg.

* Yéu cau thye hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan sy phu hop theo quy dinh ctia phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hoac dia
diém cong chimg ngoai try s¢ theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can ctr phap ly cia TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- Luat D4t dai ngay 26/11/2003.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua lién BO Tu phap -
Tai nguyén va Moi trudng hudng din viée cong chung, chimg thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén ciia nguoi str dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 ciia Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

17. Thii tuc Cong chirng hop dong thué quyén sir dung dat va tai san gin lién
voi dat

* Trinh ty thue hién:

- Bwée 1: Ngudi yéu cau cong chimg ndp ho so.

- Buéc 2: Cong chung vién tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Néu hd so chua day du, hop 18 thi huéng dan bo sung;

+ Néu hd so dd day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buée 3: CCV kiém tra ndi dung HD (néu da co san); hudng dan tu soan thao
(néu chua c¢0); soan thao HD (néu ho dé nghi).

- Buée 4: CCV doc HD cho ngudi yéu cau cong chimg nghe hoic ho tu doc.

- Bude 5: Ngudi yéu ciu cong ching ky tén vao HD.

- Buoc 6: CCV chirng nhan HP.

- Buwdce 7: BO phan gitp viéc hoan tat thu tuc (dong dau, vao sb, vao sb theo doi,
Iuru triv); thu phi va tra hd so.

- Thoi gian 1am viée sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thirc thue hién: Tai tru sé Phong cong ching.

* Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.
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- Gidy CMND, S ho khau ctia ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to ching minh quyén st dung dat va tai san gin lién véi dat (Ban chinh +01
ban sao).

- Giy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng dan bo sung.

- Hop d6ng (it nhat 14 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qué 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thue hién TTHC:

- Cé nhan.

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thye hién TTHC: CCV ching nhan HP thué quyén sir dung dat va tai
san gan lién voi dat.

* L¢ phi: Thu theo Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 ctia Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng dan mic thu, ché do thu, ndp, quan 1y
va sir dung phi cong chung.

Mirc thu phi ddi véi cac viée cong ching hop dong thué quyén st dung dat; thué
nha &; thué, thué lai tai san (tinh trén tong s tién thué) duoc tinh nhu sau:

STT Gia trj hop dong, giao dich _ Mikc thu
(tong so tién thué) (dong/truwdng hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 40.000

2 | Tur 50 triéu dong dén 100 triéu dong | 80.000

0,08% gia tr1 tai sdn hoac gia tri hop

3 | T trén 100 triéu dong dén 01 ty dong d5ng, giao dich

‘ ) ‘ 800.000 dong + 0,06% cua phan gi4 tri
4 | Tutrén 01 ty dong dén 03 ty dong tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 01 ty dong

o ‘ 02 tridu dong + 0,05% ctia phan gi4 tri
5 | Tu trén 03 ty dong dén 05 ty dong tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 03 ty dong

o ‘ 03 tridu dong + 0,04% ctia phan gi4 tri
6 | Tu trén 05 ty dong dén 10 ty dong tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 05 ty dong

05 triéu dong + 0,03% ctia phan gi4 tri
tai san hodc gi4 tri hop dong, giao dich
vuot qua 10 ty ddng (mirc thu téi da
khong qua 8 triéu dong/trudng hop)

7 | Tur trén 10 ty dong

Dbi v6i cac hop dong, giao dich vé quyén st dung dat, tai san c6 gia quy dinh cua
co quan nha nudc ¢ tham quyén thi gia tri quyén sir dung dat, gia tri tai san tinh phi cong
chtng dugc xac dinh theo thoa thuan cia cac bén trong hop dong, giao dich d6; trudng
hop gia dét, gia tai san do cac bén thoa thun thdp hon muc gia do co quan nha nudc co
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thim quyén quy dinh ap dung tai thoi diém cong ching thi gid tri tinh phi cong chimg
duogc tinh nhu sau: Gia tri quyén st dung dat, gid tri tai san tinh phi cong ching = Dién
tich dat, s6 lugng tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia dat, gia tai san do co quan
nha nude c6 tham quyén quy dinh.

* Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu cu céng chimg.

* Yéu cau thye hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan sy phu hop theo quy dinh ctia phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hoac dia
diém cong chimg ngoai try s¢ theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can ctr phap ly cia TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- Luat D4t dai ngay 26/11/2003.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua lién B§ Tu phap -
Tai nguyén va Moi trudng hudng din viée cong chung, chimg thuc hop déng, vin ban
thue hién quyén cia nguoi str dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 ciia Lién B¢ Tai
chinh - Tu phap hudng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

18. Thii tuc Cong chirng hop ddng ting cho quyén sir dung dat

* Trinh ty thye hién:

- Buéc 1: Ngudi yéu cau cong chimg nop ho so.

- Buéc 2: Cong chung vién tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, hop 1¢ thi huéng dan bo sung;

+ Néu hd so dd day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buwée 3: CCV kiém tra ndi dung HP (néu di c6 sin); huéng dan tu soan thao
(néu chua c¢0); soan thao HD (néu ho dé nghi).

- Buwée 4: CCV doc HP cho nguoi yéu cau cong chimg nghe hoic ho tu doc.

- Buée 5: Ngudi yéu ciu cong ching ky tén vao HD.

- Buéce 6: CCV chung nhan HD.

- Buwdce 7: BO phan gitp viéc hoan tat thu tuc (dong diu, vao sb, vao sb theo doi,
lwu trir); thu phi va tra hd so.

- Thoi gian 1am viée sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thirc thue hién: Tai tru sé Phong cong ching.

* Thanh phan, s6 luwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S ho khdu cta ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to ching minh quyén sir dung dat (Ban chinh + 01 bén sao).

- Gidy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng din bd sung.

- Hop ddng (it nhit 1a 03 ban).
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* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thue hién TTHC:

- C4 nhan.

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thue hién TTHC: Ching nhan HP ting cho quyén sir dung dat.

* Lé phi: Thu theo Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 ctia Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng dan muc thu, ché do thu, nop, quan ly
va sir dung phi cong chung.

Murc thu xac dinh theo gia tri tai san hodac gia tri hop déng:

Gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich dudi 50 triéu dong: 50.000 d/trudong
hop; Tir 50 triéu ddng dén 100 tridu dong: 100.000d; Tur trén 100 tridu dong dén 1 ty
ddng: 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich; Tur trén 1 ty dong dén 3 ty
dong: 01 triéu dong + 0,06% cuia phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 01 ty déng; Tir trén 3 ty dong dén 5 ty dong: 2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gia tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty dong; Tur trén 5 ty dong dén 10 ty
dong: 3,2 triéu dong + 0,04% clia phan gié tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 05 ty dong; Tir trén 10 ty dong: 5,2 triéu dong + 0,03% ciia phan gia tri tai san hodc
gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty dong (muc thu tdi da khong qua 10 triéu
dong/trudng hop).

Dbi v6i cac hop dong, giao dich vé quyén st dung dat, tai san c6 gia quy dinh cua
co quan nha nude c6 tham quyén thi gia tri quyén st dung dét, gia trj tai san tinh phi cong
ching duoc xac dinh theo thoa thuan cta cic bén trong hop dong, giao dich dé; truong
hop gia dat, gia tai san do cac bén thoa thuan thip hon mic gid do co quan nha nudc co
thAm quyén quy dinh ap dung tai thoi diém coéng ching thi gia tri tinh phi cong chimg
duogc tinh nhu sau: Gia tri quyén str dung dat, gid tri tai san tinh phi cong ching = Dién
tich dat, s6 luong tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia dat, gid tai san do co quan
nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

* Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu cu cong ching.

* Yéu cAu thwe hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai ¢ ning lyc hanh vi
dan sy phu hgp theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong chirng ngoai try sé theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can cu phap ly caa TTHC:

- Luat Cong ching ngay 29/11/2006.

- Luat D4t dai ngay 26/11/2003.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua lién B§ Tu phap -
Tai nguyén va Moi trudng hudng dan viée cong ching, ching thyc hop ddng, vin ban
thue hién quyén cia ngudi str dung dat.
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- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cta Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din muc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

19. Thi tuc Cong chirng hop dong ting cho quyén sir dung dit va tai san gin
lién véi dat

* Trinh ty thuwe hién:

- Bwée 1: Ngudi yéu cau cong chimg ndp ho so.

- Bwée 2: Cong ching vién tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, hop 18 thi hudng dan bo sung;

+ Néu ho so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buwée 3: CCV kiém tra ndi dung Hb (néu da co san); huong dan tu soan thao
(néu chua c6); soan thao HP (néu ho dé nghyj).

- Buwoc 4: CCV doc HD cho nguoi yéu cu cong chirng nghe hodc ho tu doc.

- Bwée 5: Ngudi yéu cau cong ching ky tén vao HP.

- Buoc 6: CCV chirng nhan HP.

- Bwoc 7: B phan gitp viéc hoan tat thu tuc (dong dau, vao sd, vao sb theo ddi,
lwru trir); thu phi va tra hd so.

- Thoi gian 1am viéc sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thi 7, cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thirc thue hién: Tai tru sé Phong cong ching.

* Thanh phan, s6 luwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S6 ho khau ctia ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to ching minh quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dit (Ban chinh +
01 ban sao).

- Gidy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng din bd sung.

- Hop ddng (it nhit 1a 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thye hién:

- Ca nhan.

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thuc hién TTHC: Phong cong ching.

* Két qua thwe hién TTHC: Ching nhan HD ting cho quyén s dung dat, va tai
san gan lién voi dt.

* Lé phi: Thu theo Thong tu lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 cua Lién Bo Tai chinh - Tu phap hudng dan murc thu, ché do thu, nop, quan ly
va sir dung phi cong ching

Mirc thu xac dinh theo gié tri tai san hodc gia tri hop dong:
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Gia tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich dudi 50 triéu déng: 50.000 d/trudng
hop; Tir 50 triéu déng dén 100 triéu dong: 100.000d; Tir trén 100 tridu dong dén 1 ty
dong: 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich; Tur trén 1 ty dong dén 3 ty
dong: 01 triéu dong + 0,06% cuia phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 01 ty déng; Tur trén 3 ty dong dén 5 ty dong: 2,2 triéu ddng + 0,05% cua phan gia tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty déng; Tir trén 5 ty dong dén 10 ty
dong: 3,2 triéu dong + 0,04% clia phan gid tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 5 ty dong; T trén 10 ty dong: 5,2 triéu dong + 0,03% clia phan gié tri tai san hodc gia
tri hop ddng, giao dich vuot qua 10 ty déng (muc thu tdi da khong qua 10 tridu
dong/trudng hop).

Pbi v4i cac hop dong, giao dich vé quyén st dung dat, tai san co gia quy dinh cia
co quan nha nudc c6 tham quyén thi gia tri quyén str dung dét, gia tri tai san tinh phi cong
ching duoc xac dinh theo thoa thuan cta cic bén trong hop dong, giao dich dé; truong
hop gia dat, gia tai san do cac bén thoa thuan thip hon mic gia do co quan nha nudc co
tham quyén quy dinh ap dung tai thoi diém cong chung thi gia tri tinh phi cong chimg
duogc tinh nhu sau: Gia tri quyén str dung dat, gia tri tai san tinh phi cong ching = Dién
tich dat, s6 luong tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia dat, gid tai san do co quan
nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

* Tén miu don, mau to khai: Phiéu yéu cau cong ching.

* Yéu cau thye hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan sy phu hgp theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong chimg ngoai tru s¢ theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- Luat D4t dai ngay 26/11/2003

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua lién BO Tu phap -
Tai nguyén va Moi trudng hudng dan viée cong ching, ching thuc hop ddng, vin ban
thuc hién quyén cta nguoi str dung dat.

- Théng tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua Lién Bo Tai
chinh - Tu phap huéng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

20. Thii tuc Cong chirng hop dong thé chap quyén sir dung dat

* Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Ngudi yéu cau cong chimg ndp ho so.

- Bwée 2: Cong ching vién tiép nhan, kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua day du, hop 18 thi huéng dan bo sung;

+ Néu ho so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buge 3: CCV kiém tra ndi dung HD.

- Birde 4: Ngudi yéu cau cong ching ky tén vao HD.

- Buwoc 5: CCV chiing nhan HD.
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- Buwdc 6: B phan gitp viéc hoan tat thu tuc (dong dau, vao sb, vao sb theo doi,
lwru trir); thu phi va tra hd so.

- Thoi gian lam viéc sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 3h30 dén 16h30(trr ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét)

* Cach thire thue hién: Tai tru sé Phong cong chirng.

* Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S ho khau ctia ngudi yéu cau céng chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to ching minh quyén sir dung dat (Ban chinh+01 ban sao).

- Giy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng din bd sung.

- Hop dong (it nhat 14 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; truong hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thue hién:

- C4 nhan.

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thwe hién TTHC: Ching nhan HP thé chip quyén st dung dat.

* Lé phi: Thu theo Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 ctia Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng dan mic thu, ché do thu, nop, quan ly
va sir dung phi cong chung.

Mirc thu xac dinh theo gié tri tai san hodc gia tri hop dong:

Gia trj tai san hodc gia tri hop dong, giao dich dudi 50 triéu dong: 50.000 d/truong
hop; Tir 50 triéu ddng dén 100 tridu dong: 100.000d; Tir trén 100 triéu dong dén 1 ty
ddng: 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich; Tur trén 1 ty dong dén 3 ty
dong: 01 tridu dong + 0,06% cua phan gia trj tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot
qua 01 ty dong; Tur trén 3 ty dong dén 5 ty dong: 2,2 triéu ddng + 0,05% cua phan gia tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty dong; Tir trén 5 ty dong dén 10 ty
déng: 3,2 tri€u déng +0,04% cua phén gia tri tai san hodc gia tri hop déng, giao dich vuot
qua 05 ty dong; Tir trén 10 ty dong: 5,2 tridu dong + 0,03% cua phan gid tri tai san hoic
gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty ddng (muc thu tdi da khong qua 10 triéu
dong/trudng hop).

Ddi vé6i cac hop ddng, giao dich vé quyén str dung dat, tai san co gia quy dinh cia
co quan nha nude c6 tham quyén thi gia tri quyén st dung dét, gia trj tai san tinh phi cong
ching duge xac dinh theo thoa thudn cua cac bén trong hop dong, giao dich do; trudong
hop gia dat, gia tai san do cac bén thoa thuan thip hon mic gid do co quan nha nudc co
thAm quyén quy dinh ap dung tai thoi diém cong ching thi gid tri tinh phi cong chimg
duge tinh nhu sau: Gid tri quyén st dung dét, gid tri tai san tinh phi céng chimg = Dién
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tich dat, s6 luong tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia dat, gi4 tai san do co quan
nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

* Tén miu don, mau to khai: Phiéu yéu cau cong ching.

* Yéu cau thue hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai ¢ ning lyc hanh vi
dan sy phu hgp theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong chimg ngoai tru s¢ theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD;

* Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- Luat D4t dai ngay 26/11/2003.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua lién BO Tu phap -
Tai nguyén va Moi trudng hudng din viéc cong chung, chimg thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén ciia nguoi str dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 ctia Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din muc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

21. Thi tuc Cong chitng hop dong gép von bing quyén sir dung dat va tai san
gin lién voi dat

* Trinh ty thuwe hién:

- Buée 1: Ngudi yéu cau cong ching ndp ho so.

- Bwée 2: Cong ching vién tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, hop 1¢ thi huéng dan bo sung;

+ Néu ho so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buée 3: CCV kiém tra noi dung HP.

- Buée 4: Ngudi yéu ciu cong ching ky tén vao HD.

- Buoc 5: CCV chiing nhan HP.

- Buwdce 6: BO phan gitp viéc hoan tat thu tuc (dong diu, vao sb, vao sb theo doi,
Iwru triv); thu phi va tra hd so.

- Thoi gian 1am viée sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thirc thuc hién: Tai tru s6 Phong cong ching.

* Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S6 ho khau ctia ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy td chirmg minh quyén sir dung dt va tai san gan lién voi dit (Ban chinh+01
ban sao).

- Gidy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng din bd sung.

- Hop d6ng (it nhat 14 03 ban).

* Thoi han gidi quyét: Khong qua 02 ngay lam viéc; truong hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Po6i twong thire hién:
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- Ca nhan.

- T6 chirc ¢6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thue hién TTHC: Chting nhan HD gbép von bang quyén sir dung dat, va
tai san gan lién véi dat.

* L& phi: Thu theo Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 ctia Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng dan mic thu, ché do thu, ndp, quan 1y
va st dung phi cong chung.

Mirc thu xac dinh theo gid tri tai san hodc gia tri hop dong:

Gia tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich dudi 50 triéu déng: 50.000 d/trudong
hop; Tir 50 triéu dong dén 100 tridu dong: 100.000d; Tu trén 100 triéu dong dén 1 ty
dong: 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich; Tur trén 1 ty dong dén 3 ty
d6ng: 01 triéu dong + 0,06% cua phan gia tri tai san hodc gid tri hop ddng, giao dich vuot
qua 01 ty déng; Tur trén 3 ty dong dén 5 ty dong: 2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gia tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty dong; Tir trén 5 ty dong dén 10 ty
déng: 3,2 triu déng +0,04% cua phén gia tri tai san hodc gia tri hop déng, giao dich vuot
qua 05 ty dong; Tir trén 10 ty dong: 5,2 triéu dong + 0,03% ctia phan gia tri tai san hodc
gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty dong (muc thu tdi da khong qua 10 triéu
dong/truong hop).

Pbi v6i cac hop dong, giao dich vé quyén st dung dat, tai san co gia quy dinh cta
co quan nha nudc c6 tham quyén thi gia tri quyén st dung dét, gia trj tai san tinh phi cong
ching duge xac dinh theo thoa thudn cia cac bén trong hop dong, giao dich do; trudong
hop gia dét, gia tai san do cac bén thoa thun thdp hon muc gia do co quan nha nudc co
tham quyén quy dinh ap dung tai thoi diém cong ching thi gid tri tinh phi cong chimg
dugc tinh nhu sau: Gia tri quyén str dung dat, gi4 tri tai san tinh phi cong ching = Dién
tich dat, s6 lugng tai san ghi trong hop ddng, giao dich (x) Gia dét, gia tai san do co quan
nha nudc c6 thaim quyén quy dinh.

* Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu cu cong ching.

* Yéu cau thye hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan sy phu hgp theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong chimg ngoai tru s theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can cur phap 1y cua TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- Luét D4t dai ngay 26/11/2003.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua lién BO Tu phap -
Tai nguyén va Moéi trudng hudng din viéc cong chung, chimg thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén cia nguoi str dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cta Lién Bo Tai
chinh - Tu phap huéng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.
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22. Thii tuc Cong chirng hop dong gép von bang quyén sir dung dat

* Trinh ty thuwe hién:

- Buéc 1: Ngudi yéu cau cong ching nop ho so.

- Bwée 2: Cong ching vién tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, hop 1é thi huéng dan bo sung;

+ Néu ho so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Bwée 3: CCV kiém tra ndi dung HP.

- Buéc 4: Ngudi yéu cau cong ching ky tén vao HP.

- Buoc 5: CCV chiing nhan HP.

- Buwdc 6: BO phan gitp viéc hoan tat thu tuc (dong diu, vao sb, vao sb theo doi,
Iuru triv); thu phi va tra ho so.

- Thoi gian 1am viéc sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thirc thue hién: Tai tru sé Phong cong chirng.

* Thanh phan, s6 lwong hé so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S ho khau ctia ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to chiimg minh quyén st dung dat (Ban chinh+01 ban sao).

- Gidy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng dan bo sung.

- Hop d6ng (it nhat 14 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Po6i twong the hién:

- Ca nhan.

- T6 chirc ¢6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thye hién TTHC: Chtng nhan HP gbp vén bang quyén sir dung dat.

* L& phi: Thu theo Thong tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 ctia Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng dan mic thu, ché do thu, ndp, quan ly
va su dung phi cong chung.

Mirc thu xac dinh theo gié tri tai san hodc gia tri hop dong:

Gia tri tai san hodc gid tri hop dong, giao dich dudi 50 triéu déng: 50.000 d/trudng
hop; Tir 50 triéu ddng dén 100 tridu dong: 100.000d; Tir trén 100 triéu dong dén 1 ty
dong: 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich; Tir trén 1 ty dong dén 3 ty
dong: 01 tridu dong + 0,06% cua phan gia trj tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot
qua 01 ty déng; Tur trén 3 ty dong dén 5 ty dong: 2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gia tri
tai san hoac gia tri hop déng, giao dich vuot qua 03 ty d@)ng; Tu trén 5 ty déng dén 10 ty
dong: 3,2 tridu dong + 0,04% ciia phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 05 ty dong; Tir trén 10 ty dong: 5,2 tridu dong + 0,03% cua phan gid tri tai san hodc
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gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty dong (muc thu tdi da khong qua 10 triéu
déng/trudng hop).

Pbi v4i cac hop dong, giao dich vé quyén str dung dat, tai san co gia quy dinh cia
co quan nha nudc c6 tham quyén thi gia tri quyén str dung dét, gia tri tai san tinh phi cong
ching duoc xac dinh theo thoa thuan cta cic bén trong hop dong, giao dich dé; truong
hop gia dat, gia tai san do cac bén thoa thuan thap hon mirc gia do co quan nha nudc cé
tham quyén quy dinh ap dung tai thoi diém cong chung thi gia tri tinh phi cong chimg
dugc tinh nhu sau: Gié tri quyén st dung dét, gia tri tai san tinh phi cong ching = Dién
tich dat, s6 luong tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia dat, gid tai san do co quan
nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

* Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu cau cong ching.

* Yéu cau thue hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai ¢ ning lyc hanh vi
dan sy phu hgp theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong chimg ngoai tru s¢ theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HP;

* Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- Luat D4t dai ngay 26/11/2003.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua lién B§ Tu phap -
Tai nguyén va Moi truong hudng dan viée céng ching, chimg thuc hop dong, vin ban
thue hién quyén ctia nguoi str dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

23. Thii tuc Cong chirng hop dong mua ban nha &

* Trinh ty thyc hién:

- Bwée 1: Ngudi yéu cau cong ching ndp ho so.

- Buée 2: Cong ching vién tiép nhan, kiém tra hd so;

+ Néu hd so chua day du, hop 18 thi huéng dan bo sung.

+ Néu ho so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buée 3: CCV kiém tra ndi dung HD (néu da co san); hudng dan tu soan thao
(néu chua c6); soan thao HD (néu ho d& nghi).

- Buée 4: CCV doc HD cho ngudi yéu cau cong chimg nghe hoic ho tu doc.

- Bwée 5: Ngudi yéu cau cong ching ky tén vao HP.

- Buoc 6: CCV chirng nhan HP.

- Buéc 7: BO phan gitp viée hoan tt thu tuc (dong dau, va sb, vao s6 theo dbi, luu
trit); thu phi va tra ho so.

- Thoi gian lam viée sang tir 7h30 dén 11h 30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thirc thue hién: Tai tru s Phong cong ching.

* Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S ho khau ctia ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to chitng minh quyén sé hitu nha ¢ (Ban chinh+01 ban sao).

- Giy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng dan bo sung.

- Hop d6ng (it nhat 14 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qué 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thue hién TTHC:

- Cé nhan.

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thwe hién TTHC: Ching nhan HP mua ban nha o.

* L& phi: Thu theo Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 ctia Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng dan mic thu, ché do thu, nop, quan ly
va st dung phi cong chung.

Mirc thu xac dinh theo gid tri tai san hodc gia tri hop dong:

Gia tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich dudi 50 triéu déng: 50.000 d/trudng
hop; T 50 triéu dong dén 100 tridu déng: 100.000d; Tir trén 100 triéu dong dén 1 ty
dong: 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich; Tur trén 1 ty dong dén 3 ty
dong: 01 triéu dong + 0,06% cua phan gia tri tai san hodc gid tri hop ddng, giao dich vuot
qua 01 ty déng; Tur trén 3 ty dong dén 5 ty dong: 2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gia tri
tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot qua 03 ty ddng; Tir trén 5 ty dong dén 10 ty
dong: 3,2 triéu dong + 0,04% cuia phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 05 ty dong; Tir trén 10 ty dong: 5,2 triéu dong + 0,03% ciia phan gia tri tai san hodc
gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty dong (muc thu tdi da khong qua 10 triéu
ddng/trudng hop).

Dbi v6i cac hop dong, giao dich vé& quyén st dung dat, tai san c6 gia quy dinh cua
co quan nha nudc c6 tham quyén thi gia tri quyén st dung dét, gia trj tai san tinh phi cong
chtng dugc xac dinh theo thoa thuan cia cac bén trong hop dong, giao dich do; trudng
hop gia dét, gia tai san do cac bén thoa thun thdp hon muc gia do co quan nha nudc cd
thAm quyén quy dinh ap dung tai thoi diém coéng chung thi gia tri tinh phi cong chimg
dugc tinh nhu sau: Gia tri quyén str dung dat, gi4 tri tai san tinh phi cong ching = Dién
tich dat, s6 luong tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia dat, gid tai san do co quan
nha nudce c6 tham quyén quy dinh.

* Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu cu céng ching.

* Yéu cau thye hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan sy phu hgp theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong chimg ngoai tru s theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD;

* Can cu phap ly caa TTHC:
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- Luat Cong ching ngay 29/11/2006.

- Luat Nha ¢ ngay 29/11/2005.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua Bo Tu phap - Tai
nguyén va Moi truong hudng dan viéc cong ching, chimg thuc hop dong, van ban thuc

hién quyén ctia ngudi sir dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi céng ching.

24. Thii tuc Cong chirng hop dong cho mwon, cho & nhé nha

* Trinh ty thuwe hién:

- Bwéde 1: Nguoi yéu cau cong ching ndp ho so.

- Buédc 2: Cong chimg vién tiép nhan, kiém tra ho so;

+ Néu ho so chua day du, hop 18 thi huéng dan bo sung;

+ Néu ho so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Bude 3: CCV kiém tra ndi dung HD (néu da co san), huong dan tu soan thao
(néu chua c6), soan thao HP (néu ho dé nghi).

- Buéc 4: CCV doc HP cho ngudi yéu cau cong chimg nghe hoic ho tu doc.

- Bwéde 5: Nguoi yéu cau cong ching ky tén vao HD.

- Budc 6: Cong ching vién chung nhan HD.

- Buée 7: BO phan gitp viéc hoan tat thi tuc (dong dau, va sd, vao so theo ddi, luu
trit); thu phi va tra ho so.

- Thoi gian 1am viéc sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Chii nhat va ngay 18, tét).

* Cach thirc thue hién: Tai tru sé Phong cong ching.

* Thanh phan, s6 luwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S6 ho khau ctia ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Giy to chimg minh quyén s hitu nha & (Ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng din bo sung.

- Hop d6ng (it nhat 14 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thye hién TTHC:

- C4 nhan.

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thwe hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thue hi¢gn TTHC: Chting nhan HP cho muon, cho ¢ nho nha.

* L& phi: Thu theo Thong tu lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngiy
19/01/2012 cta Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng dan mirc thu, ché do thu, ndp, quan Iy
va su dung phi cong chung.
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Mirc thu phi cong chimg hop dong, giao dich khong theo gia tri tai san hodc gid tri
hop ddng, giao dich dugc quy dinh nhu sau:

. en Mikc thu
STT Loai viéc (@ ng/trudmg hop)

1 Cong ching hop dong chuyén doi quyén st dung dat nong 40.000

nghiép
2 | Cong chimg hop dong ban dau gia bat dong san 100.000
3 | Cong chirg hop dong bao lanh 100.000
4 | Cong ching hop dong uy quyén 40.000
5 | Cong ching giay Gy quyén 20.000

Cong ching viée stra doi, b sung hop dong, giao dich (trir 40.000
6 viéc sua d6i, bo sung ting gia tri tai san hodc gia tri hop

dong, giao dich thi &p dung mirc thu theo quy dinh tai khoan

2)
7 | Cong chimg viéc huy bo hop dong, giao dich 20.000
8 | Cong chung di chlic 40.000
9 | Cong chimg van ban tir chdi nhan di san 20.000
10 | Cac cong viéc cong chimg hop dong, giao dich khac 40.000

* Tén mau don, miu to khai: Phiéu yéu cau céng ching.

* Yéu cau thye hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan su phu hop theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chuing hoac dia
diém cong chimg ngoai tru so theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can ctr phap ly cia TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- Luat Nha ¢ ngay 29/11/2005.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua lién BO Tu phap -
Tai nguyén va Moi trudng hudng din viée cong chung, chimg thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén cia nguoi str dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cta Lién Bo Tai
chinh - Tu phap huéng din muc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

25. Thi tuc Cong chitng hop dong doi nha

* Trinh ty thye hién:

- Buée 1: Ngudi yéu ciu cong ching ndp ho so.

- Buée 2: Cong ching vién tiép nhan, kiém tra hd so.

+ Néu hd so chua day du, hop 18 thi huéng dan bo sung.

+ Néu ho so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Bwéc 3: CCV kiém tra ndi dung HD (néu di co sin), hudng dan tu soan thao
(néu chua c6), soan thao HP (néu ho dé nghyj).

- Buée 4: CCV doc HP cho nguoi yéu cau cong chimg nghe hoic ho tu doc.

- Bwée 5: Nguoi yéu cau cong ching ky tén vao HP.

- Buwdc 6: CCV chirng nhan HD.
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- Budéc 7: Bo phan giap viéc hoan tat tha tuc (dong diu, va s, vao sb theo ddi, luu
trit); thu phi va tra ho so.

- Thoi gian 1am viéc sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

- Tai try s& Phong cong chiing.

* Thanh phan, s6 luwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong ching (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S ho khau ctia ngudi yéu cau céng chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to ching minh quyén s hitu nha & (Ban chinh+01 ban sao).

- Giy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng din bd sung.

- Hop dong (it nhat 14 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thye hién TTHC:

- C4 nhan.

- T6 chirc ¢6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thwe hién TTHC: Ching nhan HP d6i nha.

* Lé phi: Thu theo Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 ctia Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng dan mic thu, ché do thu, ndp, quan ly
va sir dung phi cong chung.

Mirc thu phi cong chimg hop déng, giao dich khong theo gia tri tai san hodc gié tri
hop ddng, giao dich dugc quy dinh nhu sau:

. en Mirc thu
STT Loai viee (ddng/truong hop)

1 Cong chtng hop dong chuyén doi quyén st dung dat nong 40.000

nghiép
2 | Cong ching hop dong ban dau gia bat dong san 100.000
3 | Cong chimg hop dong bao lanh 100.000
4 | Cong ching hop dong uy quyén 40.000
5 | Cong chimg gidy uy quyén 20.000

Cong ching viée stra ddi, bd sung hop dong, giao dich (trir 40.000
6 viéc sua d6i, bo sung ting gia tri tai san hodc gia tri hop

dong, giao dich thi ap dung muc thu theo quy dinh tai khoan

2)
7 | Cong chimg viéc huy bo hop dong, giao dich 20.000
8 | Cong chig di chiic 40.000
9 | Cong chimg van ban tir chdi nhan di san 20.000
10 | Céac cong viéc cong chimg hop dong, giao dich khac 40.000

* Tén mau don, mau to khai: Phi¢u yéu cau cong chung.
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* Yéu cau thye hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan sy phu hgp theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong chimg ngoai try s¢ theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can cir phap ly cia TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- Luat Nha ¢ ngay 29/11/2005.

- Thong tu s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua lién B6 Tu phap -
Tai nguyén va Moi trudng hudng din viéc cong chung, chimg thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén ctia nguoi str dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 ctia Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi céng ching.

26. Thii tuc Cong chirng hop dong thué nha

* Trinh ty thwe hién:

- Bwée 1: Ngudi yéu cau cong chimg ndp ho so.

- Bwée 2: Cong ching vién tiép nhan, kiém tra ho so.

+ Néu ho so chua day du, hop 1é thi huéng dan bo sung;

+ Néu ho so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buée 3: CCV kiém tra ndi dung HP (néu di c6 sin); hudng dan tu soan thao
(néu chua c6); soan thao HP (néu ho dé nghyj).

- Buée 4: CCV doc HP cho nguoi yéu cau cong chimg nghe hoic ho tu doc.

- Bivde 5: Ngudi yéu cau cong ching ky tén vao HP.

- Buée 6 : CCV ching nhan HD.

- Buée 7: BO phan gitp viée hoan tt thu tuc (dong dau, va sb, vao s6 theo dbi, luu
trit); thu phi va tra ho so.

- Thoi gian 1am viéc sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thire thue hién: Tai tru sé Phong cong ching.

* Thanh phan, s6 luwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S ho khdu cta ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Giy to chimg minh quyén sé hitu nha & (Ban chinh+01 ban sao).

- Gidy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng din bd sung.

- Hop d6ng (it nhat 14 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thye hién TTHC:

- Cé nhan.

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thwe hién TTHC: Phong cong chung.



106 CONG BAO/S6 32+33/ Ngay 30-11-2012

* Két qua thwe hién TTHC: Ching nhan HP thué nha.
*L¢ phi: Thu theo Thong tu lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngiy
19/01/2012 cua Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng dan mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly

va st dung phi cong chung
Mirc thu phi ddi véi cac viée cong chiung hop dong thué quyén str dung dat; thué
nha ¢; thué, thué lai tai san (tinh trén téng s6 tién thué) dugc tinh nhu sau:

STT Gia trj hop dong, giao dich _ Mikc thu
(tong so tién thué) (dong/truwdng hop)
1 | Dudi 50 tridu dong 40.000

2 | T 50 triéu dong dén 100 triéu dong | 80.000

0,08% gia tri tai sdn hodc gia tr1 hgp

3 | Tur trén 100 triéu dong dén 01 ty dong d5ng, giao dich

o ‘ 800 nghin dong + 0,06% cta phan gia
4 | Tutrén 01 ty dong dén 03 ty dong tri tai san hodc gia tri hop dong, giao
dich vuot qua 01 ty dong

o ‘ 02 tri¢u dong + 0,05% ctia phan gi tri
5 | Tu trén 03 ty dong dén 05 ty dong tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 03 ty dong

o ‘ 03 triéu dong + 0,04% ctia phan gi tri
6 | Tu trén 05 ty dong dén 10 ty dong tai san hodc gia tri hgp dong, giao dich
vuot qua 05 ty dong

05 triéu dong + 0,03% cua phan gi trj
tai san hodc gia tri hop déng, giao dich
vuot qua 10 ty dong (murc thu tdi da
khong qua 8 triéu dong/trudng hop)

7 | Turtrén 10 ty dong

Pbi v6i cac hop dong, giao dich vé quyén st dung dat, tai san c6 gia quy dinh cta
co quan nha nudc c6 tham quyén thi gia tri quyén str dung dét, gia trj tai san tinh phi cong
chtng duge xac dinh theo thoa thudn cua cac bén trong hop dong, giao dich do; trudong
hop gia dét, gia tai san do cac bén thoa thun thdp hon muc gia do co quan nha nudc co
thaim quyén quy dinh ap dung tai thoi diém cong ching thi gid tri tinh phi cong chimg
dugc tinh nhu sau: Gia tri quyén str dung dat, gi4 tri tai san tinh phi cong ching = Dién
tich dat, s6 lwong tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia dat, gia tai san do co quan
nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

* Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu cdu cong ching.

* Yéu cau thye hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan sy phu hgp theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong chimg ngoai tru s¢ theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- Luat Nha ¢ ngay 29/11/2005.
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- Thong tu s6 04/2006/TTLT-BTP -BTNMT ngay 13/6/2006 ctia B6 Tu phap - Tai
nguyén va Mbi trudng hudng dan viée cong chung, chimg thuc hop dong, vin ban thuc

hién quyén ctia nguoi stir dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 ciia Lién B¢ Tai
chinh - Tu phap hudng din muc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

27. Thii tuc Cong chirng hop dong ting cho nha

* Trinh tu thue hién:

- Buéc 1: Ngudi yéu cau cong ching nop ho so.

- Buge 2: Cong ching vién tiép nhan, kiém tra ho so.

+ Néu ho so chua day du, hop 1é thi huéng dan bo sung;

+ Néu ho so da day du, hop 1é thi giai quyét theo quy dinh.

- Bwée 3: CCV kiém tra ndi dung HP (néu di c6 sin); hudng dan tu soan thao
(néu chua c6); soan thao HP (néu ho dé nghi).

- Buwée 4: CCV doc HP cho nguoi yéu cau cong chimg nghe hoic ho tu doc.

- Buée 5: Nguoi yéu cau cong ching ky tén vao HD.

- Buoc 6: CCV chirng nhan HP.

- Buéc 7: Bo phan giap viéc hoan tat tha tuc (dong du, va s, vao sb theo ddi, luu
trir); thu phi va tra ho so.

- Thoi gian 1am viée sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thirc thuc hién: Tai tryu s6 Phong cong ching.

* Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S6 ho khau cta ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to ching minh quyén s hitu nha & (Ban chinh + 01 béan sao).

- Gidy td can thiét khac, tuy truong hop cu thé CCV hudng dan b sung.

- Hop ddng (it nhit 1a 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Po6i twong thwe hién TTHC:

- Ca nhan.

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thuc hién TTHC: Phong cong ching.

* Két qua thwe hién TTHC: Chtng nhin HD ting cho nha.

* L@ phi: Thu theo Thong tu lién tich sé 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 cua Lién Bo Tai chinh - Tu phap hudng dan murc thu, ché do thu, nop, quan ly
va sir dung phi cong chung.

Mirc thu xac dinh theo gié tri tai san hodc gia tri hop dong:
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Gia tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich dudi 50 triéu déng: 50.000 d/trudng
hop; Tir 50 triéu déng dén 100 triéu dong: 100.000d; Tir trén 100 triéu dong dén 1 ty
dong: 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich; Tur trén 1 ty dong dén 3 ty
dong: 01 triéu dong + 0,06% cuia phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 01 ty déng; Tur trén 3 ty dong dén 5 ty dong: 2,2 triéu ddng + 0,05% cua phan gia tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty déng; Tur trén 5 ty dong dén 10 ty
dong: 3,2 triéu dong + 0,04% clia phan gid tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 05 ty dong; Tir trén 10 ty dong: 5,2 triéu dong + 0,03% ciia phan gia tri tai san hoic
gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty dong (muc thu tdi da khong qua 10 triéu
dong/trudng hop).

Pbi v4i cac hop dong, giao dich vé quyén st dung dat, tai san co gia quy dinh cia
co quan nha nudc c6 tham quyén thi gia tri quyén str dung dét, gia tri tai san tinh phi cong
ching duoc xac dinh theo thoa thuan cta cic bén trong hop dong, giao dich dé; truong
hop gia dat, gia tai san do cac bén thoa thuan thip hon mic gia do co quan nha nudc co
tham quyén quy dinh ap dung tai thoi diém cong chung thi gia tri tinh phi cong chimg
duogc tinh nhu sau: Gia tri quyén str dung dat, gi4 tri tai san tinh phi cong ching = Dién
tich dat, s6 luong tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia dat, gid tai san do co quan
nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

* Tén miu don, mau to khai: Phiéu yéu cau cong chung.

* Yéu cau thye hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan sy phu hgp theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong chimg ngoai tru s¢ theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can ctr phap 1y caa TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- Luat Nha ¢ ngay 29/11/2005.

- Thong tu sb 04/2006/TTLT-BTP -BTNMT ngay 13/6/2006 cua Bo Tu phéap - Tai
nguyén va Mbi truong hudng dan viée cong chung, chimg thuc hop dong, van ban thuc
hién quyén ciia nguoi sir dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

28. Thii tuc Cong chirng hop dong thé chap nha &

* Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Ngudi yéu cau cong chimg ndp ho so.

- Bwée 2: Cong chung vién tiép nhan, kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua day du, hop 18 thi huéng dan bo sung;

+ Néu ho so da day da, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buge 3: CCV kiém tra ndi dung HD.

- Buée 4: Ngudi yéu ciu cong ching ky tén vao HD.

- Buwoc 5: CCV chiing nhan HD.
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- Buwdc 6: B phan gitp viéc hoan tat thu tuc (dong diu, vao sb, vao sb theo doi,
lwru trir); thu phi va tra hd so.

- Thoi gian 1am viéc sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thirc thue hién: tai tru s6 Phong cong ching.

* Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chung (theo mau).

- Gidy CMND, S ho khau ctia ngudi yéu cau céng chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to ching minh quyén s hitu nha & (Ban chinh+01 ban sao).

- Gidy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng din bd sung.

- Hop dong (it nhat 14 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; truong hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thye hién:

- C4 nhan.

- T6 chirc ¢6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thwe hién TTHC: Ching nhan HD thé chap nha.

* Lé phi: Thu theo Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 ctia Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng dan mic thu, ché do thu, nop, quan ly
va sir dung phi cong chung.

Mirc thu x4c dinh theo gié tri tai san hodc gia tri hop dong:

Gia trj tai san hodc gia tri hop dong, giao dich dudi 50 triéu dong: 50.000 d/truong
hop; Tir 50 triéu ddng dén 100 tridu dong: 100.000d; Tir trén 100 triéu dong dén 1 ty
dong: 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich; Tur trén 1 ty dong dén 3 ty
dong: 01 tridu dong + 0,06% cua phan gia trj tai san hodc gia tri hop ddong, giao dich vuot
qua 01 ty dong; Tur trén 3 ty dong dén 5 ty dong: 2,2 triéu ddng + 0,05% cua phan gia tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty dong; T trén 5 ty dong dén 10 ty
déng: 3,2 tri€u déng +0,04% cua phén gia tri tai san hodc gia tri hop déng, giao dich vuot
qua 05 ty dong; Tir trén 10 ty dong: 5,2 tridu dong + 0,03% cua phan gid tri tai san hodc
gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty ddng (muc thu tdi da khong qua 10 triéu
d6ng/trudng hop).

Péi v6i cac hop dong, giao dich vé quyén st dung dat, tai san co gia quy dinh cia
co quan nha nude c6 tham quyén thi gia tri quyén st dung dét, gia trj tai san tinh phi cong
chtng duge xac dinh theo thoa thudn cia cac bén trong hop dong, giao dich do; trudong
hop gia dat, gia tai san do cac bén thoa thuan thip hon mic gid do co quan nha nudc co
tham quyén quy dinh ap dung tai thoi diém cong ching thi gid tri tinh phi cong chimg
duge tinh nhu sau: Gid tri quyén st dung dét, gia tri tai san tinh phi cong ching = Dién
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tich dat, s6 luong tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia dat, gid tai san do co quan
nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

* Tén miu don, mau to khai: Phiéu yéu cau cong ching.

* Yéu cau thue hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai ¢ ning lyc hanh vi
dan sy phu hgp theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong chirng ngoai try sé theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- Luat Nha ¢ ngay 29/11/2005.

- Thong tu s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctia B6 Tu phéap Tai
nguyén moi trudng hudng dan viéc cong ching, ching thuc hop dong, van ban thuc hién
quyén cta nguoi st dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 ctia Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

29. Thii tuc Cong chirng hop dong gép von bang nha &

* Trinh ty thwe hién:

- Bwée 1: Ngudi yéu cau cong chimg ndp ho so.

- Bwée 2: Cong ching vién tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, hop 18 thi hudng dan bo sung;

+ Néu ho so da day da, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buée 3: CCV kiém tra ndi dung HDb (néu da co san), hudng dan tu soan thao
(néu chua c6), soan thao HD (néu ho dé nghyj).

- Buéc 4: CCV doc HD cho ngudi yéu cau cong chimg nghe hoidc ho tu doc.

- Bivde 5: Ngudi yéu cau cong ching ky tén vao HP.

- Buoc 6: CCV chirng nhan HP.

- Buwée 7: B phan gitip viée hoan tit thu tuc (dong diu, vao sb, vao sb theo ddi,
Iwru triv); thu phi va tra hd so.

- Thoi gian 1am viéc sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thirc thue hién: Tai tru s Phong cong ching.

* Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau).

- Gidy CMND, S6 ho khau cta ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Giy to chimg minh quyén sé hitu (Ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng din bd sung.

- Hop d6ng (it nhat 14 03 ban).

* Thoi han gidi quyét: Khong qua 02 ngay lam viéc; truong hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Po6i twong thwe hién TTHC:
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- Ca nhan.

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thwe hién TTHC: Ching nhan HP g6p vén bang nha 6.

* L& phi: Thu theo Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 ctia Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng dan muc thu, ché do thu, nop, quan ly
va st dung phi cong chung.

Murc thu xac dinh theo gia tri tai san hodac gia tri hop déng:

Gia tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich dudi 50 triéu déng: 50.000 d/trudng
hop; Tir 50 triéu ddng dén 100 tridu dong: 100.000d; Tur trén 100 triéu dong dén 1 ty
dong: 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich; Tur trén 1 ty dong dén 3 ty
dong: 01 triéu dong + 0,06% cuia phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 01 ty déng; Tur trén 3 ty dong dén 5 ty dong: 2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gia tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty dong; Tir trén 5 ty dong dén 10 ty
dong: 3,2 triéu dong + 0,04% ciia phan gié tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 05 ty dong; Tir trén 10 ty dong: 5,2 triéu dong + 0,03% ctia phan gia tri tai san hodc
gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty dong (muc thu tdi da khong qua 10 triéu
dong/trudong hop).

Déi véi cac hop dong, giao dich vé quyén sir dung dat, tai san c6 gia quy dinh cua
co quan nha nudc c6 tham quyén thi gia tri quyén str dung dét, gia trj tai san tinh phi cong
ching duoc xac dinh theo thoa thuan ctia cic bén trong hop dong, giao dich dé; truong
hop gia dét, gia tai san do cac bén thoa thun thdp hon muc gia do co quan nha nude co
thAm quyén quy dinh ap dung tai thoi diém coéng chung thi gia tri tinh phi cong chimg
dugc tinh nhu sau: Gia tri quyén str dung dat, gi4 tri tai san tinh phi cong ching = Dién
tich dat, s6 luong tai san ghi trong hop dong, giao dich (x) Gia dat, gid tai san do co quan
nha nudc c6 thaim quyén quy dinh.

* Tén miu don, miu t& khai: Phiéu yéu cu cong ching.

* Yéu cau thyue hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan sy phu hgp theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong chimg ngoai tru s¢ theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can cu phap 1y cua TTHC:

- Luat Cong ching ngay 29/11/2006.

- Luat Nha ¢ ngay 29/11/2005.

- Thong tu s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua B6 Tu phap - Tai
nguyén va Mbi trudng hudng dan viée cong ching, chimg thuc hop dong, van ban thuc
hién quyén ciia nguoi sir dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 ctia Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

30. Thu tuc Cong chirng di chic
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* Trinh ty thuwe hién:

- Bwoc 1: Ngudi yéu cau cong chung ndp ho so.

- Bwée 2: Cong ching vién tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, hop 18 thi hudng dan bo sung;

+ Néu hd so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buée 3: CCV kiém tra ndi dung di chuc (néu da ¢ san), huong dan tu soan thao
(néu chua c9), soan thao di chiic (néu ho dé nghy).

- Buwéc 4 : CCV doc di chic cho nguoi yéu cau cong chimg nghe hoic ho ti doc.

- Bwée 5: Ngudi yéu cau cong chimg ky tén vao di chuc.

- Buoc 6: CCV chirng nhan di chuc.

- Bwde 7: Bo phan giup viéc hoan tat thu tuc (dong dau, vao sb, vao sb theo doi,
Iuru triv); thu phi va tra ho so.

- Thoi gian 1am viée sang tir 7h30 dén 11h 30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (Trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thirc thue hién: Tai tru sé Phong cong ching.

* Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau).

- Gidy CMND, S6 ho khau ctia ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy td chitng minh quyén s& hitu, quyén sir dung tai san dinh doat trong di chiic
(Ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng din bo sung.

- Di chiic (it nhét 1 02 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thye hién TTHC:

- C4 nhan.

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thuc hién TTHC: Phong cong ching.

* Két qua thye hi¢n TTHC: Chtng nhan di chic.

* L& phi: 40.000d/treong hop (Thu theo Théng tu lién tich sé 08/2012/TTLT-
BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua Lién Bd Tai chinh - Tu phap huéng dan muc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va sit dung phi cong chiing).

* Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu cu céng ching.

* Yéu cAu thwe hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai ¢6 ning luc hanh vi
dan sy phu hgp theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong ching ngoai tru s¢ theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao di chuc.

* Can cur phap ly cua TTHC:

- Luat Cong ching ngay 29/11/2006.

- B6 Luat Dan su ngay 14/06/2005.
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- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua Bo Tu phap - Tai
nguyén va Méi trudng hudng dan viée cong chung, chimg thuc hop dong, vin ban thuc

hién quyén ctia nguoi stir dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 ciia Lién B¢ Tai
chinh - Tu phap hudng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

31. Thi tuc Cong chirng nhan luu giir di chuac

* Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Ngudi yéu cau cong ching nop ho so.

- Buéc 2: Cong chung vién tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, hop 1é thi huéng dan bo sung;

+ Néu ho so da day du, hop 1é thi giai quyét theo quy dinh.

- Buwée 3: CCV lap van ban nhén luu gitr di chic.

- Bude 4: CCV doc vin ban cho nguoi yéu cau cong chimg nghe hodc ho tu doc.

- Bude 5: Ngudi yéu ciu cong ching ky tén vao vin ban nhén luu gitr di chic

- Buée 6: CCV chung nhan vao van ban nhan luu gitr di chuc.

- Buwdce 7: B phan gitp viéc hoan tat thu tuc (dong diu, vao sb, vao sb theo doi,
lwru trir); thu phi va tra hd so.

- Thoi gian 1am viéc sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thirc thue hién: Tai tru sé Phong cong chirng.

* Thanh phan, s6 luwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau).

- Gidy CMND, S6 ho khau ctia ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to can thiét khac, tuy truong hop cu thé CCV hudng dan bd sung. (it nhat 1a
02 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thye hién TTHC:

- Ca nhan.

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thuwe hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thye hi¢gn TTHC: Chtng nhan luu giit di chuc.

* L¢ phi: 100.000 d/truong hop (Thu theo Thong tu lién tich s 08/2012/TTLT-
BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua Lién Bd Tai chinh - Tu phap huéng dan muc thu, ché do
thu, nop, quan ly va str dung phi cong ching).

* Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu cu céng ching.

* Yéu cau thye hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan sy phu hop theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong chimg ngoai tru s theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD;
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* Can ctr phap ly cia TTHC:

- Luat Cong ching ngay 29/11/2006.

- B6 Luat Dan sy ngay 14/06/2005.

- Thong tu s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua Bo Tu phap Tai
nguyén moi trudng hudéng dan viée cong ching, ching thuc hop dong, vin ban thuc hién

quyén cta nguoi st dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 ciia Lién B¢ Tai
chinh - Tu phap hudng din muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi céng ching.

32. Thi tuc Cong chirng thuin phan chia di san

* Trinh ty thuwe hién:

- Buéc 1: Ngudi yéu cau cong ching nop ho so.

- Bwée 2: Cong chung vién tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, hop 1é thi huéng dan bo sung;

+ Néu ho so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buée 3: CCV niém yét cong khai viéc phan chia di san tai UBND dia phuong noi
c6 tai san hodc noi cu trii cudi ciing ctia ngudi dé lai di san.

- Buéc 4: CCV kiém tra ndi dung vin ban thuan phan chia di san (néu di co san);
huéng dan tu soan thao (néu chua c6); soan thao van ban thuan phéan chia di san (néu ho
dé nghi).

- Buée 5: CCV doc van ban thuan phan chia di san cho ngudi yéu cau cong chimg
nghe hodc ho tu doc.

- Bude 6: Ngudi yéu ciu cong ching ky tén vao vian ban thuin phan chia di san.

- Buéce 7: CCV chung nhdn van ban thuan phan chia di san.

- Budc 8: BO phan gitp viéc hoan tat thu tuc (dong diu, vao sb, vao sb theo doi,
luu trir); thu phi va tra hd so.

- Thoi gian lam viée sang tir 7h30 dén 11h 30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thirc thuc hién: Tai tru s6 Phong cong ching.

* Thanh phan, s6 luwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S ho khdu cta ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to chimg minh quan hé huyét théng gitta ngudi dé lai di san va nhig ngudi
phan chia di san (Ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy t& ching minh quyén sé hitu, quyén st dung tai san 1 di san (Ban chinh +
01 ban sao).

- Gidy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng din bd sung.

- Vin ban thuén phan chia di san (it nhat 13 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Sau 30 ngay niém yét cong khai.

* P6i twong thwe hién TTHC:
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- Ca nhan.

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thwe hién TTHC: Ching nhan vin ban thuan phan chia di san.

* L& phi: Thu theo Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 ctia Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng dan muc thu, ché do thu, nop, quan ly
va st dung phi cong chung.

Murc thu xac dinh theo gia tri tai san hodac gia tri hop déng:

Gia tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich dudi 50 triéu déng: 50.00 0d/trudng
hop; Tir 50 triéu ddng dén 100 tridu dong: 100.000d; Tur trén 100 triéu dong dén 1 ty
dong: 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich; Tur trén 1 ty dong dén 3 ty
dong: 01 triéu dong + 0,06% cuia phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 01 ty déng; Tur trén 3 ty dong dén 5 ty dong: 2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gia tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty dong; Tir trén 5 ty dong dén 10 ty
dong: 3,2 triéu dong + 0,04% clia phan gié tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 05 ty dong; Tir trén 10 ty dong: 5,2 triéu dong + 0,03% ctia phan gia tri tai san hodc
gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty dong (muc thu tdi da khong qua 10 triéu
dong/trudong hop).

* Tén miu don, mau to khai: Phiéu yéu cau cong ching.

* Yéu cau thye hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan sy phu hgp theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong chimg ngoai tru s¢ theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can ctr phap 1y caa TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- B6 Luat Dan su ngay 14/06/2005.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua Bo Tu phéap - Tai
nguyén va Mbi truong hudng dan viée cong chung, chimg thuc hop dong, vin ban thuc
hién quyén ciia nguoi sir dung dét.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 ctia Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

33. Thu tuc Cong chirng vian ban khai nhan di sdan

* Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Ngudi yéu cau cong chimg ndp ho so.

- Bwée 2: Cong ching vién tiép nhan, kiém tra hd so.

+ Néu hd so chua day du, hop 18 thi huéng dan bo sung.

+ Néu ho so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buoc 3: CCV niém yét cong khai viéc khai nhan di san tai UBND dia phuong
noi c6 tai san hodc noi cu tra cudi cing cua ngudi dé lai di san.
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- Buéc 4: CCV kiém tra ndi dung vin ban tir chdi nhan di san (néu di c6 sin),
hudng dan tu soan thao (néu chua c0), soan thdo van ban khai nhan di san (néu ho dé
nghi).

- Buée 5: CCV doc ndi ndi dung vin ban khai nhan di san cho ngudi yéu cau cong
chirng nghe hodc ho tu doc.

- Bwée 6: Ngudi yéu ciu cong chimg ky tén vao vin ban khai nhan di san.

- Buwoc 7: CCV chirng nhan ndi dung van ban khai nhan di san.

- Bwoc 8: B phan gitp viéc hoan tat thu tuc (dong dau, vao sb, vao sb theo doi,
lwu trir); thu phi va tra hd so.

- Thoi gian 1am viéc sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thirc thue hién: Tai tru sé Phong cong ching.

* Thanh phan, s6 luwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S6 ho khau ctia ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy chung nhan quan hé huyét thong giita nguoi dé lai di san va ngudi khai
nhan di san (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to ching minh quyén s& hitu, quyén st dung tai san 1a di san (Ban chinh +
01 ban sao).

- Giy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng din bd sung.

- Vin ban khai nhén di san (it nhat 1a 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Sau 30 ngay niém yét cong khai.

* Poi twong thye hién TTHC:

- Ca nhan.

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thye hién TTHC: Chting nhan vin ban khai nhan di san.

* L& phi: Thu theo Thong tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 ctia Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng din mic thu, ché do thu, nop, quan ly
va st dung phi cong chung.

Mirc thu xac dinh theo gié tri tai san hodc gia tri hop dong:

Gia tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich dudi 50 triéu déng: 50.000 d/trudong
hop; Tir 50 triéu ddng dén 100 tridu dong: 100.000d; Tir trén 100 triéu dong dén 1 ty
dong: 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich; Tir trén 1 ty dong dén 3 ty
dong: 01 tridu dong + 0,06% cua phan gia trj tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot
qua 01 ty déng; Tur trén 3 ty dong dén 5 ty dong: 2,2 triéu dong + 0,05% cua phan gia tri
tai san hoac gia tri hop déng, giao dich vuot qua 03 ty df)ng; Tu trén 5 ty déng dén 10 ty
dong: 3,2 tridu dong + 0,04% ciia phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot
qua 05 ty dong; Tir trén 10 ty dong: 5,2 tridu dong + 0,03% cua phan gid tri tai san hodc
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gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty dong (muc thu tdi da khong qua 10 triéu
déng/trudng hop).

* Tén miu don, mau to khai: Phiéu yéu cau cong ching.

* Yéu cau thue hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai ¢ ning lyc hanh vi
dan sy phu hgp theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong chirng ngoai try sé theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can ctr phap ly cua TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- B6 Luat Dan su ngay 14/06/2005.

- Thong tu s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua B6 Tu phap - Tai
nguyén va Moi truong hudng dan viéc cong ching, chimg thuc hop dong, van ban thuc
hién quyén cta nguoi sir dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 ctia Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

34. Thii tuc Cong chirng tir chdi nhin di sin

* Trinh ty thuwe hién:

- Bwée 1: Ngudi yéu cau cong ching ndp ho so.

- Bwée 2: Cong ching vién tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, hop 18 thi hudng dan bo sung;

+ Néu ho so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buée 3: CCV kiém tra ndi dung vin ban tir chdi nhan di san (néu di c6 sin),
huéng dan ty soan thao (néu chua cd), soan thao van ban tu chdi nhén di san (néu ho dé
nghi).

- Bude 4: CCV doc ndi dung vin ban tir chdi nhan di san cho nguoi yéu cau cong
chtrng nghe hodc ho tu doc.

- Birde 5: Ngudi yéu ciu cong ching ky tén vao vin ban tir chdi nhan di san.

- Buwoc 6: CCV chirng nhan ndi dung van ban tur chdi nhén di san.

- Buwdce 7: BO phan gitp viéc hoan tat thu tuc (dong diu, vao sb, vao sb theo doi,
lwu trir); thu phi va tra hd so.

- Thoi gian 1am viéc sang tir 7h30 dén 11h 30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 ( Trir
ngay thit 7, Chu nhit va ngay 18, tét).

* Cach thirc thuc hién:

- Tai try s& Phong cong chiing.

- Hodc ngoai tru s& néu ngudi yéu cau cong chimg dé nghi.

* Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S6 ho khau ctia ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to chimg minh quyén so hitu, quyén str dung tai san lién quan dén viéc tir
chdi di san (Ban chinh+01 ban sao).
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- Gidy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng din bd sung.

- Vin ban tir chdi nhan di san (it nhat 1a 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qué 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thye hién TTHC:

- Cé nhan.

- T4 chirc ¢6 yéu cau cong ching.

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thwe hién TTHC: CCV Chtng nhan vin ban tir chéi di san.

* LL¢ phi: 20.000 d/trudong hop (thu theo Thong tu lién tich 08/2012/TTLT - BTC-
BTP ngay 19/01/2012 cua Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng din muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi cong chiing).

* Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu cu céng chimng.

* Yéu cau thye hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan sy phu hop theo quy dinh ctia phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hoac dia
diém cong chirng ngoai try sé theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can ctr phap ly cia TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- B6 Luat Dan su ngay 14/06/2005.

- Thong tu s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 ctia Bo Tu phap - Tai
nguyén va Mbi trudng hudng dan viéc cong ching, chimg thuc hop dong, vin ban thuc
hién quyén cta nguoi str dung dat.

- Théng tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 ctia Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

35. Thi tuc Cong chirng sira d6i, bd sung hop dong, giao dich

* Trinh ty thye hién:

- Buée 1: Ngudi yéu ciu cong ching ndp ho so.

- Buéc 2: Cong chung vién tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, hop 1¢ thi huéng dan bo sung;

+ Néu hd so dd day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Bwée 3: CCV kiém tra ndi dung vin ban stra doi, bd sung HD, GD (néu da co
san), hudng dan tu soan thao (néu chua c6), soan thdo van ban (néu ho dé nghi).

- Buée 4: CCV doc ndi dung van ban cho ngudi yéu cau cong chimg nghe hodc ho
tu doc.

- Buée 5: Ngudi yéu ciu cong ching ky tén vao vin ban.

- Bude 6: CCV ching nhan ndi dung van ban.

- Buwédce 7: BO phan giup viéc hoan tat tha tuc (dong diu, vao sb, vao sb theo doi,
Iwru triv); thu phi va tra hd so.
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- Thoi gian lam viéc sang tir 7h30 dén 11h 30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 ( Trur
ngay thir 7, Chu nhat va ngay 18, tét).
* Cach thirc thuc hién:

- Tai try sé Phong cong ching.

- Hodc ngoai tru s& néu nguodi yéu cau cong chimg dé nghi.

* Thanh phan, s6 luwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S ho khau ctia ngudi yéu cau céng chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Hop dong, giao dich da cong ching trudc d6 (Ban chinh+01 ban sao).

- Gidy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng din bd sung.

- Vin ban sira doi, bo sung HP, GD (it nhét 1a 02 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; truong hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thye hién TTHC:

- C4 nhan.

- T6 chtic ¢6 yéu cau cong ching

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thwe hién TTHC: CCV Chtng nhan cong ching sira d6i b sung hop
déng, giao dich.

* L phi: 40.000 d/truong hop (thu theo Thong tu lién tich 08/2012/TTLT-BTC-
BTP ngay 19/01/2012 cua Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng din mic thu, ché do thu,
ndp, quan 1y va str dung phi cong chirng)

* Tén miu don, miu t& khai: Phiéu yéu cu céng ching.

* Yéu cau thye hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan sy phu hgp theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong chimg ngoai tru s¢ theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD;

* Can ctr phap 1y caa TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- B6 Luat Dan su ngay 14/06/2005.

- Thong tu sb 04/2006/TTLT-BTP -BTNMT ngay 13/6/2006 cua B6 Tu phéap - Tai
nguyén va Mbi trudng hudng dan viée cong ching, chimg thuc hop dong, vin ban thuc
hién quyén ciia nguoi sir dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

36. Thii tuc Coéng chirng hity bé hop dong, giao dich

* Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Ngudi yéu cau cong chimg ndp ho so.

- Bwée 2: Cong ching vién tiép nhan, kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua day du, hop 18 thi huéng dan bo sung;
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+ Néu ho so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buée 3: CCV kiém tra noi dung vian ban hiy bo HD, GD (néu da c6 san), hudng
dan tu soan thao (néu chua c6), soan thao van ban (néu ho dé nghi).

- Buwéc 4: CCV doc ndi dung vin ban huy bo HP, GD cho ngudi yéu cau cong
chirng nghe hodc ho tu doc.

- Bwée 5: Ngudi yéu cau cong ching ky tén vao vin ban huy bo HD, GD.

- Buéce 6: CCV chung nhan ndi dung van ban huy bé Hb, GD.

- Bwde 7: Bo phan giup viéc hoan tat thu tuc (dong dau, vao sb, vao sb theo doi,
lwu trir); thu phi va tra hd so.

- Thoi gian 1am viéc sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thirc thue hién: tai tru sé Phong cong ching.

* Thanh phan, s6 luwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S6 ho khau ctia ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng din bd sung.

- Vian ban huy bo hop dong, giao dich (it nhat 03 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thye hién TTHC:

- Ca nhan

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thye hi¢gn TTHC: CCV Ching nhan huy bo HD, GD.

* L& phi: 20.000 d/truong hop (thu theo Thong tu lién tich 08/2012/TTLT-BTC-
BTP ngay 19/01/2012 cua Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng din mirc thu, ché do thu,
ndp, quan 1y va str dung phi cong chirng).

* Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu ciu céng ching.

* Yéu cau thye hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan su phu hop theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hodc dia
diém cong chimg ngoai tru s¢ theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can cur phap ly cua TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- B6 Luat Dan su ngay 14/06/2005.

- Thong tu s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua B6 Tu phap - Tai
nguyén va Moi truong hudng dan viéc cong ching, chimg thuc hop dong, vin ban thuc
hién quyén ciia nguoi sir dung dat.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cta Lién Bo Tai
chinh - Tu phap huéng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.
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37. Thii tuc Coéng chirng cip ban sao vin ban cong chirng

* Trinh ty thuwe hién:

- Buére 1: Nguoi yéu cau cong ching ndp ho so.

- Buée 2: Cong ching vién tiép nhan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, hop 1é thi huéng dan bo sung;

+ Néu ho so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buée 3: CCV chuyén bd phan luu trit lyc tim, photocopy vin ban.

- Budc 4: CCV ky sao y ban chinh van ban da cong chung.

- Buée 5: BO phan giup viéc hoan tat thu tuc (dong diu, vao sb, vao sb theo doi,
lwu trir); thu phi va tra hd so.

- Thoi gian 1am viéc sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thire thue hién: Tai tru sé Phong cong chirng.

* Thanh phan, s6 luwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND ctia ngudi yéu cau céng chimg (ban chinh + 01 ban sao).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thue hién TTHC:

- C4 nhan.

- T6 chirc ¢6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thue hién TTHC: Phong cong chung.

* Két qua thye hién TTHC: CCV Chung nhédn cp ban sao vin ban cong chimng.

* ¢ phi: Mirc thu phi cdp ban sao vin ban céng ching: 5.000d/trang, tir trang tht
3 tro 1én thi mdi trang thu 3.000d nhung t6i da khong qua 100.000d (thu theo Thong tu
lién tich 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cua Lién B Tai chinh - Tu phdp
huéng dan mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi céng chirng)

* Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu cau cong ching.

* Yéu cau thye hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai c6 nang lyc hanh vi
dan sy phu hop theo quy dinh cua phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hoac dia
diém cong chimg ngoai tru s¢ theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can cur phap ly cua TTHC:

- Luat Cong ching ngay 29/11/2006.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 cta Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

38. Thii tuc Cong chirng hop dong, giao dich da dwoe soan thao siin

* Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Ngudi yéu cau cong ching ndp ho so.

- Bwée 2: Cong chimg vién tiép nhan, kiém tra hd so:
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+ Néu ho so chua day du, hop 1é thi huéng dan bo sung;

+ Néu hd so da day du, hop 16 thi giai quyét theo quy dinh.

- Buére 3: CCV kiém tra nodi dung hop dong giao dich.

- Buéc 4: CCV doc ndi dung hop dong giao dich cho ngudi yéu cau cong ching
nghe hodc ho tu doc.

- Buéde 5: Nguoi yéu cau cong chung ky tén HD, GD.

- Buée 6: CCV chirng nhan HD, GD;

- Bwée 7: BO phan giup viéc hoan tat thi tuc (dong diu, vao sb, vao so theo doi,
lwu trir); thu phi va tra hd so.

- Thoi gian 1am viéc sang tir 7h30 dén 11h30, chiéu tir 13h30 dén 16h30 (trir ngay
thir 7, Cha nhat va ngay 18, tét).

* Cach thirc thue hién: Tai tru sé Phong cong ching.

* Thanh phan, s6 luwgng hd so:

- Phiéu yéu cau cong chimg (theo mau) c6 mau kém theo.

- Gidy CMND, S6 ho khau ctia ngudi yéu cau cong chimg (ban chinh + 01 ban sao).

- Gidy to chimg minh quyén sé hitu, quyén sir dung tai san lién quan ¢én HDGD
(Ban chinh + 01 ban sao).

- Giy to can thiét khéc, tuy truong hop cu thé CCV hudng dan bo sung.

- Hop d6ng, giao dich (it nhat 14 02 ban).

* Thoi han giai quyét: Khong qua 02 ngay 1am viéc; trudng hop phirc tap khong
qua 10 ngay lam viéc.

* Poi twong thye hién TTHC:

- C4 nhan.

- T6 chirc c6 yéu cau cong chimg.

* Co quan thuc hién TTHC: Phong cong ching.

* Két qua thye hién TTHC: CCV Ching nhan HD, GD di duoc soan thao san.

* L& phi: Thu theo Théng tu lién tich sb 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
19/01/2012 ctia Lién Bo Tai chinh - Tu phap huéng dan mic thu, ché do thu, ndp, quan ly
va sir dung phi cong chung.

Mirc x4c dinh theo gia tri tai san hodc gia tri hop dong:

Gia tri tai san hodc gid tri hop ddng, giao dich dudi 50 triéu déng: 50.000 d/trudng
hop; Tir 50 triéu ddng dén 100 tridu dong: 100.000d; Tir trén 100 triéu dong dén 1 ty
dong: 0,1% gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich; Tur trén 1 ty dong dén 3 ty
dong: 01 tridu dong + 0,06% cua phan gia trj tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot
qua 01 ty ddng; Tur trén 3 ty dong dén 5 ty dong: 2,2 triéu ddng + 0,05% cua phan gia tri
tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vuot qua 03 ty dong; Tir trén 5 ty dong dén 10 ty
d@)ng: 3,2 tri¢u déng +0,04% cua phén gia tri tai san hodc gia tri hop d@)ng, giao dich vuot
qua 05 ty dong; Tir trén 10 ty dong: 5,2 tridu dong + 0,03% cua phan gid trj tai san hoic
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gia tri hop dong, giao dich vuot qua 10 ty dong (muc thu tdi da khong qua 10 triéu
déng/trudng hop).

Muc thu phi ddi v6i cac viée cong chimg hop dong thué quyén sir dung dat; thué
nha &; thué, thué lai tai san (tinh trén tong so tién thué) dugc tinh nhu sau:

STT Gia tri hop ’clf‘)pg, giao dich . Mikc thu
(tong so tién thué) (dong/truong hop)
1 | Duéi 50 triéu dong 40.000
2 | T 50 tridu dén 100 triéu dong 80.000

0,08% giéa tri tai san hoac gia tri hop

3 | T trén 100 triéu dong dén 01 ty dong ddng, giao dich

. ’ . 800 nghin dong + 0,06% cua phan gia
4 | Tutrén 01 ty dong dén 03 ty dong tri tai san hodac gia tri hop dong, giao
dich vuot qua 01 ty dong

. ’ . 02 triéu dong + 0,05% ciia phan gi4 tri
5 | Tu trén 03 ty dong dén 05 ty dong tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vugt qua 03 ty dong

. ) . 03 triéu dong + 0,04% ciia phan gia tri
6 | Tu trén 05 ty dong dén 10 ty dong tai san hodac gia tri hop dong, giao dich
vugt qua 05 ty dong

05 triéu dong + 0,03% cuia phan gia tri
tai san hodc gi tri hop dong, giao dich
vugt qua 10 ty dong (mtc thu téi da
khong qua 8 triéu dong/truong hop)

7 | Tir trén 10 ty dong

Poi v6i cac hop dong, giao dich vé quyén st dung dat, tai san co gia quy dinh cua
co quan nha nude c6 tham quyén thi gia tri quyén st dung dét, gia trj tai san tinh phi cong
chtng duge xac dinh theo thoa thuin cia cac bén trong hop dong, giao dich do; trudong
hop gia dat, gia tai san do cac bén thoa thuan thip hon mic gia do co quan nha nudc co
thim quyén quy dinh ap dung tai thoi diém cong ching thi gid tri tinh phi cong chimg
duogc tinh nhu sau: Gia tri quyén st dung dat, gia tri tai san tinh phi cong ching = Dién
tich dat, s6 lugng tai san ghi trong hop ddng, giao dich (x) Gia dét, gia tai san do co quan
nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

Mirc thu phi cong chimg hop dong, giao dich khong theo gi trj tai san hodc gia tri
hop ddng, giao dich dugc quy dinh nhu sau:

¢ en Mirc thu
STT Loai vige (@dng/truong hop)
Cong chung hgp dong chuyén doi quyen str dung dat nong
1 2 40.000
nghiép
2 | Cong chimg hop dong ban dau gia bat dong san 100.000
3 | Cong chimg hop déng bao lanh 100.000
4 | Cong ching h0‘p dong uy quyén 40.000
5 | Cong chung giay uy quyen 20.000
Cong ching viéc stra doi, bd sung hop dong, giao dich
6 YR A y o, . 40.000
(trir viéc stra doi, bo sung tdng gia tri tai san hodc gia tri
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hop ddng, giao dich thi 4p dung murc thu theo quy dinh tai

khodan 2)
7 | Cong ching viéc huy bo hop dong, giao dich 20.000
8 | Cong chig di chilic 40.000
9 | Cong chirng van ban tir chdi nhan di san 20.000
10 | Cac cong viéc cong chimg hop dong, giao dich khac 40.000

M thu phi nhan luu giit di chiic: 100.000 dong/truong hop.

Murc thu phi cép ban sao vin ban cong chimg: 5.000 dong/trang, tir trang thi ba (3)
tré 1én thi mdi trang thu 3.000 ddng nhung t6i da khong qua 100.000 dong/ban.

* Tén miu don, miu to khai: Phiéu yéu cu céng chimg.

* Yéu cau thue hién TTHC: Ngudi yéu cau cong chimg phai ¢ ning lyc hanh vi
dan sy phu hop theo quy dinh ctia phap luat va c6 mat tai Phong cong chung hoac dia
diém cong chirng ngoai try sé theo dé nghi, nghe doc va ky tén vao HD.

* Can ctr phap ly cia TTHC:

- Luat Cong chung ngay 29/11/2006.

- Thong tu lién tich s6 08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 ciia Lién Bo Tai
chinh - Tu phap hudng din murc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimg.

III. Linh vue Trg giup phap ly

1. Thii tuc P& nghi tham gia 1am Cong tac vién tro giip phap ly

* Trinh ty thye hién:

Buéc 1: Nguoi c6 du diéu kién dugce quy dinh trong Luat Tro gitip phap 1y nop hd
so dé nghi lam cdng tac vién tai Trung tdm, Chi nhanh cia Trung tdm noi nguoi dé nghi
lam cong tac vién lam vi¢c hoac cu tra.

Budre 2: Giam doc Trung tAm, Truong Chi nhanh kiém tra ho so, néu du diéu kién
thi lam Coéng van trinh va dé& nghi Giam déc S¢ Tu phap cong nhdn va cp thé cong tac
vién,;

Budée 3: Giam ddc S6 Tu phap ra quyét dinh cong nhan va cip thé cho nguoi dé
nghi lam cong tac vién. Truong hop khong du diéu kién lam Cong tac vién thi ra vin ban
tir chdi khong cong nhén 14 cong tac vién.

* Cach thire thwe hién: Nop hd so tai Trung tdm trg gitp phéap Iy hodc Chi nhanh
cua Trung tam trg gitp phap ly.

* Thanh phin ho so:

a) Pon dé nghi lam cong tac vién (c6 mau kém theo).

b) Ban sao mot trong cac gidy to sau: Bang ctr nhan ludt; bang dai hoc khac hoic
bang Trung cép lut.

¢) So yéu 1y lich ¢6 x4c nhan cia UBND noi cu tri hodc co quan, to chtc, don vi
noi nguoi dé nghi cong tac lam viéc (ban chinh).

d) 02 anh c& 2cm x 3cm.

Trong trudng hop ngudi dé nghi 1am cong tac vién thudng tra & ving c6 didu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho khan, ving dan toc thiéu sé va mién ni ma ¢ thoi gian cong
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tac phap luat tir 03 nam trd 1én hodc c6 kién thirc phap luat va c6 uy tin trong cong dong
thi trong hd so dé nghi lam cong tic vién ngoai cac gidy to tai liéu quy dinh tai diém a, ¢
néu trén can c6 gidy xac nhan thoi gian cong tac phap luat cia co quan, to chirc noi ngudi
d6 da hodc dang cong tac hodc xac nhan cia UBND cép xa vé kién thirc phap luat va uy
tin trong cong déng cua ngudi dé nghi.

* 86 lwong ho so: 01 bo.

* Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc, Giam d6c Trung tdm kiém tra tinh ddy du va
dung dén cta hd so, néu hd so hop 18 thi trinh Gidm déc S& Tu phap xem xét, cong nhan
va cap thé cong tac vién. Trong truong hop hd so khong hop 16 thi tra lai hd so cho ngudi
dé nghi lam cong tac vién va thong bao rd 1y do bang vin ban.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so do Giam déc Trung
tam trinh, Giam dbc S¢ Tu phap xem xét, ky quyét dinh cong nhan va cip Thé cong tac
vién. Trong truong hop tir chdi phai thong bao rd 1y do bang vin ban cho ngudi dé nghi
1am cong tac vién. Ngudi bi tir chdi co quyén khiéu nai dbi v6i viée tir chdi cong nhan va
cap thé cong tac vién. Viéc giai quyét khiéu nai duoc thuc hién theo quy dinh cta phap
luat vé khiéu nai.

* Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

* Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm tr¢ giap phéap 1y nha nudc
tinh Phu Yén.

* Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cong nhén va cip thé cong tac vién trg giup phap 1y.

- Cép thé Cong tac vién.

- Vin ban tir chdi cong nhéan 1a Cong tac vién.

* L phi (néu c6): Khong.

* Tén miu don, miu t& khai: Mau 01-TP-TGPL-QCCTV: Don d& nghi lam cong
tac vién trg giup phap 1y.

* Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

* Can ctr phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Luét Tro gitp phap 1y s6 69/2006/QH1 1 ngay 29/6/2006;

- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cta Chinh pht ban quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Tro giup phap 1y vé nguoi dugc tro gitp
phap 1y, t6 chuc thyc hién tro gitp phap ly, Tro giup vién phap 1y va cong tac vién tro
gitip phép 1y, hoat dong trg giup phap 1y va quan 1y nha nude vé trg giup phap 1y, ¢ hiéu
luc ngay 08/02/2007.

- Quyét dinh s6 05/2008/QD-BTP ngay 13/5/2008 cua B truong Bo Tu phép ban
hanh Quy Ché cong tac vién trg gitp phap 1y cua Trung tdm Tro gitp phap 1y nha nudc,
co hi¢u lyc tir ngay 12/6/2008.
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- Nghi dinh s 05/2012/ND-CP ngay 02/02/2012 ctia Chinh phu vé viéc stra doi, bd
sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh vé Giao dich bao dam, tro gitp phap ly, luét su, tu

van phap luat./.



