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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1379/QD-UBND Phu Yén, ngay 11 thang 9 nam 2012
QUYET PINH

Vé viéc cong !)6 thi tuc hanh chinh m¢i ban hanh thugc tham quyén
gidi quyét cia UBND cap huyén trén dia ban tinh Phu Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can ctr Luat To chtirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngdy 26 thang
11 nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh
phu vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi caa Chanh Van phong UBND tinh va T& trinh s6 330/TTr-SNV
ngay 04 thang 9 nam 2012 cta Giam dbc So Noi vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh méi ban hanh
thudc thdm quyén giai quyét cia UBND céap huyén trén dia ban tinh Pha Yén.
(Danh muc thu tuc hanh chinh dinh kém)

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S& Nbi vu,
UBND cép huyén, Thu trudong cac sd, ban, nganh c6 lién quan chiju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Pham Dinh Cw
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
TREN PIA BAN TINH PHU YEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1379/0P-UBND ngay 11 thang 9 ndm 2012 ciia
Chui tich Uy ban nhdn dén tinh Phii Yén)

STT Tén thu tuc hanh chinh
I | Linh vuc Hoi
1 | Thanh 1ap Hoi
2 | Cho phép Hdi t6 churc dai hoi
3 | Phé duyét Diéu 18 Hoi
4 | Chia tach, sap nhap, hop nhat Hoi
5 | Doi tén Hoi
6 | Giai thé Hoi
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PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
MOI BAN HANH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP
HUYEN TREN PIA BAN TiNH PHU YEN

1. Tha tuc Thanh lap Hoi

- Trinh tu thuc hién:

Buwée 1: Pon vi chuin bi diy du hd so theo quy dinh cua phéap luat.

Buwéc 2: Nop hd so tai Phong Noi vu huyén, thi x4, thanh phd.

- Cong chirc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so ddy du hop 1é thi viét gidy bién nhéan, hen thoi gian giao
tra;

+ Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1& thi céng chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp hd so lam lai.

- Thoi gian lam viée: Sang tir 7h00> dén 11h00°; Chiéu tir 13h30” dén 17h00’
vao cac ngdy lam viéc trong tudn (trir ngdy tha bay, chi nhat va ngay nghi 18).

Buée 3: Phong Noi vu trinh UBND huyén, thi x4, thanh phd ra quyét dinh
thanh lap.

Buée 4: Tra két qua tai Phong No6i vu huyén, thi xa, thanh phé.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua: Quyét dinh hanh chinh.

Thoi gian 1am viéc: Sang tir 7h00° dén 11h00°; Chiéu tir 13h30° dén 17h00° vao
cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay thir bay, cht nhat va ngay nghi 18).

- Cdach thirc thuc hién: Truc tiép tai Phong Noi vu huyén, thi xa, thanh phé.

- Thanh phan, sé lwong ho so:

a) Thanh phan hoé so:

+ Pon xin phép thanh 1ap Hoi;

+ Dy thao Diéu 1é cua Hoi;

+ Quyét dinh cong nhan Ban van dong; Danh sach nhiing nguodi trong Ban van
dong thanh lap Ho1 duoc co quan nha nudce co tham quyén cong nhan;

+ Ly lich tu phap cta nguoi dimg dau Ban van dong (theo mau ctia Tu phap);

+ Danh sach hoi vién ding ky tham gia ban dau ctuia Hoi, s6 lwong hoi vién dang
ky tham gia hoi phai c6 it nhat 10 chit ky trong danh sach, kém theo don xin tham gia;

+ Van ban xac nhan noi dy kién dat tru s ctia Hoi;

+ Ban ké khai tai san do cac do cac sang 1ap vién tu nguyén déng gop (néu co).

b) 86 hwong hé so: 01 bd.
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- Thoi han gidi quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so day du, hop

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

+ Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duge ty quyén hodc phan cép thyuc hién:
Khong.

+ Co quan tryc tiép thuc hi¢n TTHC: Phong Noi vu huyén, thi xa, thanh phé.

+ Co quan phdi hop: Khong.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, mau to khai: khong.

- Yéu cdu, diéu ki¢n thii tuc hanh chinh: Danh sich nhiing nguoi trong Ban
van dong thanh 1ap Hoi dugc co quan nha nudc co tham quyén cong nhan.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phii quy dinh vé t6
churc, hoat dong va quan 1y Hoi.

+ Nghi dinh sb 33/2010/ND-CP ngay 13/4/2012 caa Chinh phu stra d6i, bd sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan ly Hoi.

+ Thong tu s6 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh pht quy dinh vé
t6 chirc, hoat dong va quan 1y Hoi.

2. Thii tuc Cho phép Hdi té chirc Pai hoi

- Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: Pon vi chuan bj day du ho so theo quy dinh cta phap luat.

Buworc 2: Nop hd so tai Phong No6i vu huyén, thi xa, thanh phé.

- Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va noi dung ho so:

+ Trudng hop hd so day da hop 1é thi viét gidy bién nhan, hen thoi gian giao
tra;

+ Truong hop hd so thiéu hoic khong hop 18 thi cong chic tiép nhan hd so
hudng dan dé nguoi ndp hd so lam lai.

Thoi gian lam viéc: Sang tir 7h00” dén 11h00’; Chiéu tir 13h30° dén 17h00” vao
cac ngdy 1am viéc trong tudn (trir ngay th bay, chil nhat va ngay nghi 18).
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Buwéc 3: Phong Noi vu trinh UBND huyén, thi x4, thanh phd ra quyét dinh
thanh 1ap.

Buwéc 4: Tra két qua tai Phong Noi vu huyén, thi x4, thanh phd.

- Nop gidy bién nhén;

- Nhén két qua: Quyét dinh hanh chinh.

Thoi gian 1am viéc: Sang tir 7h00° d&én 11h00’; Chiéu tir 13h30° dén 17h00° vao
cac ngay 1am viéc trong tuan (trir ngay thir bay, cht nhat va ngay nghi 18).

- Cdch thirc thuc hién: Truc tiép tai Phong N6i vu cép huyén.

- Thanh phan, sé lwong ho so:

* D6i voi Pai hdi nhiém ky:

+ Van ban xin phép t6 chirc dai hoi;

+ Nghi quyét ctia ban lanh dao Hoi vé viéce t6 chirc dai hoi nhiém ky;

+ Dy thao bao cao tong két cong tac nhiém ky va phwong hudng hoat dong
nhiém ky to1 cua Hoi;

+ Dy thao diéu 18 stra d6i, bd sung (néu co);

+ Dy kién nhan sy ban 1dnh dao, ban kiém tra cua Hoi. Di voi nhan su du kién
13 nguoi dimg dau Hoi phai c6 so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, néu thudc dién
quan 1y co quan c6 tham quyén thi phai dugc sy déng y bang van ban ciia co quan c6
tham quyén theo quy dinh vé phan cip quan 1y can bo.

+ Du kién thoi gian, dia diém to chtrc dai hoi, s6 lugng dai biéu moi, dai biéu
chinh thtc tham du dai hoi, dy kién chuong trinh dai hi.

S6 lugng hod so: 01 bo.

* Doi véi Pai hi bt thwong:

+ Vin ban xin phép to chire dai hoi;

+ Nghi quyét ctia ban 1dnh dao Hoi vé viée td chirc dai hoi bt thuong trong do
néu rd ndi dung s¢€ thdo luan va quyét dinh tai dai hoi;

+ Du kién thoi gian, dia diém to chtrc dai hoi, s6 lugng dai biéu moi, dai biéu
chinh thtc tham du dai hoi, dy kién chuong trinh dai hi.

S6 luwong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so dy du, hop
1¢; truong hop can 1ay y kién ctia cac co quan lién quan dén nganh chinh dai hoi hoat
dong thi giai quyét trong vong 25 ngay lam viéc.

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.
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+ Co quan hodc nguoi co tham quyén duoc uy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

+ Co quan truc tiép thuc hi¢n TTHC: Phong Noi vu huyén, thi xa, thanh phé.

+ Co quan phdi hop: Khong.

- Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Vian ban hanh chinh.

- L¢ phi: Khong.

- Tén mdu don, méu to khai: khong.

- Yéu cdu, diéu kién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phii quy dinh vé t6
churc, hoat dong va quan 1y Hoi.

+ Nghi dinh sb 33/2010/ND-CP ngay 13/4/2012 caa Chinh phu stra d6i, bd sung
mot sd diéu cua Nghi dinh sb 45/2010/NB-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh phii quy
dinh vé t chirc, hoat dong va quan 1y Hoi.

+ Théng tu s6 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 caa Bo Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phu quy dinh vé
t6 chirc, hoat dong va quan 1y Hoi.

3. Thii tuc Phé duyét Piéu 18 Hoi

- Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Don vi chuan bi day du hod so theo quy dinh ctia phap luét.

Buworc 2: Nop hd so tai Phong No6i vu huyén, thi xa, thanh phé.

- Cong chuc tiép nhan h so, kiém tra tinh phéap 1y va noi dung ho so:

+ Trudng hop hd so day da hop 1é thi viét gidy bién nhan, hen thoi gian giao
tra;

+ Truong hop hd so thiéu hoic khong hop 18 thi cong chic tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp hd so 1am lai.

Thoi gian lam viéc: Sang tir 7h00” dén 11h00’; Chiéu tir 13h30° dén 17h00” vao
cac ngdy 1am viéc trong tuln (trir ngay th bay, chii nhat va ngay nghi 18).

Buwoc 3: Phong NoOi vu trinh UBND huyén, thi xa, thanh phé ra quyét dinh
thanh 1ap.

Buwéc 4: Tra két qua tai Phong Noi vu huyén, thi x4, thanh phd.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén két qua: Quyét dinh hanh chinh;

Thoi gian lam viéc: Sang tir 7h00” dén 11h00’; Chiéu tir 13h30° dén 17h00” vao
cac ngdy 1am viéc trong tudn (trir ngay tht bay, chil nhat va ngay nghi 18).
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- Cdach thirc thuc hién: Truc tiép tai Phong No1 vu huyén, thi xa, thanh phé.

- Thanh phaén, sé lwong ho so:

+ Vin ban béo cdo két qua Pai hoi va dé nghi phé duyét Diéu 1é Hoi;

+ Piéu 1é va bién ban thong qua Piéu 1& Hoi;

+ Bién ban bau ban lanh dao, ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va 1y lich
ngudi dung dau Hoi;

+ Chuong trinh hoat dong cua Hoi;

+ Nghi quyét cua Dai hoi;

S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so day du, hop

- Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc.

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

+ Co quan hodc ngudi c6 thim quyén duge ty quyén hodc phan cép thyc hién:
Khong.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu huyén, thi x4, thanh phd.

+ Co quan phdi hop: Khong.

- Két qua thwce hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- L¢ phi: Khong.

- Tén méu don, méu to khai: khong.

- Yéu cdu, didu kién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phii quy dinh vé t6
churc, hoat dong va quan ly Hoi.

+ Nghi dinh s6 33/2010/ND-CP ngay 13/4/2012 cia Chinh phii stra d6i, bd sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y Hoi.

+ Théng tu s 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 caa Bo Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh pha quy dinh vé
td churc, hoat dong va quan ly Hoi.

4. Thi tuc Chia tach, sap nhéap, hop nhat Hoi

- Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Pon vi chuan bi day du ho so theo quy dinh cta phap lut.

Buorc 2: Nop hd so tai Phong No6i vu huyén, thi xa, thanh phé.
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- Cong chuc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phéap 1y va noi dung hd so:

+ Trudng hop hd so day da hop 1é thi viét gidy bién nhan, hen thoi gian giao
tra;

+ Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1& thi cong chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian 1am viée: Sang tir 7h00° dén 11h00°; Chiéu tir 13h30” dén 17h00” vao
cac ngay 1am viéc trong tuan (trir ngay thir bay, cht nhat va ngay nghi 18).

Bwoe 3: Phong Noi vu trinh UBND huyén, thi xa, thanh phé ra quyét dinh
thanh lap.

Buéc 4: Tra két qua tai Phong Noi vu huyén, thi x4, thanh phd.

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan két qua: Quyét dinh hanh chinh.

Thoi gian lam viée: Sang tir 7h00” d&én 11h00’; Chiéu tir 13h30° dén 17h00” vao
cac ngay 1am viéc trong tuan (trir ngay thir bay, cht nhat va ngay nghi 18).

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai Phong Noi vu huyén, thi x4, thanh phd.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

+ Pon dé nghi chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi (ban chinh);

+ D& 4an chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi; trong dé an phai c6 phuong an giai
quyét tai san, tai chinh, lao dong, phan dinh chirc ning, quyén han, linh vuc hoat dong
va trach nhi¢m, nghia vu phai thuc hién (ban chinh);

+ Nghi quyét dai hoi cua hdi vé viée chia, tach, sap nhap, hop nhat hoi (ban
chinh);

+ Du thao diéu 18 hoi méi chia, tach, sap nhap, hop nhét hoi;

+ Danh sach ban lanh dao 1am thoi cia HGi thanh 1ap méi do chia, tach, sap
nhap, hop nhat Hoi. Ban 1anh dao 1am thoi do dai hoi bau, sé lugng thanh vién do dai
hoi quyét dinh, ban ldnh dao 1am thoi tir giai thé sau khi dai hoi bau ban lanh dao cua
Hoi;

+ So yéu 1y lich va phiéu 1y lich tu phap ctia nguoi dimg dau ban lanh dao 1am
thot (ban chinh);

+ Vin ban x4c nhan noi du kién dit tru sé caa Hoi hinh thanh méi do chia, tach,
sap nhap, hop nhat hoi (ban chinh).

S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so dy du, hop

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
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+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

+ Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén duoc iy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

+ Co quan truc tiép thuc hi¢n TTHC: Phong Noi vu huyén, thi xa, thanh phé.

+ Co quan phdi hop: Khong.

- Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- L¢ phi: Khong.

- Tén méu don, méu to khai: khong.

- Yéu cdu, diéu kién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ B0 Luat Dan su.

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctua Chinh phii quy dinh vé t6
chure, hoat dong va quan 1y Hoi.

+ Nghi dinh sb 33/2010/ND-CP ngay 13/4/2012 caa Chinh phu sta d6i, bd sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé t6 chuc, hoat dong va quan 1y Hoi.

+ Théng tu s6 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 caa Bo Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phu quy dinh vé
t6 chire, hoat dong va quan ly Hoi.

5. Thii tuc Poi tén Hoi

- Trinh tw thuc hién:

Buwéc 1: Pon vi chuan bj day du ho so theo quy dinh cta phap lut.

Buworc 2: Nop hd so tai Phong No6i vy, huyén, thi xa, thanh phé.

- Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phéap 1y va noi dung ho so:

+ Trudng hop hd so day da hop 18 thi viét gidy bién nhan, hen thoi gian giao
tra;

+ Truong hop hd so thiéu hoic khong hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian lam viéc: Sang tir 7h00” dén 11h00’; Chiéu tir 13h30° dén 17h00” vao
cac ngdy lam viéc trong tuan (trir ngay thi bay, chil nhat va ngay nghi 18).

Buwoc 3: Phong NoOi vu trinh UBND huyén, thi xa, thanh phé ra quyét dinh
thanh 1ap.

Buée 4: Tra két qua tai Phong No6i vu huyén, thi xa, thanh phé.

- Nop gidy bién nhén;

- Nhén két qua: Quyét dinh hanh chinh.
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Thoi gian 1am viée: Sang tir 7h00° dén 11h00°; Chiéu tir 13h30” dén 17h00° vao
cac ngdy lam viéc trong tuan (trir ngay thir bay, chil nhat va ngay nghi 18).

- Cdch thirc thwc hién: Truc tiép tai Phong Noi vu huy¢n, thi xa, thanh phé.

- Thanh phan, sé luwong hé so:

+ Pon dé nghi doi tén Hoi, trong d6 néu rd 1y do, su can thiét phai doi tén Hoi;

+ Nghi quyét dai hoi ctia Hoi vé viée doi tén;

+ Du thao diéu 18 stra ddi, bd sung;

+ Truong hop dong thdi c6 su thay doi vé ban 1anh dao Hoi thi giri kém theo
bién ban bau ban lanh dao (c6 danh sach kém theo). P6i voi nhan sy du kién 13 ngudi
dung dau Hoi phai co so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, néu thude dién quan 1y caa
co quan c6 thdm quyén thi phai duoc sy dong y bang vin ban cia co quan c6 thdm
quyén theo quy dinh vé phan cip quan Iy can bo.

S lugng hd so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 45 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so dy du, hop

- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cip huyén.

+ Co quan hodc nguoi c6 thim quyén duogc ty quyén hodc phan cip thyc hién:
Khong.

+ Co quan tryc tiép thuc hi¢n TTHC: Phong Noi vu huyén, thi xa, thanh phé.

+ Co quan phdi hop: Khong.

- Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, méu to khai: khong.

- Yéu cdu, diéu kién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phii quy dinh vé t6
churc, hoat dong va quan 1y Hoi.

+ Nghi dinh sb 33/2010/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu stra d6i, bd sung
mot sd didu ctia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctua Chinh phi quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y Hoi.

+ Thong tu s6 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 cua Bo No6i vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé
t6 chuc, hoat dong va quan ly Hoi.
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6. Thii tuc Giai thé Hoi

- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Pon vi chuan bj ddy dii hd so theo quy dinh ctia phap luat.

Bwoc 2: Nop hd so tai Phong No6i vu huyén, thi xa, thanh phé.

- Cong chuc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phéap 1y va noi dung ho so:

+ Trudng hop hd so day da hop 1é thi viét gidy bién nhan, hen thoi gian giao
tra;

+ Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1& thi cong chirc tiép nhan hd so
huéng dan dé nguoi ndp hd so 1am lai.

Thoi gian lam viéc: Sang tir 7h00” d&én 11h00’; Chiéu tir 13h30° dén 17h00” vao
cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay tha bay, chi nhét va ngay nghi 18).

Bwoe 3: Phong NoOi vu trinh UBND huyén, thi xa, thanh phé ra quyét dinh
thanh 1ap.

Buée 4: Tra két qua tai Phong No6i vu huyén, thi xa, thanh phé.

- Nop gidy bién nhén;

- Nhan két qua: Quyét dinh hanh chinh;

Thoi gian lam viéc: Sang tir 7h00” d&én 11h00’; Chiéu tir 13h30° dén 17h00” vao
cac ngay lam viéc trong tuan (trir ngay tha bay, chi nhét va ngay nghi 18).

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai Phong Noi vu huyén, thi x4, thanh phé.

- Thanh phan, sé lwong hé so:

+ Pon dé nghi giai thé Hoi;

+ Nghi quyét giai thé;

+ Ban ké khai tai chinh cta Hoi;

+ Du kién phuong thirc xtr Iy tai san, tai chinh va thoi han thanh toén cac khoan
no.

S6 lugng hd so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so day du, hop

- Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: To chic.

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

+ Co quan hodc nguoi co thim quyén duoc iy quyén hodc phan cap thuc hién:
Khong.

+ Co quan truc tiép thuc hi¢n TTHC: Phong Noi vu huyén, thi xa, thanh phé.

+ Co quan phdi hop: Khéng.
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- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, méu to khai: khong.

- Yéu cdu, diéu kién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

+ B0 Luat Dan su.

+ Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé to
churc, hoat dong va quan 1y Hoi.

+ Nghi dinh s6 33/2010/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phii stra doi, bd sung
mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctua Chinh phu quy
dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y Hoi.

+ Thong tu s6 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 ctiia B4 Noi vu quy dinh chi
tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu quy dinh vé
t6 chire, hoat dong va quan ly Hoi./.



