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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1939/QD-UBND Phu Yén, ngay 22 thang 11 nam 2011
QUYET PINH

Yé viéc cong bf')?thﬁ tuc hanh chinh méi ban hanh, thay thé va sira doi,
b6 sung thudc thim quyén giai quyét caa S¢ Tw phap, UBND cép huyén,
UBND cap xa trén dia ban tinh Phu Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Cin ctr Luat T6 chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh
phu vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 431/QD-UBND ngay 29 thang 3 nim 2010 cia UBND
tinh Phi Yén vé viéc thong qua phuong an don gian hoa thii tuc hanh chinh thyc
hién trén dia ban tinh Pha Yén;

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong UBND tinh va T& trinh s 964/TTr-STP
ngay 02 thang 11 nam 2011 cua Giam doc S¢ Tu phép,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay, gom:

- Danh sach thu tuc hanh chinh stra d6i, bd sung va tha tuc hanh chinh moi
ban hanh thudc tham quyén giai quyét ciia S& Tu phép tinh Phi Yén.

- Danh sach thu tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung duoc ap dung tai cap huyén
trén dia ban tinh Pha Yén.

- Danh sach thu tuc hanh chinh sira d6i, bo sung; thu tuc hanh chinh méi ban
hanh duogc 4p dung tai cép xa trén dia ban tinh Phu Yén.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan déan tinh; Giam dé¢ S¢ Tu phap, Thu
trudng cac so, ban, nganh c6 lién quan; Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban
nhan déan cp x4 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Pham Pinh Cy
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THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, THAY THE

VA THU TUC HANH CHiNH MGOI BAN HANH THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA SO TU PHAP TINH PHU YEN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 1939/0D-UBND ngay 22/11/2011
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Phu Yén)

PHAN 1. DANH SACH THU TUC HANH CHINH

STT

TEN THU TUC HANH CHIiNH

1. Thi tuc hanh chinh sira d6i, bo sung

Linh vuc hanh chinh tw phap:

1 | Thi tuc dang ky khai sinh c¢6 yéu t nudc ngoai

2 | Thu tuc dang ky lai khai sinh ¢ yéu t6 nudc ngoai

3 | Thu tuc cap lai ban chinh gidy khai sinh c6 yéu t6 nuéc ngoai

4 | Thi tyc dang ky két hon c6 yéu td nudce ngoai

5 | Tha tuc ding ky lai viéc két hon co yéu t nude ngoai

6 | Thu tuc dang ky khai tir c6 yéu t& nudc ngoai

7 | Thu tuc dang ky lai viéc tr c6 yéu td nudc ngoai

8 | Thu tuc dang ky viéc thay ddi, cham dirt giam ho c6 yéu té nude ngoai

9 | Thu tuc ghi vao ) h@ tich‘céc viéc ho tich ctiia cong dan Vi¢t Nam da dang
ky tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai

10 | Thu tuc déqg ky thay ddi, céi‘ chinh ho tich, xac dinh lai fién tdc, xac dinh lai
gidi1 tinh, bd sung ho tich, di€u chinh ho tich &p dung do6i voi cong dan Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, nguoi nude ngoai trude day da dang ky ho tich
trudc co quan c¢6 tham quyén cua nudc ngoai

11 | Thu tuc dang ky nhan cha, me, con

12 | Thu tuc tré lai quéc tich Viét Nam

13 | Tha tuc nhap quéc tich Viét Nam

14 | Thu tuc thoi quéc tich Viét Nam

15 | Thu tuc Célp ban sao cac gié'ly to ho tich tir s6 ho tich ¢o yéu t6 nude ngoai

Linh vue b tro tw phap:
16 | Tha tuc cép thé tu van vién phap luat
17 | Thu tuc dang ky hoat dong Chi nhanh cta Trung tAm tu vin phap lut
Linh vue trg giup phap ly:
18 | Thay thé Tro gitp vién phap 1y, ludt su cong tac vién tham gia t6 tung
19 | Yéu cau tro giup phap 1y

2. Thii tuc hanh chinh thay thé
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Linh vuc Ly lich tuw phap

(Thay thé cho thii tuc Cap phiéu Iy lich tw phdp cho céng dan Viét Nam va Cap
phiéu Iy lich tw phdp cho cong dan nuwoc ngoai co thoi gian cu tru tai Viét Nam)

20

Thi tuc cap Phiéu 1y lich tu phap s6 1

21

Thi tuc cap Phiéu 1y lich tu phap s6 2

3. Thu tuc hanh chinh méi ban hanh

Linh vuc hanh chinh tw phap:

22

Ghi vao s6 viéc ly hon da tién hanh & nude ngoai

Linh vuc ban dau gia tai san:

23

Thu tuc ban dau gia tai san
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc ding Ky khai sinh c6 yéu té nuéc ngoai

- Trinh ty thyuc hién:

Buwéc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:

+ Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudong hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bd sung hd so

hoac lam lai ho so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.
- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tr 13h30 dén 17h00

(trir th Bay, chi nhat, ngay 18, Tét).

Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhan két qua.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,

chu nhat, ngay 18, Tét).

phap.

- Cach thire thue hién: Tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai SO Tu

- Thanh phan, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ Gidy ching sinh hodc gidy to thay Gidy ching sinh.

+ Ban sao Gidy dang ky két hon c6 ching thuc.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Sau khi nhan du gidy to hop 18, S& Tu phap cip 01 ban

chinh Gidy khai sinh cho ngudi di khai sinh.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thAim quyén dugce uy quyén hodc phin cép thuc hién

(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

- Lé phi (néu co):

Mirc thu: 50.000d. Theo Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 ctia

UBND tinh Pha Yén vé viée quy dinh mtrc thu 1€ phi hd tich.

- Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.
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- Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé ding ky va quan
1y ho tich.

+ Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 ciia Bo Tu phap hudng dan thuc
hién mot sd quy dinh ctia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé
dang ky va quan 1y ho tich.

+ Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung so, biéu mau ho tich.

+ Quyét dinh s 1435/2007/QD-UBND ngay 9/8/2007 ctia UBND tinh Ph Yén vé
viéc quy dinh mtrc thu 1€ phi ho tich.

2. Thi tuc ding ky lai viéc sinh cé yéu t6 nwée ngoai

- Trinh ty thyuc hién:

Buéc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1é ctia ho so:

+ Truong hop hd so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudng hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bd sung hd so
hodc 1am lai ho so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhén két qua.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thirc thyc hién: Tryuc tiép tai B phén tiép nhan va tra két qua tai S¢ Tu
phap.

- Thanh phén, s lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- To khai dang ky lai viéc sinh.

- Trong truong hop viée sinh trude day ding ky tai UBND cap x4, thi phai co xac
nhan cia UBND cép x4, noi da dang ky viéc sinh vé viéc di dang ky; trir truong hop
duong su xuat trinh duoc ban sao gidy to ho tich da cap hop 16 trudce day.

b) S6 lwong ho so: 01 (bo).

- Thoi han giai quyét: Thyc hién trong vong 5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
day du ho so hop 1¢. Trong truong hop can xac minh thi thoi han noi trén duoc kéo dai
thém khong qua 5 ngay.

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
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- Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

b) Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu c6): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh - Pang ky lai.

- Lé phi (néu co):

Mirc thu: 50.000d. Theo Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 ctia
UBND tinh Phu Yén vé viéc quy dinh mic thu 1& phi ho tich.

- Tén miu don, miu t& khai: TS khai dang ky lai viéc sinh. Mau STP/HT-2006-
KS.2 ban hanh theo Quyét dinh 01/2006/QD-BTP.

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phii vé dang ky va quan
1y ho tich.

+ Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 ciia Bo Tu phap hudng dan thuc
hién mot sé quy dinh ciia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky va quan 1y ho tich.

+ Quyét dinh 01/2006/QD-BTP cta Bo Tu phap vé viéc ban hanh s6 ho tich, biéu
mau ho tich.

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung so, biéu mau ho tich.

+ Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 cia UBND tinh Phii Yén
vé viée quy dinh mtrc thu 1€ phi hd tich.

3. Thii tuc cép lai ban chinh gidy khai sinh c6 yéu té nwéc ngoai

- Trinh ty thyce hién:

Buéc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh caa phap luat.

Budc 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1& ctia Ho so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudong hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bo sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1¢, dwong sy ndp 16 phi.

- Thoi gian tiép nhan hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Bude 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhén va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhén két qua.
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Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thue hién: Tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai SO Tu
phap.

- Thanh phan, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- To khai cap lai ban chinh gidy khai sinh.

- Gidy khai sinh cii ndp lai néu Gidy khai sinh d6 bi hu hong hodc phai ghi cha qua
nhiéu ndi dung (néu co).

b) S6 luong hd so: 01 (bo).

- Thoi han giai quyét: Thuc hién trong vong 02 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
day du ho so hop 16.

- P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phin cép thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh (Ban chinh - Cap lai).

- Lé phi (néu c6): Mtc thu: 50.000d.

- Tén miu don, miu to khai: Td khai cdp lai ban chinh gidy khai sinh. STP/HT-
2006-KS.3 ban hanh theo Quyét dinh 01/2006/QD-BTP.

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢é): Khong quy dinh.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat hon nhan va gia dinh s6 22/2000/QH10 ngay 09/6/2000 ciia Qudc hoi, co
hiéu luc ngay 01/01/2001;

+ Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé ding ky va quan
1y ho tich

+ Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 ciia Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mét sé quy dinh ctia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé
dang ky va quan 1y ho tich.

+ Quyét dinh 01/2006/QD-BTP cta Bo Tu phap vé viéc ban hanh s6 ho tich, biéu
mau ho tich.

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, sir dung s6, biéu mau ho tich.

4. Thi tuc ding ky két hon c6 yéu t6 nwéc ngoai

- Trinh tyu thwe hién:

Buwéc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cua phap luit.
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Budc 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1& ctia HO so:

+ Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Truong hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bo sung ho so
hodc 1am lai ho so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trtr thir 7, cha nhat, ngay 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhan két qua.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thwe hién: Tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai SO Tu
phap.

- Thanh phan, s6 lwreng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

H6 so dang ky két hon clia mdi bén phai c6 cac gidy to sau day:

- T khai dang ky két hon.

- Gidy x4c nhan vé tinh trang hon nhan cta mdi bén theo quy dinh cta phap lut.

- Gidy x4c nhan cta to chirc y té ¢6 tham quyén cua Viét Nam hodc nudc ngoai cip
chua qua 6 thang, tinh dén ngay nhan hd so, xac nhan hién tai ngudi d6 khong méic bénh
tam than hodc khong mic bénh khac ma khong thé nhan thirc, 1am chi dugce hanh vi cla
minh.

- Ban sao c6 chimg thuc Gidy chimg minh nhan dan (d6i véi cong dan Viét Nam &
trong nude); ho chiéu hodc gidy t& thay thé nhu gidy théng hanh hodc thé cu tra (ddi voi
nguoi nudc ngoai va cong dan Viét Nam dinh cu & nude ngoai).

- Ban sao c6 chimg thyc S6 ho khau hoidc gidy to hop 16 thay thé (d6i véi cong dan
Viét Nam ¢ trong nudce). Thé thuong tra hoac thé tam tri hodc giéy xac nhan tam tra (déi
vo1 ngudi nude ngoai & Viét Nam).

- Gidy x4c nhan cla co quan, t6 chirc quan Iy nganh cap Trung wong hodc cép tinh
x4c nhan ngudi d6 két hon voi ngudi nude ngoai khong anh huong dén viée bao vé bi mat
Nha nudc hodc khong trai véi quy dinh ctia nganh d6i véi truong hop cong dan dang phuc
vu trong cac lyc lugng vii trang hodc dang lam viéc co lién quan tryc tiép dén bi mat Nha
nuoc.

b) S6 lugng ho so: 02 (bo).

- Thoi han giai quyét: Trong vong 30 ngay ké tir khi tiép nhan day du ho so hop
16. Truong hop ¢ yéu cdu co quan Cong an xac minh thi thoi han duoc kéo dai thém 20
ngay.
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- P6i twong thyee hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Pha Yén.

b) Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu cd): S& Tu phép.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phdi hop (néu ¢6): Cong an tinh Pha Yén.

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan két hon.

- Lé phi (néu c6): Muc thu: 1.000.000d. Theo Quyét dinh s6 1435/2007/QP-
UBND ngay 09/8/2007 ciia UBND tinh Pha Yén vé viéc quy dinh mtrc thu 1& phi ho tich.

- Tén miu don, miu to khai: To khai dang ky két hon. Mau TPHT-2010-KH.1
Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctua Bd Tu phap vé viéc ban hanh va
hudng dan ghi chép, luu trit, str dung s0, biéu mau hd tich.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

+ Yéu cau hop phap hoa lanh sy, cong ching ban dich gidy to do co quan c6 tham
quyén ctia nudc ngoai cip.Theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh
158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé dang ky va quan 1y ho tich.

+ Khi ndp ho so ding ky két hon, ca hai bén duong su phai c6 mat. Trong trudng
hop ¢6 1y do khach quan ma mot bén khéng thé ¢ mit duoc thi phai 6 don xin ving mat
va ty quyén cho bén kia ndp ho so. Khong chap nhan viéc ndp ho so ding ky két hon qua
nguoi thir ba. Theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002
cia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat hon nhan va gia dinh vé
quan hé hon nhan va gia dinh c¢6 yéu t6 nudc ngoai.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat hon nhan va gia dinh s6 22/2000/QH10 ngay 09/6/2000 ctia Qudc hoi, co
hiéu luc ngay 01/01/2001;

+ Nghi dinh sé 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu cua Luat hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhan va gia dinh ¢
yéu t6 nudc ngoai.

+ Nghi dinh sé 69/2006/ND-CP ngay 21/7/2006 ctia Chinh phu sira doi, bd sung
mdt sb diéu ciia Nghi dinh 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002.

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trir, sit dung s6, biéu mau ho tich.

+ Quyét dinh 01/2006/QD-BTP ctia B6 Tu phap vé viéc ban hanh s6 ho tich, biéu
mau ho tich.

+ Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 cia UBND tinh Phii Yén
vé viéc quy dinh mirc thu 1é phi ho tich.

5. Thii tuc diing ky lai viéc két hon c6 yéu té nwéc ngoai

- Trinh tyu thwe hién:
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Buwéc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1& ctia H6 so:

+ Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudong hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bd sung hd so
hodc 1am lai ho so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buéc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhan két qua.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thue hién: Tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai SO Tu
phap.

- Thanh phan, s6 lrgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- T khai dang ky lai viéc két hon.

- Trong trudng hop viéc két hon trude day dang ky tai UBND cép x4, thi phai co
x4c nhan ciia UBND cip x4, noi dd ding ky viéc két hon vé viée da dang ky; trir trudng
hop duong su xuét trinh dugc ban sao gidy to ho tich da cap hop 18 trude ddy.

b) S6 Iwong hd so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: Thuc hién trong vong 5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
day du ho so hop 16. Trong truong hop can xac minh thi thoi han noi trén duoc kéo dai
thém khong qua 5 ngay.

- P6i twong thuyee hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thAim quyén dugc uy quyén hodc phin cip thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan két hon (Ban chinh —
Dang ky lai).

- Lé phi (néu c¢6): Muc thu: 1.000.000d. Theo Quyét dinh s6 1435/2007/QP-
UBND ngay 09/8/2007 ciia UBND tinh Pha Yén vé viéc quy dinh murc thu 1¢ phi ho tich.

- Tén miu don, miu to khai: To khai ding ky lai viéc két hon. Mau STP/HT-
2006-KH.2 ban hanh theo Quyét dinh 01/2006/QD-BTP.
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- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phii vé dang ky va quan
1y ho tich.

+ Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 ciia Bo Tu phap hudng dan thuc
hién mot sd quy dinh ctia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé
dang ky va quan ly ho tich.

+ Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia B Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau ho tich.

+ Quyét dinh 01/2006/QD-BTP cta B Tu phap vé viéc ban hanh s6 ho tich, biéu
mau ho tich.

+ Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND ngay 9/8/2007 ciia UBND tinh Phu Yén vé
viéc quy dinh mirc thu 1€ phi ho tich.

6. Thii tuc diing ky khai tir c6 yéu t6 nwéc ngoai

- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1& ciia H6 so:

+ Trudng hop ho so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudng hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu huéng din bd sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Thoi gian tiép nhan hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buéc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen

- Nhén két qua.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thye hién: Truc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra két qua tai S¢ Tu
phap.

- Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gdm: Gidy bao tir hodc gidy to thay cho Gidy bao tir theo
quy dinh tai Diéu 22 cta Nghi dinh 158/2005/ND-CP.

b) S6 lwong hd so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Sau khi nhan du gidy to hop 18, S& Tu phép cip 01 ban
chinh Gidy chung tir cho nguoi di khai tir.

- P6i twong thuee hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.
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b) Co quan hodc ngudi c¢6 thAim quyén dugc uy quyén hodc phin cép thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching tu.

- L& phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Tén méu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 vé dang ky va quan 1y ho tich.

+ Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia B Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trix, st dung s6, biéu mau ho tich.

7. Thii tuc ding ky lai viéce tir ¢6 yéu td nwéc ngoai

- Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Chuén bi ho so theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ ctia HO so:

+ Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Truong hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu huéng din bo sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Thoi gian tiép nhan hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhén két qua.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thwe hién: Tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai SO Tu
phap.

- Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- To khai Pang ky lai viéc ttr.

- Trong truong hop viée tir trudc day ding ky tai UBND cap x4, thi phai c6 xac
nhan ctia UBND cép x4, noi di dang ky viéc tir vé viée da dang ky; trir truong hop duong
su xudt trinh duoc ban sao gidy to ho tich da cap hop 16 trudc day.

b) S6 lugng ho so: 01 (bo).

- Thoi han giai quyét: Thyc hién trong vong 5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
day du ho so hop 16. Trong truong hop can xac minh thi thoi han noi trén duoc kéo dai
thém khong qua 5 ngay.
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- P6i twong thyee hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

b) Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chtng tir - Pang ky lai.

- Lé phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Tén miu don, miu to khai: To khai ding ky lai viéc tr. Mau STP/HT-2006-KT
ban hanh theo Quyét dinh 01/2006/QD-BTP.

- Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé ding ky va quan
1y ho tich.

+ Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 ctia Bo Tu phap hudng dan thuc
hién mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phua vé
dang ky va quan ly hd tich.

+ Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia B6 Tu phép vé viéc ban
hanh va hudéng dan ghi chép, luu trir, st dung s6, biéu mau ho tich.

+ Quyét dinh 01/2006/QD-BTP cta B Tu phap vé viéc ban hanh s6 ho tich, biéu
mau ho tich.

8. Thii tuc diing ky giam hd, cham dirt, thay d6i giaAm hé c6 yéu té nwéc ngoai

- Trinh ty thwce hién:

Buwéc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh caa phap luat.

Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1& ctia Ho so:

+ Truong hop hd so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudng hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bd sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Thoi gian tiép nhan hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buéc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhén két qua.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chii nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai B§ phan tiép nhéan va tra két qua tai S¢ Tu
phap.
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- Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

a.1) Pang ky viéc gidm hg: Pang ky gidm ho gitra cong dan Viét Nam va nguoi
nudc ngoai cung cu tra tai Viét Nam, noi cu tra ciia nguodi gidm hg hodc nguoi duoc gidm
ho.

Nguoi yéu cau ding ky giam ho phai ndp cac gidy to sau day:

- Phiéu 1y lich tu phap ctia ngudi giam ho (Piéu 60 Bo luat Dan su).

- Gidy ctr giam ho. Gidy cir giam ho do ngudi cir giam ho 1ap; néu cé nhiéu ngudi
cing ctir mot ngudi 1am giam ho thi tat ca phai cung ky vao Gidy cir giam ho.

- Truong hop nguoi duge gidm ho co tai san riéng, thi nguoi cir gidm ho phai 1ap
danh muc tai san (03 ban) va ghi ro tinh trang cuta tai san do, c6 chir ky ctia ngudi cur gidm
ho va nguoi dugc ctr giam ho.

Va xuét trinh:

- S6 ho khau va gidy xac nhan cu trd.

- Chitng minh nhéan dan va ho chiéu.

a.2) Cham dut giam ho:

Nguoi yéu cau chdm dut viée giam ho phai ndp cac gidy to sau:

- To khai dang ky cham dit viéc giam ho (theo mau quy dinh).

- Quyét dinh cong nhan viéc giam hd.

- Danh muc tai sdn va danh muc tai san hién tai ctia nguo1 dugce giam ho (néu co).

- Cac gidy to can thiét d¢é chirng minh du diéu kién cham dut viéc giam ho.

Va xuat trinh:

- S6 ho khau va gidy xac nhan cu tri.

- Chirng minh nhéan déan va ho chiéu.

* Theo quy dinh cua B§ luat Dan sy nam 2005, thi viéc giam ho chim dut trong
cac truong hop sau:

- Nguoi duoc giam ho di c6 nang luc hanh vi dan sy day du.

- Nguoi duoc giam ho chét.

- Cha me ctia nguoi dugc giam ho da c6 du diéu kién dé thuc hién quyén, nghia vu
cua minh.

- Nguoi duge gidm hd dugc nhan lam con nudi.

a.3) Thay d6i giam ho:

Trong truong hop ngudi giam ho dé nghi duoc thay d6i viéc giam ho va cd ngudi
khéac du diéu kién nhan lam giam hd, thi cac bén lam thu tuc dang ky chdm dut viée giam
ho cii va dang ky viéc giam ho mai.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

- Thoi han giai quyét: Thuc hién trong vong 5 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
day du hd so hop 16.

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
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- Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

b) Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu c6): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan viéc gidm ho;
Quyét dinh cong nhan chim dit viée giam ho.

- Lé phi (néu c6): Khong quy dinh.

- Tén mau don, méu to khai:

+ Gidy cir nguoi gidm ho (d6i v6i truong hop dang ky viéc giam ho). Mau
STP/HT-2006-GH.1

+ T khai dang ky chdm dat viée giam ho (d6i véi truong hop cham dut giam ho).
Mau STP/HT-2006-GH.4

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ B luat Dan sy nam 2005.

+ Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé ding ky va quan
1y ho tich.

+ Quyét dinh 01/2006/QD-BTP ctia B6 Tu phap vé viéc ban hanh sb ho tich, biéu
mau ho tich.

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung so, biéu mau ho tich.

9. Thii tuc Ghi vao so hd tich cac viéc hd tich ciia cong dan Viét Nam da ding
Ky tai co’ quan c6 thAm quyén ciia nwée ngoai

- Trinh ty thyc hién:

Budre 1: Chuan bi hd so theo quy dinh cua phap lut.

Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1& ctia HO so:

+ Truong hop hd so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudng hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudéng dan bd sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buéc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhan két qua.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thit 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).
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- Cach thire thwe hién: Tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai SO Tu
phap.

- Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm: Xuat trinh ban chinh hodc ban sao gidy to ho tich
can ghi.

b) S6 lwong hd so: 01 (bo).

- Thoi han giai quyét: Tuy ting truong hop trong vong 10 ngay (khai sinh), 15
ngay (nudi con nudi, nhan cha me con), 20 ngay (két hon) lam viéc ké tir khi tiép nhan
day du hd so hop 16.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thAim quyén dugce uy quyén hodc phin cép thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Gidy xac nhan vé viéc di ghi chii vao so
cac ho tich da dang ky trudc co quan c6 thim quyén cliia nudc ngoai.

- Lé phi (néu c6): Mtc thu: 50.000d.  Theo Quyét dinh sé 1435/2007/QD-
UBND ngay 09/8/2007 ciia UBND tinh Pha Yén vé viéc quy dinh mtrc thu 1¢ phi ho tich.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh ohur vé dang ky va
quan 1y hog tich.

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cta Bo Tu phap vé viée ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

+ Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 cia UBND tinh Phii Yén
vé viée quy dinh mtrc thu 1€ phi ho tich.

10. Thii tuc Thay ddi, cai chinh hd tich, xdc dinh lai din tdc, xac dinh lai giéi
tinh, b sung h tich, diéu chinh hd tich ap dung ddi véi cong dan Viét Nam dinh cur
& nuéc ngodi, ngudi nwée ngoai trude diy da ding ky hé tich truée co quan cé thim
quyén caa Viét Nam

- Trinh ty thwe hién:

Buwéc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cua phap luat.

Budére 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ cia HO so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.
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+ Trudng hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bd sung hd so
hodc 1am lai ho so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhan két qua.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thyue hién: Tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai SO Tu
phap.

- Thanh ph:"in, ) lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- T& khai (theo mau quy dinh).

- Cac gidy to can thiét lién quan khac dé 1am cin ct cho viéc thay ddi, cai chinh ho
tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai giéi tinh, bo sung ho tich, diéu chinh ho tich.

b) S6 lugng ho so: 01 (bo).

- Thoi han giai quyét: Thuc hién trong vong 5 ngay 1am viée ké tir khi tiép nhan
day du ho so hop 16. Trong truong hop can xac minh thi thoi han noi trén duoc kéo dai
thém khong qua 5 ngay.

- P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén dugce uy quyén hodc phin cép thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S¢ Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thay doi, cai chinh hé tich,
xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh.

- Lé phi (néu c6): Muc thu: 50.000ddng. Theo Quyét dinh sb 1435/2007/Qb-
UBND ngay 09/8/2007 ciia UBND tinh Pha Yén vé viéc quy dinh mtrc thu 1¢ phi ho tich.

- Tén miu don, miu to khai: To khai dang ky viéc thay ddi, cai chinh, bo sung
ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai giéi tinh. Mau STP/HT-2006-TDCC.1 ban hanh
theo Quyét dinh 01/2006/QD-BTP.

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ B§ Luat dan sy nam 2005.
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+ Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phuvé ding ky va quan
1y ho tich.

+ Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 ctiia Bo Tu phap hudng dan thyc
hién mot sé quy dinh ciia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky va quan 1y ho tich.

+ Quyét dinh 01/2006/QD-BTP cta B Tu phap vé viéc ban hanh s6 ho tich, biéu
mau ho tich.

+ Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia B Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau ho tich.

+ Thong tu sd 16.a/2010/TT-BTP ngay 08/10/2010 ctia B Tu phap vé viéc sta
ddi biéu mau ho tich ban hanh kém theo Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP.

+ Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 ciia UBND tinh Phu Yén
vé viée quy dinh mtrc thu 1€ phi ho tich.

11. Thi tuc dang ky nhan cha, me, con

- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1& ciia H6 so:

+ Trudng hop ho so hop 1é thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudong hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bd sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1¢, dwong su ndp 1¢ phi.

- Thoi gian tiép nhan hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buéc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhén két qua.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thwe hién: Tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai SO Tu
phap.

- Thanh phén, s lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To khai dang ky nhéan cha, me, con.

- CMND (dbi véi cong dan Viét Nam & trong nuée), Ho chiéu hodc gidy to c6 gia
trj thay thé (d6i voi ngudi nudc ngoai).

- Gidy khai sinh cta ngudi duoc nhan 14 con trong trudng hop xin nhan con; cia
nguoi nhan cha me trong trudong hop nhan cha me.
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- Gidy to0, tai liéu hodc chimg cr (néu c6) dé ching minh giita nguoi nhan va ngudi
dugc nhéan c6 quan hé cha, me, con.

- S6 ho khau hodc gidy chimg nhan nhan khau tap thé (d6i voi cong dan Viét Nam
thuong trii & trong nude); The thudng tri (d6i v6i nguoi nude ngoai thudng tri tai Viét
Nam) cua nguodi duge nhan 1a cha, me, con.

b) S6 luong hd so: 01 (bo).

- Thoi han giai quyét: Trong vong 45 ngay ké tir khi tiép nhan day du ho so hop

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Pha Yén.

b) Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu co): S& Tu phép.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Cong an Tinh Phu Yén

- Két qua thye hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan viéc nhan cha,
me, con.

- Lé phi (néu c6): Murc thu: 1.000.000 dong. Theo Quyét dinh sé 1435/2007/QD-
UBND ngay 09/8/2007 ctia UBND tinh vé viéc quy dinh mitc thu 1& phi ho tich.

- Tén miu don, miu to khai: To khai dang ky nhan cha, me, con. Mau sb
TP/HTNNg-2010-CMC.1 dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay
25/3/2010 caa B Tu phap vé viéc ban hanh va hudng dan ghi chép, luu tri, sit dung sb,
biéu mau hg tich.

- Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

+ Viéc nhan cha, me, con gitra cong dan Viét Nam védi ngudi nude ngoai, gilra
nguoi nudc ngoai thuong tru tai Viét Nam véi nhau theo quy dinh cia nghi dinh nay chi
duoc tién hanh, néu bén nhan va bén dugc nhan déu con séng vao thoi diém ndp don yéu
cAu, tu nguyén va khong co tranh chap.

+ Trong truong hgp con chua thanh nién thi me hodc cha lam thu tuc nhan cha
hodc me cho con. Néu con chua thanh nién nhung da tir du chin tudi trg 1én thi viée xin
nh4n cha hodc me cho con con phai c¢6 sy dong ¥ ciia ban than ngudi con do.

+ Trong truong hop ngudi dugce nhan 13 con chua thanh nién thi phai ¢6 sy dong ¥
cua me¢ hoac cha nguoi do. Néu nguoi dugc nhan la con chua thanh nién nhung da tu du
chin tudi tré 18n thi con phai c6 sy dong ¥ cua ban than ngudi do.

+ Con d3 thanh nién xin nhan cha, khong doi héi phai c6 sy dong ¥ ciia me; xin
nhan me, khong doi hoi phai c6 sy dong ¥ cia cha.

(Theo quy dinh tai Piéu 28 Nghi dinh 68/2002/ND-CP ngay 10/07/2002)

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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+ Luat Hén nhan va gia dinh s6 22/2000/QH10 ngay 09/6/2000 cta Qudc hoi, co
hiéu luc ngay 01/01/2001;

+ Nghi dinh s6 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu cua Ludt hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhan va gia dinh c6

yéu t6 nudc ngoai.

+ Nghi dinh s6 69/2006/ND-CP ngay 21/7/2006 ctia Chinh phu stra doi, bo sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh 68/2002/NB-CP ngay 10/7/2002.

+ Quyét dinh 01/2006/QD-BTP cta Bo Tu phap vé viéc ban hanh s6 ho tich, biéu
mau ho tich.

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s0, biéu mau hd tich.

+ Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 ciia UBND tinh Phu Yén
vé viée quy dinh mtrc thu 1€ phi ho tich.

12. Thii tuc Tré lai quoc tich Viét Nam

- Trinh ty thuc hién:

Buwéc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh caa phap luat.

Budc 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1& ciia H6 so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudong hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bd sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1¢, dwong su ndp 1¢ phi.

- Thoi gian tiép nhan hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buéc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhén két qua.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thwe hién: Tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai SO Tu
phap.

- Thanh phén, s lwong ho so:

Thanh phan hé so, bao gom:

a) Pon xin trd lai quéc tich Viét Nam;

b) Ban sao Gidy khai sinh, Ho chiéu hodc gidy to khac c6 gia tri thay thé;

c¢) Ban khai ly lich;

d) Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thdm quyén cta Viét Nam cap d6i véi thoi
gian ngudi xin tré lai qudc tich Viét Nam cu tri & Viét Nam, Phiéu 1y lich tu phap do co
quan c6 thAm quyén cta nudc ngoai cap ddi véi thoi gian nguoi xin trd lai qubc tich Viét
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Nam cu tri & nude ngoai. Phiéu 1y lich tu phap phai 1a phiéu dugc cap khong qua 90 ngay
tinh dén ngay ndp hd so;

d) Gidy to chirng minh nguoi xin tré lai qudc tich Viét Nam da timg c6 qudc tich
Viét Nam;

e) Gidy to chirmg minh du diéu kién trd lai qudc tich Viét Nam theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 23 ctia Luat ndy.

* Chinh phu quy dinh cu thé cac gidy td trong hd so xin trd lai qubc tich Viét Nam.

- Thoi han giai quyét: Thuc hién trong vong 3 thang ké tir khi tiép nhan day da ho
so hop I¢.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich nudc CHXHCNVN.

b) Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phin cép thuc hién
(néu co): B6 Tu phap, UBND tinh, Sé Tu phap.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phdi hop (néu c¢6): Cong an Tinh, cac co quan chuyén mén.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tré lai quc tich Viét Nam.

- Lé phi (néu c6): Mic thu: 2.500.000 dong. Quy dinh tai Thong tu sb
146/2009/TT-BTC ngay 20/7/2009 ciia Bo Tai chinh huéng di ché do thu, nop va quan
Iy, sir dung 18 phi giai quyét cac viéc lién quan dén qudc tich va dugc stra d6i ddi, bo sung
bdi Thong tu sé 135/2010/TT-BTC ngay 13/9/2010 ctia B Tai chinh.

- Tén méu don, miu to khai:

+ Pon xin Tré lai quéc tich Viét Nam. Mau TP/QT-2010-DXTLQT ban hanh theo
Thong tu s6 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua B6 Tu phap huéng din miu gidy to vé
quéc tich va mau so tiép nhan cac viéc vé quéc tich.

+ T& khai 1y lich. Mdu TP/QT-2010-TKLL ban hanh theo Théng tu sb
08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia B6 Tu phap hudng din mau gidy to vé& qudc tich va
mau sb tiép nhan céc viéc vé quéc tich.

- Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

* Cac truong hop duoc tro lai qué)c tich Viét Nam:

1. Nguoi di mat qudc tich Viét Nam theo quy dinh tai Diéu 26 cta Luit ndy co
don xin tré lai quéc tich Viét Nam thi c6 thé duge tro lai quéc tich Viét Nam, néu thudc
mot trong nhiing trudong hop sau day:

a) Xin hdi huong vé Viét Nam;

b) Co6 vo, ché)ng, cha dé, me dé hoac con dé 1a cong dan Viét Nam;

¢) Co cong lao dic biét dong gop cho su nghiép xdy dung va bao vé T6 qudc Viét
Nam;

d) C6 loi cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

@) Thuc hién dau tu tai Viét Nam;
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e) Pa thoi qudc tich Viét Nam dé nhap quéc tich nudc ngoai, nhung khong duge
nhap qudc tich nude ngoai.

2. Nguoi xin tré lai quéc tich Viét Nam khong duoc tro lai quéc tich Viét Nam,
néu viéc d6 lam phuong hai dén loi ich qudc gia ctia Viét Nam.

3. Trudng hop ngudi bi tude qudc tich Viét Nam xin trd lai quéc tich Viét Nam thi
phai sau it nhat 5 nam, ké tir ngay bi tuéc qudc tich méi duge xem xét cho trd lai qudc
tich Viét Nam.

4. Ngudi xin tro lai quéc tich Viét Nam phai léy lai tén goi Viét Nam trudc day,
tén goi nay phai dugc ghi 16 trong Quyét dinh cho trd lai qudc tich Viét Nam.

5. Nguoi dugc tro lai quéc tich Vi¢t Nam thi phai thoi quéc tich nudc ngoai, tru
nhimng ngudi sau day, trong truong hop dic biét, néu duge Chu tich nude cho phép:

a) La vo, chéng, cha dé, me dé hoac con dé cua cong dan Viét Nam;

b) C6 cong lao dic biét dong gbp cho su nghiép xdy dung va bao vé T6 qudc Viét
Nam;

¢) Co lgi cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

6. Chinh phu quy dinh cu thé cac diéu kién dugce tro lai quéc tich Viét Nam.

(Theo quy dinh tai Diéu 23 Luat Qudc tich Viét Nam niam 2008).

* Nguoi xin tro lai quéc tich Viét Nam néu cu trii ¢ trong nude thi ndp hd so cho
S& Tu phap noi cu tri, néu cu tri & nuwdc ngoai thi ndp hd so cho co quan dai dién Viét
Nam & nudc s6 tai. Trong trudng hop ho so khong cé ddy du cac gidy to quy dinh tai Piéu
24 cua Luét nay hodc khong hop 18 thi co quan tiép nhan hd so thong bao ngay dé ngudi
xin trd lai quéc tich Viét Nam b6 sung, hoan chinh hd so (Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
25 Luat Qudc tich Viét Nam nam 2008).

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Qudc tich Viét Nam nam 2008.

+ Nghi dinh sé 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat Quéc tich Viét Nam.

+ Thong tu lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 ctia Bo Tu
phap, Bo Ngoai giao va Bo Cong an huéng dan thi hanh Nghi dinh sé 78/2009/ND-CP
ngdy 22/9/2009 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Qudc tich Viét
Nam.

+ Thong tu s6 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B6 Tu phap hudng ddn mau
giéy to vé quéc tich va mau so tiép nhan céc viéc vé quéc tich.

+ Théng tu s6 146/2009/TT-BTC ngay 20/7/2009 cua Bo Tai chinh huéng da ché
d6 thu, ndp va quan ly, st dung 18 phi giai quyét cac viéc lién quan dén qudc tich va dugc
sira d6i do6i, bd sung bdi Thong tu sd 135/2010/TT-BTC ngay 13/9/2010 cia Bo Tai
chinh.

13. Thii tuc Nhép qudc tich Viét Nam

- Trinh tyu thwe hién:
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Buwéc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1& ctia H6 so:

+ Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudong hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bd sung hd so
hodc 1am lai ho so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buéc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhan két qua.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thyue hién: Tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai SO Tu
phap.

- Thanh phan, s6 lrgng ho so:

Thanh phan ho so, bao gom:

1. H6 so xin nhap qudc tich Viét Nam gom co céac gidy to sau day:

a) Pon xin nhap quéc tich Viét Nam;

b) Ban sao Gidy khai sinh, H chiéu hoic gidy t& khac c6 gi tri thay thé;

c¢) Ban khai ly lich;

d) Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thim quyén cta Viét Nam cip dbi v6i thoi
gian nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam cu tri ¢ Viét Nam, Phiéu 1y lich tu phap do co
quan c6 tham quyén cta nudc ngoai cip ddi vai thoi gian ngudi xin nhap qudc tich Viét
Nam cu tri & nuée ngoai. Phiéu 1y lich tu phap phai 1a phiéu dugc cip khong qua 90 ngay
tinh dén ngay ndp hd so;

d) Gidy to ching minh trinh do Tiéng Viét;

e) Gidy to chung minh vé chd &, thoi gian thuong tra & Viét Nam;
g) Gidy t& chimg minh bao dam cudc séng & Viét Nam.

2. Nhitng nguoi duge mién mot s6 diéu kién nhap quéc tich Viét Nam quy dinh tai
khoan 2 Piéu 19 ctia Luat nay thi dugc mién cac gidy to twong tng véi diu kién dugc
mién.

3. Chinh phu quy dinh cu thé cac gidy to trong hd so xin nhap qudc tich Viét Nam.

- Thoi han giai quyét: Thuc hién trong vong 4 thang ké tir khi tiép nhan day da hd
so hop €.

- P6i twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich nu6c CHXHCNVN.
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b) Co quan hodc ngudi c¢6 thAim quyén dugc uy quyén hodc phin cép thuc hién
(néu co): B6 Tu phap, UBND tinh, S¢ Tu phap.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Cong an Tinh, cic co quan chuyén mon.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh nhap quc tich Viét Nam.

- Lé phi (néu c6): Mic thu: 3.000.000 dong. Quy dinh tai Théng tu sb
146/2009/TT-BTC ngay 20/7/2009 ctia Bo Tai chinh huéng di ché do thu, ndp va quan
1y, str dung 18 phi giai quyét cac viéc lién quan dén qudc tich va duogc sira doi d6i, bo sung
b&i Thong tu s6 135/2010/TT-BTC ngay 13/9/2010 ctia B Tai chinh.

- Tén mau don, méu to khai:

+ Pon xin nhap quéc tich Viét Nam Mau TP/QT-2010-DXNQT.1 va Pon xin nhap
quéc tich Viét Nam Mau TP/QT-2010-BDXNQT.2 (dung cho nguoi xin nhap quéc tich
theo quy dinh cta Piéu 22 Luat Qudc tich Viét Nam ndm 2008) ban hanh theo Thong tur
s6 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B6 Tu phap hudng dan mau gidy to vé qudc tich
va mau so tiép nhén cac viéc vé quéc tich.

+ T& khai 1y lich. Mdu TP/QT-2010-TKLL ban hanh theo Théng tu sb
08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B6 Tu phap hudng din mau gidy to vé qudc tich va
mau sb tiép nhan cac viéc vé quéc tich.

- Yéu ciu, diéu kién thure hi¢n thi tuc hanh chinh (néu c6):

Diéu kién duoc nhap quéc tich Viét Nam:

1. Cong dan nude ngoai va ngudi khong qubc tich dang thudng tra & Viét Nam co
don xin nhap quéc tich Viét Nam thi c6 thé dugc nhap qué)c tich Viét Nam, néu c¢6 du cac
diéu kién sau day:

a) C6 nang luc hanh vi din sy day du theo quy dinh cta phap luat Viét Nam;

b) Tuan thu Hién phap va phap luat Viét Nam; t6n trong truyén thong, phong tuc,
tap quan cua dan toc Viét Nam;

¢) Biét tiéng Viét du dé hoa nhap vao cong ddng Viét Nam;

d) Pa thuong tra ¢ Viét Nam tir 5 nim trd 1én tinh dén thoi diém xin nhap quéc
tich Viét Nam;

d) C6 kha ning bao dam cudc sdng tai Viét Nam.

2. Nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam c6 thé duoc nhap quéc tich Viét Nam ma
khong phai ¢ cac diéu kién quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 1 Diéu nay, néu thudc
mot trong nhiing trudong hop sau day:

a) La vo, ché)ng, cha dé, me dé hoac con dé cua cong dan Viét Nam;

b) C6 cong lao dic biét dong gbp cho su nghiép xdy dung va bao vé T6 qudc Viét
Nam;

¢) Co lgi cho Nha nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.
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3. Nguoi nhap qudc tich Viét Nam thi phai thoi qudc tich nudc ngoai, trir nhitng
nguoi quy dinh tai khoan 2 biéu nay, trong truong hop dac biét, néu duoc Chu tich nude
cho phép.

4. Nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam phai c6 tén goi Viét Nam. Tén goi nay do
nguoi xin nhap quéc tich Vi¢t Nam Iya chon va dugc ghi rd trong Quyét dinh cho nhap
quéc tich Viét Nam.

5. Nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam khong dugc nhap quoc tich Viét Nam, néu
viéc d6 1am phuong hai dén lgi ich quéc gia ciia Viét Nam.

6. Chinh phu quy dinh cu thé cac diéu kién duogc nhap quéc tich Viét Nam.
(Theo quy dinh tai Diéu 19 Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008).

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Qudc tich Viét Nam nim 2008.

+ Nghi dinh s6 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt sd diéu cua Luat Quéc tich Viét Nam.

+ Thong tu lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 ctiia Bo Tu
phap, Bo Ngoai giao va Bo Cong an huéng dan thi hanh Nghi dinh sé 78/2009/ND-CP
ngay 22/9/2009 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé didu cia Luat Qudc tich Viét
Nam.

+ Thong tu s6 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B6 Tu phap hudng din miu
gidy td vé qudc tich va mau s tiép nhan cac viéc vé qudc tich.

+ Théng tu s6 146/2009/TT-BTC ngay 20/7/2009 ctua Bo Tai chinh huéng da ché
d6 thu, ndp va quan ly, st dung 18 phi giai quyét cac viéc lién quan dén quéc tich va dugc
stra d6i d6i, bd sung bdi Thong tu sd 135/2010/TT-BTC ngay 13/9/2010 cia Bo Tai
chinh.

14. Thi tuc Thdi qudc tich Viét Nam

- Trinh ty thyce hién:

Budre 1: Chuan bi hd so theo quy dinh cia phap lut.

Budc 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1€ cua HO so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudng hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu huéng dan bd sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Sau khi kiém tra hd so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buéc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhén két qua.
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Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thue hién: Tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai SO Tu
phap.

- Thanh phan, s6 lwgng ho so:

Thanh phan hé so, bao gom:

1. Ho so xin thoi quéc tich Viét Nam bao g@)m:

a) Pon xin thoi qudc tich Viét Nam;

b) Ban khai ly lich;

¢) Ban sao Ho chiéu Viét Nam, Gidy chimg minh nhan dan hodc gidy to khac quy
dinh tai Diéu 11 cua Luat nay;

d) Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 tham quyén cta Viét Nam céap. Phiéu 1y lich
tu phap phai 13 phiéu duoc cap khong qua 90 ngay tinh dén ngay nop ho so;

d) Gidy td xac nhan vé viéc ngudi d6 dang 1am tha tuc nhap qudc tich nude ngoai,
trir truong hop phéap luat nudc d6 khong quy dinh vé viée cip gidy nay;

e) Giéy xac nhan khong ng thué do Cuc thué noi nguoi xin thoi quéc tich Viét
Nam cu tra cip.

g) Bdi véi nguoi trude day 1a can bo, cong chire, vién chirc hodc phuc vu trong luc
luong vii trang nhan dan Viét Nam da nghi huu, thoi viéc, bi mién nhiém, bai nhiém, cach
chtrc hodc giai ngil, phuc vién chua qua 5 nam thi con phai ndp gidy cua co quan, t chic,
don vi da ra quyét dinh cho nghi huu, cho thoi viéc, mién nhiém, bai nhiém, cach chirc
hodc giai ngi, phuc vién xdc nhan viéc thoi qudc tich Viét Nam cua nguoi d6 khong
phuong hai dén loi ich quéc gia ctia Viét Nam.

2. Truong hop cong dan Viét Nam khong thuong trii ¢ trong nudce thi khong phai
ndp cac gidy to quy dinh tai cac diém d, e va g khoan 1 Diéu nay.

3. Chinh phu quy dinh cu thé cac gidy to trong hd so xin thoi quc tich Viét Nam.

- Thoi han giai quyét:

Thuc hién trong vong 3 thang ké tir khi tiép nhan ddy du hd so hop 1é.

- Pbi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich nu6c CHXHCNVN.

b) Co quan hodc nguoi c¢6 thim quyén dugc uy quyén hodc phan cép thuc hién
(néu co): B6 Tu phap, UBND tinh, Sé Tu phap.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phdi hop (néu c¢6): Cong an Tinh, cac co quan chuyén mén.

- Két qua thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thoi quéc tich Viét Nam.

- Lé phi (néu c6): Muc thu: 2.500.000 dong. Quy dinh tai Thong tu sb
146/2009/TT-BTC ngay 20/7/2009 cua Bo Tai chinh huéng di ché do thu, ndp va quan
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Iy, sir dung 18 phi giai quyét cac viéc lién quan dén qudc tich va dugc stra d6i ddi, bd sung
b&i Thong tu s6 135/2010/TT-BTC ngay 13/9/2010 ctia B Tai chinh.

- Tén méu don, miu to khai:

+ Pon xin théi qudc tich Viét Nam Mau TP/QT-2010-DXTQT.1 va Pon xin nhap
qudc tich Viét Nam Mau TP/QT-2010-DXTQT.2 (ding cho nguowifgiams ho 1am Pon
xin cho ngudi dugc gidm ho) ban hanh theo Thong tu s 08/2010/TT-BTP ngay
25/3/2010 cta Bo Tu phap hudng dan mau gidy to vé qudc tich va miu sb tiép nhan cac
viéc vé qudc tich.

+ T& khai 1y lich. Mdu TP/QT-2010-TKLL ban hanh theo Théng tu sb
08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctia B6 Tu phap hudng din mau gidy to vé qudc tich va
mau sb tiép nhén cac viéc vé qudc tich.

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

* Can cr thoi qudc tich Viét Nam:

1. Cong dan Vi¢t Nam c6 don xin thoi quéc tich Viét Nam dé nhap quéc tich nuéc
ngoai thi co thé duoc thoi quéc tich Viét Nam.

2. Nguoi xin thoi quéc tich Viét Nam chua duoc thoi quéc tich Viét Nam, néu
thudc mot trong nhitng truong hop sau day:

a) Pang no thué ddi véi Nha nude hodc dang co nghia vy tai san d6i véi co quan,
td chtrc hodc ca nhan ¢ Viét Nam;

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy;

¢) Pang chap hanh ban an, quyét dinh ctia Toa an Viét Nam;

d) Pang bi tam giam dé cho thi hanh én;

d) Dang chip hanh quyét dinh 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh dwa vao co s&
gido duc, co s¢ chira bénh, truong gido dudng.

3. Nguoi xin thoi quéc tich Viét Nam khong dugc thoi quéc tich Viét Nam, néu
viéc d6 1am phuong hai dén loi ich quéc gia ciia Viét Nam.

4. Cén b9, cong chic va nhitng nguoi dang phuc vu trong luc lugng vii trang nhan
dan Viét Nam khong duoc thoi qudc tich Viét Nam.

5. Chinh phu quy dinh cy thé cac diéu kién duoc thoi quéc tich Viét Nam.

(Theo quy dinh tai Diéu 27 Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008)

* Ngudi xin thoi qudc tich Viét Nam néu cu trii & trong nudce thi ndp hd so cho Sé
Tu phap noi cu tra, néu cu tri & nudce ngoai thi ndp hd so cho co quan dai dién Viét Nam
& nude so tai. Trong trudng hop hd so khong co day du cac gidy to quy dinh tai Diéu 28
ctia Luat nay hodc khong hop 16 thi co quan tiép nhan hd so thong bao ngay dé ngudi xin
th6i quéc tich Viét Nam bd sung, hoan chinh hd so. (Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 29
Luat Qudc tich Viét Nam niam 2008).

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008.
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+ Nghi dinh sé 78/2009/ND-CP ngay 22/9/2009 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mdt sd didu cua Luét Quéc tich Viét Nam.

+ Thong tu lién tich s6 05/2010/TTLT/BTP-BNG-BCA ngay 01/3/2010 ctia Bo Tu
phap, B6 Ngoai giao va Bo Cong an hudng dan thi hanh Nghi dinh sé 78/2009/ND-CP
ngay 22/9/2009 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé didu cta Luat Qudc tich Viét
Nam.

+ Thong tu s6 08/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia B6 Tu phap hudéng ddn mau
gidy to vé qudc tich va mau s tiép nhan cac viéc vé qudc tich.

+ Thong tu s6 146/2009/TT-BTC ngay 20/7/2009 ctia Bo Tai chinh hudng da ché
d6 thu, ndp va quan Iy, st dung 18 phi giai quyét cac viéc lién quan dén qudc tich va dugc
sira d6i doi, bd sung bdi Thong tu s 135/2010/TT-BTC ngay 13/9/2010 cua Bo Tai
chinh.

15. Cap ban sao cac gidy to hd tich tir s6 hd tich c6 yéu td nwéc ngoai

- Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Chuén bi ho so theo quy dinh cta phap luat.

Budc 2: Nop ho so tai BO phan tiép nhén va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ cia HO so:

+ Truong hop ho so hop 18 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Truong hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu huéng din bo sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buéc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhén két qua.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- No1 dung cua ban sao gi'fly to ho tich tir s6 ho tich duge ghi theo ding nd1 dung
d3 duoc dang ky trong s6 ho tich.

- Trong trudng hop s6 ho tich dd ghi cha viée thay ddi, cai chinh ho tich, xac dinh
lai dan tdc, xac dinh lai gi6i tinh, bd sung ho tich hodc diéu chinh ho tich, thi ban sao gidy
to ho tich tir s6 ho tich duoc ghi theo ndi dung da dugc ghi chu.

- Cach thire thwe hién: Tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai SO Tu
phap hoic qua hé théng buu chinh.

- Thanh phan, s lwgng ho so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong ngay.

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thAim quyén dugc uy quyén hodc phin cip thuc hién
(néu c6): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Khong.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban sao cic gidy to ho tich.

- Lé phi (néu c6): Miarc thu: 5.000d/ban sao. Theo Quyét dinh s6 1435/2007/QD-
UBND ngay 09/8/2007 vé viéc quy dinh muc thu 18 phi ho tich.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phii vé dang ky va quan
1y ho tich

+ Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 ciia Bo Tu phap hudng dan thuc
hién mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé
dang ky va quan 1y ho tich.

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich.

+ Thong tu sd 16.a/2010/TT-BTP ngay 08/10/2010 cua Bo Tu phap vé viéc sira
d6i biéu mau ho tich ban hanh kém theo Thong tu sé 08.a/2010/TT-BTP.

+ Théng tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cta B Tu phap vé viéc ban hanh
va hudng dan ghi chép, luu trit, str dung biéu mau nudi con nudi, c¢6 hiéu luc thi hanh ké
tor ngay 15/8/2011.

+ Quyét dinh s 1435/2007/QD-UBND ngay 9/8/2007 ctia UBND tinh Ph Yén vé
viéc quy dinh mirc thu 1€ phi ho tich.

16. Thii tuc CAp thé tw van vién phap luat

- Trinh tu thuc hién:

+ Nguoi xin cap thé tu van vién phap ludt ndp ho so cip thé tu van vién phap luat
tai S& Tu phap.

+ S Tu phap xem xét hd so va cap Thé tu van vién phap luat cho ngudi c6 da diéu
kién; trong truong hop tir chdi, phai thong bao 1y do bang vin ban.

+ Thé tu van vién duoc giri cho Trung tAm tu van phap luat da dé nghi cap.

+ Trung tAm tu van phép luat giri Thé cho tu van vién phap lut.

+ Thoi gian tiép nhén, giai quyét va tra két qua: Sang tir 7 gid dén 11gid 30 - chiéu
tir 13gi030 dén 17gid (trir ngdy tht 7, chi nhat, ngay 18, tét).

- Cach thirc thyc hién: Tryc tiép tai S Tu phéap hodc qua hé théng buu chinh.

- Thanh phan hd so:

+ Gidy dé nghi cip Thé tu van vién phép luit;

+ Bén sao Bang cir nhan luat;
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+ Gidy x4c nhan vé thoi gian cong tac phap luit ctia ngudi duge dé nghi.

- S6 luong ho so: Khong c6 quy dinh cu thé.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Pha Yén.

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Thé tu van vién phap luat.

- Lé phi (néu c6): Khong.

- Tén mau don, mau t& khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Can ctr phép 1y caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cua Chinh phi vé tu van phap
luat.

+ Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ctua B6 Tu phap quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP.

+ Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cta B Tu phap stra doi bo sung
mot s6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh ctia Théng tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008,
Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Théng tu sb 01/2010/TT-BTP ngay
09/02/2010 cta Bo Tu phap.

17. Thi tuc ding ky hoat dong Chi nhanh ciia Trung tim tw van phap luat

- Trinh tu thuc hién:

Chuéan bj hd so theo quy dinh phap luat.

+ Thoi gian tiép nhan, giai quyét va tra két qua: Sang tir 7 gio dén 11gid 30 - chiéu
tir 13gi030 dén 17gid (trir ngdy tht 7, chu nhat, ngay 18, tét).

- Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai S& Tu phap hodc qua hé théng buu chinh.

- Thanh phén ho so:

+ Pon ding ky hoat dong (MAu TP-TVPL-02 quy dinh tai Thong tu sb
01/2010/TT-BTP);

+ Ban sao c¢6 chung thuc Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tdm tu van phap luat
thanh 1ap chi nhanh trong trudng hop ndp hd so qua hé théng buu chinh, hodc ban sao
Gidy diang ky hoat dong ctia Trung tAm tu van phap ludt thanh l4p chi nhanh va xuét trinh
ban chinh dé ddi chiéu trong trudng hop ndp hd so truc tiép;

+ Quyét dinh cta to chirc chii quan vé viéc thanh 1ap Chi nhanh;

+ Ban sao c¢6 ching thyc Thé ludt su cua luat su hodc Thé tu van vién phap luat
ctiia ngudi du kién 1am Trudng chi nhanh trong trudng hop ndp hod so qua hé théng buu
chinh, hodc ban sao Thé luét su cta ludt su hodc Thé tu van vién phap luat cia nguoi du
kién lam Truong chi nhanh trong truong hop nop hd so qua hé thong buu chinh va xuat
trinh ban chinh dé d6i chiéu trong truong hop nop hd so truc tiép.

- S luong hd so: 01 bd hd so.
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- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 18, S& Tu phap noi dit tru s& ciia Chi nhanh c6 trach nhiém cip Gidy ding ky hoat
dong cho Chi nhanh; trong trudng hop tir chdi, phai thong bao 1y do bang vin ban cho
nguodi [am don.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Pha Yén.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong.

- L& phi (néu c6): Khong.

- Tén mau don, mau to khai: Mau TP-TVPL-02.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Can ctr phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 cua Chinh phi vé tu van phap
luat.

+ Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ctia B6 Tu phap quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sb diéu ctia Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP.

+ Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia B6 Tu phép sira d6i bo sung
mot s6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh ctia Théng tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008,
Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 va Thong tu sé 01/2010/TT-BTP ngay
09/02/2010 cta Bo Tu phap.

18. Thay thé Tro gitp vién phap ly/luit sw cong tac vién tham gia té tung

Trinh ty thyc hién:

- Nguoi duoc trg giup phap 1y dén Trung tdm trg giup phap ly, Chi nhanh cua
Trung tim trg gitp phéap 1y dé nghi thay d6i nguoi tham gia t6 tung hodc co quan tién
hanh 6 tung c6 vin ban yéu cau thay d6i nguoi tham gia té tung;

- Trung tAm tro gitp phap 1y, Chi nhanh ctia Trung tim xem xét va ra Quyét dinh
clr ngudi tham gia t6 tung thay thé Tro gitip vién/luat su tham gia t6 tung;

- Trung tam trg gitp phap 1y, Chi nhanh cia Trung tam trg giap phap 1y thong bao
cho ngudi duogc trg gitip phap 1y va co quan tién hanh t6 tung biét vé sy thay thé nguoi
tham gia td tung.

Cach thire thuc hién: Trung tdm trg gitp phap ly, Chi nhanh ctia Trung tam tro
gitip phap 1y ra Quyét dinh ctr nguoi thay thé va théng béo bing vin ban theo quy dinh
cua phap luat.

Thanh phin ho so:

- Pon d& nghi hodc vin ban dé nghj thay d6i nguoi tham gia td tung;

- Gidy to lién quan dén vu viée trg giup phap 1y (ban sao hodc ban chup tir ban
chinh);

- Gidy t0, tai liéu lién quan lam can cir dé yéu cau thay doi nguoi tham gia td tung
(ban chinh);

S6 lwong ho so: 01 bo.
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Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc.

Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic.

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Trung tam trg giup phap 1y nha nudc tinh
Pht Yén, Chi nhanh cta Trung tam tro giap phap 1y.

Két qua thyee hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cir nguoi thay thé Tro gitp vién phap 1y/luat su cong tac vién tham gia
t0 tung;

Thong bao cho ngudi duoc tro giup phap 1y va co quan tién hanh t6 tung vé viéc
thay d6i nguoi tham gia t6 tung.

Lé phi (néu c6): Khong.

Tén méu don, miu to khai: khong.

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

Can cur phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Tro gitp phap ly sé 69/2006/QH11 ngay 29/6/2006, c6 hiéu luc ngay
01/01/2007;

- Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cta Chinh phu ban quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu caa Luat Tro gitp phap 1y;

- Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 ciia B Tu phap hudng din vé
nghiép vu trg gitp phap Iy va quan 1y nha nude vé tro gitp phéap 1y;

- Quyét dinh s6 03/2007QD-BTP ngay 01/6/2007 ctiia Bo truéng Bo Tu phap vé
viéc ban hanh mot s6 biéu mau dung trong hoat dong tro gitp phap 1y, c6 hiéu luc tir ngay
27/7/2007,

- Théng tu lién tich sé 10/2007/TTLT-BTP-BCA-BQP-BTC-VKSNDTC-
TANDTC ngay 28/12/2007 ctia B§ Tu phap, B Cong an, Bo Quéc phong, BJ Tai chinh,
Vién kiém sat nhan dan t6i cao va Toa 4n nhan dan téi cao huéng dan ap dung mét sd quy
dinh v& trg gitip phép 1y trong hoat dong t6 tung, c¢6 hiéu luc tir ngay 28/01/2008.

- Thong tu sb 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctua B Tu phap vé viée sira doi,
bd sung Thong tu sb 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong tu sé 03/2008/TT-BTP
ngay 25/8/2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ctiia B6 Tu phap.

19. Yéu cau tro gitip phap ly

Trinh tu thuc hién:

- Péi twong dugc tro giup phap 1y ndp hd so tai to chirc thyc hién tro gitp phéap 1y
hoic ndp truc tiép cho ngudi thyuc hién tro gitp phép 1y.

- T chirc thyc hién trg gitip phap 1y hodc ngudi truc tiép thuc hién trg gitp phap
1y thu 1y va phan coéng ngudi thue hién trg gitp phap 1y theo quy dinh cua phéap luat Néu
c6 mot trong cac can cir tir chdi thi to chuc trg giup phap 1y hodc ngudi thyc hién khong
thu 1y ho so va viét phiéu tir chbi néu rd 1y do tir chdi.

Ciach thire thue hién: Truc tiép tai try s& Trung tdm tro giup phap 1y; Chi nhanh
ctia Trung tAm trg giup phap ly; Cau lac bo tro gitip phap 1y hodc qua hé thong buu chinh.
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Thanh phin ho so:
- Pon yéu cau tro giup phap 1y (c6 mau kém theo);

- Gidy to ching minh 1a ngudi dugc trg giup phéap 1y (ban sao hoic ban chup da
d6i chiéu ban chinh);

- Gidy to lién quan dén vu viée trg giup phap 1y (ban sao hodc ban chup tir ban
chinh);

S6 lwgng ho so': 01 bd.

Thoi han giai quyét: Thu 1y ngay khi nhan da ho so hop 18 hoic tir chéi thuc hién
trg giup phap 1y néu c6 can ctr tir chdi.

Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tam trg giup phap 1y nha nudc tinh
Pht Yén, Chi nhanh trg gitip phép 1y

Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

- Vao s6 theo dbi, téng hop vu viéc;

- Bugc thu ly va duogc trg gitip phap ly theo quy dinh cua phap luat;

- Phiéu hen (trudng hop vu viée phire tap hodc chua du gidy to);

- Thong bao vé viéc tir chdi hodc khong tiép tuc thuc hién trg gitp phap 1y trong
truong hop co can cit tir choi.

Lé phi (néu c6): Khong.

Tén miu don, miu to khai: Pon yéu ciu tro gitp phap 1y.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Tro giap phap 1y sb 69/2006/QH11 ngay 29/6/2006, c6 hiéu luc ngay
01/01/2007;

- Thong tu sb 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 ciia Bo Tu phap hudng din vé
nghiép vu tro giup phap 1y va quan 1y nha nuéce vé tro giup phap 1y, co hiéu luc tir ngay
29/10/2008.

- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctua Bo Tu phap vé viée sira doi,
bd sung Thong tu sb 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Thong tu sd 03/2008/TT-BTP
ngay 25/8/2008 va Thong tu sb 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ctia B4 Tu phép.

20. Thii tuc cAp Phiéu Iy lich tw phap s6 1

- Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1& ctia Ho so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Trudng hop ho so thiéu, khong hop 16 thi viét phiéu hudng dan bo sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Sau khi kiém tra hd so hop 1¢, dwong sy ndp 16 phi.
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- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua tai Bo phén tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhén két qua.

- Thoi gian tra ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir
7, chii nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thye hién: Tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai SO Tu
phap.

- Thanh phan, s6 lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Déi vé6i cde nhan:

- T khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap dung cho c4 nhan yéu cau cap Phiéu Iy
lich tu phap s6 1 va sd 2 hodc To khai yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap dung cho ca nhan
trong trudng hop Uy quyén yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s6 1.

- Ban sao s6 ho khau hodc gidy chimg nhan thudng tra hodc tam tra ctia ngudi
dugc cap Phiéu 1y lich tu phap.

- Ban sao gidy chirng minh nhan dan hodc ho chiéu ciia ngudi duoc cap Phiéu ly
lich tu phap.

- Gidy uy quyén (trong truong hop uy quyén cho ngudi khac 1am thu tuc). Gidy uy
quyén phai c6 ching thuc cia UBND cip x4 noi cu tra cia ngudi uy quyén hodc ngudi
duge uy quyén. Néu ngudi uy quyén da roi Viét Nam thi gidy uy quyén phai c6 chimg
nhan ctia Co quan c6 tham quyén cta nude ma ngudi d6 1a cong dan hodc thuong tra va
phai dugc hgp phap hod lanh su theo quy dinh cua phéap luat Viét Nam.

* D6i Vi t6 chire:

- MAu vin ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s6 1 dung cho co quan nha nuéc,
t6 chtre chinh tri, t6 chirc chinh trj xa hdi.

b) S6 lugng hd so: 02 (bo).

- Thoi han gidi quyét:

+ Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ddi véi trudng hop thong thudng,

+ Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ddi véi trudng hop ngudi duge cip Phiéu ly
lich tu phap 1a cong dan Viét Nam di cu tri & nhiéu noi hodc cé thoi gian cu trii & nude
ngoai, ngudi nuwdc ngoai quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 47 cia Luat Ly lich tu
phap, truong hop phai xac minh vé diéu kién dwong nhién duoc xda an tich quy dinh tai
khoan 3, Diéu 44 cua Luat. Trong thoi han 01 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan da ho so
yéu cau cip Phiéu Iy lich tu phap hop 18, S& Tu phap gui Phiéu xac minh 1y lich tu phap
kém theo 01 bo hd so cho Cong an cung cap.

Trong thdi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan dwgce Phiéu xac minh 1y lich tu
phép, co quan Cong an cip tinh thuc hién tra ctu thong tin vé tinh trang an tich cia
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duong sy va giri két qua tra cir cho S¢ Tu phap; truong hop phai tra ctru thong tin trong
hé théng ho so, tang thu ciia B6 Cong an thi thoi han khong qua 09 ngay 1am viéc.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chtc.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thAim quyén dugc uy quyén hodc phin cép thuc hién
(néu c6): Khong.

¢) Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S Tu phap.

d) Co quan phdi hop (néu c): Cong an tinh, Toa 4n nhan dan, Trung tdm Ly lich
tu phap qudc gia.

- Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Phiéu Ly lich tu phap s6 1.

- Lé¢ phi (néu c6): Muc thu: 100.000d6ng/lan cap/ngudi. Quyét dinh sb
94/2004/Qb/BTC ngay 07/12/2004 cta BJ Tai chinh.

- Tén mau don, méu to khai:

+ T khai yéu cau cdp Phiéu 1y lich tu phap dung cho c4 nhan yéu cau cap Phiéu 1y
lich tu phap s6 1 va s6 2 (Ky hiéu 03/TT-LLTP).

+ T khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap dung cho ca nhén trong trudng hop ty
quyén yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s6 1 (Ky hiéu 04/TT-LLTP).

+ Mau van ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s6 1 dung cho co quan nha nudc,
t6 chtrc chinh tri, to chirc chinh trj xa hoi (Ky hiéu 05a/TT-LLTP).

Puoc ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 ctia Bé Tu
phap vé viéc ban hanh va hudng dan st dung biéu mau va méu sb 1y lich tu phap.

- Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009.

+ Nghi dinh s 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat 1y lich tu phép.

+Théng tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 ctiia Bo Tu phap vé viéc ban hanh
va hudng dan sir dung biéu mau va méu sd 1y lich tu phap.

+ Quyét dinh cua B truong Bo Tai chinh sé 94/2004/QD-BTC ngay 7/12/2004 vé
viéc quy dinh ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 18 phi cip Phiéu 1y lich tu phap.

+ Thong tu s6 07/1999/TTLT/BTP-BCA ngay 08/02/1999 quy dinh cap Phiéu ly
lich tu phéap.

21. Thii tuc cAp Phiéu Iy lich tw phap s6 2

- Trinh tyu thwe hién:

Buéc 1: Chuén bi hd so theo quy dinh cua phap luat.

Budére 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1& ciia Hb so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.
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+ Trudng hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bd sung hd so
hodc 1am lai hd so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buwéc 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhan két qua.

- Thoi gian tra ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir
7, chii nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thyue hién: Tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai SO Tu
phap.

- Thanh ph:"in, ) lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

* Péi v6i cd nhan:

- T khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap dung cho c4 nhan yéu cau cap Phiéu Iy
lich tu phap s6 1 va sd 2 hodc To khai yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap dung cho ca nhan
trong trudng hop Uy quyén yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s6 1.

- Ban sao s6 ho khau hoic gidy ching nhan thudng tri hodc tam tra ctia ngudi
dugc cap Phiéu 1y lich tu phap.

- Ban sao gidy chirng minh nhan dan hozc ho chiéu ciia ngudi duoc cap Phiéu ly
lich tu phap.

- Gidy uy quyén (trong trudng hop uy quyén cho ngudi khac 1am thi tyc). Gidy uy
quyén phai c6 ching thyc cia UBND cip x4 noi cu tra cia ngudi uy quyén hodc ngudi
dugc uy quyén. Néu nguoi iy quyén da roi Viét Nam thi gidy uy quyén phai co chimg
nhén ciua Co quan c6 thim quyén cta nudc ma ngudi d6 1a cong dan hodc thuong tra va
phai dugc hop phép hoé lIanh su theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

* Déi voi 16 chire:

- MAu vin ban yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap s6 2 dung cho co quan tién hanh
t6 tung.

b) S6 luong hd so: 02 (bo).

- Thoi han gidi quyét:

+ Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ddi véi trudng hop thong thudng,

+ Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ddi véi trudng hop ngudi duge cip Phiéu ly
lich tu phap 1a cong dan Viét Nam d3 cu tri & nhiéu noi hodc c6 thoi gian cu tri & nude
ngoai, ngudi nudc ngoai quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 47 cia Luat Ly lich tu
phap, truong hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién duoc x6a an tich quy dinh tai
khoan 3, Diéu 44 cua Luat. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so
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yéu cau cip Phiéu Iy lich tu phap hop 18, S& Tu phap gui Phiéu xac minh 1y lich tu phap
kém theo 01 bd hd so cho Cong an cung cap.

Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc Phiéu xac minh 1y lich tu
phap, co quan Céng an cip tinh thuc hién tra ciru thong tin vé tinh trang an tich cia
duong sy va giri két qua tra cir cho S& Tu phap; truong hop phai tra ctru thong tin trong
hé théng ho so, tang thu ciia B6 Cong an thi thoi han khong qua 09 ngay 1am viéc.

+ Trong thoi han 24 gid, ké tir thoi diém nhan duoc yéu cau ddi véi trudong hop
khan cip theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 46 ctia Luat Ly lich tu phép.

- Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.

- Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.

b) Co quan hodc nguoi c¢6 tham quyén dugc uy quyén hoic phan cap thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phdi hop (néu c6): Cong an tinh, Toa an nhan dan, Trung tam Ly lich
tu phap qudc gia.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Ly lich tu phép s6 2.

- Lé¢ phi (néu co): mic thu: 100.000dong/lan cap/nguoi. Quyét dinh sb
94/2004/QbB/BTC ngay 07/12/2004 ctia B Tai chinh.

- Tén mau don, mau to khai:

+ T khai yéu cau cp Phiéu 1y lich tu phap dung cho ca nhan yéu cau cip Phiéu ly
lich tu phap s6 1 va s 2 (Ky hiéu 03/TT-LLTP).

+ T khai yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap dung cho ca nhan trong trudng hop uy
quyén yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap sb 1 (Ky hiéu 04/TT-LLTP).

+ MAu vin ban yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap sé 2 dung cho co quan tién hanh
t6 tung (Ky hiéu 05b/TT-LLTP).

DPuoc ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia B Tu
phap vé viéc ban hanh va hudng din sir dung biéu mau va mau sd 1y lich tu phap.

- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009.

+ Nghi dinh s6 111/2010/NB-CP ngay 23/11/2010 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot sé diéu cta Luat Iy lich tu phép.

+ Théng tu sb 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 ctia B Tu phap vé viéc ban hanh
va hudng din str dung biéu mau va mau sb 1y lich tu phap.

+ Quyét dinh cua B truong Bo Tai chinh sé 94/2004/QB-BTC ngay 7/12/2004 vé
viéc quy dinh ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 18 phi cip Phiéu 1y lich tu phap.

+ Thong tu sb 07/1999/TTLT/BTP-BCA ngay 08/02/1999 quy dinh cip Phiéu ly
lich tu phap.
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22. Thii tuc Ghi vao s6 hd tich viéc ly hon da tién hanh & nuéc ngoai

- Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Chuén bi ho so theo quy dinh cta phap luat.

Budce 2: Nop hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua.

- Chuyén vién tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1& cia HO so:

+ Truong hop hd so hop 16 thi viét gidy hen thoi gian tra két qua.

+ Truong hop ho so thiéu, khong hop 18 thi viét phiéu hudng din bo sung ho so
hodc 1am lai hd so.

- Sau khi kiém tra ho so hop 1€, duong su ndp 1€ phi.

- Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00
(trir thtr 7, chu nhat, ngay 18, Tét).

Buée 3: Tra két qua tai BO phan tiép nhan va tra két qua theo cac budc sau:

- Nop gidy hen.

- Nhén két qua.

Thoi gian tra hd so: sang tir 7h00 dén 11h30 - chiéu tir 13h30 dén 17h00 (trir thir 7,
chu nhat, ngay 18, Tét).

- Cach thire thwe hién: Tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tai SO Tu
phap.

- Thanh phén, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

+ T khai ghi vao s6 ho tich viéc Iy hon da tién hanh ¢ nudc ngoai.

+ Ban sao Ban an, quyét dinh ly hon cua Toa 4n nudc ngoai di ¢ hiéu luc thi
hanh; ban sao Ban thoa thuan ly hon do Toda an nudc ngoai hodc co quan c6 thim quyén
khac cua nudc ngoai cong nhan da co6 hiéu lyc thi hanh hodc ban sao cac giéy to khac do
co quan c6 thim quyén cia nude ngoai cip cong nhan viecj Iy hon.

+ Ban sao gidy chimg minh nhin dan, ho chiéu hodc gidy to hop 1é thay thé dé
chtrng minh nhan than cia ngudi c6 don yéu cau.

+ Ban sao s6 ho khau dé chimg minh thim quyén ghi cha viéc 1y hon

b) S6 lugng hd so: 02 (bo).

- Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 17 ngay, ké tir khi tiép nhan dy du ho so hop 16.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

b) Co quan hodc ngudi c¢6 thAim quyén dugc uy quyén hodc phin cip thuc hién
(néu co): Khong.

¢) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.

d) Co quan phéi hop (néu c6): Bo6 Tu phap.
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- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy xac nhan vé viéc ghi vao sd ho
tich viéc ly hon da tién hanh & nudc ngoai.

- Lé phi (néu c6): Mt thu: 50.000d6ng. Theo Quyét dinh s6 1435/2007/QD-
UBND ngay 09/8/2007 ctia UBND tinh Phti Yén vé viéc quy dinh muc thu 18 phi ho tich.

- Tén miu don, miu to khai: To khai ghi vao s ho tich viéc Iy hon da tién hanh
& nudc ngoai (Mau TP/HT-2010-TK.GCLH).

- Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

- Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Thong tu s 16/2010/TT-BTP ngay 08/10/2010 huéng dan viéc ghi vao s6 ho
tich viéc ly hon da tién hanh & nudc ngoai.

+ Thoéng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trix, sir dung s6, biéu mau ho tich.

23. Thii tuc ban dau gia tai sin

- Trinh ty thuc hién:

Buéce 1: Sau khi giao két hop dong véi co quan, don vi c6 tai san ban dau gia,
Trung tdm niém yét, thong bao cong khai ban déu gia tai san tai noi ban ddu gia tai san,
noi co tai san (bat dong san hoic dong san ) va Uy ban nhdn dan x4, phudng, thi tran noi
c6 bat dong san ban dau gia va tru s Trung tim DVBDG. Pong thoi véi viéc niém yét
thong bao, Trung tdm phai thong bao cong khai it nhat 02 1an, mdi 1an cach nhau 03 ngay
néu 12 bat dong san hodc 1a dong san c6 gia tir 30 triéu dong trd 1én.

Buéc 2: Ban hd so dau gia, thu phi ddu gid va tam thu khoan tién dat trude cua
khach hang tham gia dau gia.

Buwéc 3: Trung tAm to chire ban du gia tai san dé tim ra nguoi trang du gia.

Buéc 4: Lap Hop dong mua ban tai san ban du gia giira t6 chic ban dau gia tai
san va nguoi mua duoc tai san ban dau gia va cung cAp hoa don cho khach hang tring dau
gi4 tai (néu tai san 1a tai san tich thu sung quy nha nudc).

- Cach thirc thue hién: Truc tiép tai Trung tdm Dich vu ban d4u gia tai san - S&
Tu phap tinh Phu Yén.

- Thanh phén, s lwgng hd so

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Pon ding ky tham gia d4u gia.

- Xuat trinh ching minh nhan dan, gidy gidi thiéu (néu dimg tén t6 chirc, doanh
nghiép), gidy uy quyén hop 18 (néu chii doanh nghiép, ngudi dimg dau t6 chirc va ca nhin
d3 nop hd so ding ky mua dau gia nhung khong truc tiép tham gia dau gia).

- Gidy phép ding ky kinh doanh phu hop (d6i véi tai san budc phai c6 gidy phép
kinh doanh phu hop).

b) S6 lugng ho so: 01 (bo).

- Thoi gian giai quyét: Ké tir ngdy thong bao dén khi ban dau gia tai san:
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Dbi v6i tai san 1a dong san: Cham nhat 13 07 ngay ké tir ngay niém yét, thong bao
ban d4u gia tai san (néu tai san tir 30.000.000d trd 18n thi dong thoi véi viée niém yét con
phai thong bao cong khai it nhat 02 1an mdi 1an cach nhau 03 ngay trén phuong tién thong
tin dai ching)

Déi voi tai san 1a bat dong san: Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay niém yét, thong
bao ban ddu gia tai san va dong thoi v6i viéc niém yét con phai thong bao cong khai it
nhat 02 1an mdi 1an cach nhau 03 ngay trén phuong tién thong tin dai ching.

Déi véi tai san thudc sé hitu ca nhan, t6 chire: Thoi han niém yét, thong bao cé thé
duogc rat ngin theo thoa thuan.

- Pbi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc.

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Trung tim Dich vu ban dau gia tai san -
S¢ Tu phép tinh Pht Yén.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Hop dong mua bén tai san ban dau gia.

- Lé phi (néu c6): Phi tham gia dau gia tai san.

- Yéu céu, diéu kién dé thye hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Xuat trinh chimg minh nhan déan, gidy gi6i thiéu (néu dung tén to chic, doanh
nghiép), gidy uy quyén hop 18 (néu chii doanh nghiép, ngudi dimg dau t6 chirc va ca nhin
d3 nop ho so dang ky mua dau gia nhung khong truc tiép tham gia dau gia).

- Gidy phép ding ky kinh doanh phu hop (ddi véi tai san budc phai cé gidy phép
kinh doanh phu hop).

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cua Chinh phu vé ban dau gi tai
san;

+ Thong tu s6 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 quy dinh chi tiét huéng dan thuc
hién Nghi dinh 17/2010/ND-CP vé ban d4u gia tai san;

+ Quyét dinh s6 1436/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007ctia UBND tinh Phu Yén
vé viéc quy dinh mirc thu phi ddu gia.
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THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
PUQC AP DUNG TAI CAP HUYEN TREN DPIA BAN TINH PHU YEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1939/0D-UBND ngay 22/11/2011
ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Phii Yén)

PHAN 1. DANH SACH THU TUC HANH CHINH

Ap dung tai | Ap dung tai
STT Tén thi tuc hanh chinh huyén thanh pho
Tuy Hoa

I | Linh vuc hanh chinh tw phap

1 | Tha tuc Thay ddi, cai chinh hé tich cho nguoi X X
tr d0 14 tudi tré 16n va xac dinh lai dan toc,
xéac dinh lai gi6i tinh, bd sung ho tich, diéu
chinh ho tich

2 | Thu tuc Cép ban sao giéy to ho tich tir s6 ho X X
tich

3 | Tha tuc Cép lai ban chinh Gidy khai sinh X X
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Linh vue hanh chinh tu phap

1. Thii tuc Thay ddi, cai chinh hd tich cho nguoi tir di 14 tudi tré 1én va xac
dinh lai dan tc, xac dinh lai giéi tinh, b6 sung hd tich, diéu chinh hd tich

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh ciia phap luat.

Budc 2: C4 nhan ndp hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua nam trong Vin
phong UBND huyén (Thanh phd Tuy Hoa).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Truong hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan ho so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thit bay, chu nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua nam trong Vian phong
UBND huyén (Thanh phé Tuy Hoa) theo trinh ti sau:

- Nop gidy bién nhan.

- Nhan Quyét dinh thay d6i, cai chinh ho tich.

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thir
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thue hién: Tryc tiép tai UBND huyén (Thanh phd).

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- T& khai dang ky viéc thay doi, cai chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dan toc,
xac dinh lai gioi tinh;

- Xuét trinh Gidy khai sinh (ban chinh);

- Cac gidy to ¢6 lién quan dé 1am can cr thay ddi, cai chinh ho tich.

Déi voi truong hop xac dinh lai gidi tinh, thi vin ban két luan cta to chuc y té da
tién hanh can thiép dé xac dinh lai gi6i tinh 1a can cur cho viéc xac dinh lai gidi tinh.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidgi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du gidy to hop 18.

- Doi twong thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND huyén (Thanh phd).

+ Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tu phap huyén (Thanh phd).

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- L¢ phi: 25.000 ddng/truong hop.

- Tén méu don, méu to khai: TS khai ding ky viéc thay doi, cai chinh, bd sung ho
tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gi6i tinh (Mau STP/HT-2006-TDCC.1).
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- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

+ Viéc thay ddi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh, bd
sung ho tich cho nguoi chua thanh nién hodc ngudi mat nang lyc hanh vi dan sy duoc
thuc hién theo yéu cau cua cha, me hodc nguoi giam ho.

+ Pdi véi viée thay doi ho, tén cho nguoi tir du 9 tudi tré 1én va xac dinh lai dan
toc cho nguoi chua thanh nién tir da 15 tudi trd 18n, thi phai cé syu dong ¥ ctia ngudi do.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ Bo Luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 ctia Qudc hoi - Co hiéu luc ké
tr ngay 01/01/2006;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phil vé dang ky va
quan 1y hg tich - Co6 hi¢u luc ké tir ngay 01/4/2006;

+ Quyét dinh sd 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ctia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 30/5/2006;

+ Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phi
- C6 hiéu lyc ké tir ngay 09/7/2008;

+ Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia B6 Tu phép vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Thong tu sd 16.a/2010/TT-BTP ngay 08/10/2010 ctia B Tu phap vé viéc sta
d6i biéu mau ho tich ban hanh kém theo Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP.

+ Quyét dinh s 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 cia UBND tinh Phii Yén
vé viéc quy dinh mirc thu 1 phi ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 19/8/2007;

+ Quyét dinh s6 479/2009/QD-UBND ngay 24/3/2009 ctia UBND tinh Ph Yén vé
viéc phé duyét ban Quy dinh viéc tiép nhan, giai quyét hd so, thu tuc hanh chinh theo co
ché mot cira, mot ctra lién thong tai UBND Thanh phé Tuy Hoa - C6 hiéu luc ké tir ngay
24/3/20009.

2. Thii tuc CAp bén sao gidy to hd tich tir s6 h tich

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: C4 nhan chuén bi day du hd so theo quy dinh cia phap luat.

Budce 2: C4 nhan ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong Van
phong UBND huyén (Thanh phd Tuy Hoa).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan hé so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hod so: Sang tir 7h30 dén 11h Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thtt bay, chu nhat, 18, Tét).
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Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua nam trong Van phong
UBND Huyén (Thanh phé Tuy Hoa) theo trinh ti sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nop 1€ phi;

- Nhén Ban sao gidy to ho tich.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai UBND huyén (Thanh phd).

- Thanh phan, 56 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gdm: Pé nghi cip ban sao gidy td ho tich;

b) S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidgi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

- Doi twong thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND huyén (Thanh phd).

+ Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tu phap Huyén (Thanh phd).

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Ban sao gidy to ho tich.

- L¢ phi: 3.000 dong/ban.

- Tén mdu don, méu to khai: Dé nghi cip ban sao gidy to ho tich (khong quy dinh
mau).

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ Bo Luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 ctia Qudc hoi - Co hiéu luc ké
tur ngay 01/01/2006;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2006;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Thong tu sd 16.a/2010/TT-BTP ngay 08/10/2010 cia Bo Tu phap vé viée sta
d6i biéu mau ho tich ban hanh kém theo Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP;

+ Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 cia UBND tinh Phii Yén
vé viée quy dinh murc thu 1€ phi ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 19/8/2007.

3. Thii tuc Cap lai ban chinh Gidy khai sinh

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi ddy du hd so theo quy dinh ciia phép luat.

Budc 2: Ca nhan ndp hd so tai B phan tiép nhdn va tra két qua ndm trong Vin
phong UBND huyén (Thanh phé Tuy Hoa).
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Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan ho so hudng
dan dé nguoi ndp hod so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thir bay, cha nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua nam trong Van phong
UBND huyén (Thanh phb Tuy Hoa) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nop 1€ phi;

- Nhén Giay khai sinh

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thir
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thire thue hién: Tryc tiép tai UBND hHuyén (Thanh phd).

- Thanh phén, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To khai cdp lai ban chinh Gidy khai sinh;

- Ban chinh Gidy khai sinh cii (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han gidgi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é (Riéng
thanh phd Tuy Hoa quy dinh 04 ngay lam viéc, truong hop xac minh thoi gian thuc hién
khong qua 06 ngay).

- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND huyén (Thanh phd).

+ Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tu phap Huyén (Thanh phd).

- Két qud thwe hign thii tuc hanh chinh: Giay khai sinh.

- L¢ phi: 10.000 ddng/truong hop

- Tén mdu don, mdu to khai: T khai cap lai ban chinh Gidy khai sinh (Mau
STP/HT-2006-KS.3).

- Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh: Khong

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hoén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ B6 luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 ciia Qudc hoi-Co hiéu luc ké
tur ngay 01/01/2006;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2006;
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+ Quyét dinh sd 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ctia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 30/5/2006;

+ Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia B Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Quyét dinh s6 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 cia UBND tinh Phii Yén
vé viéc quy dinh mirc thu 1 phi ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 19/8/2007;

+ Quyét dinh s6 479/2009/QD-UBND ngay 24/3/2009 ciia UBND tinh Pha Yén vé
viéc phé duyét ban Quy dinh viéc tiép nhan, giai quyét hd so, thu tuc hanh chinh theo co
ché mot cira, mot cira lién théng tai UBND Thanh phd Tuy Hoa - C6 hiéu luc ké tir ngay
24/3/2009.
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THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG; THU TUC HANH CHINH
MOI BAN HANH PUQC AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH

PHU YEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1939/QD-UBND ngay 22/11/2011
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Phu Yeén)

PHAN 1. DANH SACH THU TUC HANH CHINH

1 Ap dung Ap dung
STT Tén thii tuc hanh chinh Ap dung tai tai thi
tal xa | i
: phwong tran
I. Thi tuc hanh chinh sira ddi, b6 sung
Linh vuc hanh chinh tw phap:
1 | Thu tuc DBang ky khai sinh X
2 | Thu tuc Bang ky lai vi¢c sinh X
3 | Thu tuc Dang ky khai sinh cho tré em bi X X X
bo roi
4 | Thua tuc PBang ky khai sinh cho con ngoai X X X
gia thu
5 | Thu tuc Dang ky khai sinh cho tré chét X X X
s0 sinh (d0i vdi tre em sinh ra song dugc
tir 24 gid trd 1€n ro1 méi chét)
6 | Thu tuc Bang ky khai sinh qué han X X X
7 | Thu tuc Pang ky két hon X X X
8 | Thu tuc Bang ky lai viéc két hon X X X
9 | Thua tuc X4c nhan trinh trang hon nhan X X X
10 | Thu tuc Pang ky khai tur X X X
11 | Thu tuc Dang ky khai tir cho tre chét so X X X
sinh (d61 voi tré em sinh ra song dugc tu
24 gi0 trd 1én ro1 méi chét)
12 | Thu tyc Pang ky khai tir cho nguoi bi X X X
toa an tuyén bo da chét
13 | Thu tyc Pang ky khai tir qua han X X X
14 | Tha tuc Pang ky lai viéc tor X X X
15 | Thu tuc Pang ky viéc giam ho X X X
16 | Tha tuc Pang ky cham dut viéc giam ho X X X
17 | Thu tyc Pang ky viéc nhan con X X X
18 | Thu tuc Pang ky viéc nhéan cha, me X X X
19 | Tha tuc Thay ddi, cai chinh ho tich cho X X X
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ngudi dudi 14 tudi

20 | Thu tuc B6 sung ho tich X
21 | Thu tuc Cap ban sao gidy to ho tir s6 ho X
tich

Linh vuc nuéi con nudi:

22 | Thu tuc Bang ky viéc nudi con nudi X

23 | Thu tuc PBang ky lai viéc nudi con nudi X

I1. Tha tuc hanh chinh méi ban hanh

Linh vuc nuéi con nudi:

24 | Thu tuc dang ky viéc nudi con nudi thuc X
te
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Linh vwee Hanh chinh tu phap

1. Thii tuc Ping ky khai sinh (ké ca tré em sinh ra tai Viét Nam, c¢6 cha va me 1a
cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai thi dang ky noi ngudi me hodc ngudi cha cu tra
trong thoi gian ¢ Viét Nam; truong hop c¢6 cha hoac me 1a cong dan Viét Nam cu tru
trong nudc, con nguoi kia 1a cong dan Viét Nam dinh cu & nude ngoai thi dang ky noi cu
trd ctia nguoi la cong dan Viét Nam cu tra ¢ trong nudc; truong hop cd cha va me 1a
ngudi nude ngoai hoidc nguodi khong qudc tich cu tri on dinh 1au dai tai Viét Nam thi
dang ky noi cu tra cua nguoi me hodc nguoi cha; truong hop c6 cha hodc me la nguoi
nudc ngoai, ngudi khong qudc tich cu tri 6n dinh 1au dai tai Viét Nam, con ngudi kia 1a
cong dan Viét Nam cu tra trong nudce thi dang ky noi cu tri ctia nguoi la cong dan Viét
Nam)

- Trinh tuw thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi ddy du ho so theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: C4 nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
xa (phuong, thi trén).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

+ Trudng hop ho so hop 18 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Truong hop ho so thiéu va khong hop 1 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so : Sang tir 7h30 dén 11h - Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thtt bay, chu nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Gidy khai sinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND x3 (phuong, thi trdn) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan.

- Nhan Gidy khai sinh.

Thoi gian tra hd so : Sang tir 7h30 dén 11h - Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
tht bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thie thuee hién: Tryc tiép tai tru so UBND xa (phuong, thi trén).

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Gidy chimg sinh (ban chinh);

- Xuét trinh Gidy chirng nhan két hon.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

- Doi twong thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x3i (phuong, thi tran).

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

- L¢ phi: Khong.
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- Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ B6 luat Dan sy sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phil vé dang ky va
quan 1y hg tich - Co6 hi¢u luc ké tir ngay 01/4/2006;

+ Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot sd quy dinh ctia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctiia Chinh phit
- C6 hiéu lyc ké tir ngay 09/7/2008;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phu Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thii twéng Chinh pha - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2008.

2. Thu tuc Pang ky lai viéc sinh

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: C4 nhan chuan bj day du hd so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
x3 (phuong, thi tran).

Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop hd so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp hod so lam lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thir by, cha nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Gidy khai sinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND x3 (phuong, thi trin) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan.

- Nhén Giay khai sinh.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thire thuwe hién: Truc tiép tai try s6 UBND x3 (phuong, thi tran).

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

T& khai ding ky lai viée sinh (néu ding ky lai tai UBND x4, phuong, thi trin
khong phai noi da dang ky ho tich trudc day, thi phai c6 xac nhan cia UBND x4, phuong,
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thi trin noi da dang ky ho tich vé viéc da diang ky hodc xuat trinh dugc ban sao gidy to hd
tich da cap hop 1¢ trudc day).

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x3i (phuong, thi tran).

- Két qud thuc hign thii tuc hanh chinh: Giay khai sinh.

- L¢é phi: Khong.

- Tén mdu don, méu to khai: TS khai ding ky lai viéc sinh (MAu STP/HT-2006-
KS.2).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hoén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ Bo luat Dan sy sd 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - Co6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh sd 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2006;

+ Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctua Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phii
- C6 hiéu lyc ké tir ngay 09/7/2008;

+ Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ciia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 30/5/2006;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cua UBND tinh Phii Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 18 phi theo Chi thi s6 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cta
Thi twéng Chinh pha - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2008.

3. Thu tuc Pang ky khai sinh cho tré em bi bo roi

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: C4 nhdn hoic t6 chirc dang tam thoi nudi dudng tré chuan bi day du ho so
theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Ca nhan hodc to chirc nop ho so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua nam
trong UBND x3 (phuong, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 16 thi cong chirc tiép nhan hé so hudng
dan dé nguoi ndp hod so 1am lai.
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Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thit bay, chu nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Gidy khai sinh tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND x4 (phuong, thi tran) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan.

- Nhén Giay khai sinh.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay tha
bay, chi nhat, 18, Tét).

- Cdch thire thuwe hién: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi tran).

- Thanh phan, 56 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Bién ban xac nhan tré em bi bo roi;

- Gidy thong béo trén Dai phat thanh hodc Dai truyén hinh dia phuong dé tim cha
me cua tré.

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cé nhan, T6 chuc.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND xa (phuong, thi tran).

- Két qua thwce hign thii tuc hanh chinh: Giiy khai sinh.

- L¢ phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

- Yéu cdu, diéu kién thuwe hign thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hoén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ Bo luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - Co6 hi¢u luc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh sé 158/2005/NB-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé diang ky va
quan 1y ho tich-C6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2006 Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay
27/12/2005 cta Chinh phu vé ding ky va quan 1y ho tich - C6 hiéu luyc ké tir ngay
01/4/2006;

+ Thong tu sé 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan thyc
hién mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phii
- C6 hiéu lyc ké tir ngay 09/7/2008;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phii Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1& phi theo Chi thi s6 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu - C6 hiéu lwc ké tir ngay 01/01/2008.
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4. Thu tuc Pang ky khai sinh cho con ngoai gia thu

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi ddy du ho so theo quy dinh cta phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
xa (phuong, thi trén).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan ho so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hod so: Sang tir 7h30 dén 11h - Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thit bay, chu nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Gidy khai sinh tai Bo phén tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND x3 (phuong, thi trdn) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan.

- Nhan Giay khai sinh.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h - Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thir
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thwe hién: Truc tiép tai try s UBND xa (phuong, thi tran).

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Gidy chimg sinh (ban chinh);

- Quyét dinh cong nhan viéc cha nhan con (néu c6 vao thoi diém ding ky khai
sinh).

b) Sd lugng ho so: 01 bd.

- Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: UBND xa (phudng, thi tran).

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

- L¢ phi: Khong.

- Tén méu don, mdu to khai: Khong.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hoén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ B6 luat Dan sy sd 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2006;
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+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng din ghi chép, luu trix, sir dung so, biéu miu ho tich;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phu Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s6 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu - C6 hiéu lyc ké tir ngay 01/01/2008.

5. Thi tuc Ping ky khai sinh cho tré chét so sinh (d6i v6i tré em sinh ra séng

duoc tir 24 gior trd 16n 16i méi chét)

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bj day du hd so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
xa (phuong, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thir by, cha nhat, 18, Tét).

Truong hop cha, me khong di khai sinh thi can bo tu phap ho tich tu xac dinh noi
dung dé ghi vao S6 dang ky khai sinh.

Budc 3: Tra két qua Gidy khai sinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND x3 (phuong, thi trdn) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan Gidy khai sinh.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thike thuee hién: Tryc tiép tai tru so UBND xa (phuong, thi trén).

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- Gidy chimg sinh (ban chinh);

- Xuét trinh gidy ching nhan két hon.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x3i (phuong, thi tran).

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

- L¢ phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:
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+ Luat Hoén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ BO luat Dan sy sé 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - C6 hiéu lyc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh sd 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y hg tich - Co6 hi¢u luc ké tir ngay 01/4/2006;

+ Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phii Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cta
Thu tuéng Chinh phu - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2008.

6. Thu tuc Dang ky khai sinh qua han

- Trinh tuw thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bj day du hd so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
xa (phuong, thi trén).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 1¢ thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Truong hop ho so thiéu va khong hop 1 thi cong chirc tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thr bay, chu nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Gidy khai sinh tai B6 phan tiép nhéan va tra két qua nam trong
UBND x3 (phuong, thi trdn) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan Gidy khai sinh.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi tran).

- Thanh phén, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- Gidy chimg sinh (ban chinh);

- Xuét trinh gidy ching nhan két hon.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 18.

- Doi twong thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND xa (phuong, thi tran).

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

- Lé phi: Khong.
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- Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

- Yéu cdu, diéu kién thwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ B6 luat Dan sy sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phil vé dang ky va
quan 1y hg tich - Co6 hi¢u luc ké tir ngay 01/4/2006;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctiia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu
- C6 hiéu lyc ké tir ngay 09/7/2008;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 ciia UBND tinh Phu Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thi twéng Chinh pha - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2008.

7. Thii tuc Ping ky két hon

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: C4 nhan chuan bj day du hd so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
x3 (phuong, thi tran).

Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop hd so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp hod so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thir by, cha nhat, 1, Tét).

Budc 3: Tra két qua Giéy chirng nhan két hon tai BO phan tiép nhéan va tra két qua
nam trong UBND x4 (phuong, thi tran) theo trinh ti sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan Gidy ching nhan két hon.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thire thuwe hién: Truc tiép tai tru s6 UBND x3 (phuong, thi tran).

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:
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- T& khai ding ky két hon (trudng hop ca hai bén nam nir cing cu tra tai mot x3a,
phuong, thi trin hodc cung cong tac tai mot don vi trong luc luong vii trang nhan dan thi
chi can khai vao mot to khai);

- Xuét trinh Gidy ching minh nhan dan;

- Gidy xac nhan trinh trang hon nhan cta UBND xa (phuong, thi trdn) noi cu tra
ciia mot ngudi trong trudng hop ding ky két hon tai xd (phuong, thi trin) khac (ban
chinh);

- Trich luc ban an hoac Quyét dinh da co hiéu luc phap luat cua Toa an vé viéc ly
hén hodc ban sao gidy ching tir (trong truong hop da c6 vo, chong nhung di ly hén hoic
nguoi kia da chét).

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18.

- Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x3a (phuong, thi tran).

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan.

- L¢ phi: Khong.

- Tén méu don, mau to khai:

+ T khai dang ky két hon . Mau TPHT-2010-KH.1

+ Gidy x4c nhan trinh trang hon nhan . Mau TP/HT-2010-XNHN.2

- Yéu céu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh: Khi dang ky két hon, hai bén
nam nit phai c6 mit va hai bén nam nit ky vao gidy chimg nhan két hon va sb ding ky két
hon.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hoén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ Bo luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - C6 hi¢u luc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2006;

+ Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot sé quy dinh cua Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phi
- C6 hiéu lyc ké tir ngay 09/7/2008;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Quyét dinh sb 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 ciia UBND tinh Phu Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1& phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2008.

8. Thii tuc Ping ky lai viéc két hon

- Trinh tu thuc hién:
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Budc 1: C4 nhan chuan bj day du hd so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
xa (phuong, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp hod so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thir bay, cha nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Giéy chirng nhan két hon tai BO phan tiép nhéan va tra két qua
nam trong UBND xa (phudng, thi trn) theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan Gidy ching nhan két hon.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, chi nhat, 18, Tét).

- Cdch thire thuwe hién: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi tran).

- Thanh phin, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom :

- T khai dang ky lai viéc két hon (néu dang ky lai tai UBND x4, phuong, thi trdn
khong phai not da dang ky ho tich trude day thi phai cd xac nhén cia UBND xa, phuong,
thi tran noi ding ky ho tich vé viéc da dang ky hodc ban sao gidy td ho tich di cip hop 18
trude day);

- Xuét trinh Gidy chimg minh nhan dan;

- Gidy xé4c nhan trinh trang hon nhan ciia UBND xa (phudng, thi trdn) noi cu tra
cia mot ngudi trong trudng hop ding ky két hon tai xa (phudng, thi tran) khac;

- Trich luc ban an hoac Quyét dinh da co hiéu lyc phéap luat cua Toa an vé viéc ly
hén hodc ban sao gidy ching tir (trong truong hop da c6 vo, chong nhung di ly hén hoic
nguoi kia da chét).

b) Sd lugng ho so: 01 b.

- Thoéi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du ho so hop 18.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x3i (phuong, thi tran).

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan.

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, miu to khai: T khai dang ky lai viéc két hén. Mau STP/HT-
2006-KH.2

- Yéu céu, diéu kign thwe hién thii tuc hanh chinh: Khi dang ky két hon, hai bén
nam nit phai c6 mit va hai bén nam nit ky vao gidy chimg nhin két hon va sb ding ky két
hon.
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- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hoén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ BO luat Dan sy sé 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - C6 hiéu lyc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich - Co6 hiéu luc ké tur ngay 01/4/2006;

+ Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ciia B Tu phap vé viéc ban
hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 30/5/2006;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cua Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu
- C6 hiéu lyc ké tir ngay 09/7/2008;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 ciia UBND tinh Phu Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thi twéng Chinh pha - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2008.

9. Thu tuc Xac nhin tinh trang hon nhin

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: C4 nhan chuan bj day du hd so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
x3 (phuong, thi tran).

Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop hd so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp hod so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thir by, cha nhat, 1, Tét).

Buée 3: Tra két qua Giéy xac nhan tinh trang hon nhan tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua nam trong UBND x4 (phudng, thi tran) theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan Giéy xac nhan tinh trang hon nhan.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thire thuwe hién: Truc tiép tai tru s6 UBND x3 (phuong, thi tran).

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To khai cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan;

- Xuét trinh Gidy ching minh nhan dan;
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- Trich luc ban an hoac Quyét dinh da co6 hiéu lyc phéap luat cua Toa an vé viée ly
hén hodc ban sao gidy ching tir (trong truong hop da c6 vo, chong nhung di ly hén hoic
nguoi kia di chét).

b) S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoéi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x3i (phuong, thi tran).

- Két qud thuwc hign thii tuc hanh chinh: Gidy xac nhan.

- L¢ phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: TS khai cip Gidy xac nhén tinh trang hon nhan. Mau
TP/HT-2010-XNHN.1

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hoén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ BO luat Dan sy sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - C6 hiéu lyc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phil vé dang ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2006;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctiia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phi
- C6 hiéu lyc ké tir ngay 09/7/2008.

10. Thu tuc Pang ky khai tir

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: C4 nhan chuén bi day du hd so theo quy dinh ciia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
x4 (phudng, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop hd so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thr bay, chu nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Gidy chung tir tai BO phan tiép nhan va tra két qua nim trong
UBND x3 (phuong, thi trdn) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhén Gidy chimg tir.
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Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, cha nhat, 18, Tét).
- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai try so UBND xa (phuong, thi tran).

- Thanh phén, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

Gidy bao tir hoic gidy to thay cho Gidy bao tir theo quy dinh cta phap luat;

b) S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 8.

- Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x3i (phuong, thi tran).

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Giiy chung tir.

- L¢é phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hoén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ Bo luat Dan su sd 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh sd 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2006;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung so, biéu mau ho tich;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phii Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2008.

11. Tha tuc Ping ky khai tir cho tré chét so sinh (D4i voi tré em sinh ra séng
duogc tir 24 gio trd 16n rdi moi chét)

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: C4 nhan chuén bi day du hd so theo quy dinh ciia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
x4 (phuodng, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khéng hop 18 thi cong chic tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay tht bay, chu nhat, 18, Tét).
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Truong hop cha, me khong di khai tur thi can bd tu phap ho tich tu xac dinh ndi
dung dé ghi vao S6 dang ky khai tur.

Budc 3: Tra két qua Gidy ching tir tai B phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND x4 (phuong, thi tran) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan Gidy chimg tir.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay tha
bay, chu nhat, 18, Tét).

- Cdch thire thuwe hién: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi tran).

- Thanh phan, 56 lwong hé so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

Gidy bao tir hodc gidy to thay cho Gidy bo tir theo quy dinh ctia phap luat;

b) Sd lugng ho so: 01 b.

- Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

- Doi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x3i (phuong, thi tran).

- Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy ching tir.

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, mdu to khai: Khong.

- Yéu cdu, diéu kién thwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ BO luat Dan sy sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2006;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Quyét dinh s 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cua UBND tinh Phii Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1& phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2008.

12. Thii tuc Ping ky khai tir cho ngwdi bi Toa an tuyén b da chét

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: C4 nhan chuan bj day du hd so theo quy dinh cia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
xa (phuong, thi trén).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.
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+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chic tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thit bay, chu nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Gidy chung tir tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND x3 (phuong, thi trdn) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan Gidy chimg tir.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai try so UBND xa (phuong, thi tran).

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

Quyét dinh ctia Toa an da c6 hiéu luc phap luat tuyén bd di chét.

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND xa (phuong, thi tran).

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Giiy chung tir.

- L¢ phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

- Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hoén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ Bo luat Dan su s6 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - Co6 hi¢u luc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu lyc ké tir ngay 01/4/2006;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cta Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phii Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1¢ phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2008.

13. Thu tuc Pang ky khai tir qua han

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi ddy du hd so theo quy dinh ciia phép luat.

Budc 2: C4 nhan ndp hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua ndm trong UBND
x3 (phuong, thi tran).
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Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan ho so hudng
dan dé nguoi ndp hod so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hod so: Sang tir 7h30 dén 11h - Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thir by, cha nhat, 18, Tét)

Budc 3: Tra két qua Gidy ching tir tai B phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND x4 (phuong, thi tran) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan Gidy chimg tir.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay tha
bay, chu nhat, 18, Tét).

- Cdch thire thuwe hién: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi tran).

- Thanh phin, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

Gidy bao tir hodc gidy to thay cho Gidy bao tir theo quy dinh cta phap luat;

b) Sd lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18.

- Doi twong thire hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x3i (phuong, thi tran).

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy ching tir.

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, mdu to khai: Khong.

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - Co6 hiéu lyc ké tir ngay
01/01/2001;

+ BO luat Dan sy sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh s§ 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phi vé ding ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2006;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia B Tu phap huéng dan thuc
hién mot sé quy dinh cta Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu
- C6 hiéu lyc ké tir ngay 09/7/2008;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phii Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1& phi theo Chi thi s 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cia
Thu tuéng Chinh phu - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2008.



CONG BAO/S6 26/ Ngay 24-11-2011 225

14. Thi tuc Pang ky lai viéc tir

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi ddy du ho so theo quy dinh cta phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
xa (phuong, thi trén).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan ho so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thit bay, chu nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Gidy chtng tir tai B phan tiép nhan va tra két qua nam trong
UBND x3 (phuong, thi trdn) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan Giay chimg tir.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai try so UBND xa (phuong, thi tran).

- Thanh phén, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

T khai dang ky lai viée tir (néu dang ky lai tai UBND x4, phuong, thi tran khong
phai noi da dang ky hg tich trudc day, thi phai cd xac nhan cia UBND xa, phuong, thi
trdn noi da dang ky ho tich vé viéc da ding ky hodc xuit trinh dugc ban sao gidy to hod
tich da cap hop 1¢ trudc day).

b) Sd lugng ho so: 01 b.

- Thoéi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

- Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x3a (phuong, thi tran).

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chung tir.

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, mdu to khai: To khai dang ky lai viéc tar. Mau STP/HT-2006-KT.

- Yéu cdu, diéu kién thwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hoén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ BO luat Dan sy sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - C6 hiéu lyc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phi vé ding ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2006;
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+ Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ctia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh s6 ho tich, biéu miu ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 30/5/2006;

+ Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung so, biéu mau ho tich;

+ Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu
- C6 hiéu lyc ké tir ngay 09/7/2008;

+ Quyét dinh s6 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cia UBND tinh Phu Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1€ phi theo Chi thi ) 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cta
Thu tuéng Chinh phu - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2008.

15. Thu tuc Pang ky viéc giam ho

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: C4 nhan chuan bj day du hd so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
xa (phuong, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudong hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan ho so hudng
dan dé nguoi ndp hd so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thir by, cha nhat, 1, Tét).

Bude 3: Tra két qua Quyét dinh cong nhan viéc giam hd tai B phan tiép nhan va
tra két qua nam trong UBND x3 (phuong, thi trin) theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan Quyét dinh cong nhan viéc giam hd.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi tran).

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

Gidy ctr nguoi giam ho.

b) Sd lugng ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhn.

- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: UBND x3i (phuong, thi tran).

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- L¢ phi: Khong.

- Tén mdu don, mau to khai: Gidy cir nguoi giam ho (Mau STP/HT-2006-GH. 1)

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh:
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+ Khi dang ky viéc giam hg, nguoi ctir giam ho va nguoi dugce cu lam gidm hd phai
c6 mat;

+ Trong truong hop ngudi dugce gidm hd co6 tai san riéng, thi ngudi cir giam ho
phai 1ap danh muyc tai san va ghi rd tinh trang cua tai san do, c6 chir ky ctia ngudi ctir gidm
hd va nguoi dugce cur gidm ho va 1ap thanh 03 ban lvu UBND cép xa va mot bén mot ban.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - Co6 hiéu luc ké tir ngiy
01/01/2001;

+ BO luat Dan sy sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phil vé dang ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2006;

+ Quyét dinh sd 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ctia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 30/5/2006.

+ Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia B Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trir, st dung s0, biéu mau ho tich.

16. Thi tuc Ping ky chim dit giam ho

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: C4 nhan chuan bi day du ho so theo quy dinh ciia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
x4 (phuodng, thi tran).

Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop hd so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thr bay, chu nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Quyét dinh cong nhan cham dut viéc giam ho tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua nam trong UBND xa (phuong, thi trén) theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan Quyét dinh cong nhan chdm dut viéc giam ho.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thire thuwe hién: Truc tiép tai try s6 UBND x3 (phuong, thi tran).

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To khai dang ky chdm dut viéc gidm ho;

- Quyét dinh cong nhan viéc gidm hg;

- Céc gidy to can thiét chimg minh du diéu kién chim dat viéc giam ho.
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b) S6 lwong hd so: 01 bo.
- Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

- Déi twong thure hign thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x3i (phuong, thi tran).

- Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- L¢ phi: Khong.

- Tén mdu don, mdu to khai: TS khai dang ky cham dut viée giam ho (MAau
STP/HT-2006-GH.4)

- Yéu cdu, diéu kign thwe hién thii tuc hanh chinh: Trong truong hop nguoi duoc
giam hQ co tai san riéng, da dugcn 1ap thanh danh muc khi dang ky gidm hg, thi nguoi
yéu cau cham dut viée giam hd phai ndp danh muc tai san d6 va danh muc tai san hién tai
cua nguoi dugc giam ho.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hoén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+B6 luat Dan su sd 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - Co6 hiéu lyc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phil vé dang ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu lyc ké tir ngay 01/4/2006;

+ Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ctia B Tu phap vé viéc ban
hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 30/5/2006;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viée ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung so, biéu mau ho tich.

17. Thu tuc Pang ky viéc nhan con

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: C4 nhan chuén bi day du hd so theo quy dinh ciia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
x4 (phuodng, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khéng hop 18 thi cong chic tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thr bay, chu nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Quyét dinh cong nhan viéc nhan con tai B§ phan tiép nhan va
tra két qua nam trong UBND x4 (phuong, thi tran) theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan Quyét dinh cong nhan viéc nhan con.
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Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, cha nhat, 18, Tét).
- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai try so UBND xa (phuong, thi tran).

- Thanh phén, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gom:

- To khai dang ky viéc con;

- Giay khai sinh (ban chinh hodc ban sao) ctia ngudi con;

- Céc gidy to, d6 vat hodc cac chung cir khac dé ching minh quan hé cha, me ,con
(néu co).

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Doi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x3i (phuong, thi tran).

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi: Khong.

- Tén méu don, méu to khai: To khai dang ky viéc nhan con (Mau STP/HT-2006-
CMC.1)

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh:

+ Khi dang ky viéc nhan cha, me, con, cac bén cha me, con phai c6 mat, trir truong
hop nguoi duge nhan 1a cha hodc me da chét.

+ Trong truong hop cha hodc me nhan con chua thanh nién, thi phai c6 su déng y
ctia ngudi hién dang 1a me hodc cha, trir truong hop ngudi d6 da chét, mat tich, mat ning
luc hodc han ché nang luc hanh vi dan su.

- Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hoén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ B6 luat Dan su sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh sd 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2006;

+ Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ctia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 30/5/2006;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phii
- C6 hiéu lyc ké tir ngay 09/7/2008.

18. Thi tuc Pang ky viéc nhan cha, me

- Trinh tu thuc hién:



230 CONG BAO/S6 26/ Ngay 24-11-2011

Budc 1: C4 nhan chuan bj day du hd so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
xa (phuong, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so:

+ Truong hop ho so hop 1é thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp hod so 1am lai.

- Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir
ngay thir bay, cha nhat, 18, Tét).

Buée 3: Tra két qua Quyét dinh cong nhan viéc nhan cha, me tai By phéan tiép nhan
va tra két qua nam trong UBND xa (phudng, thi trdn) theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan Quyét dinh cong nhan viéc nhan cha, me.

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, chi nhat, 18, Tét).

- Cdch thire thuwe hién: Truc tiép tai try s6 UBND xa (phuong, thi tran).

- Thanh phin, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To khai dang ky viéc nhan cha, me;

- Giy khai sinh (ban chinh hoidc ban sao) ctia ngudi con;

- Céc gidy to, d6 vat hodc cac chung cir khac dé chimg minh quan hé cha, me ,con
(néu co).

b) S6 lwong hd so : 01 b.

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

- Doi twong thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: UBND xa (phudng, thi tran).

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- L¢ phi: Khong.

- Tén mau don, méu to khai: T khai ding ky viéc nhan cha, me (Mau STP/HT-
2006-CMC.2 hoic Mau STP/HT-2006-CMC.3).

- Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khi ding ky viéc nhén cha,
me, con, cac bén cha me, con phai c6 mat, trir truong hop nguodi duge nhan la cha hoac
me da chét.

- Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhén va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2001

+ BO luat Dan sy sd 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - C6 hiéu lyc ké tir ngay
01/01/2006

+ Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phi vé ding ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2006.
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+ Quyét dinh sé 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cia Bd Tu phap vé viéc ban
hanh s6 ho tich, biéu miu ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 30/5/2006.

+ Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ctiia B Tu phap vé viéc ban
hanh va huéng dan ghi chép, luu trit, st dung so, biéu mau ho tich;

+ Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ciia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu
- C6 hiéu lyc ké tir ngay 09/7/2008.

19. Thi tuc Thay ddi, cai chinh hd tich cho nguoi dwéi 14 tudi va bo sung hd

tich

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi ddy du ho so theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: C4 nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
xa (phuong, thi trén).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay tht bay, cha nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Quyét dinh thay dbi, cai chinh ho tich tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua nam trong UBND xa (phuong, thi trén) theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan.

- Nhan Quyét dinh thay ddi, cai chinh ho tich.

Thoi gian tra hd so : Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
thi bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thire thuee hién: Tryc tiép tai tru so UBND xa (phuong, thi trén).

- Thanh phén, sé lwong ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

- To khai dang ky viéc thay doi, cai chinh ho tich;

- Xuét trinh Gidy khai sinh (ban chinh);

- Cac gidy to ¢ lién quan dé 1am cdn cr thay ddi, cai chinh hé tich.

b) Sd lugng ho so: 01 b.

- Thoi han gidgi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du gidy to hop 16.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND x3i (phuong, thi tran).

- Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- L¢ phi: Khong.

- Tén méu don, méu to khai: TS khai ding ky viéc thay doi, cai chinh, bd sung ho
tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gi6i tinh (Mau STP/HT-2006-TPCC.1) .
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- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

+ Viéc thay ddi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh, bd
sung ho tich cho nguoi chua thanh nién hodc ngudi mat nang lyc hanh vi dan sy duoc
thuc hién theo yéu cau cua cha, me hodc nguoi giam ho.

+ Péi véi viée thay doi ho, tén cho nguoi tir du 9 tudi tré 1én va xac dinh lai dan
toc cho nguoi chua thanh nién tir da 15 tudi trd 18n, thi phai cé syu dong ¥ ctia ngudi do.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hon nhéan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2001

+ B6 luat Dan sy sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2006

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua Chinh phil vé dang ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu lyc ké tir ngay 01/4/2006

+ Quyét dinh sd 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ciia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 30/5/2006.

+ Thong tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 ciia B Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu tri, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Thong tu sd 16.2/2010/TT-BTP ngay 08/10/2010 ctia B6 Tu phap vé viéc sta
d6i biéu mAau ho tich ban hanh kém theo Thong tu s6 08.2/2010/TT-BTP;

+ Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctua Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phi
- C6 hiéu lyc ké tir ngay 09/7/2008;

+ Quyét dinh s 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 cua UBND tinh Phii Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 18 phi theo Chi thi s6 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cta
Thii twéng Chinh pha-C6 hiéu Iyc ké tir ngay 01/01/2008.

20. Thii tuc B6 sung hd tich

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: C4 nhan chuén bi day du hd so theo quy dinh ciia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua nam trong UBND
x4 (phudng, thi tran).

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop hd so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan hd so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hod so: Sang tir 7h30 dén 11h Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thr bay, chu nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Quyét dinh bo sung ho tich tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua nam trong UBND xi (phuong, thi tran) theo trinh tu sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nhan Quyét dinh bd sung ho tich.
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Thoi gian tra hd so : Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
tht bay, cha nhat, 18, Tét).
- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai try so UBND xa (phuong, thi tran).

- Thanh phén, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gom:

- To khai dang ky viéc bd sung ho tich;

- Giay khai sinh (ban chinh);

- Céc gidy to ¢6 lién quan dé 1am can ct b sung ho tich.

b) S6 luong hd so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.

- Doi twong thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND xa (phuong, thi tran).

- Két qua thuwee hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- L¢ phi: Khong.

- Tén méu don, méu to khai: To khai dang ky viéc thay doi, cai chinh, bo sung ho
tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai giéi tinh (Mau STP/HT-2006-TDCC.1).

- Yéu cdu, diéu kién thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - Co6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ BO luat Dan sy sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2006;

+ Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ctia B Tu phap vé viéc ban
hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 30/5/2006;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cta Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Thong tu sd 16.2/2010/TT-BTP ngay 08/10/2010 ctia B6 Tu phap vé viéc sta
ddi biéu mau ho tich ban hanh kém theo Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP;

+ Théng tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctiia B6 Tu phap huéng dan thuc
hién mot sé quy dinh cta Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh
phu-C6 hiéu luc ké tir ngay 09/7/2008;

+ Quyét dinh sb 1126/2008/QD-UBND ngay 19/7/2008 ciia UBND tinh Phu Yén
vé viéc mién thu cac loai phi, 1& phi theo Chi thi s6 24/2007/CT-TTg ngay 01/11/2007 cua
Thi twéng Chinh pha - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2008.

21. Thii tuc Cép ban sao gidy to' hd tich tir s6 h tich

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: C4 nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh cia phap luat.
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Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND cip xa.

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudong hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan ho so hudng
dan dé ngudi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan ho so: Sang tir 7h30 dén 11h Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thit bay, chu nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra két qua Ban sao giéy to ho tich tai BO phan tiép nhén va tra két qua
ctia UBND cép x4 theo trinh ty sau:

- Nop gidy bién nhan;

- Nop 1€ phi;

- Nhan Ban sao giéy to ho tich.

Thoi gian tra hd so : Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay
tht bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép tai try s UBND xa (phuong, thi tran).

- Thanh phin, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan ho so, bao gom:

Dé nghi cap ban sao gidy to ho tich;

b) S6 lugng ho so : 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du gidy to hop 16.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: UBND cép xa.

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Ban sao gidy to ho tich.

- L¢ phi: 2.000 dong/ban.

- Tén méu don, mdu to khai: Pon dé nghi cip ban sao gidy to ho tich (khong quy
dinh mau).

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Hoén nhan va Gia dinh, ngay 09/6/2000 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2001;

+ B6 luat Dan sy sb 33/2005/QH11 ngay 27/6/2005 - C6 hiéu luc ké tir ngay
01/01/2006;

+ Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phu vé dang ky va
quan 1y ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 01/4/2006;

+ Théng tu sd 08.a/2010/TT-BTP ngay 25/3/2010 cia Bo Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan ghi chép, luu trit, st dung s6, biéu mau ho tich;

+ Thong tu sd 16.2/2010/TT-BTP ngay 08/10/2010 ctia B6 Tu phap vé viéc sta
ddi biéu mau ho tich ban hanh kém theo Thong tu s6 08.a/2010/TT-BTP;
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+ Théng tu sb 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 ctia B6 Tu phap vé viéc ban hanh
va hudéng dan ghi chép, luu trir, st dung biéu mau nudi con nudi, ¢d hiéu luc thi hanh ké
tir ngay 15/8/2011;

+ Quyét dinh s 1435/2007/QD-UBND ngay 09/8/2007 ciia UBND tinh Phu Yén
vé viéc quy dinh mirc thu 1 phi ho tich - C6 hiéu luc ké tir ngay 19/8/2007.

22. Thi tuc Pang ky viéc nuoi con nuoi

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi ddy du ho so theo quy dinh cta phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép xa.
Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop ho so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan ho so hudng
dan d¢é nguoi ndp ho so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trix
ngay thit bay, chu nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tién hanh ldy y kién cua nhitng ngudi lién quan.

Budc 4: To chirc 1 giao nhan con nudi va trao Gidy ching nhan nudi con nudi tai
UBND x4 (phuong, thi tran).

Thoi gian tra ho so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thir
bay, cha nhat, 18, Tét).

- Cdch thire thuwe hién: Truc tiép tai tru s6 UBND cép x4.

- Thanh phén, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so cia ngudi nhan con nudi, bao gdm:

- Pon xin nhan con nuoi.

- Ban sao Ho chiéu, Gidy CMND hoic Gidy to co gid tri thay thé.

- Phiéu 1y lich tu phap.

- Van ban xac nhan tinh trang hon nhan.

- Gidy kham strc khoe do co quan y té cip huyén tro 1én cap.

- Van ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd ¢, diéu kén kinh té do
UBND cép x4 noi nguoi nhan con nudi thuong tra cap.

b) Thanh phan hd so ctia ngudi nhan con nudi, bao gém:

- Gidy khai sinh.

- Gidy kham strc khoe do co quan y té cip huyén tro 1én cap.

- 02 anh toan than, nhin thang chup khoéng qua 06 thang.

- Mot trong cac gidy to:

+ Dbi voi tre em bi bo roi: Bién ban xac nhan do UBND hodc Cong an cip xi noi
phat hién tré bi bo roi 1ap.

+ Dbi v6i tré em md coi: Gidy chimg tir ciia cha dé, me dé hodc cac Quyét dinh co
lién quan cua Toa an d3 tuyén bé.
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- Quyét dinh tiép nhan dbi véi tré em & co sé nudi dudng.

¢) S6 luong hd so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 30 ngay, ké tir ngdy UBND cap xa nhan du ho so hop 18.

- Déi twong thure hign thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND cép xi.

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan nudi con nudi.

- L¢ phi: 400.000 dong.

- Tén méu don, mau to khai:

+ Pon xin nhan con nudi. Mau TP/CN-2011/CN.02

+ To khai hoan canh kinh té gia dinh ctia nguoi nhan con nudi. Mdu TP/CN-

2011/CN.06

- Yéu cdu, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh:

biéu kién dbi véi nguoi nhan con nudi, bao gém:

+ C6 nang luc hanh vi dan sy dﬁy du;

+ Hon con nudi tir 20 tudi trd 1én;

+ C6 diéu kién vé strc khoe, kinh té, chd & bao dam viée cham soc, nudi dudng,

gido duc con nudi;

+ Co tu cach dao duc tét.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Nudi con nudi ngay 17/6/2010, c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 01/01/2011;
+ Nghi dinh s6 19/2011/NB-CP ngay 21/3/2011 cua Chinh phi quy dinh chi tiét

thi hanh mot sd diéu ctia Luat Nudi con nudi, c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay 08/5/2011;

+ Théng tu sb 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua BO Tu phap vé viéc ban hanh

va hudéng dan ghi chép, luu trit, st dung biéu mau nudi con nudi, c6 hiéu lyc thi hanh ké
tor ngay 15/8/2011.

23. Thu tuc Pang ky lai viéc nuéi con nuoi

- Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Ca nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cip

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:
+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.
+ Trudng hop hd so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan hd so hudng

dan dé€ ngudi nop ho so lam lai.

Thoi gian tiép nhan hod so: Sang tir 7h30 dén 11h Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur

ngay thir by, cha nhat, 18, Tét).

Budc 3: Tra Giay chirng nhian nudi con nudi tai by phan tiép nhan va tra két qua

ctia UBND cép xa.



CONG BAO/S6 26/ Ngay 24-11-2011 237

Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, cha nhat, 18, Tét).
- Cdch thirc thwe hién: Tryc tiép tai tru s& UBND cép xa.

- Thanh phén, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

T khai dang ky lai viéc nudi con nudi (néu ding ky lai tai UBND cép xa khong
phai 13 noi trude day dang ky viéc nudi con nudi do, thi To khai phai c6 cam két cia
nguoi yéu cau dang ky lai vé tinh trung thuc cua viée dang ky nudi con nudi trude do va
c6 chit ky it nhét cua hai ngudi 1am ching).

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

- Thoi han gidgi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du gidy to hop 18.

- Doi twong thure hi¢n thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND cép xi.

- Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan nudi con nudi.

- L¢é phi: 400.000d.

- Tén mdu don, mdu to khai: TS khai dang ky lai viéc nuéi con nudi. Mau TP/CN-
2011/CN.04.

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Nudi con nudi ngay 17/6/2010, c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 01/01/2011;

+ Nghi dinh s6 19/2011/NB-CP ngay 21/3/2011 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd diéu ctia Luat Nudi con nudi, c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay 08/5/2011;

+ Théng tu sb 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua BO Tu phap vé viéc ban hanh
va hudng dan ghi chép, luu trir, st dung biéu mau nudi con nudi, c6 hiéu lyc thi hanh ké
tor ngay 15/8/2011.

24. Thii tuc Ping ky nudi con nudi thue té

- Trinh tu thuc hién:

Budc 1: C4 nhan chuan bi day du hd so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Ca nhan ndp ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cip

Cong chuc tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

+ Truong hop ho so hop 16 thi viét gidy bién nhan va hen thoi gian giao tra.

+ Trudng hop hd so thiéu va khong hop 18 thi cong chuc tiép nhan hd so hudng
dan dé nguoi ndp hod so 1am lai.

Thoi gian tiép nhan hod so: Sang tir 7h30 dén 11h Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trur
ngay thir by, cha nhat, 1, Tét).

Budc 3: Tra Gidy ching nhan nudi con nudi tai bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cép xa.
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Thoi gian tra hd so: Sang tir 7h30 dén 11h — Chiéu tir 14h dén 16h30 (Trir ngay thi
bay, cha nhat, 18, Tét).
- Cdch thirc thwe hién: Tryc tiép tai tru s& UBND cép xa.

- Thanh phén, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so, bao gém:

- To khai dang ky nudi con nudi thuc té;

- Ban sao gidy chirng minh nhan déan va s6 ho khau ctia nguoi nhan con nudi;

- Ban sao gidy ching minh nhan dan hodc gidy khai sinh ctia ngudi duge nhan lam
con nuoi;

- Ban sao gidy ching nhan két hon ctia ngudi nhan con nudi, néu co;

- Gidy to, tai liéu khac dé chimg minh vé viéc nudi con nudi, néu co.

b) S6 luong ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

- Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND cép xa.

- Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan nudi con nudi.

- L¢é phi: 400.000d.

- Tén mdu don, mdu to khai: T khai dang ky viéc nudi con nudi thuc té. Mdu
TP/CN-2011/CN.03

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

+ Cac bén c6 du diéu kién vé nudi con nudi theo quy dinh cia phap luat tai thoi
diém phat sinh quan hé nudi con nudi;

+ Pén ngay 01/01/2011, quan hé cha, me va con van dang ton tai va ca hai bén con
song;

+ Gitra cha me nudi va con nudi c6 quan hé cham soc, nudéi dudng, gido duc nhau
nhu cha me va con.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Nudi con nuéi ngay 17/6/2010, c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay 01/01/2011;

+ Nghi dinh s6 19/2011/NB-CP ngay 21/3/2011 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd diéu ctia Luat Nudi con nudi, c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay 08/5/2011;

+ Théng tu sb 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cua B6 Tu phap vé viéc ban hanh
va hudéng dan ghi chép, luu trir, st dung biéu mau nudi con nudi, co hiéu lyc thi hanh ké
tor ngay 15/8/2011.



