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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 1727/QD-UBND Tuy Hoa, ngay 27 thang 10 nam 2010
QUYET PINH

vé Vlec ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han
va co ciu td chirc ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh Phu Yén

UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can clr Luat T6 chirc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan duoc Quéc ho1
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can ct Nghi dinh sd 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cua Chinh
phu vé viéc quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong;

Theo dé nghi cia Giam ddc S& Noi vu tai To trinh sb 1587/TTr-SNV ngay 26
thang 10 nam 2010 va dé nghi cia Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh tai To
trinh s6 587/TTr-VPUBND ngay 15 thang 10 nam 2010,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Quy dinh chtc ning, nhiém vu,
quyén han va co ciu to chire caa Vian phong Uy ban nhan dan tinh Phu Yén”.

Piéu 2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh c6 trach nhiém t6 chirc trién
khai thyc hién Quy dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S¢ Noi vy, Thu
trudng cac co quan, ban, nganh cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 103/QD-UBND ngay 14 thang 01 nim
2009 cua Uy ban nhan dan tinh v€ viéc ban hanh Quy dinh chic nang, nhiém vu,
quyén han va co ciu to chtc cua Van phong Uy ban nhan dan tinh Phu Yén./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Dinh Cw
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UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY DINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
ciia Vin phong Uy ban nhan dén tinh Phi Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1727/QD-UBND
ngay 27 thang 10 nam 2010 ciia Uy ban nhén dén tinh Phii Yén)

) 5 Chwong I )
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri, chirc niing ciia Vin phong UBND tinh

Vin phong UBND tinh Phu Yén (sau day goi tit 1a Van phong) 1a co quan
chuyén mon, bd may gitp viéc cia UBND tinh va Chu tich UBND tinh Phu Yén.

Vin phong c6 chitc nang tham muu tong hop, gitp UBND tinh t6 chiic cac
hoat dong chung cia UBND; tham muu giap Chu tich va cac Phé Chu tich UBND
tinh vé chi dao, diéu hanh céc hoat dong chung ctia b may hanh chinh cua tinh; bao
dam cung cap thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cia UBND, Chu tich UBND tinh
va thong tin cho cong chung theo quy dinh cta phap luat; bao dam cac diéu kién vat
chit, k¥ thuat cho hoat dong cua UBND, Chu tich UBND tinh.

Vin phong c¢6 tu cach phap nhéan, c6 con dau riéng va duoc mé tai khoan tai
Kho bac Nha nudc theo quy dinh cua phap luat.

Tru s& lam vi¢c ciia Van phong dat tai s6 07 Poc Lap, phuong 6, thanh phé
Tuy Hoa.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia Vin phong

1. Trinh UBND tinh chuong trinh 1am viéc, ké hoach cong tac hang thang, quy,
6 thang va ca nam ciia UBND tinh. Don ddc, kiém tra cac so, ban nganh, UBND cac
huyén, thi x4, thanh phé thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cia UBND va
Chu tich UBND tinh sau khi dugc phé duyét; theo doi, don ddc, kiém tra cong tac
phéi hop giita cac s, ban nganh, UBND céac huyén, thi x4, thanh phd theo quy dinh
cua phap luat.

2. Thu thap, xu ly thong tin, chuan bi cac bao céo phuc vu su 1anh dao, chi dao,
diéu hanh ctia UBND tinh va Chi tich UBND tinh theo quy dinh ctia phap luat. Thyc
hién cong tac thong tin bao céo dinh ky, dot xuat dugc giao theo quy dinh cua phép
luat.

3. Trinh UBND tinh quy hoach, ké hoach dai han, hang nam, cac chuong trinh,
bién phéap thuc hién nhi€ém vu cai cdch hanh chinh nha nudc thudéc pham vi quan ly
cua Van phong UBND tinh.
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4. Chu tri soan thao cac dé an, du thao vin ban theo phan cong cua Chu tich
UBND tinh; theo doi, don ddc cac s&, ban, nganh; UBND cac huyén, thi xa, thanh
phé) soan thao, chuan bi cac dé an dugc phan cong phu trach.

5. Kiém tra cic dé 4n, du thao van ban cua céc s, nganh; UBND cac huyén,
thi x4, thanh phé vé trinh tu tha tuc, van phong hanh chinh trudc khi trinh UBND
tinh, Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

6. Giup UBND va Chu tich UBND tinh giir méi quan hé ph01 hop cong tac véi
Tinh uy, Thuong tryc Tinh uy, Thuong truc Hoi dong nhéan dan, Uy ban Mit tran T6
qudc Viét Nam tinh, cac doan thé nhan dan cap tinh, Poan dai biéu Quéc hoi tinh va
cac co quan, td chirc ciia Trung wong dong trén dia ban tinh.

7. T6 chirc cong bd, truyén dat cac quyét dinh, chi thi cia UBND tinh; cac van
ban quy pham phap luat cua co quan nha nudc cap trén co lién quan. Giup UBND
tinh phéi hop véi cac co quan chic ning theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién
cac van ban do tai cac s&, ban nganh, UBND céc huyén, thi x4, thanh phd.

8. Thyc hién viéc cong bd céac van ban quy pham phap ludt va cac van ban
phap luat khac trén Cong bao tinh, truc tiép quan 1y viéc xuat ban va phat hanh Cong
béo cap tinh theo quy dinh cua phap lut.

9. Giai quyét khiéu nai, t6 céo, thuc hién cong tac phong, chéng tham nhiing,
lang phi trong pham vi quan ly cua Van phong UBND tinh theo quy dinh cta phap
luat va phan cong ctia Chu tich UBND tinh.

10. T6 churc céc phién hop, budi 1am viéc, tiép khach va cac hoat dong cua
UBND, Chu tich UBND tinh; bao dam diéu kién hoat dong cua UBND tinh, Chu tich
UBND tinh va céc to chire ¢6 lién quan theo quy dinh ctia UBND tinh.

11. Xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién
chtrc cua Van phong UBND tinh.

12. Quan 1y t6 chitc bd may, bién ché, can bo, cong chirc, vién chirc va tai san,
trang thiét bi, co s& vat chat k¥ thuat dugc giao theo quy dinh cta phap luat va phan
cap quan 1y cia UBND tinh.

13. Thuc hién cac nhi¢m vu khac do UBND tinh va Chu tich UBND tinh giao.

) ] Chuong II A )
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. Linh dao Vin phong

Lanh dao Van phong gdm c6: Chanh Vin phong va khong qua 03 Pho Chanh
Vén phong.

Chanh Vin phong va ciac Phé Chanh Vian phong do Chu tich UBND tinh bd
nhiém, mién nhiém, khen thuong, ky luét theo phan cp va quy dinh cta phap lut.

Chanh Vin phong 1a nguoi duing dau, chiu trach nhiém truéc UBND tinh, Chu
tich UBND tinh va trudc phap luat vé toan bo hoat dong cuia Vin phong; dong thoi 1a
chu tai khoan Van phong.
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~ Céac Pho Chanh Van phong duge Chanh Van phong phén cong theo doi tung
khoi cong vi¢e va chiu trach nhiém trudc Chanh Van phong, trudc phap luat vé cac
linh vuc cong vi¢c duoc phan cong phu trach.

Piéu 4. Co ciu to chirc bd may Vin phong gom:

1. Cac phong thudc khdi chuyén vién nghién ctru.

Khéi chuyén vién nghién ctru thudc Vian phong duoc to chirc mot sé phong
theo linh vuc cong tac chuyén mon, nghi¢p vu thudc Van phong nhu sau:

- Phong Pau tu - Xay dung.

- Phong Kinh té.

- Phong Noi chinh.

- Phong Van xa.

- Phong Téng hop.

- Phong Ngoai vu.

Chuyén vién nghién ctru thuoc Van phong dugc lam vi¢e truc tiép vo1 Chu tich
va cac Pho Chu tich UBND tinh, Chanh Van phong, cac Pho Chanh Van phong khi
co yeu cau. Dugc tham du cac cudc hop do UBND tinh triéu tap; cung cap thong tin,
tai li€u can thiét phuc vu hoi nghi; du thdo thong bao, y kién két luan ctia Chu tich,
cac Pho Chu tich UBND tinh trinh 1anh dao Van phong ky ban hanh.

2. Khéi Hanh chinh.

- Phong Hanh chinh - T6 chte.

- Phong Quan tri - Tai vu.

- Phong Tiép cong dén.

- Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh.

3. Pon vi su nghiép.

- Trung tam Thong tin va Cong bao.

Piéu 5. Cac phong chuyén mén truc thudc Vin phong

1. Phong Pau tu - Xay dung.

a) Churc nang, nhiém vu: Tham muu cho lanh dao UBND tinh va lanh dao Van
phong UBND tinh vé cdc mat sau:

- Theo d6i cac dy an dau tu, cac cong trinh xay dung; theo ddi quy hoach tong
thé phat trién kinh t€ - xa hoi, quy hoach vung, quy hoach xay dung.

- Kiém tra ddi voi cac dé én, cac van ban du thdo cua cac sé, ban, nganh,
UBND cac huyén, thi xa, thanh pho thudc cac linh vyc dugc phan cong, trinh UBND
tinh xem xét, quyét dinh.

b) Co céu t6 chic cua phong gom: Truong phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng
phong va cong churc chuyén mon.

2. Phong Kinh té.

a) Chic nang, nhiém vu: Tham muu giip Chanh Van phong thuc hién céc
cong tac sau:
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- Phéi hop véi cac s&, ban nganh tinh, cic co quan, don vi Trung wong dong
trén dia ban tinh, UBND cac huy¢n, thi xa, thanh pho dé thuong xuyén theo ddi, thu
thap thong tin, nghién ctru dé xuét cac giai phap giup cho Chu tich va cac Pho Chu
tich UBND tinh trong chi dao, diéu hanh, quan Iy nha nudc vé linh vuc Kinh té - Tai
chinh, Khoa hoc - Cong nghé cua tinh;

- Tham muu cho Chu tich, cac Phé Chu tich, Chanh Van phong xay dung cac
co ché chinh sach vé Kinh té - Tai chinh truéc khi trinh UBND tinh xem xét.

b) Co céu t6 chic cia phong gom: Trudng phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng
phong va cong chirc chuyén mon.

3. Phong Téng hop.

a) Chuc nang, nhi¢ém vy: Tham muu giip Chédnh Van phong thuc hién cac
cong tac sau:

- Xay dung chuong trinh coéng tac tuan, thang, quy, 6 thang, hang nim cua
UBND tinh;

- Thu thap, xir 1y thong tin, chudn bi kip thoi cac bao cao vé tinh hinh, dién
bién kinh té - xa hoi, an ninh - quc phong hang tuan phuc vu cho hop giao ban cia
UBND tinh, Chu tich, cac Ph6é Chu tich UBND tinh. Thuc hién cong tac thong tin
bao cao dinh ky, dot xuét duoc giao theo quy dinh.

b) Co céu to chic cua phong gom: Trudng phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng
phong va cong chtrc chuyén mon.

4. Phong Noi chinh.

a) Chuc nang, nhiém vu: Tham muu giip Chanh Véan phong thuc hién céac
cong tac sau:

- Gitp Chanh Van phong tham muu UBND tinh, Chu tich, cac Pho Chu tich
UBND tinh chi dao, diéu hanh cac linh vuc: quéc phong, an ninh, thanh tra, tu phap,
thi hanh an, khiéu nai t6 cdo, phong chéng tham nhiing trén dia ban tinh;

- Giap Chanh Vin phong thu thap, xt 1y thong tin, nghién ctru va dé xuit cac
giai phap giup UBND tinh trong chi dao, diéu hanh, quan 1y trén linh vuc duoc phan
cong;

- X4y dyng, kiém tra cac van ban hanh chinh thudc khdi noi chinh trinh Chu
tich, cac Pho Chu tich, Chanh Van phong UBND tinh xem xét quyét dinh;

- Phéi hop v6i cac nganh chirc ning lién quan gitp Chanh Vian phong tham
muu Chu tich, cac Pho Chi tich UBND tinh giai quyét don thu khiéu nai, to céo cta
c4 nhan, t6 chirc thudc thim quyén UBND tinh, Chu tich UBND tinh theo quy dinh.

b) Co céu t6 chuc cua phong gom: Trudng phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng
phong va cong chtrc chuyén mon.

5. Phong Van xa.

a) Chuc nang, nhiém vy: Tham muu gilp Chédnh Van phong thuc hién céac
cong tac sau:

- Thu théap, xir 1y thong tin, xay dung du thdo bdo cdo, kiém tra cac van ban
hanh chinh lién quan dén linh vuc van héa - x3 hoi;
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- Nghién ctru dé xuat cac giai phap giup UBND tinh trong chi dao, diéu hanh,
quan 1y nha nuéc vé linh vuc vin héa - xa hoi. Pén ddc, kiém tra cac sd, ban nganh,
UBND cép huyén, thi xa, thanh phé trong viéc thuc hi€n chuong trinh, dé an, ké
hoach (da dugc UBND tinh phé duyét), van ban chi dao cia UBND tinh theo ding
quy dinh;

- Gitp Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh giit méi quan hé phdi hop chat
ch€ voi cac co quan, doan thé; t6 chire dinh ky céc budi lam viéc gitra UBND tinh véi
cac co quan khac theo quy ché phdi hop hoat dong.

b) Co céu t6 chtc cia phong gom: Trudng phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng
phong va cong chirc chuyén mon.

6. Phong Ngoai Vu.

a) Chuc ndng, nhi¢m vu: Tham muu gitip UBND tinh thuc hién cidc nhi¢m vu:

- Tham muu giup UBND tinh vé cong tac 601 ngoai, quan ly doan ra, doan vao,
t6 chuc tiép don cac doan khach trong nudc va qudc té dén 1am viéc véi UBND tinh;

- La ddu mdi phéi hop gitra céc nganh, cac don vi thuc hién cong tac dbi ngoai
va nghiép vu 1€ tdn ngoai giao;

- Gitip Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh tiép dén va lam viéc véi céac
doan khach québc té dting nghi thirc 18 tan theo quy dinh cia Bo Ngoai giao;

- Theo ddi cong tac ho tich c6 yéu td ngudi nude ngoai.

b) Co cau t6 chic cua phong gom: Truong phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng
phong va cong chtrc chuyén mon.

7. Phong Tiép cong dén.

a) Chuc nang, nhiém vu: Tham muu giip Chanh Véan phong thuc hién céac
nhiém vuy:

- Truc tiép tiép cong dan dén khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh. Chuén bi
cac diéu kién can thiét dé thuc hién cong tac tiép cong dan theo quy dinh;

- T6 chirc cho Poan Dai biéu Qudc hdi, Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan
va cac s, ban nganh tinh tiép cong dan dinh ky mdi thang 01 1an; theo ddi, dén dbc
cac co quan lién quan thuc hién y kién chi dao cua lanh dao tinh trong thong bao két
luan tiép cong dan;

- Tiép nhan cac khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh thudc thém quyén giai
quyet cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh. Huéng dan cong dan, t6 chtrc thuc hién
quyén khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh ding quy dinh cua phap luat.

b) Co céu to chuc cia phong gom: Trudong phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng
phong va cong chtrc chuyén mon.

8. Phong Hanh chinh - T6 chic.

a) Chirc nang, nhiém vu: Tham muu giip Chanh Van phong thuc hién céc
nhiém vuy:

- Quan 1y va t6 chtrc nhén sy, thi dua - khen thudng cua Vin phong;

- Thuc hién chirc nang hanh chinh, tiép nhén, in an, phat hanh cac van ban cua
UBND tinh va Van phong UBND tinh;
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- Thyc hién nhat ky téng hop bao cdo vian ban dén trong thang, thuc hién quan
Iy ho so, vian ban cua Trung wong, UBND tinh va Vin phong UBND tinh; chiu trach
nhiém don tiép khach dén lién hé lam viéc voi Chu tich, cac Pho Chu tich UBND
tinh;

- Quan 1y con dau, quan 1y vin ban, hd so cong viéc theo quy dinh;

- Gitip Chanh Vin phong UBND tinh theo ddi, don ddc cac s, ban nganh,
UBND huyén, thi xa, thanh phé thuc hién cac quyét dinh, van ban chi dao caia UBND
tinh.

b) Co céu t6 chuc cua phong gdm: Trudng phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng
phong va cong chtrc chuyén mon.

9. Phong Quan tri - Tai vu.

a) Chtc nang, nhiém vy: Tham muu gilp Chénh Van phong thyc hién céac
nhiém vu:

- Quan 1y va st dung c6 hi€u qua toan bo tai san ciia Van phong;

- Thyc hién ché d6 ké toan tai vy, thu chi kinh phi theo ding quy dinh cia nha
nudc;

- Pam bdao co sé vat chit, phuong ti¢n, kinh phi phuc vu theo yéu cu hoat
dong cua Chu tich, cdc Phé Chu tich UBND tinh va can bd, cong chirc thuoc Van
phong UBND tinh;

- T6 chirc thyc hién tét ché do chinh sach vé tién luong, tién thuéng, BHXH,
BHYT cho can bg, cong churc trong co quan;

- T6 chuc phuc vu an nghi cho khach dén lam viéc, phuc vu hau can cac cudc
hoi nghi do Chu tich, cac Phé Chu tich va Chanh Van phong UBND tinh tri€u tap.

b) Co céu t6 chuc cua phong gom: Trudng phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng
phong va cong chirc chuyén mon.

10. Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh.

a) Churc nang, nhiém vu:

- Kiém soat viéc thyc hién thil tuc hanh chinh; to chtic théng ké, cap nhat cac
thu tuc hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh chinh dugc sira doi, bo sung, thay thé,
thu tuc hanh chinh bi huy bo hoac bai bo;

- T6 chirc nhap thu tyc hanh chinh va vin ban quy dinh vé tha tuc hanh chinh
da duogc cong bd vao co so dit lidu qubc gia;

- Hudng dan, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cong khai thu tuc hanh chinh
ctia cac co quan, don vi, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra viéc thyuc hién
thu tuc hanh chinh cua cac co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh.

- T6 chirc thyc hién viéc tiép nhan, xt 1y phan anh kién nghi theo quy dinh;
cong khai két qua xtr Iy phan anh, kién nghi; d6n ddc, kiém tra va kip thoi bao céo
Chu tich UBND tinh cic bién phap can thiét dé chan chinh ky luat, ky cwong hanh
chinh trong viéc xtr Iy phan anh, kién nghi cta ca nhan, t6 chirc lién quan dén thu tuc
hanh chinh.
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b) Co ciu to chtrc phong gdm: Trudng phong, tir 01 dén 02 Pho Trudng phong
va cong chure chuyén mon.

Diéu 5. Pon vi sw nghiép

1. Trung tam Thong tin va Cong bao.

La don vi su nghi€p, do ngan sdch nha nudc bao dam toan bd kinh ’phi hoat
dong. Trung tdm Thong tin va Céng bao co tu cach phap nhén, c6 con dau va tai
khoan riéng dé hoat dong.

a) Chtrc nang, nhiém vu:

- Giup Chanh Van phong, Chu tich UBND tinh theo doi cac hoat dong lién
quan dén linh vuc Thong tin va Truyén thong,

- Thu thap, tong hop céac thong tin vé tinh Phii Yén, cac chu truong, chinh sach
moi trén cac bao dién tir dé cung cap thong tin dén Chu tich, cac Pho Chu tich UBND
tinh va Chanh Van phong UBND tinh;

- Trién khai thyc hién ing dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong co quan;
dam bao duy tri hoat dong hi¢u qua ha tang, hé thong cong nghé thong tin ctia Vin
phong, phuc vu tbt cong tac didu hanh tac nghiép ctua Vian phong UBND tinh;

- Chiu trach nhiém xuét ban Céng bao in va Cong bao dién tir cap tinh theo quy
dinh phap luat.

b) Co ciu t6 chitc gom: Giam dbc, co tir 01 dén 02 Phé Giam ddc va vién
chue.

Piéu 6. Chanh Vin phong UBND tinh cin ctr vao chirc ning, nhiém vu cia
ting phong, trung tdm dé bd tri bién ché cho phu hop theo hudng tinh gon, hop 1y,
thiét thue, hiéu lyc, hiéu qua, ddm bao vi¢c thuc hi¢n nhiém vy dugc giao.

) Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 7. Trén co s Quy dinh nay, cic phong, trung tdm thudc Vin phong xay
dung chic nang, nhi€ém vy, quyén han cu thé ctia don vi minh va trinh Chanh Vin
phong ky thong qua.

Picu 8. Cong tac dé bat, bé nhiém, mién nhiém, khen thuong, ky luat, cach
chuc cén bo, cong chuc, vién chic Van phong thuc hi¢n theo dung quy dinh cua
Pang, nha nudc va theo phan cap quan 1y ciia Tinh uy va UBND tinh quy dinh.

Viée bd tri, sir dung can bg, cong chirc, vién chirtc Van phong phai ddm bao
pht hop véi chirc danh, tiéu chudn ngach cong chtc, vién chitc nha nuée theo phap
luat vé can bo, cong chic.

Pi¢u 9. Chanh Vin phong UBND tinh phdi hop voi Giam ddc S& Noi vy trinh
UBND tinh quyét dinh viéc thanh 13p, sap nhap, hop nhét, chia tach, to churc lai don
vi su nghiép thugc Van phong UBND tinh theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 10. Trong qué trinh thyc hién Quy dinh niy néu c6 cac van dé phat sinh
hodc stra ddi, bd sung chuic nang, nhiém vy, quyén han va co cu to chirc cia Vin
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phong UBND tinh thi Chanh Van phong dé xuét, trinh UBND tinh (thong qua S& Noi
vu) xem xét, quyét dinh cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Dinh Cw



