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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 482/QP-UBND Tuy Hoa, ngay 09 thang 4 nam 2010
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché sir dung H¢ thong thw dién tir
trong hoat dong ciia co' quan nha nwéc tinh Pha Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU YEN

Cin cr Luat T6 chie Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03 thang 12 nam 2008 ctia Thi tudng
Chinh phu vé viéc ting cudng st dung hé théng thu dién tir trong hoat dong co quan
nha nudc;

Cin cir Cong van sd 2125/BTTTT-UDCNTT ngay 09 thang 7 ndm 2009 cia
Bo Thong tin va Truyén thong vé viée ting cudng sir dung hé thong thu dién tir trong
hoat dong co quan nha nudc;

Can ctr Chi thi s6 05/CT-UBND ngay 03 thang 3 nim 2009 cua Chu tich Uy
ban nhan déan tinh Pha Yén vé viéc ting cuong st dung hé thong thu dién tir trong
hoat dong ctia co quan nha nudc trén dia ban tinh;

Theo dé nghi ciia Giam déc So Thong tin va Truyén thong (tai TO trinh s
510/TTr-STTTT ngay 18 thang 9 nim 2009 va Cong van sd 141/STTTT ngay 17
thang 3 ndm 2010),

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché sir dung Hé thong thu
dién tr trong hoat dong clia co quan nha nudc tinh Pha Yén”.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky, bai bo cac quy dinh trudc
day trai voi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S¢ Thong tin va Truyén
thong, Thu truéng cac sd, ban nganh; Chua tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé,
Thu trudng céc co quan, don vi co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Kim Anh
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE
Sir dung Hé thong thu dién tir
trong hoat dong ciia co’ quan nha nuwdc tinh Phi Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 482/0P-UBND
ngay 09 thang 4 nam 2010 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Phii Yén)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé vé& viéc quan 1y, sit dung Hé théng thu dién tur
trong hoat déng cua co quan nha nudc trén dia ban tinh Phu Yén, nham gdp phan
thuc hi¢n cai cach hanh chinh, giam van ban gié\y toy, thuc hién tiét kiém, mang lai
hi¢u qua trong hoat dong quan 1y hanh chinh trong cac co quan nha nudc.

Piéu 2. Pdi twgng va pham vi ap dung

Quy ché nay duogc ap dung dbi voi tat ca cac co quan nha nudc, can b, cong
chure, vién chirc trén dia ban tinh Phii Yén tham gia khai thac, sir dung Hé thong thu
dién ti tinh Pha Yén phuc vu muc dich cong vu va giao dich hanh chinh.

Piéu 3. Hé thong thw dién tir trong cAc co quan nha nwée tinh Phi Yén

Hé thong thu dién tir trong cic co quan nha nude tinh Phii Yén 1a thanh phan
trong h¢ théng thong tin nham phuc vu cho céc co quan, don vi nha nudc, can bd,
cong chuc, vién chire trong tinh trong viéc trao d6i thong tin dudi dang thu dién tir
qua mang tin hoc, gop phan giam viéc luu hanh cac van ban gidy to, tiét kiém thoi
gian, mang lai hi¢u qua cao trong cong viéc.

Pitu 4. Co quan diu moi

S¢ Thong tin va Truyén théng 1a co quan ddu mdi chiu trach nhiém quan 1y,
duy tri hoat dong hé théng thu dién tir tinh Phti Yén.

_ Chuong II
~ QUANLY, SU DUNG ]
HE THONG THU DIEN TU TINH PHU YEN

Piéu 5. Thiét 1ap va van hanh H¢ thong thw dién tir tinh Pha Yén
1. H¢ théng thu dién tu tinh Pl}ﬁ Yén duogc thiét 1ap va van hanh trén ha tﬁng
k¥ thuat mang tin hoc cua tinh bao gom: Trung tam Tich hop di li¢u - S& Thong tin
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va Truyén thong, mang ndi bd (LAN), mang dién rong cia tinh (WAN) va mang
Internet.

2. Hé théng thy dién t&¢ tinh Pha Yén c¢6 dia chi tén mién la:
http://mail.phuyen.gov.vn ; Pia chi hdp thu dién tor Phu Yén c6 dang: tén-dang-
nhap@phuyen.gov.vn. Trong do: tén-dang-nhdp 1a tén hop thu dién tir cua co quan
hodc ca nhan.

Vidu:

- Nguyén Vin An la c¢éng chirc thudc S6 Théng tin va Truyén théng Phii Yén,
co dia chi thu dién tw la: nvan-sotttt@phuyen.gov.vn

- UBND tinh Phu Yén co dia chi thu dién tir la: ubndphuyen(@phuyen.gov.vn

3. Trung tam Tich hop dit liéu 13 don vi gitp S¢ Thong tin va Truyén thong
thuc hién viéc quan 1y, van hanh, giai dap trong qua trinh st dung H¢ théng thu dién
tr tinh Phu Yén.

Piéu 6. Sir dung hé thong thu dién tir

1. H¢ théng thu dién tir tinh Pht Yén duoc stir dung dé cac co quan, don vi nha
nudc, can bg, cong chire, vién chic trong tinh thyc hién giri, nhan céc loai van ban
hanh chinh, c4c thong tin phuc vu cho cong vu hodc cong vi¢c cé lién quan dén cong
vu duoc quy dinh trong Quy ché nay.

2. Cac loai van ban gui nhan qua hé théng thu dién tir bao gom: lich cong tac
cuia co quan, cac tai li¢u trao doi phuc vu cong viéc, tai liéu phuc vu cac cudc hop,
nhitng vin ban giri dén co quan dé biét, dé bao cao (trir nhimg vin ban mat theo quy
dinh cta nha nudc). Khuyén khich tan dung hé théng thu dién tir dé glri, nhan cac
loai van ban: thu mo1, cong van, bao cdo, nhirng thong tin chi dao, diéu hanh cta lanh
dao va cac van ban khac (trr nhirng van ban mat theo quy dinh ctia nha nudc).

3. Co quan nha nuéc khi phat hanh vin ban gidy giri dén cic co quan nha nude
khac (trir nhitng van ban mat theo quy dinh), ngoai viéc guri van ban té1 noi nhan theo
cach thong thudng, phai giri van ban dién tir (twong tmg v6i ndi dung vin ban gidy da
dugc ban hanh chinh thirc) vao dja chi thu dién tir ciia co quan c6 tén trong phan “noi
nhan” hoic dia chi dugc cung cp dé lién lac, nhan vin ban dién tir.

4. Céac loai van ban, tai liéu trao doi gifta co quan nha nudc vo1 nguoi dan,
doanh nghi¢p khi cung cép cac dich vu cong, dugc tra 101 béng thu dién tir ¢6 hiéu luc
tuong duong vin ban gidy.

5. Nhimg van ban dugc chuyén qua hé théng thu dién tir phu hop véi quy dinh
cua phap luat vé giao dich dién t, c6 gia tri phap 1y tuong duong voi vian ban gidy
trong giao dich gitra cadc co quan nha nudc va co quan gui khong phai gui thém van
ban giay.

6. Str dung bd ma cac ky tu chir Viét theo tiéu chuan TCVN 6909:2001 dé thé
hién cac noi dung trao doi trong Hé thong thu dién tur.

7. Tan suét kiém tra, tra 16i thu dién ti tai hop thu dién tir ciia co quan, hdp thu
dién tir c4 nhan t6i thiéu 02 lan/ngay.

Pi¢u 7. Quan ly, duy tri hoat dong Hé thong thw dién tir
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1. S& Théng tin va Truyén théng co trach nhiém chi dao don vi chuyén mén
thuc hién:

a) Tao lap, thay doi, huy bé hop thu dién tir cia cdc co quan, don vi nha nudc,
can bo, cong chuc, vién chuc theo dé nghi cua cac co quan, don vi; dé)ng thoi thuc
hién cong khai danh muc dia chi thu dién tir chinh thuc ctia ting co quan, don vi va
can bo, cong chirc, vién chirc c6 tham quyén 1én Cong thong tin dién tir ctia tinh.

b) Duy tri hoat dong Hé thdng thu dién ttr tinh Phu Yén dam béao thong subt,
lién tuc, an toan, an ninh théng tin; quan 1y quyén truy cp cua cac co quan, ci nhin
st dung H¢ théng thu dién tir tinh Phu Yén.

c¢) Xay dung ké hoach va to chire tap huin, dao tao cho can bd, cong chuc, vién
chtrc ctuia cac co quan, don vi, dia phuong cua tinh khai théac, st dung Hé théng thu
dién tu.

d) C6 ké hoach kiém tra, bao dudng dinh ky, trién khai céc chinh sach bao mat,
an ninh, an toan cho Hé thong thu dién tir tinh. Nang cap, phat trién Hé thong thu
dién tir tinh Phu Yén dam bao tinh ké thira, hoat dong hiéu qua, déng bd véi cac hé
thong thong tin dién tir khac.

2. Kinh phi cho viéc quan 1y, van hanh, ning cap va phat trién Hé thong thu
dién tu cua tinh Ph Yén dugc du toan chung vao kinh phi sy nghi¢p hang nam cua
S Thong tin va Truyén thong.

Piéu 8. Trach nhiém cia cac co quan, don vi nha nuée trong viéc sir dung
thw dién tir

1. Lap danh sach yéu cau tao 1ap hop thu dién tir cua co quan, don vi, can bo,
cong chtrc, vién chirc thudc quyén quan 1y; hodc yéu cau hity bo, thay d6i hop thu
dién tir cia don vi da sap nhap, giai thé, can bo, cong churc, vién chirc thoi cong tac
hodc chuyén cong tic sang co quan, don vi, dia phuwong khac gui S& Thong tin va
Truyén thong dé duogc tao 1ap, thay ddi, huy bo theo quy dinh.

2. Thong bao viéc thay doi thong tin lién quan dén hop thu dién tir ciia c4 nhan
trong don vi, dia phuong thudc quyén quan 1y gui vé S& Thong tin va Truyén thong
dé kip thoi cap nhat vao danh ba thu dién tu.

3. Thu truéng co quan, don vi pha1 guong mau trong viéc sir dung thu dién tu,
d6ng thoi yéu cau can b, cong chue, vién chirc thude quyén quan 1y phai thuc hién
str dung thu dién tir dé trao d6i trong cong viéc.

Diéu 9. Quan Iy, sir dung hdp thu dién tir co quan

1. Hop thu dién tir cia co quan, don vi do Thu truédng co quan, don vi quan 1y.
Thu trudng co quan, don vi c6 thé ty quyén cho can bd, cong chire, vién chic thudce
don vi minh quén 1y, st dung.

2. Hang ngay, Thil truéng co quan, don vi ¢6 trach nhiém kiém tra hop thu, xir
1y thong tin nhan dugc qua hdp thu dién tir co quan.

3. Khi thay d6i vi tri cong tac, Thu trudng co quan, don vi cii ¢6 trach nhiém
ban giao hop thu, mat khau va toan bd noi dung dir li€u cua hop thu dién tr don vi
cho Thu trudng co quan, don vi moi.
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Piéu 10. Quan 1y, sir dung hop thw dién tir c4 nhén

Can bg, cong chtrc, vién chirc duoc cép hop thu dién tir ca nhan co6 trach nhiém
sau day:

1. Phai thudng xuyén str dung thu dién tir dé trao doi thong tin trong cong viéc,
phuc vu cong viéc theo churc nang, nhiém vu dugc phan cong. Str dung hdp thu dién
tr ding muc dich, chap hanh cac quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh cua phap luat
c6 lién quan.

2. Poi mat khau ban dau di dugc SO Thong tin va Truyén théng cung cip
nham bao mat thong tin. Truong hop quén mat khau phai bao ngay cho S& Thong tin
va Truyén thong dé duoc thay d6i mat khau.

3. Bao vé mat khau st dung hop thu dién tir ciia minh; khong duoc cung cap
mat khau hodc dé 16 mat khau cho ngudi khac; chiu trach nhiém vé ndi dung thu dién
tr cia minh.

4. Khong truy nhap vao hop thu cua ngudi khac va khong dé ngudi khac sir
dung dia chi, hop thu di¢n tir ciia minh.

5. Khong phat tan thu rac hoac cac thu dién tir c6 ndi dung khong phu hop véi
muc dich phuc vu cong tac thong qua dia chi st dung cua minh.

6. Trong truong hop chuyén cong tac sang co quan, don vi, dia phuong khac
thudc tinh thi phai bao cho can bo chuyén trach CNTT ctia don vi cii biét dé thay doi
hop thu dién tur cd nhan.

7. Khi gap su cb vé Hé thong thu dién tir phai bao ngay cho can bo chuyén
trach CNTT cua co quan, don vi, dia phuong hodc bao vé S& Théng tin va Truyén
thong dé kip thoi khic phuc.

Piéu 11. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Hang nam cac co quan, don vi, ca nhan thyc hién t6t Quy ché nay duoc xem
x¢ét khen thudng theo quy dinh.

2. Trudng hop co quan, don vi, ca nhan vi pham Quy ché nay, tuy theo muc do
vi pham s€ bi xtr Iy ky luat theo quy dinh ctia phap luat.

) Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. T6 chirc thue hién

1. Thu truéng cac sé, ban nganh; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé;
Thu trudéng cac don vi li€n quan chiu trach nhiém td chure trién khai thuc hién Quy
ché nay; dinh ky 6 thang, nim bao cdo két qua thuc hién cho UBND tinh (qua So
Thong tin va Truyén thong).

2. Giao S& Thong tin va Truyén théng cé trach nhiém hudng dan to chire trién
khai thuc hién Quy ché nay, dinh ky 6 thang, ndm téng hop bao cdo két qua thuc hién
cho UBND tinh.
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Dleu 13. Trong qua trinh t6 chuc thuc hién, néu co nhiing van dé khé khan,
vuéng mac, hodc can sira doi, bo sung cac co quan, dia phuong, don vi phan anh voi
S& Thong tin va Truyén thong dé tong hop trinh UBND tinh xem xét, stra doi, bo
sung Quy ché cho phu hop./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Kim Anh



