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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Pjc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1029/QD-UBND Phu Yeén, ngay 28 thang 6 nam 2011
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co' cau to chirc by may cia S& Noi vu

UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can ct Luat T6 chic Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan duoc Quéc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2003;

Cin ctr Thong tu s6 04/2008/TT-BNV ngay 04 thang 6 nim 2008 ctia B6 Noi vu
vé huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu to chtic ctia S& Noi vu, Phong
No1 vu thuoc Uy ban nhan dan huyén, thanh phé;

Can ct Thong tu s6 01/2010/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2010 ctia B6 Noi vu
vé huéng dan chtc ning, nhiém vy, quyén han, t6 chic va bién ché cua Ban Thi dua -
Khen thudéng truc thudéc S& No1 vy, thudc Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc
thudc Trung uvong;

Can ctt Thong tu s6 02/2010/TT-BNV ngay 28 thang 4 nam 2010 ctia B6 Noi vu
vé huéng dan chtc ning, nhiém vy, quyén han va t6 chtrc caa t6 chire Van thu - Luu trit
B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phti va Uy ban nhan dan cac cap;

Can ctr Thong tu s6 04/2010/TT-BNV ngay 20 thang 5 nam 2010 ctia B6 Noi vu
vé huéng dan chtc ning, nhiém vy, quyén han, to chitc va bién ché cta Ban Ton gido
true thudc S& Noi vu, thudc Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

Cin ctr Thong tu s6 04/2011/TT-BNV ngay 10 thang 02 nim 2011 caa Bo Noi vy
vé hudéng dan bo sung nhiém vu, t6 chirc va bién ché cua S¢ Noi vy, Phong Noi vu thude
Uy ban nhan dén cap tinh, cip huyén vé cong tac thanh nién;

Theo dé nghi ciia Giam déc S& Noi vu tai TO trinh s6 246/TTr-SNV ngay 22
thang 6 nam 2011,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chlrc ndng, nhi¢ém vy,
quyén han va co ciu td chirc bo may cua S& Noi vu”.

Piéu 2. Giam ddc S¢ Noi vu co trach nhiém t6 chure trién khai thyc hién Quy dinh
nay.
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Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s 1157/QD-UBND ngay 28/7/2008 cua
UBND tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chtic nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chic by may cia S& Noi vu; Quyét dinh sb 1879/Qb-UBND ngay 18/11/2008 cua
UBND tinh vé viéc b sung, sira d6i Quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co

cau t6 chirc bd may cua S Noi vu.

Piéu 3. Cac 6ng, ba: Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Giam d6c S& Noi
vu, Thua truong céc co quan, ban, nganh c6 lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét
dinh nay ké tir ngay ky./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham DPinh Cuw
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Doc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY PINH

Chirc nang, nhi¢ém vu, quyép han va co ciu td chirc bd may ciia Sé Ngi vu 7
(Ban hanh kéem theo Quyét dinh so 1029/QD-UBND ngay 28 thang 6 nam 2011 cua Uy
ban nhan dan tinh Phu Yén)

] ] _ Chuong I )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. S& Néi vu 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan (UBND) tinh, c6
chtrc nang tham muu, gitp UBND tinh thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé ndi vy,
gém: td chic bo may; bién ché cac co quan hanh chinh, sy nghi¢p nha nudc; cai cach
hanh chinh; chinh quyén dia phuong; dia gi6i hanh chinh; cdn b, cong chire, vién chirc
nha nudc, can bg, cong chirc xa, phuong, thi tran; t6 chtrc hoi, to chirc phi Chinh phu;
cong tac thanh nién; ton giao; thi dua - khen thudng; van thu, luu trit nha nudc.

2. S& Noi vu ¢o tu cach phap nhan, cé con dAu va tai khoan riéng; chiu su chi dao,
quan ly vé tO chure, bién ché va cong tac cua UBND tinh, déng tho1 chiu su chi dao,
kiém tra, huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu cua B Noi vu.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh UBND tinh du thao cac quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han,
nam nam, hang ndm va céc dé 4n, dy an; chuong trinh thudc pham vi quan 1y nha nudéc
cua So¢ trén dia ban tinh.

2. T6 chtrc thuc hién cac vin ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach, dé an,
du an, chuong trinh da dugc phé duy¢t; thong tin, tuyén truyén, huéng dan, kiém tra,
phé bién, gido duc phap luat vé cac linh vuc thudc pham vi quan 1y nha nude duoc giao.

3. V& t6 chirc b may:

a) Trinh UBND tinh quyét dinh viéc phan cip quan Iy t6 chirc bd may ddi véi cac
co quan chuyén moén, don vi sy nghi¢p nha nudc thuoc UBND tinh, UBND huyén, thi
xa, thanh phé thudc tinh (goi tat 1a UBND céap huyén).

b) Tham dinh va trinh UBND tinh quy dinh chlrc nang, nhiém vu, quyén han, co
cAu to chure co quan chuyén mon, cac chi cuc truc thudc co quan chuyén mon va don vi
sy nghi¢p nha nudc thugc UBND tinh; dé 4n thanh 1ap, sap nhap, giai thé cac don vi su
nghiép nha nudc thuéc UBND tinh & UBND tinh quyét dinh theo quy dinh.
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¢) Tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh viéc thanh lap, giai thé, sap
nhap cac t6 chtrc phdi hop lién nganh cip tinh theo quy dinh cua phap luat.

d) Tham muu, gitp UBND tinh xay dung dé an thanh 1ap, sap nhap, giai thé cac
co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, UBND cip huyén theo quy dinh dé UBND tinh
trinh Hoi dong nhan dan tinh (HDND) quyét dinh theo tham quyén.

d) Phéi hop voi cac co quan chuyén mén cung cap hudng dan UBND céap huyén
quy dinh chtc nang, nhiém vu, quyén han va t6 chitc cac phong chuyén mén, don vi su
nghiép thuéc UBND cap huyén.

e) Chu tri, phéi hop véi cac co quan chirc nang lién quan ctia tinh huéng dan, theo
ddi, kiém tra viéc thuc hién phan loai, Xép hang co quan hanh chinh, don vi su nghiép
cua tinh theo quy dinh cua phap luét.

4. V& quan 1y, st dung bién ché hanh chinh, su nghiép:

a) Xay dung va bao cao UBND tinh ké hoach bién ché ctia dia phuong dé trinh
HDND tinh quyét dinh tong bién ché su nghiép ¢ dia phuong va thong qua tong bién ché
hanh chinh cua dia phuong trude khi trinh cp c6 tham quyén quyét dinh.

b) Trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh giao chi tiéu bién ché hanh chinh, sy
nghiép nha nudc.

¢) Hudng dan quan 1y, st dung bién ché d6i véi cic co quan chuyén mon thude
UBND tinh, UBND cap huyén va cac don vi su nghiép nha nudc theo quy dinh ctia phap
luat.

5. V& t6 chirc chinh quyén:

a) Huéng dan t6 chirc va hoat dong cta b may chinh quyén dia phuong cac cap
trén dia ban.

b) T6 chirc va hudng dan cong tac bau ctr dai biéu HPND cac cép; phdi hop véi
céc co quan hiru quan to chic va hudng dan cong tac bau cir dai biéu Quédc hdi theo quy
dinh ctia phap luat; tong hop két qua bau cir dai biéu HDND céc cap.

¢) Tham dinh, trinh UBND tinh phé duyét két qua bau ctr Chu tich, Phé Chu tich
va thanh vién khac ctia UBND thanh ph Tuy Hoa va UBND thi xd Song Cau. Giup
HDND, UBND tinh trinh Uy ban Thuong vu Qudc hdi, Thit tuéng Chinh phit phé chuan
cac chtrc danh bau ctr theo quy dinh ctia phép luat.

d) Tham muu gitp HDND, UBND tinh trong cong tac dao tao, bdi dudng dai biéu
HDND céc cap; thong ké s6 lugng, chat luong dai biéu HDND va thanh vién UBND céc
cap dé tong hop, bao cao theo quy dinh.

6. V& cong tac dia gioi hanh chinh va phén loai don vi hanh chinh:

a) Theo doi, quan 1y cong tac dia gidi hanh chinh trong tinh theo quy dinh cua
phép luat va huéng dan ciua Bo Noi vy; chuan bi cac dé 4n, thu tuc lién quan td1 viéc
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thanh lap, sap nhap, chia tach, diéu chinh dja gidi, ddi tén don vi hanh chinh, nang cap
d6 thi trong dia ban tinh dé trinh cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh; huéng dan va
t6 chire thuc hién sau khi ¢6 quyét dinh phé chuan cta co quan c6 tham quyén. Gitp Chu
tich UBND tinh thyc hién, huéng dan va quan ly viéc phan loai don vi hanh chinh céc
cap theo quy dinh ctia phap lut.

b) Téng hop va quan 1y hd so, ban dd dia gidi, mbc, dia giéi hanh chinh cua tinh
theo hudng dan va quy dinh ctia Bo Noi vu.

¢) Huéng dan, kiém tra hoat dong cua thon, lang, ap, ban, t6 dan phd theo quy
dinh cua phap luat va ctia Bo Noi vu.

7. Huéng dan, kiém tra téng hop bdo cao viéc thuc hién Quy ché dan chu tai x4,
phuong, thi trin va cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p nha nudc trén dia ban tinh
theo quy dinh ctia phap luat.

8. V& can bo, cong chure, vién chirc:

a) Gitip UBND tinh quan 1y nha nuéc d6i voi doi ngii can bo, cong chire, vién
chtrc nha nudc, can bg, cong chirc cép xa.

b) Tham muu trinh UBND tinh ban hanh cac vin ban vé tuyén dung, quan 1y, st
dung, dao tao, boi dudng va thuc hién ché d6, chinh sach ddi vi can bo, cong chtrc, vién
chtrc nha nude va can bd, cong chirc cip xi theo quy dinh cta phap luat.

C) Théng nhét quan ly va thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng cén bd, cong
churc, vién chic ¢ trong nudc va ngoai nude sau khi dugc UBND tinh phé duyét. Hudng
dan, kiém tra viéc tuyén dung, quan ly, st dung va viéc thuc hién chinh sach, ché d6 d6i
v6i can bd, cong churc, vién chirc trong tinh.

d) Trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh hodc quyét dinh theo thidm quyén viéc
tuyén dung, danh gid, diéu dong, b nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, khen thuong, ky
luat va cac ché do, chinh sach khac ddi vi can bo, cong chtrc, vién chirc nha nudce thudc
UBND tinh quan 1y.

d) Hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé tiéu chuén chutrc danh va co
cAu can bo, cong chuc, vién chirc nha nudc; tuyén dung, quan 1y va st dung cong chuc,
vién chirc nha nudc; can bd, cong chirc cip xa thudc tinh theo quy dinh cta phap luat va
cua Bo Noi vy; viéc phan céip quan ly hd so can bo, cong chuc, vién chic theo quy dinh
cua phap luat.

9. V& cong tac cai cach hanh chinh:

a) Trinh UBND tinh quyét dinh phan cong cac co quan chuyén mén thuoc UBND
tinh phu trach cac ndi1 dung, cong viéc cua cai cach hanh chinh, bao gém: cai cach thé
ché, cai cach to chirc bd may hanh chinh, xay dung va phat trién doi ngii can bg, cong
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chtrc, cai céach tai chinh cong, hién dai hoa nén hanh chinh; theo d&i, d6n ddc va kiém tra
viéc trién khai thuc hién theo quyét dinh cia UBND tinh.

b) Trinh UBND, Chu tich UBND tinh quyét dinh cac chu truong, bién phap day
manh cai cach hanh chinh, nang cao hi¢u luc, hi€u qua quan 1y cua cac co quan hanh
chinh nha nudc trong tinh; chu tri, phdi hop cac co quan nganh doc cua Trung wong
dong trén dia ban tinh trién khai cai cach hanh chinh.

c¢) Huéng dan, don ddc, kiém tra cac co quan chuyén moén thuéc UBND tinh va
UBND cap huyén, cap x4 trién khai cong tic cai cach hanh chinh theo chuong trinh, ké
hoach cai cach hanh chinh cua tinh da dugc phé duy¢t; viéc thuc hién co ché mot cua,
mdt ctra lién thong tai cac co quan cap tinh, UBND cép huyén va UBND cap xa theo quy
dinh cua phap luat va chi dao cia UBND tinh.

d) Gitp UBND tinh téng hop chung viéc thuc hién cac quy dinh vé ché do tu chu
va tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché ddi véi co quan nha nudc va quyén tu chu, tu
chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché d6i voi cac don vi sur
nghi¢p cong lap theo quy dinh cta phép luit.

d) Xay dung bao céo cong tac cai cach hanh chinh trinh phién hop hang thang ctua
UBND tinh; giup UBND tinh xy dung bao cdo v&i Thi tudéng Chinh phii, Bo Noi vu vé
cong tac cai cach hanh chinh theo quy dinh.

10. V& cong tac t6 chic hoi va td chirc phi Chinh phu:

a) Tham dinh va trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh cho phép thanh lap, giai
thé, phé duyét diéu 18 cta hoi, to chirc phi Chinh phu trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat.

b) Huéng dén, kiém tra viéc thyuc hién diéu 1& d6i v4i hoi, to chic phi Chinh phi
trong tinh. Trinh UBND tinh xt 1y theo tham quyén d6i v6i cac hoi, to chic phi Chinh
pht vi pham cac quy dinh ctia phap luat, diéu 18 hoi.

¢) Chu tri, phdi hop voi cac co quan chuyén mén cip tinh trinh UBND tinh, Chu
tich UBND tinh quyét dinh hd trg dinh xuat va cac ché do, chinh sach khac dbi voi t6
churc hoi theo quy dinh cua phap luat.

11. Vé cong tac thanh nién:

a) Phéi hop céc s, ban, nganh va cac co quan, to chiic ¢6 lién quan cia tinh trong
viéc tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat cho thanh nién; giai quyét nhitng van dé
quan trong, lién nganh vé thanh nién va cong tac thanh nién.

b) Phéi hop véi Ban T6 chtic Tinh ty, cic co quan lién quan, Tinh doan va céc to
chtrc khéc cua thanh nién trong viéc thuc hién co ché, chinh sach, to chic, quan ly doi
v6i1 thanh nién va cong tac thanh nién cta tinh.
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c¢) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cua phap luat vé thanh nién va
cong tac thanh nién; viéc thyc hién chinh sach, ché do trong t6 chic va quan 1y thanh
nién, cong tac thanh nién cua tinh.

d) Thuc hién cac nhi€ém vu khéc lién quan dén cong tac thanh nién do UBND tinh
giao theo quy dinh cua phap luat.

12. V& cong tac Vin thu - Luu trix

a) Hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé van thu, luu trix;
giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xir Iy vi pham pham luét vé vin thu va luu trit.

b) Tham dinh, trinh UBND tinh phé duyét danh muc ngudn va thanh phan tai liéu
thude dién ndp luu vao Iuu trir lich st tinh; danh muc tai li¢u hét gia tri cua luu trt lich
str tinh va hét gia tri bao quan tai cac co quan, to chirc thudc ngudn ndp luu vao luu trix
lich st tinh.

¢) Thuc hién nhiém vu cta lwu trit lich st tinh: thu thap ho so, tai liéu dén han nop
lwu vao luu trix lich sir ciia tinh; phan loai, chinh 1y, x4c dinh gia tri, thong ké, sip xép hd
s0, tai liéu; bao vé€, bado quan; tu bo, phuc ché, bao hiém tai liéu luu trir; xay dung cong
cu tra ctru va to chire phuc vu khai théc, st dung tai li€u luu trir.

d) Thyc hién mot s dich vu cong vé luu trit.

d) Thuc hién cac nhi€ém vu khac lién quan dén cong tac van thu, luu trir do UBND
tinh giao theo quy dinh cua phap luat.

13. V& cong tac tén gido:

a) La co quan thuong truc Ban chi dao cong tac ton gido tinh.

b) Xay dung trinh cip c6 tham quyén cac du thao vin ban quy pham phap luét
thudce linh vuc ton gido.

¢) Gitip UBND tinh chi dao, huéng dan, kiém tra va to chic thuc hién cac chu
truong cta Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé ton gido va cong tic ton gido
trén dia ban tinh.

d) Giai quyét theo tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén giai quyét nhiing van
dé cu thé vé ton gido theo quy dinh ctia phap luat. Chu tri, phdi hop véi cac co quan co
lién quan thuc hién nhiém vu quan 1y nha nude vé ton gido trén dia ban tinh theo quy
dinh cua phap luat; 1a ddu mdi lién hé gitra chinh quyén dia phuong véi céc t6 chirc ton
gido.

d) T6 chirc, tuyén truyén, phd bién chu truong, chinh sach, phap luat vé ton gido
ddi voi can bo, cong chuec, vién chiic va tin dd, chire séc, chirc viée, nha tu hanh, nhan sy
cac ton giao trong pham vi quan 1y cua tinh.

e) Thuc hi¢én viéc ap dung chinh sach dai ngd ddi véi nhirng t6 chure, ca nhan ton
giao.
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f) Tham gia quan 1y cac khu di tich, danh lam, thing canh c6 lién quan dén ton
gio.

) Thuc hién cac nhiém vu khac lién quan dén céng tac ton gido do UBND tinh
giao theo quy dinh cua phap luat.

14. V& cong tac Thi dua - Khen thuong:

a) La co quan thuong truc Hoi ddng Thi dua - Khen thudng tinh.

b) Xay dung trinh cap c6 thAm quyén ban hanh cic vin ban quy pham phap luét
vé linh vuc thi dua, khen thuong. Tham muu, giap UBND tinh va Chu tich UBND tinh
chi dao, théng nhat quan 1y Nha nudc cong tac thi dua - khen thuong; cu thé héa chi
trwong, chinh sach ctia Pang, phap luat ciia Nha nudc vé thi dua - khen thudng phu hop
v6i tinh hinh thyc té ctia tinh.

¢) Tham muu, gitip Cha tich UBND tinh va Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh
t6 chirc cac phong trao thi dua; phdi hop voi cac co quan lién quan tuyén truyén, phd
bién, nhan rong cac dién hinh tién tién; t6 chirc thuc hién chinh sach khen thudng cua
Pang va Nha nudc; huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, noi dung thi dua - khen
thudng trén dia ban tinh; thuc hién viéc td chuc va trao tang, don nhan cac danh hiéu,
hinh thtrc khen thudng theo quy dinh cta phap luat.

d) Xay dung, quan ly va sit dung Quy thi dua, khen thudng theo quy dinh cua
phap luat; quan 1y, cAp phat, thu hoi, cap ddi hién vat khen thudng theo phan cp va theo
quy dinh cua phap luat.

d) Tham dinh hd so khen thuong theo quy dinh ctua cdc so, ban, nganh, dia
phuong, Mit tran T quéc, céc to chuc chinh tri, to chtrc chinh tri - xa hoi, t6 chirc xa
hoi va cac to chuc kinh té & dia phuong va co so, trinh UBND tinh quyét dinh khen
thudng hoic dé nghi cap c6 tham quyén quyét dinh khen thudng.

e) Thuc hién cac nhiém vu khéc lién quan dén cong tac thi dua, khen thudng do
UBND tinh giao theo quy dinh cua phap luat.

15. M6t s6 nhiém vu cong tac khac:

a) Thuc hi¢n cong tac hop tac quéc té vé ndi vu va cac linh vue duoc giao theo
quy dinh cua phép luat va theo phan cong cua UBND tinh.

b) Thuc hién cong tac kiém tra, thanh tra vé cong tic ndi vu; giai quyét don thu
khiéu nai, t6 cdo; thuc hién phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc, tiét kiém, chéng lang
phi va xur Iy cac vi pham phép luét trén céc linh vuc cong tdc dugec UBND tinh giao theo
quy dinh cua phép luét.

¢) Huéng dan chuyén mon nghiép vu vé cong tdc ndi vu va cac linh vuc khac
dugc giao dbi voi cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thudc tinh, UBND cép
huyén, cap xa. Gitip UBND tinh thuc hién chirc niang quéan 1y nha nudc theo cac linh vuc
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cong tac dugc giao ddi véi cac t6 chirc cla cac Bo, nganh Trung wong va dia phuong
khac dat tru so trén dia ban tinh.

d) Tong hop, théng ké theo huéng dan ciia Bo Noi vu vé t6 chic co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép; $6 lugng cac don vi hanh chinh cép huyén, cép x4, thon, lang,
ap, ban, to dan phd; sé luong, chat luong d6i ngii can bd, cong chic, vién chirc nha
nudc, can bo, cong chuc Cép x4a; cong tac thanh nién; cong tac van thu, luu trir nha nudc;
cong tac ton gido; cong tac thi dua, khen thudng va céc linh vuc khac dugc giao.

d) T6 chirc nghién ctru, Gtmg dung cac tién bo khoa hoc; xay dung hé thdng thong
tin, luu trit, s6 liéu phuc vu cong tac quan 1y va chuyén mon, nghiép vu dugce giao.

e) Chi dao va huéng dan t6 chirc cac hoat dong dich vu cong trong céc linh vuc
cong tac thudc pham vi quan ly ctua Sé.

f) Thuc hién ché d6 thong tin, bdo cdo UBND tinh, Bo Noi vu vé tinh hinh thuc
hién nhi€ém vu dugc giao theo quy dinh.

g) Quan 1y t6 chtrc b may, bién ché, thuc hién ché do tién luong va cac chinh
sach, ché d6 dai ngd, khen thuong, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mon nghiép
vu dbi vai can bo, cong chtrc, vién chuc thudc So theo quy dinh.

h) Quan 1y tai chinh, tai san ctia S¢ theo quy dinh ctia phap luat va phan cip cua
UBND tinh.

1) Xay dung quyét dinh vé chtrc nang, nhiém vy, quyén han, t6 chic bd may, mbi
quan hé cong tac va trach nhiém cua nguoi dimg dau cia céc t6 chirc thudc SO theo quy
dinh ciia phap luat dé trinh UBND tinh quyét dinh hodc quyét dinh theo tham quyén.

1) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac do UBND tinh, Chu tich UBND tinh
giao va theo quy dinh cua phap luat.

Chuong I1 ]
CO CAU TO CHUC

Piéu 3. Lanh dao S&

1. S& Noi vu gom Giam dbc va cac Pho Giam doc S6.

2. Giam déc 1a nguoi dung dau S, chiu trach nhiém traéc UBND tinh, Chu tich
UBND tinh va trudc phap luat vé toan b0 hoat dong cua S& va vi¢e thuc hién chuc nang,
nhiém vu, quyén han duogc giao.

3. Phé Giam dbc So 1a nguoi giup Giam doc So chi dao mot sé mat cong tac va
chiu trach nhiém truéc Giam ddc S va trude phap luat vé nhiém vu dugc phan cong.
Khi Giam d6c vang mat, mot Phé Giam doc S¢ duge Giam ddc iy nhiém diéu hanh cac
hoat dong cua So.
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4. Chu tich UBND tinh quyét dinh viéc bd nhiém Giam dbc, Pho Giam dbc So
theo tiéu chuin chuyén mon, nghiép vu do Bo Néi vu ban hanh, theo quy dinh ctia Bang,

Nha nudc vé cong tac can bd va theo quy dinh cua phap luat.

5. Viéc mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, tir chac, nghi
huu va thuc hién ché dg, chinh sach d6i vé1 Gidam doc va Pho Gidm doc S¢ do Chu tich
UBND tinh quyét dinh theo quy dinh cta phép luat.

Pic¢u 4. Co ciu td chire va bién ché thudc Sé

1. Co céu t6 chirc:

a) Cac phong chuyén moén nghi¢p vu:

- Van phong;

- Thanh tra;

- Phong Xay dung chinh quyén;

- Phong Tb chirc, cong chic;

- Phong Cai cach hanh chinh;

- Phong Cong tac thanh nién.

b) Cac t6 chire truc thude So:

- Chi cuc Van thu - Luu trir;

- Ban To6n gido;

- Ban Thi dua - Khen thudng.

2. Bién ché:

a) Can cu vao chuc nang, nhiém vy, khoi lugng cong viéc, tinh chit va dic diém
cu thé quan 1y nganh, linh vuc, Gidm doc S¢ trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh bién
ché hanh chinh ctia Sé trong tong s6 bién ché hanh chinh cua tinh.

b) Bién ché sy nghiép ctia S& do UBND tinh quyét dinh theo quy dinh.

c) Viéc bd tri can bo, cong chirc, vién chirc cia SO phai can clr vao vi tri vi¢c lam,
churc danh, ti€u chuan, co cau ngach cong chure, vién chitc nha nude theo quy dinh.

o Chwongilt
CHU'C NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC
CUA CAC PON VI

Piéu 5. Cac phong chuyén mon, nghiép vu thudc Sé

1. Van phong:

a) Nhiém vu: T6 chire thuc hién hudng dan tha tuc hanh chinh, viéc tiép nhan,
giao tra két qué cho céc td chirc, cac nhan theo co ché mot cira. Thuc hién cong tac van
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thu, luwu trit, quan 1y con ddu, quan 1y tai chinh, tai san cia co quan ding theo quy dinh
ctia Nha nudc va quy ché 1am viéc, quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan. Tham muu, gitp
Giam ddc S¢ vé cong tac to chiic bd may, cong chirc, vién chirc, quan 1y bién ché, quy
tién lvong va thuc hién ché d9, chinh sach cho cong chtre, vién chuc thudc Sé; trién khai
thuc hién va theo doi phong trao thi dua cua co quan. Thyc hién ché do thong tin bao céo
cho cép c6 tham quyén ding quy dinh va thyc hién cac cong tac khac nham dam bao cho
hoat dong cua co quan.

b) Co ciu t6 chirc gdbm: Chanh Vian phong, cac Pho Chanh Vin phong, cong chirc
chuyén mon nghi€p vu va nhan vién gilp vigc.

2. Thanh tra:

a) Nhiém vu: Tiép nhéan cac don thu khiéu nai, td céo cua cac td chuc, cong dan
dén yéu cau giai quyét; phdi hop véi cac nganh chirc ning tham tra, dé xuét, tham muu
lanh dao S& xem xét, giai quyét tra 101 theo chtrc nang, thim quyén dugc phan cap. Thuc
hién cong tac thanh tra cong vu; thuc hién cong tac kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu
nai, to cdo, tiéu cuc va xu Iy cac vi pham phap luét trén cac linh vuc cong tac vé ndi vu,
ton giao, thi dua, khen thudng, luu trir.

b) Co ciu to chirc gdm: Chanh Thanh tra, cic Phd Chanh Thanh tra va thanh tra
vién.

3. Phong T6 chtic - cong chic:

a) Nhiém vu:

- Tham muu, giap Giam ddc S& thue hién cac nhiém vu vé td chitc bd may; cong
tac can bd va chinh sach cén bg, cong chuc, vién chuc; thi tuyén, thi nang ngach cho
cong chtrc, vién chirc ¢ cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi€p ctia nha nudc; tham
muu phan bd bién ché va quan 1y viéc sir dung bién ché hanh chinh, bién ché su nghiép;
cong tac to chirc hoi va to chire phi Chinh phu trén dia ban tinh. Tong hop, thong ké bao
cdo BO Nbi vu vé to chirc co quan hanh chinh, don vi su nghiép, ) luong, chét luong
doi ngli can bo, cong churc, vién chirc nha nudc trén dia ban tinh.

- Tham muu Gidgm ddc S& xay dung, thuc hi¢n ké hoach dao tao, bdi dudng va
dao tao lai doi ngii cong chure, vién chirc nha nudc theo ti€u chuin ngach, bac quy dinh
cua nha nudc; phéi hop v61 cac co quan ¢o6 lién quan 13p ké hoach, quy hoach dao tao
dudi nhidu hinh thirc ngén han, dai han cho d6i ngil can bg, cong chire, vién chirc nha
nuéc trinh UBND tinh, Bo Noi vu phé duyét dé trién khai thuc hién. Quan 1y, theo ddi
cong chuc, vién chirc duoc xét cuir di hoc sau dai hoc; lap ké hoach dao tao sau dai hoc,
kinh phi ho trg di hoc sau dai hoc va thyc hién chinh sach thu hut sir dung tri thirc theo
quy dinh cua UBND tinh.

b) Co cu to chirc gdm: Trudng phong, cac Phd Truéng phong va cong chirc
chuyén mon nghiép vu.
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4. Phong Xay dung chinh quyén:

a) Nhiém vu:

- Tham muu, giup Giam dbc S¢ thue hién cac nhiém vu vé xay dung chinh quyén;
cong tac bau ctr Qudc hoi va HDND céc cap; cong tac dia gidi hanh chinh va phan loai
don vi hanh chinh; céng tic can bd, cong chic cip xi. Hudng dan, kiém tra va tong hop
bao cdo viéc thuc hién quy ché dan chu & co sé va thuc hién quy ché dan chu trong hoat
dong cua cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p nha nudc trén dia ban tinh. Téng
hop, théng ké bao cao B Ndi vu vé sb lugng, chat lugng doi ngili can bd, cong chirc cép
xi; s6 luong cac don vi hanh chinh cip huyén, cap x3 va s luong thon, budn, khu phd
trén dia ban tinh.

- Tham muu Gidgm ddc S& xay dung, thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng va
dao tao lai d0i ngili can bg, cong chuc xa, phuong, thi tran theo quy dinh cta nha nudc;
t6 chitrc boi dudng kién thirc quan 1y nha nude cho dai biéu HDND céc cap; phdi hop véi
cac co quan cb lién quan 1ap ké hoach, quy hoach dio tao dudi nhiéu hinh thirc ngan
han, dai han cho doi ngii cadn by, cong chuc xa, phuong, thi tran, trinh UBND tinh, B
Noi vu phé duyét dé trién khai thyc hién. Quan 1y, theo ddi viée thuc hién chinh sach thu
hut sir dung tri thire tré vé cong tac & xa, phuong, thi tran theo quy dinh cia UBND tinh.

b) Co ciu to chtrc: Trudong phong, cac Pho Trudng phong va cong chirc chuyén
mon nghiép vu.

5. Phong Cai cach hanh chinh:

a) Nhiém vu: Tham muu, giap Giam ddc So xay dung ké hoach, trién khai thuc
hién Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuéc theo quy dinh ctia Chinh phi;
theo ddi, hudng dan cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién quy trinh cai cach thi tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, co ché mot cura lién thong; td chirc kiém tra viée thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh nha nudc cua tinh.

b) Co ciu t6 chirc gdm: Trudong phong, cic Phé Trudng phong va cong chirc
chuyén mon nghiép vu.

6. Phong Cong tac thanh nién:

a) Nhiém vu: Tham muu lanh dao Sé phdi hop véi cac co quan, to chire lién quan
trong vi¢c trién khai thuc hién co ché, chinh sach ddi véi thanh nién va cong tac thanh
nién; quan ly thanh nién va céng tic thanh nién trén dia ban tinh. Huéng dan chuyén
mon nghiép vu quan 1y nha nudc vé cong tic thanh nién; trién khai thyc hién cac quy
dinh ctia phap luat vé thanh nién va cong tac thanh nién trén dja ban tinh.

b) Co ciu t6 chic gom: Truong phong, cac Phéd trudng phong va cong chic
chuyén mon nghiép vu.

Piéu 6. Cac t6 chirc truc thude
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1. Ban Thi dua - Khen thudng:

a) Nhiém vu:

- La co quan thudng truc ctia Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh;

- Xay dyng trinh cip c6 thim quyén ban hanh chwong trinh, quy hoach, ké hoach
dai han, 5 nim, hang nam vé linh vuc thi dua, khen thuéng;

- Xay dung trinh cap c6 thim quyén ban hanh cac van ban quy pham phap luat vé
linh vyc thi dua, khen thudéng; huéng din, t6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phap
luat, chuong trinh, quy hoach, ké hoach dai han, 5 nim va hang nam, cac dé an, du 4n vé
linh vuc thi dua, khen thuong trén dia ban tinh sau khi dugc cip c6 thAm quyén phé
duyét;

- Tham muu gitp Chu tich UBND tinh va Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh to
chitc cac phong trao thi dua; huéng dan, don ddc, kiém tra cac s&, ban, nganh, dia
phuong, Mat tran T quéc, cac to chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hoi va cac to chirc
kinh té thuc hién cac phong trao thi dua va chinh sach khen thuong cua Pang, Nha nudc
trén dia ban tinh;

- Chu tri, phéi hop voi Mit tran T quéc, céc t6 chuc chinh tri, t6 chtrc chinh tri -
x4 hoi, to chtrc x4 hoi ¢ dia phuong va cac co quan thong tin dai chung phat hién, tuyén
truyén va nhan rong cac dién hinh tién tién;

- Tb chirc thue hién ké hoach dao tao, bdi dudng, huéng dan chuyén mon, nghiép
vu cho déi ngli cong chirc 1am cong tac thi dua, khen thudng & cac so, ban, nganh, dia
phuong va doanh nghi¢p nha nudc trén dia ban tinh; ing dung khoa hoc, cong nghé
trong linh vyc thi dua, khen thudng;

- Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra nhitng van dé lién quan dén cong tac thi
dua, khen thuong va giai quyét khiéu nai, to cdo vé linh vuc thi dua, khen thuong theo
quy dinh cua phép luit;

- Tham dinh ho so dé nghi khen thudng cia cac s, ban, nganh, dia phuong, Mat
tran TH quéc, cac td chire chinh tri, to chic chinh tri - x3 hoi, t chic xa hoi va cac td
chtrc kinh té ¢ dja phuong va co s6, trinh UBND tinh quyét dinh khen thudng hoic dé
nghi cap c6 tham quyén khen thudng;

- Quan 1y, luu trir ho so khen thuéng theo quy dinh cia phap luat; xay dung va
quan 1y co s¢ dit liéu vé thi dua, khen thudng; tong hop, bao cao dinh ky vé thi dua,
khen thudng theo quy dinh;

- Xay dung, quan ly va str dung Quy thi dua, khen thudng theo quy dinh ctia phap
luat; quan ly, cép phat, thu hoi, cép d6i hién vat khen thudng theo phan cép va theo quy
dinh cta phap luat;



CONG BAO/S6 10/ Ngay 29-06-2011 45

- Quan 1y vé t6 chirc, b may, bién ché, tai san, tai chinh va thuc hién cac nhiém
vu khac do Giam ddc S& giao theo quy dinh cta phap luat.

b) Co cau to chirc:

- Lanh dao Ban: gdm Trudng ban va khong qua 03 Pho Truong ban. Trudng Ban
Thi dua - Khen thuong 1a Pho Giam dbc So Noi vu.

- Cac phong chuyén mén, nghiép vu: Phong Téng hop - Hanh chinh, Phong
Nghiép vu I, Phong Nghiép vu II.

Nhiém vu cu thé cua céc phong chuyén mon, nghi¢p vu thudc Ban Thi dua - Khen
thuong do Giam dbc So Noi vu quy dinh.

2. Ban To6n gido:

a) Nhiém vu:

- Xay dyng trinh cip c6 tham quyén cic du thao vin ban quy pham phéap luét
thudc linh vuc ton giao;

- Xay dung, ban hanh theo thim quyén hoic trinh cap c6 thim quyén ban hanh
chuong trinh, quy hoach, ké hoach dai han, 5 nim va hang nam vé linh vyc ton g140;

- Thuc hién cac chu truong cuia Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va
chuong trinh, quy hoach, ké hoach dai han, 5 ndm va hang nam vé linh vuc ton gido sau
khi duoc cip c6 tham quyén phé duyét;

- T6 chirc tuyén truyén, pho bién chu trwong, chinh sach phap luat vé ton gido dbi
vo1 can bd, cong chure, vién chirc va tin dd, churc sic, chuc viée, nha tu hanh, nhan sy cac
ton gido trong pham vi quan ly cua tinh;

- Giai quyét theo thim quyén hodc trinh cip c6 thim quyén giai quyét nhitng van
dé cu thé vé ton gido theo quy dinh cua phéap luat. Cha tri phdi hop véi cac s, nganh
tham muu cho S& Noi vy trinh UBND tinh giai quyét nhitng van dé phat sinh trong ton
gido; 1a dau mdi lién hé giira chinh quyén dia phuong véi cac to chirc ton gido;

- Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t§ cdo vé linh vuc
ton giao theo quy dinh cua phap luat;

- Thuc hién nghién ctu khoa hoc trong linh vuc ton giao, téng két thuc tién, cung
cép luan ctr khoa hoc cho viéc xay dung va thyc hién cac chu truong chinh sach ddi véi
ton gido;

- Thuc hién viéc ap dung chinh sach dai ngd vdi nhiing t6 chirc, ca nhan ton gido;

- Tham gia quan 1y cac khu di tich, danh lam, thing canh c6 lién quan dén ton
gido;

- Huéng dan t6 chirc 1am cong tac quan 1y nha nude vé t6n gido thudc Phong Noi
vu cép huyén giai quyét nhiing van dé cu thé vé ton gido theo quy dinh cua phép luat;
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- Thyc hién cic nhiém vu khac do Giam ddc S¢ giao theo quy dinh ctia phap luét.

b) Co ciu t chirc:

- Lanh dao Ban: gdm Trudng ban va khong qua 03 Pho Truong ban. Trudng Ban
Tén gido 12 Pho Giam dbc Sé Noi vu.

- Cac phong chuyén mén, nghiép vu: Phong Téng hop - Hanh chinh, Phong
Nghi¢p vu I, Phong Nghiép vu II.

Nhiém vu cu thé cua cac phong chuyén mon, nghi¢p vu thuoc Ban Tén gido do
Giam dbc S¢ Noi vu quy dinh.

3. Chi cuc Van thu - Luu trii:

a) Nhiém vy: Tham muu, giup Giam doc So:

- Xay dyng trinh cip c6 tham quyén cac du thao vin ban quy pham phéap luét
thudc linh vuc van thu, Iuu trir;

- Xay dung, ban hanh theo thim quyén hoic trinh cap c6 thim quyén ban hanh
chuong trinh, quy hoach, ké hoach dai han, 5 nam va hang nam vé linh vuc cong tac van
thu, luu trir;

- Tham dinh, trinh cip c6 thim quyén phé duyét danh muyc tai liéu hét gia tri caa
I trir lich sir tinh va danh muc tai liéu hét gia tri dang bao quan tai co quan, t6 chuc
thudc ngudn ndp luu vao luu trix lich st cia tinh;

- Huéng din chuyén mon, nghiép vu cho cic co quan, to chirc vé thuc hién cong
tac van thu, luu trir;

- Thu thép ho so, tai liéu dén han ndp luu vao luu trit lich str cua tinh; phan loai,
chinh 1y, x&c dinh gié tri, théng ke, sép Xép ho so, tai lidu; bao vé, bao quan, tu b0, phuc
ché va bao hiém tai liéu luu tri¥;

- Nghién ctru, img dung khoa hoc va cong nghé vao cong tac van thu, luu trir;
phuc vu khai thac, sir dung tai liéu luu trit va mot s6 dich vu cong vé luu trir;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc S& giao theo quy dinh ctia phap luat.

b) Co céu to chirc:

- Lanh dao Chi cuc: gom Chi cuc Trudng va khong qua 02 Pho Chi cuc Trudng.

- Céc phong chuyén moén, nghi€p vu va don vi truc thudc: Phong Hanh chinh -
Téng hop, Phong Quan 1y Vin thu - Luu trit, Phong Thu thap - Chinh 1y va Kho Luu trit
chuyén dung.

Nhiém vu cu thé cia cac phong chuyén mon, nghiép vu va don vi truc thudc Chi

cuc Van thu - Luu trir do Giam ddc S& Noi vu quy dinh.
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. Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Giam doc S¢ Noi vu can ¢t vao quy dinh ndy va cac quy dinh khac cua
nha nuéc dé quy dinh cu thé nhiém vu, quyén han cua céc to chirc bén trong truc thudc
Sé.

Piéu 8. Viéc dé bat, bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat, cach chirc cong
churc, vién chic, nhan vién thudc S& Noi vu thuc hién dung theo quy dinh ctia Pang,
Nha nuéc va theo dung phan cp quan 1y ciia Thudng vu Tinh @y va UBND tinh.

Piéu 9. Trong qua trinh thyc hién Quy dinh ndy, néu c6 van dé phat sinh hoic stra
d6i, bo sung chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc cia S& Noi vu thi Giam
dbc S& Noi vu dé xuit, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Pinh Cw



