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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 21/QB-UBND Phu Yén, ngay 07 thang 01 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh
trong linh vurc Lao dong-Tién lwong-Quan hé lao dong; Bao tro xa hoi;
Phong chong t& nan xa hdi; Ngwoi cé6 cong thudc tham quyén giai quyét

ciia UBND cép huyén trén dia ban tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can ctr Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 caa Bo truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh pht huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ctia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu;

Xét dé nghi ctia Giam doc S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi tai To trinh
s6 135/TTr-SLDTBXH-VP ngay 06/12/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét 21 thu
tuc hanh chinh trong 04 linh vyc: Lao dong- -Tién luong- Quan h¢ lao dong; Bao trg
x4 ho1; Phong chdng té nan xa hoi; Nguoi c6 cong thude tham quyén giai quyét cta
UBND cap huyé¢n trén dia ban tinh Phu Yén (co Danh muc kem theo).

Piéu 2. Chu tich UBND huyén, thi xa, thanh phd c6 trach nhiém phdi hop So
Thong tin va Truyén thong va co quan, don vi lién quan xay dung quy trinh dién tu
giai quyet thi tuc hanh chinh va cap nhat vao Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam d6c Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé va céc to chuc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Phan Dinh Phung
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/QD-UBND ngay 07/12 /2019
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Phii Yén)
TT Tén thii thii hanh chinh Thoi gian
gial quyet
1 Linh viee: Lao dong —Tién lwong- Quan hé lao dong
1 GfIi“Ehang lvong, bang lvong, dinh muc lao dong cua doanh Khéng quy dinh
nghiép
2 | Giai quyét tranh chép lao dong tap thé vé quyén 05 ngay lam viéc
11. Linh vue: Bao trg xa hoi
1 | Thuc hién, diéu chinh, thoi huong tro cAp xa hoi hang thang
cho dbi twong bao trg xa hoi (bao gom ca ngudi khuyét tat; 07 ngay lam viéc
ngudi khuyét tat mang thai, nudi con duéi 36 thang)
2 | Thyc hién tro cdp xa hoi hang thang khi ddi tugng thay doi
noi cu tr trong cung dia ban quan, huyén, thi x4, thanh phé 03 ngay lam viéc
thudc tinh
3 | Thyc hién trg cép xa hoi hang thang khi ddi twgng thay doi 05 nedv Lim vise
noi cu tra gitra cac quan, huyén, thi xa, thanh pho thudce tinh gay ’
4 H;) tr(;)’ kir;h pA’hi nhan nudi dudng, chim soc ddi twong can Khéng quy dinh
bao v€ khan cap
5 Ho trg kiqh phi chdm soéc, npéi dudng ddi tuong bao trg xa 07 ngay 1am viéc
hoi (bao gom ca nguoi khuyét tat dac biét ndng) i
6 | Hb trg chi phi mai tang cho ddi tuong bao trg xd hoi duge NEETUNN
03 ngay lam viéc
trg giup xa hoi thuong xuyén tai cong dong
7 | Tro giup xa hoi dot xuat d6i véi nguoi bi thuong nang ngoai e A
noi cgu tll?u ma khong c6 nguoi thanglchlch cham sc%c o 02 ngay lam vige
8 Thuc hién hé trg kinh phi cham soc ddi voi ho gia dinh co 03 ngy 1am viéc
nguoi khuyét tat dac biét ndng i
9 ThéuAlh 1ap co so trg giup xa hoi cong 1ap thugc UBND cap 35 ngay lam viéc
huyén
10 | To ch&f lai: giéii thé co sO tro gitp xa hoi cong 1ap thudc Uy 40 ngay 1am viée
ban nhan dan cap huyén
11 | DBang ky thanh 13p co so trg giap xa hdi ngoai cong lap
thudc tham quyén giai quyét ciia phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi
12| bang ky thay doi n6i dung gidy ching nhan dang ky thanh 05 ngay lam viéc
lap 61‘01 v6i co so tro giup x4 hoi ngoai cong 1ap thude tham
quyén thanh 13p cta phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi
13 | Gidi thé co s& trg gilip xa hdi ngoai cong 1ap thudc tham
quyén thanh 1ap cta phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi
14 | Cép gidy phép hoat dong ddi véi co s tro gitp xa hoi thudce
tham quyén cip phép clia phong Lao dong - Thuong binh va 15 ngay lam viéc
Xa hoi
15 | Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong doi véi co s6 trg

giiip xa hoi co gidy phep hoat dong do phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi cap
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III. | Linh vwec Phong Chéng t€ nan xa hoi
Ho trg hoc van hoa, hoc nghé, trg cap kho khan ban dau cho N A
1 « 10 ngay lam vi¢c
nan nhan
IV. | Linh vue ngudi c¢6 cong
1 TI}u tu&cap glAay Ag10’~1 thiéu di tham viéng mo 1iét si va ho trg 03 ngay lam vide
tham viéng mg li¢t si
2 | Tha tuc ho trg nguoi co6 cong di lam phuong tién, dung cu | Trong ngay lam viéc
trg gitp chinh hinh; di di€u tri phuc hoi chirc nang
3 Thu tuc mua bdo hiém y t& doéi voi ngudi c6 cong va than | 15 ngay lam viéc
nhan




TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP
HUYEN TREN PIA BAN TINH

(Kém theo Quyét dinh s6 21/QD-UBND ngay 07/12/2019
cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

I. LINH VUC: LAO PONG — TIEN LUONG - QUAN HE LAO PONG
1. Thi tuc: Giri thang lwong, bang lwong, dinh mirc lao dong ciia doanh nghiép
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:
Th,\u’ tw e n on Trach nhiém xw ly | Thoi gian
cong NOi dung cong viéc ,\ oA n
n cong viéc thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | Cong chirc duoc cir
Buée 1 viét phi€u hen tra cho t6 chirc, c4 nhan. tiép nhan ho so tai
- Quét (scan) ho so lén Cong dich vu cong | B6 phéan ti€ép nhan
truc tuyén va chuyén ho so gidy cho | va tra két qua cap
phong Lao dong - TBXH. huyén
- Nhén ho so va giai quyét; N .
g A b . h h
Buéc 2 | - Xem xét, thim tra xit Iy hé so va du thao | —1uYen vién phong
L o x i x Lao dong - TBXH
két qua giai quyet
Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két | Lanh dao phong Lao
Budc 3 | qua trude khi trinh Chii tich UBND cap | dong — TBXH cap
huyén ky phé duyét két qua. huyén.
; Lanh BND
Budc 4 | KY duyét két qua thi tuc hanh chinh anh dao UBN
cap huyén.
. Lam thu tuc phat hanh chuyén dén Bo6 | Van thu UBND cap
Budce 5 A ik AN en LAy 2 K A A
phan tiép nhan va tra két qua cap huyén. huyén.
- Xac nhan trén Céng dich vu cong truc C.?ng ctlu:c ?wc CU.:
tuyén tiép nhan h9 SO tai
Buoe 6 | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 B? pqhan,( tiep vnhe;’in
iAo A v A va tra két qua cap
chure, cd nhan va thu phi, 1€ phi (néu co6). R
huyén
z N . £ Khéng quy
Tong thoi gian gidi quyét dinh

2. Thu tuc: Giai quyét tranh chép lao dong tap thé vé quyén
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan don ctia mot trong hai bén lién
quan dén tranh chép lao dong vé quyén.

- Quy trinh ndi bé:
Thir tw . n . N
N e " cn Trach nhiém xw ly | Thoigian
cong NOi dung cong viéc o en ‘n
n cong viec thuc hién
viéc
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho
so, viét phi€u hen tra cho t6 chuc, ca | Cong chiic dugc cu
. nhan. tiép nhan ho so tai B | 2 ngay lam
Buoc 1 , N A A . A LA A a A
- Quét (scan) ho so 1én Cong dich vu | phan ti€p nhén va tra viéc

cong truc tuyén va chuyén ho so gidy
cho phong Lao dong - TBXH.

két qua cp huyén




I1. LINH VU'C BAO TROQ XA HOI
1. Thit tuc: Thuc hién, diéu chinh, théi huéng tre cip xa hdi hang thang cho ddi
twgng bio tre xi hdi (bao gdm ci nguwoi khuyét tit; nguwoi khuyét tit mang thai, nudi
con dudi 36 thang)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh
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Budc 2 | - Xem xét, thim tra xtr 1y ho so va du Chuyen vien phong [ 72 ngiy fam
Lao dong - TBXH viéc
thao két qua giai quyét
Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy [adh dao ohone Lao
.. | thao két qua trude khi trinh Chu tich | o @80 PO L0 3 oay lam
Budce 3 2 A .. .z |dong — TBXH cap A
UBND céap huyén ky phé duyét két A viéc
. huyén.
qua.
, Lanh BND cip | % ngay I3
Buéc 4 | Ky duyét két qua thit tuc hanh chinh | -on0 980 UBND cdp | % ngay lam
huyén. viéc
L‘ tha t ) \ A 4 A |
’ afn uA uc p{lat h’fll’lh vchuyen d?n I%Q Van thr UBND chp
Budc 5 | phan tiép nhan va tra két qua cap n
A huyén.
huyén.
- X4c nhan trén Cong dich vu cd
ac nA an trén Cong dich vu cong Cong chic duge cir
true tuyen tiép nhan ho so tai Bo | Y% ngay lam
Budc 6 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho to IA) X A x ’ g.Ay
) AR . '~ 1., «_ |phan tiép nhan va tra viéc
chuc, ca nhan va thu phi, 1€ phi (néu | .~ , .
, két qua cap huyén
o).
z NP £ 05 ngay lam
T thoi t
ong gian gidi quyeé vide

- Quy trinh ndi bo:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian thuc
tw cong viéc hién
cong
viéc
Budc 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan | Cong chic dugc cu| % ngay lam viée
hd so, viét phiéu hen tra cho tb tiép nhéan ho so tai B
chtrc, c4 nhan. phan tiép nhan va tra
- Quét (scan) hd so 1én Cong dich | két qua cdp huyén
vu cdng truc tuyén va chuyén hd
so gidy cho phong Lao dong -
TBXH.
Budc 2 | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong 3,5 ngay lam viéc
- Xem x¢ét, tham tra xtr ly hd sova | Lao dong - TBXH
du thao két qua giai quyét
Budce 3 | Tham dinh, xem xét, xac nhan du | Lanh dao phong Lao 01 ngay lam viéc
thao két qua trude khi trinh Chu dong — TBXH cip
tich UBND cap huyén ky phé huyén.
duyét két qua.
Budc 4 | Ky duyét két qua thu tuc hanh Lanh dao UBND cdp | 01 ngay lam viéc
chinh huyén.
Budc 5 | Lam thu tuc phat hanh chuyén dén | Van thu UBND cép 15 ngay lam viéc
B phan tiép nhan va tra két qua huyén.
cap huyén.
Budce 6 | - Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chue dugce cu 72 ngay lam viéc
truc tuyén tiép nhén hd so tai Bo
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t6 chiic, c; nhc an va thu phi, I¢ phi

(néu cb).

Tong thoi gian gidi quyét

07 ngay lam viéc

2. Thii tuc: Thye hién trg cap xi hdi hang thang khi d6i twong thay ddi noi cu tri
trong cung dia ban quan, ‘huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
tw viéc hién
cong
viéc
Budc |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan | Cong chirc dugc cir tiép | % ngay lam viéc
1 hd so, viét phiéu hen tra cho t6 | nhan hd so tai BO phan
churc, cd nhan. tiép nhan va tra két qua
- Quét (scan) hd so' 1én Cong dich | cdp huyén
vy cong tryc tuyén va chuyén ho
so giay cho phong Lao dong -
TBXH.
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong Lao 01 ngay lam
2 - Xem xét, tham tra xtr Iy hd so va | dong - TBXH viée
du thao két qua giai quyét
Bu6c | Tham dinh, xem xét, xac nhan du | Lanh dao phong Lao 01 ngay lam
3 | thao két qua trude khi trinh Chu dong — TBXH cép huyén. viée
tich UBND cép huyén ky phé
duyét két qua.
Budc | Ky duyét két qua thu tuc hanh Lanh dao UBND cip Y4 ngay lam viéc
4 chinh huyén.
Budc | Lam thu tyc phat hanh chuyén dén | Vian thu UBND cép Y4 ngdy lam viéc
5 B0 phan tiép nhan va tra két qua huyén.
cap huyén.
Budc | - Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc dugce cir tiép Yangay lam viéc
6 truc tuyén nhan hd so tai Bo phan
- Tra két qua giai quyét TTHC cho | tiép nhan va tra két qua
t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi | cap huyén
(néu cb).
Tong thoi gian gidi quyét 03 ngay lam
viéc

giira cac quén, huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh

3. Thii tuc: Thyc hién tro cap xa hdi hang thang khi ddi twong thay déi noi cw tri

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:
Thw N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian thuc
tw cong viéc hién
cong
viéc
Budc | - Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho | Cong chuc dugc cir | % ngay lam viéc
1 S0, Viét phiéu hen tra cho t6 chic, ca tiép nhan hd so tai BO

nhan.
- Quét (scan) ho so lén Cong dich vu

cong truc tuyén va chuyén hd so gidy

cho phong Lao dong - TBXH.

phén t1ep nhdn va tra
két qua cap huyén
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2 - Xem xét, thim tra xu ly ho so vadu | Lao dong - TBXH
thao két qua giai quyét
Budc | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy Lanh dao phong Lao 01 ngay lam viéc
3 thao két qua trudc khi trinh Chu tich | dong — TBXH cip
UBND cap huyén ky phé duyét két | huyén.
qua.
Budc | Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh | Lanh dao UBND cip | ' ngay lam viéc
4 huyén.
Budc | Lam thu tyc phat hanh chuyén dén | Van thu UBND cép 15 ngdy lam viéc
5 B0 phan tiép nhan va tra két qua cdp | huyén.
huyén.
Budce | - Xac nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc dugc cir %2 ngay lam viéc
6 truc tuyén tiép nhén hd so tai Bo
- Tra két qua giai quyét TTHC cho to | phan tiép nhéan va tra
chire, ca nhan va thu phi, 1¢ phi (néu | két qua cap huyén
o).
Tong thoi gian gidi quyét 05 ngay lam
viéc
4. Thi tuc: HS trg kinh phi nhan nudi dudng, chim séc doi twong can bao vé
khin cé"lp
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
- Quy trinh ndi bd:
Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thue
cong viée hién
viéc
Budc 1 | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan | Céng chic dwoc cu tiép
hd so, viét phiéu hen tra cho t6 | nhan hd so tai BO phan
chuc, ¢4 nhan. tiép nhan va tra két qua
- Quét (scan) hd so 1én Cong dich | cap huyén
vu cong truc tuyén va chuyén hd
so gidy cho phong Lao dong -
TBXH.
Budc 2 | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong Lao
- Xem xét, tham tra xir Iy ho SO dong - TBXH
va dy thao két qua giai quyét
Budc 3 | Tham dinh, xem xét, xac nhan du | Lanh dao phong Lao dong
thao két qua trude khi trinh Cha | — TBXH cép huyén.
tich UBND cap huyén ky phé
duyét két qua.
Budc 4 | Ky duyét két qua thi tuc hanh Lanh dao UBND cap
chinh huyén.
Budc 5 | Lam thu tuc phat hanh chuyén Vin thu UBND cép
dén Bo phan tiép nhén va tra két huyén.
qua cip huyén.
Budc 6 |- Xac nhan trén Cong dich vu | Cong chuc duoc ctr tiép
cong truc tuyén nhan hd so tai Bo phan
- Tra két qua giai quyét TTHC tiép nhan va tra két qua
cho t6 chirc, c4 nhan va thu phi, 1& | cdp huyén
phi (néu co).
Tong thoi gian gidi quyét Khéng quy

dinh
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- Thot han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bg:

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong cong viéc thuc hién
viéc

Budc 1 | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho | Céng chuc duge cir | %4 ngay lam
S0, Viét phiéu hen tra cho to chirc, ca tiép nhan hE) so tai viéc
nhan. B¢ phén tlep nhén va

- Quét (scan) ho so 1én Cong dichvu | tra két qua cép huyén
cong truc tuyén va chuyén hd so gidy
cho phong Lao dong - TBXH.

Budc 2 | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong 3,5 ngay lam
- Xem xét, tham tra xu ly hd so vady | Lao dong - TBXH viéc
thao két qua giai quyét

Budc 3 | Tham dinh, xem xét, xac nhan du Lanh dao phong Lao 01 ngay lam
thao két qua trude khi trinh Chu tich | dong — TBXH cip viéc
UBND cap huyén ky phé duyét két huyén.
qua.

Budc 4 | Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh | Lanh dao UBND cép 01 ngay lam

huyén. viéc

Budc 5 | Lam thu tyc phat hanh chuyén dén Vin thu UBND cap 72 ngay lam
B6 phén tiép nhan va tra két qua cip | huyén. viéc
huyén.

Budc 6 | - Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc duogc cur 72 ngay lam
truc tuyén tiép nhan hd so tai viéc
- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | B phén tiép nhan va
chirc, ¢4 nhéan va thu phi, 1& phi (néu | tra két qua cap huyén
cO).

Tong thoi gian giai quyét 07 ngay lam

viéc

6. Thii tuc: Hb tro chi phi mai ting cho d6i twong bao tro xa hdi dwoc tro givp xi
hgi thuwong xuyén tai cong dong i .
- Thot han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong | Thoi gian thue
cong viée hién
viéc

Budc 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | Cong chic duge ctr tiép Yangay lam

so, viét phiéu hen tra cho t6 chuc, | nhan hd so tai Bo phan viéc
ca nhan. tiép nhan va tra két qua
- Quét (scan) hd so' 1én Cong dich cap huyén
vu cong truc tuyén va chuyén hé so
gidy cho phong Lao dong - TBXH.
Budc 2 | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong Lao 01 ngay lam
- Xem xét, tham tra xir ly hd so va dong - TBXH viéc
du thao két qua giai quyét
Budce 3 | Tham dinh, xem xét, xac nhan du Lanh dao phong Lao 01 ngay lam
thao két qua trude khi trinh Chu tich | dong — TBXH cap viéc
UBND cap huyén ky phé duyét két | huyén.
qua.
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huyen. viéc
Budc 5 | Lam thu tuc phat hanh chuyén dén | Van thu UBND cap Yangay lam
B6 phén tiép nhan va tra két qua cip | huyén. viéc
huyén.
Budc 6 | - Xac nhan trén Cong dich vy cong | Cong chirc duoc cir tiép Yangay lam
truc tuyén nhén ho so tai Bd phan viéc

- Tré két qué gidi quyét TTHC cho
t6 chire, ca nhan va thu phi, 1€ phi
(néu co).

tiép nhan va tra két qua
cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam

viéc

7. Thi tuc: Hb tro chi phi mai tang cho doi tuwgng bao trg xa hoi dugc trg giup xa
hgi thuong xuyén tai cong dong i .
- Thot han giai quyét: 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian thuc
tw cong viéc hién
cong
viéc
Budc |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | Cong chirc duge ctr tiép Yangay lam
1 s0, viét phiéu hen tra cho t6 chirc, c4 | nhan ho so tai Bo phan viéc
nhan. tiép nhan va tra két qua
- Quét (scan) ho so lén Cong dich vu cap huyén
cong truc tuyen va chuyen ho so glay
cho phong Lao dong - TBXH.
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong Lao 2 ngay lam
2 - Xem xét, tham tra xu ly ho so va du dong - TBXH viéc
thao két qua giai quyét
Budc | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao | Lanh dao phong Lao %2 ngay lam
3 két qua trudc khi trinh Chi tich dong — TBXH cap viéc
UBND cap huyén ky phé duyét két huyén.
qua.
Budc | Ky duyét két qua thi tuc hanh chinh Lanh dao UBND cip Yangay lam
4 huyén. viéc
Budc | Lam thu tuc phat hanh chuyén dén B6 | Van thu UBND cip Yangay lam
5 phan tiép nhan va tra két qua cap huyén. viéc
huyén.
Budc | - Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc duoc cur tiép Ya ngay lam
6 truc tuyén nhan hd so tai B phan viéc
- Tra két qua giai quyét TTHC cho to | tiép nhan va tra két qua
chirc, c4 nhan va thu phi, 18 phi (néu cap huyén
o).
Tong thoi gian giai quyét 02 ngay lam
viéc

8. Thii tuc: Thuwe hién hé tro kinh phi chim séc ddi véi hd gia dinh c6 nguwdi
khuyét tat dic biét ning
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bo:

Thi
twr
cong

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Thoi gian thuc
hién
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Budc | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho | Cong chuc dwoc cir tiép Yangay lam
1 s0, viét phiéu hen tra cho td chuc, | nhan hd so tai B phéan viéc
ca nhan. tiép nhan va tra két qua
- Quét (scan) hd so 1én Cong dich cap huyén
vu cong tryc tuyén va chuyén ho so
gidy cho phong Lao dong - TBXH.
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong Lao 01 ngay lam
2 - Xem xét, tham tra xr Iy hd so va | dong - TBXH viée
du thao két qua giai quyét
Budc | Tham dinh, xem xét, xac nhan du Lanh dao phong Lao dong 01 ngay lam
3 | thao két qua trudc khi trinh Chu — TBXH cép huyén. viée
tich UBND cap huyén ky phé duyét
két qua.
Budc | Ky duyét két qua thii tuc hanh Lanh dao UBND cip Yangay lam
4 chinh huyén. viéc
Budc | Lam tha tuc phat hanh chuyén dén | Vian thu UBND cép Yangay lam
5 Bo phén tiép nhan va tra két qua huyén. viéc
cap huyén.
Budc | - Xéac nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc duoc cir tiép Ya ngay lam
6 truc tuyén nhan hd so tai By phan viéc
- Tra két qua giai quyét TTHC cho | tiép nhan va tra két qua
t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi cap huyén
(néu cb).
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam
viéc

9. Thu tuc: Thanh lap co s¢ tro' giap xa hoi cong 1ap thugc UBND cap huyén
- Thot han gidi quyét: 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bo:

Thw No6i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong Thoi gian
tw viéc thuc hién
cong
viéc
Budc | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho | Cong chirc dwoc cur tiép | 4 ngay lam
1 so, viét phiéu hen tra cho to chirc, | nhan hd so tai Bo phan viéc
ca nhan. tiép nhan va tra két qua
- Quét (scan) hd so' 1én Cong dich cap huyén
vu cong truc tuyén va chuyén ho so
gidy cho phong Lao dong - TBXH.
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong Lao 29,5 ngay lam
2 - Xem xét, tham tra xir ly hd so va dong - TBXH viéc
du thao két qua giai quyét
Budc | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy Lanh dao phong Lao dong 03 ngay lam
3 thao két qua trudc khi trinh Chu — TBXH cip huyén. viéc
tich UBND cip huyén ky phé duyét
két qua.
Budc | Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh | Lanh dao UBND cap 01 ngay lam
4 huyén. viéc
Budc | Lam thu tyc phat hanh chuyén dén | Van thu UBND cap %2 ngay lam
5 B0 phan tiép nhan va tra két qua huyén. viée
cap huyén.
Budc | - Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc duge cir tiép %2 ngay lam
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- ffré két qua giai quyét TTHC cho
t0 chtrc, ca nhan va thu phi, 1¢ phi
(néu co).

cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

35 ngay lam
viéc

10. Thu tyc: To chirc lai, giai thé co sé tro giap xa hdi cong lap thudc Uy ban
nhan dan cap huyén ) i .
- Thot han giai quyét: 40 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly Thoi gian
cong cong viéc thuc hién
viéc

Budc 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | Cong chirc duge cir tiép | % ngay lam

S0, viét phiéu hen tra cho td chuec, | nhan ho so tai Bo phan viéc
ca nhan. tiép nhan va tra két qua
- Quét (scan) ho so 1én Cong dich cép huyén
vu cong truc tuyén va chuyén hd so
gidy cho phong Lao dong - TBXH.
Budc 2 | - Nhan hd so va giai quyét; Chuyén vién phong Lao | 33,5 ngay lam
- Xem xét, tham tra xtr Iy hd so va | dong - TBXH viée
du thao két qua giai quyét
Bugce 3 | Tham dinh, xem xét, xac nhan du Lanh dao phong Lao 04 ngay lam
thao két qua trude khi trinh Chu tich | dong — TBXH cap viéc
UBND cap huyén ky phé duyét két | huyén.
qua.

Budc 4 | Ky duyét két qua thi tuc hanh chinh | Lanh dao UBND cap 01 ngay lam

huyén. viéc

Budc 5 | Lam thu tuc phat hanh chuyén dén | Vin thu UBND cép %2 ngay lam

B phan tiép nhan va tra két qua cép | huyén. viée
huyén.

Budc 6 | - Xac nhén trén Cong dich vu cong | Cong chirc duoc cir tiép | ' ngay lam

truc tuyén nhan hd so tai Bo phan vigc
- Tra két qua giai quyét TTHC cho | tiép nhan va tra két qua

t6 chtrc, c4 nhan va thu phi, 16 phi | cdp huyén

(néu cb).

Tong thoi gian gidi quyét 40 ngay lam

viéc

. 11. Thi tyc: Pang ky thanh lap co sé trg giup xa hgi ngoai cong 1ap thude tham
quyén giai quyét cia phong Lao dgng - Thwong binh va Xa hoi
- Thot han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bg:
Thu Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong | Thai gian thuc
tw viée hién
cong
viéc
Budc | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan | Céng chic duoc ctr tiép | % ngay lam viéc
1 hd so, viét phiéu hen tra cho t6 | nhan hd so tai BO phan

churc, ca nhan.

- Quét (scan) ho so 1én Cong
dich vu cong truc tuyén va
chuyén ho so gidy cho phong

tiép nhan va tra két qua
cap huyén
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Lao dong— TBX o TV TN =T
Bude | - Nhan h0 SO va giai quyet; Chuyén vién phong Lao 02 ngay lam viéc
2 - Xem xét, tham tra xtr 1y ho so | dong - TBXH
va du thao két qua giai quyét
Budc | Tham dinh, xem xét, xac nhan Lanh dao phong Lao dong | 01 ngay lam viéc
3 | du thao két qua trudc khi trinh | — TBXH cap huyén.
Chu tich UBND cép huyén ky
phé duyét két qua.
Budc | Ky duyét két qua thu tuc hanh Lanh dao UBND cip 2 ngay lam viéc
4 chinh huyén.
Budce | Lam thu tuc phat hanh chuyén Vin thu UBND cép %2 ngay lam viéc
5 | dén Bo phan tiép nhan va tra két | huyén.
qué cap huyén.
Budc |- Xac nhan trén Cong dich vu | Céng chirc duoc ctr tiép %2 ngay lam vi¢c
6 cong truc tuyén nhén ho so tai Bd phan
- Tra két qua giai quyét TTHC | tiép nhan va tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, | cdp huyén
1¢ phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc

12. Thi tuc: Piang ky thay déi ndi dung gidy chirng nhin ding ky thanh lap doi

v6i co sé tro gitp xa hdi ngoai cong 1ap thudc thim quyén thanh lap ciia phong Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:
Thir tw N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
cong viéc viéc hién

Budc1 |- Kiém tra, huéng din, tiép | Cong chirc dwoc ctr tiép | Y% ngay lam viée
nhan hd so, viét phiéu hen tra | nhan ho so tai BO phéan
cho t6 chirc, ¢4 nhén. tiép nhan va tra két qua
- Quét (scan) ho so 1én Cong cap huyén
dich vu cong truc tuyén va
chuyén ho so gidy cho phong
Lao dong - TBXH.

Budc 2 | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong Lao 02 ngay lam viéc
- Xem x¢ét, tham tra xir Iy ho so | dong - TBXH
va dy thao két qua giai quyét

Budc 3 | Tham dinh, xem xét, xac nhan | Lanh dao phong Lao 01 ngay lam viéc
du thao két qua trude khi trinh | dong — TBXH cap huyén.
Chu tich UBND cép huyén ky
phé duyét két qua.

Budc 4 | Ky duyét két qua thi tuc hanh | Lanh dao UBND cép 15 ngdy lam viéc
chinh huyén.

Budc 5 | Lam thu tuc phat hanh chuyén | Vian thu UBND cép 72 ngay lam vi¢c
dén Bo phan tiép nhan va tra huyén.
két qua cip huyén.

Budc 6 |- Xac nhdn trén Cong dich vu | Cong chirc duge cir tiép 72 ngay lam viéc
cong truc tuyén nhan ho so tai Bo phan
- Tra két qua giai quyét TTHC | tiép nhan va tra két qua
cho to chirc, c4 nhan va thu phi, | cip huyén
1¢ phi (néu co)

Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc
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thanh lap cia phong Lao dong - Thu'(rng binh va X h01 .
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd:

Thu Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thue
tw viée hién
cong
viéc
Budc | - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho | Cong chic duoc cir tiép | ' ngiy lam
1 so, viét phiéu hen tra cho t6 chic, | nhdn hd so tai Bo phan viéc
ca nhan. tiép nhan va tra két qua
- Quét (scan) hd so' 1én Cong dich cap huyén
vu cong truc tuyén va chuyén ho so
gidy cho phong Lao dong - TBXH.
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong Lao 9,5 ngay lam
2 - Xem xét, tham tra xir ly hd so va dong - TBXH viéc
du thao két qua giai quyét
Budc | Tham dinh, xem xét, xac nhan du Lanh dao phong Lao dong | 03 ngay lam
3 thao két qua trudc khi trinh Chu — TBXH cép huyén. viéc
tich UBND cap huyén ky phé duyét
két qua.
Budc | Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh | Lanh dao UBND cap 01 ngay lam
4 huyén. viéc
Budc | Lam thu tuc phat hanh chuyén dén | Vian thu UBND cip 72 ngay lam
5 B0 phan tiép nhan va tra két qua huyén. viéc
cap huyén.
Budc | - Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc duoc ctr tiép 72 ngay lam
6 truc tuyén nhan hd so tai Bo phan viéc
- Tra két qua giai quyét TTHC cho | tiép nhan va tra két qua
t6 chirc, ca nhan va thu phi, 1é phi | cdp huyén
(néu c6).
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay lam
viéc

quyén cap phép ciia phong Lao djng - Thwong binh va Xa hoi

14. Thi tuc: Céap gidy phép hoat dong ddi v6i co sé trg givip xi hdi thudce tham

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thw N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
tw viéc hién
cong
viéc
Budc |- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan | Céng chuc duge cu tiép %2 ngay lam
1 hd so, viét phiéu hen tra cho t6 | nhan hd so tai B6 phan tlep viéc
chtrc, cd nhan. nhan va tra két qua cap
- Quét (scan) ho s0' 1én Cong dich | huyén
vu cong truc tuyén va chuyén hd
so gidy cho phong Lao dong -
TBXH.
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong Lao 9,5 ngay lam
2 - Xem xét, tham tra xtr Iy ho so va | dong - TBXH viée
du thao két qua giai quyét
Budc | Tham dinh, xem xét, xac nhadn dg | Lanh dao phong Lao dong 03 ngay lam
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3 thio két gua trude khitrinh Chiy | TBXP fanhuvan vide
tich UBND cap huyén ky phé
duyét két qua.
Budc | Ky duyét két qua thi tuc hanh Lanh dao UBND cip 01 ngay lam
4 chinh huyén. viéc
Budc | Lam thu tuc phat hanh chuyén dén | Vin thuw UBND cép huyén. %2 ngay lam
5 Bo phan tiép nhan va tra két qua viée
cap huyén.
Budc | - Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc duoc ctr tiép %2 ngay lam
6 truc tuyén nhan hd so tai BO phan tiép viéc
- Tra két qua giai quyét TTHC cho | nhén va tra két qua cap
t6 chirc, ca nhan va thu phi, 18 phi | huyén
(néu cb).
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay lam
viéce

15. Thi tuc: Cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co’ s6 trg’ giup xa hoi
¢6 gidy phép hoat dong do phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi cap
- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bo:
Thu Noi dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thuc
tw viéc hién
cong
viéc
Budc | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan | Cong chirc dwoc cur tiép %2 ngay lam
1 hd so, viét phiéu hen tra cho t6 | nhan ho so tai B phan tlep viéc
churc, ca nhan. nhan va tra két qua cap
- Quét (scan) hd so 1én Cong dich | huyén
vu cOng tryc tuyén va chuyén ho
so gidy cho phong Lao dong -
TBXH.
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong Lao 9,5 ngay lam
2 - Xem xét, tham tra xtr 1y hd so dong - TBXH viée
va du thao két qua giai quyét
Bugc | Tham dinh, xem xét, xac nhan du | Lanh dao phong Lao dong — 03 ngay lam
3 | thao két qua trudc khi trinh Chu | TBXH cép huyén. viée
tich UBND cép huyén ky phé
duyét két qua.
Budc | Ky duyét két qua thi tuc hanh Lanh dao UBND cip 01 ngay lam
4 chinh huyén. viéc
Budc | Lam tha tuc phat hanh chuyén Vin thu UBND cap huyén. %2 ngay lam
5 | dén Bo phan tiép nhan va tra két viée
qua cap huyén.
Budc | - Xac nhan trén Cong dich vu | Cong chic duge cur tiép %2 ngay lam
6 cong truc tuyén nhan hd so tai By phan tiép viéc
- Tra két qua giai quyét TTHC nhan va tra két qua cap
cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, huyén
1¢ phi (néu c6).
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay lam
viéc

III. LINH VU'C PHONG CHONG TE NAN XA HOI

nhan

1. Thia tuc: H trg hoc vin héa, hoc nghé, trg cép khé khin ban diu cho nan
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- Quy trmh noi b():
Thw N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thue
tw viéc hién
cong
viéc
Budc | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan | Cong chuc dugc cu tiép %2 ngay lam
1 hd so, viét phiéu hen tra cho t6 | nhan ho so tai B6 phan tlep viéc
chure, cd nhan. nhan va tra két qua cip
- Quét (scan) hd so' 1én Cong dich | huyén
vy cong tryc tuyén va chuyén hd
so giay cho phong Lao dong -
TBXH.
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong Lao 5,5 ngay lam
2 - Xem xét, tham tra xtr 1y hd so dong - TBXH viée
va du thao két qua giai quyét
Bugc | Tham dinh, xem xét, xac nhan du | Lanh dao phong Lao dong — 02 ngay lam
3 | thao két qua trudc khi trinh Chu | TBXH cép huyén. viée
tich UBND cép huyén ky phé
duyét két qua.
Budc | Ky duyét két qua thi tuc hanh Lanh dao UBND cip 01 ngay lam
4 chinh huyén. viéc
Budc | Lam tha tuc phat hanh chuyén Vin thu UBND cap huyén. %2 ngay lam
5 | dén Bo phan tiép nhan va tra két viée
qua cap huyén.
Budc | - Xac nhan trén Cong dich vu | Cong chic duge cur tiép %2 ngay lam
6 cong truc tuyén nhan hd so tai By phan tiép viéc
- Tra két qua giai quyét TTHC nhan va tra két qua cip
cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, huyén
1¢ phi (néu c6).
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam
viéc

IV. LINH VU'C NGUOI CO CONG
1. Thu tuc: Cap giay gigi thi¢u di tham viéeng mg liét si va ho trg thim viéng mo

liét si
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bo:
Thw N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong | Thoi gian thue
tw viéc hién
cong
viéc
Budc | - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho | Cong chirc dugc cur tiép | % ngay lam
1 so, viét phiéu hen tra cho to chirc, | nhan hd so tai B phan viéc
ca nhan. tiép nhan va tra két qua
- Quét (scan) hd so' 1én Cong dich cap huyén
vu cong truc tuyén va chuyén hé so
gidy cho phong Lao dong - TBXH.
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong Lao 01 ngay lam
2 - Xem xét, tham tra xir ly hd so va dong - TBXH viéc
du thao két qua giai quyét trude khi
trinh Lanh dao phong Lao dong —
TBXH cip huyén ky phé duyét két
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Budc | Ky duyét két qua thi tuc hanh Lanh dao phong Lao 72 ngay lam
3 chinh. dong — TBXH cép huyén. viéc
Budc | Lam thu tuc phat hanh chuyén dén | Vin thu phong Lao dong %2 ngay lam
4 B0 phan tiép nhan va tra két qua — TBXH cap huyén. viée
cap huyén.
Budc |- Xac nhan trén Cong dich vu cong | Cong chirc dugc cir tiép %2 ngay lam
5 truc tuyén nhan hd so tai Bo phan viéc

- Tra két qua giai quyét TTHC cho
t0 chire, ca nhan va thu phi, 1¢ phi
(néu co).

tiép nhan va tra két qua
cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét

03 ngay lam
viéc

hinh; di diéu tri phuc hdi chirc ning

2. Thi tuc: H tro ngudi cé cong di 1am phwong tién, dung cu tro giip chinh

- Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:
Thw N§i dung cong viéc Trach nhiém xir ly cong | Thaoi gian thue
tw viéc hién
cong
viéc
Budc |- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan | Cong chuc duoc cir tiép | Ngay sau khi tiép
1 hd so, viét phiéu hen tra cho t6 | nhan hd so tai B phéan nhén hd so
chure, ca nhan. tiép nhan va tra két qua
- Quét (scan) hd s0 lén Cong dich | cap huyén
vu cOng tryc tuyén va chuyén ho
so gidy cho phong Lao dong -
TBXH.
Budc | - Nhan ho so va giai quyét; Chuyén vién phong Lao Thuyce hién ngay
2 - Xem xét, tham tra xir ly ho sova | dong - TBXH sau khi nhan
du thao két qua giai quyét trudc duoc dé nghi
khi trinh Lanh dao phong Lao
dong — TBXH cép huyén ky phé
duyét két qua.
Budc | Ky duyét két qua thii tuc hanh Lanh dao phong Lao Thyce hién ngay
3 chinh dong — TBXH cip sau khi nhan
huyén. duogc phiéu trinh
Budc | Lam thu tuc phat hanh chuyén dén | Vin thu phong Lao dong Ngay sau khi
4 | BO phan tiép nhan va tra két qua | — TBXH cép huyén. nhan duoc két
cap huyén. qua
Budc | - Xac nhén trén Cong dich vu cong | Cong chire duoc cur tiép Ngay sau khi
5 truc tuyén nhén hd so tai BO phan nhan duoc két
- Tra két qua giai quyét TTHC cho | tiép nhan va tra két qua qua
t6 chirc, c4 nhan va thu phi, 18 phi | cép huyén
(néu cb).

Tong thoi gian giai quyét

Trong ngay lam
viéc

3. Thu tuc: Mua bao hiém y té doi véi nguoi c6 cong va than nhan
- Thot han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd:

Thw
tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian thuc
hién




